Nomina - Separar dias feriados no
laborados de dias de descanso

Instructivo



NAmina

Este instructivo ofrece un proceso sencillo para gestionar eficazmente la némina
distinguiendo entre dias feriados no laborables y dias de descanso regulares. Describe
cémo modificar conceptos fijos dentro del sistema de némina para incluir un cédigo
especificos. Siguiendo estos pasos, los usuarios pueden optimizar sus calculos de
ndémina y generar recibos de pago claros que reflejen la separaciéon de ambos
conceptos.

Inicio

Ahora en los conceptos cuentas con un campo en el cual puedes agregar el cédigo del
concepto para identificar los "feriados no laborados" de los dias de descanso.

Agregar definicion de concepto

1. Haz clic en "Definicién de Conceptos - Insertar".

G Compaiila TipodeNémina Trabajador | Definicion de Conceptos | Préstamos  AD Personal  AD Némina
Consuter |
[ ) v
‘ 2 * K Modifica: N
N
i omina

2. Ingresa el "Cddigo" del concepto.

G Compania TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Definicion de Conceptos - Insertar

-+
=] g 3=
Grabar Salir Ver Férmula ** Usuario **
Codigo 3 | | |
Fomula |Bésica = v ] Aplica para Caja de Ahomos ]
Tipo Iksignacién v I Aplica en IAd Nomina v [
Base de calculo |Morr!o v I Salario a emplear ISaIario Basico v I
Aplica porcentaje ? % Valor
Moneds
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de -
Salario Nomal O Utilidades O Vacacién O Prestaciones O
R.P.VH. O IS.LR. O INCES. O Ley de Pensiones [ ]
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3. Ingresa la descripcién del concepto, en este caso "Feriados No Trabajados".

G Compafila TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Definicion de Conceptos - Insertar

B & 4

Grabar Salir Ver Formula ** Usuario **
Cédigo |1006 | | ( ) l
S

Férmula |Bésica \—‘r/ Aplica para Caja de Ahomos [
Tipo | Asignacion v | Aplica en IAd Nomina v |
Base de célculo |Monto v | Salario a emplear [Salario Basico v |
Aplica porcentaje ? 000" |« Valor

Moneda VED
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :

Salario Nomal =] Utiidades [=] Vacacion O Prestaciones O

RP.VH. O IS.LR. O INCES. O Ley de Pensiones [ ]

4. En férmula selecciona "Avanzada".

G Compafia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Definicion de Conceptos - Insertar

|+
B o f
Grabar Salir Ver Formula ** Usuario **
Cédigo 1006 | [Feriados no Trabajados |
Férmula |V Aplica para Caja de Ahomos  [[]
Tipo sica Aplica en [Ad Nomina v I
Avanzada
Base de célculo Salario a emplear lSaIario Basico v I
Apica porcentaje ? 0000 % Valor
Maneda
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Normal O Utiidades O Vacacién | Prestaciones O
R.P.VH. (| IS.LR. O INCES. O Ley de Pensiones [

5. Enla pestafia "Férmula", haz clic en el espacio para ingresar la formula.
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Noémina
. | e —
Aplica porcentaje ? % Valor
ore
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Normal O Utiidades El Vacacion O Prestaciones O
RP.VH. O ISLR. O INCES. O Ley de Pensiones  []
Fémula  Conc.Asociado
£ \\ FEFE [F Campos
K\ // — - —
G =< > |< Funciones
[>[< [Cdg [Or | Fomuas
'Si [And | Borrar
Chequear
6. Ingresa parte de la formula, en este ejemplo "SalarioBasicoDiario".
1ipo |Asignaci6n v | Aplica en |Ad Nomina v |
Base de calculo IMOmo v I Salario a emplear ISaIario Basico v I
Aplica porcentaje ? % Valor
Moneda
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Normal O Utiidades O Vacacién O Prestaciones O
RP.VH. O ISLR. O INCES. O Ley de Pensiones  []
Fémula  Conc.Asociado
SalarioBasicoDiario * =1 = [ Campos
FT< 5 [« ‘vriunoiones )
[>]< [Cdgfor || Formulas
|Si [And [Bomar |
| Cheguear
7. Hazclic en "Funciones" para completar la férmula.
11/03/2026
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O Ley de Pensiones  []

acién v Aplica en |Ad Nomina v

5 v I Salario a emplear ISaIario Basico v |
% Valor

]

emplea en el calculo de -

Utiidades O Vacacién O Prestaciones O

I.S.LR. O INCES.

N = T
=T<> [«

5T< (B | o |
Si |And | Borrar

Campos

| Funciones

Chequear

8. Escribe "nro *"y presiona en "Buscar”.

Buscar Campos / Funciones para Escoger

H
v - (»
Escoger Imprimir Lista Salir
Valor Inro 1 |
Tipo [Todo(as) v
Ordenar Por: |(Consectnivo)
Valor Descripcion Alias
» AsignacionesAcumuladasEr AfmeJado de las remmeracionﬁs percibidas por el
SumatoriaAsignacionesQue; Acuulado de Jas asignactnes que aplican para salark.
| Dias TranscumidosEntre Dos| Dias transcumidos entre dos fechas dadas
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9. Escribe por ejemplo "nro *"y presiona en "Buscar” para ubicar parte de la férmula.

Buscar Campos / Funciones para Escoger

o~ [ ]
v . = G
Escoger B ; Imprimir Lista Salir
Valor !nro* |
Tipo |Todo(as) v|

Ordenar Por: |(Consecutivo) v

10. Selecciona "NroDeDiasFeriados" y haz clic en "Escoger”.

Buscar Campos / Funciones para Escoger

Q = g

Buscar Imprimir Lista Salir
Valor in ro* |
Tipo lTodo(as) - |

N E—

Ordenar Por: |(Consecukivo) v

Valor Descripcion Alias
NroDeDiasDeDescanso | Cantidad de dias de descanso segiin Jomada de trabajo

NroHjosQueAplicanParaPri Nimero de Hios que Aplican para Prima, donde sean

RN o DeDiasFeriados Devuelve la cantidad de dias feriados habidos en el
2alt.

La férmula debe quedar asi: "SalarioBasicoDiario * NroDeDiasFeriados"

11. Haz clic en "Grabar" para guardar el concepto.
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Préstamos  AD Personal AD Némina N

G  Compahia

Tipo de Némina  Trabajador  Definicion de Conceptos

Presione [F6] para Insertar [ EFE8 95
Vi
0 (=
Grabar, Salir - Usuario *

Cédigo I‘IDDS | |Feriados no Trabajados |
Fémula IAvanzada v l Aplica para Caja de Ahomos [
Tipo |Asignaci6n v I Aplica en |Ad Nomina v |
Base de célculo [Monto v l Salario a emplear ISalario Bésico v I
Aplica porcentaje ? 2 Valor
Moneda

Modificar concepto fijo

12. Haz clic en "Conceptos Fijos - Modificar".

G  Departamentos | Conceptos Fijos | Calendario Perpetuc
8
M Nomina

13. En "Feriado no laborado", escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el
concepto "1006" que se agregd en los pasos anteriores.

[ ||| peduccién Caja Ahomos

Campos/Funciones  Etiquetas Office

Descanso convencional

11/03/2026

Hora BExtra Diuma 1030 Retencion ISLR 2180
Hora Extra Noctuma 1040 Sobregiro Pago 2160
Utilidades Pensidn de Jubilacion
Tickets Aliment. media jomada 1502 Pemisos Personales l:l
Paqo ticket alim. valor anterior 1903 Dscto. ticket alim. valor anterior 2503
Indemnizacion 101 Inces sobre Utiidades 2801

Indemnizacion descanso

Salario 1ros dias reposo

Dscto. Anticipo de Lttilidades
Prestamos

Descanso Tros dias reposo Sindicato

Feriados en base a comisiones 1602 Federacion

Pago de Intereses Retencién ahomo Ipasme
Anticipo Lttilidades 04 Retencidn asistencial lpasme

Trabajo en Descanso
Retroactivo (asignaciones)

Feriado no laborado

Retroactivo (deducciones)

JUIF

Uitima Mod. - Operador (0740
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14. Haz clic en "Grabar" para guardar.

G  Departamentos

Conceptos Fijos

Conceptos Fijos - Modificar

Calendario Perpetuc

Campos/Funciones

Etiquetas C

8

Salir

>
resione [F6] para Modificar h

a .

Asignaciones\Deducciones

icacion empleada para manejar Conceptos Fijos
Prestacion\Patronal\Provision ~ Otros

Asignaciones

Sueldo / Salario

Anticipo 1ra. quincena
Pago Ticket Alimentacion
Trabajo en Feriado
Descanso legal
Descanso convencional
Hora Extra Diuma

Hora Extra Noctuma

1020

ﬁgﬂﬁﬂig

Consultar conceptos fijos

Deducciones

Aporte 5.5.0. Empleados
Aporte R.P.E. Empleados
Aporte R.P.V.H. Empleados
Descuento Ticket Alimentacion
Dias/Horas no trabajados(as)
Deduccién Caja Ahomros
Retencion ISLR

Sobregiro Pago

= (RS
ﬁiii8 a

N
3|8

15. Al consultar los conceptos fijos se puede apreciar el concepto agregado.

Indemnizacion
Indemnizacion descanso

Salario Tros dias reposo

Inces sobre Utilidades
Dscto. Anticipo de Utilidades
Prestamos

Descanso Tros dias reposo Sindicato
Feriados en base a comisiones 1602 Federacion
Pago de Intereses Retencion ahomo Ipasme
Anticipo Utilidades “ Retencion asistencial lpasme
Trabajo en Descanso [ Retroactivo (deducciones)
Retroactivo (asignaciones)

m:efiado no laborado 1!!% J )

L]
[ 1
[E——]
[ —

Ver el concepto en recibo de pago

16. Abre la ventana de informes de nédmina, en ella, selecciona "Recibos de Pago" y haz
clic en "Ejecutar".
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G Compania TipodeN6émina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina  Némina

Informes Nomina

a. t’ Recibo de pago némina Carta

Ejecutar Salir
-

@ Recibo de Pago

(O Relacién de Pago

Datos Némina
(O Listado por Forma de Pago Status de la Némina
(O Resumen Pago x Conceptos Aplica Para INémina Actual-nominal001 v I
O Comparar dos Néminas Nomero dela Nomina | ]

17. A continuacidn, un ejemplo de recibo de pago en el cual se aprecia la separacién de
feriados no trabajados (1006).

SEMANAL 1. Del 28/03/2024 al 03/04/2024
Id. Trabajador 0000p00001 - @D CAMACARO JD
Dpto. / Cargo 99-Unico - Unico Fecha de Ingreso  10/10/2022
Inf. del cobro Efectivo
Codi ipcio Fecha  D/H/Porc. Asignaciones Deducciones
0,00
1020  Salaro 4,000 2.000,00 0,00
1071 DisdeDescansoSalaoPomedio 2000 100000 0,00
2010  Retencion SSO. 4,000 0,00 6,00
2020 RetencionRPE 0,500 0,00 1,50
2080  Régimen Prestacional de Vivienda y Habiat 1.000 0,00 30.00
TOTALES... 3.500.00 3750
Acum. R.P.V.H. 0,00 Neto aCobrar Bs 3.462,50
Fin
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