Nomina: Separar dias feriados no Gdlac
laborados de dias de descanso

Este instructivo ofrece un proceso sencillo para gestionar eficazmente la ndmina
distinguiendo entre dias feriados no laborables y dias de descanso regulares.
Describe cdmo modificar conceptos fijos dentro de el sistema de ndmina para incluir
un codigo especificos. Siguiendo estos pasos, los usuarios pueden optimizar sus

calculo de nébminay generar recibos de pago claros que reflejen la separacién de
ambos conceptos.

Inicio

Ahora en los conceptos cuentas con un campo en el cual puedes agregar el cddigo
del concepto para identificar los "feriados no laborados" de los dias de descanso.

Agregar definicién de concepto

1 Haz clic en "Definicién de Conceptos - Insertar”

G Compania TipodeMNomina Trabajador DEﬁI‘IiEiﬁI‘IdECDI‘IEEPti Préstamos  AD Perscnal  AD Noémina M

Consultar

| Insertar | 5 g
Gdlac - | Némina

Eliminar



https://galac.com/

2 Ingresa el "Cédigo" del concepto.

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina N

Definicion de Conceptos - Insertar

E] i
Grabar Salir Ver Formula s Usuario **
Cédigo — 1 |
Férmula |Basica i v| Aglica para Caja de fhomos [
Tipo |.Mlgnad&n v | Aplica en |Ad Namina v |
Base de céleulo |Manto v] Salaro a emplear [Sdurin Basico w |

Aplica porcentaje ? % Valor
ored

Este concepto aplica o =e emplea en el calculo de :
Salario Nomal I Lkilidades O Vacacion a Prestaciones |
R.P.WVH. | ISLR. A INCES. O Ley de Pensiones [

3 Ingresa la descripcidn del concepto, en este caso "Feriados No Trabajados"

G Compafia TipodeMémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mdémina N

Definicion de Conceptos - Insertar

Grabar Salir Ver Formula “s Ususario
Cédigo [1006 1) |
Férmula |Basica | Aglica para Caja de Ahomos [

Tipo |Mm!dflﬂ w | Aplicaen |ﬁ.d Momina v |
Base de calculo [Monto v Salario a emplear |Salario Basico v|

Aplica porcentaje 7 A Valor
Maneds

Este concepto aplica o =e emplea en el calculo de -
Salario Nomnal | Lkilidades O Vacacidn O Prestaciones |
RPVH. ] IL5LR. O INCES. [l Ley de Pensiones [ ]




4 En férmula selecciona "Avanzada".

G Compafia TipodeMNomina Trabgjador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Noémina N

Definicion de Conceptos - Insertar

Grabar Salir Ver Formula s Usuario **
Cédigo 1006 | |Feriados no Trabajados |
Fémula [Basica] [ Aplica para Caja de Ahomos [

b h o [ 4
Base de céleulo INu Aplica . 1 Salanio a emplear [Salariu Basico W |
Aplica porcentaje # A Valor

Moneda
Este concepto aplica o =e emplea en el calculo de -

Salario Nomal ] Lkilidades 1 Vacacion 1 Prestaciones ]

R.P.VH. | ISLR. A ILNCES. O Ley de Pensiones [ |
5  Enlapestafia "Férmula", haz clic en el espacio para ingresar la férmula.

I i L

Aplica porcentaje ? Valor

Moneda WED
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de -

Salario Mormal [l Lhilidades | Vacacion [l Prestaciones |

R.PVH. O I.5.LR. [l IMNCES. O Ley de Pensiones [ ]

Fémula  Conc. Asociado

|T |T |T |T Campos
=T< [ [« Funciones
ITlT IE'F Famulas
'Si |And | Borrar

I

Cheguear




6  Ingresa parte de la férmula, en este ejemplo "SalarioBasicoDiario".

lpo |ﬁsignaci6n - | Aplica en |Ad Nomina w |

Base de calculo |Morrto w | Salario a emplear |Salario Basico w |

onods

Este concepto aplica o se emplea en el calculo de -
Salario Nomal Il |tilidades O Vacacién Il Prestaciones Il
R.P.V.H. D 1.5.L.R. D INCES. D Ley de Pensiones D

Fémula  Conc.Asociado
SalarioBasicoDiario * ,T ,T ,T ,T Campos

=< [» [« Funciones
>[< [Cdg [Or [ remmias

Elﬁ ) Chequear

7  Hazclic en "Funciones" para completar la férmula.

acitn w | Aplica en 2d Nomina - |

i] e | Salario a emplear Salario Basico w |
% Valor 0.000

]

emplea en el calculo de :
Ltilidades ] Vacacién O Prestaciones O
1.5.LR. ] INCES. M| Ley de Pensiones [ ]
- [ [ Campos
> < Cdg Or Farmulas
'Si | And | Borrar .
Cheguear _




8  Escribe "nro *"y presiona en "Buscar".

Buscar Campos / Funciones para Escoger

v

Escoger
Valor ||'|r|:| ‘i |
Tipo |Tu-du(as} v |
Madule origen |

Ordenar Par: |{Cnnsect.|ti\rc} v |
Walar Descrpcion Aliaz ™
» AsignacionesAcumuladasEr / Acumulade de las remuneraciones percibidas por el
et e e Tt P L e R

SumatoriaAsignacionestue. Ac:.mdadc deias asignaciones que apicm para salario
Dias TranscumidosEntre Doz Dias transcumidos ertre dos fechas dadas

MumeroDelunesDelPeroda Mdmero de lunes calculados entre fecha inicial v final

Escribe por ejemplo "nro *"y presiona en "Buscar" para ubicar parte de la
formula.

Buscar Campos / Funciones para Escoger

™
v - (=
Escoger Imprimir Lista Salir
“alor |I'IFD* |
o |Todo(as) v] ** Usuario **

Madule erigen |

Ordenar Por: |{Cnnsec1..|tiv.rc} gt | o

Alias ﬂ

Walar Descrpcian




10 Selecciona "NroDeDiasFeriados" y haz clic en "Escoger".

Buscar Campos / Funciones para Escoger

@ Buszcar Imprimir Lista

Valor ||'|r|:|* |
Tipo |Tu-du(as} v| ** Usuario **
Madule origen |
Ordenar Por: |{Cnnsect.|ti\rn} ~ | :I
)
Walar Descrpcion Aliaz
MroDeDiasDelescanso | “antidad de dias de descanso seglin Jomada de trabajo
— . _B
MroHijosGue AplicanParaPrir Mimero de Hios que Aplican para Frima, donde sean
> MraDeDiazFeriados Devuelve la cantidad de dias feriados habidos en el

@ La férmula debe quedar asi: "SalarioBasicoDiario * NroDeDiasFeriados"



11 Hazclicen "Grabar" para guardar el concepto.

G Compafia Tipode Nomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Presione [F6] para Insertar

a (»
- Grabar Salir o Usuario **
Cédigo [1006 | [Feriados no Trabajados |
Fémula |.h\ranzada w | Aplica para Caja de Ahomos [
Tipo |Mgnad&n v] Aplicaen [A:I Momina w |
Base de célculo |Manta v] Salario a emplear [Salariu Basico W |
Aplica porcentaje ? % Valor

Moneda
Este concepte aplica o =e emplea en el calculo de :

Salario Nomal I Lkilidades O Vacacidn a Prestaciones |

RPVH. ] .S.LR. | INCES. 1 Ley de Pensiones  []

Modificar concepto fijo

12 Hazclic en "Conceptos Fijos - Modificar".

G Departamentos | Conceptos Fijos | Calendario Perpetue Campos/Funciones  Etiquetas Office  Moneda  Mone

wx= MB° Nomina

Gacc




13 En "Feriado no laborado", mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) +

Enter) ubica el concepto "1006" que se agregé en los pasos anteriores.

Descanso convencional

Hora Extra Diuma

Hora Extra Moctuma
Ltlidades

Tickets Aliment. media jomada
Pago ticket alim. valor anterior
Indemnizacidn

Indemnizacién descanso
Salario Tros dias reposo
Descanso Tros dias reposo
Feriados en base a comisiones
Pago de Intereses

Anticipo Ltilidades

Trabajo en Descanso
Retroactivo (asignaciones)

Feriado no laborado

DD | iﬂﬂiiiﬁiﬁﬁﬂ

Deduccion Caja Ahomos
Retencian ISLR

Sobregiro Paga

Pensian de Jubilacidn
Permisos Personales

Dscto. ticket alim. valor anterior
Inces sobre Ltilidades

Dacto. Anticipo de Liilidades
Prestamos

Sindicato

Federacian

Retencion ahomo |pasme
Retencidn asistencial lpasme

Retroactivo (deducciones)

2180

L il

Uttima Mod. - Dperador |u?mim,_m |

14  Hazclic en "Grabar" para guardar.

G Departamentos Conceptos Fijos  Calendano Perpetuc

(»

Conceptos Fijos - Modificar

A r Salir
Presione [FB] para Modificar

AsignacionestDeducciones  Prestacidn'\Patronal\Provisién  Otros

Campos/Funciones

Etiquetas Office

Moneda

Mone

empleada para manejar Conceptos Fijos

Asignaciones

Sueldo / Salario

Articipa ra. quincena
Pago Ticket Alimentacian
Trabajo en Ferado
Descanso legal
Descanso convencional
Hora Extra Diuma

Hora Extra Noctuma

lilliy

=

E

Deducciones

Aporte 5.5.0. Empleados
Aporte R.P.E. Empleados
Aporte R.P.V.H. Empleados
Descuento Ticket Aimentacion
Dias/Horas no trabajados(as)
Retencian ISLR

Sobregio Pago

2100




Consultar conceptos fijos

15 Al consultar los conceptos fijos se puede apreciar el concepto agregado.

Hora £xIra Liuma
Hora Extra Moctuma
Litlidades

Tickets Aliment. media jomada
Pago ticket alim. valor anterior
Indemnizacion

Indemnizacion descanso
Salario 1ros dias reposo
Descanso Tros dias reposo
Feriados en base a comisiones
Faago de Intereses

Articipo Ltilidades

Trabajo en Descanso

Retroactivo (asignaciones)

=
=
=
=

E iﬂﬂﬁ

MEENCIoN 13LH
Sobregino Pago
Pensian de Jubilacion
Permisos Personales

Dacto. ticket alim. valor anterior

Inces sobre Ltilidades

Dacto. Anticipo de Liilidades
Prestamos

Sindicato

Federacian

Retencion ahomo Ipasme
Retencion asistencial lpasme

Retroactivo {deducciones)

[Feﬁadn no laborado

1006

)

= (IR
EE

1

IR

Uitima Mod. - Operador |12m2.rgm5 - wgonzalez.

Ver el concepto en recibo de pago




16 Abre la ventana de informes de nédmina, en ella, selecciona "Recibos de Pago"y
haz clic en "Ejecutar".

G Compania Tipo de Nomina

Informes Nomina

Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina MNomina

(®) Recibo de Pago

(") Relacién de Pago

(O listado por Forma de Pago
(O Resumen Pago x Conceptos
() Comparar dos Néminas

() Contral de Paga

() Listado Grral. Conceptos x Trab.

@) Listado Grral, Conceptos x Trab.
{Excel)

O Recibo de pago via

Recibo de pago nomina Carta

Dispasitivo Pantalla w

Datos Nomina

Status de la Nomina

Aplica Para |Nﬂmina Actual-nominal001 i |

Nimero de la Némina [ ]

Detallar Asig/Deduc. ] Mostrar Aportes Patronales O

Recibos de Pago

Trabsiadiores a imprmi

17 A continuacion, un ejemplo de recibo de pago en el cual se aprecia la separacion
de feriados no trabajados (1006).

SEMANAL 1. Del 28/03/2024 al 03/04/2024

Id. Trabajador 0000000001 - 15.666.323 - CAMACARO JD

Dpto. / Cargo 99-Unico - Unico
Inf. del cobro Efectivo

Fecha de Ingreso  10/10/2022

Codi Fecha  D/H/Porc. Asignaciones Deducciones

0,00

1020 Salano 4,000 2.000,00 0.00

1071 DiadeDescansoSaladoPromedio 2000 100000 0.00
2010 Retencion SS0. 4.000 0,00 6,00

2020 Retencion R.PE 0,500 0,00 1,50

2080 _ RégimenPrestacionaldeViviendayHibist 1000 000 3000
TOTALES... 3.800,00 3750

Acum. RPV.H. 000 NetoaCobrar Bs 3.462,50

Fin

10



