Nomina: Manejo de unidad fisica del
trabajador en el caso de traslado

Gdlac

Este instructivo ofrece un método simplificado para asignar las ubicaciones fisicas de
los empleados, mejorando la eficiencia de los procesos de ndmina. Al utilizar esta
funcidn, los empleadores pueden garantizar que los recibos de pagos se distribuyan
con precision en las ubicaciones correctas y sin problemas. Simplifica las tareas
administrativas, permitiendo una mejor organizacién y gestién oportuna de los

pagos.

Inicio

Trasladar trabajador

Para trasladar un trabajador a una ubicacion fisica haz clic en "Trabajador -

Trasladar Trabajadores"

G Compafia

Gdk

Tipo de Mdrmina | Trabajador | Definicién de Conceptos
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2 En "Compafia a Trasladar", mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) +
Enter) ubica el la compafiia a la cual requiere trasladar el trabajador.

Trasladar Trabajadores

%] [+

Grabar Salir

Cantidad de trabajadores a trasladar: | w
Companiia - Nomina actual / Compafiia - Nomina destino

Compariia Actual | Pruehas 54

Compariia a Trasladar |

Mamina Actual |norn|na|3’.}'| |
Mamina a Trasladar | |

Facha del Traslado l07/02/2025 ~

Trabajador que se desea trasladar

Codigo del Trabajador ' . |

3  Selecciona la compafiia y haz clic en "Escoger".

Buscar Compania para Escoger

/ Q = (=

er Buscar Imprimir Lista Salir

Codigo

Mombre Corto

Status Activa

LT

il

Compafiia Integrada  |Tpdo(as)

Crdenar Por: |{Consect.|’[i1ro[:ompar1ia} W
e Activa
Cadigo Mombre Carta Moneda  Status Integrada =H
0001 |CONSORCIO YED Activa N N
0002 | Pruebas SA VED |Activa
»




En "N6émina a Trasladar" Mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) + Enter)
ubica la ndmina a la cual trasladaras el trabajador.

= [=

Grabar Salir

Un Trabajador
Companiia - Nomina actual / Companiia - Nomina destino

Lantidad de t

Compariia Actual | Pruebas 54

Compariia a Trasladar |GalacDﬂ‘l

Mdmina Actual | nominal 001 |

Maomina a Trasladar |

Fecha del Traslado 07/02/2025

Trabajador que se desea trasladar

Cadigo del Trabajadar | | | |
| |

Datos del Trebajador para la Nomina de destino

Cadigo del Trabaiador

5 Ingresa el codigo del trabajador.

Trasladar Trabajadores

B (>

Grabar Salir

Cantidad de trabajadores a trasladar: | Un Trabajader

Compania - Nomina actual / Compania - Nomina destino

Compariia Actual | Prusbas 54

Mamina Actual | nominal 301

|
|
Compariia a Trasladar |GalacD|]'| |
|

Momina a Trasladar |Star{|'[l1

Fecha del Traslado 07/02/2025

Trebajador que se desea trasladar

Cadigo del Trabajador | | | |




6 Ingresa "Cddigo del Trabajador"

Compariia Actual | Pruebasz 54

Compariia a Trasladar |Galacﬂ'|]"|

Mamina Actual | niominal 00 |

Mamina a Trasladar |Star'[H]1

Fecha del Traslado 07,02/ 2025

Trabajador que se desea trasladar

Cédigo del Trabajador (0000000001 |

gonzalez victor |

| Departamenta: 93 - Unico |

Datos del Trabajador para la Nomina de destino

Cadigo del Trabajador |:|

| |
Ubicacion Fisica | | | |
| |
| |

Departamernto

Cicio

Tipo de Contrato Por Tiempo Deteminado

7 En "Ubicacion Fisica" Mediante la combinacion de teclas (Asterisco(*) + Enter)
ubica la ubicacidn fisica a la cual trasladaras al trabajador.

Trabajador que se desea trasladar

Cédigo del Trabsjador (0000000001 |

gonzalez victor |

| Departamento: 93 - Unico |

Datos del Trebajador para la Nomina de destino

Codigo del Trabajador

Departamento |95 | Unico |
Ubicacidn Fisica | | | |
Cficio | |
Tipo de Contrato |F‘or Tiempo Determinado |
Fin de Cortrato 01/01.2027  ~

Uttima Mod. - Operador |07/02/2025 - vgonzalez




8  Selecciona la ubicacion fisica y haz clic en "Escoger".

Buscar Ubicacion Fisica para Escoger

. ™
v Q - (»

Escoger Buscar Imprimir Lista Salir
R
Descripcidn |

Ordenar For: |{Cnnsectni\rchmpania.Ccnsem v|
Codigo Descripcion
1 Unico

» 2 Officina ESTE

9  Selecciona el "Oficio".

Compariia a Trasladar |GalacD'|]'l |
Mamina a Trasladar |Starﬂ|]1 |

Facha del Traslado 07/02/2025

Trabajador que se desea tresladar

Cadigo del Trabajadar |DDD[I}DDDD1 | |gunzalez wictor |

| Departamento: 99 - Unico |

Datos del Trabajader para la Nomina de destino

Cadigo del Trabajador

Departamento |‘35 | | Unico |
Ubicacién Fisica [2 |[Oficna ESTE |
Cficio | |
Tipo de Contrato |F‘or Tiempa Determinado |

Fin de Cortrato /0172027 ~




10 Selecciona el "Tipo de Contrato".

Compariia a Trasladar |Galac{H]‘l

Maomina a Trasladar |Star'|}|]1

Fecha del Traslada 07 022025

Trabajador que se desea trasladar

Codigo del Trabajador |{PDDH-D1}DD'I]'I | |_GC;nEaiez victor

| Departamento: 99 - Unico

Datos del Trebajador para la Nomina de destino

Cadigo del Trabajador

Departamento |E|'5 | Unico |
Ubicacion Fisica |2 | |0ﬁc:ina ESTE |
Cfficio |
Tipo de Cortrato |
Fin de Contrato 014012027 ~

11 Selecciona la fecha.

Lompania a |rasladar |[JE|EC1.PU |

Maomina a Trasladar |Star'|}|]1

Fecha del Traslada 07 022025

Trabajador que se desea trasladar

Codigo del Trabajador |{PD-[IIH-D1}{IID'I]'I | |gcnzaiez wictor

| Departamento: 99 - Unico

Datos del Trebajador para la Nomina de destino

Cadigo del Trabajador

Departamento |E|'5 | Unico |
Ubicacion Fisica |2 | |0ﬁc:ina ESTE |
Cfficio |Unico |
Tipo de Cortrato |F‘or Tiempa Determinado |

Fin de Contrato 01012027 |~




12 Finalmente haz clic en "Grabar".

G Mérmina Galac - v.35.3 - Mend Principal

G Compafdia TipodeMdmina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mémina B

Trasladar Trabajadores

ag_ ! [+

ar Salir

Cantidad de trabajadores a trasladar: | Un Trabajador J

Comparniia - Nomina actual / Compafiia - Nomina destino

Compariia Actual | Pruebas 54

Mdmina Actual |an|r.aI3’.}'I

|
|
Compariia a Trasladar |GalacDﬂ1 |
Mamina a Trasladar |Star'|}|]1 |

Facha del Traslado [07/02/2025

|Trﬂ:iiabrmle:ed&ueaiﬁulﬂhr |

13 Lee el mensajey si estas de acuerdo haz clic en "Si".

ADVERTEMCIA

de Trasladado’ en la ndmina original. Adicionalmente se
traspasaran a la nueva ubicacion el histarico de sueldo, las
cargas familiares, el histérico de cargos y los préstamos
vigentes,

o Al ejecutar esta opcion los trabajadores quedaran con estatus

Desea efectuar el traslado del{los) trabajador{es)
seleccionado(s)? (5/M)

Fin



