Nomina - Manejo de categoria especial
en préstamos

Instructivo



NAmina

Esta guia proporciona una descripcién general completa de cdmo gestionar categorias
especiales en préstamos de némina y ADPersonal.

Inicio
Categoria especial en préstamos

1. Para agregar la categoria especial en un préstamo, haz clic en "Prestamos - Insertar".

5n de Conceptos | Préstamos | AD Personal ADNémina Némina

Eliminar

1. En "Trabajador" escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el
trabajador.

G Compaifa TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Préstamos - Insertar

B @ _
Trabajador / Concepto de Préstamo Generado por: Usuai
Trabajador

Concepto

Tipo de Prestamo ,Pefsonal 57 | Moneda del préstamo:

Datos de! Préstamos

Fecha de entrega Descripcion l

Monto otorgado Monto Abonos 0.00

Monto cuota Monto Némina 0,00 Saldo actual :

2. En "Concepto", agrega el concepto, por ejemplo: 2030.
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Préstamos - Insertar

B =+

Grabar Salir

Vigente
Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usua

Trabajador W'-'",- €6 gonzalez victor
Concete [ ] ]

Tipo de Prestamo [Pers}nal/ v| Moneda del préstamo:

Datos del Préstamos

Fecha de entrega Descripcion
Monto otorgado Monto Abonos 0.00

Morto cuota Morto Némina Saldo actual

[=]
(=]

2. Enfecha de entrega, selecciona la fecha en la cual concederas el préstamo.

B =

Grabar Salir Wigante
Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usua
Trabajador gonzalez victor
Concepto Préstamo
Tipo de Prestamo | vI Moneda del préstamo: VED

Datos del P

Fecha de entreg. Descripcién |

Monto otorgado Monto Abonos 0.00

Monto cuota Monto Nomina 0.00 Saldo actual 0.0
3. En "Monto otorgado" ingresa el monto que otorgaras.

Grabar Salir Vigente
Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usua
Trabajador gonzalez victor
Tipo de Prestamo IPe;sonal VI Moneda del préstamo: VED
Datos del Préstamos
Fecha de entrega Descripcién |
Monto otorgado Monto Abonos 0.00
Monto cucta Monto Némina 0.00 Saldo actual 0
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4. En "Monto cuota", ingresa el monto de las cuotas de pagos.
Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usua
Trabajador gonzalez victor
Concepto Préstamo
Tipo de Prestamo IPeqsonaI VI Moneda del préstamo: VED

Datos del Préstamos

Fechade entrega  |06/02/2025 ~ Descripcion

Monto otorgado Monto Abonos

Monto Nomina Saldo actual 0l

Monto cuota

|Fom|aDedmi6n

5. En "Némina en que aplica” selecciona "Especial”.

[

Tipo de Prestamo |Personal v] Moneda del préstamo: VED

Datos del Préstamos
Fechade entrega  |06/02/2025 ~ Descripcion |

Monto cuota Monto Némina Saldo actual 500.0

Forma Deduccion

Némina en que aplica Se descuenta en |Pn'mer periodo de pago

Tipo de especial 1ra Deduccion | 06/02/2025
Categoria especial I

Status

Fecha 01/01/1900

Descripcion

Historia De Pagos

| ‘ Fecha Forma de Pago Monto Descripcion Registrado por

6. En "Tipo especial” selecciona "Otra Especial”.
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Fecha de entrega  |06/02/2025 ~ Descripcién [

Forma Deduccion

Némina en que aplica |Especia| v | Se descuentaen Al momento de calcularse la especial
Tipo de especial +|  1Tra Deduccién

06/02/2025

Categoria especial Utllxdades_

Status
Fecha 01/01/1900 [~ ="

Descripcion

Historia De Pagos

Fecha Forma de Pago Monto Descripcion Registrado por

Uitima Mod. - Operador lmm- vgonzalez |

7. En "Categoria especial”, escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la
categoria especial.

Datos del Préestamos

Fechade entrega |06/02/2025 Descripcion

Monto otorgado 500.00 Monto Abonos 0.00

Monto cuota _ Monto Némina 0,00 Saldo actual 500.C

Forma Deduccion

I I
]

Némina en que aplica |Especia| v | Sedescuentaen Al momento de calcularse la especial
Tipo de especial [Otra Especialiy +| 1ra Deduccién | 06/02/2025
Categoria especial | (’ \3 |
Status ~

Fecha 01/01/1900

Descripcion

Historia De Pagos

l Fecha Forma de Pago Monto Descripcién Registrado por

3. Selecciona "Otra Especial” y presiona en "Escoger”.
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Buscar Categoria Nomina Especial para Escoger

™
Q = Gg
Buscar Imprimir Lista Salir
Descripcion Categoria |,
Ordenar Por: |(Consecutivo) v
Descripcion Categoria

8. En "lra Deduccién", escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la némina

especial.
5 v Descripcion | |
500.00 Monto Abonos 0.00
50.00 Monto Nomina 0.00 Saldo actual 500,00
ecial v l Se descuentaen Al calcularse la especial
1 Especial v[ 1ra Deduccién | ( ] 106/02/2025
1 Especial |

4. Selecciona por ejemplo "bono 001" y haz clic en "Escoger".

Buscar Nominas por generar para Escoger

N° Némina I-

Generada

Uttima de Mes

Ordenar Por: I(ConseqnivoNomha.Conseq.ﬁv v
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Nimero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada U.M.
nomina especial 1 06/02/2025 13/02/2025 06/02/2025 N N
bonificacion 07/02/2025 14/02/2025 07/02/2025 N N
» bona001 10/02/2025 17/02/2025 10/02/2025 N N
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9. Ahora haz clic en "Grabar" para guardar el préstamo.

G Compaiia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Némina N

Préstamos - Insertar

Grabar Salir Vigente
resione [FB] para Insertar ﬁféﬂm Generado por- Usua
Trabajador gonzalez victor
Concepto Préstamo
Tipo de Prestamo |Persona| i Moneda del préstamo: VED
IDdos-thl Préstamos

10. Lee el mensaje y escoge, si imprimir o no el recibo de préstamo.

Imprimir Planilla

o ;Desea imprimir el Reci

Préstamo?

Fin
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