Némina: Manejo de categoria especial GElac
en préstamos

Esta guia proporciona una descripcion general completa de cémo gestionar
categorias especiales en préstamos de nédmina y ADPersonal.

Inicio
Categoria especial en préstamos

Para agregar la categoria especia en un préstamo, haz clic en "Prestamos -
Insertar".

Menud Principal

eMomina  Trabajador  Definicion de Conceptos | Préstamos | ADPersonal ADNémina Mémina  Otras Méminas

Consultar

- .. | Inzertar

Eliminar

Informes
Solventar Inconsistencias en Préstamos

Cancelar Préstamo
Suspender Préstamo
Reactivar Préstamo

Abono Especial

Importacion de Préstamos



https://galac.com/

En "Trabajador", mediante la combinacidn de teclas (Asterisco(*) + Enter) ubica
el trabajador.

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Mdémina N

Préstamos - Insertar

B (=

Grabar Salir Wi
Trabajador / Concepto / de Préstamo Generado por: Usuai

cocmto [ ]

Tipo de Prestamo |F'arwnal v] Moneda del préstamo:

Datos del Préstamos

Fechadeentrega  (06/02/2025 Descripcian |

Manto otorgado | U-,I_‘ﬂ| Mento Abonos | .00

Morto cucta | 0.00] Monto Némina | 0.00 Saldo actual 0.
Forms Dedicain

3 En "Concepto", agrega el concepto por ejemplo: 2030.

Préstamos - Insertar

B (»

Grabar Salir T
Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usuai

Trabajador gonzalez victor
cooms [T

Tipo de Prestamo |Parsuna1' v{ Moneda del préstamo:

Datos del Préstamos

Fechade entrega  |06/02/2025 - Descripcin |

Manto otorgado | U,l_‘ﬂl Mento Abonos | 0.00

Morta cucta | u,un| Monto Mémina | 0.00 Salda actual 0.

o DS
Mamina en que aplica |Dﬂ!ina|ia vl Se descuerta en |Pr'merperi'odc de pago




4

Grabar

=

Salir

En fecha de entrega, selecciona la fecha en la cual concederas el préstamo.

Vigente

Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo

Tipo de Prestama F'Eersnnal

Generado por: Usua

V| Moneda del préstamo: VED
Datos del Préstamos
Fecha de entrega  [D6/02/2025 ~ Descripcion |
Marta otorgado | D,{H]| Manto Abonos | .00
Morto cucta | 'I},{H]| Monta Nomina | 0,00 Saldo actual K
Forma Deduccion
MNamina en que aplica |Ordinaria o | Se descuenta en |F‘rirner periodo de pago
Tipo de especial Mo Aplica Tra Deduccidn | 06/02/2025
Categoria especial | |
[Status

5 En "Monto otorgado” ingresa el monto que otorgaras.

Grabar Salir Wigaita

Trabajador / Concepto / Tipo de Prestamo

Trabajador gonzalez victor

Tipo de Prestamo |F‘ersona| v| Moneda del préstamo: VED
Datos del Préstamos

Fechade ertrega  [IE/02/2025 - Descripcidn |

Morto otorgado | D,{H]| Maonto Abonos | 0,00

Marto cuata | 'I}.{H]| Maorta Mdmina | 0,00 Salde actual 0L
Forma Deduccion

Mamina en que aplica |Ordinaria e | Se descuenta en |F'rirner periodo de pago

Tipo de especial Mo Aplica Tra Deduccidn | 06/02/2025

Categoria especial |




6  En "Monto cuota", ingresa el monto de las cuotas de pagos.

Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo Generado por: Usua

Trabajador gonzalez victor

Tipo de Prestama |F‘ersnna| v| Moneda del préstamo: VED

Datos del Préstamos

Fecha de entrega  |06/02/20258 -~ Descripcion |

Monto otorgado | 5:DD1}D| Monto Abonos | 0.00
|

Marta cuata I},ﬂvﬂ| Morto Momina | 301 Saldo actual 0.0

Forma Deduccion

Mamina en que aplica |Ordinaria e | Se descuenta en |F‘rirner periodo de pago

Tipo de especial Ma Aplica Tra Deduccidn | B6/02/2025

Categoria especial | |

Status

Fecha 01011500

Descrpcion

7 En "N6émina en que aplica" selecciona "Especial".

Tipo de Prestamo |F‘ersnna| v| Moneda del préstamo: VED

Datos del Préstamos

Fecha de entrega  |[06/02/2025 - Descrpcion |

Monto otorgado | 5D[I'1}D| Monto Abonos | .00

Marto cuata | 51}{|-[||| Maorta Mdmina | 0,00 Saldo actual 500.C
Forma Deduccion

Mémina en que aplica Se descuenta en |F'rirner periodo de pago

Tipo de especial Tra Deduccian | | /0670272025

Cateqaoria especial

Status

Fecha 01/01/1900

Descrpcian

Higtoria De Pagos

| Fecha Forma de Pago Manta Descripcion Registrado paor




8  En"Tipo especial" selecciona "Otra Especial".

Fecha de entrega Descripeidn |

Morto atorgado | &DI}{}D| Morta Abonaos | 0.00

Morto cucta | 5|}1Ill| Monto Nomina | 0,00 | Saldo actual 500.C

Forma Deduccién

Mamina en que aplica |Especia| e | Sedescuentaen Al momento de calcularse la especial

Tipo de especial Mo Aplica |v Tra Deduccidn | 0602/ 2025
. : Ltiidades

Categoria especial Tickets Alimentacion |

Status

Fecha 01/01/1500

Descrpcion

Historia De Pagos

| Fecha Forma de Pago Marto

Descripcion Fegistrado par

Ultimz Mod. - Operador  |DENIZM2026 - vgonzaler |

9 En "Categoria especial", mediante la combinacion de teclas (Asterisco(*) + Enter)

ubica la categoria especial.

Datos del Préstamos

Fecha de entrega  |[06/02/2025 - Descrpcion |

Manto ctorgado | 5DI}1}D| Maonto Abonos | .00

Marto cuata | 51}{|-D| Maorta Mdmina | 0,00 | Saldo actual 500.C
Forma Deduccion

Nomina en que aplica |Especia| v | Sedescuentaen Al momento de calcularse la especial

iz Espeal <]

Tipo de especial

Tra Deduccidn | B6/02/2025

Cateqaoria especial |

Status

0140741900

Fecha

Descrpcian

Higtoria De Pagos

Fecha Forma de Pago Manta

Descripcion Registrado paor




10 Selecciona "Otra Especial" y presiona en "Escoger”.

Buscar Categoria Nomina Especial para Escoger

Q = (-

Buscar Imprimir Lista Salir

Descripcien Categoria

Vigente
Crdenar For: |{Cnnsect.|tiuc} w| amo: VED
Descripcion Categoria
»
Beneficio Social { Mo Salarial) Semanal 50.C
Eeneficio Social { No Salarial) I

11 En "1ra Deduccién", mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) + Enter)
ubica el la nébmina especial.

e | Moneda del prestamo:.  VELU |
3o Descripcién | |
500,00 Monto Abonos | 0.00 |
50,00 Monto Mémina | 0.00 | Saldo actual E 500,00 |
ecial v|  Sedescuentaen Al momento de calcularse la especial

1 Especial v| TraDeduccén | \ ) |[06/02/2025
1 Especial |

na de Pago Monto Descripcion Registrado por




12  Selecciona por ejemplo "bono 001"y haz clic en "Escoger"

Buscar Nominas por generar para Escoger

™
v Q = (=»
e Buscar Imprimir Lista Salir

N* Nomina |*

Generada Todo(as) sl Vigente

Uttima de Mes Todo(as) ado por: Usim

Ordenar Por: |{Cnnsectni\ranmina.Ccnsectm\r | amo: VED

MNimero de la Mamina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada M.
niomina especial 1 06022025 130272025 0602/ 2025 M M
bonificacion 07/02/2025 1470272025 0770272025 M N

4 10/02/2025 172 2025 10/02/2025 500.0

13  Ahora haz clic en "Grabar" para guardar el préstamo.

G Compafia Tipo deMamina  Trabajador  Definicign de Conceptos Préstamos AD Personal  AD Mémina M

Préstamos - Insertar

2 e
Grab Salir Vigente

m Presione [F&] para Insertar IF Préstamo Generado por: Usua

Trabajador gonzalez victor
Conces

Tipo de Prestamo |F‘ersunal v| Moneda del préstamo: VED

Fechadeentrega  |D6/02/2025 Descripcisn |

Monto otorgado 51]]1]]| Monto Abonos | 000 |

E_J'I
=
=

|
Monto cuata | 51]Dﬂ| Maonto Mdmina | 0.00 Saldo actual

o Deleson




14 Lee el mensajey escoge, si imprimir o no el recibo de préstamo.

special

10/02/2025 -

Impririr Planilla

j 0 ;Desea imprimir el Recibo de Préstamo?
rade por E | No

15 Cierrala ventana prestamos, haciendo clic en "Salir".

G Compadia TipodeMdmina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina B

Préstamos - Insertar

B &

Bl
Grabar Salir Vigente
Trabajador / Concepto / Tipe de Prestamo Generado por: Usua

Tipo de Prestamao |Perscna| v| Moneda del préstamo:

Datos del Préstamos

Fechadeentrega  |06/02/2025 -~ Descripcin |
Morto otorgado | D,DD| Monto Abonos | 0.00
Morto cucta | 'I],{H]| Monta Nomina | 0.00 Saldo actual 0L

Forma Deduccion

Fin



