Némina: Manejo de categoria especial GElac
en carga masiva de ADPersonal

Inicio

Uso de la categoria especial en la carga masiva de
ADpersonal

Para insertar una categoria especial en la carga masiva de ADPersonal, haz clic en
"Insertar - Carga Masiva".
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2  Selecciona el "Modo de carga".

G Compadia TipodeMdmina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina B

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

%] (+

Grabar Salir

Maodo de carga Fi'ar el trabajador y cargar los conceptos e

Trabajader Ve. Conceptos

Trabajador I:l Mombre

Aplicacion de los Conceptos
Aplica en célculo |Clrdinaria o | Tipo de especial No Aplica W

Cateqgaria especial

Maoda de Aplicacidn |Una namina w |

06/02/2025 - 06/02/2025

Periodo a calcular |

3 En "Trabajador", mediante la combinacidn de teclas (Asterisco(*) + Enter) ubica
el trabajador.

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

& [+

Grabar Salir

Maodo de carga |Hjar el trabajador v cargar los conceptos w

Tﬁi:lq'a:lnrph..(annceplu:
Trabajador I:l Mombre
Aplica en calculo |Clrdinaria ~ | Tipo de especial No Aplica ~

Categoria especial

o

Modo de Aplicacion |Una namina i |

06/02/2025 - 06/02/2025

Periodo a calcular |




4

En "Aplica en calculo", selecciona "Especial".

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

Grabar

Modo de carga | Fijar el trabajador y cangar los conceptos

Trabajador Vs. Conceplos

Trabajador

|wc1u:-r. gonzalez

Aplicacion de los Euru:entns

Aplica en calculo

Tipo de especial

Categoria especial

Modo de Aplicacidn

Periodo a calcular

06/02/2025 - 06/02/20

Mo Aplica

25

Concepta

Descripcion

Presentacion

Marto/Cant Fecha

{nulo} |{r!|.ﬂo}

{nula}

0 | {hulo}

5

En "Tipo de especial”, selecciona "Otra Especial”.

Grabar

Modo de carga | Fijar el trabajador y cangar los conceptos

Trabajador Vs. Conceptos

Trabajador 0000000166 | MNombre

Aplicacion de los Conceplos
Especial

Aplica en céleulo

Litilidades

|

Categoria especial

Modo de Aplicacian |Una némina

Perioda a calcular

Ltlidades
Tickets Alimentacidn |

Concepto

P .

Manto/Cant Fecha

{nulo} |ﬁ1uln} ihh}

0| fhule}




En "Categoria especial", mediante la combinacion de teclas (Asterisco(*) + Enter)
ubica la categoria nédmina especial.

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

0 =+

Grabar Salir
Modo de carga | Fijar el trabajador y cangar los conceptos
Trabajador V. Conceplos
Trabajador )00 | Mombre |'-‘IC1IJ‘I. gonzalez |
Aplicacién de los Conceplos
Aplica en céloulo | Especial v | Tipo de especial Ctra Especiall v|
Categoria especial | |
Mado de Aplicacidn ||Jna namina vl
Periodo a calcular | I

Concepta Descripcion Presentacion  Maonto/Cant Fecha

s o) |fdo} fudo} 0 | fnulo}

7  Selecciona la categoria némina especial y haz clic en "Escoger".

Buscar Categoria Nomina Especial para Escoger

™
/ =
@ Bg;r Impn%sta Ealir

Descripcicn Categoria |

Ordenar Par: |{Consec1.|’[iuo} w |

1
Depcié-n Categoria Zl

Beneficio Social { Mo Salarial) Semanal
Beneficio Social { Mo Salarial)




En "Periodo a calcular", mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) + Enter)
ubica la ndbmina especial.

Modo de carga | Fijar el trabajador y cangar los conceptos

Trabajador Vs. Conceptos
BO00000TES | Nombre  [Vtor sorzaez |
Aplicacion de los Conceptos

Trabajador

Aplica en calcula |E5pecia| w | Tipo de especial |Dt|a Especial R |
Categoria especial |!Dtra Especial |
Modo de Aplicacion |Una nomina ~ |

Periodo a calcular | |

Concepto Descrpcion Presentacion Manto/Cant Fecha
+ o} |faulo} uio} 0 fruio}

9  Selecciona por ejemplo la némina especial "bono001" y presiona clic en "Escoger".

Buscar Nominas por generar para Escoger

. ™
( v Q = (»
Escoger Buscar Imprimir Lista Salir

s

N* Nomina |t

Generada Todo(as)

(ttima de Mes Todo(as)

RTs
Ordenar Por: |{Consec1ﬂiuoNomina,Consectﬂhr v|
MNimero de la Mamina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada LULM. Zl
nomina especial 1 06022025 1350242025 06/02/2025 M M
bonificacion 077022025 14022025 07/02/2025 M N
k 10/02/2025 17/02/2025 1070272025




10  Enlos detalles selecciona la definicién de concepto.

Aplicacion de los Conceptos
Aplica en calculo |Espec:ia| e | Tipo de especial |Dt|a Especial R
Categoria especial |Otra Especial |
Maodao de Aplicacidn |Una namina w |
Periodo a calcular bono001 | 10/02/2025 - 17/02/2025
Concepto Descrpcidn Presertacion Marto/Cant Fecha
pe | {nulol] {nulo} Snulo} 0 {rula}

11 Hazclic en "Grabar" para guardar el ADPersonal de carga masiva.

G Compania TipodeMomina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos AD Personal  AD Momina R

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

B

Presione [FE] para Insertar i

Modo de carga | Fijar el trabajador y cangar los conceptos

Trabajader V=. Conceptos

Trabajador |00ODD00T6E | Mombre victor, gonzalez |
Aplicacion de los Conceptos

Aplica en calcula |E5peda| w | Tipo de especial |Dt|a Especial R |
Categoria especial |Dtra Especial |

Modo de Aplicacion |Ur1a nomina w |

Periodo a calcular |bono001 | 10/02/2025 - 17/02/2025

Fin



