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Este instructivo proporciona un proceso claro y sencillo para asignar una ubicación física 

a un trabajador en el sistema de nómina. Al seguir estos pasos, los usuarios podrán 

asegurar que la información laboral de cada empleado esté actualizada y precisa, lo cual 

es esencial para la gestión de recursos humanos. 

Inicio 

Asignar ubicación física a un trabajador 

1. Haz clic en "Trabajador - Modificar". 

 

 

2. Haz clic en "Buscar". 

 

 

3. Selecciona el trabajador y haz clic en "Modificar". 
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4. Haz clic en la pestaña "Laborales". 

 

 

5. En "Ubicación física", escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el 

trabajador. 
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6. Selecciona la ubicación física y haz clic en "Escoger". 

 

 

7. Finalmente haz clic en "Grabar" para guardar los cambios. 
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Fin 

 


