Gdlac

Nomina: Nomina especial de utilidades
a salario actual

Este instructivo explica un proceso detallado para calcular la ndmina de utilidades
especiales usando los salarios actuales y cumpliendo con las politicas internas.
Incluye pasos para verificar datos, realizar ajustes y registrar informacién
correctamente, garantizando precision en el calculo. Es una herramienta clave para

profesionales de RR. HH.
Inicio
Verificar las condiciones especiales

Asegurate de estar en la compafiia y en el tipo de nédmina al cual le aplica el
calculo de utilidades.

Escoger Compania

v/ (=
Escoger Salir
Céadiga MNembre Corto
If \I
Cédigo Némina  Tipo de Némina <
0001 |  [NOMINA INDIRECTOS |

Consultar la tabla de utilidad


https://galac.com/

2 Desde el médulo de "Tablas de Contrato", haz clic en "T.Utilidad - Consultar".

G Intereses s/Prestaciones  T. Antiguedad | T.Utilidad | T Vacacion Tabulador de oficios  Menus

Conzultar :I

Gk v ‘ Noémina

Eliminar

3 Haz clic en "Consultar" para verificar.

Si los dias a pagar no estan actualizados, los puede agregar desde la opcion de

insertar.
™
v Q - (=
Cansultar Buscar Imiprimir Lista Salir

Ordenar Por: | (ConsecutivoContrato Consecuti: «

Ao Dias a pagar
4 =
| 2008 30,00
| 2009 30,00
2010 30,00

| 2024 60.00




Verificar los conceptos fijos

4  Desde el médulo "Tablas del sistema", haz clic en "Conceptos Fijos - Modificar".

G Departamentos | Conceptos Fijos | Calendario Perpetuc  Campos/Funciones  Etiquetas Office  Moneda Mone

Consultar

|_Mc-d'rﬁ-;ar4]_ me o 4
Gaac & Némina




Consulta que estan asignados los conceptos de utilidades y de INCES en el
modulo, para efectos de este instructivo usaremos el cédigo 01 para utilidades

o mrnage amamn s s

Sueldo ¢ Salario

Anticipo Tra. guincena

Pago Ticket Alimentacian
Trabajo en Feriado

Descanso legal

Descanso convencional

Hora Extra Diuma

Hora Extra MNoctuma
Litilidades

Tickets Aliment. media jomada
Pago ticket alim. valor anterior
Indemnizacion

Indemnizacion descansa
Salario Tros dias reposo
Descanso Tros dias reposo
Feriados en base a comigiones

Pago de Intereses

EDED % ﬁﬁ

:

|:||:|iii %

8

!

Aporte 5.5 0. Empleados
Aporte R.P E. Empleados
Aporte R.P .V H. Empleados
Descuento Ticket Alimertacidan
Dias/Horas no trabajados(as)
Deduccian Caja Ahomos
Retencian I15LR

Sobregiro Pago

Pengidn de Jubilacidn

Pemmisos Personales

Decto. ticket alim. valor anterior
Inces sobre Liilidades

Dscto. Anticipo de Liilidades
Prestamos

Sindicato

Federacian

Retencidn ahomo Ipasme

6  También usaremos el "2801" para INCES.

2
=

B
8

=8

TS

I:I Descuento Ticket Alimentacion | 2901
Dias/Horas no trabajados(as) 2100
I:I Deduccicén Caja Shomos | 2040
1030 Retencién ISLR (2180
Sobregiro Pago |2160
0| Pengidn de Jubilacién (2201
1302 Pemisos Personales L
|190'_?r I Dscto. ticket alim. valor anterior 2_‘933_
|1D11 | Imces sobre LHilidades m__
11072 | || Dscto. Anticipo de Utiidades 2190
|:| Prestamos
I:l Sindicato

Federacidn

Retencidn ahomo Ipasme

Retencidn asistencial lpasme

Retroactivo {deducciones)

Verificar los conceptos



7

Primero que nada, debes activar el modo avanzado en el némina, para ello, haz
clicen "G - Activar Modo Avanzado".

G | Departamentos

Conceptos Fijos  Calendario Perpetue Campos/Funciones  Etiquetas Office

Acerca de

Acerca de Galac

Moneda

Mone

[ ]
.;" - [
Escoger Empresa F7 R Nom’na
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna

PAS en linea (Ayuda)

Salir

CTRL+C

8

Importante: Antes de utilizar esta opcidn, se recomienda hacer un respaldo de su

base de datos y contactar al Centro de Soporte de Galac para recibir la asesoria
adecuada. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Modo Avanzado

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible.

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas

apciones.

[facestar ]




9  Ahora, desde el "Menu Principal", haz clic en "Definicién de Concepto - Modificar".

G Compadia TipodeMdmina Trabajador | Definicién de Conceptos | Préstamos

Gdlac

AD Personal

AD Mémina

I

Consultar

Insertan

waiel | Nlomina

Elirminar

Corregir

Instalar

10  Ubica el concepto "011 - Utilidades (Sueldo Actual)" y haz clic en "Modificar".

v Q = g

Maodfficar Buscar Imprimir Lista Salir
Codigo
Descripcion |
Tipo de Concepto |Tudu(as} o |
Tipo de Farmula |T.;,dc,(ﬂs} w |

Ordenar Por: | {CodigoConceptao) w
Cadigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de Fan




11  Asegurate de que aplica para las retenciones que corresponden.

Definicion de Conceptos - Modificar

% ] (= |4 B

Grabar Salir Anterior Siguierte “ Astomatico **
Cédigo o1 1} ] [Utiidades (Sueldo Actual) |
Famula Avanzada w Aplica para Caja de Ahomos [

Tipo |.Pnsignaci6n v | Aplica en |M Momina ~ |
Baze de calculo |Dias w | Salario a emplear |Sa|aria Nomal e |
Aplica porcentaje 7 | % Walor

Moneda YED

Este concepto aplica o se emplea en el cilculo de -
Salario Nomal [ Ltilidades O Vacacion | Prestaciones O
R.PYVH. IE ISLR. E I.MC.ES. @ Ley de Pensiones @

Fémula Conc. Asociado

DiasDeltiidades * SalaroDiarnoParaLtilidades ( )

DT

Seguidamente, ubica el concepto "2060" - "Régimen Prestaciones de Vivienda y
12 A A . oo (3 o
Habitat" y presiona en "Modificar".

G Compafia TipodeMdmina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mémina I

Buscar Definicion de Conceptos para Modificar

™
Q = =+
Buscar Imprimir Lista Salir
cadoo
Descripcion |
Tipe de Concepto |Tu-|:l|:r(a,5]| - |
Tipo de Farmula |Tu-|:||:r(a,s} o |
Ordenar Por: |{CndignCancepto} e
Cadigo Descripcidn Tipo de Concepta Tipo de Fa
3 Régimen Prestacional de Vivienda y Habitat ~ Deduccion Avanzada




13 Verifica que el concepto "2060" "Régimen Prestaciones de Vivienda y Habitat"
aplica sobre salario normal.

3 e | Salario a emplear |Sa|an'a Momal ~ |

(=]

£ emplea en el calculo de -

Ltilidades O Vacacion |:| Prestaciones O
dad < Edad TopeRpvhHom) Or (SexoFemenino And Eda = = Campos
itizaLPHAPesarDeLaEdad)); |T |_ |T |_

licanParaRPVH * PorcentajeLPHEmpleados A100; 0)

=< [= [« Funciones
>[< [CdglOr Fémulas
|Si [And | Bomar

Chequear

I

Pb PH

A continuacion, busca el concepto "9903" - "Aporte Pat. Régimen Prestacional Vivy
14 A / L
Habitat" y presiona en "Modificar".

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina N

Buscar Definicion de Conceptos para Modificar

Codigo
Descripcién |
Tpo de Concepto  [Togo(as) v
Tipo de Férmula ‘Mg;} vl
Ordenar Por: [ﬂ:ndgeCunceuta} v
Cadigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de Fé

b Aporte Pat. Régimen Prestacional Viv_y R

Ti2La_a




15 Vvalida que el concepto se aplica sobre salario normal.

2 = & Bl

Grabar Salir Anterior Siguiente ** Automatico **
Cédigo _ | Aporte Pat. Régimen Prestacional Viv. y Habitat
Famula Avanzada ~ Aplica para Caja de Ahomos [
Tipo |Apm Patronal \..-J Aglica en Ad Nomina
Base de célculo |Diag VJ Salado a emplear [Saianu Mormal o |
ol e 7 mE Vo
Maoneda
Este conceplo q:llonmmdeiﬂ.hdu:
Salaria Mamal | Litlidades O Vacacion O Prestaciones ]
RPVH, O ISLR. O INCES. O Ley de Pensiones [ ]
Fémula  Conc.Asociado
A
Si {{{SexoMasculino And Edad < Edad TopeRpvhHom) Or (SexoFemenino And < e P C
Edad TopeRpvhMuj) Or {Cotizal PHAPesarDeLaEdad)); F |_ |T |_ Iﬂl

Sumatoriafszig Y DedQueAplicanParaRPVH ~ Porcentajel PHP atronal /100; 0)

SR

16  Seguidamente, busca el concepto "2801" - "INCE" y presiona en "Modificar".

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina N

Buscar Definicion de Conceptos para Modificar

Codigo 2801
Descripcion |
Tipo de Concepto |Tndo[aa} o |
Tipo de Férmula ‘M[u} “’l
Ordenar Por: [{c.ﬂgncmm) v
Cadigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de Fa

3 i Avanzada




17  Asegurate que se aplica sobre salario normal.

uuuuuuuuuuuuu |Uld:§ R | Sl g SHipIsal |-.:IC|IC|IIU rarnnal
Aplica porcertaje ? % Walor 0.005
Moneda VED

Este concepto aplica o =e emplea en el calculo de :
Salario Momal | Lkilidades O Vacacion | Prestaciones O
RPVH U ISLR. O INCES. ] Ley de Pensiones [

Fémula  Conc Asociado

MontoCanceladoPorLtilidades * 0,005 i: — [F [= Campos
1 1 1

I_=- |? |‘.; E Funciones

|T|"‘:— |CEQ—|0'— Farmulas

'Si [And | Borrar
Chequear

44 <4< Pb bh

Asignar o modificar los ADNAmina



18 Desde el "Menu Principal" haz clic en "ADNémina - Insertar"

&n de Conceptos  Préstamos  AD Personal

AD Momina | Momina

ﬁ" Noémina

COtras Naminas

Acumulados

@ GH

Menus

Consul
Insert
Modific

Elirminar

19 Inserta el concepto 011 de utilidades, el cual debe aplicar en:

» ¢ Némina en que aplica?: selecciona "Especial.

* Tipo especial: selecciona "Utilidades".

AD Nomina - Insertar

B (>

Grabar Salir

Concepto / Aplicacion

Cadigo concepta

MNémina en que aplica

Aplicacién en ordinada | Segundo periodo de pago

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial | Utiidades
Categoria especial |Llldudu
Fechas de aplicacion

Fecha desde |u1,1].1,.f19m

Fecha hasta |1}1m1;19|]} L |

B~ | Indigue fecha inicial y final para bisqueda de informacian




20 Luego coloca la fecha "Desde" y"Hasta" y presiona en "Grabar".

AD Nomina - Insertar

@ o

Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto |ﬂl11 | | Utilidades (Sueldo Actua
Némina en que aplica |Eapecia| W

Aplicacidn en ordinada | Segundo periodo de pago

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial |Uti|idad=a W

Categoria especial Utiidades

Fechas de aplicacion

Fecha desde |1]|1:"l]l'|f2ﬂ25 B~ | lhdigue fecha inicial y final para bli=squeda de informacidn
Fecha hasta Bri2EEE B

21 Lee el mensajey hazclicen"Si".

Copiar AdMomina

activos de la Compariia actual que manejen igual periodicidad

0 :Desea insertar este concepto en otros tipos de Mamina
que esta nomina?

£~
T

12



22 Inserta el concepto 2801 de utilidades, el cual debe aplicar en:

» ¢, Némina en qué aplica?: Selecciona "Especial”

* Tipo especial: Escoge "Utilidades"

B2 (=

Grabar Salir
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepta 2801 | [INCE

Mémina en que aplica |Ea.pea'a1 ~

Aplicacién en ordinaria | Segundo periode de pago

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipeo especial |tilidades

Categoria especial

Fecha desde |1]1fl]l1.:’191]] B~ | Indique fecha inicial y final para blisqueda de informacidn
Fecha hasta 11900 @]




23  Luego coloca la fecha "Desde" y "Hasta" y presiona en "Grabar".

AD Nomina - Insertar
& o
Salir

Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto |2801 | [INCE
Mémina en que aplica |Ea.p¢m1 -

Aplicacién en ordinada | Segundo periodo de pago

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial |L|tilidade! bt

Categoria especial | Utilidades I|

Fechas de aplicacién

Fecha desde |1]1.r’l]l‘|f2ﬂ25 B~ | dique fecha inicial y final para blisqueda de informacidn
Fecha hasta Br2fEE B

24  Lee el mensaje y haz clic en "Si".

Copiar AdMemina

:Desea insertar este concepto en otros tipos de Nomina
activos de la Companiia actual que manejen igual periodicidad

que esta nomina?
i

14



25 Ahora ubica el concepto "2060 - Régimen Prestaciones de vivienda y Habitat" y haz
clic en "Modificar".

G Compafia TipodeMNémina Trabgjader Definicien de Conceptes  Préstamos  AD Personal  AD Mémina  MNe

Buscar AD Nomina para Modificar

~
Q = =+
I - N Cske
resione click, para proceder a Modificar el registro seleccionado
coso
Periodo de aplicacion |Todo[as} v|
Mamina en que aplica |Todu(n} v|
Ondenar Por: [ﬂ::u-mc:jjvaMan'ﬁna,Cnnsem_rtiu V|
Codigo Descripcion Periodicidad Aplicacién

26 Enlaventana que se muestra, modifica los siguientes valores:

* En "Ndémina en qué aplica": Selecciona "Ambas".

 En "Tipo especial": Selecciona "Utilidades".

[ » | L N ™
Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Codigo concepto |2|}Eﬂ | |F~!égimen Prestacional de Vivienda y Habitat
Mamina en que aplica |Prnbas w |
Aplicacian en ordinaria |Ambns periodos de pago ~ |

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial

Categoria especial

Tickets Alimentacidn

(Chra Especial
Fechas de aplicacion
Fecha desde |1]1,-ﬂ|]1,-’2ﬂ25 B~ | Indique fecha inicial y final para busqueda de informacion
Fecha hasta [3112/2025 [ |

Ultima Mad. - Oparador

15



27 Ingresala "Fecha desde" y la "Fecha hasta".

AD Nomina - Modificar

% ] (= |4 B

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cadigo concepto |2{]ﬁ-|] | |F~!égimen Prestacional de Vivienda y Habitat
Mamina en que aplica |P«mbas v |
Aplicacion en ardinaria |Pu11bns periodos de pago ~ |

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial
Tipo especial I_Ptili-:lan:les - |
Categoria especial |Iﬁaﬁféx des

Fechas de aplicacion
Fecha desde |1"'D1’32'D25 B~ | Indique fecha inicial y final para busqueda de informacidn
Fecha hasta 1/12/2025 [ |

28 Segudamente haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafilz Tipo deMémina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamnos  AD Personal  AD Mémina R

AD Nomina - Modificar

P Salir ¥ Anterior Siguiente

Presinne [FA]

Cadigo concepto |2{]ﬁ-|] | |F~!égimen Prestacional de Vivienda y Habitat
Mamina en que aplica |.Pu11bas ~ |
Aplicacian en ardinaria |Pu11bns periodos de pago ~ |

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial
Tipo especial [Ctiidades ~|
Categoria especial |‘|”ﬁ‘-' R

Fechas de aplicacion

Farha deada OO Bl | gt e e i e



29 Ahora ubica el concepto "9902 - Aporte Pat. Régimen Prestaciones de Empleo"y
presiona en "Modificar".

G Compafiia Tipo deMdmina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mémina I

Buscar AD Nomina para Modificar

H
r Buscar Imiprimir Lista Salir

Cadigo

Periodo de aplicacidn |Tu-|:l|:r|:a.5]|

Mémina en que aplica |T|:|-|:I|:r(a,5]| - ‘
Ordenar Por: |{Consec:LrtivoNomina.Consect.|ti\r v|
Cadigo Descrpcion Perodicidad Aplicacian
3 9502 Aporte Pat. Régimen Prestacional de Empleo Ambos periodos de pago  Ordinaria

30 * En "Nomina en qué aplica": Selecciona "Ambas".

* En "Tipo especial": selecciona "Utilidades".

AD Nomina - Modificar

=2 (= |4 =

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cadigo concepta |95||]2 | Aporte Pat. Régimen Prestacional de Empleo
Mamina en que aplica |Pu11bas [ |
Aplicacian en ordinaria |ﬁu11bns periodos de pago - |

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial Mo Aplica

Categoria especial

Tickets Alimentacion
Otra Especial

Fechas de aplicacion

Fecha desde |ﬂ1,-"'|]1,-’19'|}|] g | Indique fecha inicial y final para busqueda de informacian

Fecha hasta 011900 @ |




31 Ingresala "Fecha desde"y la "Fecha hasta".

AD Nomina - Modificar

% (» I Bl

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cadigo concepta |35|]2 | |.-’i.pnrte Pat. Régimen Prestacional de Empleo
MNamina en que aplica |.Pu11ba5 w |
Aplicacian en ordinaria |Pu11bns periodos de pago ~ |

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial |Uti|idades - |

Cateqaria especial

Fechas de aplicacién
Fecha desde |ﬂ1f’ﬂ1‘;’2.'!._5\ [ | Indique fecha inicial v final para busqueda de informacidn
Fecha hasta |31@191]]J @~ |

~—

32 Hazclic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafiia TipodeMNomina Trabajader  Definicion de Conceptos Préstamos  AD Personal

AD Nomina - Modificar

B & K«

AD Mémina N

Gk Salir Anterior
Concepto / Aplicacién
Cédigo concepto |5'502 | |-51:'Dl1€' Pat. Régimen Prestacional de Empleo
Mémina en que aplica |M'd:n “ |
Aplicacidn en ordinaria |ﬁmbca periodos de pago w |

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial |L|ti|idadea V|

Categoria especial

Fechas de aplicacion

Cmmbnm Amimd = |n1m1m Ev | TS LA R (S B gy e CANSLay W NSRS TR S e Nt

18



Insertar la ndmina especial

33 Parainsertar la némina, haz clic en "Otras Néminas - Insertar Némina Especial”.

Préstamos  AD Personal ~ AD Némina  Momina | Otras Néminas | Acumulades @l GH  Menis

Consultar
Madificar

Némina [ Inserier Némina Especia |

Eliminar Mominas por calcular

Eliminar Maminas por tipo

Insertar Méminas por calcular




34 En'"Clase de especial", selecciona "Utilidades".

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B G g

Grabar Salir

Datos de la Némina

Clase de especial

Categoria especial No Aplica

¢ Esta némina se calcula pe Otra 1

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compadiia actual? O

(*) Sélo =e replicara el registro =i no =& encuentra olro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descrpcidn Namina |

Fecha inicial 1941172025 Fechafinal 1%/11/2025

Fecha de pago 19/11/,2025

Datos para generar varios registros

35 Activa la opcién "¢Desea replicar este registro en los otros tipos de némina
vigentes de la compaiiia actual?" Si requieres que este tipo de némina se
inserte de manera automatica a los otros tipos de nédminas de la compafia.

Otras Nominas - Insertar. Nomina Especial

Datos de la Nomina

Clase de especial I._H.uh-j.ads:s vl
Categoria especial |Llidndu |
¢Esta némina se calcula perddicamente? O

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compadiia actual? @
(*) Sélo =& replicara &l registro si no s& encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Némina |

Fecha inicial 191172025 [Elv | Fechafinad 197112025 v

Fecha de pago 19/11/2025 [Er

Datos para generar varios registros




36

Ingresa la descripcion de la ndmina especial.

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

Datos de la Nomina

Clase de especial |Uti|idades

Categoria especial [Utidad

¢ Esta némina se calcula perddicamente? O

£ Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcian MNomina | ( ‘]

Fecha inicial 18/11/2025 \Ev/ Fechafinal 19/11/2025 B~
Fecha de pago 1912025 [E~

Datos para generar varios registros

37

Ingresa la "Fecha inicial", la "Fecha final" y la "Fecha de pago".

Datos de la Momina

Claze de especial |Ut|’|idades

Categoria especial |’.ﬂdaden

¢ Esta nomina se calcula periodicamente?

O

¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compania actual 7

(*) S6lo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un (1) registro
Descripcién Némina | Utlidades 2025

Fecha inicial 01/01/2025 ([~ Fechafindl 3171272025 [~
Fecha de page 1142025 [@E~

Datos para generar varios registros

Penodicidad de calculs

Descrpcidn genérica (7) |

Datos inicio Tra. Nomina

(*) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final




38 Hazclic en "Grabar".

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

r Salir
Presione [F&] para Insertar L_

Clase de especial |L.|H|Idadan v|
Categoria especial Utiidades ]

¢ Esta nomina se calcula periddicamente? O

¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compariia actual? =
(*) Solo se replicara el registro =i no se encuentra obtro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Mamina |L.Hi|idades 2025 |

Fecha inicial M/A01/2025 B~ Fechafind 317122025 [F
Fecha de paao 01AE/2025 E

Calcular la ndmina

39 Para caluclar la némina, haz clic en "Némina - Escoger".

i Prestamos  AD Personal AD MNomina | Nomina | Otras Mominas  Acumulados !GH Mends

Calcular

Calcular un trabajador

Ném ina Consultar

Pasar al Histénico
Consultar Histérico

Generar archivo plano

Informes
Informes Varios
Informes de Provisiones
T
N

Re-abrir Mémina historica

Borrar Mémina en curso

Recalcular Prestacion
Afiadir Prestacion faltante




40 Lee el mensajey haz clicen"Si"

Advertencia

El proceso Escoger borrara los datos del cdlculo que se
encuentra en curso. Desea continuar

E@li No_

41 Enlaventana que se muestra, haz clic en "Buscar"

G Compafie TipodeMomina  Trabajador  Definicién de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mdomina N

Buscar Otras Nominas para Modificar

™
-
Mn\d'rgar @ h'cm?usta g&

N® M&mina |

Generada Todo(as)
Utima de Mes  [Todo(as)

Ondenar Por: [IﬁnrmeaﬁuaNuﬂﬂa,Cnns&u_ﬂiu w

Mumero de la Nomina Fecha Inicio Fecha Fnal Fecha Pago Claze CE H




42  Ubica la némina, selecciénalay presiona en "Modificar".

H
Q = =
Buscar Imiprimir Lista Salir
N* Mémina |
Generada Todofas)

Utima de Mes  [Todo(as)

Ordenar Por: |Emuam.tlvnNmﬁna.Cunm1.rtlv v|

Nimero dela Nomina  Fechalnicio  FechaFnal  FechaPago  Clase cE |[8
16 Octuibre/2025 167102025 (3171072025 |31/10/2025 | Ordinaia | No Aplica
Cesta Ticket (No Salarial) |01/10/2025 | 31/10/2025 |31/10/2025 | Especial Tickets
1-Noviembre/2025 01112025 15112025 141172025 | Ordinaia | No Aplica
16-Noviembre/2025 16/11/2025 |3011/2025 | 28/11/2025 | Ordnaia | No Aplica

Cesta Ticket (No Salanial) | 01/11/2025 | 30/11/2025  28/11/2025  Especial | Tickels

e T e s =

bk Litiidades 2025 01012025 A28 A22025 2 Especial Litilidades

43 Seguidamente haz clic en "Calcular".

G Compafila TipodeMNomina  Trabajader  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mamina N

Nomina - Modificar

Datos para el Calculo _
Datos de la Némina | Ltiidades 2025 | Nro de Lunes 0

Fechas: Inicial Fnal  [3171272025 Depago  [01/12/2025 | Nro.diashabiles |0

Estado

3 Reactivar préstamos y verificando contratos Pendiente

24



44 Al terminar el proceso de calcular la ndmina, el sistema mostrara el siguiente
mensaje; léelo y haz clic en "Aceptar".

%
@

Informacion 4

o El proceso de calcular Nomina ha finalizado

AL
L Aceptar |

Consultar la ndmina calculada

25



45  Para consultar la némina ya calculada, haz clic en "N6émina - Consultar".

ptos  Préstarmos  AD Personal  AD Mémina | Mémina | Otras Mominas  Acumulados ‘GH Mends

Calcular
.. ™ ¢ | Calcular un trabajador |
- Nomina > A

Pasar al Historico

Consultar Histérico
Generar archive plano

Informes

Infarmes Varios

Informes de Provisiones
Escoger

Re-abrir Ndmina histdrica
Borrar MGmina en curso

Recalcular Prestacian

Anadir Prestacion faliante

46 Se puede ver la nédmina "Utilidades 2025" que se calculé siguiendo los pasos
anteriores.

G Compania TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Nomina  Momina

Némina en Curso

&0

Datos Nomina seleccionada
Identificacidn némina | Lkilidades 2025 | Del [01/017
Fecha de pago [01/12/2025 |  Nro.delunes [0 |

L]

=
(%]
wn

| A [G17122025

Trabajadores (Bs.)

Cadign Apelidos MNombres Total Asignaciones Total Deducciones MNeto a cobrar )
3 0000000002

0000000003
0000000005
(0000000006
TN

Fin



