Nomina - Calcular nédmina especial de
utilidades a salario actual

Instructivo



®
NAmina

Este instructivo explica un proceso detallado para calcular la ndmina de utilidades
especiales usando los salarios actuales y cumpliendo con las politicas internas. Incluye
pasos para verificar datos, realizar ajustes y registrar informacién correctamente,
garantizando precision en el calculo. Es una herramienta clave para profesionales de RR.
HH.

Inicio
Verificar las condiciones especiales

1. Asegurate de estar en la compaiiia y en el tipo de ndmina al cual le aplica el calculo de
utilidades.

Escoger Compania
v (=
Escoger Salir
Cadigo Nombre Corto

o001 I — |

L P

Cédigo Némina  Tipo de Némina y,
(o001 | [NOMINA INDIRECTOS - |

Consultar la tabla de utilidad

2. Desde el mdédulo de "Tablas de Contrato”, haz clic en "T.Utilidad - Consultar”.

G Intereses s/Prestaciones  T. Antiguedad | T.Utilidad |~T:Vacacién  Tabulador de oficios  Menus
| Consultar ]l
Inseﬁz_r e : e
odificar o a
Eliminar m'n

3. Hazclic en "Consultar” para verificar.
Si los dias a pagar no estan actualizados, los puede agregar desde la opcion de insertar.
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v Q =

Consultar Buscar Imprimir Lista Salir

Ordenar Por: |{ConsecutivoContrato, Consecuti +

Ario Dias a pagar
- _ ‘
2008 ' 30,00 |
| 2009 30,00 |
2010 ' 30,00
| 2024 ' £0.00 |

Verificar los conceptos fijos

4. Desde el modulo "Tablas del sistema", haz clic en "Conceptos Fijos - Modificar".

G  Departamentos | Conceptos Fijos | Calendario Perpetuo  Campos/Funciones  Etiquetas Office  Moneda Mone

ﬁ' Nomina

Modificar ~i‘
. &3

5. Consulta que estan asignados los conceptos de utilidades y de INCES en el médulo, para

efectos de este instructivo usaremos el c6digo 01 para utilidades.
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6. También usaremos el "2801"

13/03/2026

PR
Sueldo / Salario

Anticipo 1ra. quincena

Pago Ticket Alimentacion
Trabajo en Feriado

Descanso legal

Descanso convencional

Hora Extra Diuma

Hora Extra Noctuma
Utilidades

Tickets Aliment. media jomada
Pago ticket alim. valor anterior
Indemnizacion

Indemnizacién descanso
Salario 1ros dias reposo
Descanso 1ros dias reposo
Feriados en base a comisiones

Pago de Intereses

o
o5}
Iy =
®)
t
w

Aporte 5.5.0. Empleados
Aporte R.P.E. Empleados
Aporte R.P.V.H. Empleados
Descuento Ticket Alimentacion

Dias/Horas no trabajados(as)
Deduccién Caja Ahomos
Retencion ISLR

18407 Sobregiro Pago
D1 | ||| Pensién de Jubilacién
1502~ Permisos Personales
1503 Dscto. ticket alim. valor anterior
1011 Inces sobre Ltilidades
1072 Dscto. Anticipo de Ltiidades
Prestamos
Sindicato
Federacién

Retencidn ahomo Ipasme

[=]

N
8
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n
g

N
8

1

075

om
072

101

LT AT

Descuento Ticket Alimentacion
Dias/Horas no trabajados(as)
Deduccion Caja Ahomos
Retencion ISLR

Sobregiro Pago

Pension de Jubilacion

Pemisos Personales

Dscto. ticket alim. valor anterior
Inces sobre Utilidades

Dscto. Anticipo de Utilidades
Prestamos

Sindicato

Federacién

Retencién ahomo Ipasme
Retencién asistencial Ipasme

Retroactivo (deducciones)
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N
8
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S|

3

2190 ]

1l

Nomina especial de utilidades a salario actual

NAmina

Pdg.3



NAmina

Verificar los conceptos

7. Primero que nada, debes activar el modo avanzado en el némina, para ello, haz clicen "G
- Activar Modo Avanzado".

G | Departamentos Conceptos Fijos  Calendario Perpetuc Campos/Funciones  Etiquetas Office  Moneda  Mone

Acerca de

Acerca de Galac e P

] -
Escoger Empresa F7 x No a
Activar Modo Avanzaoo m ’ n

Administre su Licenia...

Configuracion de Sistema
PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

8. Importante: Antes de utilizar esta opcion, se recomienda hacer un respaldo de su base
de datos y contactar al Centro de Soporte de Galac para recibir la asesoria adecuada. Lee
el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

I: Aceptar]

9. Ahora, desde el "Ment Principal”, haz clic en "Definiciéon de Concepto - Modificar".

G Compafia TipodeNémina Trabajador | Definicion de Conceptos | Préstamos  AD Personal AD Némina |
Consultar
Insgtar
. - -
Gdlac ) | Némina
Eliminar
Corregir
Instalar

10. Ubica el concepto "011 - Utilidades (Sueldo Actual)" y haz clic en "Modificar".
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™
v Q - (»
Modificar Buscar Imprimir Lista Salir
coos
Descripcion I
Ordenar Por: ](CodigoConcepto) v

Cédigo ST Descripcion Tipo de Concepto Tipo de For

» Utilida des (Sue!d 3 Actual) Asignacion

11. Asegurate de que aplica para las retenciones que corresponden.

Definicion de Conceptos - Modificar

2 (» 4 B

Grabar Salir Anterior Siguiente *+ Automatico **
Cadigo [om | [Utiidades (Sueldo Actual) |
Férmula Avanzada Aplica para Caja de Ahomos — []
Tipo | Asignacion 7 | Aplica en |Ad Nomina v [
Base de célculo |Dias v | Salario a emplear |Sa|an'o Normal v [
Micaporcriae? [ [ Vel
o
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de -
Salario Nomal O Utiidades O Vacacién O Prestaciones O
RPVH. E I.S.LR. E IINCES. E Ley de Pensiones @
Fémula  Conc.Asociado

P e T
DiasDeltilidades * SalarioDiarioParalttilidades ( ) [: [T [T |T |\ Campos
13/03/2026
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12. Seguidamente, ubica el concepto "2060" - "Régimen Prestaciones de Vivienda y Habitat"
y presiona en "Modificar".

G Compafila TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal A

Buscar Definicion de Conceptos para Modificar

Q = =+

Buscar Imprimir Lista Salir
cion
Descripcion |
Tipo de Concepto Todo(as) R
Tipo de Formula Todo(as) 2

Ordenar Por: |(CodigoConcepto) v
Cédigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de Fé
» Reégimen Prestacional de Vivienda y Habitat ~ Deduccion

13. Verifica que el concepto "2060" "Régimen Prestaciones de Vivienda y Habitat" aplica
sobre salario normal.

5 v | Salario a emplear ISaIan'o Nomal v
% Valor 0.010
]
e emplea en el calculo de -
LUtilidades O Vacacién O Prestaciones O
I.S.LR. O INCES. O Ley de Pensiones  []
dad < EdadTopeRpvhHom) Or {SexoFemenino And Ed = * Campos
stizaLPHAPesarDeLaEdad)); [: I_ [T [_ a

licanParaRPVH * PorcentajeLPHEmpleados /100; 0

FT< [z [« Funciones
>[< [Cdg [Or |["Famuias
'Si |And | Bomrar

UL

Chequear
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14. A continuacidn, busca el concepto "9903" - "Aporte Pat. Régimen Prestacional Vivy
Habitat" y presiona en "Modificar”.

G Compafiia TipodeNémina Trabajador  Definicion de Conceptos

Préstamos  AD Personal Al

Buscar Definicion de Conceptos para Modificar

[
= (=
Buscar Imprimir Lista Salir
codso
Descripcion |
Ordenar Por: |{CodigoConcepto) v

Cadigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de For

» MPM. Régimen Prestacional Viv. y

15. Valida que el concepto se aplica sobre salario normal.

%] (= 14 b

Grabar Salir Anterior Siguiente *+ Automatico **
Cédigo lAporte Pat. Régimen Prestacional Viv. y Habitat
Férmula Avanzada Aplica para Caja de Ahomos ]
Tipo IAporte Patronal vl Aplica en Ad Nomina
Base de célculo |Dias v | Salario a emplear |Sa|ario Normal v |
Moneds
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Normal O Utiidades O Vacacion O Prestaciones O
R.PVH. O I.S.LR. = INCES. O Ley de Pensiones  []
Fémula  Conc.Asociado
’ /\\
Si ({(SexoMasculino And Edad < Edad TopeRpvhHom) Or (SexoFemenino And % = = Campos
Edad TopeRpvhMuj) Or (CotizaLPHAPesarDeLaEdad)); = IT [+ \—,

SumatoriaAsigYDedQueAplicanParaRPVH * PorcentajeLPHPatronal /100; 0)

SR
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16. Seguidamente, busca el concepto "2801" - "INCE" y presiona en "Modificar".
G Compafiia TipodeNémina Trabajador Definicién de Conceptos  Préstamos  AD Personal A
Buscar Definicion de Conceptos para Modificar
™~
- Q = G g
ficar Buscar Imprimir Lista Salir
co
Descripcion |
Ordenar Por: I(CodigoConoepto) v
Cédigo Descripcion Tipo de Concepto Tipo de Fé
»
17. Asegurate que se aplica sobre salario normal.
— UTEs - SaEnT @ empear ——— [Salano ol ]
Moneda
Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Normal O Utiidades O Vacacién O Prestaciones O
R.P.V.H. O LS.LR. (] INCES. O Ley de Pensiones  []
Fémula  Conc.Asociado
> W
MontoCanceladoPorlltilidades * 0,005 U =1 [ Campos

=<5 [« ciones
> < [Cdg [Or
[Si [And [ Borrar

Chequear

I

I <4< Pb Ph
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Asignar o modificar los ADNOmina

18. Desde el "Ment Principal” haz clic en "ADN6mina - Insertar”.

NAmina

Mends

6n de Conceptos  Préstamos  AD Personal | AD Némina | Némina  Otras Néminas  Acumulados @ GH
Cons{l{{_!&‘d?"‘\\
e Inseriar )
2 -
Nomina .=
Eliminar

19. Inserta el concepto 011 de utilidades, el cual debe aplicar en:
e ;Némina en que aplica?: selecciona "Especial”.
e Tipo especial: selecciona "Utilidades".

AD Nomina - Insertar

i =+

Grabar Salir

Concepto / Aplicacion

Cddigo concepto |011 | |‘.ﬁd;dadc—s (Sueldo Actual)

Némina en que aplica [ v

Aplicacion en ordinaria Segundo periodo de pago

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial N
X; ’\
Tipo especial | Utiidades Vo]
Categoria especial Iu;dade, =
Fechas de aplicacion
Fecha desde 01/01/1800 (@~ Indique fecha inicial y final para busqueda de informacion

Fecha hasta 01/01/1500 @~

20. Luego coloca la fecha "Desde" y"Hasta" y presiona en "Grabar".
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AD Nomina - Insertar

@ ¢

WO / Aplicacion
Cédigo concepto |011 | ||.'tmdades {Sueldo Actual)
Némina en que aplica lEspecial v

Aplicacion en ordinaria | Segundo periodo de pago

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial | Uiidades 3
Categoria especial |Iﬁdade:

Fechas de aplicacion

Fecha desde 01/01/2025 [@E~

Fecha hasta 31128 B

21. Lee el mensaje y haz clic en "Si".

Ihdique fecha inicial y final para busqueda de informacion

Copiar AdNomina

;Desea insertar este concepto en otros tipos de Némina
activos de la Compania actual que manejen igual periodicidad
que esta némina?

N

—

22. Inserta el concepto 2801 de utilidades, el cual debe aplicar en:

e (iNOmina en qué aplica?: Selecciona "Especial"
e Tipo especial: Escoge "Utilidades"
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AD Nomina - Insertar

B (>

Grabar Salir
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto | 2801 | I INCE

Némina en que aplica |Especial v

Aplicacion en ordinaria | Segundo periodo de pago

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial
§ X Utilidades
Categoria especial Tickets Alimentacion
Otra Especial
Fechas de aplicacion
Fecha desde 01/01/1900 @~ | |ndique fecha inicial y final para bisqueda de informacion

Fecha hasta 01/01/1500 [@+

23. Luego coloca la fecha "Desde" y "Hasta" y presiona en "Grabar".

ADN a - Insertar

8 o

G Salir
—d
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto |2801 | | INCE

Némina en que aplica IEspeciaI v

Aplicacion en ordinaria  Segundo periodo de pago

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial IUtili Tadon :
Categoria especial Utidade
Fechas de aplicacion
Fecha desde 01/01/2025 @~ | hdique fecha inicial y final para bisqueda de informacién
o B O
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24. Lee el mensaje y haz clic en "Si".

Copiar AdNomina

;Desea insertar este concepto en otros tipos de Nomina
activos de la Compania actual que manejen igual periodicidad
que esta némina?

25. Ahora ubica el concepto "2060 - Régimen Prestaciones de vivienda y Habitat" y haz clic
en "Modificar”.

G Compafia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal Al

Buscar AD Nomina para Modificar

Q = =+

=1 ! it Qalir

amar sevir | i
sione click, para proceder a Modificar el registro seleccn:nadc:]
cooe
Periodo de aplicacion ITodo(as) X |
Némina en que aplica lTodo(as) VI
Ordenar Por: ](ConsecutivoNomina.Consewtiv v|
Cédigo Descripcién Periodicidad Aplicacién

» 2060 Reégimen Prestacional de Vivienda y Habitat: Ambos periodos de pago  Ordinana N

26. En la ventana que se muestra, modifica los siguientes valores:

e En "NAmina en qué aplica": Selecciona "Ambas".
e En "Tipo especial": Selecciona "Utilidades".
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Concepto / Aplicacion

Cédigo concepto |2060 l |P.églmc-n Prestacional de Vivienda y Habitat
Némina en que aplica |Ambas v |
Aplicacion en ordinaria INnbos periodos de pago » l

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial No Aplica

Categoria especial Utilidades

Fechas de aplicacion

Fecha desde 01/01/2025 [F~ Indique fecha inicial y final para busqueda de informacién

Fecha hasta 31/12/2025 [@~

Uitima Mod. - Operador
TR =

27. Ingresa la "Fecha desde" y la "Fecha hasta".

AD Nomina - Modificar

%) (= M B

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cadigo concepto Izoe{) I IRégimc—n Prestacional de Vivienda y Habitat
Némina en que aplica [Ambas v |
Aplicacion en ordinaria IAmbos periodos de pago v l

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial Utiidades v|
Categoria especial |uidadg;
Fechas de aplicacion

Fecha desde L_E /012025 [@~ Indique fecha inicial y final para blisqueda de informacion
Fecha hasta /12/2025 [@Ev

28. Seguidamente haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.
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G Compaiia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

AD Nomina - Modificar

_Salir . Anterior Siguiente

Al \adificar
Cédigo concepto [2050 l lRégimen Prestacional de Vivienda y Habitat
Némina en que aplica [Ambas v I
Aplicacién en ordinaria |Ambos periodos de pago v |
Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial
Tipo especial v]
Categoria especial '
Fecha desade 01/01/2025 @v Indinns farha inicial v final nara hilannada de infarmacian

29. Ahora ubica el concepto "9902 - Aporte Pat. Régimen Prestaciones de Empleo” y
presiona en "Modificar".

G Compafila TipodeNomina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal A

Buscar AD Nomina para Modificar

Y Q 8
Vodi Buscar Imprimir Lista Salir

Céodigo
Periodo de aplicacion lTodo(as) o I
Némina en que aplica 1Todo(as) o I

Ordenar Por: |(ConsecmivoNomina.Consecutiv v|

Periodicidad Aplicacion
Ambos periodos de pago  Ordinaria

3502 Aporte Pat. Régimen Prestacional de Empleo

e En "No6mina en qué aplica": Selecciona "Ambas".
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o En "Tipo especial”: selecciona "Utilidades".

AD Nomina - Modificar

2 (= 5 B

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto |9902 I | Aporte Pat. Régimen Prestacional de Empleo
Noémina en que aplica |Ambas v |
Aplicacion en ordinaria [Arnbos periodos de pago v l

Aplicacién en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial No Aplica

Categoria especial Utiidades

Fechas de aplicacion

Fecha desde 01/01/1900 (@~ Indique fecha inicial y final para blisqueda de informacion

Fecha hasta 01/01/1500 [@~

30. Ingresa la "Fecha desde" y la "Fecha hasta".

AD Nomina - Modificar

bl (= 4 Bl

Grabar Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto 19902 I [,ﬂoorte Pat. Régimen Prestacional de Empleo
Némina en que aplica IA:nbas ) |
Aplicacién en ordinaria IAmbos periodos de pago v l

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial [Utilidades b |

Categoria especial

Fechas de aplicacion

Fecha desde 01/01/202 @~ Indique fecha inicial y final para blisqueda de informacion
Fech s ViR 5~ |
N
13/03/2026

Nomina especial de utilidades a salario actual Pdg.15



NAmina

31. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafia TipodeNémina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

AD Nomina - Modificar

% (= 5 b

Grabat Salir Anterior Siguiente
Concepto / Aplicacion
Cédigo concepto |9902 I lﬂ‘porte Pat. Régimen Prestacional de Empleo
Némina en que aplica IAmbas v |
Aplicacién en ordinaria lAmbos periodos de pago v |

Aplicacion en especial Al momento de calcularse la especial

Tipo especial |Utilidades V|

Categoria especial | !

Fechas de aplicacion

Earha AasAa 01/01/2025 b B T R e R PR B~ CII T Ao s e S S DT

Insertar la ndmina especial

32. Parainsertar la némina, haz clic en "Otras Nominas - Insertar Némina Especial”.

Otras Néminas | Acumulados @ GH
il Consultar

ificar

[ Inserter Némina Especial |
\ﬂimf'rllar Néminas por calcular

Eliminar Néminas por tipo

Insertar Néminas por calcular

33. En "Clase de especial”, selecciona "Utilidades".
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Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B (=

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Clase de especial No Aplica v
: 3 No Aplica
Categoria especial Tickets Alimentacion

- .. agad
¢ Esta némina se calcula p Otra Especial
LS

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina\vlgér{es de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Némina |

Fecha inicial 19/11/2025 Fechafinal 19/11/2025

Fecha de pago 19/11/2025

|Ddos para generar varios registros

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B =+

Grabar Salir

Datos de Ia Nomina

34. Activa la opcion ";Desea replicar este registro en los otros tipos de némina

vigentes de la compaiiia actual?” Si requieres que este tipo de némina se inserte de
manera automatica a los otros tipos de ndminas de la compaiiia.

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Clase de especial Utihdades v I
Categoria especial |lﬁdaden I
¢ Esta némina se calcula periédicamente? O

ot
¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual? Q—@

Datos para generar un (1) registro
Descripcién Némina I

Fecha inicial 19/11/2025 [Ev  Fechafinal 19/11/2025 [E+

Fecha de pago 19/11/2025 @~

Ibdos para generar varios registros

[ TR P TR T SR] (R
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35. Ingresa la descripcion de la n6mina especial.

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial
k3 g

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Clase de especial |Uti|idades v |
Categoria especial [Lliddu I
¢ Esta némina se calcula periddicamente? O

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual?

%]
(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un (1) teg'str?/'\
Descripcién Nomina I ( ] |
7
Fecha inicial 19/11/2025 Fecha final 19/11/2025 @+

Fecha de pago 19/11/2025 [@v

'bdos para generar varios registros

36. Ingresa la "Fecha inicial”, 1a "Fecha final" y 1a "Fecha de pago".

Datos de la Nomina

Clase de especial [Utilidades

Categoria especial [lﬁdﬁa

¢ Esta némina se calcula periddicamente?

O

¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro

Descripcién Némina [Utiidades 2025 |
Fecha inicial 014012025 [~ | Fechafinal 31/12/2025 [@~
Fecha de pago (ﬂﬁ 1/20)5 @~

b

[bdos para generar varios registros

Periodicidad de calculo
Descripcion genérica () L

Datos inicio 1ra. Némina [::]

(“) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final
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37. Haz clic en "Grabar".

G Compafiia TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD P

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

resione [FB] para Insertar L

Dat
Clase de especial IUtilidades v I
Categoria especial |m;- I
¢ Esta némina se calcula periddicamente? O
¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compania actual? |
(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Némina [Utiidades 2025 |

Fecha inicial 01/01/2025 [@~ Fechafinal 31/12/2025 B~
Fecha de paao 014E/2025 [Ev

Calcular la ndmina

38. Para calcular la ndmina, haz clic en "Némina - Escoger".

5 Préstamos ADPersonal AD Noémina | Némina | Otras Néminas  Acumuli

Calcular

Calcular un trabajador

Némina

Pasar al Histérico

Consultar Histérico
Generar archivo plano

Informes

Informes Varios

Inforr?ide\zrovisiones
[l

=
Re-abririiémina histérica

Borrar Némina en curso

39. Lee el mensaje y haz clic en "Si".
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Advertencia

El proceso Escoger borrara los datos del calculo que se
encuentra en curso. Desea continuar

VAN

[Lsi ][ o
.4

40. En la ventana que se muestra, haz clic en "Buscar”.

G Compafila TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal Al

Buscar Otras Nominas para Modificar

™
v - (=
Modificar Imprimir Lista Salir

N° Némina |

Generada Todo(as)
Utima de Mes  [Todo(as)

41. Ubica la némina, selecciénala y presiona en "Modificar".

~
= (=
Buscar Imprimir Lista Salir
N° Némina [
Uttima de Mes
Ordenar Por: !(ConsecutivoNomha,Consecmiv vl
Namero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Clase CE A
16-Octubre/2025 16/10/2025 |31/10/2025 |31/10/2025 |Ordinaria No Aplica
Cesta Ticket (No Salarial) |01/10/2025 |31/10/2025 |31/10/2025 | Especial | Tickets
1-Noviembre/2025 01/11/2025 | 15/11/2025 | 14/11/2025 | Ordinaria No Aplica
16-Noviembre/2025 16/11/2025  |30/11/2025 [28/11/2025  |Ordinaria No Aplica
Cesta Ticket (No Salarial) | 01/11/2025 | 30/11/2025 | 28/11/2025 | Especial Tickets
> 01/01/2025  31/12/2025  01/12/2025
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42. Seguidamente haz clic en "Calcular".

G Compafila TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Perscnal  AD Némina N

Nomina - Modificar

(=

Salir

Datos para el Calculo

Datos de la Némina | Ltiidades 2025 | Nro de Lunes 0

Fechas: Inicial Final 31/12/2025 De pago Nro. dias habiles

Reactivar préstamos y verificando contratos

43. Al terminar el proceso de calcular la némina, el sistema mostrara el siguiente mensaje;
léelo y haz clic en "Aceptar”.

Informacién X

@
@

a El proceso de calcular Nomina ha finalizado

N
— | Aceptyr |

| ——

13/03/2026

Nomina especial de utilidades a salario actual Pdg.21



NAmina

Consultar la ndmina calculada

44. Para consultar la némina ya calculada, haz clic en "Némina - Consultar".

Préstamos  AD Personal AD Némina | Némina | Otras Néminas  Acumul:

Calcular
| Calcutsrun trabajador

Nomina chane

Pasal listérico

Consultar Historico
Generar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisiones
Escoger

Re-abrir Némina histérica

Borrar Némina en curso

45. Se puede ver la némina "Utilidades 2025" que se calculd siguiendo los pasos anteriores.

G Compafiia TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Némina  Némi

Nomina en Curso

(=»

Salir

Identificacion némina [ Lkiidades 2025 | Del [01/01/2025 | A [31/12/2025

Fecha de pago Nro. de Lunes

Trabajadores (Bs.)

Cadigo Apellidos Nombres Total Asignaciones Total Deducciones Neto a cobrar A
» 0000000002

Fin
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