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2. IMPORTANTE

Antes de instalar los productos Galac te invitamos a leer cuidadosamente los términos y
condiciones

Clic aqui para verlos
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3. Introduccion

Bienvenidos al Sistema de IVA y Renta integrado con contabilidad.

Este sistema ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Gélacy su
disefo estd orientado para ofrecerle maxima rapidez y exactitud en el procesamiento del Impuesto
al Valor Agregado. Asi como también llevar los registros contables derivados del IVA y del resto de
las operaciones de sus empresas.

El Manual del Usuario es una guia de consejos practicos que le permite obtener un mayor
rendimiento en el uso de su sistema y por ende la obtencion éptima de resultados.

El sistema es:

e Rapido y facil de usar: porque esta disefiado para brindarle mayor rapidez y eficiencia en el
procesamiento de sus datos.

e Muy amigable: las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar a los
usuarios la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

Cabe destacar que el manual esta dirigido exclusivamente a la orientacién funcional del sistema, es
decir, los procedimientos a seguir en la utilizacién de este y no hace referencia en lo absoluto a la
instruccién de la normativa legal del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El sistema esta actualizado a la Gaceta N. 38.035 del 1 de octubre de 2.004 Donde fue publicada la
providencia Administrativa N. 0474.

El médulo del SUMAT esta actualizado a la Ordenanza sobre Patente de Industria y Comercio del
municipio Libertador, publicada en la Gaceta N. EXTRA 1718-A del 23 de diciembre de 1997 y que
entré en vigencia el 28 de diciembre de 1997.
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4. Caracteristicas del Sistema

Entre algunas de las caracteristicas que contiene el Sistema IVA y Renta se encuentran:

e Esun sistema auxiliar que puede funcionar independientemente o integrado con la
Contabilidad General.

e Genera los archivos en los formatos requeridos por la administracion tributaria (TXT, XML)
para la gestion de declaraciones y retenciones, respectivamente.

e Importay procesa datos de otros programas mediante archivos TXT y Excel.

e Puede imprimir sus comprobantes de retenciéon con la identidad corporativa, segln sea
requerido.

e Elsistema es compatible con las mas importantes plataformas de recaudacidn nacionales y
municipales.

e El software se desempefia eficientemente en equipos con sistema operativo de Microsoft ©

e Permite trabajar diferentes periodos contables simultdneamente, reabrir periodos
cerrados y ademas hacer cierres mensuales.

e Emite los libros de compras y ventas de acuerdo con lo exigido por la administracion
tributaria.

e Permite solicitar soporte y ayuda desde el menu del sistema.

e También permite enviar por email los documentos en formato pdf, por ejemplo,
comprobantes, declaraciones, entre otros.
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5. Configuracion

Formato para fecha.

El formato recomendado para la fecha es: dd/MM/aaaa

Formato para numero y moneda.
El (.) punto como separador de miles y la (,) coma como separador decimal.
Ej. 999.999,99
En el caso de monedas seria: Bs 999.999,99
La (,) coma como separador de miles y el (.) punto como separador decimal.
Ej. 999,999.99

En el caso de monedas seria: Bs 999,999.99
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6. Aspectos Generales

A continuacion, se presenta toda la informacién necesaria para utilizar el sistema de IVA y Renta.
Lee esta seccidn para conocer las caracteristicas generales de las ventanas y menus, ademas de
informacidn que puede serte util.

Nomenclatura

Cuando un texto aparece escrito en este tipo de letra, es un comando, tecla o texto que aparece en
su computador.

Cuando aparece Contribuyente B insertar indica que debe acceder a las opciones indicadas, desde
la barra de menu.

Cuando el texto aparece entre “<” y “>” se refiere a una tecla que se encuentra en su teclado. Por
ejemplo <F6>, se refiere a la tecla que se encuentra en la parte superior de su teclado identificada
con “F6”.

Ejemplo: Agente de Retencidon (es un menu), <Intro>, <F6> (las teclas), ret (es el comando que se
escribe para ingresar al sistema)

En este manual significa lo mismo <Intro>, <Enter> y <@>. En su teclado aparecen de una forma u
otra dependiendo de si estd en espafiol o en inglés.

Entrar al Sistema

1. Después de instalar el sistema se cred automaticamente un acceso directo del sistema
llamado IVA y Renta, para ejecutar el sistema haz doble clic en él.

2. A continuacidn, obtendras la pantalla de presentacion del sistema. Haz clic en el botdn de
continuar para entrar al sistema.

3. Elsistema te solicitara el Nombre del usuario y la Clave, coloca como nombre la palabra
JEFE y como clave JEFE, si no has creado tu clave de seguridad.

Entrada al Programa - Master hed

— e e

Iva y Renta
V-34.4

Nombre del Usuario: || |

Clave (password)

[ contnuar | [ sar |

i o5l primera vez que usa el sistema ingrese
Normbre del Usuaris  JEFE
Paszward - JEFE

4. Posteriormente el sistema te solicitard que inserte el primer Contribuyente, y luego entrara
en la ventana: de Pardmetros, en donde estos pueden ser configurados.
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ADVERTENCIA

El primer paso para utilizar el sistema es incluir al menos un

/_I.A Contribuyente.

A continuacién se iniciara el proceso de Insertar un Contribuyente.

5. Sivya existe al menos un Contribuyente solo se te solicitara que escojas uno.

B9 Escoger Contribuyente

Cddigo Mombre Corto:

Periodo:

|D1 AA2mE- 3122003 vl Escoger Salir

Seguridad

El sistema IVA y Renta contiene varias funcionalidades de seguridad, una de ellas es permitir que
cada uno de los usuarios del sistema tenga una clave personal y un nivel de acceso definido segln
sus funciones. También permite personalizar el acceso de los usuarios a los diferentes
Contribuyentes que se hayan definido en el sistema. Los niveles de acceso son establecidos por el
supervisor del sistema.

Para entrar por primera vez al sistema utilice como usuario y clave la palabra: JEFE

Puedes acceder la opcién de seguridad o configuracidn de usuario, seleccionando del menu
principal la opcion Menus = Usuario / Parametros Iva/ Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Usuario - Gestionar Usuario

IVA Contribuyentes Especiales - Ment Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

G | Usuario | Parametros lva Parametros Contabilidad Menus

jtionar Usuario ‘ @ IVA yRenta

SOFTWARE

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Manual de Usuario
04/12/2023




Gdlac

Contabilidad para Windows

Usuario
+ == p o [ 1A
Q= L) [
Cambiar Insertar Modificar Elimina Consultar Buscar ~ Activar Desactivar Reiniciar  Insertar
Password Usuaric  Usuario Password Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones
Usuario | Usuario
Buscar
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
vgonzalez victor ganzalez qanalista victor.gonzalez@galac.com Activo si
Parametros Contabilidad
|-$Se9-iﬁd ‘ 44 Pagina 1 | det b W
Compafia:
Pruebas AXIl

Esta ventana: muestra todos los usuarios registrados en el sistema, se puede apreciar por: el
Nombre (log in), Nombre y Apellido, Cargo, E-mail, Estatus y el tipo de usuario.

Al hacer clic en un determinado usuario puede:

o Reiniciar Password
o Insertar copia de usuario

Nota: También puede insertar, modificar, eliminar, consultar y desactivar usuarios

6.1.1. Insertar Usuario

+

Insertar

Para insertar un usuario al sistema haz clic en El sistema te mostrara la siguiente ventana:

El}suariuflmzﬂar E=nnc] E

Usuario - Insertar

HE 5 B o+ -
g =
Insertar Salt  Marcar Desmarcar Expandi Colapsar
Todo  Todo  Todo
Acciones Permisologia
Nombre (Login) || Activo

Nombrey Apellido

Cargo

E-mail
Es Supervisor

Permisologia

) Compafifa / Periodo / Informes

) Tablas Generales

) Ley Costo
) Mantenimiento

) Parametros

) Comprobantes f Cuentas / Activos

| Conciliacién

) Configuracién de Sistema
| Seguridad

000000000
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Nombre (Log in): Ingresa en nombre o lo gin del usuario que va a insertar.
Nombre y Apellido: De igual manera ingresa el nombre y apellido del usuario.
Cargo: Ingresa el cargo del usuario dentro de la empresa.

Email: Ingresa una cuenta de correo del usuario que esta insertando.

Es Supervisor: Activa si el usuario que esta agregando es supervisor.
Permisologia

Activa las opciones necesarias para el nuevo usuario que esta agregando.

Puede ayudarse con los botones ubicados en la parte superior de la ventana: para Marcar Todo o
Desmarcar Todo y Expandir o Colapsar Al terminar de ingresar los datos solicitados haz clic en

H

Insertar
El sistema te mostrara la siguiente ventana:

(=] Solicitud de Password == =R

Usuario | val |

Muevo Password | | |

Confirme el Password | |

| Continuar ” Cancelar ]

Ingresa y confirme el Password de acceso, luego presiona el botén Continuar
También puede modificar, eliminar, consultar y buscar datos de usuarios registrados en el sistema.

= X & L

Meodificar Eliminar = Consultar Buscar

6.1.2. Desactivar Usuarios

Si en algin momento requieres activar o desactivar un usuario determinado, el sistema IVA y Renta
te brinda esta opcidn, a continuacién, te explicamos como hacerlo. Para desactivar un usuario
selecciona el usuario, luego haz clic en el botdn desactivar usuarios.

Usuario
+ p o [
& « 3
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Activar |Desactivar Reiniciar Insertar
Password Usuario | Usuario Password Copia

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Nombre (Login) AMANDA
MNombre y Apellido

Cargo

E-mail

Es Supervisor

Usuario - Desactivar EIE
Usuario - Desactivar
Desactivar  Salir
Acciones
Activo

H

Desactivar

Luego hazclic en

Usuario - Desactivar

Usuario - Desactivar

- pas

E #] Confi ils
Desad) [@& Confirmacian

A e Usuario

Nombr|

Cargo

Nombr ;Esta seguro de que desea desactivar al usuario "Galac"?

Activo

E-mail

Es Supervisor

Haz clic en Si para desactivarlo

6.1.3. Activar Usuarios

Buscar
Para activar un usuario, mediante el botdon de busqueda Ubica el usuario con estatus

o

[
afy

Activar

desactivado y al cual requieres activar. Seguidamente haz clic en Usuario

6.1.4. Reiniciar Password

Otro de los beneficios de seguridad de su sistema Contabilidad es el reinicio de password para
llevar a cabo este proceso selecciona el usuario al cual te reiniciara el Password luego haz clic en

Reiniciar Password

Contabilidad para Windows

Usuario

Cambiar
Password

Cambiar Passv
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Insertar Modificar Eliminar

word Administrar

]
«

uaric  Usuario

El sistema te solicitara confirmacion para desactivar el usuario.

09
3

‘ctivar  Desactivar Reiniciar | Insertar
Password | Copia

Activar / Desactivar Otras Operaciones




El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Solicitud de Password =] = ==

Usuario | vgl |

Muevo Password | | |

Confirme el Password | |

| Continuar H Cancelar ]

Ingresa y confirme el nuevo Password, luego haz clic en el botén Continuar

6.1.5. Insertar Copia

El sistema Contabilidad te permite insertar una copia de un usuario determinado como otro
usuario distinto de éste, manteniendo todo el perfil del usuario copiado. Para ello, selecciona el
usuario al cual quiere copiar, luego haz clic en Insertar Copia

Contabilidad para Windows

Usuario
+ p o [ 4
& «“w s
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar “ctivar  Desactivar Reiniciar  Insertar
Password Usuaric Password | Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Usuario - Insertar Copia = =R
Usuario - Insertar Copia

HB B 5 + -

= =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Copia Todo Todo Todo Tode

Acciones Permisologia

MNombre (Login) | Activo

MNombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor @

Permisologia

v Compafia / Perlodo / Informes

~ ) Tablas Generales

| Ley Costo

| Mantenimiento

| Parametros

| Condiliacién

| Configuracién de Sistema

v
v
v
~ | Compraobantes / Cuentas / Activos
v
v
v

| Seguridad

H

Insertar
Ingresa el nombre del nuevo usuario, y haz clicen ' ©eria | E| sistema te pedira el Password para el

nuevo usuario.
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Solicitud de Password — *

Usuario l galac 3 l

Nuevo Password |H ||

Cenfirme el Password | |

‘ Continuar H Cancelar |

Ingresa y confirme el password luego presiona el botén Continuar

6.1.6. Cambiar Password

El sistema Contabilidad te ofrece la posibilidad de cambiar el Password de acceso del usuario
actual, para ello selecciona el usuario al cual requieres cambiarle el password, luego haz clic en
Cambiar Password

Contabilidad para Windows

ST oﬂpza'@ o5

Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Ac
Password Us

Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactiva Otras Operaciones

Usuario

- Desactivar Reiniciar Insertar
Usuario Password Copia

El sistema te pedira ingresar el Password actual, luego ingresar y confirmar el nuevo Password.

Cambiar Password — X

Usuario l vgonzalez l

Password Actual ||| ||

Nuevo Password | |

Confirme el Password | |

| Continuar || Cancelar |

Seguidamente presiona el botdn Continuar

Interfaz Grafica
6.1.7. Area de menu

Este término hace referencia a la parte superior de la pantalla del sistema donde se presenta una
serie de opciones. Existen tres tipos de dareas de menus en el Sistema de Impuesto al Valor
Agregado, para cambiar a cada una de ellas solo debe acceder la ultima opcién de cualquiera de
ellas llamada Mendus. El titulo de la ventana: ademas de identificar el sistema, identifica el area de
menu activo, y en la propia opcidn Menus del drea de menu se identifica el que esta activo porque
posee una figura de checklist a su izquierda.
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Usuario / Pardmetros Iva / Pardmetros Contabilidad

(ﬁ-'-:i IVA yRen‘ Respaldo / Importar-Exportar va

IVA Contribuyentes Especiales - Meni Principal
G Contribuyente Compra VYenta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Forma 02 | Menis

OPCIOMNES DEL IVA
5 ncipal

Tablas

[ SOFTWARE

OPCIOMES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacidn

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

6.1.8. Herramientas graficas

El sistema IVA y Renta como |la mayoria de las aplicaciones bajo Windows® tiene objetos graficos
que permiten realizar las operaciones basicas de manipulacién de datos. Entre estas herramientas
tenemos las siguientes:

Caja e texto: Permite ingresar determinado tipo de dato, tanto de tipo texto como numero.

Tipo de Documento: |Factura LI

Mimera: ||

Ma. Control Factura: |

Proveedor: |

Lista desplegable: Estas listas ofrecen un nimero limitado de opciones de las cuates se debe
seleccionar al menos una de ellas.

Tipa de Campra ..o

E=entas
Importacicn

Ezoneradas
Mo Sujetas
Sin Derecho a crédito

Lista de seleccion multiple: Esta herramienta presenta una o varias opciones de las cuates se
pueden activar desde ninguna hasta todas.

Pauza antes de planila de pago [z6lo impresidn texta). [
IJza Talomario ... r
| rprirnir céntimaos en planilla ... v
Permitir Bif Repetida En Cliente............ v
Fermitir Rif Repetido En Proveedor............. v

Lista de seleccién simple: Esta lista de seleccién presenta dos o mds opciones de las cuales se debe
seleccionar solo una y siempre aparecera por defecto una de ellas activada.

Botdn de accion especifica: Estos botones ejecutan una accidn especifica que generalmente estan
asociada a los datos presentados junto a ellos, es decir, si estamos en una insercién de datos, lo
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botones permitirdn guardar los datos ingresados o, por el contrario, salir de la ventana: sin insertar
la informacién.

Grabar Salir

Tab y sus pestaias: En algunos casos la insercién, modificacién o consulta de datos se presenta
clasificada u ordenada en fichas a las cuales se accede haciendo clic en las pestafias que asomany
las cuales dan nombre a estas fichas.

D atos de la Planilla | Mombre para Informes [sucursales]l Contabilidad I Seguridad |

Herramienta de fecha: Cuando el dato solicitado es de tipo fecha, aparece esta herramienta, que
permite seleccionar mas facilmente la fecha deseada. Si se requieres introducir los datos por
teclado, solo se debe hacer clic la caja de texto y teclear la fecha. Para moverse a cada uno de los
datos que componen la fecha (dia, mes y afo)

;l agosto 2023 _’l

W1 2 3 4 5 E
7 8 9N 12 13
14 15 16 17 18 19 20
222 23 M X’ ;O
2 029 3 A3 1 2 3
4 5 B 7 8 4 10
T3 Today: 10/08/2023

Manejo de mdédulos y opciones

Los Médulos fundamentales del sistema, que se encuentra en el area del <Menu Principal> son:

. G

. Contribuyente

o Compra

o Venta

. Proveedor

. Cliente

. Planilla Forma 00030 2006
o Forma 002

. Menus

Para acceder a las Opciones que se despliegan de cada uno de los Mddulos o mends, haz clic con el
ratén en el menu deseado y selecciona la opcidn, o presiona la tecla <Alt.> + la letra subrayada del
titulo del menu.

También puede utilizar las teclas direccionales para posicionarse en la opcion deseada y luego
presionar la tecla <Intro>, y asi acceder, automaticamente, la opcion.

Las teclas direccionales se encuentran identificadas en su teclado por los siguientes simbolos
y le permite moverse hacia la izquierda, derecha, arriba y abajo respectivamente.
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Al pasar de un Médulo a otro, podras apreciar las diferentes opciones que ofrece cada uno de
ellos. Por ejemplo:

En los menus antes descritos aparecen otras opciones: Consultar, Insertar, Modificar, Listar, y
Eliminar, las cuales permiten manipular estos conceptos, fundamentales en el manejo del sistema.
En la préxima seccion del manual estas opciones se explican mas ampliamente.

Proveedor | Client:

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

Informes

Otra forma de acceder a las opciones de cada menu es presionando la tecla resaltada. Por
ejemplo, si requieres insertar datos, indiferentemente de la opcidén en que se encuentra ubicado,
presiona la letra | (letra resaltada) y automaticamente el sistema procedera o, utilice las teclas
direccionales y, una vez ubicado, presiona la tecla <Intro>.

A continuacion, se detalla el uso de cada opcién:

6.1.9. Consultar

El proceso de consulta esta presente en todos los mddulos de entrada de datos. La consulta
conduce a un dato especifico donde podras desplazar dentro de esta opcidn, con los botones
anterior y siguiente, permitiéndole guiarse facilmente hasta obtener la informacidn deseada. Si se
coloca algun dato errado o simplemente se solicita un registro no incluido, el sistema te presentard
el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA (===

4 l': Ne se encontraron Clientes con estas caracteristicas

6.1.10. Insertar
Esta opcidn es la que permite la inclusion y registro de todos los datos del sistema.

El sistema presenta de forma automatica la pantalla solicitada, con todos los campos vacios o con
el valor por defecto (por Ej. las fechas aparecen con la fecha del dia actual). Para pasar de un
campo al siguiente presiona <Intro> o haz clic en el préoximo campo y para ir al campo anterior
presiona <Shift> + <Tab>. Una vez que haya colocado todos los datos presiona la tecla <F6> para
grabarlos o haz clic en el botén grabar.

Este proceso se efectuara tantas veces como registros se desee incluir.
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Para realizar una modificacién de datos contenidos en el sistema, ubiquese y selecciona el registro
a modificar, de forma andloga a la opcidn Consultar. Es imprescindible que presiones la tecla
<Intro> o haz doble clic para tener acceso a él, una vez que lo haya ubicado. A partir de alli, el
cursor se posicionara en cada uno de los campos susceptibles de ser modificados, permitiendo
realizar los respectivos cambios. Cuando haya finalizado, presiona la tecla <F6> para grabar o haz
clic en el botén Grabar, para guardar dichos cambios o <Esc> en caso contrario.

6.1.11.Modificar

6.1.12.Eliminar

Para ejecutar esta opcion ubiquese y selecciona el registro a eliminar (de forma andloga a la opcién
Modificar), una vez que lo tenga ubicado presiona la tecla <Intro> para tener acceso a él, y luego la
tecla <F6> para eliminarlo.

El sistema solicita la confirmacién del proceso, enviando el siguiente mensaje:

VA

Al responder afirmativamente, el sistema procedera.

6.1.13.Teclas de Funciones

Tecla Funcién
Utilizada en las operaciones de blsqueda, permite ir al registro inmediato anterior al actual. Cuando se
F2 estd modificando un registro permite grabar los cambio e inmediatamente ir al registro anterior para

también ser modificado.

Utilizada en las operaciones de busqueda, permite ir al registro inmediato siguiente al actual. Cuando se
F3 esta modificando un registro permite grabar los cambio e inmediatamente ir al registro siguiente para
también ser modificado.

Es la tecla funcional de la accion. Se utiliza para grabar un registro, eliminarlo, imprimir un reporte y una
vez que realiza cualquiera de estas acciones sale de la subpantalla (volver a la pantalla anterior).

F7 Le permite escoger, desde la pantalla principal, el Agente de Retencién con el cual se desea trabajar.
F10 Permite el acceso al mend horizontal ubicado en la parte superior de la pantalla.

F6
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6.1.14.Teclas Especificas.

Teclas Funcién
Control (Ctrl)
Ctrl + Q [Permite salir del programa
Ctrl + Inic|En la opcidn listar, coloca el cursor en la primera linea de la primera pagina del listado.
Ctrl + Fin |En la opcidn listar, coloca el cursor en la Ultima linea de la Ultima pagina del listado.
Ctrl + C [Copia un trozo de texto en un area de texto.
Ctrl + V  [Pega un trozo de texto en un area de texto, previamente copiado o cortado.
Esc Ubicada en la parte superior izquierda de su teclado, le permite salir de las ventanas y del sistema.
Delete Suprimir, Borrar
Fin En un campo: Coloca el cursor al final del texto o nlmero que se esta ingresando.
Inicio En un campo: Coloca el cursor al inicio del texto o nlmero que se esta ingresando.
Tab Avanza al siguiente campo cuando se estan insertando o modificando datos en una subpantalla.
Shift + Tab Retrocede al campo anterior cuando se estan insertando 0 modificando datos en una subpantalla.
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7. Menu G

Acerca de...
Haz clic en el ment G = Acerca De

] IVA Contribuyentes Especiales - Men
E| Contribuyente Compra Venta P
Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracion de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Este menu contiene, de forma general, informacidn del sistema, asi como opciones de
configuracién. Presenta una pantalla que muestra informacién general sobre el sistema de IVA 'y
Renta, su version, fecha de Ultima actualizacion y serial.

Acerca De

VA y Renta®

Integrado con Contabilidad

de Libreria

del Programa

Mra:

: 4.4 Nro: 2104 - 1601
Fecha: 30/05/2023 Fecha: 30/08/2021

Infarmacion de la Base de Datos

Tipo de Base de Datos Microzoft® SOL 2017 Express Edition [B4-bit] R Tk
Servidor - Base de Datos:  CCB-E1%GALACSOLA17 - WADE

Directorio de Trabajo: C:\ PROGHAM FILES [<BE] GALACY [Wa

Fecha del Computadar: 104082023
Usuario Actual: vgonzalez

Eluzo de este programa esta sujeto a los téminos exprezados en la Licencia de Uza. Al
utilizar este programa, implicitamente acepta dichos tminos

Irnprimnir.... | Wersiones Instaladas

Galac Software
Haz clic en el ment G = Gélac Software

IVA Contribuyentes Especiales - Men
E| Contribuyente Compra Venta P

Acerca De
‘ Galac Software

Escoger Empresa F7

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracidn de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q
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Muestra informacién de la Empresa que creo el sistema, la cual estd dedicada al desarrollo e

implantacién de sistemas computarizados, fundamentalmente en el area fiscal, financiera,
administrativa y contable.

B Gélac Software X

E SOFTWARE

Visite nuestro Centio de Servicios en www_galac_com
e-mail: info@galac.com

Nuestros Productos

IVA — Impuesto al Valor Agregado Cont — Contabilidad Galac
SAW - Sistema Administrativo NOM - MNomina Galac

_ Declaraciin Electrénica de
DPER ~ Rentas fISLRI RET

AxT - Ajuste por Inflacidn AxP - Augxiliar de Personal

- HRetenciones Yarias

Av. Sanatorio del Avila, Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Piso 1,
Boleita Morte, Caracas-Venezuela TIf (0212) 718.1811 (Master)

Escoger Empresa
Haz clic en el menu G - Escoger Empresa

IVA Contribuyentes Especiales - Mer
a Contribuyente Compra Venta E

Acerca De
Galac Software
Escoger Empresa F7

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en Linea (Ayuda)
Salir del Programa Ctrl+Q

A través de esta opcidn puedes cambiar el Contribuyente con el cual estds trabajando.

[5 Escoger Contribuyente *
Cadigo Mombre Corto:
ool = |Contibuyente de Prusba

Salir

Escoger Periodo

Haz clic en el menu G - Escoger Periodo

Manual de Usuario
04/12/2023




IVA Contribuyentes Especiales - Mer
EI Contribuyente Compra Venta P

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en Linea (Ayuda)
Salir del Programa Ctrl+Q

A través de esta opcidn puedes cambiar el Periodo con el cual estas trabajando.

5 Escoger Contribuyente X
Codigo Jlmhle Corto:
Joooa =
Periodo:
Escoger Salir
NA22015 A
-31112/2016

-HAz2mg
-nAzs2ma
-3NA25209
22020
31412

Activar Modo Avanzado
Haz clic en el mend G = Activar Modo Avanzado

IVA Contribuyentes Especiales - Mer
E| Contribuyente Compra Venta P

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Esta opcidn muestra en los menus opciones que son de uso muy delicado, solo para usuarios
avanzados. La incorrecta utilizacién de cualquiera de estas opciones puede causar dafos
irreversibles en las bases de datos.

Es recomendable que antes de utilizar esta opcidn te comuniques con el Centro de Soporte de
Galac a fin de asesorarte apropiadamente. De igual manera, es apropiado que al momento de usar
cualquiera de las opciones se encuentre presente alguien con conocimientos técnicos o el
supervisor de la red (si es el caso).
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Administre su Licencia
Haz clic en el mend G = Administre su Licencia

IVA Contribuyentes Especiales - Mer
EI Contribuyente Compra Venta P

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Perinodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Al hacer clic en este menu el sistema muestra una ventana con informacién acerca de la licencia
del sistema IVA y Renta

a5 Administrador de Licencia WCO Galac =

Informacién

Mi Licencia

Contrato Licencia
de Uso

Informacicn del Equipo

acceso a los procesos e informacion
bésica del Licenciamiento Galac.

[ SOFTWARE

Como dice la ventana: aqui podras administrar tu licencia del sistema IVA y Renta.

Configuracion de Sistema

Haz clic en el menu G = Configuracion de Sistema
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IVA Contribuyentes Especiales - Mer
EI Contribuyente Compra Venta [

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

En el menu de Configuracion de Sistema encontrards diferentes opciones para optimizar y
personalizar a tus necesidades las opciones generales, de impresion, de envio de correo, de
notificaciones y de Doctor PAS.

Para llevar cabo la configuracion de sistema, haz clic en G = Configuracién de Sistema

Se mostrara la siguiente ventana:

(& vay Renta - a *
Configuracion general
=4 =4 =
Configurar  Configurar Configurar conexion 2 histgrico

ingresoal sistemz respaldo  de respaldos y mi-Backlp
A trar

Configuracion general

Configuracion de ingreso al sistema

Configuracion general

Configuracion de Impresion

Configuracion para el envio de corres
Configuracion de Notificaciones

Configuracion de Doctor PAS

Forma de ssooger empresa
Escoger empresa al entrar

Escoger itima smpresa usada

Configuracion de respaldo
Respaldar automatcaments la base e datos
Moo de compresin
Tipa de respaido
Dias de diferencia entre cada respaldo

Ruta para e respaldo automatico

Por Nembre
Si

No

Si

Win NT/Me/2000/XP ista
Todss las Empresas

7

CAProgram Files (xB6]\Galac\lva\,

Configuracion del historico de respaldos
Servidor

Base de datos.

Pendiente de configurar

Pendiente de configurar

11 Configuracion de Sistema
7.1.1. Configuraciéon General
Configurar ingreso al sistema

Haz clic en Configurar Ingreso al Sistema

Configuracién general

=

= = =
Configurar Configurar Configurar conexién a histérico

ingreso al sistema aldo de respaldos y mi-BackUp

paministra
El sistema te mostrard la siguiente ventana:
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Configuracion general - Configurar ingres... - X

Configuracion general - Configurar ingreso al sistema

H B

Configurar Salir
ingreso al sistema
Acciones
Forma de escoger empresa | Por Nombre v
Aliniciar el sistema Escoger empresa al entrar v

Ult. Mod.: JEFE 10/08/2023

Forma de escoger empresa: Selecciona la forma en que requieres escoger la empresa.

Al iniciar el sistema: Selecciona la forma de iniciar el sistema.

H

Configurar

Finalmente haz clic en ingresoalsistema
Configuracion de Respaldo

Para configurar la manera en que se haran los respaldos haz clic en Configurar Respaldos

Configuracion general
z = g ﬂ z

Configurar Configurar gurar conexion a histdrico
ingreso al sistema  respaldo espaldos y mi-BackUp

i
i

Se mostrard la siguiente ventana:

Configuracion general - Configurar respaldo - X
Configuracion general - Configurar respaldo

H B8

Configurar ~ Salir
respaldo

Acciones

Respaldar Autométicamente la Base de Datos?

Modo de Compresidn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de Respaldo Todas las Empresas v

Dias de Diferencia entre cada respaldo 7

Ruta para el Respaldo Automitico C\Program Files (x86)\Galac\lva\ I:

Ult. Mod.: JEFE 10/08/2023

éRespaldar Automaticamente la base de datos?: Activa esta opcidn si estd de acuerdo en
respaldar la base de datos de forma automatica.

Modo de Compresidn: Escoge el tipo de compresidn del archivo de respaldo, te recomendamos
usar “Compresién Tipo Uno”.

Tipo de Respaldo: Elije el tipo de respaldo.
Dias de diferencia entre cada respaldo: Ingresa el intervalo de dias entre cada respaldo.
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Ruta para el Respaldo Automatico: Selecciona donde se guardara el archivo que contiene el

H

Configurar

respaldo. Seguidamente haz clic en  respaido
Configuracion de conexion a histérico de respaldos y mi-backtip

Para configurar la manera de respaldar tu base de datos en el servicio de mi-backUp haz clic en
Configurar conexién a histérico de respaldos y mi-backUp

Configuracion general
i=s =, i=p
E= = =4

Configurar Confi \ Configurar conexion a histérico
ingreso al sisterna  res de respaldos y mi-BackUp

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Informacion e

o Configuracion general

Se establecio cadena de conexion correctamente

Ingresa los pardmetros de conexidn a tu servicio luego haz clic en Aceptar, seguidamente realiza
tu configuracion.

7.1.2. Configuracidon de Impresién

En esta opcidn encontrard diferentes opciones para optimizar y personalizar a tus necesidades las
opciones de impresién. Esta configuracion aplica a todos aquellos reportes en modo grafico.

Para hacer la configuracidn en la parte lateral izquierda de la ventana, haz clic en Configuracién de
Impresion.

Manual de Usuario
04/12/2023




& va y Renta - o
Configuracion de Impresion para Reportes
. I——— - : g g =1
i . 0D i i A
Configuraciones Mrgenes Margenes Pardmetros  Escoger Modelos de Informacion
Generales  Generales Especiales deSesion  impresora Impresora  Adiciona
Configuracion general Configuracién de Impresién
Configuracion de | | Impresién Modo Grafico
Configuracion para el envio de correo Configuraciones Generales. Mirgenes Generales
Configuracion de Notificaciones Calidad de Impresion Borrador Izquierdo 0,500 Pulgadas
Configuracion de Doctor PAS Optimizar para impresion en matriz de puntos No Superior 0,750 Pulgadas
Escoger impresora al imprimir si Derecho 0,250 Puigadas
Imprimir fecha de emision No Inferior 0,500 Pulgadas
Imprimir nimero de pagina Si
4En cudles documentos imprimir el RIF? Todos
Tamafio de fuente para nombre de compaiia 2
Impresién Modo Texto
Impresora Actual Informacién Adicional
Computador DESKTOP-UQRFGQS | CITIZEN 200GX, GSX-130
Colocar On el DIP Switch N° 1-1 (1M Emulation)
Impresora Actual Snagit 10
CITIZEN GSX-230

Modelo de Impresora Usar la propiedod I8M Emulation. Para realizarlo, revise el Capitulo N° 2, pdginas de la 32 ala 38, Seccion *VuePrint Menu Group®

Aplica para EPSON FX-870/1070
Usar lo Propiedad IBM Emulation. Para realizarlo, revise la pdgina N° 3-9 de su manual, seccion *Changing Group 1 Default Settings*
EPSON FX-850/1050
Usar la Propiedad IBM Emulation. Para realizario, coloque en ON el DIP Switch 1-4. (Switch N° 4 del banco de Switches N° 1)
EPSON LQ-570+/1070+
Usar la propiedad IBM Emulation. Para realizarlo, cologue en ON el DIP Switch 1-6. (Switch N° 6 del banco de Switches N° 1)
EPSON ACTION PRINTER 5000/5500
Colocar en ON el DIP Switch 2-4 correspondiente a "Auto Line Feed" (Switch N 4 del banco de Switches N° 2)

Configuraciones Generales

Para realizar las configuraciones de impresién generales para reportes haz clic en Configuraciones
Generales.

Configuracién de Impresién para Reportes

w 0 D B
Configuraciones nes Margenes Pardmetros
Generales les Especiales de Sesion

Impresién Modo G

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Parametros de Impresion Grafica - Modificar - =

Pardmetros de Impresion Grafica - Modificar

H B8

Modificar  Salir
y Salir

Acciones
Impresora Predeterminada: Snagit 10

Impresion Grafica

Especificar calidad de impresion i

Calidad de Impresion

[ ] Optimizar para impresion en matriz de puntos

Escoger impresora al imprimir

Encabezado de Reportes
[ Imprimir fecha de emisicn

Imprimir nimero de pagina

+En cudles documentos imprimir el RIF? Todos vl

Tamafio de fuente para nombre de compafiia

Ult. Mod.: JEFE 12/01/2016

Seccion Impresion Grdfica
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A través de esta ventana es posible optimizar tus impresiones. Ademas, en caso de existir en su
sistema operativo una impresora predeterminada, mostrara el nombre de esta.

Especificar calidad de impresidn: Si se activa esta opcion es posible configurar el siguiente
parametro llamado “Calidad de la impresion”.

Calidad de impresidn: Los valores disponibles para configurar son: Borrador, Alta, Baja y Normal.
Lo cual te indica a la impresora la calidad grafica de los reportes.

Optimizar para Impresion en Matriz de Punto: Activar esta opcion permitird mejorar la calidad de
la impresidn en aquellas impresoras de tipo matriz de punto, lo cual en algunos casos es necesario
activar para emitir reportes legibles.

Escoger Impresora al imprimir: Al activar esta opcidn, cada vez que se mande a imprimir cualquier
informe grafico, el sistema abrira la ventana: de Windows® “Imprimir” Donde puede indicar, entre
otras cosas, la impresora a usar.

Seccion encabezados de Reportes

Imprimir Fecha de Emision: Activa si requieres que en los informes se indica la fecha y hora de
emision en que fue impreso.

Imprimir nimero de pagina: Activa si requieres que las hojas de los informes sean numeradas.

éEn cuales documentos imprimir RIF?: Permite indicar que se imprimar el numero de RIF en todos
los documentos o solo en los documentos que la ley exige.

Tamaiio fuente para nombre compaiia: Permite indicar el tamafio de la fuente para el nombre de
la compaiiia en los informes, las opciones son 8 (Si el nombre de la compafiia sea muy grande y no
se muestra completo), 10, 12, 13y 14.

=

. . . Modificar
Al finalizar haz clicen = ySalr

Margenes Generales

Esta opcidn te permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el sistema
(excepto planillas y formatos especiales). Es muy util cuando se requiere ajustar los margenes en
impresoras, que tiene un area de impresidn reducida, lo cual hace que los informes salgan
incompletos o recortados en la parte superior o izquierda. También es de utilidad cuando los
reportes se imprimen en papel con membrete o se van a empastar lo cual requiere que la
informacidén se empiece a imprimir mas abajo o mas a la derecha.

Para configurarlo haz clic en Margenes Generales

m Configuracion de Impresién para Reportes

= b 0 B

Configuraciones Margenes enes Pardmetros
Generales Generales les de Sesion

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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Margenes Generales de Impresion - Modificar

Margenes Generales de Impresion - Modificar

H B

Modificar  Salir
y Salir

Acciones
Equipo DESKTOP-UQRF6QS
Margenes Generales

lzquierdo ,

Superior 0,750 Esta configuracion  sdlo
computador.

Derecho

Inferior

=] =] (=]
%] ] w
=} w =]
=] = =]

Todas las medidas estan expresadas en pulgadas

Los Reportes que utilizan Margenes Generales,
tomaran la configuracion que usted aqui asigne al
momento de prepararse para Mostrar 6 Imprimir.

aplica para este

Ult. Mod.: JEFE 10/08/2023

Margenes Menor o igual a Mayor o igual a
Izquierdo 1 0.500
Superior 1 0.750
Derecho 0.5000 0.250
Inferior 1 0.500

ol

Ingresa las medidas para sus margenes, al finalizar haz clic en

Margenes Especiales

y Salir

Esta opcidn te permite configurar los margenes de su impresora local para los reportes.

Para configurarlos haz clic en Margenes Especiales

y

Configuracion de Impresion para Reportes
& 0 E
= @ ==

Configuraciones Margenes Margenes anmetros
Generales Generales | Especiales 510N

0 aranco

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Méargenes de los Reportes - Modificar - X

Margenes de los Reportes - Modificar

Modificar ~ Salir Restablecer
y Salir

Acciones

Nombre del Reporte “ | ‘

Margenes Papel

Usa este Margen Superior 0.000 Vertical
0.000 Asignar Orientacion

Usa este Margen Izquierdo ' Horizontal

Usa este Margen Inferior 0.000 Usar este Ancho del Papel 0,000
0,000 Usar Tamafio de Papel Carta

Usa este Margen Derecho ' Usar este Alto del Papel 0,000

La configuracion de Mérgenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades de
Margenes, Orientacion de Pagina y Tamafio del Papel que usted considere necesarias para la correcta impresion
&N suU impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que accesen
al sistema también lo imprimirédn con la configuracién que usted haya designado.

Uit. Mod.:  12/08/2023

Nombre del Reporte: Haz clic en el botdn con los tres puntos [...] El sistema mostrara la siguiente
ventana:

Escoger Méargenes de los Reportes — O X

Escoger Mérgenes de los Reportes (7}

v R

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

‘ Buscar P - ‘

ReportName
Auditoria de Comprobantes Entre Fechas

Auditoria de Procesos Entre Fechas

Balance de Comprobacion

Balance General

Balance General ddOLandscape

Balance General ddOPortrait

Balance General- N. 4

Borrador De La Planilla Forma 00030

Borrador Planilla Forma 30

CMNARCHIVOS DE PROGRAMANGALAC\SAW\Reportes\Original
CVARCHIVOS DE PROGRAMA\GALAC\SAW\Reportes\Usuario
CMVARCHIVOS DE PROGRAMANGALAC\SAW\Reportes\Usuario
CMNARCHIVOS DE PROGRAMANGALAC\SAW\Repartes\Usuario
CVARCHIVOS DE PROGRAMA\GALAC\SAW\Reportes\Usuario
CNARCHIVOS DE PROGRAMANGALAC\SAW\Reportes\Usuario

4 4 Pagina l:l ded b M

v

Escoger
Selecciona por ejemplo Balance General, luego haz clic en el sistema te mostrard la

siguiente ventana: de modificar mdargenes de los reportes, donde se pueden editar los siguientes
datos:
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Margenes de los Reportes - Modificar - X
Méargenes de los Reportes - Modificar

H B G

Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

Nombre del Reporie ‘Eﬁh’"ﬂe General ‘ ‘

Margenes Papel
u 0,500
sa este Margen Superior ® Vertical
Asignar Orientacion
Usa este Margen lzquierdo 0720 ) Horizontal
Usa este Margen Inferior 0550 Usar este Ancho del Papel 8,500

0.000 Usar Tamafio de Papel Carta
Usa este Margen Derecho Usar este Alto del Papel 11,000

La configuracion de Margenes Especiales le permite para ¢l Reporte que seleccione, asignar las propiedades de
Méargenes, Orientacion de Pagina y Tamafio del Papel que usted considere necesarias para la correcta impresion
€N su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicarén para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que accesen
al sistema también lo imprimirén con la configuracion que usted haya designado.

Ult. Mod.: JEFE 12/05/2006
>

k2 2

) ) . Medificar . Restablecer
Al finalizar haz clicen ' ¥52lir ' para guardar los cambios o para volver a los margenes que

trae el sistema por defecto.

Parametros de Sesion

Para desactivar o activar los pardmetros de sesidon de un determinado usuario, haz clic en
Parametros de Sesidn.

Configuracién de Impresion para Reportes

s 3 O

Configuraciones Margenes Marg arametros
Generales Generales Esp de Sesion

i

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Parametros de Sesion — X
Pardmetros de Sesién

Modificar  Salir

y Sa
Acciones

Mostrar Traza de Reportes
Mostrar Reportes siempre por Pantalla

Mostrar SQL en el Reporte

Los parametros de sesion, son valores que permanecen activos Unicamente
para el usuario actual y se deshabilitan automaticamente cuando usted sale de
la aplicacién
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o Mostrar Traza de Reportes
o Mostrar Reportes siempre por pantalla
o Mostrar SQL en el reporte

Activa o desactiva los pardmetros antes descritos para un determinado usuario

=

Modificar
Seguidamente haz clicen ' ¥33lr | para guardar los cambios.

7.1.3. Configuracion para el envio de correo

En esta opcidn te proveemos un protocolo de comunicacidn para utilizar una cuenta de correo que
tengas disponible y que te permita el envio automatico de la informacion que requieres de nuestra
aplicacién a la (s) personas que requieras.

Lea detenidamente los términos y condiciones del contrato luego haz clic en Acepto las clausulas
de este contrato de uso.

Configuracion para el envio de correo
Configuracién para el envio de correo

v B8

Aceptar  Salir
Contrato

Acciones

Por favor, lea el contrato de uso

Términos y condiciones de uso
Gracias por utilizar nuestro servicio de envio de emails.

Nuestra responsabilidad se limita a proveer un protocolo comunicaciéon
para utilizar una cuenta de correo que usted o su empresa posea y que permita a
usted el envio automatico de la informacién que usted desee de nuestra
aplicacion a la(s) personas que usted desee.

Tomar en cuenta que:

[¥]} Acepto las cléusulas de este contrato de uso

v

Aceptar
Luego haz clicen “™° | sistema te mostrard la siguiente ventana:
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Configuracion para el envio de correo - Modificar - X
Configuracion para el envio de correo - Modificar

H B8

Modificar  Salir
y Salir

Acciones

Forma de Envio

Configuracién SMTP | Opciones avanzadas

Proveedor | No Asignado v Usara No Asignado v
Host

Puerto

ssuyLsy [

Enviar correo de prueba

Ult. Mod.: vgonzalez 12/08/2023

Ingresa los siguientes datos

Pestaia Configuracion SMTP

Proveedor: Escoge su proveedor de correo.

Host: Indica el nombre del host.

Puerto: Indica el nimero del puerto.

SSL (TLS): Activa si usara los protocolos de seguridad SSL y TLS.

Usara: Selecciona de la lista el tipo de correo que usara.

Enviar correo de prueba: Haz clic en este botdn para enviar una prueba de correo.
Pestaiia Opciones Avanzadas

Recibir Copia: Activa esta opcidn si requieres recibir una copia del email que se envia.

TimeOut: Coloque el nimero de milisegundos para el envio del email.

Nro. de reintentos: Ingresa el nimero de reintentos al enviar el email.

=

Modificar
Finalmente haz clicen ' vSlir | para guardar los cambios

7.1.4. Configuraciéon de Notificaciones

if

Configurar

Para configurar las notificaciones, haz clic en Netificaciones

En la siguiente ventana: activa la opcion de notificaciones emergentes y escoge la frecuencia de

=

Modifi_c,ar
sincronizacion y luego haz clic en ' ¥3alir
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Configuracion de Notificaciones - Modifi... — P

Configuracion de Notificaciones - Modificar

H B

Modificar  Salir
y Salir
Acciones

Activar notificaciones emergentes

Frecuencia de sincronizacién Cada hora v

Ult, Mod.: vgonzalez 28/06/2023

Participacidn en el programa de experiencia de usuarios

Si quieres participar en el programa para mejorar la experiencia de usuarios haz clic en

i

- s

Participar en programa de
experiencia del Usuarno

En la siguiente ventana: activa las opciones de participar o no en el programa de experiencia de
usuario.

Participar en programa de experiencia del usuario — *

Participa en Programa de Mejoramiento - Modificar

H B8

Meodificar  Salir
y Salir

Acciones
Sea parte del programa de mejoramiento de experiencia del usuario. Al ingresar en este programa
usted estard apoyandonos para desarrcllar e implementar mejoras en nuestro productes, permitiendo
asi una mejor y mds rapida asistencia para usted y toda la comunidad de usuarios Galac Software
Galac Software
Recopilara informacion sobre |a edicion de base de dates que utiliza, version del sisterma operativo y
operador que esta recibiendo las notificaciones
Galac Software No
Recopilara informacion almacenada en su base de datos relacionada con su negocio, documentos o
cualquier informacién que no sea del ambiente de trabajo de nuestros software

Si, deseo participar ]

Mo, en este momento no deseo participar

=

Modifi.c,ar
Luego presiona en ¥ 3alir

7.1.5. Configuracion de Doctor PAS

Mo-d.iﬁcar
Para configurar Doctor PAS, haz clic en el boton

En la siguiente ventana: activa la opcidon de activar servicio de diagndstico y escoge los usuarios
gue pueden ejecutar el diagndstico.
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Configuracion de Doctor PAS - Modificar - x

Configuracion de Doctor PAS - Modificar

H B8

Modificar  Salir

y Salir
Acciones
Activar Senvicio de diagndstico
Fecha de dltima sincronizacién
Usuarios que pueden ejecutar diagndstico | Todos w

Todos 1

Solo Supervisores

Ult. Mod.: JEFE 27/06/2023

=

Modifi_car
Luego presiona el boton | ysalir

PAS en linea (Ayuda)
Haz clic en el mend G - PAS en Linea (Ayuda)

IVA Contribuyentes Especiales - Mer
E| Contribuyente Compra Venta P

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

| PASenLinea (Ayuda) |

Salir del Programa Ctrl+Q

Esta seccidn corresponde a Plan de Asistencia y Servicio. El sistema te permite mediante un clic
solicitar soporte a nuestro personal técnico.

Opciones Avanzadas

Su sistema, cuenta con una serie de funciones especiales que sdlo podran ser utilizadas con una
instruccién especifica. Estas opciones son, por lo general, de uso reservado para el usuario del
sistema y su acceso debe ser restringido, pues en algunos casos puede causar DANOS
IRREVERSIBLES a los datos registrados en el sistema. Si requieres utilizarlos comuniquese con el
equipo de Soporte Técnico de Galac.

Para activar las opciones avanzadas, haz clic en el ment G = Activar Modo Avanzado,
seguidamente haz clic en el menu G = Opciones Avanzadas
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IVA Contribuyentes Especiales - Menu

G|

Contribuyente  Compra Venta Prc

Acerca De

Galac Software I
Escoger Empresa 7l
Escoger Periodo |

Desactivar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

Opciones Avanzadas

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

3 Validar clave especial —

O

Usted acaba de solicitar Parametros Especiales.

Grabar |

aparece en la pantalla

Serial: 8230

Claver | ]

Salir

LLame a Galac Software al (0212) 718.1811 e indique el serial que

Salir del Programa

Para cerrar el sistema Haz clic en el mend G - Salir del Programa

IVA Contribuyentes Especiales - Menu

g

Contribuyente Compra Venta Prc

Acerca De

Galac Software I
Escoger Empresa 7l
Escoger Periodo |

Desactivar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

Opciones Avanzadas

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Se mostrarad el siguiente mensaje

Haz clic en Si para cerrar
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8. Respaldar / Restaurar

Respaldar: Por efectuar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos acumulados
en su disco duro durante la operacion del sistema de IVA y Renta a otro medio de almacenamiento
(DVD — Pendrive — Disco externo - Unidad de Red, Nube, mi-backUp), dependiendo de sus
necesidades y de los dispositivos de almacenamiento que disponga.

Restaurar: Por restaurar entendemos, entendemos la operacién de trasladar los datos respaldados
a su base de datos de trabajo en el sistema.

Es conveniente, para su seguridad, realizar peridédicamente la operacién de Respaldar, ya que es la
Unica manera de recuperar el trabajo efectuado en caso de que se presente una pérdida de
Informacidn en su disco duro. Ademas, se recomienda hacer mas de un respaldo y en mas de un
medio de almacenamiento, pues esto te garantiza que, si uno falla o el respaldo es defectuoso,
siempre puede ir al respaldo anterior, o sea, puede realizar respaldos diarios y para ello obtenga
cinco disquetes, identificados de lunes a viernes. Puedes configurar su respaldo automatico, (ver
seccion de

Respaldar

Para realizar el proceso de Respaldo vaya al <Menu Principal> haz clic en el mdédulo Respaldo
- Importar-Exportar Iva

Menus

Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

‘ Respaldo / Importar-Exportar lva
O,PCIONES DEL IVA
Principal
Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Augiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacion

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacion / Comprobante

Seguidamente haz clic en el mend Restaurar / Respaldar = Respaldar

G Bespaldar/Restaurar|lmportar/E)(portarDatos Lot

| Respaldar |

Restaura - i

Informes

Ver Version del Respaldo

Se mostrard la ventana: de Respaldar Base de Datos donde el sistema te pedira los siguientes
datos:
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£ Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/2000/%P... [ = |[ & |25

Cantidad de Empreszas

Formato del Respaldo INmmal -

Unidad d= Respaldo I (=] ;I

Directonio de Respaldo

= PROGRAM FILES [X86)
CAGALAC
T =
[LJCDP

|23 Fondas

|2 Formatos de Impresion

[ Logs -
Mombre del Archiva ‘ |
Futa del Respaldo  [CAPROGRAM FILES [XBEMGALACAVA |

Grabar | Salir
Cantidad de Compaiiias: selecciona de las opciones desplegadas si requieres realizar el respaldo
de:
o Todas las Empresas existentes en el sistema.
. Una sola Empresa, la cual serd, en la que se encuentra trabajando (ver en la parte
inferior izquierda de la pantalla, el nombre de la compafiia activa).
o Todas las Empresas (Indiv.), crea Zip individuales por compafiia, en el directorio que

seleccionas. El formato de los nombres de los archivos de respaldo generados es:
codigocompania_nombrecompania + mes dia

o Todas las Empresas (Compr. Texto), esta opcidn crea un Zip con todos los datos de
todas las empresas en un archivo de texto. Tanto el respaldo automdatico como la
reestructuracion de la base de datos se hacen bajo este criterio.

Formato del respaldo: La opcién “Normal” genera el respaldo en formato binario y la opcién XML
generara el respaldo en formato texto.

Unidad de respaldo: indica en que unidad guardara el respaldo, puede hacerlo en pendrive, en Zip,
en DVD, disco duro externo o en un directorio del disco duro.

Directorio de Respaldo: indica es que directorio de la unidad que selecciono, quiere realizar el
respaldo.

Nombre del Archivo: el sistema sugiere un nombre para el archivo, lo puedes modificar y colocar
el nombre que requieras.

Ruta del Respaldo: aqui aparece el camino donde sera guardado el archivo del respaldo.

Haga clic en el botén Grabar y debe esperar hasta que aparezca el siguiente mensaje:
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B3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/2000/%P... [ = |[@ | =& |

Cantidad de Empresas  [Todss Las Empresas [Campr. Tedto) = |

Formato del Respaldo INmmal -

ADVERTENCIA (=3

i; El proceso de respaldo ha concluido con Exite

[__IFaormatos de Tmpresion

(1 Logs <

Nerbre del Archive - [IVAT ctalCompr! 30806 |

Futa del Respaldo  [CAPROGRAM FILES [XBEMGALACAVA |

Creando elZIP... Grabar | Salir

Restaurar

Si tiene que recuperar la informacion de los Contribuyente (Restaurar) haz clic en G = Activar
Modo Avanzado, luego clic en el menu Respaldar / Restaurar = Restaurar.

Aparecerd la ventana: de Restaurar Base de Datos, donde el sistema automaticamente coloca la
fecha, y el directorio donde se grabaron los respaldos. Si realizaste el respaldo en otra ruta podras

modificarla.
;W@- Modelo: Win NT/Me/2000/XP... [ = || & |34

~T Fomato del Respaldo  [1amal vl

Modelo del
Respaldo

Uricad de Respatto T - |

Directorio de Respaldo Archivos [ ZIF]
: » | |IWAT30BOEZIP
Y PROGRAM FILES [<86) VAT obalCompr] 30806.21F

RESPALDOCOMPANIASMODELOS VA
Heeed Zip.dl

(23 Fondos
[ Formatos de Impresion
[ Logs

Futa del Respaldo ‘

Grabar Salir |

Haga clic en Grabar e inmediatamente aparece el siguiente mensaje de confirmacidn del proceso
restaurar.
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[ Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/..  — O >

Formato del Respaldo  |Maormal «

Unidad de Fespald] g0 X |

Directorio de Respg

C = I 27IF N
Y PROGRAM FIL ‘@ El proceso ha concluido LEZYASOCIAL
{_AGALAC

LJcoP

[AEsquemas

2 Fonos
A Farmatos de

Futa de| Fespalda | FILES (BENGALACHVA\EMPRE SADEPRUEBAZ 30812 ZIF|

Festaurando LibInstalledVersion Grabar | Salir |

Restaurar Empresa desde Respaldo Total.

Si tiene que recuperar la informacién de una Empresas especifica, debe primero activar modo
avanzado en el menu G, y luego desde el médulo Menus a Respaldo / Importar-exportar lva
dirijase a la opcidn Respaldar / Restaurar - Restaurar Empresa desde Respaldo Total

[ Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vis.. — O X
Uniclad IQE LI
Directorio Avrchivos (*ZIF)
cy | [Wa220413.ZIF ~
PROGRAM FILES (<86) Mﬂggg} S 2P
GALAC
a VATotalCom
Feportesiva_344.zi
Lacop RESPALDOCOMPANIASMODELOSIA ZIP
[[JEsquemas v | |xcead Zipvs3di v

Fiuta Completa: |C\PROGRAM FILES (<BE/GALACYVANWAT otalCompr230812.21F

Uesmarcar
[

Lienar Lista de Empresas desde el Zip | " Marcar Todas Torme

sa de prueba

Opciones del Froceso [v Sobreescrikir Sin Praguntar [ Mostrar Mensajes

Bestaurar | Salir |

Por defecto el respaldo se crea en el directorio del sistema y es identificado con el nombre del
sistema (por ejemplo, IVA), la palabra TotalComp, seguida de la fecha en que se realizé el respaldo
en formato MMDD, por ejemplo, IVATotalComp0113, es un respaldo total del sistema IVA realizado
el 13 de enero.

Una vez que selecciona el archivo, debe hacer clic en el botdn “Llenar lista de empresas desde el
Zip”, lo cual, listara todas las empresas que contiene el respaldo y le permitira seleccionar las que
desee restaurar, haciendo clic en el cuadro a la izquierda del nombre.

De esta ventana: seleccionara el directorio y el archivo de respaldo correspondiente.
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Puede seleccionar todas las compainiias listadas haciendo clic en la opcién “Marcar Todas” o por el
contrario deseleccionarlas todas haciendo clic en “Desmarcar todas”.

También aparecen las “Opciones del Proceso”. Si se activa “Sobrescribir sin preguntar” al momento
de restaurar si existe una empresa con el mismo nombre no advertird y sobrescribira los datos de
esta empresa. Si se activa la opcidon “Mostrar Mensajes” el sistema le informara sobre el resultado
del proceso.

Selecciona de la ventana: “Restaurar Empresa” la compaiiia que va a restaurar y haz clic en el
botdn Restaurar. Una vez que el sistema finalice el proceso, le avisara con un mensaje de
advertencia.

[ Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/ — m] ®
Unidad IQ c LI
Directario: Archivos (< ZIP):
=1 A ZF ~
ZAPROGRAM FILES (486) IvA220330.2IP
Y GALAC [VAZ20404.21P
IWAZ20413.2IP
LacoP w
[:Ianuem o
Ruta = 4
Haampiey k El proceso ha concluido, verifique sus datos.
Y
Llenar Lista arcar
[10004: Fermal Jr— |
Opciones del Fraceso |7 Sobreescribir Sin Preguntar l_ Mostrar Mensajes
Restaurandao Likunstalledersion.. Fiestaurar il
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9. Primeros Pasos
En este capitulo del manual te presentaremos una guia que te ird llevando de la mano a fin de que
comiences a trabajar de inmediato con su sistema de IVA y Renta.

En general utilizaras el sistema IVA y Renta de la siguiente manera: Para cada contribuyente, si
posee mas de uno, el usuario debe incluir los clientes y proveedores a quienes le vende y compra,
y luego insertara las compras y ventas que estos generen. Con el médulo de Forma 02 tienes la
posibilidad de imprimir los formularios mensuales de la declaracién y pago del impuesto.

Ademas, con el mddulo Forma 02 del sistema de IVA y Renta tienes la opcion de formular e
imprimir la planilla de Pago o Forma 02 de manera independiente y directamente en el formulario.

Ciclo Basico.

Para que empiece a trabajar con el sistema de IVA Y Renta debe seguir los siguientes pasos

Insertar

Crear y escoger el Personalizar el
. i Proveedores y
contribuyente Sistema .
Clientes

. Insertar Compras
Generar Planillas i P

y Ventas

Solicitar Informes
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10. Ambiente de Sistemas Integrados.

Una caracteristica importante del sistema IVA y Renta es que trabaja en forma integrada con el
sistema de contabilidad. Esta integracidén permite utilizar la funcionalidad tanto del sistema IVA 'y
Renta como las del Contabilidad. Para cambiar del ambiente de IVA al de Contabilidad o viceversa
solo tiene que acceder desde la barra de menu las opciones que correspondan a cada ambiente.

IVA Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Forma 02 | Menis

Usuario / Parametros [va / Parametros Contabilidad

r-[' I=) IVA yReni Respaldo / Importar-Exportar hva

- OPCIOMES DEL IVA Opciones el menu
1ma IVA.

[ . SOFTWARE

« | Principal N
[z para el sis

Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / PanodofCera Periodo / Conciliacién
Activos Fijos / Pardmetros Activo Fijo / Grupo de Activos
Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante /|Otros opciones del menu
Importar-Exportar Datos / Lote para el sistema
Ajuste por Inflacidn > Contabllljad

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobantd

J

En cada ambiente el fondo de pantalla del sistema cambiard, para mayor ayuda visual.

El ambiente principal sistema es IVA y Renta, por tanto, las operaciones (compra, venta, etc.)
realizadas en IVA generan comprobantes contables, pero no viceversa. En este manual se
manejaran basicamente los aspectos de IVA y de integracidén entre ambos ambientes. Para mayor
detalle de Contabilidad consulte en el manual de Contabilidad en la seccion centro de ayuda de la

pagina web www.galc.com
Ademas, el sistema permite generar automaticamente los comprobantes contables de compras,

ventas, y generar los comprobantes mensuales de prorrateo y comprobantes de retenciones en
compras y ventas.
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11. Modalidad de Sistema

Atencion

Si tienes el sistema IVA y Renta en modalidad “Estudiantes” ten en cuenta los siguiente:

. Solo puedes crear un (1) contribuyente.

. Solo puedes crear dos (2) periodos.

. Solo puedes crear diez (10) comprobantes.
J Solo puedes crear quince (15) facturas.
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12. Contribuyente

Una caracteristica importante del sistema de IVA y Renta es que permite al usuario trabajar con
tantos Contribuyentes o empresa como desee.

Crear Contribuyente
Para crear un contribuyente, sigues los pasos:

Haz clic en el menu Contribuyente - Insertar, y a continuacién se presentara la pantalla de
entrada, el sistema automdticamente da un cédigo al contribuyente a insertar.

3 - Contribuyente - Insertar
Cadigo
Hombre |
Hombre Corto: [

Nimero R.LF. Validar FIF en la web

Himero N.LT.

Tipo de Contribupente -

Datos Genersles | Daatos de la Planilla | Nombre para Informes (sucursales] | Contabiidad | Seguidad |

Direccion: Teléfonos:
Ciudad:
e I Himero de FAX:
Estado:
Zona Postal: Usa Impuesto Municipal |
Grabar Salir

Introduzca los siguientes datos solicitados:
Cadigo: el sistema sugiere un nimero el cual puedes cambiar.

Nombre: introduzca la razén social (nombre) del contribuyente. El sistema permite un maximo de
35 caracteres.

Numero RIF y Numero NIT: indica el nUmero de RIF y de NIT.

Tipo de Contribuyente: esta opcidn se seleccionard automaticamente dependiendo del tipo de
licencia de su sistema. Las licencias disponibles por tipo de Contribuyente son: Formal, Ordinario y
Especial o Entes Publicos.

A continuacidn, aparecen cinco pestafias.

Pestania Datos Generales.
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Detas Generales | Datos de la Pienilla | Mombre para Informes (sucursales) | Contabilidad | Sequidad|

Direccian: Telétonos:
Ciudad:
e I Nimero de FAX:
Municipio:
I Cadigo Contribuyente:
Estado:
Zona Postal: Usalmpuesto Municipal

Direccidn: indica la direccidn exacta del domicilio fiscal del contribuyente.
Ciudad: indica la ciudad o lugar donde se encuentra su domicilio fiscal.
Estado: indica el Estado del domicilio fiscal del contribuyente.

Zona postal: indica la zona postal de su domicilio fiscal.

Teléfonos: indica el nimero de teléfono de su domicilio fiscal. Esta opcidn permite afiadir 3
teléfonos al Contribuyente.

Numeros de Fax: indica el nimero de fax de su domicilio fiscal.

Usa Impuesto municipales: aquellas empresas que pertenecen al Municipio Libertador requieren
calcular la Declaracion Jurada de Ingresos Brutos para efectuar la Autoliquidacién y Pago del
impuesto de contribuyente de Industria y Comercio, el sistema les permite imprimir dicha
declaracién y a través de este botdn se ingresan los datos requeridos del contribuyente desde la
siguiente ventana:

B3+ Datos Adicionales Compafia - Insertar
Usa Impuesto Municipal} r Nambralicalt = Libertador
Usa UT Impuesto Municipal -
Tipo de Persona [Newal =] Nombre Parroquia
" I
Nacionalidad [venezalene — ~ ]
Sector
No De Cuenta Constancia CalleAvenida [l =]
No Sub Cuenta Nombre de la Calle |—
CasaEdificio Casa ~
Nombre de la Casa
Piso
Local
Email
Codigo Catastral
Grabar Salir

Realiza Sdélo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA: activar esta opcidn permite a empresa
generar los documentos exigidos por el SENIAT, al ser desighado como contribuyente especial, aun
siendo un contribuyente que no factura IVA, porque su actividad comercial es exenta o exonerada.

Pestaina Datos de la Planilla.
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Diatos Generales  Datos de la Planilla | Nombre para Informes (sucursales) | Contebilidad | Segquridad|

Tipo Planilla 1.5 L R: CallefAvenidajVereda/Carretera:
DP.J-Persona. Juridical |
Urbanizacion/Zona/Sector/Barrio: Apartamento/Piso/Local/Oficina:
EdificiofCentroComercial/QuintafCasa: Municipio:
Correo Electronico: Parroquia:

Tabla C.LLU.: abla C.I1U 2004 LI Cliu: I

En esta ficha debe ingresar un conjunto de informaciones correspondientes a los datos de su
declaracién, donde los siguientes se refieren a la ubicacién o direccién del contribuyente:

Urbanizacién / Zona / Sector / Barrio.

Calle / Avenida / Vereda / Carretera.

Edificio / Centro Comercial / Quinta /Casa.

Apartamento / Piso / Local / Oficina.

Ademas, debe indicar lo siguiente:

Correo Electrdnico: indica un correo electrénico del contribuyente.

Municipio: indica el municipio al que pertenece el contribuyente.

Parroquia: indica la parroquia a la que pertenece el contribuyente.

Tabla CIIU: el sistema tiene precargada la tabla del 2004 y |a anterior a este afo.
ClIIU: esta opcidn permite indicar el cddigo que identifica la actividad econémica del contribuyente.
Pestaiia Nombre Para Informes (Sucursales)

Nombre del Contribuyente para Informes y Planillas: esta opcidn permite indicar un nombre
diferente a usar en los informes y planillas. Esta opcidn es util cuando la empresa posee sucursales
y estas requieran mostrar un mismo nombre en los informes y planillas, aunque cuando cada
sucursal debe ser un contribuyente diferente.

Datos Generales | Datos de la Planila 5...N.em!a!s.n@!.a..!n.f.e!.m.?.%..l§.t.l..c.@.".§..=‘.-.|§.§]..| Contabilidad | Seguiidad

Hombre del Contribuyente para
Informes y Planillas

NOT&: El sisterna no maneja Contribuyentes con el nombre repetido, si necesita mostrar el mismo nombre en los
informes v planillas de laz diferentes sucurzales, utiice el campo "Mombre del Contribupente para [nformes y
Plarillas" .
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Datos Generales | Datos de la Planilla | Naombre para Informes (sucursales)  Contabilidad | Sequridad

Pestaiia Contabilidad.

Usa Modulo de Contabilidad...___ 1~
Usa Costo de Ventias............... - Usa conexion con ISLR........... -
Usa Madulo de Activas Fijos.... [ Usa conexidn con AXI.......... r
Usa Estructura de Costos: -
Usa Auxiliares.............c........ -
Detallar Costo Por Elementos ol
Usa Centros de Costos.......... I (21l oo

Usa Mddulo de Contabilidad: esta opcidn permite indicar si la empresa usa o no el médulo de
contabilidad. Ademas, podra activar otros mdédulos disponibles en la contabilidad como son: Costo
de Ventas, Mdédulo de Activos Fijos, Auxiliares y Centros de Costos.

Pestana Seguridad

[ratos Generales | Datos de la Plarilla I Naormbre para Informes [sucursales]' Contabilidad Segundad

ooo
oono

MOTA: Recuerde que loz usuarios "Supervizores” siempre tendrdn acceszo a todos los Contribuyentes.
Para dar acceso a usuarios especificos a este Contibuyente recuerde desmarcar 'Todaos".

Usuarios con acceso al Contribuyente: esta opcién permite indicar que usuarios tendran acceso al
Contribuyente que se estd insertando.

Haga clic en el botén Grabar si requieres guardar el Contribuyente en caso contrario haz clic en el
botdn Salir.

Luego aparece el siguiente mensaje:

Advertencia X

A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

Esto quiere decir que el sistema te pedira la informacién sobre el primer periodo contable con el
cual trabajards con tu IVA y Renta.
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B Periodo - Insertar
Fecha de Apertura: 0170141932 'I Periodo Corto: [~
Fecha de Ciene: JA241998 'I
Tipo de Numeracidn: Mes-Consecutivo -
Desea copiar un Catalogo de RLvellparslisientos
Cuentas ya existente?:
Nivel para Impresion:
Nombie de la Compaiiia para copiar
el Catilogo de Cuentas:
Cuenta con ceros la derecha: [~
Operador Ultima Modific acian
L Grabar

Fecha de apertura: indica la fecha de apertura del ejercicio (01/01 del afio en curso si es un
periodo completo).

Periodo Corto: Si el periodo es menor de 12 meses activa esta opcidn, y debera indicar ademas de
la fecha de apertura también la de cierre del ejercicio.

Fecha de Cierre: Si es un periodo completo el sistema colocard automaticamente esta fecha, si por
el contrario es un periodo corto debera indicar esta fecha de cierre.

Tipo de Numeracion: Este campo te permite escoger entre tres opciones para numerar

comprobantes:
o Mes-Consecutivo
o Tipo-Mes-Consecutivo
. Consecutivo

Para efectos del presente ejercicio utilizaremos Mes-Consecutivo que significa que para cada mes
comenzara desde uno (1) la numeracion de comprobantes.

Pestaiia Datos Generales.

(Ciores de Mies ||
Usa cierres de mes: [
1.-Enero Im 7.-Julio Im
2_-Febrero Im 8.-Agosto Im
3.-Marzo Im 9.-5eptiembre IW
4_-Abril |ETE | 10.-Octubre 3170713098 -]
5.-Mayo Im 11.-Moviembre Im
6.-Junio |EVE| 12.Diciembre  [31/12/1338 -]

Durante este ejercicio disefiaras tu propio catalogo de cuentas por lo que debe No activar la opcién

de copiar un catdlogo de cuentas.
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Pestana Cierre De Mes

Datos Generales | Hiveles de Cuentas

Usa cierres de mes: [

1.-Enero Im 7.-Julio Im
2 _-Febrero Im B.-Agosto Im
3.-Marzo Im 9.-5eptiembre IW
4.-Abril | ETnE | 10.-Octubre  [3170/1338 -]
5.-Mayo Im 11.-Moviembre Im
6 -Junio | e 12.-Diciembre  [31/12/19% <]

Cuentas Informes

En la pestafia “Cierre de Mes”, si requiere hacer cierre de mes activa la opcion “usa cierres de

”

mes”.

Pestaina Niveles De Cuenta

Con botdén “Cambiar nombre de los niveles” puede cambiar la denominacion de cada nivel:

Nombre del Nivel 1: Tipo
Nombre del Nivel 2: Mayor
Nombre del Nivel 3: Sub-Mayor
Nombre del Nivel 4: Auxiliar
35 Nombres de los Niveles - Insertar

Mombre del Nivel 1: Miveel 1

Mombre del Nivel 2: INiveI 2

Nombre del Nivel 3: IvaeI 3

Nombre del Nivel 4: INiveI 4

Nombre del Nivel 5: INiveI 5

Hombre del Nivel 6: INiveI B

Nombre del Nivel 7: INiveI 7

Mombre del Nivel 8: INiveI a

Mombre del Nivel 9: INiveI q

Mombre del Nivel 10: INiveI 10

Grabar | S alir |

Haga clic en el botén de Grabar.

Luego de cambiar los nombres debe colocar los digitos con conformaran la estructura del catalogo
de cuentas, por ejemplo:
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. Hivel 1 I 1 Hivel 6 I Longitud méxima del Cadigo:
TIpO: 1 20 Caracteres
Mayor' 1 Nivel 2 I 2 Nivel 7 I
Sub-MayOr: 2 Rivells I 3 Nivel 8 I Longitud actual del Cédigo:
B Carach
Auxiliar: 3 Nivela [ Nivel9 [ sracteres

Mivel 5 I Mivel 10 I

e e Estructura actual del Codigo:

Cambiar Mombre de los Niveles |

La estructura del ejemplo significa lo siguiente:
Al indicar los Niveles de Cuentas, debes indicar para cada nivel la longitud.

Por Ejemplo:

a N

Cuenta de Inventario de tornillos para la venta

Codigo

1.1.01.001

Activo .
Longitud 1 Tornl_llo; 2
Tipo Longl_tu
Auxiliar
Inventario
Longitud 1 Prodgcto para la venta
Mayor Longitud 2
Sub-Mayor

- /

Pestafia Cuentas Informes

Insertar los nimeros de cuenta que se indican a continuacion:

Cta. Capital Social | 3.1.01

Cta. Resultado de ejercicios anteriores | 3.1.03.001

Cta. Resultados del ejercicio | 3.1.03.002

Indica las cuentas principales que se utilizaran para estructurar los Informes de Balance General y
Ganancias y Pérdidas, haz clic en cada uno de los campos o utilice la tecla con la flecha direccional
hacia la derecha:

Activo Pasivo |Patrimonio | Ingresos | Costos | Gastos
1 2 3 4 5 6
7 8
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Capital Social: |
Superavit / Perdida Acumulada: |
Resultado del Ejercicio Actual |
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |
Activos Pagivios Patrimokio | Ingresos | Gastos | Orden Deudora Orden Per Contra |:|
i
2
3
4|
5 =

Ahora escoge la pestaia Datos Generales e ingresa los siguientes valores:

[ Datos Genersles | I I I

Desea copiar un Catalogo de vl peten it

Cuentas va existente?: r

Mivel para Impresion:
Mombre de la Compaiiia para copiar
el Catilogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Nivel Asiento: SUB-MAYOR

Nivel de impresion:  MAYOR

Cuenta con ceros a la derecha: (No marcar)
Al finalizar haz clic en el botdn Grabar.

Luego de insertar el contribuyente y configurar el periodo te sera pedido que configure los
parametros para el contribuyente insertado.

ADVERTENCIA ped

A continuacion serdn pedidos los valores de los pardmetros para
I k personalizar el Contribuyente insertado.

Insertar Cuentas Contables.

Para ingresar cuentas en su catalogo, debe activar desde el menu el médulo Menus >
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacion y luego
vaya al menu Cuenta = Insertar, el sistema te mostrara la siguiente pantalla.
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3.+ Cuenta - Insertar -
Cadigo: I Lista de Cuentas
Descnpcion: |
Maturaleza : IDahe vl
Tiene sub-Cuentas: [7 [Cyents Tilo
Tiene Auziliares: 0
Grupo de Auxiliares:
Es Activo Fijo Il
Clasificacién Financiera / Conexion 1.5 LR T Costo
r Clasificacion Fi
Datos Financieros Datos Fiscales
Tipo de Partida  [IBRSSIN = Moretaria =]
r Conexion .5.L.R
Seccion Estade Demostrativo: 0 A
Casilla: Mo Aplica |
sradar Ukima Moditicacién
Galas otioraozs =1 Grabar | Salir |

Cadigo: escribe el cédigo de la cuenta. Puedes ingresar los nimeros utilizando como separador el
punto, y dependera de cémo cred el periodo, y como se configuraron los niveles de cuenta y las
cuentas de informes.

Es importante saber que las cuentas contables deben cargarse en orden jerarquico, es decir, del
nivel mas general al mas detallado.

Ejemplo:
Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.
Descripcion: escribe el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: selecciona entre Debe y Haber, para indicar si la naturaleza de la cuenta incluida es
deudora o acreedora. Esta informacién le permite al sistema indicar el signo del saldo de la cuenta
en los informes financieros.

Tiene Sub-cuenta: si la activa es que la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la cuenta
incluida es mayor en orden jerarquico.

Ejemplo: La cuenta 1.1.2 es una sub-Cuenta de la cuenta 1.1

Cabe destacar que las cuentas a las que se le indica que no Tienen sub-Cuentas son las que se
podran utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que Tienen sub-Cuentas son
totalizadoras y se les pueden asignar montos directamente.

Tiene Auxiliares: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las transacciones de
la empresa.

El sistema de IVA y Renta te permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y
personales
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Es Activo Fijo: si la cuenta que esta incluyendo es la cuenta del grupo de los activos fijos debe

activar esta opcidn y escoger el grupo de Activos correspondiente.

Si la empresa con la cual esta trabajando tiene Conexidn con AXI entonces ingresa los siguientes
datos:

Tipo de partida para:

. Datos Financieros
. Datos Fiscales.

De igual manera si la empresa tiene Conexidn con ISLR entonces ingresa el valor para casilla
Haz clic en Grabar para almacenar la informacion.

Eliminar Contribuyente

El proceso de Eliminar un Contribuyente es irreversible, debe seguir los siguientes datos:

1. Ubiquese en el menu principal y activa la opcidon de Modo Avanzado que se encuentra
en el médulo G.

2. Dirijase al menu de Contribuyente = Eliminar

3. Dentro de esta opcidn debes indicar al sistema cémo quiere que realice la busqueda:

por Cédigo, y/o por Nombre, y/o por No. de RIF y/o por NIT y/o por Tipo de
Contribuyente y/o ordenado por algunas de las opciones anteriores.

B3.- Buscar Contribuyente para Eliminar EI’F‘@
Cadigo || Tipa Contribuyente lm
Maombre Corto |
H*RLF. | Ordenado Par lm
PR [ Buscar | Salir |
4, Dependiendo de la forma como indicaste al sistema que realizara la busqueda, indica la

informacion solicitada, o coloque un asterisco <*>, y haz clic en el botén Buscar para
que el sistema te proporcione la lista de Contribuyentes. Escoge el Contribuyente a
eliminar y haz clic en el botdn de Eliminar.

5. Después el sistema te mostrard una pantalla de advertencia recorddndote que:

ADVERTENCIA 23

—

i Usted ha escogide la opcidn de eliminar un Contribuyente,

' Esta opcion borra los datos del Contribuyente y, ademas, también borra
sus registros asociados, es decir, también seran borradas las Compras,
Ventas, Clientes, etc.

CUIDADO 1. Este proceso es irreversible. 5i decide continuar, no podra
recuperar los datos del Contribuyente,

SUGEREMCIA: Es recomendable que antes de continuar con el proceso
de borrado, realice un respaldo de sus datos, como dnica forma de de

recuperarlos en caso de falla o error.

;Esta seguro de querer borrar este Contribuyente?

Si I Mo |
6. Si requieres continuar con el proceso, Haz clic en el botén Si de lo contrario haz clic en
el botdn No para salir.
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7. Es recomendable que antes de continuar con el proceso de borrado, realice el respaldo
de sus datos, como Unica forma de recuperarlos en caso de falla o error.
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13. Reglas de Contabilizacion.

Las Reglas de Contabilizacién te indican al sistema las cuentas que utilizara para crear los
comprobantes contables automaticamente.

Para configurar las reglas de contabilizacion, vaya al médulo Menud = Contabilizar /Cuentas /
Reglas de Contabilizacién / Comprobante, y una vez alli vaya al menu Reglas de Contabilizacién >
Modificar, y el sistema te mostrara la ventana: de modificacién de Reglas de Contabilizacién.

[3. Reglas de Contabilizacion - Modificar - X

Ventas por Cuenta ds Tercars |

General |VEMESI Compras | Promaten | Fetencion ha.en Ventas | Retencin lva en Compras

Editar ] &l Comprobants Genarado]  [v

Cuentas Contables del IVA

Debe Haber

1.1.02.022
Iv4 Créclito Fiscal VA Credito Fiscal

2.1.01.015

IvA Débita Fiscal IVA Debito Fiscal

I'vA Déhito Percibido

Operador Utima Modificacisn

[raoneale: | [osp1jo022 < Grabar Salir

Pestafia General

General | Vamlasl Enmplasl F'rmrataﬂl Retencidn lva en Ventas | Wentas por Cuenta de Terceros I

Editar inmediatamente el Comprobante Generada: v

Debe Haber

1.6.01.01
I%é, Crédito Fiscal I¥A - CREDITO FISCAL

2.1.04.02
[V Débito Fiscal I¥A - DEBITOD FISCAL

L ]

V& Débito Percibida

Se recomienda activar la opcion “Editar inmediatamente el comprobante generado” para que una
vez que se realice la operacidn administrativa pueda modificarse el comprobante contable
asociado.
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IVA Crédito Fiscal: Ingresa la cuenta para el IVA crédito fiscal.
IVA Débito Fiscal: Ingresa la cuenta para el IVA crédito fiscal.

Pestana Ventas

Wentas por Cuenta de Tercernsl

General | Comprasl Frorraten | Retencion vaen Ventas | Retencion va en Compras
Tipo de Contal, Venta )

Cuentas Contables de Ventas

Debe Haber

Banco/ CxC Clientes
Cuentas Por Cobrar
Clientes
Ingresos ,W‘
Ingresos Por Servicios
1.G.T.F. Percibida IW‘
Gastos de Comida No
Deducibles
Tipo de Contab. Venta
. Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas
o Cada Documento: Contabiliza las ventas una a una.

Banco / CxC Clientes: Registrara las cuentas pendientes por cobrar a los clientes.
Ingresos: Registrara los ingresos por las operaciones comerciales del Contribuyente.
IGTF Percibido: Ingresa la cuenta para el IGTF percibido en ventas.

Pestaiia Compras

“entas por Cuenta de Tercemsl

General | Yentas Compras | Pmrraleul Retencian hsa en Ventas | Retencion ha en Compras

Tipo de Contal. Compra
Cuentas Contables de Compras

Debe Haber
£.2.02.030
Gastos f Activos Costos Varios
2.1.01.010

Banco / CxP Proveedor Cuentas Por Pagar

Retencion [SLR

Retencian Imp bMunicipal

.G.T.F. Pagado 8.1.01.002

ILT.F

Tipo de Contabilizacion
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. Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Compras
. Cada Documento: Contabiliza las Compra una a una.

Gastos / Activos: Ingresa la cuenta para el gastos y activos.
Bancos / CxP Proveedor: Ingresa la cuenta para Bancos y cuentas por cobrar de proveedores.
IGTF Pagado: Ingresa la cuenta para el IGTF pagado.

Pestaia Prorrateo

“Wentas por Cuenta de Terceros |

Genearal | Yentas | Cornpras : Prorratea | Retencion hva en Ventas | Retencion lva en Compras

Tipo de Contabilizacion

Cuentas Contables del Prorrateo

Debe Haber
[6.1.01.015 |
Gastos Internet
Brisin S D [rorom
orcign Sin Derecho a -
Crédito Fiscal Gastos de Telefonia
Celular

Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Compras.
Gastos: Ingresa el cddigo de cuenta para Gastos en el Debe

Porcidon Sin Derecho a Crédito Fiscal: Ingresa el cddigo de cuenta para Porcion Sin Derecho a
Crédito Fiscal en el Haber

Pestaiia Retencion Iva en Ventas

“Wentas por Cuenta de Tercerusl

General | \/entasl Comprasl Pratraten |

Tipo de Contahilizacian

Retencian lva en Compras

Cuentas Contables Retencian lva en Ventas
Debe Haber
\1.1.02 024 \

IvA Déhito Fiscal IVA Excedente De Creditos
Fiscales

‘anmn

Cuentas Por Cobrar
Clientes

CxC Clientes

Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.
IVA Débito Fiscal: Ingresa el codigo de cuenta para IVA Débito Fiscal en el Debe.
CxC Clientes: Ingresa el cddigo de cuenta para CxC Clientes en el Haber.

Pestaia Retencion Iva en Compras
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3 Reglas de Contabilizacién - Modificar EaE
Ventas por Cuenta de Terceros |
General| Ventas| Compras| Pronateo| Retencién lvaenVentas Retencién lva en Compras |
Tipo de Contabilizacion |BEREIE=EteE v

Cada Documento
Por Lote
Cuentas Contables Retencion Iva en Compras
Debe Haber
[201.001 |
4P Proveedor | CUENTAS POR PAGAR
PROVEEDORES
[2.04.002 |
Retencion IVA RETENCION IVA

Tipo de Contabilizacion

e Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.
e (Cada Documento: Contabiliza las retenciones de IVA junto con el comprobante de
contabilizacién de la compra.

CxP Proveedor: Ingresa el cédigo de cuenta para CxP proveedor en el Debe.
Retencion de IVA: Ingresa el codigo de cuenta para la retencién de IVA en el Haber

Al finalizar de ingresar los diferentes cddigos de cuentas haz clic en el botén Grabar para guardar
los cambios.

Pestaiia Contabilizacion de Ventas

‘Yentas por Cuenta de Terceros |

Generall Ventasl Comprasl Promaten |

Tipo de Contabilizacidn

Retencidn |va en Compraz

Debe Haber
1.1.02.024 |
vy Débito Fiscal IVA Excedente De Creditos
Fiscales
[1.1.02010
Cxt Clientes Cuentas Por Cobrar
Clientes
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Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.

CxP Proveedor: Ingresa el cédigo de cuenta para CxP proveedor en el Debe.
IVA Crédito Fiscal: Ingresa el cddigo de cuenta para IVA crédito fiscal en el Haber.

Al finalizar de ingresar os diferentes cédigos de cuentas haz clic en el boton Grabar para guardar
los cambios.
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14. Comprobante Contable

Insertar Comprobantes

Para insertar los comprobantes contables, vaya al médulo Ment = Contabilizar /Cuentas / Reglas
de Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli al mend de Comprobantes - Insertar.

Fecha  |Mf01/2022 -

Nimera o - Descripcion
Nombre de la Cuenta | Status |Contabilizado
Centro de Costos I Generado Por - -
Nombre del Auxiliar I N* Doc.
Origen:

ASIENTOS
Cadigo Cuenta | Fecha Ref. Referencia | Auxiliar Descripcidn

L0 L e Losios Sub Totales 0,00 0.00
Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia: 000
Operador Ultima hModificacian
|vgnnza\ez - |13/8 fenz3 LI ﬂ (EpitEE SR

Indica los siguientes datos:
Fecha: indica la fecha de registro del comprobante.

Numero: indica el nimero del comprobante. Los datos solicitados dependeran del tipo de
numeracién de comprobante que definiste cuando insertaste la compaifiia. El sistema te sugiere
uno por defecto.

Descripcion: indica la descripcion del comprobante.

Nombre de la cuenta: el sistema te indicard automaticamente la descripcidn de la cuenta utilizada
en el asiento contable que este editando en este momento.

Centro de costos: si tiene activada la opcidn de centros de costos el sistema te mostrara esta
opcion. La informacién del centro de costo serd mostrada por el sistema después que indicas en el
asiento contable que este editando en ese momento el centro de costo asociado. Utilice * <Intro>
para ver la lista de Centro de Costos.

Nombre del Auxiliar: este campo sera visible solamente si activaste la opcion de auxiliares
contables. Cada vez que te encuentres incluyendo una linea de asiento y el sistema determine que
esa cuenta tiene auxiliar asociado te solicitara el cédigo del auxiliar a utilizar. Utilice * <Intro> para
ver la lista de Auxiliares.

Status: el sistema mostrara automaticamente el status del comprobante, no es un campo
modificable.

Generado por: coloca automaticamente el nombre del usuario que lo creé.
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N° Documento Origen: es un cédigo generado por el sistema, no puede ser modificado.
ASIENTO

Los asientos del comprobante son los diferentes débitos y créditos (cargo y abonos) que
conforman el comprobante.

Por ejemplo: Si la compaiiia realizé la adquisicidn de este sistema de IVA y Renta, usted emitié un
cheque a nombre de INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A. por Bs. XX.XXX,XX, los asientos del
comprobante correspondiente serian:

Detalle Monto al Debe Monto al Haber
Gastos XX. XXX, XX
Bancos XX XXX, XX
Debes indicar la siguiente informacién:

Cadigo Cuenta: indica la cuenta contable a utilizar. Puede utilizar los mecanismos de ayuda, como
por ejemplo: al colocar el caracter <*> vy presionar <INTRO> el sistema te mostrara todas las
cuentas del catdlogo contable.

Fecha Ref: si la fecha del comprobante contable no corresponde con la fecha del asiento puedes
indicarla.

Referencia: escribe el nimero de referencia para el asiento. Este nUmero serd el que soporte al
asiento, por ejemplo, si el asiento corresponde a un crédito a bancos por un cheque, el nimero de
referencia seria el nimero del cheque. Este campo puede ser activado o desactivado por
parametros generales.

Auxiliar: si la cuenta contable esta definida que maneja auxiliares, coloque el codigo del auxiliar
asociado a la cuenta contable.

C.C.: coloque el signo de * o, el cédigo del centro de costo asociado al asiento contable.

Descripcion: indica la descripcion del asiento contable. Si indicaste en los pardmetros de
comprobante que la descripcion del asiento sea la misma del comprobante contable el sistema se
la colocara automaticamente. Si no, coloque la descripcién. (Ver parametros del Contabilidad).

Debe / Haber: indica el monto de la linea del asiento, donde corresponda.

Diferencia: el sistema te mostrard los totales de los asientos que componen el comprobante. Si
existe alguna diferencia entre el saldo al debe o al haber se lo indicara en el campo de diferencia.

Los comprobantes que tengan estatus de descuadrado el sistema no los contabilizard y por tal
motivo no apareceran reflejados los saldos en ninguno de los informes.

El sistema sélo aceptara comprobantes descuadrados si la opcidn estd activada en Parametros del
Sistema - Comprobantes
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Si requieres realizar copias de un comprobante a otro, selecciona en el menu de Comprobantes la
opcién de Insertar copia.

Contabilizacion

El menu de Contabilizacidn generar los comprobantes contables derivados del sistema IVA Galac. A
continuacién, explicaremos cémo funcionan las opciones disponibles en la contabilizacion.

Contabilizar Compra o Contabilizar Venta: estas opciones permiten crear el comprobante contable
ya sea de compras o de ventas que no han sido contabilizadas. Las razones para que una compra o
venta ingresada por IVA y Renta no esté contabilizada son las siguientes:

o En la ficha correspondiente (compra o venta) de las reglas de contabilizacién, se indico
que la contabilizacién seria “pospuesta”.

. Las Reglas de Contabilizacién no se habian definido al momento de insertar la compra
o la venta.

o El comprobante contable generado automaticamente por la compra o la venta fue
eliminado.

Para contabilizar compras o venta, haz clic en médulo Ment = Contabilizar /Cuentas / Reglas de
Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli haz clic en el menu Contabilizar = Contabilizar
Compras por lotes mensual o Contabilizar Ventas por lotes mensual, y te aparecera la ventana: de
busqueda de compras o ventas a Contabilizar. Una vez que indica los datos de la busqueda se te
mostrara la lista de compras o de ventas que no han sido contabilizadas, en caso de que existan.

Contabilizar Compra o Venta por lote mensual: Cuando se tiene definido en las reglas de
contabilizacidn, ya sea de la ficha Ventas o Compras, que el tipo de contabilizacién es por lotes,
debe usar esta opcidn para crear los comprobantes contables de estas operaciones.

55 Reglas de Contabilizacion - Modificar . .
5 Reglas de Contabilizacion - Modificar

VentaSporCuentadeTerceras} y . o
entas por Cuenta de ercerosl

General l Camprasl Frorrateo l Fetencion lva en Yentas
Tipo de Contab, Venta p— General l Yentas rorraten l Fetencian lva en Yentas

Tipo de Contab. Compra [Saanee

Para contabilizar compras o venta por lote, vaya al médulo Menu = Contabilizar /Cuentas /
Reglas de Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli vaya al menu Contabilizar = Contabilizar
Compra por lote mensual o Contabilizar Venta por lote mensual, y te aparecera la ventana: de
“Contabilizacion de Compras o de Ventas por lote resumido por mes” en la cual se debera indicar
el mes y afio a Contabilizar.

Contabilizacion de Compras por lote resumidos por mes Contabilizacion de Ventas por lote resumides por mes

Desde Desde
[5r8/2008 =] Hesta  [1z8 /2023 =] 58 /2023 - Hesta  [1o78/2008 =
[ Generar | Salir " Generar | Salir
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El proceso creara un sélo comprobante que corresponde al resumen de compras o de ventas del
mes indicado.

Generar Comprobante de Retencidon de Compras del Mes: Desde esta opcidn se genera el
comprobante contable que resume todas las retenciones que aplicamos en las compras del mes
que indicamos.

Contabilizacion de Retencidn Iva en Compras por lote resumidos por mes

Desde
5 /6 /2023 > Hesta  [13/5 2003 >

Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes: Esta opcién al igual que la anterior
genera el comprobante contable que resume todas las retenciones que aplicamos, en este caso,
para las compras del mes que indicamos.

Contabilizacion de Retencion Iva en Ventas por lote resumidos por mes

De:

sde
5/8 /2023 = Hesta  [12/8/2023 =

Salir |

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes: Esta opcidn genera el comprobante contable que
registrara la porcion de IVA que no es deducible de los créditos como un gasto que corresponda al
mes se indica.

Conciliacion Contable

El proceso de Conciliacién Contable establece las diferencias que existen entre el saldo que arrojan
los libros contables y el estado de una cuenta.

El sistema IVA y Renta maneja el método de conciliacidn contable de saldos encontrados, el cual
consiste en partir de uno de los saldos posibles, el reflejado en los libros y llegar al saldo segun el
estado de la cuenta.

Para llevar a cabo este proceso desde el <Menu Principal> haz clic en el médulo
Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/CerrarPeriodo/Conciliacion luego escoge el
menu Conciliacién Contable = Insertar e indica la informacidn solicitada en la siguiente ventana:
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Cuenta I‘ —I

Fecha final 01/01/2022 - En Proceso
N® Conciliacion 000000002 N* Comprobante

Movimientos Contahles | Datos Resumidos (Método: Saldos Entnnlradns)l Partidas Adicionales |

Nt Doc. Fecha Referencia Descripcian Monto Debe Monto Haber  |C

< >
Cargar Movimi Conciliar Movimientos
Actualizar m
’7(‘ Conciliados ¢ Mo Conciliados @ Todos ‘ M ’7 Todos Ninguno

Operador Fecha Ult o

vgonzalez  [13/08/2023 = ety Salir

Cuenta: Indica el nimero de cuenta asociada a los movimientos que se van a conciliar. Si no
conoce el nimero mediante la combinacion de teclas (asterisco (*) + Enter) el sistema te mostrara
una ventana: con los nimeros de cuentas existentes, selecciona el deseado con la ayuda de las
teclas direccionales y presionando el botén Escoger.

Fecha final de conciliacion: indica hasta qué fecha requieres realizar la conciliacién contable.

N2 Conciliacién: es colocado automdticamente por el sistema cada vez que se genere una
conciliacion.

N° Comprobante: es colocado automaticamente por el sistema al momento de realizar el cierre de
la conciliacidn. Este comprobante contendra la informacién de aquellos movimientos que fueron
marcados como “Genera asientos contables”.

Pestafia Movimientos Contables

| Datos Resumidos [Métoda: Saldos Encontrados]l Partidas Adicionales

N Dac. Fecha Feferencia Descripcidn Monta Debe Maonta Haber  |C

4 3
Cargar M ] Conciliar Movimientos
" i 5 ctualizar -
’7(‘ Conciliados € Mo Conciiados @ Todos ‘ Movimientos ’7 Todos I Minguno

En esta pestafia se muestran las partidas asociadas al cédigo de cuenta que se esta conciliando.

Pestana Datos Resumidos (Método: Saldos Encontrados)
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oz Resumidos  [Método: Saldos Encontrados) I Partidaz Adicionales

Movimientas Contables ;D

Saldo Contable a la Fecha Final........o 0.00
HAS
Partidas de Ingresa Mo Concliadas / no genera asiento. . 0,00
MEMDS:
Partidas de Egreso Mo Conciiadas / Mo genera asiento... 0,00
HAS
Partidas que van a ser Contabilizadas. ... 0,00
Saldo C i | 0.00
Diferencia = 0,00

Saldo contable a la fecha final: el sistema te indicara el saldo de la cuenta a la fecha final de la
conciliacion.

MAS:

Partidas de Ingreso No Conciliadas: el sistema te indicara el monto total de partidas de ingreso
que han sido ingresadas en el sistema que no han sido conciliadas.

MENOS:

Partidas de Egreso No Conciliadas: en este renglén se visualizardn las partidas de egresos que no
han sido conciliadas en el sistema.

Saldo Comparativo: debes indicar antes de realizar el proceso de conciliacién el monto en
bolivares que tienes reflejado en tu estado de cuenta.

Diferencia con el saldo contable: si existe una diferencia entre el saldo en libros y el saldo de la
cuenta, el sistema se lo mostrard automaticamente.

Pestaia Partidas Adicionales

Movimientos Contables | Datos Resumidos  (Método: Saldos Encontrados)  Partidas Adicionales |

Es Debe? Monto Fecha Ref.|N¢ Ref. Descripcion Genera Asiento? |Conciliada?
2 DO
* E E E

¢Como trabajar con la Conciliaciéon Contable?

1. Primeramente, debes insertar por el menu de Comprobantes contables todas aquellas
transacciones propias de la actividad de la empresa.

2. Indica dentro de la conciliacion el saldo comparativo contra el que se decida a hacer la
conciliacion.
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3. Vaya presionado en la lista que se muestra en la pestafia Movimientos Contables
donde se le mostraran todos los movimientos que afectan la conciliacidon contable que
se esta realizando. Para esto puede hacer clic en el chek de la linea que requieras
conciliar o usar los botones para todos los movimientos.

4, Ingresa las partidas que forman parte de la conciliacién.

Nota: Las partidas son todos aquellos movimientos, tanto de aumento como disminucion, que identifican aquellas
transacciones que indican las principales diferencias que podemos encontrar entre los libros y los estados de
cuenta.

Notas: Al incluir las nuevas partidas en la pestaria Nuevas Partidas se le solicitara indicar si el nuevo
movimiento:

Genera Asiento?: Tilde en el caso de que esta nueva transaccién afecte el saldo en los libros de la
compafiia. Al activar esta opcidn y luego de grabar la conciliacidn se generard un comprobante con
estos asientos.

Conciliada?: tilde, si la transaccién debe aparecer tanto en libros como en el estado de cuentas.

5. Si después de indicadas las partidas de conciliacidn, la diferencia en el saldo de la
cuenta es igual a cero, presiona <F6> o el botén Grabar para cerrar la conciliacion, si
por el contrario permanece una diferencia debe verificar cual serd el motivo de esta.

6. Cuando la conciliacién bancaria se encuentre cerrada, las partidas marcadas como no
conciliadas pasaran a la siguiente conciliacion.
7. Si al realizar la siguiente conciliacidn contable requieres conciliar algin movimiento

que viene de una conciliacidn anterior, desde el <Men Principal> selecciona el
mddulo Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar
Periodo/Conciliacién luego escoge el menu Conciliaciéon Contable - Modificar para
marcarla como conciliada.

Si por alguna razén requieres abrir la conciliacién anterior a la que se encuentra insertando,
selecciona la opcidn Conciliacién Contable = Abrir.

Nota: Recuerde que no puede abrir una conciliacion si la que le sigue se encuentra cerrada.

Informes de Conciliacion

En el sistema IVA y Renta se contempla la parte de informes de conciliacidn, para ver los informes
referentes a Conciliacion Contable desde el <Menu Principal> selecciona el médulo
Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacién luego escoge
el menu Informes = Informes Varios: Saldos/Conciliacién/Otros el sistema te mostrara la
siguiente ventana:
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1S aldos Iniciales

LComprobantes Ezpecial
Saldos Mensuales.

Informe de Conciliacion

Tranzacciones entre fechas.

les......... e

Imprezora |

Pantalla |

Saldos Iniciales

Entre Fechas
Fecha Imicial

Fecha Final

Sali |

Lo 2 =S

I moenzz =l
I Mz =

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botén Pantalla
para visualizar el informe por pantalla o clic en el botén Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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15. Escoger Contribuyente

Para escoger un Contribuyente siga los siguientes pasos:

1. Desde la barra inferior de la pantalla principal haz clic en el botén Escoger o presiona la
tecla <F7> y aparecerd la siguiente ventana:

3 Escoger Contribuyente

Codigo Hombre Corto:

Periodo:

ID1KD1/2013-31/12!2013 b Escoger | Salir |
2. Indica el nombre del Contribuyente con el cual vas a trabajar o escribe <*> y haz clic en

buscar para que el sistema te muestre la lista de todos los existentes. Selecciona el
Contribuyente deseado presiona <Intro> o haz seleccidénelo y haz clic en escoger.
3. Selecciona el periodo contable de los disponibles en Ia lista.
4, Haz clic en el botdn Escoger.
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16. Proveedores

Insertar Proveedor

El sistema IVA y Renta maneja tantos proveedores como sean necesarios. Estos seran incluidos
desde el menu Proveedor - Insertar. El sistema mostrara la siguiente ventana:

3. Proveedor - Insertar - o
—Datos del Froveedor
Cadigo
Nombre I
N"R.LF. Walidar RIF en laweb |
Contacto I N*N.LT.
Teléfonos I Fax I
Direccion |
E-mail I
Tipo Proveedor  |Con RIF - I
% Retencion lva 7500 - I
rDatos de Retencian ISLR
Tipo de Persona I.Jurld\ca Domiciliada LI
RFetencian Usual INORET |N0 aplica retencion
Porcentaje AR
rImpuestos Municipales
Codigo Contribuyente ‘ |
RUC \ |
CxP Proveedor Gastos I
Retenci6n ISLR I
Operador  Ultima Modificacion
vgonzalez - |13,i[|3;2[|23 LI Grabar | Salir

Datos del Proveedor.

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero lo puedes modificar.

Nombre: indica el nombre o razén social del proveedor.

N° RIF: coloque el numero de RIF del proveedor.

Validar RIF en la web: presiona clic en este botdn para validar el nimero de RIF del proveedor que
esta ingresando.

Contacto: nombre de la persona con que se relaciona la empresa.

N° NIT: coloque el nimero de NIT del proveedor.

Inserte los Teléfonos, el Fax, la Direccidn y el E-mail.

Tipo de Proveedor: Indica si el proveedor es: con RIF, Sin RIF, No Residenciado o No Domiciliado.
% Retencion lva: Indica si él % de retencion para este proveedor va a ser de 0, 75 o 100.
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El valor de esta opcidn va a depender de que la factura del proveedor cumpla con las
especificaciones del SENIAT, o de que el proveedor esté o no inscrito en el RIF, todos estos
aspectos son indicados en la Providencia Administrativa N®° SNAT/2005/0056-A (Gaceta Oficial N°
38.136 de fecha 28 de febrero de 2005, reimpresa por error material en Gaceta Oficial N° 38.188
de fecha 17 de mayo de 2005) que sefiala lo siguiente:

Exclusiones

Articulo 5: No se practicara la retencién a que se contrae esta Providencia, cuando:

1. Las operaciones no se encuentren sujetas al pago del impuesto al valor agregado, o
cuando estén exentas o exoneradas del mismo.

2. El proveedor sea un contribuyente formal del impuesto.

3. Los proveedores hayan sido objeto de algln régimen de percepcidén anticipada del

impuesto al valor agregado, con ocasidn a la importacién de bienes. En estos casos, el
proveedor debera acreditar ante el agente de retencidn la percepcién soportada.

4, Se trate de operaciones pagadas por empleados del agente de retencién por concepto
de viaticos.
5. Se trate de operaciones efectuadas por directores, gerentes, administradores u otros

empleados por concepto de gastos reembolsables, por cuenta del agente de retencidn,
y siempre que el monto de la operacidn no exceda de veinte unidades tributarias (20
uT).

6. Las compras de bienes muebles o prestaciones de servicios vayan a ser pagadas con
cargo a la caja chica del agente de retencidn, siempre que el monto de la operacién no
exceda de veinte unidades tributarias (20 U.T.).

7. Las operaciones sean pagadas con tarjetas de débitos o crédito, cuyo titular sea el
agente de retencion.

8. Se trate de egresos imputados contra las sub-partidas 4.04.11.01.00, 4.04.11.02.00,
4.04.11.03.00y 4.04.11.04.00

9. Se trate de adquisiciones de bienes y servicios realizados por entes publicos nacionales

distintos a los sefialados en el numeral 1 del articulo 2 de esta Providencia, pagaderas
en cien por ciento (100%) con bonos de la deuda publica nacional.

10. Se trate de egresos causados en el marco del Sistema de Alimentacién Escolar del
Ministerio de Educacién, Cultura y Deportes.

Porcentajes de Retencion
Calculo del monto a retener

Articulo 6: El monto a retenerse sera el que resulte de multiplicar el precio facturado de los bienes
y servicios gravados por el (75 %) del impuesto causado.

Articulo 7: El monto a retenerse serd el cien por ciento (100%) del impuesto causado, cuando:

a. El monto del impuesto no esté discriminado en la factura o documento
equivalente. En este caso la cantidad a retener serd equivalente a aplicar la
alicuota impositiva correspondiente sobre el precio facturado.
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b. Lafactura no cumpla los requisitos y formalidades dispuestos en la Ley que
Establece el Impuesto al Valor Agregado o en su Reglamento.

c. El proveedor no esté inscrito en el Registro de Informacién Fiscal (RIF) o cuando los
datos de registro, incluido su domicilio no coincida con los indicados en la factura o
documento equivalente. En este caso el agente de retencién debera consultar en
la Pagina Web http://www.seniat.gov.ve que el proveedor se encuentre inscrito en
el Registro de Informacion Fiscal (RIF), y que el nimero de registro se corresponda
con el nombre o razdn social del proveedor indicado en la factura o documento
equivalente.

d. El proveedor hubiere omitido la presentacion de alguna de sus declaraciones del
impuesto al valor agregado. En estos casos el agente de retencién deberd
consultar la pagina Web http://www.seniat.gov.ve.

e. Se trate de servicios prestados a los entes publicos, en el ejercicio de profesiones
que no impliquen la realizacion de actos de comercio o comporten trabajo o
actuacién predominantemente intelectual.

En el drea de reglas de contabilizacidn, si requieres generar un comprobante contable particular al
comprar a este proveedor, debera indicar las cuentas que integraran los comprobantes en las
opciones de CxP Proveedor y Gastos.

Nota Importante: Los Proveedores son automaticamente auxiliares contables de tipo Proveedor en el ambiente
de contabilidad.

Nota: debe haber ingresado previamente las cuentas a que utilizara en las reglas.

Reglas de Contabilizacion

ntabilizacion

CxP Proveedor || Gastos |

Retencion ISLR I

Ingresa los coddigos de cuentas para CxP Proveedor, Gastos y Retencion de ISLR.

Haz clic en el botdn Grabar si requieres guardar la informacidn, de lo contrario haz clic en el botén
Salir.

Nota: Recuerde que puede consultar, modificary eliminar los datos de un proveedor mediante el
menu Proveedor.

Informes de Proveedor

Para generar estos informes desde el <Men Principal> selecciona el menu Proveedor 2>
Informes, el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Informes de Proveedores H
Reporte de Proveedores
&
Rif Repetidos en I
Proveedores
Imprezora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botdn Pantalla
para visualizar el informe por pantalla o clic en el botén Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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17. Clientes

Insertar Cliente.

El sistema IVA y Renta maneja tantos clientes como sean necesarios. Estos seran incluidos desde el
menu Cliente > Insertar.

El sistema mostrara la siguiente ventana:

5. Cliente - Insertar - X

i~ Datos del Client

Codigo T

le6

Nombre I

Tipo De Contribuyente Mo Contribuyente -
N*R.LF Walidar RIF en laweh
N*NLLT.

ntabilizacion

CxC Cliente I Ingresos

Operador Uttima Modificacidn
wgonzalezr  _|13/08/2023 hd Grahar Salir

Los datos solicitados en la ventana: son los siguientes:

Datos del Cliente

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero lo puedes modificar.
Nombre: indica el nombre o razén social del cliente.

N° RIF: coloque el numero de Rif. del cliente.

Validar RIF en la web: presiona clic en este botdn para validar el numero de RIF del Cliente que
esta ingresando.

N° NIT: coloque el nimero de NIT. del cliente.

Reglas de Contabilizacion

CxC Cliente I Ingresos

En el drea de reglas de contabilizacidn, si necesita crear un comprobante contable particular
cuando vende a este cliente, indica las cuentas que integraran los comprobantes en las opciones
de CxP Cliente e Ingresos.

Ingresa los coddigos de cuentas para CxP Cliente e Ingresos.

Haz clic en el botdn Grabar para guardar la informacidn sino haz clic en el botdn Salir.
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Para generar estos informes desde el <Men Principal> selecciona el menu Cliente = Informes, el
sistema te mostrara la siguiente ventana:

Informes de Cliente

£3.+ Informes de Clientes 3w

Reporte de Clientes

Rif Repetidos en Clientes

Imprezora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botdn Pantalla
para visualizar el informe por pantalla o clic en el botdn Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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18. Compras

Insertar Compra

Este Mddulo tiene por objetivo llevar un control de las compras efectuadas por el Contribuyente a
sus proveedores. En este mddulo podras introducir los datos de los pagos efectuados para cancelar
las compras del Contribuyente y de esta manera calcular y acumular el Impuesto sobre las Ventas
aplicados por cada Proveedor.

Para insertar las compras del Contribuyente, haz clic en el mend Compras = Insertar, se mostrara
la siguiente ventana de insercién de Compra:

£3.- Compra - Insertar E =] @
Tipo de Docurnenta: [Facturs - No Retenida
Pagada
Mimero Usa Prefijo Serie [~
Montos Iva
Mo, Cantrol Factura:

Proveedor: I

Fi|F. Provesdor

Fecha: 13/08/2023 hd Fecha Aplicacion 13/08/2023 -

Calcular ﬂase\mpnmblel Cé\\culugapemall Cﬂmb\arﬁhcuntﬂl Ayuda |

Datas de la Compra | Retencian va | Retencitn \SLR' Retencitn Impuesta Mum:\pa\l

Tipo de Compra

1600% | 0.0 | |

B0 % | oog] |

3L00% | 0.00] | \

Tipo de Transaccion

Credito Fiscal .o

Obsenvaciones Total Compra = 0.00

Operador Ukt Mad

vganzalez  [13/03/2023 ¥ Betener Grabar Salir

Indica la siguiente informacién solicitada:

Tipo de Documento: se debe escoger el tipo de documento, las opciones son: Factura, Nota de
Entrega, Nota de Crédito Nota de Débito y Certificacion.

Numero: especifique un nimero para la compra a insertar. Campo Obligatorio.

No. Control Factura: indica un nimero de control para la factura.

Proveedores escoge al que te va a incluir la compra. Si el proveedor no existe debe ir al Menu de
Proveedor seleccionar la opcidn insertar y grabarlo. Campo Obligatorio.

Fecha: indica la fecha en que se efectué el pago.

Mes/Afio aplicacion: escribe el mes y afio de aplicacion de la compra para efectos de su
declaracion de IVA, o sea, si tienes un documento con fecha 12/04/2003, ésta aplicara en el mes 04
y el afio 2003 y aparecera en la declaracién de ese mes, en caso contrario, podrds indicar el mes al
que requieres aplicarla. Si un documento no llegd a tiempo para poderlo incluir en una declaracién
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de retencion y pago (por ejemplo: se realiza una compra a un proveedor en un lugar lejano y la
factura llega un mes después de la fecha de compra), entonces debe ingresar en el campo mes/afio
aplicacién, el mes y el afio en que realmente esa retencién fue entregada.

A continuacion, aparece la ficha Datos de la Compra, la cual solicitara la siguiente informacidn
asociada a la compra:

Pestaria Datos De La Compra.

Datos de la Compra | Fetencion lva I Retencian ISLR| Retencion Impuesta Municipal

Tipo de COmpra .

Tipo de Transaccidn ...

Deducible

Crédita Fiscal

Tipo de compra: El tipo de compra puede ser, Exentas, Importacién, Internas, Exoneradas, No
Sujetas y Sin Derecho a Crédito.
Numero Planilla Importacion: Esta opcidon solo se muestra si el tipo de compra es “Importacion” y
en ella se debe indicar el nimero de la planilla de Importacién usada en la compra.
Numero de Expediente Importacion: Esta opcidn solo se muestra si el tipo de compra es
“Importacién” y en ella se debe indicar el numero del expediente de la Importacién usada en la
compra.
Tipo de Transaccion: Los tipos de transaccion son 01 Registro, 02 Complemento, 03 Anulacidn, 04
Ajuste.

01 registro es una factura normal.

02 complemento se usa cuando la factura original tiene una segunda parte es decir en la
primera no entraron todos los renglones y se usé otro formato.

03 anulacién usada para anulacion de la factura.
04 ajuste cuando es Nota de Crédito o Nota de Débito.

Numero de Factura Afectada: Sila Compra tiene tipo de documento “Nota de Crédito” o “Nota de
Débito”, o si el tipo de transaccidn es “Complemento” o “Anulacién”, permite indicar un nimero de
factura afectada.

Crédito fiscal: Los tipos de crédito son Deducible, Prorrateable y No Deducible.

Tasa exenta: indica el monto, si la compra efectuada es exenta o tiene renglones exentos de pago
del impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente
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Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del tipo de
alicuota que aplique en cada caso.

Montos I.V.A: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Total Compra: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y gravable) mas el
impuesto, este monto lo calcula automaticamente el sistema.

Ademas, el sistema mostrara el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los montos
gravables.

Observaciones: escribe alglin detalle o informacién adicional que quiera grabar de la compra.

Botdn Calcular Iva: al hacer clic es este botdn se recalculan los montos de Iva para cada tasa. Es
muy util en caso de haber colocado manualmente un monto diferente al correspondiente a la tasa.
Este botdn solo aparece si en parametros esta activa la opcidn “Permitir editar Impuesto en
Compras/Ventas”.

Botdn Calcular Base Imponible: al hacer clic es este botdn le aparece la siguiente ventana:

53 Calcular Base Imponible x
Base Imponible 0.00
Maonto lva 0.00

Base Imponible 0.00

Maonto lva 0.00

Base Imponible 0.00

Monto Iva 0,00

Calcular Todos los Montos |

Trasladar | Cancelar |

Esta ventana te permite calcular el monto sin IVA y su correspondiente IVA teniendo Unicamente el
monto total con el IVA incluido, para todas las tasas vigentes (9%, 8% y 19%).

Presenta tres botones para calcular cada uno de los montos por tasa (Calcular Monto 1, Calcular
Monto 2 o Calcular Monto 3), otro botén de Calcular Todos los Montos, un botén para “Trasladar”
los montos calculados a la ventana: de Insertar Compra, y un botén “Cancelar” para descartar los
datos que hayas introducido en la ventana: y cerrarla.

Botdn Calculo Especial: al hacer clic es este botdn te aparece la siguiente ventana:
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5. Célculo Especial X

Monto Impuesto : | EI,EIEI|

Total de la Compra | D,DD|

Trasladar | LCancelar |

Esta ventana: te permite calcular la base imponible y el monto exento, teniendo como Unica
informacidn el monto del impuesto, en cualquiera de las tasas, y el monto total de la compra.

Ademas, estd el botdn de Ayuda el cual te mostrara una lista de combinaciones de teclas que te
permiten realizar varias acciones (por ejemplo, moverse entre datos, grabar, etc.) dentro de esta
ventana:

Pestaiia Retencion Iva.

Al hacer clic el botén Retener se activara la ficha “Retencién Iva” que se muestra a continuacion:

Datos de la Compra. Retencion lva | Fietencidn \SLRI Fietencidn [mpuesta Municwpa\l

Fecha de Aplicacian [Eng/z0z3 - I % Retencion hva:

Fietencian:

Mimero Comprobante de
Retencitn: 8 123 Monto kva Retenido: 0

En esta ventana encontraras los siguientes datos de la retencién:

Fecha de Aplicacidn de la Retencidn: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la
ley Vigente

% retencion lva: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente. Ver
Exclusiones.

Numero Comprobante de Retencidn: Este nimero es asignado automaticamente por el sistema.

Monto Iva Retenido: Este monto es calculado en base al monto total de IVA de la compra y al % de
retencién de lva indicado, y lo asigna automaticamente el sistema.

Nota: Una vez que se graba la compra, si se tiene contabilizacién inmediata en las reglas de contabilizacion, le
aparecera el comprobante que se genera de la compra insertada, para mas detalle vaya a la seccion

Nota: Recuerde que puede consultar, modificar y eliminar datos de una compra mediante el mend Compras
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Esta opcidn solo se activa en Modo Avanzado, y te permite ingresar una compra indicando el

numero de comprobante. Esto permite reutilizar huecos que hayan quedado en la numeracion de
comprobantes, cuando estos son eliminados. Vaya a menu de Compras [ Insertar con nimero de
Comprobante de Retencién. Lo primero que el sistema te solicitara sera el nimero de Comprante:

Insertar con nimero de Comprobante de Retencion.

B Insertar Con Nro. de Comprobante de Retencidn X

Introduzca el Nimero de Comprobante de Retencion:

——

Aceptar | Cancelar |

Si se indica un numero de comprobante ya existente, el sistema te advertird que este ya existe.
Tiene la opcidn de insertarlo repetido, haciendo clic en el botén “Si” o indicar un nimero diferente
haciendo clic en “No”.

Una vez que indica el NUmero de comprobante, te aparecerd la ventana: de insercién de compra,
donde debera indicar todos los datos alli solicitados. Para mayor detalle ver seccién

Nota: Observe que en la ficha de “Retencion Iva” aparece el niimero de comprobante que se le indico
anteriormente.

Insertar Compras Informativas

Para insertar las compras informativas del Contribuyente, haz clic en el men Compras = Insertar
Compras informativas, el sistema mostrara la siguiente ventana:
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B3« Compra - Insertar E’

Tipo de Doacurnent: |[Facturs vl No Retenida
Pagada

Miimero, Lsa Prefijo Serie [T
Montos Iva
M. Cortrol Factura: Truncados

Proveedar: I
R.I.F. Proveedaor

A

Fecha 16/08/2023 - Feecha Aplicacion 16/08/2023 -

Informativa

T Aplicalva 10 %
Calcular Base Imponible | Célculo Especia\l Apuda

Diatos de la Compra | Fietencidn jval Fietencidn ISLR | Retencidn Impussto Municipall

Tipo de Compra ... Mo Sujstas j' Mo Sujetas

16,00 % | n,nu| ‘ |
800% | 0 | |
31.00% | n,nn| ‘ |

0.00 0.00

Tipa de Transaccion ..........

Crédito Fiscal ..o

Observacionss Total Compra =

Operador Ul Mod
voonzalez  [16/08/2027 - Grabar Salir

Ingresa los datos solicitados para las compras informativas.

Aplicar / No Diferimiento
Para aplicar o no diferimiento a una compra haz clic en el meni Compra = Aplicar / No

Diferimiento, el sistema mostrara la siguiente ventana:

=] B s

£+ Buscar Compra para Diferir/ NoDiferir

Tipo D ocurmento ITDdDS[aS] 'i Mimera D ocumento |

Fecha | Maombre Proveedor I
Mes/Afia Aplicacidn | ¢ | Status Compra IPagada vI Ordenado Por INL’Jmero Documenta vl

Uza Prefiip Serie ITodos[as] 'l Status Fetencion Todos(as] - Buscar Sal |
] RIF Proveedor

M2 Documento

NACIOMAL, 5.4,

0000000079
0000000431 335214 G
| |nooomes 0 0000001 305 CCA 14031
327

000000011839 PLUS, CA.

|
k| < |[Regitio 1 de 352 EEl Qiferin’NoDiferirl I mprimir Lista

00000738

el

L

Selecciona la compra y haz clic en el botén Diferir / No Diferir

Aplicar Retencién (en compras)
Este Mddulo tiene por objetivo aplicar la retencién a aquellas facturas a las que aln no se le ha
hecho. Para hacerlo vaya al médulo de Compras = Aplicar Retencién.
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Se mostrard la ventana de “Buscar Compra para Aplicar Retencién” donde debes indicar como
criterio de busqueda los siguientes datos: NUmero, Tipo de Documento, Proveedor, Fecha,

Mes/Afio de Aplicacion y Nombre Operador.

B3 + Buscar Compra para Aplicar Retencion
Tipo Documento

Fecha

Mes/Afin Aplicacian .-"l SiﬁmscumpfﬁlTodos(as) | Ordenado Poi
Todos(as) vI Status Retencion [ Todaos(as)

Usa Prefijo Serie -

Mirmero Documentu'

Mombre Proveedor |

=] B

Mimero Documento vl

Buscar Salir

Esta busqueda, mostrard una lista con todas las facturas no

retenidas que coinciden con los

criterios de busqueda sefalados (si solo coincide una factura, la mostrara directamente). De la lista
selecciona la deseada y haz clic en el botén “Aplicar Retencién”, y se te mostrarad la ficha “retencién

Iva” de la factura seleccionada.

B3 Buscar Cornpra para Aplicar Retencidn B34 Compra - Aplicar Retencian E‘ = |
Tipo D i - Tipo de Dy to: |Factura Retenida
ipo Documento Todas(as] ipo de Documento: I 7 b5t
Fecha Miimera: IUUUUUUUU?B Usa Prefijo Serie [
Montos lva
MesAfio Aplicacion / Status Compra [T odgs(as) Mo, Contral Factura IDD'DDDDDDB5
i 2 H CORPORACION PATIO 2013, C.A.
Usa Prefijo Serie Todos(as] «| Status Fetencion  [Tados(d Proveedor. I g
F.LF. Provesdor 403755051
M® Documento Comprob. Ret. | Codigo o
| » 0000000079 Fecha: IUS.H 2/2014 - Fecha Aplicacidn 051242074 - Wer Comprobante |
| 0000000431335214 0 00000071 07
| |oooonzrzz 0 0000001 28 Eonetilylontas
| 00000040 0 000000039;
| 00000045 0 0000007130 Datos de la Compra | Retencion jval Retencion ISLR I Retencion |mpuesto Municipal
| 00000050 0 0000000EZ:
| |00000053 0 0000007 30 Tl Garge
| ooooo0ss e ez i L
| 00000100 0 0000007 30 Monto iy
| 00000111 0 000000033; 1200 % ‘ | | |
| |0oo0o113 0 00000071 23
| 00000127 0 0000001 28: 800% ‘ | | |
e G — I |
1 Tipode T T
0000188 ooogoooiigy o S — 0.00 0,00
2l
I_(I;I FRegistio 1 de 9522 ;I Crédito Fisgal oo I_ j'
Observaciones Total Compra = 0,00
Operadar Ul Mad.
dani 13/0/20E 'I Grabar p Enviar por Corren Grabar Ainterior Siguiente Salir

Alli podra modificar Unicamente la “Fecha de Aplicacién de
Retencidn del IVA”. Luego haz clic en el botdn Grabar para g
Grabar y enviar por correo electrénico, si requieres enviarlo
destinatario.

Comprobante Retencidn de IVA

18.1.1.Re-Imprimir Comprobantes

la Retencidn” y el “% Porcentaje de
uardar la retencion de la factura o
directamente al correo del

A través de esta opcidn, puedes reimprimir comprobantes de retencién ya emitidos a sus
proveedores. Para hacerlo desde el menu principal vaya al menu de Compras @ Comprobante de

Retencidon de IVA.
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Informes de Comprobantes

R e-lmprimir
Comprobante &
Comprobante ~
Resumen

-
B Irprimir cornprobante retencian de lva

Re-Imprimir Comprobante
Formato
’7 Yertical (o Horizontal €7 ‘
Selecionar Por: IF‘or Cocumento vI
Nro. de documento: |1234
Cantidad de copias : |2
Enviar por Coneo | Imprirnir PFantalla Salir

Alli debe indicar si van los siguientes datos:

Seleccionar por: Indica si quiere seleccionar por nimero de documento o por nimero de
comprobante. Dependiendo de su seleccidn deberad indicar el Nro. de Documento o el Nro. de

Comprobante.

Comprobante Resumen

Ademas, puede emitir comprobantes resumen, con los cuales se imprimira un documento que
refleja todas las retenciones hechas a un proveedor en el mes y aifo de aplicacién indicado. El
numero de comprobante que se asignara al resumen serd el del comprobante con nimero menor.

-

B3+ Imprirnir cormprobante retencidn de b

=]

Comprobante Resumen

E I

Ir de Comprob F
’7 ertical (ol Horizontal € ‘
R e-lmprimir [
Comprobante o ~ Periodo
Fecha Desde I28£DSJ2D18 vI Fecha Hasta |28£DSJ2D18 v[ ‘
Comprobante &
Resumen

Mombre del Proveedor I

Comprobantes:

Cantidad de copias : |2

Enviar por Coreo | Imnprirnir | Pantalla Salir

Para emitir el resumen de comprobantes los datos que debe indicar:

Formato
. Vertical
. Resumen

El Mes y Afio de Aplicacion.
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Generar:
o Todo el mes
. Primera Quincena
o Segunda Quincena

El Nombre del Proveedor.
En Comprobante escoger

o Todos
. Uno

Cantidad de Copias: Tanto al reimprimir el comprobante de retencién, como al emitir el resumen
de comprobantes, puede indicar la cantidad de copias que requieres imprimir.

Generar Declaracion Informativa

En la Providencia Administrativa N° SNAT/2002/ 1.455 publicada el 29/11/2002 y titulada
“Providencia administrativa mediante la cual se designan a los contribuyentes especiales como
agentes de retencion del impuesto al valor agregado”, se sefiala lo siguiente:

Procedimiento para enterar el impuesto retenido.

Articulo 11: A los fines de proceder al enteramiento del impuesto retenido, se seguira el siguiente
procedimiento, el cual se cumplird en su totalidad en el dia previsto para cada caso, segun el
cronograma contenido en el paragrafo Unico del articulo anterior:

El agente de retencion deberd presentar a través de la Pagina Web http://www.seniat.gov.ve una
declaracién informativa de las compras y de las retenciones practicadas durante el periodo
correspondiente, para lo cual utilizara la aplicacidn disponible en la referida pagina Web.

El sistema IVA y Renta genera esta Declaracién informativa, para ello vaya al menud Compras
Generar Declaracion Informativa el sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 + Exportacidon de Datos Para Declaracion Informativa @

—Parametros Requeridos Para Generar Declaracion

Fecha Desde Aplicacion Retencion : Bra /2023 =
Fecha Hasta Aplicacion Retencion : 1278 /2023 T
Exportar registros con Monto lva Retenido igual a cero: r

Tipo de operacion a exportar :

Mombre del Archivo : IC:\PROGRAM FILES (<BBRGALACIVA\DECLARACION INFORMATIVAVFERN,

’—Ruta del archivo a Exportar

Continuar Salir

En esta ventana: debera indicar:
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Mes Aplicacion y Ao Aplicacidn: debe indicarse el mes y afio que se va a enterar al SENIAT, en la

declaracion.

Exportar registros con Monto lva retenido igual a cero: Al activar esta opcién el archivo generado
incluird las facturas que tenga como monto de lva retenido 0 (cero)

Tipo de operacion a exportar: Las opciones disponibles son “Compras” y “Compras y Ventas”.

Ruta del archivo a exportar: esta opcidn indica la ruta y el nombre del archivo que se generara. La
ruta colocada por el sistema es la misma en donde estd instalado el Sistema IVA Galac seguida por
el nombre del directorio “DECLARACION INFORMATIVA” y luego el nombre del archivo TXT. El
formato del nombre del archivo es:

NombreContribuyente_ DECLARACION_INFORMATIVA_COMPRASfecha.txt
o
NombreContribuyente_ DECLARACION_INFORMATIVA_COMPRAS Y VENTAS fecha.txt

Nota Importante: Este archivo solo puede ser abierto en aplicaciones para manejo de archivos de texto, como por
ejemplo WordPad, NotePad o block de notas, de lo contrario es formato del texto puede dafiarse y por tanto no
cumplir con las especificaciones exigidas por el SENIAT.

Libro de Compras

El Libro de Compras es otro de los informes disponibles en el sistema, para solicitarlo vaya al menu
de Compras - Libros de Compras (Hoja de Calculos)

Manual de Usuario
04/12/2023




Gdlac

B3+ Libros De Ventas/Compras E’E

Fecha de Aplicacion Desde 13/08/2023 -

Fecha de Aplicacion Hasta 13/08/2023 -
Libro de Ventas XS C
Libro de Ventas XLS con Alicuotas e

‘ Repetir Titulo en todas las Paginas r ‘

Libra de Campras xLS. -
Libro de Compras xS con Alicuotas I
SePAradas. e

Mostrar las Retenciones por Separado -

‘Numbve Archivo: [C\PROGRAM FILES (X86)\GALAC\MAAIChivosX s\Femands: ‘

Titulos en Harizontal Titulos en @ ‘etical ‘

Tamano de papel [ETENolE 4" LI

=

Formato Libro de Compras [E8l

Exportar a XL5 Irnprirnir Abrir Ubicacion | 1 Salir I

Activa las opciones de visualizacion del libro

Mes/Afio Aplicacion: indica el mes y afio de aplicacién

Repetir Titulo En Todas las Paginas: Activa o desactiva esta opcidn segiin como quiera visualizar las
paginas.

Mostrar Las Retenciones Por Separado: Activa o desactiva esta opcidn segiin como quiera
visualizar las pdginas.

Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.

Se mostrard el informe similar a la siguiente figura:
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INVERSIONES SARAMARG, S.A -
RIF 193869633
Libro de Compras
del 17/0812023 al 17/08/2023
Emiido el 1770872023 alas 73521 @ m

TRPORTACIONE. WTERRAS

Nombre o Razén Social
Tipo do Pro.
Wum. oe Camprabante Retenciin
Fecha Aphcaciin Retencion
PR ———
Wum Exgedmete Impartacion
Wam. Geciaraciin Aduans
Fechads Dociarmciin Aduana
[ Foatimpertacanes con A
5[ wcrieciones ExenissExcasrades
[r—
> Aot
HE
5| Comaran s Demeho 4 e
| compras Examas
Compras Excnersdan
Cameras No Sujetas
e mpanie
= Aiecta
| oo
A Retenito s vendeao
T r——

£ [mpucso a
H

i
e
Wam ALLF.

T80 5 000

{T Credios Fiscales en Bolivar
GRNOE - Dedecies PO« Porcamerte Dedickies D « o Deduckies

00 a0
o0 om0
a0 am
a0
a0
o0
[

o

am

pr)

am

o

Totat e Retensdo fimportacién) o
EFd Arante o o créditos fiscales de periodos anteriores. [

“** Sin operaciones comerciales ** *
7 Totales sin Centimos ~ * *

Nota: Es solo para uso informativo de los usuario, no cumple las especificaciones del SENIAT.

Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Para ver el resumen de créditos y débitos de la forma 00030, haz clic en el mend Compra 2>
Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006) el sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Resumen de Créditos y Débitos EI
Fecha Aplicacion Desde |gg;gg;2023 vl Hasta |15£DB£2D23 j’

Salir |

Ingresa la fecha de aplicacién desde y la fecha de aplicacion hasta, seguidamente haz clic en el
botdn Pantalla

Informes de Compras

Con el sistema IVA y Renta tienes la opcidn de generar informes de compras o de ventas, tanto por
pantalla como por impresora. A continuacion, haz clic en el mend Compras = Informes
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B3- Informes de Compras E
Informes Compras a un Proveedor
I
Mombre Del Proveedor: |

Compras De un Mes e N* De R.LF:
Compras Entre Fechas [
Descuadre o Fecha Inicial |31 08/2023 -1
Retenciones de IVA e Fecha Final [31,08/2003 -1
Créditos Fiscales o
Créditos Fiscales Diferidos
Informe de Promateo e
Compras Informativas [
Relacion Gastos |.G.T.F. I
Entre Fechas

Irnprirnir | Pantalla | Salir

Se muestra las diferentes opciones de informes que ofrece el sistema.

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros requeridos, luego haz clic en el botdn
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el botén Imprimir para enviarlo a la
Impresora.
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19. Ventas

Insertar Venta

Este Mddulo tiene por objetivo llevar un control de las Ventas efectuadas por el Contribuyente a
sus clientes. En este mddulo podras introducir los datos de los pagos efectuados para cobrar las
ventas del Contribuyente y de esta manera calcular y acumular el Impuesto sobre las Ventas
aplicados a cada Cliente.

Para insertar la venta del Contribuyente, desde el <Menu Principal> vaya al menu Venta 2>
Insertar, te aparecera la siguiente ventana: de insercion de ventas.

B3+ Venta - Insertar EE

20lfvar Montos Iva No Retenida
T doDocumert Bolva

Nimera:
Mo, Control Factura:

Nombre Cliente [

RLF. Cliente

Fecha: 13/08/2023 v FechaAplicacion: 130842023 -

Delos e laVerta | Retencién va | Calcular Base Imponible | Céloulo Especial | Cambior Alicuota | Ayuda |

Monto Exent
Tipo de Venta onto Exento

Tipo de Transaceitn

Total Venta = 0.00

Operador - Uit Mod.

vgonzalez  [1308/2023 - | Ratanar Bl Grabar Salir

Indica la siguiente informacién solicitada:
Tipo de documento: Selecciona el tipo de documento.

Nota: En el caso del resumen diario de ventas, sélo debe indicar el total de las facturas indicadas, de esta forma el
programa calculara la base imponible y el monto del impuesto.

Numero: Especifica un nimero para la venta a insertar.
N°. Control Factura: Especifique el nimero de la factura.

Nombre Cliente: Escribe el nombre del cliente y el sistema se lo mostrard automaticamente. Si el
Cliente no existe el sistema le permitird incluirlo (Ver Insertar Clientes).

Nota: Si no recuerda el nombre exacto del cliente coloque una o més letras iniciales de nombre seguida de un asterisco
o solamente un asterisco, luego presione la tecla <Enter> y le aparecera la lista de clientes existentes.
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RIF Cliente: Es colocado de manera automatica por el sistema, esta informacién es tomada de la
ficha del cliente.

Fecha: Indica la fecha del documento.

Fecha de Aplicacidn: Selecciona la fecha de aplicacién

Pestana Datos de la Venta

Datos de la Vanta | Fetencion l\‘al Calcular Base Imponible | Calculo Especiall Cambiar &licuota | Aguda |

Tipo de Venta

Monto Exento | D,DD|

hontos |.

Tipo de Tranzaccidn

npanible |.G.T.F | |.G.T.F,
3.00 % n,nn| | |

Total ¥enta = 0.00

Tipo de venta: Escoge el tipo de venta.

Tipo de Transaccion: Escoge el tipo de transaccion

Monto Exento: indica el monto, si la venta efectuada es exenta o tiene renglones exentos de pago
del impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente

Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del tipo de
alicuota que aplique en cada caso.

Montos L.V.A.: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Base imponible IGTF: Ingresa la base imponible para el IGTF.

Total Venta: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y gravable) mas el
impuesto, este monto lo calcula automaticamente el sistema.

Ademas, el sistema mostrara el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los montos
gravables.

Pestaia Retencion IVA

Para habilitar la pestaiia haz clic en el botén Retener

BEetener | Diterir Grahar
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Datos de laVenta  Retencidn ha | Calcular Base Imponible | Calculo Especial|  Cambiar Alicuota | Ayuda |

Fecha de Aplicacian WDB.‘QDZE - Fecha de Comprobante 13/08/2023 vl

Fietencian Retencidn:

MNimero Comprobante de
Fetencian r 0 Ionto kva Retenido: 0.00

Fecha de Aplicacién Retencidn: Selecciona la fecha en el control.

Fecha de comprobante de Retencidn: Selecciona la fecha en el control.

Numero de Comprobante de Retencion: Ingresa el numero del comprobante de retencion.
Monto IVA Retenido: Ingresa el monto retenido.

Después de ingresar todos los datos presiona clic en el botén Grabar para guardar los datos de la
venta.

Nota: Una vez que se graba la VVenta, si se tiene contabilizacion inmediata en las reglas de contabilizacion, le
aparecera el comprobante que se genera de la Venta insertada, para mas detalle vaya a la seccion

Insertar Por Cuenta de Tercero

Para insertar ventas por cuentas de tercero, haz clic en el mend Ventas = Insertar Ventas Por
Cuentas de Terceros, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Venta - Insertar E’@

vy Tl Montos Iva No Retenida
Muimera: I
Mo, Contral Factura I

Maombre Cliente | Es por Cuenta
de Terceros

R.I.F. Clignte:

Fecha 16/08/2023 ° Fecha Aplicacion: 16/08/2023 -1
Datos de la Venlal Fietencion Wal Calcular Baze Imponible | Eélculngspec\all Eamhiarglicuntal Apuda |

4 Contribuyentes

Tipo deVenta ..o

Tipo de Tranzaccidn ... 0

00% | oo |

Baze Imponible |.G.T.F | I.G.T.F,
00% 0,00 | |

Total Venta = 0,00

_ Ul Mod.

Operadar
Ivgnnzalez 16/08/2023 < Betener Diferir Grabar Salir

Ingresa los datos solicitados en la ventana, luego haz clic en Grabar
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Insertar Retencidon a Resumen Diario de Ventas

Para insertar una retencion a resumen diario de ventas, haz clic en el menud Ventas = Insertar
Retencion a Resumen Diario de Ventas, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Buscar Venta para Modificar Especial

Tipo Dacumenta ITodos[as]

Fecha |
I ezdbfio Aplicacion | ! |

Statuz Wenta ITodos[as] ,l Statuz Retencion ITodos[as] ,l

=l

[=] ® |l
Mimero Documenta |
Mombre Cliente I
Ordenado Par IW
...... e Galr |

Ubica la venta a la cual se te requiere insertar la retencion.

Aplicar / No Diferimiento

Para aplicar o no diferimiento a una venta haz clic en el menu Venta - Aplicar / No Diferimiento,

el sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Buscar Venta para Diferir/ NoDiferir EI = IE'
Tipo Docurmento ITodos[as] LI Nimera Documento |
Fecha | Marmbre Cliente I
Mes/afio Aplicaciin | 4 | Ordenada Par INL’Amero Documento vl
Status Yenta IEobrada ,l Status Retencion ITodos[as] - l [ — | Salir |
N D ocumento |N! Hasta |Nomble Cliente |F|if Cliente |He
- [ooot Fre I 4 N
nonz L J3 M
 |oozies Corparacitn ik N
Q02727 Corporacion JAaz2o M
< | >
k| < |[Registio 3 de 5115 > | 31| Diferits NoDiferi | Impiimir Lista |

Selecciona la compra y haz clic en el botdn Diferir / No Diferir

Aplicar Retencion

Este Mddulo tiene por objetivo aplicar la retencién a aquellas facturas a las que aun no se le ha
hecho. Para hacerlo vaya al mddulo de Ventas = Aplicar Retencidn. Se te mostrara la ventana: de
“Buscar Venta para Aplicar Retencidon” donde podra indicar como criterio de busqueda los
siguientes datos: Numero, Tipo de Documento, Nombre del Cliente, Fecha, Mes/Afio de Aplicacién
y Nombre Operador.

B3+ Buscar Venta para Aplicar Retencion

o] & =S

Tipa Dacurmenta

Fecha

Mimero Documento |

Mes/Afio Aplicacion I / I

Statuz Retencion ITodos[as] - I

Mombre Cliente |

Mirmero Documenta l

Salir |

Ordenado Por

Buscar |

Esta busqueda, mostrara una lista con todas las facturas no retenidas que coinciden con los
criterios de busqueda sefialados (si solo coincide una “1” factura, la mostrara directamente). De la
lista selecciona la deseada y haz clic en el botén “Aplicar Retencidn”, y se te mostrara la ficha
“retencion Iva” de la factura seleccionada.
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3+ Buscar Venta para Aplicar Retencion E = @
Tipa Documento ITost[as] ;I Mimero Documento |
Fecha I— Hombre Cliente |
Mesafio Aplisacien | / Drdenada Por Hmero Documento vl
Status Retencion ITodog[as] -I Buscar | Salir |
e bos: 3. Venta - Aplicer Retencién =l = =
| |oooooo ) = i Montos va Retenida
1000000 Tipn de Documentar |Hesumen Diario de Yentas ;I S ‘ ‘
| (080000 by fere; |oooooo23 Miimero Hasta |
000000
|oonogo] Mo Centeel Factura: | No. Ciol. Fac. Hasta: [Z0007
L4 Hombre Cliente |
000000 )
| |ooonony P Bliente RESLIMEN Maquina Fiscal: | —
| |noooon
| |oooooa
000000
" |ooooon|  Fecha: 10/02/2012 - Mes/Afio Aplicacidn: | 2/| 2mz2
| |oo0oao
000000! Datos delaVenta Fetencion lva |
<

Fecha de Aplicacitn Im 203/2012 - I Fecha de Comprobante Im 20342012 = I
FRetencian: Fietencian:

Miimero Comprobante de

e Im Monto va Retenidao: I 0,00

Total Venta S 1.342,50
Operador  JJIt Mod.
I /057200 -I Grabar | Anterior | Siguiente | Salir |

Alli deberas indicar segun el comprobante que haya suministrado tu cliente, los siguientes datos: la
“Fecha de Aplicaciéon de la Retencion”, la “Fecha de comprobante de Retencién”, el “Numero de
Comprobante de Retencién” y el “Monto Iva Retenido”. Luego haz clic en el botén Grabar para
guardar la retencién de la factura.

Libro de Ventas

Puede solicitar también el Libro de Ventas cuya presentacién es muy similar al Libro de Compras.
Para solicitarlo vaya al menu Ventas = Libros de Ventas
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B3 - Libros De Ventas/Compras E’
I Fecha de Aplicacion Desde 13/08/2023 -
niormes as
Fecha de Aplicacion Hasta 13/08/2023 -
Libro de Ventas $LS. .o - P, Ninguno =
Libro deWentas <LS con Alicuotas ‘s
Separadas.. Subtotalizar por Maquina Fiscal .. ]
Ordenado por ,m
SubTotalizar por Dia.......... r
Repetir Titulo en todas las Paginas r
Ordenar las Retenciones de Otros Periodos por:
Libro de Compras $LS......mee. [
W s S e Almias ® @ Fecha de Emision del Comprobante de Retencian (" Fechade laFactura.
=TT (=T RN
Mostrar las Retenciones por Separado |

‘ Nombre Archivo: [CyPROGRAM FILES (<BBAGALACYVAAChivoskls\Femande: ‘

Titulos en (" Horizontal Titulos en @ Vertical ‘

Tamafio de papel (SHCYNr=EGRT Ll

Formato Libro de Ventas  |Completo LI

Expnrtara XLS | Irnprimir | Abrir Ubicacian Salir |

Importante: “El IGTF no estd asociado a la ley del IVA, por tanto, las columnas que aparecerdn
del IGTF son solo bajo responsabilidad del cliente”

Agrupar Por: Escoge la opcidn de agrupar por “Maquina” o “Ninguno”.
Ordenado Por: Escoge la opcidn de ordenar por “Maquina” o “Ninguno”.
SubTotalizar Por Dia: Activa esta opcidn si requieres que aparezca subo totalizado por dia.
Mes/Afio Aplicacion: indica el mes y afio de aplicacién
Repetir Titulo En Todas las Paginas: Activa o desactiva esta opcidn segiin como quiera visualizar las
paginas.
Ordenar Las Retenciones de Otros Periodos Por:
. Fecha de Emisién del Comprobante de Retencién
. Fecha de la Factura
Mostrar Las Retenciones Por Separado: Activa o desactiva este parametro seglin como quiera se
muestre el libro de ventas
Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.
Boton Exportar a XLS: Presiona clic para visualizar el libro en la herramienta MS Excel
Se mostrard el informe similar a la siguiente figura:
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Empresa Prueba - RIF

1123456789

Libro de Ventas
el 3011172021 al 2310612023

Emitdo el 15/08/2023 a las 14344 p. m.

Informes d

e Ventas

CoRTRBITENTE W CORTRBIVENTE
i $ H H 3
i
i 1] i i i
H i £
{ g HHIEEH : H H % H
5 b H g i
i H Plsls| 1R K H s |f H s3] §
§ H 5 i3 3 |E i s |5|% H HHE]
3 ° ° s |EE| 5 & a |38 g 2l 2 |8|a g 2le
§ | 4 H s il (il & IR R R
§ £ £ 2 2 <
R H H H i £ O|E|E| B |[E] 3 H :|E|E| & 38|38 H HHEIE
S R STALORG GO00E 5T RegaEs T e e N W i
QST SHTALOWARD GLO0NT  G1Reparo 0120021 221(2N000MSST 88078 T2 800 11672 s
desta  SMTALOWARO oouoa OhRegar  oanamiat uatieooesss 65838 25y 600 s nx%
Goests  SNTALOWARS ooeodoos iR naman miiuoes  edsss w0 w0 s oz
Goesen  SATALOWRO a0 1 Regare o0
bt TALonam 005040 Gl megar 3200 0t vauGeoRser 333838 sosais 00 13m0z s
e STALOWAO 002 bt o8
Goisy  SmTaLOwARD Ooudns Ot R 2V010822 oo K648 @00 nw £
Goesed SNTALOWARO 00000 1 Regate 123148 100132 1800 a8t
Gocser  SNTALOWARO 0000618 1 hepae 1essre {3200 1800 2128
Goocse  SnTALOWS Dooeis 1 Repare prn et 600 ek
ek SMTALOWRO 0000817 o1 Repate s e w0 s
006568 SHTALONAR 00-004018 01 Regutro. 147552 127200 1600 20352
et SNTALONARO 0000610 01 Regate 2002 26s2 000 s
e snTaLonARn ot Regaie Zroess Tmar e sma
e SATALOWRS oot o1 Regare Vo1 w0 w0 102
e STALOWRO 000z 1 Regeto Ta3% sesi 1600 1ease
eSS SNTALOWRO 0000KZ) 01 Regate pesst 20885 1000 450
GoesTe  SATALOWWS 000K o1 Repae o) 10 w00 emos
Goeers  SNTALOWWS 0000w o1 Regare izt aco e a7
e snTaonAR ot Regar I 11 o0 8130
6T SNTALOWRO 0000MZ1 o1 Regate 20040 a0t w00 seazr
oS SNTALOWARO 0000628 o1 Regaire o0
Gossrs  SMTALONARO ot gt o o2 w00 wmi2
Gostel SNTALONARO 0000683 91 Repare Lassn 126320 1600 2081
Gootez  SMTALOWS 00002 1 Repare s e =
P ot Regar o5
fscontd Pon e w00 s
21 Regutr 296 1! 34147 16

Para visualizar los informes de compras haz clic en el menu Venta = Informes. Se mostrara la

siguiente ventana:

B+ Informes de Ventas

Informes

Ventas De un Mes
Ventas Entre Fechas
Descuadre
Retenciones de VA
Débitos Fiscales

Débitos Fiscales Diferidos

Ventas

I.G_TF. Percibida

0]

o Nie TN Bie e e

Yentas a un Clientes

S

Nombre Del Cliente:
N De RLF:

Fecha Inicial 13/08/2023 A
13/08/2023 hd

Fecha Final

Informacidn de: [Ventas Propias

=l

Imprirnir

Pantalla | Salir

En esta ventana estan disponibles los informes:

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros requeridos, luego haz clic en el botdn
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el botédn Imprimir para enviarlo a la

Impresora.

Manual de Usuario
04/12/2023




20. Planilla Forma 00030

Insertar Forma 00030

B+ Insertar Planilla Forma00030

Fecha de Aplicacion

Desde Iﬁ/ g /2023

=] B )

Inserar

_»| Hasta [y35p2023 =

Salir

IM

Donde debe indicar e

Mes / Afio de Aplicacidon” de la planilla que quiere insertar. Una vez

indicados estos datos en la pantalla “Buscar planilla Form30” el sistema te mostrar3, los datos que
apliquen para generar la planilla, en la siguiente ventana:

B3 Planilla Forma00030 - Insertar EI =] ‘@
Fecha Aplicacién Desde lm' Hasta lm ler Semestre
Detalle Alicuota General 2 602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casila 66 | Editar | _ Recalculsr | VerPromsten |
Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep. Legal.'Contador' Pago'
DEBITOS FISCALES | Basel bl | Débito Fiscal -
1.Ventas internas no gravadas 0,00
2. Ventas de exportacian oo
3. Ventas internas gravadas por alicuota general 0,00 0,00
4. Yentas interas gravadas por alicuota general mas adicional 0,00 0,00
5. Ventas internas gravacas por alicuota reducida oo ono
6. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion 0.00 0.00
7. Ajuste alos déhitos fiscales de periodas anteriores oo oo
8. Certificados de Débitos Fiscales Exonerado 0,00
9. Total débitos fiscales 0.00
CREDITOS FISCALES Base Imponible Credito Fiscal
10. Compras no gravadas /o sin derecho a crédito fiscal 0,00
11. Imponaciones gravadas por alicuota general oon 000
12. Imporaciones gravadas por alicuota general mas adicional oo ono
13. Importaciones gravadas por alicuota reducida 0,00 0,00
14. Compras intemas gravadas por alicuota general oo oo
16. Compras internas gravadas por alicuota general més adicional 0,00
16. Compras intemas gravadas por alicuota reducida, 0,00 0,00 LI -
Operador Ultima Modificacion
IWT IW[ Salir
Pestaiia Débitos/Créditos/Autoliquidacion.
Detalle Alicuota General 2.602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66 | Edtar | _ Recalcular Wer Prorated
Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep. Legal/Contador | Pagn'
DEBITOS FISCALES | Base Imponible Débito Fiscal ~
1.Ventas internas no gravadas 0,00
2. Ventas de exporacion 0,00
3 Wentas internas grawadas por alicuota general 000 0.00
4. Wentas internas gravadas por alicuota general mas adicional ono 0.00
5. Ventas internas gravadas por alicuota reducida ono 0.00
6. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion 0.00 0.00
7. Ajuste alos débitos fiscales de periodos anteriores ono 0.00
8. Certificadas de Déhitos Fiscales Exonerada 0.00
9. Total débitos fiscales 0.00
CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fiscal
10. Compras no grawadas y/o sin derecho a crédito fiscal 0,00
11. Imponaciones gravadas por alicuota general 0,00 0.00
12. Imponaciones gravadas por alicuota general mas adicional 0,00 0.00
13. Importaciones gravadas por alicuota reducida ono 0.00
14. Compras internas gravadas por alicuota general ono 0.00
15. Compras internas gravadas por alicuota general més adicional ono
16. Compras internas gravadas por alicuota reducida ono oo v =
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Alli se mostraran todos los créditos y débitos Fiscales que se hayan ingresado al sistema y que

corresponda al periodo seleccionado.

Botdn Editar: Por defecto los datos solo se muestran tal cual fueron ingresados, si es necesario
hacer ajustes a la planilla, tiene la opcion de editar los montos con el boton “Editar”.

Botdn Recalcular: si generas la planilla, pero posteriormente se agregan nuevos Débitos o
Créditos, es necesario hacer que estos se reflejen en la planilla, para ello haz clic en el botén
Recalcular.

Botdn Ver Prorrateo: Este permite ver el informe de prorrateo.

Contribuyente 1
1

INFORME DE PRORRATEOQ

Contribuyente : Contribuyente 1
NeRLF. o1

Mes Aplicacidn @1

£no Aplicacion  : 2004

CALCULO DELAPROPORCION DEDUCIBLE

Vertas Gravadas: 576,000.00
X100 = 9201 %
Ventas Totales: 626,000.00

APLICACION DELPRORRATEOQ

1.-Créditos Totalmente Deducibles ......................... 112,000.00
2.-Créditos (parci Deducibles) 0x92.01 % = oo 000
TOTAL CREDITOS FISCALES DEDUCIBLES e 112,000.00

OBSERVACIONES :

# Para realizar elcd ién Deducible, sei daslos
Exportacién, de acuerdo con el articu o 55 del Reglamerto( 2 do. Parrafo ).
*Articulo 34 Pardgrafo Unico: el este arti 3 en cadh periodode impasicin,
consider: ri las cperaci i
~
Pestafia Rep.Legal/Contador
Detalle Alicuota General 2.602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66 | Bloguear Riecalcular Wer Promateo

Débitos/Créditos/Autoliquidacion Rep. Legal/Contador | Pagn|

Datos del Representante Legal

Nombre |
Lugar... [camacas |
Fecha ...... IWI

N'de RIF. ...

Imprimir Fecha ica

Contador . |LUI‘5
Cédula de Identidad ..
Fecha 13082023 -

Es esta misma ventana: verd la ficha de Representante Legal / Contador, datos necesarios para
generar la planilla.

Nota: Siempre se asociara, el primer Representante Legal y el primer Contador que encuentre en la
lista de contadores.

Pestaia Pago

En esta pestafiase especifica la forma de pago de su monto.
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Detalle Alicuota General 2 602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66|
Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep. Legal/Contador Pago |

PLANILLA DE FAGO

EEGISTEO DE INFORMACION FISCAL

Bloguear Recalcular

“er Prarraten

MNOMBRE [ BAZON SOCIAL

3fofefofo]1]3]3
PERIODO DE IMPOSICION

MES | AFO

Fernancez Gonzalez v Asociados

5 [ 2023

PLAN UNICO DE CUENTAS
CODIGO [ DESCRIPCION DEL CODIGO MONTO EN BOLIVARES
301040220 | IMPUESTO A LA PRODUCCION ¥ DISTRIBUCION DE BIENES ¥ SERVICIOS 0.00
301040221 | IMPUESTO A EMPRESAS PUBLICAS, INSTITUTCS AUTONCMCS Y DEMAS ENTES DDD
FORMA DE PAGO
EFECTIVO CHEQUE DE GERENCIA BONOS CERTIFICADO
0,00 0.00 0.00] 0,00
CIUDAD 0 LUGAR
CARACAS
Pestafia Detalle Alicuota General 2.602

Débilnslcrédilnszulmiqmdacu')n| Rep. Legal/Contador | Pagn' Bloguear Fecalcular er Prorateo

i Detalle Alicuota General 2.602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66

DEBITOS FISCALES Base Imponible Débito Fiscal
Monto Yentas Alicuota General | D,DD‘ | D,DD‘
Monto Vertas Alicuota General | U,UU‘ | U,UU‘
CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fiscal
Monto Compras Alicuota General | U,UU‘ | U,UU‘
Monto Compras Alicuota General | U,UU‘ | U,UU‘

En esta pestafia ingresa los montos de la base imponible, débito y crédito fiscal para compras y

ventas.

Pestaiia Detalle Alicuota General Decreto 3.085

Déb\losfcréd|105lAulo\|quwdaC|6n| Rep. Legal!Conladur' Pagu'
Detalle Alicuota General 2 602 ; Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66 |

Bloguear Recalcular

“er Proratea

DEBITOS FISCALES Base Imponible Débito Fiscal
Monto Wentas Alicudta General 0,00 | U,UU|
honto wentas Alicuota General ‘ I],[II]‘ | EI,EIEI|
Monto Yentas Alicuata General ‘ U,UU‘ | D,DD|
CREDITOS FISCALES Base Imponible Débito Fiscal
Monto Wentas Alicudta General ‘ U,UEI‘ | U,UU|
Monto Wentas Alicuota General 0.00; 0.00
Monto Wentas Alicuota General 0.00; 0.00

En esta pestaiia ingresa los montos de la base imponible, débito y crédito fiscal para ventas.

Pestaia Casilla 66
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Débitosfcréd\tnslAuloI\quidam:'m| Rep. Legah‘Conladorl Pagol Bloguear | Fecalcular | er Promatea |
Detalle Alicuota General 2. 602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 Casilla 66

Manto Retencian

kdonto Anticipo 0,00

En esta pestafia ingresa los montos de Retencion y Anticipo.
Una vez llenado todos los datos requeridos haz clic en el botén Grabar.

Insertar Sustitutiva.

Esta opcidn le permite insertar una Planilla sustitutiva, para lo cual debe indicarse ademas del Mes
/ Ao de aplicacion, el nimero de la planilla que sustituye. Para hacerlo vaya al ment Forma00030
- Insertar Sustitutiva. Te aparecera la siguiente ventana:

£3.+ Planilla Forma00030 - Insertar Sustitutiva e = (=]
Bolivar
Mes/Afio Aplicacion ra
Es Declaracion Sustitutiva [7 F- No. I Fecha |31f12,1995 ;I
Débitos/Créditos/Autoliguidacion | Rep. LegalContador | Pago | Editr |  Recalcular | “er Promateo |
DEBITDS FISCALES | Base Imponible | Déhito Fiscal -
1. Wentas intermas no gravadas 0.00
2. Wentas de exportacion 0,00
3. Wentas intermas gravadas por alicuota general 0,00 0,00
4 Wentas intermas gravadas por alicuota general més adicional 0,00 0.00
5. Wentas interas gravadas por alicuota reducida 0.00 0,00
6. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion 0.00 0.00
7. Ajuste a los débitos fiscales de periodos anteriores 0,00 0,00
8. Certificados de Débitos Fiscales Exonerado 000
9. Total débitos fiscales 0.00
CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fiscal
10. Compras no gravadas /o sin derecho a crédito fiscal 0.00
11. Impoitaciones gravadas por alicuota general 0,00 0,00
12. Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional 0,00 0,00
13. Importaciones gravadas por alicuota reducida 0,00 0.00
14. Compras intermas gravadas por alicuota general 0,00 0.00
15. Compras intemas gravadas por alicuota general més adicional 0.00 ooaf =
Operadar Uhirea Modificacion .
egenzales |smangas - Salir

Imprimir Borrador

La opcién imprimir borrador te permite emitir tanto por pantalla como en papel una version
preliminar de la planilla, por ejemplo, para verificar sus datos. Para hacerlo vaya al menu
Forma00030 = Imprimir Borrador. A continuacién, un ejemplo de este borrador.
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BORRADOR PLANILLA FORMA 00030
Nombre: Contribuyente 1
N°Rif. 1
Actividad Econdmica:
Representante Legal:

Periodo: 1/2004

Rif Rep Legal:
DEBITOS FISCALES Base Imponible Débito Fiscal

1. Ventas intemas no gravadas Bs 50,000.00

2. Ventas de exportacion Bs0.00

3. Ventas intemas gravadas por alicucta general Bs 576,000.00 Bs92,160.00
4. Ventas intemas gravadas por alicuota general més adicional Bs0.00 Bs0.00
5. Ventas intemas gravadas por alicuota reducida Bs0.00 Bs 0.00
B. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacién Bs 626,000.00 Bs 92,160.00
7. Ajuste a los débitos fiscales de periodos anteriores. Bs0.00 Bs0.00
8. Total débitos fiscales Bs 92,160.00

CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fiscal

9. Compras no gravadas y/o sin derecho a crédito fiscal Bs 250,000.00

10, Importaciones gravadas por alicuota general Bs0.00 Bs 0.00
11. Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional Bs0.00 Bs0.00
12. Importaciones gravadas por alicuota reducida Bs0.00 Bs 0.00|
13. Compras internas gravadas sélo por alicuota general Bs 700,000.00 Bs112,000.00
14, Compras intemas gravadas por alicuota general més adicional Bs0.00 Bs0.00
15. Compras intenas gravadas por alicuota reducida Bs0.00 Bs0.00
16. Total compras y créditos fiscales del Periodo Bs 950,000.00 Bs112,000.00

CALCULO DEL CREDITO DEDUCIBLE
Sélo si existen ventas internas no gravadas

17. Créditos Fiscales Totalmente Deducibles Bs112,000.00
18. Créditos fiscales producto de la aplicacién de la prorrata Bs0.00
19. Total créditos fiscales deducibles Bs112,000.00

Pag. 102
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21. Forma 02

Con el sistema IVA y Renta tienes la opcién de formular e imprimir la planilla de Pago o Forma 02
de manera independiente y directamente en el formulario.

Para emitir la planilla, haz clic en el mend de Forma 02 = Insertar. El sistema mostrara la siguiente
ventana:

B3 - Formal2 - Insertar EIE
Fecha: I.-"DS.-"2D23 j‘

Datos de la Declaracion o Liquidacion Monto a Pagar en Bolivar

Tributo I Monto a Pagar: | 0,00
Tipo de Pago it boliguidacicing Periodo de Pago
Nimero de Forma I
Desde: |14£DS£2DZ3 j'
0 Ceor eI e B e
H® Senal/Liquidacion I Hasta: 14052023 =
Fecha de Decl i6 | > I
echa de Declaracion | 14/02/2023 Frikdo Lonpr I
sy GO [ FomadePago |
Fecha de Pago / I finimalelhiaun
Plazo en dias Efectivo: I 0.00
Cadigo Clasificador Bonos: I 0.00
Codigo H* |3D1 040220 Certificados: I 0,00
Descripcidn: |IMF‘UESTD ALAPRODUCCION ¥ DISTRIEUCION | Cheque Gerencia: | 0,00
Bonos DPN: | 0,00

Crperadar Ukima Modificacién

Ivgon:alc: I 0Rz02E ;I Grabar | Salir |

Indica la siguiente informacién solicitada:

Fecha: indica el dia, mes y afio de generacidn de la planilla.

Seccion Datos de la Declaracion o Liquidacion

Tributo: ingresa el nimero de tributo

Tipo de pago: indica al sistema si va a realizar el pago de una autoliquidacion, una Retencién o una
liquidacion.

Numero de forma: indica el numero de la forma utilizada para la Declaracién Form30.

No. serial / liquidacidn: indica el nimero de serial de la Forma 30.

Fecha de declaracion: indica la fecha de cancelacidn de la porcidn.

Porcidn Numero: indica cual es el nimero de la porcidn a cancelar.

Fecha pago/plazo en dias: indica la fecha o el plazo en dias establecidos para la cancelacion de las
porciones.

Seccion Codigo Clasificador

Cadigo N°: el sistema te colocard automaticamente el nimero del clasificador de ingresos del
contribuyente el cual se encuentra en la ficha de este.

Descripcidn: el sistema lo trae automaticamente y depende del nimero del cédigo clasificador de
ingresos.

Seccion Monto a Pagar en Bolivar

Manual de Usuario
04/12/2023




Gdlac

Monto a Pagar: Indica el monto a pagar en la planilla

Seccion Periodo de Pago

Coloque la Fecha Desde y Fecha hasta que corresponda al periodo a cancelar.
Coloque la Ciudad o Lugar donde se realizara la cancelacion del pago

Seccion Forma de Pago

Indica cuanto cancelara en Efectivo, en Bonos o en Certificados.

Haz clic en el boton de Grabar, en caso contrario haz clic en el botén de Salir.

Recuerda que, puedes consultar, modificar, eliminar y reimprimir la Forma 02 desde el menu
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22. Actualizacion de Tablas

El sistema de IVA y Renta trabaja con las siguientes tablas:

Alicuota lva

El sistema IVA y Renta maneja los porcentajes o alicuota vigentes aplicados como Impuesto al Valor
Agregado, a través de esta opcidn es posible consultar insertar o eliminar las alicuotas existentes
en el sistema. Para ello desde el <Menu Principal> haz clic en Menus — Tablas. Seguidamente haz
clic en el menu Tablas = Alicuota IVA.

B3 - Alicuota IVA - Insertar -H

Fecha de inicio de vigencia:

% Alicuota General I—UDU
% Alicuota No, 2 [ um
% Alicuota No. 3 [ um
Porcentaje Pasaje Aeren I—UDU

Grabar | Salir |

Al Insertar se te solicitara los siguientes datos: Fecha de inicio de Vigencia, % Alicuota General, %
Alicuota 2, % Alicuota 3 y Porcentaje Pasaje Aéreo.

Ingresa los valores para la tabla luego haz clic en el botén Grabar

Caddigo C.1.1.U.

Los cédigos C.I.I1.U. son aquellos que identifican la actividad econdmica de los contribuyentes. El
sistema permite Consultar Insertar, Modificar y Eliminar los cddigos que contiene el sistema. Para
insertar los cddigos haz clic en el ment C.LI1.U. = Gestionar C.I.I.U.

Buscar C.1.LU. — *

C.LLU.

+ 5 X+ B8P

Insertar Madificar Eliminar Feinstalar | Consultar Buscar Imprimie
Lista

Buscar 2w
La busqueda devolvié mas de 300 registros. Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.

Tipo de Tabla Cédigo Descripcién

Tabla C.I.I.U. Anterior al 2004 ILE AGRICULTURA, CAZA, SILVICULTURA'Y PESCA

Tabla C.IILU. Anterior al 2004 111 Produccién Agropecuaria
Tabla C.I.L.U. Anterior al 2004 111120 | Invernada de Ganado Bovina
Tabla C.I.LU. Anterior al 2004 111139 [Cria de animales de pediarl excepto equinos

+

Insertar

Haz clic en el botén

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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C.LLU. - Insertar — *
C.LLU. - Insertar
Insertar  Salir

Tipo de Tabla |NOAsignado v | Estitule [J

oo [ ]

Descripcion

Si la actividad econdmica de su empresa no se encuentra en la lista, entre por la opciéon de Insertar,
e ingresa el cadigo y la descripcién de la actividad econdmica a la cual pertenece su empresa. Al

H

Insertar

terminar haz clicen

Maquina Fiscal

Las maquinas fiscales son maquinas registradoras, puntos de venta, o impresoras, que contengan
una unidad de memoria fiscal y cumplan con las disposiciones sobre impresién y emisién de
facturas y otros documentos.

Si trabaja con Resumen Diario de Ventas, debe insertar la descripcidon y nimero de registro de su
maquina fiscal, a través de la opcidon de menu Maquina Fiscal = Insertar.

B3 + Maquina Fiscal - Insertar EI
Codigo IE
Descripcion |
Mimero Registro I
Status I- vl
Operador Fecha Ult. Modif.
[vaonzalez  [Fi1271338 -] [EE | Sl |

Ingresa la descripcidn, nimero de registro y estatus de la maquina fiscal, luego haz clic en el botén
Grabar.

Ciudad

El sistema IVA y Renta te permite consultar, insertar o eliminar las ciudades del pais que vienen
precargadas, si desea insertar una, haz clic en el menu Ciudad = Gestionar Ciudad el sistema
mostrara la siguiente ventana:

+

Insertar

Haz clic en el botdn

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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Ciudad - Insertar - x

Ciudad - Insertar

H B

Insertar  Salir

Nombre Ciudad E| 1

H

Insertar

Ingresa el nombre de la ciudad luego haz clic en

Contador

Puedes registrar en tu sistema de IVA y Renta todos los contadores que desee. Esta informacion es
solicitada, cuando se realiza la impresién de la Planilla de Declaracién Forma 00030 2006.

Te permite consultar, insertar o eliminar los datos de los contadores, si requieres insertar uno, haz
clic en el menu Contador - Insertar

(=] ® =]

B3+ Contador - Insertar

Nombre Contador I
Cédula Contador I
Mimero CPC I

DOperador Fecha Ult. Hodif.

|voonzalez  [3141201938 -] Grabar St |

Ingresa el Nombre del Contador, Cédula del Contador y el Numero CPC. Luego haz clic en el botdén
Grabar

Los contadores también pueden ser incluidos directamente al generar e imprimir la planilla de
Declaracién Forma 30.

Representante Legal

El sistema IVA y Renta te permite consultar, insertar o eliminar los datos de los Representantes
Legales, si requieres insertar uno, haz clic en el menu Representante Legal > Insertar

Lugar

Correo Electionico

B3 Representante Legal - Insertar EI
Mombre |
N* R.LF.

Operador Fecha Ult. Modif.

|vaonzslez  [31/12/1998 | Grahar

Sali |

Ingresa el Nombre del Contador, N° R.I.F, Lugar y Correo Electrénico. Luego haz clic en el botén

Grabar.
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El sistema de igual manera te permite consultar la tabla parroquias precargadas en su sistema para
ello haz clic en el menu Parroquia = Consultar, el sistema te mostrard la siguiente ventana:
presionando el botén Buscar obtendra una lista de todas las parroquias precargadas.

CodigoParroquia

Mombre de la Parraquia |

Consul

para

Ordenado Par

CodigoParroquia - I
T Buscar I

Sl |

Municipio

Codiga Paroquia | Nambre
» (000001

:000002 ANTIMAND
| |oo0003 CAMDELARIA

000004 CARICUAD
| |ooooos CATEDRAL
| |ooooos COCHE
:DDUDD? EL.JUNQUITO

AnANno £ DADAICA

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de municipios precargadas en su sistema, para
consultar la tabla de municipios haz clic en el menu Municipio = Gestionar Municipios el sistema
te mostrara la siguiente ventana:

Buscar Municipio — H
Municipio
=l = = v
+= &2 X & L &
Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir  Reinstalar
Lista

Administrar Coensultas Procesos
Buscar FoRg 4 ‘
Cadigo Nombre Municipio Nombre Rpx Nombre Txt
ODOODOODDD  No asignado No asignado No asignado
VENAMAQDOT |ALTO ORINOCO Mo asignado Mo asignado
VENAMAQDDZ ATABAPO MNo asignado Mo asignado
VENAMAQDD3 | ATURES Mo asignado No asignado
VENAMAQDDS AUTAMNA Mo asignado Mo asignado
VENAMAQDDS MAMNAPIARE Mo asignado Mo asignado

+

Insertar

Haz clic en el botén el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Municipio - Insertar

Municipio - Insertar

H B

Insertar  Salir
Acciones

[

Cadigo

Mombre Municipio

MNombre Rpx ‘ ‘

Nombre Txt ‘ ‘
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Ingresa el cddigo, nombre, nombre del rpx y nombre del txt del municipio luego haz clic en

Municipio Ciudad

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de municipios precargadas en su sistema, para
consultar la tabla de municipios haz clic en el menud Municipio Ciudad = Gestionar Municipio
Ciudad, el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Buscar Municipio Ciudad — *

Municipic Ciudad

+E X ELPLE +
Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir  Reinstalar

Lista
Administrar Consultas Procesos

Buscar polt 4 |
Nombre Ciudad Codigo Municipio Nombre Municipio
LA ESMERALDA VENAMADDDT ALTO ORINOCO

SAN FERNAMDO DE ATABAPO VENAMAO002 ATABAPO

PUERTO AYACUCHO \VENAMADDD3 \ATURES

SAMARIAPO VENAMADDDS AUTAMNA

SAN JUAN DE MANAPIARE VENAMADD0S MANAPIARE

EL 0SO VENAMAOD0S MANAPIARE

+

Insertar

Haz clic en el botdn el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Municipic Ciudad - Insertar = x

Municipio Ciudad - Insertar

H B

Insertar  Salir

Acciones

MNombre Ciudad || | |

Codigo Municipio | | |

H

Insertar

Ingresa el codigo, nombre, nombre del rpx y nombre del txt del municipio luego haz clic en

Clasificador de Actividad Econédmica

El sistema IVA y Renta te permite gestionar los clasificadores de actividad econdmica, puedes
insertar modificar y eliminar clasificadores, para ello haz clic en el menu Clasificador de Actividad
Econdémica = Gestionar Clasificador de Actividad Econémica
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Buscar Clasificador Actividad Econémica

X
Clasificador Actividad Econémica
=X
e & P ha
Reinstalar Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar FoRL 2 ‘
La bisqueda devolvid mas de 500 registros, Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.
Cédigo Actividad Descripcién Alicuota Patente Alicuota Retencién  Base Imponible Minimo Tributabl
1 INDUSTRIA (INCLUYE ACTIVIDADES DE LA CONSTRUCCION). 0.00 0.00 0.00 0.00
1-A GRUPO 1: Todas las actividades econdmicas de industria con excepcién de |0.35 0.35 100.00 20.00
1-B GRUPQ 2: Incluye las siguientes actividades econdmicas Fabricacion de 0.65 0.65 100.00 20,00
& COMERCIO AL POR MAYOR, AL POR MENOR, RESTAURAMNTES, HOTELES, |0.00 3.00 100.00 0.00
610 COMERCIO AL POR MAYOR 6.00 3.00 100.00 2.00
610008 MAYOR DE CUERQS Y PIELES, (CRUDOS Y CURTIDOS) 6.00 3.00 100.00 2.00
Reinstalar ,
Para reinstalar clasificador haz clic en el sistema te mostrara la siguiente ventana:
Re-Instalar Clasificador Actividad Econémica — >

Clasificador Actividad Economica

€ B
Re-Instalar ~ Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econdmica gue usted tiene
grabados

y los sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el
botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

C:\Program Files (xB6)\Galac\lva\Tablas\ve
‘\ClasificadorMunicipalDeActividadEconomica.txt

MNombre del Archivo

2

Re-Instalar

Seguidamente haz clicen = Dates

Formato de Imp Municipales

El sistema te permite consultar e instalar la tabla formatos de impuestos municipales precargados
en el sistema para consultar la tabla de formatos haz clic en el menud Formato Imp Municipales 2>
Formato Imp Municipales el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Buscar Formatos ImpMunicipales

Formatos ImpMunicipales

e

Reinstalar

Administrar

Buscar

Columna Origen De Datos Formato 5 5
LicenciadelAgentedeR CAST

p p De Miles § De Decin

P

TipedeDocumento HEN Cc/s

MumerodelalAE (CASE WHEN (ISMULL |000000000000000
MNumerodeFacturaffe |(CASE WHEN (ISNULL | D00000000000000
NumerodeControldel |(CASE WHEN (ISNULL | D00000000000000
NroDeComprobanted |NumercComprobant | YYYY+NMM-+ 00000000
Baselmponible COMVERT(DECIMAL [15,2

P

ARSI AL D

e

Reinstalar

Para reinstalar los formatos haz clic en el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Re-Instalar Formatos Impuestos Municipales = x

Formatos Impuestos Municipales

e B
=4

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Formatos Impuestos Municipales que usted tiene
grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el
botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podrad ser cancelado.

Nombre del Archivo | —+'Program Files (x_Sﬁ]\Galac\Iva\Tablas\\re EI
\FormatosimpMunicipales.tt

Alicuota Impuesto Especial

Para modificar las alicuotas especiales en el sistema haz clic En menu Alicuota Impuesto Especial
Gestionar - Alicuota Impuesto Especial el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Buscar Alicuota Impuesto Especial - x
Alicuota Impuesto Especial
= X & P &
Insertar Medificar Eliminar Reinstalar | Consultar Buscar |mprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar DO w
Codigo Descripcion Alicuota Fecha Desde Fecha Hasta Estatus
10.0024/12/2016
000002 Decreto 3083 9.00(26/09/2017 311272017 Activo
000003 Decrete 3083 7.00(26/08/2017 31/112/2017 Activo
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Modificar
Para modificar las alicuotas especiales haz clic en el sistema te mostrara la siguiente
ventana:
Alicuota Impuesto Especial - Modificar — >
Alicuota Impuesto Especial - Modificar
H H
Medificar Medificar g
y Salir
Acciones
Cédigo 00000
Descripcidn Decreto 2602 Diciembre 2016 10 Por ciento
Mlicuota 10,00
Fecha Desde |
Fecha Hasta |
Estatus Inactivo
Manto Minima 0,00
Mento Maximo 2,00
Sustituye Alicuota vl
Alicuota del 1A a sustituir
Aplicar Por Contribuyente Solo Personas Na
Ult. Mod.:

=

Muodificar
Haz los cambios que necesites y luego presiona clic en

Pais

El sistema te permite consultar e instalar la tabla paises precargadas en su sistema para consultar
la tabla de paises escoge el menu Pais - Reinstalar Pais el sistema te mostrara la siguiente

ventana:
Buscar Pais - x
Pais
= E=!
+ E P &
Reinstalar | Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar 2w ‘
Cédigo Nombre
AD Andorra
AE Emirstos Arabes Unidos
AF Afganistan
AG Antigua y Barbuda
Al Anguila
Reinstalar

Presiona clic en
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Re-Instalar Pais - x*

Pais

e B
r=4

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA |os registros de Pais que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podrad ser cancelado.

Nombre del Archivo | —:'Pregram Files (x86)\Galac\lva\Tablas\Pais.tet EI

e

X X Re-Instalar
Seguidamente haz clicen = Datos

Moneda

El sistema de igual manera te permite consultar y reinstalar la tabla para monedas precargadas en

su sistema para consultar la tabla de monedas escoge el meni Moneda = Gestionar Moneda el
sistema te mostrara la siguiente ventana:

Buscar Moneda

- X
Moneda
= ==
+ & L &
Insertar Modificar Eliminar Reinstalar  Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar Jels
Cadigo  Nombre Simbolo Tipo De Moneda
CriptoActive
1PT Petro CriptoActivo
e Dicon Otras
9E1 Estimado 1 Otras
9E2 Estimado 2 Otras
9E3 Estimado 3 Otras
9E4 Estimado 4 Otras
9E5 Estimado 5 Otras

2

Reinstalar
Ahora haz clic en El sistema mostrara la siguiente ventana:
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Re-Instalar Moneda - x*
Moneda

e B

=

Re-Instalar  Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA |os registros de Moneda que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podrad ser cancelado.

Nombre del Archive | =\Program Files (x26)\Galac'lva\Tablas\Monedas.txt

e

Re-Instalar

Seguidamente haz clicen = Datos

Moneda Local

El sistema de igual manera te permite consultar e instalar la tabla para moneda local precargadas
en su sistema para consultar la tabla de monedas escoge el meni Moneda Local = Gestionar
Moneda Local el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Buscar Moneda Local - x

8O

Moneda Local

+

Reinstalar Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar 2w ‘
Codigo de Pais Cédigo de Moneda Factor de Conversién (édigo de Moneda/ Fecha de Vigencia Desde  Fecha de Vigencia Hasta
EC usp 1.00 usp 01/01/1900 06/06/2079
PE PEN 1.00 PEN 01/01/1900 06/06/2079
VE VEB 1.00 VEB 010171900 31/12/2007
VE VED 0,00 VEB 01/01/2008 06/06/2079

+

Reinstalar
Ahora haz clic en
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Re-Instalar Moneda Local x*

Moneda Local

e B
r=4

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA |os registros de Moneda Local que usted tiene grabados
v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podrad ser cancelado.

Nombre del Archive | C:\Program Files (x26)\Galac\lva\Tablas\Monedalocal bt EI

e

X X Re-Instalar
Seguidamente haz clicen = Datos
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23. Ajuste por Inflacién (Axl) e Informes Financieros

Conexion con AXI o Informes Financieros

El sistema IVA y Renta te permite trabajar con el sistema Ajuste por Inflacién o Activar los informes
financieros: Movimiento del Efectivo, Movimiento Cuentas de Patrimonio y Ganancia y Pérdida
Monetaria. Para trabajar cualquiera de estas opciones, desde el <Menti Principal> selecciona el
menu Contribuyente = Activar Conexién con AXI, o Activar Informes Financieros, como se
aprecia en la siguiente imagen:

Contribuyente [ Compra Venta Provee

Consultar
Insertar
Modificar

Escoger

Activar Centro de Costos
Activar Costo de Ventas

Activar Médulo de Activos Fijos
Desactivar Cierre de Mes
Activar Auxiliar

Activar Conexién ISLR

Activar Conexion con AXI

Activar Informes Financieros

Activar Moneda Extranjera

Clasificar cuentas (partidas fiscales y financieras)

Para ingresar cuentas en su catalogo, desde el <Menu Principal> selecciona el mend Cuenta 2>
Insertar, el sistema te mostrara la siguiente ventana.
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-

B3+ Cuenta - Medificar (23]

Consgultar Saldo |

Cadigo:

Descripcion:

Maturaleza :

Tiene sub-Cuentas: [ [uenta Titulo
Tiene Auziliares: Il

Grupo de Auxihares:

Ez Activo Fijo il
Clasificaciin Financiera ]
Clasificacion Financiera
Datoz Financieros Datoz Fiscales
Tipo de Partida tdonetaria v| IMu:unetaria v|
erador Ohima Modificacian . L )
GALAC [aormmnzs =1 Grabar Antenor Siguiente Salir

Para mas informacion sobre las cuentas, dirigete a la seccidn 12.2 Insertar Cuentas
Contables.

Clasificacion Financiera

Estd informacidn sera solicitada si indicaste al momento de crear o modificar la compafiia que
utiliza la opcidn de conexidn con AXI o Informes Financieros.

Ajuste por Inflacién (AxI)

Tipo de Partida: indica si la cuenta contable es:

. Activo fijo.

. Moneda extranjera.

. Clausula de reajustabilidad.
. Inventario.

. Patrimonio.

) Obra en proceso.

. Monetaria.
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Activo Fijo: este tipo de partida, a los efectos fiscales, estd comprendido por los activos fijos y
todos los demds activos que ajustan de forma andloga a los activos fijos no depreciables, o sea,
desde su fecha de adquisicién hasta la fecha de cierre del ejercicio. También se incluyen a nivel
fiscal a activos como: titulos valores, inversiones, etc.

. Otras no monetarias.

A los efectos del ajuste financiero este tipo solo incluye a los activos fijos.

Moneda extranjera: este tipo de partida estd comprendido por el valor de las obligaciones a pagar,
inversiones o cuentas por cobrar en moneda extranjera, existentes al cierre del ejercicio. Se deben
reajustar segun la cotizacidn de dicha moneda a la fecha de cierre del balance.

Clausula de reajustabilidad: este término define el valor de las obligaciones a pagar, inversiones o
cuentas por cobrar pactadas con cldusula de reajustabilidad existentes al cierre del ejercicio; se
reajustaran segun el convenio pautado a la fecha del balance y se realizard en el sistema de Ajuste
por Inflacién por la comparacién del valor libros con el valor reajustado segun la cldusula del
contrato que se halla suscrito.

Inventario: los inventarios constituyen aquellos activos retenidos para su venta en el curso
ordinario de los negocios, en proceso de produccién para dicha venta o en forma de materiales o
suministros que seran consumidos en el proceso de produccién o en la prestacidn de servicios.

Patrimonio: el patrimonio tradicionalmente estd constituido por tres grandes grupos de cuentas:
capital social, utilidades retenidas y reservas. En el sistema se manejan por separado dentro de las
utilidades retenidas la del resultado del ejercicio y el superavit (resultado acumulado de los
ejercicios anteriores).

Obra en proceso: esta partida se maneja de forma andloga a las cuentas de activos fijos no
depreciables.

Monetaria: son aquellas cuentas reales que se utilizan para el registro de todas las transacciones
en efectivo, como, por ejemplo: el efectivo, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, etc.

Otras no monetarias: este tipo de partida contemplan todas las partidas no monetarias no
incluidas en las anteriores (activos fijos, inventario, patrimonio, moneda extranjera, obras en
proceso y clausula). Dentro de las partidas de resultado son Otras no monetarias aquellas que no
afectan la ganancia o pérdida monetaria.

Grupo ajuste DPC-10 / IPC: si indicaste que el tipo de partida es activo fijo, debe indicar a qué
grupo corresponde.

Los grupos de activos fijos engloban a una clase de Activos Fijos que ajusten de la misma maneray
la clasificacién mas inmediata y natural es la dada por la Declaracién de Impuesto a los Activos
Empresariales (parte posterior).

Tipo de inventario: si estas incluyendo una cuenta de inventarios debe indicar si es materia prima,
producto en proceso o producto terminado.
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Tipo de cuenta: si la cuenta es de moneda extranjera o cldusula de reajustabilidad debe indicar si

es activa o pasiva.

Si la cuenta es patrimonial indica si es activa, pasiva o patrimonio capital, si es no monetaria debe
seleccionar si es de inversion, diferido, prepagado u otra.

Algunas consideraciones que debe tener en cuenta al momento de clasificar las cuentas.

1. Recuerde que al tener activa la Conexién con AXI o Informes Financieros en las
cuentas, al Insertar Activos Fijos se manejara por la seccion de Partida Activo Fijo.
2. Si utiliza por el sistema Activo Fijo y luego activa Conexién AXI o Informes Financieros,

deberd modificar en Cuentas aquellas que sean de Activo Fijo y clasificarlas como
partida Activo Fijo. Ya que la activacion de dicha conexidn colocara los valores por
defecto.

3. Al crear una Compaiiia (Sin conexién AXI o Informes Financieros) y se copia el Catalogo
de cuentas de una compaiiia ya existente que maneje Conexion AXI. Esta nueva
compania automaticamente se le activara la Conexién AXI o Informes Financieros y las
cuentas estaran clasificadas igual a las de la compainiia origen.

4, En la importacién de Catdlogo de cuentas de una compafiia con Conexidn a una nueva
sin Conexidén, no se activara la Conexion e importara dicho catalogo con los valores por
defecto.

5. En la importacién de Catdlogo de cuentas los campos relacionados con la Conexidn AXI

o Informes Financieros, deberan tener valores validos, es decir, si no son los que
corresponden al instructivo las lineas seran rechazadas en la importacion.

6. Al insertar comprobantes a cuentas clasificadas como partida patrimonio el sistema
preguntara si este movimiento Afecta Efectivo, de ser cuenta Patrimonio y no tener
clasificacion como tal dard un mensaje de advertencia indicando que debera modificar
dicha clasificacién, si requieres que la cuenta Afecte el Efectivo.

7. La exportacion del archivo de conexidn se realiza por defecto en la siguiente ruta:
C:\Galac\AX12004\Axyymmdd.EXP; sin embargo, podra realizar la exportacidn en
cualquier otra ruta, debe recordar que para que el sistema AXI pueda leer sin
inconvenientes el archivo este deberd estar en una ruta corta. No debera contener en
la descripcion de carpetas y archivos mas de 8 caracteres.

Exportar Datos para AXI

Para llevar a cabo el proceso de exportacion desde el <Menu Principal> selecciona el mddulo
Ajuste por Inflacidn, luego selecciona el menud AXI = Exportar Datos para AXI el software te
mostrara la siguiente ventana:
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[ Exportacion de Datos Para Axi = o |
Datos G I
Tipo de Separacién: ITXT [Separado por TAB) ;I
Nombre del Archivo: [CAGALACHEXI 2004441 3091 2. exp
Partida a Exportar Todas Las Partidas
Metodo Ajuste [Meretaiia |
Incluye Cuentas Titulo =
Exporta a Axi DDS r

Solo Activo Fijos Del Periodo [~

(T Confiruar Salir

Tipo de Separacion: selecciona de la lista el tipo de separador.

Nombre del Archivo: ingresa la ruta y el nombre del archivo a exportar.
Partida a Exportar: selecciona si es una partida o todas las partidas.
Método Ajuste: selecciona de la lista el método de ajustes.

Incluye Cuentas Titulo: activa esta opcion si incluye cuentas titulo.

Presiona el botén Continuar. Después de terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente
mensaje:

EXITO (=)

e
@ El archivo fue generado satistactoriamente...
o
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24. ISLR

Conexion con ISLR

Para realizar la conexion con I.S.L.R desde el <Menu Principal> selecciona el mend Compaiiia 2>
Activar Conexién con ISLR.

V4 Contribuyentes Especiales - Mend Principal

G | Contribuyente | Compra Venta Proveedor Cliente

LConsultar

Insertar Fr B
Modificar e

Il Escoger |
Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Desactivar Cierre de Mes
Desactivar Auxiliar

Activar Conexion ISLR

Activar Conexion con AX]

Activar Moneda Extranjera

EXITO

Activacién de Conexion de ISLR realizada con éxito.
e ¥

Acepte el mensaje presionando el botén Aceptar

Si tiene esta opcidn activada y estd incluyendo una cuenta de Ingreso, Costo o Gasto, indica a que
casilla del Estado Demostrativo pertenece.

Exportar Datos para I.S.L.R

Para llevar a cabo el proceso de exportacion desde el <Menu Principal> selecciona el médulo
Impuesto Sobre la Renta, luego selecciona el mend I.S.L.R - Exportar Datos para I.S.L.R el
software le mostrara la siguiente ventana:

& Exportacién De Datos Para LS.LR. =l = =)
Datos Generales
Cadigo: |G1 an
Nombre de la Compafiia: [ POSADA DE MaNA EYA Y/ D4 CIRA MOLINA MOLINA
Periodo: [Del 01/ /2012 41 311202012
Nombre del Archivo: |C:\PROGR&M FILES [R8ENGALACUVANmpEsp =]
Salir |
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Cadigo: indica el cédigo de la compaiiia

Nombre de la Compaiiia: muestra el nombre de la compaiiia

Periodo: muestra la fecha del periodo.

Nombre del Archivo: selecciona el nombre del archivo.

Presiona el boton Continuar

Después de terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

EXITO (==

e
@ El archivo fue generado satistactoriamente...
L ¥ 4
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25. Importar/Exportar Datos
Exporta datos de compras o ventas para que sean manipulados (importados) con la version de IVA

y Renta o con cualquier otra aplicacion que pueda leer los datos desde un archivo de texto.

Esta opcidn es Util, si se quieren trasladar los datos de compras o de ventas de un mes especifico o
de un rango de fecha tanto a otra aplicacion como al mismo IVA y Renta.

Importar Datos

Para importar datos al sistema IVA y Renta haz clic en el médulo Respaldo / Importar-Exportar lva,
seguidamente clic en el menu Importar/Exportar Datos = Importar. El sistema te mostrara la
siguiente ventana:

B3 - Importar -

Tipo de Separacidn ITXT [Separado por TAR) ;I'[ipo de Importacion vl ‘

Nombre del Archivo [C\PROGRAM FILES [X9E/NGALACAMANLA POSADA DE MANA EVA YD IDA CIF J ‘

Tipo de Separacion: Escoge el separador de columnas del archivo de importacién.

Tipo de Importacién: Escoge si la importacion es de:

o Compra

o Venta

. Cliente

. Proveedor

Nombre File Exportacién: Haz clic en el botdn de tres puntos (...) e indiquele al software donde
esta el archivo de importacion.

Seguidamente Presiona clic en el botén Importar.

Exportar Datos

Para exportar datos desde el sistema IVA y Renta haz clic en el médulo Respaldo / Importar-
Exportar Iva, seguidamente clic en el mend Importar/Exportar Datos = Exportar. El sistema te
mostrara la siguiente ventana:
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B5.« Exportar
Tipo de Separacion ITXT [Separado por TAB] LITipn de Expnllaciﬁn ‘
Entre dos Fechas o« Un Mes de Aplicacion ‘
Pacha Inieial 57275 [2] Fecha Final [377271558 <] ‘

Nombre del Archivo [C\PROGRAM FILES [<9BNGALACHMASLA POSADA DE MANA EVA YO 1DA CIF J ‘

Salir

Tipo de Separacion: Escoge el separador de columnas del archivo de importacién.

Tipo de Importacién: Escoge si la importacion es de:

o Compra

o Venta

o Cliente

. Proveedor

Selecciona si la exportaciéon es Entre dos fechas o solo Un mes de aplicacion.
Si la exportacion es entre fechas entonces selecciona la Fecha Inicial y la Fecha Final
Si la exportacion es de un mes de aplicacidon entonces ingresa el Mes y Afio de Aplicacion

Nombre File Exportacidn: Haz clic en el botén de tres puntos (...) e indiquele al software en donde
se guardara el archivo de exportacidn. Seguidamente Presiona clic en el botén Exportar
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26. Personalizar el Sistema

Parametros IVA

Las tablas de pardmetros del sistema contienen datos de suma importancia que necesitas conocer
antes de emprender cualquier calculo. Para revisarlos vaya al médulo Ment = Usuarios /
Parametros Iva / Parametros Contabilidad. Seguidamente haz clic en el menu Parametros lva >
Modificar si requieres cambiar los parametros. El sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Parametros Iva - Modificar

Retenciones de Impuesta Municipall Imagenes | Librag LS I
Retenciones de Ival Retenciones de |5LR | Reduccidn |va Transacciones Electronicas [1 D°/o]|
General | Compafiia / Contabilidad I Compras / Ventasl

=] & =

{Repetir la Fecha del Documento Antenior al Insertar Una Compra é'Venta...i [~

Mota Encabezado Comprobante
Fetencidn |va [Ggente de
Retencidn-Ley |va)

Mota Pie de Pagina Comprobante
Retencidn |va [Emizidn
Comprobante]

fdostrar M aquinaz Fizcales por zeparado en libro de ventas. ... O

[Ley 1WA - Atk 11, Gaceta Oficial 6,152 Extraordinario: "La
Administracian Tributaria podré designar coma responzables del pago
del impuesto. en calidad de agentes de retencidn, a quienes por sus
funciones publicas o por razén de sus actividades privadas
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en este Decreto con Ranga, Valor y Fuerza de Ley™)

MOTA: Estos pardmetros aplican para todas las compariaz

Este comprobante se emite en funcidn a lo establecido en el articulo
16 de la Providencia Administrativa M2 SHAT A2015/0049 de fecha
18/09/2015

Operador [vgonzalez I 15I0BE025 - | Grabar Salir

Pestana General

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:
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Retenciones de Ival Retenciones de |SLA | Feduccion lva Transacciones Electrdnicas (1 D°/o]|

Fetenciones de Impuezto Municipall Imagenes | Librog %15 |

| Compafiia / Contabilidad I Compras .-"\.-"entasl

Repetir la Fecha del Documenta Anterior al Inzertar Una Compra & Venta. ... —

Mostrar Magquinas Fiscales por separado en libro de ventas.....oecenn, —

Mota Encabezado Comprobante — [{Ley P4 - Art. 11. Gaceta Oficial B.152 Extraordinaria: “La

Hetenc!qn Iva [Agente de Administracidn Tributaria podrd designar como responzables del pago
Retencidn-Ley [va) del impuesto, en calidad de agentes de retencidn, a quienes por sus
funciones publicas o por razdn de sus actividades privadas
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
eh este Decreta con Rango, Valor p Fuerza de Ley")

Hiota Piﬁ de Pégin‘_a _Ezomprobante Este comprobante se emite en funcidn a lo establecido en el articulo
Retencidn |va (Emisidn 16 de la Providencia Administrativa N2 SMAT/2015/0049 de fecha
Camprabante] 15/09/2015

MNOTA: Estos pardmetros aplican para todas laz compafias

Repetir la fecha del documento anterior al insertar una Compra / Venta: Si est4 activa el sistema
colocara automdaticamente la misma fecha del documento previamente insertado.

Mostrar Maquinas Fiscales por separado en libro de ventas: Activar esta opcion clasificara las
ventas por maquina fiscal en el Libro de Ventas.

Nota Encabezado Comprobante Retencidn IVA (Agente de Retencidn-Ley IVA): Ingresa la nota que
requieres aparezca en el encabezado del comprobante

Nota Pie de pagina Comprobante Retencidn IVA (Emision Comprobante): Ingresa la nota que
requieres aparezca en el pie de pagina del comprobante

Forma de escoger Compaiiia: Indica la forma de escoger el Contribuyente, por nombre o por
cadigo.

Compaiiia al iniciar el sistema: escoger una Empresa al entrar o escoger la Ultima Empresa usado,
son las dos opciones que puede seleccionar si tiene mas de un Contribuyente cargado en el
sistema.

Modelo de planilla forma 00030: Permite escoger el modelo de planilla a usar en el sistema, las
opciones son: Forma 00030 F-03 Grafibond y Forma 00030 F-03 Olivenca.

Pestaiia Compaiiia / Contabilidad

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:
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Retenciones de Iva| Retenciones de ISLA | Feduccion lva Transacciones Electrdnicas (1 D°/o]|

Fetenciones de Impuezto Municipall Imagenes | Librog %15 |

General Compras / Yentas |

Fecha de Inicio Contabilizacion.. |D1 A01/203 VI

Pauza antes de planila de pago [sdlo impresion testa]. [
Usa Talonario.......... |
Irnprimir céntimoz en planilla ... v
Perritic Rif Repetida En Cliente........... v
Perritic Rif Repetida En Proveedar.............. v
Fermitir inzercion rapida de clientes y Proveedores. .. v

MOTA: Estos pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Fecha de Inicio Contabilizacidon: Indica la fecha en que la empresa comienza a contabilizar.

Pausa antes de planilla de pago (solo impresidn texto): Activa este parametro si estas de acuerdo
con pausar la impresion.

Usa talonario: activar esta opcién permite el uso de talonarios. Al insertar ventas el dato talonario
serd obligatorio.

Imprimir céntimos en planilla: Si esta activo indica que la planilla mostrara los céntimos de los
montos.

Tipo de Prorrateo: El tipo de prorrateo segun la ley solo serd posible hacerlo sobre la Base
Imponible de las ventas.

Permitir RIF Repetido en Cliente: activa esta opcidn si requieres tener mas de un cliente con el
mismo numero de RIF.

Permitir RIF Repetido en Proveedor: activa esta opcion si requieres tener mas de un proveedor
con el mismo numero de RIF.

Permitir insercion rapida de clientes y proveedores: activa esta opcion para poder insertar de
forma mads rapida desde compras o ventas, proveedores o clientes.

Pestafia Compras / Ventas
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Iva Tranzacciones Electidnicas (1 UZ]l

Fietenciones de Impuesta Municipal | Imagenes | Libros ¥LS

Retenciones de Ival Retenciones de

General I Compafiia / Contabilida

Uszar diferimiento para Compras v

Status retencion para compra .......... NoRetenida =
Resumen del ibra de compras......... g ~am
Prequnta si aplica retencion al insertar compra........ r

Uszar diferimiento para Ventas v

Status retencidn para venta ... No Fietenida hd
Resumnen del libro de ventas ... o W eritas
Repetir (limo Tipo de Documento Usado Enentas [

Permitir editar Impuesto en Compras/\Mentas ... |

Imnpririt Yentas Diferidas En Libros de Wentas ... r

Permitir Truncar Mortos lva........ I3

Usa Numerno Reporte 2 ... .. r

Fecha de Inicio de Lz del Mo Reparte 2 0B/2012 =

Usza Campos Definibles
MNombre Campo Definible 1

Mambre Campo Definible 2

Contabilizar Sueldos v Salarios ...

Fermitir Editar Retencion de lva En Compras

Ez Agente de Percepcion

Imprimii Fesumen Créditos en Libro de Yentas Hls p
Resumen Débitos en Libra de Compras Hls

| —I—ITI‘“‘—I

Drescripcion identificacion M° de documento en

[y p— INL’lmerU de Documento

Usa Cleula Automéatico Anticipos [va r
MOTA: Estos pardmetros aplican séla para la compafiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Usar diferimiento para Compra: Si esta activa esta opcidn, se podra diferir el pago de la compra
para otra fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencion para Compra: Permite sefialar el status en que por defecto se inserta la compra,
los valores posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de compras: permite indicar el valor por defecto del resumen al emitir el libro
de compras, los valores disponibles son “Sélo Compras” y “Compras y Ventas”

Preguntar si aplica Retencidn al insertar Compra: al activar esta opcién, siempre que se inserte
una compra, solicitara confirmacion para aplicar o no la retencion.

Usar diferimiento para Venta: Si esta activa esta opcidn, se podra diferir el cobro de la venta para
otra fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencion para Venta: Permite sefialar el status en que por defecto se inserta la venta, los
valores posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de ventas: permite indicar el valor por defecto del resumen al emitir el libro de
ventas, los valores disponibles son “Sélo Ventas” y “Compras y Ventas”.

Permitir editar Impuesto en Compras / Ventas: si esta activa permitira editar estos valores.

Pestafia Retenciones de IVA
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Retenciones de |SLA | Reduccion [va Transacciones Electdnicas 1 D°/o]|

General | Compafiia / Contabilidad | Compras HVentasl

Retenciones de Impuezto Municipall Imagenes | Librog #L5 |

Frimner Mdmero Comp. Fetencian 4V .

Mro. de copias de Comp. Retencion VAo

Irnprimnir Comprobante al INSeman. ... r

Plantilla Horizontal.......... |[pgcomp[obanteﬁesumenApaisado | J

Plantilla Yertical ............ |[pgcomp[obanteHetencionD elva | J

Flantilla Yertical Resumen |[ng0mp[0ban[eHesumen | J
MOTA: Estos pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Primer Nimero Comp. Retencion IVA: Coloque uno (1) el cual sera el valor en que va a empezar la
numeracién de los comprobantes de retencidn. Para poder salvar los pardmetros debe
obligatoriamente indicar un nimero de comprobante. Solo se activa al insertar un contribuyente
nuevo.

Numero de Copias de Comp. Retencion IVA: esta opcion indica cuantas copias del comprobante
de retencion se mandaran a imprimir.

Imprimir Comprobante al insertar: al activar esta opcién, luego de insertar una compra, se
imprimira el comprobante de retencidn.

Plantilla Horizontal: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Plantilla Vertical: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Plantilla Vertical Resumen: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Pestaiia Retenciones de ISLR

General | Compafiia / Contabilidad | Compras / Ventasl
ici enes | Libros XLSI

Reduccidn lva Tranzacciones Electrénicas [10%)] I

Retenciones de |

Retenciones de [va

Isa Modula Retencidn 15LR ... r

Fecha de Inicio de Uso Retencidn [SLR........ &/204 j‘

Imprirnir Comprobante de Retencian ISLR al Insertar Compra.. .. r

M* Copias del Comprobante de Retencion de |SLR ... ljl

Dia / Mes de Cieme Fiscal.....ooo

Prirner Murmero Comp. Fretencidn ISLR ... ljl
r

Realiza la Retencidn de ISLR en el Fago.........

Plartilla de Impresién ... (psComprobanteDeR etencion | J

MOTA: Estos pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada
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Usa moédulo de Retencion de ISLR: Activa esta opcidn si usas el mddulo de ISLR

Fecha de inicio de uso Retencion ISLR: Escoge la fecha de inicio del uso de retencion de ISLR.
N° Copias del Comprobante de Retencion de ISLR: Ingresa el nimero de copias para el
comprobante de retencién de ISLR.

Dia / Mes de Cierre Fiscal: Ingresa el dia y mes para el cierre fiscal.

Primer nimero Comp. Retencidn ISLR: Ingresa el nimero para el comprobante de retencién de
ISLR

Plantilla Impresion: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Pestaria Reduccion IVA Transacciones Electronicas (10 %)

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

General | Compafiia / Contabilidad | Compras .-"\u"entasl

Retenciones de Impuesta Municipall Imagenes I Libraz L5 I

Retenciones de IvaI Fetenciones de ISLR | Reduccion lva Transacciones Electiénicas [10%) 1

Decreto 2.602 alicuota aplicable a las ransacciones electronicas

Aplica lva 10% En'Yentaz r
Aplica lva 10% En Compras r
Fecha Inicio

|24£1 242018 vl
Fecha Fin

I 23/03/2017 ~ l
M arcar para sustituir Alicuota Extendida, ~

Desmarcar para sustibuir Alicuota Reducida en Ventas

MOTA: Estoz pardmetroz aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Aplica IVA 10% En ventas: Activa esta opcidn si estds de acuerdo con aplicar la alicuota.
Aplica IVA 10% En compras: Activa esta opcidn si estds de acuerdo con aplicar la alicuota.
Fecha inicio: Escoge la ficha inicial.

Fecha fin: Escoge la ficha final.

Nota: Estos parametros afectan solo al contribuyente que tengas seleccionado al momento.

Pestaina Imdgenes
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Retenciones de Ival Retenciones de ISLR | Reduccion lva Tranzacciones Electranicas [1 DX]l

General | Compafiia / Contabilidad I Compras / Ventasl

Fietenciones de Impuesta Municipal

Mombre Loga ... | | J Barrar I
Mambre Fima ......... { | J Borrar I
Maombre Sello.......... | | J Borrar I

MOTA: Estoz pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Selecciona las imagenes para el logo, la firma y el sello del contribuyente actual

Pestaia Libro XLS

Retenciones de I\.-'al Retenciones de [SLR | Reduccidn Iva Transacciones Electranicas [1 D°/°]|

General | Compafiia / Contabilidad | Compras / Wentas

Retenciones de Impuesto Municipall Imagenes

Tamafio de Papel  [Euba Oficio - 51724 14" ~|

Titlulos Encabezados |+ Vertical " Harizortal

MOTA: Estoz pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

En esta ventana:

Selecciona el tamafo del papel de impresion.
Escoge la posicion de los titulos de los encabezados.
Después de ingresa todos los datos solicitados haz clic en el botén Grabar

Parametros Contabilidad

Para ver los parametros de contabilidad haz clic en el mdédulo Menu = Usuarios / Parametros Iva
/ Parametros Contabilidad, seguidamente haz clic en Parametros de Contabilidad - Gestionar
Parametros de Contabilidad el sistema mostrara la siguiente ventana:
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Buscar Parametros Contabilidad — x

Parimetros Contabilidad

= &

Mod’iﬁcar Consultar

Administrar | Consultas

Buscar P - |

4 4 Pigina [1_ | ded b W

Meodificar
Haz clic en el sistema mostrara la siguiente ventana:

Pestana General

Parametros Contabilidad - *

Parametros Contabilidad

H B8

Modificar  Salir
y Salir
Acciones

General |Cumprobant5 Informes | Conciliacién | Ley Costusl Balanc5|

Cuenta |

| Maostrar Cuenta Titulo y Movimiento O ‘

Ult. Mod.: JEFE 08/08/2023

Si lo requieres, activa la opcién Mostrar Cuenta Titulo y Movimiento

General | Comprobantes | Informes | Conciliacion | Ley Costos | Balances |

Cuenta |

| Meostrar Cuenta Titule y Movimiento D‘

Ult, Mad.: JEFE 08/08/2023

Pestaiia Comprobante
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General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

‘Comprobante
Repetir Ia fecha del Decumento Anterior al Insertar comprobants [
Permitir Comprobantes descuadrados
Imprimir Comprobante después de insertar O
Ver Auditeria de Comprobante O
Forma de validar centro de Costo No Validar v |
Asiento
Permitir Asientos en Cero [l
Repetir descripcion del comprobante en el asiento
Repetir la descripcion del ultimo asiento
Repetir N° de referencia del ultime asiento
Repetir Fecha de Referencia del ultimo asiento

Ult, Mod.: JEFE 08/08/2023

En esta ventana activa las opciones que requieras para Comprobante y Asiento, segun el
contribuyente que estes usando.

Pestaia Informes

| General | Comprobantes ‘ Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances |

Pardmetros de Informes

Imprimir datos de Auxiliares y Centros de Costos D

Imprimir signe menos (-} en nimeros negativos O

Nombre de Informes

Balance de Comprobacién ‘ Balance de Comprebacién

Maovimiento de una Cuenta ‘Mowrmento de una Cuenta

Diaric De Comprobante ‘ Libro Diarie

Balance General ‘E;tado de Situacién Financiera

|
|
Mayor Analitico Detallado \L‘bm Mayor \
|
|
\

Estado De Resultado ‘Estado De Resultado

Uit, Mod.: JEFE 08/08/2023

En esta ventana activa las opciones que requieras en Informes, segun el contribuyente que estes
usando.

Pestaiia Conciliacion

| General | Comprobantes \nformsl{

Usa Fecha de Inicic Conciliacién

Fecha de inicic Conciliacién

Uit, Mod.: JEFE 08/08/2023
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En esta ventana activa las opciones que requieras para Conciliacion, segln el contribuyente que
estes usando.

Pestafia Ley Costos

‘ Ley de Costos y Precios Justos |

Usa ley de costos y precios justos O
Porcentaje de Gastos Admisible 12,30
Porcentaje de Ganancia Maxima

Detallar Costo por Elementos del Costo

Ult, Mod.: JEFE 03/08/2023

En esta ventana activa las opciones que requieras para Ley de costos y precios justos, segun el
contribuyente que estes usando.

Pestaia Balances

| Balances |

Expresar Balances en otras Monedas | Ne aplica ~ |

Calcular saldo inicial desde el primer periodo

Cuenta para diferencia per redondec en ofra moneda

Ult. Mod.: JEFE 08/08/2023

En esta ventana activa las opciones que requieras para Balances, segun el contribuyente que estes
usando.
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27.

Retencion de Impuestos Municipales

El sistema IVA y Renta maneja retenciones de Impuestos Municipales

Permiso de Usuario

Para comenzar a hacer uso de esta funcionalidad debe primero verificase que el usuario tiene
acceso a este modulo. Para ello ir al médulo Ments = Usuario / Parametros Ilva / Parametros
Contabilidad y una vez alli acceder al menu Usuario = Gestionar Usuario. El sistema mostrara la
siguiente ventana:

Buscar Usuario - x

+ & R &

Usuario

o®
s

Camnbiar
Password

Insertar Modificar Eliminar

Consultar Buscar

Activar Desactivar
Usuario  Usuario

Reiniciar Insertar
Password  Copia

Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones

Buscar Dlw ‘
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso

VGOMZALEZ Activo Si

4 4 Pagina 1 | del » M

=
Medificar
Selecciona el usuario y haz clic en

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Usuario - Modificar — X
Usuaric - Medificar
H 8 o
o 4 =
Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Tode Todo Todo
Acciones Permisalogia
Nombre (Login) VGONZALEZ Activo

Nombre y Apellido |

corgo |

E-mail |

Es Supenvisor

Permisclogra

® Meni Principal

@ Cliente

'[:A) Compras

Aplicar Retencién

Aplicar Retencién ISLR
Consultar

Declaracion Informativa
Declaracién Mensual XML
Eliminar

Informes

Informes de Retenciones de ISLR
Insertar

Insertar Sueldos y Salarios
Meodificar

Informes de Retenciones de Impuestos Municipales

(VR R RIEE R R R R E -

)
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Verifica que la opcién Informes de Retenciones de Impuestos Municipales esté activada, sino lo

=

Modifi_car
estd, activala y luego haz clicen = ¥=ir

Activar Parametro

Luego se debe activar los parametros haciendo clic en el médulo Menus = Usuario / Parametros
Iva / Parametros Contabilidad seguidamente clic en el menu Parametros lva 2 Modificar y en la
ventana que se muestra selecciona la pestafia Retenciones de Impuesto Municipal.

B3 - Parametros Iva - Modificar E ‘

Retenciones de Ival Retenciones de ISLR ] Reduccidn Iva Transacciones Electrénicas (1 D°/.]|

General I Compafiia / Contabilidad I Compras /Venlasl

Usa Modulo Retencién Impuesto Municipal......... v
Fecha de Inicio de Uso Retencién de Impuesto Municipal......... 08/2023 —
Imprimir Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal al Insertar Compra............. I
N* Copias del Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal ............... lj
Plantilla de Impresion ... |[rpxComprobanteDeRetencionLIBERTADOR I J
Primer Ndmero Comp. Retencidn de Impuesto Municipal ... ljl

NOTA: Estos pardmetros aplican sélo para la compafiia seleccionada

Alli deben parametrizarse los siguientes datos:

Usa Mddulo Retencion Impuesto Municipal: permite activar esta funcionalidad

Fecha de Inicio de Uso Retencion de Impuesto Municipal: el sistema comenzara a hacer Retencion
de Impuesto Municipal a partir de la fecha indicada en este dato.

Imprimir Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal al Insertar Compra: activarlo si se
requieres imprimir el comprobante inmediatamente después de insertar la compra.

N° Copias del Comprobante de Retencién de Impuesto Municipal: indicar la cantidad de copias
que requiere de cada comprobante de Retencién de Impuesto Municipal.

Plantilla de Impresidn: Muestra la plantilla que usara el software para la impresion del
comprobante. No es editable.

Primer Nimero Comp. Retencion de Impuesto Municipal: permite indicar la numeracion inicial de
los comprobantes.

Nota importante: Estos cambios aplican al contribuyente actualmente activo en el sistema. Si el

contribuyente ya tiene compras registradas, el sistema no permitira activar el médulo de Retencion de
Impuestos Municipales

Después de hacer los ajustes necesarios haz clic en el botén Grabar
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Insertar Retencion de Impuesto Municipal
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El sistema IVA y Renta permite insertar las retenciones municipales, para ello haz clic en el menu

Planilla = Insertar

[n]

Consultar

| Insertar

Modificar

Eliminar

Imprimir

Informes Impuestos Municipales

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Planilla | Clasificador De Actividad Economica Paramel

| I’R‘

B85 Buscar Planilla para Insertar

[7 / [20z3

Mes/Afio Declaracion

Buscar I

Salir

Ingresa el mes y afio y presiona Buscar. El sistema mostrara la siguiente ventana:

Declacion Jurada de Ingresos Bruto | Rebaja,sl Planilla de Pago I

Imprimir Fecha de Declaracidn W
No Declaracion || Fecha De Declaracidn: |1?.-"D?.-"2D23 'I
Periodo Declalado:lm A72023 ;I al |31 A0742023 ;I H* de cuenta Constancia I

F11 Para Ri

Recalcular | | Pi

DECLARACION JURADA DE INGRESOS BRUTOS PARA L& AUTOLIQUIDACION DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Descripcion

Cddigo

SUB- TOTAL IMPUESTO I 0.00 I 293,30
TOTAL REBAJAS: I 0.00
TOTAL A PAGAR I 293,30

Ultirna Moditicacion

I 170512023 ~ I

Ciperadar |
VEONEZALEE Bl

Ingresa los valores solicitados en la ventana y haz clic en el botén Grabar

Informes de Impuestos Municipales

Para ver los informes de impuestos municipales haz clic en el menu Planilla = Informes Impuestos
Municipales
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VA Contribuyentes Especiales - Menu Impue
G | Planilla | Clasificador De Actividad Econor

LConsultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Imprimir

| Informes Impuestos Municipales

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B+ Informes de Impuestos Municipales E’E
Informe De Ingresos Brutos
Informes de Impue:

ilnforme de Ingresos Brutos. I

Informe de Mov. por Actividades ~

EeTAimrecs Fecha Inicial  [17;0m20m3 =]
Fecha Final IW?KDBKZDZS -1

Imnprimnir | Pantalla | Salir |

Selecciona el informe que requieras ver, indica los parametros solicitados, luego haz clic en los
botones Pantalla o Imprimir

Retener Impuestos Municipales en Compras

En las alcaldias que manejan Retencidén de Impuestos municipales, al insertar una compra cuyo
tipo de documento sea: Factura, Nota de Débito o Nota de Crédito, aparecera una pestafia
adicional como la siguiente:
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B3+ Compra - Insertar EI = @
Tipo de Documento; IFac:tura vI Halivar No Retenida
Mcimenn: | Usza Prefiio Serie [~
Mo, Control Factura: I Truncados
Proveedor: I
R.LF. Proveedaor

Fecha: 17/08/2023 - Fecha Aplicacidn: 17/08/2023 -
Calcular Base Imponible | Célculo Especiall Cambiar Alicucta Ayuda
Datos de la Compral Retencicn 1va| Fetencidn ISLHl | Retencion Impuesto Municipal I
— D atos Impuestos Municipale:
Fecha Aplicacidn I1?.-"DE.-"2D23 - I
Murnera Carmprobante |
Cadigo Actividad Baze Imponible Alicuota retencidn Monto Retencidn
*
Totales B aze Imponible 0.00 Retencidn 0.0o
Obzervaciones Total Compra = 0,00

Operadar Lk, kod.

[vGOMZALE [17/08/2022 -] | Retener | Grabar | Salir |

En esta pestafia Retencion de Impuesto Municipal debe indicarse la siguiente informacién:
Datos Impuestos Municipales

Fecha de Aplicacidn: permite indicar la fecha en que se aplicara la retencion de Impuesto
municipal.

Numero de Comprobante: el sistema mostrard el nimero de comprobante que te corresponda.
Cadigo de Actividad: Se debe seleccionar el tipo de actividad de las disponibles, para ello ingresa
la combinacion (Asterisco (*) + Enter) para que se muestre el listado del Clasificador de Actividad
Econdmica. Seleccionar la que le corresponda

Base imponible: Debe indicarse el monto al que se le aplicara la retencidn en base a la alicuota
que le corresponda a la actividad econdmica seleccionada. Puede ser una porcién del monto total
de la factura.

Alicuota retencion: el sistema mostrara la alicuota que le corresponda a la actividad econdmica
seleccionada

Monto Retencion: debe indicarse el monto de la retencién. Puede ser el monto total de la factura
0 una parte de este.

Tipo de Transaccién: Unicamente para el caso del municipio Caroni debe indicarse este dato, si la
transaccion es una “Compra”, un “Servicio” o si “No Aplica”.

Pueden indicarse la cantidad de retenciones (filas) que se requieran aplicar en la compra. La suma
de todas estas retenciones debe ser igual o menor al monto total (no exento) o base imponible.
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Se imprimira su comprobante inmediatamente después de grabar, si en parametros Iva estd activa
la opcidn “Imprimir Comprobante de retencion Municipal al Insertar Compra”.

Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el botén Grabar.

Para imprimir el comprobante de forma manual, seleccionar el ment Compras = Informes
Impuestos Municipales y en la ventana: que aparece seleccionar la opcién Re-Imprimir
Comprobante

B3+ Informes Impuestos Municipales. EI

Informes de retenciones Datos del Informe - Re -Imprimir Comprobante de Retencidn Actividades Econdmicas

Besumen etenciones aclividades

econdmicas e industia comercio p el
servicios ... HNro. de documento - IDSET4
Re-mpririr Comprobante. o

Declaraciones electranicas

Generacidn Archivo Plana.... el

{Erwiar por Comen’ Imprimic Pantalla Salr

En el dato “Nro. de documento” mediante la combinacidn (Asterisco (*) + Enter) para buscar la
compra asociada al comprobante. Una vez ubicada la compra, se puede mostrar por pantalla, o
directamente imprimirlo o enviar por correo, usando los botones correspondientes.

A continuacion, se muestran los modelos de comprobantes para cada municipio que maneja el
sistema.

Comprobantes de Retencion por Municipio

27.1.1.Municipio Caroni

Caroni - RIF J963258741 Pég. 1
Comprobante de R: ion de Actividades E: i
MUNICIPIO N° COMPROBANTE
CARONI 20160300000001
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION N° LICENCIA ACTIVIDAD ECONOMICA N*RIF FECHA COMPROBANTE
Caroni J-96325874-1 01/08/2016

DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUJETO RETENIDO N° LICENCIA ACTIVIDAD ECONOMICA RU.C. N° RIF PERIODO FISCAL PERIODO FISCAL
provesdor |-85236974-1 ANO: 2016 MES: 02

DIRECCION FISCAL DEL SUJETO RETENIDO
caracas

OPR [FECHA DE| NUMERO DE | NUMERO DE |NUMERO DENUMERO D 11PO DE _ NUMERO DE LA_ | TOTAL COMPRAS SIN| (35 DE | CODIGO [IMPUESTO MUNICIPAL
FACTURA| FACTURA CONTROL ND NC TRANSACCION[FACTURA AFECT, IVA BASE IMPONIBLE | ALICUOTA RETENIDO
1-4 I 230000

FT 0109201 cxpt jcontrol l I I < 200, DDDDJI 035
TOTALES 00.000,00

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION
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27.1.2.Municipio Cristobal Rojas

REPUBLICA BOLIVARINA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO CRISTOBAL ROJAS
DIRECCION DE HACIENDA MUNICIPAL RIF:
G-20001310-9

COMPROBANTE DE RETENCION DE IMPUESTO SOBRE ACTIVIDAD ECONOMICA

Agente de Retencion EMPRESA MUNICIPIO CRISTOBAL ROJAS Fecha: N de Comprobante:
201706000018

R.I.F: V-17475818-

Dii a
Contribuyente proveedor R.LF: j-12544785-4
Direccion: Telefono
Tipo de N° de : ase " .
Dacﬁmenla | Documento Concepto de Retencion Imponible Alicuota Monto Retenido
FT 021 Fabricacién de aceites y 1.000,00 0,01 010
grasas comestibles o no
de origen vegetal o animal
AGENTE DE RETENCION BENEFICIARIO

J&MMWJ

27.1.3. Municipio Girardot

MUNICIPIO GIRARDOT - RIF J390480695 Pag.1

LICENGIA DE ACTIVIDADE S ECONOMICAS I CogGirardot

COMPROBANTE DE RETENCION DE IMPUE STO MUNICIPAL (MUNICIPIO GIRARDOT)
PERIODOFISCAL  aRo: 2017 ME®: 03
N° COMPROBANTE : 20170800004
FECHA4 DEEMISONCOMP.: 17/08/2017
I OPERACHON CONTABLE:

DATOS$ DEL BENEFICIARIO:
NOMERE 0 RAZON SOCIAL: Provescor?

WRIF: 608602
DIRECCIO N
" TF CONTROL |FECHE WONTO o T SE WAPGRIBLE | [ DE RETERGON | MONTO DE
| | mcTumioe
T Fu | TG 17 | EET | 1631 | Aafoescuel ‘ snm.m‘ n:ml A?,ml
TOTALES £000.00 20
FIRMA ¥ SELLOAGENTE DE RETENGION
LIS
Firma :

WNW
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27.1.4.Municipio Heres

ALCALDIA DEL MUNICIPIO HERES
DIRECCION DE HACIENDA MUNICIPAL
PROVIDENGCIA ADMINISTRATIVA N° DHM-019-09

relencionala  empresa heres

empresa heres - RIF J888555222 Pag 1
o te de R i6n de Actividades Econémi
CODIGO AGENTE DE RETENCION N° COMPROBANTE
N° RIF J-88355522.2 oooootai
RAZON SOCIAL empresa heres FECHA COMPROBANTE
MES / ARO 09 7 2016 01082016
N°RIF NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL NUMERODE FECHAEMISION FECHADEPAGO TOTAL COMPRAS SIN (%) DE  IMPUESTO MUNICIPAL
CONTRIBUYENTE FACTURA  DE FACTURA FACTU! IVA BASE IMPONIBLE _ ALICUOTA RETENIDO
TB5236974-1  provesdor ) DI0e2018 DI0G20E E00,00 00 750
TOTALES 500,00 360

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION
empresa heres
Ciudad Bolivar

ART. 1 Se designa responsable de Retencion y Pago del Impuesto Scbre Actividades Economicas de Industria, Comercio, Servicio o de Indole similar, en calidad de
Codigo de Retencion N*

RIF J-88855522-2 ubicadaen

R N e VY Y A e

27.1.5.Municipio Naguanagua

naguanagua - RIF J741741147

Pag.1

de A Econémi

DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUJETO RETENIDO:
proveedor

DIRECCION FISCAL DEL SUJETO RETENIDO:
caracas

Comp de R "
MUNICIPIO

NAGUANAGUA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION:
naguanagua

NumeroComprobante 20160300000001

Nro Licencia Actividad Economica Numero Rif Fecha del Comprobante
741741147 01/08/2016

Nro Licencia Actividad Econémica Numero Rif PERIODO FISCAL PERIODO FISCAL
-85236974-1 ARNO: 2016 MES: 09

COMPRAS INTERNAS
SERVICIOS PRESTADOS POR
FORANEOS

TOTAL COMPRAS Sl

NUMERO DE LA %) DE
[FACTURA AFECTADA] IVA BASE IMPONIBLE | ALICUOTA

©600.00 3.00

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION

Municipio Plaza
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Municipio Plaza C.A - RIF J309103504

ORDENANZA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS DEL 29/12/2014, TITULO V, ARTICULO. 79. Los agentes de retencién definidos en élle Titulo, esh!n obligados a practicar la.
retencigon del Impuesto sobre la Acti conémica en el momento del © del abono en cuenta a personas naturales o j
Actividades Econdémicas prevuus en esta Ordenanza en jurisdiccion del Mt ipio Ambrosio Plaza del Estado Bolivariano de Miral l y que tengan o no la Licencia de Actividades
tributaria Munici 0 y a enterar las cantidades de dinero retenidas por ante lasoficinas o taquillas receptoras de Fondos

ylo i por la Alcaldia dentro de los lapsos y la forma que se establezcan en la presente Ordenanza.

ARTICULO 83. Una vez realizada la retencion, el Agente es el inico ante y es el Unico ante el Fisco
Municipal por el importe retenido. De no realizar la retencion, el Agente sera rewonublcmenle sol-dmo por el monto del impuesto dejado de retener.Si el Agente enterd al Fisco
Municipal lo retenido indebidamente, el Contribuyente podra solicitar el correspondiente reintegro, mismo que estara sujeto a una verificacion.

FECHADE EMISION: 28032017 COMPROBANTE:  DHMA®. 201703000102
DATOS DEL AGENTE DE RETENCION
NOMBRE O RAZON SOCIAL RIF* PATENTE®
PRUEBA C.A 4309103504 P1234ss
DIRECCION FISCAL:  Av. Este 1, Edif. Gomelast Piso P.8 Local PB-2y P-B 3 Urb. Industrial Cloris, Parcelas 68 y 69
PERIODOFISCAL: 03 | 2017
DATOS DEL AGENTE RETENIDO
NOMBRE O RAZON SOCIAL RIF* PATENTE®
ABC PROVEEDOR 4001488111 13543160
DIRECCION FISCAL:  Av. Libertador con dl. Los Angeles, edf. Fertec Piso 4, Ofic. 4 - B. chacao-Caracas
PERIODOFISCAL: 03 | 2017
DATOS DE LA FACTURA DATOS DE LA RETENCION
CODIGODE LA JMPUESTO SOBRE]
ACTIVIDAD ALICUOTA DE LA
s NUMERO NuMERO | ToTAL MONTO TIvi
N.op.  |recharacTural - NUMERO e JTAL Mom EcONOMICA [BASE MPONIBLE| ~ ACTIVIDAD, | MONTO PAGADO | £E0NGIACAS
o RETENIDO
RETENCION
T 28032017 1234558677 4321 163,000.00 1512 150,000.00 o7 105000 1,05000
TOTALES TS.000.00 T80 00
FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION SELLO DE LA EMPRESA FIRMA DEL AGENTE RETENIDO FECHA DE RECEPCION

P P P I Y o LW W o AN

Informe de Impuestos Municipales en compras

El sistema permite generar un resumen de retenciones por actividad econémica e Industria
comercio y servicios. Haz clic en el ment Compras = Informes de Impuestos Municipales

Compra | Venta Proveedor Cliente  Planilla Forma00031

Consultar
Insertar

- Insertar Compras Infermativas v
Insertar Sueldos y Salarios

Modificar

Aplicar Retencién

Comprobante Retencién de VA

Generar Declaracidn Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calculo)

Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)
Informes

Aplicar Retencidn de ISLR

Declaracion Mensual XML

Informes de Retenciones de ISLR

Informes Impuestos Municipales

Combinar Archives XML L5.L.R

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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Gdlac

B . Informes Impuestos Municipales. EI

Resumen Retenciones Actividades Econdmicas

Dol P
SEIVICIOS ... Mesiaa P2 |2023

Re-Imprimir Comprobante. .. (o

Generacitn Archiva Flano..... (ol
Impresora | Pantalla | Salir |
27.1.6. Informe de Retenciones

Selecciona el informe que requieras ver, indica los parametros solicitados, luego haz clic en los
botones Pantalla o Impresora

27.1.7. Generar Archivo Plano (Solo Caroni)

El sistema permite generar el archivo plano necesario para hacer la declaracién de retenciones en
el municipio Caroni. Para ello haz clic en el meni Compras = Informes de Impuestos Municipales.

B3+ Informes Impuestes Municipales. EI

Informes de retenciones Retenciones Actividades Economicas

Besumen retenciones actividades

econdmicas e industia comercio y [a et 2 RlEaEn
sErvicing Mesdbfio |08 2023

Re-Imprimir Comprobante... i

Nombre del Archivo:

|C:\PF|DGF|AM FILES [<BERGALACYVANmpues CONTRIBUYENT .. |

Selecciona la opcién Generacién Archivo Plano, luego indica el mes y afio de aplicacidon que
requieras generar el archivo plano.

Luego hacer clic en el botdn Generar. Se mostrardn los siguientes mensajes:

Informacion Informacion

Este proceso puede tardar unos minutos, presione aceptar para

l: Proceso finalizado correctamente, presione aceptar para continuar, H
' L continuar.

-“ -OK

El archivo podra ubicarse en la siguiente ruta del pc:

“C:\Program Files (x86)\Galac\lva”
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Haz clic en OK en ambos mensajes

Clasificador de Actividad Econdmica

Gdlac

Esta nueva funcionalidad de retenciones de Impuestos Municipales te permite consultar o instalar

los clasificadores de actividades econémicas en el municipio

27.1.8.Consultar

Para consultar haz clic en el menu Clasificador de Actividad Econémica = Consultar el sistema

mostrara la siguiente ventana:

B3+ Buscar Clasificador De Actividad Econdmica para Consultar EI =]
Cadigo |
Descripcidn |
Es Titulo [Todostas] ~| Drdenada Por [Cédigo T -]
Salir |
Cadigo Clasificador Descripcidn Alicuota M inimo UT
k22 tano E 0 0,00
22Mm Industria de la carme v el pescada 0.00 0.00
220m.m Mataderos, establecimientos dedicados a matanza de ganado. 1,20 0,00
L | 220102 Elabaoracidn de carne atras animales frigorificos. 1.20 0.00
L | 220103 Freparacidn envasado de pescado productos marinos. 1.20 000
L | 220199 Industria carme, pescado no determinada sub-ramo anterior 1.20 0.00
2202 Industria lacteas y similares 0.00 0.00
L | 2202Mm Fabricacion y elaboracion de productos lacteos y derivados 1.00 0.00
L | 220202 Fabricacidn de helados v bebidas a base de productos lacteos 1.00 0.00
| |220299 Actividad de la industria no determinada sub-ramos anterior 1.00 000
L | 2203 Manufactura de licores, tabaco cigarillos y derivados 000 000
L | 2203M M anufactura de tabaco, ciganillos, derivados v similares. F.on 0.on
L | 220302 Fabricacion elaboracidn de bebidas espiritunzas, alcohdlicaz 7.0 0,00
2204 Induztrias dedicadas a productos diversos de consumo hum... 0.00 0.00
2204Mm Envazado de zalsaz. condimentos y especies. sopas 1.00 0,00
<] |

K| < |Regsto T g 407

LI)_II LConsultar |

2]
Irnprirnir Lista |

Selecciona el clasificador, luego haz clic en Consultar

27.1.9.

Instalar

Para instalar un clasificador haz clic en el menu Clasificador de Actividad Econémica - Instalar el
sistema mostrara la siguiente ventana corriendo el proceso de instalacién de clasificadores. Espera

a que termine.

FIN
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B4 Corriendo Proceso

Creando Registros de Clasificador De Actividad

Registro 21

E zpere un momento por Favw




