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1 Términos y condiciones

Antes de instalar los productos Galac te invitamos a leer cuidadosamente los términos y condiciones

Clic aqui para verlos
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https://galac.com/download/contrato-integrado-de-licencia-de-uso/?tmstv=1694203761

Gdlac

2 Introduccion

Bienvenidos al Sistema de IVA y Renta integrado con contabilidad.

Este sistema ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Galac y su disefio esta
orientado para ofrecerle maxima rapidez y exactitud en el procesamiento del Impuesto al Valor Agregado.
Asi como también llevar los registros contables derivados del IVA y del resto de las operaciones de sus
empresas.

El Manual del Usuario es una guia de consejos practicos que le permite obtener un mayor rendimiento en
el uso de su sistema y por ende la obtencidn éptima de resultados.

El sistema es:

o Rapido y facil de usar: porque estd disefiado para brindarle mayor rapidez y eficiencia en el
procesamiento de sus datos.

e Muy amigable: las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar a los usuarios
la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

Cabe destacar que el manual esta dirigido exclusivamente a la orientacidn funcional del sistema, es decir,
los procedimientos a seguir en la utilizacidon de este y no hace referencia en lo absoluto a la instruccién de
la normativa legal del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El sistema esta actualizado a la Gaceta N. 38.035 del 1 de octubre de 2.004 Donde fue publicada la
providencia Administrativa N. 0474.

El mddulo del SUMAT esta actualizado a la Ordenanza sobre Patente de Industria y Comercio del municipio
Libertador, publicada en la Gaceta N. EXTRA 1718-A del 23 de diciembre de 1997 y que entrd en vigencia
el 28 de diciembre de 1997.
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3 Caracteristicas del IVA y Renta

El IVA y Renta Galac ha sido disefiado para optimizar la gestion tributaria y contable de los contribuyentes,
ofreciendo multiples beneficios que facilitan el cumplimiento normativo y mejoran la eficiencia operativa:
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Flexibilidad operativa: Funciona como sistema auxiliar independiente o integrado con la
Contabilidad General, adaptandose a las necesidades especificas de cada empresa.

Cumplimiento garantizado: Genera archivos en formatos oficiales (TXT, XML) exigidos por la
administracién tributaria, asegurando la correcta presentacion de declaraciones y retenciones.

Interoperabilidad: Importa datos desde otros programas mediante archivos TXT y Excel, lo que
permite una integracion fluida con sistemas existentes.

Personalizacion de documentos: Imprime comprobantes de retencién con la identidad
corporativa, fortaleciendo la imagen institucional en cada transaccion.

Compatibilidad amplia: Funciona con las principales plataformas de recaudacién nacionales y
municipales, facilitando la gestion de impuestos en distintos niveles.

Eficiencia tecnoldgica: Opera de manera éptima en equipos con sistema operativo Microsoft®,
garantizando estabilidad y rendimiento.

Gestidn contable avanzada: Permite trabajar con multiples periodos contables simultdaneamente,
reabrir periodos cerrados y realizar cierres mensuales, brindando mayor control y flexibilidad.

Transparencia tributaria: Emite libros de compras y ventas conforme a los requerimientos legales,
facilitando auditorias y revisiones fiscales.

Comunicacion eficiente: Permite enviar documentos en formato PDF por correo electrénico y via
WhatsApp, como comprobantes y declaraciones, mejorando la gestion documental y la
comunicacién con terceros.




4 Configuracion

4.1Formato para fecha.

El formato recomendado para la fecha es: dd/MM/aaaa

4.2Formato para nimero y moneda.
El (.) punto como separador de miles y la (,) coma como separador decimal.
Ej. 999.999,99
En el caso de monedas seria: Bs 999.999,99
La (,) coma como separador de miles y el (.) punto como separador decimal.
Ej. 999,999.99

En el caso de monedas seria: Bs 999,999.99
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5 Aspectos Generales

A continuacion, se presenta toda la informacidn necesaria para utilizar el sistema de IVA y Renta. Lee esta
seccion para conocer las caracteristicas generales de las ventanas y menus, ademas de informacion que
puede serte util.

5.1 Nomenclatura

Cuando un texto aparece escrito en este tipo de letra, es un comando, tecla o texto que aparece en su
computador.

Cuando aparece Contribuyente B insertar indica que debe acceder a las opciones indicadas, desde la barra
de menu.

Cuando el texto aparece entre “<” y “>” se refiere a una tecla que se encuentra en su teclado. Por ejemplo
<F6>, se refiere a la tecla que se encuentra en la parte superior de su teclado identificada con “F6”.

En este manual significa lo mismo <Intro>, <Enter> y <Bl>. En su teclado aparecen de una forma u otra
dependiendo de si esta en espafiol o en inglés.

5.2 Entrar al Sistema

1. Después de instalar el sistema se cred automaticamente un acceso directo del sistema llamado
IVA'y Renta, para ejecutar el sistema haz doble clic en él.

2. A continuacién, obtendras la pantalla de presentacién del sistema. Haz clic en el botdn de
continuar para entrar al sistema.

3. El sistema te solicitara el Nombre del usuario y la Clave, coloca como nombre la palabra JEFE y
como clave JEFE, si no has creado tu clave de seguridad.

B Entrada al Programa - Master X

Iva y Renta
V-36.0

/ Nombre del Usuario: “ '

Clave (password):

| Continuar l [ Salir |

Si o< la primera vez gue usa e sisterna ingrese
Nombre def Usuario : JEFE
Paszward - JEFE

4. Posteriormente el sistema te solicitara que inserte el primer Contribuyente, y luego entrara en la
ventana: de Parametros, en donde estos pueden ser configurados.
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ADVERTENCIA

El primer paso para utilizar el sisterma es incluir al menos un

¥ la Contribuyente,

A continuacion se iniciara el proceso de Insertar un Contribuyente,

5. Sivya existe al menos un Contribuyente solo se te solicitara que escojas uno.

5. Escoger Contribuyente Ed

Cadigo Mombre Corto:

IDDDS mll|Compariia de Prueba

Perioda:
|D1£D1 2021 - 312/202 j Eszcoger Salir

5.3 Seguridad

El sistema IVA y Renta contiene varias funcionalidades de seguridad, una de ellas es permitir que cada uno
de los usuarios del sistema tenga una clave personal y un nivel de acceso definido segun sus funciones.
También permite personalizar el acceso de los usuarios a los diferentes Contribuyentes que se hayan
definido en el sistema. Los niveles de acceso son establecidos por el supervisor del sistema.

Para entrar por primera vez al sistema utilice como usuario y clave la palabra: JEFE

Puedes acceder la opcidén de seguridad o configuracidn de usuario, seleccionando del menu principal la
opcion Menus - Usuario / Parametros Iva/ Parametros Contabilidad.

Menis

| Usuario / Parametros [va / Pardmetros Contabilidad
Re

spaldo / Importar-Exportar lva
Dashboard
OPCIOMNES DEL IVA

Seguidamente haz clic en Usuario - Gestionar Usuario

G | Usuario | Parametros va  Parametros Contabilidad  Menids

| Gestionar Usuario ||

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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P& Buscar Usuario - *
Usuario
= o, @ ﬁ o
Cambiar Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar  Activar Desactivar Reiniciar Insertar
Password Usuzrio Usuario Password  Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones
Buscar Q, "
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
galac Active Si
JEFE JEFE Activo Si
userMIIF Activo Mo
vgonzalez wvictor.gonzalez@galac.com Activo Si

4 4 Pégina del b M

Esta ventana muestra todos los usuarios registrados en el sistema, se puede apreciar por: el Nombre (log
in), Nombre y Apellido, Cargo, E-mail, Estatus y el tipo de usuario.

Al hacer clic en un determinado usuario puede:

o Reiniciar Password
o Insertar copia de usuario

Nota: También puedes insertar, modificar, eliminar, consultar y desactivar usuarios

5.4 Interfaz Grafica
5.4.1 Areade ment

Este término hace referencia a la parte superior de la pantalla del sistema donde se presenta una serie de
opciones. Existen tres tipos de dreas de menus en el Sistema de Impuesto al Valor Agregado, para cambiar
a cada una de ellas solo debe acceder la ultima opcidn de cualquiera de ellas Ilamada Mendus.

El titulo de la ventana: ademads de identificar el sistema, identifica el area de menu activo, y en la propia
opcion Menus del drea de menu se identifica el que esta activo porque posee una figura de checklist a su
izquierda.
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Usuario / Pardmetros lva / Pardmetros Contabilidad

... Respalde / Importar-Exportar lva
Gdllac Ny v -
O,PCIONES DEL IVA
Principal

Tablas

Impueste Municipal

IVA Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Formal0030 2006 | Menuds

OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periode / Cerrar Periedo / Conciliacion
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Augiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre La Renta

Estructura de Costos

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacidn / Comprobante

5.4.2 Herramientas graficas

El sistema IVA y Renta como la mayoria de las aplicaciones bajo Windows® tiene objetos graficos que
permiten realizar las operaciones basicas de manipulacién de datos. Entre estas herramientas tenemos las
siguientes:

Caja e texto: Permite ingresar determinado tipo de dato, tanto de tipo texto como nimero.

Tipo de Documerto: IFactura ;I

Fimera: ||

Mo, Control Factura: |

Proveedor: |

Lista desplegable: Estas listas ofrecen un niimero limitado de opciones de las cuates se debe seleccionar
al menos una de ellas.

Tipo de Compra ...

Exentas
Importacidn

Exomeradas
Mo Sujetas
Sin Derecho a crédito

Lista de seleccion multiple: Esta herramienta presenta una o varias opciones de las cuates se pueden
activar desde ninguna hasta todas.

Pauza antes de planila de pago (z6lo impresion texta]. [~

Uga Talonario ...

Imprimir céntimos en planilla ...

Fermitir Rif Fepetido En Cliente..........

-
v
v
Ird

Fermitir Rif Fepetido En Proveedar. ...
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Lista de seleccidn simple: Esta lista de selecciéon presenta dos o mds opciones de las cuales se debe
seleccionar solo una y siempre aparecera por defecto una de ellas activada.

Boton de accidn especifica: Estos botones ejecutan una accion especifica que generalmente estan
asociada a los datos presentados junto a ellos, es decir, si estamos en una insercion de datos, lo botones
permitirdn guardar los datos ingresados o, por el contrario, salir de la ventana: sin insertar la informacién.

Grabar Salir

Tab y sus pestaiias: En algunos casos la insercion, modificacién o consulta de datos se presenta clasificada
u ordenada en fichas a las cuales se accede haciendo clic en las pestaias que asoman y las cuales dan
nombre a estas fichas.

Dratos de la Planilla I Mormbre para Informes [sucursales]l Caontabilidad | Seguridad I

Herramienta de fecha: Cuando el dato solicitado es de tipo fecha, aparece esta herramienta, que permite
seleccionar mas facilmente la fecha deseada. Si se requieres introducir los datos por teclado, solo se debe
hacer clic la caja de texto y teclear la fecha. Para moverse a cada uno de los datos que componen la fecha
(dia, mes y afio)

;I agosto 2023 _'I

1 2z 3 4 5 &
7 o8 agn1 12 13
14 15 16 17 18 13 20
N @M OB %N
202 W3 1 2 3
4 5 B 7 8 9 10
T3 Today: 10/08/2023

5.5 Manejo de mddulos y opciones

Los Médulos fundamentales del sistema, que se encuentra en el drea del Menu Principal son:
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Modulo Usuario / Parametros IVA / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar / Exportar IVA 13

Dashboard

f Opciones de IVA —@Z)
IVA y Renta Menus
N Tablas )

———— Impuesto municipal @

Opciones de Contabilidad ~€L0)

. -©

Para acceder a las Opciones que se despliegan de cada uno de los Mddulos o menus, haz clic con el ratén
en el menu deseado y selecciona la opcion, o presiona la tecla <Alt.> + la letra subrayada del titulo del
mendu.

También puede utilizar las teclas direccionales para posicionarse en la opcidon deseada y luego presionar
la tecla <Intro>, y asi acceder, automaticamente, la opcidn.

Al pasar de un Mddulo a otro, podrds apreciar las diferentes opciones que ofrece cada uno de ellos. Por
ejemplo:

En los menus antes descritos aparecen otras opciones: Consultar, Insertar, Modificar, Listar, y Eliminar, las
cuales permiten manipular estos conceptos, fundamentales en el manejo del sistema. En la préxima
seccion del manual estas opciones se explican mas ampliamente.

Proveedor | Clients

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

Informes

Otra forma de acceder a las opciones de cada menu es presionando la tecla resaltada. Por ejemplo, si
requieres insertar datos, indiferentemente de la opcién en que se encuentra ubicado, presiona la letra |
(letra resaltada) y automaticamente el sistema procedera o, utilice las teclas direccionales y, una vez
ubicado, presiona la tecla <Intro>.

A continuacion, se detalla el uso de cada opcién:
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El proceso de consulta esta presente en todos los mddulos de entrada de datos. La consulta conduce a un
dato especifico donde podrds desplazar dentro de esta opcién, con los botones anterior y siguiente,
permitiéndole guiarse facilmente hasta obtener la informacién deseada. Si se coloca algin dato errado o
simplemente se solicita un registro no incluido, el sistema te presentara el siguiente mensaje:

5.5.1 Consultar

ADVERTENCIA *

l"} Mo se encontraron Clientes con estas caracteristicas

5.5.2 Insertar

Esta opcion es la que permite la inclusion y registro de todos los datos del sistema.

El sistema presenta de forma automadtica la pantalla solicitada, con todos los campos vacios o con el valor
por defecto (por Ej. las fechas aparecen con la fecha del dia actual). Para pasar de un campo al siguiente
presiona <Intro> o haz clic en el préximo campo y para ir al campo anterior presiona <Shift> + <Tab>. Una
vez que haya colocado todos los datos presiona la tecla <F6> para grabarlos o haz clic en el botdn grabar.

Este proceso se efectuara tantas veces como registros se desee incluir.

5.5.3 Modificar

Para realizar una modificacion de datos contenidos en el sistema, ubiquese y selecciona el registro a
modificar, de forma analoga a la opcidén Consultar. Es imprescindible que presiones la tecla <Intro> o haz
doble clic para tener acceso a él, una vez que lo haya ubicado. A partir de alli, el cursor se posicionara en
cada uno de los campos susceptibles de ser modificados, permitiendo realizar los respectivos cambios.
Cuando haya finalizado, presiona la tecla <F6> para grabar o haz clic en el botén Grabar, para guardar
dichos cambios o <Esc> en caso contrario.

5.5.4 Eliminar

Para ejecutar esta opcidn ubiquese y selecciona el registro a eliminar (de forma analoga a la opcidn
Modificar), una vez que lo tenga ubicado presiona la tecla <Intro> para tener acceso a él, y luego la tecla
<F6> para eliminarlo.

El sistema solicita la confirmacién del proceso, enviando el siguiente mensaje:

VA

Al responder afirmativamente, el sistema procedera.
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5.5.5 Teclas de Funciones

Tecla Funcion

Utilizada en las operaciones de busqueda, permite ir al registro inmediato anterior al actual. Cuando
F2 se esta modificando un registro permite grabar los cambios e inmediatamente ir al registro anterior
para también ser modificado.

Utilizada en las operaciones de busqueda, permite ir al registro inmediato siguiente al actual. Cuando
F3 se esta modificando un registro permite grabar los cambios e inmediatamente ir al registro siguiente
para también ser modificado.

Es la tecla funcional de la accidn. Se utiliza para grabar un registro, eliminarlo, imprimir un reporte y

F6

una vez que realiza cualquiera de estas acciones sale de la ventana y vuelve a la ventana anterior
F7 Permite escoger, desde la ventana principal el contribuyente con el cual requieres trabajar.
F10 Permite el acceso al menu horizontal ubicado en la parte superior de la ventana.

5.5.6 Teclas Especificas.

Tecla Funcién
Control (Ctrl)
Ctrl+ Q . . .
Permite salir del sistema.
Ctrl + Inicio O . , . - .
En la opcion listar, coloca el cursor en la primera linea de la primera pagina del listado.
Ctrl + Fin e - , . - .
En la opcion listar, coloca el cursor en la Ultima linea de la primera pagina del listado.
Ctrl +C .
Copia texto
Ctrl+V
Pega texto
Esc Permite salir de las ventanas y del sistema.
Delete Borra informacion
Fin En un campo, coloca el cursor al final del texto o nimero que se esta ingresando
Inicio En un campo, coloca el cursor al inicio al del texto o nimero que se esta ingresando
Avanza al siguiente campo cuando se estdn insertando o modificando datos en una
Tab ventana
Retrocede al campo anterior cuando se estdn insertando o modificando datos en una
SHIFT + Tab ventana
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6 MenuG

6.1 Acerca de...

Haz clic en el mend G = Acerca De

E| Contribuyente Compra Venta

Acerca De

| Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...
Configuracién de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Este menu contiene, de forma general, informacién del sistema, asi como opciones de configuracion.
Presenta una pantalla que muestra informacidn general sobre el sistema de IVA y Renta, su versién, fecha

de ultima actualizacion y serial.

[ L) Iva y Renta®

Intearado con Contabilidad
Wersién del Programa: 36.0 del 08/07/2024
Versidn de libreras: 2104 - 1601 del 30/08/2021

www.galac.com

info@galaccom Tipo de base de datos:
(0212) T18.1811 Zervidor base de datos:
Directorio de trabajo:
n Fecha del computador:
Usuario Actual:

Terminos y Condiciones

Imprinnir Versiones Instaladas

Microsoft® SQL 2019 Express Edition (64-bit) RTM
CCB-G1VGALACSQLN1T - [VADB

CHProgram Files [x56]\Galachval

18/12/2024

wgonzalez

términos

El uso de este programa estd sujeto 3 los términas expresados en |s Licencia de Uso. Al utilizar 2tz programa, implicitamente 2cepta dichos

6.2 Acerca de Galac

Haz clic en el menu G = Acerca De Galac
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E| Contribuyente  Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

Acerca De
| Acerca De Galac |

.
wme o 3C (M VA y Renba

Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracidn de Sisterna

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Muestra informacidn de la Empresa que creo el sistema, la cual estd dedicada al desarrollo e implantacidn
de sistemas computarizados, fundamentalmente en el drea fiscal, financiera, administrativa y contable.

L - *

®

Visite nuestro centro de servicios en www.galac.com
e-mail: infoi@galac.com

Auxiliar de Personal Retenciones Varnas

MNuestros Productos
- ~
Cikexe .  Galac Cloud G-\entas
Cloud amwsras
[ L}
GH Gestign Humana & Administrativo
[ ae
" Contabilidad & IVA v Renta
[ ae
- Ajuste por Inflacién m' Mdmina
o

Declaracion Electrénica

Av. Sanatorio del Avila. Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Piso 1, Boleita
MNorte, Caracas-Venezuela TH: (0212) 718.1811 (Master)

6.3 Escoger Empresa

Haz clic en el menu G - Escoger Empresa
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El Contribuyente  Compra Venta

HAcerca De

Acerca De Galac

| Escoger Empresa F7

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sistemna
PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

A través de esta opcidn puedes cambiar el Contribuyente con el cual estds trabajando.

5. Escoger Contribuyente bt
Cadigo Hombre Conto:
Joom — |Contibuyerte de Prusha

Escc-ﬁé-r Salir

6.4 Escoger Periodo
Haz clic en el menu G - Escoger Periodo

EI Contribuyente  Compra Venta

Acerca De
Acerca De Galac

Escoger Empresa F7

Escoger Pericdo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracion de Sisterna

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+0Q

A través de esta opcidn puedes cambiar el Periodo con el cual estds trabajando.

(5. Escoger Periodo *

Cadigo Mombre Corto:
ooo3 - IEDmpaﬁia de Prueba

Periodo:

Escoger Salir

01/01/2021 - 3171272021
01/01/2022 - 31A12/2022
01/01/2023 - 31/12/2023
01/01/2024 - 31 4
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6.5 Activar Modo Avanzado

Haz clic en el menu G - Activar Modo Avanzado

Esta opcidn muestra en los menus opciones que son de uso muy delicado, solo para usuarios avanzados.
La incorrecta utilizacidn de cualquiera de estas opciones puede causar danos irreversibles en las bases de

datos.

Es recomendable que antes de utilizar esta opcidn te comuniques con el Centro de Soporte de Galac a fin
de asesorarte apropiadamente. De igual manera, es apropiado que al momento de usar cualquiera de las
opciones se encuentre presente alguien con conocimientos técnicos o el supervisor de la red (si es el caso).

6.6 Administre su Licencia

El Contribuyente  Compra Venta

Acerca De
Acerca De Galac
Escoger Empresa F7

Escoger Pericdo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna
BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Cirl+Q

Haz clic en el menu G - Administre su Licencia

Al hacer clic en este menu el sistema muestra una ventana con informacion acerca de la licencia del

sistema IVAy Renta
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E‘ Contribuyente  Compra Venta

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sistemna

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q




Gdlac

ol Administrador de Licencia VA Gélac X
Informacion
Mi Licencia ‘m
Informacion del Equipo ' ' . ;':’g' y Renta

En esta aplicacion usted tendra
acceso a los procesos e informacion
basica del Licenciamiento Galac.

Como dice la ventana: aqui podras administrar tu licencia del sistema IVA y Renta.
6.7 Configuracion de Sistema
Haz clic en el menu G - Configuracidn de Sistema

E‘ Contribuyente  Compra Venta

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periode

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

En el menu de Configuracion de Sistema encontraras diferentes opciones para optimizar y personalizar a
tus necesidades las opciones generales, de impresidon, de envio de correo, de notificaciones y de Doctor
PAS.

Para llevar cabo la configuracién de sistema, haz clic en G - Configuracidn de Sistema

Se mostrara la siguiente ventana:
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Configuracién general

—# —#
Configurar  Configurar Canfigurar conexién a histérico
ingreso al sistema  respaldo  de respaldos y mi-BackUp
Administrar
Configuracién general ‘Configuracién general
Configuracién de Impresidn Configuracién de ingreso al sistema
Configuracién para el envio de correo Forma de escoger empresa Por Nombre
Configuracién de Notificacicnes Escoger empresa al entrar Si
Configuracién de Doctor PAS Escoger liltima empresa usada No

Configuracién de respaldo

Respaldar automaticamente s base de datos si

Modo de compresidn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de respaldo Todss las Empresas

Dias de diferencia entre cada respaldo 7

Ruta para el respaldo automitico Ci\Pragram Files (x86)\Galac\lval

Configuracién del histérico de respaldos

Senvidor Pendiente de configurar
Base de datos Pendiente de configurar
‘ 3% Configuracion de Sistema
Compafiz: Periodo: Usuario: Licencia: Monousuario
Compaiiia de Prueba = 01/01/2024 - 31/12/2024 M voorzalez Master
6.7.1 Configuracion General
Configurar ingreso al sistema
Haz clic en Configurar Ingreso al Sistema
Configuracion general
=# =#
Configurar Configurar Configurar conexion a historico
ingreso al sistema  respaldo de respaldos y mi-BackUp
Administrar
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
M Configuracién general - Configurar ingres... — >
Configuracién general - Configurar ingrese al sistermna
Configurar Salir
ingreso al sistermna
Acciones
Farma de escoger empresa I Por Nombre 4 |
Al iniciar el sistema | Escoger empresa al entrar v |
Ult. Mod.: JEFE 10/07/2024
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Forma de escoger empresa: Selecciona la forma en que requieres escoger la empresa.

Al iniciar el sistema: Selecciona la forma de iniciar el sistema.
Finalmente haz clic en Configurar ingreso al sistema.
6.7.2 Configuracion de Respaldo
Para configurar la manera en que se haran los respaldos haz clic en Configurar Respaldos

Configuracion general

— —# —
Configurar Configurar | Configurar conexian a historico
ingreso al sisterna | respaldo de respaldos y mi-BackUp
Se mostrara la siguiente ventana:
B Configuracion general - Configurar respaldo - X

Configuracién general - Configurar respaldo

% G

Configurar  Salir
respalde

Respaldar Automaticamente |la Base de Datos?

Modo de Compresidn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de Respaldo Todas las Empresas v

Diias de Diferencia entre cada respaldo 7

Ruta para el Respaldo Automatico Ci\Program Files (x86)\Galac\lva\ I:I

Ult. Mod.: JEFE 10/07/2024

é¢Respaldar Automaticamente la base de datos?: Activa esta opcion si estd de acuerdo en respaldar la
base de datos de forma automatica.

Modo de Compresion: Escoge el tipo de compresion del archivo de respaldo, te recomendamos usar
“Compresion Tipo Uno”.

Tipo de Respaldo: Elije el tipo de respaldo.
Dias de diferencia entre cada respaldo: Ingresa el intervalo de dias entre cada respaldo.

Ruta para el Respaldo Automatico: Selecciona dénde se guardara el archivo que contiene el respaldo.
Seguidamente haz clic en Configurar respaldo

6.7.3 Configuracion de conexion a histdrico de respaldos y mi-backup

Para configurar la manera de respaldar tu base de datos en el servicio de mi-backUp haz clic en Configurar
conexion a histérico de respaldos y mi-backUp
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Configuracion general

— —# D

Configurar Configurar  Configurar conexion a historico

ingreso al sistema  respaldo de respaldos y mi-BackUp
El sistema te mostrara el siguiente mensaje:
B Informacion *

o Conhguracion general

Se establecid cadena de conexidn correctamente

Ingresa los parametros de conexidén a tu servicio luego haz clic en Aceptar, seguidamente realiza tu
configuracion.

6.7.4 Configuracion de Impresion

En esta opcidn encontrard diferentes opciones para optimizar y personalizar a tus necesidades las opciones
de impresidn. Esta configuracion aplica a todos aquellos reportes en modo grafico.

Para hacer la configuracion en la parte lateral izquierda de la ventana, haz clic en Configuracién de
Impresion.

B’ IvayRenta - x

Configuracién de Impresién para Reportes

€ 0 B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros
Generales Especiales de Sesion

Generales

Configuracién geners|

—# —# —# —#
Escoger  Modelos de  Informacion
impresora Impresora  Adicional

Configuracién de Impresién

[« fones Generals

Configuracién de Notifieaciones Calidad de Impresién Borrador | | lzquierdo 0500 Pulgadas
Configuracién de Doctor PAS Optimizar para impresion en matriz de puntos. si Superior 0750 ulgadas
Escoger impresora al imprimir No Derecho 0250 Pulgadas
Imprimir fecha de emisién si Inferior 0,500 Pulgadas
Imprimir nimero de pagina Si
¢En cudles documentos imprimir el RIF? Todos
Tamafio de fuente para nombre de compafiia 13
Impresién Modo Texto
Impresora Actual Informacién Adicional

3 Configuracién de Sistema

Impresién Modo Grafico

Margenes Generales

Computador
Impresora Actual
Modelo de Impresora

Aplica para

ceB-61

\svrOS\HP Laserlet M404 Operaciones

CITIZEN 2006X, GSX-130

Colocar On el DIP Switch IN° 1-1 (18M Emulation)
CITIZEN G5X-230

Usar la propisdad 18M Emulation. Para realizario, revise el Capitules N° 2, péginas de i 32 ola 38, Seceisn “VuePrint Meny Group™
EPSON FX-870/1070

Usar lo Propiedad IBM Emulation. Para realizarlo, revise la pégina N° 3-9 de su man

EPSON FX-850/1050

Usar la Prapiedad 18M Emulation. Para realizarlo, cologue en ON el DIP Switch 1-4, (Switch N° 4 del banco de Switches N° 1)
EPSON LQ-570+/1070+

Usar la propiedad 1M Emulation. Para realizarlo, coloque en ON el DIP Switch 1-6. (Switch N° 6 del banco de Switches N° 1)
EPSON ACTION PRINTER 5000/5500

Colocar en ON el DIP Switch 2-4 correspondiente a *Auto Line Feed” (Switch N° 4 del banco de Switches N° 2)

PANASONIC KX-P1180, KX-P1191

Colocar en ON el DIP Switch N 1-1 (1BM Mode)

i6n *Changing Group 1 Default Settings’

Period:

de Prucba | 01/01/2024 - 21/12/2024

Configuraciones Generales
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Para realizar las configuraciones de impresién generales para reportes haz clic en Configuraciones
Generales.

Configuracidn de Impresién para Reportes

4« 0D B B8 8

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de Informacion
Generales Generales Especiales de Sesion impresora  Imprescra  Adicional

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B Pardmetros de Impresion Grafica - Modificar - *

Parametros de Impresion Grafica - Modificar

& [

Madificar  Salir
y Salir

Impresora Predeterminada: \\iewrl5\HP Laserlet M404 Operaciones

Impresion Grafica

[ ] Especificar calidad de impresidn

Calidad de Impresidén  Borrador
Optimizar para impresidn en matriz de puntos

[] Escoger impresora al imprimir

Encabezado de Reportes
Imprimir fecha de emisién

Imprimir ndmero de pagina

:En cudles documentos imprimir el RIF? Todos -

Tamario de fuente para nombre de compariiz 13 -

Ult, Mod.: JEFE 11/01/2024

Seccion Impresion Grdfica

A través de esta ventana es posible optimizar tus impresiones. Ademas, en caso de existir en su sistema
operativo una impresora predeterminada, mostrard el nombre de esta.

Especificar calidad de impresidn: Si se activa esta opcion es posible configurar el siguiente pardmetro
llamado “Calidad de la impresién”.

Calidad de impresion: Los valores disponibles para configurar son: Borrador, Alta, Baja y Normal. Lo cual
te indica a la impresora la calidad grafica de los reportes.

Optimizar para Impresiéon en Matriz de Punto: Activar esta opcion permitird mejorar la calidad de la
impresion en aquellas impresoras de tipo matriz de punto, lo cual en algunos casos es necesario activar
para emitir reportes legibles.
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Escoger Impresora al imprimir: Al activar esta opcidn, cada vez que se mande a imprimir cualquier informe
grafico, el sistema abrira la ventana: de Windows® “Imprimir” Donde puede indicar, entre otras cosas, la
impresora a usar.

Seccion encabezados de Reportes

Imprimir Fecha de Emisidn: Activa si requieres que en los informes se indica la fecha y hora de emisién en
que fue impreso.

Imprimir niimero de pagina: Activa si requieres que las hojas de los informes sean numeradas.

¢En cuales documentos imprimir RIF?: Permite indicar que se imprimar el nimero de RIF en todos los
documentos o solo en los documentos que la ley exige.

Tamafio fuente para nombre compaiia: Permite indicar el tamafio de la fuente para el nombre de la
compaiiia en los informes, las opciones son 8 (Si el nombre de la compaiiia sea muy grande y no se muestra
completo), 10,12, 13 y 14.

Al finalizar haz clic en Modificar y Salir
Margenes Generales

Esta opcidn te permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el sistema (excepto
planillas y formatos especiales). Es muy util cuando se requiere ajustar los margenes en impresoras, que
tiene un area de impresion reducida, lo cual hace que los informes salgan incompletos o recortados en la
parte superior o izquierda. También es de utilidad cuando los reportes se imprimen en papel con
membrete o se van a empastar lo cual requiere que la informacién se empiece a imprimir mas abajo o mas
a la derecha.

Para configurarlo haz clic en Margenes Generales

Configuracion de Impresion para Reportes

4« ODE BB B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de Informacion
Generales Generales |Especiales  de Sesidgn impresora  Impresora  Adicional

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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M Mérgenes Generales de Impresidn - Modificar - *
Margenes Generales de Impresion - Modificar

B [

Maodificar  Salir
y Salir

Acciones
Equipo CCB-61

Margenes Generales

lzquierdo 0,500 Los R:&portas que utili.z’an Margenes Ge'nera.llas.

tomaran la configuracidn que usted aqui asigne
Superior 0,750 IEler:?r::&nto de prepararse para Mostrar o
Derecho 0,250 CIED,T:IDUtZCCrlr:;.guracmn zdlo aplica para este
Inferior 0,500

Todas las medidas estan expresadas en pulgadas

Ult. Mod.: JEFE 10/07/2024

Margenes Menor o igual a Mayor o igual a
Izquierdo 1 0.500
Superior 1 0.750
Derecho 0.5000 0.250
Inferior 1 0.500

Ingresa las medidas para sus margenes, al finalizar haz clic en Modificar y Salir.

Margenes Especiales

Esta opcidn te permite configurar los margenes de su impresora local para los reportes.

Para configurarlos haz clic en Margenes Especiales

Configuracion de Impresién para Reportes

4« 0DE B8 &

Configuraciones Margenes Margenes | Pardametros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales Especiales | de Sesign impresora  Impresora  Adicional

~mrecidn Mo An Moda Taxto
presio IO VIOOOo [EXT0

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B Margenes de los Reportes - Modificar

Margenes de los Reportes - Modificar

& = E

Modificar  Salir Restablecer
y Salir

Acciones

Mombre del Reporte || | |

Margenes Papel

lsa este Margen Superior e Vertical
00 Asignar Orientacién

Usa este Margen lzquierdo e Harizontal

LIsa este Margen Inferior e lUsar este Anche del Pape 0,000
AN Usar Tamafio de Papel Carta

LUsa este Margen Derecho e Usar este Alto del Papel 0,000

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacion de Pagina v Tamano del Papel que usted considere necesarias para la correcta
impresidn en su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sisterma tambien lo imprimiran con la configuracion que usted haya designado.

Ult. Mod.:  18/12/2024

Nombre del Reporte: Haz clic en el botdn con los tres puntos [...] El sistema mostrara la siguiente ventana:

B Escoger Margenes de los Reportes — O >

Escoger Margenes de los Reportes '9

v Q

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

Buscar Qw

ReportName
Balance General ddOPortrait

Borrador De La Planilla Forma 00030

Catalego de Cuentas

Depreciacion Detallada de Activos
Estado De Resultado ddOLandscape
Estado De Resultado ddOPortrait

Pardametros Generales [V

4 4 Pagina 1 |del|p »

Selecciona por ejemplo Balance General, luego haz clic en Escoger, el sistema te mostrara la siguiente
ventana: de modificar margenes de los reportes, donde se pueden editar los siguientes datos:
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B Margenes de los Reportes - Modificar

Margenes de los Reportes - Modificar

TG E

Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

Mombre del Reporte |Ba|ance General ddOPortrait

|U=a este Margen Superior
sz este Margen lzquierdo
sz este Margen Inferior

sa este Margen Derecho

impresidn en su impresora.

Usar este Alto del Papel

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacion de Pagina v Tamano del Papel que usted considere necesarias para |a correcta

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimiran con la configuracion gue usted haya designado.

X
Margenes Papel
-W . o ® Vertical
0720 Asignar Orientacién
O Horizontl
020 Usar este Ancho del Pape g,300
Usar Tamafic de Papel Carta

Ult, Mod.: vgonzalez 27/08/2024

Al finalizar haz clic en Modificar y Salir para guardar los cambios o Restablecer para volver a los margenes

gue trae el sistema por defecto.

Parametros de Sesion

Para desactivar o activar los parametros de sesién de un determinado usuario, haz clic en Pardmetros de

Sesion.

Configuracion de Impresién para Reportes

4 0D B

Configuraciones Margenes Méargenes Parametros
Generales Generales Especiales | de Sesign

M

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P& Pardmetros de Sesidn - X

Pardametros de Sesién

& (=

Modificar  Salir
y Salir

Acciones
Mostrar Traza de Reportes
Mostrar Reportes siempre por Pantalla

Mostrar S0GL en el Reporte

Los paréametros de sesidn, son valores que permanecen activos Unicamente
para el usuario actual y se deshabilitan automaticamente cuando usted sale
de la aplicacién

o Mostrar Traza de Reportes
o Mostrar Reportes siempre por pantalla
o Mostrar SQL en el reporte

Activa o desactiva los parametros antes descritos para un determinado usuario
Seguidamente haz clic en Modificar y Salir para guardar los cambios.

Escoger Impresora

M Impresora Actual - Medificar — *
Impresora Actual - Modificar

& [

Modificar  Salir
y Salir

Acciones

Cambiar de Impresora Actual

Nombre de la Impresora | WisvrlS\HP Laserlet M404 Operaciones w |

Modelo de Impresora | | |

Aplica para las impresoras:

Los codigos de impresion del modelo de impresora que usted seleccione en este
apartado serén los utilizados por este equipo cada vez que se vaya a imprimir una
planilla o cualguier otro informe con extensidn ".1D" que se haya distribuido junto
con su ejecutable.

En esta ventana el usuario autorizado podra escoger la impresora que requiera, al terminar debe hacer
clic en el boton Modificar y Salir.

Modelos de impresoras
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P& Buscar Modelo de Impresora

- X
Medelo de Impresora
= +,
= [ @ Q
Meodificar Restablecer | Consultar Buscar
Administrar Consultas
‘ Buscar aw
Modelo de Impresora Aplica Para Puede Imprimir en Modo Texto?

Brother M-182411/M1924L Brother M-182411/M1924L i

C. ltoh C-315/13 XP C. ltoh C-315/15 XP Si

Citizen 200GX Citizen 200GX Si

Citizen G5X-130 Citizen G5X-130 Si

Citizen G5X-140 PLus Citizen G5X-140 PLus Si

Citizen G5X-230 Citizen G5X-230 Si

Citizen G5X230/Okidata 590-591 Citizen G5X-230 y Okidata 590/591 Si

Epson /Brother Epson 5000/5500/L0-1010/LQ-2550/LQ-570/LQ-1070  |Si

Epson /Citizen / C. Itoh Epscon DEX500071000/FX Series/LQ/RX-80/T-100/LX-800/ | Si

Epson 5000/5500 Actien Printer Epscn 5000/5500 Action Printer Si

Epson DFX-3000 Epson DFX-5000 Si

Epson EPL-6200L Epson EPL-6200L No

Epson EX-13000 Epson EX-13000 Si

Epson FX Series Epson FX Series Si

Epson FX-850/1050 Epson FX-850/1050 Si

4 4 Pégina[1 | de3 p M

En esta ventana el usuario podra seleccionar el modelo de la impresora que requiera, al seleccionarla
podra hacer clic en el botén Consultar.

Informacion adicional
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P Informacién Adicional

Informacién Adicional

= = =+
Imprimir Pagina Imprimir  Tips de Salir
de Prueba Reglas Impresidén

Acciones

Informes Disponibles

BORRSUMZ

FORMODD030 FO3 Grafibond
FORMOD030 FO3 Olivenca
FORMODDO30 FO4 Grafibond
FORMODDO30 FO5 Grafibond
FORMOZ FO2 GraficasAlgjandrina
FORMOZ FO3 Grafibond

FORMOZ F2008 Graficheck

FORMOZ H2000 Manpa

FORMO2 H2001 ABCFormasySistemnas
FORMO2 HO4 FormasFederal
FORMODZ2 HI5 ABCFormasYSisternas
FORMOZ2 H36 Manpa

FORMO2 HI96 Sinldentificacion
FORMOZ2 HIT GraficasAlejandrina

CARMANT HOT Simldambifirariam

En esta ventana el usuario autorizado podrd imprimir una pagina de prueba, imprimir reglas y podra ver

tips de impresion.

6.7.5 Configuracion para el envio de correo

En esta opcion te proveemos un protocolo de comunicacidn para utilizar una cuenta de correo que tengas
disponible y que te permita el envio automatico de la informacién que requieres de nuestra aplicacién a

la (s) personas que requieras.

Lea detenidamente los términos y condiciones del contrato luego haz clic en Acepto las clausulas de este

contrato de uso.
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M Configuracidn para el envio de correo - *
Configuracién para el envio de correo
Aceptar  Salir
Contrato
Acciones
Por favor, lea el contrato de uso
r L] - -
Términos y condiciones de uso

Gracias por utilizar nuestro servicio de envio de emails.

Muestra responsabilidad se limita a proveer un protocolo
comunicacion para utilizar una cuenta de correo gue usted o su empresa
posea y que permita a usted el envio automatico de la informacion que
usted desee de nuestra aplicacion a la(s) personas que usted desee.

Tomar en cuenta que: -
[/]} Acepto las cldusulas de este contrato de uso
Luego haz clic en Aceptar Contrato, el sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Configuracién para el envio de correo - Madificar - *

Configuracién para el envic de correo - Modificar

Meodificar  Salir

y Salir

Acciones

Forma de Envio

Configuracién SMTP | Opciones avanzadas

Proveedor | No Asignado ” | Usara Mo Asignado v
Host | |

Fuerto | |
ssLmesy O

Enviar correo de prueba

Ult, Mod.: vgonzalez 19/12/2024
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Ingresa los siguientes datos

Pestaiia Configuracion SMTP
Proveedor: Escoge su proveedor de correo.
Host: Indica el nombre del host.
Puerto: Indica el numero del puerto.
SSL (TLS): Activa si usara los protocolos de seguridad SSL y TLS.
Usara: Selecciona de la lista el tipo de correo que usara.

Enviar correo de prueba: Haz clic en este botdn para enviar una prueba de correo.

Pestafia Opciones Avanzadas
Recibir Copia: Activa esta opcidn si requieres recibir una copia del email que se envia.
TimeOut: Coloque el nimero de milisegundos para el envio del email.
Nro. de reintentos: Ingresa el nimero de reintentos al enviar el email.
Finalmente haz clic en Modificar y Salir para guardar los cambios.

6.7.6 Configuracion de Notificaciones

Para configurar las notificaciones, haz clic en Configurar notificaciones

Se mostrara la siguiente ventana:

M Configuracién de Notificaciones - Modifi... — *

Configuracién de MNotificaciones - Modificar

B [

Modificar  Salir
y Salir

Activar notificaciones emergentes

Frecuencia de sincronizacidn Cada hora v

Ult, Mod.: vgonzalez 10/07/2024

Activa la opcidon de notificaciones emergentes y escoge la frecuencia de sincronizacién y luego haz clic en
Modificar y Salir

Participacion en el programa de experiencia de usuarios

Si quieres participar en el programa para mejorar la experiencia de usuarios haz clic en “Participar en
programa de experiencia del Usuario”

En la siguiente ventana: activa las opciones de participar o no en el programa de experiencia de usuario.
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W& Participar en programa de experiencia del usuario — »

Participa en Programa de Mejoramiento - Modificar

B [

Modificar  Salir
y Salir

Sea parte del programa de mejoramiento de experiencia del usuario. Al ingresar en este programa
usted estara apoyandonos para desarrollar e implermnentar mejoras en nuestro productos, permitiendo
asi una mejor y mas rapida asistencia para usted y toda la comunidad de usuarios Galac Software
Galac Software

Recopilara informacion sobre la edicidn de base de datos que utiliza, versién del sisterna operativo y
operador que estd recibiendo las notificaciones

Galac Software No

Recopilara informacion almacenada en su base de datos relacionada con su negocio, documentos o
cualquier infermacion que no sea del ambiente de trabajo de nuestros software

Si. deseo participar 1

Ma, en este momento no deseo participar ]

Luego presiona en Modificar y Salir

6.7.7 Configuracion de Doctor PAS

Para configurar Doctor PAS, haz clic en el botén Modificar.

En la siguiente ventana: activa la opcidn de activar servicio de diagndstico y escoge los usuarios que
pueden ejecutar el diagnéstico.

M Configuracién de Doctor PAS - Madificar — Y

Configuracién de Doctor PAS - Modificar

B [

Modificar  Salir

y Salir
Activar Senvicio de diagnéstico
Fecha de dltima sincronizacidn 191272024
Usuarios que pueden ejecutar diagndstico | Todos =

Ult, Mod.: vgonzalez 19/12/2024

Luego presiona el boton Modificar y Salir.

6.1 Opciones Avanzadas

Su sistema, cuenta con una serie de funciones especiales que sélo podran ser utilizadas con una instruccion
especifica. Estas opciones son, por lo general, de uso reservado para el usuario del sistema y su acceso
debe ser restringido, pues en algunos casos puede causar DANOS IRREVERSIBLES a los datos registrados
en el sistema. Si requieres utilizarlos comuniquese con el equipo de Soporte Técnico de Galac.

Para activar las opciones avanzadas, haz clic en el menu G - Activar Modo Avanzado

Manual de Usuario
27/11/2025




E| Contribuyente  Compra Venta

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sistema
PBAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Seguidamente haz clic en el menu G - Opciones Avanzadas

El Contribuyente  Compra Venta |

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Desactivar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

Opciones Avanzadas

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

B3 Validar clave especial - O X

Usted acaba de solicitar Parametros Especiales.
LLame a Galac Software al (0212) 718.1811 e indique el serial que
aparece en la pantalla

Serial: §230

ceve ]

Grabar | Salir |

6.2 PAS en linea (Ayuda)

Haz clic en el menu G - PAS en Linea (Ayuda)
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E| Contribuyente  Compra Venta Proveedor Clie

Acerca De

Acerca De Gélac

Escoger Empresa F7 k

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

| PAS en Linea (Ayuda) |

Salir del Programa Ctrl+0Q

Esta seccién corresponde a Plan de Asistencia y Servicio. El sistema te permite mediante un clic solicitar
soporte a nuestro personal técnico.

6.3Salir del Programa
Para cerrar el sistema Haz clic en el menu G - Salir del Programa

E‘ Contribuyente Compra Venta Proveedor

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7 k

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

BAS en Linea (Ayuda)

| Salir del Programa Ctrl+Q

Se mostrard el siguiente mensaje

Advertencia

i Desea salir del Programa?

Pulse [SI] para salir del Programa, [NO] para continuar con la gjecucion

Si | Mo

Haz clic en Si para cerrar.

Manual de Usuario
27/11/2025




Gdlac

7 Primeros Pasos
En este capitulo del manual te presentaremos una guia que te ird llevando de la mano a fin de que
comiences a trabajar de inmediato con su sistema de IVA y Renta.

En general utilizards el sistema IVA y Renta de la siguiente manera: Para cada contribuyente, si posee mds
de uno, el usuario debe incluir los clientes y proveedores a quienes le vende y compra, y luego insertara
las compras y ventas que estos generen. Con el mddulo de Forma 02 tienes la posibilidad de imprimir los
formularios mensuales de la declaracién y pago del impuesto.

Ademas, con el médulo Forma 02 del sistema de IVA y Renta tienes la opcién de formular e imprimir la
planilla de Pago o Forma 02 de manera independiente y directamente en el formulario.

7.1 Ciclo Basico

Para que empiece a trabajar con el sistema de IVA 'Y Renta debe seguir los siguientes pasos

Insertar

Crear y escoger el Personalizar el
. . Proveedores y
contribuyente Sistema .
Clientes

S b s (S

y Ventas

Solicitar Informes
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8 Ambiente de sistemas integrados

Una caracteristica importante del sistema IVA y Renta es que trabaja en forma integrada con el sistema de
contabilidad. Esta integracidon permite utilizar la funcionalidad tanto del sistema IVA y Renta como las del
Contabilidad. Para cambiar del ambiente de IVA al de Contabilidad o viceversa solo tiene que acceder
desde la barra de menu las opciones que correspondan a cada ambiente.

B IVA Contribuyentes Especiales - Menu Principal

G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planjlla Forma00030 2006 | Menis

Usuario / Parametros lva / Pardmetros Contabilidad

Opciones

-: Respaldo / Importar-Exportar lva
Gdalac By v - de IVA

[v|0PCIONES DEL IVA
Principal
Tablas
Impuesto Municipal

OPCIONES DE COMTABILIDAD ]
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién .
Actives Fijos / Parémetros Active Fijo / Grupo de Activos Opaones de
Augiliares / Cambic / Centro De Coestes / Tipe de Comprobante / Otros Contabllldad
Importar-Exportar Datos / Lote L
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre La Renta

Estructura de Costos

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

En cada ambiente el fondo de pantalla del sistema cambiard, para mayor ayuda visual.

El ambiente principal sistema es IVA y Renta, por tanto, las operaciones (compra, venta, etc.) realizadas en
IVA generan comprobantes contables, pero no viceversa. En este manual se manejaran basicamente los
aspectos de IVA y de integracién entre ambos ambientes. Para mayor detalle de Contabilidad consulte en
el manual de Contabilidad en la seccién centro de ayuda de la pagina web www.galac.com

Ademas, el sistema permite generar automaticamente los comprobantes contables de compras, ventas, y
generar los comprobantes mensuales de prorrateo y comprobantes de retenciones en compras y ventas.
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9 Modalidad de estudiantes

Atencion

Si tienes el sistema IVA y Renta en modalidad “Estudiantes” ten en cuenta los siguiente:

. Solo puedes crear un (1) contribuyente.

o Solo puedes crear dos (2) periodos.

. Solo puedes crear diez (10) comprobantes.
o Solo puedes crear quince (15) facturas.
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10 Respaldar / Restaurar

10.1 Respaldar una empresa

Para realizar el proceso de Respaldo vaya al Menu Principal haz clic en el médulo Respaldo = Importar-
Exportar lva

Menus

Usuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad

| Respalde / Importar-Exportar Iva
! Dashboard

Seguidamente haz clic en el menu Restaurar / Respaldar - Respaldar

Respaldar/Restaurar | Importar/Exportar Datos  Lc
| Respaldar |

Restaurar

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total

Informes

Ver Versian del Respaldo

Se mostrard la ventana Respaldar Base de Datos donde el sistema te pedira los siguientes datos:

I3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/.. — O >

Cantidad de Empresas Iuna Empreza ;I

Formato del Respaldo INDlmal ,I

Compaiiia de Prueba

|Inidad de Rezpalda | =3 LI

Directonio de Respaldo

[ [y A
ZAPROGRAM FILES [486)
R GALAC

(L7 Archivosls

Cacop

(L Esquemas

[C3 Fondos ¥

Mambre del Archive (SRR e |

Ruta del Respaldo  [C:\PROGRAM FILES [XEENGALACNVE |

Grabar | Salir |

Cantidad de Compaiiias: Selecciona una sola empresa, la cual sera, en la que se encuentra trabajando (ver
en la parte inferior izquierda de la pantalla, el nombre de la compafiia activa).

Formato del respaldo: La opcién “Normal” genera el respaldo en formato binario y la opcién XML generara
el respaldo en formato texto.
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Unidad de respaldo: indica en que unidad guardard el respaldo, puede hacerlo en pendrive, en disco duro
externo o en un directorio del disco duro. (C:)

Nombre del Archivo: el sistema sugiere un nombre para el archivo, lo puedes modificar y colocar el
nombre que requieras.

Haz clic en Grabar para comenzar el respaldo, al terminar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

ADVERTEMCIA e

4 h El proceso de respaldo ha concluido con Exito

Respaldar todas las empresas

B3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O >

Cantidad de Emprezas

Farmato del Respaldo INormaI v|

Compaiia de Prueba

|Unidad de Rezpalda I =1 LI

Directorio de Fespaldo

[ [ ~
Y PROGRAM FILES [<86)
ERALAC

(L Archivossls

CAcoP

[CJ Esquemas

([ Fondos o

Mambre del Archiva | |

Ruta del Respalda | |

Grabar | Salir |

Cantidad de Compaiiias: Selecciona una opcién:

Todas las Empresas (Indiv.), crea Zip individuales por compaiiia, en el directorio que
seleccionas. El formato de los nombres de los archivos de respaldo generados es:
codigocompania_nombrecompania + mes dia

Todas las Empresas (Compr. Texto), esta opcidn crea un Zip con todos los datos de todas las
empresas en un archivo de texto. Tanto el respaldo automatico como la reestructuracién de la
base de datos se hacen bajo este criterio.

Llena toda la informacién solicitada y explicada en el proceso anterior (respaldar una empresa)

Haga clic en el botén Grabar y debe esperar hasta que aparezca el siguiente mensaje:
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B3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/..  — O s

Cantidad de Empresas |T0das Laz Empresas [Compr. Textao] LI

Formato del Respaldo INDII‘nEﬂ vI

Ll il qeff—= 1 = |
ADVERTEMCIA *

Directa
&30
{_JFF 1 El proceso de respaldo ha concluido con Exito

=

@

[:| Aceptar

@

(C] Fondos v |

Narmbre del Archiva VAT otalCompr241219 |

Ruta del Respaldo  [C:\PROGRAM FILES [<BE]\GALACUVANVAT otalCompr241]

Creando el ZIP.. .

Grabar | Salir |

10.2 Restaurar una empresa

Si tiene que recuperar la informacion de los Contribuyente (Restaurar) haz clic en G = Activar Modo
Avanzado, luego clic en el menu Respaldar / Restaurar - Restaurar.

Aparecerd la ventana Restaurar Base de Datos, donde el sistema automaticamente coloca la fecha, vy el
directorio donde se grabaron los respaldos. Si realizaste el respaldo en otra ruta podras modificarla.

3. Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/...  — O x

Faormato del Reszpaldo INc-rrnaI vl

|Unidad de Respalda I (=3 ;I
Directorio de Respaldo Archivos [FZIP)
o » | |[COMPAIADEPRUEBAZA0709.2IF
S PROGRAM FILES [X86) COMPAIADEPRUERAZ41219.2|F
S GALAC Empresa-Prueba ZIF
IWiid 240709 2P
: [Wa240710.2IP
([ &urchivass IWaZ40710_F1.ZIP
[arcor IVAZ40723 2IF v
[ Esquemas
I Fondos o

Futa del Respalda  [CAPROGRAM FILES [(<BERMGALACAWVA |

Grabar | Salir |
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En archivos ZIP, selecciona la empresa a restaurar, selecciona la ruta donde esta el respaldo y haz clic en
Grabar para comenzar con la restauracion, al finalizar el sistema mostrara el siguiente mensaje “El proceso
ha concluido”, haz clic en “Aceptar” para terminar.

B3 Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O *

Formato del Respaldo INQ[ma| vI

Unidad de Respald i = ~|

Directario de Rezps
o
A PROGRAM FI
R GALAC -

El proceso ha concluido

[ Archivoskls

[acor Aceptar | e
[ Esquemas

[ Fondos ~ |

Futa del Respaldo |:ILES FEENGALACKMANCOMPAIADEPRUEBAZ41 219.ZIP|

Fiestaurando Printer general Settings. ..

Grabar | Salir |

10.3 Restaurar Empresa desde Respaldo Total.

Si tiene que recuperar la informacién de una Empresas especifica, debe primero activar modo avanzado
en el mend G, y luego desde el médulo Menus - Respaldo / Importar-exportar Iva dirijase a la opcién
Respaldar / Restaurar = Restaurar Empresa desde Respaldo Total

[ Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vis... O X
Unidact IE' [ LI
Directorio: Archivos (* ZIF):
= | [vazzomazIp ~
EHPROGRAM FILES (X86) IvVa230812.ZIP
Y GALAC [VA230812_F ZIP
o A VAT otalComy
. Feporteshva_344zip
[acor
RESFALDOCOMPANIASMODELOSIVAZIF
[JEsquemas v | |xceed ZipyE dl

Futa Cormpleta: ‘C:\PROGRAM FILES (XBENGALACMWANWAT otalCompr230812.ZIP

Lienar Lista de Empresas desde el Zip I " Marcar Todas #fj:ﬂfrcar

0001: empresa de prueha

Opciones del Froceso: [v Sobreescribir Sin Preguntar [ Mostrar Mensajes

Bestaurar Salir
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Por defecto el respaldo se crea en el directorio del sistema y es identificado con el nombre del sistema
(por ejemplo, IVA), la palabra TotalComp, seguida de la fecha en que se realizd el respaldo en formato
MMDD, por ejemplo, IVATotalComp0113, es un respaldo total del sistema IVA realizado el 13 de enero.

Una vez que selecciona el archivo, debe hacer clic en el botén “Llenar lista de empresas desde el Zip”, lo
cual, listara todas las empresas que contiene el respaldo y le permitira seleccionar las que desee restaurar,
haciendo clic en el cuadro a la izquierda del nombre.

De esta ventana: seleccionara el directorio y el archivo de respaldo correspondiente.

Puede seleccionar todas las compaiiias listadas haciendo clic en la opcion “Marcar Todas” o por el
contrario deseleccionarlas todas haciendo clic en “Desmarcar todas”.

También aparecen las “Opciones del Proceso”. Si se activa “Sobrescribir sin preguntar” al momento de
restaurar si existe una empresa con el mismo nombre no advertird y sobrescribird los datos de esta
empresa. Si se activa la opcidn “Mostrar Mensajes” el sistema le informara sobre el resultado del proceso.

Selecciona de la ventana: “Restaurar Empresa” la compafiia que va a restaurar y haz clic en el botén
Restaurar. Una vez que el sistema finalice el proceso, le avisara con un mensaje de advertencia.

3. Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/20 Vis.. — O >
Unidad: IQC: LI
Directaria: Archivas (“ZIF):
= ] 2P A
JPROGRAM FILES (<36) :mgggiggg:g
CAGALAC :
IWAZZ0413.2IP
[Jcor VER w«
[ AEsquem v

Futa Complets \
P y !i\ El proceso ha concluido, verifigue sus datos.

rcar

Llenar Lista d

[10004: Fermnatr Aceptar |

Opciones del Froceso [v Sohreescribir Sin Preguntar [~ Mostrar Mensajes

Festaurando LibInstalledversion....

Eestaurar Salir
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11 Dashboard

Para ver los dashboard disponibles en el sistema IVA y Renta haz clic en Menus - Dashboard

Mendis

Usuaric / Parametros lva / Parametros Contabilidad
Respaldo / Importar-Exportar lva
| Dashboard

OPCIONES DEL IVA

Se habilitara la ventana con los siguientes dashboard:

e Estado de resultado anual
e Estado de resultado mensual
e Resumen fiscal

B Dashboard

Dashbeoard

> [+

Ver Salir

Acciones

() Estado Resultade Anual () Estado Resultado Mensual ) Resumen Fiscal

—_—— E e e B e —— = = g === = B

1in
1

—%, o~ - ¥ ) g ST
v 3 b = Y Pl o Y
S ilhli‘lnll HHHT 'HIIHIII“ g

Y

Estado Resultado Afio Actual vs Afio Estado Resultado Mes Afio Actual vs Compras, Ventas, Impuestos,
Anterior Mes Afio Anterior Créditos y Débitos

Para ver cada Dashboard, haz lo siguiente:

Ejemplo: Selecciona el Dashboard “Estado resultado anual” y haz clic en Ver
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P Dashboard

Dashboard

|~ |+

Ver Salir

Acciones

(@ Estado Resultado Anual

e st e

(") Estade Resultado Mensual

st - -

Estado Resultado Afio Actua

Ngs.

b = Y

ilhlﬂlnll Seiisand
mifai] Iillhllllﬂ

) Resumen Fiscal

Uikl
(LT L
Al
2 vl

| va Afio Estado Resultado Mes Afio Actual vs Compras, Ventas, Impuestos,
Anterior Mes Afio Anterior Créditos v Débitos
. . . ..
En tu navegador web predeterminado se mostrara el Dashboard con la informacion
Estado de Resultado Afio Actual - Afio Anterior Nivel de Detalle (Anual)
Ingresos del Afio Costos del Afio Gastos del Afio
$0,00 $0,00 e $0,00 $0,00 =B $0,00 $0,00 B
_ ~ 3 Variacién _ _ 3 Variacién _ - ) Variacién
Afio Actual Afio Anterior porcentual Afio Actual Afio Anterior porcentual Afio Actual Afio Anterior porcentual
INGRESOS DEL ARO ACTUAL VS EL AR ANTERIOR Utilidad Neta del Afio vs el Afio Anterior
Afio 2024 Afio 2025
" A 4 $0,00
08 N
0.8 vs prev = $0,00
07
g: Utilidad Bruta del Afio vs el Afio Anterior
o $0,00
02 vs prev = $0,00
01
14 Iy 4 Py Y ] 1 i I\ Iy . l
Ene Feb Mar Aor May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Die Margen Neto del Afio vs el Afio Anterior
Oy
COSTOS DEL ANO ACTUAL VS EL ANO ANTERIOR 0 A
‘Aﬁozoy .anoza vs prev = 0%
1.0
0e
08 Margen Bruto del Afio vs el Afio Anterior
07
08 O%
05 vs prev = 0%
04
0.2
27 Resultado del Ejercicio del Afio vs el Afio Anterior
[P + + - - - * + + - + - $0’00
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oet Nov Die
vs prev = $0,00
GASTOS DEL ARO ACTUAL VS EL ANO ANTERIOR
Actuzl
.Aﬁo 2024 .An"n 2025
1.0 Anterior
08
o8 02 03 04 05 08 o7 o8 08 1.0
o7
08
05
04
03
0.2
01
o v v
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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12 Usuario

12.1 Insertar usuario

Para insertar un usuario al sistema haz clic en el botdn Insertar El sistema te mostrara la siguiente ventana:

P& Usuario - Insertar — *

Usuario - Insertar

B 8 B8 = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo
Acciones Permisclogia
Nombre (Login) |l { Activo

Nombre y Apellido | |

Cargo | |

E-mail | |

Es= Supervisor |

Permisclogia

Mend Principal

Parametros

Tablas Generales

Mantenimiento

Sumat

Dashboard

Contabilidad
Configuracion de Sistema

©0/0,0/0/0/0/0, 0,0

Seguridad

Nombre (Log in): Ingresa en nombre o lo gin del usuario que va a insertar.
Nombre y Apellido: De igual manera ingresa el nombre y apellido del usuario.
Cargo: Ingresa el cargo del usuario dentro de la empresa.

Email: Ingresa una cuenta de correo del usuario que estd insertando.

Es Supervisor: Activa si el usuario que esta agregando es supervisor.
Permisologia

Activa las opciones necesarias para el nuevo usuario que esta agregando.
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Puede ayudarse con los botones ubicados en la parte superior de la ventana: para Marcar Todo o
Desmarcar Todo y Expandir o Colapsar Al terminar de ingresar los datos solicitados haz clic en el botén

Insertar. El sistema te mostrara la siguiente ventana:

® Solicitud de Password — *
Usuario ‘ userD0l ‘
MNuevo Password |-l-n--o |
Confirme el Password |-l-n---| |

| Continuar | | Cancelar |

Ingresa y confirme el Password de acceso, luego presiona el botén Continuar

También puede modificar, eliminar, consultar y buscar datos de usuarios registrados en el sistema.

Usuario

= o,
e +E X @Q 2
Cambiar Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Activar
Paszsword Usuario
Cambiar Password Administrar Consultas Activar

12.2 Desactivar usuario

H @ 2
ad -,
Desactivar Reiniciar Insertar
Usuario Password Copia
( Desactivar | Otras Operaciones

Si en algun momento requieres activar o desactivar un usuario determinado, el sistema IVA y Renta te
brinda esta opcidn, a continuacidn, te explicamos cdmo hacerlo. Para desactivar un usuario selecciona el

usuario, luego haz clic en el botén Desactivar Usuario.

M Buscar Usuario - X
Usuario
|E ] o, @ a &
Cambiar Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Activar [Desactivar Reiniciar Insertar
Password Uszuzaric | Usuario Password Copia
Cambiar Password Adrninistrar Consultas Activar/ Desactivar | Otras Operaciones
Buscar Qw
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
galac Activo Si
JEFE JEFE Active Si
userhIIF Activo No
vgonzalez | | victor.gonzalez@galac.com Activo Si

Se mostrara la siguiente ventana:
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4 M Usuario - Desactivar — X
I Usuario - Desactivar
| Desactivar Salir
Acciones
Ejecutar Accidn (F6) Activo

Ejecuta la accion seleccionada.

INOTTICT Y FErE T

Cargo
E-mail

Es Supervisor

Haz clic en Desactivar. El sistema te solicitara confirmacion para desactivar el usuario.

P& Confirmacién *

eUsuariu

;Esta seguro de que desea desactivar al usuario "usaurio1"?

Haz clic en Si para desactivarlo.

12.3 Activar usuario

En el buscador de usuarios escribe las primeras letras del nombre del usuario que requieres activar seguido
de un asterisco luego presiona en buscar, aparecerd el usuario desactivado, en este ejemplo es “user001”,
seleccidnalo, luego en la barra de botones haz clic en el botén Activar Usuario.

M Buscar Usuario - x
Usuario
& =2 X s @
= A -
Cambiar Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Activar Reiniciar Insertar
Password Usuaric Password  Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar fDesactivar | Otras Operaciones
user® Q v‘

Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B Usuario - Activar - X
Usuario - Activar
Activar  Salir
Acciones
Inactivo

user(01

Nombre (Login)
Mombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor

Haz clic en “Activar”, en el siguiente mensaje, haz clic en el botdn Si

124

P& Confirmacion

eUsuario

;Esté seqguro de que desea activar al usuario "user001°7

Reiniciar password

Otro de los beneficios de seguridad de su sistema Contabilidad es el reinicio de password para llevar a
cabo este proceso selecciona el usuario al cual te reiniciara el Password luego haz clic en Reiniciar Password

B Buscar Usuario — *
Usuario
+ = o, @ ®
Cambiar Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar =~ Activar Desactivar Reiniciar | Insertar
Password lsuario Usuario Password | Copia
Carnbiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Tas Uperaciones
Buscar aQw ‘
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
galac | | ‘RCtIVD |S| |
JEFE JEFE Activo Si
userMIIF Activo Mo
vgonzalez | |victor.gonza\ez@galac.com ‘Activu |Si |

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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m Solicitud de Password - x

Usuario ‘ user0ll ‘

Muevo Password ||| "

Confirme el Passwaord " "

| Continuar || Cancelar |

Ingresa y confirme el nuevo Password, luego haz clic en el botén Continuar.

Se mostrard el siguiente mensaje, haz clic en Si.

M Confirmacién

@ -

;Esta seqguro de reiniciar el password de este usuario 'user0017

Se mostrard el siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.

® Informacidn

ogum

El password del usuario 'user001' ha sido modificado.

125 Insertar copia

El sistema IVA y Renta te permite insertar una copia de un usuario determinado como otro usuario distinto
de éste, manteniendo todo el perfil del usuario copiado. Para ello, selecciona el usuario al cual quiere

copiar, luego haz clic en Insertar Copia

M Buscar Usuaric — e
Usuario
|E| o, @ a ® |
ﬂ + = X @ Q ot a9 -
Cambiar Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar |Insertar
Password Usuzrio Usuario Password | Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar | Otras Operaciones!
Buscar Q v ‘
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
galac | | | |Activo |Si |
JEFE JEFE Activo Si
userNIIF Activo No
vgonzalez victor.gonzalez@galac.com Active Si

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Permisologia

M Usuario - Insertar Copia - >
Usuario - Insertar Copia
. + e
e v—
B> = X
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Copia Todo Todo Todo Todo
Acciones Permisclogia
Nombre (Login) | €OPia2 Activo
MNombre y Apellido E| 1
Cargo | |
E-mail | |
Es Supervisor Ol

Mend Principal

Parametros

Tablas Generales

Mantenimiento

Sumat

Dashboard

Contabilidad

Configuracion de Sistema

0/0/0/0/0/0/0/0/0)

Seguridad

Ingresa el nombre del nuevo usuario, y haz clic en Insertar Copia El sistema te pedira el Password para el

nuevo usuario.

® Solicitud de Password - x

Usuario ‘

Muevo Password ||| "

Confirme el Passwaord " "

| Continuar || Cancelar |

Ingresa y confirme el password luego presiona el botdon Continuar

12.6 Cambiar password

El sistema Contabilidad te ofrece la posibilidad de cambiar el Password de acceso del usuario actual, para
ello selecciona el usuario al cual requieres cambiarle el password, luego haz clic en Cambiar Password
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P Buscar Usuario

Usuario

Cambiar
Password

Cambiar Password

Gdlac

.|. = o, © a *
Insertar Medificar Eliminar =~ Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar Insertar
Usuaric Usuario Password Copia

Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones

El sistema te pedira ingresar el Password actual, luego ingresar y confirmar el nuevo Password.

B Cambiar Password - X
Usuario ‘ vgonzalez ‘
Password Actual [esvenses |
Nuevo Password [sesessss |
Confirme el Password ~ |sessesed |

| Continuar || Cancelar |

Seguidamente presiona el botdn Continuar.

Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.
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13 Parametros IVA

13.1 Modificar

Para modificar los parametros de IVA, haz clic en Mends — Usuario / Parametros Ilva / Parametros
Contabilidad

Mens

| Usuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad

Respalde / Importar-Exportar lva

Luego haz clic en Parametros lva - Modificar

Parametros lva | P

Consultar
| Modificar |

Informes

Las tablas de parametros del sistema contienen datos de suma importancia que necesitas conocer antes
de emprender cualquier calculo. Para revisarlos vaya al mddulo Menu - Usuarios / Parametros Iva /
Parametros Contabilidad. Seguidamente haz clic en el menu Parametros Iva - Modificar si requieres
cambiar los pardmetros. El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B3« Parametros lva - Modificar EIE

Retenciones de Impuesto Municipall Imagenes I Libros #LS |
Retenciones de Ival Fetenciones de ISLR I Reduccion [va Transacciones Electronicaz (1 D°/o]|

General | Compafiia / Contabilidad I Compras a’\r"entasl

{Repetir la Fecha del Documento Anterior &l Insertar Una Compra o %enta.. i [~

b oztrar M aguinas Fiscales por separado en libro de ventaz............ -

Nota Enpabezado Comprabante [Ley WA - At 17, Gaceta Dficial B.152 Extraordinano: 'La
Hetenc!qn Iva [Agente de Adriniztracidn Tributaria podréd designar como responzables del pago
Retencidn-Ley |va) del impuesta, en calidad de agentes de retencidn, a quienes por sus
funciotes pliblicaz o par razdn de suz actividades privadaz
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en este Decreto con Rango, Walor p Fuerza de Ley')

Hota Pie de Pagina Comprobante |Este comprobante se emite en funcion a lo establecido en el articulo
Fetencion |va [Emisidn 16 de la Providencia Administrativa WE SHAT/2015/0049 de fecha
Comprabante] 15/09/2015

MOTA: Estos pardmetros aplican para todas laz compafias

Operadar |vgomle: |15.'03.13033 = | Grabar Salir

Pestaiia General

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:
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Retenciones de lva| Retenciones de ISLRA | Feduccidn Iva Transacciones Electiénicas [1 EI‘Z.]l

Fietenciones de Impuesto Municipall Imagenes I Libroz #LS I

Compafiia / Contabilidad I Compras H\Fentasl

Repetir la Fecha del Documento dntenior al Ingertar Una Compra o Wenta.... Il

tostrar Maquinas Fizcales por separado en libro de ventas.......ocoe Il

Mota Encabezado Comprobante  [Ley v - At 11, Gaceta Dficial 6152 Extraordinario: "La

HEte”C!?” Iva [Agente de Adrinistracidn Tributaria podrd designar como responzables del pago
Retencidn-Ley lval del impuesto, en calidad de agentes de retencidn, a quienes par sus
funciones pablicas o por razon de sus actividades privadas
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en este Decreto con Rango, YWalor y Fuerza de Ley™)

Mota Pie de Pagina Comprobante  [Este comprobante se emite en funcidn a lo establecido en el articulo
Retencian |va [Emisidn 16 de la Providencia Administrativa M2 SMAT /20150049 de fecha
Comprobante] 15/09/2015

MOTA: Estos pardmetroz aplican para todaz las compafiias

Repetir la fecha del documento anterior al insertar una Compra / Venta: Si estd activa el sistema colocara
automaticamente la misma fecha del documento previamente insertado.

Mostrar Maquinas Fiscales por separado en libro de ventas: Activar esta opcién clasificara las ventas por
maquina fiscal en el Libro de Ventas.

Nota Encabezado Comprobante Retencion IVA (Agente de Retencion-Ley IVA): Ingresa la nota que
requieres aparezca en el encabezado del comprobante

Nota Pie de pagina Comprobante Retencion IVA (Emision Comprobante): Ingresa la nota que requieres
aparezca en el pie de pdagina del comprobante

Forma de escoger Compaiiia: Indica la forma de escoger el Contribuyente, por nombre o por cédigo.
Compaiiia al iniciar el sistema: escoger una Empresa al entrar o escoger la Gltima Empresa usado, son las
dos opciones que puede seleccionar si tiene mas de un Contribuyente cargado en el sistema.

Modelo de planilla forma 00030: Permite escoger el modelo de planilla a usar en el sistema, las opciones
son: Forma 00030 F-03 Grafibond y Forma 00030 F-03 Olivenca.

Pestafia Compaiiia / Contabilidad

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:
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Fetenciones de lva| Retenciones de ISLRA | Feduccidn lva Transacciones Electrdnicas [1 EI‘Z.]l

Fietenciones da Impuesto Municipall Imagenes I Libroz LS I

General | Compafiia / Contabiidad | Compras /Ventas|

Fecha de Inicio Contabilizacidn.. |D1 A01/2m3 VI

Pauza antes de planila de paga [sélo impresidn testal. [
Jza Talonario .......... N
Irnprimir céntimos e planilla ... I
Permitir Rif Repetido En Cliente...._...... v
Permitir Rif Repetido En Proveedor. ... I~
Permitir inzercion rapida de clientes y Proveedores.... v

MOTA: Eztoz pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Fecha de Inicio Contabilizacién: Indica la fecha en que la empresa comienza a contabilizar.

Pausa antes de planilla de pago (solo impresion texto): Activa este parametro si estds de acuerdo con
pausar la impresion.

Usa talonario: activar esta opcidn permite el uso de talonarios. Al insertar ventas el dato talonario sera
obligatorio.

Imprimir céntimos en planilla: Si esta activo indica que la planilla mostrara los céntimos de los montos.

Tipo de Prorrateo: El tipo de prorrateo segln la ley solo sera posible hacerlo sobre la Base Imponible de
las ventas.

Permitir RIF Repetido en Cliente: activa esta opcidn si requieres tener mas de un cliente con el mismo
numero de RIF.

Permitir RIF Repetido en Proveedor: activa esta opcién si requieres tener mas de un proveedor con el
mismo nimero de RIF.

Permitir insercién rapida de clientes y proveedores: activa esta opcién para poder insertar de forma mas
rapida desde compras o ventas, proveedores o clientes.
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Pestafia Compras / Ventas

Reterciones de Impuesto Municipall Imagenes I Libros XLSI

Retenciones de Ival Retenciones de ISLR | Reduccidn Iva Tranzacciones Electrdnicas [10%)

General | Compafiia / Contabilidad

zar diferimiento para Compras ... I

Status retencidn para compra ... IND Retenida vl
Resumen del libre de compras.......... Im

Fregunta =i aplica retencion al ingertar compra........ r
zar diferimiento para Wentas ... v

Status retencion para wenta ...

Resumen del libro de ventas ...

Fepetir Ultima Tipo de Documento Usado EnVertas [
Permitir editar Impuesto en ComprazMentas .. -
|rnprirnir YWentas Diferidas En Libros de Wentas ... -

v

Permitir Truncar Montos lva.....

lza Mumero Reporte & ... r
Fecha de Inicio de Uso del Mo Reporte 2 IEIB.-’2D1 2 —'_:l
|Jza Campos Definibles Il

MNombre Campao Definible 1 |

Mombre Campa D efirible 2 |

Contabilizar Sueldos y Salarios ...
Permitir Editar Fetencion de lva En Compraz ...
Ez Agente de Percepcion

Irnprirnir Fezunen Créditos en Libra de Yentaz Xz y
Resumen Débitoz en Libro de Compras =z

aam=

Dezcripcidn identificacion M* de documento en

lbro de: compras Xls |NL’Jmero de Documento

Uza Calculo Automatico Anticipos lva ... r
MOTA: Estos pardmetros aplican zdlo para la compafiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Usar diferimiento para Compra: Si esta activa esta opcién, se podra diferir el pago de la compra para otra
fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencidn para Compra: Permite sefalar el status en que por defecto se inserta la compra, los
valores posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de compras: permite indicar el valor por defecto del resumen al emitir el libro de
compras, los valores disponibles son “Sélo Compras” y “Compras y Ventas”

Preguntar si aplica Retencidn al insertar Compra: al activar esta opcidn, siempre que se inserte una
compra, solicitara confirmacidn para aplicar o no la retencién.

Usar diferimiento para Venta: Si esta activa esta opcién, se podra diferir el cobro de la venta para otra
fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencion para Venta: Permite sefialar el status en que por defecto se inserta la venta, los valores
posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de ventas: permite indicar el valor por defecto del resumen al emitir el libro de ventas,
los valores disponibles son “Sélo Ventas” y “Compras y Ventas”.

Permitir editar Impuesto en Compras / Ventas: si esta activa permitira editar estos valores.
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Pestaiia Retenciones de IVA

General I Compafiia / Contabilidad I Compras a’\-’entasl

Fietenciones da Impuesto Municipall Imagenes I Libroz LS I

Retenciones de ISLA I Reduccidn lva Tranzacciones Electrdnicas (1 EIZ]I

Frimer Mumero Comp. Retencion WA ...
Mro. de copias de Comp. Retencidn VA ..

Irnprinnir Comprobante al Insertar....................... r

Flantila Horizantal.......... [p#ComprobanteR esumend paisada | J

Flantila Yertical ........... [rp*ComprobanteRietencionD el v | J

Plantilla “Wertical Fesumen |[p;.;|:gmpmbanteF|esumen | J

MOTA: Estoz pardmetros aplican solo para la compatiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Primer Numero Comp. Retencidon IVA: Coloque uno (1) el cual serd el valor en que va a empezar la
numeracién de los comprobantes de retencién. Para poder salvar los parametros debe obligatoriamente
indicar un nimero de comprobante. Solo se activa al insertar un contribuyente nuevo.

Numero de Copias de Comp. Retencion IVA: esta opcién indica cuantas copias del comprobante de
retencidén se mandaran a imprimir.

Imprimir Comprobante al insertar: al activar esta opcion, luego de insertar una compra, se imprimira el
comprobante de retencidn.

Plantilla Horizontal: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Plantilla Vertical: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Plantilla Vertical Resumen: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Pestaiia Retenciones de ISLR
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General | Compafiia / Contabilidad I Compras a’\r"entasl
Fietenciones de Impuesto Municipall Imagenes | Librog XLS'

| Reduccidn |va Transacoiones Electrénicas (1 DZ]I

Retenciones de lva |

Ilsa Modulo Retencidn [5LF ....... |

Fecha de Inicio de Uso Retencidn ISLAL........ 0/2014 ﬂ

Irnpriniir Comprobante de Retencidn ISLR al Insertar Compra.... =

M* Copiaz del Comprobante de Retencion de [SLE ... ljl

Dia # Mes de Cieme Fiscal ...

Primer Nurmero Comp. Retencidn ISLR ... ljl
r

Realiza la Retencion de |1SLR en el Pago........

Flantilla de Impresidn .. | pwComprobanteDeR etencion |J

MOTA: Estoz pardmetros aplican #olo para la compafiia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:

Usa mdédulo de Retencidon de ISLR: Activa esta opcidn si usas el médulo de ISLR

Fecha de inicio de uso Retencidn ISLR: Escoge la fecha de inicio del uso de retencién de ISLR.

N° Copias del Comprobante de Retencion de ISLR: Ingresa el nimero de copias para el comprobante de
retencién de ISLR.

Dia / Mes de Cierre Fiscal: Ingresa el dia y mes para el cierre fiscal.

Primer nimero Comp. Retencion ISLR: Ingresa el numero para el comprobante de retencion de ISLR
Plantilla Impresidn: Selecciona el archivo rpx haciendo clic en los tres puntos [...]

Pestana Reduccion IVA Transacciones Electrénicas (10 %)

General | Compafiia / Contabilidad | Compras .n’\r"entasl

Fietenciones de Impugsto Municipall Imagenes I Libroz #LS I

Retenciones de Ival Retenciones de ISLR | Reduscién lva Transacciones Electrénicas [10%)i

Decreto 2. 602 alicuota aplicable a las tranzacciones electronicas
Aplica lva 10% EnWentaz r

Aplica lva 10% En Compras r

Fecha Inicio

|24£‘I 242016 vl
Fecha Fin

|23£DSH2D‘I 7 vl

Marcar para sustituir Alicuota Extendida, v
Desmarcar para sustituir Alicuota Feducida en Yentas

MOTA: Estor pardmetros aplican sdlo para la compafia seleccionada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana:
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Aplica IVA 10% En ventas: Activa esta opcion si estds de acuerdo con aplicar la alicuota.
Aplica IVA 10% En compras: Activa esta opcion si estas de acuerdo con aplicar la alicuota.
Fecha inicio: Escoge la ficha inicial.

Fecha fin: Escoge la ficha final.

Nota: Estos pardmetros afectan solo al contribuyente con el que estés trabajando al
momento

Pestaiia Imdgenes

Fetenciones de Ival Fetenciones de |SLR I Feduccidn Iva Tranzsacciones Electrénicas [1 EIZ]l
General | Compafiia / Contabilidad I Compras H\Fentasl

Fietenciones de Impuesta Municipal Libroz %LS |

Mormbre Logo ... | | J Borrar I
Maorbre Firma .......... { | J Barrar I
Hombre Sella ... | | J Barrar I

MOTA: Eztas pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Selecciona las imagenes para el logo, la firma y el sello del contribuyente actual

Pestaiia Libro XLS

Fetenciones de Ival Fetenciones de ISLR | Feduccidn [va Transacciones Electidnicas [1 EI"/O]l
General | Compafiia / Contabilidad | Compras / Ventas

Retenciones de Impuesto Municipall Imagenes

Tamafio de Papel — [Eutra Oficia - 8 1/2 % 14" -

Titulos Encabezados | & Vertical © Horizontal

MOTA: Estos pardmetios aplican sdlo para la compafia seleccionada
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En esta ventana:

Selecciona el tamafio del papel de impresién.
Escoge la posicién de los titulos de los encabezados.
Después de ingresa todos los datos solicitados haz clic en el botén Grabar.

13.2 Consultar

Para consultar los parametros de IVA haz clic en Parametros Iva - Consultar

Pardmetros lva | P

| Consultar |
Modificar

Informes

Podrds consultar los parametros de IVA establecidos, para hacerlo puedes navegar en las diferentes
pestafias mostradas anteriormente en la seccion modificar pardmetros de IVA.

13.3 Informes

Para ver un informe de los parametros de IVA haz clic en Parametros Iva - Informes

Parametros lva | F

Consultar
Modificar

Informes

A continuacion, ejemplo de un informe de los pardmetros establecidos en un contribuyente.

contribuyente2 - RIF V119396490 Pag. 1
PARAMETROS GENERALES IVA

Emifido &l 250272025 3 lss 1:43:23 p.m.

PARAMETROS GLOBALES
General
Forma de escoger compaiiia Por Nombre
Escoger compafiia al entrar 5
Escoger Gftima compafiia usada N
Repetir |a Fecha delDocumento Anterior allnsertar Una Compra 0'Venta N
Mostrar Maguinas Fiscales por separado en libro de ventas N
Informes
Imprimir la Fecha de Emision del informe 5
Imprimir €l nimero de pagina 5
Tamario dela fuente para el nombre de la cia. 13
Documentos gue imprimen el RIF Todos
Respakio
Modele del Respalde Win NT/Me20002XPNista
Respaldar Automaticamente la Base deDatos s
Dias de diferencia entre cada respaldo T
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14 Parametros de contabilidad

Para ver los parametros de contabilidad en el sistema IVA y Renta, haz clic en Pardmetros Contabilidad -
Gestionar Parametros Contabilidad

Parametros Contabilidad | Mends

| Gestionar Parémetros Contabilidad

Informes

Se mostrara la siguiente ventana:

14.1 Modificar

P& Buscar Pardmetros Contabilidad — >

Parametros Contabilidad

2 8

Modificar Consultar

Administrar | Consultas

Buscar aw

4 4 Pagina deld b M

Haz clic en Modificar.

Se mostrard la siguiente ventana
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P Parametros Contabilidad - X

Parametros Contabilidad

& [

Madificar  Salir
y Salir

Acciones

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances |

Cuenta |

‘ Mostrar Cuenta Titulo y Movimiento D|

Ult. Mod.: JEFE 05/02/2025

Pestaiia General

General |Comprobant5 Informes | Conciliacién | Ley Costosl Balancsl

Cuenta |

‘ Maostrar Cuenta Titulo y Movimiento D|

Activa o desactiva los parametros que requieras para el contribuyente.

Pestaiia Comprobantes

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

Comprobante

O

Repetir la fecha del Documento Anterior al Insertar comprobante

Permitir Comprobantes descuadrados
Imprimir Comprobante después de insertar ]
Ver Auditoria de Comprobante O
Forma de validar centro de Costo Mo Validar v |
Asiento

Permitir Azientos en Cero ]

Repetir descripcion del comprobante en el asiento

Repetir la descripcidn del ultimo asiento

Repetir N de referencia del ultimo asiento

Repetir Fecha de Referencia del ultimo asiento
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Activa o desactiva los pardmetros que requieras para el contribuyente.

Pestaia Informes

| General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos Balanca¢|

Pardmetros de Informes

Imprimir datos de Auxiliares y Centros de Costos

Imprimir signo menos (-} en ndmeros negativos

Nombre de Informes

Balance de Comprobacién |Ba|ance de Comprobacion

Maovimiento de una Cuenta |Movimier1to de una Cuenta

Diaric De Comprobante |Libro Diario

Balance General |Estado de Situacién Financiera

|
|
Mayor Analitico Detallad  Libro Mayor |
|
|
|

Estado De Resultado |Estado De Resultado

Activa o desactiva los parametros que requieras para el contribuyente.

Pestaiia Conciliacion

| General | Comprobantes Informasl Conciliacién | Ley Costosl Ealances|

| Conciliacién |

Usa Fecha de Inicio Conciliacién [

Fecha de inicio Conciliacion

Activa o desactiva los parametros que requieras para el contribuyente.

Pestaia Ley Costos

| General I Comprobantes | Informes I Conciliacién | Ley Costos | Balances

Ley de Costos y Precios Justos

Lza ley de costos v precios justos ]
Porcentaje de Gastos Admisible 12,30
Paorcentaje de Ganancia Maxima

Detallar Costo por Elementos del Costo

Activa o desactiva los parametros que requieras para el contribuyente.

Pestaiia Balances
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General | Comprobantes | Informes | Conciliacion | Ley Costos | Balances

Balances

Expresar Balances en otras Monedas MNo aplica ~

Calcular saldo inicial desde el primer pericdo

Cuenta para diferencia por redondeo en otra moneda

Activa o desactiva los parametros que requieras para el contribuyente.

14.2 Consultar

B Buscar Pardmetros Contabilidad — x

Pardmetros Contabilidad

2 B

Madificar Consultar

Buscar Q v

Para consultar los parametros de contabilidad haz clic en el botdn consultar, podras navegar por las
diferentes pestafias mostradas anteriormente en la seccién modificar pardmetros de contabilidad.

14.3 Informes

Para ver los informes de parametros de contabilidad, haz clic en Pardmetros Contabilidad - Informes

Parametros Contabilidad | Menus

Gestionar Pardmetros Contabilidad

| Informes |

15 Importar/Exportar Datos

Este mdédulo te permite exportar facilmente los datos de compras, ventas, clientes y proveedores desde el
sistema IVA y Renta. Puedes seleccionar un mes especifico o un rango de fechas para trasladar la
informacion a otra aplicacién compatible o incluso volver a usarla dentro del mismo sistema.

15.1 Exportar Datos

Para exportar datos desde el sistema IVA y Renta, presiona clic en el médulo Respaldo / Importar-Exportar
lva
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Menuis

Usuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad
Respaldo / Importar-Exportar va
Dashboard

Seguidamente clic en el menu Importar/Exportar Datos - Exportar.

Importar/Exportar Datos | Lote de lmpor

Importar
Exportar |
Actualizar % AR-|

El sistema le mostrara la siguiente ventana:

&3+ Exportar

Tipo de Separacion ITXT [Separado por TAR) ;ITipu de Exportacion -
Compra
\r"gnta

Entre dos Fechas o Un Mes de Retencion y| Cliente kion
Provesdor

Fecha Inicial |25302;2025 - Fecha Final |25302;2025 -

Hombre del Archivo [C:\PROGRAM FILES [<86MGALACMYAContribuyents2_25-2-2025_Compras. bt J

Exportar | Salir

Tipo de Separacion: Escoge el separador de columnas del archivo de importacién.

Tipo de Importacion: Escoge si la importacion es de:

e Compra
e Venta
e Cliente

e Proveedor
Selecciona si la exportacién es Entre dos fechas, un mes de retencién o un mes de aplicacion.

Si la exportacién es entre fechas entonces seleccione la Fecha Inicial y la Fecha Final
Si la exportacion es de un mes de aplicacién entonces ingrese el Mes y Ao de Aplicacion

Nombre del archivo: Haz clic en el botdn de tres puntos (...) e indicale al sistema en donde se guardara el
archivo de exportacién.
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Seguidamente presione clic en el botdn Exportar

Al terminar la exportacién el sistema mostrara el siguiente mensaje:

EXITO x

A, Proceso culminado.
v Fecha: 25/02/2025
Hora Inicial: 11:22:47 a. m.
Hora Final: 11:22:47 a. m.

Haz clic en Aceptar para continuar.

15.2 Importar Datos

Para importar datos al sistema IVA y Renta presiona clic en el médulo Respaldo / Importar-Exportar lva

Menus
__rc: Parametros lva / Parametros Contabilidad

Bespaldo / Importar-Exportar va

Dashbeoard

Seguidamente clic en el mend Importar/Exportar Datos - Importar.

Importar/Exportar Datos | Lote de lmpor

| Impaortar |
Exportar
Actualizar % AR-|

El sistema le mostrara la siguiente ventana

B3+ Importar
Tipo de Separacién ITXT [Separado por TaB] _~|Tipo de Imporlacién |
Nombre del Archivo [C:\PROGRAM FILES <EGMNGALACMYANCONTRIBUYENTEZ_25-2-2025_COMPRAS. TXT

Importar Salir

Manual de Usuario
27/11/2025




Gdlac

Tipo de Separacion: Escoja el separador de columnas del archivo de importacion.

Tipo de Importacion: Escoja si la importacion es de:

Compra

Venta

Cliente

Proveedor

Nombre File Exportacion: Haga clic en el botdn de tres puntos (...) e indiquele al software donde esta el
archivo de importacion.

Seguidamente presione clic en el botdn Importar

Se mostrara la siguiente ventana

5 Form1 - O >

Importacion de Compras

B | & pont.. |ﬁ:1|ﬁ|l:lEEl|El@l|1W [|¢ ¢|1;1+ |@5_

[ —— -2 1z T

Al momento de traducir el archivo de importacidn fueron detectados errores en algunas
de las lineas gue lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los datos que
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se
encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con cualguier
i procesador de palabras. El nombre del mismo es CAPROGRAM FILES

z (XBENGALACUWAN mpExplcontribuyente? 25 02_ 2025 Errores_Compra_LOTE_MNoAsig

N nado txt -
1 | »
Salir | F5 [Mizualizar] | FE [Impartar) |

Haz clic en F6 (Importar)

Al terminar se mostrara el siguiente mensaje con el resultado de la importacion
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[ Resultado De Importacion - O H

CAPROGRAM FILES
ALACAYANmpExp\contribuyente?_25_02_2025_ResultadoDelmportacion_LOTE_N_000000(

El&an ||-_[‘_'||ﬁ||:|m|aal Il'?‘ ¢|V1 |GEacP
D- | "9"'0'""2'”’"4"5"J

RE SULTADO DE IMPORTACION o

Nombre del contribuyente: contribuyente

——————— Informacion de Compra-----
Nimero de Compra(s) leidas: 4
Nimero de Compra(s) Ingresadas al Sistema: 2

Informacion de Totales de Compra

S alir |

Haz clic en Salir para continuar.

EXITO >

Proceso culminada.
Fecha: 25/02/2025
Hara Inicial: 11:2%:43 a. m.

Hora Final: 11:32:39 a. m.

Haz clic en Aceptar para continuar.
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16 Lote de importacion

Gdlac

El sistema IVA y Renta te ofrece un médulo de lote de importacién, el cual te permite llevar un control de

las importaciones que realizas,

16.1

Consultar lote de importacion.

Para consultar los lotes, haz clic en Lote de importacién - Consultar

Lote de Importacion

Muodificar

Eliminar

En la siguiente ventana que se muestra, haz clic en Buscar y luego en Consultar.

£5% Buscar Lote de Importacién para Consultar

Consecutivo |

Buscar I|- Salir

(=& =]

MNimero de Lote Descripcion

b 0000000001

Fecha De Exportacion

|_<| ;l Fegistio T de 1 ;| >_|| Consultar

totivo Del Lote

Nimero de Lote
Fecha De Exportacion |[25,02/2025 -

Descripcion I

Motivo Del Lote Importacian vl
Operador Ultima Modificacisn
[voorzalez = [a5izse026 -]

Grabar |

Siguiente

Lntenor |

Imprimir Lista |

16.2

Modificar lote de importacion

Para modificar lotes de importacién, haz clic en Lote de importacion - Modificar

Lote de lmportacion

Consultar

Eliminar

En la siguiente ventana que se muestra, haz clic en Buscar y luego en Modificar.

Manual de Usuario
27/11/2025




B9 Buscar Lote de Importacion para Modificar EI@

Consecutiva |

Buscar I | Salir

I
Mamero de Lote Fecha De Expartacion ipci tativo Del Lote
| » 0000000001 e 2

Nimero de Lote
Fecha De Exportacion |25,/‘02J2U25 >

Descripcion |nHag :4 - Compra.

Motivo Del Lote Importacion vl

Operador Ultima Modificacion
R Er |

Grabar

Imprimir Lista

| Linterior | Siguiente Salir

Modiicar |

I_(ILI Registio 1 de 1 ;ILII

Para guardar los cambios haz clic en Grabar.

16.3 Eliminar lote de importacion

Para eliminar lotes de importacién, haz clic en Lote de importacion - Eliminar

Lote de Importacion

Consultar
Modificar

En la siguiente ventana que se muestra, haz clic en Buscar y luego en Eliminar.

5 Buscar Lote de Importacion para Eliminar [ ®[=]
Consecutiva —

Buscar Salir

MNomero de Lote iacion Descripci Maotivo Del Lote
| /0000000001 4 ]

&% Lote lva - Eliminar == =]

Niimero de Lote 0000000001
Fecha De Exportacion |[25/02/2025 -

Descripcion [6Fead Compra
Motivo Del Lote Importacion -
Operador Ultima Modificacidn

[vooredlez - [Bazizizs =
G | e | e | sar |

|_<| < |[egetode 1 Ll L'l Elirinar Imgiimir Lista ‘

Se mostrard un mensaje preguntando si estd seguro de borrar el lote de importacion.

17 Contribuyente

Una caracteristica importante del sistema de IVA y Renta es que permite al usuario trabajar con tantos
Contribuyentes o empresa como desee.
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17.1 Crear Contribuyente
Para crear un contribuyente, sigues los pasos:

Haz clic en el menu Contribuyente - Insertar, y a continuacion se presentara la pantalla de entrada, el
sistema automaticamente da un cddigo al contribuyente a insertar.

B3+ Contribuyente - Insertar
Cadigo (afu]u}]
Hombre |

Nombre Corto: |

Mimero R.LF. | Yalidar RIF en la web |
Miamero M.L.T. I
Tipo de Contribupente I vl

Datoz Generales | [atos de la Planilla I Mombre para Informes [sucursales]l Contabilidad I Seguridad I

Direccidn: Teléfonos: I— I—
rr
_ rr
Cludad: I Nimero de FAX: I_ l—
Estado: I
Zona Postal:l Usa Impuesto Municipal |

Grabar | Salir |

Introduzca los siguientes datos solicitados:

Cadigo: el sistema sugiere un numero el cual puedes cambiar.

Nombre: introduzca la razéon social (nombre) del contribuyente. El sistema permite un maximo de 35
caracteres.

Numero RIF y Numero NIT: indica el numero de RIF y de NIT.

Tipo de Contribuyente: esta opcidn se seleccionard automaticamente dependiendo del tipo de licencia de
su sistema. Las licencias disponibles por tipo de Contribuyente son: Formal, Ordinario y Especial o Entes
Publicos.

A continuacion, aparecen cinco pestafias.

Pestaiia Datos Generales.
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Datoz de la Planilla | Monbre para Informes [sucursales]l Contabilidad I Seguridad I

i Datos Generales |

Direccion: Teléfonos: I_ I—
rr
_ rr
Ciudad: I Mimero de FAS: I_ I—
Muricipio: | Codigo Contribuyente: I
Estado: |
Zona Postal:l Usa Impuesto Municipal |

Direccidn: indica la direccién exacta del domicilio fiscal del contribuyente.
Ciudad: indica la ciudad o lugar donde se encuentra su domicilio fiscal.
Estado: indica el Estado del domicilio fiscal del contribuyente.

Zona postal: indica la zona postal de su domicilio fiscal.

Teléfonos: indica el numero de teléfono de su domicilio fiscal. Esta opcién permite afiadir 3 teléfonos al
Contribuyente.

Numeros de Fax: indica el nimero de fax de su domicilio fiscal.

Usa Impuesto municipales: aquellas empresas que pertenecen al Municipio Libertador requieren calcular
la Declaracion Jurada de Ingresos Brutos para efectuar la Autoliquidacidon y Pago del impuesto de
contribuyente de Industriay Comercio, el sistema les permite imprimir dicha declaracion y a través de este
botdn se ingresan los datos requeridos del contribuyente desde la siguiente ventana:

B3+ Datos Adicionales Compafiia - Insertar
{52 Tmpuesto Municinal r Mombre Alcaldia  [Libetador
Usza UT Impuesto Municipal r

Tipo de Persona INaturaI vl Nombre Parroquia I

Urbanizacid
Macionalidad W fhanizacion |

Sector I

Ho De Cuenta Constancia I CalleAvenida IEaIIe vl
Mo Sub Cuenta I Nombre de la Calle |
CasaE dificio ICasa vI

Mombre de la Casa |

Pizo I
Local I

Email I

Codigo Catastral |

Grabar |
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Realiza Solo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA: activar esta opcidn permite a empresa generar los
documentos exigidos por el SENIAT, al ser designado como contribuyente especial, aun siendo un
contribuyente que no factura IVA, porque su actividad comercial es exenta o exonerada.

Pestana Datos de la Planilla.

Datoz Generales | Mombre para Informes [sucursales]l Contabilidad | Seguridad

Tipo Planilla 1.5.L.R: Calle/Avenmida/Yereda/Carnretera:
DFJ-Fersona Juridica |

Urbanizacion/ZonafSector/B arrio: Apartamento/Piso/Local/Dficina:
Edificio/CentroComercial/Quinta/Casa: Municipio:

Cormreo Electrénico: Parroquia:

Tabla C.LL1LU.:

Tabla C.1.1.LL 2004

LI CHu: |

En esta ficha debe ingresar un conjunto de informaciones correspondientes a los datos de su declaracién,
donde los siguientes se refieren a la ubicacidn o direccion del contribuyente:

Urbanizacion / Zona / Sector / Barrio.

Calle / Avenida / Vereda / Carretera.

Edificio / Centro Comercial / Quinta /Casa.

Apartamento / Piso / Local / Oficina.

Ademas, debe indicar lo siguiente:

Correo Electrdnico: indica un correo electrénico del contribuyente.

Municipio: indica el municipio al que pertenece el contribuyente.

Parroquia: indica la parroquia a la que pertenece el contribuyente.

Tabla CIIU: el sistema tiene precargada la tabla del 2004 y la anterior a este afio.
ClIU: esta opcidn permite indicar el cddigo que identifica la actividad econdmica del contribuyente.
Pestaiia Nombre Para Informes (Sucursales)

Nombre del Contribuyente para Informes y Planillas: esta opcidn permite indicar un nombre diferente a
usar en los informes y planillas. Esta opcion es Gtil cuando la empresa posee sucursales y estas requieran
mostrar un mismo nombre en los informes y planillas, aunque cuando cada sucursal debe ser un
contribuyente diferente.
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Datos Generales | Datos de la Planila |_Mombre para Informes [sucursales]i| Cantabiidad I Seguridad I

NHombre del Contribupente para I
Informes y Planillas

MOTA: El sigtema no maneja Contribupentes con el nombre repetido, =i neceszita mostrar &l migmo nombre en los
infarmes o planillas de las diferentes sucurzales, wilice el campo "Mombre del Contribuyente para Informes v
Planillas" .

Pestaiia Contabilidad

Datas Generalesl Datas de la Planilla | Mambre para Informes [zucursales] | Contabilidad §| Sequridad

Usza Mddulo de Contabilidad. ... Ird
Usa Costo de Ventas.._.___..__.__. - Usa conexion con ISLR.__.______. -
Usa Médulo de Activos Fijos.... [ Usa conexion con AXI -
Usa Auxiliares_ ... I Usa Informes Financieros -
Uza Centros de Costos.._._.._.___ I Usza Estructura de Costos: I
Detallar Costo Por Elementos =
Del Costo

Usa Mddulo de Contabilidad: esta opcidn permite indicar si la empresa usa o no el mddulo de
contabilidad. Ademas, podra activar otros mddulos disponibles en la contabilidad como son: Costo de
Ventas, Mddulo de Activos Fijos, Auxiliares y Centros de Costos.

Pestana Seguridad

Datoz Generalesl Datoz de la Planilla | Mombre para Infarmes [sucursales]l Contabilidad

Uszuarios con acceso al Contribuyente:

[ adminl [ JHELY
[ ]BEDARLIS [
[]DENISE [JJEFE

MOTA: Recuerde que los usuanios "Supervizores'' siempre tendrén acceso a tados los Contribuyentes.
Fara dar acceso a usuarios expecificos a este Contribupente recusrde desmarcar "'Todos",
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Usuarios con acceso al Contribuyente: esta opcién permite indicar que usuarios tendran acceso al
Contribuyente que se estd insertando.

Haga clic en el botdn Grabar si requieres guardar el Contribuyente en caso contrario haz clic en el botén
Salir.

Luego aparece el siguiente mensaje:

Advertencia X

A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

Esto quiere decir que el sistema te pedira la informacion sobre el primer periodo contable con el cual
trabajaras con tu IVA y Renta.

£+ Periodo - Insertar

Fecha de Apertura: |D1 #01/41338 vI Peniodo Corto: [~
Fecha de Cierre: |31 2138 ]

Tipo de Numeracion: |Mes-l30nsecutivo LI
Desea copiar un Catalogo de Hivel para Asientos: Im 'I
Cuentas va existente?: r

Hivel para Impresion:
Mombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Operador (litirna Modificacian

wgonzalez I 120902013 ;I Grabar |

Fecha de apertura: indica la fecha de apertura del ejercicio (01/01 del afio en curso si es un periodo
completo).

Periodo Corto: Si el periodo es menor de 12 meses activa esta opcidn, y debera indicar ademas de la fecha
de apertura también la de cierre del ejercicio.

Fecha de Cierre: Si es un periodo completo el sistema colocard automaticamente esta fecha, si por el
contrario es un periodo corto deberd indicar esta fecha de cierre.

Tipo de Numeracién: Este campo te permite escoger entre tres opciones para numerar comprobantes:
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. Mes-Consecutivo
. Tipo-Mes-Consecutivo
. Consecutivo

Gdlac

Para efectos del presente ejercicio utilizaremos Mes-Consecutivo que significa que para cada mes
comenzara desde uno (1) la numeracién de comprobantes.

Pestaia Datos Generales.

Datos Generales | Miveles de Cuentas

Usa cierres de mes: [

1.-Enero Im
2 -Febrero M
3.-Marzo Im
4.-Abril [20/04/1938 <]
5 -Mayo Im
b_-Junio IW

Cuentas Informes

7.-Julio [z1071998 =]
8 -Agosto Im
9.-Septiembre IW
10.-Octubre Im
11._-Moviembre Im
12 -Diciembre  [31/12/1358 <]

Durante este ejercicio disefiaras tu propio catdlogo de cuentas por lo que debe No activar la opcion de

copiar un catdlogo de cuentas.

Pestana Cierre De Mes

Diatos Generales | Miveles de Cuentas

Usa cierres de mes: [

1.-Enero Im
2.-Febrero IM
3.-Marzo Im
4.-Abil [a0/0ar338 =]
5h.-Mayo Im
bB_-Junio IW

Cuentas Infarmes

7.-Julio [s17071338 -]
8.-Agosto Im
9.-Septiembre IW
10.-0ctubre Im
11._-Hoviembre Im
12 -Diciembre  [31/12/19% -]

En la pestafa “Cierre de Mes”, si requiere hacer cierre de mes activa la opcion “usa cierres de mes”.

Pestaiia Niveles De Cuenta

Con botdn “Cambiar nombre de los niveles” puede cambiar la denominacidn de cada nivel:

Nombre del Nivel 1: Tipo

Nombre del Nivel 2: Mayor
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Nombre del Nivel 3: Sub-Mayor

Nombre del Nivel 4: Auxiliar

3 Nombres de los Niveles - Insertar E

Mombre del Mivel 1:

Mombre del Nivel 2: W
Mombre del Nivel 3: W
Hombre del Mivel 4: W
Mombre del Nivel 5: IF
Mombre del Nivel 6: W
Mombre del Mivel 7: W
Mombre del Nivel 8: W
Mombre del Nivel 9: W
Nombre del Mivel 10:  [Nivel10

Grabar | Salir |

Haga clic en el botdn de Grabar.

Luego de cambiar los nombres debe colocar los digitos con conformaran la estructura del catdlogo de
cuentas, por ejemplo:

Datosﬁeneralesl Cienes de Mes | Miveles de Cuentas || Cusntas Informes |

Hivel 1 I 1 Mivel 6 I Longitud maxima del Cadigo:
20 Caracteres

Nivel 2 I 2 Mivel 7 I

Al 2 I 3 Nivel 8 I Longitud actual del Cadigo:
E Caracteres

Mivel 4 I Mivel 9 I

Mivel 5 I Mivel 10 I

Estructura actual del Cadigo:
b o ) o4

Cambiar Mombre de los Miveles |

La estructura del ejemplo significa lo siguiente:
Al indicar los Niveles de Cuentas, debes indicar para cada nivel la longitud.

Por Ejemplo:
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4 Cuenta de Inventario de tornillos para la venta h

Cédigo

1.1.01.001

Activo .
Longitud 1 Torm.llos
Ti Longitud 3
ipo
Auxiliar

Inventario

Longitud 1 Prodl.lcto para la venta

Mayor Longitud 2

Sub-Mayor

K /

Pestana Cuentas Informes

Insertar los nimeros de cuenta que se indican a continuacion:

Cta. Capital Social | 3.1.01

Cta. Resultado de ejercicios anteriores | 3.1.03.001

Cta. Resultados del ejercicio | 3.1.03.002

Indica las cuentas principales que se utilizaran para estructurar los Informes de Balance General y

Ganancias y Pérdidas, haz clic en cada uno de los campos o utilice la tecla con la flecha direccional hacia
la derecha:

Activo Pasivo |Patrimonio | Ingresos | Costos | Gastos
1 2 3 4 5 6
7 8
[Cuentas Infomes ]|
Capital Social:

Superavit / Perdida Acumulada:

Resultado del Ejercicio Actual |
Diferencia en Calculos Reconverzion Monetaria |

Activos | Pazivos |Patrimonic-| Ingresos | Gagtos |DrdenDeudora| Orden Per Contra |ﬂ

[ E R TR LN ]
-

Ahora escoge la pestafia Datos Generales e ingresa los siguientes valores:
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[ Datos Genersles ||

Mivel para Asientos:

Desea copiar un Catalogo de
Cuentas va existente?: r

Mivel para Impresion: IM 'I

Mombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [

Nivel Asiento: SUB-MAYOR

Nivel de impresiéon:  MAYOR

Cuenta con ceros a la derecha: (No marcar)

Al finalizar haz clic en el botén Grabar.

Luego de insertar el contribuyente y configurar el periodo te sera pedido que configure los pardmetros
para el contribuyente insertado.

ADVERTENCIA X

4 A continuacion seran pedidos los valores de los parametros para
. !‘\ personalizar el Contribuyente insertado.

17.2 Insertar Cuentas Contables.

Para ingresar cuentas en su catalogo, debe activar desde el menud el médulo Menus - Comprobantes /
Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Menus

Usuario / Parametros va / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva
Dashboard
O_PCIONES DEL IVA
Brincipal
Tablas
Impueste Municipal
OPCIOMES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupe de Activos
Auxiliares / Cambic / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros

Luego haz clic en el menu Cuenta - Insertar
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Cuenta | Balances NIIF |nformes

Consultar
| Insertar
Moaodificar

Eliminar

El sistema te mostrara la siguiente pantalla.
B3+ Cuenta - Insertar
Cadigo: || Lizta de Cuentas |

Deszcripcion: |

Maturaleza : IDebe vl

Tiene sub-Cuentas: [7 [Cuents Titulo

Tiene Auxiliares: -
Grupo de Auxiliares:

Es Activo Fijo Il

Clazificacion Financiera / Conexidn |.5.L.R T Cogto

r Claszificacion Financiera

Datos Financieros Datos Fizcales

Tipo de Partida I_ vI M onetaria LI

r Conexion |.5.L.H

Seccion Estado Demostrativo: Sin Conexidn

Casilla: IND Aplica LI

Operadar Dlbtirna Modificacidn :
Ivgon:alt: IE’OS.’SCISS -1 ﬁrabar | ﬁa'll’ |

Cadigo: escribe el cddigo de la cuenta. Puedes ingresar los nimeros utilizando como separador el punto,
y dependera de cémo cred el periodo, y como se configuraron los niveles de cuenta y las cuentas de
informes.

Es importante saber que las cuentas contables deben cargarse en orden jerarquico, es decir, del nivel mas
general al mas detallado.

Ejemplo:
Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.
Descripcidn: escribe el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: selecciona entre Debe y Haber, para indicar si la naturaleza de la cuenta incluida es deudora
o acreedora. Esta informacidn le permite al sistema indicar el signo del saldo de la cuenta en los informes
financieros.
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Tiene Sub-cuenta: si la activa es que la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la cuenta incluida es
mayor en orden jerarquico.

Ejemplo: La cuenta 1.1.2 es una sub-Cuenta de la cuenta 1.1

Cabe destacar que las cuentas a las que se le indica que no Tienen sub-Cuentas son las que se podran
utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que Tienen sub-Cuentas son totalizadoras y se les
pueden asignar montos directamente.

Tiene Auxiliares: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las transacciones de la
empresa.

El sistema de IVA y Renta te permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y personales

Es Activo Fijo: si la cuenta que estd incluyendo es la cuenta del grupo de los activos fijos debe activar esta
opcién y escoger el grupo de Activos correspondiente.

Si la empresa con la cual esta trabajando tiene Conexidn con AXI entonces ingresa los siguientes datos:
Tipo de partida para:

. Datos Financieros
. Datos Fiscales.

De igual manera si la empresa tiene Conexidn con ISLR entonces ingresa el valor para casilla
Haz clic en Grabar para almacenar la informacion.

17.3 Eliminar Contribuyente

El proceso de Eliminar un Contribuyente es irreversible, debe seguir los siguientes datos:

1. Ubiquese en el menu principal y activa la opcién de Modo Avanzado que se encuentra en el
modulo G.

2. Dirijase al menu de Contribuyente - Eliminar

3. Dentro de esta opcién debes indicar al sistema como quiere que realice la busqueda: por

Cadigo, y/o por Nombre, y/o por No. de RIF y/o por NIT y/o por Tipo de Contribuyente y/o
ordenado por algunas de las opciones anteriores.

B3+ Buscar Contribuyente para Eliminar E’E‘@
Cédigo “ Tipo Contribupente ’W‘
Mombre Corto ‘
W RLF. [ Orderads Per Cédiga -
M MLT [ . | = |
4, Dependiendo de la forma como indicaste al sistema que realizara la busqueda, indica la

informacion solicitada, o coloque un asterisco <*>, y haz clic en el botén Buscar para que el
sistema te proporcione la lista de Contribuyentes. Escoge el Contribuyente a eliminar y haz clic
en el botén de Eliminar.

5. Después el sistema te mostrara una pantalla de advertencia recordandote que:
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ADVERTENCIA =
4% Usted ha escogide la opcién de eliminar un Contribuyente,
W' Esta opcidn borra los datos del Contribuyente y, ademds, también borra
sus registros asociados, es decir, también seran borradas las Compras,
Ventas, Clientes, etc,
CUIDADO !, Este proceso es irreversible. 51 decide continuar, no podra
recuperar los datos del Contribuyente,
SUGEREMCIA: Es recomendable que antes de continuar con el proceso
de borrado, realice un respaldo de sus datos, como dnica forma de de
recuperarlos en caso de falla o error.
;Estd sequro de querer borrar este Contribuyente?
Si I No
6. Si requieres continuar con el proceso, Haz clic en el botdn Si de lo contrario haz clic en el botén
No para salir.
7. Es recomendable que antes de continuar con el proceso de borrado, realice el respaldo de sus
datos, como Unica forma de recuperarlos en caso de falla o error.
18 Escoger Contribuyente
Para escoger un Contribuyente siga los siguientes pasos:
1. Desde la barra inferior de la pantalla principal haz clic en el botén Escoger o presiona la tecla

<F7>y aparecera la siguiente ventana:
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B3 Escoger Contribuyente E

Cadigo Hombre Corto:

I P o

Periodo:
ID‘I ANA2013- 223 LI Escoger | Salir |

Indica el nombre del Contribuyente con el cual vas a trabajar o escribe <*>y haz clic en buscar
para que el sistema te muestre la lista de todos los existentes. Selecciona el Contribuyente
deseado presiona <Intro> o haz selecciénelo y haz clic en escoger.

Selecciona el periodo contable de los disponibles en la lista.

Haz clic en el botdn Escoger.
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19 Compras

19.1 Insertar Compra

Este Mddulo tiene por objetivo llevar un control de las compras efectuadas por el Contribuyente a sus
proveedores. En este mddulo podrds introducir los datos de los pagos efectuados para cancelar las
compras del Contribuyente y de esta manera calcular y acumular el Impuesto sobre las Ventas aplicados

por cada Proveedor.

Para insertar las compras del Contribuyente, haz clic en el mend Compras - Insertar, se mostrara la
siguiente ventana de insercién de Compra:

B3+ Compra - Insertar E =] @
Tipo de Docurnenta: IFactura vl Bolfvar No Retenida
Pagada

RO || Usa Prefijs Seriz [~

Montos Iva
Ma Control Factura I
Froveedor |
F.IF. Provesdar
Fecha: 19/412/2024 = Fecha Aplicacidn: 19/12/2024 A

I~ aplicalvall s
Lalcular Ival Calcular Baze Imponible | Calculo Especia\l Apuda

Diatos de |a Compra | Retencian lva| Fetencian 15LR | Retencisn Impuesto Municipal|

Tipo de Compra

1B00% | [E [

800% | 0,00 | 0.00]
0% | 000 | 0.0g]
Tipo de Transaccidn 0.00 0.00

Crédita Fiscal

e npantlo G 1

300% 0,00 | 0.00]
Observaciones Total Compra = 0.00
Operadar Ult. Mod.
wgonzalez  [19/12/2024 'I Retener Grabar | Salir

Indica la siguiente informacidn solicitada:

Tipo de Documento: se debe escoger el tipo de documento, las opciones son: Factura, Nota de Entrega,
Nota de Crédito Nota de Débito y Certificacion.

Numero: especifique un numero para la compra a insertar. Campo Obligatorio.

No. Control Factura: indica un nimero de control para la factura.

Proveedores escoge al que te va a incluir la compra. Si el proveedor no existe debe ir al Menu de Proveedor
seleccionar la opcién insertar y grabarlo. Campo Obligatorio.

Fecha: indica la fecha en que se efectud el pago.

Mes/Afio aplicacidn: escribe el mes y afio de aplicacion de la compra para efectos de su declaracion de
IVA, o sea, si tienes un documento con fecha 12/04/2003, ésta aplicard en el mes 04 y el afio 2003 y
aparecera en la declaracién de ese mes, en caso contrario, podrds indicar el mes al que requieres aplicarla.
Si un documento no llegd a tiempo para poderlo incluir en una declaracién de retencion y pago (por

Pag. 92
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ejemplo: se realiza una compra a un proveedor en un lugar lejano y la factura llega un mes después de la
fecha de compra), entonces debe ingresar en el campo mes/afio aplicacidon, el mes y el afio en que
realmente esa retencidn fue entregada.

A continuacion, aparece la ficha Datos de la Compra, la cual solicitara la siguiente informacidn asociada a
la compra:

Pestaia Datos De La Compra.

: Hetencio’nlval Fietencion [SLR | Retencidn Impuesto Municipal

Tipo de Compra ...................

Internas| |

Monto Exento 1U,UU|

Base Imponible Mantos .
16,00 % 1.000.00] | 160,00]
8.00 % 0.0g] | 0.00)
31.00% 0,00 | 0.00]
Tipo de Transaccion ... 1.000,00 160,00

Dreducible

Crédito Fiscal ...

Baze Imponible |.G.T.F| |.G.T.F,

3.00 2%

E .00

Tipo de compra: El tipo de compra puede ser, Exentas, Importacion, Internas, Exoneradas, No Sujetas y

Sin Derecho a Crédito.

Numero Planilla Importacion: Esta opcidon solo se muestra si el tipo de compra es “Importacion” y en ella

se debe indicar el numero de la planilla de Importacién usada en la compra.

Numero de Expediente Importacion: Esta opcidon solo se muestra si el tipo de compra es “Importacion” y

en ella se debe indicar el nimero del expediente de la Importacion usada en la compra.

Tipo de Transaccidn: Los tipos de transaccidn son 01 Registro, 02 Complemento, 03 Anulacién, 04 Ajuste.
01 registro es una factura normal.

02 complemento se usa cuando la factura original tiene una segunda parte es decir en la primera
no entraron todos los renglones y se usé otro formato.

03 anulacién usada para anulacion de la factura.
04 ajuste cuando es Nota de Crédito o Nota de Débito.

Numero de Factura Afectada: Sila Compra tiene tipo de documento “Nota de Crédito” o “Nota de Débito”,
o si el tipo de transacciéon es “Complemento” o “Anulacién”, permite indicar un nimero de factura
afectada.

Crédito fiscal: Los tipos de crédito son Deducible, Prorrateable y No Deducible.

Tasa exenta: indica el monto, si la compra efectuada es exenta o tiene renglones exentos de pago del
impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente
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Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del tipo de alicuota
gue apligue en cada caso.

Montos L.V.A: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Total Compra: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y gravable) mas el
impuesto, este monto lo calcula automaticamente el sistema.

Ademas, el sistema mostrard el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los montos
gravables.

Observaciones: escribe algun detalle o informacién adicional que quiera grabar de la compra.

Botdn Calcular Iva: al hacer clic es este botdn se recalculan los montos de lva para cada tasa. Es muy util
en caso de haber colocado manualmente un monto diferente al correspondiente a la tasa. Este botdn solo
aparece si en parametros esta activa la opcion “Permitir editar Impuesto en Compras/Ventas”.

Botdn Calcular Base Imponible: al hacer clic es este botdn le aparece la siguiente ventana:

5. Calcular Base Imponible >
% Alicuota General

Baze Imponible 862,07

Monto Iva 137.93

Sub Total

Calcular Monto 1 |

. Alicuota Reducida

Basze Imponible 0,00

Monto Iva 0,00

Sub Total | 0,0 Caleular Monta 2 |

General + 10 %

Base Imponible 0,00

Monto Iva 0.00

Sub Total 0.00] Calcular Morta 3 |

Calcular Todos los Montos |

Trazladar | Cancelar |

Esta ventana te permite calcular el monto sin IVAy su correspondiente IVA teniendo Unicamente el monto
total con el IVA incluido, para todas las tasas vigentes (9%, 8% y 19%).

Presenta tres botones para calcular cada uno de los montos por tasa (Calcular Monto 1, Calcular Monto 2
o Calcular Monto 3), otro botén de Calcular Todos los Montos, un botén para “Trasladar” los montos
calculados a la ventana: de Insertar Compra, y un botén “Cancelar” para descartar los datos que hayas
introducido en la ventana: y cerrarla.

Botdn Calculo Especial: al hacer clic es este botdn te aparece la siguiente ventana:
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5 Calculo Especial 4

Monto Impuesto : | D,DD|

Total de la Compra | D,DD|

Trasladar | Cancelar |

Esta ventana: te permite calcular la base imponible y el monto exento, teniendo como Unica informacion
el monto del impuesto, en cualquiera de las tasas, y el monto total de la compra.

Ademas, estd el botdn de Ayuda el cual te mostrara una lista de combinaciones de teclas que te permiten
realizar varias acciones (por ejemplo, moverse entre datos, grabar, etc.) dentro de esta ventana:

Pestaiia Retencion lva.

Al hacer clic el botdn Retener se activara la ficha “Retencidn Iva” que se muestra a continuacion:

Datos de la Compra

Fecha de Aplicacidn
Retencidn:

Mimero Comprobante de
Retencidn:

Retencidn ISLR I Retencidn Impuesto Municipall

;l % Retencian va:

[1as12/2024

|13 Maonta [va Retenido: |

En esta ventana encontraras los siguientes datos de la retencidn:

Fecha de Aplicacion de la Retencidn: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley
Vigente

% retencion lva: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente. Ver Exclusiones.
Numero Comprobante de Retencidn: Este niUmero es asignado automaticamente por el sistema.

Monto Iva Retenido: Este monto es calculado en base al monto total de IVA de la compra y al % de
retencion de Iva indicado, y lo asigna automaticamente el sistema.

Nota: Una vez que se graba la compra, si se tiene contabilizacion inmediata en las
reglas de contabilizacion aparecerd el comprobante que se genera de la compra
insertada.
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Esta opcidn solo se activa en Modo Avanzado, y te permite ingresar una compra indicando el nimero de
comprobante. Esto permite reutilizar huecos que hayan quedado en la numeracidon de comprobantes,
cuando estos son eliminados. Vaya a menu de Compras B Insertar con nimero de Comprobante de
Retencién. Lo primero que el sistema te solicitara sera el numero de Comprante:

Insertar con nimero de Comprobante de Retencion.

3 Insertar Con Nro. de Comprobante de Retencion *

Introduzca el Nimero de Comprobante de Retencion:

—

Aceptar | Cancelar |

Si se indica un numero de comprobante ya existente, el sistema te advertird que este ya existe. Tiene la
opcion de insertarlo repetido, haciendo clic en el botdn “Si” o indicar un nimero diferente haciendo clic
en “No”.

Una vez que indica el NUmero de comprobante, te aparecera la ventana: de insercién de compra, donde
deberd indicar todos los datos alli solicitados.

19.2 Insertar Compras Informativas

Para insertar las compras informativas del Contribuyente, haz clic en el meni Compras = Insertar
Compras informativas, el sistema mostrara la siguiente ventana:
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55+ Compra - Insertar

Tipo de Documento: |Factura vI
Miimera: Usa Prefijo Sere [T
M. Cortrol Factura:

Froveedor.
R.I.F. Proveedaor

Fecha dplicacian: 16/08/2023

Fecha: 16/08/2023

I™ Aplicalva 10 %
Calcular Base Imponible | Calculo Lspecla\l

Datos de la Compra | R etencidn lval Retencidn ISLR | Retencian Impuzsto Mumclpall

Mo Sujetas -

Mo Sujetas

Tipo de Compra ...

Informativa

==
No Retenida
Pagada
Truncados

Apuda

Tipa de Transaccion ............

Crédito Fiscal ..o

16,00 % | g,ng| ‘

8O0 % | 0.0 | |

J1.00% | n,nu| ‘ |
0.00 0.00

Observaciones Total Compra

Operador Ul bod.
vgonzalez  [16/08/2027_« Grabar

Ingresa los datos solicitados para las compras informativas.

19.3 Aplicar / No Diferimiento

Para aplicar o no diferimiento a una compra haz clic en el mend Compr
sistema mostrara la siguiente ventana:

a - Aplicar / No Diferimiento, el

B3 - Buscar Compra para Diferir/ NoDiferir

lo] B )

Mumero Documento I

ITodos[as] - I

Tipo Documento

Mombre Proveesdor I

Fecha |
Mes/Afio Aplicacion | /! | Status Compra IPagada vI Ordenada Par

Usa Prefiio Sernie =

INL’Amero Documento l

Salir

ITodos[as] vl Sitatus Retencion [T adns(as)

Mombre Provesdor

N® Documento Comprob.Ret. | Cadigo
| »|0000000073 0(0000001181 1 0 3 ./ 40;
| |0000000431335214 0 0000001 077 MNACIONAL, 5.4, G 1
| |ooooo1eg 0 0000001 305 LCA J4031
" |oooootes 00000001189 PLUS, C.A J327

RIF Proveedor

|
|_<| ;"F!egistrmde 9524 ;| L'l Qiferirs’NoDiferirl

L

Irnprirnir Lista

Selecciona la compra y haz clic en el botdn Diferir / No Diferir

19.4 Aplicar Retencidn (en compras)

Este Médulo tiene por objetivo aplicar la retencion a aquellas facturas a las que aun no se le ha hecho.

Para hacerlo vaya al médulo de Compras - Aplicar Retencion.
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Se mostrard la ventana de “Buscar Compra para Aplicar Retencidon” donde debes indicar como criterio de
busqueda los siguientes datos: Nimero, Tipo de Documento, Proveedor, Fecha, Mes/Afio de Aplicacion y
Nombre Operador.

B3« Buscar Compra para Aplicar Retencion = =1 u

Tipo Documento

Fecha Maombre Proveedor |
tesfAfio Aplicacion ! | Status Compra ITodos(as) « | Ordenado Pa Mumera Documento - I

Usa Prefijo Serie Todos(as) 'I Status Retencion Todos(as) - ElsEer | Salir |

Mimera DDDUmentDl

Esta busqueda, mostrard una lista con todas las facturas no retenidas que coinciden con los criterios de
busqueda sefialados (si solo coincide una factura, la mostrara directamente). De la lista selecciona la
deseada y haz clic en el botén “Aplicar Retencidn”, y se te mostrara la ficha “retenciéon Iva” de la factura
seleccionada.

B33 Buscar Compra para Aplicar Retencion EI = @
Tipo Documenta ITodos[as] 'l Nimera Documenta [
Fecha I Mombre Proveedor |
Mezdfio Aplicacidn I ! I N 1 [
B3+ Compra - Aplicar Retencion E=nRe g
Uza Prefijo Serie ITodos[as] 'l . -
Tipo de Documenta: IFactura vl Rpetenldda
agada

M2 Documenta Momera: |3 Usa Prefiio Sere [

:
2 Mo. Control Factura: |58 Truncados
s Frovesdor: |Pr0veed0r ] N°® de Lote
. R.LF. Proveedaor JE2EER4878 0000000003
. No Contabilizado

(9] Fecha: 12/08/2024 x Fecha Aplicacion: |12.-"08.-"2D24 ;I Yer Comprobante
| |5454 )

545454 r

Datos de la Compra  Retencion [va | Fietencidn [SLR I Fietencidn Impuesta Municipall
12/08/2024 - I?.SDD,DD vl
E I g
e < [fes
Observacionss Total Compra = 116.00
Operador LIk, bod.
Ivgonzalez I 12/08/2024 j‘ Grabar y Enviar por Correa Grabar Anterior Siguiente Salir

Alli podrd modificar Unicamente la “Fecha de Aplicacion de la Retencidn” y el “% Porcentaje de Retencidn
del IVA”. Luego haz clic en el botén Grabar para guardar la retencion de la factura o Grabar y enviar por
correo electrdnico, si requieres enviarlo directamente al correo del destinatario.
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19.5

Re-Imprimir Comprobantes

Comprobante Retencidn de IVA

A través de esta opcidn, puedes reimprimir comprobantes de retencidon ya emitidos a sus proveedores.
Para hacerlo desde el menu principal vaya al menu de Compras @ Comprobante de Retencidn de IVA.

=]

.
B Irmprimir comprobante retencidn de ha

Re-Imprimir Comprobante

Informes de Comprobantes Formato
’7 Wertical () Harizontal |
Re-lmprimir I
Comprobante Selecionar Por: IF'Dr Documento d
Comprobante s Hro. de documento: |1234
Rezumen

Cantidad de copias : |2

Enwiar por Coreo | Imnprirnir Pantalla Salir

Alli debe indicar si van los siguientes datos:

Seleccionar por: Indica si quiere seleccionar por nimero de documento o por nimero de comprobante.
Dependiendo de su seleccién deberd indicar el Nro. de Documento o el Nro. de Comprobante.

Comprobante Resumen

Ademas, puede emitir comprobantes resumen, con los cuales se imprimira un documento que refleja
todas las retenciones hechas a un proveedor en el mes y afio de aplicacién indicado. El nimero de
comprobante que se asignara al resumen sera el del comprobante con nimero menor.

-
B Irmprimir comprobante retencidn de hva

(=]

Comprobante Resumen

Informes de Comprobantes Formato
[ Yertical ol Horizortal ‘
Re-lmprimir
Comprobante C ~ Periodo
Fecha Dezde I28£US;"2018 v[ Fecha Hasta I28£DS£2D18 vi
Comprobante I
Rezumen

Mombre del Proveedor |

Comprobantes:

Cantidad de copias : |2

Erviar por Comen | mprimir Pantalla Salir
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Para emitir el resumen de comprobantes los datos que debe indicar:

Formato
. Vertical
. Resumen

El Mes y Afio de Aplicacion.

Generar:
. Todo el mes
. Primera Quincena
o Segunda Quincena

El Nombre del Proveedor.
En Comprobante escoger

. Todos
. Uno

Cantidad de Copias: Tanto al reimprimir el comprobante de retencidn, como al emitir el resumen de
comprobantes, puede indicar la cantidad de copias que requieres imprimir.

19.6 Generar Declaracion Informativa

En la Providencia Administrativa N° SNAT/2002/ 1.455 publicada el 29/11/2002 y titulada “Providencia
administrativa mediante la cual se designan a los contribuyentes especiales como agentes de retencién
del impuesto al valor agregado”, se sefiala lo siguiente:

Procedimiento para enterar el impuesto retenido.

Articulo 11: A los fines de proceder al enteramiento del impuesto retenido, se seguira el siguiente
procedimiento, el cual se cumplira en su totalidad en el dia previsto para cada caso, segln el cronograma
contenido en el paragrafo Unico del articulo anterior:

El agente de retencién deberd presentar a través de la Pagina Web http://www.seniat.gov.ve una
declaracion informativa de las compras y de las retenciones practicadas durante el periodo
correspondiente, para lo cual utilizara la aplicacion disponible en la referida pagina Web.

El sistema IVA y Renta genera esta Declaracion informativa, para ello vaya al menu Compras B Generar
Declaracidn Informativa el sistema te mostrard la siguiente ventana:
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B « Exportacion de Datos Para Declaracion Informativa @

—Parametros Requeridos Para Generar Declaracion

Fecha Desde Aplicacion Retencion : H/o 2023 -
Fecha Hasta Aplicacion Retencidn : 12/ 6 2023 T
Exportar registros con Monto Iva Retenido iqual a cero: -

Tipo de operacion a exportar :

Nombre del Archivo : IC:\PROGRAM FILES (Bl GALACYYADECLARACION INFORMATIVAVFERMN,

’—Ruta del archivo a Exportar

Continuar Salir

En esta ventana: deberd indicar:

Mes Aplicacion y Afio Aplicacion: debe indicarse el mes y afio que se va a enterar al SENIAT, en la
declaracion.

Exportar registros con Monto Iva retenido igual a cero: Al activar esta opcion el archivo generado incluira
las facturas que tenga como monto de Iva retenido O (cero)

Tipo de operacidn a exportar: Las opciones disponibles son “Compras” y “Compras y Ventas”.

Ruta del archivo a exportar: esta opcién indica la ruta y el nombre del archivo que se generara. La ruta
colocada por el sistema es la misma en donde esta instalado el Sistema IVA Galac seguida por el nombre
del directorio “DECLARACION INFORMATIVA” y luego el nombre del archivo TXT. El formato del nombre
del archivo es:

NombreContribuyente_ DECLARACION_INFORMATIVA_COMPRASfecha.txt
0

NombreContribuyente_ DECLARACION_INFORMATIVA_COMPRAS Y VENTAS fecha.txt

Nota Importante : Este archivo solo puede ser abierto en aplicaciones para manejo de archivos de texto, como por
ejemplo WordPad, NotePad o block de notas, de lo contrario es formato del texto puede dafiarse y por tanto no
cumplir con las especificaciones exigidas por el SENIAT.

19.7 Libro de Compras

El Libro de Compras es otro de los informes disponibles en el sistema, para solicitarlo vaya al menu de
Compras - Libros de Compras (Hoja de Calculos)

Manual de Usuario Pag. 101
27/11/2025




Libro de Compras #=LS. e

Libra de Compras #L5 con Alicuatas
Separadaz. ...

B3+ Libros De Ventas/Compras EIE

Fecha de Aplicacion Desde |18/08/2025 =

Informes de Wentas Fecha de Aplicacién Hasta I18a"USa"2D25 ;I

Libro de Wentaz XLS..........ooooieen,

Libro de Wentas ¥LS con Alicuotas

Separadaz...

ios de Compras

Repetir Titulo en todas las Paginas I

Mostrar las Retenciones por Separado

r

‘ Nombre Archivo: [[-\PROGRAM FILES [<86MEALACMWAAIChivogls\LUBRIC ‘

‘ Titulos en © Horizontal Tituloz en @ Yelical ‘
‘ Tamaiio de papel |[FEEYRTT LI ‘
Formato Libro de Compras | ;I

Exportar a xLS | mprirnir Abrir Ubicacian

Activa las opciones de visualizacion del libro

Mes/Afio Aplicacion: indica el mes y afio de aplicacién

Repetir Titulo En Todas las Paginas: Activa o desactiva esta opcion seglin como quiera visualizar las

paginas.

Mostrar Las Retenciones Por Separado: Activa o desactiva esta opcién seglin como quiera visualizar las

paginas.

Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.
Se mostrara el informe similar a la siguiente figura:
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c o
INVERSIONES SARAMARG, SA -
RIF 193869633
Libro de Compras
del 17/08/2023 al 17008/2023
Emitico el 17/08/2023 3 las 73521 8. m
GETACHAES CTy
H 5 . i .
T HI : i
H F E A . HE EIH . H
5 HHE AR 1 HH s (s i
: THIR R LR AR RHARRLE
_ i I I HEEET I S AER A I S L A AER
s | 42 : HHL. i !i‘éa,ﬂ:;i:i I HHHHHESRHUI
H : H A HEAHAERE 253 HEYERE
P)0¢ 8 i HHHER HRHHHEHHEHE H R B H LR R
=5 e S R B SRR o O T 0
fI Créditos Fiscates en Bolivar
BBl Ot « Desucries PO « Parcamenne Desucties ND « o Desuchsies.
Z Base impanible Crédito Fiscal
o T
R
0,00 a0 D
-
- —
e —
o —
-
)
-
=
=
i oo Do -
s oot Pt besecile =
s P s t
o s b i Vomdodor w
i Rt ot -

itz 8 o criclitos fiscales de periadas anteriores

£

“** Sin operaciones comerciales ** *
" Totales sin Centimos ~ * *

Nota: Es solo para uso informativo de los usuario, no cumple las especificaciones del SENIAT.

19.8 Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Para ver el resumen de créditos y débitos de la forma 00030, haz clic en el menud Compra - Resumen de
Créditos y Débitos Forma 00030(2006) el sistema mostrara la siguiente ventana:

B - Resumen de Créditos y Débitos =N R
Fecha Aplicacion Desde |Ug;|jg;2[|23 vI Hasta |15£UE£2D23 j’

Salir |

Ingresa la fecha de aplicacion desde y la fecha de aplicacién hasta, seguidamente haz clic en el botén
Pantalla

19.9 Informes de Compras

Con el sistema IVA y Renta tienes la opcidon de generar informes de compras o de ventas, tanto por pantalla
como por impresora. A continuacion, haz clic en el menu Compras - Informes
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B3+ Informes de Compras E
~Informes Compras a un Proveedor
I
Nombre Del Proveedor: |

Compras De un Mes & N* De B.LF:
Compras Entre Fechas o
Descuadre C Fecha Inicial |31 08/2023 -1
Retenciones de VA e Fecha Final |31 082023 v[
Créditos Fiscales [
Créditos Fiscales Diferidos
Informe de Promateo e
Compras Informativas [
Relacion Gastos |.G.T.F. r
Entre Fechas

Irnprirnir | Pantalla Salir

Se muestra las diferentes opciones de informes que ofrece el sistema.

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros requeridos, luego haz clic en el botén Pantalla para
visualizar el informe por pantalla o clic en el botdn Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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20 Ventas

20.1 Insertar Venta

Este médulo tiene por objetivo llevar un control de las ventas efectuadas por el contribuyente a sus
clientes. En este mddulo podras introducir los datos de los pagos efectuados para cobrar las ventas del
Contribuyente y de esta manera calcular y acumular el Impuesto sobre las ventas aplicados a cada cliente.

Para insertar la venta del Contribuyente, desde el <Menu Principal> vaya al menu Venta - Insertar

Venta | Proveedor Cliente Planilla Formal0030 2006 ©

Consultar
| Insertar |

Insertar Por Cuenta de Terceros

Insertar Retencidn a Resumen Diario de Ventas
Moedificar

Eliminar

Aplicar Retencidn

Libro de Wentas (Hoja de Célculo)

Resumen de Créditos y Débitos Forma D0030(2006)

Informes

El sistema mostrara la siguiente ventana
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B3+ Venta - Insertar EI
No Retenida
Tipo de Documento: IFac:tura LI ‘ ﬁ:un:z:dlzz ‘ o ‘
Mimero: |?33?
Mo, Contral Factura: |3?
Mambre Clisnte |cliente 9
R.LF. Cliente V425125599
I~ Aplicalval0 %
Fecha: 19/12/2024 - Fecha Aplicacion: 1941242024 L
I r— | Hetenciénl\-’al Qalcularlval Calcular Base Imponible | Calculo Especiall Ayuda
Tipe deVenta Monto Exento | 1DD,DD|
e Imponible
g00.00] | 125.00]
. . 800 % 00q | 0.00)
Tipo de Tranzaccidn
10,00 % | [ o]
800,00 128.00

I.G.TF)
300% 150,00 | |

Total Yenta = 1.032.50

Operador - LIt bod.

wgonzalez 1912/2024 ;I Betener | Grabar | 5 alir |

Indica la siguiente informacidn solicitada:

Tipo de documento: Selecciona el tipo de documento.

Nota: En el caso del resumen diario de ventas, solo debe indicar el total de las facturas indicadas, de esta forma el
programa calculara la base imponible y el monto del impuesto.

Numero: Especifica un nimero para la venta a insertar.
N°. Control Factura: Especifique el nimero de la factura.

Nombre Cliente: Escribe el nombre del cliente y el sistema se lo mostrara automaticamente. Si el Cliente
no existe el sistema le permitira incluirlo (Ver Insertar Clientes).

Nota: Sino recuerda el nombre exacto del cliente coloque una o mas letras iniciales de nombre seguida de un asterisco
o solamente un asterisco, luego presione la tecla <Enter> y le aparecera la lista de clientes existentes.

RIF Cliente: Es colocado de manera automatica por el sistema, esta informacion es tomada de la ficha del
cliente.
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Fecha: Indica la fecha del documento.
Fecha de Aplicacion: Selecciona la fecha de aplicacién

Pestaia Datos de la Venta

Hetencio’nlval Calcular lva]  Caloular Base Imponible | Calculo Especial | Apuda

Tipo de Yenta %, Contribuyentes| Monto Exento | 1 DD,DD'

tMantos |34,

f: 0,00 0,00

Tipo de Tranzaccidn 8.00 % | | |
10,00 % | | D,DDl

200,00 128.00

Base Imponibls LG, T F)

3.00% 150,00] | |

Tipo de venta: Escoge el tipo de venta.

Tipo de Transaccidn: Escoge el tipo de transaccion

Monto Exento: indica el monto, si la venta efectuada es exenta o tiene renglones exentos de pago del
impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo con la ley Vigente

Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del tipo de alicuota
gue aplique en cada caso.

Montos L.V.A.: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Base imponible IGTF: Ingresa la base imponible para el IGTF.

Total Venta: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y gravable) mas el impuesto,
este monto lo calcula automaticamente el sistema.

Ademas, el sistema mostrara el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los montos
gravables.

Pestaia Retencion IVA

Para habilitar la pestaia haz clic en el botdn Retener

Eetener | Diterir Grabar
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Diatos de la Venta Fietenc:lonlva LCalcular Ival Calcular Baze Imponible | Calculo Ezpecial | Aguda
Fecha de Aplicacidn 1as12/2024 _=| Fechade Comprobante  [1912/2024 =
Retencidm: Fietencidn:
Mormero Conmprabatite de .
Bt |g Maonta [va R eterido: | 0,00

Fecha de Aplicacion Retencion: Selecciona la fecha en el control.
Fecha de comprobante de Retencidn: Selecciona la fecha en el control.

Numero de Comprobante de Retencion: Ingresa el nimero del comprobante de retencidn.
Monto IVA Retenido: Ingresa el monto retenido.

Después de ingresar todos los datos presiona clic en el botén Grabar para guardar los datos de la venta.

Nota: Una vez que se graba la Venta, si se tiene contabilizacion inmediata en las reglas de contabilizacion, le
aparecera el comprobante que se genera de la Venta insertada, para mas detalle vaya a la seccion

20.2 Insertar Por Cuenta de Tercero

Para insertar ventas por cuentas de tercero, haz clic en el menu Ventas - Insertar Ventas Por Cuentas de
Terceros, el sistema mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Venta - Insertar EI

‘ No Retenida ‘

Tipa de Documento: IFac:tura LI

Montos Iva
Truncados

Mimero: |8989
Mo, Contral Factura: |89

Mombre Cliente  [Cliente 3 Es por Cuenta
X de Terceros
R.LF. Cliente

458585263

I~ &plicalvall

Fecha: 1941242024 hd Fecha Aplicacion: 1941242024 x

Datos de la Venta | Hetenciénlval LCalcular Ival Calcular Base Imponible | Calcula Especiall Apuda

Monto Exento | 1DD,DD|

Tipa de Venta

2 Imponikle
1.000.00] | 160,00
E: 0.00) 0,00
Tipa de Tranzaccion 8,00 % | | |
10,00 % | | D,DU|
1.000,00 160,00

nparible |.G.T F) LG.TF
300% 450,00 | |

Total Yenta = 1.273.50

Operador - LIt bod.

wgonzalez 1912/2024 ;I Betener | Grabar | 5 alir |

Ingresa los datos solicitados en la ventana, luego haz clic en Grabar

20.3 Insertar Retencion a Resumen Diario de Ventas

Para insertar una retencion a resumen diario de ventas, haz clic en el menu Ventas - Insertar Retencion a
Resumen Diario de Ventas, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B3 - Buscar Venta para Modificar Especial EI
Tipo Documenta ITodos[as] ;I Nimero Documento |
Fecha I— Mombre Cliente I
Mes/tfio dplicacion [~ /[ Ordenado Par IW

Status Wenta ITodos[as] .l Status Retencion ITodos[as] .l T Hoesar Salir |

Ubica la venta a la cual se te requiere insertar la retencién.

20.4 Aplicar / No Diferimiento
Para aplicar o no diferimiento a una venta haz clic en el menu Venta - Aplicar / No Diferimiento, el sistema

mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Buscar Venta para Diferir/ NoDiferir E
Tipo Docurmento ITDdDS[aS] j Himera Documento |
Fecha I Mornbre: Clignte |
Mes/AFio Aplicacion I ! | Ordenada Por INL’Amerc- Documento j
Statuz Yenta ICDbrada - I Statuz Retencion ITDst[as] - I Buscar | Sl |
N? Documento |N! Hasta |N0mbre Cliente |F|if Cliente |He
. |0o;m Pre J 470 M
ooo2 (CA J3 N
| |onz7es Corporacitn NE] N
002727 Carporacion Ja1420 M
< | >
|_(IL"Flegistm 3de 5115 LILII Diferir/ NoDiferir | Imprirnir Lista |

Selecciona la compra y haz clic en el botén Diferir / No Diferir

20.5 Aplicar Retencidn

Este Mddulo tiene por objetivo aplicar la retencién a aquellas facturas a las que aun no se le ha hecho.
Para hacerlo vaya al médulo de Ventas - Aplicar Retencidén. Se te mostrara la ventana: de “Buscar Venta
para Aplicar Retenciéon” donde podra indicar como criterio de busqueda los siguientes datos: Numero,
Tipo de Documento, Nombre del Cliente, Fecha, Mes/Afio de Aplicacién y Nombre Operador.

B3 - Buscar Venta para Aplicar Retencion

Tipo Documento

Fecha |
Mes/bfio Aplicacion | ! |

o]l @ ]

=

Muamero Documento |

Mombre Cliente |

Ordenadao Par I

Status Retencion ITodos[aS] - I

Wemero Documenta w |

Buscar | Salir |

Esta busqueda, mostrard una lista con todas las facturas no retenidas que coinciden con los criterios de
busqueda sefialados (si solo coincide una “1” factura, la mostrara directamente). De la lista selecciona la
deseada y haz clic en el botén “Aplicar Retencién”, y se te mostrara la ficha “retenciéon Iva” de la factura

seleccionada.

Manual de Usuario
27/11/2025

Pag. 110



Gdlac

B3 Buscar Venta para Aplicar Retencion EI = @
Tipo Documento ITodos[as] LI Nimera Documenta |
Fecha I Mombre Cliente |
Mes/tfio Aplicacion I / I Ordenada Por Mumera Documenta vl
B3+ Venta - Aplicar Retencion EI@
Retenid
M2 Documento Tipo de Docurnento: IFac:tura LI ﬁﬁ::z:dlz‘: ‘ stenida ‘
1
: 1212 Mimera: |2354
12122 - [2323
123 Mo. Control Factura: |
: 2 Mombre Cliente |
|_b|2354 F.LF. Cliente 475128929
33
45 g .
— Aplicalva 10 %
| |5ame I 4p
| |ms Fecha: [28r10/2024 - Fecha Aplicacion: [28r0r2024 |
Datos de laVenta  Retencidn |va |
Fecha de Aplicacion |23ﬂ 0/2024 = I Fecha de Comprobante |23;1 042024 =
Fietencidn: Fietencidn:
g:[gigéi?mprobante @ Im— Monta [va Retenido: 0.00
Total Yenta = 123,50
Operador - LIk, Mod.
wgohzalez 281042024 ;I Grabar Anterior Siguiente Salir

Alli deberds indicar segin el comprobante que haya suministrado tu cliente, los siguientes datos: la “Fecha
de Aplicacién de la Retencion”, la “Fecha de comprobante de Retencidn”, el “NUmero de Comprobante de
Retencién” y el “Monto Iva Retenido”. Luego haz clic en el botdn Grabar para guardar la retencion de la
factura.

20.6 Libro de Ventas

Puede solicitar también el Libro de Ventas cuya presentacién es muy similar al Libro de Compras. Para
solicitarlo vaya al menu Ventas - Libros de Ventas (Hoja de calculo)

Venta | Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 M

Consultar

Insertar

Inzertar Por Cuenta de Terceros

Insertar Retencidn a Resumen Diario de Ventas
Modificar

Eliminar

Aplicar Retencién

Libro de Ventas (Hoja de Calculo)
Resumen de Créditos y Débitos Forrma D0030(2006)

Informes
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B3+ Libros De Ventas/Compras E’

Fecha de Aplicacidn Desde 13/08/2023 -
Fecha de Aplicacion Hasta 13/08/2023 -

Libro deVentas xS - ATy I W
Libro deVentas *LS con Alicuotas ‘s
Separadas.. o Subtotalizar por Maquina Fiscal ... =
Ordenado por m
SubTotalizar por Dia._...___ |_
Repetir Titulo en todas las Paginas r

Ordenar las Retenciones de Otros Periodos por:

Libro de Compras XLS ...

o ” n
(155 il G LS e A % ® Fecha de Emision del Comprabante de Retencian (" Fechade laFactura

Separadas

Mostrar las Retenciones por Separado '

‘ Nombre Archivo: [CYPROGRAM FILES (BENGALACYVAAChosXIs\Fermande: ‘

Titulos en  ( Harizantal Titulos en @ Vertical ‘

Tamafio de papel [SEEIST=E =]

Formato Libro de Ventas  |“0mpleto LI

Exportar axLS | Irnprimir | Abrir Ubicacian Salir |

Importante: “El IGTF no estd asociado a la ley del IVA, por tanto, las columnas que aparecerdn del IGTF
son solo bajo responsabilidad del cliente”

Agrupar Por: Escoge la opcidn de agrupar por “Maquina” o “Ninguno”.

Ordenado Por: Escoge la opcidn de ordenar por “Maquina” o “Ninguno”.

SubTotalizar Por Dia: Activa esta opcidn si requieres que aparezca subo totalizado por dia.

Mes/Afio Aplicacion: indica el mes y afio de aplicacién

Repetir Titulo En Todas las Paginas: Activa o desactiva esta opcidon seglin como quiera visualizar las

paginas.

Ordenar Las Retenciones de Otros Periodos Por:
o Fecha de Emisién del Comprobante de Retencién
o Fecha de la Factura

Mostrar Las Retenciones Por Separado: Activa o desactiva este pardametro seglin como quiera se muestre
el libro de ventas

Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.

Botdn Exportar a XLS: Presiona clic para visualizar el libro en la herramienta MS Excel

Se mostrara el informe similar a la siguiente figura:
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Empresa Prueba - RIF
1123456789
Libro de Ventas
del 3011172021 al 231062023

Emitdo el 15/08/2023 a las 14344 p. m

20.7

Para visualizar los informes de compras haz clic en

ventana:

385539 18,00
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Informes de Ventas

F3 - Informes de Ventas

—Informes

Ventas De un Mes
Yentas Entre Fechas
Descuadre
Retenciones de VA
Débitos Fiscales

Débitos Fiscales Diferidos

Ventas

I.G_TF. Percibido

-

i e Bte Bte e e

Ventas a un Clientes

E3)

Nombre Del Cliente: I
N*De R.LF:

Fecha Inicial  |1305/2023 hd
13/06/2023 &2

Fecha Final

Informacidn de: [Ventas Propias

=l

Imprimir

Pantalla |

Salir

En esta ventana estan disponibles los informes:

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros requeridos, luego haz clic en el botén Pantalla para

visualizar el informe por pantalla o clic en el botdn Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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21 Proveedores

21.1 Insertar Proveedor

El sistema IVA y Renta maneja tantos proveedores como sean necesarios. Estos seran incluidos desde el
menu Proveedor - Insertar.

Proveedor | Cliente Planilla Forma0030 2006
Consultar

| Inzertar
Modificar

Eliminar

El sistema mostrara la siguiente ventana:

[ Proveedor - Insertar - X
i~ Datos del Proveedor
Cadigo
Nombre I
N R.LF. “Walidar RIF en laweh |
Contacto I N”N.LT.
Teléfonos I Fax I
Direccion |
E-mail I
Tipo Proveedor |ConRIF .I
% Retencion lva 7500 .I
—Datos de Retencian ISLR
Tipo de Persona I.Jurld\ca Domiciliada LI
Fetencian Usual INORET |Nn aplica retencion
Forcentaje AR
—Impuestos Municipales
Codigo Contribuyente ‘ |
RLLC \ |
ntabilizacidn
CxP Proveedor Gastos I
Retencian ISLR I
Operador__ Ullima Modificacion
vgonzalez - |13/08/2023 Ll Grabar | Salir

Datos del Proveedor.

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero lo puedes modificar.

Nombre: indica el nombre o razén social del proveedor.

N° RIF: coloque el nimero de RIF del proveedor.

Validar RIF en la web: presiona clic en este botdn para validar el nimero de RIF del proveedor que esta
ingresando.

Contacto: nombre de la persona con que se relaciona la empresa.

Manual de Usuario Pag. 114
27/11/2025




Gdlac

N° NIT: coloque el nimero de NIT del proveedor.

Inserte los Teléfonos, el Fax, la Direccion y el E-mail.

Tipo de Proveedor: Indica si el proveedor es: con RIF, Sin RIF, No Residenciado o No Domiciliado.

% Retencion lva: Indica si él % de retencion para este proveedor va a ser de 0, 75 o 100.

El valor de esta opcidn va a depender de que la factura del proveedor cumpla con las especificaciones del
SENIAT, o de que el proveedor esté o no inscrito en el RIF, todos estos aspectos son indicados en la
Providencia Administrativa N° SNAT/2005/0056-A (Gaceta Oficial N° 38.136 de fecha 28 de febrero de
2005, reimpresa por error material en Gaceta Oficial N° 38.188 de fecha 17 de mayo de 2005) que sefiala
lo siguiente:

Exclusiones

Articulo 5: No se practicara la retencién a que se contrae esta Providencia, cuando:

1. Las operaciones no se encuentren sujetas al pago del impuesto al valor agregado, o cuando
estén exentas o exoneradas del mismo.

2. El proveedor sea un contribuyente formal del impuesto.

3. Los proveedores hayan sido objeto de algun régimen de percepcion anticipada del impuesto

al valor agregado, con ocasién a la importacion de bienes. En estos casos, el proveedor debera
acreditar ante el agente de retencidn la percepcion soportada.

4, Se trate de operaciones pagadas por empleados del agente de retenciéon por concepto de
viaticos.
5. Se trate de operaciones efectuadas por directores, gerentes, administradores u otros

empleados por concepto de gastos reembolsables, por cuenta del agente de retencién, y
siempre que el monto de la operacién no exceda de veinte unidades tributarias (20 U.T.).

6. Las compras de bienes muebles o prestaciones de servicios vayan a ser pagadas con cargo ala
caja chica del agente de retencidn, siempre que el monto de la operacién no exceda de veinte
unidades tributarias (20 U.T.).

7. Las operaciones sean pagadas con tarjetas de débitos o crédito, cuyo titular sea el agente de
retencion.

8. Se trate de egresos imputados contra las sub-partidas 4.04.11.01.00, 4.04.11.02.00,
4.04.11.03.00y 4.04.11.04.00

9. Se trate de adquisiciones de bienes y servicios realizados por entes publicos nacionales

distintos a los sefialados en el numeral 1 del articulo 2 de esta Providencia, pagaderas en cien
por ciento (100%) con bonos de la deuda publica nacional.

10. Se trate de egresos causados en el marco del Sistema de Alimentacién Escolar del Ministerio
de Educacioén, Cultura y Deportes.

Porcentajes de Retencion
Calculo del monto a retener

Articulo 6: El monto a retenerse sera el que resulte de multiplicar el precio facturado de los bienes y
servicios gravados por el (75 %) del impuesto causado.

Articulo 7: El monto a retenerse sera el cien por ciento (100%) del impuesto causado, cuando:
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El monto del impuesto no esté discriminado en la factura o documento equivalente. En
este caso la cantidad a retener sera equivalente a aplicar la alicuota impositiva
correspondiente sobre el precio facturado.

La factura no cumpla los requisitos y formalidades dispuestos en la Ley que Establece el
Impuesto al Valor Agregado o en su Reglamento.

El proveedor no esté inscrito en el Registro de Informacion Fiscal (RIF) o cuando los datos
de registro, incluido su domicilio no coincida con los indicados en la factura o documento
equivalente. En este caso el agente de retencién deberd consultar en la Pagina Web
http://www.seniat.gov.ve que el proveedor se encuentre inscrito en el Registro de
Informacion Fiscal (RIF), y que el nimero de registro se corresponda con el nombre o razén
social del proveedor indicado en la factura o documento equivalente.

El proveedor hubiere omitido la presentacidn de alguna de sus declaraciones del impuesto
al valor agregado. En estos casos el agente de retencidén debera consultar la pagina Web
http://www.seniat.gov.ve.

Se trate de servicios prestados a los entes publicos, en el ejercicio de profesiones que no
impliqguen la realizacion de actos de comercio o comporten trabajo o actuacién
predominantemente intelectual.

En el drea de reglas de contabilizacidn, si requieres generar un comprobante contable particular al comprar
a este proveedor, deberd indicar las cuentas que integraran los comprobantes en las opciones de CxP
Proveedor y Gastos.

Nota: Los proveedores son automdticamente auxiliares contables de tipo proveedor

en el ambiente de contabilidad

Reglas de Contabilizacion

ntabilizacion

CxP Proveedor || Gastos |

Retencion ISLR I

Ingresa los cddigos de cuentas para CxP Proveedor, Gastos y Retencion de ISLR.

Haz clic en el botdn Grabar si requieres guardar la informacién, de lo contrario haz clic en el botdn Salir.

También puedes consultar, modificar y eliminar los datos de un proveedor mediante el

21.2

menu “Proveedor”

Informes de Proveedor

Para generar estos informes desde el <Menu Principal> selecciona el menl Proveedor - Informes, el
sistema te mostrara la siguiente ventana:
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£+ Informes de Proveedores M

Reporte de Proveedores
g

Rif Repetidos en r
Proveedores

Impresora | Pantalla Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botén Pantalla para
visualizar el informe por pantalla o clic en el botdn Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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22 Clientes

22.1 Insertar Cliente.

El sistema IVA y Renta maneja tantos clientes como sean necesarios. Estos seran incluidos desde el menu
Cliente - Insertar.

Cliente | Planjlla Forma0D030 2006 Menis

Consultar
| Insertar
Modificar

Eliminar

Unificar

Generar Clientes desde Contabilidad

Infarmes

El sistema mostrara la siguiente ventana:

3 Cliente - Insertar - X

—Datos del Cliente

Codigo

Nombre I

Tipo De Contribuyente IND Cantribuyente LI

N*R.LF. Yalidar RIF an la web
N*MN.LT.

CxC Cliente I Ingresos

Operador Uttima Medificacién

[-monzelez _[13m872023 - | Grahar | Salir |

Los datos solicitados en la ventana: son los siguientes:

Datos del Cliente

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero lo puedes modificar.
Nombre: indica el nombre o razdn social del cliente.

N° RIF: coloque el numero de Rif. del cliente.

Validar RIF en la web: presiona clic en este botdn para validar el numero de RIF del Cliente que estd
ingresando.

N° NIT: coloque el nimero de NIT. del cliente.

Reglas de Contabilizacién
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CxC Cliente I Ingresosl

En el area de reglas de contabilizacidn, si necesita crear un comprobante contable particular cuando vende
a este cliente, indica las cuentas que integraran los comprobantes en las opciones de CxP Cliente e
Ingresos.

Ingresa los cddigos de cuentas para CxP Cliente e Ingresos.
Haz clic en el botdn Grabar para guardar la informacion sino haz clic en el botén Salir.

22.2 Informes de Cliente

Para generar estos informes desde el <Menu Principal> selecciona el menu Cliente - Informes

Cliente | Planjlla Forma00030 2006 Menus

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Unificar

Generar Clientes desde Contabilidad

Informes

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B4+ Informes de Clientes

Reporte de Clientes

Rif Repetidos en Clientes

Impresora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botén Pantalla para
visualizar el informe por pantalla o clic en el botén Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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23 Planilla Forma 00030 2006

23.1 Acerca de planilla

Para ver la informacion acerca de la planilla forma 00030 haz clic en el ment Planilla Forma 00030 2006 -
Acerca de Planilla Forma 00030

Planilla Formal0030 2006 | Mends
| Acerca de Planilla Forma 00030 |

Consultar

A continuacidn, una imagen con la informacidn de la planilla para la declaracién y pago del IVA, utilizada
en el IVAy Renta Galac

B4 Acerca de Planilla Formal0030 >

Declaracidn p Pago del Impuesto al Valor Agregado [1V.A.)

Caracteristicas:

* Ajuztado al decreto Mo, 128, que establece el impueasto al walar
agregado, publicado en gaceta oficial extraordinaria Mo, 5341, de fecha
05/05/1993.

Ajustado al espaciada de oz siguisnte: modelos de planilla:

Impresion Grafica | Impresidn Testo [DDS]I

* Forma 00030 F-03 Grafibond
* Forma 00030 F-03 Olivenca
* Forma 00030 F-04 Grafibond
* Forma 00030 F-05 Grafibond

23.2 Insertar

Ara insertar una planilla haz clic en Planilla Forma 00030 2006 - Insertar

Planilla Forma00030 2006 | Mends

Acerca de Planilla Forma 00030

Consultar

Insertar |l‘
Insertar Sustitutiva
Modificar
Eliminar

Imgrimir Borrador
Insertar en BsY

Cambiar la Moneda de la Planilla a BsY

Se mostrara la siguiente ventana

Manual de Usuario Pag. 120
27/11/2025




B3« Insertar Planilla Fermal0030

Fecha de Aplicacion

Itgertar

Desde [EE/mz/2075 -]

Hasta [z5mam005 - |

Sair |

En la ventana indica el “Mes / Afio de Aplicacion” de la planilla que quieres insertar y haz clic en Insertar.

B3+ Planilla Forma0D030 - Insertar

Fecha Aplicacion Desde I25.-"EI2.-"2EI25 -I Hasta |25;02;2|325 'I

E ditar

Recalcular |

Wer Pramaten |

Detalle Alicucta General 2602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casila 65 |
Débitos/CréditessAutoliguidacion | Rep. Legal/Contador | Pago I

DEBITOS FISCALES | Base Imponible

Deébito Fiscal

1. Wentas internas no gravadas

2 Wentaz de exportacian

3 Wentas internas gravadas por alicuota general

4 Wentas internas gravadas por alicuota general mas adicional

5 Wentas internaz gravadas por alicuota reducida

6. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion
7. Bjuste a log débitos fiscales de periodos antenores

8. Certificados de Débitoz Fiscales Exonerado

9. Total débitos fiscales

10. Compras no gravadas w'o sin derecho a crédito fiscal

11. Importaciones gravadaz por alicuota general

12, Importaciones gravadaz por alicuota general mas adicional
13, Importaciones gravadas por alicuota reducida

14, Compras internas gravadas por alicuota general

15, Compras internas gravadas por alicuota general mas adicional

CREDITOS FISCALES Base Imponible

o8 oocooo

[ o e Y s R s e |

Crédito Fizcal

2 008 ooo

[ e e [ e g e |

O eradaor Ohirna Modificacidn
Ivgon:al-e: a5/02/2035 | - |

Salir |

Pestafia Débitos/Créditos/Autoliquidacién.
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 Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep. LegaliContador | Pago |

DEBITDS FISCALES Basze Imponible | Débito Fizscal
1. Wentas internas no gravadas 0
2 Wentas de exportacion i}
3 Wentas intermas gravadas por alicuota general i} i}
4 Yentaz intermnas gravadas por alicuota general més adicional i} i}
5 Wentas intermas gravadas por alicuota reducida i} i}
6. Total ventasz y débitos fizcales para efectos de determinacion 1] 0
7. Ajuste a los débitos fizcales de periodos anteriores i} 0
8. Certificados de Débitos Fiscales Eronerado i}
9. Total débitos fizcales 1]
CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fiscal
10. Compras no gravadas w/'o sin derecho a crédito fiscal 0
11. Importaciones gravadas por alicucta general i} i}
12, Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional i} i}
13, Importaciones gravadas por alicuota reducida i} i}
14, Compras intermas gravadaz por alicucta general i} i}
15. Compras intemas gravadas por alicuota general mas adicional i} i}

Alli se mostraran todos los créditos y débitos fiscales que se hayan ingresado al sistema y que
corresponda al periodo seleccionado.

Boton Editar: Por defecto los datos solo se muestran tal cual fueron ingresados, si es necesario hacer
ajustes a la planilla, tiene la opcién de editar los montos con el botén “Editar”.

Boton Recalcular: si usted genera la planilla, pero posteriormente se agregan nuevos Débitos o Créditos,
es necesario hacer que estos se reflejen en la planilla, para ello haga clic en el botén Recalcular.

Botdn Ver Prorrateo: Este permite ver el informe de prorrateo.

Pestaiia Rep.Legal/Contador

Editar | Recaleular | Ver Promateo |

Detalle Alicuota GeneralZ.EDZl Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66
Débitos/Créditos/Autoliquidacion

| Rep. LegaliContador | Pago |

nte Legal

Fecha ... [25/02/2025 =]
] —
Imprimir Fecha ....___.... v

del Contador

Contador .............._.. |
Cédula de Identidad .. [ ]
Fecha ...................... [25:02/2025 -]

v

Es esta misma ventana, vera la ficha de Representante Legal / Contador, datos necesarios para generar la
planilla.

Nota: siempre se asociard el primer representante legal y contador que se encuentre
en las listas correspondientes.

Pestaiia Pago
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Por ultimo, encontrara la pestaia pago, donde especificara la forma de pago de su monto.

Detalle Alicuota General 2.602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66 | Editar |
Débitos/Créditos/Autoliquidacion

Recalcular | “er Promaten |
Rep. Legal'Contador

PLANILLA DE PAGO

[ REGISTRO DEINFORMACION FISCAL |

v -[1]1]s]3[s[6]4]s]0] |
TERODD DE IMPOSICION
MOMERE / RAZ0M SOCIAL MES | ANO
contribuyenteZ 2 2025
PLAN UNICO DE CUENTAS
CODIGOD | DESCRIPCION DEL CODIGO MONTO EM BOLIVARES
301040220 | IMPUESTO A LA PRODUCCION ¥ CISTRIBUCION OE BIENES Y SERVICIDS 0.00
1040221 | IMPUESTO A EMPRESAS PUBLICAS, INSTITUTOS AUTONOMOS ¥ DEMAS ENTES DESCENTRALIZADDS 000
FORMA DE PAGD
EFECTIVO CHEQUE DE GEREMCIA BOWOS CERTIFICADD
0,00 0,00 0,00 0.aa
CIUDAD D LUGAR
CARACAS

Una vez llenado todos los datos requeridos haga clic en el botén Grabar.

Nota: Recuerda que, puedes consultar, modificar y eliminar datos de planillas
mediante el mentu Forma 00030.

Al presionar en Grabar, se mostrara la ventana con la opcidn de imprimir y ver pantalla.

5. Imprimir Planilla Forma 00030

*
Modelo de la Planilla  |DelCentro CasillazSeparadas F2003 LI
Mes / Afo del Pago 2/2025
Seleccionar Impresion de; IBorradol LI
Irnprimnir | Cancelar |

Si haces clic en pantalla, se mostrard una ventana como en el siguiente ejemplo:
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0.
1.
12
13
14.
15.
16
17.
18
149,
20.
2
22,
23

25,
2E.

27
28
29,
a0
3
a2
Kx1
34
ki
3.
37
38
i
40.
4
42,
43
44,
45

23.3

Esta opcidn le permite insertar una Planilla sustitutiva, para lo cual debe indicarse ademas del Mes / Afio
de aplicacidn, el nimero de la planilla que sustituye. Para hacerlo vaya al ment Forma00030 - Insertar

BORBADDR PLANILLA FORMA 00020

Mombre: contibuyente2
MRif: ¥119396490
Representante Legal:
Rif Rep Legal:

DEBITOS FISCALES

1. Wentas internas no aravadas

2 Wentas de exportacion

3 Wentas internas gravadas por alicuota general

4 ‘Yentas internas gravadas por alicuota general mas adicional
. Yentas internas aravadas por alicuota reducida

E. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion
7. Ajuste a log débitos fiscales de periodos anteriores

2, Certificados de D ébitos Fiscales Exonerado

9. Total débitos fiscales

CREDITODS FISCALES
Compras no gravadas p/o zin derecho a crédito fizcal
Importaciones gravadas por alicuota general
Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional
Importaciones gravadas por alicuota reducida
Compras internaz gravadas por alicuota general
Compras internas gravadaz por alicuota general mas adicional

. Compras internas gravadas por alicuota reducida

Total compras y créditos fizcales del Perioda

Créditos Fiscales Taotalmente deducibles

Créditos fiscales producto de la aplicacién del porcentaje de prorata
Total créditos fiscales deducibles

. Excedente créditos fiscales del mes antenior

Reintegro solicitado [Solo Expaortadores)
Reintegra [Quien suminiztre bienas o presten serv. a entes exonerados]

24, Ajuzte a los Créditos Fizcales de periodos anteriores

Certificados Débitos Fiszales Exonerados [Emitidos por Entes Exonerados)
Totales créditos fiscales
AUTOLIQUIDACION
Total Cuota Tributaria del Periodo
Excedente de Crédito Fizcal para el mes siguiente
Impuesto pagada en declaracidn(es] sustituidalz)
Retenciones descontadas en declaracidn(es) sustituidals)

. Retenciones descontadas en Exceso de Periodos Anteriores

Percepciones descontadas en declaracidn(es) sustituidals)
Sub-total Impuesta a Pagar

Retenciones Acumuladas por descontar

Retenciones del periado

Retenciones dejadas de Descontar

Créditaz adquiridos por cesidn de retenciones

Recuperacidn de retenciones salicitada

Total retenciones

Retenciones Soportadas p Descontadas en esta Declaracion

. Saldo de Retenciones de Vi no aplicado

Sub-total Impuesto a Pagar

Percepciones Acumuladas en Importaciones por Descontar
Percepciones del Periodo

Créditoz adquirdos por cesidn de percepciones

Insertar sustitutiva

Sustitutiva.
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Periodo: 272025

Baze Imponible

Base Imponible

ocooo oo o oo oo oo oo

oo oo

oo ooo o

[==]

Débito Fiscal

Crédito Fiscal

oo o oo oo
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Planilla Forma0030 2006 | Menus

Acerca de Planilla Forma 00030
Consultar

Insertar

Insertar Sustitutiva
Moedificar

Eliminar

Imprimir Borrador
Ingertar en BsY
Cambiar la Meneda de la Planilla a BsV

Le aparecera la siguiente ventana:

& Insertar Sustitutiva Planilla Formad0030 o B (s

Fecha de Aplicacion

Desde [fmz/026 =) Hasta [osypmmes -

Inzertar | Salir |

En la ventana indica el “Mes / Afio de Aplicacion” de la planilla que quieres insertar y haz clic en Insertar.

B3« Planilla Formal0030 - Insertar Sustitutiva

Fecha Aplicacidn Desde |25,.'ggl,.'2025 | Hasta |25,.-'|32.f2025 =1

Esz Declaracion Sustitutiva [/ F—| Mo. | Fecha IZSIUZIZDZSLI

Detalle Alicuota General 2602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casilla 66 | Edtar | _ Recaloulr | _VerProateo |

Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep. Legal'Contador I Pago I
DEBITOS FISCALES | Base Imponible | Débito Fiscal -

1. Ventas internas no gravadas
2. Ventas de exportacion
3. Wentas internas aravadas por alicucta general
4. Wentas internas aravadas por alicucta general mas adicional
B, Wentaz internas gravadas por alicuota reducida
b. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacion
7. Ajuste 3 loz débitos fiscales de periodos antenores
8. Certificados de Debitos Fizcales Evonerado

o2 o oooo

== ===

9. Total débitos fiscales
CREDITOS FISCALES Basze Imponible Crédito Fizcal

10. Compras no gravadas y/o sin derecho a crédito fiscal

11. Impartaciones gravadas por alicuota general

12, Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional

13. Impartaciones gravadas por alicuota reducida

14. Compras internas aravadas por alicuota genaral

15. Compras internas gravadas por alicucta general més adicional

[ o e Y s Y e e |
o o o O O

Crperadar Dhima Moditicacidn
raonzales |asiarzozs - |

Salir |

Una vez llenado todos los datos requeridos haga clic en el botén Grabar.
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Al presionar en Grabar, se mostrara la ventana con la opcidn de imprimir y ver pantalla.

B3 Imprimir Planilla Forma 00030 X

Modelo de la Planilla  |DelCentro Casillas5eparadas F2003 LI

Mes / Afio del Pago 242025

Seleccionar Impresion de: IBonadol vI

Iraprirnir i Pantalla Cancelar

Si haces clic en pantalla, se mostrara una ventana como en el siguiente ejemplo:

BORBADOR PLANILLA FORMA DD030 [Sustitutiva)

Mombre: contribuyente2 Periodo: 242028
MRk ¥119396490 NE Dec Sustitubiva: .
Fieprezentante Legal: Fecha Dec Sustitutiva : 25/02/2025.
Rif. Rep Legal:

DEBITOS FISCALES Base Imponible Débito Fiscal
1. Wentas internas no gravadas
2. Wentas de exportacidn
3. Wentas internas gravadas por alicuata general
4. ‘entas internas gravadas por alicuota general mas adicional
B. Wentas internas gravadas por alicuota reducida
EB. Tatal ventas y débitos fizcales para efectos de determinacion
7. Bjuste a los débitos fiscales de periodos anteriores
8. Certificados de D ébitos Fiscales Exonerado
9. Total débitos fiscales

oo oo oo

oo o oo oo

CREDITOS FISCALES Base Imponible Crédito Fizcal
10. Compras no gravadas y/o sin derecho a crédia fiscal
11. Impartaciones aravadas por alicuota general
12, Importaciones gravadag por alicuota general mag adicional
13, Impartaciones gravadas por alicuota reducida
14. Compras intermas gravadas par alicuota general
15. Comprag intermags gravadas por alicuota general mas adicional
16. Compras intermas gravadas par alicuota reducida
17. Total compras p créditos fiscales del Periodo
18. Créditos Fiscales Totalmente deducibles

oo oo oo oo

19. Créditos fizcales producto de la aplicacion del porcentaje de prorata
2
2

=

Total créditos fiscales deducibles

. Encedente créditos fiscales del mes anteriar

22. Reintegro solicitado [Sdlo Exportadores)

23. Reintegro [Quien suministre bienes o presten serv. a entes exonerados]
24, Ajuste a los Créditos Fiscale: de periodos anterioras

25, Certificados D ébitos Fiscales Exoneradas (Emitidos por Entes Exonerados)
26. Totales créditos fizcales

Ly ora =

i R o e Y e Y e Y e e e Y e Y e e Y e Y Y e e
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234 Imprimir Borrador

La opcidon imprimir borrador le permite emitir tanto por pantalla como en papel una version preliminar de
la planilla, por ejemplo, para verificar sus datos. Para hacerlo vaya al mend Forma00030 - Imprimir
Borrador.

Planilla FormalD030 2006 | Mends

Acerca de Planilla Forma 00030

Consultar

Insertar

Insertar Sustitutiva

Modificar

Eliminar

Imgririr Borrador |
Insertar en BsV

Cambiar la Mgneda de la Planilla a BsY

Se mostrara la ventana para buscar el borrador de la planilla

Fecha de Aplicacion
Hasta [gEmzznzs =)

Buscar S alir

Haz clic en Buscar. Se mostrara la siguiente ventana:

Deszde Hasta Total Débitoz Total Créditos Total a Pagar| Sust. |Periodo

| |25/022025  25/02¢2025 ; 1 000M  Mensual

| < |[Registo 1 de 2 S| ' & |

Selecciona la planilla y haz clic en Borrador
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B3 - Planilla Formal0030 - Borrador

Fecha Aplicacion Desde |25302;2025 - I Hasta |25302;2025 - I

FF Ho. | Fecha |350212025 ~ |
Detalle Alicuota General 2602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | casila 66 |
Débitos/Créditos/Autoliguidacian | Rep. Legal/Contador I Pago I

DEBITOS FISCALES | Base Imponible

Débito Fiscal

1. Wentas intermas no gravadas

2. Wentas de exportacion

3. Wentaz intermas gravadas por alicuota general

4. Wentaz intermas gravadas por alicuota general mas adicional

B Wentas intermas gravadas por alicucta reducida

b. Total ventas y débitog fiscales para efectos de determi 6
7. Ajuste a loz débitos fiscales de periodos anteriores

. Certificados de Débitos Fizzales Exonerado

9. Total débitos fizcales
CREDITDS FISCALES Basze Imponible
10, Compras no gravadas y/o sin derecho a crédito fiscal
11. Importaciones gravadas por alicuata general
12 Importaciones gravadas por alicucta general més adicional
13, Importaciones gravadas por alicuota reducida
14, Compras internas gravadas por alicuota general
156, Compras internas gravadas por alicuota general més adicional

o8 oo ooo

oo oo oo

Crédito Fiscal

S oo 2 ooo

=R=-N=-N==]

Orperador Dtima Moditicacidn

I Iasma.’aoas -1

Pantalla

Siguiente |

Salir

Haz clic en Imprimir

23.5

Para insertar una planilla en bolivares viejos (antes de bolivar fuerte), haz clic en Planilla Forma 00030

Insertar en bolivares viejos (BsV)

2006 - Insertar en BsV

Acerca de Planilla Forma 00030
Consultar

Insertar

Insertar Sustitutiva

Modificar

Eliminar

Imprirmir Borrador

Planilla Forma00030 2006 | Mends

Insertar en BsV

Cambiar la Moneda de la Planilla a BsV

Se mostrard la siguiente ventana

B3 - Insertar Planilla Formal0030

Fecha de Aplicacion

=] &

Inzertar

Desde [gmmzeoozs -l Hasta [osppones -

Salir
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ADVERTENCIA hod

Haz clic en Insertar

Esta opcidn es para la carga histdrica de planillas expresadas
Llé__ en Bolivar Viejo, es decir, con fechas anteriores al 31/12/2007,
Mo pueden ser ingresadas planillas con fechas superiores
01/01/2008

Lee el mensaje y haz clic en Aceptar

23.6 Cambiar la moneda de la planilla a BsV

Para cambiar la moneda de una planilla a bolivares viejos (antes de bolivar fuerte), haz clic en Planilla
Forma 00030 2006 - Cambiar la moneda de la planilla a BsV

Planilla Forma00030 2006 | Mends

Acerca de Planilla Forma 00030

Consultar

Insertar

Insertar Sustitutiva

Modificar

Eliminar

Imgrimir Borrador

Insertar en BsY

Cambiar la Moneda de la Planilla a BsY

Se mostrara la siguiente ventana:

B3 - Buscar Planilla Forma00030 para Actualizar E’
Fecha de Aplicacion
Hasta [gE/p/o025 =)
Buzcar Salir

Haz clic en Buscar
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25/02/20258  25/02/2025

Total a Pagar| Sust.

0.00 M tenzual

|_<IL"F|egistm1 de 2

2 e |

Haz clic en Actualizar

Se mostrara la siguiente ventana:

Fecha Aplicacion Desde

3% Planilla Forma00030 - Actualizar

[+

I 26/02/2025 j’ Hasta I 26,/02/2025 j‘

F'I Ho. I Fecha IZWUMUZSLI

Detalle Alicuota General 2.602 | Detalle Alicuota General Decreto 3.085 | Casila 66 |
Débitos/Créditos/Autoliguidacion | Rep. Legal'Contador I Pago I

DEBITDS FISCALES | Base Imponible | Débito Fiscal -

1. Wentas internas no aravadas
2. Wentas de exportacion

3. Wentas internas gravadas por alicuata general
4. Wentas internas aravadas par alicucta general méas adicional

o o o o

B. Total ventas y débit
7. Ajuste & loz débitos fiscal
8 Certificados de Débitoz F|
9. Total deébitos fizcale
cl
10. Compras no gravadas v
11. Impartaciones gravada:

8. Yentas intermas gravadag ADVERTENCIA >

Q

Mo se puede cambiar la moneda a planillas cuyo mes y afio de
Aplicacion exeda 01/01,/2008

2 o008 ooo

rédito Fizcal

12, Importaciones gravadas porameoore germer=T s s

13, Importaciones gravadas por alicuota reducida i}
14. Compras intermnas gravadas por alicuota general i}
15. Compras intermnas gravadas por alicuota general més adicional i}

o s s o o

Operadar Uhtirna Modificacian

| |35.'03.'auas ~|
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24 Actualizacion de Tablas

El sistema de IVA y Renta trabaja con las siguientes tablas:

24.1 Alicuota de IVA

El sistema IVA y Renta maneja los porcentajes o alicuota vigentes aplicados como Impuesto al Valor
Agregado, a través de esta opcidn es posible consultar insertar o eliminar las alicuotas existentes en el

sistema.

Para ello desde el <Menu Principal> haz clic en Mentus - Tablas.

Menus

Usuario / Parametros lva / Pardametros Contabilidad

Respalde / Importar-Exportar lva
l Dashboard
O_PCIONES DEL IVA
Erincipal
| Teblas
Impueste Municipal

Seguidamente haz clic en el menu Alicuota IVA — Gestionar Alicuota IVA

Alicucta lva | CLLU.  Maguin

| Gestionar Alicuota lva "

Manual de Usuario Pag. 131
27/11/2025




P& Buscar Alicuota IVA X

Alicuota [VA

+X Q&

Insertar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar Consultas

Buscar aQw

Inicio vigencia Alic. General Alic. No. 2 Alic. No. 3 Pasaje Aéreo
01,/06/1999 15.50 15.50 15.50 25.00
01,/08/2000 14,50 14,50 14.50 25.00
01/09/2002 16.00 16.00 16.00 50.00
01,/01,2003 16.00 8.00 26.00 50.00
01,/09/2004 15.00 8.00 25.00 50.00
01,/10/2005 14.00 8.00 24.00 50.00
01,/03/2007 11.00 8.00 21.00 50.00
01,/07/2007 9.00 8.00 19.00 50.00
01/04/2009 12.00 8.00 22.00 50.00
0171272014 12.00 8.00 27.00 50.00
01,/09/2018 16.00 8.00 31.00 50.00
01/07/2022 1.00 0.00 0.00 1.00
16/07/2025 16.00 12,00 3.00 50.00
18/08/2025 14,00 0.00 0.00 12.00

4 4 pagina 1 | del M

Haz clic en Insertar

P& Alicuota IVA - Insertar — x

Alicucta IVA - Insertar

B>

Insertar  Salir
Acciones
Fecha de inicio de vigencia
% Alicucta General
% Alicuota No. 2
% Alicuota No. 3

Porcentaje Pasaje Aéreo

La ventana te solicitara los siguientes datos: Fecha de inicio de Vigencia,
% Alicuota General
% Alicuota 2

% Alicuota 3
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Porcentaje Pasaje Aéreo.

Ingresa los valores para la tabla luego haz clic en el botén Insertar
También podras, eliminar, consultar, buscar e imprimir listas mediante la barra de botones

Alicuota IVA

+X @ Q&

Insertar Eliminar  Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

24.2 Cédigo C.1.1.U.

Los cddigos C.I.1.U. son aquellos que identifican la actividad econdmica de los contribuyentes. El sistema
permite Consultar Insertar, Modificar y Eliminar los cddigos que contiene el sistema. Para insertar los
codigos haz clic en el menu C.LI.U. - Gestionar C.1.1.U.

C.LLU, | Maguina Fiscal

| GestionarCLLU. |

P& Buscar C.LLU. - x
C.LLU.
+E X+ BQE
Insertar Medificar Eliminar Feinstalar Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
‘ Buscar Q v‘
La bisqueda devolvid més de 500 registres. Agregue mas condiciones de filtre para cbtener mejores resultados.
Tipo de Tabla Cadigo Descripcidn
abla C.LLU. Anterior al 2004 000000 Actividades no clasificadas en otra parte
Tabla C.I.LU. Anterior al 2004 1. AGRICULTURA, CAZA, SILVICULTURA Y PESCA

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 m Produccion Agropecuaria
Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111120 |Invernada de Ganado Bovino
Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111139 |Cria de animales de pedigri excepto equinos

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111147 |Cria de animales de pedigri excepto equino. Haras
Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111155 |Produccién de leche, Tambos

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111163  |Cria de ganado ovino y su explotacidn lanera.
Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111171 |Cria de ganade porcine

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111198 |Cria animales destinados a la produccién de pieles

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111201 |Cria de aves para la produccidn de carnes

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111228  |Cria explotacidn de aves para produccidn de huevos
Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111236 |Apicultura

Tabla C.LLU. Anterior al 2004 111244 |Cria explotacidn animales no clasificados en otra
Tabla C.LILU. Anterior al 2004 111252 |Cultivo de vid

< >

4 4 Pégina [T | dedd b M

Haz clic en el botdn Insertar
El sistema mostrara la siguiente ventana:

Las cajas de textos sombreada en rojo significan que es obligatorio el ingreso de informacidn.
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B CLLU. - Insertar —

C.LLU. - Insertar

b

Insertar  Salir

Tipo de Tabla |NoAsignado v | Estitulo []

S

Diescripcién

Si la actividad econdmica de su empresa no se encuentra en la lista, entre por la opcidn de Insertar, e
ingresa el codigo y la descripcidn de la actividad econdmica a la cual pertenece su empresa. Al terminar

haz clic en Insertar

24.3 Maquina Fiscal

Las maquinas fiscales son maquinas registradoras, puntos de venta, o impresoras, que contengan una
unidad de memoria fiscal y cumplan con las disposiciones sobre impresion y emision de facturas y otros

documentos.

Si trabaja con Resumen Diario de Ventas, debe insertar la descripcion y nimero de registro de su maquina

fiscal, a través de la opciéon de menu Maquina Fiscal - Insertar.

B3 - Maquina Fiscal - Insertar

Cédigo B
Descripcion |

Mimero Registro I—
Status lﬁ

Operador Fecha Ult. Modif_
[vgonzales  [311241338 -] Grabar |

[ @ |ms]

Salir |

Ingresa la descripcidn, nimero de registro y estatus de la maquina fiscal, luego haz clic en el botén Grabar.

24.4 Ciudad

El sistema IVA y Renta te permite consultar, insertar o eliminar las ciudades del pais que vienen
precargadas, si desea insertar una, haz clic en el menu Ciudad - Gestionar Ciudad

Ciudad | Contador Repr

| Gestionar Ciudad ”

El sistema mostrard la siguiente ventana:
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P& Buscar Ciudad

EX4+ QG

Ciudad

Insertar [odificar Eliminar Reinstalar

Administrar

Consultar Buscar Imprimir
Lista

Consultas

Buscar

La bisqueda devolvid més de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.

Nombre Ciudad

ACARIGUA

ACHAGUAS

ADICORA

AGUA BLANCA

AGUA DEVACA

AGUADA GRAMDE

AGUASAY

ALTAGRACIA

AlTAGRACIADE

AMACADIRIA

ANACO

AMNARE

ANTOLIM

APARTADEROS

4 4 Pagina 1 | ded b M

Haz clic en el botdn Insertar

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Las cajas de textos sombreada en rojo significan que es obligatorio el ingreso de informacidn.

Ingresa el nombre de la ciudad luego haz clic en Insertar

24.5

P Ciudad - Insertar

Ciudad - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones

Nombre Ciudad I|

X

Contador

Puedes registrar en tu sistema de IVA y Renta todos los contadores que desee. Estd informacidn es
solicitada, cuando se realiza la impresién de la Planilla de Declaracion Forma 00030 2006.

Te permite consultar, insertar o eliminar los datos de los contadores, si requieres insertar uno, haz clic en
el menu Contador — Insertar
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Contador | Repres

Consultar
| Insertar |
Modificar

Eliminar

B3 - Contador - Insertar

Mombre Contador |

Cédula Contador I
Mamero CPC I

Dperador Fecha Ult. Modif.

[voonzalez  [:A21998 | Grabar | St |

Ingresa el Nombre del Contador, Cédula del Contador y el Nimero CPC. Luego haz clic en el botdn Grabar

Los contadores también pueden ser incluidos directamente al generar e imprimir la planilla de Declaracidn
Forma 30.

También podras consultar, modificar y eliminar informacién de contadores mediante el menu Contador.

24.6 Representante Legal

El sistema IVA y Renta te permite consultar, insertar o eliminar los datos de los Representantes Legales, si
requieres insertar uno, haz clic en el menu Representante Legal - Insertar

Representante Legal

Consultar

| Insertar |

Modificar
Eliminar

B3 - Representante Legal - Insertar

Mombre |

N*R.LF. I

Lugar |

Correo Electronico |

Operador Fecha Ult. Modif.

|voomzalez  [3141241998 - Grabar | Salir |

Ingresa el Nombre del Contador, N° R.I.F, Lugar y Correo Electrénico. Luego haz clic en el botdn Grabar.

También podrds consultar, modificar y eliminar informacién de representante legal mediante el menu
Representante Legal
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Unidad Tributaria

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de Unidad Tributaria precargada en su sistema, para
trabajar con la tabla de Unidad Tributaria haz clic en el menud Unidad Tributaria = Gestionar Unidad

Tributaria

Unidad Tributaria | Petro  Parroquia

| Gestionar Unidad Tributaria |

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

P& Buscar Unidad Tributaria

- X
Unidad Tributaria
< BQ
—

Reinstalar ~ Consultar Buscar
Administrar Consultas

Buscar Qw

Fecha en Gaceta Oficial Fecha Inicio de Vigencia Monto Unidad Tributaria Monto UT Impuestos Municipales
01/01/1990

01/07/1994 01/07/1994 0,000 0,000/
07/07/1995 07/07/1995 0,000/ 0,000/
18/07/1996 18/07/1996 0,000 0,000/
04/06/1997 04/06,1997 0,000 0,000
14/04/1998 14/04/1998 0,000 0,000
05/04/1999 05/04,1999 0,000 0,000
24/05/2000 24/05,/2000 0,000 10,000/
24/04/2001 24/04/2001 0,000 0,000
05/03/2002 04/09/2002 0,000 0,000
05/02/2003 07/08/2003 0,000 0,000
11/02/2004 12/08/2004 0,000 0,000
27/01/2005 26/07,/2005 0,000 0,000/
03/01/2006 05/07/2006 0,000/ 10,000/
12/01/2007 14/07,2007 0,000/ 0,000/

4 4 Pégina [T | de3 p M

Haz clic en el botdn Re-instalar el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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M Re-Instalar Unidad Tributaria
Unidad Tributaria
q
2
Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Unidad Tributaria que usted tiene grabados
v lo= sustituira con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Lina vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive C\Program Files (x86)\Galachlva\Tablas\ve\ValorlUT.txt

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos

Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

P Informacicn Y

o Unidad Trnbutana

El proceso de Re-Instalar Unidad Tributaria ha concluido,

Haz clic en Aceptar para terminar.

También podras consultar y buscar registros de unidad tributaria, mediante la barra de botones.

Unidad Tributaria

< @ Q

Reinstalar Consultar Buscar

Adrinistrar Consultas

24.8 Petro

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de Petro precargada en el sistema, para trabajar con la
tabla de Petro haz clic en el menu Petro - Gestionar Petro

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P& Buscar Petro »

Petro

< BQ

Reinstalar Consultar Buscar

Administrar Consultas

Buscar aQw

Fecha en Gaceta Oficial Fecha Inicio de Vigencia Monto Petro

6/04/2019 26/04/2019 0,08
01/12/2020 01/12/2020 61,81
01,/02/2021 01/02/2021 102,97
01/03/2021 01/03/2021 105,53
01/05/2021 01,/05/2021 159,17
01/06/2021 01,/06/2021 175,49
01,/07/2021 01,/07/2021 180,23
01/09/2021 01,/08/2021 233,48
01/05/2022 01/05/2022 271,40
01/06/2022 01/06/2022 327,50
01/12/2022 01/12/2022 515,20
01/02/2023 01/02/2023 1.454,80
01/03/2023 01/03/2023 1.466,50

4 4 Pégina del b M

Haz clic en el botdn Reinstalar el sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Re-Instalar Petro — Y

Petro

[

e *

Re-Instalar ~ Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Petro que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Uina vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo | —+\Program Files (x26)\Galac\lva\Tablas\ve\ValorPetro et EI

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos
Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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P& Informacién *

oF‘eh'u

El proceso de Re-Instalar Petro ha concluide.

Haz clic en Aceptar para terminar.
También podras consulta y buscar informacién de Valor Petro mediante la barra de botones

| Petro |
< B Q
—

Reinstalar Consultar Buscar

Administrar Consultas

24.9 Parroquia

El sistema de igual manera te permite consultar la tabla parroquias precargadas en su sistema para ello
haz clic en el menu Parroquia — Consultar

Parroquia | Tabla R
| Consultar |

Instalar

El sistema te mostrara la siguiente ventana: presionando el botdn Buscar obtendra una lista de todas las
parroquias precargadas.

+ Buscar Parroquia para Consultar E@r

“odigaParoquia I

Yombre de la Parraquia I

Ordenado Paor IEodigoF‘arroquia vl

Buscar | Salir |
Codigo Parroquia | Mombre
00000 ALTAGRALCLA
:DDDDD2 AMNTIMAND
000003 CAMDELARIA 5
 |ooooo4 CaRICU&0 3+ Parroquia - Constar
~ |ooooos CATEDRAL Cadigo de la Pamroquia I
00000 COCHE Cédi : I—
~ |ooooo? ELJUNQUITO ey )
WEL PARAISO Mombre de la Parroguia |
000009 EL RECRED
* |ooooao ELWaLLE
~oooa1 L& PASTORA Grabar | Siguiente Salir
" |ooomz LA WEGA,
000013 MACARAD
:DDDD‘M SAM AGUSTIN
000ms SAN BERMARDING

|_(ILIIHegistr08de 22 LI)_II | mprirnir Lista |
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24.10 Municipio

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de municipios precargadas en su sistema, para consultar
la tabla de municipios haz clic en el menu Municipio - Gestionar Municipios

Municipio | Municipio Ciudad
| Gestionar Municipio |

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

P& Buscar Municipio - X
Municipio
+E X Q& +
Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Imprimir Reinstalar
Lista
Administrar Consultas Procesos
‘ Buscar Qv‘
Cédigo Nombre Municipio Nombre Rpx Nombre Tt
0000000000 Mo asignado No asignado Mo asignado
VEMAMAQOOT |ALTO ORINOCO No asignade No asignade
VEMAMAQO0Z |ATABAPO No asignade No asignade
VEMAMAQOO3 |ATURES No asignade No asignade
VEMAMAQOOS |AUTAMNA No asignade No asignade
VEMAMAQOOS |MANAPIARE No asignade No asignade
VEMAMAQOOE |MAROA No asignade No asignade
VEMAMAQOOT |RIO MNEGRO No asignade No asignade
VEMANZOD0T |ANACO No asignade No asignade
VEMANZOD0Z |ARAGUA No asignade No asignade
VEMAMZOD03 |DIEGO BAUTISTA URBAMNEIA No asignade Mo asignade
VEMAMZOD04 |FERMAMDO PEFIALVER No asignade No asignade
VEMAMZO005 |FRAMCISCO DE MIRAMDA No asignade Mo asignade
VENAMNZ0006 |FRAMCISCO DEL CARMEN CARVAJAL No asignade Mo asignade
VENAMZO0DT |GUANTA Mo asignado Mo asignado
4 4 Pagina de23 b M
Haz clic en el botdn Insertar el sistema te mostrara la siguiente ventana:
Las cajas de textos sombreada en rojo significan que es obligatorio el ingreso de informacion.
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Ba Municipio - Insertar

Municipio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Cadigo E| i

Mombre Municipio

Mombre Rpx

MNombre Txt

Ingresa el codigo, nombre, nombre de la plantilla “rpx” y nombre del archivo de texto “txt” del municipio

luego haz clic en Insertar
También podras modificar, eliminar, consultar, buscar, imprimir lista y reinstalar informaciéon de municipios

mediante la barra de botones

Municipio

EX Qs +

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir = Reinstalar
Lista

Administrar Consultas Procesos
24.11 Municipio Ciudad

El sistema te permite consultar e instalar la tabla de municipios precargadas en su sistema, para consultar
la tabla de municipios haz clic en el mend Municipio Ciudad - Gestionar Municipio Ciudad

Munijcipio Ciudad | Clasificador Actividad Econémica

| Gestionar Municipic Ciudad |

El sistema te mostrara la siguiente ventana
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P& Buscar Municipio Ciudad - X
Municipic Ciudad
+E X Q& +
Insertar Modificar Eliminar |~ Consultar Buscar Imprimir  Reinstalar
Lista
Administrar Consultas Procesos
‘ Buscar aw ‘
Nombre Ciudad Codigo Municipio Nombre Municipio
LA ESMERALDA VENAMAODDT ALTO ORINOCO
SAMN FERNANDO DE ATABARO VENAMADDDZ ATABAPO
PUERTO AYACUCHO VENAMADODZ ATURES
SAMARIARO VENAMADDD4 AUTANA
SAMN JUAN DE MANAPIARE VENAMADODS MAMNAPIARE
EL 050 VENAMADODS MAMNAPIARE
ANACADINA VENAMADODS MAMNAPIARE
MAROA VENAMADODG MAROA
SAN CARLOS RIO NEGRO VENAMADOOT RIO NEGRO
ANACO VENANZO001 ANACO
ARAGUA DE BARCELONA VENANZ0002 ARAGUA
LECHERIAS VENANZO003 DIEGO BAUTISTA URBANEJA
PIRITU - ANZOATEGUI VENANZO004 FERNANDO PENALVER
PUERTO PIRITU VENANZO004 FERNANDO PENALVER
PARIAGUAN VENANZ0003 FRANCISCO DE MIRANDA
4 4 Pagina de2s b M

Haz clic en el botdn Insertar el sistema te mostrara la siguiente ventana:

Las cajas de textos sombreada en rojo significan que es obligatorio el ingreso de informacidn.

B Municipio Ciudad - Insertar - *

Municipic Ciudad - Insertar

% NG

Insertar  Salir

Acciones

Mombre Ciudad || | |

Codigo Municipio | | |

Ingresa el codigo, nombre, nombre de la plantilla “rpx” y nombre del archivo de texto “txt” del municipio
luego haz clic en Insertar

También podras modificar, eliminar, consultar, buscar, imprimir lista y reinstalar informaciéon de municipios
mediante la barra de botones

Municipio Ciudad

EX Q& +

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir  Reinstalar
Lista

Adrninistrar Consultas Procesos
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24.12 Clasificador de Actividad Econdmica

El sistema IVA y Renta te permite gestionar los clasificadores de actividad econdmica, puedes insertar
modificar y eliminar clasificadores, para ello haz clic en el menu Clasificador de Actividad Econémica -
Gestionar Clasificador de Actividad Econémica

Clasificador Actividad Econdamica | Eormatos Imp M

| Gestionar Clasificador Actividad Econémica ||

Se mostrard la siguiente ventana

P& Buscar Clasificador Actividad Econdmica — *
Clasificador Actividad Econdmica
e QB
h
Reinstalar Consultar Busear Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar aQw
Cadigo Actividad Descripcidn Alicuota Patente Alicuota Retencion Base Imponible Minimo Tributable
{ *
4 4 Pagina |1 ded F M

Para reinstalar clasificador haz clic en Reinstalar el sistema te mostrarad la siguiente ventana:

M Re-Instalar Clasificador Actividad Econémica — >

Clasificador Actividad Economica

—

h *
Re-Instalar  Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econdmica que usted tiene
grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software

Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo C\Program Files (x36)\Galachlva\Tablas\ve
\ClasificaderMunicipalDeActividadEconomica.bxt

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos
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Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

P Informacién *

o Clasificador Actividad Econdmica

El proceso de Re-Instalar Clasificador Actividad Econémica ha concluido.

Haz clic en Aceptar para terminar.

También podrds consultar, buscar e imprimir lista de informacién de clasificador de actividad econdmica
mediante la barra de botones

Clasificador Actividad Econdmica

< BQ§

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

24.13 Formato de Imp Municipales

El sistema te permite consultar e instalar la tabla formatos de impuestos municipales precargados en el
sistema para consultar la tabla de formatos haz clic en el mend Formato Imp Municipales — Getionar
Formato Imp Municipales

Ecrmatos Imp Municipales | Alicuota Impugst

Gestionar Fermatos Imp Municipales "

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B Buscar Formatos ImpMunicipales

Formatos ImpMunicipales

-
(—

Reinstalar

Administrar

Buscar

qQw

P

LicenciadelAgentedeR CAST
TipodeDocumente  |(CASE WHEN C/s

Columna Origen De Datos Formato Separador 5 De Miles Sep De Decin

Nurnerodelal AE (CASE WHEN (ISNULL {000000000000000

NurmnerodeFacturaAfe |(CASE WHEN (ISNULL 000000000000000

MNurnerodeControldel [(CASE WHEN (ISNULL 000000000000000

NroDeComprobanted |[NumeroComprobant Y+ MM+00000000

Baselmponible COMNVERT(DECIMAL [15,2
Alicuota COMNVERT(DECIMAL |3
Grupo CAST 0-00

ImpuestoRetenido CONVERT(DECIMAL [15,2

NroDeComprebanted |[NumeroComprobant [YYYY+MM+00000000

AgentedeRetencion UPPER 1-99999999-9

MumeroRUC (CASE WHEMN (ISMULL |000000000000000

NroDeComprobanted |MumeroComprobant 00000000

NroDeComprobanted [MumeroComprobant |YWY+ MIM+00000

4 4 Pagina [T de3 p M

Para reinstalar los formatos haz clic en Reinstalar el sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Re-Instalar Formatos Impuestos Municipales
Formatos Impuestos Municipales
e [+
Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

grabados

Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el
boton <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo C\Program Files (x_Sﬁ]\Galac\Iva\TabIas\ve
\FormatoslmpMunicipales.bxt

v los sustituira con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software

X

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Formatos Impuestos Municipales que usted tiene

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos

Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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>

M Informacion

o Formatos Impuestos Municipales

El proceso de Re-Instalar Formatos Impuestos Municipales ha concluido,

Haz clic en Aceptar para continuar.
También podrds consultar, buscar e imprimir lista de informacién de clasificador de actividad econdmica
mediante la barra de botones.

24.14  Alicuota Impuesto Especial

Para modificar las alicuotas especiales en el sistema haz clic En menu Alicuota Impuesto Especial
Gestionar - Alicuota Impuesto Especial

Alicuocta Impuegsto Especial | Pais Moneda

| Gestionar Alicuota lmpuesto Especial ||-

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

P& Buscar Alicuota Impuesto Especial - X
Alicuota Impuesto Especial
+E X+ @QE
Inzertar Maodificar Eliminar Reinstalar Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
‘ Buscar aw
Codigo Descripcion Alicuota Fecha Desde Fecha Hasta Estatus

Decreto 2602 10,0024/12/2016
Decreto 3085 9,00/26/09/2017

000003 Decreto 3083 7,00|26/09/2017 31/12/2017 Activo

4 4 Pagina del b M

Para modificar las alicuotas especiales haz clic en Modificar el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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M Alicuota Impuesto Especial - Maodificar - *
Alicuota Impuesto Especial - Modificar
B>
Meodificar Modigar Salir
y Salir
Acciones
Codigo 000001
Descripcicn Decreto 2602 Diciembre 2016 10 Por ciento
Alicucta 10,00
Fecha Desde |
Fecha Hasta |
Estatus Inactivo
Monto Minimo 0,00
Meonto Maximo 2,00
Sustituye Alicuota 'J
Alicucta del LVA. a sustituir
Aplicar Por Contribuyente Sole Personas Na
Uit. Mod.:

Haz los cambios que necesites y luego presiona clic en Modificar.

También podras modificar, eliminar, reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de informacién de alicuota
de impuesto especial mediante la barra de botones.

Alicuota Impuesto Especial

+BX+ BQ}

Insertar Modificar Eliminar Reinstalar  Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

24.15 Pais

El sistema te permite consultar e instalar la tabla paises precargadas en su sistema para consultar la tabla
de paises escoge el menu Pais - Gestionar Pais

Paiz | Moneda Mone

| Gestionar Pais ||-

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P& Buscar Pais — o
Pais
Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar aQw
Codigo Nombre
AD Andorra
AE Emiratos Arabes Unidos
AF Afganistan
AG Antigua y Barbuda
Al Anguila
AL Albania
AM Armenia
AN Antillas Neerlandesas
AO Angola
AQ Antartida
AR Argentina
AS Samoa Americana
AT Austria
AU Australia
AW Aruba
4 { Pagina de17 b M
Presiona clic en Reinstalar el sistema mostrara la siguiente ventana:
M Re-Instalar Pais — Y
Paiz
[
2«
Re-Instalar ~ Salir
Datos
Acciones
Este proceso ACTUALIZARA los registros de Pais que usted tiene grabados
v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el
botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.
NOTA: Uina vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.
Nombre del Archive | = \Pragram Files (x86)\Galac\Iva\Tablas\Pais.bxt EI
Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos
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Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

P& Informacion =

El proceso de Re-Instalar Pais ha concluido.

Haz clic en Aceptar para continuar.

También podras consultar, buscar e imprimir lista de informacién de paises mediante la barra de botones.

Paiz

+ QQAE

Reinstalar | Consultar Buscar lmprimir
Lista

Administrar Consultas

24.16 Moneda

El sistema de igual manera te permite consultar y reinstalar la tabla para monedas precargadas en su
sistema para consultar la tabla de monedas escoge el menl Moneda - Gestionar Moneda

Moneda | Moneda Local

| Gestionar Moneda "

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P& Buscar Moneda — *

Moneda

+E X+ BQE

Insertar Modificar Eliminar Reinstalar | Censultar Buscar [mprimir

Lista
Adrninistrar Consultas

Buscar aQw
Cédigo Nombre Simbolo Tipo De Moneda

Bitcoin Criptofctive
1PT Petro Criptofctive
aDC Dicon Otras
9E1 Estimado 1 Otras
9E2 Estimado 2 Otras
9E3 Estimado 3 Otras
9E4 Estimado 4 Otras
9ES Estimado 5 Otras
AED Dirham de los Emiratos Arabes Unidos Fisica
AFN Afgani afgano Af Fisica
ALL Lek albano L Fisica
AMD Dram armenioc Fisica
AMNG Florin de las Antillas Holandesas Fisica
AOA Kwanza angolefio Fisica
ARS Peso argentino § Fisica

4 4 Pigina de13 b M

Ahora haz clic en Reinstalar, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B Re-Instalar Moneda — >

Maneda

[

e *

Re-Instalar ~ Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Uina vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

Nombre del Archive | = Program Files (x26)\Galac\lva\Tablas\Monedas.txt EI

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos

Al terminar de reinstalar, el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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B Informacion X

eMoneda

El procesa de Re-Instalar Moneda ha concluido.

Aceptar

Haz clic en Aceptar para continuar.

También podrds reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de informacién de monedas mediante la barra

de botones.
Moneda
+E X+ QG
Insertar Modificar Eliminar Reinstalar ~ Censultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas
24.17 Moneda Local

El sistema de igual manera te permite consultar e instalar la tabla para moneda local precargadas en su

sistema para consultar la tabla de monedas escoge el menu Moneda Local - Gestionar Moneda Local

Moneda Local | Cambio Mend

| Gestionar Moneda Local H

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B Buscar Moneda Local — *
Meneda Local
Reinstalar Consultar Buscar [mprimir
Lista
Administrar Consultas
Buscar Q "
Cddigo de Pais Cadigo de Moneda Factor de Conversién Cadigo de Moneda # Fecha de Vigendia Desde  Fecha de Vigendia Hasta
(19 uso 1,00 usp 01/01/1900 06/06/2079
PE PEMN 1.00 PEN 01/01/1900 06/06/2079
VE VEB 1.00 VEB 01/01/1900 311272007
VE VED 10,00 VEB 01/01/2008 06/06/2079
< >
4 4 Pégina del b M
Ahora haz clic en Reinstalar el sistema mostrara la siguiente ventana:
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M Re-Instalar Moneda Local — X
Moneda Local
q
2
Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda Local gue usted tiene grabados
v lo= sustituira con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Lina vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive C\Program Files (x86)\Galachlva\Tablas\Monedalocal txt

Seguidamente haz clic en Re-Instalar Datos

P& Informacion =

o Moneda Local

El proceso de Re-Instalar Moneda Local ha concluido.

También podras reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de informacién de moneda local mediante la
barra de botones.

Meoneda Local

+ @QE

Reinstalar =~ Ceonsultar Buscar Imprimir
Lista
Adrministrar Consultas

24.18 Cambio

El sistema te permite manera te permite agregar o importar por lotes la tasa de cambio con las que trabaja

el sistema IVA y Renta, para actualizar informacién en la tabla de Cambio haz clic en Cambio - Gestionar
Cambio

Cambio | Menids

| Gestionar Cambio ||-

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P& Buscar Cambio *
Cambio
EX QA& B
Insertar Maodificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir  Importar
Lista Cambio
Administrar Consultas Impaortar
‘ Buscar Q, v‘
La basqueda devolvio més de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtre para obtener mejores resultados.
Codigo Nombre Fecha de Vigencia Cambio
usD Délar 19/08/2025 120.0000
usD Délar 18/08/2025 120.0000)
usD Délar 17/08/2025 130.0000]
usD Délar 16/08/2025 130.0000]
usD Délar 15/08/2025 130.0000]
usD Délar 14/08/2025 130.0000]
usD Délar 13/08/2025 130.0000]
usD Délar 12/08/2025 130.0000]
usD Délar 11/08/2025 130.0000]
usD Délar 10/08/2025 130.0000]
usD Délar 09/08/2025 130.0000]
usD Délar 08/08/2025 130.0000]
usD Délar 07/08/2025 130.0000]
usD Délar 06/08/2025 130.0000]
usD Délar 05/08/2025 130.0000]
4 4 Pagina dedd b M
En la venta podras insertar o importar tasas de cambio.
Insertar tasa de cambio
B Cambio - Insertar — *
Cambic - Insertar
Insertar  Salir
Acciones
Fecha de Vigencia
Maoneda | |
Cambioc a Moneda Local | 'D,Dﬁl
NOTA: a continuacién debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelard el proceso en ejecucién
Importar tasa de cambio
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M Importar Cambio - *

Importar Cambic

E (»

Importar  Salir

Acciones

GENERALES

Tipo de Separacion: Tab v

MNombre File Exportacion Igl

También podras modificar, eliminar, consultar, buscar e imprimir lista de tasa de cambio mediante la barra
de botones.

Cambio
+E X Q& B
Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir  Importar
Lista Cambio
Administrar Consultas Importar
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25 Impuesto municipal SUMAT

El sistema IVA y Renta te permite gestionar los impuestos municipales de municipio Libertador (SUMAT),
podras ingresar con precision el clasificador de actividad econédmica y completar el proceso de
declaracion de impuestos de manera eficiente.

25.1 Parametro SUMAT

Nota: El contribuyente (empresa) debe tener activado el parametro “Usa Impuesto
Municipal” para que de esta manera se visualice en el mend.

Haz clic en Parametro Sumat - Modificar.

Parametros Sumat

Consultar

Se mostrara la siguiente ventana:

B3 - ParametroSumat - Consultar El
Codigo Clasificador Actividad [Fzino |
Descripcion de Clasificador de Actividad |
Tipo De Digtribucion |Distribucio’n M anual j
T Articulo 45 T Actividades Econdmicas
Uza Rebaja Art 44 [=
Fecha Inicio De Rebaj Art 44 [zzrozizozz

Mumero De Trabajadores Yenezolanos I—
Residentes en el Municipio Libertador

Porcentaje de Rebaja Art 44 0,00

Operador Ultima Modificacion Grabar | Salir |

JreFE |1e720: <]

Cadigo clasificador actividad: Escribe un “Asterisco * y presiona la tecla Enter” para seleccionar el
clasificador.

Nota: Debes seleccionar el cédigo clasificador de tu actividad economica.

Tipo de distribucion: Selecciona la opcién para el tipo de distribucidn.
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Pestaiia articulo 44

Articulo 44 T Articulo 45 T Actividades Econdmicas
Usa Rebaja Art 44 Ird
Fecha Inicio De Rebaj Art 44 |13302;2[|25 -I

Mumero De Trabajadores Yenezolanos Im—
Residentes en el Municipio Libertador

Porcentaje de Rebaja Art 44 ID,UU

Activa o desactiva la opcién “Usa rebaja art. 44”

Pestaia articulo 45
Articulo 44 T Amculoalﬁ T Actividades Economicas
Usa Rebaja Art 45 v
Fecha Inicio De Rebaja Art 45 |‘|3£D2£2D25 vl
Porcentaje Rebaja Art 45 ID,DD

Activa o desactiva la opcién “Usa rebaja art. 45”
Clic en Grabar para guardar los cambios de los pardmetros SUMAT
25.2 Insertar planilla Sumat

Para insertar una planilla haz clic en Planilla = Insertar

G | Planilla | Clasificador De Actividad Econdmica

Consultar
| Insertar |
Modificar P
S

Eliminar

Imprimir

Informes Impuestos Municipales

Se mostrara la ventana buscar planilla, ingresa la moneda de mayor valor BCV y selecciona la fecha de la
declaracion y haz clic en Buscar

Manual de Usuario Pag. 157
27/11/2025




B3 Buscar Planilla para Insertar EI@
MesfAno Declaracion: |2 ! |2025 Fecha De Declaracion: |28302;2025 ,I
Moneda Mayor valor BCV: ||_|5|3 Dalar
Tasa Mayor walor BCY: BE0.000,0000 i
Buscar | Salir |

Se mostrara la siguiente ventana.

Cperador Ultirea Maditicaciin
Grabar
[ugomzatez |zzmziznzs - |

Moneda Mayor valor BCY: |USD Daolar Imprimir Fecha de Declaracion  [v
Mo Declaracion: |5453 Tasa Mayor valor BCY: |680.000.0C Fecha De Declaracidn: |23;02;2025 =|
Periodo Declarado: |01/02/2026 | al |2g/0202008 - N° de cuenta Constancia:[
Declacidn Jurada de Ingresos Bruto | F!ehajasl Planilla de Pago | Recalcular | | Presione F11 Para Recalcular Linea |
DECLARACION JURADA DE INGRESOS BRUTOS PaRa L& AUTOLRAUIDACION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Cadign Diezcripcion Alicuota, Ingreso del mes Tatal Impuesta.
| pf21.02
SUB- TOTAL IMPUESTO .., I 4.500,00 I 13.600.000,00
T AL BE B A S e ce e e e ee e e e e e et e e mem o mem e ee e e e eaeeeeenennen e nnn s I 0.00
L B L [ 1:3.600.000,00

Salir |

Ingresa el numero de la declaracion y presiona clic en Grabar.

También puedes, consultar, modificar, eliminar e imprimir planillas desde el mend Planilla

25.3 Informes de impuestos municipales

Para ver los informes de impuestos municipales, haz clic en Planilla - Informes de impuestos

municipales

G | Planilla | Clasificador De Actividad Econdmica

Consultar
Insertar
Modificar P

. S
Eliminar

Imprimir

Informes Impuestos Municipales |
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Se mostrara la siguiente ventana:

B3 - Informes de Impuestos Municipales

Informe De Ingresos Brutos
Informe
iIrforme de Ingresos Brubos. ... ] I
Infarme _de Mov. por Actividades r
Econdmicas................. Fecha Inicial oI =
Fecha Final I 2EM2S2025 - I
Imnprirnir Pantalla Salir |

Selecciona el informe que requieres ver, ingresa los pardmetros requeridos y haz clic en Imprimir o
Pantalla

25.4 Clasificador de actividad econdmica

El sistema Iva y Renta te permite consultar, eliminar e instalar el clasificador de las actividades
econdmicas facilmente

25.4.1 Instalar
Activa el modo avanzado G — Activar Modo Avanzado

E| Planilla  Clasificader De Actividac

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Para instalar un clasificador haz clic en el ment Clasificador de Actividad Econémica = Instalar

Clasificador De Actividad Economica |

Consultar

Eliminar

El sistema mostrard la siguiente ventana corriendo el proceso de instalacién de clasificadores. Espera a
que termine.
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B4 Corriendo Proceso o

Creando Registros de Clasificador De Actividad

Fiegistro 21

25.4.2 Consultar

Para consultar haz clic en el menu Clasificador de Actividad Econémica = Consultar el sistema mostrara
la siguiente ventana:

B3+ Buscar Clasificador De Actividad Econdmica para Consultar

[o] ® =]

Cadigo |
Dezcripcin |
Ez Titula ITDst[as] vl Ordenado Por Cadigo CHU ;I
Buscar Salir |
Cadigo Clazificador Descripeion Alicuota ke irinno LT
b 22
 |ezm 0,00
|zzoim M ataderos, establecimientos dedicados a matanza de ganado. 1.20 0,00
|zzooz Elaboracion de came otros animales frigorificos. 1.20 0,00
 |zzolo3 Preparacion envazado de pescado productos marinos. 1.20 0.an
C |zzo1o9 Industria carme, pescadao no determinada sub-ramao anteriorn 1.20 0.aa
|2z |hdustria lacteas v similares Qoo Qoo
|zzozm Fabricacion y elaboracion de productos lacteos p denvados 1.00 0,00
|zzozoz Fabricacion de helados v bebidas a base de productos lacteos 1.00 0,00
- |2z0293 Actividad de la industria no determinada sub-ramoz anterior 1.00 0.an
C |zzo3 b anufactura de licores, tabaco cigarillos v derivados 0.aa 0.aa
|zzoam Manufactura de tabaco, cigamillos, derivados v similares. .o Qoo
 |zzozo? Fabricacion elaboracion de bebidas espintuozaz, alcohdlicas 700 0,00
C |zzo4 Industrias dedicadas a productos diversos de consumo hun... 0,00 0,00
C |zzo4m Envazado de salzaz. condimentos w especies, sopas 1.00 0.an

Il

|_<| i"Hegi&lrc-‘I de 407

LILII Consultar |

o
Imprirnir Lista |

Selecciona el clasificador, luego haz clic en Consultar.
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B3+ Buscar Clasificador De Actividad Econémica para Consultar

EEIE

Cadiga |
Diescripeidn I
Es Titulo ITodos[as] -] Ordenado Por IEédigo Ciiy -
Buzcar | Salir |
Cddigo Clasificador |Descripci0’n | Alicuota| Mirima UT|
12 Loty 0.00 0.00
Hallpabiom p iy

Pialbpabivin (00 6 o dmeia
[ T

Halbpabtoim (0 o o
RR R O
Fialbpabtoiie o ol 0
Fiallpabtvin (00 it o ]
Tl i (A iy
T il i o -
T e (e
b () i

Codigo Alcaldia

Codigo Clasificador Actividad I

Descripcion
Alicuota
Minimo Tributable en UT

Minimo Tributable en Petro

d Industria tewxtil Es Titulo =
& s gt | Operador Ultima kodificacion
R |18/08s20: - | Grabar Siguiente | Salir
L i
|_(|i||.Hegistlo 13de 142 LILII Irnprirmir Lista |
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26 OPCIONES DECONTABILIDAD

En las siguientes paginas se describen todas las opciones que ofrece el sistema IVA y Renta
al estar integrado con el sistema de Contabilidad de Galac
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28 Comprobante Contable

28.1 Insertar Comprobantes

Para insertar los comprobantes contables, vaya al mddulo Menu - Contabilizar /Cuentas / Reglas de
Contabilizacién / Comprobante

Menus

Usuario / Parametros lva / Pardmetros Contabilidad

Bespaldo / Importar-Exportar hva
Dashboard
OPCIOMNES DEL IVA
Principal
Tablas
Impuesto Municipal
OPCIOMNES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periede / Cenciliacién
Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Activos
Augxiliares / Cambic / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros

Una vez alli haz clic en Comprobantes - Insertar

Comprobante | Cuenta Balances NIF Informes Pe
Consultar
| Insertar

Insertar Copia
Modificar

Eliminar

Se mostrard la siguiente ventana

Fecha Immsxzuzs -1
Himero IDB —I Deszcripcion

Hombre de la Cuenta I Status I[Zonlahilizado
Centro de Costos I Generado Por I- 'l

Nombre del Auxiliar | N® Doc. |
Origen:

ASIENTOS
Cédign Cuenta | Fecha Ref. |Referencia |Auwiliar C. Descripcidn

Ed Lt ol Do Sub Totales 0.00 000
Azientoz Conciliadoz Agientoz de Activod Dep. Activo Diferencia: 0.00
Operador Ultima Modificacian -
Ivgonzalez - I20.-"US.-"2D25 ;I j ﬂl &I
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Indica los siguientes datos:
Fecha: indica la fecha de registro del comprobante.

Numero: indica el nimero del comprobante. Los datos solicitados dependeran del tipo de numeracién de
comprobante que definiste cuando insertaste la compaiiia. El sistema te sugiere uno por defecto.

Descripcion: indica la descripcion del comprobante.

Nombre de la cuenta: el sistema te indicara automaticamente la descripcion de la cuenta utilizada en el
asiento contable que este editando en este momento.

Centro de costos: si tiene activada la opcion de centros de costos el sistema te mostrara esta opcion. La
informacion del centro de costo serd mostrada por el sistema después que indicas en el asiento contable
gue este editando en ese momento el centro de costo asociado. Utilice * <Intro> para ver la lista de Centro
de Costos.

Nombre del Auxiliar: este campo sera visible solamente si activaste la opcién de auxiliares contables. Cada
vez que te encuentres incluyendo una linea de asiento y el sistema determine que esa cuenta tiene auxiliar
asociado te solicitara el céddigo del auxiliar a utilizar. Utilice * <Intro> para ver la lista de Aukxiliares.

Status: el sistema mostrara automaticamente el status del comprobante, no es un campo modificable.
Generado por: coloca automaticamente el nombre del usuario que lo creé.

N° Documento Origen: es un cddigo generado por el sistema, no puede ser modificado.

ASIENTO

Los asientos del comprobante son los diferentes débitos y créditos (cargo y abonos) que conforman el
comprobante.

Por ejemplo: Si la compaifiia realizd la adquisicion de este sistema de IVA y Renta, usted emitié un cheque
a nombre de INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A. por Bs. XX.XXX,XX, los asientos del comprobante
correspondiente serian:

Detalle Monto al Debe Monto al Haber
Gastos XX. XXX, XX
Bancos XX XXX, XX
Debes indicar la siguiente informacion:

Cddigo Cuenta: indica la cuenta contable a utilizar. Puede utilizar los mecanismos de ayuda, como por
ejemplo: al colocar el caracter <*> y presionar <INTRO> el sistema te mostrard todas las cuentas del
catalogo contable.

Fecha Ref: si la fecha del comprobante contable no corresponde con la fecha del asiento puedes indicarla.

Referencia: escribe el nimero de referencia para el asiento. Este nimero sera el que soporte al asiento,
por ejemplo, si el asiento corresponde a un crédito a bancos por un cheque, el nimero de referencia seria

el numero del cheque. Este campo puede ser activado o desactivado por parametros generales.
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Auxiliar: si la cuenta contable esta definida que maneja auxiliares, coloque el cédigo del auxiliar asociado
a la cuenta contable.

C.C.: coloque el signo de * o, el cédigo del centro de costo asociado al asiento contable.

Descripcidn: indica la descripcion del asiento contable. Si indicaste en los pardametros de comprobante
que la descripcion del asiento sea la misma del comprobante contable el sistema se la colocara
automaticamente. Si no, coloque la descripcién. (Ver parametros del Contabilidad).

Debe / Haber: indica el monto de la linea del asiento, donde corresponda.

Diferencia: el sistema te mostrara los totales de los asientos que componen el comprobante. Si existe
alguna diferencia entre el saldo al debe o al haber se lo indicara en el campo de diferencia.

Los comprobantes que tengan estatus de descuadrado el sistema no los contabilizara y por tal motivo no
apareceran reflejados los saldos en ninguno de los informes.

El sistema sdlo aceptara comprobantes descuadrados si la opcidn esta activada en Parametros del Sistema
- Comprobantes

Si requieres realizar copias de un comprobante a otro, selecciona en el menu de Comprobantes la opcién
de Insertar copia.

28.2 Contabilizacion

El mend de Contabilizaciéon generar los comprobantes contables derivados del sistema IVA Galac. A
continuacién, explicaremos cémo funcionan las opciones disponibles en la contabilizacion.

Contabilizar Compra o Contabilizar Venta: estas opciones permiten crear el comprobante contable ya sea
de compras o de ventas que no han sido contabilizadas. Las razones para que una compra o venta
ingresada por IVA y Renta no esté contabilizada son las siguientes:

o En la ficha correspondiente (compra o venta) de las reglas de contabilizacion, se indicé que la
contabilizacién seria “pospuesta”.

o Las Reglas de Contabilizacién no se habian definido al momento de insertar la compra o la
venta.

o El comprobante contable generado automdaticamente por la compra o la venta fue eliminado.

Para contabilizar compras o venta, haz clic en mdédulo Meni = Contabilizar /Cuentas / Reglas de
Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli haz clic en el menu Contabilizar = Contabilizar Compras
por lotes mensual o Contabilizar Ventas por lotes mensual, y te aparecerd la ventana: de bisqueda de
compras o ventas a Contabilizar. Una vez que indica los datos de la busqueda se te mostrara la lista de
compras o de ventas que no han sido contabilizadas, en caso de que existan.

Contabilizar Compra o Venta por lote mensual: Cuando se tiene definido en las reglas de contabilizacion,
ya sea de la ficha Ventas o Compras, que el tipo de contabilizacion es por lotes, debe usar esta opcion para
crear los comprobantes contables de estas operaciones.
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YWentas por Cuenta de Terceros |
General| Yentaz Compras | F'rc-rrate-:l Retencidn I

Para contabilizar compras o venta por lote, vaya al médulo Mena = Contabilizar /Cuentas / Reglas de
Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli vaya al menu Contabilizar = Contabilizar Compra por lote
mensual o Contabilizar Venta por lote mensual, y te aparecera la ventana: de “Contabilizacién de Compras
o de Ventas por lote resumido por mes” en la cual se debera indicar el mes y afio a Contabilizar.

Contabilizacion de Compras por lote resumidos por mes Contabilizacion de Ventas por lote resumides por mes

Desde Desde
[5rapes ] Hesta [1z/8 o023 =] [5/8p03 =] Hasta  [rorzpmez <]
[ Generar | Salir | " Generar | Salir |

El proceso creara un sélo comprobante que corresponde al resumen de compras o de ventas del mes
indicado.

Generar Comprobante de Retencion de Compras del Mes: Desde esta opcidn se genera el comprobante
contable que resume todas las retenciones que aplicamos en las compras del mes que indicamos.

Contabilizacidén de Retencion Iva en Compras por lote resumidos por mes

Desde
578 /2023 'l Hasta |12x’8:’2023 ‘l

Salir |

Generar Comprobante de Retencién de Ventas del Mes: Esta opcion al igual que la anterior genera el
comprobante contable que resume todas las retenciones que aplicamos, en este caso, para las compras
del mes que indicamos.

Contabilizacion de Retencion lva en Ventas por lote resumidos por mes

Desde
| h/8 /2023 2 l Hasta |1 28 2023 2 l

Salir |

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes: Esta opcidén genera el comprobante contable que registrara
la porcién de IVA que no es deducible de los créditos como un gasto que corresponda al mes se indica.
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28.3 Conciliacion Contable

El proceso de Conciliacion Contable establece las diferencias que existen entre el saldo que arrojan los
libros contables y el estado de una cuenta.

El sistema IVA y Renta maneja el método de conciliacidon contable de saldos encontrados, el cual consiste
en partir de uno de los saldos posibles, el reflejado en los libros y llegar al saldo segun el estado de la
cuenta.

Para llevar a cabo este proceso desde el <Mena Principal> haz clic en el mddulo
Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/CerrarPeriodo/Conciliacion

Menus

Usuario / Pardmetros Iva / Parémetros Contabilidad

Respalde / Importar-Exportar va
Daszhboard
OPCIOMNES DEL IVA
Principal
Tablas
Impuesto Municipal
OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periode / Conciliacién
Actives Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activos
Augiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros

luego escoge el menu Conciliacién Contable - Insertar

Conciliacién Contable |

Consultar

Insertar

.
Modificar )ﬂ

Eliminar

Cerrar
Abrir

Indica la informacion solicitada en la siguiente ventana:
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Cuenta

Fecha final

I o
[20/m8/205 -]

N® Conciliacidn Innggggum N® Comprobante I

Movimientos Contables | Datos Resumidos  (Métoda: Saldos Encontrados]l Partidas Adicionalesl

En Proceso

<

NE Do, Fecha Referencia

Descripcion

Monto Debe

Cargar Mo X
’7(‘ Conciiados ¢ Mo Conciliados % Todos | Actudlizar

Movimientos

Conciliar Movimientos
’7 Todoz | Minguno |

Monto Haber

Operador

Fecha Uk Mod.

Ivgnnzalez

|20r0812025 =1 Girabar |

S alir |

Cuenta: Indica el nimero de cuenta asociada a los movimientos que se van a conciliar. Si no conoce el
numero escribe un “Asterisco * y presiona la tecla Enter” el sistema te mostrara una ventana: con los
numeros de cuentas existentes, selecciona el deseado con la ayuda de las teclas direccionales vy

presionando el botdn Escoger.

Fecha final de conciliacidn: indica hasta qué fecha requieres realizar la conciliacién contable.

N¢ Conciliacién: es colocado automaticamente por el sistema cada vez que se genere una conciliacién.

N° Comprobante: es colocado automaticamente por el sistema al momento de realizar el cierre de la
conciliacion. Este comprobante contendra la informacidn de aquellos movimientos que fueron marcados

como “Genera asientos contables”.

Pestaiia Movimientos Contables

Datos Aesumidos  [Método: Saldos Encontrados) I Partidas Adicionales

M2 Doc. Fecha Referencia

<

Descripeidn

tonta Debe

" Cargar Movimientos

" Conciliados ¢ Mo Conciliado: % Todos Actualizar

b ovimientos

[

Conciliar Movimientos
Todos | Minguno |

tonta Haber  |C

En esta pestafia se muestran las partidas asociadas al cédigo de cuenta que se estd conciliando.

Pestaiia Datos Resumidos (Método: Saldos Encontrados)
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Mawimientos Contables | Datos Resumidos [Método: Saldos Encontrados]i| Partidas Adicionales

Saldo Contable ala Fecha Final ... 0.00
MAS:
Partidas de Ingreso Mo Conciliadas / no genera asiento... 0,00
MEMOS:
Partidas de Egreso Mo Conciliadas / Mo genera aziento... 0,00
MAS:
Partidas que wan a ger Contabilizadas........................... 0.00
Saldo Comparabiwvo. ... 0.0d
Diferencia = 0,00

Saldo contable a la fecha final: el sistema te indicara el saldo de la cuenta a la fecha final de la conciliacidn.
MAS:

Partidas de Ingreso No Conciliadas: el sistema te indicara el monto total de partidas de ingreso que han
sido ingresadas en el sistema que no han sido conciliadas.

MENOS:

Partidas de Egreso No Conciliadas: en este renglon se visualizaran las partidas de egresos que no han sido
conciliadas en el sistema.

Saldo Comparativo: debes indicar antes de realizar el proceso de conciliaciéon el monto en bolivares que
tienes reflejado en tu estado de cuenta.

Diferencia con el saldo contable: si existe una diferencia entre el saldo en libros y el saldo de la cuenta, el
sistema se lo mostrara automaticamente.

Pestaiia Partidas Adicionales

Movimientos Eontablesl Datos Resumidos  [Método: Saldos Encontrados)

Es Debe? Fecha Ref. | M8 Ref. Genera Asienta? | Conciliada?

¢Como trabajar con la Conciliacién Contable?
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1. Primeramente, debes insertar por el mend de Comprobantes contables todas aquellas
transacciones propias de la actividad de la empresa.

2. Indica dentro de la conciliacidn el saldo comparativo contra el que se decida a hacer la
conciliacion.

3. Vaya presionado en la lista que se muestra en la pestafia Movimientos Contables donde se le

mostrardn todos los movimientos que afectan la conciliacién contable que se esta realizando.
Para esto puede hacer clic en el chek de la linea que requieras conciliar o usar los botones para
todos los movimientos.

4, Ingresa las partidas que forman parte de la conciliacion.

Nota: Las partidas son todos aquellos movimientos, tanto de aumento como de
disminucion que identifican aquellas transacciones que indican las principales
diferencias que podemos encontrar entre los libros y los estados de cuenta

Nota: Al incluir las nuevas partidas en las pertafias nuevas partidas el sistema te
solicitard indicar si el nuevo movimiento:

éGenera Asiento?: Tilde en el caso de que esta nueva transaccién afecte el saldo en los libros de la
compaiiia. Al activar esta opcidn y luego de grabar la conciliacién se generara un comprobante con estos
asientos.

éConciliada?: tilde, si la transaccion debe aparecer tanto en libros como en el estado de cuentas.

5. Si después de indicadas las partidas de conciliacién, la diferencia en el saldo de la cuenta es
igual a cero, presiona <F6> o el botdn Grabar para cerrar la conciliacidn, si por el contrario
permanece una diferencia debe verificar cual sera el motivo de esta.

6. Cuando la conciliacidn bancaria se encuentre cerrada, las partidas marcadas como no
conciliadas pasaran a la siguiente conciliacidn.
7. Si al realizar la siguiente conciliacién contable requieres conciliar algin movimiento que viene

de wuna conciliacion anterior, desde el <Menl Principal> selecciona el mddulo
Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacion luego
escoge el menu Conciliacién Contable = Modificar para marcarla como conciliada.

Si por alguna razén requieres abrir la conciliacidn anterior a la que se encuentra insertando, selecciona la
opcion Conciliacion Contable > Abrir.

Nota: Recuerda que no puedes abrir una conciliacion si la que le sigue en secuencia
estd cerrada

28.4 Informes de Conciliacion

En el sistema IVA y Renta se contempla la parte de informes de conciliacidn, para ver los informes
referentes a Conciliacidn Contable desde el <Men Principal> selecciona el mddulo
Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacién luego escoge el
menu Informes - Informes Varios: Saldos/Conciliacion/Otros el sistema te mostrard la siguiente
ventana:
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Saldos Iniciales

Saldos Iniciales . N Entre Fechas
Comprobartes Especiales........ o Fecha Inicial [mvmizmzz =
Saldos Mensuales............... [ Fecha Final Im
Informe de Conciliacian............ e
Tranzacciones entre fechas........ [

Impreszora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los parametros deseados, luego haz clic en el botén Pantalla para
visualizar el informe por pantalla o clic en el botdn Imprimir para enviarlo a la Impresora.
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29 Ajuste por Inflacion (AXI) e Informes Financieros

29.1 Conexion con AXI o Informes Financieros

El sistema IVA y Renta te permite trabajar con el sistema Ajuste por Inflacion o Activar los informes
financieros: Movimiento del Efectivo, Movimiento Cuentas de Patrimonio y Ganancia y Pérdida Monetaria.
Para trabajar cualquiera de estas opciones, desde el <Menu Principal> selecciona el menu Contribuyente
- Activar Conexion con AXI, o Activar Informes Financieros, como se aprecia en la siguiente imagen:

Contribuyente | Compra Venta Proveed

Consultar

Inzertar
Moedificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos
Dezactivar Costo de Ventas
Desactivar Médulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Desactivar Auxiliar

Dezactivar Conexion ISLR

Desactivar Conexidn con AX]

| Activar Informes Financieros |
Activar Moneda Extranjera

29.2 Clasificar cuentas (partidas fiscales y financieras)

Para ingresar cuentas en su catalogo, desde el <Menu Principal> haz clic en Ments — Comprobante /
Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Mends

Usuario / Parametros lva / Pardmetros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva
Dashboard
O_PCIONES DEL IVA
Erincipal
Tablas
Impuesto Municipal
OPCIOMES DE CONTABILIDAD
| Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periode / Cerrar Periodo / Conciliacion

Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activos

Luego haz clic en Cuenta - Insertar

Cuenta | Balances MNIF Informes

Consultar
| Insertar
Modificar

Eliminar

El sistema te mostrara la siguiente ventana.
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Cadigo: | Lista de Cuentas |
Descripcion: |

Maturaleza : IDebe vl

Tiene sub-Cuentas: [¥ Cuents Titulo
Tiene Auxiliares: -
Grupo de Auxiliares:

Es Activo Fijo Il

Clasificacion Financiera / Conexion 1.5 LR T Costa

r Clasificacion Financiera

Datoz Financieros Datos Fizcales

Tipo de Partida I_ vI b onetaria LI

r Conexidn |.5.L.R

Seccidn Estado Demostrativo: Sin Conexidn

Casilla: IND Aplica ;I

eradar Dktima Mediticacisn .
wgonzale IEC.’OS.’EOES E i ﬁlabar | §a||r |

Para mas informacidn sobre las cuentas, dirigete a la seccidn 12.2 Insertar Cuentas Contables.
Clasificacion Financiera

Estd informacidn serd solicitada si indicaste al momento de crear o modificar la compafia que utiliza la
opcion de conexidn con AXI o Informes Financieros.

Ajuste por Inflacion (AxI)

Tipo de Partida: indica si la cuenta contable es:

o Activo fijo.

. Moneda extranjera.

. Clausula de reajustabilidad.
. Inventario.

. Patrimonio.

o Obra en proceso.

. Monetaria.

. Otras no monetarias.

Activo Fijo: este tipo de partida, a los efectos fiscales, estda comprendido por los activos fijos y todos los
demas activos que ajustan de forma andloga a los activos fijos no depreciables, o sea, desde su fecha de
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adquisicion hasta la fecha de cierre del ejercicio. También se incluyen a nivel fiscal a activos como: titulos
valores, inversiones, etc.

A los efectos del ajuste financiero este tipo solo incluye a los activos fijos.

Moneda extranjera: este tipo de partida estd comprendido por el valor de las obligaciones a pagar,
inversiones o cuentas por cobrar en moneda extranjera, existentes al cierre del ejercicio. Se deben
reajustar segun la cotizacion de dicha moneda a la fecha de cierre del balance.

Clausula de reajustabilidad: este término define el valor de las obligaciones a pagar, inversiones o cuentas
por cobrar pactadas con clausula de reajustabilidad existentes al cierre del ejercicio; se reajustaran segun
el convenio pautado a la fecha del balance y se realizara en el sistema de Ajuste por Inflacidn por la
comparacién del valor libros con el valor reajustado segun la cldusula del contrato que se halla suscrito.

Inventario: los inventarios constituyen aquellos activos retenidos para su venta en el curso ordinario de
los negocios, en proceso de produccién para dicha venta o en forma de materiales o suministros que seran
consumidos en el proceso de produccion o en la prestacion de servicios.

Patrimonio: el patrimonio tradicionalmente esta constituido por tres grandes grupos de cuentas: capital
social, utilidades retenidas y reservas. En el sistema se manejan por separado dentro de las utilidades
retenidas la del resultado del ejercicio y el superavit (resultado acumulado de los ejercicios anteriores).

Obra en proceso: esta partida se maneja de forma analoga a las cuentas de activos fijos no depreciables.

Monetaria: son aquellas cuentas reales que se utilizan para el registro de todas las transacciones en
efectivo, como, por ejemplo: el efectivo, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, etc.

Otras no monetarias: este tipo de partida contemplan todas las partidas no monetarias no incluidas en
las anteriores (activos fijos, inventario, patrimonio, moneda extranjera, obras en proceso y clausula).
Dentro de las partidas de resultado son Otras no monetarias aquellas que no afectan la ganancia o pérdida
monetaria.

Grupo ajuste DPC-10 / IPC: si indicaste que el tipo de partida es activo fijo, debe indicar a qué grupo
corresponde.

Los grupos de activos fijos engloban a una clase de Activos Fijos que ajusten de la misma manera y la
clasificacion mas inmediata y natural es la dada por la Declaracion de Impuesto a los Activos Empresariales
(parte posterior).

Tipo de inventario: si estds incluyendo una cuenta de inventarios debe indicar si es materia prima,
producto en proceso o producto terminado.

Tipo de cuenta: si la cuenta es de moneda extranjera o clausula de reajustabilidad debe indicar si es activa
0 pasiva.

Si la cuenta es patrimonial indica si es activa, pasiva o patrimonio capital, si es no monetaria debe
seleccionar si es de inversion, diferido, prepagado u otra.

Algunas consideraciones que debe tener en cuenta al momento de clasificar las cuentas.
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Recuerde que al tener activa la Conexion con AXI o Informes Financieros en las cuentas, al
Insertar Activos Fijos se manejara por la seccidon de Partida Activo Fijo.

Si utiliza por el sistema Activo Fijo y luego activa Conexion AXI o Informes Financieros, debera
modificar en Cuentas aquellas que sean de Activo Fijo y clasificarlas como partida Activo Fijo.
Ya que la activacidn de dicha conexidn colocara los valores por defecto.

Al crear una Compainiia (Sin conexién AXI o Informes Financieros) y se copia el Catadlogo de
cuentas de una compania ya existente que maneje Conexién AXI. Esta nueva compania
automaticamente se le activara la Conexion AXI o Informes Financieros y las cuentas estaran
clasificadas igual a las de la compaiiia origen.

En la importacidon de Catdlogo de cuentas de una compafiia con Conexién a una nueva sin
Conexidn, no se activara la Conexidn e importara dicho catdlogo con los valores por defecto.
En la importacidon de Catdlogo de cuentas los campos relacionados con la Conexion AXI o
Informes Financieros, deberdn tener valores vélidos, es decir, si no son los que corresponden
al instructivo las lineas serdn rechazadas en la importacién.

Al insertar comprobantes a cuentas clasificadas como partida patrimonio el sistema
preguntara si este movimiento Afecta Efectivo, de ser cuenta Patrimonio y no tener
clasificacion como tal dara un mensaje de advertencia indicando que debera modificar dicha
clasificacidn, si requieres que la cuenta Afecte el Efectivo.

La exportacidon del archivo de conexién se realiza por defecto en la siguiente ruta:
C:\Galac\AXI12004\Axyymmdd.EXP; sin embargo, podra realizar la exportacién en cualquier
otra ruta, debe recordar que para que el sistema AXI pueda leer sin inconvenientes el archivo
este deberd estar en una ruta corta. No deberd contener en la descripcion de carpetas y
archivos mas de 8 caracteres.

Exportar Datos para AXI

Para llevar a cabo el proceso de exportacion desde el <Menu Principal> selecciona el médulo Ajuste por
Inflacién, luego selecciona el menu AXI - Exportar Datos para AXI

m Meniis

_| Exportar Datos para AX] |[

Se mostrara la siguiente ventana:
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Ma Exportacién de Datos para Axi - b

Exportacion de Datos para Axi

& [

Guardar  Salir

Acciones

Tipo de Separacidn LT v

MNombre del Archivo CAGALACAXI 200N\ AX250820.exp
Partida a Exportar Todas las Partidas «

Método Ajuste Monetaria

Exporta a Axi DOS 1

Incluye Cuentas Titulo

Solo Activos Fijos del Periode [

Tipo de Separacion: selecciona de la lista el tipo de separador.
Nombre del Archivo: ingresa la ruta y el nombre del archivo a exportar.
Partida a Exportar: selecciona si es una partida o todas las partidas.
Método Ajuste: selecciona de la lista el método de ajustes.

Incluye Cuentas Titulo: activa esta opcidn si incluye cuentas titulo.

Presiona el botdn Continuar. Después de terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente mensaje:
EXITO

/"_H\.

El archivo fue generado satistactoriamente...
A -

30ISLR

30.1 Conexion con ISLR

Para realizar la conexion con 1.S.L.R desde el <Ment Principal> selecciona el meni Compaiiia 2 Activar
Conexion con ISLR.
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Contribuyente | Compra Venta Proveed

Consultar

Insertar
Modificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos
Deszactivar Costo de Ventas
Desactivar Madule de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Dezactivar Auxiliar

Activar Conexién ISLR

Dezactivar Conexion con AX|
Desactivar Informes Financieros
Activar Moneda Extranjera

EXTO

: Activacion de Conexion de ISLR realizada con éxito.

Haz clic en Aceptar para continuar.

Si tiene estd opcidn activada y esta incluyendo una cuenta de Ingreso, Costo o Gasto, indica a que casilla
del Estado Demostrativo pertenece.

30.2 Exportar Datos para I.S.L.R

Para llevar a cabo el proceso de exportacion desde el <Menu Principal> selecciona el médulo Impuesto
Sobre la Renta, luego selecciona el menu L.S.L.R - Exportar Datos para I.S.L.R el software le mostrara la
siguiente ventana:

E3 Exportacién De Datos ParaLS.LR. (o] @ |23

~Datos Generales

Cadigo: W

Nombre de la Compafiia: |4 POSADA DE MANA Eve /0 104 CIRA MOLINA MOLINA

Feriodo: |Del 01/01 /201 2 &1 3111242072

Nombre del Archivo: |CAPROGRAM FILES [<BEMGALACMMAMmPE vp J

Cadigo: indica el cédigo de la compaiiia

Nombre de la Compaiiia: muestra el nombre de la compaiiia
Periodo: muestra la fecha del periodo.
Nombre del Archivo: selecciona el nombre del archivo.
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Presiona el botén Continuar

Después de terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

ﬁ

@ El archive fue generado satistactoriamente...
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31 Retencion de Impuestos Municipales

El sistema IVA y Renta maneja retenciones de Impuestos Municipales

31.1 Permiso de Usuario

Para comenzar a hacer uso de esta funcionalidad debe primero verificase que el usuario tiene acceso a
este mddulo. Para ello ir al médulo Menus - Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad y una
vez alli acceder al mend Usuario = Gestionar Usuario. El sistema mostrara la siguiente ventana:

M& Buscar Usuario - X

Usuario

.|. = o, o a2

Cambiar Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar Insertar

Password ano Usuario Password  Copia
Cambiar Password Adrninistrar Consultas Activar / Desactivar | Otras Operaciones

vgonz] Qw

Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso

L victor.gonzalez@galac.com

4 4 Pagina del b M

Selecciona el usuario y haz clic en Modificar, el sistema mostrard la siguiente ventana:
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M Usuario - Modificar — X

Usuario - Modificar

B> 8 5 = =

Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Tode
Acciones Permisclogia
Nombre (Login) ~ v9onzale Activo

MNombre y Apellido
Cargo

E-mail victor.gonzalez@galac.com

Es Supervisor
Permisclogia

Unificar Cliente ~
@ Compras
Aplicar Retencion
Aplicar Retencion ISLR
Consultar
Declaracién Informativa
Declaracion Mensual XML
Eliminar

Informes

AR R RRR R R R R R R

Informes de Retenciones de Impuestos Municipales

Informes de Retenciones de [SLR
Insertar

Insertar Sueldos y Salarios
Modificar

@ Contribuyente
=

- [P

5

Verifica que la opcidn Informes de Retenciones de Impuestos Municipales esté activada, sino lo est3,
activala y luego haz clic en Modificar y Salir.

31.2 Activar Parametro

Luego se debe activar los parametros haciendo clic en el médulo Menus - Usuario / Parametros Iva /
Parametros Contabilidad seguidamente clic en el menu Parametros Iva - Modificar y en la ventana que
se muestra selecciona la pestafa Retenciones de Impuesto Municipal.
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B3+ Parametros Iva - Modificar E' B S|

Retenciones de Ival Retenciones de ISLR | Reduccidn Iva Transacciones Electrdnicas (1 UX]I

General ] Compafiia / Contabilidad I Compras /Ventasl

Usa Modulo Retencién Impuesto Municipal......... v
Fecha de Inicio de Uso Retencién de Impuesto Municipal......... 08/2023 T‘
Imprimir Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal al Insertar Compra.............. I
N* Copias del Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal ................ D]
Plantilla de Impresién ... [rpxComprobanteDeRetencionLIBERTADOR I _J
Primer Ndmero Comp. Retencidn de Impuesto Municipal ... [j]

NOTA: Estos pardmetros aplican sélo para la compafiia seleccionada

Alli deben parametrizarse los siguientes datos:

Usa Mddulo Retencion Impuesto Municipal: permite activar esta funcionalidad

Fecha de Inicio de Uso Retencidn de Impuesto Municipal: el sistema comenzara a hacer Retencién de
Impuesto Municipal a partir de la fecha indicada en este dato.

Imprimir Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal al Insertar Compra: activarlo si se requieres
imprimir el comprobante inmediatamente después de insertar la compra.

N° Copias del Comprobante de Retencidon de Impuesto Municipal: indicar la cantidad de copias que
requiere de cada comprobante de Retencién de Impuesto Municipal.

Plantilla de Impresion: Muestra la plantilla que usard el software para la impresion del comprobante. No
es editable.

Primer Nimero Comp. Retencién de Impuesto Municipal: permite indicar la numeracidn inicial de los
comprobantes.

Nota: Estos cambios aplican al contribuyente con el que estés trabajando en el
momento que estes modificando. Si el contribuyente ya tiene compras registradas, el
sistema no permitird activar el modulo de retenciones de impuestos municipales

Después de hacer los ajustes necesarios haz clic en el boton Grabar

31.3 Insertar Retencion de Impuesto Municipal

El sistema IVA y Renta permite insertar las retenciones municipales, para ello haz clic en el mend Planilla
- Insertar

Planilla | Clasificador De Actividad Econc

Consultar
| Insertar
Modificar

Eliminar

Imprimir

Informes Impuestos Municipales
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El sistema mostrara la siguiente ventana:

85+ Buscar Planilla para Insertar El@
Mes/Afio Declaracion I? g |2D23

Buscar I Salir

Ingresa el mes y afio y presiona Buscar. El sistema mostrara la siguiente ventana:

Imprimir Fecha de Declaracidn W

No Declaracion || Fecha De Declaracidn: |1?£D?£2023 2 I
Periodo Declarado: |01/07/2023  _~-| al |31/07/2023 _~| N° de cuenta Constancia |
Declacion Jurada de Ingresos Bruto | Hehajﬂsl Planilla de Pago I Becalcular | | Presione F11 Para Recalcular Linea
DECLARACIAN JURADA DE INGRESOS BRUTOS PARA La AUTOLIQUIDACION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Cadigo Descripcion Alicuocta. Ingreso del mes Total Impuesto.
L
SUB- TOTAL IMPUESTO ... i) I 292,20
T AL BE B A S ettt et et e e e e ae e e e e e e e e eeceenemaeeecaeees | 0.00

TOTAL A PAGAR

I 292,30
Cperador Dltirna Maditicaciin )
[veonzatee  [rrosznz: - | ﬁl Salr |

Ingresa los valores solicitados en la ventana y haz clic en el botdn Grabar

314 Informes de Impuestos Municipales

Para ver los informes de impuestos municipales haz clic en el menu Planilla - Informes Impuestos
Municipales

Planilla | Clasificador De Actividad Econc

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Imprimir

Informes Impuestos Municipales

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B+ Informes de Impuestos Municipales EE

Informe De Ingresos Brutos
Informes de lmpue
Irfarme de Ingresos Brakas. ] j
Infarme _cle Moy, por Actividades r
Econdmicas............. Fecha Inicial 170672023 =
Fecha Final I1?£DS£2D23 'I
Imnprimnir Pantalla | Salir |

Selecciona el informe que requieras ver, indica los pardmetros solicitados, luego haz clic en los botones
Pantalla o Imprimir

31.5 Retener Impuestos Municipales en Compras

En las alcaldias que manejan Retencién de Impuestos municipales, al insertar una compra cuyo tipo de
documento sea: Factura, Nota de Débito o Nota de Crédito, aparecerd una pestafia adicional como la
siguiente:
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- Compra - Insertar

Tipo de Documento: |Facturs ~| No Retenida
Mirmnero: | Usa Prefijo Serie [~
Montos lva

Mo, Control Factura: I Truncados
Provesdor: |
R.LF. Proveedaor
Fecha [17/08/2022 =l FechaAplicacidn:  [17,08/2023 =l

Calcular Base Imponible | Calculo Especiall Cambiar Alicuota Aguda

Datas de la Cc-mpral Retencidn lval Retencian ISLA|E Retencidn Impuesto Municipa|§|

 Datos Impueztos Municipales

Fecha Aplicacion I1?£DS£2D23 hd I

Murnero Comprobarnte |

Cddigo Actividad Baze Imponible Alicuata retencidn

Totales B aze Imponible 0.00  Retencidn Q.00

Observaciones Total Compra =

Operador Ul Mod.

0.00

[¥GONZALE [17/08/202: | | Retener | Grabar | Salir |

En esta pestafia Retencion de Impuesto Municipal debe indicarse la siguiente informacién:

Datos Impuestos Municipales

Fecha de Aplicacidn: permite indicar la fecha en que se aplicara la retenciéon de Impuesto municipal.

Numero de Comprobante: el sistema mostrard el nimero de comprobante que te corresponda.

Cddigo de Actividad: Se debe seleccionar el tipo de actividad de las disponibles, para ello escribe un
“Asterisco y presiona la tecla Enter” para que se muestre el listado del Clasificador de Actividad

Econdmica. Seleccionar la que le corresponda

Base imponible: Debe indicarse el monto al que se le aplicard la retencién en base a la alicuota que le
corresponda a la actividad econdmica seleccionada. Puede ser una porcién del monto total de la factura.
Alicuota retencidn: el sistema mostrara la alicuota que le corresponda a la actividad econdmica

seleccionada

Monto Retencion: debe indicarse el monto de la retencidon. Puede ser el monto total de la factura o una

parte de este.

Tipo de Transaccién: Unicamente para el caso del municipio Caroni debe indicarse este dato, si la

transaccion es una “Compra”, un “Servicio” o si “No Aplica”.
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Pueden indicarse la cantidad de retenciones (filas) que se requieran aplicar en la compra. La suma de todas
estas retenciones debe ser igual o menor al monto total (no exento) o base imponible.

Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el boton Grabar.

Se imprimird su comprobante inmediatamente después de grabar, si en pardmetros lva estd activa la
opcion “Imprimir Comprobante de retencién Municipal al Insertar Compra”.

Para imprimir el comprobante de forma manual, seleccionar el meni Compras = Informes Impuestos
Municipales y en la ventana: que aparece seleccionar la opcién Re-Imprimir Comprobante

B3 - Informes Impuestos Municipales. EI@
Informes de retenciones Datos del Informe - Re -Imprimir Comprobante de Retencion Actividades Econdmicas
Besumen retenciones actividades
econdmicas e industria comercio y [
servicios . Mro. de documento : |g53?4
Fie-Imprimir Comprobante... "

Irprirmiie Pantalla Salir

En el dato “Nro. de documento” escribe “Asterisco * y presiona la tecla Enter” para buscar la compra
asociada al comprobante. Una vez ubicada la compra, se puede mostrar por pantalla, o directamente
imprimirlo o enviar por correo, usando los botones correspondientes.

A continuacion, se muestran los modelos de comprobantes para cada municipio que maneja el sistema.

31.6 Informe de Impuestos Municipales en compras

El sistema permite generar un resumen de retenciones por actividad econémica e Industria comercio y
servicios. Haz clic en el menu Compras = Informes de Impuestos Municipales
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Compra | Venta Proveedor Cliente Planilla Forma0003

Consultar

f Insertar

Insertar Compras Informativas
Insertar Sueldos y Salarios
Modificar

Aplicar Retencign lva
Comprobante Retencign de IVA

Generar Declaracién Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calculo)
Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Informes

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B Informes Impuestos Municipales. EI
Infarer e 5 Resumen Retenciones Actividades Economicas
Beomencorcives saiiedes | P do s
sEMvicios ... ’7 Mesdfio IUZ |2D25
Fie-Imprimir Comprobarte. .. o
Imprirniir | Pantalla | 5 alir
31.6.1 Informe de Retenciones

Selecciona el informe que requieras ver, indica los parametros solicitados, luego haz clic en los botones
Pantalla o Impresora

31.6.2 Generar Archivo Plano (Solo Caroni)

El sistema permite generar el archivo plano necesario para hacer la declaracion de retenciones en el
municipio Caroni. Para ello haz clic en el meni Compras = Informes de Impuestos Municipales.
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B3+ Informes Impuestos Municipales. EIE

Retenciones Actividades Econdmicas

Resumen retenciones actividades

econdmicas e industia comercio » [
SEIVICIOE ... Mesidfia IUE |2D25
Re-lmprimir Comprobante. .. [ r Dispositivo

 Periodo de Aplicacion

Nombre del Archivo:

IE:\F‘FIDGHAM FILES [<BENGALACNYA M mpuss_EmpSanFrancizoo I

Generar | Salir |

Selecciona la opcidon Generacidn Archivo Plano, luego indica el mes y afio de aplicacién que requieras
generar el archivo plano.

Luego hacer clic en el botén Generar. Se mostrardn los siguientes mensajes:

Informacion @ Informacion @

Este proceso puede tardar unos minutos, presione aceptar para

lé Proceso finalizado correctamente, presione aceptar para continuar, :
continuar,

El archivo podra ubicarse en la siguiente ruta del pc:
“C:\Program Files (x86)\Galac\lva”

Haz clic en OK en ambos mensajes
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32 Comprobantes cuentas, balances, informes, periodos y conciliacion

32.1 Comprobantes
32.1.1 Insertar Comprobantes

Para insertar los comprobantes contables haz clic en el meni Comprobante = Insertar

Cgmpmbantel Cuenta Balances NIF Informes Pern

Consultar

Insertar |

Insertar Copia
Modificar

Eliminar |
Rewversar
Imprirmir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacion
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Fecha |£D2£2D25 j‘

Hidmero IE —I Descripcion
Hombre de la Cuenta I Status IW
Nombre del Auxiliar | Generado Por lﬁ
N® Doc. |
Origen:
ASIENTOS

Codigo Cuenta | Fecha Ref. |Referencia |Auwiliar

Sub Totales 0.00 0,00
Diferencia: 0.00

Operadaor Ultima Modificacidn -
[vaorzez | - [z6/02/2025 <] j (e | Sl |

Fecha: Indique la fecha de registro del comprobante.

Azientos Conciliados Agientos de Activod Dep. Activo

Numero: Indique el nimero del comprobante. Los datos solicitados dependeran del tipo de numeracion
de comprobante que usted definié cuando insertd la compaiiia. El sistema te sugiere uno por defecto.
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Nombre de la cuenta: El sistema te indicard automaticamente la descripcion de la cuenta utilizada en el
asiento contable que este editando en este momento.

Descripcidn: Indique la descripcion del comprobante.

Status: El sistema mostrard automaticamente si el comprobante esta contabilizado y descuadrado.

Centro de costos: Si tiene activada la opcién de centros de costos el sistema te mostrara esta opcidn. La
informacion del centro de costo serd mostrada por el sistema después que usted indique en el asiento
contable que este editando en ese momento el centro de costo asociado. Utilice * <Intro> para ver la lista
de Centro de Costos.

Generado por: Coloca automaticamente el nombre del usuario que lo creé.

Fecha Ult. Mod.: El sistema coloca automaticamente el nombre del usuario que lo modificd y la fecha del
ultimo cambio del comprobante.

Nombre del Auxiliar: Este campo sera visible solamente si usted activo la opcidén de auxiliares contables.
Cada vez que usted se encuentre incluyendo una linea de asiento y el sistema determine que esa cuenta
tiene auxiliar asociado te solicitara el codigo del auxiliar a utilizar. Puedes escribir un “Asterisco * y luego
presionar la tecla Enter” para ver la lista de Auxiliares.

Asientos

Los asientos del comprobante son los diferentes débitos y créditos (cargo y abonos) que conforman el
comprobante. Por ejemplo:

Si la compania realizé la adquisicion de este sistema de Contabilidad, usted emitié un cheque a nombre
de INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A. por Bs. XX.XXX,XX, los asientos del comprobante
correspondiente serian:

Detalle Monto al Debe Monto al Haber
Gastos XX XXX, XX
Bancos XX XXX, XX

Usted debe indicar la siguiente informacion:

Cuenta: Indique la cuenta contable a utilizar. Puede utilizar los mecanismos de ayuda, como por ejemplo:
al colocar el caracter <*> y presionar <INTRO> el sistema te mostrara todas las cuentas del catdlogo
contable.

Fecha: Si la fecha del comprobante contable no corresponde con la fecha del asiento usted puede indicarla.

Ref.: Escriba el numero de referencia para el asiento. Este nimero sera el que soporte al asiento, por
ejemplo, si el asiento corresponde a un crédito a bancos por un cheque, el nimero de referencia seria el
numero del cheque. Este campo puede ser activado o desactivado por pardmetros generales.

Auxiliar: Si la cuenta contable esta definida que maneja auxiliares, coloque el cédigo del auxiliar asociado
a la cuenta contable.

C.C.: Coloque el signo de <*> o coloque el cédigo del centro de costo asociado al asiento contable.

Descripcidn: Indique la descripcidon del asiento contable. Si usted indicd en los pardmetros de
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comprobante que la descripcién del asiento sea la misma del comprobante contable el sistema se la
colocara automaticamente. Si no, coloque la descripcién. (Ver parametros del sistema)

Debe / Haber: indique el monto de la linea del asiento, donde corresponda.

Monto: Si usted indicé en Parametros del Sistema = Comprobantes que la presentacion de los montos
era a 1 (una) columna indique el valor de la linea de asiento. Recuerde que los saldos negativos denotan
al haber y los positivos al debe.

Diferencia: El sistema te mostrara los totales de los asientos que componen el comprobante. Si existe
alguna diferencia entre el saldo al debe o al haber se lo indicara en el campo de diferencia.

Los comprobantes que tengan estatus de descuadrado el sistema no los contabilizara y por tal motivo no
apareceran reflejados los saldos en ninguno de los informes.

El sistema sdlo aceptara comprobantes descuadrados si la opcidn esta activada en Parametros del Sistema
- Comprobantes

Finalmente haz clic en el botén Grabar.

Recuerda que también puedes, consultar, modificar y eliminar comprobantes desde el menu
Comprobantes

32.1.2 Reversar Comprobantes Contables

El proceso de reversar un comprobante contable es generar, un comprobante inverso al comprobante
original. En otras palabras, es el proceso mediante el cual se mantienen las mismas cuentas del
comprobante original, pero se invierten la naturaleza de los montos incluidos: Debe por Haber o viceversa.

El efecto ocasionado entre el comprobante original contabilizado y el reverso de este es nulo.

Para reversar un comprobante haz clic en Comprobante = Reversar

Cgmprobantel Cuenta Balances MNIF Informes Pe

Consultar
Insertar
Insertar Copia
Modificar

Eliminar

Rewversar

Imgrirnir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Impririr Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacion
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema mostrard la siguiente ventana de busqueda:
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Nimero ||_ - I—

Status m

Generado Por ITc-dc-s[as] j
Fecha l—

Descripcion |

Hamero de Lote I
Operador I

Buscar | Salir |

Ingresa el nUmero de comprobante y presiona el botdn Buscar

Mimero Fech Descripcidn Status

" |0s000002 2BM0B/2023 002 Descuadrada

|_<Ii"HBQiS“01 de 2 LILll Reversar Salir

Selecciona el comprobante y presione el boton Reversar.
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B3+ Comprobante - Reversar

I 28/06/2023 hd l
Nimero IDB —I 00003

Fecha

Descripcion |Reversn comprobante M® OB000002

Nombre de la Cuenta |EAP|TA|_ SOCIAL

Status IDescuadlado

Centro de Costos

Generado Por I- ,l

Mombre del Auxiliar

ASIENTOS

Cadigo Cuenta | Fecha Ref.

1 »/300.001 3
2 |300m 28/06/2023
3 300002 28/06/2023
4 [301.00 28/08/2023

£O8 Caaie gl Siefor
Agientos Conciliados

Operadar Ultima Madificacidn

Haber| Drif. Camb.

Referencia | Auxiliar Descripcidn

ADVERTENCIA

ié Mo se puede reversar un comprobante descuadrado

Agientos de dotivod Dep. Activ

OO

|vg0nzalez

- |zsmesznz: |

ﬂ Grabar | Salir |

Nota: El sistema evita reversar aquellos comprobantes que estén descuadrados

Si el comprobante cumple con la regla y esta cuadrado entonces presiona clic en Grabar

Importante:

Un comprobante puede ser reversado Unicamente si ha sido previamente contabilizado.

El reverso debe ser contabilizado para que tenga efectos sobre los saldos de las cuentas. Se realizara

de manera automatica si usted utiliza la contabilizacion automatica, en caso contrario, selecciona la
opcion de contabilizacion.

32.1.3 Imprimir Comprobantes

Para imprimir los comprobantes, haz clic en Comprobante = Imprimir
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Cgmprobante| Cuenta Balances NIIF Informes Periodc

Consultar
Insertar
Insertar Copia
Modificar
Eliminar

Reversar

Impgrirnir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprirmir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacion
Comprobante de Reservas
Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Gapancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria
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El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3+ Imprimir Comprobantes EIE

Titulo del Informe: Diario de Comprobantes

del Informe

Cantidad de Comprobantes Im vl

Entre Mameros

Comprobante Desde I - I—
Comprobante Hasta I = I—

Estatus IEontabiIizado vl

Con Saltos de Pagina......._...................__. -
Detallar Descripcion Asiento y Fecha. ... I~
Repetir Titulos de Asientos...................... v
Impresora | Pantalla | Salir

Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Impresora, Pantalla, PDF
o Excel.

32.1.4 Listado de comprobantes

Para ver un listado de todos los comprobantes, haz clic en Comprobante - Listado de Comprobante
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Comprobante | Cuenta Balances NIIF  |nformes Per

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Rewversar

Imprirmnir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Coemprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas
Comprobante de Cierre de Inventario
Reordenar Comprobantes

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

Se mostrara la siguiente ventana:

B3 - Buscar Comprobante para Listar E
Nimero I —I
Status ITodos[as] - |

Generado Por |T0dos[as] LI

Fecha I

Descripcion |

Hamero de Lote I
Operador I

Mro. Doc. Ongen |

Buscar | Salir |

Haz clic en el botdn Buscar. Se mostrara un listado de los comprobantes existentes.

LISTADO DE COMPROBANTES

Niumero Fecha Descripcion N° de Lote  Status Usuario
12-000001 31M2/2025 Comprobante de Reserva 0 Descuadrado vgonzalez

32.1.5 Comprobante de Apertura del Ejercicio

Nota Importante: Para poder acceder a las opciones del menu del comprobante de
apertura, el usuario debe estar posicionado en el primero periodo contable de la
empresa
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Para generar un comprobante de apertura del ejercicio, haz clic en el meni Comprobante =
Comprobante de Apertura del Ejercicio

Cgmpmhanle| Cuenta Balances MNIF [nformes Periodc
Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imgrirmir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio

Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacign
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Gapancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Fecha Iuwuwzuzs -1
Himero |E|1 —I ]

Deseripeion [COMPROBANTE DE SPERTURA.

Hombre de la Cuenta I

Status I[Zonlahilizado

Nombre del Auziliar I

Generado Por IApe[tura

H® Doc. |
Origen:

ASIENTOS

Cédiga Cuenta | Fecha Ref.

Agientos Conciliadoz

Operador Ultima Modificacian

Referencia | Ausiliar Dezcripoidn

000
0.00

Sub Totales 0.00

Agientoz de Activod Dep. Activo : B
Diferencia:

Ivgonzalez - |28.-"U2.-"2D25

=l

ﬂ Grabar | Salir |

Ingresa el cddigo de cuenta, la fecha de referencia, la referencia, el auxiliar, la descripcién y el monto para

el debe y el haber

Seguidamente haz clic en el botdn Grabar.
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Para imprimir un comprobante de apertura haz clic en Comprobante = Imprimir Comprobante de
Apertura

32.1.6 Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante | Cuenta Balances NIF  Informes  Periodc

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reverzar

Imprirnir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicic

Eliminar Comprobante de Apertura

Imprirnir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventaric
Comprobante de Ganancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema mostrard una ventana similar a la siguiente:

Pruebas AXII Pig 1
RIF J305125430 )
Diario de Comprobantes
Emifido el 04/08/2023 a las 16:03:41
Niamero 01-000001
Fecha 01/01/2023 Descuadrado
Descripcion COMPROBANTE DE APERTURA
N°  CUENTA FechaRef. N° Ref. DESCRIPCION DEBE HABER
1 301001 CAFITAL SOCIAL 010123 0,00 250,00
TOTALES . .. .. .. 0,00 250,00

32.1.7 Comprobante de Depreciacion

Importante: La opcion de Comprobante de Depreciacion Mensual estd disponible solo
si estd activa la opcion Usar Activo Fijo.

Para obtener un comprobante de depreciacion mensual, haz clic en Comprobante = Comprobante de
Depreciacion.
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Comprobante | Cuenta Balances NIIF  Informes Period:

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Rewversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprirmir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacion

Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventaric
Comprobante de Ganancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversién Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Ejecutar Depreciacion Anual

Comprobante de Depreciacién Anual

Haz clic en el botdn Generar Comprobante.
32.1.8 Comprobante de Reservas

Para modificar un comprobante de reserva haz clic en Comprobante - Comprobante de Reservas.

Cgmprobante| Cuenta Balances MNIIF Informes Periodc

Consultar

In=zertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imprirmir

Listade de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprebante de Apertura

Comprobante de Depreciacién

Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Gapancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Fecha I 31411242023 . l

Mimero I 12 —I 00001 Descripcién Comprobante de Feserva
Nombre de la Cuenta |F|ESULTADD DEL EJERCICIO Status IDescuadlado
Centro de Costos | Generado Por IHeserva LI

Nombre del Auziliar |

ASIENTOS
Cadigo Cuenta C. Descripoion Haber| Dif. Camb.
Comprobante de a 0,00 0,00 i |

S8 S o e Sub Totales 0.00 0.00

Agientos Conciliados Agientos de Activad Dep. Activa i 0.00
Operador Ultima M odificacidn = o .
|vgonzalez _ |D4.-"DS.-"2D23 =] j Grabar | Anterior | Siguiente Salir

Modifique los datos que requiera y haz clic en el botén Grabar

32.1.9 Comprobante de Cierre de Inventario

Para obtener un comprobante de cierre de inventario, haz clicen Comprobante 2 Comprobante de Cierre
de Inventario.

Comprobante | Cuenta Balances MNIF  [nformes  Pel

Consultar

Inzertar

Insertar Copia
Modificar
Eliminar
Rewversar
Imgrimir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas
| Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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E3 - Cierre de Inventario

Mombre del Grupo Inwentario Inicial Inventario Final_{

1.- |Materia Prima 0,00 0.0
| 2]
IEB
| 4]
| 5|
| B
| 7]
I8
EB
10|

Generar | Salir |

En esta ventana puede modificar la columna inventario final, al finalizar haz clic en el botén Generar.

EXITO x

p ] ’ .
El comprobante de Cierre de Inventario se genero con el Mro,

WY 12000001

32.1.10Reordenar Comprobantes

Para reordenar los comprobantes haz clic en G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en
Comprobantes 2> Reordenar Comprobantes

Cgmprobante| Cuenta Balances RNIIF Informes Pe

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Rewversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Regrabar Fecha Comprobante en Asientos

| Reordenar Comprobantes

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 Mes a Reordenar — O x

Escoja el Mes a Reordenar:

| Znero - almlfzuzaj

Reardenar Mes |

Selecciona el mes que requieras reordenar, luego haz clic en Reordenar Mes, el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

S alir

ADVERTEMCIA >

IRREVERSIELE, Asegurese de que no haya MADIE dentro del
programa antes de presionar el botdn de Aceptar y salir de
este mensaje. Este proceso puede tardar de uno (1) a varios
minutos dependiendo del tamano de su data,

Por favor no cancele o cierre la aplicacion,

Aceptar I Cancelar

@ PROCESQ CRITICO DE ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS

Haz clic en Aceptar para continuar.

Importante: Una vez que haya leido el mensaje y cumpla con las indicaciones alli
expresadas haz clic en Aceptar o Cancelar

32.1.11 Comprobante ajuste por reconversion monetaria

Para generar el comprobante de ajuste por reconversion monetaria, haz clic en el menti Comprobante >
Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

Comprobante | Cuenta Balances MNIF  |nformes  Per

Consultar

Inzertar

Insertar Copia

Muodificar

Eliminar

Rewversar

Imprimir

Listade de Cormprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacion

Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventaric

| Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema habilitara la siguiente ventana:
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3 Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria - O *

Presione el botén para ejecutar el proceso

Haz clic en Ejecutar.

32.2 Balances

Los balances contables son herramientas esenciales para la gestion financiera y la toma de decisiones en
una empresa. Proporcionan una visidn panoramica de la salud financiera, permiten el andlisis detallado y
son vitales para cumplir con las obligaciones legales y reguladoras.

32.2.1 Informes financieros

Para ver estos informes haz clic en Balances = Informes Financieros

Balances | NIIF  Informes Periodo Cerrar Periodo  Concilia

| Informes Financieros

Balance de Comprobacion
Informes en excel para generacian plantillas fermuladas

Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprobacion por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Informes Financieros

Estado de Situacion Financiera

Estado de Situacicn Financisra Fecha de Inicio ID1.:’IJ1.:’2EI25 e I
Estado De Resultado Fecha de Corte |3'|-"'| 242025 - I

Eztado De Resultado Comparativo

-

Estado De Resultado Comparativo Nivel De Detalle INiVB| 2 LI

Acurulade
Eztado De Resultado Mes & Mes

Libro Mayar

Libro b ayor Bezumido

ymportamiento del Informe:

Mow. Chas. Patrimonio

Mombre de la Compaiiia
Incluir Cédigo de Cuenta

=

Ganancia p Pérdida Moretaria

e Iie Tte TRUe Bt e TR TN TS

M ovimiento del Efectivo

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Salir |

Impresora |

Selecciona el informe que necesites, ingresa los parametros que requieras para filtrar la informacion y
luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.

32.2.2 Balances de comprobacion
Para ver los balances de comprobacidn, haz clic en Balances - Balance de Comprobacién

Balances | NIIF  Informes Periodo Cerrar Periodo  Concilia

Informes Financieros

| Balance de Comprobacion

Informes en excel para generacion plantillas formuladas
Estado de Resultado por Centro de Costos
Balance de Comprebacion por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B+ Balance de Comprobacidn El
Titulo del Informe: Balance de Comprobacion
Jatos del Infarme
Fecha de Inicio ||ﬁ|,-'m 025 - I
Fecha de Corte |31 242095 - I
Nivel de Detalle [Mivel 2 |

Cadigo de Cuenta I
Saldo Inicial v
Saldo Final v
Incluir Comprobante Cierre de Resultados v
Cuentas zin Movimiento r
Incluir Cuentas de Orden r
Impresara | Pantalla Salr |

Selecciona el informe que necesites, ingresa los parametros que requieras para filtrar la informacion y
luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.

32.2.3 Informe en Excel para la generacién de plantillas formuladas

Para ver los informes en Excel, haz clic en Balances = Informe en Excel para la generacion de plantillas
formuladas

Balances | NIIF  Informes Periodo Cerrar Periodo  Conciliacion Contable  Menids

Informes Financieros

Balance de Comprobacién

L) L)
o s scpmsmssneemers: | GBIl

Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprebacién por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Informes Financieros en Plantilla Excel El

Exportar a plantilla en Excel

Mes Desde |-|

Mes Hasta |-|

Anos a Comparar |2025 ! |2024
Dpciones de Plantilla IMUBVD archivo LI

Erportar a #L5S Abrir Ubicacién

Selecciona el informe que necesites, ingresa los parametros que requieras para filtrar la informacion y
luego podras exportarlo a Excel y abrir la ubicacién del archivo exportado.

32.2.4 Balance de comprobacion por centro de costos
Para ver el balance, haz clic en Balances = Balance de comprobacion por Centro de Costos

Balances | NIIF  Informes Periodo Cerrar Periodo  Concilia

Infarmes Financieros

Balance de Comprobacion

Informes en excel para generacion plantillas formuladas

Estado de Resultado por Centro de Costos

| Balance de Comprobacion por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Si el sistema muestra el siguiente mensaje:

ADVERTEMCIA *

Debe activar la opcidn "Usa Centro de Costo’ en el menu
/_IA ‘Compania’ para habilitar esta opcion

Ve al menu contribuyente y activa la opcidén Activar Centro de Costos

Contribuyente | Compra Venta Proveedor

Consultar

Insertar

Modificar .
—

Escoger

Activar Centro de Costos
Activar Costo de Ventas
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Después de activar el Centro de Costos, y hacer clic de nuevo en la opcién de balances, el sistema
mostrara la siguiente ventana:

B3 - Balance de Comprobacién por Centro de Costo EI
Titulo del Informe: Balance de Comprobacion por Centro de Costo
Jatos del Infarme
Fecha de Inicio Im 20142025 - I
Fecha de Corte |3-| 242025 - I
Nivel de Detalle INiveI 2 LI

Datos Centro de Costo

Cantidad a Imprimir ITodos 'I

ja los datos gue deseaincluir:

Cddigo de Cuenta v
Saldo Inicial v
Salde Final i3
Cuentas sin Movimiento r
Incluir Cuentas de Orden r

Datos del Comportamiento del Informe:
Incluye saldos de periodos anteriores para cuentas de r
ganancias y pérdidas
Salta Paginas Entre Centro De Costos r
Impreszora Pantalla Salir |

Selecciona el informe que necesites, ingresa los parametros que requieras para filtrar la informacion y
luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.

32.2.5 Informe de totales por centro de costos entre fechas
Para ver el informe, haz clic en Balances = Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Balances | MIIF Informes Periodo Cerrar Periodo  Concilia

Informes Financieros

Balance de Comprobacidn

Informes en excel para generacian plantillas formuladas
Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprobacion por Centro de Costos

| Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Si el sistema muestra el siguiente mensaje:

ADVERTEMCIA *

Debe activar la opcion ‘Usa Centro de Costo’ en el menu
i IL ‘Compania’ para habilitar esta opcion
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Ve al menu contribuyente y activa la opcién Activar Centro de Costos

Contribuyente | Compra Venta Proveedor

Consultar

Insertar

Modificar e
—

Escoger

| Activar Centro de Costos |
Activar Costo de Ventas

Después de activar el Centro de Costos, y hacer clic de nuevo en la opcién de balances, el sistema
mostrara la siguiente ventana:

B - Informe de Totales Por Centroe de Costo Entre Fechas El

Titulo del Informe: Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Datos del Informe

Fecha de Inicio IIIEI,.-'D‘I /2025 j‘
Fecha de Corte |3‘| A2/2025 j‘

nportamiento del Informe:

Incluye zaldo: de periodos anteriores para cuentas de r
ganancias y pérdidas

Imprezora | Pantalla | Salir |

Selecciona el informe que necesites, ingresa los parametros que requieras para filtrar la informacion y
luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.

32.3 NIIF

32.3.1 Personalizar Balances NIIF

Para personalizar los Balances NIIF haz clic en NIIF- PERSONALIZAR BALANCES

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B Personalizar Balances _ W

A través de este madulo usted podra definir la forma en que desea presentar sus balances | Esta
personalizacion se logra mediante la creacion y actualizacién de esgquemas o plantillas de
infarmes propios.

Mas Informacion... | | Salir
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Al hacer clic en el botdn Mas Informacion, usted podra descargar el archivo PDF, que le guiara en todo el
proceso de configuracion de sus Balances NIIF.

32.3.2 Copiar Esquema de Otra Empresa

NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo  Cr

Balances MNIIF

PERSONALIZAR BALANCES
Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Copiar Esquemnas de Otra Empresa

Copiar Esquemna Existente

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 Buscar Compariia — O *

Compafiia |

Aceptar | H

En Compaiiia escribe un “Asterisco * y después presiona la tecla Enter” para ubicar una lista con las
empresas para escoger su esquema.

32.3.3 Copiar Esquema Existente

La opcion de copiar un esquema de balances existente te permite hacer copias exactas de esquemas
previamente insertados en la companiia seleccionada. Esto le brinda la capacidad de modificar y adaptar
facilmente los esquemas a sus necesidades especificas sin tener que crear nuevos esquemas desde cero.

MIF | Informes Periodo Cerrar Periode Cc
Balances NIIF
PERSOMNALIZAR BALAMNCES

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

Copiar Esquemas de Otra Empresa

| Copiar Esquema Existente

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Buscar para Insertar Copia

P
v Q = (=
Copia Buscar Imprimir Lista Salir

Descripcion | |

Tipo de Esquema |TI}E|D(ELS) V|

Ordenar Por: |{ConsecutivoMultiArchive Conse

Descripcion Tipa de Esguema

44 <4< P> P

Ubica la copia del esquema, selecciénala y luego haz clic en el botdn Insertar Copia

32.4 Informes
El sistema de contabilidad te ofrece diversos informes para el control de su contabilidad.
32.4.1 Catalogo de Cuentas

Para ver el catalogo de cuentas, haz clic en Informes - Catdlogo de Cuentas

lnformes| Periodo  Cerrar Periode  Conciliacién C
| Catdlogo de Cuentas |

Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacian / Otros

Infarmes Conexion Con Axi

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Catdlogo de Cuentas =0 SR =

del Infarme

Tipo de Informe T otal -

Cuenta Desde I
Cuenta Haszta I

[~ Solo Cuentas de Movimientos

Impresora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, escoge el rango de fecha desde — hasta, escoge los datos que desees incluir
y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla

32.4.2 Resumen Diario

Para ver el informe de resumen diario haz clic en Informe - Resumen Diario

lnformesl Periodo  Cerrar Periode  Conciliacion C

Catalogo de Cuentas

| Besumen de Diario |

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Infarmes Conexion Con Axi

El sistema mostrara la siguiente ventana:

3+ Resumen De Diario El-
del Informe
Fecha Inicial |ﬁ]];0‘| 2023 j"
Fecha Final |31;12,-'2023 :“
Nivel de Detalle [Mayor |

a incluir:

v
Cuentaz Sin Movimiento -
Nombre de la Compahiia v
Incluir Comprobante Cienre v
de Resultados
Impresaora | Pantalla | Salir |

Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Impresora o Pantalla.
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32.4.3 Libro Diario

Para visualizar este informe haz clic en Informes - Libro Diario

Informes | Periodo  Cerrar Pericde  Conciliacion Cor

LCatdlogo de Cuentas

Resumen de Diario
| Libro Diaric

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales
Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Comprebantes de Contabilizacion Automatica

El software te mostrara la siguiente ventana:

B3+ Libro Diario E’

Titulo del Informe: Libro Diario

del Informe

Cantidad de Comprobantes |

Entre Hdmeros

Comprobante Desde I - I
Comprobante Hasta I - I

Con Saltos de Pagina_. ... r
Detallar Descripcion Aziento y Fecha.._____. 2
Repetir Titulos de Asientos._____________________ I”d
Imprimir Cuentas de Orden.__.__________________ 2
Imprezora | Pantalla | Salir

Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Impresora o Pantalla.
32.4.4 Informes de Movimientos de Cuentas

Para visualizar este informe haz clic en Informes - Movimientos de Cuentas
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Informes | Periodo Cerrar Periode  Conciliacion C

Catdlogo de Cuentas

Resumen de Diario

Diario de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas

Saldos Mensuales
Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Informe de Inconsistencias

Informes Conexion Con Axi

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3+ Informes de Movimientos de Cuentas Contables El
. _ Movimiento de una Cuenta
Movimiento de una Cuents *
T ETI0S EB R TE s Titulo del Informe  Movimiento de una Cuenta
Movimientos de una Cuenta por r .
Centro de Costas........ Fecha Inicial [mmszs =]
Maovimientos de Centro de Costo r Fecha Final |3-| 12T - I

v Cuenta Por dusiliares. .

Cuenta Desde

Cuenta Hasta I

Incluye Cuentas sin Movimiento r
Incluye Cuentas sin Mov. Con Saldo Inicial Il
Salta Paginas Entre Cuentas r
Imprezora | Pantalla | Salir |

Escoja el informe de su preferencia ingrese los parametros que necesite y luego para visualizarlo haz clic
en Impresora o Pantalla

32.4.5 Saldos Mensuales

Para visualizar este informe haz clic en Informes - Saldos Mensuales
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Informes | Periodo  Cerrar Periodo  Conciliacion C

Catalogo de Cuentas
Reszumen de Diario

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas

Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Informes Conexién Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana:

M Informes — x
Acciones
= il G
E POF WXLS
Impresora Pantalla FOF  Bxcel Salir
Dispositivos Archivo
Reportes Condiciones para el Informe

Informe De Saldos Mensuales

@7 Informe Debaldos Mensuales. 70

Nivel de Detalle Mivel 4

Ingresa los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Excel.
32.4.6 Informes Varios
Para visualizar este informe haz clic en Informes - Informes Varios: Saldos / Conciliacién / Otros

Informes | Periode  Cerrar Periode  Conciliacion Ce

Catalogo de Cuentas
Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes
Informes de Movimientos de Cuentas o

Saldos Mensuales

| Informes Varios: Saldos/ Conciliacién / Otros

Informes Conexion Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana:
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B - Informes EIE
Saldos Iniciales

{Saldas Iniciales.....oooein, . Entre Fechas

Comprobantes Especiales...... o Fecha Inicial [a1/0 72025 |

Saldas Mensuales........... e Fecha Final |31 242075 |

|nfarme de Conciliacidn............. [

Tranzacciones entre fechas...... o

Impreszora | Pantalla | Salir |

Escoge el informe que requieras ver, ingresa los pardmetros que necesites y luego para visualizarlo haz clic
en Impresora o Pantalla.

32.4.7 Informe de Inconsistencia

Para ver este informe haz clic en G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el mend Informes >
Informe de Inconsistencia

Informes | Periodo  Cerrar Periode  Conciliacion C

Catdlogo de Cuentas

Resumen de Diario

Diario de Comprobantes
Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Informe de Inconsistencias

Reiniciar Tablas de Reportes

Informes Conexion Con Axi

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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E3 - Informes de Inconsistencias... E’

{Comparativo de Saldos|

O

Cuentas del Balance

Comprobantes Descuadrados Con Statuz Contabilizado
General

Cuentas de Titulo con Movimientos Azociados

Comprobantes Con Auxiliares Sin Definir Periodo Anterior - 2023 - 2023

Cuentas que no estan en definicién Cuenta
Cuentas con nivel mayor a 2. que estan Definicion cuenta
Comprobantes contabilizados con Asientos no

Contabilizados

Cuenta de Rezultadoz con Movimientos Azociados

Inconsistencias entre Activos Fijos del periodo actual vs
siquiente

Auxiliares que no existen usados en Asientos

o e TS e Tl e Tie Tie TS|

Imprezora | PBantalla | Salir |

Escoge el informe de su preferencia ingresa los parametros que necesite y luego para visualizarlo haz clic
en Impresora o Pantalla.

32.5 Periodo

32.5.1 Escoger periodo

Para escoger un periodo puedes hacer lo siguiente: Presiona <F7> y el sistema te mostrara la siguiente
ventana:

5. Escoger Contribuyente x

Cadigo Hombre Corto:

IDDD2 il [contribuyente?)

Perioda:
|D1 A01/2025 - 311242025 ;I Eszcoger Salir

32.5.2 Consultar periodo

Para consultar un periodo haz clic en Periodo - Consultar

Periodo | Cerrar Periodo  C

Escoger Periodo
| Consultar |
Listado de Periodos

Abrir Mes

Cerrar Mes
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B - Periodo - Consultar ﬁ
Fecha de Apertura: |D1 ANA2023 = l
Fecha de Cierre: |31 1242023 'I

Tipo de Numeracidn: |Mes-E0nsecutivo j

Datos Generales | EienesdeMesI Miveles de Cuentas | Cuentas Informes

. i i g LET:]
Desea copiar un Catilogo de Nivel para Asientos: I 4 LI

Cuentas va exizstente?: =

Mivel para Impresion: IMayor LI
Mombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Crperador Ultirna Modificasiin

wgonzalez |D=1.'DS.'2023;| Grabar | Anteriar | Siguiente |

32.5.3 Listado de Periodos

Para ver un listado de periodos haz clic en Periodo - Listado de Periodos

Pericdo | Cerrar Periodo €
Escoger Periodo
Consultar
Listado de Periodos |

Abrir Mes

Cerrar Mes

Se mostrara un listado con el detalle de los periodos existentes en la empresa

LISTADO DE PROCESOS ESPECIALES DEL PERIODOS

Fecha de Apertura Fecha de Cierre Periodo Cerrado
01/01/2025 31M2/2025 N

32.5.4 Abrir Mes

Para abrir un mes haz clic en Periodo - Abrir Mes
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Periodo | Cerrar Periodo  C

Escoger Pericdo
Consultar
Listado de Periodos

| Abrir Mes |

Cerrar Mes

Si tiene todos los mese abiertos se mostrard el siguiente mensaje de advertencia

5 Abrir Meses - O X

ADVERTENCIA: Todos los meses
estan abiertos.

32.5.5 Cerrar Mes

Para cerrar un periodo en el sistema Contabilidad haz clic en Periodo - Cerrar Mes

53 Cerrar Meses - O *

Escoja el mes que desea cerrar:

Febrero - 28/02/2023

Harzo - 3170372023

Zbril — 30/04y2023 =

Mavo - 31/05/2023 Salir |
Junio — 30/0&/2023

Julioc - 3ls07r2023

Rgosto - 3170872023 V¥

Escoge el mes en especifico que requieras cerrar y luego haz clic en Cerrar

32.5.6 Cambiar Primer Nivel para Asientos

Para cambiar el primer nivel del asiento, haz clic en G - Activar Modo Avanzado, seguidamente haz clic en
Periodo - Cambiar Primer Nivel para Asientos

Eeriodol Cerrar Periodo  Conciliacion Comn

Escoger Periodo
Consultar

Insertar Periodo Anterior
Eliminar

Listado de Periodos

Capnbiar Primer Mivel para Asientos

Cambiar Nivel Para lmpresion

Cambiar Fecha de Cierre
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El sistema mostrara la siguiente ventana:

P&’ Cambiar Primer Mivel de Asientos —

Cambiar Primer Mivel de Asientos

s [+

Grabar  Salir

Acciones

Mivel para Asientos __N

Nivel para Asientos: Escoja de la lista la opcidn para el primer nivel de asientos. Seguidamente haz clic en

Grabar para guardar los cambios.

32.5.7 Cambiar Nivel para Impresién

Para cambiar el para impresion, haz clic en G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en Periodo >

Cambiar Nivel para Impresion

Periodo | Cerrar Periodo  Conciliacion Con

Escoger Periodo

Consultar
Inzertar Periodo Anteriar
Eliminar

Listado de Periodos

Cambiar Primer Nivel para Asientos

Cambiar Mivel Para Impresian

Cambiar Fecha de Cierre

El sistema mostrara la siguiente ventana:

M Cambiar Nivel para Impresién -

Cambiar Nivel para Impresion

ks [+

Grabar  Salir

Acciones

Mivel para Impresidn

Nivel para Impresion: Escoja de la lista la opcién para el nivel de impresidn. Seguidamente haz clic en

Grabar para guardar los cambios.
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Para cambiar la fecha de cierre, haz clic en G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en Periodo - Cambiar
Fecha de Cierre

32.5.8 Cambiar Fecha de Cierre

Periodo | Cerrar Periodo  Conciliacién Con

Escoger Pericdo
Consultar

Inzertar Periodo Anterior
Eliminar

Listaclo de Periodos

Cambiar Primer Nivel para Asientos
Cambiar Nivel Para Impresién
Cambiar Fecha de Cierre

El sistema mostrara la siguiente ventana:
B3 Cambiar Fecha de Cierre =

Fecha de Apertura: 0140142023 =
Fecha de Cieme: Iﬂ 202023 :l"

Grabar |

Fecha de Apertura: Selecciona la fecha de apertura.
Fecha de Cierre: Selecciona la fecha de cierre.
Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

32.6 Cerrar Periodo

Cerrar un periodo contable es un proceso que garantiza la exactitud de la informacidn financiera y permite
a la empresa cumplir con sus obligaciones legales, tomar decisiones informadas y planificar su futuro
financiero de manera efectiva.

32.6.1 Cierre de Cuenta de Resultado

Para ejecutar este proceso haz clic en el menu Cierre - Cierre de Cuenta de Resultado

Cerrar Periodo | Conciliacion Contab

| Cierre Cuentas de Resultado |

Cierre de Periodo

Se mostrara la siguiente ventana:
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5. Cierre de cuentas de Resultado e

Presione el boton para ejecutar el proceso

Haz clic en Ejecutar Cierre para comenzar el proceso de cierre.
32.6.2 Cierre de Periodo

Para ejecutar este proceso haz clic en el menu Cierre - Cierre de Periodo

Cerrar Periodo | Conciliacién Contab

Cierre Cuentas de Resultado

Cierre de Periodo |

Se mostrara la siguiente ventana:

[ Cierre de Periodo - O X

Tipo De Cierre Pre-Ciene

Datos Préximo Periodo

Periodo |2I324 - 2024
Fecha de Apertura: IEI‘I A01/42024 b I
Fecha de Cierre: |31;12;2024 - I

Ejecutar Cienre | Salir |

Escoge el tipo de cierre, la fecha de cierre y seguidamente haz clic en el botdn Ejecutar Cierre

32.7 Conciliacion Contable

El proceso de conciliacidn contable establece las diferencias que existen entre el saldo que arrojan los
libros contables y el estado de una cuenta. El sistema IVA y Renta maneja el método de conciliacién
contable de saldos encontrados, el cual consiste en partir de uno de los saldos posibles, el reflejado en los
libros y llegar al saldo segun el estado de la cuenta.

32.7.1 Insertar conciliacion

Para llevar a cabo este proceso desde el <Menu Principal> haz clic en el mddulo
Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/CerrarPeriodo/Conciliacién
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Meniis

Usuario / Pardmetros lva / Pardmetros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva

Dashboard

OPCIONES DEL IVA
Principal

Tablas

Impuesto Municipal

OPCIOMNES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periode / Cerrar Periode / Conciliacion
Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Activos
Augiliares / Cambio / Centro De Costes / Tipe de Comprobante / Otros

Luego escoge el menu Conciliacién Contable = Insertar

Conciliacién Contable |

Consultar

:
Modificar )"

Eliminar

Cerrar
Abrir

Ingresa la informacion solicitada en la ventana:

Cuenta || -|
Fecha final [20/087208 -] En Proceso
ME® Conciliacion IDDDDDDDD1 N® Comprobante I

Movimientos Contables | Datoz Resumidos  [Método: Saldos Encontrados]l Partidas Adicionalesl

M2 Doc. Fecha Referencia Descripoion Monto Debe Monto Haber  |C

"Ealgal Movimi

" Conciiadas ¢ Mo Conciliado: & Todos | Actualizar
Movimientos

Conciliar Movimientos
’7 Todos | Minguna |
Operador Fecha Lk kod. -
[veonzakz  [z0mzz025 =1 &I &I

Cuenta: Indica el nimero de cuenta asociada a los movimientos que se van a conciliar. Si no conoce el
numero escribe un “Asterisco * y después presiona la tecla Enter” el sistema te mostrara una ventana:
con los numeros de cuentas existentes, selecciona el deseado con la ayuda de las teclas direccionales y
presionando el botén Escoger.
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Fecha final de conciliacion: indica hasta qué fecha requieres realizar la conciliacidn contable.

N2 Conciliacién: es colocado automaticamente por el sistema cada vez que se genere una conciliacién.

N° Comprobante: es colocado automaticamente por el sistema al momento de realizar el cierre de la
conciliaciéon. Este comprobante contendra la informacidn de aquellos movimientos que fueron marcados
como “Genera asientos contables”.

Pestaiia Movimientos Contables

Mgwmmntostontabl [atos Resumidos  [Método: Saldos Encontrados]l Partidas Adicionales

M Doc. Fecha Referehcia D ezcripcidn Monto Debe Monto Haber  |C

£ >

" Conciliados ¢ Mo Conciliado: % Todos Actualizar

I crvimientos

Cargar Movimientos
’7 Todos I Minguno I

|' Conciliar Movimientos

En esta pestafia se muestran las partidas asociadas al cddigo de cuenta que se esta conciliando.

Pestaiia Datos Resumidos (Método: Saldos Encontrados)

Mawimientos Contables | Datos Resumidos [Método: Saldoz Encontrados) | Partidas Adicionalesl

Saldo Contable ala Fecha Final ... 0.00
MAS:
Partidas de Ingresa Mo Conciliadas / no genera azisnto... 0,00
MEMOS:
Partidas de Egreso Mo Conciliadas / Mo genera aziento... 0,00
MAS:
Partidas que wan a ger Contabilizadas........................... 0.00
Saldo Comparabiwvo. ... 0.0d
Diferencia = 0,00

Saldo contable a la fecha final: el sistema te indicara el saldo de la cuenta a la fecha final de la conciliacion.
MAS:

Partidas de Ingreso No Conciliadas: el sistema te indicara el monto total de partidas de ingreso que han
sido ingresadas en el sistema que no han sido conciliadas.

MENOS:
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Partidas de Egreso No Conciliadas: en este rengldn se visualizardn las partidas de egresos que no han sido
conciliadas en el sistema.

Saldo Comparativo: debes indicar antes de realizar el proceso de conciliacién el monto en bolivares que
tienes reflejado en tu estado de cuenta.

Diferencia con el saldo contable: si existe una diferencia entre el saldo en libros y el saldo de la cuenta, el
sistema se lo mostrara automaticamente.

Pestaia Partidas Adicionales

Miovimientas Eontables' Datos Resumidos  [Método: Saldos Encontrados) F'artldas.i\dlcmnales

Es Debe? Genera Asiento? | Conciliada?

¥| [

Monto Fecha Ref. | M2 Relf. D escripoion

éComo trabajar con la Conciliacién Contable?

8. Primeramente, debes insertar por el menu de Comprobantes contables todas aquellas
transacciones propias de la actividad de la empresa.

9. Indica dentro de la conciliacidn el saldo comparativo contra el que se decida a hacer la
conciliacion.

10. Vaya presionado en la lista que se muestra en la pestafia Movimientos Contables donde se le

mostraran todos los movimientos que afectan la conciliacion contable que se esta
realizando. Para esto puede hacer clic en el check de la linea que requieras conciliar o usar
los botones para todos los movimientos.

11. Ingresa las partidas que forman parte de la conciliacion.

Nota: Las partidas son todos aquellos movimientos, tanto de aumento como de
disminucion, que identifican aquellas transacciones que indican las principales
diferencias que podemos encontrar entre los libros y los estados de cuenta.

Genera Asiento?: Tilde en el caso de que esta nueva transaccion afecte el saldo en los libros de la
compainia. Al activar esta opcidn y luego de grabar la conciliacién se generard un comprobante con estos
asientos.

Conciliada?: tilde, si la transaccidén debe aparecer tanto en libros como en el estado de cuentas.
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12. Si después de indicadas las partidas de conciliacion, la diferencia en el saldo de la cuenta es
igual a cero, presiona <F6> o el botdn Grabar para cerrar la conciliacion, si por el contrario
permanece una diferencia debe verificar cual sera el motivo de esta.

13. Cuando la conciliacién bancaria se encuentre cerrada, las partidas marcadas como no
conciliadas pasaran a la siguiente conciliacion.
14. Si al realizar la siguiente conciliacidn contable requieres conciliar algin movimiento que

viene de una conciliacidn anterior, desde el <Menu Principal> selecciona el médulo
Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacién luego
escoge el menu Conciliacién Contable = Modificar para marcarla como conciliada.

Si por alguna razén requieres abrir la conciliacidn anterior a la que se encuentra insertando, selecciona la
opcion Conciliacion Contable = Abrir.

Nota: Recuerda que no puede abrir una conciliacién si la que sigue se encuentra cerrada
32.7.2 Cerrar / Abrir Conciliacién

El sistema Contabilidad te permite cerrar o abrir una conciliacién, para ello escoge el menu Conciliacién
-> Abrir

Conciliacion Contable |

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Cerrar
Abrir
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
E3 + Buscar Conciliacion para Abrir EI = @
Codign Cuenta |
Mambre Cusrita |
Mes /Ao | I
Salir |

Ingrese el codigo de cuenta, nombre de la cuenta, asi como el Mes / Afio luego presione el botdn Buscar.
Aparecera la siguiente ventana:
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B - Listar Conciliacion para Abrir EI
ME Conciliacidn |Cuenta |N0mbre Cuenta | Mes| .ﬁ.ﬁol Status
nooaooct 0aooz BANI 2 2.008 EM PROCE ..

Q00ooooz oooo3 BN 3 2.008 EM PROCE ...
" |ooooooo3 ooop2 BAMI 3 2.003 EM PROCE...
" |ooooooos ooop2 BAMI 4 2.003 EM PROCE...
" |ooooooos ooonz BaN| 5 2.008 EN PROCE...
" |ooooooos oooo3 BaAMI E 2.003 EM PROCE...
" |ooooooo? ooonz BN E 2.008 EM PROCE...
" |ooooooos oooo3 BAMI 4 2.003 EM PROCE...
" |ooooooog oooo3 BN 5 2.008 EM PROCE ...
" |noooooio oaonz BaNI 7 2.008 EN PROCE...
" |oooooot oooo3 BAMI 7 2.003 EM PROCE...
" R TR o [ 62006 /EN PADLE .

Q0000013 oooo2 BaAM| 8 2.003 EM PROCE...
" |ooooooi 4 ooonz BN 10 2.008 EM PROCE...
" |oooooois oooo3 BAMI 10 2.003 EM PROCE...

k| < |[Registo12de 57 Bl ] Sali

Escoja la conciliacion y presione el botdn Abrir.

Para cerrar una conciliacién es el mismo proceso que el explicado para abrirla, disponible en el siguiente
menu Conciliacion - Cerrar.

32.7.3 Informes de Conciliacion

En el sistema IVA y Renta se contempla la parte de informes de conciliacidn, para ver los informes
referentes a Conciliacion Contable desde el <Menu Principal> selecciona el médulo
Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacién luego escoge el
menu Informes = Informes Varios: Saldos/Conciliacién/Otros el sistema te mostrara la siguiente
ventana:

B Informes =N CH
Informe de Conciliacion
Saldos Iniciales................ [0 Hro de Conciliacién I—
LComprobantes Ezpeciales......... [
Saldos Mensuales............. [0
Informe de Conciliacidn............. [
Tranzacciones entre fechas..... (o
Imprezora | Salir |

Selecciona el tipo de informe, ingresa los pardametros deseados, luego haz clic en el botén Pantalla para
visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir.
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33 Activos fijos, parametros de activo fijo y grupo de activos fijos

33.1 Activo Fijo
33.1.1 Insertar Activo Fijo
Nota: La opcion activo fijo estd disponible solo si estd activa la opcion “Usa activo
fijo”
Para ingresar los activos fijos al sistema, en la parte lateral izquierda de la ventana haz clic en Activo Fijos
/ Parametros de Activos Fijos / Grupo de Activos

Menus
ic-“::-'-:::&-*'.e: Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo

| Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activo Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto Sobre La Renta

ctura de Costos

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Pardmetros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Activos Fijos = Insertar

Activo Fijo | Parametros Active Fijc

Consultar

| Insertar |'
Modificar |
Eliminar L
Retirar

:E'..L,_.C..EC_.&_.
Contabilizar Activos

Informes de Depreciacion

Otros Informes

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Activo Fijo - Insertar
Nombre Grupo de Activo Herramientas| LI H® Comprobante I
Cuenta Contable Azociada I -l
Yigente
Lot dalbozis I Agregado este ano
Cadigo del Auxiliar | Calculo Automatico
Deszcripcion I
Fecha de adquizicidn |25;02;2025 .I Fecha inicio de uso |25;02;2025 .l
Yida Utl en [Meses] I i
Bs ]
Cozto de adguisicidn | 0.00 Yalor de rescate | o0
Depreciar desde Mes Adquisicion
Valor Contable | 0,00
Depreciacion Acumulada I 0,00
Depreciacion del Periodo I 0,00
Walor Heto del Activo I 0.0
Operador Fecha
Ivgon:alc: zemarzoss - | M &l

Nombre Grupo de Activo: Escoja de la lista el nombre del grupo.

Cuenta Contable Asociada: Escoja la cuenta contable asociada al activo fijo
Centro de Costos: Ingrese el cddigo de centro de costo.

Cadigo del Auxiliar: De igual manera ingrese el cédigo del auxiliar.
Descripcidn: Ingrese una descripcion.

Fecha de Adquisicion: Ingrese la fecha.

Vida Util en (Meses): Ingrese el valor para la vida util del activo.

Costo de Adquisicidn: Ingrese un monto para el costo de adquisicidn

Después de ingresar los datos solicitados presione clic en el botén Insertar

Nota: Recuerda que el sistema te permite modificar, consultar y eliminar activos fijos
mediante el menu de Activos Fijos

33.1.2 Retirar Activo Fijo

Para retirar un activo fijo selecciona el activo y haz clic en Activo Fijo - Retirar
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Activo Fijo | Pardmetros Active Fij
Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar

Reincorporar

Contabilizar Activos

Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Otros Informes

En la ventana que se muestra haz clic en Buscar.

£3* Buscar Activo Fijo para Retirar E@
Codigo Suiliar | Ingrezo por Carga Inicial | Todos(as] «

Cta Mov. Asociada | Centra De Costos [

Descripcion |
Ordenada Par Codigo dusiliar -
Caleulo Manual ITOdOS{aS} =1 Retiado ITodos[as] -] =
Wiens Del fno Anterior | Todos{as) 'I Buscar | Salir |

Cédigo Cuenta il Descripcidn i N2 Comprobante

Cadigo del Augiliar 00022

Descripcion | CAMARAS DE SEGLRIDAD

Costo de adquisicidn .00
Retiro Total ? ~
Porcentaje a retirar 0,00

Fecha del Retiro [T /2024 <
Motivo del Retiro Enajenacidn vI

Precio de Venta 0,00

|_(|L"F\sg\sllu15de15 LILII

CUENTAS ORIGINADAS AL RETIRAR

Cadigo porcian retirada
Cadigo porcion vigente

Operador Fecha
ugomaalez  -[estijzoes - Salir

Selecciona el activo fijo, luego haz clic en Retirar, en la siguiente ventana verifica los datos y haz clic en
Retirar. El sistema mostrard el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA >

. A continuacidn se procederd a generar el comprobante para
la contabilizacion del retiro,

Haz clic en Aceptar para continuar.

33.1.3 Reincorporar

Para Reincorporar un activo fijo haz clic G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el menu Activo Fijo
- Reincorporar
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Activo Fijo | Parametros Active Fijo  Grupo d

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar

Reincorporar

Contabilizar Activas

Recalcular Depreciacién

Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Otros Informes

Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

En la ventana que se muestra haz clic en Buscar.

3 Buscar Activo Fijo para Reincorporar

Codiga Ausiliar |

Cta Mov. Asociada |

Descripcion |

Ordenado Por

Caleulo Manual

Viene Del sno &nteror | Todos(as]

[Tedoslas) +| Retiadn [Todesiasl ~|

Ingreso par Carga Inicial |Todos{as] -

[=] =]

CertroDeCostos |
Codiga Ausian -
Buscar |

Salir

Cédigo Cuenta
0

|_(|;|Heg\stlo18de15 LILII

Reincorporar

Hombre Grupo de Active  [MaQUINARIAS ¥ EQUIFOS

Cuenta Contable Asociada  [1021.01 -

Centro de Costos
Cadigo del Auxiliar 00022

= N Comprobante [G5z521

Retirado
Viene del Afio Anterior
Calculo Automético

Descripcidn
Fecha de adquisicién

07/01 #2023 E

Vida Util en (Meses) 120

Bolivar

Selecciona el activo fijo, luego haz clic en Reincorporar, en la siguiente ventana verifica los datos y haz

clic en Reincorporar.

33.1.4 Contabilizar activos

Para contabilizar un activo fijo haz clic G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el menu Activo Fijo -

Contabilizar Activos
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L 1

|SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD

Fecha inicio de uso IUUUMZUZ? -

Fecha |(n/01/2024 - I

Motivo del retir

® Comprobante [71000036
Erajenacicn hd

Walor de rescate

0,00

RES METOS

desde Mes Adg on

Valor Contable .00

Deprec

Precio de Venta [ 10,00

D: i6n A 045
D iacién del Periodo 0,60

Tipo de Reclasificacion INo Est4 Reclasificado j

Valor Heto del Activo 498

Operadar

Fecha
E—— atioalanas

Reincorporar

Sl
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En la ventana que se muestra

usca
Codigo Ausiliar
Cta. Mo, Asnriads

Desoripsion

Calculo Manual

Viene sl Ano Anterior [Todos(as] =

m

Todosles] =] Refirade |Todostas) +

Centio De Costos

Ordenado Par

Cédigo Cuenta

Descripcién
SISTEMA DE CAMARAS DE SEG

1| < |Fegiuo 5 d= 16

R | Coribiar |

Activo Fijo | Parametros Active Fijo

Consultar

Insertar

Modificar q
Eliminar Il
Retirar

Reincorporar

Contabilizar Activos

Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Ctros Informes

Ingreso por Carga Inicial |Todos(as) =
e Activo Fijo - Contabilizar

Codigo Ausiliar

haz clic en Buscar.

Hombre Grupo de Active

Cuenta Contable Asociada [1021 01 -

Centio de Costos
Codigo del Auxiliar 00022

rAOUINARIAS v EQUIPDS -

N= Comprobante [ig52524

Vigente
Viene del Afio Anterior
Calculo Automatico

Deseripcidn
Fecha de adquisicion

01/01/2023 E
120

Vida Util en [Meses]

Bolivar

Bs 1

IS\STEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD

Fecha inicio de use [[1/047202 <]

Costo de adquisicidn

.00

Valor de rescate 0.00

Depreciar desde Mes Adquisicion

Valor Contable E.00

Depreciacion Acumulada 045
Depreciacion del Periado 060
Valor Neto del Activo 45

op:

jor Fuchn
vgonzalss semaranzs - Contabiizar

Salir

Selecciona el activo fijo, luego haz clic en Contabilizar, en la siguiente ventana verifica los datos y haz clic

en Contabilizar.

33.1.5 Informes de Depreciacion

Para ver los informes de depreciacion haz clic en Activo Fijo - Informes de Depreciacion
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Activo Fijo | Pardmetros Activo Fiji

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar
Reincorporar

Contabilizar Activos

Carga Inicial

Informes de Depreciacién

Otros Informes
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El sistema mostrara la siguiente ventana:

B3 - Informe de Depreciacion E’

Datos del Informe

Tipo de Informe

Activos a Imprimir I\-"igentes LI
Ordenado Por IEuenta + Auiliar j

Datos de la Deprecia

Tipo de Depreciacidn I»-’-\nual vI
Depreciacion al Mes IEHEID vl

Rango de Cuentas

Cantidad de Cuentas ITDlEﬂ vl

Mro. Augiliar Desde | |
|

Mro Auxiliar Hasta

Grupos de Activos

Grupos a Imprimir IUn arupe ;I
Nombre del Grupo IHerramientas LI

Iraprirnir | Partalla | Salir |

Ingresa los parametros que necesites, luego para visualizar el informe haz clic en Imprimir o Pantalla.
33.1.6 Otros Informes

Para ver otros informes haz clic en Activo fijo = Otros Informes

Activo Fijo | Parametros Active Fije

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar

eincorporar

Contabilizar Activos

Informes de Depreciacion

Otros Informes

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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& - Informes de Activo Fijo = =N =
hchivos Exvcluidos & &
Depreciar........
Impresora | Pantalla | Salir |

Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Imprimir o Pantalla.

33.1.7 Carga Inicial

Para realizar una carga inicial haz clic en G - Activar Modo Avanzado seguidamente haz clic en el menu
Activo Fijo - Carga Inicial

Activo Fijo | Parametros Activo Fijo  Grupo d

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Retirar
Reincorporar
Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacion

Carga Inicial

Informes de Depreciacién
Otros Infarmes
Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

IMPORTANTE x

@Ol Los Activos ingresados a partir del madulo de carga inicial no
W generan comprobante contable,

Presione clic en Aceptar para continuar.
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Activo Fijo - Insertar
Nombre Grupo de Activo Hermramientad LI N® Comprobante I
Cuenta Contable Asociada I ,I
Yigente
S i (Eing I Agregado este ano
Cadigo del Auxihar | Calculo Automatico
Descripeion I Carga Inicial
Fecha de adquisicion Iggmggzuzg .I Fecha inicio de uso IUEIUB;’2U23 .I
Yida Utl en [Meses) I il

Bs ]

Costo de adquisicidn | 000 VYalor de rescate | 000

Depreciar desde Mes Adquisicion

Valor Contable | 0,00
Depreciacion Acumulada | 0,00
Depreciacion del Periodo I 0.0
Valor Neto del Activo I 0,00

Operador Pocha

Iugon:ale: IOE.'OS.'EIJ% - I Inzertar | Salir |

Nombre Grupo de Activo: Ingrese el nombre del grupo de activo.
Cuenta Contable Asociada: Selecciona la cuenta contable asociada.
Centro de Costos: Selecciona el centro de costo.

Cadigo del Auxiliar: Selecciona el cédigo del auxiliar.

Descripcidn: Ingrese la descripcion.

Fecha de Adquisicion: Escoja la fecha de adquisicidn.

Vida Util en meses: Ingrese la vida util en meses.

Moneda

Costo de Adquisicion: Ingrese el costo.

Valor contable: Ingrese el valor contable.

Depreciacion acumulada: Ingrese la depreciacién acumulada.
Depreciacion del periodo: Ingrese la depreciacion del periodo
Valor neto del activo: Ingrese el valor neto del activo

Al finalizar haz clic en el botén Insertar
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Para contabilizar un activo fijo haz clic G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el menu Activo Fijo -
Contabilizar Activos

33.1.8 Contabilizar Activo Fijo

Active Fijo | Pardmetros Activo Fijo  Grupo d

Consultar

Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar
Reincorporar

Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacidn
Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Otros Informes

Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

33.1.9 Reincorporar

Para Reincorporar un activo fijo haz clic G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el menu Activo Fijo
- Reincorporar

Activo Fijo | Parametros Active Fijo  Grupe d

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Retirar

Reincorporar

Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacian
Carga Inicial

Informes de Depreciacién

Otros Informes

Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

33.1.10Sincronizar con Cuenta Contable

Para Sincronizar con cuenta contables haz clic G - Z Activar Modo Avanzado, seguidamente haz clic en el
menu Activo Fijo - Sincronizar con Cuenta Contable
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Activo Fijo | Pardmetros Active Fijo Grupe d

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Retirar

Reincorporar
Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacion
Carga Inicial
Informes de Depreciacién

Otros Informes

| Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Sincronizacion de Activo Fijo - Cuenta

= El siguiente proceso sincronizara los activos fijos existentes
en su(s) compania(s) con las cuentas contables, Esta seguro

de que desea continuar?

k.

S0 I Mo

Haz clic en Si para continuar.
33.2 Parametros de activos fijos

Importante: La opcion de Activo Fijo estd disponible solo si estd activa la opcion Usa
Activo Fijo.

33.2.1 Consultar parametros de activos fijos

Para ver los parametros de activos fijos haz clic en el médulo Mends - Activo Fijos / Parametros de Activo
Fijo / Grupo de Activo Fijo

Menis
;c-“::-'c::a-“iﬁ Cuentas / Balances / Informes / Peniodo / Cerrar Periodo

| Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activeo Fijo

Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipo Comproebante / Otros
Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

ructura de Costos

Respaldar / Importar-Exportar Datos
Usuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Pardmetros de Activo Fijo - Consultar
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Parametros Activo Fijo |

Modificar o

- —
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
B3+ Parametros Activo Fijo - Consultar
Usa Fecha Inicio de Uso Il
Yida Util Expresada En IMeses 'I
Usa Valor de Rescate -
Depreciar los comprados el dia de cienre [7
Depreciar Desde IMes Adauisicidn LI
Usa Depreciacion Mensual -
Mro. de digitos del Auxiliar I 5
Ciperador Fecha

|ugonzales - [ammesznzz - | Grabar |

33.2.2 Maodificar parametros de activos fijos

Para modificar los parametros de activos fijos haz clic en el médulo Mendus - Activo Fijos / Parametros de
Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo

Seguidamente haz clic en Pardmetros de Activo Fijo - Modificar

Parametros Activo Fijo |

Consultar

El sistema te mostrara la siguiente ventana.

£3 - Parametros Activo Fijo - Modificar
Usa Fecha Inicio de Uso EI
Yida Utll Expresada En IMBSBS 'I
Usa VYalor de Rescate Il
Depreciar los comprados el dia de cienre [
Depreciar Desde IMes Adquigicion LI
Usa Depreciacion Mensual Il
Hro. de digitos del Auxiliar I 5
Chperador Fecha

e i L Grabar | Salir |

Modifique los parametros que requiera, al terminar haz clic en el botén Grabar
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Para cambiar la depreciaciéon desde, haz clic en G - Activar Modo Avanzado, seguidamente haz clic en
Parametros de Activo Fijo - Cambiar Depreciacion Desde

33.2.3 Cambiar Depreciacion Desde

Parametros Activo Fijo | Grupo de Actin

Consultar

Modificar

Cambiar Depreciar Desde

Cambiar Tipo de Depreciacion

Cambiar Longitud del Auxiliar

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Cambiar Depreciar Desde

Cambiar Parametro Depreciar Desde

Salir |

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Cambiar Depreciar Desde Mes Adquisicidn a Mes Siguiente

@ % 5e ha seleccionado la opeion de cambiar depreciar desde Mes
y Adquisicion a Mes Siguiente,
Esta opcidn recalculard los montos de la depreciacion
acumulada y gasto de todos los activos vigentes a la fecha, asi’
coma eliminara los comprobantes de Depreciacion que se
hayan generado. Desea ejecutar el proceso

Si I No |

Presione clic en el botdn Si. Al terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

| Informacién

o Informacién

Proceso realizado con éxito

Haz clic en el botdn Aceptar.

33.2.4 Cambiar Tipo de Depreciacion

Para cambiar este parametro haz clic en G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en Parametros Activo
Fijo - Cambiar Tipo de Depreciacion
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Parametros Active Fijo | Grupo de Actin

Consultar
Modificar

Cambiar Depreciar Desde

Cambiar Tipo de Depreciacion

Cambiar Longitud del Auxiliar

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Camnbiar Tipo Depreciacién

Cambiar Parametro Usa Depreciacion Mensual

Salir |

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Cambiar Tipo De Depreciacion de Anual a Mensual

Anual a Mensual.

Esta opcidn eliminard los comprobantes de Depreciacidon que
se hayan generado en el periodo actual.

¥ Recalculara la Depreciacion del periodo actual.

Desea ejecutar el proceso

@ Se ha seleccionado la opcion de cambiar de depreciacion

S0 I Mo |

Presione clic en el botdn Si. Al terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente mensaje.

| Informacién

o Informacion

Proceso realizade con éxito

33.2.5 Cambiar Longitud del Auxiliar

Para cambiar este parametro haz clic G - Activar Modo Avanzado, luego haz clic en Parametros Activo Fijo
- Cambiar Longitud del Auxiliar

Parametros Activo Fijo | Grupo de Acti

Consultar
Modificar
Cambiar Depreciar Desde

Cambiar Tipe de Depreciacion

Cambiar Longitud del Auxiliar

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Cambiar Longitud Auxiliar

Cambiar Longitud del Auxiliar de Activo
Longitud anterior del auxiliar: |5

Indigue la nueva longitud del auxiliar: Ia

Ejecutar Procesa Salir |

Ingresa el nimero de longitud para el auxiliar y presione clic en Ejecutar Proceso, el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Carnbiar Longitud del Auxiliar

@™% S5e ha seleccionado la opcion de cambiar la longitud del
@ Auxiliar de Activo Fijo
Esta opcion adecuard la longitud de los auxiliares a la
indicada por el usuario, Desea ejecutar el proceso

si I Mo

Presione clic en Si para continuar o en No para cancelar el proceso.
33.3 Grupo de activos fijos

Importante: La opcion de Activo Fijo estd disponible solo si estd activa la opcion Usa
Activo Fijo.

Para ir a Grupo de Activos Fijos haz clic en Activo Fijos / Parametros de Activos Fijos / Grupo de Activos

Menis
Qc-“: antes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo

| Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Activo Fijo

Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipo Comproebante / Otros
Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

Respaldar / Importar-Exportar Datos
Usuarios / Parametros Contabilidad.

33.3.1 Ingresar Grupo de Activos

Para ingresar grupos de activos al sistema haz clic en Grupo De Activos - Insertar

Grupo de Actives

Consultar

Insertar
Modificar

Eliminar
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El sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Grupo de Activos - Insertar
Codigo I E
Hombre grupo activo I
Es Activo Fijo r
Casilla | AE. I

DEPRECIACION/AMORTIZACION
Depreciable r

Cta. depreciacion acumulada |

Cta. gastos depreciaciin |

Operador U Modificaciin

|vaonzalez  |z3/02/2001 = | Girabar | Salir |

Cadigo: Ingrese el codigo del grupo de activos.

Nombre grupo activo: Ingrese el nombre del grupo de activos.
Es Activo Fijo: Active o no segun aplique

Depreciable: Active si 0 no segun aplique

Depreciacion acumulada: Ingrese el cédigo de cuenta

Gastos depreciacion: Ingrese el cddigo de cuenta.
Seguidamente presione clic en Grabar.

Nota: Recuerde que puede modificar, consultar y eliminar grupos de activos fijos desde el
menu Grupo de Activos Fijos

33.3.2 Instalar Grupo de Activos

Para instalar grupos de activos haz clic en Grupo De Activos = Instalar

Grupo de Actives
Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

| Instalar |

El sistema ejecutara un proceso automatico, espera a que termine. En el mensaje que se muestra Haz clic
en Aceptar para finalizar.

34 Auxiliares, cambio, centro de costos y tipo de comprobante
Para llegar al mddulo de auxiliar, haz clic en Menus - Tipo de Comprobante / Auxiliares / Centro de

Costos
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Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo
| Auxjliares / Cambic / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Mem]sl

Impueste Sobre La Renta
Estructura de Costos
Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Se habilitara la siguiente ventana:

B lvay Renta
Auxiliar

£

r Generar Auxiliares Generar Auxiliares de
de Clientes Proveedores

Aaministrar Lonsultas FroCesos cspecia

m

‘ Ausiliar | e

Cambio Buscar

Centro De Costos

Tipo de Auxiliar Cadigo Nombre
Maoneda

Moneda Local
Pais

Tipo de Comprobante

34.1 Auxiliar
34.1.1 Insertar
Para ingresar un auxiliar, haz clic en Auxiliar y presiona en Generar Auxiliares de Clientes

El sistema realizard un proceso automatico, al terminar mostrara el siguiente mensaje:

B Informacion x

o B]To

El proceso ha conluide con éxito.

34.2 Cambio

34.2.1 Insertar cambio

Para insertar un valor para cambio haz clic en Cambio
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Cambio
+E X Q& B
Insertar Maodificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir | Importar
Lista Cambio
Administrar Consultas mportar
Auxiliar Cambio
Cambio ‘ Buscar
Centro De Costos
Codigo Nombre
Moned oc__ Diwn |
Moneda Local aDC Dicon
B apc Dicon
= anc Dicon
Tipe de Comprobante anc Dicon

Seguidamente haz clic en el botdn Insertar. El sistema mostrara la siguiente ventana:

P& Cambio - Insertar — ®

Cambio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Fecha de Vigencia 26/02/2025
Moneda uso .. | | Délar
Cambic a Moneda Local E 55['0900;

MOTA: a continuacién deberd ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

Selecciona la fecha, la moneda y el valor para el cambio. Luego haz clic en Insertar.

Recuerda que también puedes modificar, eliminar, consultar, buscar, imprimir lista o importar cambio,
desde la barra de botones ubicada en la parte superior de la ventana.

Cambio
+E X @ QE B
Insertar Maodificar Eliminar = Consultar Buscar Imprimir | Importar

Lista Cambio

aministrar Lonsultas mportar

34.3 Centro de Costo
34.3.1 Insertar

Para insertar un valor en la tabla centro de costos haz clic en Centro de Costo, seguidamente haz clic en
el botdn Insertar.
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Centro De Costos

+ E X Q =

Insertar [Modificar Eliminar | Consultar Buscar _c'1 biar

C 10

Administrar Consultas Procesos Especiales
Auxiliar Centro De Costos
Cambio Buscar
Centro De Costos
Codigo Descripcion
Maneda
Maoneda Local
Pais
Tipo de Comprobante
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
P Centro De Costos - Insertar — o

Centre De Costos - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones

Cédigo Eh

Descripcicn

Ingrese el Cadigo y Descripcidn del centro de costos, luego haz clic en Insertar para guardar los cambios.
34.3.2 Cambiar cédigo

Para cambiar el cédigo de un centro de costos, selecciona el centro de costos y luego haz clic en Cambiar
Cadigo

Centro De Costos

+E X Q B

Insertar Modificar Eliminar = Consultar Buscar = Cambiar

Cadigo
Administrar Consultas Procesos Especiales
Auxiliar Centro De Costos
Cambio Buscar
Centro De Costos
Codigo Descripcion
Moneda 1 Centro de costo 1
Maneda Local 2 Centro de costo 2
3 Centro de costo 3
Pais
Tipo de Comprobante
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Se mostrara la siguiente ventana:

B Cambiar Cadigo - Cambiar Cédigo — x
Cambiar Cédigo - Cambiar Cédigo

< JlG

Cambiar | Salir
Codigo

ACCIONES

Cadigo Orignal ‘ 1 ‘ Centro de costo 1

MNuevo Cédigo | |

Confirme Nuevo Cédigo | |

Ult, Mod.: wgonzalez 26/02/2025

Ingresa y confirma el nuevo cddigo, luego haz clic en Cambiar Cédigo.

Recuerda que también puedes modificar, eliminar, consultar y buscar centro de costos, desde la barra de
botones ubicada en la parte superior de la ventana.

Centro De Costos

+E X @Q

Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Cambiar
Cadigo

34.1 Moneda

34.1.1 Re- instalar moneda

El sistema contabilidad te ofrece la opcidn de reinstalar el tipo de moneda con la cual requieres trabajar,
para ello haz clic en Moneda.

Maoneda

+EBX+ BQB

nse Reinstalar  Consultar Buscar Imprimir
Lista

tar M 3

Auxiliar Moneda

Cambia Buscar

Centro De Costos

Cédigo Nombre

Maoneda
Moneda Local 1PT Petro
Pai apc Dicon
= 91 [Estimadc 1
Tipo de Comprobante 9E2 Estimado 2

Luego en la parte superior de la ventana haz clic en Reinstalar, el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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P Re-Instalar Moneda — o
Mensda

q

2 (=
Re-Instalar | Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podrd ser cancelado.

Nombre del Archive Ch\Program Files (x86)\Galac\vah Tablas\Monedas.txt

Luego haz clic en Re-Instalar Datos

El sistema comenzara a realizar el proceso de reinstalar monedas, al finalizar se mostrara el siguiente
mensaje:

B Informacion =

o Moneda

El proceso de Re-Instalar Moneda ha concluido.

Haz clic en Aceptar para continuar.

Recuerda que también puedes consultar, buscar e Imprimir lista de monedas, desde la barra de botones
ubicada en la parte superior de la ventana.

Consultar Buscar Imprimir
Lista

34.2 Moneda Local

34.2.1 Re- instalar moneda local

El sistema contabilidad te ofrece la opcidn de reinstalar el tipo de moneda con la cual requieres trabajar,
para ello haz clic en Moneda Local.
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Moneda Local

+ BQE

Reinstalar || Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar | Consultas
Auxiliar Moneda Local
Cambio Buscar
Centro De Costos
Cadigo de Pais

Monede
Moneda Local | PE
Pai WVE

ais VE
Tipo de Comprobante

Luego en la parte superior de la ventana haz clic en Reinstalar, el sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Re-Instalar Moneda - x
Menada

SN

2 [+
Re-Instalar | Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

v lo=s sustituird con los que vienen en el programa de instalacidon de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar® para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

Nombre del Archive C\Program Files (x86)\Galac\lvah\Tablas\Monedas.kxt

Luego haz clic en Re-Instalar Datos

El sistema comenzara a realizar el proceso de reinstalar monedas, al finalizar se mostrara el siguiente
mensaje:

M Informacion X

o Moneda Local

El proceso de Re-Instalar Moneda Local ha concluido.

Haz clic en Aceptar para continuar.

Recuerda que también puedes consultar, buscar e Imprimir lista de monedas locales, desde la barra de
botones ubicada en la parte superior de la ventana.
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Moneda Local

+ BQAE

Reinstalar | Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas

34.1 Pais

34.1.1 Reinstalar pais

El sistema de Contabilidad te permite reinstalar datos de paises, para ello haz clic en en Pais Luego en la
parte superior de la ventana haz clic en Instalar.

Pais

+ @ Q&

Reinstalar | Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar Consultas

Auxiliar Pais

Cambio Buscar

Centro De Costos

Codigo Nombre

Moneda AD Andorra

Moneda Local AE Emiratos Arabes Unidos
AF Afganistan

Pais ‘ :
AG Antigua y Barbuda

Tipo de Comprobante Al Anguila
AL Albania

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
P& Re-Instalar Pais — =
Pais
2 |C
h *
Re-Instalar | Salir
Datos
ACCIONES

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Pais que usted tiene grabados

v lo=s sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo Ch\Program Files (xB6)\Galac\lva\Tablas\Pais.txt El

Luego haz clic en Re-Instalar Datos
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El sistema comenzara a realizar el proceso de reinstalar monedas, al finalizar se mostrara el siguiente

mensaje:

B Informacion X

El proceso de Re-Instalar Pais ha concluido.

Haz clic en Aceptar para continuar.

Recuerda que también puedes consultar, buscar e Imprimir lista de paises, desde la barra de botones
ubicada en la parte superior de la ventana.

Pais

+ QS

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administrar Consultas

34.1 Tipo de Comprobante

34.1.1 Insertar

Para insertar un tipo de comprobante haz clic en Tipo de Comprobante. Luego en la parte superior de la
ventana haz clic en Insertar.

Tipo de Comprobante

+EB X QG

Insertar| Madificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir
Lista
Administra Consultas
Auxiliar Tipo de Comprobante
Cambio Buscar
Centro De Costos
Codigo Nombre
Moneda 01 Cheaues
Maneda Local 02 Depositos
03 Cuentas x Cobrar
Pais
04 Cuentas x Pagar
Tipo de Comprobante ‘ 05 Ventas / Ingresos
05 Gastos

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Manual de Usuario
27/11/2025




Manual de Usuario

M Tipo de Comprobante - Insertar

Tipo de Comprobante - Insertar

% 1

Insertar  Salir

Acciones

S —

Mombre |

Ingrese el cddigo y nombre del tipo de comprobante luego presione clic en Insertar

Recuerda que también puedes modificar, consultar, buscar e Imprimir lista de tipo de comprobantes,

desde la barra de botones ubicada en la parte superior de la ventana.

Tipo de Comprobante

+E X QG

Insertar Modificar Eliminar

Consultar Buscar Imprimir
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35 Importar / Exportar Datos / Lote

El sistema Contabilidad te permite Importar y Exportar los datos con que trabajas. Para ver el médulo, haz
clic en Menus — Respaldar / Importar - Exportar Datos

Mendsl

Usuario / Parametros lva / Pardmetros Contabilidad

Respalde / Importar-Exportar lva
Dashboard

OPCIOMNES DEL IVA
Principal

Tablas

pueste Municipa

OPCIOMNES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periedo / Cenciliacién

=1

Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Actives

Auxiliares / Cambic / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacion

Impuesto scbre La Renta

35.1 Exportar Datos (Comprobantes)

Para exportar comprobantes haz clic en Importar / Exportar - Exportar Datos (Comprobantes)

lmportar,’Exportarl Lote Menis

| Exportar Datos (Comprobantes) |

Exportar Datos (Generico)
Importar Datos (Comprobantes)

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B Exportar Comprobantes — b4

Exportar Comprobantes

G
Exportar  Salir

Datos Generales

Tipo de Exportacidén

-t

Tipo de Separacidn Tab ¥

Mambre del Archivo Ch\Program Files (xB6)\Galac\lva\lmpExp
WC0260225.EXP

Cudles Comprobantes Todos w

Comprobante de apertura |

Entre Ndmeros

Comprobante Desde -

Comprobante Hasta -

Entre Fechas

Fecha Inicial 01,/01/2024
Fecha Final 31/12/2024

Tipo de Exportacidn: Selecciona de la lista el tipo de exportacion.
Tipo de Separacion: Escoge el formato de exportacion.

e TXT (Separado por TAB)

e (CSV (Separado por Punto y Coma)

Nombre del archivo: Es el nombre del archivo (.Zip) con el que se guardara (al importar/exportar) los
datos.
Cuales Comprobantes: Escoja de la lista la cantidad de comprobantes que desee exportar

e Todos

e Contabilizados

e Descuadrados
Comprobante de Apertura: Activa esta opcion si requieres exportar también el comprobante de apertura.
Comprobante Desde / Hasta: Ingresa el intervalo de nimeros de comprobantes que requieras exportar.
Fecha Inicial / Fecha Final: Ingresa el rango de fecha de los comprobantes que desee exportar.

Seguidamente haz clic en el boton Exportar. El sistema ejecutara el proceso de exportacién de datos. Al
finalizar el sistema te mostrara el siguiente mensaje:
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B Informacian x

o BExporiar Comprobantes

El proceso de exportacién ha concluido.

35.2 Exportar Datos Genéricos

Para exportar datos genéricos haz clic en Importar / Exportar - Exportar Datos Genéricos

Importar/Exportar | Lote  Mends

Exportar Datos (Comprobantes)
| Exportar Datos (Generica) ||

Impaortar Datos (Comprobantes)

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B Exportar Catélogo de Cuentas - b4

Exportar Catdlogo de Cuentas

G
Exportar  Salir

Acciones

Tipo de Separacidén ELTEb v

C\Program Files (x86)\Galac\va\lmpExp
\CU2T0225.EXP

Nombre del Archivo

Tipo de Separacion: Escoja el tipo de Separador

Nombre del Archivo: Selecciona la ruta donde se guardard el archivo de importacion. Al terminar haz clic
en Grabar.

35.3 Importar datos comprobantes

De igual forma se puede importar un archivo de exportacion de comprobantes que previamente usted
haya generado con el sistema de Contabilidad o puede utilizar uno que usted haya creado. Para ello haz
clic en Importar / Exportar = Importar Datos (Comprobantes)
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Importar/Exportar | Lote  Mends

Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico)

Importar Datos (Comprobantes) |

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 - Importar Comprobantes E’

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Mombre File Import.

DATOS DEL PERIODO

Nimero de Lote l—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura IW
Fecha de Ciemre IW

Continuar | Salir

Tipo de Separacion: Escoja el formato de exportacion
e TXT (Separado por TAB)

e (CSV (Separado por Punto y Coma)

Nombre File Importacion: El nombre del archivo. Zip que contiene (al exportar) o contendra (al importar)

los datos. Seguidamente haz clic en el botén Continuar.

354 Importar Catalogo de Cuentas

De igual forma se puede importar un archivo de exportacidn de un Catdlogo de Cuenta que previamente
usted haya generado con el sistema de Contabilidad o puede utilizar uno que usted haya creado. Para ello
haz clic en Importar / Exportar = Importar Catalogo de Cuentas

Importar/Exportar | Lote  Mends
Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico)
Importar Datos (Comprobantes)

Importar Catalego de Cuentas

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B Importar Catdlogo de Cuentas X

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion #T [Separado por TAB]

MNombre File Exportacion | |
El Cadigo incluye separador r

Crear comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODO DOMDE 5E INCLUIRA LA IMPORTACION

Nimero de Lote I—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre IW

Continuar Salir

Datos Generales

Tipo de Separacion: Escoja el formato de exportacion
e TXT (Separado por TAB)
e (CSV (Separado por Punto y Coma)

Nombre File Exportacion: El nombre del archivo. Zip que contiene (al exportar) o contendra (al importar)
los datos.

El cédigo incluye separador: Active esta opcion los coddigos incluyen separadores.

Crear comprobante de apertura: Active esta opcidn si desea crear un también un comprobante de
apertura.

Datos del periodo donde se incluird la importacion

Esta seccion muestra los datos donde se incluira la importacidon: Niumero de Lote, Periodo Fiscal, Fecha de
Apertura y Fecha de Cierre. Seguidamente haz clic en el botén Continuar para iniciar el proceso de
importacién.

35.5 Lote

El sistema Contabilidad te permite consultar, modificar y eliminar lotes, para ello haz clic en Menus -
Respaldar / Importar - Exportar Datos
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Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periode / Cerrar Pericdo
Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupe de Activo Fijo
Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

| Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Pardmetros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en la opcidn que requieras:

Consultar, Modificar o Eliminar

Lote | Mends

Consultar
Moedificar

Eliminar

El sistema te mostrara la ventana de busqueda de lotes en el sistema.

ES. + Buscar Lote para Consultar
Muirmera ||
Fecha I
I ativa -
I Ordenada Por Mativo LI
Marmbre Operadar |
Buscar | Salir |
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36 Ajuste por Inflacion

El sistema de Contabilidad te permite trabajar con el sistema Ajuste por Inflacién o Activar los Informes
Financieros: Movimiento del Efectivo, Movimiento Cuentas de Patrimonio y Ganancia y Pérdida
Monetaria.

36.1 Conexion con AXI o Informes Financieros

Para establecer conexion con el mddulo de AXI o Informes Financieros, desde el menu principal haz clicen
Compaiiia - Modificar

Contribuyente | Compra Venta Proveedor Cliente

Consultar

Insertar
| Modificar

Escoger

Eliminar

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Activar Conexion ISLR

Activar Conexién con AXI

Activar Informes Financieros

Activar Moneda Extranjera
Activar Exoneracion de Vargas

Verificar si hay Inconsistencia en la Base de Datos

En la ventana que se abre escoge la compaiiia y haz clic en el botén Modificar

B+ Buscar Contribuyente para Modificar
Cédiga I Tipo Contribuyente ITDdDS[aS] LI
Mombre Corto |
' RIF | OrdenadoPor  |Cédigo =~
M*M.ILT.
I Buscar | Salir |
Cadigo |N|:umbre Corto M*R.LF. Mo MLT. |Ti|:u: Caontribuyente |Usa Imp. Municipal |L|$a Contabilizacian
0001 contribuyente W11939649 32232332 M
0 contitpente2 - O
| |0003  EmpSanFrancisco J4B253695 Ezpecial M M
| |0004  ImpusstoMunicipal 54 12345677 323232 Ezpecial 5 M
ansy Hhi e Attt ibife Ordinarios M 5
4 k
|_<| i"F!egistru:u 2de5 Ll L'l Irnprirnir Lista |

En la ventana que se muestra, haz clic en contabilidad
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B3 - Contribuyente - Modificar
Cédigo ooz~
Hombre Icontribu_l,lente2
Mombre Corto: Icontribuyentel?

Himero R.LF. |v119395490 Yalidar RIF en la web |
Miamero N.LLT. I
Tipo de Contribuyente IEspeciaI vl

Diatos Generales | Datozs de la Planilla I Mombre para Informes [sucurzale

Usa Mddulo de Contabilidad......... =

Usa Costo de Yentas_.__.__..__.__. Il Usa conexion con ISLR.__.______.

Usa Médulo de Activos Fijos_._. v Uza conexion con AX|

Usa Auxiliares ... v Usza Informes Financieros

Usza Centros de Costos........_... I~d Usa Estructura de Costos:

Detallar Costo Por Elementos
Del Costo

rd
v
'l
v
v
Grabar | S alir |

Alli podrd activar la conexion con los mddulos de Usa conexidn con AXI y Usa Informes Financieros
Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

36.1 Exportar Data para AXI

Para exportar datos informacion para el Ajuste por inflacién AXI, haz clic en el médulo Ajuste por Inflacién.

;':“:':::—.*'.i: Cuentas / Balances / Informes / Periodo / C
Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Activo Fijo
Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros

m
t
m
=]
=]

Ajuste por Inflacion

Impuesto Sobre La Renta

Bespaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Ahora haz clic en el menu AXI - Exportar Datos para AXI

E‘ Menis

| Exportar Datos para AXI "-

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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& [

Guardar  Salir
Acciones
Tipo de Separacidn

MNombre del Archivo

Partida a Exportar

M Exportacién de Datos para Axi -

Exportacion de Datos para Axi

T

k. k)

CAGALACWAKI 2000 AX 250820, exp

Todas las Partidas ~

Método Ajuste Monetaria
Exporta a Axi DOS 1
Incluye Cuentas Titulo

Solo Activos Fijos del Periode [

Ingresa la informacidn; el tipo de separador de columnas, el nombre del archivo escoge el nimero de
partidas, el método de ajuste, si es para AXl en versién DOS, activa esta opcidn, activa la opcidn si el archivo

incluye cuenta de titulo y activa si la cuenta lleva activos fijos en el periodo

Finalmente haz clic en el botdn Guardar para comenzar la exportacidn, al finalizar el sistema mostrara el
siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.

36.2

EXITO

El archivo fue generado satistactoriamente...

Informes de Conexion con AXI

Importante: La opcion de Comprobante de Depreciacion Mensual estd disponible solo

si estd activa la opcion Conexion con AXI.

Para visualizar estos informes haz clic en Informes - Informes Conexion con Axi
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Informes | Periodo  Cerrar Periode  Cenciliacién C

LCatdlogo de Cuentas
Resurmen de hano

Diario de Comprobantes
Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Informes Conexion Con Axi

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 - Informes El

Movimiento Cuentas de Patrimonio
Entre Fechas

Fecha Inicial |m,-'m 20es =
Ganancia v Pérdida Monetania........... [ f | I
Fecha Final NA202023 =

Movirmiento del Efectivo ... [

o Ctas, Patrimanio ... i

Imprezora | Pantalla | Salir |

Escoge el informe de su preferencia ingresa los parametros que necesite y luego para visualizarlo haz clic
en Impresora o Pantalla.

37 ISLR

Para establecer conexién con el médulo de ISLR, desde el menu principal haz clic en Compaiiia - Modificar

Compafiia | Comprobante Cuenta B

Consultar

Insertar
Modificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Activar Médulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Desactivar Conexian [SLR

Desactivar Conexién con AXI

Desactivar Moneda Extranjera

En la ventana que se abre escoge la compaiiia y haz clic en el botén Modificar
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Cadign

Mannbre Carto

Tipo Contribuyente Inggg[as] vl

N*R.LF. Ordenado Por [Codigo =l
NTMIT. i
Buscar | Salir |
Cadigo |Nc-mbre Caorto M*R.LF. M MILT. |Ti|:-o Caontibuyente |Usa Imp. Municipal |Usa Contabilizacién
0001 contibuyentel W11939649 32232332 N
[ 3 scantribuyente? : i
|| 0003 EmpSanFrancizco J45253695 Ezpecial M M
|| 0004 Impuestobdunicipal S 12346677 323232 Ezpecial S M
0067 " T—— Ordinarios M 5

>

|_<Ii"F|egistrc-2 de 5 LILII Modificar | Irnprirrir Lista |

En la ventana que se muestra haz clic en Contabilidad

Hombre Corto: IcontribuyenteE

Hiamero R.1F.

Usza Mddulo de Contabihidad......... ™

IV'I 19396490 alidar RIF en la web |
Ndamero M_1.T. I

Tipo de Contribuyente IEspeciaI vI
Diatos Generales | Datos de la Planilla I Mombre para Informes [sucursaled] | Contabilidad |

Uza Costo de Ventas. ... |
Usa Médulo de Activos Fijos.._. [v
Usa Auxiliares ... Ird

Uza Centros de Costos............ Ird

Uza conexién con ISLR.._..__ ..

Usza conexidon con AXI

Uza Informes Financieros

Uza Estructura de Costos:

Detallar Costo Por Elementos
Del Costo

Grabar |

Ird
v
I
I
v
Salir |

Cadigo IDDDE

Hombre Icontribu_l,lente2
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Alli podra activar el médulo de ISLR, haciendo clic en Usa conexidén con ISRL

Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

37.1 Exportar Data para ISLR

Para exportar data para el ISLR, haz clic en el médulo Mentis - Impuesto Sobre La Renta

Mendis
ic-“::-' antes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo

Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Active Fijo

Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Ahora haz clic en el menu ISLR - Exportar Datos para ISLR

1.S.L.R| Mentis

| Exportar Datos para |.5.L.R |

Informes
El sistema mostrara la siguiente ventana:

B Exportacién de Datos para |.S.L.R. — x

Exportacion de Datos para 1.5.LR.
G
Exportar  Salir
Acciones

Cadigo 0057
Nombre de la Compafiia | AQUAFINA, C.A
Periodo ‘ Del 01/01/2024 Al 311272024
Ruta del Archivo {C:\Program Files (x36)\Galac\va\lmpExp El

Haz clic en el boton Exportar para comenzar la exportacion, al finalizar el sistema mostrara el siguiente
mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.

B Informacion X

o Exportacidn de Datos para LS LR

El proceso de exportacién ha concluide.
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37.2 Informes de ISLR

Para ver los informes de ISLR, haz clic en ISLR = Informes

LS.LER | Menis

Exportar Datos para L5.LR

| Informes

El sistema te mostrara la siguiente ventana.

B3 - Informes de Conexién Impuesto Sobre La Renta E’

Conexion [.5.L.R Segin Edo. &
Demostrativo

Conexidon Catalogo de Cuentas e
Con Edo. Demostrativo

Impresora Pantalla Salir

La ventana muestra disponibles los siguientes informes:

e Conexion ISLR segun estado demostrativo.
e Conexidn catalogo de cuentas con estado demostrativo.

Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Impresora o Pantalla.

Informe Conexidn ISLR seglin estado demostrativo
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CONEXION ISLR--> ESTADO DEMOSTRATIVO DE INGRESOS
Codigo Compaiiia: 0057
Nombre Compaiiia: A
R.LF Compaiiia: - S
Periodo: Del 01/01/2024 al 31/12/2024
Ingreseos Propios de la Actividad
1.Ventas de Exportacidn 0,00
2Ventas Bienes al Sector Plblico 0,00
3Ventas Bienes al Sector Privado 5.685,23
4.Ventas de Inmuebles a Crédito 0,00
5.Ventas de Inmuebles de Contado 0,00
6.5enicios de Exportacidn 0,00
7. Sendcios Prestados al S.Piblico 0,00
&.5enicios Prestados al 5.Privado 0,00
9.Honorarios Profesionales 0,00
10 Regalias No Mineras y Partic Andlogas 0,00
11.Regalias Mineras y Partic. Andlogas 0,00
12.Regalias de Hidrocarburos 0,00
13.Intereses sobre Créditos 0,00
14.Intereses Varios 0,00
15.Ingresos porVenta de Acciones 0,00
16.Enriquec. porpartic. en consorcios 0,00
17.Arrend./Subarrend. Bienes Muebles 0,00
18 Arrend.jSubarrend. Bienes Inmuebles 0,00
19.0tros Ingresos 0,00
20.Ingresos sujetos alP 0,00
21.Menos: Devoluciones, Rebajas y Descuentos 0,00
Costo De Ventas
23.Inventario Inicial 0,00
24 Compras Netas Nacionales 0,00
25.Compras Netas Exterior 0,00
28 Menos: Inventario Final 0,00
30.nventario Inicial de Materias Primas 0,00

Recuerda que este informe lo puedes compartir via Whatsapp

[l | Especial | 2 pan '”"“'“m'ﬁalm|_.g@|m—

l:l— Exportar a Hoja de Célculo
Exportar a PDF
Enviar a Destinatario de Correo

Enviar come Heoja de Calculo

Enviar comeo PDF

Informe Conexidn catdlogo de cuentas con estado demostrativo
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CONEXION CATALOGO DE CUENTAS CON ESTADO DEMOSTRATIVO

Emifido el 26/02/2025 a las 1:51:48 p. m.

Cadigo Descripcion Conexion Edo. Demostrativo

1 ACTVO

1.01 ACTNO CORRIENTE

1011 EFECTWO % EQUIMALENTES DE EFECTIVO

1.01.1.00 CAlA

1.01.1.01 CAJACHICA

1.01.1.02 BANCAMIGA Nro. 01720....... 9184

1.01.1.03 BANCO DEL TESORO 011630404214043012368

1.04.1.04 BANCAMIGA CTA NRO.01720111581118337656

1.01.1.05 DEPOSITOS A CORTO PLAZO

1.01.1.08 EFECTIVO

1012 PAGOS ANTICIPADOS

1.01.2.00 PAGOS ANTICIPADOS

10120 ISLR ESTIMADO

1.012.02 ANTICIPO A PROVEEDORES

101203 RETENCION IMPUESTO WMUNICIPAL

1.01.2.04 ANTICIPO A EMPLEADOS

1.01.2.05 DEPOSITO DADO EN GARANTIA

101208 ANTICIPO WA

101207 ANTICIPO ISLR

1.01.2.08 ANTICIPO HONORARIOS PROFESIONALES

1.01.2.08 RETENCION ISLR POR COBRAR

1.01.2.10 ANTICIPO ENTES PARAFISCALES

1021 SEGUROS PAGADO POR ANTICIPADO

101,212 RETENCION ISLR P COBRAR PROF.SALUD

101213 RETENCIOMES WA POR COBRAR A
PROVEEDORES

1042 FUFNTASR W DOCTTMFNTAS DAD FARDAD
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38 Estructura de costos

La estructura de costos es fundamental para cualquier empresa, ya que permite conocer, controlar y
optimizar los recursos econdmicos involucrados en la produccidon de bienes o servicios, importancia y
beneficios principales

e Mejor toma de decisiones: Permite conocer cudnto cuesta producir y vender, ayudando a definir
precios adecuados.

e Control y eficiencia: Identifica gastos innecesarios y mejora el uso de recursos.

e Rentabilidad: Ayuda a maximizar ganancias al optimizar costos.

e Planeacion y presupuesto: Facilita la proyeccion financiera y el control del gasto.

e Cumplimiento fiscal: Asegura el registro correcto de costos para efectos contables y tributarios.

Para ir al moédulo de estructura de costo, haz clic en Menus — Estructura de Costo

Menis

Usuario / Pardmetros lva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva
Dashbeard
OPCIOMES DEL IVA

Principal
Tablas

Impueste Municipal

O_PCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacion
Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Activos
Auyiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote
Ajuste por Inflacién

Impueste sobre La Renta

| Estructura de Costos

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

Se mostrard la siguiente ventana.

B Ivay Renta
Producto
+E X BQ
Insertar Modificar Elimina Consultar Buscar | Informes
Producto Producto
Criterios De Distribucién Buscar
Elementa Del Costo
Cadigo Descripcion % Gastos Admisible
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38.1 Productos

Para agregar productos selecciona productos y haz clic en Insertar

Producto
Insertar| Modificar Eliminar | Consultar Buscar Informes
| Praducto | Producto

Criterios De Distribucidn Buscar

Elermento Del Costo
Cadigo

En la siguiente ventana, las cajas de texto sombreadas en rojo indican que la informacion es obligatoria.

Cddigo: Ingresa el cddigo del producto.
Descripcion: Ingresa la descripcion del producto.

%Gastos Admisibles: Ingresa el porcentaje de gastos admisibles

B Producto - Insertar - X

Producto - Insertar

< NG

Insertar  Salir

Acciones

Cadigo I| I

Descripcién

% Gasto Admisible

Después de agregar la informacién haz clic en Insertar.

También podras modificar, eliminar, consultar, buscar y ver informe de los productos mediante la barra
de botones

Producto
+E X @ Q
Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Informes
Manual de Usuario Pag. 265

27/11/2025




Gdlac
38.2 Criterios de distribucion

Para agregar criterios de distribucién en el IVA y Renta, haz clic en Criterios De Distribucion y luego
presiona en Insertar.

Criterics De Distribucién

Insertar| Mo Bus

Producto

Criterios De Distribucion

Elemento Del Costo

En la siguiente ventana, las cajas de texto sombreadas en rojo indican que la informacion es obligatoria.

P& Criterios De Distribucidn - Insertar — =

Criterios De Distribucidn - Insertar

% N g

Insertar  Salir

Acciones

Cadigo El ;

Descripcion

% No Deducible 0,00 % Gasto 0,00

Criterio de Distribucian

+X

Cadigo Producto Descripcion del Producto Porcentaje

Cadigo: Ingresa el cddigo para el criterio.

Descripcidn: Ingresa la descripcidn para el criterio.

% No deducible: Ingresa el porcentaje no deducible.
% Gasto: Ingresa el porcentaje para el gasto.

Criterio de Distribucidn: Selecciona el o los productos.

Total Porcentaje: el sistema muestra el total del porcentaje que sumen los productos que escojas en
criterio de distribucion.
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P& Criterios De Distribucién - Insertar

Criterios De Distribucidn - Insertar

= NG

Insertar  Salir
Acciones
Cddigo |1
Descripcion criterio 001
% No Deducible 90,00 % Gasto
Criterio de Distribucién |
Codigo Producto

2 -

Descripcién Producto Producto 1

Cédigo Producto Descripcién del Producto Porcentaje
12 Producto 1 400

Total Parcentaje

100,00

Haz clic en Insertar para guardar el criterio.

También podras modificar, eliminar, consultar, buscar y ver informe de los criterios de distribucidon

existentes en el sistema mediante la barra de botones.

Criterios De Distribucién

+E X @ Q f

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Informes

Administrar Consultas

38.3 Elementos del costo

Para insertar elementos del costo al IVA y Renta selecciona “Elemento Del Costo” y haz clic en Insertar.
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Elemento Del Costo

+B X BC

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Bus

Producto

Criterios De Distribucidn

Elemento Del Costo

En la siguiente ventana, las cajas de texto sombreadas en rojo indican que la informacion es obligatoria.

B Elemento Del Costo - Insertar — %

Elemento Del Costo - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

MNombre [| 1
Tipo Directo -
Orden Para el Informe 1

Nombre: Ingresa el nombre para el elemento del costo.
Tipo: Selecciona el tipo.

Orden para el informe: Coloca e nimero para el informe.

Al insertar toda la informacion solicitada, haz clic en Insertar

También podras modificar, eliminar, consultar, buscar y ver informe de los elementos del costo existentes
en el sistema mediante la barra de botones.

Elemento Del Costo

+E8 X @ Q B

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Informes

Informes de estructura de costos

Para ver los informes de estructura de costos haz clic en el botén Informes
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Producto
+E X B Q
Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Informes

Se mostrard la siguiente ventana

B Informes de Criterios De Distribucién — pod
Acciones
50 BE
= por WxLs
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Dispositivos Archivo
Reportes Condiciones para el Informe

Determinacion de costo

o] Determunacion de costo T

() Determinacién de costo Por su

Elemento Cantidad a Imprimir | Todos ¥

() Informe de Costos Seguin Ley
Resumide

() Informe de conciliacién GYP y Costos

() Clasificacién de Cuentas

(@) Asignacion de Cuentas por Criterio Desde
o

[] Salto de pagina al cambiar de produ

Selecciona el informe, ingresa los filtros que requieras, luego haz clic en los botones Pantalla, PDF o Excel
para ver el informe.
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39 Contabilizar cuentas, reglas de contabilizacion y comprobante

Para ver este médulo haz clic en Menus - Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién /
Comprobante

Menus

Usuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar va
Dashboard

OPCIOMNES DEL IVA
Principal

Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periode / Cerrar Periode / Conciliacidn
Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activos
Augxiliares / Cambic / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote
Ajuste por Inflacion

Impuesto sobre La Renta

| Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

39.1 Contabilizar

Esta funcién del Contabilidad te permite registrar todas las transacciones financieras de la empresa,
asegurando que cada movimiento econdmico quede reflejado en los libros contables.

39.1.1 Contabilizar Compras
Para contabilizar compras haz clic en Contabilizar - Contabilizar compras

G | Contabilizar | Cuenta Reglas de Contabilizacion Comprobante  Men(

| Contabilizar Compra

Contabilizar Venta
Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes
Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes Detallada

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes

Se mostrara la siguiente ventana:

B3+ Buscar Compra para Contabilizar E’ =l

Humerno Documenta |

Tipo Documenta

Fecha
Messtiio Aplcacion I /! I
|Jza Prefijo Serie ITodos[as] ,I Buscar Sali

MHombre Provesdor |

Haz clic en Buscar, se mostrara la siguiente ventana:
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Moimero Documerto |

Tipo Documenta IT.;d.;s[em]

=

Marmbre Proveedar |

Fecha I
Meszsbfio Aplicacidn I ! I
Status Retencion ITDdDS[aS] 'I

Todos(az) - Buscar

Salir

|lza Prefijo Sernie
Mombre Proveedaor

RIF Proveedor

M2 Documento
k234
8989

Comprob. Ret. | Codigo

0 0000000007 Proveedor 1

12345683

|_(ILII-F|egistm1 de 2 LlLII Contabilizar |

>
Irnprirnir Lista |

Mota: Los documentos ya contabilizados por usted aparecen en ROJD
Por razones de velocidad esta consulta devuelve sdlo los 100 primeros documentos

Selecciona la compra y haz clic en Contabilizar, se mostrara la siguiente ventana:

Tipo de Documenta: I- 'I

[1234

M rmera: Llza Prefio Seie [0

Ma. Caontral Factura: |5454

Proveedor: |vaeedor 55
R.I.F. Proveedor
Fecha: [25/02¢2025 =1 Fecha Aplicacisn: 25/02/2025 -1

Datos de la Compra | Hetenciénlval Retencidn [5LR | Retencian Impuesto Municipal

No Retenida

Montos Iva
Truncados

Tipo de Compra Monto Exento |

jase Imponible

kontos

Tipo de Transaccion .............

Contabilizar |

|vgonzalez  [25/02/2025 =1 | Betener |

Crédito Fiscal .o 2 580.00 412.80
Imponible [.G.T.F, |.G.T.F.
3,00 % |
Obzervaciones Total Compra = 3.098.80
Compra 1
Operadar Lt kod,

Seguidamente, haz clic en Contabilizar.
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39.1.2 Contabilizar Ventas

Para contabilizar Ventas haz clic en Contabilizar - Contabilizar compras

G | Contabilizar | Cuenta Reglas de Contabilizacion Comprobante  Men
Contabilizar Compra [
[ Contabilizar Venta |

Generar Comprobante de Retencidn de Ventas del Mes

Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes Detallada

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes

Se mostrara la siguiente ventana:

Tipo Documenta LI Mimero Documentol

MHombre Cliente |

Fecha
Messtiio Aplcacion I /! I
Status Retencion ITDst[as] = I Buscar | Sali |

Haz clic en Buscar, se mostrara la siguiente ventana:

.I'T_F.‘T-.

Tipo Documento ITDst[a&] j Himero Documenta |

Fecha I Mombre Cliente |
Meszsbfio Aplicacidn I ! I

Statuz Retencion ITde[aS] 'I Buscar Sali

M2 Documento M2 Hasta Mombre Clierte Rif Cliente

Cliernte 003

| »

|_<|i"HBgiSUD1 de 2 LILII I Contabilizar | Irprirnir Lista |

Mota: Loz documentos pa contabilizados por usted aparecen en HUJUO
Por razones de velocidad esta consulta devuelve sdlo los 100 primeros documentos

Selecciona la venta y haz clic en Contabilizar, se mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Compra - Contabilizar EIE

Tipo de Documenta: I- vI No Retenida
Mirmnero: |1 234 sz Prefijo Serie 7

Ma. Cantrol Factura: |5454 Truncados
Proveedor: |Proveedor 55

R.I.F. Proveedaor

Fecha [ 2502 /2025 =l FechaAplicacicn:  [a5,02/2025 -l

Datoz de la Comnpra | Hetenciénlval Fietencidn [SLA I Fietencidn Impuezto Municipal

Tipo de COMPra c..oooevvceeeaee I- j' Monto Exento | |

Base Impaonible

Tipo de Transaccion ...

Crédito Fiscal .o 2 580.00 412.80
|G T.F,

300 % |

Observaciones Total Compra = 3.098.80

Carpra 1

Operador Ul kod.

|vgc-nzalez |25£D2H2D2E;| FEetener | Caontabilizar |

Seguidamente, haz clic en Contabilizar.

39.1.3 Generar comprobante de retencion de ventas del mes

Para generar este tipo de comprobante, haz clic en Contabilizar - Generar comprobante de retencion de
ventas del mes

Contabilizar | Cuenta Reglas de Contabilizacion  Comprobante  Mem

G

Contabilizar Compra

Contabilizar Venta
| Generar Comprobante de Retencidn de Ventas del Mes

Generar Comprobante de Retencién de Ventas del Mes Detallada

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes

Se mostrara la siguiente ventana:
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Contabilizacion de Retencion lva en Yentas por lote resumidos por mes

Desd

e
I 18/02/2025 j‘ Hasta I 25/02/2025 j‘

Salir

Ingresa los valores de fecha: desde y hasta, luego presiona clic en Generar

39.1.4 Generar comprobante de retencién de ventas del mes detallada

Para generar este tipo de comprobante, haz clic en Contabilizar - Generar Comprobante de Retencién de
Ventas del Mes Detallada

[y}

Contabilizar | Cuenta Reglas de Contabilizacion Comprobante  Mem

Contabilizar Compra

Contabilizar Venta

Generar Comprobante de Retencidn de Ventas del Mes

Generar Comprobante de Retencidn de Ventas del Mes Detallada

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes

Se mostrara la siguiente ventana:

Contabilizacion de Retencion lva en Ventas por lote detallados por mes

Deszde
I 18/02/2025 j‘ Hasta I 2R/02/2025 j‘

Ordenar Por
’7 ‘ " Congecutivo

~

Generar | Salir |

Ingresa los valores de fecha: desde y hasta, luego selecciona cémo ordenar la informacion y presiona clic
en Generar.

39.1.5 Generar comprobante de retencion de ventas del mes detallada

Para generar este tipo de comprobante, haz clic en Contabilizar - Generar Comprobante de Prorrateo del
Mes
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Contabilizar | Cuenta Reglas de Contabilizacion Comprobante Men

Contabilizar Compra
Contabilizar Venta |
Generar Comprobante de Retencian de Ventas del Mes

Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes Detallada

Generar Comprobante de Prorrateo del Mes |

Se mostrara la siguiente ventana:

Contabilizacion de Prorrateo por lote resumidos por mes

Deszde
I 18/02/2025 j‘ Hasta I 2R/02/2025 j‘

Generar & Salir

Ingresa los valores de fecha: desde y hasta, luego presiona clic en Generar.

39.2 Cuenta

39.2.1 Ingresar cuenta

Para ingresar cuentas en tu catdlogo has clic en Cuentas - Insertar

Cuenta | Reglas de Contabilizacidn ¢

Consultar
| Insertar |
Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario

Asignar Estructura de Costos

Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Cuenta - Insertar
Cadigo: || Lista de Cuentas |
Descripcion: |

Maturaleza : IDebe vl

Tiene sub-Cuentas: [¥ Cuents Titulo
Tiene Auxiliares: -
Grupo de Auxiliares:

Es Activo Fijo Il

Clasificacion Financiera / Conexion 1.5 LR T Costa

r Clasificacion Financiera

Datoz Financieros Datos Fizcales

Tipo de Partida I_ vI b onetaria LI

r Conexidn |.5.L.R

Seccidn Estado Demostrativo: Sin Conexidn

Casilla: IND Aplica ;I

eradar Dktima Mediticacisn .
wgonzale Ige,log,lgggs E i ﬁlabar | §a||r |

Cadigo: Escriba el cédigo de la cuenta. Usted puede ingresar los nimeros utilizando como separador el
punto. Las cuentas contables deben cargarse en orden jerarquico, es decir, del nivel mas general al mas
detallado.

Ejemplo:
Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.

Descripcidn: Escriba el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: Selecciona entre Debe y Haber, para indicar si la naturaleza de la cuenta incluida es deudora
o acreedora. Esta informacion le permite al sistema indicar el signo del saldo de la cuenta en los informes
financieros.

Tiene Sub-cuenta: Si la activa es que la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la cuenta incluida es
mayor en orden jerarquico.

Ejemplo:
La cuenta 1.1.2 es una subcuenta de la cuenta 1.1

Cabe destacar que las cuentas a las que se le indique que no tienen subcuentas son las que se podran
utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que tienen subcuentas son totalizadoras y se les pueden
asignar montos directamente.

Tiene Auxiliar: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las transacciones de la
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El sistema Contabilidad, te permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y personales.

empresa.

Es Activo Fijo: si la cuenta que estd incluyendo es la cuenta del grupo de los activos fijos debe activar esta
opcion y escoger el grupo de Activos correspondiente.

Haz clic en el botén Grabar.

Nota: Recuerda que puedes modificar, eliminar, consultar y buscar cuentas desde el
menu cuentas.

39.2.2 Definir Cuentas Informes

Para definir las cuentas de informes haz clic en G - Activar Modo Avanzado.

Luego haz clic en Cuentas = Definir Cuentas Informes

Cuenta | Balances NIF Informes |

Consultar

Insertar
Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes

Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas
Sincronizar Niveles de Cuentas
Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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& - Periodo - Definiendo Cuentas Informes ==

Fecha de Apertura: IU‘] A0z - I
Fecha de Cierre: |31 M2/2023 = I

Tipo de Humeracidn: |Mes-Consecutivn ;I

Cuentas Informes |

Capital Social: |21.15.0
Superavit / Pérdida Acumulada: |3.2.2D.El1
Resultado del Ejercicio Actual |3.2.25.EI'|

Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |

Activos Pasivos Patrimanio | Ingresos | Cogtos | Gazto: | Orden Dewdaora | Orden Per Contra |:|
L 1 3 4 5 B =

7

Py i TR N )
-

vl_

Oiperadon (ititra Maditicaciin

wgonzalez | 04082023 _.l Grabar | Salir |

Ingresa las cuentas y presiona clic en el botén Grabar

39.2.3 Definir Cuentas Flujo Efectivo

Importante: La opcion de Cuentas Flujo de Efectivo estd disponible solo si el
contribuyente usa Conexion con AXI

Para definir las cuentas de flujo de efectivo haz clic en Cuenta - Definir Cuentas Flujo Efectivo

Cuenta | Reglas de Contabilizacion C

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

| Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efective

Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas
Sincronizar Naturalezas

Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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£+ Compania Def Cuenta Flujo Efectivo - Modificar =N ==

Definir Cuentas Flujo EFectivo

Praovigiones | Irvversin | Financieras | Efectiva
. [1.1.0500 1.1.10.02 1.1.30.01 1.1.20001

wa

Ivgon:alﬂ - |0-1|'06.'303$ ﬂ'

Grabar | Salir |

Selecciona las cuentas para Provisiones, Inversidn, Financieras y Efectivo. Seguidamente haz clic el botdn
Grabar.

39.2.4 Definir Grupos de Inventario

Importante: La opcion de Grupo de Inventario estd disponible solo si la empresa usa
Costo Ventas

Los inventarios representan las partidas del activo que son generadoras de ingresos para varios tipos de
empresa, por lo cual existen diferentes rubros de inventarios como por ejemplo el inventario de
mercancias, productos terminados, productos en procesos, etc.

El sistema Contabilidad realiza el cierre automatico del inventario para ello, haz clic en el menu Cuenta >
Definir Grupos de Inventario.

Cuenta | Reglas de Contabilizacién €

Consultar

Insertar

| Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efective

Definir Grupos de Inventario

Sustituir Cuentas
Sincronizar Maturalezas

Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Grupo de Inventario - Modificar

NOMBRES DE LAS CUENTAS

Inventario de Mercancias: Activo

Inventario Inicial: Activa
Inventario Final: Activo
Mombre del Grupo Inv.de Mercanciaz | Inventario Inicial Inwventario Final
- [Materia Prima

.- |Productos en Proceso
.- |Productos Teminados

S| | co| | m| | | |l =

—

Grabar | Salir |

Nombre del Grupo: Indique el nombre del grupo de inventario que utiliza su empresa. Ejemplo: Materia
Prima, Productos Terminados, En transito, etc.

Inv. de Mercancias: Este tipo de cuenta debe ser de Activo y permitird al sistema determinar cual es el
inventario inicial de la empresa al momento de generar el comprobante de cierre del inventario.
Inventario Inicial: El tipo de cuenta debe ser de costo y determina el saldo inicial de la cuenta de
inventario.

Inventario Final: El tipo de cuenta debe ser costo. Al momento de realizar el cierre el saldo de esta cuenta
pasara a ser parte del Inventario de mercancia.

Importante:

e Debes crear tantos grupos como inventarios manejas en tu empresa. Después de haber creado
todos los grupos haz clic en el botdn de Grabar.
e Sino deseas utilizar alguno de los grupos que vienen por defecto, no coloques ninguna, ya que el
sistema la eliminara.
Al finalizar presione clic en Grabar para guardar los cambios.
39.2.5 Sustituir Cuenta

Para sustituir cuentas en el sistema, haz clic en G - Activar Modo Avanzado.

Luego clic en el menu Cuentas - Sustituir Cuentas
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Cuenta | Balances NIIF Informes |

Consultar

Inzertar

Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario

Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas
Sincronizar Niveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

[ Sustituir Cuentas Contables - O x

Cuenta Original

Cadigo: fl

Descripcion: |

Cuenta Nueva

Cadigo: |

Descripcidn: |

Suztituir | Salir |

Cuenta Original: Ingresa el cédigo de la cuenta a sustituir,
Cuenta Nueva: Ingresa el cédigo de cuenta que sustituiras.
Luego presiona clic en el botén Grabar.

39.2.6 Sincronizar Naturaleza

Para sincronizar la naturaleza haz clic en G - Activar Modo Avanzado. Luego desde el menu Cuentas -
Sincronizar Naturaleza.

Comenzara el proceso de sincronizacién, al finalizar se mostrara el siguiente mensaje:

EXITO *

Finalizada sincronizacién de las naturalezas de las cuentas
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Haz clic en Aceptar para continuar.
39.2.7 Asignar Estructura de Costos

Para asignar una estructura de costos, haz clic en G - Activar Modo Avanzado luego haz clic en el menu
Cuenta - Asignar Estructura de Costos

Cuenta | Balances NIF Informes |

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo
Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas

Sincronizar Niveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Asignar Estructura de Costo — b4

Asignar Estructura de Costo

B =

Asignar  Salir
Acciones
Cédigo de Cuenta [’:Izl
Descripcion Cuenta
Tipo de Costo Sin Asignar v

Cdédigo de Cuenta: Ubique mediante el botdn de tres puntos [...] el cédigo de cuenta del centro de costo.
Descripcién Cuenta: Ingrese la descripcion del centro de costo
Tipo de Costo: Selecciona de la lista el tipo de costo.

Seguidamente haz clic en Asignar

39.2.8 Copiar Estructura de Costos

Para copiar una estructura de costos, haz clic en G - Activar Modo Avanzado luego haz clic en el menu
Cuenta - Asignar Estructura de Costos
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Cuenta | Balances NIIF  Informes

Consultar

Insertar

Muodificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efective
Definir Grupos de Inventaric
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas
Sincronizar Niveles de Cuentas
Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

M Copia Estructura de Costo - >

Copia Estructura de Costo

+ (=

Copiar  Salir
Acciones

Mombre de la Compafiia para copiar la Estructura de Costo:

En los botones de tres puntos [...], selecciona la compafiia a la cual se te quiere copiar la estructura de
costo, luego haz clic en Copiar.

39.3 Reglas de Contabilizacion

Las reglas de contabilizacidon le indican al sistema las cuentas que utilizard para crear los comprobantes
contables automaticamente.

39.3.1 Maodificar reglas de contabilizacién

Para configurar las reglas de contabilizacidén haz clic en el menu Reglas de Contabilizacion Modificar

Reglas de Contabilizacién |

Consultar
Modificar |

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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[ Reglas de Centabilizacién - Modificar — ot

‘Wentaz por Cuenta de Terceros |

Yentas Eomprasl F'mnateol Retencidn [va enWentas | Retencion Iva en Compras
Editar inmediatamente el Comprobante Generado: I3

Debe Haber

L
[\, Crédito Fiscal IVA Credito Fiscal |

[ D ébita Figcal IVA Debito Fiscal [ventas]

I%&, Débito Percibido

Cperador Ultima Modificacidn Grabar | S alir |
Ivgonzalez |'IB.-’DSH2U2Z;| — =

Pestaia General

Wentaz por Cuenta de Terceroz I

,"__@_grl]_g@!,: Yentas Eomplasl F'ronateol Fetencidn lva en Ventasl Retencidn lva en Compraz
Editar inmediatamente el Camprobante Generado: Ird

b i |l
[via Crédito Fizcal VA Credito Fiscal |

R |
I'¥4 Déhito Fiscal I¥A Debito Fiscal [ventas]

I%e Débito Percibido

Se recomienda activar la opcién “Editar inmediatamente el comprobante generado” para que una vez que
se realice la operacion administrativa pueda modificarse el comprobante contable asociado.

IVA Crédito Fiscal: Ingresa la cuenta para el IVA crédito fiscal.

IVA Débito Fiscal: Ingresa la cuenta para el IVA crédito fiscal.
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Pestana Ventas

Wentas por Cuenta de Tenceros I

General

Enmpra&l Prorrateol Retencidn [va enWentas | Retencidn [va en Compras
Tip

ab. YWenta

Cada Diocumenta

Cimo Contabilizar |nmediatal

Debe Haber
Banco / CxC Clientes | |8 ¢ 00 i
Cuentas por Cobrar
Inaresos "EEE |
Yentas
|.G.T.F. Percibida & 8 o i |
IGTF Percibido Por Pagar
Tipo de Contab. Venta
o Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.
. Cada Documento: Contabiliza las ventas una a una.

Banco / CxC Clientes: Registrara las cuentas pendientes por cobrar a los clientes.
Ingresos: Registrard los ingresos por las operaciones comerciales del Contribuyente.

IGTF Percibido: Ingresa la cuenta para el IGTF percibido en ventas.

Pestaina Compras
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Wentaz por Cuenta de Terceros I

| F'ronateol Retencidn lva enWentas | Retencidn lva en Compras

Debe Haber

|1 s |

Gastos / Activos Compras Nacionales

Cuentas por Pagar

Banco / CxP Proveedor

Proveedores
15 m |
Retencién ISLR ISLF Retenido por pagar
Retencion lmp Municipal
I¥A Aetenido

[Contribuyente Especial]

|1 i |

|.G.T.F. Pagado I.G.T.E.
Tipo de Contabilizacion
o Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Compras.
o Cada Documento: Contabiliza las Compra una a una.

Gastos / Activos: Ingresa la cuenta para el gastos y activos.
Bancos / CxP Proveedor: Ingresa la cuenta para Bancos y cuentas por cobrar de proveedores.
IGTF Pagado: Ingresa la cuenta para el IGTF pagado.

Pestafna Prorrateo
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Generall \r"entasl Compras | Fetencién lva enVentas | FRetencidn lva en Comprazs

Tipo de Contabilizacidn

Wentas por Cuenta de Terceros I

ntak
Debe
SR |
Gastoz Otros Gastos
+ R
E?ég:tégnFsisigge[BCho : I¥A Credito Fizcal

Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Compras.

Gastos: Ingresa la cuenta para Gastos en el Debe.

Porcion Sin Derecho a Crédito Fiscal: Ingresa la cuenta para “Porcién Sin Derecho a Crédito Fiscal” en el
Haber.

Pestaiia Retencion Iva en Ventas

“entaz por Cuenta de Terceros I

Generall \r"entasl Enmpra&l Pranateo | Retencidn lva enYentas | Retencidn lva en Compras

Tipo de Contabilizacian

Debe Haber

|.|IM4 |
I'#, Débito Fiscal | IV Retenido

CxC Cligntes Cuentas por Cobrar

Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.
IVA Débito Fiscal: Ingresa la cuenta para IVA Débito Fiscal en el Debe.
CxC Clientes: Ingresa la cuenta para CxC Clientes en el Haber.

Pestaia Retencion Ilva en Compras
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Generall \r"entasl Eomplasl F'ronateol Retencidn |va enVentas | Retencian lva en Compras |

Tipo de Contabilizacion IEada Documento vI

Wentaz por Cuenta de Terceros I

|:i gl ‘l’E!, t] |
Debe Haber
| TR |
CwP Proveedaor Cuentas por Pagar
Proveedores
(= |
Fietencian [We, VA Retenido
[Contribuyente Especial]

Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Compras.
CxP Proveedor: Ingresa la cuenta para cuentas por pagar de proveedores, en el Debe.
Retencidn IVA: Ingresa la cuenta para retencién de IVA en el Haber.

Pestaia Ventas por Cuenta de Tercero

Generall Ventasl Comprasl F'ronateol Retencidn Iva enWentas | Retencidn lva en Compras
{ Wentas por Cuenta de Terceros |
Tipo de Contab. Wenta

Camo Contabilizar I_ 'I

or Cuenta de Te
Debe Haber
T |

Banco / CxC Clientes | Cala

|| T |
Ingresos Ventas a Terceros

P met

I, Débito Fiscal LL |

Yentaz a Terceros

Tipo de Contabilizacion

e Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.

e Cada Documento: Contabiliza las retenciones de IVA junto con el comprobante de
contabilizacién de la compra.

Banco / CxC Clientes: Ingresa la cuenta para cuneta por cobrar y clientes en el Debe.

Ingresos: Ingresa la cuenta para Ingresos en el Haber
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Al finalizar de ingresar los diferentes cddigos de cuentas haz clic en el botdn Grabar para guardar los
cambios.

IVA Débito Fiscal: Ingresa la cuenta para el IVA Débito Fiscal, en el Haber

39.3.2 Consultar Reglas de Contabilizacién

Puedes consultar las reglas de contabilizacion haciendo clic en el menu Reglas de Contabilizacion >
Consultar, podras navegar por cada una de las pestaias explicadas en el apartado modificar reglas de
contabilizacion.
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40 Glosario

Conceptos Generales

¢ IVA (Impuesto al Valor Agregado): Impuesto indirecto aplicado sobre el valor afiadido en la
venta de bienes y servicios.

e Renta: Impuesto directo sobre las ganancias netas obtenidas por personas o empresas.
e Base Imponible: Monto sobre el cual se calcula el impuesto (IVA o Renta).
e Alicuota: Porcentaje aplicado para calcular el impuesto (ej. IVA 16%, ISLR segun escalas).

e Sujeto Pasivo: Persona o empresa obligada a pagar el impuesto.

IVA
e Débito Fiscal: IVA cobrado en ventas.
e Crédito Fiscal: IVA pagado en compras que puede descontarse.
e Declaracion de IVA: Informe mensual al ente tributario sobre IVA cobrado y pagado.
e Retencidn de IVA: Porcentaje retenido por el comprador segiin normativa.
e Comprobante de Retencion: Documento que certifica la retencion del IVA.
e Libro de Compras: Registro de facturas recibidas con IVA.
e Libro de Ventas: Registro de facturas emitidas con IVA.
e Operaciones Gravadas: Transacciones sujetas al pago de IVA.

e Operaciones Exentas: Transacciones libres de IVA por ley.

Rentas (ISLR)
e ISLR (Impuesto Sobre la Renta): Impuesto sobre ingresos netos de personas y empresas.
e Declaracion de Renta: Informe anual al ente tributario sobre ingresos y gastos.
e Enriquecimiento Neto: Ganancia obtenida después de deducir costos y gastos.
e Deducciones: Gastos permitidos por ley para reducir la base imponible.
e Retencidn de ISLR: Porcentaje retenido en pagos a terceros segin normativa.

e Comprobante de Retenciéon ISLR: Documento que certifica la retencidén del impuesto sobre la

renta.
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e Escala de Gravamen: Tabla que indica el porcentaje aplicable segun el nivel de ingresos.

Documentos y Procesos
e Factura Fiscal: Documento que respalda la operacidn y contiene el IVA.
e Comprobante de Retencion: Documento que certifica la retencidon de impuestos.
e Declaracidn Electrénica: Presentacion de impuestos via sistema en linea.

e Certificacidn de Ingresos: Documento que acredita los ingresos percibidos.
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