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Antes de instalar los productos Galac te invitamos a leer cuidadosamente los términos y

1. Importante

condiciones
Clic aqui para verlos
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2. Introduccion

Bienvenidos al Sistema de Contabilidad.

Este sistema ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Galacy
su disefo esta orientado para ofrecerte maxima rapidez y exactitud en el calculo de la
contabilidad.

Recuerde registrarse en nuestra pagina web www.galac.com

El sistema es:

e Rapido y facil de usar: Porque estd disefiado para brindarte mayor rapidez y
eficiencia en el procesamiento de sus datos contables.

e Muy amigable: Las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar
a los usuarios la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

Cabe destacar que el manual estd dirigido exclusivamente a la orientacion funcional del
sistema, es decir, los procedimientos a seguir en la utilizacién de este, constituyendo una
guia para crear y trabajar con la contabilidad y no hace referencia en lo absoluto a la
instruccién de los principios contables.

Manual de Usuario Pag. 5
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3. Configuracion

Formato para fecha.
El formato recomendado para la fecha es: dd/mm/aaaa
Formato para numero y moneda.

1. El (.) punto como separador de miles y la (,) coma como separador
decimal.

Ej. 999.999,99
En el caso de monedas seria: Bs 999.999,99

2. La (,) coma como separador de miles y el (.) punto como separador
decimal.

Ej. 999,999.99

En el caso de monedas seria: Bs 999,999.99

Manual de Usuario Pag. 6
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4. Aspectos Generales

A continuacidn, se presenta toda la informacidon necesaria para utilizar el sistema de
Contabilidad. Lea esta seccion para conocer las caracteristicas generales de las ventanas 'y
menus, ademads de informacion que puede serle util.

4.1 Nomenclatura

Cuando un texto aparece escrito en este tipo de letra, es un comando, tecla o texto que
aparece en su computador.

Ejemplo: Compaiiia (es un menu), <Intro>, <F6> (las teclas), contabilidad (es el comando
que se escribe para ingresar al sistema).

u_n
<

Cuando el texto aparece entre y “>” s e refiere a una tecla que se encuentra en su
teclado. Por ejemplo <F6>, se refiere a la tecla que se encuentra en la parte superior de su

teclado identificada con “F6”.

En este manual significa lo mismo <Intro>, <Enter> y <.I>. En su teclado aparecen de una
forma u otra dependiendo de si estd en espafiol o en inglés.

4.2 Entrar al sistema

e Después de instalar el sistema se creé automaticamente un acceso directo del
mismo Ilamado Contabilidad, para ejecutar el sistema haz doble clic

e A continuacion, obtendra la pantalla de presentacidn del sistema. Haz clic en el
botén de continuar para entrar al sistema

e El sistema te solicitara el Nombre del Usuario y Clave, coloque como nombre la
palabra JEFE y como clave JEFE, si usted no ha creado su clave de seguridad

[# Entrada al Programa - Master *

E— A AR

Contabilidad para Windows
V-20.2

Mombre del Usuario: || |

Clave (password):

| Continuar | | Salir |

Sl el prithera wez cue use of sislema ingrese
Nombre ded Usuare  © JEFE
Paszuird JEFE

4.3 Seguridad

El sistema Contabilidad contiene una opcidn de seguridad, la cual permite que cada uno
de los usuarios del sistema tenga una clave personal y un nivel de acceso definido seguin sus

Manual de Usuario Pdg. 7
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funciones. Los niveles de acceso son establecidos por el supervisor del sistema.

Usted puede acceder la opcién de seguridad o configuracidn de usuario, haciendo clic en el
maddulo Menu - Usuarios / Parametros Contabilidad

Meniis

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo

Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Active Fijo
Auxijliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Impuesto Sobre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos

| Usuarios / Parametros Contabilidad.

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Contabilidad para Windows
Parametros Contabilidad
= &
Modificar Consultar

Parametros de Contabilidad Parametros de Contabilidad

Pardametros Contabilidad

.',{.':; Seguridad

Compafia:
Pruebas AXII

Haz clic en la seccion “Seguridad”

Contabilidad para Windows

Usuario
+ &2 P & o5
& « L=
Cambiar Insertar Madificar Elimina Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar  Insertar
Password Usuaric Password Copia
Usuario | Usuario
Buscar
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
! \ \ ! \
vgonzalez |viclur gonzalez |qar|a\isla ‘victor.gur com ‘Activo |Si ‘
Parémetros Contabilidad
& Seguridad 4 4 Pagina 1 del b ¥
Compafiz
Pruebas AXII

Manual de usuario
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Esta ventana muestra todos los usuarios registrados en el sistema, se puede apreciar por:
el Nombre (log in), Nombre y Apellido, Cargo, E-mail, Estatus y el tipo de usuario.

Al hacer clic en un determinado usuario puede:

e Reiniciar Password
e Insertar copia de usuario

Nota: También puede insertar, modificar, eliminar, consultar y desactivar usuarios

Insertar Usuario

+

Insertar
Para insertar un usuario al sistema haz clic en

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Usuario - Insertar E’E‘@

Usuario - Insertar

HB b B + -

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) | | Activo

Mombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor o

Permisologia

v Compafiia / Periodo / Informes

v Tablas Generales

v Ley Costo

v Mantenimiento

v Parametros

v Comprobantes / Cuentas / Activos
v Conciliacién

v Configuracién de Sistema

v Seguridad

Nombre (Log in): Ingrese en nombre o lo gin del usuario que va a insertar.
Nombre y Apellido: De igual manera ingrese el nombre y apellido del usuario.
Cargo: Ingrese el cargo del usuario dentro de la empresa.

Email: Ingrese una cuenta de correo del usuario que esta insertando.

Manual de usuario
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Es Supervisor: Active si el usuario que esta agregando es supervisor.

Permisologia

Active las opciones necesarias para el nuevo usuario que esta agregando.

Puede ayudarse con los botones ubicados en |a parte superior de la ventana para Marcar
Todo o Desmarcar Todo y Expandir o Colapsar Al terminar de ingresar los datos

H

. . Insertar
solicitados haz clic en

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Solicitud de Password EI =] @
Usuario |

vgl |

| Continuar H Cancelar ]

Nuevo Password | |

Confirme el Password |

Ingrese y confirme el Password de acceso, luego presione el botén Continuar

Otras Acciones (Modificar, Eliminar, Consultar y Buscar)

También puede modificar, eliminar, consultar y buscar datos de usuarios registrados en el
sistema, a través de los siguientes botones:

2 X & L

Meodificar Eliminar

Consultar Buscar

Desactivar Usuarios

Si usted en algin momento desea activar o desactivar un usuario determinado, el sistema
Contabilidad te brinda esta opcidn, a continuacidn, te explicamos cémo hacerlo. Para

desactivar un usuario selecciona el usuario, luego haz clic en el botén desactivar usuarios
Contabilidad para Windows

Usuario

Cambiar Insertar Modificar Eliminar
Password

.@

ot

«o 3

Consultar Buscar Desactivar Reiniciar Insertar
5 | Usuario

Password Copia

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Manual de usuario
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Mombre (Login)

Usuario - Desactivar

Usuario - Desactivar

H B8

Desactivar  Salir

MNombre y Apellido
Cargo
E-mail

Es Supervisor

AMANDA

H

Desactivar

Luego haz clic en El sistema te solicitard confirmacion para desactivar el usuario.

Usuari

Desad|

MNomli

Nemb

Cargd

(2] Usuario - Desactivar

o - Desactivar

(=)= =]

| Confirmacion

@ =

;Esta seguro de que desea desactivar al usuario

E-mail

E= Supervizor

Haz clic en Si para desactivarlo

Activar Usuarios

jo

. . . Ve s Buscar . .
Para activar un usuario, mediante el botdon de busqueda Ubique el usuario con

[ ]
afy
Activar

estatus desactivado y al cual desea activar. Seguidamente haz clic en Usuzrio

Reiniciar Password

Otro de los beneficios de seguridad de su sistema Contabilidad es el reinicio de

password para llevar a cabo este proceso selecciona el usuario al cual te reiniciara el

Password luego haz clic en Reiniciar Password.
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Contabilidad para Windows

Usuario
. e®
+ £ & R & o5
Cambiar Insertar Maodificar Elimina Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar | Insertar
Password 5 Usuario Password | Copia
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
Solicitud de Password =] =

Usuario | wgl |

Muevo Password | | |

Confirme el Password | |

| Continuar H Cancelar ]

Ingrese y confirme el nuevo Password, luego haz clic en el botén Continuar

Insertar Copia

El sistema Contabilidad te permite insertar una copia de un usuario determinado como
otro usuario distinto de éste, manteniendo todo el perfil del usuario copiado. Para ello,
selecciona el usuario al cual quiere copiar, luego haz clic en Insertar Copia

Contabilidad para Windows

Usuaric
. - @ o®
5 & L o R
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Activar  Desactivar Reiniciar | Insertar
Password i

Usuario Password | Copia

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Manual de usuario
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Usuario - Insertar Copia

Usuario - Insertar Copia

HB8 B

Salir

Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Tedo

Insertar
Copia

Nombre (Login) |

Nombre y Apellido
Cargo
E-mail

]

Es Supervisor

Permisoclogia

v Compafiia / Periodo / Informes
Tablas Generales

Ley Costo

Mantenimiento

Parametros

Comprobantes / Cuentas / Activos
Conailiacion

Configuracién de Sistema
Seguridad

H

Insertar

Ingrese el nombre del nuevo usuario, y haz clic en ' ©ri2 | E] sistema te pedira el Password para el

nuevo usuario.

| Solicitud de Password [= =
Usuario | UserTest |
Muevo Password | | |
Confirme el Password | |
| Continuar | [ Cancelar l

Ingrese y confirme el password luego presione el botéon Continuar

Cambiar Password

El sistema Contabilidad te ofrece la posibili

dad de cambiar el Password de acceso del

usuario actual, para ello selecciona el usuario al cual desea cambiarle el password, luego

haz clic en Cambiar Password

Manual de usuario
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Contabilidad para Windows

Usuario
. = @ ®
o= & L Vo) v
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar A r Desactivar Reiniciar Insertar

Password

5 Usuarie Password Copia

El sistema te pedira ingresar el Password actual, luego ingresar y confirmar el nuevo
Password.

| Cambiar Password EI’E‘

Usuario | 1 |

Fassword Actual | | |

Muevo Password | |

Confirme el Password | |

| Continuar ” Cancelar ]

Seguidamente presione el botéon Continuar
Salir del Sistema

Una vez concluidas las operaciones con el sistema puede hacer clic en Menu G = Salir o
presionar Ctrl. Q.

Contabilidad para Windows < Menu Pr
E| Comparfia Comprobante  Cuenta

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Desactivar Mode Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

Opciones Avanzadas
BAS en Linea (Ayuda)
| Salir del Programa Ctrl+Q |

El sistema pedird confirmacion con relacidn a la salida, enviando el siguiente mensaje

Advertencia

'\-I Desea salir del Programa?

Pulse [5I] para salir del Programa, [MO] para continuar con la
ejecucion

si I Mo |

Si presiona el botdn Si el sistema se cerrara, si presiona No el sistema seguira activo en la
ventana que se encuentre.
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5. Mendu Principal

Contabilidad para Windows < Menu Principal »

G Compafila Comprobante Cuenta Balances NIF  Informes Periodo Cerrar Periodo  Conciliacion Contable  Mends

Gélac ‘ (2] Contabilidad

Compafiia: Pruebas AXI| Escogmi Periodo: 0170172023 - 3171272023 | Monousuarie  Usuario: vgonzalez

Se puede apreciar los médulos fundamentales del sistema, estos se encuentran ubicados
en la parte superior de la ventana.

e G

e Compaiiia

e Comprobante

e Cuenta

e Balances

e NIIF

e Informes

e Periodo

e Cerrar Periodo

e Conciliacién Contable

Menu de Acciones

Comprobante
+ 5 X &R

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar

Permitiéndote la aplicacidon de conceptos fundamentales en el manejo del sistema tal y
como se explica en la préxima seccion del manual.

A continuacidn, se detalla el uso de cada opcion:
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+

Insertar

a. Insertar

Esta opcidn es la que permite la inclusién y registro de todos los datos del sistema. El
sistema Contabilidad presenta de forma automatica la pantalla solicitada, con todos los
campos vacios o con el valor por defecto (por Ej. las fechas aparecen con la fecha del dia
actual).

: “ﬂ'
Madlificar

b. Modificar

Para realizar una modificacion de datos en el sistema, selecciona el registro a modificar,
realice los cambios necesarios y luego presione Modificar o Modificar y Salir.

H H

Medificar Modificar
y Salir

X

Eliminar

c. Eliminar

Para ejecutar esta opcién selecciona el registro a eliminar (de forma analoga a la opcién

X

Eliminar

Modificar), una vez que lo tenga ubicado presione El sistema te solicita la confirmacidn
del proceso, enviando un mensaje similar al siguiente:

 Contabilidad =

0| Esta seguro de querer borrar este Cornprobante

S5i | No

o

Consultar

Consultar

El proceso de consulta estd presente en todos los mddulos de entrada de datos.
Permitiéndole guiarse facilmente hasta obtener la informacion deseada. Si se coloca algun
dato errado o simplemente se solicita un registro no incluido, el sistema te presentara el
siguiente mensaje:

No se encontraron datos con esas caracteristicas.
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6. Menu G

Este ment contiene, de forma general, informacion del sistema, asi como opciones de
configuracion

6.1 Acercade

& Contabilidad para Windows < Mena F
E| Compafiia Comprobante  Cuent

Acerca De
Galac Software n
Escoger Empresa 7

E
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna
PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+0Q

Al hacer clic en este menu el sistema muestra una ventana con informacion general sobre
el sistema de Contabilidad

Acerca De

Contabilidad para Windows®

: 1 del Frograma de Libreria
Pra: 20.2 hra: 2104 - 1601
Fecha: 17032022 Fecha: 300842021

Informacion de la Base de Datos

Tipo de Baze de Datos Microzoft® SOL 20017 Express Edition (64-bit) RTM
Servidor - Base de Datos:  CCE-B1MGALACSOLATY - COMTABIL

Directorio de Trabajo: CHPROGRMAM FILES [HB6]N GALACK COMTABILIDAD
[reportes, unidad logica)

Informacion Adicional

Fecha del Computador: 02/08/2023
Jzuario Actual; wgonzalez

El uzo de este programa estd sujeto a los términos exprezados en la Licencia de Uso. Al
utilizar este programa, implicitamente acepta dichos términos

Irnprinair..... | Versiones Inztaladas i Continuar
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6.2 Galac Software

5. Gélac Software

SOFTWARE

Yisite nuestro Centro de Servicios en www_galac.com
e-mail: info@galac.com

I8 Nuestros Productos

VA - Impuesto al Valor Agregado
SAW - Siztema Administrativo

Declaracion Electronica de
PER ~ Rentas (1SLR

AxT - Ajuste por Inflacion

Cont

NHOM

BET

AxP

Aw. Sanatorio del Avila, Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Piso 1,
Boleita Morte, Caracas-Venezuela TIf (0212) 718.1811 (Master)

Contabilidad Galac

Mdmina Galac

Retenciones ¥anas

Auxiliar de Personal

6.3 Escoger Empresa

5. Escoger Compafiia

Cadigo Hombre Corto:
IDEID2 il b 1

Periodo:
|01/01/2023 - 311 202023 |

Escoger | Salir |

A través de esta opcion usted puede cambiar la Compaiiia con la cual esta trabajando.

Presione la combinacion de teclas (Asterisco (*) + Enter) para escoger la compaifiia, luego

haz clic en el boton Escoger.

6.4 Escoger Periodo

B9 Escoger Periodo

Cadigo Mombre Corto:

Joooz = |Pruebas &l

Escoger Salir
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A través de esta opcion usted puede cambiar el Periodo con la cual esta trabajando.

6.5 Activar Modo Avanzado

Meodo Avanzado x

Usted ha activado el modo avanzado,

Esta opcion le permitird tener acceso a opciones de los mends
que pueden modificar su informacién de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Esta opcién muestra en los menus opciones que son muy delicadas de utilizar. La
incorrecta utilizacién de cualquiera de estas opciones puede causar dafios irreversibles en
la base de datos. Habilitas opciones especiales que deben ser realizadas por usuarios
expertos bajo supervision del personal de soporte de Galac, pues para activarla requerira
una clave especial suministrada por Galac a fin de llevar un registro de procesos que
realizard en sus datos.

A través de esta opcion usted puede activar el modo avanzado en el sistema.

6.6 Administre su Licencia

Al hacer clic en este menu el sistema muestra una ventana que muestra informacion acerca
de la licencia del sistema Contabilidad. Al hacer clic en este menu el sistema muestra la
siguiente ventana:

"4 Administrador de Licencia WCO Galac =

Mi Licencia

Contrato Licencia
de Uso

Informacién del Equipo

50 a los procesos e informacion
nciamiento Galac.

Gdlac

[ SOFTWARE
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Como dice la ventana aqui podra administrar su licencia del sistema Contabilidad de Galac
Software.

Informacién

e Mi Licencia

e Contrato Licencia de Uso

e Informacion del Equipo
Operaciones Basicas

e Desinstalar Licencia

e Sincronizar Licencia € solo visible si la licencia esta registrada y es el Master
Operaciones Avanzadas

e Reiniciar usuarios adicionales € solo visible si la licencia esta registrada, la licencia

es multiusuario y es el Master
e Generar Solicitud
e (Cargar solicitud

6.7 Configuracion de Sistema

Para llevar cabo la configuracion de sistema, haz clic en G = Configuracion de Sistema

Contabilidad para Windows = Mend |
E‘ Compafila Comprobante  Cuent

Acerca De
Gélac Software "

Escoger Empresa F7 L

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracidn de Sisterna

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Se mostrara la siguiente ventana, haz clic en Configuraciéon General
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Canfiguracion general

=

Configurar Canfigurar  Configurar conexian & historico
ingreso al sistema  respaldo de respaldas y mi-BacklUp
Configuracion general Configuracion general

Configuracian de Impresiai

Configuracion para el envio de correo

! Configuracidn de ingresn al sistama
Forma de escoger empresa
Ezrnger empress al sntrar

Escager dlima empresa vsada

| Configuracian de respaldo

Respaldar automaticamente fa base de datos
Modo de compresiin

Tipo de respaldo

Dias de diferencia entre cada respaldo

Ruta para el respaido automaiico

| Configuracion del histérico de respaldos
Sanndor

Base de datos

Par Nombre
Si

Mo

5i

Compresian Tipa Uno
Todas las Empresas

T

CAPROGRAM FILESNGALAC\CONTABILDAD

Pendierte de configurar

Pendiente de configurar

Luego haz clic en Configurar ingreso al sistema
Configuracién general
2 B =

Configurar Configurar Configurar conexién a histérico
ingreso al sistema aldo de respaldos y mi-BackUp

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

| Configuracién general - Configurar ingreso al sist... EI

Configuracién general - Configurar ingreso al sistema

H B8

Configurar Salir
ingreso al sistema

Forma de escoger empresa EPOI MNombre v;

Al iniciar el sistema [E:coger empresa al entrar vl

Ut Mod.:  13/01/2015

Forma de escoger empresa: Selecciona la forma en que desea escoger la empresa.

Al iniciar el sistema: Selecciona la forma de iniciar el sistema.
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H

Configurar

Finalmente haz clic en ingresoalsistema

Configuracion de Respaldo

Para configurar la manera en que se haran los respaldos haz clic en Configurar Respaldos

E Configuracion general
=4 = E=d

Configurar Configurar gurar conexion a histérico
ingreso al sistema | respaldo espaldos y mi-BackUp

Se mostrara la siguiente ventana:

| Configuracién general - Configurar respaldo EI [=] @I

Configuracién general - Configurar respaldo

H B

Configurar  Salir
respaldo

Respaldar Automaticamente la Base de Datos?

Modo de Compresidn [ Compresion Tipo Uno - l

Tipo de Respaldo [Todaslas Empresas v]

Dias de Diferencia entre cada respaldo 7

Ruta para el Respaldo Automdtico C:APROGRAM FILES\GALAC\CONTABILIDAD E]

Uit Mod.:  13/01/2015

(Respaldar Automaticamente la base de datos?: Active esta opcion si estd de
acuerdo en respaldar la base de datos de forma automatica.

Modo de Compresion: Escoja el tipo de compresion del archivo de respaldo, te
recomendamos usar “Compresion Tipo Uno”.

Tipo de Respaldo: Elija el tipo de respaldo.

Dias de diferencia entre cada respaldo: Ingrese el intervalo de dias entre cada
respaldo.

Ruta para el Respaldo Automatico: Selecciona dénde se guardara el archivo que

H

Configurar

contiene el respaldo. Seguidamente haz clic en ' rspalde
Configuracion de respaldos en mi-backup

Para configurar la manera de respaldar su base de datos en el servicio de mi-backUp haz
clic en Configurar conexién a histérico de respaldos y mi-backUp
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Configuracion general
= B B

Configurar Confi | Configurar conexion a histérico
ingreso al sistema  res, de respaldos y mi-BackUp

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

(2] Servidor de Base de Datos (Login) E' = '@
Servidor de Base de Datos (Login)

a ’__Z Editar Informacién

. i . s/ApIicar Cambios
Conectar Probar Salir

Introduzea |a informacidn basica para |la conexion a la base de datos de:
Contabilidad para Windows

Informacidn bésica para la conexién

Servidor | E]

Base de Datos GALACDB

Unidad Légica del Servidor Ci\Users\Public\DocumentshGalac E]

Formato de Fecha del Servidor @ dmy  Oimdy ) ymd

Seguridad
@ Autenticacién Windows

) Autenticacién Sql Server

Login Password

Ingrese los parametros de conexidn a su servicio luego haz clic en Conectar, seguidamente
realice su configuracion.

Configuracion de Impresion

En esta opcidn encontrara diferentes opciones para optimizar y personalizar a sus
necesidades las opciones de impresién. Esta configuracion aplica a todos aquellos reportes

en modo grafico. Para hacer la configuracion en la parte lateral izquierda de la ventana haz
clic en Configuracion de Impresion.
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=R Configuracian de Impresian pera Repartes

Configuraciones Margenes Mérgenes Pardmetros

Generales

Generales Especiales  de Sesian

Canfigumcidn generml Configuracién de Imprasidn
Confiqumcin de Impresian i

T P -
Configuracién para ol emia de Rt =i

Calidad de ImpresiSn

Opbmzar para impresién en matriz de puntos
Escogar mprescm 2l mprmie

Imnprimir decha de errssidn

Imprimir nimarn de psgina

2En cudles documentos imprimir el RIF?

Temaiio de fusnie para nombre de comparia

Configuraciones Generales

Impresion Modo Grafico

Bomadar
S

he.

i

Todos

Mirgenes Gener
lzauierdo
Superior

DOerecho

Inferiar

Para realizar las configuraciones de impresion generales para reportes haz clic en
Configuraciones Generales.

El sistema

Manual de usuario
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Configuracion de Impresién para Reportes
5 [
b [ 7

Configuraciones nes Margenes Parametros
Generales les Especiales de Sesion

te mostrara la siguiente ventana:

| Parametros de Impresion Gréfica - Modificar

Parametros de Impresion Grafica - Modificar

H B8

Meodificar  Salir
y Salir

Acciones
Impresora Predeterminada: WSVROS\Epson Operacionas K100 F715

Impresion Grafica

Especificar calidad de impresion ]
Calidad de Impresion | Borrador
Optimizar para impresion en matriz de puntos

Escoger impresora al imprimir o

Encabezado de Reportes

Imprimir fecha de emisidn
Imprimir ndmero de pagina
<En cuales documentos imprimir el RIF? [Tudus

Tamafio de fuente para nombre de compafi: (13 =

Ult. Mod.: JEFE 19/08/2015
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Impresion Grdfica

A través de esta ventana es posible optimizar sus impresiones. Ademas, en caso de existir
en su sistema operativo una impresora predeterminada, mostrara el nombre de esta.

Especificar calidad de impresidn: Si se activa esta opcién es posible configurar el siguiente
parametro llamado “Calidad de la impresion”.

Calidad de impresion: Los valores disponibles para configurar son: Borrador, Alta, Baja y
Normal. Lo cual le indica a la impresora la calidad grafica de los reportes.

Optimizar para Impresidon en Matriz de Punto: Activar esta opcidon permitird mejorar la
calidad de la impresion en aquellas impresoras de tipo matriz de punto, lo cual en algunos
casos es necesario activar para emitir reportes legibles.

Escoger Impresora al imprimir: Al activar esta opcidn, cada vez que se mande a imprimir
cualquier informe grafico, el sistema abrird la ventana de Windows® “Imprimir” Donde
puede indicar, entre otras cosas, la impresora a usar.

En los encabezados de reportes...

Imprimir Fecha de Emisidn: active si desea que en los informes se indique la fecha y hora
de emisién en que fue impreso.

Imprimir nimero de pagina: active si desea que las hojas de los informes sean numeradas.
¢En cuales documentos imprimir RIF?: Permite indicar que se imprimar el nimero de RIF
en todos los documentos o solo en los documentos que la ley exige.

Tamaiio fuente para nombre compania: permite indicar el tamafio de la fuente para el
nombre de la compafiia en los informes, las opciones son 8 (Si el nombre de la compafiia
sea muy grande y no se muestra completo), 10, 12, 13 y 14.

=

Medificar
Al finalizar haz clic en = ySaiir

Margenes Generales

Esta opcidn le permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el sistema
(excepto planillas y formatos especiales). Es muy Util cuando se requiere ajustar los
margenes en impresoras, que tiene un area de impresion reducida, lo cual hace que los
informes salgan incompletos o recortados en la parte superior o izquierda. También es de
utilidad cuando los reportes se imprimen en papel con membrete o se van a empastar lo
cual requiere que la informacidn se empiece a imprimir mas abajo o mas a la derecha.

Para configurar haz clic en Margenes Generales
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Configuracién de Impresion para Reportes

e H DO B

Configuraciones Margenes enes Parametros
Generales Generales jales  de Sesién

El sistema mostrard la siguiente ventana:

. Margenes Generales de Impresién - Modificar EI =

Margenes Generales de Impresién - Madificar

H B8

Meodificar  Salir
y Salir

Equipo

Margenes Generales
Los Reportes que utilizan Margenes Generales,

lzquierdo 0,500 . - . .
tormaran la configuracion que usted aqui asigne
. al momento de prepararse para Mostrar o
Superior 0,750 Imprimir.
Esta configuracién sdlo aplica para este
Derecho 0,250 computador.
Inferior 0,500

Todas las medidas estan expresadas en pulgadas

Ult. Mod.:  22/08/2016

Margenes Menor o igual a Mayor o igual a
Izquierdo 1 0.500
Superior 1 0.750
Derecho 0.5000 0.250
Inferior 1 0.500

5

Ingrese las medidas para sus margenes, al finalizar haz clic en = ¥l
Margenes Especiales

Esta opcién te permite configurar los margenes de su impresora local para los reportes.

Para configurarlos haz clic en Margenes Especiales

Configuracion de Impresion para Reportes

fw O DO E
Configuracionas Mérgenes Margenes ametros
Generales Generales |Especiales Esidn

El sistema te mostrard la siguiente ventana:
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__| Mérgenes de los Reportes - Modificar

Margenes de los Reportes - Modificar

Salir Restablecer

Acciones

MNombre del Reporte

Margenes

Usa este Margen Superior A0

Usa este Margen lzquierdo 0,000

Usa este Margen Inferior 0,000
0,000

Usz este Margen Derecho

impresidén en su impresora.

Papel
Vertical
Asignar Orientacidn
Harizontal
Usar este Anche del Papel 0,000
Usar Tamafio de Papel Carta
Usar este Alto del Papel 0,000

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Mérgenes, Orientacién de Pagina y Tamafio del Papel que usted considere necesarias para la correcta

Las modificaciones aqui realizadas aplicardn para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimiran con la configuracion que usted haya designado.

Ult. Mod.:  06/09/2016

Nombre del Reporte: Haz clic en el botdn con los tres puntos [...] El sistema mostrard la

siguiente ventana:

Acciones| Co

| Escoger Mérgenes de los Reportes EI

Escoger Margenes de los Reportes

v o

Escoger,  Buscar

o}
4

ReportName

Auditoria de Comprobantes Entre Fechas

Balance de Comprobacion

Balance General

Balance General ddOLandscape

Balance General ddOPortrait

Balance General Detallado Contable- N. 4

Balance General-

N. 4

Balance General-

N.6

Catdlogo de Cuentas

Comparative de Saldos

Comprobantes Especiales

Depreciacion Detallada de Activos

Depreciacién Resumida de Activos

Diario de Comprobantes

[{ 4 Péagina

1 de2 b M

Selecciona por ejemplo Estado de Resultado, luego haz clic en
mostrara la siguiente ventana de modificar margenes de los reportes, donde se pueden

editar los siguientes datos:
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| Mérgenes de los Reportes - Modificar o] = =

Margenes de los Reportes - Modificar

H B e

Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

MNombre del Reporte k:ata'logo de Cuentas

Margenes Papel
Lza este Margen Superior 0,500 Vertical
Asignar Orientacidn ]
Lsa este Margen |lzquierdo 0,500 Harizontal
Lza este Margen Inferior 1,000 Uzar este Ancho del Papel 8,500
1000 Usar Tamario de Papel Carta
Llza este Margen Derecho ‘ Usar este Alto del Papel 11,000

La configuracién de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacidn de Pagina y Tamario del Papel que usted considere necesarias para la correcta
impresion en su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte. lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimiran con la configuracion que usted haya designado.

Ult. Mod.: JEFE 13/01/2015

K =

o . Modificar ) Restablecer
Al finalizar haz clicen ¥Sair  para guardar los cambios o para volver a los

margenes que trae el sistema por defecto.
Parametros de Sesion

Para desactivar o activar los parametros de sesién de un determinado usuario, haz clic en
Parametros de Sesion.

Configuracién de Impresion para Reportes

= 0 D B

Configuraciones Margenes Marg Parametros
Generales Generales Espa de Sesién

mpresion Modo Gratico

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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| Pardmetros de Sesién EI ’E”El

Pardmetros de Sesion

H B

Modificar  Salir
y Salir

[T] Maostrar Traza de Reportes
[T] Mostrar Reportes siempre por Pantalla

[T] Mostrar SQL en &l Reporte

Los parametros de sesion, son valores que permanecen activos Unicamente
para el usuario actual v se deshabilitan automaticamente cuando usted sale
de la aplicacion

e Mostrar Traza de Reportes
e Mostrar Reportes siempre por pantalla
e Mostrar SQL en el reporte

Active o desactive los pardmetros antes descritos para un determinado usuario

=

Medificar
Seguidamente haz clicen vy=lr ' para guardar los cambios.

Configuracion para el envio de correo

En esta opcidn le proveemos un protocolo de comunicacién para utilizar una cuenta de
correo que usted o su empresa posea y que permita a usted el envio automatico de la
informacién que usted desee de nuestra aplicacién a la (s) personas que usted desee.

Lea detenidamente los términos y condiciones del contrato luego haz clic en Acepto las
clausulas de este contrato de uso.
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| Configuracién para el envio de correo

Configuracion para el envio de correo

v B8

Aceptar  Salir
Contrato

Acciones

Por favor, lea el contrato de uso

-

Términos y condiciones de uso H

Gracias por ufilizar nuestro servicio de envio de emails.

Nuestra responsabilidad se limita a proveer un protocolo
comunicacién para utilizar una cuenta de correo gue usted o su empresa
posea y que permita a usted el envio automatico de la informacién que
usted desee de nuestra aplicacion a la(s) personas que usted desee.

Trmnar an rioanta nnas

Acepto las cldusulas de este contrato de uso

v

Aceptar
Luego haz clicen “™° E|sistema te mostrara la siguiente ventana:

| Configuracién para el envio de correo - Modificar

Configuracion para el envio de correo - Medificar

H B8

Modificar  Salir

y Salir
Acciones
Proveedor [ Mo Asignado - l Usard Mo Asignado -
Host
Puerto
ssLLs) [

Enviar correo de prueba

Ult, Mod.: 1 06/09/2016

Ingrese los siguientes datos:

Pestafia Configuracion SMTP
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Configuracién SMTP | Opciones avanzadas

Proveedor ENO Asignado v; Usara Mo Asignado -

Host
Puerto

ssLrLs) [

Enviar correo de prueba

Proveedor: Escoja su proveedor de correo.

Host: Indique el nombre del host.

Puerto: Indique el numero del puerto.

SSL (TLS): Active si usara los protocolos de seguridad SSL y TLS.

Usara: Selecciona de la lista el tipo de correo que usara.

Enviar correo de prueba: Haz clic en este boton para enviar una prueba de correo.

Pestafia Opciones Avanzadas

Configuracién SMTP | Opciones avanzadas

Recibir Copia O
TimeOut 100000 milisegundos
Nro. de reintentos 1

Recibir Copia: Active esta opcion si desea recibir una copia del email que se envia.
TimeOut: Coloque el numero de milisegundos para el envio del email.
Nro. de reintentos: Ingrese el nimero de reintentos al enviar el email.

=

Modificar
Finalmente haz clicen ¥%ir  para guardar los cambios
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Software Administrativo

Configuracion general

Configurar Configurar Configurar conexidn a histérico
ingreso al sistema  respaldo de respaldos y mi-BackUp
Configuracién general Configuracién general

Cenfiguracién de Impresién Configuracion de ingreso al sistema

Configuracién para el envio de correo

Forma de escoger empresa Par Mombre
Configuracién de Notificaciones

Escoger empresa al entrar Si

Escoger (ltima empresa usada Mo

Configuracion de respaldo

Respaldar automaticamente la base de datos Si

Modo de compresidn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de respaldo Todas las Empresas

Dias de diferencia entre cada respaldo 7

Rutz para el respaldo automético C\Program Files (x86)\Galac\Saw\

Configuracion del histérico de respaldos
Senidor Pendiente de configurar

Base de datos Pendiente de configurar

Configuracion de Notificaciones

i

Configurar

Para configurar las notificaciones, haz clic en el botdn MNotificaciones

En la siguiente ventana, activa la opcién de notificaciones emergentes y escoge la frecuencia

=

Modificar
de sincronizacidn y luego haz clic en el botén = ¥=ir

Configuracidn de Motificaciones - Modifi... - X

Configuracion de Motificaciones - Medificar

H B

Modificar  Salir
y Salir

Activar notificaciones emergentes

Frecuencia de sincronizacién Cada hora v

Ult. Mod.: vgonzalez 28/06/2023

Manual de usuario
04/12/2023




Gdlac

Participacion en el sistema de experiencia de usuarios

Si deseas participar en el sistema para mejorar la experiencia de usuarios haz clic en el botén

Participar en programa de

experiencia del Usuario . En |a siguiente ventana activa las opciones de participar o no en el sistema
de experiencia de usuario.

Participar en programa de experiencia del usuario — »

Participa en Programa de Mejoramiento - Modificar

H B

Modificar  Salir
y Salir

Sea parte del programa de mejoramiento de experiencia del usuario. Al ingresar en este programa
usted estard apoyandonos para desarrollar e implementar mejoras en nuestro productos, permitiendo
asi una mejor y mas rapida asistencia para usted y toda la comunidad de usuarios Galac Software
Galac Software

Recopilara informacién sobre |a edicidn de base de datos que utiliza, version del sistema operativo y
operador que estd recibiendo las notificaciones

Gilac Software No

Recopilara informacion almacenada en su base de datos relacionada con su negocio, documentos o
cualquier informacion que no sea del ambiente de trabajo de nuestros software

5i, deseo participar O

Mo, en este momento no desec participar

=

. , Modifi_car
Luego presiona el botdn = ¥Sair

Configuracion de Doctor PAS

: 'ﬁ
Madificar

Para configurar Doctor PAS, haz clic en el botén

En la siguiente ventana, activa la opcidn de activar servicio de diagndstico y escoge los
usuarios que pueden ejecutar el diagndstico.

Cenfiguracién de Doctor PAS - Medificar — X

Configuracion de Doctor PAS - Modificar

H B8

Modificar  Salir

y Salir
Activar Servicio de diagndstico
~| Fecha de dltima sincronizacidn 2710612023
Usuarios que pueden ejecutar diagnéstico | Todos -

Todos
Solo Supervisores

Ult. Mod.: JEFE 27/06/2023
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=

. , Modifi_car
Luego presiona el boton ¥ Salir

6.8 PAS en Linea (Ayuda)

Esta seccidn corresponde a Plan de Asistencia y Servicio. El sistema te permite

mediante un clic solicitar soporte a nuestro personal técnico. Para ello haz clic en el menu
G 2 PAS en Linea (Ayuda)

Contabilidad para Windows < Ment
El Compafiia Comprobante Cueni

Acerca De
Gélac Software r
Escoger Empresa 7l

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracidn de Sisterna

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Cirl+Q

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

& Contabilidad para Windows
Solicitud de Soporte

@

Solicitar

Soporte
Solicitud de Soporte Solicitud de Soporte
Notificacion

Dr. PAS

Solicitud de Soporte

@

Solicitar
Para solicitar soporte desde el propio sistema haz clic en el botén Seperte

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Solicitud de Soporte - Enviar = X

Solicitud de Soporte - Enviar

= B8 0

Enviar  5alir Adjuntar
Archivo.

20Qué situacién desea reportar?

Datos de registro de licencia

RIF

Datos de contacto

Nombre victor
Teléfonos 02127181811
e-mail

Archivos Adjuntos

RIF: Ingrese el nimero de RIF utilizado en la licencia del software.
Nombre: Ingrese su nombre.

Teléfono: Ingrese un numero telefénico.

E-mail: Ingrese un email de contacto.

Si desea adjuntar un archivo a su solicitud, en la parte superior de la ventana, haz clic en

b =
Adjuntar . A Enviar . L.
Archive. - Al ingresar todos los datos, haz clic en para enviar su solicitud de soporte.
Notificacion

Para revisar las notificaciones cargadas en el sistema haz clic en el botéon Consultar

Contabilidad para Windows
Metificacién
Consultar Buscar
Solicitud de Soporte Notificacion
Motificacion ‘ Buscar
Dr. PAS
Fecha Mensaje
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Dr. PAS

Para ejecutar un diagndstico haz clic en el botén Ejecutar

Contabilidad para Windows

Dr. PAS
[+ L
Ejecutar Consultar Buscar
Diagnéstico Con:
Solicitud de Soporte Dr. PAS
Motificacion Buscar
Dr. PAS ‘
Codigo Estado de ejecucion Descripcidn
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7. Respaldar / Restaurar

Respaldar: Por efectuar un respaldo entendemos la operacién de trasladar los datos
acumulados en su disco duro durante la operacion del sistema de Contabilidad a otro medio
de almacenamiento (DVD — Pendrive — Disco externo - Unidad de Red — Nube - mi-backUp),
dependiendo de sus necesidades y de los dispositivos de almacenamiento que disponga.

Nota: Es conveniente para la seguridad de sus datos, realizar periddicamente la operacion de
respaldar, ya que es la Unica manera de recuperar el trabajo efectuado en caso de que se presente
una pérdida de informacién en su computadora

Restaurar: Por recuperar un respaldo entendemos la operacién de trasladar los datos
respaldados en (medios de almacenamientos) a la base de datos de su sistema.

7.1 Respaldar

Para realizar un Respaldo desde el <Menu Principal> haz clic en Menu - Respaldar /
Importar-Exportar Datos

Menis
_ -

Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activo Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacian

Impuesto Sobre La Renta

| Respaldar / Importar-Exportar Datos

Uszuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Respaldar

Contabilidad para Windows < Mend Import/Export >

G | Respaldar/Restaurar | Importar/Exportar  Lote M

| Respaldar |_

Restaurar N

Informes &

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total

Ver Version del Respaldo

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Respaldar todas las empresas (comprimidas en texto)
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B3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O *

Cantidad de Empresas |T0das Las Empresas [Compr. Texto) LI

Formato del Respaldo INormaI 'l

Unidad de Respaldo I = ;I

Directorio de Reszpaldo

e A
S PROGRAM FILES [<86)
=

Hombre del Archivo | |

Ruta del Respaldo |E:\F'F|DG Rk FILES [<86)4GALACNCONTARILIDAD |

Grabar | Salir |

Escoja el modo de respaldo:

e Un ZIP para todas las empresas
e Un ZIP por cada empresa

Modo del respaldo:

e Normal
e XML

Nombre del Archivo: El sistema sugiere un nombre para el archivo, usted lo puede
modificar y colocar el nombre que desee.

Directorio de Respaldo: Aqui aparece la ruta donde serd guardado el archivo del respaldo.

Una vez establecido los datos solicitados haz clic en el botén Grabar para generar el
respaldo. El sistema comenzard el proceso de respaldo.

Al finalizar mostrara el siguiente mensaje:
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5 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... O x
Cantidad de Empresas ITodas Las Empresas [Compr. Testa] LI
Formato del Respaldo INmmal vl
Uridad*-—-——T= !
ADVERTEMNCIA >
Directa
(=1
PR 1. Elproceso de respaldo ha concluido con Exito
236G i
&
[
@
Ditos ‘]
Nombre del Aichivo [WCD T otalCompiZ30803 |
Futa del Respalde |E:\F'F|DGF|AM FILES MBB]\GALAE\EDNTABILIDAD\WED|
Creando el ZIP.... Grabar | Sali |

Respaldar todas las empresas en zip individuales

B Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/...

— O *
Cantidad de Empresas ITodas Las Empresas [Indiv.] j
Formato del Respaldo IND[ma| v l
—— w = 1
ADVERTENCIA .

El proceso de respaldar Todas las Empresas a zips individuales
ha concluido.

Aceptar |
| Ologs v]

Borrando archivos temporales....

Ruta del Respaldo |E:\F‘HDGHAM FILES MBB]\GALAE\EDNTABILIDAD\DDD2_|

Grabar | Salir |

Respaldar una empresa (actual)

Para hacer un respaldo de la empresa con la cual estd trabajando en un determinado
momento escoge la opcion “Una Empresa”

Manual de usuario
04/12/2023




3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O x
Cantidad de Empresas Iuna Empresa LI
Formato del Respaldo W
Pruebas AXI
T ————— =1
ADVERTENCIA %
Directa
(==
PR |, El proceso de respaldo ha concluido con Exito
a G $
&
at
al [z ]
&=
Ditos ‘]
Nombre del Archivo |PF|L|EBASA><I230803 |
Futa del Respalde |E:\F'F|DGF|AM FILES MBB]\GALAE\CDNTABILIDAD\F’HU[|
Creando el ZIP.... Grabar | Salir |

7.2 Restaurar Respaldo

Restaurar empresa

Si tiene que recuperar la informacion de las Empresas (o Compafiias), debe primero activar
modo avanzado en el menu G 2 Activar Modo Avanzado, luego haz clic en Menu -
Respaldar / Importar - Exportar Datos seguidamente haz clic en el mend Respaldar
/ Restaurar -2 Restaurar

El sistema te mostrara la ventana de Restaurar Base de Datos, donde el sistema
automaticamente coloca la fecha, y el directorio donde se grabaron los respaldos. Si usted
realizé el respaldo en otra ruta podra modificarla.

[ Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O x
Formata del Respaldo IN amal - I
Uridad de Respaido (MR ~
Drirectorio de Respaldo Archivos [*ZIF)
[ ~ | |0001_PRUEBASAXIIZI0B03ZIP A
Y PROGRA&M FILES [86] 0002_FPRUEBASAXIZ30803.ZIP
S GALAC 9996_COMPAIAMODELOPRESUPL
B CONTARILIDAD 9397_COMPAIAMODELOCOOPER:
R 9393_COMPAIAMODELOPUBLICO:
LJcopP 9999 COMPAIAMODELOCONTADI
[ Fordos FERNANDEZGONZALEZYASOCIAl ¥
23 ImpEsp
[ALogs v
Ruta del Respalda |
Grabar | Salir |
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Recuerda que, el modelo de respaldo a restaurar debe ser igual al que tengas configurado
el sistema en la Configuracion del Respaldo (Menu G), opcion "Modelo del Respaldo". De
no ser igual el proceso de restauracion de respaldo "fallara", en este caso debesirala

configuracion de respaldo y cambiar el tipo de "Modelo"

Selecciona la ruta donde restauraras y escoge el respaldo a restaurar, luego haz clic en el
botdn Grabar, comenzard el proceso de restauracion de una Empresa, se mostrara el
mensaje de advertencia para restaurar, haz clic en “Si”

5 Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O =

Formato del Respaldo INormal vl

@™% La Empresa: Pruebas A¥I| existe en la base de datos.
\ /' Desea sustituir la informacion con la que se encuentra en el
= respaldo?

= Logs v

Ruta del Respaldo  [\GALACVCONTABILIDADAI0N_PRUEBASAXII 230803 ZIP|

Restaurando Cormun Monedalocal.... G | Sali |

Al finalizar el proceso se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para
continuar.

B3 Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Mey/... — O x

Formata del Respalda INmmal vl

Uridad de Respaldr =~ ;I
EXITO >
Directorio de Resp.

(=1 =
BPHDGHAM all I | El proceso ha concluido 30803'2”3
oy fLOPRESUPL
N GALAC £
Tl fLOCOOPER:
w= COMNTAEILID SLOPLBLICD:
(acor ELOCONTADI
[C Fondos Acaptar | _EZvASOCIAl Y
[C3ImpExp
[ Logs v

Ruta del Respalda |\GALAC\CDNTABILI DAD \DUD‘I_PFEUEBASAXII230803.ZIF'|

FRestaurando Lib.Installedyersion... Grahar | Sl |
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Restaurar Empresa desde Respaldo Total

Esta opcidn te permite restaurar datos de una o varias empresas, por ejemplo, si realizé
un respaldo de varias empresas selecciona el directorio donde restauraras, seguidamente
selecciona el respaldo a restaurar, luego haz clic en “Llenar lista de empresas desde el ZIP”
el asistente de restauracion te mostrara todas las empresas, escoge cual o cuales quiere
restaurar, como se muestra en la siguiente imagen:

I3 Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vis... — O X
Unidad: |Q c j
Directorio: Archivos [ Z2IF):
= w | |MA230418.21P A
Y PROGRAM FILES [x56) V4230421 ZIP
EYGRALAC [V4230605.21P

I¥A230610.2IP

Feportes/Va, 344 zip
RESPALDOCOMPANIASMODELOS VA ZIP
(acop v | [¥ceed Zip.v5.3.dI v

[ Archivozls

FRuta Completa: |C:'\PF|DGF|AM FILES EEMNGALACNVANRESPALDOCOMPANIASMODELD

N T TN W T T T " Marcar Todas Desmarcar Todas

9996 COMPAN]A MODELD PRESUPLESTARIA
9997 COMPAR1A MODELD COOPERATIVAS
9998 COMPARIA MODELD COMTADORES
9999 COMPAR1A MODELD PUBLICO

Opciones del Proceso : v Sobreescrbir Sin Preguntar [ Mostrar Mensajes

FRestaurar Salir

Seguidamente haz clic en el boton Restaurar.

Al finalizar el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

 ADVERTENCIA

r !}\ El proceso ha concluido, verifique sus datos.

7.3 Informes de Respaldos y Restauracion

Para ver los informes de historial de respaldos y restauracién realizado por el sistema haz
clic en el menu Respaldar / Restaurar = Informes

Contabilidad para Windows < Mend Import/Export =

G | Respaldar/Restaurar | mportar/Exportar  Lote M
]

Respaldar
Restaurar

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total

| Informes k

Ver Version del Respaldo

Se mostrara la siguiente ventana:
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Contabilidad para Windows

Respaldo
Historial de  Historial de

Respaldc  Restauracidn

Respaldo Respaldo
Informacién de mi-Back(Up
Fecha de dltimo respaldo en la nube Pendiente por configurar

MNimero de dias sin respaldo en la nube Pendiente por configurar

Periodeo:
0170172023 - 31/12/2023

Compafis:

Historial de Respaldo

i

. . . Historial de
Para ver el historial de respaldo haz clic en ' Respaldo

El sistema mostrara un informe con el historial de respaldo, similar al que se muestra a

Tipo de Respaldo
Modo de Ejecucion

Todas las Empresas
Automatico alingresar al sistema

. .z
continuacion:
Pag.1
WCO - Historial de Respaldo
Emitido 2| 03/08/2022 alas 02:04 p. m.

Fecha 03/08/2023 08:44:00a. m.

Computador CCB-61

Usuaric victor gonzalez

Archivo C:\Program Files (x88)\Galac\ContabilidadWWCO230803 2P

Cantidad de Companias &

Fecha 03/08/2023 10:37:00a. m.

Computador CCB-61

Usuario victor gonzalez

Archivo CAPROGRAM FILES (X86MGALAC\GONTABILIDADVWCOT otal Compr230603.ZIPWY COTotalCompr2306032p

Tipo de Respaldo

Todas las Empresas

Modo de Ejecucién Manual

Cantidad de Companhias &

Fecha 03/08/2023 10:38:00a. m

Computador CCB-81

Usuario victor gonzalez

Archivo CAPROGRAM FILES (X868 MGALAC\CONTABILIDADNO0Z_PRUEBASAXI2308034p
Tipo de Respaldo Todas las Empresas (Indiv.)

Modo de Ejecucién Manual

Cantidad de Companhias &

Fecha 03/08/2023 11:10:00a. m.

Computador CCB-61

Usuario victor gonzalez

Archivo CAPROGRAM FILES (X886 MGALAC\CONTABILIDADNPRUEBASAXI230603. ZIPMPRUEBASAX 2306033p
Tipo de Respaldo UnaEmpresa

Modo de Ejecucién Manual

Cantidad de Compafias

1
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Historial de Restauracion

=
Historial de

Para ver el historial de restauracion realizado por el sistema haz clic en Restauracién

El sistema mostrara un informe con el historial de restauracién similar al que se muestra a

. .z
continuacion:
Historial de Restauracion E
[ Especl | Prnt... | 3% B~ & G e 100% - |EEin Backward Forward | {¥ =
Pag.1
- WCO - Historial de Restauracion
- Emitido &l 14111/20163 las 08:24 a.m.
{ Fecha y hora del proceso 14/11/2016 08:35:00 a.m.
Computador ARD1E
Usuario JEFE
- Archivo CAProgram Files (x88)\Galac Software\Contabilidad\RESPALDO COMPANILSMODELOWCO ZIP
Fecha del Respaldo 24M10/2016
Cantidad de Compaiiias en el archivo 4
z Cantidad de pafias seleccionadas 1
- Compaiiias Pi sadas 9993 COMPARIAMODELO CONTADORES
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8. Parametros de Contabilidad

El sistema de Contabilidad te permite verificar que los pardmetros de contabilidad estén

adecuadamente, para ello, haz clic en el médulo Ment - Usuario / Parametros
Contabilidad

Menis
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupe de Active Fijo
Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacién
Impuesto S5obre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos
| WUsuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Modificar

Parametros Contabilidad

=] =

Modificar ‘S‘Jltﬁf

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Pardmetros Contabilidad _ x
Parametros Contabilidad

H B

Medificar  Salir
y Salir

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances
Cuenta

Mostrar Cuenta Titulo y Movimiento O

Ult. Mod.: JEFE 27/06/2023
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Pestafia General

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

| Cuenta |

‘ Mostrar Cuenta Titulo vy Movimiento O ‘

Lea cada una de las opciones y configure las opciones de acuerdo a como usted maneje su
contabilidad.

Pestafia Comprobantes

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

Comprobante

O

Repetir la fecha del Documento Anterior al Insertar comprobante

K

Permitir Comprobantes descuadrados

Imprimir Comprobante después de insertar

O O

er Auditoria de Comprobante

<

Forma de validar centro de Costo No Validar

Asiento

O

Permitir Asientos en Cero

<

Repetir descripcidn del comprobante en el asiento

<

Repetir la descripcidn del ultimo asiento

K

Repetir N° de referencia del ultimo asiento

€

Repetir Fecha de Referencia del ultimo asiento

Ult. Mod.: JEFE 27/06/2023

Lea cada una de las opciones y Active / Desactive las opciones de acuerdo a como usted
maneje su contabilidad.

Pestafia Informes
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General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

Parametros de Informes

Imprimir datos de Auxiliares y Centros de Costos O

Imprimir signe menos (-} en ndmeros negativos O

Nombre de Informes

EBalance de Comprobacién |Balance de Comprobacion
Movimiento de una Cuenta | Movimiento de una Cuenta
Mayor Analitico Detallado | Mayor Analitico

Diario De Comprobante Diaric de Comprobantes

Balance General Balance Gerenal

Estado De Resultado Estado De Resultado

Lea cada una de las opciones y configure las opciones de acuerdo a como usted maneje su
contabilidad.

Pestafia Conciliacion

General | Comprobantes | Informes | Conciliacion | Ley Costos | Balances

| Conciliacién

Usa Fecha de Inicio Conciliacién [

Fecha de inicio Conciliacidn

Lea cada una de las opciones y configure las opciones de acuerdo a como usted maneje su
contabilidad.

Pestafia Ley Costos

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

Ley de Costos y Precios Justos

Usa ley de costos y precios justos O

Porcentaje de Gastos Admisible 12,50
Porcentaje de Ganancia Maxima 30,00
Detallar Costo por Elementos del Costo

Lea cada una de las opciones y configure las opciones de acuerdo a como usted maneje su
contabilidad.

Pestafia Balances
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General | Comprobantes | Informes | Conciliacion | Ley Costos | Balances

Balances

Expresar Balances en otras Monedas MNo aplica v

Calcular saldo inicial desde el primer periodo

Cuenta para diferencia por redondec en otra moneda

Lea cada una de las opciones y configure las opciones de acuerdo a como operes tu

=

Modificar

contabilidad. Después de configurar sus pardmetros de contabilidad haz clic en = ysair
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9. Ciclo Basico

Para que empiece a trabajar con el sistema Contabilidad debe seguir los siguientes pasos:

Ceary Escoger Configurar Crear Cuentas
la Compania Pardmetros Contéables

Definir Cuentas

Insertar
Comprobante de
Apertura

- Insertar Insertar
Solicitar
Comprobantes Comprobantes
Informes .
de Ajustes

Contables

Manual de usuario
04/12/2023




Gdlac

10. Crear Compaiiia

Importante: antes de crear una empresa, debe crear un usuario, por defecto el sistema trae el
usuario “JEFE” es aconsejable que cree uno para el uso del sistema. Para ello siga los pasos descritos
en la seccion [Insertar usuario] de este manual.

Después de crear un nuevo usuario, ingrese al sistema con el usuario creado y ahora puede
insertar una empresa.

Una caracteristica importante del sistema Contabilidad es que permite al usuario trabajar
con tantas empresas como desee, es decir, es multiempresa.

Para crear una empresa, usted debe seguir los siguientes pasos:

1. Desde el menu principal haz clic en Compaiiia - Insertar

Contabilidad para Windows < Menu Principal :

G | Compafiia | Comprobante Cuenta Balan

Consultar
| Insertar
Meodificar

] Escoger R
Activar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Médulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Activar Conexion ISLR

Desactivar Conexion con AXl

Activar Moneda Extranjera

Ingrese los datos solicitados en la siguiente ventana:

B3 - Compafiia - Insertar @
Cadigo
Nombre |
Nombre Corto |

Numero RIF I Yalidar RIF en la web |
Niamero N.I.T. |

Tipo de Contribuyente |[E=EagERIIT(s (0]

Miadulos Datos Generales I Sequridad I
Usa Costo de Ventas: r Usa conexion con |.5.L.R.:
Usa midulo de Activos Fijos: [~ Usa conexidn con AXI:
Usa Auxiliares: | Usa Estructura de Costos:
Usa Centros de Costos: - Detallar Costo Por Elementos r
Del Costo

Grabar | Salir |

Manual de usuario
04/12/2023




Gdlac

Cadigo: El sistema sugiere un cédigo para identificar la compafiia. Usted puede modificarlo
en caso de ser diferente al que utiliza.

Nombre: Introduzca la razén social (nombre) de la empresa.

Nombre Corto: Introduzca el nombre corto de la empresa.

Numero de RIF: Indique el nimero de RIF. No debe incluir ni puntos ni guiones.

Numero NIT: Indique el nimero de RIF. No debe incluir ni puntos ni guiones.
Tipo de Contribuyente: Escoja entre Persona Natural o Juridica.

Pestafia Mddulos

Indique con el ratén haciendo <Clic> en el recuadro si:

e Usa costo de ventas

e Usa Mdédulo de Activos Fijos

e Usa Auxiliares

e Usa Centros de Costos

e Usa Conexion ISLR

e Usa Conexion con AXI

e Usa Estructura de Costos

e Detallar Costos por Elementos del Costo

Pestaia Datos Generales

Indique los datos generales que se indican en pantalla: Direccién, Ciudad, Teléfonos,
Estado, Zona Postal.

Una vez concluido esta carga de datos, haz clic en el botdn Grabar o presione <F6>.
Seguidamente se mostrard el siguiente mensaje:

Advertencia x

A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

Pestafia Seguridad
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M adulos ] Datos Generales

Usuarios con acceso a la Compaiiia:
v| Todos
JEF|

MOTA: Recuerde que oz usuanios "Supervizores" siempre tendrdn acceso a todos laz Compafitas. Para
dar acceso a usuanios especificos a esta Compafiia recuerde desmarcar ''Todaos"

Aqui puede configurar si todos los usuarios pueden tener acceso a los datos de la empresa
o solo usuarios especificos.

Presione el botdn Aceptar el sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3+ Periodo - Insertar IEI

Fecha de Apertura: E/01/2023 _-| Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: NA242023

Tipo de Numeracién: |Mes-Cansecutiva ~|

l I l

. - Hivel para Asientos:
Deszea copiar un Catilogo de p

Cuentas ya existente?:

Hivel para Impresion:
Hombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [

Operador Uititna Modificacian

vgmmzalez [ogr0azoz -] Grabar

Fecha de Apertura: Indique la fecha de apertura del ejercicio. Ademads, indique en el
recuadro si el primer periodo es un periodo corto (es decir, que su duracién es menor a 12
meses).

Fecha de Cierre: Este campo sera asignado automaticamente por el sistema después de que
usted indique la fecha del ejercicio contable de la compaiiia.

Tipo de Numeracion: Este campo se refiere a la forma en que usted numera los
comprobantes contables de la compaiiia. El sistema trae tres posibles tipos de numeracion
de comprobantes:

e Tipo-Mes-Numero: En esta opcion el sistema le permite clasificar u organizar los
comprobantes contables por Tipo Comprobante, mes en que se registra y un
numero sugerido por el sistema. Los tipos de comprobantes pueden ser definidos
por el usuario (Ver Personalizacién del Sistema).
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e Consecutivo: Todos los comprobantes, sin importar el mes de registro seran
enumerados consecutivamente, inicidndose con el nimero 1 en cualquier periodo
contable.

e Mes Consecutivo: Es parecido al punto anterior, con la salvedad que los
comprobantes son clasificados por mes y un nimero consecutivo.

Pestana Datos Generales

E3 : Periodo - Insertar IEI

Fecha de Apertura: m-01/2022 - Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: 311242023

Tipo de Humeracion: |Mes-Consecutivo j

l l l

2 o Nivel para Asientos:
Desea copiar un Catilogo de P

Cuentas va existente?:

Mivel para Impresion:
Mombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [

Cperadar Ultna Moditic aciéh

wgmmzalez [oainaianzs -1 Grabar

Desea copiar el catalogo de una compaiia ya existente: Indique marcando en el recuadro
si usted quiere utilizar el catdlogo de otra compaiiia registrada previamente en el sistema.
En caso contrario usted deberd crear un catalogo de cuentas propio.

Si usted marcd esta opcion entonces debe escoger la compaiiia de la cual copiara el
catdlogo. Escriba el nombre de la empresa o * y haz <Clic> en buscar para obtener la lista
de empresas. Selecciona la deseada con Doble <Clic>

Cuentas con cero a la derecha: Active esta opcidn, si desea utilizar en la codificacién del
catdlogo contable ceros a la derecha. Esta forma de trabajar es usualmente utilizada en la
administracion publica.

Primer nivel para asientos: Si indicé que no utilizara catdlogo por defecto, indique después
de incluir la estructura, el primer nivel que desea se defina para tener asientos o
movimientos asociados.

Nivel para impresion: Indique el primer nivel de detalle que se utilizara para la impresién
de los informes.

Nota: Tiene que haber definido los niveles de las cuentas antes de escoger estas dos ultimas
opciones.
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Pestafna Cierre de Mes

[Cieres de s |

Usa ciermes de mes: v

1.-Enero 'm
2.-Febrero 'm
3.-Marzo ’m
4.-Abril [30/042023 -]
5.-Mayo ’W
6.-Junio ’W

7.-Julio [31/m7/2023 =]
8.-Agosto 'm
9.-Septiembre ’W
10.-0ctubre m
11.-Hoviembre ’m
12 -Diciembre  [31/12/2023 |

Si usted indicé que utiliza cierres mensuales, tendra la posibilidad de no permitir ingresar,
modificar o eliminar comprobantes en un mes ya cerrado. Valide las fechas asignadas por

el sistema.

Pestafia Niveles de Cuentas

Mivel 1 1 Hivel 6 Longitud maxima del Cadigo:
20 Caracteres

Nivel 2 2 Nivel 7

Mivel 3 3 Nivel 8 Longitud actual del Cadigo:
EL. b

Miveld [ Nivels [ FaseEs

Nivel 5 Nivel 10

Cambiar Mombre de los Miveles |

Estructura actual del Cadigo:

Si usted desea crear un catdlogo de cuentas propio debe indicar previamente que no
utilizard catalogo por defecto y posteriormente incluir la estructura del catdlogo de cuentas
qgue desea utilizar, para que el sistema de Contabilidad conozca la codificacion para las
distintas cuentas con las cuales trabajara, de la precision de la codificacion dependera la

precision del cédigo contable.

Es conveniente que, antes de continuar, usted revise la estructura de los catalogos de
cuentas contables predefinidos por el sistema.

Especificar los niveles de cuenta contable significa indicar la estructura del cddigo de
cuentas que usted desea crear. La estructura de cuentas mas simple suele dividir el cédigo
de cuentas en 4 niveles: Tipo, Mayor, Sub-Mayor y Auxiliar.

Ejemplos:
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Tipo: Activo, Pasivo, Capital, Ingresos, Costos, Gastos.
Sub-Tipo: Activo Circulante, Fijo, Pasivos Circulantes, Fijos, etc.

Mayor: Caja, Bancos, Cuentas por Cobrar, etc.

Sub-Mayor: Comerciales, Gobierno, Internacionales, etc.

Auxiliar: Clientes especificos, Por ejemplo: Informatica Gdlac, s.a.

Puede cargar con su sistema de Contabilidad hasta 10 niveles en la estructura de su cédigo
de cuentas.

Al indicar los Niveles de Cuentas, usted debe indicar para cada nivel la longitud. Por
Ejemplo:

La longitud es la cantidad de digitos que contiene un nivel. Una vez finalizado el proceso de
insertar compafiia, usted NO PODRA cambiar la estructura del catdlogo de cuentas.

Ejemplo: Cuentas por cobrar comerciales Cliente 001
1.3.01.01.001
Activo Cliente 001
Longitud 1 Longitud 3
Activo -
Circulante Come.rma es
Longitud 1 Longitud 2

Cuentas por Cobrar
Longitud 2
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Pestafa Cuentas Informes

Capital Social: |
Superavit / Pérdida Acumulada: |
Resultado del Ejercicio Actual |
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |
Activos Pasivos Fatrimonio Ingrezos Costos Gastoz Orden Deudora | Orden Per Contra i‘
»

2

3

4

g -

Capital Social: Indique la cuenta totalizadora del capital social. Estd cuenta debe ser
patrimonial.

Resultado del ejercicio: Serd utilizada por el sistema para el célculo de la utilidad o pérdida
del ejercicio actual, asi como para indicarla dentro del informe de Ganancias y Pérdidas. La
cuenta de utilidad o pérdida del ejercicio actual. Esta cuenta puede ser utilizada por el
usuario dentro de los comprobantes contables.

Superavit / Pérdida acumulada: es la cuenta de superavit o pérdida acumulada al cierre del
ejercicio anterior.

Observacion: Las cuentas de cierres deben ser patrimoniales.

Haz clic en la matriz e indique los niumeros de cuentas utilizados dentro de los informes de
Balances y Estados Financieros. Utilice las teclas direccionales para moverse de una
columna a la otra.

Ejemplo: Los codigos mas usuales son:

Activo: 1 Pasivo: 2
Patrimonio: 3 Ingreso: 4,7
Costos: 5 Egresos: 6,8

Nota: Si usted maneja “Cuentas de Orden”, entonces ingrese:

Orden Deudora 9,01 | Orden Per 9,02
Contra

Después de ingresar todos los valores haz clic en Guardar.
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10.1 Escoger Compaiia

Para escoger una compafiia puede hacer lo siguiente: Presiona <F7>y el sistema te mostrara
la siguiente ventana.

B Escoger Compaiiia X
Cadigo Hombre Corto:
[oos - [
Periodo:

|01 A01/2023 - 311242023 |

Escoger | Salir |

Haciendo clic en el botén de los tres puntos [...] Selecciona la empresa que desea utilizar,
luego presione clic en el boton Escoger

10.2 Activar Moneda Extranjera

Para activar moneda extranjera haz clic en el meni Compaiiia = Activar Moneda
Extranjera

Compania | Comprobante Cuenta Balar

Consultar

Insertar

Modificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Desactivar Cierre de Mes
Desactivar Auxiliar

Desactivar Conexion [SLR
Desactivar Conexion con AX|

| Activar Moneda Extranjera

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

EXITO x

Activacion de la opcion de usar Moneda Extranjera realizada

§' con éxito
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11. Periodo
11.1 Escoger periodo

Para escoger un periodo puedes hacer lo siguiente: Presione <F7> y el sistema te mostrara
la siguiente ventana:

B9 Escoger Periodo X
Codigo Nombre Corto:
Jooos = |z ea

Escoger Salir

11.2 Consultar periodo

Para consultar un periodo haz clic en Periodo = Consultar

Periodo | Cerrar Periodo €

Escoger Periodo

| LConsultar |
Listado de Periodos
Abrir Mes

Cerrar Mes

B3+ Periodo - Consultar

Fecha de Apertura: m/ms2023 =
Fecha de Cierre: |31 MN22023 = I

Tipo de Humeracion: IMes-Eonsecutivo LI

i i 3 Mayor
Desea copiar un Catilogo de Nivel para Asientos: I ¥ j

Cuentas va existente?: |

Mivel para Impresion: IMa.'r'UT LI
Nombre de la Compaiiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Operador itivna Modificaciin

ugamzales | n4Naz023 _.l Grabar Ankeriar Siguiente

11.3 Listado de Periodos

Para ver un listado de periodos haz clic en Periodo = Listado de Periodos
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Periodo | Cerrar Periodo €
Escoger Periodo
LConsultar

Listado de Periodos |
Abrir Mes

Cerrar Mes

Se mostrara un listado con el detalle de los periodos existentes en la empresa

LISTADO DE PROCESOS ESPECIALES DEL PERIODOS

Fecha de Apertura Fecha de Cierre Periodo Cerrado
01/01/2023 31272023 N

11.4 Abrir Mes

Para abrir un mes haz clic en Periodo = Abrir Mes

Periodo | Cerrar Pericdo  C

Escoger Periodo
LConsultar

Listado de Periodos
Abrir Mes

Cerrar Mes

Si tiene todos los mese abiertos se mostrara el siguiente mensaje de advertencia

B3 Abrir Meses — O pd

ADVERTENCIA: Todos los meses
estan abiertos.

11.5 Cerrar Mes

Para cerrar un periodo en el sistema Contabilidad haz clic en Periodo = Cerrar Mes
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B3 Cerrar Meses — O X

Escoja el mes que desea cerrar:

Enero ~

Febrero - 2870272023

Marzo - 3170372023

Abril - 20/04/2023 =

Mavo - 31/08/2023 Salir |
Junio - 30/0&/2023

Julio - 3170772023

Agosto - 3l/08/2023 ¥

Escoge el mes en especifico que requieras cerrar y luego haz clic en Cerrar

11.6 Cambiar Primer Nivel para Asientos

Para cambiar el primer nivel del asiento, haz clic en G =2 Activar Modo Avanzado,
seguidamente haz clic en Periodo - Cambiar Primer Nivel para Asientos

Eeriodo| Cerrar Periodo Conciliacion Con

Escoger Periodo
Consultar

Insertar Periodo Anterior
Eliminar

Listado de Periodos

Cambiar Primer Mivel para Asientos

Campbiar Nivel Para Impresion

Cambiar Fecha de Cierre

El sistema mostrara la siguiente ventana:

I3 Cambiar Mivel para Asientos - O X

Escoja el nuevo nivel para Asientos

Nivel para Asientos: IMB}'DT Yl

Salir |

Nivel para Asientos: Escoja de la lista la opcidn para el primer nivel de asientos.
Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

11.7 Cambiar Nivel para Impresion

Para cambiar el para impresion, haz clic en G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic
en Periodo - Cambiar Nivel para Impresion
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Periodo | Cerrar Periode  Conciliacien Con

Escoger Periodo

LConsultar
Insertar Periodo Anterior
Eliminar

Listado de Periodos

Cambiar Primer Nivel para Asientos

| Cambiar Nivel Para Impresion

Cambiar Fecha de Cierre

El sistema mostrard la siguiente ventana:

3 Cambiar Mivel para Impresién = O X

Escoja el nuevo nivel para Impresion

Nivel para Impresion: IMa}'OT j

Nivel para Impresion: Escoja de la lista la opcion para el nivel de impresion.
Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

11.8 Cambiar Fecha de Cierre

Para cambiar la fecha de cierre, haz clic en G 2 Activar Modo Avanzado, luego haz clic
en Periodo = Cambiar Fecha de Cierre

Eeriod0| Cerrar Periodo  Conciliacion Con

Escoger Periodo
Consultar

Insertar Periodo Anterior
Eliminar

Listado de Periodos

Cambiar Primer Mivel para Asientos
Campbiar Mivel Para Impresidn
| Cambiar Fecha de Cierre

El sistema mostrara la siguiente ventana:

By Cambiar Fecha de Cierre ot

Fecha de Apertura: ID‘] e - I
Fecha de Cierre: Iﬂ 212023 j"

Grabar |
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Fecha de Apertura: Selecciona la fecha de apertura.
Fecha de Cierre: Selecciona la fecha de cierre.
Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.
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12. Cerrar Periodo

Cerrar un periodo contable es un proceso que garantiza la exactitud de la informacion
financiera y permite a la empresa cumplir con sus obligaciones legales, tomar decisiones
informadas y planificar su futuro financiero de manera efectiva.

12.1 Cierre de Cuenta de Resultado

Para ejecutar este proceso haz clic en el menu Cierre = Cierre de Cuenta de
Resultado

Cerrar Periodo | Conciliacion Contab

Cierre Cuentas de Resultado

Cierre de Periodo

Se mostrara la siguiente ventana:

5. Cierre de cuentas de Resultade >

Presione el boton para ejecutar el proceso

Haz clic en Ejecutar Cierre para comenzar el proceso de cierre.

12.2 Cierre de Periodo

Para ejecutar este proceso haz clic en el menu Cierre - Cierre de Periodo

Cerrar Periodo | Conciliacion Contab

Cierre Cuentas de Resultado

| Cierre de Periodo |

Se mostrara la siguiente ventana:
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B Cierre de Periodo - O X

Tipo De Cierre Pre-Cierre]

Datos Proximo Periodo

Periodo |2D24 - 2024
Fecha de Apertura: ID‘I AA2024 0 = I
Fecha de Cierre: |31 2024 vl

Ejecutar Cierre | Salir |

Escoge el tipo de cierre, la fecha de cierre y seguidamente haz clic en el boton Ejecutar
Cierre
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13. Conciliacion Contable

La conciliacion contable es un proceso importante en contabilidad que implica comparary
ajustar los registros internos de una empresa con los registros externos, como los estados
de cuenta bancarios u otros documentos financieros.

Para agregar una conciliacion contable al sistema haz clic en el menu Conciliacion
Contable - Insertar

Conciliacién Contable

LConsultar

Modificar

Eliminar

Cerrar
Abrir

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Cuenta | - |

Fecha final IUS.-"US.-"2U23 -l En Proceso
M*® Conciliacidn Ingnggggm M® Comprobante I

Movimientos Contables | [ atos Fesumidos  [Método: S aldos Encontrados]l Partidaz Adicionalesl

Deszcripeidn tonta Debe Monto Haber | C

ME Doc. Fecha Referencia

£ >
Cargar Mo b - Conciliar Movimientos
IV(" Conciiadas € Mo Conciiados & Todos ‘ Actualizar ’7 Todos | Minguno |
Movimientoz = -

Operadar Fecha Ul Mad. :
|voonzaez  [oawarzoza -l Bl | o |

Cuenta: Indique la cuenta de la cual quiere ver los movimientos bancarios a conciliar.
Mes / Afio: indique el periodo, mes y afio de los movimientos a conciliar.

Cargar Movimientos: Permite indicar que movimientos mostrara en la lista. Tiene tres
opciones: “Conciliados”, “No Conciliados” y “Todos”.

Boton Actualizar Movimientos: Este boton permite actualizar los movimientos

bancarios a la cuenta que se esta conciliando.
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Boton Conciliar Movimiento: En esta drea encontrara dos botones, “Todos” y

“Ninguno” con los cuales activara o desactivara la conciliacién (columna “C”) de los
movimientos listados.

Al finalizar haz clic en el botén Grabar.

De igual manera usted puede consultar, modificar o eliminar conciliaciones ya guardadas
mediante las opciones correspondientes en el menu Conciliacidon.
13.1 Cerrar / Abrir Conciliacion

El sistema Contabilidad te permite cerrar o abrir una conciliacién, para ello escoge el
menu Conciliacion - Abrir

Cenciliacién Contable

LConsultar

Insertar
Moeodificar

Eliminar

Cerrar
Abrir

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

B3+ Buscar Conciliacion para Abrir EI = IEI

Cadiga Cuenta |

Mombre Cuenta |

Mes/éfio |

Ingrese el cédigo de cuenta, nombre de la cuenta, asi como el Mes / Afio luego presione el
botén Buscar. Aparecera la siguiente ventana:
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£5 - Listar Conciliacién para Abrir [=n(E=
M® Conciliacion |Cuenta |N0mble Cuenta | Mes| Aﬁo|5tatus
10000001 noooz BaMI 2 2.008 EN PROCE...
| |nonooonz 00003 BAMI 3 2.008 EN PROCE...
| |noonoooz noooz BaMI 3 2.008 EN PROCE...
" |nooooood 0002 BamI 4 2.008 EM PROCE...
' |no00o0s noooz BAMI 5 2.008 EN PROCE...
" |ooooooos o003 BaMI g 2.008 EN PROCE...
| |nonoooo? 000dz BAMI g 2.008 EN PROCE...
:DDDDDDDS o003 BaMI 1 2.008 EN PROCE...
00000003 noooz BaMI 5 2.00% EM PROCE...
. |noonooto noooz BAMI 7 2.008 EN PROCE...
| |nooooom 00003 BaMI 7 2.008 EN PROCE...
» [ITTER Eah [ 8] 2008lEN PROCE...
| |000000713 noooz BAMI 8 2.008 EN PROCE...
00000014 noooz BaMI 10 2.008 EN PROCE...
| |0o00001s 0000z BAMI 10 2.008 EN PROCE...
|_(|L"F|egistro 12 de 87 LILII Salir

Escoja la conciliacidn y presione el botén Abrir.

Para cerrar una conciliacidn es el mismo proceso que el explicado para abrirla, disponible
en el siguiente menu Conciliacion - Cerrar.
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14. Cuentas

Para ingresar cuentas en tu catalogo. Haz clic en Cuentas - Insertar

Cgenta|ﬂa|ances NIF  Informes

Consultar
| Insertar |
Moedificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo
Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas

Sincronizar Miveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos

Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

'

B Cuenta - Modificar @
Cadigo: |1 Consultar Saldo |

Descripcion: IACTl\-"U

Maturaleza : IDebe - I

Tiene sub-Cuentas: [7  [Coenta Tilo

Tiene Auxiliares: -

Grupo de Auxiliares:

Es Activo Fijo =
Clasificacion Financiera ]
Clasificacion Financiera
Datos Financieros Datos Fiscales
Tipo de Partida  [Monetaria = |Monetaria =]
erader Uktirna Mo dificacian . Lo X
|Smi | e | Grabar | Apteriorn | Siguiente | Salir |

Cadigo: Escriba el cédigo de la cuenta. Usted puede ingresar los nimeros utilizando como
separador el punto. Las cuentas contables deben cargarse en orden jerarquico, es decir, del
nivel mas general al mas detallado.

Ejemplo:
Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.
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Descripcion: Escriba el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: Selecciona entre Debe y Haber, para indicar si la naturaleza de la cuenta
incluida es deudora o acreedora. Esta informacion le permite al sistema indicar el signo del
saldo de la cuenta en los informes financieros.

Tiene Sub-cuenta: Si la activa es que la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la
cuenta incluida es mayor en orden jerarquico.

Ejemplo:
La cuenta 1.1.2 es una subcuenta de la cuenta 1.1

Cabe destacar que las cuentas a las que se le indique que no tienen subcuentas son las que
se podran utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que tienen subcuentas son
totalizadoras y se les pueden asignar montos directamente.

Tiene Auxiliar: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las
transacciones de la empresa.

El sistema Contabilidad, te permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y
personales.

Es Activo Fijo: si la cuenta que estd incluyendo es la cuenta del grupo de los activos fijos
debe activar esta opcidon y escoger el grupo de Activos correspondiente.

Haz clic en el botén Grabar.
Nota: Recuerde que puede modificar, eliminar, consultar y buscar cuentas desde el menu cuentas.
14.1 Definir Cuentas Informes

Para definir las cuentas de informes haz clic en G = Activar Modo Avanzado.

Luego haz clic en Cuentas = Definir Cuentas Informes

Cuenta | Balances NIIF Informes |

Consultar

Insertar
Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes

Definir Cuentas Flujo Efectivo
Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas

Sincronizar Niveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos

Copiar Estructura de Costos

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Periodo - Definiendo Cuentas Informes

Fecha de Apertura: oA /2023 =
Fecha de Cierre: |31 A2r2023 'l

Tipo de Humeracion: IMes-Eonsecutivo LI
Capital Social: |3.1.15.D1
Superavit / Pérdida Acumulada: |3. 220M
Resultado del Ejercicio Actual |3. 2.25.00

Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |

Activos Pasivos Patrirnonio Ingresog | Costos | Gastos | Orden Deudora | Orden Per Contra |:|
b i2 3 4 5 G —

-l
Ciperador Ultirna Modificacidn

wponizalez | n40az023 ;l Grabar | Salir |

Ingresa las cuentas y presiona clic en el botén Grabar

14.2 Definir Cuentas Flujo Efectivo

Importante: La opcidon de Cuentas Flujo de Efectivo esta disponible solo si la empresa usa
Conexion con AXI

Para definir las cuentas de flujo de efectivo haz clic en Cuenta - Definir Cuentas Flujo
Efectivo

Cuenta | Balances MNIIF  |nformes

LConsultar

Insertar
Muodificar
Eliminar

Definir Cuentas Flujo Efective

Definir Grupos de Inventario

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Compania Def Cuenta Flujo Efectivo - Modificar =] @ |

Definir Cuentas Flujo EFectivo

Provisiones Inversidn Financieras Efectiva
1.1.05.m 1.1.10.02 1.1.30.M 1.1.20.01
7 | |

Dperador Dttiga Meodificaciin

wgonzalez = 104/05/2023 :I

Grabar | Salir |

Selecciona las cuentas para Provisiones, Inversién, Financieras y Efectivo.
Seguidamente haz clic el botén Grabar.

14.3 Definir Grupos de Inventario.
Importante: La opcion de Grupo de Inventario esta disponible solo si la empresa usa Costo

Ventas

Los inventarios representan las partidas del activo que son generadoras de ingresos para
varios tipos de empresa, por lo cual existen diferentes rubros de inventarios como por
ejemplo el inventario de mercancias, productos terminados, productos en procesos, etc.

El sistema Contabilidad realiza el cierre automatico del inventario para ello, haz clic en el
menu Cuenta > Definir Grupos de Inventario.

Cgenta| Balances NIIF  |nformes

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupes de Inventario

El sistema te mostrard la siguiente ventana:
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B3+ Grupo de Inventario - Modificar @

NOMBRES DE LAS CUENTAS

Inventario de Mercancias: #ctiva

Inventario Inicial: Agtiva
Inventario Final: Activo
Nombre del Grupo In¥.de Mercancias | Inventario Inicial Inventario Final

- [M ateria Prima
.- |Productos en Proceso
.- |Productos Terminados

O 0| o) s T G )

—

Grabar Salir

Nombre del Grupo: Indique el nombre del grupo de inventario que utiliza su empresa.
Ejemplo: Materia Prima, Productos Terminados, En transito, etc.

Inv. de Mercancias: Este tipo de cuenta debe ser de Activo y permitird al sistema
determinar cudl es el inventario inicial de la empresa al momento de generar el
comprobante de cierre del inventario.

Inventario Inicial: El tipo de cuenta debe ser de costo y determina el saldo inicial de la
cuenta de inventario.

Inventario Final: El tipo de cuenta debe ser costo. Al momento de realizar el cierre el
saldo de esta cuenta pasara a ser parte del Inventario de mercancia.

Importante:

e Usted debe crear tantos grupos como inventarios maneje en su empresa. Después
de haber creado todos los grupos haz clic en el botdn de grabar.

e Sino desea utilizar alguno de los grupos que vienen por defecto, no coloque
ninguna, ya que el sistema la eliminara.

Al finalizar presione clic en Grabar para guardar los cambios.

14.4 Sustituir Cuenta

Para sustituir cuentas en el sistema, haz clic en G = Activar Modo Avanzado.

Luego clic en el mend Cuentas = Sustituir Cuentas
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Cuenta | Balances NIIF Informes |

LConsultar

Insertar

Meodificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario

Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas
Sincronizar Niveles de Cuentas
Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

I3 Sustituir Cuentas Contables = O X

Cuenta Original

Coadigo: |

Descripcion: |

Cuenta Nueva

Cadigo: I

Descripcion: |

Sustituir | Salir |

Cuenta Original: Ingresa el cddigo de la cuenta a sustituir,
Cuenta Nueva: Ingresa el cddigo de cuenta que sustituiras.

Luego presiona clic en el botén Grabar.

14.5 Sincronizar Naturaleza

Para sincronizar la naturaleza haz clic en G = Activar Modo Avanzado. Luego desde el
menu Cuentas = Sincronizar Naturaleza.

Comenzard el proceso de sincronizacidn, al finalizar se mostrara el siguiente mensaje:

EXITO x

)| Finalizada sincronizacién de las naturalezas de las cuentas

Haz clic en Aceptar para continuar.
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14.6 Sincronizar Niveles de Cuentas

Para sincronizar los niveles de cuentas en el sistema, haz clic en G = Activar Modo
Avanzado. Luego desde el ment Cuentas = Sincronizar Niveles de Cuentas.

Cgentalﬁalances MIF  Informes |

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo
Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincromizar Naturalezas

Sincronizar Niveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Resincronizacién de Niveles de Cuentas

% Este procesowva a recorrer el catdlogo de cuentas del periodo
| actual v le va a asignar los niveles a todos aquellos codigos
de cuenta que no tengan ningun nivel asignada,

El proceso es irreversible por tanto se recomienda hacer
respaldo de la empresa actual.

;Desea ejecutar el proceso en este momento?

Si I No |

Presiona el botdn Si para iniciar la sincronizacion. Al finalizar el sistema mostrar3 el
siguiente mensaje:

Resincronizacion de Miveles de Cuentas X

| El proceso ha concluido

Haz clic en Aceptar para continuar.
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14.7 Asignar Estructura de Costos

Para asignar una estructura de costos, haz clic en G 2 Activar Modo Avanzado luego
haz clic en el ment Cuenta - Asignar Estructura de Costos

Cuenta | Balances MIF Informes |

Consultar

Insertar

Modificar

Elirninar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas

Sincronizar Niveles de Cuentas

| Asignar Estructura de Costos
Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Asignar Estructura de Costo — s
Asignar Estructura de Costo
> 8
Asiénar Salir

Descripcion Cuenta

Tipo de Costo Sin Asignar v

Codigo de Cuenta: Ubique mediante el botdn de tres puntos [...] el cédigo de cuenta del
centro de costo.

Descripcion Cuenta: Ingrese la descripcion del centro de costo

Tipo de Costo: Selecciona de la lista el tipo de costo.

D.

. i Asi;nar
Seguidamente haz clic en

14.8 Copiar Estructura de Costos

Para copiar una estructura de costos, haz clic en G = Activar Modo Avanzado luego haz
clic en el menu Cuenta - Asignar Estructura de Costos
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Cuenta | Balances NIF Informes

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efective
Definir Grupos de Inventario
Sustituir Cuentas

Sincronizar Maturalezas

Sincronizar Niveles de Cuentas

Asignar Estructura de Costos
| Copiar Estructura de Costos

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Copia Estructura de Costo — k4

Copia Estructura de Costo

+ &8

Copiar  Salir
Acciones

Mombre de la Compania para copiar la Estructura de Costo:

Selecciona la compania a la cual se te quiere copiar la estructura de costo, luego haz clic

+

Copiar
en
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15. Comprobantes
Para insertar los comprobantes contables haz clic en el meni Comprobante - Insertar

Cgmprobante| Cuenta Balances NIF Informes Pe

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Meodificar

Eliminar

Reversar

Imprirmir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante Ajuste Por Reconversian Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

P

Eolivar

Fecha IE#DE#ZDZS = I

Nuimero I it} —I Descripcion |

Nombre de la Cuenta | Status |Contabilizado

Centro de Costos | Generado Por [Usuand] -
Mombre del Auxiliar |

ASIEMTOS
Cédigo Cuenta Fecha Ref.| Referencia | Ausiliar 5 D escripeidn

L8 Eiitn ab Listor Sub Totales 0,00 0,00

Azientos Conciiados Agientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia: 0.00

Operador Ultirna b adificacion -
|vaorealez - [ndsmesenza -] j (Efelomm Selh

Fecha: Indique la fecha de registro del comprobante.

Numero: Indique el nimero del comprobante. Los datos solicitados dependeran del tipo de
numeracion de comprobante que usted definid cuando inserté la compaiiia. El sistema te
sugiere uno por defecto.

Descripcidn: Indique la descripcion del comprobante.

Nombre de la cuenta: El sistema te indicara automaticamente la descripcidn de la cuenta
utilizada en el asiento contable que este editando en este momento.

Status: El sistema mostrard automaticamente si el comprobante estd contabilizado y
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descuadrado.

Centro de costos: Si tiene activada la opcién de centros de costos el sistema te mostrara
esta opcidn. La informacion del centro de costo serd mostrada por el sistema después que
usted indique en el asiento contable que este editando en ese momento el centro de costo
asociado. Utilice * <Intro> para ver la lista de Centro de Costos.

Generado por: Coloca automaticamente el nombre del usuario que lo creé.

Fecha Ult. Mod.: El sistema coloca automaticamente el nombre del usuario que lo modific
y la fecha del ultimo cambio del comprobante.

Nombre del Auxiliar: Este campo serd visible solamente si usted activo la opcién de
auxiliares contables. Cada vez que usted se encuentre incluyendo una linea de asiento y el
sistema determine que esa cuenta tiene auxiliar asociado te solicitara el cédigo del auxiliar
a utilizar. Utilice la combinacidn de teclas (asterisco (*) + Enter) para ver la lista de
Auxiliares.

Asientos

Los asientos del comprobante son los diferentes débitos y créditos (cargo y abonos) que
conforman el comprobante. Por ejemplo:

Si la compaiiia realizé la adquisicion de este sistema de Contabilidad, usted emitié un
cheque a nombre de INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A. por Bs. XX.XXX,XX, los
asientos del comprobante correspondiente serian:

Detalle Monto al Debe Monto al Haber
Gastos XX XXX, XX
Bancos XX XXX, XX

Usted debe indicar la siguiente informacion:

Cuenta: Indique la cuenta contable a utilizar. Puede utilizar los mecanismos de ayuda, como
por ejemplo: al colocar el caracter <*> y presionar <INTRO> el sistema te mostrara todas
las cuentas del catdlogo contable.

Fecha: Si la fecha del comprobante contable no corresponde con la fecha del asiento usted
puede indicarla.

Ref.: Escriba el niumero de referencia para el asiento. Este nimero serd el que soporte al
asiento, por ejemplo, si el asiento corresponde a un crédito a bancos por un cheque, el
numero de referencia seria el numero del cheque. Este campo puede ser activado o
desactivado por parametros generales.

Auxiliar: Si la cuenta contable esta definida que maneja auxiliares, coloque el codigo del
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auxiliar asociado a la cuenta contable.

C.C.: Coloque el signo de <*> o coloque el cédigo del centro de costo asociado al asiento
contable.

Descripcidn: Indique la descripcidn del asiento contable. Si usted indicé en los parametros
de comprobante que la descripcion del asiento sea la misma del comprobante contable el
sistema se la colocara automaticamente. Si no, coloque la descripcién. (Ver parametros del
sistema)

Debe / Haber: indique el monto de la linea del asiento, donde corresponda.

Monto: Si usted indicé en Parametros del Sistema = Comprobantes que la presentacion de
los montos era a 1 (una) columna indique el valor de la linea de asiento. Recuerde que los
saldos negativos denotan al haber y los positivos al debe.

Diferencia: El sistema te mostrard los totales de los asientos que componen el
comprobante. Si existe alguna diferencia entre el saldo al debe o al haber se lo indicard en
el campo de diferencia.

Los comprobantes que tengan estatus de descuadrado el sistema no los contabilizard y por
tal motivo no apareceran reflejados los saldos en ninguno de los informes.

El sistema sélo aceptarda comprobantes descuadrados si la opcidén estd activada en
Parametros del Sistema = Comprobantes

Finalmente haz clic en el botén Grabar

Nota: Recuerde que puede modificar, eliminar, consultar y buscar comprobantes mediante el
menu Comprobantes

15.1 Reversar Comprobantes Contables

El proceso de reversar un comprobante contable es generar, un comprobante inverso al
comprobante original. En otras palabras, es el proceso mediante el cual se mantienen las
mismas cuentas del comprobante original, pero se invierten la naturaleza de los montos
incluidos: Debe por Haber o viceversa.

El efecto ocasionado entre el comprobante original contabilizado y el reverso de este es
nulo.

Para reversar un comprobante haz clic en Comprobante = Reversar
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Comprobante | Cuenta Balances MNIF  Informes Pe
Consultar

Insertar

Insertar Copia
Modificar
Eliminar
Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprebante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacidn
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventaric

Comprobante Ajuste Por Reconversidn Monetaria

El sistema mostrard la siguiente ventana de busqueda:

Mimero ||_ - I
Status ITodos[as] - l

Generado Por ITodos[as] LI

Fecha l—
Descripcion I

Nimero de Lote l—
DOperador l—

Buscar | Salir |

Ingresa el nimero de comprobante y presiona el botéon Buscar

Mumero Fecha Descripcidn Status

06000001 01
06000002 28/06/2023 002

LIL"F“BQN'01 de2 ;I’_ll Beversar | Salir

Selecciona el comprobante y presione el botén Reversar
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B+ Comprobante - Reversar @

Fecha I 28/06/2023 2 I

Mimero I 0 —I 00003 Descripcidn |Heverso comprobante M2 0B000002

Mombre de la Cuenta |CAPITAL SOCIAL Status IDescuadlado
Centro de Costos | Generado Por I- ,l

Nombre del Auziliar |

ASIENTOS
Cadigo Cuenta | Fecha Ref. | Referencia | Ausiliar C.C D escripcidn Debe Haber| Dif.Camb. Tasa
1 »[301.001 28/ 23 o0 1.500,00 u 0.0000
2 |amom 28/06/2023 0.00 200,00 - 0,0000
ERETN 28/06/2023 0 r 0,0000
4 |aonom 28/06/2023 ADVERTENCIA Xh O 0,0000
5 ¥ r

4 l} Mo se puede reversar un comprobante descuadrado

6L e o Coston

Agientos Conciliados Agientos de Activod Dep. Activg

o - 00,00
Operadar Ultima Modificacidn
> ]
[vaorzdez |~ [2erme202s <] J (el | Eell |

Nota: El sistema evita reversar aquellos comprobantes que estén descuadrados

Si el comprobante cumple con la regla y esta cuadrado entonces presiona clic en Grabar
Importante:
e Uncomprobante puede ser reversado Unicamente si ha sido previamente contabilizado.

e Elreverso debe ser contabilizado para que tenga efectos sobre los saldos de las cuentas.
Se realizard de manera automatica si usted utiliza la contabilizacion automatica, en caso
contrario, selecciona la opcién de contabilizacidn.

15.2 Imprimir Comprobantes

Para imprimir los comprobantes, haz clic en Comprobante - Imprimir

Cgmprobante| Cuenta Balances NIIF Informes Period:

LConsultar
Insertar
Insertar Copia
Modificar
Eliminar

Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacian
Comprobante de Reservas
Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Gapancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrard la siguiente ventana:
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Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en

B+ Imprimir Comprobantes EI@

Titulo del Informe: Diario de Comprobantes

Datos del Informe

Cantidad de Comprobantes Im ,l

Entre Nimeros

Comprobante Desde I = I—
Comprobante Hasta I_ - I—

E status IContabiI\zado vl

Datos Generales

Con Saltos de Pagina............_.__._.........___ (|

Detallar D ipcign Asiento y Fecha 172

Repetir Titulos de Asientos. ... 172
Impresora | Pantalla |

Salir

Impresora, Pantalla, PDF o Excel.

15.3 Comprobante de Apertura del Ejercicio

Nota Importante: Para poder acceder a las opciones del menu del comprobante de apertura, el
usuario debe estar posicionado en el primero periodo contable de la empresa

Para generar un comprobante de apertura del ejercicio, haz clic en el menu

Comprobante 2 Comprobante de Apertura del Ejercicio

Cgmprobante| Cuenta Balances NIIF Informes Periodc

Consultar
Insertar
Insertar Copia
Modificar
Eliminar
Reversar
Imprimir

Listado de Comprobantes

Comprobante de Apertura del Ejercicio

Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacion
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Ganancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Baolivar

Fecha IU'I Js2023 = l

Namero [01 = (00000 Descripeidn [COMPROBANTE DE APERTURA
Nombre de la Cuenta | Status ICunlahiIizadn
Centro de Costos | Generado Por IAperlura LI

Nombre del Auxiliar |

ASIENTOS
Cadigo Cuenta | Fecha Ref. | Referencia |Ausiliar C. Dezcripcidn

EE L o Chsios Sub Totales 0,00 0,00

Asientos Conciliados Agientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia: 0.00

Operador Ultima Maodificacidan
2 .
[vaonzalez = [oasoaranza -] J Eetie Sl |

Ingresa el cédigo de cuenta, la fecha de referencia, la referencia, el auxiliar, la descripcion
y el monto para el debe y el haber

Seguidamente haz clic en el boton Grabar.

15.4 Imprimir Comprobante de Apertura

Para imprimir un comprobante de apertura haz clic en Comprobante = Imprimir
Comprobante de Apertura

Comprobante | Cuenta Balances NIF  Informes  Periodc

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio

Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacian
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario
Comprobante de Ganancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversian Monetaria

El sistema mostrara una ventana similar a la siguiente:
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Pruebas AXII

Pag. 1
RIF J305125430
Diario de Comprobantes
Emitido el 04/08/2023 a las 18:03:41
Namero 01-000001
Fecha 01/01/2023 Descuadrado
Descripcion COMPROBANTE DE APERTURA
N°  CUENTA FechaRef. N° Ref. DESCRIPCION DEBE HABER
1 2.01.001 CAPITAL SOCIAL 010123 0,00 250,00
TOTALES 0,00 250,00

15.5 Comprobante de Reservas

Para modificar un comprobante de reserva haz clic en Comprobante - Comprobante

de Reservas.

Comprobante | Cuenta Balances NIF  Informes  Periodc

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imprimir

Listade de Comprebantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Camprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacidn

Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Comprobante de Gapancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversién Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Fecha ANA22023 :l'

Nimero |12 —|nnnnn1 Descnpeion |Comprobante de Fesera
Nombre de la Cuenta |HESULTADD DEL EJERCICIO Status IDescuadladu
Centro de Costos | Generado Por IHesewa LI

Nombre del Auziliar |

ASIENTOS

Cadigo Cuenta | Fecha Ref.| Referencia | Ausiliar CE Dezcripoion Debe Haber| Dif. Camb. Tasa
3.01.003 Comprobante de Reserva 0,00 0,00 ] 0,0000

L i e Lieios Sub Totales 0,00 0,00
Agientos Conciliados Asientos de Activold Dep. Activo Diferencia: 0.00
Operadar Ultirna Modificacidn
7 . o "
|vgnnzalaz _ IU4JDE£2D23 _'I J Grabar | Anterior | Siguiente | Salir

Modifique los datos que requiera y haz clic en el boton Grabar

15.6 Comprobante de Cierre de Inventario

Para obtener un comprobante de cierre de inventario, haz clic en Comprobante >
Comprobante de Cierre de Inventario.

Comprobante | Cuenta Balances NIIF  Informes Pe

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicic
Eliminar Comprobante de Apertura
Imprimir Comprobante de Apertura
Comprobante de Depreciacidn

Comprobante de Reservas

| Comprobante de Cierre de Inwentario

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema mostrard la siguiente ventana:
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B3 « Cierre de Inventario

Mombre del Grupo Inventario Inicial Inventario Final4{

1.- |tateria Prima 0,00 [
| 2]
IR
| 4]
| 6|
| 6|
| 7]
| 8-
| 9-]
10|

Generar | Salir |

En esta ventana puede modificar la columna inventario final, al finalizar haz clic en el
botén Generar.

o El comprobante de Cierre de Inventario se generd con el Mro.
Y 12000001

15.7 Reordenar Comprobantes

Para reordenar los comprobantes haz clic en G = Activar Modo Avanzado, luego haz
clicen Comprobantes - Reordenar Comprobantes

Cgmprobante| Cuenta Balances NIF [nformes Pe

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Muodificar

Eliminar

Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacion
Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario

Regrabar Fecha Comprobante en Asientos

| Reordenar Comprobantes

Comprobante Ajuste Por Reconversion Monetaria

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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I3 Mes a Reordenar - O

Escoja el Mes a Reordenar:

Enero - 2170172023 -
| =

Feordenar Mes

Selecciona el mes que requieras reordenar, luego haz clic en Reordenar Mes, el sistema

mostrara el siguiente mensaje:

ADVERTEMCIA

& PROCESO CRITICO DE ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS

| |IRREVERSIELE. Asegurese de que no haya MADIE dentro del
programa antes de presionar el botdn de Aceptary salir de
este mensaje. Este proceso puede tardar de uno (1) a varios

minutos dependiendo del tamafio de su data.
Por favor no cancele o cierre la aplicacion.

Aceptar | Cancelar

Haz clic en Aceptar para continuar.

Importante: Una vez que haya leido el mensaje y cumpla con las indicaciones alli expresadas haz

clic en Aceptar o Cancelar

15.8 Comprobante de Depreciacion

Importante: La opcién de Comprobante de Depreciaciéon Mensual estd disponible solo si esta

activa la opcién Usar Activo Fijo.

Para obtener un comprobante de depreciacién mensual, haz clic en Comprobante -

Comprobante de Depreciacion.

Cgmprobante| Cuenta Balances MNIIF [nformes Periodo

Consultar

Insertar

Insertar Copia

Modificar

Eliminar

Reversar

Imprimir

Listado de Comprobantes
Comprobante de Apertura del Ejercicio
Eliminar Comprobante de Apertura

Imprimir Comprobante de Apertura

Comprobante de Depreciacion

Comprobante de Reservas

Comprobante de Cierre de Inventario
Comprobante de Ganancia o Pérdida Cambiaria Anual

Comprobante Ajuste Por Reconversién Monetaria

El sistema te mostrard la siguiente ventana:
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Ejecutar Depreciacicn Anual

Comprobante de Depreciacién Anual

Haz clic en el botén Generar Comprobante
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16. Informes

El sistema de contabilidad te ofrece diversos informes para el control de su contabilidad.

16.1 Catalogo de Cuentas

Para ver el catdlogo de cuentas, haz clic en Informes - Catalogo de Cuentas

1nformes| Periodo  Cerrar Periode  Conciliacién C

| Cataloge de Cuentas |

Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Inforrmes Conexidn Con Axi

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B3 Catdlego de Cuentas EI@

Tipo de Informe Total -

Cuenta Desde I
Cuenta Hasta I

Escoj os gque desea incluir:
[~ Incluir Saldo
[~ Solo Cuentas de Movimientos

Impresora | Pantalla | Salir |

Selecciona el tipo de informe, escoge el rango de fecha desde — hasta escoge los datos que
desees incluir y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla

16.2 Resumen Diario
Para ver el informe de resumen diario haz clic en Informe = Resumen Diario

lnformesl Periodo  Cerrar Periode  Conciliacion C

Catédlogo de Cuentas

| Resumen de Diario

Diario de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

Informes Conexidn Con Axi

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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E3 + Resumen De Diario EI

Datos del Infarme

Fecha Inicial Iﬁﬂ.-"D‘I £2023 j‘
Fecha Final | 242023 |

Mivel de Detalle IMayor 'l

Cadigo de Cuenta
Cuentas Sin Movimiento
Mombre de la Compaiiia

Incluir Comprobante Cierre v
de Resultados

Impresora Pantalla Salir

Ingrese los pardmetros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en
Impresora o Pantalla.

16.3 Diario de Comprobantes

Para visualizar este informe haz clic en Informes - Diario de Comprobantes

Informes | Pericdo Cerrar Periode  Conciliacion Ce

Catalogo de Cuentas

Resumen de Diario

| Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: 5aldos/ Conciliacion / Otros

Informes Conexion Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana:

B3+ Diario de Comprobantes EI

Titulo del Informe: Diario de Comprobantes

del Informe

Cantidad de Comprobantes Im 'I

Entre Nimeros

Comprobante Desde I - l—
Comprobante Hasta I_ = l—

Datos Generales
Con Saltos de Pagina.........__........_...... -
Detallar D ipcion Asiento y Fecha, W
Repetir Titulos de Asientos__..__.___.__________ ~
Impresora Pantalla Salir
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Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en
Impresora o Pantalla.

16.4 Movimientos de Cuentas

Para visualizar este informe haz clic en Informes = Movimientos de Cuentas

Informes | Peniodo  Cerrar Periode  Conciliacion C

ECataloge de Cuentas

Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas

Saldos Mensuales
Informes Varios: 5aldos/ Conciliacion / Otros

Informe de Inconsistencias

Informes Conexidn Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana:

&5 Informes de Movimientos de Cuentas Contables ==

Movimientos de una Cuenta
Mowimiertas de una Cuenta | &
et o s (@ Titulo del Informe ~ Movimiento de una Cuenta
Moviientos de una Cuenta por -~

Centro de Coslos...... et () mez =l
Moviienlos de Centio de Coste (~ Fecha Final mnzmza =

v Cuenta Por Auiiares. Erafoich

Cuenta Hasta

Diator ortamiento del Informe

Incluye Cuentas sin Movimiento m]

Incluye Cuentas sin Mov. Con Saldo Inicial r
Salta Paginas Entre Cuentas r
Impresora Pantala Salr

Escoja el informe de su preferencia ingrese los parametros que necesite y luego para
visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla

16.5 Saldos Mensuales

Para visualizar este informe haz clic en Informes = Saldos Mensuales
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Informes | Periodo  Cerrar Periode  Conciliacion C

Catdlogo de Cuentas

Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes

Informes de Movimientos de Cuentas

Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacian / Otros

Informes Conexion Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana.

Informes —

Acciones

x Ja]

Excel Salir

Condiciones para el Informe

...... ;| Informe De Saldos Mensuales

Nivel de Detalle

Aurxiliar Activo Fijo

Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en

Impresora o Pantalla.

16.6 Informes Varios

Para visualizar este informe haz clic en Informes = Informes Varios: Saldos /

Conciliacion / Otros

Informes | Periode Cerrar Periodo  Conciliacion Ct

Catalogo de Cuentas

Resumen de Diaric

Diaric de Comprobantes
Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacién / Otros

Informes Conexion Con Axi

El software te mostrara la siguiente ventana:
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B+ Informes EI@

Saldos Iniciales

{5aldos Inicisle:

= e Entre Fechas
Comprobantes Especiales....... Fecha Inicial m
Saldas Mensuales el Fecha Final Az
Informe de Conciliacion...... ... [
Transacciones entre fechas. ol
Impresora | Pantalla | Salir |

Escoja el informe de su preferencia ingrese los parametros que necesite y luego para
visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.

16.7 Informes de Conexion con AXI

Importante: La opcién de Comprobante de Depreciacién Mensual esta disponible solo si esta
activa la opcién Conexion con AXI.

Para visualizar estos informes haz clic en Informes = Informes Conexion con Axi

lnformes| Periodo  Cerrar Periodo  Conciliacion C

Catdlogo de Cuentas
Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes
Informes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Informes Varios: Saldos/ Conciliacion / Otros

| Informes Conexion Con fAxi

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B - Informes EI@

Movimiento Cuentas de Patrimonio
Entre Fechas

Fecha Inicial 01/01/2023 j'
Fecha Final A2023 -

Mov Craz. Patrimonio

Ganancia y Pérdida Monetaria.

Movimienta del Efectiva

Impresora Pantalla Salir

Escoge el informe de su preferencia ingresa los pardmetros que necesite y luego para
visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.
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16.8 Informe de Inconsistencia

Para ver este informe haz clic en G 2 Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el
menu Informes - Informe de Inconsistencia

Informes | Periodo  Cerrar Pericdo  Cenciliacion C

Latalego de Cuentas
Resumen de Diario

Diaric de Comprobantes
Infarmes de Movimientos de Cuentas
Saldos Mensuales

Infarmes Varios: Saldos/ Conciliacian / Otros

Informe de Inconsistencias

Informes Conexion Con Axi

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

B3+ Infermes de Inconsistencias... E =

{Lomparativo de Saldos;

o]

Cuentas del Balance

C: b D drados Con Status Contabilizado
General

Cuentas de Titulo con Movimientos Asociados

Comprobantes Con Auxiliares Sin Definir Periodo Anterior - 2023 - 2023

Cuentas que no estan en definicion Cuenta
Cuentas con nivel mayor a 2, que estan Definicion cuenta

Comprobantes contabilizados con Asientos no
Contabilizados

Cuenta de Resultad Movimi: Asociad

1
siquiente
Auziliares que no existen usados en Asientos

con

iodo actual vs

entre Acti Fijos del p

e e TS TEte Te e e T e

Impresora Pantalla Salir

Escoge el informe de su preferencia ingresa los pardmetros que necesite y luego para
visualizarlo haz clic en Impresora o Pantalla.
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17. Balances

Los balances contables son herramientas esenciales para la gestidn financiera y la toma de
decisiones en una empresa. Proporcionan una vision panordmica de la salud financiera,
permiten el andlisis detallado y son vitales para cumplir con las obligaciones legales y
reguladoras.

A continuacidn, los balances que ofrece el sistema Contabilidad.

17.1 Balance General

Para ver este balance haz clic en Balances = Balance General

EalanceslﬂIIF Informes  Periodo  Cerrar Periodo  Conc

| Balance General |

Estado de Resultados

Balance de Comprobacién '

Mayor Analitico

Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprobacién por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

B3+ Balance General EIIEI
Datos del Informe
Fecha de Inicio |D1 A0 42023 vI
Fecha de Corte |ﬁ|l,a-| 242023 'I
MHivel de Detalle IMayor vI

Incluir Codigo de Cuenta [~

Hombre de la Compaiiia 2

Datos Gererales

Ancho Papel Imp 80 Col

Impresora Pantalla Salir

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o
Pantalla.
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17.2 Estado de Resultados
Para ver este balance haz clic en Balances = Estado de Resultados

EalanceslﬂIIF Informes  Periode  Cerrar Periode  Cone

Balance General
Estado de Resultados

Balance de Comprobacidn

Mayor Analitico

Estado de Resultade por Centro de Costos

Balance de Comprobacian por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

& Estado de Resultados [=n E=R =T
Jatos del Infarme
Fecha de Inicio IIIﬂ,-'m s2023 j’
Fecha de Corte |31 M242023 j’
Nivel de Detalle [Mayer |

Incluir Cadigo de Cuenta [~
Cuentas sin movimientos [~
Mombre de la Compaiiia [V

Generales

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Impresara Pantalla Salir

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o
Pantalla.

17.3 Balance de Comprobacion

Para ver este balance haz clic en Balances = Balance de Comprobacién

EalanceslﬂIIF Infarmes Periode Cerrar Periodo  Conc

Balance General
Estado de Resultados

| Balance de Comprobacion

Mayor Analitico

Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprobacion por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas
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El sistema te mostrard la siguiente ventana:

B3+ Balance de Comprobacion EI@

Titulo del Informe: Balance de Comprobacion

Datos del Infarme
Fecha de Inicio m
Fecha de Corte Im
Nivel de Detalle Mo ]

I

Saldo Inicial I3

Saldo Final I3

Incluir Comp te Cierre de Resultad v

Cuentas sin Movimiento r
Imprezora | Pantalla | Salir |

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o
Pantalla.

17.4 Mayor Analitico

Para ver este balance haz clic en Balances = Mayor Analitico

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

B3 Mayor Analitico (=N =l |

M ayor énalitico Titulo del Informe: Mayor Analitico

D atas del Informe

Fecha Inicial W
Detallado....ooocccoonn.n.. « Fecha Final [HAzm02z =1

Cuenta Desde

Cuenta Hasta

Resumido........... . O

Cuentas Sin Movimiento r
Cuentas Sin Mov. Con Saldo Inicial ™
Saltar Paginas Entre Cuentas -
Hombre de la Compafiia 173

Impresora Pantalla Salir

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o
Pantalla.
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17.5 Estado de Resultados por Centro de Costos

Para ver este informe haz clic en Balances - Estado de Resultado por Centro de
Costos

Balances | NIIF Informes Periodo Cerrar Pericdo  Cone

Balance General
Estado de Resultados '
Balance de Comprobacian

Mayor Analitico

Estado de Resultado por Centro de Costos |

Balance de Comprobacién por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 - Estado de Resultado por Centro de Costo EIIEI

=) el Infarme
Cadigo Centro de Costo ||
Fecha de Inicio ID'I 0172023 jv
Fecha de Corte |3-| 242023 v[
Nivel de Detalle IMa}.O, vI

Incluir Cédigo de Cuenta [

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Imprezora Pantalla Salir

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o
Pantalla.

17.6 Balance de Comprobacion por Centro de Costo

Para ver este balance haz clic en Balances = Balance de Comprobacién por Centro
de Costos
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Balances | NIIF Informes Periodo Cerrar Periodo  Con

Balance General
Estado de Resultados
Balance de Comprobacion

Mayor Analitico

Estado de Resultado por Centro de Costos

| Balance de Comprobacion por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrarad la siguiente ventana:

B3+ Balance de Comprobacién por Centro de Costo

Titulo del Informe: Balance de Comprobacion por Centro de Costo

atos del Informe

Fecha de Inicio

|Iii|/m sz =l
|31 A2z ol

IMayol -I

Fecha de Corte
Nivel de Detalle

(= [E ==l

Datos Centro de Costo

Cantidad a Imprimir  (Todos -

Escoja los datos que desea incluir

Cadigo de Cuenta 2
Saldo Inicial v
Saldo Final v
Cuentas sin Movimiento (|
Comportamiento del Informe:

Incluye saldos de periodos anteriores para cuentas de r
gananciag y pérdidas

Salta Paginas Entre Centro De Costos r

Imprezora | Pantalla | Salir

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o

Pantalla.

17.7 Informes Totales por Centro de Costo entre Fechas

Para ver este balance haz clic en Balances = Informe de Totales por Centro de

Costos entre Fechas

EalanceslﬂllF Informes Periodo  Cegrrar Periodo  Con

c

Balance General

Estado de Resultados

Balance de Comprobacién

Mayor Analitico

Estado de Resultado por Centro de Costos

Balance de Comprobacion por Centro de Costos

| Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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B3 - Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Titulo del Informe:

Distos del Informe

Fecha de Inicio

Iﬁﬂf’ IEEIa |
|31 A2z =l

Fecha de Corte

Diatos del Comparamiento del Informe:
Incluye zaldos de periodos anteriores para cuentas de r
ganancias y pérdidas
Imprezora | Pantalla | Salir

(=2 =]

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Ingresa los parametros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Impresora o

Pantalla.
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18. NIIF

El esquema de balances NIIF ofrece una mayor transparencia, comparabilidad y confianza

en la informacion financiera de tu empresa. Esto puede llevar a una mejor toma de
decisiones, mayor eficiencia en la gestién financiera y mejora en la posicién competitiva
de la empresa en los mercados internacionales.

18.1 Balances NIIF
Para ver los balances NIIF haz clic en NIIF - Balances NIIF

NIF | Informes  Periode Cerrar Periodo  Co
| Balances NIIF |

PERSOMNALIZAR BALANCES r
Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Copiar Esquemas de Otra Empresa

Copiar Esquema Existente

Si no tienes el esquema para las NIIF, el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Alerta e

1 Esquemas de Balance
.

La empresa actual no tiene esquemas de balance para los informes de tipo
Balance General, se usara un esquema estandar basado en su catdlogo de
cuentas.

MNota: Si desea personalizar la forma en que aparecen las cuentas en sus

informes puede agregar un esquema de balance.
Aceptar

Haz clic en Aceptar para continuar.

Informes de Balance Contahilidad - *
Balance General Dispositivo
@) Detallado i Pantalla o

Estado de Resuitados
Datos del Informe

() Detallado
Fecha Desde 01/01/2023
Fecha Hasta 31/12/2023
Niveles de Detalle | Mayor -
Incluir Cédigo de Cuenta
Incluir Cuentas Con Saldo Cero O

Esquema de Balance
Seleccione el esquema de balance a aplicar.

Esquema Balance General Estandar ¥
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Ingresa los pardmetros que necesites y luego para visualizarlo haz clic en Ejecutar.

18.2 Personalizar Balances NIIF
Para personalizar los Balances NIIF haz clic en NIIF > PERSONALIZAR BALANCES

ﬂIIF|1nformes Periodo  Cerrar Periode  Co

Balances MIIF

PERSONALIZAR BALANCES J

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Copiar Esquemnas de Ctra Empresa

Copiar Esquerna Existente

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Personalizar Balances - ®

A través de este modulo usted podra definir la forma en que desea presentar sus balances . Esta
personalizacion se logra mediante la creacidn y actualizacién de esguemas o plantillas de
informes propios.

Mas Informacion... | | Salir

Al hacer clic en el botén Mas Informacién, usted podra descargar el archivo PDF, que le
guiard en todo el proceso de configuracion de sus Balances NIIF

18.3 Copiar Esquema de Otra Empresa

MIF | Informes Pericdo Cerrar Periodo &
Balances NIIF
PERSONALIZAR BALAMNCES

Consultar

Insertar
Modificar

Elirminar

| Copiar Esquemas de Otra Empresa

Copiar Esquemna Existente

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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I3 Buscar Compafiia

Compaiia

Aceptar |

En Compaiiia mediante la combinacién de teclas (asterisco (*) + Enter) ubica la
empresa para escoger su esquema.

18.4 Copiar Esquema Exis

tente

La opcidn de copiar un esquema de balances existente te permite hacer copias exactas de
esquemas previamente insertados en la compaiiia seleccionada. Esto le brinda la
capacidad de modificar y adaptar facilmente los esquemas a sus necesidades especificas

sin tener que crear nuevos esquemas desde cero.

MNIF | Informes Periodo Cerrar Periodo  Cc

Balances MIIF
PERSOMNALIZAR BALANCES

Consultar
Insertar
Modificar

Eliminar

Copiar Esquemas de Otra Empresa

Copiar Esquerna Existente

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Buscar para Insertar Copia — ] ped
Descripcion ‘ |
Tipo deEsquema ‘Tm:lu(as} v|
Ordenar Por: |{CunsecLﬂivuMuhiﬂmhivu.Cunse V|
Descripcion Tipo de Esquema
| Inzertar Copia | | Imprimir Lista |

Ubica la copia del esquema, seleccidnala y luego haz clic en el botén Insertar Copia

Manual de usuario
04/12/2023




Gdlac

19. Activo Fijo
19.1 Insertar Activo Fijo
Importante: La opcion de Activo Fijo esta disponible solo si esta activa la opcién Usa Activo Fijo.

Para ingresar los activos fijos al sistema, en la parte lateral izquierda de la ventana haz clic
en Activo Fijos / Parametros de Activos Fijos / Grupo de Activos

Menus
;:"_‘ obantes / Cuentas / Balances / Informes / Perioda / Cerrar Periodo -

| Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activo Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacidn

Impuesto Scbre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Activos Fijos = Insertar

Activo Fijo | Parametros Activo Fijc

Consultar

Insertar |'
Modificar i
Elirninar L

Eetirar
Contabilizar Activos
Informes de Depreciacion

Otros Informes

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Activo Fijo - Insertar @
Mombie Grupo de Activo Heramientas N® Comprobante [
Cuenta Contable Asociada ,—L‘

Centro de Costos — Agleg\arig:r:;e afio
Cédigo del Auxiliar ,7 Calculo Automético
Descripcidn |

Fecha de adquisicién [ogroarzozs -] Fecha inicio de uso [gg09/2023 -]

Vida Util en [Meses) ,_U

Eiolivar

Bs W

Costo de adquisicidn 0.00 Yalor de rescate 0.00

W ES NETOS
Depreciar desde Mes A
Valor Contable 0.oo

Depreciacién Acumulada 0,00
Depreciacion del Periodo 0,00
Valor Neto del Activo 0.00

Operador Techa

vgonzalez oEi0Ei2023 Insertar Salir

Nombre Grupo de Activo: Escoja de la lista el nombre del grupo.

Cuenta Contable Asociada: Escoja la cuenta contable asociada al activo fijo
Centro de Costos: Ingrese el cédigo de centro de costo.

Cadigo del Auxiliar: De igual manera ingrese el cédigo del auxiliar.
Descripcidn: Ingrese una descripcion.

Fecha de Adquisicidn: Ingrese la fecha.

Vida Util en (Meses): Ingrese el valor para la vida util del activo.

Costo de Adquisicidn: Ingrese un monto para el costo de adquisicién

Después de ingresar los datos solicitados presione clic en el boton Insertar

Nota: Recuerde que el sistema le permite modificar, consultar y eliminar activos fijos mediante el
menu de Activos Fijos

19.2 Retirar Activo Fijo

Para retirar un activo fijo selecciona el activo y haz clic en Activo Fijo > Retirar
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Activo Fijo | Pardmetros Activo Fij

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Retirar

Contabilizar Activos

Informes de Depreciacion

Otros Informes

19.3 Informes de Depreciacion

Para ver los informes de depreciacion haz clic en Activo Fijo = Informes de
Depreciacion

Active Fijo | Parametros Activo Fijo

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar

Contabilizar Activos

Informes de Depreciacidn

COtros Informes

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B - Informe de Depreciacidn EI

Datos del Informe

Tipo de Infoime

Activos a Imprimir IViQBNES j
Urdenado Por ICuenta + Ausiliar ﬂ

Datos de la Depreciacion

Tipo de Depreciacién  |Anual vl
Depreciacion al Mes  |Enero vl

Rango de Cuentas

Cantidad de Cuentas | Total vl

Nro. Auziliar Desde

Mro Auxiliar Hasta

Grupos de Activos
Grupos a Imprimir Un grupo j‘
Mombre del Grupo IHenam\entas LI
Lmprimnir | Pantalla | Salr

Manual de usuario
04/12/2023




Gdlac

Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Imprimir
o Pantalla.

19.4 Otros Informes

Para ver otros informes haz clic en Activo fijo 2 Otros Informes

Activo Fijo | Pardmetros Activo Fije

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Retirar

Contabilizar Activos

Informes de Depreciacién

Otros Informes

El sistema mostrara la siguiente ventana:

B3+ Informes de Activo Fijo EI@

Impresora | Pantalla | Salir |

Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en Imprimir
o Pantalla.

19.5 Carga Inicial

Para realizar una carga inicial haz clic en G 2 Activar Modo Avanzado seguidamente
haz clic en el menu Activo Fijo - Carga Inicial
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Activo Fijo | Parametros Activo Fijo

Grupo d

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Retirar
Reincorporar
Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacidn

Carga Inicial

Informes de Depreciacién
Otros Informes
Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

El sistema te mostrard el siguiente mensaje:

IMPORTANTE

¥ generan comprobante contable.

Los Activos ingresados a partir del médulo de carga inicial no

Presione clic en Aceptar para continuar.

Activo Fijo - Insertar

Mombre Grupoe de Activo

Cuenta Contable Asociada -
Centro de Costos

Descrpcion |

08/08/2023 B

Cdédigo del Auxiliar

Fecha de adquisicidn

Vida Util en [Meses)

Bs

Fecha inicio de uso Igsfgs,/2023 =

B2
N® Comprobante I

Vigente
Agregado este afio
Céleulo Automitico

Carga Inicial

Costo de adquisicién Yalor de rescate

Depi

iar desde Mes A

RES MNETOS

Valor Contable

Valor Neto del Activo

Depreciacion Acumulada 0,00
Depreciacion del Periodo 0,00

I 0.00

0,00

Operador Eecha
vganaales DH0EZ0ZE - I Insertar |

Salir |

Nombre Grupo de Activo: Ingrese el nombre del grupo de activo.

Cuenta Contable Asociada: Selecciona la cuenta contable asociada.

Centro de Costos: Selecciona el centro de costo.
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Cadigo del Auxiliar: Selecciona el codigo del auxiliar.
Descripcidn: Ingrese la descripcidn.

Fecha de Adquisicidn: Escoja la fecha de adquisicion.
Vida Util en meses: Ingrese la vida Gtil en meses.

Moneda

Costo de Adquisicidon: Ingrese el costo.

Valor contable: Ingrese el valor contable.

Depreciaciéon acumulada: Ingrese la depreciacién acumulada.
Depreciacion del periodo: Ingrese la depreciacion del periodo
Valor neto del activo: Ingrese el valor neto del activo

Al finalizar haz clic en el botén Insertar
19.6 Contabilizar Activo Fijo

Para contabilizar un activo fijo haz clic G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el
menu Activo Fijo = Contabilizar Activos

Active Fijo | Parametros Activo Fijo  Grupeo d

Consultar

Insertar
Modificar
Eliminar
Retirar
Reincorporar

Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacidn
Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Otros Informes

Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

19.7 Reincorporar

Para Reincorporar un activo fijo haz clic G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en
el menu Activo Fijo - Reincorporar
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Activo Fijo | Parametros Active Fijo  Grupo d

Consultar

Insertar l
Moedificar I
Eliminar L
Retirar

Reincorporar |
Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacidn
Carga Inicial

Informes de Depreciacion

Otros Informes

Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

19.8 Sincronizar con Cuenta Contable

Para Sincronizar con cuenta contables haz clic G 2 Z Activar Modo Avanzado,
seguidamente haz clic en el menu Activo Fijo = Sincronizar con Cuenta Contable

Active Fijo | Pardmetros Activo Fijo  Grupo d

Consultar

Insertar

Maodificar

Eliminar

Retirar

Reincorporar
Contabilizar Activos

Recalcular Depreciacién
Carga Inicial
Informes de Depreciacién

Otros Informes

| Sincronizar con Cuenta Contable

Reinicializar Variables de Carga Inicial

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Sincronizacion de Activo Fijo - Cuenta

& Elsiguiente proceso sincronizara los activos fijos existentes
y' ensuls) compafiia(s) con las cuentas contables, Esta seguro
—  de que desea continuar?

S0 I Mo

Haz clic en Si para continuar
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20. Parametros Activos Fijos

Importante: La opcidn de Activo Fijo esta disponible solo si esta activa la opcién Usa Activo Fijo.

20.1 Consultar parametros de activos fijos

Para ver los pardmetros de activos fijos haz clic en el médulo Menus - Activo Fijos /
Parametros de Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo

| Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo
Auxjliares / Cambic / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en Parametros de Activo Fijo 2 Consultar

Parametros Activo Fijo |

Consultar

Modificar o

e
El sistema te mostrara la siguiente ventana:
5.+ Parametros Activo Fijo - Consultar IEI

Usa Fecha Inicio de Uso r

V¥ida Util Expresada En Meses

Usza Yalor de Rescate r

Depreciar los comprados el dia de cienre [

Depreciar Desde Mes Adguisicidn

Usza Depreciacion Mensual r

Nro. de digitos del Auxiliar [

Operador Fecha

wgarizalez —|E06/2023

20.2 Modificar parametros de activos fijos

Para modificar los pardmetros de activos fijos haz clic en el médulo Menus - Activo Fijos
/ Parametros de Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo

Seguidamente haz clic en Parametros de Activo Fijo - Modificar
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Parametros Activo Fijo |
Consultar

El sistema te mostrara la siguiente ventana.

B3 - Parametros Active Fijo - Modificar @
Usa Fecha Inicio de Uso EI
Yida Util Expresada En IMESES 'l
Usa Valor de Rescate |
Depreciar los comprados el dia de ciemre [
Depreciar Desde IMes Adquisicidn vl
Usa Depreciacion Mensual |
Nro. de digitos del Auxiliar I 5

Orperador Fecha

Iugcmzalez —|2?.'05.12023 = Grabar | Salir |

Modifique los pardmetros que requiera, al terminar haz clic en el botén Grabar
20.3 Cambiar Depreciacion Desde

Para cambiar la depreciacion desde, haz clic en G 2 Activar Modo Avanzado,
seguidamente haz clic en Parametros de Activo Fijo > Cambiar Depreciacion
Desde

Parametros Activo Fijo | Grupo de Activ

Consultar f
Modificar b
Cambiar Depreciar Desde ‘I

Cambiar Tipo de Depreciacion

Cambiar Longitud del Auxiliar

El sistema te mostrard la siguiente ventana:

Cambiar Depreciar Desde

Cambiar Parametro Depreciar Desde

Salir |

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:
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Cambiar Depreciar Desde Mes Adquisicién a Mes Siguiente

& Se ha seleccionado la opeidn de cambiar depreciar desde Mes
A Adquisicion a Mes Siguiente,

= Esta opcion recalculara los montos de |la depreciacion
acumulada y gasto de todos los activos vigentes a la fecha, asi’
como eliminara los comprobantes de Depreciacion que se
hayan generado. Desea ejecutar el proceso

SI I No |

Presione clic en el botdn Si. Al terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente
mensaje:

EE— =

0 Informacion

Proceso realizado con éxito

Aceptar |

Haz clic en el boton Aceptar.

20.4 Cambiar Tipo de Depreciacion

Para cambiar este parametro haz clic en G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en
Parametros Activo Fijo 2 Cambiar Tipo de Depreciacion

Parametros Activo Fijo | Grupo de Actp

Consultar
Modificar

Cambiar Depreciar Desde

‘ Cambiar Tipo de Depreciacion

Cambiar Longitud del Auxiliar

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Cambiar Tipo Depreciacion

Cambiar Parametro Usa Depreciacién Mensual

Salir |

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:
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Cambiar Tipe De Depreciacion de Anual a Mensual

& 5S¢ haseleccionado la opcidn de cambiar de depreciacidn

|l Anual a Mensual.

Esta opcion eliminara los comprobantes de Depreciacion que
se hayan generado en el perfodo actual.

¥ Recalculara la Depreciacion del periodo actual.

Desea ejecutar el proceso

Si I No |

Presione clic en el botdn Si. Al terminar el proceso el sistema te mostrara el siguiente

mensaje.

T =

0 Informacion

Proceso realizado con éxito

Aceptar |

20.5 Cambiar Longitud del Auxiliar

Para cambiar este parametro haz clic G = Activar Modo Avanzado, luego haz clic en
Parametros Activo Fijo - Cambiar Longitud del Auxiliar

Pardametros Activo Fijo | Grupo de Actin

Consultar

Modificar

Carnbiar Depreciar Desde
Camnbiar Tipo de Depreciacion

| Carnbiar Longitud del Auxiliar

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

Cambiar Lengitud Auxiliar

Cambiar Longitud del Auxiliar de Activo
Longitud antenior del auxiliar: |5

Indique la nueva longitud del auxihar: Iﬂ

Ejecutar Proceso | Salir |

Ingresa el numero de longitud para el auxiliar y presione clic en Ejecutar Proceso

El sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Cambiar Longitud del Auxiliar

@=% 5e haseleccionado la opcidn de cambiar |a longitud del
Auxiliar de Activo Fijo

Esta opcion adecuara la longitud de los auxiliares a la
indicada por el usuario, Desea ejecutar el proceso

s I Mo |

Presione clic en Si para continuar o en No para cancelar el proceso.
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21. Grupo de Activos

Importante: La opcién de Activo Fijo esta disponible solo si esta activa la opcién Usa Activo Fijo.

Para ir a Grupo de Activos Fijos haz clic en Activo Fijos / Parametros de Activos Fijos
/ Grupo de Activos

Menis
;: mprobantes / Cuentas / Balances [ Informes / Periodo / Cerrar Periodo
| Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Active Fijo

Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipo Comproebante / Otros

Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

21.1 Ingresar Grupo de Activos

Para ingresar grupos de activos al sistema haz clic en Grupo De Activos - Insertar

Grupo de Activos

Consultar

Insertar
Modificar

Eliminar

El sistema mostrard la siguiente ventana:

B3 - Grupo de Activos - Insertar IE'
Codigo I E
Hombre grupo activo I
Es Activo Fijo r
Casilla | AE. I

DEPRECIACION/AMORTIZACION
Depreciable r

Cta. depreciacion acumulada |

Cta. gastos depreciaciin |

Operador 1Tk Modificaciin

voorzalez | |23/02/2001 - | Girabar | Salir |

Cadigo: Ingrese el codigo del grupo de activos.
Nombre grupo activo: Ingrese el nombre del grupo de activos.
Es Activo Fijo: Active o no segun aplique
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Depreciable: Active si 0 no segun aplique
Depreciacién acumulada: Ingrese el codigo de cuenta
Gastos depreciacidn: Ingrese el cddigo de cuenta.
Seguidamente presione clic en Grabar

Nota: Recuerde que puede modificar, consultar y eliminar grupos de activos fijos desde el menu
Grupo de Activos Fijos

21.2 Instalar Grupo de Activos

Para instalar grupos de activos haz clic en Grupo De Activos - Instalar

Grupo de Activos
Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

| Instalar |

El sistema ejecutara un proceso automatico, espera a que termine.

En el mensaje que se muestra Haz clic en Aceptar para finalizar.
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22. Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo de
Comprobante / Otros

Para llegar a este médulo haz clic en Menus - Tipo de
Comprobante/Auxiliares/Centro de Costos

Mem]s|

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
;:'. os Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo
| Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Impuesto Sobre La Renta

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Pardmetros Contabilidad.

El sistema mostrard la siguiente ventana:

Contabilidad para Windows

Auxiliar

Auxiliar Auxiliar

Cambio

Centro De Costos

Tipo de Auxiliar Codigo Nombre Nro Rif Nro N
Moneda
Moneda Local

Pais

Tipo de Comprobante

Tablas de Contabilidad 4 {4 Pigina |1 de0 |} M

Compafia:
Pruebas AXII

22.1 Cambio

Para insertar un valor para cambio haz clic en la pestafia Cambio, seguidamente haz clic

+

, Insertar
en el botdn

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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Cambio - Insertar — *
Cambio - Insertar
Insertar  Salir

Fecha de Vigencia

Moneda |

Cambio a Moneda Local | O,GEI|

MOTA: a continuacidn debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

Selecciona la fecha, la moneda y el valor para el cambio.

H

Insertar

Luego haz clicen

Recuerda que también puedes buscar, imprimir lista o importar cambio, desde la barra de
botones ubicada en la parte superior de la ventana.

PR B

Buscar Imprimir | Importar
Lista Cambio

22.2 Centro de Costo

Para insertar un valor para centro de costos haz clic en la pestafia Centro de Costo,

+

Insertar

seguidamente haz clic en el botén

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

.| Centro De Costos - Insertar E =

Centro De Costos - Insertar

H B

Insertar  Salir

Codigo 4

Descripcidn
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H

Insertar

Ingrese el Codigo y Descripcion del centro de costos, luego haz clic en para
guardar los cambios.

22.3 Moneda

El sistema Contabilidad te ofrece la opcidn de reinstalar el tipo de moneda con la cual
requieres trabajar, para ello haz clicen Moneda.

+

Reinstalar

Luego en la parte superior de la ventana haz clic en El sistema te mostrara la
siguiente ventana:

Re-Instalar Moneda — *
Meoneda
=
€ B

Re-Instalar ~ Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

v los sustituira con los gue vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

C\Program Files (x86)\Galac\Contabilidad\Tablas\Monedas.txt

MNombre del Archive

Haz clic en el botdn de los tres puntos [...] ubicado en la parte inferior derecha de la
ventana para ubicar la ruta donde estd el archivo de texto.

e

Re-Instalar

Luego haz clic en ' Dates

22.4 Moneda Local

El sistema Contabilidad le ofrece la opcidon de reinstalar el tipo de moneda local con la
cual requieras trabajar. Para ello, haz clic en Moneda Local

+

Reinstalar

Luego en la parte superior de la ventana haz clic en El sistema te mostrara la
siguiente ventana:

Manual de usuario
04/12/2023




Re-Instalar Moneda Local — X

Moneda Local

e B
=

Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda Local que usted tiene grabados
vy los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive Ch\Program Files (x86)\Galac\Contabilidad\Tablas\Monedalocal bt

Haz clic en el botdn de los tres puntos [...] ubicado en la parte inferior derecha de Ia

e

Re-Instalar

ventana para ubicar la ruta donde estd el archivo de texto, luego haz clic en = Dates

22.5 Pais

El sistema de Contabilidad te permite reinstalar datos de paises, para ello haz clic en en

+

Reinstalar

Pais Luego en la parte superior de la ventana haz clic en El sistema te mostrard la
siguiente ventana:

Re-Instalar Pais o] @ |2

Pais

e B
&

Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Pais que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Fresione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar=> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archivo | C:\Program Files (x86)\Galac\ Contabilidad\Tablas\Pais.txt

Haz clic en el botén de los tres puntos [...] ubicado en la parte inferior derecha de la

2

Re-Instalar
ventana para ubicar la ruta donde estd el archivo de texto, luego haz clic en = Dates
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22.6 Tipo de Comprobante
Para insertar un tipo de comprobante haz clic en Tipo de Comprobante.

+

Inserta

|
Luego en la parte superior de la ventana haz clic en El sistema mostrara la siguiente
ventana:

Tipo de Comprobante - Insertar — e
Tipo de Comprobante - Insertar
Insertar  Salir

O —

MNombre |

H

Insertar

Ingrese el codigo y nombre del tipo de comprobante luego presione clic en

Nota: Recuerde que puede modificar, eliminar, consultar, buscar e imprimir lista de tipo de
comprobantes desde el menu Tipo de Comprobante

Tipo De Comprobante
2 X & P05

Insertar Modificar Eliminar = Consultar Buscar Imprimir
Lista
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23. Estructura de Costo

La estructura de costos es fundamental para la gestidn financiera eficiente y la toma de
decisiones informadas en una empresa. Permite optimizar los recursos, maximizar la
rentabilidad y mantener la salud financiera a largo plazo.

El sistema Contabilidad te permite trabajar con estructura de costos, para ir a este
madulo haz clic en el médulo Menus - Estructura de Costos

Menus

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periede / Cerrar Periodo
Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupe de Activo Fijo
Auxiliares / Cambic / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

Bespaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

23.1 Producto

Para agregar un producto haz clic en Producto

4

Insertar
Luego en la parte superior de la ventana haz clic en en El sistema te mostrara la

siguiente ventana:

Producto - Insertar — %

Producto - Insertar

H B

Insertar  Salir

Cédigo fl ]

Descripcidén

% Gasto Admisible

Codigo: Ingrese el codigo del producto.
Descripcion: Ingrese la descripcion del producto.
% Gasto Admisible: Ingrese el porcentaje del gasto admisible.

H

Insertar

Seguidamente haz clic en para guardar.
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23.2 Criterio de Distribucion

Para agregar un criterio de distribucion, haz clic en Criterios de Distribuciéon

=

Insertar
Luego en la parte superior de la ventana haz clic en en El sistema te mostrara la

siguiente ventana.

Criterios De Distribucién - Insertar — X

Criterios De Distribucion - Insertar

H B

Insertar  Salir

Cédigo i i

Descripcion

% No Deducible 0,00 % Gasto 0,00

Criterio de Distribucidon

o

Cédigo Producto Descripcién del Producto Porcentaje

Codigo: Ingrese el cddigo del criterio de distribucion.
Descripcion: Ingrese la descripcidn del criterio de distribucion.
Criterio de Distribucidn: Aqui cargas los productos con criterios de distribucion

H

Insertar

Seguidamente haz clicen para guardar.

23.3 Elemento del Costo

Para agregar un elemento de costo haz clic en Elemento del Costo

4

Insertar
Luego en la parte superior de la ventana haz clicen en

El sistema te mostrara la siguiente ventana:
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Elemento Del Costo - Insertar — »

Elemento Del Costo - Insertar

H B8

Insertar  Salir

Mombre I| i

Tipo Directo v

Orden Para el Informe 1

Nombre: Ingrese el nombre del elemento del costo.
Tipo: Selecciona el tipo de elemento del costo.
Orden para el Informe: Ingrese el nimero del orden.

H

Insertar

Seguidamente haz clic en para guardar.

23.4 Respaldar / Importar - Exportar Datos

El sistema Contabilidad te permite Importar y Exportar los datos con que trabajas. Para
ver el médulo, haz clic en Menus - Respaldar / Importar - Exportar Datos

Menus
;:":.'.'F".e:- Cuentas / Balances

Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Active Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacian
Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

| Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Pardmetros Contabilidad.

23.5 Exportar Datos (Comprobantes)
El sistema Contabilidad te permite exportar los datos de comprobantes, para ello haz

clic en Exportar Datos (Comprobantes).

Para exportar comprobantes haz clic en Importar / Exportar = Exportar Datos
(Comprobantes)
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lmportar/Exportarl Lote Menus

Exportar Datos (Comprobantes) |

Exportar Datos (Generico)
Impaortar Dates (Comprobantes)

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema mostrard la siguiente ventana:

B3« Exportar Comprobantes

Datos Generales

Tipo de Exportacion |(SE0EN RN FH

Tipo de Separacion |T><T [Separado por TAB) j

Mombre File Export. ‘

Cuales Comprobantes |Todos(as) -

Comprobante de apertura [

Entre Numeros

Comprobante Dezde ‘l_
Comprobante Hasta ‘l_

Entre Fechas

Fecha Inicial 401423 hd
Fecha Final MNA223 =
LCortituar | Salir

Tipo de Exportacion: Selecciona de la lista el tipo de exportacion
Tipo de Exportacion: Escoja el formato de exportaciéon

e TXT (Separado por TAB)
e (CSV (Separado por Puntoy Coma)

Nombre File Export: El nombre del archivo. Zip que contiene (al importar) o contendra (al
Exportar) los datos
Cuales Comprobantes: Escoja de la lista la cantidad de comprobantes que desee exportar

e Todos

e Contabilizados

e Descuadrados
Comprobante de Apertura: Active esta opcidn si desea exportar también el comprobante
de apertura.
Comprobante Desde / Hasta: Ingrese el intervalo de nimeros de comprobantes que
desee exportar.
Fecha Inicial / Fecha Final: Ingrese el rango de fecha de los comprobantes que desee
exportar.
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Seguidamente haz clic en el botén Continuar. El sistema ejecutara el proceso de
exportacion de datos. Al finalizar el sistema te mostrara el siguiente mensaje

:' El proceso de Exportacidn finalizd correctamente

23.6 Exportar Datos Genéricos

Para exportar datos genéricos haz clic en Importar / Exportar - Exportar Datos
Genéricos

Importar/Exportar | Lote  Mends

Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico) |I

Importar Dates (Comprobantes)

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema mostrard la siguiente ventana:

B3 + Exportar Datos -Genérico- EIIEI
Datos Generales

Nombre del Mddulo |Cusnta

Tipo de Separacion (LN EE NN

Nombre File Export.

Grabar ‘ Salir

Tipo de Separacion: Escoja el tipo de Separador

Nombre del Archivo: Selecciona la ruta donde se guardara el archivo de importacién. Al
terminar haz clic en Grabar.

23.7 Importar Datos (Comprobantes)

De igual forma se puede importar un archivo de exportacién de comprobantes que
previamente usted haya generado con el sistema de Contabilidad o puede utilizar uno
que usted haya creado. Para ello haz clic en Importar / Exportar - Importar Datos
(Comprobantes)
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Importar/Exportar | Lote  Mends

Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico)

| Importar Datos (Comprobantes) |

Importar Catalogo de Cuentas

El sistema te mostrara la siguiente ventana:

B3 Importar Comprobantes EI@

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Mombre File Import.

Comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODD

Namero de Lote
Periodo Fiscal 2023 - 2023
Fecha de Apertura 01/01/2023
Fecha de Cierre ANA22023
Cortituar ‘ Salir

Tipo de Separacion: Escoja el formato de exportacion
e TXT (Separado por TAB)
e (CSV (Separado por Punto y Coma)

Nombre File Importacion: El nombre del archivo. Zip que contiene (al exportar) o

contendra (al importar) los datos. Seguidamente haz clic en el botéon Continuar

23.8 Importar Catalogo de Cuentas

De igual forma se puede importar un archivo de exportacién de un Catdlogo de Cuenta que
previamente usted haya generado con el sistema de Contabilidad o puede utilizar uno

que usted haya creado. Para ello haz clic en Importar / Exportar = Importar Catalogo
de Cuentas

Importar/Exportar | Lote  Menus
Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico)

Importar Datos (Comprobantes)

| Importar Catalego de Cuentas

El sistema mostrara la siguiente ventana:
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5. Importar Catdloge de Cuentas *

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Mombre File Exportacion |
El Cadigo incluye separador r

Crear comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPDRTACION
Nimero de Lote ’7
Periodo Fizcal ’W
Fecha de Apertura ’W
Fecha de Cierre ’W

Caontinuar Salir

Datos Generales

Tipo de Separacion: Escoja el formato de exportacion
e TXT (Separado por TAB)
e (CSV (Separado por Punto y Coma)

Nombre File Exportacion: El nombre del archivo. Zip que contiene (al exportar) o
contendra (al importar) los datos.
El codigo incluye separador: Active esta opcidn los cédigos incluyen separadores.

Crear comprobante de apertura: Active esta opcion si desea crear un también un
comprobante de apertura.

Datos del periodo donde se incluira la importacion

Esta seccion muestra los datos donde se incluira la importacion: Namero de Lote, Periodo
Fiscal, Fecha de Apertura y Fecha de Cierre. Seguidamente haz clic en el botén Continuar
para iniciar el proceso de importacién.
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24. Lote

El sistema Contabilidad te permite consultar, modificar y eliminar lotes, para ello haz clic
en Menus - Respaldar / Importar - Exportar Datos

Mends|

;:“:'::?‘:Ei Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo i

Activos Fijos / Pardametres Activo Fijo / Grupo de Active Fijo

Auxijliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién
Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

| Bespaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Seguidamente haz clic en la opcidn que requieras:
Consultar, Modificar o Eliminar

Lote | Mends

Consultar
Modificar

Eliminar

El sistema te mostrara la ventana de busqueda de lotes en el sistema.

5.+ Buscar Lote para Consultar EI =
Mimero ||
Fecha I
Iativ | -
Ordenadao Por IMotlvo vl
Mombre Operadaor |
Buszcar | Salir |
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25. Ajuste por Inflacion e Informes Financieros

El sistema de Contabilidad te permite trabajar con el sistema Ajuste por Inflacién o
Activar los Informes Financieros: Movimiento del Efectivo, Movimiento Cuentas de
Patrimonio y Ganancia y Pérdida Monetaria.

25.1 Conexion con AXI o Informes Financieros

Para establecer conexidon con el mdédulo de AXI o Informes Financieros, desde el menu
principal haz clic en Compaiiia - Modificar

Compafia | Comprobante Cuenta Balances NIF Informes Periodo Cerrar Periodo  Conciliacion Contable

‘G Contabilidad

Consultar
Insertar
Meodificar

Escoger

Activar Centro de Costos
Activar Costo de Yentas

Activar Médulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Activar Conexidn ISLR

Activar Conexién con AXI
Activar Informes Financieros

Activar Moneda Extranjera

En la ventana que se abre escoge la compafiia y haz clic en el botén Modificar

85+ Buscar Compafifa para Modificar EI@
Cadiga | Usa Activo Fijo Todos{as] ,l
Nombre Corto | Usa Auiliares T adas{as) ,l
Mirmera BLLF. I —
Ordenado Par IEodlgo vl
Mirmero MLLT. |
Tipo De Contribuyente ITodos[as] ,l Buscar I Salir |

Cddigo |Mombre Corto R Mimero M.ILT.
R, f

|_<ILIIF|egistro1 de1 LILII Modificar | Imprirnir Lista |

Luego haz clic en Usar activar Modulos
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B3 Buscar Compaiifa para Modificar EI@
Cédigo | Usa Activa Fijp ITodos[as] =

MNorbre Corta | U il | Per—r—a—

Nimero BLLF. | a B3+ Compafiia - Modificar @
g

Nirmero MLT |

Cadigo oo

Tipa De Contribupents |Tuduslas] ~| Mombre [SARAMARG, CA

Cadigo  Mombre Corto |
SARAMARG, CA :

Nombre Corto |SARAMARG, C.A

Mumero RIF |12352532 Yalidar RIF en la web I
Nimero NLT. I

Tipo de Contribuyente |[EEEaIERTEs

Madulos Datos Generales I Seguridad I
Usa Costo de Ventas: r Usa conexidn con L.S.L.R.: [
Usa médulo de Activos Fijos: [~ Usa conexion con AXI: I3
Usa Auxiliares: I~ Usa Informes Financieros v
Usza Centros de Costos: I Usa Estructura de Costos: |
gelt.'?:llal Costo Por Elementos -
I_(IL"WLILII el Costo

Grabar Anterior Siguiente Salir

Allf podra activar la conexion con los mddulos de “AXI” y “Usa Informes
Financieros”

Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

25.2 Exportar Data para AXI

Para exportar data para el AXI, haz clic en el mddulo Ajuste por Inflacién.

Mends
Qcmprcbantez { Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Active Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros
| Ajuste por Inflacién

Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

Bespaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Ahora haz clic en el menu AXI - Exportar Datos para AXI

Contabilidad para Windows < Mer

G m Menus

| Exportar Datos para AX| ”

El sistema mostrard la siguiente ventana:
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3 Expertacion de Datos Para Axi = O X
—Datos G |
Tipo de Separacidn: ITXT [Separado por TAE) j

Nombre del Archivo: |CAGALACAX 2004442230800, enp
Todas Las Partidas -

Partida a Exportar

Metodo Ajuste IMonetaria LI
Incluye Cuentas Titulo =
Exporta a Axi DOS —

Solo Activoe Fijos Del Periodo [~

sair |

Haz clic en el botdn Continuar para comenzar la exportacion, al finalizar el sistema
mostrara el siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.

EXITO *

lo:l El archivo fue generado satistactoriamente...
4

25.3 Clasificar cuentas (partidas fiscales y financieras)

Para ingresar cuentas en su catdlogo, desde el <Menu Principal> selecciona el menu
Cuenta - Insertar, el sistema te mostrard la siguiente ventana.
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B+ Buscar Cuenta para Modificar EI = @‘
Cadigo | E 5 dytiv Fiin Todoglasl -
Descripcidn | B3+ Cuenta - Modificar @

De Titula ? Todoslas] - Maturaleza ITodos[as] vl
Cadigo: |1 Consultar 5aldo
Partida Financiera | Todos(as] Descripcién: IAET\VU

Cédigo Descripsitin Naturaleza - [pebe ~]
3 )
b PASIVD Tiene sub-Cuentas: 7 Cuenta Tiulo
k] CAPITAL Tiene Auxiliares: r
. 3m CARITAL SOCIAL Grupo de Auxiliares:
2.00.001 CAPITAL SOCIAL -
N RESULTADD EJERCICIOS ANTERIDRES|  ° “etive Fie =
| |aoz00z RESULTADD EJERCICIOS AMTERIORES
T |am RESULTADD DEL EJERCICIO
| |30z003 RESULTADD DEL EJERTICIO Clasificacidn Financiera 1
e INGRESOS
5 GASTOS
s CUENTAS DE ORDEN (Bl
L7 CUENTAS DE DRDEN PER CONTRA D atos Financieros Datos Fiscales
5 ACTID Tipo de Partida  [Monetaria =] IME'”EIE”a =]

I_(I;”Hagistrﬂ de 14 LI_)

crador Ultima hadificarian .
Zarai e ra0az — Grabar Anteriar Siguiente Salir

Clasificacion Financiera

Esta informacion serd solicitada si indicaste al momento de crear o modificar la compaiiia
que utiliza la opcidn de conexidon con AXI o Informes Financieros.

Tipo de Partida: indica si la cuenta contable es:

. Activo fijo.

. Moneda extranjera.

J Clausula de reajustabilidad.
o Inventario.

o Patrimonio.

J Obra en proceso.

o Monetaria.

o Otras no monetarias.

Activo Fijo: este tipo de partida, a los efectos fiscales, estd comprendido por los activos
fijos y todos los demas activos que ajustan de forma analoga a los activos fijos no
depreciables, o sea, desde su fecha de adquisicidn hasta la fecha de cierre del ejercicio.
También se incluyen a nivel fiscal a activos como: titulos valores, inversiones, etc.

A los efectos del ajuste financiero este tipo solo incluye a los activos fijos.
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Moneda extranjera: este tipo de partida esta comprendido por el valor de las obligaciones
a pagar, inversiones o cuentas por cobrar en moneda extranjera, existentes al cierre del
ejercicio. Se deben reajustar segun la cotizacidon de dicha moneda a la fecha de cierre del
balance.

Clausula de reajustabilidad: este término define el valor de las obligaciones a pagar,
inversiones o cuentas por cobrar pactadas con cldusula de reajustabilidad existentes al
cierre del ejercicio; se reajustaran segun el convenio pautado a la fecha del balance y se
realizard en el sistema de Ajuste por Inflacién por la comparacién del valor libros con el
valor reajustado segun la cldusula del contrato que se halla suscrito.

Inventario: los inventarios constituyen aquellos activos retenidos para su venta en el
curso ordinario de los negocios, en proceso de produccién para dicha venta o en forma de
materiales o suministros que seran consumidos en el proceso de producciéon o en la
prestacion de servicios.

Patrimonio: el patrimonio tradicionalmente estd constituido por tres grandes grupos de
cuentas: capital social, utilidades retenidas y reservas. En el sistema se manejan por
separado dentro de las utilidades retenidas la del resultado del ejercicio y el superavit
(resultado acumulado de los ejercicios anteriores).

Obra en proceso: esta partida se maneja de forma analoga a las cuentas de activos fijos
no depreciables.

Monetaria: son aquellas cuentas reales que se utilizan para el registro de todas las
transacciones en efectivo, como, por ejemplo: el efectivo, cuentas por cobrar, cuentas por
pagar, etc.

Otras no monetarias: este tipo de partida contemplan todas las partidas no monetarias no
incluidas en las anteriores (activos fijos, inventario, patrimonio, moneda extranjera, obras
en proceso y cladusula). Dentro de las partidas de resultado son Otras no monetarias
aquellas que no afectan la ganancia o pérdida monetaria.

Grupo ajuste DPC-10 / IPC: si indicaste que el tipo de partida es activo fijo, debe indicar a
qué grupo corresponde.

Los grupos de activos fijos engloban a una clase de Activos Fijos que ajusten de la misma
manera vy la clasificacién mas inmediata y natural es la dada por la Declaracion de
Impuesto a los Activos Empresariales (parte posterior).

Tipo de inventario: si estas incluyendo una cuenta de inventarios debe indicar si es
materia prima, producto en proceso o producto terminado.
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Tipo de cuenta: si la cuenta es de moneda extranjera o clausula de reajustabilidad debe

indicar si es activa o pasiva.

Si la cuenta es patrimonial indica si es activa, pasiva o patrimonio capital, si es no
monetaria debe seleccionar si es de inversién, diferido, prepagado u otra.

Algunas consideraciones que debe tener en cuenta al momento de clasificar las cuentas.

1. Recuerde que al tener activa la Conexién con AXI o Informes Financieros en las
cuentas, al Insertar Activos Fijos se manejara por la seccién de Partida Activo
Fijo.

2. Si utiliza por el sistema Activo Fijo y luego activa Conexién AXI o Informes

Financieros, debera modificar en Cuentas aquellas que sean de Activo Fijoy
clasificarlas como partida Activo Fijo. Ya que la activacion de dicha conexion
colocara los valores por defecto.

3. Al crear una Compaiiia (Sin conexion AXI o Informes Financieros) y se copia el
Catdlogo de cuentas de una compaiiia ya existente que maneje Conexion AXI.
Esta nueva compafiia automaticamente se le activard la Conexion AXI o
Informes Financieros y las cuentas estardn clasificadas igual a las de la
compania origen.

4, En la importacidn de Catdlogo de cuentas de una compaiiia con Conexién a una
nueva sin Conexidn, no se activard la Conexion e importara dicho catdlogo con
los valores por defecto.

5. En la importacidn de Catdlogo de cuentas los campos relacionados con la
Conexion AXI o Informes Financieros, deberdn tener valores validos, es decir, si
no son los que corresponden al instructivo las lineas seran rechazadas en la
importacion.

6. Al insertar comprobantes a cuentas clasificadas como partida patrimonio el
sistema preguntara si este movimiento Afecta Efectivo, de ser cuenta
Patrimonio y no tener clasificacion como tal dara un mensaje de advertencia
indicando que debera modificar dicha clasificacidn, si requieres que la cuenta
Afecte el Efectivo.

7. La exportacién del archivo de conexidn se realiza por defecto en la siguiente
ruta: C:\Galac\AX12004\Axyymmdd.EXP; sin embargo, podra realizar la
exportacion en cualquier otra ruta, debe recordar que para que el sistema AXI
pueda leer sin inconvenientes el archivo este deberd estar en una ruta corta.
No deberd contener en la descripcidn de carpetas y archivos mas de 8
caracteres.
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26. ISLR

Para establecer conexidn con el médulo de ISLR, desde el menu principal haz clic en
Compaiiia - Modificar

Compafiia | Comprobante Cuenta B

Consultar

Insertar

Modificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Activar Médulo de Actives Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Desactivar Conexion ISLR
Desactivar Conexidn con AXI

Desactivar Moneda Extranjera

En la ventana que se abre escoge la compaiiia y haz clic en el botén Modificar

£3 + Buscar Compafiia para Modificar EI[
Cddigao | Jza Activo Fijo ITodos[as] ,l
Mambre Carto | za Ausihares Todas(as] «
Hamero FLLF | Ordenado P [Cadigo =]
Mirnera M.LT. | reenase e ?
Tipo De Contribuyente |Tndos[as] LI Busear | Salir |
Cadiga |Nombre Carta Mirmera R.LF. |NL’Jmero M.LT.
| |00 RESPALDO DE Prusbas Al J305125430
0002 Pruchas &+
M?Pruebas Al _
|| 0004 empresa de pruebas iii
| |omos KyZca J585852369
| |3336  COMPafiIS MODELD PRESUPLESTARIA J999939936
| [8387  COMPaRiIA MODELD COOPERATIVAS J999939357
| |3333  COMPARIA MODELD PUBLICO J939939338
9999 COMPARIA MODELD CONTADORES J999939333
Se mostrara la siguiente ventana:
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B3+ Buscar Compania para Modificar EIEE
Ceciga | Uz fetiva Fio Todas|zs|
Mombre Corla Usa Auzilares Tedosles| »
Mumera RLF. |
Ordsnado Por ID:\d vI
Mimera HLLT. I s -
Tipa De Conbribuyarts ITodns[as] = Buscar | Salr |
|Cédoo Nombie Cotto Mimeio RLF. .- Comp: - Modificar E
RESPRLDD DE Prazhas Bl J30E1 25430
Pruchas &4 1245709 Cidoo 0005
Prusbas <l J30e1 26430 Hombre 42 ca

enipresa de pruehas i J4ZSEIRIAG

SN on T Hombre Corto |XYZ =]

COMPeflA MODELD PRESUPUESTARLA 1333339996 Humeio RIF | JEEEER23ET Waldzar BIF e la web I
COMP&fIA MDDELD COOPERATIVAS 333333397 Mimero M.LT.

COMPARIA MODELD PUELICO 933939358

COMEERIA MODELD CONTARDRES

933333339 Tipe de Contiibuyente |

liduin: Dains Generses | Seguri:iadl

Usa Costo de Ventas: (] Usa conesion con 1S LA: W
Usa midulo de Activos Fijos: [ Usa conexidn con A% ﬂ
I_(I;I Fegitha b dz 8 LI’_'I Modiicar Usa Ausiliaies: r Usa Estructura de Costes: [
Usa Centros de Costos: r letatl:l:;tgosto For Elemento: r
Graban Arteror Siguisnte Saliv

Alli podra activar el médulo de ISLR, haciendo clic en Usa conexién con ISRL

Seguidamente haz clic en Grabar para guardar los cambios.

26.1 Exportar Data para ISLR

Para exportar data para el ISLR, haz clic en el médulo Mentis - Impuesto Sobre La Renta

Menus

gcmprchante-_'- { Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
Activos Fijos / Pardmetros Active Fijo / Grupo de Active Fijo
Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Impuesto Sobre La Renta

Estructura de Costos

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.

Ahora haz clic en el menu ISLR = Exportar Datos para ISLR

G | 1SLR | Menis

| Exportar Datos para 1.5.LR |

Informes

El sistema mostrard la siguiente ventana:
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B3 Exportacion De Datos Para L.S.L.R. - x

—Datos Generales

Cadigo: Igugq_

Mombre de la Compaiiia: Iemplesa de pruebas i

Periodo: [Del 01/m /2023 21 31/12/2023
Nombre del Archivo: [CAPROGRAM FILES [X8BNGALACACONTABILIDAD \mpE sp El

{Continuar Sl |

Haz clic en el botén Continuar para comenzar la exportacion, al finalizar el sistema
mostrara el siguiente mensaje, haz clic en Aceptar para continuar.

EXITO .

I:GJ El archive fue generado satistactoriamente...
R b

26.2 Informes de ISLR

Para ver los informes de ISLR, haz clic en ISLR = Informes

Contabilidad para Windows < Meni

G | LSLR. | Menis

Exportar Datos para |.5.LR
| Informes

El sistema te mostrara la siguiente ventana.

B3 - Informes de Conexion Impuesto Sobre La Renta E\ =]

Datos del Infarme

{Conexion I'5 LK Segun Edo_} o
iDemostrativo

Conexion Catdlogo de Cuentas r
Con Edo. Demostrativo

Imprezora | Pantalla Salir

La ventana muestra disponibles los siguientes informes:

e Conexidn ISLR segln estado demostrativo.
e Conexion catalogo de cuentas con estado demostrativo.
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Ingrese los parametros que necesite, luego para visualizar el informe haz clic en
Impresora o Pantalla.
Informe Conexion ISLR seguin estado demostrativo:

Pruebas AXII - RIF J305125430 Pag. 1
CONEXION ISLR--> ESTADO DEMOSTRATIVO DEINGRESOS
Cadigo Compaiiia: 0003
Nombre Comp H Pruebas AXII
R.LF Compaiiia: J305125430
Periodo: Del 01/01/2023 al 31/12/2023
Ingresos Propios de la Actividad
1.Ventas de Exportacidn 0,00
2 Ventas Bienes al Sector Publico 0,00
3.Ventas Bienes al Sector Privado 0,00
4.Ventas de Inmuebles a Crédito 0,00
5.Ventas de Inmuebles de Contado 0,00
6.Senvicios de Exportacidn 0,00
7.Senicios Prestados al S.Pablico 0,00
8.5envicios Prestados al S.Privado 0,00
9.Honorarios Profesionales 0,00
10.Regalias No Mineras yPartic. Analogas 0,00
11 Regalias Mineras y Partic. Andlogas 0,00
12.Regalias de Hidrocarburos 0,00
13.Intereses sobre Créditos 0,00
14.Intereses Varios 0,00
15.ngresos porVenta de Acciones 0,00
16.Enriguec. por partic. en consorcios 0,00
17 Arrend./Subarrend. Bienes Muebles 0,00
18.Arrend./Subarrend. Bienes Inmuebles 0,00
19.0tros Ingresos 0,00
20.Ingresos sujetosalP 0,00
21.Menos: Devoluciones, Rebajas yDescuentos 0,00
Costo De Ventas
23.InventarioInicial 0,00
24 .Compras Metas Nacionales 0,00
25.Compras Metas Exterior 0,00
28.Menos: Inventario Final 0,00
30.InventarioInicial de Materias Primas 0,00
31.Compras Metas de Materias Primas 0,00
32.Menos:Inventario Final Materias Primas 0,00
33.Mano de Obra Directa 0,00
35.0fras Remuneraciones 0,00
36.Contribuciones 0,00
37.Compras de Bienes y Servicios 0,00
38.InventarioInicial de Productos en Proceso 0,00
20 Mannae~- [ERVERS #nrin Cimal Dradirtacs anDracnen nnn
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Conexion catalogo de cuentas con estado demostrativo:

Pruebas AXIl - RIF J305125430
CONEXION CATALOGO DE CUENTAS CON ESTADO DEMOSTRATIVO

Emitido el 10/08/2023 3 las 9:45:55

Pag. 1

Ccadigo Descripcion Conexion Edo. Demostrativo
1 ACTVO

2 PASNOD

3 CAPTAL

3m CAPITAL SOCIAL

3.01.00 CAPTAL S0CIAL

3.01.002 RESULTADO EJERCICIOS ANTERIORES
3.01.003 RESULTADO DEL EJERCICIO

3.01.004 RECONVERSION MONETARLA

4 INGRESOS

5 GASTOS

6 CUENTAS DE ORDEN

7 CUENTAS DE ORDEN PER CONTRA
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