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IMPORTANTE

Antes de instalar LOS SISTEMAS, deberéa leer cuidadosamente los términos y condiciones de este contrato.
El hecho de solicitar la clave de activacion de LOS SISTEMAS convalida la total aceptacion de los términos
especificados en el presente contrato. Si no esta de acuerdo, tendré derecho a retractarse del contrato de dentro
de un plazo de siete (7) dias contados a partir activacion de LOS SISTEMAS.

Contrato de Licencia de Uso y Garantia Limitada de Sistemas
Contrato de Plan de Asistencia y Servicios

Entre GALAC SOFTWARE Y EL CLIENTE mas adelante identificados, se ha resuelto suscribir el
presente contrato de Contrato de Licencia de Uso, Garantia Limitada de Sistemas y Plan de Asistencia y
Servicios el cual estara regido por los siguientes términos:

PRIMERA: DEFINICIONES: En el presente contrato, los términos utilizados tienen los siguientes
significados:
a) GALAC SOFTWARE, es Infotax, Informatica Tributaria s.a., sociedad anénima inscrita en el
Registro Mercantil V de la Circunscripcion Judicial del Distrito Federal y del Estado Miranda, bajo
el Namero 99, Tomo 118A-Qto, domiciliada en Caracas, representada en este acto por su Director
Vicente Tinoco, venezolano, mayor de edad, de este domicilio y titular de la cédula de identidad N°
4.082.671. GALAC SOFTWARE es titular de los derechos de autor, conexos y similares, sobre los
sistemas de computacién de marca Galac Software.
b) LICENCIA DE USO, tal como se usa en este contrato es el permiso que otorga GALAC
SOFTWARE al CLIENTE para utilizar LOS SISTEMAS identificados en la FACTURA
relacionada con este contrato.
¢) EL SISTEMA o LOS SISTEMAS, tal como su usan en este contrato, significan los soportes
l6gicos de los computadores o software desarrollados por GALAC SOFTWARE, o cuyos derechos
lo han cedido o licenciado sus autores.
d) SISTEMA MONOUSUARIO O COMPUTADOR INDIVIDUAL, también conocido como
“stand alone”, significa que tanto la aplicacion como la base de datos estan instaladas en un
computador y solo puede ser ejecutada en el computador donde haya sido instalada. Admiten
multiples contribuyentes, compafiias 0 empresas.
e) SISTEMA MULTIUSUARIO BAJO REDES 1-4 COMPUTADORES: Bajo esta modalidad la
base de datos puede estar instalada en un servidor y ser ejecutada bajo redes hasta por 4
computadores definidos previamente por la empresa. Bajo este esquema los SISTEMAS funcionan
bajo la base de datos MICROSOFT SQLSERVER EXPRESS de libre distribucion aunque se
recomienda dependiendo del volumen de datos y transacciones utilizar la base de datos
MICROSOFT SQLSERVER STANDARD. . Admiten multiples contribuyentes, compafiias o
empresas.
f) SISTEMA MULTIUSUARIO BAJO REDES SIN LIMITE DE COMPUTADORES: Bajo esta
modalidad la aplicacién puede ser ejecutada bajo redes por tantos computadores como requiera la
empresa. Bajo este esquema los SISTEMAS funcionan bajo la base de MICROSOFT SQLSERVER
STANDARD. Admiten multiples contribuyentes, compafiias o empresas.
g) EL CLIENTE es la persona natural o juridica identificada en la FACTURA emitida por GALAC
SOFTWARE que soporta la compra de la LICENCIA DE USO de LOS SISTEMAS, siempre y
cuando realice el acto de ""Registrarse como usuario en www.galac.com” .
h) EL USUARIO, es cualquier persona natural que utilice LOS SISTEMAS bajo la autorizacion o
consentimiento de EL CLIENTE.
i) LAS MARCAS, tal como se usa en este contrato, significan los signos distintivos de productos o
servicios, de la exclusiva propiedad de GALAC SOFTWARE, y han sido solicitadas para registro
en la Repulblica Bolivariana de Venezuela, o son usadas por GALAC SOFTWARE, mediante
autorizacion de su titular.
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J) LA GARANTIA LIMITADA, tal y como se usa en el presente contrato, significa las
obligaciones especiales que asume GALAC SOFTWARE frente al CIENTE de conformidad con
las clausulas de este contrato.

k) FACTURA, tal y como se usa en el presente contrato, significa el documento emitido por
GALAC SOFTWARE de acuerdo a la normativa legal vigente por las leyes de la Republica
Bolivariana de Venezuela para la emisién de facturas, donde consten LOS SISTEMAS adquiridos
por EL CLIENTE.

) PLAN DE ASISTENCIA Y SERVICIO: Es el servicio mediante el cual se extiende por un (1)
afio la validez de la clausula QUINTA del presente contrato, siempre y cuando EL CLIENTE
cancele el precio a tal efecto determine GALAC SOFTWARE para este servicio.

m) La frase: ""Registrarse como usuario en www.galac.com" significa conectarse con la direccion
electronica www.galac.com e indicar verazmente los datos que alli se solicitan en la seccidn:
“REGISTRO”

SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO:

La finalidad de este contrato que suscriben GALAC SOFTWARE y EL CLIENTE es determinar las
responsabilidades que asumen tanto GALAC SOFTWARE como CIENTE para utilizar LOS SISTEMAS
objeto del presente contrato.

TERCERA: EL PRECIO
El precio pagado en la FACTURA objeto del presente contrato comprende para EL CLIENTE:

1. El derecho, no exclusivo que GALAC SOFTWARE otorga a EL CLIENTE por medio del
presente contrato a utilizar EL O LOS SISTEMAS en un computador personal o en un servidor de
redes.

2. Lacompraventa del empaque, CD O DVD que quedaran en poder de EL CLIENTE.

3. La compraventa del material impreso que acompafia al producto; el cual quedara en poder de EL
CLIENTE sin que ello implique cesidn de derechos intelectuales.

CUARTA: DURACION Y TERMINACION

Este contrato entrard en vigencia desde la fecha de la adquisicion que se indique en la FACTURA y
continuard vigente por tiempo indefinido, con excepcién de aquellas clausulas en donde se limiten algunas
garantias por un lapso definido de tiempo. Sin perjuicio de lo estipulado en el parrafo anterior, el término para
reposicion de la LICENCIA DE USO de LOS SISTEMAS con cargo a GALAC SOFTWARE, estara
vigente hasta la fecha de vencimiento de la garantia. Las partes pueden dar por terminado el presente contrato
por mutuo consentimiento 0 mediante aviso escrito enviado por correo electrénico a la direcciones registradas
al momento de ""Registrarse como usuario en www.galac.com" por con lo menos treinta (30) dias, de
anticipacion a la fecha en que este contrato o alguna de sus clausulas deba ser terminado

QUINTA: GARANTIAS Y LIMITACIONES

GALAC SOFTWARE garantiza por un periodo de un (1) afio contado a partir de la emision de la
FACTURA que soporta la adquisicién de la LICENCIA DE USO de LOS SISTEMAS o del PLAN DE
ASISTENCIA Y SERVICIOS que:

1. Suministrara al CLIENTE atencién telefénica o via e-mail en forma limitada para aclarar dudas en
la utilizacién del SISTEMA.

2. Publicara en la pagina Web www.galac.com informacién sobre las correcciones, cambios y nuevas
versiones que se produzcan en LOS SISTEMAS vy notificara al CLIENTE enviando un correo
electrénico a la direccion que indique al momento de 'Registrarse como usuario en
www.galac.com”. GALAC SOFTWARE no sera responsable en caso que por cualquier causa dicho
correo electrénico no haya podido ser entregado.

3. Pondra a disposicion de EL CLIENTE en la pagina Web www.galac.com todas las mejoras que se
produzcan en LOS SISTEMAS adquiridos, incluyendo el cambio de plataforma de ambiente DOS
al ambiente WINDOWS. Este servicio no tendré costo siempre y cuando el CLIENTE lo obtenga
via Internet. GALAC SOFTWARE podra suministrar las nuevas versiones durante el lapso
especificado por otros medios y en este caso el CLIENTE se compromete a cancelar el precio que
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establezca GALAC SOFTWARE por este servicio, mas los gastos de envio o el servicio de
instalacion computado en horas técnicas de servicio segln sea el caso. EL CLIENTE cancelard
estos servicios, de contado, en la oportunidad de su prestacién. Cualquier servicio técnico asociado
con el mantenimiento de este sistema serd con costo a cargo de EL CLIENTE. GALAC
SOFTWARE facturard estos servicios en la oportunidad en que se produzcan.
Para obtener las mejoras de LOS SISTEMAS, EL CLIENTE es responsable de:

a. Comunicarse via internet con el servicio en la pagina Web www.galac.com

b. Copiar las nuevas versiones de los SISTEMAS y

¢. Solicitar a GALAC SOFTWARE, en caso de ser necesario, las claves necesarias para

activar las nuevas versiones de sus SISTEMAS.

SEXTA: EXCEPCIONES

Con excepcion de lo sefialado anteriormente, GALAC SOFTWARE, no ofrece garantias explicitas o
implicitas, ni asume responsabilidad alguna por cualquier dafio o perjuicio, de cualquier indole, que pueda
sufrir EL CLIENTE, incluyendo dafios y perjuicios o imposibilidad de utilizar este SISTEMA. GALAC
SOFTWARE no sera responsable por los dafios y perjuicios ocasionados a EL CLIENTE a terceras
personas no autorizadas en virtud de las infracciones en contra de sus derechos patrimoniales sobre el
SISTEMA y por la contravencién de las estipulaciones del contrato de licencia. Asimismo GALAC
SOFTWARE no asume responsabilidad alguna y asi lo reconoce explicitamente y solidariamente EL
CLIENTE, por las infracciones, delitos, infracciones y delitos tributarios que pudieran cometer EL
CLIENTE y/o SUS USUARIOS mediante el uso de este sistema, en grado de autor o coautor. Esta
declaracion también se hace extensiva a los complices o encubridores de EL CLIENTE en las mencionadas
infracciones o delitos.

EL CLIENTE y GALAC SOFTWARE, manifiestan que conocen que este producto no estd normalizado
por entidades pUblicas gubernamentales o no gubernamentales y que en todo caso, la responsabilidad de
GALAC SOFTWARE, s6lo asciende al monto del valor pagado por CLIENTE al adquirir el sistema.

En la maxima medida permitida por la legislacion aplicable, GALAC SOFTWARE renuncia a todas las
demaés garantias, expresas o técitas incluyendo entre otras, garantias implicitas de comercio e idoneidad para
un determinado fin con respecto al sistema de computacion, asi como de los materiales escritos adjuntos al
mismo. La presente garantia limitada le concede a EL CLIENTE derechos legales especificos y podran
competirle otros que varian segun el estado o territorio.

En la medida méaxima permitida por la legislacion aplicable, GALAC SOFTWARE no se responsabilizaran
de dafios (incluyendo entre otros, dafios directos o indirectos por lesiones a las personas, lucro cesante,
interrupcion de actividad comercial, pérdida de informacion comercial o cualquier otra pérdida pecuniaria)
que derive del uso o incapacidad de usar el sistema de computacion, incluso si GALAC SOFTWARE ha
sido informado de la posibilidad de dichos dafios. En cualquier caso, toda la responsabilidad de GALAC
SOFTWARE en virtud de cualquier estipulacion de este contrato de licencia se limitara a la cantidad
efectivamente pagada por EL CLIENTE por la licencia del SISTEMA. De no acatar los lineamientos
estipulados el riesgo total en cuanto al rendimiento del sistema de computacidon, en caso de estar defectuoso,
EL CLIENTE (y no GALAC SOFTWARE) asumird el costo total de los servicios, reparaciones o
correcciones necesarios.

GALAC SOFTWARE no garantiza que las funciones contenidas en el sistema de computacion pueden
satisfacer sus requisitos o que la operacién del sistema de computacién sea de forma ininterrumpida o que esté
libre de errores, o que los defectos del sistema de computacion seran corregidos.

SEPTIMA: COMPROMISOS DEL CLIENTE
EL CLIENTE se compromete a:
1. "Registrarse como usuario en www.galac.com"a dentro de los treinta (30) dias continuos
siguientes a la fecha de compra indicada en la FACTURA de adquisicion de la LICENCIA DE
USO de LOS SISTEMAS.
2. Revisar periodicamente la pagina Web www.galac.com para estar informado sobre cambios y
mejoras que se produzcan en LOS SISTEMAS.
3. Mantener actualizados sus datos en www.galac.com para que sea posible enviarle via correo
electronico informacion actualizada.
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4. Revisar detalladamente los resultados de los célculos que realicen LOS SISTEMAS e informar
inmediatamente a GALAC SOFTWARE vy a terceros que pudieran estar afectados sobre cualquier
diferencia en célculo, por criterios legales o de cualquier otra naturaleza. EL CLIENTE es el Gnico
responsable ante terceros por las consecuencias que pudiera tener la utilizacion de los resultados de
LOS SISTEMAS ya que su responsabilidad revisarlos y validarlos antes de utilizarlos.

5. No permitir, ni efectuar copias de este sistema o del manual de instrucciones, o del material adicional
recibido.

6. No ceder, expresa o tacitamente, el presente contrato, o la LICENCIA DE USO de LOS
SISTEMAS o impresos que a se refieren; a no usar las MARCAS de los productos o servicios
relacionados con el contrato; siendo entendido que cualquier violacién a lo anterior, dara lugar al
ejercicio de las acciones penales, civiles o administrativas que consagre la ley en favor de GALAC
SOFTWARE.

7. Pagar cualquier servicio técnico asociado con el mantenimiento de LOS SISTEMAS. GALAC
SOFTWARE facturara estos servicios en la oportunidad en que se produzcan.

8. Mantener en sus equipos licencias originales de los Sistemas Operativos, los cuales deben haber sido
adquiridos legalmente por EL CLIENTE sin que GALAC SOFTWARE, asuma responsabilidad
alguna por el funcionamiento de dicho sistema operativo ya bien sea en computadores personales ni
en Redes de computadores.

9. No permitir copias del sistema o del material impreso que se acompafia, siendo solidariamente
responsable por los dafios y perjuicios que dicha conducta pueda ocasionar, y por cualquier clase de
reclamos judiciales o extrajudiciales y dafios que puedan llegar como resultado de la copia no
autorizada del sistema o del material impreso que los acompafia, o del empaque del mismo, o de la
reventa no autorizada, y reembolsara a GALAC SOFTWARE, todas las sumas que esta sociedad
haya tenido que pagar en relacion con dichas reclamaciones o perjuicios, incluyendo honorarios de
abogado y costa del proceso o procesos, si hubiere lugar a ello.

El CLIENTE declara conocer el alcance de los términos y definiciones establecidos en la clausula
PRIMERA del presente contrato y manifiesta expresamente que al instalar, copiar, solicitar la activacion
permanente y/o de otra forma usar la LICENCIA DE USO de LOS SISTEMAS esta de acuerdo en quedar
obligado por las clausulas de este contrato. En caso de no estar de acuerdo con los términos del presente
contrato, EL CLIENTE no puede usar o copiar el sistema de computacion, y debe rapidamente ponerse en
contacto con GALAC SOFTWARE para obtener instrucciones sobre la devolucién de los productos no
utilizados y el reembolso del importe pagado.

OCTAVA: El CLIENTE puede solicitar el reintegro del dinero cancelado en la FACTURA que soporta la
adquisicion del SISTEMA dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a su adquisicion siempre y
cuando manifieste por escrito su intencidn, devuelva a GALAC SOFTWARE el original de la FACTURA y
demuestre a satisfaccion de GALAC SOFTWARE que LOS SISTEMAS han sido desinstalados de sus
computadores. En caso afirmativo GALAC SOFTWARE procedera al reintegro del precio pagado por LOS
SISTEMAS dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la recepcion de la notificacién

NOVENA: EI presente contrato esta regido por la Leyes de la Republica Bolivariana de Venezuela y no
podra ser modificado por terceros, a menos que medie comunicacion escrita, suscrita por el representante
legal de GALAC SOFTWARE.

En Testimonio de lo anterior, EL CLIENTE firma este contrato en la Ciudad de Caracas en cuyos tribunales
se domicilia el presente contrato.

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 6 Manual de Usuario



Gdlac

— oAk Calidad y Documentacion

ANEXO AL CONTRATO DE LICENCIA DE USO

OPCION DE ARRENDAMIENTO
CON OPCION A COMPRA

PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO:

EL USUARIO ha optado por adquirir EL SISTEMA de acuerdo a un plan de “Arrendamiento con opcién a
compra” detallado en la FACTURA. A través de este Plan EL SISTEMA se puede adquirir con el altimo
pago realizado, conforme al contrato de licenciamiento que se firmard entre EL USUARIO y GALAC
SOFTWARE.

SEGUNDA: LOS PAGOS

Los pagos correspondientes al canon de arrendamiento especificados en la FACTURA deberan realizarse
dentro de los cinco (5) dias siguientes a su vencimiento sin que medie aviso de cobro, siendo responsabilidad
de EL USUARIO conocer las fechas de vencimiento de sus pagos y realizarlos oportunamente.

GALAC SOFTWARE se reserva el derecho de incluir un cargo por servicios de Bs 100 (cien bolivares con
00/100) por los cheques devueltos, adicionalmente a los demas montos y recursos a los que tiene derecho
conforme a las leyes aplicables.

EL USUARIO pagara a la Compafiia todos los costos en que ésta incurra para cobrarle cualquier monto
vencido, incluyendo costas judiciales y honorarios de abogados; sin embargo, si los cargos anteriormente
mencionados exceden la tasa que se aplique de acuerdo con la ley en vigor, dichos cobros se calcularan de
manera tal que no excedan la tasa legalmente permitida.

EL USUARIO reconoce, declara y acepta que el documento denominado FACTURA es prueba fehaciente y
suficiente de la relacién comercial y del convenio de “Arrendamiento con opcidn a compra” y que esta
declaracion es suficiente para darle al documento el valor estipulado en el Codigo de Comercio de la
Republica Bolivariana de Venezuela.

TERCERA: SUSPENSION DEL SERVICIO

En el caso de que no se haya satisfecho la obligacidon dentro del periodo de tiempo establecido en la clausula
anterior, EL USUARIO autoriza a GALAC SOFTWARE a suspender la continuidad del servicio, y cualquier
perjuicio que por ese concepto resulte para con EL USUARIO seran de su cargo y cuenta, exonerando
GALAC SOFTWARE de cualquier accion, indemnizacién, pérdida, dafio, lucro cesante o dafio emergente.

CUARTA: TERMINACION DEL ARRENDAMIENTO
El convenio de “Arrendamiento con opcion a compra” terminara por

1. Acuerdo mutuo de las partes, siempre y cuando, y previo a su terminacién, EL USUARIO satisfaga
la totalidad de los pagos que estén pendientes a la fecha de la terminacion, los cargos y costos por
concepto de tramites administrativos y/o judiciales para el cobro de las obligaciones, los intereses y
tasas por mora.

2. Por no pago de EL USUARIO de dos o mas cuotas, sin que medie previo el aviso que GALAC
SOFTWARE le remita un aviso sobre la suspensién del servicio y terminacion del contrato de
“Arrendamiento con opcion a compra”. NoO sera necesario que se constituya en mora a EL
USUARIO y/o que se haga requerimiento notarial o judicial para que la constitucion en mora de EL
USUARIO opere de pleno derecho y GALAC SOFTWARE esté autorizada para que haga uso de la
clausula de solucién de controversias establecida en este documento.

3. Por vencimiento del “Arrendamiento con opcién a compra” siempre que se haya pagado y satisfecho
todas las obligaciones monetarias que estuvieren pendientes de pago.

4. Por terminacion del acuerdo de Licencia de Uso conforme a las formas de terminacién que se haya
especificado en el mismo, siempre y cuando se hayan satisfecho todas las obligaciones monetarias
que estuvieren pendientes de pago.
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QUINTA: El presente es una anexo al CONTRATO DE ADESION: LICENCIA DE USO Y GARANTIA
LIMITADA DE SISTEMAS, contrato regido por la Leyes de la Republica de Bolivariana de Venezuela y
no podra ser modificado por terceros, incluyendo distribuidores, representantes de ventas o usuarios, a menos
que medie comunicacion escrita, suscrita por el representante legal de GALAC SOFTWARE.

En Testimonio de lo anterior, el USUARIO firma este anexo en la Ciudad de Caracas en cuyos tribunales se
domicilia el presente contrato.
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Introduccioén.

Bienvenidos al Sistema de Impuesto al Valor Agregado para Windows® integrado con
contabilidad, el cual también se conocera con el nombre de IVA Gélac.

Este sistema ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Géalac
Software y su disefio esta orientado para ofrecerle maxima rapidez y exactitud en el
procesamiento del Impuesto al Valor Agregado. Asi como también llevar los registros
contables derivados del IVA y del resto de las operaciones de sus empresas.

El Manual del Usuario es una guia de consejos practicos que le permite obtener un mayor
rendimiento en el uso de su sistema y por ende la obtencion éptima de resultados.

[ Recuerde registrarse ahora mismo en nuestra Pagina en Internet http://www.galac.com/ ]

El sistema es:

e Rapido y facil de usar: porque estd disefiado para brindarle mayor rapidez y
eficiencia en el procesamiento de sus datos.

e Muy amigable: las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar a
los usuarios la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

Cabe destacar que el manual esta dirigido exclusivamente a la orientacion funcional del
sistema, es decir, los procedimientos a seguir en la utilizacion del mismo y no hace
referencia en lo absoluto a la instruccion de la normativa legal del Impuesto al Valor
Agregado (IVA).

El sistema esta actualizado a la Gaceta N. 38.035 del 1 de Octubre de 2.004 Donde fue
publicada la providencia Administrativa N. 0474.

El médulo del SUMAT esta actualizado a la Ordenanza sobre Patente de Industria y
Comercio del municipio Libertador, publicada en la Gaceta N. EXTRA 1718-A del 23 de
Diciembre de 1997 y que entr6 en vigencia el 28 de Diciembre de 1997.

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 12 Manual de Usuario


http://www.galac.com/

Gdlac

sorTwaRE Calidad y Documentacion

1 Caracteristicas del Sistema

Entre algunas de las caracteristicas que contiene el Sistema de Impuesto al Valor Agregado
para Windows® se encuentran:

1. Impresion de las planillas de Declaracion y pago tanto en borrador (hoja en blanco)
como sobre la planilla oficial.

2. Impresién de distintos tipos de informes tanto por impresora como por pantalla.

3. Permite colocar textos adicionales en el AR-CV y en el comprobante de retencion
(solo para contribuyentes especiales).

4. Calcula las planillas de declaracion redondeando los céntimos a cero decimales, tal
como lo establece el Cédigo Organico Tributario.

5. Permite importar y exportar informacion de proveedores y clientes.

6. Nuevo sistema de seguridad.

7. Genera automaticamente los comprobantes contables tanto de compras como de
ventas.
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2 Configuracion.

El sistema WINIVA, efectia operaciones de calculos, las cuales para su correcto
funcionamiento requieren que ciertas opciones de la configuracion regional de Windows®
se encuentren con los valores adecuados.

Para consultar y de ser necesario hacer los cambios, vaya al el boton de inicio de
Windows® y seleccione la opcion Configuracion = Panel de control y luego de la
ventana que aparece haga doble clic en el icono Configuracion regional.

q Configuracion regional y
de idioma

Figura 1. Icono Configuracion Regional

En la ventana que aparece haga clic en la pestana “Ubicacion” verifique que el valor para
Ubicacion Actual sea “Republica Bolivariana de Venezuela”.

‘& Configuracién regional y de idiorma @

| Forrnatcs| Ubicacién | Teclados e idiomas | Administrativo

Cierto tipo de software, incluido Windows, puede proporcienar contenido
adicional para una ubicacién especifica. Algunos servicios proporcionan
informacién local, come las noticias y el tiempo.

Ubicacién actual:

Repiblica Bolivariana de Venezuela -

Vea también

Ubicacién predeterminada

Cancslar

Figura 2. Ventana Configuracion regional.

Luego haga clic en la pestafia Formatos y luego clic en el boton Configuracion Adicional
alli verifique y modifique si son necesarios los valores de las siguientes opciones:
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Simbolo decimal: Punto (.)

Numero de digitos decimales: 2 (dos).
Simbolo de separacién de miles: Coma (,)
Separador de listas: Coma(,)

;‘& Personalizar formato @
| Nameros [voneda | ora | Fecha
Ejemplo
Positivo: 123.456.789,00 Negativo: -123.456.789,00
Simbole decimal: . -
MNdmere de digitos decimales: IZ VI
Simbaole de separacion de miles: . -
MNimere de digitos en grupo: I].B.456.?89 'I
Simbole de signo negativo: - -
Formate de nimero negativo: l-l_l ']
Mastrar ceros a la izquierda: lﬂ,? ']
Separador de listas: | -
Sisterna de medida: IMétrico 'I
Digitos estandar: 1018456?89 ']
Usar digitos nativos: INunca 'I
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién " Restablecer |
predeterminada de nimeros, moneda, hora y fecha.
[ Aceptar ] l Cancelar ] l Aplicar ]

Figura 3. Pestafia Numero.

Haga clic en la pestafia Moneda y alli verifique y modifique si son necesarios los valores de
las siguientes opciones:

Simbolo de moneda: Bs. (bolivares).
Simbolo decimal: Punto (.)

Numero de digitos decimales: 2 (dos)
Simbolo de separacién de miles: Coma (,)
Numero de digitos en grupos: 3 (tres)

IVA Gélac para Contribuyentes Especiales 20 de octubre de 2017
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!‘* Personalizar formato @I
| MOmeros | Moneda |Hora I Fecha |
Ejemplo
Positivo: Bs 123.456.789,00 Megativo: Bs -123.456.789,00
Simbole de moneda: Bs -
Formate de moneda pesitivo: [le,l V]
Formato de moneda negativo: [Bs -11 V]
Simbaole decimal: hd
Nimero de digitos decimales: [2 V]
Simbaole de separacion de miles: -
Mimere de digitos en grupo:
123456789 -

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién

predeterminada del sistema para nimeros, moneda, hora y

fecha.

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar
Figura 4. Pestafia Moneda.
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3 Aspectos Generales

A continuacion se presenta toda la informacion necesaria para utilizar el sistema de IVA
Galac. Lea esta seccion para conocer las caracteristicas generales de las ventanas y mendas,
ademas de informacion que puede serle til.

3.1 Nomenclatura.

Cuando un texto aparece escrito en este tipo de letra, es un comando, tecla o texto que
aparece en su computador.

Cuando aparece Contribuyente -> insertar indica que debe acceder a las opciones
indicadas, desde la barra de menu.

Cuando el texto aparece entre “<” y “>” se refiere a una tecla que se encuentra en su
teclado. Por ejemplo <F6>, se refiere a la tecla que se encuentra en la parte superior de su
teclado identificada con “F6”.

Ejemplo: Agente de Retencidn (es un mena), <Intro>, <F6> (las teclas), ret (es el comando
que se escribe para ingresar al sistema)

En este manual significa lo mismo <Intro>, <Enter>y <.1>. En su teclado aparecen de una
forma u otra dependiendo de si estd en Espafiol o en Inglés.

3.2 Entrar al sistema.

1. Después de instalar el sistema se cred automaticamente un acceso directo del sistema
llamado Iva, para ejecutar el sistema haga doble clic en él.

2. A continuacion obtendra la pantalla de presentacion del sistema. Haga clic en el boton
de continuar para entrar al sistema.

3. Elsistema le solicitard el Nombre del usuario y la Clave, coloque como nombre la
palabra JEFE y como clave JEFE, si usted no ha creado su clave de seguridad.

Entrada al Programa-DEM O

2 +

SOFTWARE

" Impuesto al Valor Agregado

Y

¥

i -
et Nombre del Usuario: |

v
S Clave (password):

\ Continuar | | Salir

S22 13 primara vez qus
Nombee def Usuaro  JEFE
Password JEFE

3 2l elstema Ingrese

Figura 5. Ventana de ingreso de Nombre de Usuario y Clave
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4. Posteriormente el sistema le solicitard que inserte el primer Contribuyente, y luego
entrara en la ventana de Parametros, en donde estos pueden ser configurados.

ADVERTENCIA ===

El primer paso para utilizar el sistema es incluir al menos un
! . Contribuyente,

A continuacion se iniciara el proceso de Insertar un Contribuyente,

Figura 6. Mensaje de advertencia.

5. Si ya existe al menos un Contribuyente solo se le solicitara que escoja uno.

3 Escoger Contribuyente @

Codigo Hombre Corto:

Periodo:

0/07/2013 - 314 2/2013 Escoger | Salr |

Figura 7. Ventana “Escoger Contribuyente”.

6. Vaya al Capitulo Primeros Pasos en donde se le explica mejor tanto como los procesos
iniciales de insertar el primer Contribuyente y configurar los pardmetros, como de qué
forma comenzar a trabajar con todas la funcionalidades del sistema.

3.3 Seguridad.

El sistema IVA Galac contiene varias funcionalidades de seguridad, una de ellas es permitir
gue cada uno de los usuarios del sistema tenga una clave personal y un nivel de acceso
definido segun sus funciones. También permite personalizar el acceso de los usuarios a los
diferentes Contribuyentes que se hayan definido en el sistema. Los niveles de acceso son
establecidos por el supervisor del sistema.

Para entrar por primera vez al sistema utilice como usuario y clave la palabra: JEFE

Usted puede acceder la opcion de seguridad o configuracién de usuario, seleccionando del
menu principal la opcién Menus - Usuario / Parametros / Mantenimiento.

El acceso de usuarios a manipular Contribuyentes, se realiza en la ventana de insercion /
modificacién de datos del Contribuyente, posteriormente se explicard mejor en la seccion
de manipulacion de Contribuyentes.
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3.4 Salir del sistema.

Una vez concluidas las operaciones con el sistema y estando posicionado en el Mend
Principal del mismo, escoger del menu principal la opcién G - Salir del Sistema o
presionar Ctrl. Q.

El sistema pedira confirmacion con relacién a la salida, enviando el siguiente mensaje:

Advertencia E3

. Desea salir del Programa?
[ |

Pulse [SI] para salir del Programa, [NO] para continuar con la gjecucién

i Neo |

Figura 8. Ventana de confirmacion para salir del sistema.

Si presiona la tecla “N”, el sistema le retornara a la pantalla principal.
Si por el contrario presiona la letra “S” o “Y” sale del sistema y le envia al escritorio
(desktop) de Windows®.

3.5 Interface Gréafica

3.5.1 Area de mend.

Este término hace referencia a la parte superior de la pantalla del sistema donde se presenta
una serie de opciones. Existen tres tipos de areas de menus en el Sistema de Impuesto al
Valor Agregado, para cambiar a cada una de ellas solo debe acceder la ultima opcion de
cualquiera de ellas llamada Menus. El titulo de la ventana, ademas de identificar el sistema,
identifica el area de menl activo, y en la propia opcion Menus del area de menu se
identifica el que esta activo porque posee una figura de checklist a su izquierda.

VA Contribuyentes Ordinarios - Mend Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 Planilla Forma00030 2006 Forma 02 | Menus

Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

- IVA Respaldo / Importar-Exportar lva
x

OPCIQONES DEL IVA
[]

Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Infermes / Pericdo / Cerrar Periodo / Cenciliacion
Activos Fijos / Pardmetros Activo Fijo / Grupo de Activos

Tipo Comprobante / Auxiliares / Centro de Costos

Importar-Exportar Datas / Lote

Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

Figura 9. Menu Principal
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3.5.2 Herramientas graficas.

El sistema IVA Galac como la mayoria de las aplicaciones bajo Windows® tiene objetos
graficos que permiten realizar la operaciones basicas de manipulacion de datos. Entre estas
herramientas tenemos las siguientes:

Caja e texto: Permite ingresar determinado tipo de dato, tanto de tipo texto como ndmero.

M Grmero; |

Mo, Contral Factura: |

Figura 10. Ejemplos de cajas de Texto.

Lista desplegable: Estas listas ofrecen un nimero limitado de opciones de las cuales se
debe seleccionar al menos una de ellas.

Tipo De Persona Juridica Domciliada

idica Domciliada
Juridica No Comiciliada
Natural Residznte
Natural No Hesidente

Figura 11. Ejemplo de Lista desplegable.

Lista de seleccién maltiple: Esta herramienta presenta una o varias opciones de las cuales
se pueden activar desde ninguna hasta todas.

Pausa antes de planilla de pago [sdlo impresion testa).. [
Usa Talonario .......... B
Imprirnir céntimoz en planilla I
Permitir Rif Repetida En Cliente............ v
Permitir Rif Repetido En Proveedor. ... [w

Figura 12. Ejemplo de Lista de seleccion multiple

Lista de seleccion simple: Esta lista de seleccion presenta dos 0 mas opciones de las cuales
se debe seleccionar solo una y siempre aparecera por defecto una de ellas activada.

Trimestre

" Primero
" Segundo
" Tercero

" Cuarto

Figura 13. Ejemplo de lista de seleccion simple.
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Boton de accion especifica: Estos botones ejecutan una accién especifica que
generalmente estan asociada a los datos presentados junto a ellos, es decir, si estamos en
una insercién de datos, lo botones permitiran guardar los datos ingresados o por el
contrario, salir de la ventana sin insertar la informacion.

Salir Grabar

Figura 14. Ejemplo de botones

Tab y sus pestafias: En algunos casos la insercion, modificacion o consulta de datos se
presenta clasificada u ordenada en fichas a las cuales se accede haciendo clic en las
pestafias que asoman y las cuales dan nombre a estas fichas.

l Seqguridad

Figura 15. Ejemplo de Pestafias

Herramienta de fecha: Cuando el dato solicitado es de tipo fecha, aparece esta
herramienta, que permite seleccionar mas facilmente la fecha deseada. Si se desea
introducir los datos por teclado, solo se debe hacer clic la caja de texto y teclear la fecha.
Para moverse a cada uno de los datos que componen la fecha (dia, mes y afio)

4 Abril 2007 v

1 2 3 4 5 & 7
& 9 10 11 12 13 14
15y 17 18 19 20 21
22 23 24 25 % 27 28
29 30

T3 Today: 16/04/2007

Figura 16. Ejemplo de Herramienta fecha

3.6 Manejo de médulos y opciones.

Los Maodulos fundamentales del sistema, que se encuentra en el area de menu del menu
principal son: G, Contribuyente, Compra, Venta, Proveedor, Cliente, Forma 02 y Menus.
Para acceder a las Opciones que se despliegan de cada uno de los Modulos 0 menus, haga
clic con el ratén en el menu deseado Yy seleccione la opcion, o presione la tecla <Alt.> + la
letra subrayada del titulo del menu. También puede utilizar las teclas direccionales para
posicionarse en la opcion deseada y luego presionar la tecla <Intro>, y asi acceder,
automaticamente, la opcion.
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Las teclas direccionales se encuentran identificadas en su teclado por los siguientes
simbolos € > T | y le permite moverse hacia la izquierda, derecha, arriba y abajo
respectivamente.

Al pasar de un Modulo a otro, usted podra apreciar las diferentes opciones que ofrece cada
uno de ellos. Por ejemplo:

En los mddulos u opciones del menua principal: Contribuyente, Compra, Venta, Proveedor,
Cliente y Forma-02 aparecen entre otras, las opciones Consultar, Insertar, Modificar, Listar,
y Eliminar, las cuales permiten manipular estos conceptos, fundamentales en el manejo del
sistema. En la proxima seccién del manual estas opciones se explican mas ampliamente.

Proveedor | Cliente

Consultar
Inserkar
Modificar
Elirninar

Informes

Figura 17. Ejemplo de opciones de menu.

Otra forma de acceder a las opciones de cada menu es presionando la tecla resaltada. Por
ejemplo, si desea insertar datos, indiferentemente de la opcion en que se encuentra ubicado,
presione la letra I (letra resaltada) y automaticamente el sistema procedera o, utilice las
teclas direccionales y, una vez ubicado, presione la tecla <Intro>.

A continuacion se detalla el uso de cada opcion:

=  Consultar

El proceso de consulta esta presente en todos los modulos de entrada de datos. La consulta
conduce a un dato especifico donde usted se podra desplazar dentro de esta opcion, con los
botones anterior y siguiente, permitiéndole guiarse facilmente hasta obtener la informacion
deseada. Si se coloca algun dato errado o simplemente se solicita un registro no incluido, el
sistema le presentard el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA [

! Mo se encontraron Clientes con estas caracteristicas

Figura 18. Ejemplo de mensaje de advertencia de consulta.

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 22 Manual de Usuario



Gdlac

— sorTwaRE Calidad y Documentacion

= |nsertar

Esta opcidn es la que permite la inclusion y registro de todos los datos del sistema.

El sistema presenta de forma automatica la pantalla solicitada, con todos los campos vacios
o con el valor por defecto (por Ej. las fechas aparecen con la fecha del dia actual). Para
pasar de un campo al siguiente presione <Intro> o0 haga clic en el pr6ximo campo y para ir
al campo anterior presione <Shift> + <Tab>. Una vez que haya colocado todos los datos
presione la tecla <F6> para grabarlos o haga clic en el boton grabar.

Este proceso se efectuara tantas veces como registros se desee incluir.

Nota: Cuando decimos "grabar" significa que el sistema almacena la informacién en la
base de datos

=  Modificar

Para realizar una modificacion de datos contenidos en el sistema, ubiquese y seleccione el
registro a modificar, de forma analoga a la opciéon Consultar. Es imprescindible que
presione la tecla <Intro> o haga doble clic para tener acceso a él, una vez que lo haya
ubicado. A partir de alli, el cursor se posicionara en cada uno de los campos susceptibles de
ser modificados, permitiendo realizar los respectivos cambios. Cuando haya finalizado,
presione la tecla <F6> para grabar o haga clic en el boton Grabar, para guardar dichos
cambios o0 <Esc> en caso contrario.

=  Eliminar

Para ejecutar esta opcion ubiquese y seleccione el registro a eliminar (de forma analoga a la
opcién Modificar), una vez que lo tenga ubicado presione la tecla <Intro> para tener acceso
a €l, y luego la tecla <F6> para eliminarlo.

El sistema solicita la confirmacion del proceso, enviando el siguiente mensaje:

VA 3

'0' Esta seguro de querer borrar este Proveedor

Si | Ne |

Figura 19. Ejemplo de mensaje de confirmacion.
Al responder afirmativamente, el sistema procedera.

Nota: Una vez eliminada la informacion no puede ser recuperada pues al eliminar, borra la
informacién del disco donde previamente se habia grabado.
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3.7 Mensaje de ayuda.

El mensaje de ayuda consiste en un comunicado de forma escrita que se presenta
ocasionalmente en pantalla, con la finalidad de advertir y orientar sobre la accion a ejecutar.

3.8 Menu G

Este menl contiene, de forma general, informacion del sistema, asi como opciones de
configuracién:

= Acercade...
Presenta una pantalla que muestra informacion general sobre el sistema de IVA Gélac, su
version, fecha de dltima actualizacion y serial.

= Galac Software
Muestra informacion de la Empresa que creo el sistema, la cual estd dedicada al desarrollo
e implantacion de sistemas computarizados, fundamentalmente en el area fiscal, financiera,
administrativa y contable.

= Escoger Empresa
A traveés de esta opcion Ud. puede cambiar el Contribuyente con el cual esta trabajando.

= Escoger Periodo
A través de esta opcion Ud. puede cambiar el Periodo con el cual esta trabajando.

= Contrato de Licencia de Uso
Le muestra el Contrato de Licencia de Uso y Garantia Limitada de Sistemas.

= Activar Modo Avanzado
Esta opcion muestra en los mends opciones que de uso muy delicado, sol para usuarios
avanzados. La incorrecta utilizacion de cualquiera de estas opciones puede causar dafios
irreversibles en las bases de datos.

Es recomendable que antes de utilizar esta opcion se comunigue con el Centro de Soporte
de Galac Software a fin de asesorarse apropiadamente. De igual manera, es apropiado que
al momento de usar cualquiera de las opciones se encuentre presente alguien con
conocimientos técnicos o el supervisor de la red (si es el caso).

= Trasladar Licencia
Este proceso elimina la proteccion de este computador para que la misma sea colocada en
otro computador.
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Configuracion de Impresion

En el menu de Configuracion de impresion encontrara diferentes opciones para optimizar y
personalizar a sus necesidades las opciones de impresién. Estas opciones estan clasificadas
en dos grandes grupos: Impresion Grafica e Impresion Texto

Impresion Gréfica

Esta configuracién aplica a todos aquellos reporte en modo gréafico. Esta configuracién
contiene las siguientes fichas:

Ficha de Configuracion General.

A través de esta pestafia es posible optimizar sus impresiones. Ademas, en caso de
existir en su sistema operativo una impresora predeterminada, mostrara el nombre
de la misma.

T. Configuracién de Impresién para Rep de Modo Gréfico
llisi I Impresion Grafica

Ci i | Margenes G ! I Margenes E: ial Pardmetros de Sesidn

I Impresion Texto (DOS) Parametros de Impresién Grafica

Impresora Predeterminada: \\swild\HP LaserJet P1505n (Desarrollo)

Impresion Grafica
Especificar calidad de impresicn =

Calidad de impresién | Borrador
Optimizar para impresidn en matriz de puntos

Escoger impresora al imprimir =@

Encabezade de Reportes
Imprimir fecha de emisién

Imprimir numero de pagina

<En cudles documentos imprimir el RIF? [TOdDG -

. Tamafio de fuente para nombre de compafifa 13« ‘
Mombre de Equipo:

YAXPASAH

Ult Mod. - Operador

0&/M&(2013 - JEFE Modificar ‘ Salir |

Figura 20. Ventana de configuracion de impresion.

Especificar calidad de impresion: si se activa esta opcion es posible configurar el
siguiente parametro llamado “Calidad de la impresion”.

Calidad de impresion: Los valores disponibles para configurar son: Borrador, Alta,
Baja y Normal. Lo cual le indica a la impresora la calidad grafica de los reportes.

Optimizar para Impresion en Matriz de Punto: Activar esta opcion permitira
mejorar la calidad de la impresion en aquellas impresoras de tipo matriz de punto, lo
cual en algunos casos es necesario activar para emitir reportes legibles.

Escoger Impresora al imprimir: Al activar esta opcion, cada vez que se mande a
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imprimir cualquier informe gréfico, el sistema abrird la ventana de Windows®
“Imprimir” Donde puede indicar, entre otras cosas, la impresora a usar.

Imprimir Fecha de Emisidn: active si desea que en los informes se indigque la
fecha y hora de emision en que fue impreso.

Imprimir nimero de pagina: active si desea que las hojas de los informes sean
numeradas.

¢En cuales documentos imprimir el RIF?: Permite indicar que se imprimar el
namero de RIF en todos los documentos o solo en los documentos que la ley exige.

Tamafio fuente para nombre compafiia: permite indicar el tamafio de la fuente
para el nombre de la compafiia en los informes, las opciones son 8 (Si el nombre de
la compafiia sea muy grande y no se muestra completo), 10, 12, 13y 14.

Ficha de Margenes Generales (Margenes Generales del Usuario Aplicable al Actual).
Esta opcion le permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el
sistema (excepto planillas y formatos especiales). Es muy util cuando se requiere
ajustar los margenes en impresoras, que tiene un area de impresion reducida, lo cual
hace que los informes salgan incompletos o recortados en la parte superior o
izquierda. También es de utilidad cuando los reportes se imprimen en papel con
membrete o se van a empastar lo cual requiere que la informacion se empiece a
imprimir mas abajo o mas a la derecha.

Margenes Menor o lgual a Mayor o Igual a
lzquierdo 1 0,1250
Superior 1 0,1250
Derecho 0,5000 0,000
Inferior 1 0,1250

Cada usuario tiene su propia configuracion, es decir, al cambiarlo solo se aplica al
“Usuario Actual”.
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Configuracién de Impresitn - Modificar EE
=+ Config i6n de Impresidn para Rep de Modo Grifico
m Impresidn Grafica

Configuraciones Gi les | M& | Margenes Especiales | Parametros de Sesion |

48 l Impresion Texto (DOS) Margenes Generales a usar en este Equipo

Equipo: YAXPASAH

Margenes Generales

lzquierdo | [0.500 4| Los Repories que utilizan Margenes Generales,
; tomardn la configuracidn que usted aqui asigne al
Superior 0.750 = momento de prepararse para Mostrar 6 Imprimir.
E Esta configuracién sdlo aplica para este computador.
Derecho 0250 %
Inferior 0500 =

Todas las medidas estan expresadas en pulgadas

Mombre de Equipo:
YAXPASAH

Uh Mod. - Operador

Figura 21. Ficha Margenes Generales.

e Ficha de Margenes Especiales (Margenes Especiales Aplicables a los Reportes).
Esta opcion le permite configurar los méargenes de su impresora local para la planilla
Forma00030. Debe haberse emitido al menos una vez para que aparezca en la lista.

En esta ventana le apareceran los siguientes datos:

Nombre del Reporte: Mostrara el nombre del reporte o, en nuestro caso, el de la
planilla a las que se le estd modificando la configuracion de los margenes.

Configuracién de Impresion - Modificar

- Configy 10n de Impresion para Rep de Modo Grafico
iLi I Impresion Gréfica
[ Configuraciones Generales | Mérgenes Generales | Ma i Parémetros de Sesién

48 I Impresion Texto (DOS) | | Margenes Especiales Aplicables a los Reportes

Nombre del Reporte | | Buscar

La configuracidn de Margenes Especizles le permite para el Reporte que seleccione. asignar las
propiedades de Margenes. Orientacién de Pagina y Tamaiio del Papel que usted considere necesarias
para Ia cormecta impresién en su impresora

Las modificaciones aqui realizadas aplicardn para el reporte. lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimirén con la configuracion que usted haya designado

MNombre de Equipo:
YAXPASAH

Ult Mod. - Operzdar

Figura 22. Ficha Margenes Especiales.
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Al buscar y seleccionar un reporte aparece la ventana de modificar Margenes de los
Reportes, donde se pueden editar los siguientes datos:

Margenes
Usar este Margen Superior, Izquierdo, Inferior o Derecho: Con estas opciones
usted indicara si quiere que el formato especial o planilla se imprima con margenes
diferentes a los previamente configurados. El sistema solo utilizara los margenes

que estan activados es decir que tengan marcada la opcion g . Acepta valores entre
0 pulgadas y 50. Siempre se recomienda modificar inicamente los margenes
superior e inferior, pues son los que pueden requerir ajustes al momento de imprimir
las planillas. No se garantiza un adecuado funcionamiento en todas las impresoras.
Le recomendamos hacer pruebas antes de imprimir su planilla en original.

=  Papel

Esta seccion, en el sistema I[IVA Gélac, no debe ser modificada. Mantenga los
valores por defecto de lo contrario podra danar la impresion de su planilla.

Midrgenes de loz Reportes - Modificar QE

Nombre del Reporte | Catalogo de Cuentas

Margenes Papel

Asignar Orientacidn [[@ Vertical
Horizontal

Usa este Margen Superior 0.500

e 0500 Usar Tamafio de Papel Carta Usar este Ancho del Papel 8.500

Usa este Margen Inferior 1.000

AF Ay ap A

Usar este Alto del Papel 11.000
Usa este Margen Derecho 1.000

Ult. Mod. - Operador
05/05/2008 - SUPERVISOR F{aestablecer| [Mudificar| [ Salir

Figura 23. Ventana de Margenes Especiales.

Con el boton Restablecer usted puede volver a los valores que el sistema trae por
defecto en esta ventana.

e Ficha de Parametros de Impresion
En esta ventana le apareceran los siguientes datos: Mostrar trazos del reporte,
Mostrar reportes siempre por pantalla y Mostrar SQL en el reporte. Active los
parametros que mas le resulten.
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[I
|K

Conhguracin de Impresion - Modificar

g Configuracidn de Impresion para Reportes de Modo Grafico
I I Impresién Gréfica

‘ Configuracicnes Generales I Margenes Generales I Margenes Especiales | Parémetros de Sesidn

i I Impresion Texto (DOS) Parémetros de Sesion

[] Mostrar Traza de Reportes
[”] Mostrar Reportes siempre por Pantalla

[7] Mostrar SQL en el Reporte

Los pardmetros de sesidn. son valores que permanecen activos dnicamente para el usuario actual y se
deshabilitan automaticamente cuando usted sale de la aplicacion.

Nombre de Equipo:

YAXPASAH

Uit Mod. - Operador
00 Modificar | salir |

Figura 24. Ventana Parametros de Sesion.

Impresién Texto

Esta configuracion aplica a todos aquellos reporte en modo Texto que van directo a la
impresora, como son todas las planillas disponibles en el sistema. Esta configuracion
contiene las siguientes fichas:

e Pestafla Escoger Impresora (Cambiar de Impresora Actual).
Nombre de la Impresora: Lista las impresoras disponibles en el PC.
Modelo de la Impresora: permite indicar al sistema el modelo de impresora que
utilizara. Coloque un asterisco y presione la tecla Enter, y el sistema le mostrara la
lista de modelos de impresoras que permite manejar. Seleccione la que mas se
adecue a la impresora que selecciond.
Aplica para: muestra los modelos de impresoras para los que también aplica la
configuracioén.
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Configuraciéa de Impresion - Modificar

Escoger | Modelos de | | Informacisn Adicional |

- Configuracion de Impresidn para Reportes de Modo Texto (DOS)
i I Impresitn Gréfica

#i Impresion Texto (DOS) Cambiar de Impresora Actual

Nombre de la Impresora \Wevr04\HP LaserJet P1505n (Desarrollo) -

Modslo de Impresora

Aplica para las imprescras;

Los cadigos de impresion del modelo de impresora que usted seleccione en este apartado serdn los
utilizados por este equipo cada vez que se vaya a impnimir una planilla o cualquier otro informe con
extension 10" que se haya distribuido junto con su ejecutable.

Mombre de Equipo:
YAXPASAH

Uit Ko, - Operzdor

Figura 25. Ventana de Escoger Impresora.

e Pestafia Modelos de Impresora (Modelos de Impresoras Disponibles).
Esta ficha mostrara los cddigos o configuracidn de impresion por cada modelo de
impresora disponible en el sistema. Se debe tener especial cuidado al modificar o
insertar, se recomiendo que solo el personal técnico especializado haga cambios
siempre con el manual de la impresora a mano.
Las opciones de Insertar, Modificar, Eliminar e Instalar sélo estan disponibles en
Modo Avanzado (menu G - Activar Modo Avanzado).

Configuracién de Impresion - Modificar

Escoger Impresora | Modeles de Impresoras |mformacj¢,n Adicional |

HiE "
#5 | Impresion Texio (DOS) Modelos de Impresoras Disponibles

= Configy ion de Impresion para Rep de Modo Texto (DOS)
i I Impresién Gréfica

En este apartado usted puede consuliar los Medelos de Impresoras con los cusles trabaja el sistema
actual

Los Modelos existentes, en general no son Modificables, si requiere configurar los cidigos de impresién
para un modelo de impresora no presente en esta lista, seleccione el Modelo llamado "ZZ-01 Generico
Medificable’. Debe tener a manc el manual de la imprescra para que pueda ingresar correctamente los
codigos de impresién que la misma utiliza, ya que de ellos depende la efectiva impresidn de los informes.

Para tener acceso a todas las opciones debe Activar Modo Avanzado.

Nombre de Equipo: i\ Consutar || /7 Modiicar | | Restablecer

YAXPASAH

Utt. Mad, - Operador

Figura 26. Ventana de Modelos de Impresoras.
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Pestafna Informacion Adicional (Informes disponibles).

Muestra los informes disponibles en el sistema para impresion en modo texto

(directo a la impresora).

Tips de impresion: imprime una lista de consejos y observaciones para configurar
algunos de modelos de impresora disponibles en el sistema.

Configuracitn de Impresidn - Modificar

-
ke I Impresién Gréfica

2 | Impresién Texto (DOS)

MNombre de Equipo:

Uit Mod. - Operadar

03/06/2008

B2E
Configuracidn de Impresin para Rep de Modo Texto (DOS)
‘ Escoger Impresora I Modelos de Impresorasl 6n Adicional ‘
Informes Disponibles
BORRSUMZ
FORMOO0030 FO3 Grafibond
FORMOO030 FO3 Olivenca
FORMO0030 FO4 Grafibond
FORMOO0030 FO5 Grafibond
FORMO2 FO2 CraficasAlejandrina =
FORMUOZ FO3 Grafibond
FORMODZ2 F2008 Graficheck
FORMO2 H2000 Manpa
FORMDZ2 H2001 ABCFormasYSistemas
FORMOZ H94 FormasFederal
FORMOZ H95 ABCFormasY Sistemas
FORMUOZ H96 Manpa
FORMODZ2 H95 Sinldentificacion
FORMOD2 H97 GraficasAlejandrina
FORMO2Z H87 Sinldentificacion
FORMOD2 H98 GraficasAlejandrina
FORMODZ HE9 GraficasAlejandrina
Imprimir Pagina de Prueba | Imprimir Reglas | [ Tips de Impresidn |
Modificar | Salir |

Figura 27. Ventana de Informacion Adicional.

Configuracion de Respaldo

El software Galac permite ser configurado de forma que realice periddicamente respaldo de
los datos. Para hacer los cambios necesarios de acuerdo a sus necesidades active modo
avanzado desde al menu G - Activar Modo Avanzado y acepte el mensaje de advertencia.
Luego vaya de nuevo al menu G - Configuracion de Respaldo y en la ventana que aparece

modifique las siguientes opciones:

IVA Galac para Contribuyentes Especiales
Manual de Usuario

Modelo del Respaldo: permite elegir entre el Modelo “Win NT/Me/2000/XP” o el
Modelo “Win 95/98”. El valor por defecto es Modelo “Win NT/Me/2000/XP”, se
recomienda mantenerlo asi, pues este modelo funciona tanto para “Win
NT/Me/2000/XP”, como para Win 95/98.

Respaldar Automaticamente la Base de Datos: Si esta activa el sistema hara respaldo
automatico de toda la informacion ingresada al sistema.

Ejecutar Respaldo cada __ Dias: En este parametro se indica cada cuantos dias se
realizara el respaldo automaético.

Ruta del respaldo automatico. Puede seleccionar cualquier directorio disponible en su
pc (incluyendo unidades logicas.
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£+ Configuracion del Respaldo - Modificar (=R

Maodelo Del Respalda ‘W\n NTMe/20007Pista J

{Respaldar Autométicamente La Base De Datos W

Ejecutar Respaldo cada Dia(s)

Ruta para el Respaldo Automético C:APROGHAM FILES (KEENGALACHWA
Operador Ultirma Modieicaciin
T o Grabar Sali

Figura 28. Ventana de Configuracion del Respaldo.

= Salir del Sistema
Esta opcion le permite salir del sistema.

= Opciones Avanzadas
Habilita opciones especiales que deben ser realizadas por usuarios expertos bajo
supervision de un soportista de Galac Software, pues para activarla requerira una clave
especial suministrada por Galac a fin de llevar un registro de procesos que realizard en sus
datos.

3.9 Copiar y Pegar.

El sistema IVA Galac tiene las facilidades del ambiente Windows®. Por lo tanto en
cualquier campo numérico o alfanumérico Ud. puede marcar el texto, presionar el boton
derecho del Mouse y tendra acceso a las opciones de deshacer (undo), cortar (cut), copiar
(copy), pegar (paste), borrar (delete) y seleccionar todo (select all).

Carkar
Copiar
Pegar
Elirninar

Figura 29. Opciones de manejo de texto en campos alfanuméricos.

Estas opciones tienen la facilidad de copiar informacion de un campo a otro tal y como Ud.
esta acostumbrado a hacerlo con otros sistemas.

3.10 Teclas de Acceso Réapido.

El sistema hace uso de las teclas especificas y funcionales. Todas estan indicadas
adicionalmente en las pantallas y menus del sistema.
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3.10.1 Teclas de Funciones.

Tecla Funcién
Utilizada en las operaciones de blsqueda, permite ir al registro inmediato anterior al actual. Cuando se
F2 esta modificando un registro permite grabar los cambio e inmediatamente ir al registro anterior para

también ser modificado.

Utilizada en las operaciones de bisqueda, permite ir al registro inmediato siguiente al actual. Cuando se
F3 esta modificando un registro permite grabar los cambio e inmediatamente ir al registro siguiente para
también ser modificado.

Es la tecla funcional de la accion. Se utiliza para grabar un registro, eliminarlo, imprimir un reporte y una
vez que realiza cualquiera de estas acciones sale de la subpantalla (volver a la pantalla anterior).

F7 Le permite escoger, desde la pantalla principal, el Agente de Retencion con el cual se desea trabajar.
F10 Permite el acceso al men( horizontal ubicado en la parte superior de la pantalla.

F6

3.10.2 Teclas Especificas.

Teclas Funcién
Control (Ctrl)
Ctrl + Q [Permite salir del programa
Ctrl + Inic|En la opcidn listar, coloca el cursor en la primera linea de la primera pagina del listado.
Ctrl + Fin |En la opcidn listar, coloca el cursor en la Gltima linea de la Gltima pagina del listado.
Ctrl + C [Copia un trozo de texto en un area de texto.
Ctrl + V  [Pega un trozo de texto en un area de texto, previamente copiado o cortado.

Esc Ubicada en la parte superior izquierda de su teclado, le permite salir de las ventanas y del sistema.
Delete Suprimir, Borrar

Fin En un campo: Coloca el cursor al final del texto o nimero gue se esta ingresando.

Inicio En un campo: Coloca el cursor al inicio del texto o nlimero que se esta ingresando.

Tab Avanza al siguiente campo cuando se estan insertando o modificando datos en una subpantalla.

Shift + Tab Retrocede al campo anterior cuando se estan insertando o modificando datos en una subpantalla.

3.11 Opciones Especiales.

Su sistema, cuenta con una serie de funciones especiales que sélo podran ser utilizadas con
una instruccion especifica.

Estas opciones son, por lo general, de uso reservado para el usuario del sistema y su acceso
debe ser restringido, pues en algunos casos puede causar DANOS IRREVERSIBLES a los
datos registrados en el sistema. Si desea utilizarlos comuniquese con el Departamento de
Soporte Técnico de Informatica Galac.

Para tener acceso a las opciones especiales usted debe entrar al sistema con clave de acceso
total, ir al menu de la letra G = Activar Modo Avanzado, y haga clic en el boton
Aceptar.
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IVA Contribuyentes Ordinarios - Mend Principal
E| LContribuyente  Compra  Venta Proveedor Cliente Planilla Forma:Z

Acerca De
Gdlac Software ¥ IVA
Escoger Empresa F7 _Jlt

Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Impresion

Salir del Programa Ctrl+Q

Figura 30. Menu para activar las opciones especiales.

3.12 Respaldar / Restaurar.

Por efectuar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos acumulados en su
disco duro durante la operacion del sistema de WINIVA a otro medio de almacenamiento
(disquetes, CD Unidad de Red, etc.), dependiendo de sus necesidades y de los dispositivos
de almacenamiento que disponga.

Por recuperar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos respaldados a su
base de datos de trabajo.

Es conveniente, para su seguridad, realizar periddicamente la operacion de Respaldar, ya
que es la Unica manera de recuperar el trabajo efectuado en caso de que se presente una
pérdida de Informacion en su disco duro. Ademas se recomienda hacer mas de un respaldo
y en mas de un medio de almacenamiento, pues esto le garantiza que si uno falla o el
respaldo es defectuoso, siempre puede ir al respaldo anterior, o sea, puede realizar
respaldos diarios y para ello obtenga cinco disquetes, identificados de lunes a viernes.
Usted puede configurar su respaldo automatico, (ver seccién de

3.12.1 Respaldar
Para realizar el proceso de Respaldo vaya al <Menu Principal> seleccione el mddulo

Respaldo / Importar-Exportar Iva. Una vez ubicado en el menu de Respaldo / Importar
— Exportar lva seleccione la opcion: Respaldar / Restaurar - Respaldar.

Apareceré la ventana de Respaldar Base de Datos donde el sistema le pedira los siguientes
datos:
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[ Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/2000/%P... | = || & |[z23]

Cantidad de Empresas  [[ERETIR Y

Formato del Respalde [Momal

Unidad de Respalda ‘ = ﬂ
Directoria de Respaldo
0 .
EYPROGRAM FILES [%35)
A GALAC
acor
([ Fondos
L Formatos de Impresion
[ Logs =
MNombre del Archivo | |
Futa del Respalda |E' WPROGRAM FILES [<86NGALACKYA |
Grabar Salir

Figura 31. Ventana de Respaldar Base de Datos.

Cantidad de Compafias: seleccione de las opciones desplegadas si usted desea realizar el
respaldo de:

e Todas las Empresas existentes en el sistema.

e Una sola Empresa, la cual serd, en la que se encuentra trabajando (ver en la parte
inferior izquierda de la pantalla, el nombre de la compafiia activa).

e Todas las Empresas (Indiv.), crea Zip individuales por compafiia, en el directorio
que usted seleccione. El formato de los nombres de los archivos de respaldo
generados es: codigocompania_nombrecompania + mes dia

e Todas las Empresas (Compr. Texto), esta opcion crea un Zip con todos los datos de
todas las empresas en un archivo de texto. Tanto el respaldo automatico como la
reestructuracion de la base de datos se hacen bajo este criterio.

Formato del respaldo: La opcion “Normal” genera el respaldo en formato binario y la
opcion XML generara el respaldo en formato texto.

Unidad de respaldo: indique en que unidad guardaré el respaldo, puede hacerlo en
disquetes, en Zip, en CD o en un directorio del disco duro.

Directorio de Respaldo: indique es que directorio de la unidad que selecciono, quiere
realizar el respaldo.

Nombre del Archivo: el sistema sugiere un nombre para el archivo, usted lo puede
modificar y colocar el nombre que desee.

Ruta del Respaldo: aqui aparece el camino donde seréa guardado el archivo del respaldo.

NOTA: Es importante recordar el modelo de respaldo usado, pues debe ser consistente con el modelo a usar en el
proceso “Restaurar”, de lo contrario este ultimo fallard. El modelo de respaldo se indica en la Configuracion del
Respaldo (Mentu G), opcidon “Modelo del Respaldo”, los valores disponibles son “Win 95/98” y “Win
NT/Me/2000/XP”.
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Haga clic en el boton Grabar y debe esperar hasta que aparezca el siguiente mensaje:

B4 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/2000/%P...| = || & || 28 |

Cantidad de Empresas ‘Tadas Las Empresas [Compr. Texto) j

Fomato del Respalde  [Nomal

ADVERTENCIA (==l

' . Elproceso de respalde ha concluido con Exito

Mombre del Archiva - [[VAT otalCompr! 30806 |

Futa del Respaldo |E-\PHDEHAM FILES [<ARPAGALACAVA |

Creando el ZIF.... Salir

Figura 32. Mensaje de proceso exitoso.

Si usted selecciono respaldar todos los Contribuyentes, el sistema luego le preguntara si
desea respaldar también los reportes.

\l) Desea respaldar los reportes?

Si | No I

Figura 33. Mensaje de confirmacion para respaldar reportes.

3.12.2 Restaurar

Si tiene que recuperar la informacion de los Contribuyente, debe primero activar modo
avanzado en el menu G, y desde escoja la opcion Respaldar / Restaurar = Restaurar.

Aparecera la ventana de Restaurar Base de Datos, donde el sistema automaticamente coloca
la fecha, y el directorio donde se grabaron los respaldos. Si usted realizé el respaldo en otra
ruta podra modificarla.

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 36 Manual de Usuario



Gdlac

—-— SOFTWARE

Calidad y Documentacion

[ Restaurar Base de Datos (-~ Modelo: Win NT/Me/2000/%P... | = || & |[z23]

ato del Respaldo  [kammal

Modelo del

Respaldo
Urided de Respaido [N ~ |

Directoria de Respaldo Aichivos (5 ZIP)

A | [Wan30808 2P
S PROGRAM FILES [+86) IvATotalComprl 30806.Z1P
A GALAC
=| | RESPALDDEOMPANIASMODELDS VA
CacorP
=oceed Zipdll
([0 Fondas L
L Formatos de Impresion
L Logs =

Futa del Respaldo |

Grabar Salir

Figura 34. Ventana Respaldar Base de Datos.

NOTA: Recuerde que el modelo del respaldo a restaurar debe ser igual al que tenga configurado el sistema en la
Configuracion del Respaldo (Menu G), opcion “Modelo del Respaldo”. De no ser igual el proceso de restauracion de
respaldo fallara, en este caso ir a la configuracion de respaldo y cambiar el tipo de “Modelo”.

Haga clic en Grabar e inmediatamente aparece el siguiente mensaje de confirmacion del
proceso restaurar.

VA %]

i Se ha seleccionado la opeion de restaurar todas las Empresas. Este proceso sobreescribira |a base de datos actual.
Estd seguro de gue desea continuar?

=]

Figura 35. Mensaje de confirmacion del proceso restaurar.

Una vez terminado el proceso de restaurar respaldo el sistema debe cerrar para garantizar la
consistencia de los datos, por tanto aparece el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA 3w

El proceso ha concluido.
! . Sele sugiere salir del sistema y volver a entrar para garantizar la
consistencia de la Empresa Actual.

Figura 36. Mensaje de advertencia.

Nota: Si el respaldo es de una sola Empresa, el programa mostraréa el siguiente mensaje:
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ADVERTENCIA

‘q El aroceso actual va a modificar (si existe] el nonbre de la Empresa: Contribuyente 1 para pocer grabar en la base de
daos el respaldo escogido por usted.
Desea contnuar con el proceso?

Figura 37. Mensaje de advertencia.

Si se confirm0 el mensaje anterior, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA
A Pormedidas de sequridad para sus datos se modticd el nembre de a Empresa local & RESPA_DO DE Contribuyente 1
4 ! Une vez que haya confirmado que los datos del respaldo se grabaren bien, cebe dirigrse al menu Empresa v eliminar la
mocificada.

Figura 38. Mensaje de advertencia.

3.12.3 Restaurar Empresa desde Respaldo Total.

Si tiene que recuperar la informacion de una Empresas especifica, debe primero activar
modo avanzado en el menu G, y luego desde el médulo Menus - Respaldo / Importar-
exportar lva dirijase a la opcion Respaldar / Restaurar = Restaurar Empresa desde
Respaldo Total

[3 Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vista ) |- || = |[s3a]

Uridac: | ~
Directorio: Archivos (* ZIP];
== - | |IVA120808ZIP
EIPROGRAM FILES [<86) AT otalCompr1 30206 Z1F
ERGALAC = | |IVATatalCompr 30808_v-163.ZIP
Reparteslva_169.zip
[aCoP

([ Fondos

RESPALDOCOMPANIASMODELOSIAZIP
ceed Zip.dl

Futa Complata: |E:\F‘HUGF\AM FILES [XBEGALACNYE,

Llenar Lista de Empresas desde el Zip |

Opciones del Procesa [V Sobreescribic Sin Preguntar [~ Mostar Mensajes
Salir

Figura 39. Ventana Restaurar Empresa.

De esta ventana seleccionaré el directorio y el archivo de respaldo correspondiente.

Nota: Esta opcidn solo funciona con los archivos .Zip generados desde el sistema con la opcién Todas Las Empresas
(Compr. Texto) y permite seleccionar una o varias empresa especifica para ser restaurada desde el archivo.

Por defecto el respaldo se crea en el directorio del sistema y es identificado con el nombre
del sistema (por ejemplo, IVA), la palabra TotalComp, seguida de la fecha en que se realizd
el respaldo en formato MMDD, por ejemplo IVATotalComp0113, es un respaldo total del
sistema IVA realizado el 13 de enero.
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Una vez que seleccione el archivo, debe hacer clic en el boton “Llenar lista de empresas
desde el Zip”, lo cual, listard todas las empresas que contiene el respaldo y le permitira
seleccionar las que desee restaurar, haciendo clic en el cuadro a la izquierda del nombre.

E3. Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vista -—-) [ = || & |[234]
Urided [ e |
Diirectorio: Archivos [*ZIP);

Y PROGRAM FILES (435
S GALAC

m_|»

Reportes/Va,_169.zip
RESPALDOCOMPAMNIASMODELDSIVA ZIP
Lcor ooed Zip.dl

(L Fondos i~

Futa Completa |E'\F’F\DGF!AM FILES P{BEAGALACKMANVAT atalCompr] 30806 ZIP

Opciohes del Proceso : [V Sobreescribit Sin Preguntar ™ Mostrar Mensajes

Bestaurar Salir

Figura 40. Ventana Restaurar Empresa.

Puede seleccionar todas las compafias listadas haciendo clic en la opcion “Marcar Todas”
o por el contrario deseleccionarlas todas haciendo clic en “Desmarcar todas”.

También aparecen las “Opciones del Proceso”. Si se activa “Sobrescribir sin preguntar” al
momento de restaurar si existe una empresa con el mismo nombre no advertira y
sobrescribird los datos de esta empresa. Si se activa la opcion “Mostrar Mensajes” el
sistema le informara sobre el resultado del proceso.

Seleccione de la ventana “Restaurar Empresa” la compaiiia que va a restaurar y haga clic en
el boton “Restaurar”. Una vez que el sistema finalice el proceso, le avisara con un mensaje
de advertencia.

Nota: Tanto el respaldo que el sistema realiza automaticamente como la reestructuracién (Access 6 MSDE/SQL Server)
de la base de datos crea un Zip siguiendo el criterio del Tipo de Respaldo: Todas las empresas (Compr. Texto).
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3.13.3 Opciones Especiales.

Su sistema, cuenta con una serie de funciones especiales que sélo podran ser utilizadas con
una instruccion especifica.

Estas opciones son, por lo general, de uso reservado para el usuario del sistema y su acceso
debe ser restringido, pues en algunos casos puede causar DANOS IRREVERSIBLES a los
datos registrados en el sistema. Si desea utilizarlos comuniquese con el Departamento de
Soporte Técnico de Galac Software.

Para tener acceso a las opciones especiales usted debe entrar al sistema con clave de acceso
total, ir al men0 de la letra G seleccione la opcidn Activar Modo Avanzado, y haga clic en el
boton Aceptar.

E| Contribuyente Compra Venta Proveedor |

Acerca De

Galac Software
Escoger Empresa F7 b
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Impresidn

Salir del Pregrama Ctrl+ Q)

Figura 41. Ment para activar las opciones especiales.
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4 Primeros Pasos

En este capitulo del manual le presentaremos una guia que le ira llevando de la mano a fin
de que usted comience a trabajar de inmediato con su sistema de IVA bajo Windows®.

En general usted utilizard el sistema IVA Galac de la siguiente manera: Para cada
contribuyente, si posee mas de uno, el usuario debe incluir los clientes y proveedores a
quienes le vende y compra, y luego insertara las compras y ventas que estos generen. Con
el modulo de Forma 02 usted tiene la posibilidad de imprimir los formularios mensuales de
la declaracién y pago del impuesto.

Ademas con el modulo Forma 02 del sistema de IVA Galac usted tiene la opcion de

formular e imprimir la planilla de Pago o Forma 02 de manera independiente y
directamente en el formulario.

4.1 Ciclo Basico.

Para que empiece a trabajar con el sistema de VA Galac debe seguir los siguientes pasos

Insertar

Crear y escoger el Personalizar el
. - Proveedores y
contribuyente Sistema .
Clientes

Insertar Compras

Generar Planillas y Ventas

|

Solicitar Informes
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4.2 Ambiente de Sistemas Integrados.

Una caracteristica importante del sistema IVA Galac es que trabaja en forma integrada con
el sistema de contabilidad. Esta integracion permite utilizar las funcionalidad tanto del
sistema IVA Géalac como las de WinCont. Para cambiar del ambiente de IVA al de
Contabilidad o viceversa solo tiene que acceder desde la barra de menu las opciones que
correspondan a cada ambiente.

VA Contribuyentes Ordinarios - Ment Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planills Forma00030 Planilla Forma00030 2006 Forma 02 | Mends

Usuario / Pardmetros Iva / Pardmetros Contabilidad |

Gélac | 7 1va Opciones del meha
L
7

. sorTwARE [Jopciones pEL va para el sistema IVA.

Principal

Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD 3\
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Peripdo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Activos Fijos / Parémetros Activo Fijo / Grupo de Actifo

Tipo Comprobante / Ausiliares / Centro de Costos Opciones del menhu
Impaortar-Exportar Datos / Lote para el sistema
Ajuste por Inflacion Contabllldad

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacion / Cdmprobante

Figura 42. Menus para cambiar de ambiente.

En cada ambiente el fondo de pantalla del sistema cambiard, para mayor ayuda visual.

T8 VA Contribuyentes Ordinarios - Ment Principal VA Contribuyentes Ordinarios - Ment Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
G Contribuyente Campra Vents Proveedor Cliente  Planills Forma00030  Planifla Forma00030 2006 Formo02 Mends G Comprobante Cuenta Balances MIF Informes Periodo CermarPeriodo  Conciliacién Contable Mends

Gdalac | | 1va Gakac | (2] contabilidad

K SOFTWARE =" - sorTware

Figura 43. Ventanas del sistema en cada ambiente (IVA y Contabilidad).

El ambiente principal sistema es IVA Galac, por tanto, las operaciones (compra, venta, etc.)
realizadas en VA generan comprobantes contables, pero no viceversa. En este manual se
manejaran basicamente los aspectos de IVA y de integracion entre ambos ambientes. Para
mayor detalle de Contabilidad consulte en el manual de WinCont.

Ademas el sistema permite generar automaticamente los comprobantes contables de
compras, ventas, y generar los comprobantes mensuales de prorrateo y comprobantes de
retenciones en compras y ventas.
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4.3 Crear un Contribuyente.

Una caracteristica importante del sistema de IVA Galac es que permite al usuario trabajar
con tantos Contribuyentes o empresa como desee. Para crear un contribuyente, usted debe
seguir los siguientes pasos:

Vaya al mddulo de Contribuyente = Insertar, y a continuacion se presentara la pantalla
de entrada, el sistema automaticamente da un codigo al contribuyente a insertar.

B3.- Contribuyente - Insertar @
Cédigo

Mombre [

Nombre Corto: [

Rline il Vsiidar FiIF en la web
Miimero ML T.
Tipo de Contribuyente -

Diatos Generales ] D atas de |a Planila 1 Mambre para |nfarmes [sucursa\es]l Cantabilidad I Seguridad ]

Direccién: Teléfonos: [
rr
rr

Cliet | Nomero de FAX: [ || |

Estado:

Zona Postal: M

Figura 44. Ventana de Insertar Contribuyente.

Introduzca los siguientes datos solicitados:

Cadigo: el sistema sugiere un namero el cual usted puede cambiar.

Nombre: introduzca la razén social (nombre) del contribuyente. El sistema permite un
méaximo de 35 caracteres.

Numero Rif y Nimero Nit: indique el nimero de RIF y de NIT.

Tipo de Contribuyente: esta opcion se seleccionara automaticamente dependiendo del tipo
de licencia de su sistema. Las licencias disponibles por tipo de Contribuyente son: Formal,
Ordinario y Especial o Entes Publicos.

A continuacion aparecen cinco pestafias.
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Pestafia Datos Generales.

i__D_g_;g_s_ @_gnq@l@gﬂ Datos de la Flanila ] Maombre para Infarmes [suculsales]] Contabilidad I Sequridad I

Direccidn: Teléfonos: ’7
rr
rr

Hiamero de FAX:

Ciudad: [
Estado:

Zona Postal: Usza Impuesto Municipal

Figura 45. Pestafia de Datos Generales del Contribuyente.

Direccion: indique la direccion exacta del domicilio fiscal del contribuyente.
Ciudad: indique la ciudad o lugar donde se encuentra su domicilio fiscal.
Estado: indique el Estado del domicilio fiscal del contribuyente.

Zona postal: indique la zona postal de su domicilio fiscal.

Teléfonos: indigue el nimero de teléfono de su domicilio fiscal. Esta opcion permite afiadir
3 teléfonos al Contribuyente.

Numeros de Fax: indique el nimero de fax de su domicilio fiscal.

Usa Impuesto municipales: aquellas empresas que pertenecen al Municipio Libertador
requieren calcular la Declaraciéon Jurada de Ingresos Brutos para efectuar la
Autoliquidacion y Pago del impuesto de contribuyente de Industria y Comercio, el sistema
les permite imprimir dicha declaracion y a través de este boton se ingresan los datos
requeridos del contribuyente desde la siguiente ventana:

B Datos Adicionales Compaiia - Insertar :
Nombre Alcaldia W
Hombre Parroguia
i Matural
Tipo de Persona atural T —
Nacionalidad I—— Sontor —
Ho De Cuenta Constancia CalleAvenida Calle
Mo Sub Cuenta ,7 Nombre de la Calle
CasaE dificio Casa
MNombre de la Casa
Piso
Local [
Email
Codigo Catastral
Grabar Salir

Figura 46. Ventana de datos de Impuestos Municipales.
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Realiza Solo Actividades Exentas o Exoneradas del I\VVA: activar esta opcion permite a
empresa generar los documentos exigidos por el SENIAT, al ser designado como
contribuyente especial, aun siendo un contribuyente que no factura IVA, porque su
actividad comercial es exenta o0 exonerada.

Pestaria Datos de la Planilla.

Diatas Generales | Datos de I Planila | Nambre para Informes (sucursales]| Cortabiidad | Seguridad

Calle/Avenida/Vereda/C.

Urbanizacion/Zona/S ector/Barrio: Apartamento/Piso/Local/Oficina:

E dificio/CentroComercial fQuinta/Casa: Municipio:

Correo Electidnico: Parroquia:

Tabla C.11.U.. ([ SINNTIE | - |

En esta ficha debe ingresar un conjunto de informaciones correspondientes a los datos de su
declaracion, donde los siguientes se refieren a la ubicacion o direccion del contribuyente:

Urbanizacion / Zona / Sector / Barrio.
Calle / Avenida / Vereda / Carretera.
Edificio / Centro Comercial / Quinta /Casa.
Apartamento / Piso / Local / Oficina.

Ademas debe indicar lo siguiente:

Correo Electronico: indique un correo electronico del contribuyente.
Municipio: indique el municipio al que pertenece el contribuyente.

Parroquia: indique la parroquia a la que pertenece el contribuyente.

Tabla ClIU: el sistema tiene precargada la tabla del 2004 y la anterior a este afio.

CIIU: esta opcion permite indicar el cddigo que identifica la actividad econdmica del
contribuyente.

Pestafia Nombre Para Informes (Sucursales)

Nombre del Contribuyente para Informes y Planillas: esta opcién permite indicar un
nombre diferente a usar en los informes y planillas. Esta opcién es util cuando la empresa
posee sucursales y estas requieran mostrar un mismo nombre en los informes y planillas,
aunque cuando cada sucursal debe ser un contribuyentes diferentes.
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Datas Genalales] Dratos d la Planila | Mombre para [nformes _[;‘_A_._JEI_.I_I§_§_|_E_S_]_E| Contabilidad | Seguridad

Mombre del Contrnibuyente para |
Informes v Planillas

MNOTA: El sisterna no maneja Contribuventes con el nombre repetido. s necesita mostrar el misma nombre en loz
informes p planillas de las diferentes sucursales, Lliice el campo "Mombre del Contibuyente para Informes y
Plarillzs"

Figura 47. Ficha de Nombre para Informes (Sucursales).

Pestafia Contabilidad.

Datos Generales | Datos de la Planilla ] Nombre para Informes [sucursales) Contabllldadl Segunidad

Usa Middulo de Contabilidad......._. v
Usa Costo de Yentas..__._.._.... - Usza conexion con ISLR....._.___. r
Usa Médulo de Activos Fijos.... [~ Usa conexién con AXl............. r
Usa Auziliares......._________..._. -
Usa Centros de Costos._..______.. -

Figura 48. Ficha de Contabilidad.

Usa Moddulo de Contabilidad: esta opcion permite indicar si la empresa usa o no el
modulo de contabilidad. Ademas podra activar otros modulos disponibles en la

contabilidad como son: Costo de Ventas, Mddulo de Activos Fijos, Auxiliares y Centros
de Costos.

Pestafia Seguridad

Usuarios con acceso al Contribuyente: esta opcion permite indicar que usuarios tendran
acceso al Contribuyente que se esta insertando.

[ratos Genelales] Datos de Iz Flanila ] Mombre para Informes [sucursales]] Contabilidad Segundad

Usuarios con acceso al Contribuyente:
0

1
ADRS

< 1 +

NOTA: Recuerde que los usuarios "Supervisores' siempre tendrdn acceso a todos los Contibuyentes.
Para dar acceso a usuanios especificos a este Contribuyente recuerds desmarcar "'Todos™.

Figura 49. Ficha de Seguridad.
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Haga clic en el boton Grabar si desea guardar el Contribuyente en caso contrario haga clic
en el boton Salir.
Luego aparece el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA [

A continuacién seran pedides los valores de los parametros para
! % personalizar el Contribuyente insertado.

Figura 50. Mensaje de Advertencia.

Esto quiere decir que el sistema le pedira la informacion sobre el primer periodo contable
que usted trabajara con su IVA Galac:

B3+ Periodo - Insertar @

Fecha de Apertura: /A998 - Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: 31/12/1333
Tipo de Numeracidn: b es-Consscutivo -

Desea copiar un Catalogo de ) v st

Cuentas ya existente?:

Nivel para Impresidn:
MHombre de la Compafiia para copiar
el Catdlono de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [

Ciperador Ultirna Madificasién

Figura 51. Ventana de Insertar Periodo.

Fecha de apertura: indique la fecha de apertura del ejercicio (01/01 del afio en curso si es
un periodo completo).

Periodo Corto: Si el periodo es menor de 12 meses active esta opcion, y debera indicar
ademas de la fecha de apertura también la de cierre del ejercicio.

Fecha de Cierre: Si es un periodo completo el sistema colocara automaticamente esta
fecha, si por el contrario es un periodo corto deberéa indicar esta fecha de cierre.
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Tipo de Numeracion: Este campo le permite escoger entre tres opciones para numerar
comprobantes:

e Mes-Consecutivo
e Tipo-Mes-Consecutivo
e Consecutivo.

Para efectos del presente ejercicio utilizaremos Mes-Consecutivo que significa que para
cada mes comenzara desde uno (1) la numeracion de comprobantes.

Pestafia Datos Generales.

Durante este ejercicio usted disefiara su propio catalogo de cuentas por lo que debe No
activar la opcion de copiar un catalogo de cuentas.

Pestaria Cierre De Mes

En la pestaiia “Cierre de Mes”, si requiere hacer cierre de mes active la opcion “usa cierres de
mes”.

[ Cienes de Mes ]}
Usa cierres de mes: [
1.-Enero W 7_-Julio ’m
2 -Febrero 'M 8.-Agosto ’W
3.-Marzo m 9.-S5eptiembre ’W
4.-Abril [30/0471338 <] 10.-Octubre  [31/70/1958 |
5.-Mayo ’m 11.-Noviembre ’Wl
6.-Junio [20/06M1398 -] 12.-Diciembre [31/12/1998 -]

Figura 52. Ficha “Cierre de Mes”.

Pestaria Niveles De Cuenta

Con boton “Cambiar nombre de los niveles” puede cambiar la denominacién de cada nivel:

Nombre del Nivel 1: | Tipo
Nombre del Nivel 2: | Mayor
Nombre del Nivel 3: | Sub-Mayor
Nombre del Nivel 4: | Auxiliar
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Nombre del Nivel 1:
Nombre del Nivel 2:
Nombre del Nivel 3:
Hombre del Hivel 4:
Nombre del Nivel b:
MNombre del Nivel 6:
MNombre del Nivel 7:
Nombre del Nivel 8:
Nombre del Nivel 9:
Nombre del Nivel 10:

Grabar |

5 MNombres de los Niveles - Insertar

Mivel 1

Mielz
Mielz
Mield
Mivel8
Mivele
Mivel 7
Mivelg
MNiels
[Wivelta

Sl |

Figura 53. Ventana Insertar Nombres de los Niveles.
Haga clic en el boton de Grabar.

Luego de cambiar los nombres debe colocar los digitos con conformaran la estructura del
catalogo de cuentas, por ejemplo:

Mivel 1 1 Hivel 6 Longitud mazima del Cadigo:
R 20 Caracteres
Tipo: 1 Nivel 2 [ 2 Nivel 7
M . 1 Nivel 3 3 Nivel 8 Longitud actual del Codigo:
ayo r ) ; B Caracteres
Nivel 4 Nivel 9
Su b_ M a'yo r 2 Mivel 5 Hivel 10 Eslluctu!a _a_l::ll:l._al_ del Cadigo:
AT Cambiar Mombre de loz Niveles
Auxiliar: 3 |

Figura 54. Ficha “Niveles de Cuentas”.

La estructura del ejemplo significa lo siguiente:
Al indicar los Niveles de Cuentas, usted debe indicar para cada nivel la longitud.

Por Ejemplo:
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Cuenta de Inventario de tornillos para la venta
Codigo
1.1.01.001
Activo _
Longitud 1 Tornl_llos
Tipo Longl.tud 3
Auxiliar
Inventario
Longitud 1 Prodgcto para la venta
Mayor Longitud 2
Sub-Mayor

Pestafia Cuentas Informes

Insertar los nimeros de cuenta que se indican a continuacion:

Cta. Capital Social

3.1.01

Cta. Resultado de ejercicios anteriores

3.1.03.001

Cta. Resultados del ejercicios

3.1.03.002

Indique las cuentas principales que se utilizaran para estructurar los Informes de Balance
General y Ganancias y Pérdidas, haga clic en cada uno de los campos o utilice la tecla con
la flecha direccional hacia la derecha:

Activo

Pasivo Patrimonio

Ingresos

Costos

Gastos

20 de octubre de 2017
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Capital Social:

Sup it / Perdida A lada:

Resultado del Ejercicio Actual

Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria

Activos Pasivos Patrimonio Ingresos

Gastos

——

Orden Deudora

Orden Per Contra

=

<]

Figura 55. Ficha “Cuentas Informes”.
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Ahora escoja la pestafia Datos Generales e ingrese los siguientes valores:

Nivel Asiento: SUB-MAYOR —_—— ' ! '
Nivel de impresion: MAYOR Desea copiar un Catdlogo de Miellpalisiontos
Cuentas ya existente?:
Cuenta con ceros a la | (No marcar) o
Ivel para lmpresion:
derecha: Nombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Figura 56. Pestafia “Datos Generales”.
Presione el boton Grabar.

Luego de insertar el contribuyente y configurar el periodo le sera pedido que configure los
parametros para el contribuyente insertado. Para mayor detalle ver seccion de 15
Personalizar .

ADVERTENCIA

! E A continuacién seran pedidos los valores de los pardmetros para personalizar el Contribuyente insertado.
()

Figura 57. Mensaje de Advertencia.

4.4 Insertar Cuentas Contables.

Para ingresar cuentas en su catalogo, debe activar desde el mend el médulo Menus >
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo y luego vaya
al menu Cuenta => Insertar, el sistema le mostrara la siguiente pantalla.
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B3 - Cuenta - Insertar @

Cédigo: | Lista de Cuentas
Descripcidn: |

Maturaleza : Debe -

Tiene sub-Cuentas: [¥  [yenta Tiulo

Tiene Auxiliares: -
Grupo de Auxiliares:

-

Datos Financieros Datos Fiscales

Tipo de Partida M onetarid J Monetaria J
Seccién Estado D Foee 5in Conexitn
Casilla: |No Aplica J
Operadar Ukina Modificacién -
vgenzalez T | Grabar Salir

Figura 58. Ventana de insertar Cuentas.

Cadigo: escriba el cddigo de la cuenta. Usted puede ingresar los numeros utilizando como
separador el punto, y dependerd de cémo cre6 el periodo, y como se configuraron los
niveles de cuenta y las cuentas de informes.

Es importante saber que las cuentas contables deben cargarse en orden jerarquico, es decir,
del nivel més general al mas detallado.

Ejemplo:
Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.
Descripcion: escriba el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: seleccione entre Debe y Haber, para indicar si la naturaleza de la cuenta
incluida es deudora o acreedora. Esta informacion le permite al sistema indicar el signo del
saldo de la cuenta en los informes financieros.
Tiene Sub-cuenta: si la activa es que la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la
cuenta incluida es mayor en orden jerarquico.

Ejemplo: La cuenta 1.1.2 es una sub-Cuenta de la cuenta 1.1

Cabe destacar que las cuentas a las que se le indique que no Tienen sub-Cuentas son las que
se podran utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que Tienen sub-Cuentas son
totalizadoras y se les pueden asignar montos directamente.

Tiene Auxiliares: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las
transacciones de la empresa.

El sistema de IVA Galac, le permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y
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personales

Es Activo Fijo: si la cuenta que esté incluyendo es la cuenta del grupo de los activos fijos
debe activar esta opcion y escoger el grupo de Activos correspondiente.

Si la empresa con la cual estd trabajando tiene Conexién con AXI entonces ingrese los
siguientes datos:

Tipo de partida para:
. Datos Financieros
. Datos Fiscales.

De igual manera si la empresa tiene Conexion con ISLR entonces ingrese el valor para
casilla

Haga <Clic> en Grabar o Presione <F6> para almacenar la informacion.

4.5 Reglas de Contabilizacion.

Las Reglas de Contabilizacion le indican al sistema las cuentas que utilizara para crear los
comprobantes contables automaticamente.

Para configurar las reglas de contabilizacion, vaya al moédulo Menu - Contabilizar
/Cuentas / Reglas de Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli vaya al menu
Reglas de Contabilizacion = Modificar, y el sistema le mostrard la ventana de
modificacion de Reglas de Contabilizacion.

3 Reglas de Contabilizacién - Medificar o || = )8R

General I Vanlas] Enmpras] Prnrraten] Retencidn Iva en Ventas 1 Wentas por Cuenta de Tercerns ]

Editar inmediatamente el Comprobante Generado: v

Cuentas Contab

Debe Haber

1.501.01
I"4 Crédito Fiscal IVA - CREDITD FISCAL

21.04.02
[ Débito Fiscal IVA - DEBITO FISCAL

L 1]

[%é, Débito Percibido

Operadar Ut

[JEFE 08/10/201E Grabar Salir

Figura 59. Ventana “Reglas de Contabilizacion”.

Nota: Recuerde antes de modificar las reglas de contabilizacion se debe haber creado las cuentas necesarias.
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« Pestafia General

General l Ventasl Compras Pmrrateo] Retencidn lva en Ventas | Ventas por Cuenta de Terceros

Editar inmediatamente el Comprobante Generado: v

Cuentas Contable

Debe Haber

1500.01
[W& Crédito Fiscal IVA - CREDITO FISCAL

21.0402

I D ébita Fisoal IVA - DEBITO FISCAL

L ]

142 D ébito Percibida

Figura 60. Pestafia “General”.

- Se recomienda activar la opcion “Editar inmediatamente el comprobante
generado” para que una vez que se realice la operacion administrativa pueda
modificarse el comprobante contable asociado.

- IVA Crédito Fiscal: registrara el IVA que nos hayan aplicado en las
compras.

- Pestafia Ventas

General Compras] F‘rorrateo] Retencidn [va en'Yentas | Retencidn lva en Compras

Tipo de Contab. Yenta W
Céamo Contabilizar ’W‘

1.01.003.0001

Banco / CxC Clientes | Cuentas por Cobrar a
Cientes

4.01.001.0001

Ingresos Alicuota General

Figura 61. Pestafia “Ventas”

Tipo de Contabilizacion
e Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas
e Cada Documento: Contabiliza las ventas una a una.
Como Contabilizar
e Inmediata: Una vez insertada la venta se crea inmediatamente el comprobante
contable.
e Pospuesta: EI comprobante contable se crea posteriormente uno a uno a través de la
opcion “Contabilizar” del menu.
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CxC Clientes: Registrara las cuentas pendientes por cobrar a los clientes.
Ingresos: Registrara los ingresos por las operaciones comerciales del Contribuyente

« Pestaifia Compras

General] “entas | _Compras ] Pronaten| Retencidn lva en'Yentas | Retencidn |va en Compras

E.01.0071.0001

Gastos / Activos Alicuota General

2.01.002.0001

Cuentas por pagar a
Proveedores

Eanco / CxP Proveedor

Figura 62. Pestafia “Compras”.

Tipo de Contabilizacion
e Por Lote: Se crea un comprobante contable de todas las Compras
e Cada Documento: Contabiliza las Compra una a una.

Como Contabilizar

e Inmediata: Una vez insertada la compra se crea inmediatamente el comprobante
contable.

e Pospuesta: EI comprobante contable se crea posteriormente uno a uno a traveés de la
opcidn “Contabilizar” del ment.

« Pestafia Compras

Genara\] Ventas] Compras ] Retencitn [va enVentas | Retencidn [va en Compras

Tipo de Contabilizacion

ntables del Prorrateo
Debe Haber

5.01.090.0021
Gastos Gastos Varios
8.01.030.0021
Parcidn Sin Derecho a -
Crédio Fiscel basipellans

Figura 63. Pestana “Prorrateo”.
Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Compras.

Ingrese los codigos de cuenta para Gastos en el Debe y Porcion Sin Derecho a Crédito
Fiscal en el Haber
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= Pestafia Retencion lva en Ventas

Generall Ventasl Comprasl Prarrateo |

Tipo de Contabilizacion

Retencidn lva en Compras

Debe

2.01.006.0004
14, D ébito Fizcal Retenciones de IVA sobre
Ventas
1.01.001.0001
CuC Clientes Caja

Figura 64. Pestana “Retencion Iva en Ventas”.
Tipo de Contabilizacion: Se crea un comprobante contable de todas las Ventas.

Ingrese los codigos de cuenta para IVA Débito Fiscal en el Debe y CxC Clientes en el
Haber

4.6 Comprobante Contable

Para insertar los comprobantes contables, vaya al médulo Menu - Contabilizar /Cuentas
/ Reglas de Contabilizacién / Comprobante, y una vez alli al meni de Comprobantes -
Insertar.

ﬁ

Bualivar

Fecha I.-"DS.-’ZDT 3 2

Mimero I [iE] —I Descripcion |
Nombre de la Cuenta | Status IContabiIizado
Centro de Costos | Generado Por I- -I
Nombre del Auxiliar | N® Doc.
DOrigen:
ASIEMTOS
Cédiga Cuenta | Fecha Fief.| Referencia | Ausiliar WS Descripcidn

000 L ol e Sub Totales 0.0a 0.00

Agientos Concliados Asientos de Activod Dep. Activo D i 0.00

Operador Ultima Modificacidn -
[vaoredez - [12/09/2013 -] j Eele | Bl |

Figura 65. Ventana de insertar Comprobantes.

Indique los siguientes datos solicitados:

20 de octubre de 2017 IVA Galac para Contribuyentes Especiales
P&g. 56 Manual de Usuario



Gdlac

— sorTwaRE Calidad y Documentacion

Fecha: indique la fecha de registro del comprobante.

Numero: indique el nimero del comprobante. Los datos solicitados dependeran del tipo de
numeracion de comprobante que usted definié cuando insertd la compafiia. El sistema le
sugiere uno por defecto.

Descripcion: indique la descripcién del comprobante.

Nombre de la cuenta: el sistema le indicara automaticamente la descripcion de la cuenta
utilizada en el asiento contable que este editando en este momento.

Centro de costos: si tiene activada la opcién de centros de costos el sistema le mostrara
esta opcion. La informacion del centro de costo sera mostrada por el sistema después que
usted indigue en el asiento contable que este editando en ese momento el centro de costo
asociado. Utilice * <Intro> para ver la lista de Centro de Costos.

Nombre del Auxiliar: este campo serd visible solamente si usted activo la opcion de
auxiliares contables. Cada vez que usted se encuentre incluyendo una linea de asiento y el
sistema determine que esa cuenta tiene auxiliar asociado le solicitara el cédigo del auxiliar
a utilizar. Utilice * <Intro> para ver la lista de Auxiliares.

Status: el sistema mostrara automaticamente el status del comprobante, no es un campo
modificable.

Generado por: coloca automaticamente el nombre del usuario que lo creo.
N° Documento Origen.: es un codigo generado por el sistema, no puede ser modificado.

ASIENTO
Los asientos del comprobante son los diferentes débitos y créditos (cargo y abonos) que
conforman el comprobante.

Por ejemplo: Si la compafiia realiz6 la adquisicion de este sistema de IVA Gélac, usted
emitié un cheque a nombre de INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A. por Bs.
XX XXX, XX, los asientos del comprobante correspondiente serian:

Detalle Monto al Debe Monto al Haber
Gastos XX XXX, XX
Bancos XX XXX, XX

Usted debe indicar la siguiente informacion:

Cddigo Cuenta: indique la cuenta contable a utilizar. Puede utilizar los mecanismos de
ayuda, como por ejemplo: al colocar el caracter <*> y presionar <INTRO> el sistema le
mostrara todas las cuentas del catalogo contable.

Fecha Ref.: si la fecha del comprobante contable no corresponde con la fecha del asiento
usted puede indicarla.
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Referencia.: escriba el nimero de referencia para el asiento. Este nimero sera el que
soporte al asiento, por ejemplo, si el asiento corresponde a un crédito a bancos por un
cheque, el nimero de referencia seria el nimero del cheque. Este campo puede ser activado
o0 desactivado por parametros generales.

Auxiliar: si la cuenta contable estd definida que maneja auxiliares, coloque el codigo del
auxiliar asociado a la cuenta contable.

C.C.: cologue el signo de * o, el codigo del centro de costo asociado al asiento contable.

Descripcion: indique la descripcién del asiento contable. Si usted indicé en los parametros
de comprobante que la descripcion del asiento sea la misma del comprobante contable el
sistema se la colocara automaticamente. Si no, coloque la descripcién. (Ver parametros del
Contabilidad).

Debe / Haber: indique el monto de la linea del asiento, donde corresponda.

Diferencia: el sistema le mostrard los totales de los asientos que componen el
comprobante. Si existe alguna diferencia entre el saldo al debe o al haber se lo indicara en
el campo de diferencia.

Los comprobantes que tengan status de descuadrado el sistema no los contabilizara y por tal
motivo no apareceran reflejados los saldos en ninguno de los informes.

El sistema soOlo aceptara comprobantes descuadrados si la opcidn esta activada en
Parametros del Sistema - Comprobantes

Si usted desea realizar copias de un comprobante a otro, seleccione en el mend de
Comprobantes la opcion de Insertar copia.

4.7 Contabilizacion.

El men( de Contabilizacion generar los comprobantes contables derivados del sistema IVA
Gélac. A continuacion explicaremos cdmo funcionan las opciones disponibles en la
contabilizacion.

Contabilizar Compra o Contabilizar Venta: estas opciones permiten crear el
comprobante contable ya sea de compras o de ventas que no han sido contabilizadas. Las
razones para que una compra o venta ingresada por IVA Gélac no esté contabilizada son las
siguientes:

- En laficha correspondiente (compra o venta) de las reglas de contabilizacion, se indicé que
la contabilizacion seria “pospuesta’.

= Reglas de Contabilizacion - Modificar = Reglas de Contabilizacion - Modificar

General Ventasl Comprasl F‘ronateo] Retencion |va el General] Ventas Comprasl Pronaleo] Retencién |va er

Tipo de Contab. Venta  |Cada Documento Tipo de Contab. Compra [Cada Documentd v
Cémo Contabilizar W Cémo Contabilizar W
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Figura 66. Ficha Ventas y Compra en las Reglas de Contabilizacion.

- Las Reglas de Contabilizacién no se habian definido al momento de insertar la compra o la
venta.

- El comprobante contable generado automéaticamente por la compra o la venta, fue
eliminado.

Para contabilizar compras o venta, vaya al médulo MenU - Contabilizar /Cuentas /
Reglas de Contabilizacion / Comprobante, y una vez alli vaya al menu Contabilizar 2>
Contabilizar Compras o Contabilizar Ventas, y le aparecera la ventana de busqueda de
compras 0 ventas a Contabilizar. Una vez que indique los datos de la busqueda se le
mostrara la lista de compras o de ventas que no han sido contabilizadas, en caso de que
existan.

Nota: Mientras mantenga la lista de compras o venta para contabilizar abierta y durante el proceso de
contabilizacion vera en letras rojas las compras o ventas que hayan sido contabilizadas.

Contabilizar Compra o Venta por lote mensual: cuando se tiene definido en las reglas de
contabilizacion, ya sea de la ficha Ventas o Compras, que el tipo de contabilizacién es por
lotes, debe usar esta opcion para crear los comprobantes contables de estas operaciones.

=, Reglas de Contabilizacion - Modificar. =, Reglas de Contabilizacion - Modificar

General Ventasl Comprasl Pmrrateol Retencion lva ent General] Ventas Comprasl F’ronateo] Retencidn lva ent

Tipo de Contab. Venta  [Por Lote = Tipo de Contab. Compra |Por Lote =
| Contoc Contobloc don | Clontec Contablec de Of

Figura 67. Ficha Ventas y Compra en las Reglas de Contabilizacion.

Para contabilizar compras o venta por lote, vaya al médulo Menu - Contabilizar /Cuentas
/ Reglas de Contabilizacién / Comprobante, y una vez alli vaya al menu Contabilizar >
Contabilizar Compra por lote mensual o Contabilizar Venta por lote mensual, y le
aparecera la ventana de “Contabilizacion de Compras o de Ventas por lote resumido por
mes” en la cual se deberd indicar el mes y afio a Contabilizar. El proceso creara un sélo
comprobante que corresponde al resumen de compras o de ventas del mes indicado.

Generar Comprobante de Retencion de Compras del Mes: Desde esta opcion se genera
el comprobante contable que resume todas las retenciones que aplicamos en las compras
del mes que indicamos.

Generar Comprobante de Retencion de Ventas del Mes: Esta opcion al igual que la
anterior genera el comprobante contable que resume todas las retenciones que aplicamos,
en este caso, para las compras del mes que indicamos.
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Generar Comprobante de Prorrateo del Mes: Esta opcion genera el comprobante
contable que registrara la porcién de IVA que no es deducible de los créditos como un
gasto que corresponda al mes se indique.

4.8 Conciliacion Contable

El proceso de Conciliacion Contable, establece las diferencias que existen entre el saldo
que arrojan los libros contables y el estado de una cuenta.

El sistema WINIVA maneja el método de conciliacion contable de saldos encontrados, el
cual consiste en partir de uno de los saldos posibles: el reflejado en los libros y llegar al
saldo segun el estado de la cuenta.

Para llevar a cabo este proceso desde el <Menu Principal> seleccione el mddulo
Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/CerrarPeriodo/Conciliacion luego
escoja el menu Conciliacion Contable - Insertar e indique la informacion solicitada en
la siguiente ventana.

B3« Conciliacién Contable - Insertar E [=] @
Cuenta I =] Eolivar Yigjo
Fecha final 311241993 - En Proceso
N® Conciliacion 00000000 N® Comprobante
Maovimientos Contables l Datos Resumidos  [Método: Saldos Encnntlados]] Paitidas Ad\cwonales]
M Doc. Fecha Referencia Descripcidn tdonto Debe Monto Haber  |C
] | 3
Cargar Movimientos = Conciliar Movimientos
0 i 0 ctualizar -
" Conciiados ¢ Mo Conciliados % Todos Mervimientos Todos Minguna
Operadar Fecha Ul Mad -
,W Grabar Salir

Figura 68. Insertar Conciliacion Contable

Cuenta: indique el nimero de cuenta asociada a los movimientos que se van a conciliar. Si
no conoce el nimero coloque <*> (Enter) y el sistema le mostrara una ventana con los
numeros de cuentas existentes, seleccione el deseado con la ayuda de las teclas
direccionales y presionando el bot6n Escoger.

Fecha final de conciliacion: indique hasta qué fecha desea realizar la conciliacion
contable.

N° Conciliacion: es colocado automaticamente por el sistema cada vez que se genere una
conciliacion.
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N° Comprobante: es colocado automéaticamente por el sistema al momento de realizar el
cierre de la conciliacion. Este comprobante contendra la informacion de aquellos
movimientos que fueron marcados como “Genera asientos contables”.

Pestafia Movimientos Contables

] [Datos Resumidos  (Método: Saldos Encontrados]} Partidas Adicionales

M2 Dac. Fecha Feferencia Descripcidn tanta Debe Monta Haber  |C

. | )
Cargar Movimientos pom Conciliar Movimientos
" Conciliados € NoConciiados  * Tod chEtE i

Lonciliados Mo Conciliadns Tados Movimientos Todos Minguna

Figura 69. Pestafia Movimientos Contables

En esta pestafia se muestran las partidas asociadas al codigo de cuenta que se esta
conciliando.

Pestafia Datos Resumidos (Método: Saldos Encontrados)

Movimientos Contables ;. Datos Resumidos (Mélodo: Saldos Encunlradus]§| Partidas Adic:\onalesl

Saldo Contable a la Fecha Final..o 0,00
MAS:
Paitidaz de Ingreso Mo Conciliadas / no genera asiento... 0.00
MEMDS:
Partidas de Egreso Mo Conciliadas / Mo genera asiento... 0.00
MAS:
Paitidas que wan a ser Contabilizadas...................cco.. 0.00
Saldo Comparati 0.00
Diferencia = 0,00

Figura 70. Datos Resumidos (Métodos: Saldos encontrados)

Saldo contable a la fecha final: el sistema le indicar4 el saldo de la cuenta a la fecha final
de la conciliacion.

Mas: Partidas de Ingreso No Conciliadas: el sistema le indicard el monto total de
partidas de ingreso que han sido ingresadas en el sistema que no han sido conciliadas.
Menos: Partidas de Egreso No Conciliadas: en este renglén se visualizaran las partidas
de egresos que no han sido conciliadas en el sistema.

Saldo Comparativo: usted debe indicar antes de realizar el proceso de conciliacion el
monto en bolivares que usted tiene reflejado en su estado de cuenta.
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Diferencia con el saldo contable: si existe una diferencia entre el saldo en libros y el saldo
de la cuenta, el sistema se lo mostrara automaticamente.

Después de ingresar todos los datos solicitados presione el boton Grabar.

¢ Como trabajar con la Conciliacion Contable?

1. Primeramente usted debe insertar por el menu de Comprobantes contables
todas aquellas transacciones propias de la actividad de la empresa.

2. Indique dentro de la conciliacion el saldo comparativo contra el que se decida
a hacer la conciliacion.

3. Vaya presionado en la lista que se muestra en la pestafia Movimientos
Contables donde se le mostraran todos los movimientos que afectan la
conciliacion contable que se esté realizando. Para esto puede hacer clic en el
check de la linea que desea conciliar o usar los botones para todos los
movimientos.

4. Ingrese las partidas que forman parte de la conciliacion.

Nota: Las partidas son todos aquellos movimientos, tanto de aumento como disminucion, que identifican aquellas
transacciones que indican las principales diferencias que podemos encontrar entre los libros y los estados de
cuenta.

Notas: Al incluir las nuevas partidas en la pestafia Nuevas Partidas se le solicitara indicar si el nuevo
movimiento:

Genera Asiento? Tilde en el caso de que esta nueva transaccion afecte el saldo en los
libros de la compafiia. Al activar esta opcién y luego de grabar la conciliacién se generara
un comprobantes con estos asientos.

Conciliada?: tilde, si la transaccion debe aparecer tanto en libros como en el estado de

cuentas.

5. Sidespués de indicadas las partidas de conciliacién, la diferencia en el saldo
de la cuenta es igual a cero, presione <F6> o el boton Grabar para cerrar la
conciliacion, si por el contrario permanece una diferencia debe verificar cual
sera el motivo de la misma.

Nota: si en el mend conciliacién no aparece la opcion Cerrar o Abrir desde el <Menu Principal> seleccione el
maédulo Usuario/Pardmetros IVA/ Pardmetros Contabilidad luego seleccione el meni Usuario> Modificar
y active estos mddulos en la ventana Modificar Usuarios

6. Cuando la conciliacion bancaria se encuentre cerrada, las partidas marcadas
como no conciliadas pasaran a la siguiente conciliacion.
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7. Si al realizar la siguiente conciliacion contable usted desea conciliar algin
movimiento que viene de una conciliacién anterior, desde el <Menu
Principal> seleccione el médulo Comprobantes/Cuentas/
Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo/Conciliacion luego escoja el
men0 Conciliacion Contable = Modificar para marcarla como conciliada.

Si por alguna razon usted desea abrir la conciliacion anterior a la que se encuentra
insertando, seleccione la opcion Conciliacion Contable - Abrir.

Nota: Recuerde que no puede abrir una conciliacion si la que le sigue se encuentra cerrada.

En el sistema IVA Galac se contempla la parte de informes de conciliacion, para ver los
informes referentes a Conciliacion Contable desde el <Menu Principal> seleccione el
modulo Comprobantes/Cuentas/ Balances/Informes/Periodo/Cerrar
Periodo/Conciliacién luego escoja el ment Informes - Informes Varios:
Saldos/Conciliacion/Otros el sistema le mostrar la siguiente ventana:

B - Informes EI@

Saldos Iniciales

L Entre Fechas
Comprobartes Especiales... " Fecha Inicial 010142012

Saldos Mensuales. - Fecha Final 3M1252m3

Informe de Conciliacidn............. '

Tranzacciones entre fechas........ -

Impresora | Pantalla | Salir |

Figura 71. Ventana Informes de Conciliacion Contable
En esta ventana estan disponibles los informes:

Saldos Iniciales.
Comprobantes Especiales.
Saldos Mensuales.

Informe de Conciliacion.
Transacciones entre fechas.

Seleccione el tipo de informe, ingrese los parametros deseados, luego haga clic en el botén
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir para enviarlo a
la Impresora.

Nota: Recuerde que en el mend Usuario-> Modificar puede darle acceso al Médulo de informe de
conciliacion, al usuario que quiera solicitar estos informes, si al momento de solicitarlos estos no estan
disponibles.
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4.9 Escoger Contribuyente.
Para escoger un Contribuyente siga los siguientes pasos:

1. Desde la barra inferior de la pantalla principal haga clic en el boton Escoger o
presione la tecla <F7>y apareceré la siguiente ventana:

5. Escoger Contribuyente

Codigo Mombre Corto:

Periodo:

01//2013 - 311272003 - Escoger | Salir |

Figura 72. Ventana Escoger Contribuyente.

2. Indique el nombre del Contribuyente con el cual usted va a trabajar o escriba <*>vy
haga clic en buscar para que el sistema le muestre la lista de todos los existentes.
Seleccione el Contribuyente deseado presione <Intro> o haga seleccidnelo y haga

clic en escoger.
3. Seleccione el periodo contable de los disponibles en la lista.

4. Haga clic en el boton Escoger.
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5 Proveedores

5.1 Insertar Proveedor.

El sistema IVA Galac maneja tantos proveedores como sean necesarios. Estos seran
incluidos desde el médulo de Proveedor = Insertar.

Al incluir un proveedor aparece la siguiente ventana:

3. Proveedor - Insertar o] @ (=)

Datos del Proveedor
Cadigo
Nombre ‘
N°R.LF. [ WaldarRIF enlaweb
Contacto [ N MLT. [
Teléfonos ‘ Fax |
Direccidn ‘
E-mail ‘
Tipo Proveedor  |Con RIF =
% Retencidn lva ’m

Feglas de Contabilizacian
CxP Proveedor ‘ Gastos |

Operador Uttima Modificacion

[eganzalez - 317127133 =] Grabar Salir

Figura 73. Ventana Insertar Proveedor.
Los datos solicitados en la ventana son los siguientes:
Datos del Proveedor.

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero usted lo puede modificar.

Nombre: indique el nombre o razén social del proveedor.

No RIF: coloque el nimero de RIF del proveedor.

Validar RIF en la web: presione clic en este botdn para validar el nimero de RIF del
proveedor que esta ingresando.

Contacto: nombre de la persona con que se relaciona la empresa.

No NIT: coloque el nimero de NIT del proveedor.

Inserte los Teléfonos, el Fax, la Direccion y el E-mail.

Tipo de Proveedor: Indique si el proveedor es: con RIF, Sin RIF, No Residenciado o No
Domiciliado.

% Retencidn Iva: Indique si él % de retencion para este proveedor va a ser de 0, 75 0 100.
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El valor de esta opcién va a depender de que la factura del proveedor cumpla con las
especificaciones del SENIAT, o de que el proveedor esté o no inscrito en el RIF, todos
estos aspectos son indicados en la Providencia Administrativa N° SNAT/2005/0056-A
(Gaceta Oficial N° 38.136 de fecha 28 de febrero de 2005, reimpresa por error material en
Gaceta Oficial N° 38.188 de fecha 17 de mayo de 2005) que sefiala lo siguiente:

Exclusiones

Articulo 5: No se practicara la retencion a que se contrae esta Providencia, cuando:

1. Las operaciones no se encuentren sujetas al pago del impuesto al valor agregado, o
cuando estén exentas o exoneradas del mismo.

2. El proveedor sea un contribuyente formal del impuesto.

3. Los proveedores hayan sido objeto de algun régimen de percepcion anticipada del
impuesto al valor agregado, con ocasion a la importacion de bienes. En estos casos, el
proveedor debera acreditar ante el agente de retencidn la percepcién soportada.

4. Se trate de operaciones pagadas por empleados del agente de retencién por concepto de
viaticos.

5. Se trate de operaciones efectuadas por directores, gerentes, administradores u otros
empleados por concepto de gastos reembolsables, por cuenta del agente de retencion, y
siempre que el monto de la operacion no exceda de veinte unidades tributarias (20
u.T.).

6. Las compras de bienes muebles o prestaciones de servicios vayan a ser pagadas con
cargo a la caja chica del agente de retencion, siempre que el monto de la operacion no
exceda de veinte unidades tributarias (20 U.T.).

7. Las operaciones sean pagadas con tarjetas de débitos o crédito, cuyo titular sea el
agente de retencion.

8. Se trate de egresos imputados contra las sub-partidas 4.04.11.01.00, 4.04.11.02.00,
4.04.11.03.00 y 4.04.11.04.00,

9. Se trate de adquisiciones de bienes y servicios realizados por entes publicos nacionales
distintos a los sefialados en el numeral 1 del articulo 2 de esta Providencia, pagaderas en
cien por ciento (100%) con bonos de la deuda publica nacional.

10. Se trate de egresos causados en el marco del Sistema de Alimentacion Escolar del
Ministerio de Educacién, Cultura y Deportes.

Porcentajes de Retencion
Célculo del monto a retener

Articulo 6: El monto a retenerse sera el que resulte de multiplicar el precio facturado de los
bienes y servicios gravados por el (75 %) del impuesto causado.

Articulo 7: EI monto a retenerse sera el cien por ciento (100%) del impuesto causado,
cuando:
a. El monto del impuesto no esté discriminado en la factura o documento equivalente.
En este caso la cantidad a retener sera equivalente a aplicar la alicuota impositiva
correspondiente sobre el precio facturado.

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 66 Manual de Usuario



Gdlac

— oAk Calidad y Documentacion

b. La factura no cumpla los requisitos y formalidades dispuestos en la Ley que Establece
el Impuesto al Valor Agregado o en su Reglamento.

c. El proveedor no esté inscrito en el Registro de Informacion Fiscal (RIF) o cuando los
datos de registro, incluido su domicilio no coincida con los indicados en la factura o
documento equivalente. En este caso el agente de retencion debera consultar en la
Pagina Web http://www.seniat.gov.ve que el proveedor se encuentre inscrito en el
Registro de Informacion Fiscal (RIF), y que el nimero de registro se corresponda con
el nombre o razdon social del proveedor indicado en la factura o documento
equivalente.

d. EIl proveedor hubiere omitido la presentacion de alguna de sus declaraciones del
impuesto al valor agregado. En estos casos el agente de retencién debera consultar la
pagina Web http://www.seniat.gov.ve.

e. Se trate de servicios prestados a los entes publicos, en el ejercicio de profesiones que
no impliquen la realizacion de actos de comercio o comporten trabajo o actuacion
predominantemente intelectual.

En el area de reglas de contabilizacion, si usted requiere generar un comprobante contable
particular al comprar a este proveedor, debera indicar las cuentas que integraran los
comprobantes en las opciones de CxP Proveedor y Gastos.

Nota Importante: Los Proveedores son automaticamente auxiliares contables de tipo Proveedor en el ambiente
de contabilidad.
Nota: debe haber ingresado previamente las cuentas a que utilizara en las reglas.

Reglas de Contabilizacion

Feglas de Contabilizacian

CaP Proveedor [\, ..., Gastos |
Caja v Banco

Ingrese los codigos de cuentas para CxP Proveedor y Gastos.

Haga clic en el boton Grabar si desea guardar la informacion, de lo contrario haga clic en
el botdn Salir.

Nota: Recuerde que puede consultar, modificar y eliminar los datos de un proveedor mediante el
menu Proveedor.
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5.2 Informes de Proveedor

Para generar estos informes desde el <Menu Principal> seleccione el ment Proveedor -
Informes, el sistema le mostrara la siguiente ventana.

£ - Informes de Proveedores @

Reporte de Proveedores

Rif Repetidos en -

Proveedores

Impresora Pantalla Salr

Figura 74. Ventana Informes de Proveedores
En esta ventana estan disponibles los informes:

e Proveedores
e RIF Repetidos en Proveedores

Seleccione el tipo de informe, ingrese los pardmetros deseados, luego haga clic en el botdn
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir para enviarlo a
la Impresora.
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6 Clientes

6.1 Insertar Cliente.

El sistema IVA Gélac maneja tantos clientes como sean necesarios. Estos seran incluidos
desde el menu Cliente = Insertar.

Al incluir un cliente aparece la siguiente ventana:

B3 Cliente - Insertar EI = @

Datos del Cliente

Cadigo

Nombre |

N R.LF. ‘alidar RIF en la weh
N™N.LT.

Feglas de Contabilizacian

CxC Chente | Ingresos

Operador Uttima Modific:

voonzalez | | 31/12/190E By &

Figura 75. Ventana Insertar Cliente.
Los datos solicitados en la ventana son los siguientes:

Datos del Cliente

Cadigo: el sistema sugiere un nimero, pero usted lo puede modificar.
Nombre: indique el nombre o razén social del cliente.

N° RIF: cologue el nimero de Rif. del cliente.

Validar RIF en la web: presione clic en este boton para validar el nimero de RIF del
Cliente que esta ingresando.

N° NIT: coloque el nimero de NIT. del cliente.
Reglas de Contabilizaciéon

Feglas de Cantabilizacion

CxP Proveedor |\, Gastos |
Caja y Banco

En el area de reglas de contabilizacion, si necesita crear un comprobante contable
particular cuando vende a este cliente, indique las cuentas que integrardn los comprobantes
en las opciones de CxP Cliente e Ingresos.
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Ingrese los codigos de cuentas para CxP Cliente y Gastos.

Nota Importante: Los Cliente son automaticamente auxiliares contables de tipo Cliente en el ambiente de

contabilidad.
Nota: debe haber ingresado previamente las cuentas a que utilizara en las reglas.

Haga clic en el boton Grabar para guardar la informacion sino haga clic en el botén Salir.

Nota: Recuerde que puede consultar, modificar y eliminar los datos de un cliente mediante el
menu Cliente.

6.2 Informes de Cliente

Para generar estos informes desde el <Menu Principal> seleccione el menu Cliente->
Informes, el sistema le mostrara la siguiente ventana.

B3 - Informes de Clientes @

Reporte de Clientes

Rif Repetidos en Clientes

Imprezora Pantalla Salir

Figura 76. Ventana Informes de Clientes
En esta ventana estan disponibles los informes:

e Clientes
e RIF Repetidos en Clientes

Seleccione el tipo de informe, ingrese los parametros deseados, luego haga clic en el botén
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir para enviarlo a

la Impresora.
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7 Compras

7.1 Insertar Compra.

Este Modulo tiene por objetivo llevar un control de las compras efectuadas por el
Contribuyente a sus proveedores. En este mddulo usted podra introducir los datos de los
pagos efectuados para cancelar las compras del Contribuyente y de esta manera calcular y
acumular el Impuesto sobre las Ventas aplicados por cada Proveedor.

Para insertar las compras del Contribuyente, vaya al médulo de Compras = Insertar, le
aparecera la siguiente ventana de insercion de Compra:

B3 - Compra - Insertar EI = @
Tipo de Documento: |Factura - jolivar Yiejo Retenida
Hiimero: Usa Prefijo Serig [~

Montos Iva
Mo, Control Fachura: Redondeados
Proveedor: |
R.LF. Froveedor
Fecha [r7zrmem < Mes/tia Aplicacion: 12 /1338
Datosde g ngplﬂ . lval LCalcular \va‘ Calcular Base Imponible . Caloula Esuec\a|| Cambiar Alicuota | Aypuda
Tipo de Compra ......cco.ocoveeee.
14.00% | 0.00] | 0.00]
000 % | 0,00 | 0,10]
000 % | 0,00 | 0.00]
Tipao de Transaccidn ............
0,00 0.00
Crédito Fiscal ...l Jeducible|
Il=eniarioes Total Compra = 0.00
Operador Ul Mod.
vogonzalez | DEADEA200 Mo Retener Grabar Salir

Figura 77. Ventana “Insertar Compra”.

Indique la siguiente informacidn solicitada:

Tipo de Documento: se debe escoger el tipo de documento, las opciones son: Factura,
Nota de Entrega, Nota de Crédito Nota de Débito y Certificacion.

Numero: especifique un nimero para la compra a insertar. Campo Obligatorio.
No. Control Factura: indique un nimero de control para la factura.

Proveedores escoja al que le va a incluir la compra. Si el proveedor no existe debe ir al
Menu de Proveedor seleccionar la opcion insertar y grabarlo. Campo Obligatorio.
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Fecha: indique la fecha en que se efectud el pago.

Mes/Afo aplicacion: escriba el mes y afio de aplicacion de la compra para efectos de su
declaracion de IVA, o sea, si usted tiene un documento con fecha 12/04/2003, ésta aplicara
en el mes 04 y el afio 2003 y aparecera en la declaracion de ese mes, en caso contrario,
usted podra indicar el mes al que desea aplicarla. Si un documento no llego6 a tiempo para
poderlo incluir en una declaracion de retencion y pago (por ejemplo: se realiza una compra
a un proveedor en un lugar lejano y la factura llega un mes después de la fecha de compra),
entonces debe ingresar en el campo mes/afio aplicacion, el mes y el afio en que realmente
esa retencion fue entregada.

A continuacién aparece la ficha Datos de la Compra, la cual solicitara la siguiente
informacion asociada a la compra:

Pestafia Datos De La Compra.

__D_a_t_q§__d§__\_§_Q__D_I_‘ﬂp_[ﬁ_?] LCalcular Iva|  Caleular Base Imponible | Caloulo Espaciall Camnbiar Alicucta | Apuda

Tasa Exenta

Tipo de Compra ...

Base Imponible hMontos [ A,

400% | 0.00] [ 0.00]

0oz | 0,00] | 0.0
000 % | 000 [ 0.00]

Tipo de Tranzaccidn

Crédito Fiszal ...

Figura 78. Pestafia Datos de la Compra

Tipo de compra: El tipo de compra puede ser, Exentas, Importacion, Internas, Exoneradas,
No Sujetas y Sin Derecho a Crédito.

Numero Planilla Importacion: Esta opcion solo se muestra si el tipo de compra es
“Importacion” y en ella se debe indicar el nimero de la planilla de Importacion usada en la
compra.

Numero de Expediente Importacion: Esta opcion solo se muestra si el tipo de compra es
“Importacion” y en ella se debe indicar el numero del expediente de la Importacion usada
en la compra.

Tipo de Transaccién: Los tipos de transaccion son 01 Registro, 02 Complemento, 03
Anulacién, 04 Ajuste.

01 Registro es una factura normal.

02 Complemento se usa cuando la factura original tiene una segunda parte es decir
en la primera no entraron todos los renglones y se usé otro formato.

03 Anulacién usada para anulacion de la factura.

04 Ajuste cuando es Nota de Crédito o Nota de Débito.
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NuUmero de Factura Afectada: Si la Compra tiene tipo de documento “Nota de Crédito” o
“Nota de Débito”, o si el tipo de transaccion es “Complemento” o “Anulacion”, permite
indicar un numero de factura afectada.

Crédito fiscal: Los tipos de crédito son Deducible, Prorrateable y No Deducible.

Tasa exenta: indique el monto, si la compra efectuada es exenta o tiene renglones exentos
de pago del impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo a la ley Vigente

Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del
tipo de alicuota que aplique en cada caso.

Montos 1.V.A.: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Total Compra: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y
gravable) mas el impuesto, este monto lo calcula automéaticamente el sistema.

Ademas el sistema mostrara el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los
montos gravables.

Observaciones: escriba algun detalle o informacion adicional que quiera grabar de la
compra.

Boton Calcular lva: al hacer clic es este botdn se recalculan los montos de Iva para cada
tasa. Es muy util en caso de haber colocado manualmente un monto diferente al
correspondiente a la tasa. Este botdn solo aparece si en pardmetros esta activa la opcion
“Permitir editar Impuesto en Compras/Ventas”.

Boton Calcular Base Imponible: al hacer clic es este botdn le aparece la siguiente ventana:

By Calcular Base Imponible 3]
Tasa: 14.00 % Alicuota General

Base Imponible 0.00

Monto Iva 0.00

Subjliotal Caloular Monto 1
Tasa: 000 % Alicuota Reducida

Base Imponible 0.00

Monto Iva 0.00

Subjictal Calcular Manto 2
Taga: 0,00% Alicuota General + 10 %

Base Imponible 0.00

Monto Iva 0.00

Subjliotal Caloular Monto 3

Caleular Todos los Montos

Trasladar | LCancelar ‘

Figura 79. Ventana “Calcular Base Imponible”.
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Esta ventana le permite calcular el monto sin IVA y su correspondiente IVA teniendo
Gnicamente el monto total con el IVA incluido, para todas las tasas vigentes (9%, 8% y
19%).

Presenta tres botones para calcular cada uno de los montos por tasa (Calcular Monto 1,
Calcular Monto 2 o Calcular Monto 3), otro boton de Calcular Todos los Montos, un
boton para “Trasladar” los montos calculados a la ventana de Insertar Compra, y un botén
“Cancelar” para descartar los datos que usted haya introducido en la ventana y cerrarla.

Boton Célculo Especial: al hacer clic es este boton le aparece la siguiente ventana:

B3 Calculo Especial @

Tasa: 14.00 % Alicuota General
Manto Impuesto -

Tasa: 0.00 % Alicuota Reducida

Tasa: 0,00% Alicuota General + 10 %

Trazladar ‘ LCancelar

Figura 80. Ventana “Calculo Especial”.

Esta ventana le permite calcular la base imponible y el monto exento, teniendo como Unica
informacion el monto del impuesto, en cualquiera de las tasas, y el monto total de la
compra.

Ademas esta el boton de Ayuda el cual le mostrard una lista de combinaciones de teclas
que le permiten realizar varias acciones (por ejemplo, moverse entre datos, grabar, etc)
dentro de esta ventana.

Pestaria Retencion lva.

Al hacer clic el boton Retener se activara la ficha “Retencion Iva” que se muestra a
continuacion:
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Diatos de s Compra Bﬁ.t.‘?.'?.f?i.@.'?l?f.ﬁﬂ Qa\cu\arlva| Calcular Base Imponible . Céleulo Espacial| Cambiar Alicuota | Ayuda

Fecha de Aplicacidn 1121998 ~|  %Retencion lva [0.00]
Retencidn: ad
Mimero Comprobante de

[ 412 Maonta lva R etenido:

Figura 81. Pestafia “Retencion Iva”.

En esta ventana encontrara los siguientes datos de la retencién:

Fecha de Aplicacion de la Retencion: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo
a la ley Vigente

% retencion lva: indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo a la ley Vigente. Ver
Exclusiones.

Numero Comprobante de Retencién: Este nUmero es asignado automaticamente por el
sistema.

Monto Iva Retenido: Este monto es calculado en base al monto total de IVA de la compra
y al % de retencion de Iva indicado, y lo asigna automaticamente el sistema.

Nota: Una vez que se graba la compra, si se tiene contabilizacion inmediata en las reglas de contabilizacion, le
aparecera el comprobante que se genera de la compra insertada, para mas detalle vaya a la seccion

Nota: Recuerde que puede consultar, modificar y eliminar datos de una compra mediante el meni Compras

7.2 Insertar con niumero de Comprobante de Retencidn.

Esta opcidn solo se activa en Modo Avanzado, y le permite ingresar una compra indicando
el numero de comprobante. Esto permite reutilizar huecos que hayan quedado en la
numeracién de comprobantes, cuando estos son eliminados. Vaya a ment de Compras >
Insertar con nimero de Comprobante de Retencion. Lo primero que el sistema le
solicitara sera el nimero de Comprante:

3 Insertar Con Nro. de Comprobante de Retencion @

Inbrod;

el Na de C bante de Ret:

|

Aceptar | LCancelar |

Figura 82. Ventana de “Insertar con Nimero de Comprobante de Retencion”.
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Si se indica un nimero de comprobante ya existente, el sistema le advertird que este ya
existe. Tiene la opcidn de insertarlo repetido, haciendo clic en el botén “Si” o indicar un
numero diferente haciendo clic en “No”.

Niumero de Comprobante Ya Existe....

El Mdmero Ingresado del comprobante de Retencion del I¥A (1) va fue utilizado en la compra Mimero: 1 de Fecha:
\'/ 23/08/2004, Haga Click en Mo, para ingresar un nuevo nimero o Click en Si, si desea continuar con el Ndmero

Repetido.
s | mo |

Figura 83. Ventana Advertencia.

Una vez que indique el Numero de comprobante, le aparecera la ventana de insercién de
compra, donde debera indicar todos los datos alli solicitados. Para mayor detalle ver
seccion

Nota: Observe que en la ficha de “Retencion Iva” aparece el nimero de comprobante que se le indicd
anteriormente.

7.3 Aplicar Retencion (en compras).

Este Mddulo tiene por objetivo aplicar la retencion a aquellas facturas a las que adn no se le
ha hecho. Para hacerlo vaya al modulo de Compras = Aplicar Retencion. Se le mostrara
la ventana de “Buscar Compra para Aplicar Retencion” donde podra indicar como criterio
de busqueda los siguientes datos: Numero, Tipo de Documento, Proveedor, Fecha,
Mes/Afio de Aplicacién y Nombre Operador.

E5 + Buscar Compra para Aplicar Retencion EI = @

Tipo Diocumento Mumero Diocumento ‘

Fecha

Mambre Froveedar [

Mesiéafio Aplicacian ! Ordenadao Por Mimemn Dacuments
Usa Prefiio Serie Todos(as) »| Status Retencion  [Tados(as) - Buscar | Salir |

Figura 84. Ventana de “Buscar Compra para Aplicar Retencion”.

Esta busqueda, mostrara una lista con todas las facturas no retenidas que coinciden con los
criterios de busqueda sefialados (si solo coincide una factura, la mostrara directamente). De
la lista seleccione la deseada y haga clic en el boton “Aplicar Retencidon”, y se le mostrara
la ficha “retencion Iva” de la factura seleccionada.
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E3» Buscar Compra para Aplicar Retencion (== =]

Tipo Documento — [Todasias) - Nimera Document |

Fecha Hombre Proveedar [

Mes/Afio Aplicacion ! Ordenada Par Mimero Documento

Usa Prefijn Serie - t ——

|Tudns[as] - B3 Compra - Aplicar Retencién EI = @
HE Documenta Tipo de Documente: |Factura Retenida
178108 . e
00046583 Mo 10 = Montos lva
00115044 Mo, Control Factura: |10 Truncados
020936
02121454
; Frovesdor: [- _
1 Fi.I.F. Proveedor Contabilizado
1 Wer Comprobante
1 Fecha: 0705/2010 Mes/Afia Aplicacidn 5 / 2010
»
10043 Datos de la Compra etencin lva |
10051
10054
10088 [IL/0E/2010 = 7500 -
10202
KT I BB
X<
Observaciones
Total Compra = 3.099.04
Operador Ul Mod.
MRodiguez |10/06/201C Grabar Anterior Siguiente Salir

Figura 85. Aplicar retencidon en compra

Alli usted podrd modificar Gnicamente la “Fecha de Aplicacion de la Retencion™ y el “%
Porcentaje de Retencion del IVA”. Luego haga clic en el botéon Grabar para guardar la

retencion de la factura.

Después de ingresar todos los datos presione
datos.

7.4 Comprobante Retencion de Iva.

Reimprimir Comprobantes

clic en el botén Grabar para guardar los

A través de esta opcidn, usted puede reimprimir comprobantes de retencion ya emitidos a

sus proveedores. Para hacerlo desde el menu

principal vaya al menu de Compras -

Comprobante de Retencion de IVA, y le aparecera la siguiente ventana:
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F3 + Imprimir comprobante retencion de Iva
Informes de Comprobantes

Re-lmprimir o
Comprobante

Comprobante o
Resumen

Selecionar Por:

Nro. de documento:

Re-lmprimir Comprobante
Formato
Wertical «

Cantidad de copias - ,2_

Imprimir |

Harizontal e

==

Pantalla | Salir

Figura 86. Ventana “Reimprimir Comprobante”.

Alli debe indicar si van los siguientes datos:
Seleccionar por: Indique si quiere seleccionar por numero de documento o por numero de
comprobante. Dependiendo de su seleccién debera indicar el Nro. de Documento o el Nro.

de Comprobante.

Comprobante Resumen

Ademas puede emitir comprobantes resumen, con los cuales se imprimird un documento
que refleja todas las retenciones hechas a un proveedor en el mes y afio de aplicacion
indicado. EI nimero de comprobante que se asignara al resumen sera el del comprobante

con nimero menor.

B+ Imprimir comprobante retencion de Iva

Informes de Comprobantes

Resumen

Generar:

Comprobantes:

Comprobante Resumen

Formato

Wertical &« Harizantal C
Re-lmprimir I
Conpibhanie Mes/Afio Aplicacidn [ FIF
Comprobante @«

[EX

Nombre del Proveedor ||

Cantidad de copias : ,2_

Imnprirnir

| Pantalla | Salir

Figura 87. Ventana imprimir “Comprobante Resumen”.

Para emitir el resumen de comprobantes los datos que debe indicar:

Formato
e Vertical
e Resumen

El Mes y Afio de Aplicacion.
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Generar:
e Todo el mes
e Primera Quincena
e Segunda Quincena)
El Nombre del Proveedor.
En Comprobante escoger
e Todos
e Uno
Cantidad de Copias: Tanto al reimprimir el comprobante de retencion, como al emitir el
resumen de comprobantes, puede indicar la cantidad de copias que desea imprimir.

7.5 Generar Declaraciéon Informativa.

En la Providencia Administrativa N°® SNAT/2002/ 1.455 publicada el 29/11/2002 y titulada
“Providencia administrativa mediante la cual se designan a los contribuyentes especiales
como agentes de retencion del impuesto al valor agregado”, se sefiala lo siguiente:

Procedimiento para enterar el impuesto retenido.

Articulo 11: A los fines de proceder al enteramiento del impuesto retenido, se seguira el
siguiente procedimiento, el cual se cumplira en su totalidad en el dia previsto para cada
caso, segun el cronograma contenido en el paragrafo Unico del articulo anterior:

El agente de retencion debera presentar a través de la Pagina Web http://www.seniat.gov.ve
una declaraciéon informativa de las compras y de las retenciones practicadas durante el
periodo correspondiente, para lo cual utilizara la aplicacion disponible en la referida pagina
Web.

El sistema IVA Galac genera esta Declaracion informativa, para ello vaya al menu
Compras = Generar Declaracion Informativa el sistema le mostrard la siguiente
ventana:

E5 - Exportacion de Datos Para Declaracion Informativa @

Parametros Requendos Para Generar Declaracion

Mes Aplicacion de Retencidn ’Tﬂ
Ao Aplicacion de Retencidn 203

Quincena a Generar : Frimera Quincenal

Ruta del archivo a Exportar

Nombre del Archivo : [C:\PROGRAM FILES (<BEMNGALACHYVANDE CLARACION INFORMAT IVANAL"

LContinuar | Salir |

Figura 88. Ventana “Exportacion de Datos para Declaracion Informativa”.

IVA Gélac para Contribuyentes Especiales 20 de octubre de 2017
Manual de Usuario Pag. 79


http://www.seniat.gov.ve/

Gdlac

—-— SOFTWARE

Calidad y Documentacion

En esta ventana deberé indicar:
Mes Aplicacion y Ao Aplicacion: debe indicarse el mes y afio que se va a enterar al
Seniat, en la declaracion.

Quincena a Generar: se deben enterar las retenciones dos veces al mes, por tanto debe
indicar si la declaracion corresponde a las retenciones de la Primera Quincena (del 1 al 15
de cada mes) o de la Segunda Quincena (del 16 al Gltimo de cada mes).

Exportar registros con Monto Iva retenido igual a cero: al activar esta opcion el archivo
generado incluira las facturas que tenga como monto de Iva retenido 0 (cero)

Tipo de operacion a exportar: las opciones disponibles son “Compras” y “Compras y
Ventas”.

Ruta del archivo a exportar: esta opcion indica la ruta y el nombre del archivo que se
generard. La ruta colocada por el sistema es la misma en donde esté instalado el Sistema
IVA Galac seguida por el nombre del directorio “DECLARACION INFORMATIVA” y
luego el nombre del archivo TXT. El formato del nombre del archivo es:

NombreContribuyente DECLARACION_INFORMATIVA COMPRASfecha.txt
(6]
NombreContribuyente DECLARACION_INFORMATIVA_COMPRAS Y VENTAS

fecha.txt
Nota Importante: Este archivo solo puede ser abierto en aplicaciones para manejo de archivos de texto, como por

ejemplo WordPad, NotePad o block de notas, de lo contrario es formato del texto puede dafarse y por tanto no
cumplir con las especificaciones exigidas por el SENIAT.

7.6 Libro de Compras

El Libro de Compras es otro de los informes disponibles en el sistema, para solicitarlo vaya
al menu de Compras = Libros de Compras (Hoja de Calculos)
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63+ Libros De Ventas/Compras = e

Informes de Wentas Mes/Afio Aplicacion 5 4 [aois

Libro de Wentas ¥L5 (ol

Libro de Yenta: S con Alicuotas ~
Separadas..... - e

Repetir Titulo En Todas las Paginas v
Libro de Compras #LS.....c.oocoeris "
Libwo de Compras XLS con Alicuotas ~
Separadas.
Mostrar Las Retenciones Por Separado r

Hombre Archivo: [C:\PROGRAM FILES [X86GALACH YA Achiveskls\ALTOME

Figura 89. Ventana de Libro de Compras.

Debe indicar:

Mes/Afio Aplicacion: indique el mes y afio de aplicacion
Repetir Titulo En Todas las Paginas: Active o desactive esta opcidon segin como quiera

visualizar las paginas.
Mostrar Las Retenciones Por Separado: Active o desactive esta opcidon segin como

quiera visualizar las paginas.
Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.

Se mostrara el informe similar a la siguiente figura:
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44
45

H 4 » bl

7.

A B C D E
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE - RIF V111111111
Libro de Compras
Julio - 2012
Emitido el 04/09/2013 a las 10:30:05 a.m.

Tipo de
Proveedor

Nimero Fecha

Operacion Documento N°R.LF. Hombre o Razén Social

N° Planilla
Importacion
Cc-80/C-81

Nimero
Expediente
Importacion

Fecha
Aplicacion
Retencion

Nimero de
Comprobante
Retencion

05/07/2012
05/07/2012
10/07i2012
101072012
131072012
131072012
191072012
19/07i2012
9 2010712012
10 20/07i2012
Totales:

J3107......
J30...
Joo.
Jo......
J30......
J3
Ja.
J30.
Jaa......
J2g.

CA)
LCA
-..CA

LCA
LCA

[N AT IR Oy

L CA

Compras de Ajustes

Al 01/07/2012 J30.........
A2 01/07/2012 J30.......
A3 26/07/2012 J0OO. ..

Ad 26/07/2012 J30........
Totales:

Creditos Fiscales en Bolivar
DE = Deducibles PD = Parcialmente Deducibles

MND = No Deducibles

Total de las Compras de Importacién afectadas sélo en alicuota General
Total de las Compras de Importacién afectadas en alicuota General + Adicional
Total de las Compras de Importacion afectadas en alicuota Reducida
Total de las Compras de Importacion Exentas/Exoneradas

Total de las Compras Internas afectadas solo en alicuota General

Total de las Compras Internas afectadas en alicuta General + Adicional
Total de las Compras de Internas afectadas en alicuota Reducida

Total de las Compras Exentas Internas

Total de las Compras Exoneradas

Total de las Compras No Sujetas

Total de las Compras Sin derecho a Crédito

Total General

Créditos Fiscales Totalmente Deducible

Créditos Fiscales Parcialmente Deducible

Total Créditos Fiscales Deducibles

Sheet1 T 4

20120700000401 050712012

20120700000398 10/07/2012
20120700000402 1310712012
20120700000400 19/07/2012

20120700000399 20/07/2012

20120700000396
20120700000397

26/07/2012
2610712012

Base Imponible  Crédito Fiscal
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00

1.702,02
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

204,24
0,00
0,00

1.906,26
204,24
0,00
204,24

Figura 90. Ejemplo de Libro de Compras (Pag. 1).

Nota: Es solo para uso informativo de los usuario, no cumple las especificaciones del SENIAT.

7 Informes de Compras

Con el sistema IVA usted tiene la opcion de generar informes de compras o de ventas, tanto
por pantalla como por impresora. A continuacion se muestras las diferentes opciones de
informes que ofrece el sistema.
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£3 - Informes de Compras @
s Compras a un Proveedor
=

Nombre Del Proveedor: |
Compras De un Mes » N* De R.LF:
Compras Entre Fechas -
Descuadre £ Fecha Inicial [j108/2013 >

Fecha Final [31/05/2013 ~
Créditos Fiscales -
Informe de Prorrateo -
Compras Informativas i
Informe de Compras i

Imnprirnir | Pantalla | Salir

Figura 91. Informes de Compras.

En esta ventana estan disponibles los informes:

Compras a un Proveedor
Compras De un Mes
Compra Entre Fechas
Descuadre

Creditos fiscales
Informe de Prorrateo
Compras Informativas
Informe de Compras

Seleccione el tipo de informe, ingrese los parametros deseados, luego haga clic en el botén
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir para enviarlo a
la Impresora.
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8 Ventas

8.1 Insertar Venta

Este Modulo tiene por objetivo llevar un control de las Ventas efectuadas por el
Contribuyente a sus clientes. En este modulo usted podré introducir los datos de los pagos
efectuados para cobrar las ventas del Contribuyente y de esta manera calcular y acumular el
Impuesto sobre las Ventas aplicados a cada Cliente.

Para insertar la venta del Contribuyente, desde el <Menu Principal> vaya al meni Venta
-> Insertar, le aparecera la siguiente ventana de insercion de ventas.

'E-Venta—lnsertar \EI = @

Montos lva No Retenida
Truncados

Tipo de Documenta: Eiolivar

W dimero:
Wo. Control Factura:

Mombre Cliente |
R.LF. Cliente

Fecha: 0810/2015 - Mes/ Ao Aplicacidn 10 / 2ma

Datos dela Venta} F\a[engin’n!va} Calcular Basze Imponible Eé\cu\ugspec\al| Cambiar Alicuota ‘ Apuda

&, Contribuyentes|

Tipo de Yenta

1200 % | n,gg| | |

Tipo de Transaccien ........... | MRS 8,003% | U,DU| | |
2700% | 0,00 | |

1200% 0,00 |
0.00
Total Venta = 0.00
Operador ~ LJIk Mod
[JEFE 08102015 Betener Grabar Sl

Figura 92. Ventana “Insertar Venta”.
Indique la siguiente informacion solicitada:

Tipo de documento: Seleccione si el documento es una: Factura, Nota de Entrega, Nota de
Crédito, Nota de Débito, Resumen Diario de Ventas, Venta de Pasajes Aéreos, Resumen
Contribuyente, Factura Anulada, Resumen no Contribuyente y Certificaciones.

Nota: En el caso del resumen diario de ventas, sélo debe indicar el total de las facturas indicadas, de esta forma el
programa calculara la base imponible y el monto del impuesto.

Numero: Especifique un numero para la compra a insertar. Campo Obligatorio.
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NuUmero hasta: Si utiliza Resumen Diario de Ventas, Resumen Contribuyente 0 Resumen
no Contribuyente de venta indique el numero final.

No. Control Factura: Especifique el nimero de la factura.

No. Control Factura Hasta: si utiliza el utiliza Resumen Diario de Ventas, Resumen
Contribuyente o Resumen no Contribuyente de venta indique el nimero final de control de
factura.

Nombre Cliente: Escriba el nombre del cliente y el sistema se lo mostrara
automaticamente. Si el Cliente no existe el sistema le permitird incluirlo (Ver Insertar
Clientes).

Nota: Si no recuerda el nombre exacto del cliente coloque una o méas letras iniciales de nombre seguida de un asterisco
o solamente un asterisco, luego presione la tecla <Enter>y le aparecera la lista de clientes existentes.

RIF Cliente: Es colocado de manera automatica por el sistema, esta informacion es tomada
de la ficha del cliente.

Fecha: Indique la fecha del documento.

Maquina Fiscal: Esta opcion se activa solo en Resumen Diario de Ventas, y en ella debe
indicar su numero de maquina Fiscal, previamente insertada a través del médulo de Tablas,
en el menu Maquina Fiscal = Insertar.

Talonario: Debe obligatoriamente indicar a que talonario corresponde la venta y dicho
talonario debe haberse creado a través del mddulo de tablas. Este dato solo aparece si tiene
activo el parametro “Usa Talonario”. Si el tipo de venta es “Resumen Diario de Ventas” no
debe indicarse talonario.

Mes/Afo aplicacion: Escribe el mes y afio de aplicacion de la compra para efectos de su
declaracién de Impuesto, o sea, si usted tiene un documento con fecha 20/07/1999, ésta
aplicara en el mes 07 y aparecera en la declaracion de ese mes.

Pestafia Datos de la Venta

l F\etencio’nlva] LCaleular lva|  Caleular Base Imponible | Caleula Especia|| Cambiar Alicucta ‘ Apuda

Tipo deenta ... o Contibupentes

1400% | 000 | 000
000 | | |

Tipo de Transaccion ............. 01 Flegistiol

oo | | |

Figura 93. Pestafia Datos de la Venta

Tipo de venta: Escoja el tipo de venta.
Tipo de Transaccion: Escoja el tipo de transaccion

IVA Gélac para Contribuyentes Especiales 20 de octubre de 2017
Manual de Usuario Pag. 85



Gdlac

—-— SOFTWARE

Calidad y Documentacion

Tasa exenta: indique el monto, si la venta efectuada es exenta o tiene renglones exentos de
pago del impuesto.

Tasa: el sistema indica las diferentes alicuotas aplicables de acuerdo a la ley Vigente

Base Imponible: en estas casillas se debe indicar los montos gravables dependiendo del
tipo de alicuota que aplique en cada caso.

Montos 1.V.A.: el sistema calculara el monto del impuesto para cada tipo de alicuota.

Total Venta: es el total de los montos incluidos dentro del documento (exento y gravable)
mas el impuesto, este monto lo calcula automéaticamente el sistema.

Ademas el sistema mostrara el total del IVA aplicado (todas las alicuotas) y el total de los
montos gravables.

Observaciones: escriba algin detalle o informacién adicional que quiera grabar de la
venta.

Después de ingresar todos los datos presione clic en el botén Grabar para guardar los datos
de la venta.

Nota: Una vez que se graba la Venta, si se tiene contabilizacion inmediata en las reglas de contabilizacion, le
aparecera el comprobante que se genera de la Venta insertada, para mas detalle vaya a la seccion

8.2 Aplicar Retencion (en ventas).

Este Modulo tiene por objetivo aplicar la retencién a aquellas facturas a las que ain no se le
ha hecho. Para hacerlo vaya al mddulo de Ventas = Aplicar Retencién. Se le mostrara la
ventana de “Buscar Venta para Aplicar Retencién” donde podra indicar como criterio de
busqueda los siguientes datos: Namero, Tipo de Documento, Nombre del Cliente, Fecha,
Mes/Afio de Aplicacion y Nombre Operador.

B3+ Buscar Venta para Aplicar Retencion EI [E] @

Tipa Documento

Mdmera Documento |

Fecha Maombre Cliente |

Mes/ifio Aplicacion ! Ordenada Par Ndmero Documenta
Status Retencion [T odas(as) = Buscar | Sali |

Figura 94. Ventana de “Buscar Venta para Aplicar Retencion”.

Esta busqueda, mostrara una lista con todas las facturas no retenidas que coinciden con los
criterios de busqueda sefialados (si solo coincide una “1” factura, la mostrara directamente).
De la lista seleccione la deseada y haga clic en el boton “Aplicar Retencion”, y se le
mostrara la ficha “retencion Iva” de la factura seleccionada.
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Fecha

N Doc
00anoo
000000
000000
000000
000000
000000

000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000

Kl —

Tipo Documento

3 vooouo|

B3+ Buscar Venta para Aplicar Retencién

== =]
|Todns[as] j Mumero Documento |
Nombre Cliente
Mes/fio splicaciin / Ordenada Par Mimero Documenta «
Status Retencion [T odosas) = Buscar | Sali |
B3+ Venta - Aplicar Retencion EI [E] @
i T T " Retenida

Tipo de Documenta: |F!esumen Diario de Ventas J Bolivar I::J::::I‘;Z
Mimera: |DDDDUU23 Mumero Hasta: |
Ma. Caontrol Factura: |__... Mo. Chral. Fac. Hasta: |ZDUD?
Mambre Cliente |
R.LF. Cliente RESUMEM b dquina Fiscal
Fecha: 10/02/2012 Mes/afio Aplicacidn: 2 / 2012

Datos de laVenta  Retencidn [va ]

Balivar

Fecha de Aplicacian 01/03/2012 - Fecha de Comprobante 01 /0372012 =

Fetencin: FRetencidn:

Mimera Comprobante de .

e 0] Monta [va Retenido: 0,00

Total Yenta = 1.342.50
Operador ~ JJIk Mod.
/0372012 Grabar | Anterior | Siguiente Salir

Figura 95. Ventana aplicar Retencion.

Alli usted debera indicar segtin el comprobante que le haya suministrado su cliente, los
siguientes datos: la “Fecha de Aplicacion de la Retencion”, la “Fecha de comprobante de
Retencion”, el “Numero de Comprobante de Retencion” y el “Monto Iva Retenido”. Luego
haga clic en el boton Grabar para guardar la retencion de la factura.

8.3 Libro de

Ventas

Puede solicitar también el Libro de Ventas cuya presentacion es muy similar al Libro de

Compras. Para solicitarlo vaya al mend Ventas - Libros de Ventas.
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B3+ Libros De Ventas/Compras (=N EcR(<"|
Mes/Afo Aplicacion a 7 |2m3

Informes de Ventas

Agrupar Por Minguno -

Libro deWentas LS. [

Libro de er
Separadas.

5 con Alicuotas -

................. Ordenado Por  |Fecha -
Ca as

SubTotalizar Por Dia......... r

Repetir Titulo En Todas las Paginas v

Libro de Compras $LS...oe 8] Ordenar Las Retenciones de Otros Periodos Por:

Libro de Compras ¥1LS5 con Alicuntas ~ % Fecha de Emisién del Comprobante de Retencisn € Fecha de la Factura
Separadas. ..o oo .

Mostrar Las Retenciones Por Separado r

Hombre Archivo: [CAPROGRAM FILES (BERGALACYVAAchivasds\LAPD SAT

Salir

Figura 96. Libro de Ventas.

Agrupar Por: Escoja la opcion de agrupar por “Maquina” o “Ninguno”.
Ordenado Por: Escoja la opcion de ordenar por “Maquina” o “Ninguno”.
SubTotalizar Por Dia: Active esta opcidn si desea que aparezca subo totalizado por dia.
Mes/Afio Aplicacion: indique el mes y afio de aplicacion
Repetir Titulo En Todas las Paginas: Active o desactive esta opcion segiin como quiera
visualizar las paginas.
Ordenar Las Retenciones de Otros Periodos Por:
e Fecha de Emisién del Comprobante de Retencién
e Fecha de la Factura
Mostrar Las Retenciones Por Separado: Active o desactive este pardmetro segiin como
quiera se muestre el libro de ventas
Nombre del Archivo: Muestra la ruta donde se encuentra el archivo.
Boton Exportar a XLS: Presione clic para visualizar el libro en la herramienta MS Excel

Se mostrara el informe similar a la siguiente figura:
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A B c D E F G H | J K L M N [¢] P
1 NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE
2 Libro de Ventas
3 Julio - 2012
4 Emitido el 05/09/2013 a las 11:16:16 a m
5
6 Nimero Nimero Registro  Mimero Nimero Nimero Nimero  Tipo Nimero Fecha Nimero Total
7 Himero Fecha Planilla de de de de de Notade Hota de de  Documento Comprobante Comprobante Ventas
8 Operacién Documento [__WRIF__] Hombre o Razén Social 6 Maquina__ Reporte Z Control Débito Crédito Transaccion Afectado  Retencion __Retencion Con VA
9 'RETENCIONES DE OTROS PERIODOS APLICADAS EN EL PERIODO ACTUAL
10 |1 130872012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventss Desde 00000282 Hasta | ZZC3036172 Desde 20095 Hasta Z0095 01 Registro 1062012 20120620120600 000
11 Totales:
12
132 02072012 RESUMEN  Resumen Dirio de Ventas. Desde 00000346 Hasta (ZZC3036172 20116 01 Regstro
143 03072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000348 Hasta (2ZC2035172 20117 01 Registro
154 0400712012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000352 Hasta (723035172 20118 01 Registro
16 |s 09007/2012  RESUMEN  Resumen Diario de Ventas. Desde 0000037 Hasta (ZZC3035172 20120 01 Registro
176 100072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000358 Hasta (2ZC3035172 20121 01 Registro
187 11007/2012  RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000362 Hasta 1223035172 20122 01 Registro
198 13072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas. Desde 00000365 Hasta (ZZC3035172 20123 01 Registro
209 160072012 RESUMEN  Resumen Dirio de Ventas. Desde 00000370 Hasta (ZZC3035172 20124 01 Regstro
2110 170072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000371 Hasta (2ZC3035172 20125 01 Registro
22|11 1800712012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000374 Hasta (723035172 20126 01 Registro
22 1900772012 RESUMEN  Resumen Dirio de Ventas. Desde 00000378 Hasta (ZZC3036172 20127 01 Regstro
24|13 20072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000363 Hasta (ZZC2035172 20128 01 Registro
25 14 21072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000385 Hasta (723035172 20129 01 Registro
26|15 25072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000386 Hasta (ZZC3035172 20130 01 Registro
27 |16 26072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000369 Hasta (2ZC3035172 20131 01 Registro
2817 27072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas Desde 00000397 Hasta (2203035172 20132 01 Registro
29 18 30072012 RESUMEN  Resumen Diario de Ventas. Desde 00000400 Hasta (ZZC3035172 20134 01 Registro
30 |18 31072012 RESUMEN  Resumen Dirio de Ventas. Desde 00000404 Hasta (ZZC3035172 20138 01 Regstro
31 [Totales:
32
33
34
35
36 |Resumen del Periodo Base Imponibles Débito Fiscal
37 |Total Ventas Internas Ho Gravadas 0,00
38 |Total Ventas Exportacion 0,00
39 |Total de las Ventas afectadas en alicuota General 2246435 269565
40 Total de las Ventas Internas Afectadas en alicuota Reducida 0,00 0,00
41 | Total Ventas afectadas en alicuota General + Adicional 0,00 0,00
42 A Retenido (por el Comprador) 46,61
43 | njuste a los Debito fiscales de periodos anteriores 000
14

Figura 97. Ejemplo de Libro de Ventas (Pag. 1).
Nota: Es solo para uso informativo de los usuario, no cumple las especificaciones del SENIAT.

8.4 Informes de Ventas

Para visualizar los informes de compras haga clic en el menu Venta - Informes. Se
mostrara la siguiente ventana.

B3« Informes de Ventas @
Informes Yentas a un Clientes
i+

Nombre Del Cliente: |
Ventas De un Mes . N* De B.L.F:
¥entas Entie Fechas -
Descuadre e Fecha Inicial [g9 082013 -
Retenciones de IVA i Fecha Final |[3902/2012 -
Débitos Fiscales .
Ventas -
Informe de Ventas -

Informacion de: |“Yentas Piopias J

Imprimir | Pantalla | Salir

Figura 98. Informe de Ventas

En esta ventana estan disponibles los informes:
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Ventas a un Cliente
Ventas De un Mes
Ventas Entre Fechas
Descuadre
Retenciones de IVA
Débitos Fiscales
Ventas

Informe de Ventas

Seleccione el tipo de informe, ingrese los parametros deseados, luego haga clic en el botén
Pantalla para visualizar el informe por pantalla o clic en el boton Imprimir para enviarlo a
la Impresora.
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9 Forma 00030.

9.1 Insertar forma 00030

B3« Insertar Planilla Formal0030

Mes/Afo Aplicacion 1998

Ingertar

Salir

Figura 99. Ventana de “Insertar Planilla Forma00030”.

Donde debe indicar el “Mes / Ao de Aplicacion” de la planilla que quiere insertar. Una
vez indicados estos datos en la pantalla “Buscar planilla Form30” el sistema le mostrara,
los datos que apliquen para generar la planilla, en la siguiente ventana:

B3+ Planilla Forma00030 - Insertar

Mes/Afio Aplicacion ’_ /

Débitos/Créditos/Autoliquidacion ] Rep. LegaVCuntadnr] Pago I

DEBITOS FISCALES
1. Wentas intemas no gravadas
2. Wentas de exportacidn
3. Wentas intemas gravadas por alicuota general
4 Wentas intemas gravadas por alicuota general mas adicional
B Wentas intemas gravadas por alicuota reducida
6. Total ventas p débitos fiscales para efectos de d

E ditar

“er Promaten

7. Ajuste a los débitos fiscales de periodos anteriores
£ Centificados de Débitos Fiscales Exonerada
9. Total débitos fiscales
CREDITOS FISCALES
10, Compras no gravadas y/o sin derecho a crédito fiscal
11. Importaciones gravadas por alicuota general
12 Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional
13, Importaciones gravadas por alicuota reducida
14. Compras internaz gravadas por alicuota general
15. Compras internas aravadas por alicuota general maz adicional

Base Imponible

Base Imponible

Débito Fiscal =

0.00
0.00
0.00
0.00
0,00
0,00
0.00
Crédito Fiscal

0,00
0,00
0,00
0.00

0.00| =/

Operader Uhtima Modificacian

vgonzalen 12998

Salir

Figura 100. Ventana de la Planilla Forma00030.
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Pestafia Débitos/Créditos/Autoliquidacion.

Alli se mostraran todos los créditos y débitos Fiscales que se hayan ingresado al sistema y
que corresponda al periodo seleccionado.

{ Débitos/Crédi jquidacion | Rep. LegaliContador ] Pago ] Editsr | Recaloular | Ver Promateo |
DEBITOS FISCALES Basze Imponible Débito Fiscal -

1. Ventaz intemaz no gravadas 0,00

2. Wentaz de exportacian 0,00

3. Wentas internas gravadas por alicuota general 0.00 0.00

4 “entas interas gravadas por alicuota general més adicional 0.00 0.00

5. Wentaz intemaz gravadas por alicuota reducida 0,00 0.00

6. Total ventas p débitos fiscales para efectos de il 10 0.00 0.00

7. Ajuste alos débitas fiscales de periodos anteriores 0.00 0.00

8. Cerlificados de D éhitos Fiscales Exonerada 0,00

9. Total débitos fiscales 0.00

CREDITOS FISCALES Basze Imponible Crédito Fizcal

10. Compras no gravadas y/o sin derecho a crédita fiscal 0.00

11. Importaciones gravadas par alicuota general 0.00 0.00

12. Importaciones gravadas por alicuota general mas adicional 0,00 0,00

13 Importaciones gravadas por alicuota reducida 0,00 0,00

14. Compras internas gravadas por alicuota general 0.00 0.00

15. Compras internas gravadas por alicuata general més adicional 0.00 0.00 j

Figura 101. Pestana Débito/Créditos/Autoliquidacion

Boton Editar: Por defecto los datos solo se muestran tal cual fueron ingresados, si es
necesario hacer ajustes a la planilla, tiene la opcion de editar los montos con el boton
“Editar”.

Botdn Recalcular: si usted genera la planilla, pero posteriormente se agregan nuevos
Débitos o Créditos, es necesario hacer que estos se reflejen en la planilla, para ello haga clic
en el boton Recalcular.

Boton Ver Prorrateo: Este permite ver el informe de prorrateo.

Contribuyente 1
1

INFORME DE PRORRATEO

Contribuyente Contribuyente 1
NeRIF. 1

Mes &plicacion  : 1

Ano Aplicacién  © 2004

CALCULO DELAPROPORCION DEDUCIBLE

Ventas Gravadas: 576,000.00
X100 = 9201 %
Ventas Totales: 626,000.00

APLICACION DELPRORRATEO

1.- Créditos Totalmente Deducibles ....................... 112,000.00
2.-Créditos Prorrateables ( parcialmente Deducibles) 0x92.01 % = ... 000
TOTAL CREDITOS FISCALES DEDUCIBLES..ooo.. oy 112,000.00
OBSERVACIONES :

*Para reali Sleulo d2 la pr i6n Deducible, se i del ertas de

Exporta: rdo con el articu o 55 del Reglamerto( 2 do. Pérrafo ).

*Articulo 34 periodode

o Unico: el quese
conside rando dricamerte |as operacicnes del mes en que se realiza.

Figura 102. Ejemplo del Informe de Prorrateo.
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Pestafia Rep.Legal/Contador

Débitos/Crédi iquidacion | Rep. LegaliContador || Pago | Editar

Recalcular | et Promaten

Datos del Representante Legal

N de UL, —

Imprimir Fecha .______.___ W

Contador ....._.__._....._. |
Cédula de Identidad [ |
Fecha oo 3171241998 -

Figura 103. Pestafia Rep. Legal / Contador

Es esta misma ventana, vera la ficha de Representante Legal / Contador, datos necesarios

para generar la planilla.

Nota: Siempre se asociara, el primer Representante Legal y el primer Contador que encuentre en la

lista de contadores.

Pestafia Pago

Por Gltimo encontrard la ficha pago, donde especificara la forma de pago de su monto.

Débitos/Créditos/Autoliquidacion | Rep LegalContador | Paga | Editat | _ Recalcular | Ver Promateo |
PLANILLA DE PAGO
REGISTRO DEINFORMACION FISCAL
[v[-[o[e[o][3[s[s[E[7[1] |
PERIODO DE IMPOSICION
NOMBRE / RAZON SOCIAL s [ afin
1D CIRA MOLINA MOLINA /0 L& POSADA DE MANA Ev, 12| 1998
PLAN UNICO DE CUENTAS
CODIGO [ DESCRIPCION DEL CODIGO MONTO EN BOLIVARES
301040220 | IMPUESTO A LAPRODUCCION Y DISTRIBUCION DE BIENES Y SERVICIOS D’DD
301040221 | IMPUESTO A EMPRESAS PUBLICAS, INSTITUTOS AUTONOMOS Y DEMAS ENTES DESCENTRALIZADOS D'DD
FORMA DE PAGO
EFECTIVO CHEQUE DE GERENCIA BONOS T CERTIFICADO
0,00 0,00 0,0 0.00)
CIUDAD D LUGAR

SOCOPD

Figura 104. Pestafia Pago.

Una vez llenado todos los datos requeridos haga clic en el

boton Grabar.

Nota: Recuerde que puede consultar, modificar y eliminar planillas mediante el mend Forma 00030
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9.2 Insertar Sustitutiva.

Esta opcion le permite insertar una Planilla sustitutiva, para lo cual debe indicarse ademés
del Mes / Afio de aplicacion, el namero de la planilla que sustituye. Para hacerlo vaya al
menU Forma00030 -> Insertar Sustitutiva. Le aparecera la siguiente ventana:

E5 - Planilla Forma00030 - Insertar Sustitutiva

Mes/Ano Aplicacion

[127]/ [issz |

= © =]

Es Declaracion Sustitutiva [

F- ,_ No_ |

Fecha [3111211908 ~|
Débitos/Créditos/Autoliquidacion ‘ Rep. Legab’CDn[EdDr] Pago ] E ditar

DEBITOS FISCALES

1. Wentas internas no gravadas
2 Wentas de exportacidn
3. Wentas internas gravadas por alicuota general
4. Wentas internas gravadas por alicuota general mas adicional
A, Wenlaz internas gravadas por alicuota reducida
b. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacién
7. Ajuste a los déhbitos fiscales de periodos anteriores
8. Certificados de D ébitos Fiscales Exonerado
9. Total débitos fiscales

CREDITOS FISCALES
10. Compras no gravadas w/o sin derecho a crédito fiscal
11. Impartaciones gravadas por alicuota general
12. Impartaciones gravadas por alicuota general més adicional
13, Impartaciones gravadas por alicuota reducida
14. Compras internas gravadas por alicuota general
15. Compras internas gravadas por alicuota general mas adicional

| Recalcular | “er Prorrateo ‘
Base Imponible Débito Fiscal -
i)
0.00
0.00 0,00
0.00 0,00
0.00 0,00
0,00 0,00
0.00 0,00
0,00
0.00
Base Imponible Crédito Fiscal
0.00
0.00 0,00
0.00 0,00
0,00 0,00
i) 0,00
0.00 p00| =

Operador btines Moditicacisn

rgonzalez sH1z/1998

Salir

Figura 105. Ventana de la Planilla Forma00030 sustitutiva.

9.3 Imprimir Borrador.

La opcion imprimir borrador le permite emitir tanto por pantalla como en papel una version
preliminar de la planilla, por ejemplo, para verificar sus datos. Para hacerlo vaya al menu
Forma00030 - Imprimir Borrador. A continuacion un ejemplo de este borrador.

BORRADOR PLANILLA FORMA 00030
Nombre: Contribuyente 1
NeRif 1
Actividad Ecandmica:
Representante Legal:
Rif Rep Legal
DEBITOS FISCALES

1. Ventas intemas no gravadas
2 Ventas de exportacién
3, Ventas intemas gravadas por alicuota general
4. Ventas intemas gravadas por alicuota general més adicional
5. Ventas intemas gravadas por alicuota reducida
6. Total ventas y débitos fiscales para efectos de determinacién
7. Ajuste alos débitos fiscales de periados anteriores
8. Total débitos fiscales

CREDITOS FISCALES
9. Compras no gravadas y/o sin derecho a crédito fiscal
10. Impottaciones gravadas por alicucta general
11. Impottaciones gravadas por alicucta general més adicional
12. Importaciones gravadas por alicucta reducida
13 Compras intemas ravadas sélo por alicucta general
14. Compras intemas gravadas por alicuota general més adicional
15, Compras intemas gravadas por alicuota reducida
16. Total compras  créditos fiscales del Periodo

CALCULO DEL CREDITO DEDUCIBLE
Sélo si existen ventas internas no gravadas

17. Créditos Fiscales Totalmente Deducibles
18, Créditos fiscales producto de la aplicacin de la prorrata
19, Total cré les deducibl

Periodo: 1/2004

Base Imponible Débito Fiscal

Bs 50,000.00
Bs0.00
Bs 576,000.00 Bs 92,160.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs 626.,000.00 Bs 92,160.00|
Bs0.00 Bs0.00
Bs 92,160.00
Base Imponible Crédito Fiscal
Bs 250,000.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs700,000.00 Bs 112,000.00]
Bs0.00 Bs0.00
Bs0.00 Bs0.00
Bs 950,000.00 Bs 112,000.00|
Bs 112,000.00|
Bs0.00
Bs112,000.00

Figura 106. Vista por pantalla del borrador de la Planilla Forma 00030.
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10 Forma 02

Con el sistema IVA Galac usted tiene la opcion de formular e imprimir la planilla de Pago
0 Forma 02 de manera independiente y directamente en el formulario.

Para emitir la planilla, vaya al mend de Forma 02 -> Insertar. Aparecerd la siguiente
ventana.

B3 - Formal2 - Insertar E El @
Fecha: |E/12/1933 ~ i j

Tributo Monto a Pagar: ’—UUU
Miamero de Forma Desde: ,m
N* Serial/Liquidacién | Mjeetes [sinznas =]
Fecha de Declaracidn ’m Erid ol ’—
Plase on dios ||
Efectivo: ’—DDD
Cédigo M*  [307040220° Cerlificados: [ am
Descripcion: [MPUESTO &LAPRODUCCIONY DISTRIBUCION | Cheque Gerencia: | 000
Bonos DPN: ’—DDD

erador Uit Mo diticacién

op
rgonzale /121958 Grabar Salir

Figura 107. Ventana de insertar Forma02.
Indique la siguiente informacion solicitada:
Fecha: indique el dia, mes y afio de generacion de la planilla.
Datos de la Declaracion o Ligquidacién

Tributo: ingrese el nimero de tributo

Tipo de pago: indique al sistema si va a realizar el pago de una autoliquidacion, una
Retencion o una liquidacion.

Numero de forma: indique el nimero de la forma utilizada para la Declaracion Form30.
No. serial / liquidacién: indique el numero de serial de la Forma 30.

Fecha de declaracion: indique la fecha de cancelacion de la porcidn.

Porcion Namero.: indique cuél es el nimero de la porcion a cancelar.

Fecha pago/plazo en dias: indique la fecha o el plazo en dias establecidos para la
cancelacion de las porciones.

Cadigo Clasificador

Cadigo N°: el sistema le colocard automaticamente el nimero del clasificador de ingresos
del contribuyente el cual se encuentra en la ficha del mismo.

Descripcion: el sistema lo trae automaticamente y depende del nimero del cédigo
clasificador de ingresos.

IVA Gélac para Contribuyentes Especiales 20 de octubre de 2017
Manual de Usuario Pag. 95



Gdlac

—-— SOFTWARE

Calidad y Documentacion

Monto a Pagar en Bolivar viejo

Monto a Pagar: Indique el monto a pagar en la planilla

Periodo de Pago

Coloque la Fecha Desde y Fecha hasta que corresponda al periodo a cancelar.

Coloque la Ciudad o Lugar donde se realizara la cancelacion del pago

Forma de Pago
Indique cuanto cancelara en Efectivo, en Bonos o en Certificados.

Haga clic en el boton de Grabar, en caso contrario haga clic en el boton de Salir.
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11 Actualizacion de Tablas

El sistema de IVA Galac trabaja con las siguientes tablas:

11.1 Alicuota Iva

El sistema WINIVA maneja los porcentaje o Alicuota vigentes aplicados como Impuesto al
Valor Agregado, a través de esta opcidon es posible consultar insertar o eliminar las

alicuotas existentes en el sistema. Para ello desde el <Menu Principal> haga clic en
Menus — Tablas. Seguidamente haga clic en el menu Tablas = Alicuota IVA.

B3+ Alicuota IVA - Insertar @

Fecha de inicio de vigencia:

% Alicuota General ’—DDU
% Alicucta No. 2 [ om
% Alicuata No. 3 T om
Forcertaje Pazaje Aeren ’—DDU

Grabar Salir

Figura 108. Ventana actualizar Alicuota IVA.

Al Insertar se le solicitara los siguientes datos: Fecha de inicio de Vigencia, % Alicuota
General, % Alicuota 2, % Alicuota 3 y Porcentaje Pasaje Aéreo.

11.2 Codigo C.1.1.U.

Los codigos C.I.1LU. son aquellos que identifican la actividad econdémica de los
contribuyentes. El sistema permite Consultar Insertar, Modificar y Eliminar los codigos que
contiene el sistema. Para insertar los codigos haga clic en el ment C.1.1.U. = Insertar.

C1LU. - Insertar ==
TipodeTabla  NoAsignade  «| Es Titulo =

Cédigo

Descripcion

Insertar | [ Salir

Figura 109. Ventana de insertar cédigo CIIU.

Si la actividad econdmica de su empresa no se encuentra en la lista, entre por la opcién de
Insertar, e ingrese el cadigo y la descripcion de la actividad econémica a la cual pertenece
su empresa.
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11.3 Méaquina Fiscal

Las méaquinas fiscales son maquinas registradoras, puntos de venta, o impresoras, que
contengan una unidad de memoria fiscal y cumplan con las disposiciones sobre impresion y
emision de facturas y otros documentos.

Si trabaja con Resumen Diario de Ventas, debe insertar la descripcion y numero de registro
de su maquina fiscal, a través de la opcién de meni Maquina Fiscal = Insertar.

B3 Maquina Fiscal - Insertar EI (=] @
Cadigo 2
Descripcion |
Numero Registro
Status Bctivd
Operador Fecha Ult. Modif.
[vgoreslez  [F1AzA9% - Grabar Salr

Figura 110. Ventana de insertar maquina fiscal.

Ingrese la descripcion, nimero de registro y status de la maquina fiscal, luego haga clic en
el boton Grabar

11.4 Ciudad
Le permite consultar, insertar o eliminar las ciudades del pais que vienen pre cargadas, si
desea insertar una, haga clic en el ment Ciudad => Insertar aparecera la siguiente ventana

Ciudad - Insertar ==

MNombre Ciudad |

Inseriar | [ Salir

Figura 111. Ventana de insertar ciudad.

Ingrese el nombre de la ciudad luego haga clic en el boton Insertar.
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11.5 Contador

Usted puede registrar en su sistema de IVA todos los Contadores que desee. Esta
informacion es solicitada, cuando se realiza la impresién de la Planilla de Declaracién
Forma 30.

Le permite consultar, insertar o eliminar los datos de los contadores, si desea insertar uno,
haga clic en el ment Contador = Insertar

B Contador - Insertar EI = @

Nombre Contador
Cédula Contador
Namero CPC

Operador Fecha Ult. Modif.

[voonzalez  [31121298 -] Grabar Sal

Figura 112. Ventana insertar contador.

Ingrese el Nombre del Contador, Cédula del Contador y el Numero CPC. Luego haga clic
en el boton Grabar

Los contadores también pueden ser incluidos directamente al generar e imprimir la planilla
de Declaracion Forma 30.

11.6 Representante Legal

Le permite consultar, insertar o eliminar los datos de los Representantes Legales, si desea
insertar uno, haga clic en el menu Representante Legal = Insertar

£3 - Representante Legal - Insertar E = @
Hombre |
N*R.LF.
Lugar |
Conen Electronico |
Dperador Fecha Ult. Modif.
[roonzalez  [3112/1388 -] Girabar Salir

Figura 113. Ventana insertar contador.

Ingrese el Nombre del Contador, N° R.I.F, Lugar y Correo Electronico. Luego haga clic en
el botén Grabar.
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11.7 Pais

El sistema le permite consultar e instalar la tabla paises pre cargadas en su sistema para
consultar la tabla de paises escoja el menu Pais = Instalar el sistema le mostrara la
siguiente ventana.

Re-Instalar Dalos o @E

Re-Instalar datos de: Pais

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Pais que usted tiene grabados

y los sustituird con los gue vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso a el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archivo | C:\Program Files (x36)\Galac\lva\Tablas\Pais. txt

Re-Instalar Datos | [ Cancelar

Figura 114. Ventana instalar pais.

Presione clic en el boton Re-Instalar Datos

11.8 Moneda
11.8.1 Consultar Moneda

El sistema de igual manera le permite consultar e instalar la tabla para monedas pre
cargadas en su sistema para consultar la tabla de monedas escoja el meni Moneda 2>
Consultar el sistema le mostrara la siguiente ventana, presionando el boton Buscar
obtendra una lista de todas las monedas precargadas.

B3 - Buscar Moneda para Consultar EIIE‘@
Cadigo |
Mombre |
Simbolo |

Buscar Salir

Céadiga Mormbre Simbalo
»AED Diitham de los Emirato sl

AFM Afgani afgano Af

ALL Lek albano L

AMD Diram armenio

Figura 115. Ventana consultar moneda.
11.8.2 Instalar Moneda
Al hacer clic en el menid Moneda - Instalar Moneda. Se activara un proceso el cual

instala una lista de paises de forma automatica en el sistema.
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11.9 Moneda Local
11.9.1 Consultar Moneda Local

El sistema de igual manera le permite consultar e instalar la tabla para monedas pre
cargadas en su sistema para consultar la tabla de monedas escoja el meni Moneda Local
-> Consultar el sistema le mostrara la siguiente ventana, presionando el boton Buscar
obtendra una lista de todas las monedas precargadas.

E3 - Buscar Moneda Local para Consultar \EI =] @
Cidd Pals [
Cad Moneda |

Buscar Salir

Cod Pais  |C4d Moneda Céd Moneda A... |Factar Conv... | Mum Decim... |Vigencia Desde ‘igencia Hasta

MIEC
FE FEM FEM 1.0000 2 014mAa00n 06/06/2073
WE YEB WEB 1.0000 2 014500 aAMzse007
WE VEF WEB oo 2 0140/2005 06/06/2073

Figura 116. Ventana consultar moneda local.
11.9.2 Instalar Moneda Local

Al hacer clic en el meni Moneda Local - Instalar. Se activara un proceso el cual instala
una lista de paises de forma automatica en el sistema.

11.10 Parroquia
11.10.1 Consultar Parroquia

El sistema de igual manera le permite consultar e instalar la tabla para monedas pre
cargadas en su sistema para consultar la tabla de monedas escoja el menu Parroquia =
Consultar, el sistema le mostrara la siguiente ventana, presionando el botén Buscar
obtendra una lista de todas las parroquias precargadas.

3+ Buscar Parroquia para Consultar EI = @

CodigoParoguia |

Mombre de la Paroguia |

Ordenado Par CodigaParroquia -

Buscar Salir ‘

Codiga Paraquia | Nambre
» 00000

00000z ANTIMAND
000003 CAMDELARIA
000004 CARICUAD
000005 CATEDRAL
000008 COCHE
000007 EL JUNQLITO

nnnnno CI DADAICH

Figura 117. Ventana consultar parroquia.
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11.10.2 Instalar Parroquia

Al hacer clic en el menu Parroquia = Instalar. Se activara un proceso el cual instala una
lista de paises de forma automatica en el sistema.

11.11 Sumat

El sistema IVA Galac trabaja exclusivamente con la Patente Alcaldia del Municipio
Libertador, y estd disefiado para permitirle calcular la Declaracion Jurada de Ingresos
Brutos para efectuar la Autoliquidacion y pago del Impuesto de Contribuyentes de Industria
y Comercio.

Para que empiece a trabajar con esta funcionalidad debe seguir los siguientes pasos:

e Modificar los datos del contribuyente.
e Definir los parametros de la alcaldia.
e Genera la planilla de Declaracion Jurada de Ingresos Brutos.
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12 Ajuste por Inflacion (Axl)

12.1 Conexion con AXI

El software Contabilidad le permite trabajar con Ajuste por Inflacién, para trabajar con este
modulo desde el <Mena Principal> seleccione el meni Compafiia = Activar Conexion

con AXI.

@ VA Contribuyentes Ordinarios - Mend Principal

Consultar

Insertar

Modificar

s Escoger

Eliminar

Activar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes
Activar Auxiliar

Activar Conexion LS.LR.

Activar Conexidn con AXT

Activar Exoneracién de Vargas

Verificar si hay Inconsistencia en la Base de Datos

G | Contribuyente | Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Formal

IVA

Figura 118. Ment conectar con AXI

El sistema le mostrara el siguiente mensaje:

EXITO

=

':0' Activacién de la opcién de usar Conexidn con AXI realizada con éxito

Figura 119. Mensaje de éxito

Acepte el mensaje presionando el boton Aceptar

12.2 Clasificar cuentas (partidas fiscales y financieras)

Para ingresar cuentas en su catalogo, desde el <Menu Principal> seleccione el mend
Cuenta > Insertar, el sistema le mostrara la siguiente pantalla.
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B - Cuenta - Insertar @
Cédigo: [ Lista de Cuentas
Descripcidn: |
Maturaleza : Debe
Tiene sub-Cuentas: [7 [Cyenta Titulo
Tiene Auxiliares: r
Grupo de Auxiliares:

-
Datos Financierog Datos Fizcales
Tipo de Partida M onetarid J tanetaria J
5 i6n Estado D Sin Conexidn
Casilla: |“0 Aplica J
Crperadar Ukima Modificacian -
vgenzalez sl Grabar Salir

Figura 120. Ventana Insertar Cuentas

Cadigo: ingrese el cédigo de la cuenta, las cuentas contables deben cargarse en orden
jeréarquico, es decir, del nivel mas general al mas detallado.

Ejemplo:

Debe ingresar primero la cuenta 1 (Activo) y después la 1.1 (Activo Circulante), etc.
Si al momento de crear una cuenta cuyo nivel anterior no haya sido creado

previamente le sistema le solicitara crearla.

Descripcion: escriba el nombre de la cuenta contable.

Naturaleza: seleccione de la lista la opciones entre Debe y Haber, para indicar si la
naturaleza de la cuenta incluida es deudora o acreedora. Esta informacion le permite al
sistema indicar el signo del saldo de la cuenta en los informes financieros.
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Tiene Sub-cuenta: active esta opcion si la cuenta tiene otro nivel, esto quiere decir, que la
cuenta incluida es mayor en orden jerarquico.

Ejemplo:
La cuenta 1.1.2 es una sub-cuenta de la cuenta 1.1
Cabe destacar que las cuentas a las que se le indique que no tienen subcuentas son
las que se podran utilizar en los asientos contables, pues las cuentas que tienen
subcuentas son totalizadoras y se les pueden asignar montos directamente.

Tiene Auxiliares: Los auxiliares manejan en forma operativa y detallada todas las
transacciones de la empresa.

El sistema de Contabilidad, le permite manejar los auxiliares de sus clientes, proveedores y
personales.

Es activo fijo?: si la cuenta que se encuentra ingresando es un activo fijo active esta
opcidn. Si tiene activada la conexién al AxI no pasara por este campo.

Conexién con AXI
Datos Financieros / Fiscales

Esta informacion sera solicitada si usted indico al momento de crear la compafiia que utiliza
la opcion de conexidn con Ajuste por Inflacion (AxI)

Tipo de Partida: indique si la cuenta contable es:

Activo fijo.

Moneda extranjera.
Clausula de reajustabilidad.
Inventario.

Patrimonio.

Obra en proceso.
Monetaria.

Otras no monetarias.

Activo Fijo: este tipo de partida, a los efectos fiscales, estd comprendido por los activos
fijos y todos los demé&s activos que ajustan de forma analoga a los activos fijos no
depreciables, o sea, desde su fecha de adquisicion hasta la fecha de cierre del ejercicio.
También se incluyen a nivel fiscal a activos como: titulos valores, inversiones, etc.

A los efectos del ajuste financiero este tipo solo incluye a los activos fijos.

Moneda extranjera: este tipo de partida estd comprendido por el valor de las obligaciones
a pagar, inversiones o cuentas por cobrar en moneda extranjera, existentes al cierre del
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ejercicio. Se deben reajustar segin la cotizacion de dicha moneda a la fecha de cierre del
balance.

Clausula de reajustabilidad: este término define el valor de las obligaciones a pagar,
inversiones o cuentas por cobrar pactadas con clausula de reajustabilidad existentes al
cierre del ejercicio; se reajustaran segun el convenio pautado a la fecha del balance y se
realizara en el sistema de Ajuste por Inflacion por la comparacién del valor libros con el
valor reajustado segun la clausula del contrato que se halla suscrito.

Inventario: los inventarios constituyen aquellos activos retenidos para su venta en el curso
ordinario de los negocios, en proceso de produccion para dicha venta o en forma de
materiales o suministros que seran consumidos en el proceso de produccion o en la
prestacion de servicios.

Patrimonio: el patrimonio tradicionalmente esta constituido por tres grandes grupos de
cuentas: capital social, utilidades retenidas y reservas. En el sistema se manejan por
separado dentro de las utilidades retenidas la del resultado del ejercicio y el superavit
(resultado acumulado de los ejercicios anteriores).

Obra en proceso: esta partida se maneja de forma analoga a las cuentas de activos fijos no
depreciables.

Monetaria: son aquellas cuentas reales que se utilizan para el registro de todas las
transacciones en efectivo, como por ejemplo: el efectivo, cuentas por cobrar, cuentas por
pagar, etc.

Otras no monetarias: este tipo de partida contemplan todas las partidas no monetarias no
incluidas en las anteriores (activos fijos, inventario, patrimonio, moneda extranjera, obras
en proceso Yy clausula). Dentro de las partidas de resultado son Otras no monetarias aquellas
que no afectan la ganancia o pérdida monetaria.

Grupo ajuste DPC-10 / IPC: si usted indico que el tipo de partida es activo fijo, debe
indicar a qué grupo corresponde.

Los grupos de activos fijos engloban a una clase de Activos Fijos que ajusten de la misma
manera y la clasificacion mas inmediata y natural es la dada por la Declaracidn de Impuesto
a los Activos Empresariales (parte posterior).

Tipo de inventario: si usted estd incluyendo una cuenta de inventarios debe indicar si es
materia prima, producto en proceso o producto terminado.

Tipo de cuenta: si la cuenta es de moneda extranjera o clausula de reajustabilidad debe
indicar si es activa o pasiva.

Si la cuenta es patrimonial indique si es activa, pasiva 0 patrimonio capital, si es no
monetaria debe seleccionar si es de inversion, diferido, pre pagado u otra.
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Algunas consideraciones que debe tener en cuenta al momento de clasificar las cuentas.

1.

2.

Recuerde que al tener activa la Conexién con AXI, en cuentas al Insertar Activos
Fijos se manejara por la seccion de Partida Activo Fijo.

Si utiliza por el sistema Activo Fijo y luego activa Conexién AXI, debera modificar
en Cuentas aquellas que sean de Activo Fijo y clasificarlas como partida Activo
Fijo. Ya que la activacion de dicha conexion colocara los valores por defecto.

Al crear una Compafiia (Sin conexion AXI) y se copia el Catalogo de cuentas de
una compafiia ya existente que maneje Conexion AXI. Esta nueva compafiia
automaticamente se le activara la Conexion AXI y las cuentas estaran clasificadas
igual a las de la compafiia origen.

En la importacion de Catalogo de cuentas de una compafiia con Conexion a una
nueva sin Conexion, no se activara la Conexion e importara dicho catalogo con los
valores por defecto.

En la importacion de Catalogo de cuentas los campos relacionados con la Conexion
AXI deberan tener valores validos, es decir, si no son los que corresponden al
instructivo las lineas seran rechazadas en la importacion.

Al insertar comprobantes a cuentas clasificadas como partida patrimonio el sistema
preguntara si este movimiento Afecta Efectivo, de ser cuenta Patrimonio y no tener
clasificacion como tal dara un mensaje de advertencia indicando que debera
modificar dicha clasificacion, si desea que la cuenta Afecte el Efectivo.

La exportacion del archivo de conexion se realiza por defecto en la siguiente ruta:
C:\Galac\AXI12004\Axyymmdd.EXP; sin embargo, podra realizar la exportacion en
cualquier otra ruta, debe recordar que para que el sistema AXI pueda leer sin
inconvenientes el archivo este debera estar en una ruta corta. No debera contener en
la descripcion de carpetas y archivos méas de 8 caracteres.

12.3 Exportar Datos para Axl

Para llevar a cabo el proceso de exportacién desde el <Menu Principal> seleccione el
maodulo Ajuste por Inflacion, luego seleccione el mend AXI = Exportar Datos para
AXI el software le mostrara la siguiente ventana.

5 Exportacion de Datos Para Axi EI@
Datos Generales
Tipo de Separacion: ‘TXT [Separado por TAB] j
Nombre del Archivo: | CAGALACNEH 2004451 30912 exp
Partida a Exportar Todas Las Partidas
Metodo Ajuste ‘Munalalia J
Incluye Cuentas Titulo |
Expoita a Axi DOS -

Solo Activo Fijos Del Periodo [

Qontmuar Salt

Figura 121. Exportar Datos para AXI
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Tipo de Separacion: seleccione de la lista el tipo de separador.

Nombre del Archivo: ingrese la ruta y el nombre del archivo a exportar.
Partida a Exportar: seleccione si es una partida o todas las partidas.
Metodo Ajuste: seleccione de la lista el método de ajustes.

Incluye Cuentas Titulo: active esta opcion si incluye cuentas titulo.

Presione el boton Continuar

Después de terminar el proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

EXITO (=3

'0' El archivo fue generado satistactoriamente...

Figura 122. Mensaje de éxito
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13 Impuesto Sobre La Renta (1.S.L.R)

13.1 Conexion con I.S.L.R

Para realizar la conexion con 1.S.L.R desde el <Menu Principal> seleccione el menu
Compafia = Activar Conexién con I.S.L.R.

B VA Contribuyentes Ordinarios - Menti Principal

G | Contribuyente | Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Formal

Consultar
Insertar = ,u'rl IVA
Moeodificar il

— Escoger  ————————

Activar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Activar Auxiliar

Activar Conexion LS.L.R.

Desactivar Conexidn con AXI

Figura 123. Menu conectar con ISLR

EXITO (=23

IO} Activacion de Conexidn de ISLR realizada con éxito.

Figura 124. Mensaje de éxito
Acepte el mensaje presionando el botdn Aceptar

Si usted tiene esta opcion activada y esta incluyendo una cuenta de Ingreso, Costo o Gasto,
indique a que casilla del Estado Demostrativo pertenece.
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13.2 Exportar Datos para I.S.L.R

Para llevar a cabo el proceso de exportacion desde el <Menu Principal> seleccione el
modulo Impuesto Sobre la Renta, luego seleccione el meni 1.S.L.R = Exportar Datos
para I.S.L.R el software le mostrara la siguiente ventana.

B3 Exportacién De Datos Para LS.L.R. =] @ ==
Datos Generales
Codige: [as0
Nombre de la Compafiia: || 4 POSADA DE MM Eya /0 104 CIRS MOLINA MOLINS
Periodo: [Del on/m s2mz a1 31122012
Nombre del Archivo: |CAPROGRAM FILES [{BEPMGALACMAN mRE sp J

{7 Continuar | Salir |

Figura 125. Exportar Datos para ISLR

Cadigo: indica el cddigo de la compafiia

Nombre de la Compafiia: muestra el nombre de la compafiia
Periodo: muestra la fecha del periodo.

Nombre del Archivo: seleccione el nombre del archivo.

Presione el botén Continuar

Después de terminar el proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

EXITO =

'0' El archivo fue generado satistactoriamente...

Figura 126. Mensaje de éxito

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales
Pag. 110 Manual de Usuario



Gdlac

— sorTwaRE Calidad y Documentacion

14 Importar/Exportar Datos

Exporta datos de compras o ventas para que sean manipulados (importados) con la version
de IVA Galac o con cualquier otra aplicacién que pueda leer los datos desde un archivo de
texto.

El archivo generado tiene el mismo formato de la jError! No se encuentra el origen de la
referencia..

Esta opcidén es util, si se quieren trasladar los datos de compras o de ventas de un mes
especifico o de un rango de fecha tanto a otra aplicacién como al mismo IVA Galac.

Nota: Para mayor detalle del archivo de texto de Importacion vea el Instructivo “Importacion de datos de un archivo de Texto
para el Programa de IVA”

14.1 Importar Datos

Para importar datos al sistema VA Galac presione clic en el modulo Respaldo / Importar-
Exportar lva, seguidamente clic en el ment Importar/Exportar Datos = Importar. El
sistema le mostrara la siguiente ventana

B3+ Importar @

Tipo de Separacion ‘TXT [Separado por TAR) jTipo de Importacion

Hombie del Archivo [CAPROGRAM FILES [<BERGALACAWANLS POSADA DE MaMA By YD DA CIF J

Salir

Figura 127. Importar Datos al IVA Gélac

Tipo de Separacion: Escoja el separador de columnas del archivo de importacion.
Tipo de Importacion: Escoja si la importacion es de:

e Compra

e Venta

e Cliente

e Proveedor
Nombre File Exportacion: Haga clic en el boton de tres puntos (...) ¢ indiquele al
software donde esta el archivo de importacion.
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Seguidamente presione clic en el boton Importar

14.2 Exportar Datos

Para exportar datos desde el sistema IVA Galac presione clic en el mddulo Respaldo /
Importar-Exportar Iva, seguidamente clic en el ment Importar/Exportar Datos 2>
Exportar. El sistema le mostrara la siguiente ventana

B3 - Exportar @

jTipo de Exportacidn -

Tipo de Separacion ‘TXT [Separado por TAR)

Entre dos Fechas 1o Un Mes de Aplicacion

Fecha Inicial |31/12/1938 ~

Fecha Final |31 12,1393 ~

Hombie del Archivo [CAPROGRAM FILES [<BERAGALACAWANLS POSADA DE MAMA By YD IDa CIF

&l

Salir

Figura 128. Exportar datos desde IVA Galac

Tipo de Separacion: Escoja el separador de columnas del archivo de importacion.
Tipo de Importacion: Escoja si la importacion es de:
e Compra
e Venta
e Cliente
e Proveedor
Seleccione si la exportacion es Entre dos fechas o solo Un mes de aplicacion.
Si la exportacion es entre fechas entonces seleccione la Fecha Inicial y la Fecha Final
Si la exportacion es de un mes de aplicacion entonces ingrese el Mes y Afio de Aplicacion
Nombre File Exportacion: Haga clic en el boton de tres puntos (...) e indiquele al
software en donde se guardara el archivo de exportacion.
Seguidamente presione clic en el boton Exportar
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15 Personalizar el sistema.

Las tablas de parametros del sistema contienen datos de suma importancia que usted
necesita conocer antes de emprender cualquier calculo. Para revisarlos vaya al modulo
Mena -> Usuarios / Parametros / Mantenimiento. En el mend seleccione Parametros
Iva = Modificar si desea cambiar los parametros. Le aparecera la ventana de modificar
parametro.

B3 - Parametros Iva - Modificar EI El @

General | Compafifa / Contabilidad | Compras / Ventas | Retenciones

Forma de escoger Compania............... | EESfee

Compafiia al iniciar el sisterna

Madelo de planilla forma 00030 ............ oimna 0003

Fepetir la Fecha del Documenta Anterior al Insertar Una Compra éVenta.... [

Masztrar Maquinas Fiscales par separado en libro de ventas. ..o r

Operadar Ulttima Mediticacién

vgenzaliz NS0RIETE Grabar Salir

Figura 129. Ventana parametros de IVA.
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Pestafia General

i General Compafifa / Contabiidad | Compras /entas | FRetenciones

Forma de ezcoger Compania ... PorMombre -

Compafiia al iniciar el sistema ............. [ g AT

Madela de planila fama 00030 ......... YN e T

Fepetir la Fecha del Documenta Anterior al Inzertar Una Compra & Wenta..... r

Mastrar Maquinas Fiscales por zeparado en libro de wventas.....oo r

Figura 130. Pestana “General” de la ventana de Parametros.

Forma de escoger Compafiia: Indica la forma de escoger el Contribuyente, por
nombre o por codigo.

Compainiia al iniciar el sistema: escoger una Empresa al entrar o escoger la Gltima
Empresa usado, son las dos opciones que puede seleccionar si tiene més de un
Contribuyente cargado en el sistema.

Modelo de planilla forma 00030: Permite escoger el modelo de planilla a usar en el
sistema, las opciones son: Forma 00030 F-03 Grafibond y Forma 00030 F-03 Olivenca.

Repetir la fecha del documento anterior al insertar una Compra / Venta: Si esta
activa el sistema colocara automéaticamente la misma fecha del documento previamente
insertado.

Mostrar Méaquinas Fiscales por separado en libro de ventas: Activar esta opcion
clasificara las ventas por maquina fiscal en el Libro de Ventas.
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Pestafia Compafiia / Contabilidad

General Compras / Ventas | Retenciones

Tipa de Pranated ..o

Fecha de Inicio Contabilizacidn.. MnA2N9E -

Pausa antes de planila de pago [#dlo impresidn testal..

Usa Talonaria ..........

< 7

Irnprimir céntimoz en planilla

<l

Permitir Rif Repetido En Cliente.......... .

<l

Fermitir Rif Fepetido En Proveedor...............

Permitir insercidn répida de clientes v Proveedores..... i~

MOTA: Estos pardmetroz aplican zolo para la compafiia seleccionada

Figura 131. Pestafia “Compafiia / Contabilidad”.

Tipo de Prorrateo: El tipo de prorrateo segun la ley solo sera posible hacerlo sobre la
Base Imponible de las ventas.

Fecha de Inicio Contabilizacion: Indica la fecha en que la empresa comienza a
contabilizar.

Usa talonario: activar esta opcion permite el uso de talonarios. Al insertar ventas el
dato talonario sera obligatorio.

Imprimir céntimos en planilla: Si esta activo indica que la planilla mostrara los
céntimos de los montos.

Permitir RIF Repetido en Cliente: active esta opcidn si requiere tener mas de un
cliente con el mismo ndmero de RIF.

Permitir RIF Repetido en Proveedor: active esta opcion si requiere tener mas de un
proveedores con el mismo namero de RIF.

Permitir insercion rapida de Clientes y Proveedores: active esta opcion para poder
insertar de forma mas rapida desde compras o ventas, proveedores o clientes.
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Pestafia Compras / Ventas

Retenciones

General ] Compafiia / Contabilidad

Usar diferimiento para Compras ........ -
Status retencion para compra ..........

Fiesumen del libro de compras..........

Pregunta si aplica retencion al insertar compra........ v

Uszar diferimiento para Yentas ... -

Statug retencidn para venta ...

Fesumen del libro de ventas ... .

Fepetir Ultima Tipo de Documento Usado En'entas [

Fermitir Truncar Montos lva........

1

Uza Mumera Reporte 2

Fecha de Inicio de Uzo del Mro Reporte 2 07s2maz2 =

Uza Campos Definibles [

Mombre Campo Definible 1
Mombre Campo Definible 2

MOTA: Estas pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Figura 132. Pestafia “Compras / Ventas”.

Usar diferimiento para Compra: Si esta activa esta opcion, se podra diferir el pago de
la compra para otra fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencion para Compra: Permite sefialar el status en que por defecto se inserta
la compra, los valores posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de compras: permite indicar el valor por defecto del resumen al
emitir el libro de compras, los valores disponibles son “Sélo Compras” y “Compras y
Ventas”

Preguntar si aplica Retencion al insertar Compra: al activar esta opcion, siempre que
se inserte una compra, solicitard confirmacion para aplicar o no la retencion.

Usar diferimiento para Venta: Si esta activa esta opcion, se podréa diferir el cobro de la
venta para otra fecha. Por defecto aparece inactiva pues la ley no lo contempla.

Status Retencion para Venta: Permite sefialar el status en que por defecto se inserta la
venta, los valores posibles son: no Retenida y Retenida.

Resumen de libro de ventas: permite indicar el valor por defecto del resumen al emitir
el libro de ventas, los valores disponibles son “Sélo Ventas” y “Compras y Ventas”.

Permitir editar Impuesto en Compras / Ventas: si esta activa permitird editar estos
valores.
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Pestafia Retenciones

General ] Compafiia / Contabilidad | Compras / Ventas He

Prirer Namero Comp. Retencion VA
Mro. de copias de Comp. Retencidn WA

Irnprimir Comprobante al nsemar..............oen. r

NOTA: Estos pardmetios aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Figura 133. Pestafia “Retenciones”.

Primer Numero Comp. Retencion IVA: Coloque uno (1) el cual serd el valor en que
va a empezar la numeracion de los comprobantes de retencion. Para poder salvar los
parametros debe obligatoriamente indicar un nimero de comprobante. Solo se activa al
insertar un contribuyente nuevo.

Numero de Copias de Comp. Retencion IVA: esta opcidn indica cuantas copias del
comprobante de retencion se mandaran a imprimir.

Imprimir Comprobante al insertar: al activar esta opcion, luego de insertar una
compra, se imprimira el comprobante de retencion.
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16 Eliminar Contribuyente

El proceso de Eliminar un Contribuyente es irreversible, debe seguir los siguientes datos:

Pag. 118

1. Ubiquese en el menu principal y active la opcion de Modo Avanzado que se encuentra

en el médulo G.
Dirijase al menu de Contribuyente = Eliminar
Dentro de esta opcién usted debe indicar a su sistema como quiere que realice la
busqueda: por Cédigo, y/o por Nombre, y/o por No. de RIF y/o por NIT y/o por Tipo de
Contribuyente y/o ordenado por algunas de las opciones anteriores.
E3+ Buscar Contribuyente para Eliminar EI = @

Cédign || Tipo Contribuyente ’W‘

Mombre Corto |

M*R.LF. | Ordenado Por Cadiga =

PRI | Buscar | Salir ‘

Figura 134. Ventana de Busqueda de Contribuyente a eliminar.

4. Dependiendo de la forma como usted indic6 al sistema que realizara la busqueda,
indique la informacidn solicitada, o coloque un asterisco <*>, y haga clic en el boton
Buscar para que el sistema le proporcione la lista de Contribuyentes. Escoja el
Contribuyente a eliminar y haga clic en el boton de Eliminar.

5. Después el sistema le mostrard una pantalla de advertencia recordandole que:

ADVERTENCIA £3
'6' Usted ha escogido la opcidn de eliminar un Contribuyente.
A ' Esta opcién borra los datos del Contribuyente y, ademas, también borra
sus registros asociados, es decir, también serdn borradas las Comnpras,
Ventas, Clientes, etc.
CUIDADO !!l, Este proceso es irreversible. 5i decide continuar, ne podra
recuperar los datos del Contribuyente,
SUGERENCIA: Es recomendable que antes de continuar con el proceso
de berrado, realice un respaldo de sus datos, come dnica forma de de
recuperarlos en caso de falla o error.
;Estd seguro de querer borrar este Contribuyente?
Si No ‘
Figura 135. Ventana de Advertencia para eliminar Contribuyente.

6. Si desea continuar con el proceso, Haga clic en el boton Si de lo contrario haga clic en
el botén No para salir.

7. Esrecomendable que antes de continuar con el proceso de borrado, realice el respaldo
de sus datos, como Unica forma de recuperarlos en caso de falla o error. (Ver Aspectos
generales = Respaldar / Restaurar).

20 de octubre de 2017 IVA Gélac para Contribuyentes Especiales

Calidad y Documentacion

Manual de Usuario



Gdlac

— sorTwaRE Calidad y Documentacion

17 ANEXO. Retencion de ISLR al cargar compras.

Ahora el sistema IVAGALAC le permite, al momento de cargar las compras hacer la
retencion de ISLR. Ademads de generar los archivos XML para la declaracion “on line” y
emitir los comprobantes de retencion.

Para hacer posible esto realice lo siguiente:

17.1 Modificar usuario.

Lo primero que debe hacer es darle permiso al usuario (0s) que vayan a trabajar con el
sistema integrado. Para ello desde el <Menu Principal> haga clic en Menu — Usuarios /
Parametros IVA/ Parametros Contabilidad.

Ments

| Usuario [“Barametros Iva | Pardmetros Contabiidad

Eespalda\} Importar-Exportar Iva

[#]opciones DEL 1va

Figura 1. Ment Usuarios.

Luego haga clic en el menu Usuario = Modificar

Usuario | Pardmetros Iva

Cambiar Password

Consultar
Insertar

odificar
Efrinar
Ackivar Lsuario
Desackivar Usuario
Insertar Copia

Reiniciar Password

Figura 2. Menu modificar usuario.

Se mostrara la ventana de usuarios
En este ejemplo seleccionamos el usuario JEFE luego presionamos clic en el boton
Modificar, se mostrara la siguiente ventana:
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Usuario - Modificar

B

Nombre (Login) JEFE
Nombre y Apellido \JEFE
Cargo ‘
E-mail ‘

Es Supervisor vl

& Pemisologia

Mend Principal
Parametros
Tablas Generales
Mantenimiento
Sumat
Contabilidad
Seguridad

Modificar

Expandir Todo
Colapsar Todo
Marcar Todo
Desmarcar Todo

Salir

Figura 3. Ventana Usuarios.

En la seccion de Permisologia hacemos clic en Menu Principal, luego clic en Compras y
seguidamente activamos la opciones “Declaracion Mensual XML” e “Informes de

Retenciones de ISLR”

Usuario - Modificar

[
[*

Nombre (Login)
Nombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor

JEFE Activo
IJEFE

|
I

vl

@ Pemisologia

El Ment Principal

Cliente

= Compras
[V Aplicar Retencién
IV Consultar
[V Declaracién Informativa
[V Declaracién Mensual XML
[V Eliminar
[V Informes
[V Informes de Retenciones de ISLR
IV Insertar
[V Modificar

# Contribuyente

Modificar

= Expandir Todo |
Colapsar Todo I
Marcar Todo I
Desmarcar Todo |

| Salir

Figura 4. Permisos de usuarios

Luego hacemos clic en el boton Modificar. Se mostrara el siguiente mensaje
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/ b
C J
Atencion

Los cambios surtirdn efecto la préxima vez que Inicie Sesién en el Sistema.

Aceptar

Figura 5. Mensaje de advertencia

Tenga en cuenta el mensaje luego presione clic en el boton Aceptar

Nota: Cierre el sistema y vuelva a ejecutarlo haciendo uso del usuario actual, en este ejemplo el usuario JEFE

17.2 Activar funcionalidad.

El siguiente paso es activar funcionalidad de retenciones de ISLR, para ello haga clic en el
menu Parametros IVA - Modificar, el sistema le mostrara la siguiente ventana:

General I Compafiia / Contabilidad I Compras .-"Ventasl Retenciones de lva Helencwunesde ISLF||

sz Wodulo Fetencion 5L, ~

I =]
Fecha de Inicio de Uzo Retencidn ISLR 05/2m2 =1
Impririr Camprobante de Retencion 15LR al Insertar Compra... r
M* Copias del Comprobante de Retencidn de ISLR ... | i]
Dia / Mes de Ciere Fiscal ... |31 I] 2

MOTA: Estos pardmetroz aplican zdlo para la compafiia seleccionada

Dperadar Ulttima Moditicacion
|sz OE0/2015 - l Grabar | Salit |

Figura 6. Modificar parametros de IVA

Active la opcion “Usa Modulo de Retencion de ISLR”
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Seguidamente active y configure los pardmetros necesarios.
Fecha de Inicio de Uso Retencion de ISLR: indique el mes y afio a comenzar con la
aplicacion de las retenciones de ISLR

Nota: el sistema no generara retenciones de las compras que ya se encuentran en el sistema antes de la fecha
que ingrese aqui.

Imprimir Comprobante de Retencion ISLR al insertar compras: Active esta opcion si
esta de acuerdo a imprimir los comprobantes de retencidn al insertar compras.

N° de copias del Comprobante de Retencion ISLR: ingrese el nimero de copias que
desee imprimir cada vez que imprima el comprobante de retencion de ISLR

Dia / Mes Cierre Fiscal: ingrese el dia y mes del cierre fiscal.

Después de ingresar todos los parametros solicitados haga clic en el botén Grabar

17.3 Modificar Proveedores

Otro aspecto que debemos considerar es la actualizacion de los datos del proveedor, para
ello haga clic en el menu Proveedores - Modificar

Proveedor | Clienk

Consulkar
Insertar

| Madificar |
M
Lyjrinar

Informes

Figura 7. Ment Proveedores.

Se mostrara la siguiente ventana:

=i
Cédigo | Tipo De Persona |Tndns[as] ﬂ
Mombre Proveedar | Cédiga Retencidn Usual I—
PRI I Ordenado Par ICéd\go vl
MEMLLT. [ =

sai |

Mombre Proveedar Cédigo M*F.LF. M2k
»|OTRO PROVEEDOR 0000000002 545456464
| |PRUERA PROVEEDOR CUENTAS 0000000064 5545645645
[ |PRUEBA PARA INFORMES 0000000065 J4E5EE45E5
_pHDVEEDDH 00000000BE 9393399399
| |PRUERA INFORME 0000000067 544545446

»
|_(|L"Flagistro 1deb LILII LConsultar | Imnprirnir Lista |

Figura 8. Buscar proveedor
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De la lista seleccione el proveedor, luego haga clic en el boton Modificar. Se mostrara una

ventana similar a la siguiente:

W, Proveedor - Modificar = ] 3|

r~ Datos del Proveedor

Cédigo IIJEIUIJUUUHS

Nombre Prueba Proveedor Ret Honorarios

N*R.LF. [itstis115 Validar RIF en la web

Contacto I N*N.LT. |

Teléfonos | Fax |

Direccion | =

=l

E-mail I

Tipo Proveedor

% Retencion Iva [7500 vI

- Datos de Retencidn ISLR

R SRR | iidica Domiciliada
Retencidn Usual IHUNDHA Honorarios Profesionales |
Reglas de Contabilizacion
CxP Proveedor I Gastos l
Retencién ISLR |

Operacor Uttima Modificacion
|1 | 30/0972013 _:_l Grabar I Anterior I Siguiente I Salir

Figura 9. Ventana modificar proveedor

Cambie los valores para el “Tipo de Persona” y la “Retencion Usual”. El sistema por
defecto coloca el valor “NORET” en el campo Retencion Usual. Luego haga clic en el

boton “Grabar”

Nota: Tenga en cuenta que el sistema coloca por defecto el valor "NORET" en el campo "Retencion Usual" si

deja este valor el sistema no realizara ningun calculo

17.4 Cargar una compra.

Desde el <Menu Principal> haga clic en el mentd Compras = Insertar, el sistema le

mostrara la siguiente ventana:
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i
Tipo de Documento: |Factura vI Bolivar No Retenida
Pagada

Numero; |2525252 Usa Prefijo Serie ™

Montos Iva
No. Control Factura: 1853585358
Proveedor: |Prueba Proveedor Ret Honararios

R.LF. Proveedor 115115115

Fecha: Iggng/ggw v] Mes/Afio Aplicacién: I 10/ 2013

Qalculavlval Calcular Base Imponible I Célculoﬁspeciall Cambiar Alicuota I Ayuda I
Datos de la Compral Retencidn 1va| Retencién ISLR ]

Tipo de Compra Tasa Exenta
Base Imponible Montos |V.A
12.00% | 5.000,00] | 600,00]
800% [ 0,00] | 0,00]
2200% [ 0.00] [ 0,00]
Tipo de Transaccién .............  |DINEISeSAE
5.000.00 600.00
Crédito Fiscal
Observaciones Total Compra = 5.600.00
Operador Ul Mod.
[ [F70205]  Retener | Dt | Grabar Sali |

Figura 10. Ventana insertar compras

Ingrese el tipo de documento, el nimero del documento, el nimero de control de factura 'y
el proveedor. Luego en la pestafia Datos de la Compra ingrese los montos de la base exenta
y la base imponible. En este ejemplo se coloca 5000 en la base imponible, haga clic en la
pestafia Retencion de ISLR, se mostrara de la siguiente manera:

— Datos de la Retencion de |.5.L.R.

Fecha Aplicacicn [p50/2m3 =

Cédiga Retencidn % Ret. tanta Original Manto Baze Imp. Manto Retencion | Tipo De Operacidn
o Crion 34,00 50000000 500000 1.700,00(Dividendo en Efectivo

Taotales EBaze Imponible 5.000,00 Fietencidn 1.700,00

Figura 11. Pestafia retencion de ISLR
Como se puede apreciar el sistema calcula el monto de la retencion de forma automatica
Tenga en cuenta lo siguiente:

e El monto de la base imponible es editable, haciendo doble clic en el campo “Monto
Base Imp” lo puede editar.
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e Al momento de cargar una compra para un proveedor, el codigo de retencion que el
sistema coloca por defecto puede ser editado, de igual manera puede insertar otros
conceptos de retencion de los cuales sea objeto una compra.

17.5 Archivo XML para declaracion.

El sistema WINIVA le ofrece archivos XML los cuales puede utilizar para la declaracion
ante el portal del SENIAT.

Para ello desde el <Menu Principal> haga clic en Compras = Declaracion XML

Compra | ¥enta Proveedor Cliente  Planila Forma0oos

Consulkar

Insertar

Insertar Compras Informativas

Modfficar

Aplicar [Mo-aplicar Diferimienta

Aplicar Retencion

Comprobante Retencidn de WA

Generar Dedaracidn Informativa

Libra de Campras {Haja de Clcula)

Resumen de Créditos ¥ Debitos Forma 00030
Resumen de Créditos v Débitos Forma 00030(2006)
Informes

Declaracion Merl*gal WML

Infarmes de Reteficiones ds I5LR.

Figura 12. Ment Declaracion mensual XML

El sistema mostrara la siguiente ventana:

A Declaracién Mensual XML =] bS]

Declaracion Mensual XML - Sueldos y Otras Retenciones

Periodo de Aplicacian
Fetenciones Por Mesz/afo [10 |2013

Salarios y ohias Retenciones..

ivi I0NEs. ... o A
Dllendodiaceiie I~ Reemplazar el Documento si Existe

G anancias Fortuitas o

cion Informativa

Salarios y ohias Retenciones.. €

Rutadelesting

’]C.\PHDGHAM FILESHGALACNANAMLIvahlval SLRO00S slariosOros SLELAPO SADADE MA |

Generar | Pantalla | Salir |

Figura 13. Ventana Declaracion mensual XML

En esta ventana se pueden obtener los archivos en formato XML de las retenciones por:

e Salarios y otras Retenciones
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e Dividendo y Acciones
e (Ganancias Fortuitas

En cuanto a Relacion Informativa el sistema le ofrece “Salarios y otras Retenciones”
Seleccione la opcidn de su preferencia, ingrese los valores solicitados, luego presione clic
en el boton Pantalla si desea ver el archivo o Generar si desea obtener el archivo XML.
Tenga en cuenta que debe indicar la ruta en la cual se guardara el archivo generado.

17.6 Informes de Retencidn

El sistema WINIVA le ofrece también los informes de retencién. Par ver estos informes
haga clic en el meni Compras = Informes de Retencion de ISLR

Compra | Yenta Proveedor Cliente  Planila Farmadoos

Consulkar

Insertar

Insertar Compras Informativas

Modificar

Aplicar [No-aplicar Diferimiento

Aplicar Retencidn

Comprobante Retencion de Iva

Generar Dedaracidn Informativa

Libro de Compras (Hoja de Caloula)

Resumen de Créditos v Débitos Forma 00030
Resumen de Créditos ¥ Debitos Forma 00030(2006)
Infarmes

Declaracion Mensual XML

| Informes de Retencionps de ISLR |

Figura 14. Menu Informes de Retenciones de ISLR
El sistema le mostrara la siguiente ventana:

=% Informes De Retenciones de ISLR - | E||5|

Datos del Informe - Retenciones de ISLR

" Periodo de Aplicacion

Mesitfio Im |2012 ‘ ‘ Tipo de Persona |IRAERES

Betenciones ... *

Retenciones ¥ Concepta

Fetenciones Mensuales = Tipa de Is
Persona

Re-Imprimir Comprobante. ..

Impresora Pantalla Salir

Figura 15. Ventana informes de retencion de ISLR
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En esta ventana estan disponibles los siguientes informes:
e Retenciones
e Retenciones por concepto
e Retenciones mensuales por tipo de persona
e Re-Imprimir comprobantes

Escoja el informe que desee imprimir ingrese los parametros solicitados, luego presione
clic en el boton Pantalla para visualizarlo o en el boton Imprimir para enviarlo a la
impresora.
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18 Retencion de Impuestos Municipales

El sistema IVA y Renta maneja retenciones de Impuestos Municipales para las siguientes

alcaldias:

- Caroni (Ciudad Guayana - Bolivar)

- Cristébal Rojas (Charallave - Miranda)
- Girardot (Maracay - Aragua)

- Heres (Ciudad Bolivar — Bolivar)

- Naguanagua (Valencia - Caraboho)

- Plaza (Guarenas - Miranda)

18.1 Activar Usuario

Para comenzar a hacer uso de esta funcionalidad debe primero verificase que el usuario
tiene acceso a este modulo. Para ello ir al médulo “Menus -> Usuario / Parametros Iva /
Parametros Contabilidad” y una vez alli acceder al menu “Usuario -> Gestionar Usuario”.

[ Usuario - Modificar

Usuario - Medificar

H B o g * -
Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Todo
Nombre (Login) sol

Nombre y Apellido  Sol
Cargo
E-mail

Es Supenvisor

Permisclogia

(=]l o (=

| Menu Principal

w | Cliente

| Compras
Aplicar Retencién
Aplicar Retencién ISLR
Consultar
Declaracion Informativa
Declaracion Mensual XML
Eliminar

HNEEREERE

Inform

Informes de Retenciones de Impues

|

Insertar
Insertar Sueldos y Salarios
Modificar

Activar

n

Figura 16. Ventana de Modificar Usuario.

Luego en la seccion de compras verificar que la opcion “Informes de Retenciones de

Impuestos” esta activa.
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18.2 Activar Parametro

Luego se debe activar el parametro desde el modulo “Menus -> Usuario / Parametros Iva /
Parametros Contabilidad” en el menu “Pardmetros Iva -> Modificar” y en la ventana de
parametros Iva, seleccionar la pestafia “Retenciones de Impuesto Municipal”.

B3 - Parametros Iva - Modificar EI = %

General 1 Compafiia # Contabilidad | Compras fVenlasl Retenciones de lva

Rietenciones de [SLR I Reduccion |va Transacciones Electidnicas (10%]  Retenciones de Impuesta Municipal ]

Usa Modulo Retencidn Impuesto Municipal........ v

Fecha de Inicio de Uso Retencidn de Impuesta Municipal......... /207 =

Imprimit Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal al Insertar Compra............ [

N* Copias del Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal lj|
Flantilla de Impresion ........................  [rpeComprobantebeR etenciontAGUANAGLA ‘
Primer Mimera Comp. Retencidn de Impuesta Municipal Ij|

MOTA: Estoz pardmetios aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Lioa gttt fnetot B el o Pt

Figura 17. Ventana de Modificar Parametros.

Alli deben parametrizarse los siguientes datos:
- Usa Modulo Retencion Impuesto Municipal: permite activar esta funcionalidad
- Fecha de Inicio de Uso Retencion de Impuesto Municipal: el sistema comenzara
a hacer Retencion de Impuesto Municipal a partir de la fecha indicada en este dato

- Imprimir Comprobante de Retencién de Impuesto Municipal al Insertar
Compra: activarlo si se desea imprimir el comprobante inmediatamente después de
insertar la compra.

- N° Copias del Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal: indicar la
cantidad de copias que requiere de cada comprobante de Retencidn de Impuesto
Municipal.

- Plantilla de Impresidn: Muestra la plantilla que usara el software para la impresién
del comprobante. No es editable

- Primer Numero Comp. Retencién de Impuesto Municipal: permite indicar la
numeracion inicial de los comprobantes.

Nota Importante: Estos cambios aplican a la empresa actualmente activa en el
software. Si la compafiia ya tiene cargadas compras, el software no permitira
activar el modulo de Retencién de Impuesto Municipal.
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18.3 Retener en compras

En las alcaldias que manejan Retencién de Impuestos municipales, al insertar una compra
cuyo tipo de documento sea: Factura, Nota de Débito o Nota de Crédito, aparecera una

pestafia adicional como la siguiente:

B Compra - Insertar

Tipo de Documento: |Factura -
Hiimero: Usa Prefijo Serie [~
Mo, Cantrol Factura:

(=)o (=]

Ho Retenida

Balivar

Montos Iva
Truncados

Praveedor: |
R.LF. Proveedor

Fecha 08/09/2017 - Mes o Aplicacidn:

IV

cuIDEsDeciaI| Cambiarglicuola‘ Apuda

Tipo de Compra ..o

Diatos de la Compra | Retencin lval HE[EnEiénISLF!I Fistencitn Impuesto Municipal |
nleinas

‘IZDEI‘Zl

EIJEI‘Zl

27.00% |

Tipo de Tranzaccion ... |[KINEEE0E

Crédit Fiscal oo, |EEEISEE

Observaciones

Operador Ut Mod.

s0l 08/09/2017 Bietener Grabar

Total Compra

0.00

Salir

Figura 18. Ventana de Insertar Compra.

En esta pestafia Retencion de Impuesto Municipal debe indicarse la siguiente informacién:

Datos Impuestos Municipales

Impuesto municipal.

corresponda.

Fecha de Aplicacion: permite indicar la fecha en que se aplicard la retencion de
NuUmero de Comprobante: el sistema mostrara el nimero de comprobante que le

Cddigo de Actividad: Se debe seleccionar el tipo de actividad de las disponibles,

para ellos escribir * para que se muestre el listado del Clasificador de Actividad
Econdmica. Seleccionar la que le corresponda

Base imponible: debe indicarse el monto al que se le aplicara la retencion en base a

la alicuota que le corresponda a la actividad econdmica seleccionada. Puede ser una

porcion del monto total de la factura.

actividad econdmica seleccionada

20 de octubre de 2017
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- Monto Retencidn: debe indicarse el monto de la retencidn. Puede ser el monto total
de la factura o una parte de este.

- Tipo de Transaccion: Unicamente para el caso del municipio Caroni debe indicarse
este dato, si la transaccion es una “Compra”, un “Servicio” o si “No Aplica”.

Pueden indicarse la cantidad de retenciones (filas) que se requieran aplicar en la

compra. La suma de todas estas retenciones deben ser igual o menor al monto total (no

exento) o base imponible.

B - Compra - Insertar E = @
Tipo de Documento: |Factura - Biolfvar No Retenida
Himera: Usa Prefijo Serie ™

Montos Iva
Mo, Contral Factura: Truncados
Proveedor, |
F.LF. Proveedor
Fecha: 14/09/2017 - Mes/hfio Aplicacidn: 09 / 207

Calcular Base Imponible Cé\culuﬁspac\ad Cambiar Alicuota Ayuda

Datos Impuestos Municipales
Fecha Aplicacion 14/09/2017 =
MHurmero Comprobante ‘
Cadigo Actividad Base Imponible Alicuots retencion Monta Retencidn| Tipo de Transaccion
#*
Totales Base Impanible 0.00 Retencidn 0.00
Observaciones Total Compra - 0.00
Operador LI Mod.
snl 14/09/2017F Beterer Grabar Salir

Figura 19. Ventana de Insertar Compra con pestaia de “Retencion Impuesto Municipal”.

Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el boton “Grabar”.

Se imprimira su comprobante inmediatamente después de grabar, si en parametros Iva esta
activa la opcion “Imprimir Comprobante de retencion Municipal al Insertar Compra”.

Para imprimir el comprobante de forma manual, seleccionar el ment Compras -> Informes
Impuestos Municipales y en la ventana que aparece seleccionar la opcion Re-Imprimir
Comprobante

IVA Gélac para Contribuyentes Especiales 20 de octubre de 2017
Manual de Usuario Pag. 131



Gdlac

—-— SOFTWARE

Calidad y Documentacion

B+ Informes Impuestos Municipales.

Informes de retenciones

Besumen retenciones actividades

econdmicas e industia comercio y Ll
semvicios ... Mro. de documento : |
Re-Impririr Comprobarte. .. i

Declaraciones elecironicas
Generacidn Archivo Plano..... @
Impresara Pantalla Salir

= Hel x5

Datos del Informe - Re -Imprimir Comprobante de Retencidn Actividades Econdmicas

Figura 20. Ventana de “Informe Impuestos Municipales”.

En el dato “Nro. de documento” colocar el caracter asterisco * para buscar la compra

asociada al comprobante. Una vez ubicada la compra, se puede mostrar por pantalla, para
luego imprimirlo o directamente imprimir con los botones respectivos.
A continuacion se muestran los modelos de comprobantes para cada municipio que maneja

el sistema.
18.4 Comprobantes de Retencion por Municipio

Municipio Caroni

Caroni - RIF J963258741 Pég.1
Comprobante de Retencién de Actividades Econémicas
MUNICIPIO
GARONI
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION N° LICENCIA ACTIVIDAD ECONOMICA N°RIF
Caroni J-96325874-1
DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUJETO RETENIDO N* LICENCIA ACTIVIDAD ECONOMICA R.U.C N°RIF
proveedor [-85236974-1

DIRECCION FISCAL DEL SUJETO RETENIDO
caracas

OPR FECHADE|] NUMERO DE

N* COMPROBANTE

201609000

FECHA COMPROBANTE

PERIODO FISCAL
ARO: 2018

00001

PERIODO FISCAL
MES: 09

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION

R e P N SRV NPt VL NP NP WD NI NI

NUMERO DE [NUMERO DENUMERO DI TIPO DE NUMERO DE LA | TOTAL COMPRAS SINT (%) DE CODIGO [IMPUESTO MUNICIPAL|
FACTURA FACTURA CONTROL ND NC [ TRANSACCION JFACTURA AFECTADA{ IVA BASE IMPONIBLE | ALICUOTA RETENIDO
FT 1082015001 control I l c 500.000,00 035 1-A I 2500,00
TOTALES ©00.000,00 2.800,00

Figura 21. Comprobante de Retencion para el municipio “Caroni”.

20 de octubre de 2017
Pag. 132

IVA Galac para Contribuyentes Especiales

Manual de Usuario



Gdlac

— oAk Calidad y Documentacion

Municipio Cristobal Rojas

REPUBLICA BOLIVARINA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO CRISTOBAL ROJAS
DIRECCION DE HACIENDA MUNICIPAL RIF:
G-20001310-9

COMPROBANTE DE RETENCION DE IMPUESTO SOBRE ACTIVIDAD ECONOMICA

Agente de Retencion EMPRESA MUNICIPIO CRISTOBAL ROJAS |Fecha 1 N de Comprobante: |
| 19062017 | 201706000018

R.LF: V-17475818-

Direccion:
Contribuyente proveedor R.LF: j-12544785-4
Direccion: Telefono
D Tipo de Do N*de Concepto de Retencion Im?)?;?ble Alicuota Monto Retenido
FT 021 Fabricacion de aceites y 1.000,00 0,01 0,10
grasas comestibles o no
de origen vegetal o animal
AGENTE DE RETENCION BENEFICIARIO

WN\MWW

Figura 22. Comprobante de Retencion para el municipio “Cristobal Rojas”.

Municipio Girardot

MUNICIPIO GIRARDOT - RIF J390480695 Fag.1
LICENCA DE ACTIVIDADE $ ECONOMCAS ¥ CogGirardot

COMPROBANTE DE RETENCION DE IMPUE STO MUNICIPAL (MUNICIPIO GIRARDOT)
PERIDDOFISCAL 4RO, 7 s
Ne 0O MPROBANTE
FECHA DE EMISION COM
I OPERACION CONTABLE:

DATOS DEL BENEFICIARIO:
NOMBRE O RAZON SOCIAL: Provescoc:

wAiE e
DIRECCION:
T DOCUMENTO] 1 CONTROL [FECHL DE EMIS0| WMONTO. Trupo LCTIVIDAD ECOMO ML EXSE WPONBLE |7 DE RETENG O | WONTO DF RETENCION
[ R0
T FM I 082017 I 672000 I 11831 ‘ Adoescuela | 600000 | a70 ‘ 42,00 ‘
TOTALES 600000 2,00

FIRMA ¥ SELLOAGENTE DE RETENCION
FEETEE

Firma

WWW

Figura 23. Comprobante de Retencion para el municipio “Girardot”.
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Municipio Heres

empresa heres - RIF J8885556222 Pég.1

Comprobante de R ion de Actividades Economi

CODIGO AGENTE DE RETENCION N COMPROBANTE

N RIF sesases222 poooon

RAZON SOCIAL  empresa heres FECHA COMPROBANTE

WMES | ANO 09 /2016 saae
N° RIF NOMERE O RAZON SOCIAL DEL NOMERODE FECHAEMISION FECHADEPAGO TOTALCOMPRAS SIN (%) DE  IMPUESTO MUNICIPAL

CONTRIBUYENTE FACTURA  DE FACTURA FACTU IVA BASE IMPONIBLE ALICUOTA RETENIDO
52360741 provesaor E) D10ar2018 DIOer20TE T80 T80
T80

TOTALES

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION
empresa heres
Ciudad Bolivar

ALCALDIA DEL MUNICIPIO HERES
DIRECCION DE HACIENDA MUNICIPAL

PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° DHM-019-09

ART. 1 Se designa responsable de Retencion y Pago del Impuesto Sobre Actividades Economicas de Industria, Comercio, Servicio o de Indole similar, en calidad de
retencion ala  empresa heres Codigo de Retencion N* RIF J-88855522-2 ubicada en

B N e e Y

Figura 24. Comprobante de Retencion para el municipio “Heres”.

Municipio Naguanagua

naguanagua - RIF J741741147 Pag.1
Comprobante de R ion de Actividades E omi
MUNICIPIO NumeroComprobante 20160300000001
NAGUANAGUA
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION: Nro Licencia Actividad Econémica Numero Rif Fecha del Comprobante
naguanagua J-74174114.7 01/08/2016

DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUJETO RETENIDO: Nro Licencia Actividad Econémica Numero Rif PERIODO FISCAL PERIODO FISCAL
proveedor |-85236974-1 ANO: 2016 MES: 09
DIRECCION FISCAL DEL SUJETO RETENIDO: COMPRAS INTERNAS
caracas SERVICIOS PRESTADOS POR
FORANEOS
ECHA DH TIPO DE NUMERO DE LA | TOTAL COMPRAS SIN| (%) DE Grupo [IMPUESTO MUNICIPAL|

FACTURA] FACTURA | CONTRO! [TRASACCION JFACTURA AFECTADA] IVA BASE IMPONIBLE | ALICUOTA RETENIDO

01/09201cxp1 lcmuol l l l [ €00.00 3.00 610 I 18.00
TOTALES 600.00 18.00

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION

e P P PPt ol o It gt o P

Figura 25. Comprobante de Retencion para el municipio “Naguanagua”.
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Municipio Plaza

Municipio Plaza C.A - RIF J309103504

DE Al S DEL 29/12/2014, TITULO V, ARTICULO. 79, Los agentes de retencién denmdos en éste Titulo, estan obligados a practicar la

retencigon del Impuesto sobre la Actividad Econdmica en el momento del pago o del abono en cuenta a personas naturales o j
Actividades Econdmicas previstas en esta Ordenanza,en jurisdiccion del Munieipio Ambrosio Plaza del Estado Bolivariano de Mir
Econdmicas otorgadapor la admiistracién tributaria Municipal deeste Municipio y a enterar las cantidades de dinero retenidas po

nacionales o extranjeras, por el ejerciciode
¥ que tengan 0 no la Licencia de Actividades
lasoficinas o taquillas receptoras de Fondos

al
Municipales competentes y/o autorizadas por la Alcaldia dentro de los lapsos y la forma que se establezcan en la presente Ordenanza.

ARTICULO 83. Una vez realizada Ia retencion, el Agente es el Gnico 1 C
Municipal por el importe retenido. De no realizar la rezenmen el Agente serd re-ponsmlememe soldariop por el monto, del impuesto dejado de retener.Si el Agente enterd ol Fisco

Municipal lo retenido

podra solicitar el

Gnico el Fisco

reintegro, mismo que estara sujeto a una verificacion.

FECHADE EMISION: 28032017 COMPROBANTE:  DHMAP- 201703000103
DATOS DEL AGENTE DE RETENCION

NOMBRE O RAZON SOCIAL RIF* PATENTE®
PRUESACA 000304 P1234sS
DIRECCION FISCAL:  Av. Este 1, EG. Gomelast Piso P.8 Local PB-2 y P-B 3 Urb, Industrial Clors, Parcelas 68 y 69

PERIODOFISCAL: 03 | 2017
DATOS DEL AGENTE RETENIDO

NOMBRE O RAZON SOCIAL PATENTE"
ABC PROVEEDOR 13543160
DIRECCION FISCAL:  Av. Libertador con cl. Los Angeles, edi. Fertec Piso 4, Ofi. 4 - B. chacao-Caracas

PERIODOFISCAL: 03 | 2017
DATOS DE LA FACTURA DATOS DE LA RETENCION
CODIGO DE LA
IMPUESTO SOBRH]
ACTIVIDAD ALICUOTA DE LA
N.op.  |recHAFacTURA|  NUMERO RO | ToTALMNTO | economica |sase mpomeLe|  ACTIVIDAD | monTo PaGADO| ASTVIDAOES
SUJETAA ECONOMICA s
RETENCION
F? 1234556877 saa21 185,000.00 1512 15000000 on 105000 1,050.00
TOTALES T
FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION SELLO DE LA EMPRESA FIRMA DEL AGENTE RETENIDO FECHA OE RECEPCION

P R N T o N

Figura 26. Comprobante de Retencion para el municipio “Plaza”

18.5 Informe de Retenciones

El sistema permite generar un resumen de retenciones por actividad econdmica e Industria
comercio y servicios. Desde el ment compras seleccionar “Informes Impuesto

Municipales”

G Contribuyente

IVA Contribuyentes Especiales - Mend Principal

Venta Proveedor Cliente

Planilla Formal0030  Planil

Consultar
Insertar

Insertar Compras Informativas

Modificar
Aplicar Retencién
Comprobante Retencién de IVA

Generar Declaracion Informativa

Libre de Compras (Hoja de Calculo)

Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030
Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030{2006)

Informes

Informes Impuestos Municipales h

VR

Figura 27. Menu de “Informe Impuestos Municipales”
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En la ventana que se despliega indicar en el periodo de aplicacion Mes y Afio y generar el
informe pos pantalla o impresora segln se requiera:

£+ Informes Impuestos Municipales, EI@

Informes de retenciones Resumen Retenciones Actividades Econdmicas

Fiesumen retenciones aclividades

econdmicas e industia comercio v 0
servicios ... Mes/afia |09 207

I
Fie-lmprimir Comprobante.. L

Declaraciones electronicas

Generacidn Archivo Plano... .

Impresora Pantalla Salir

Figura 28. Ventana de “Informe Impuestos Municipales”.

18.6 Declarar (Solo Municipio Caroni)

El sistema permite generar el archivo plano necesario para hacer la declaracion de
retenciones en el municipio Caroni. Para ello acceder al mend compras -> “Informes
Impuesto Municipales” y en la ventana que aparece seleccionar la opcion “Generar Archivo
Plano” e indicar el mes y afio de aplicacion del que requiere generar dicho archivo.

£3 + Informes Impuestos Municipales. EI@

Informes de retenciones Retenciones Actividades Econdmicas

Besumen retenciones actividades
econdmicas e industia comenzio y i
SEMVICIOS ... Mes/dfo 09 27

Fie-Imprimir Comprabante.. i

Nombre del Archiva:

leclaraciones electranicas
DegEReiEmes albedies: CUSEAS\JSFADMINYDESKT OP\PRUEEA MPUESTO MUNITT .

Generacion Archivo Plano. ... *

Generar Salir

Figura 29. Ventana de “Informe Impuestos Municipales”.

Luego hacer clic en el boton “Generar”. Se mostraran los siguientes mensajes:
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Informacion @ Informacicn @
_ Este proceso puede tardar unos minutos, presione aceptar para
l i Procesofinalizado correctamente, presione aceptar para continuar. I & continuar.

Figura 30. Mensajes al generar el archivo Plano para declarar “Impuestos Municipales”.

El archivo podré ubicarse en la siguiente ruta del pc:
“C:\Program Files (x86)\Galac\Iva”

18.7 Tablas

Esta nueva funcionalidad de retenciones de Impuestos Municipales ademas incorpora
nuevas tablas para el manejo de:

- Municipio,

- Municipio Ciudad,

- Clasificados de Actividad Econdmica y

- Formatos Imp Municipales
Cada una de estas tablas pueden ser gestionadas si asi lo requiere

Buscar Municipio

Municipio

= fm}

= X 828 L &
Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir | Reinstalar

Lista

Codigo Nombre Municipio Nombre Rpx Nombre Txt
0000000000 |MNo asignado Mo asignade Mo asignado
VENAMADOOL |ALTO ORINOCO Mo asignado Mo asignado
VENAMADOO3 ATURES No asignado Mo asignado
VENAMADOO4 |AUTANA Mo asignade Mo asignado
VENAMADDDS |MAMAPIARE No asignado Mo asignado
VENAMADNOOS |MAROA Mo asignade Mo asignado
VENAMADOOT |RIO NEGRO No asignado Mo asignado
VENANZO001 |ANACO Mo asignade Mo asignado
VENANZ0002 |ARAGUA Ngasignado

o asignado

Figura 31. Ventana de Gestionar “Municipio”.
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e

Reinstalar

Administrar

W
Municipio Ciudad
X @ P& +

+

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Imprimir Reinstalar

Lista
Administrar Consultas Procesos
Buscar Q
Nombre Ciudad Codigo Municipio Nombre Municipio
ALTO ORINOCO

SAN FERMAMDO DE ATABAPO WVENAMADD0D2 ATABAPO

PUERTO AVACUCHO VEMAMADOO3 ATURES
SAMARIAPO WVENAMADOD4 AUTANA ‘
SAN JUAN DE MAMAPLIARE VEMAMADOOS MAMNAPIARE

EL 050 VEMNAMADODS MAMNAPIARE f
AMACADINA VEMAMADOOS MAMNAPIARE

MAROA VENAMADD0G MAROA

SAN CARLOS RIO NEGRO VEMAMADOOT RIO NEGRO
ANACO VENANZ0001 AMACO "\
ARAGUA DE BARCELOMA VEMANZ0002 ARAGUA
LECHW - ” ' ' VENANZ0003

Figura 32. Ventana de Gestionar “Municipio Ciudad”.

Eﬂmﬂaﬂﬁ(admkﬁvihd&mﬁnm =Rl

Clasificador Actividad Econémica

= O Ea
o= =
Consultar Buscar Imprimir
Lista

Consultas

Buscar

La bisqueda devolvié mas de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.
Codigo Actividad Descripcién Alicuota Patente Alicuota Retencién Base Imponible Minimeo Triby
INDUSTRIA (INCLUYE ACTIVIDADES DE LA CONSTRUCCION).
GRUPQ 1: Todas las actividades econémicas de industria con excepcién de 0.35
1-B GRUPQ 2: Incluye las siguientes actividades econdmicas Fabricacion de 0.65 0.65 100.00 20,00
6 COMERCIO AL POR MAYOR, AL POR MENOR, RESTALIRANTES, HOTELES, 0,00 3.00 100,00 0.00
610 COMERCIO AL POR MAYOR 6.00 3.00 100.00 200
610008 MAYOR DE CUEROS ¥ PIELES, (CRUDOS ¥ CURTIDOS) 6.00 3.00 100.00 2.00
6201 \ABACERIA ¥ OTRAS TIEMDAS PARA LA VENTA DE PRODUCTOS 5.00 3.00 100.00 200
620101 ABASTOS, SUPERMERCADOS, AUTOMERCADOS, PANADERIAS Y 5.00 3.00 100.00 200
620102 DETAL DE FRUTAS, VERDURAS Y HORTALIZAS 5.00 3.00 10000 1.00 [
620103 DETAL DE CARNES, AVES DEL CORRAL ¥ CHARCUTERIA 5.00 3.00 100.00 200
620104 DETAL DE PESCADOS Y MARISCOS 5.00 200 100.00 2.00
62010, AL AS ALCOHOLICAS EN ENV RIGIM, 10.00 F 3.00 100.00 = W
. . “ . o y PY)
Figura 33. Ventana de Gestionar “Clasificador Actividad Econémica”.
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Buscar Formatos ImpMunicipales

Formatos ImpMunicipales

2

Reinstalar

Adrministrar

Buscar (

Columna Origen De Datos Formato Separad Separador De Miles Separador De Decin
LicenciadelAgentedeR CAST 000000000000000

TipoeDDcumentD WHEN c/s
Mumerodelal AE (CASE WHEN (ISNULL 000000000000000
MumerodeFacturaAfe |(CASE WHEN (ISMULL 000000000000000
MurmerodeControldel (CASE WHEN (ISNULL 000000000000000
MroDeComprobanted MumeroComprobant YyYY+MM-+00000000
Baselmponible CONVERT(DECIMAL 15,2

Alicuota CONVERT(DECIMAL 2 c ,
i{w - ’.&s 0-00 ', ', r, ’ .

Figura 34. Ventana de Gestionar “Formato ImpMunicipales”.
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