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Antes de instalar los productos Galac debera leer cuidadosamente los términos y
condiciones

Clic aqui para verlos
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1. Introduccion

Bienvenidos al sistema de Declaracidon Electrénica de Rentas integrado con contabilidad, el
cual también se conocera con el nombre de DER.

Este sistema ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Galac y
su disefio esta orientado para ofrecerle maxima rapidez y exactitud en el procesamiento
del Impuesto Sobre La Renta. Asi como imprimir su planilla de declaracién de ISLR
personal o de sus empresas.

El Manual del Usuario es una guia de consejos practicos que le permite obtener un mayor
rendimiento en el uso de su sistema y por ende la obtencién dptima de resultados.

El sistema es:

e Rapido y facil de usar: porque esta disefiado para brindarle mayor rapidez y
eficiencia en el procesamiento de sus datos.

e Muy amigable: las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar a
los usuarios la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

Cabe destacar que el manual esta dirigido exclusivamente a la orientacién funcional del
sistema, es decir, los procedimientos a seguir en la utilizacidn de este y no hace referencia
en lo absoluto a la instruccién de la normativa legal del ISLR.
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2. Caracteristicas del Sistema

Entre algunas de las caracteristicas que contiene el DER, se encuentran:

Es un sistema auxiliar que puede recibir informacién del sistema de Contabilidad de
Galac.

Recibe informacién de nuestro sistema contabley permite el uso de hojas de
trabajo.

Organiza, prepara y facilita la transcripcidén de la Declaracidn Definitiva de ISLR para
personas naturales y juridicas.

Organiza, prepara y facilita la transcripcién de la Declaracién Estimada de ISLR para
personas naturales y juridicas.

Maneja el calculo y la presentacién de la Planilla Sustitutiva de la declaracién
definitiva del ISLR.

Compatible con diversidad de formularios disponibles en el portal del SENIAT para
la declaracién del ISLR.

Conserva las declaraciones anteriores y permite acceder a ellas rapidamente.
Calcula el ARIl'y determina el porcentaje de retencién del ISLR, tanto inicial como de
variaciones.

Brinda un respaldo automatico de data en la nube a través del servicio mi-backUp si
el equipo estd conectado a un servicio de internet.

La contratacién de este sistema incluye un servicio de atencién especializada
disponible desde el propio sistema.

Tanto la opcién de respaldo en la nube como el de atencidn especializada forma
parte del Plan de Asistencia y Servicio (PAS), exclusivo de Galac.
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3. Beneficios

e Tu mejor aliado para el ISLR: Organiza y gestiona — con rapidez y exactitud- tus
declaraciones de Impuesto Sobre la Renta (ISLR) para personas naturales y
juridicas. Trabaja para multiples empresas tanto en computadores individuales
como en redes de computadoras.

e Coordinado y veloz: La transcripcion de datos de tus declaraciones sera
totalmente exacta y confiable, pues la informacién es emitida de nuestro sistema
contable. Ademas, permite el uso de hojas de trabajo para la declaracién
definitiva.

e Al dia con la legislacidn: Este sistema siempre estd actualizdndose y va
incorporando cualquier cambio en las leyes y procesos tributarios que se presente.

e Ahorra tiempo, gana confianza: Atiende y mejora la productividad al momento de
preparar las declaraciones de ISLR ya que su uso facilita la transcripcidn ante el
portal de la administracién tributaria.

e Respaldo y atencidn total: Cuenta con un respaldo automatico de tu informacién
fiscal en la nube, asi como también con la amplia asesoria de nuestros
especialistas.

o Ideal para contadores: Aumenta la productividad al formular y transcribir ante el
portal del SENIAT -de manera rdpida y sencilla- las declaraciones del Impuesto

Sobre la Renta (ISLR) de tus clientes desde tu propia computadora personal.
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4. Configuracion

El Sistema DER, efectUa operaciones de cdlculos, las cuales para su correcto
funcionamiento requieren que ciertas opciones de la Configuracién Regional de Windows
se encuentren con los valores adecuados.

Formato para fecha.
dd/MM/aaaa
Formato para numero y moneda

1. El (.) punto como separador de miles y la (,) coma como separador decimal.

Ej. 999.999,99
En el caso de monedas seria: Bs 999.999,99

2. La (,) coma como separador de miles y el (.) punto como separador decimal.

Ej. 999,999.99
En el caso de monedas seria: Bs 999,999.99
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5. Aspectos Generales

A continuaciodn, se presenta toda la informacién necesaria para utilizar el sistema de DER
Galac. Lea esta seccidn para conocer las caracteristicas generales de las ventanas y mendus,
ademas de informacién que puede serle util.

5.1 Nomenclatura
Cuando un texto aparece escrito en este tipo de letra, es un comando, tecla o texto que
aparece en su computador.

Cuando aparece Contribuyente = insertar indica que debe acceder a las opciones
indicadas, desde la barra de menu.

Cuando el texto aparece entre “<” y “>” se refiere a una tecla que se encuentra en su
teclado. Por ejemplo <F6>, se refiere a la tecla que se encuentra en la parte superior de su
teclado identificada con “F6”.

Ejemplo: Contribuyente (es un menu), <Intro>, <F6> (son teclas), ret (es el comando que
se escribe para ingresar al sistema)

En este manual significa lo mismo <Intro>, <Enter> y <.I>. En su teclado aparecen de una
forma u otra dependiendo de si estd en Espafiol o en Inglés.

5.2 Entrar al Sistema
1. Después de instalar el sistema se cred automaticamente un acceso directo del
sistema llamado “Der”, para ejecutar el sistema haga doble clic en el.

2. A continuacién, obtendrd la pantalla de presentacidén del sistema. Haga clic en el
botén de continuar para entrar al sistema.

3. El sistema le solicitard el Nombre del usuario y la Clave, coloque como nombre la
palabra JEFE y como clave JEFE, si usted no ha creado su clave de seguridad.

[& Entrada al Programa - DEMO >

[

Declaracién Electronica de Rentas
V2.10

MNombre del Usuario: |

Clave (password):

| Continuar | | Salir

Si = la primera vez que
Nombre ded Usuario
Passward

Si no ha ingresado al menos un Contribuyente, lo primero que debe hacer es crear uno, si
ya posee al menos uno, se le solicitara que escoja uno.
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Escoger Contribuyente - O *

Codigo Razén Social

| Escoger | | Salir |

4. Vaya al Capitulo Primeros Pasos en donde se le explica mejor tanto como los
procesos iniciales de insertar el primer Contribuyente y configurar los parametros,
como de qué forma comenzar a trabajar con todas las funcionalidades del sistema.

5.3 Seguridad

El sistema DER Galac contiene varias funcionalidades de seguridad, una de ellas es permitir
gue cada uno de los usuarios del sistema tenga una clave personal y un nivel de acceso
definido segun sus funciones. También permite personalizar el acceso de los usuarios a los
diferentes Contribuyentes que se hayan definido en el sistema. Los niveles de acceso son
establecidos por el supervisor del sistema.

Para entrar por primera vez al sistema utilice como usuario y clave la palabra: JEFE

Usted puede acceder a la opcidn de seguridad o configuracién de usuario, seleccionando
del mend principal la opcién Menus = Seguridad.

El acceso de usuarios a manipular cada Contribuyentes se realiza en la ventana de insercion
/ modificacién de datos del Contribuyente, posteriormente se explicara mejor en la seccidn
de Crear de Contribuyente.

5.3.1 Insertar Usuario

Usted puede acceder a la opcidn de seguridad o configuracién de usuario, seleccionando
desde el <Menu Principal> el médulo Seguridad. Seguidamente haz clic en el botdn
Insertar.

[@ Declaracién Electrénica de Rentas

Usuario

Cambiar Insertar Mo Consultar Buscar Desactivar Reiniciar Insertar
Password Usuario Password Copia
Usuario Usuario
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo

El sistema le mostrara la siguiente ventana:
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[@ Usuario - Insertar — X
Usuario - Insertar

HB o =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

MNombre (Login) vgonzalez Activo
Nombre y Apellido victor gonzalez
Cargo analista

E-mail analista@galac.com

E=s Supervizor

Permisclogia

@ Principal

@ Carga Anterior
@ Tablas Generales
@ Mantenimiento

@ Seguridad

Nombre (Login): ingrese en nombre o login del usuario que va a insertar.
Es Supervisor: active si el usuario es supervisor.

Nombre y Apellido: indique el nombre y el apellido del usuario.

Cargo: ingrese le cargo del usuario.

E-mail: indique una direccidn de e-mail para este usuario.

Para seleccionar el nivel de acceso para este usuario active los diferentes modulos en la
lista, para acelerar el proceso puede ayudarse con los botones ubicados en la parte
derecha de la lista. Una vez terminado el proceso de activacidon de los moédulos presione
<F6> o el botén Grabar.

Le aparecera la siguiente ventana donde debe indicar el Password asignado para este
usuario.

[@ Solicitud de Password — *

Usuario | wgonzalez |

Muevo Password ||| "

Confirme el Password | |

| Continuar || Cancelar |

Para entrar por primera vez al sistema utilice como usuario y clave la palabra: JEFE
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5.3.2 Activar Usuario

Para activar un usuario (debe estar en estatus desactivado), desde el <Menu Principal>
haz clic en el médulo Seguridad, luego busca en usuario desactivado, selecciénalo y haz
clic en el botén Activar Usuario

Declaracion Electronica de Rentas

Usuario
E [ ] °o®
+= 5 X & L & &
Cambiar Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Activar Reiniciar Insertar
Password Usuario Password  Copia
Usuario Usuario
pruebas{
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo

En la siguiente ventana haz clic en el botdn Activar

[& Usuario - Activar — 4

Usuario - Activar

HB®

Activar  Salir

Nombre (Login) ~ Pruebas Inactivo
Nombre y Apellido pruebas pruebas

Cargo probadar

E-mail pruebas@galac.com

Es Supervisor

Acepta el siguiente mensaje:

Confirmacién *

0 Usuario

;Esta seguro de que desea activar al usuario “pruebas”?

[si] [ ]
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5.3.3 Desactivar Usuario

Usted puede acceder la opcidn de seguridad activar un usuario, seleccionando desde el
<Menu Principal> el médulo Seguridad luego, selecciona el usuario que requieres
desactivar y haz clic en el boton Desactivar Usuario

[@ Declaracién Electrénica de Rentas

Usuario
H o [ ]
= X & L &« o
Cambiar Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Desactivar Reiniciar Insertar
Password Usuario Password Copia

El sistema le mostrard la siguiente ventana.

[@& Usuario - Desactivar — 4

Usuario - Desactivar

H B

Desactivar  Salir

Nombre (Login) ~ Pruebas Activo
Nombre y Apellido pruebas pruebas

Cargo probador

E-rnail pruebas@galac.com

E=s Supervizor

Ahora haz clic en el botén Desactivar.

5.3.4 Insertar Copia de Usuario

Para insertar una copia de usuario desde el médulo de seguridad selecciona el usuario y
luego haz clic en el botén Insertar Copia.

[# Declaracitn Electrénica de Rentas

Usuario
B ] [
= X & R « &4
Cambiar Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Desactivar Reiniciar | Insertar
Password Usuario Password | Copia

El sistema le mostrara la siguiente ventana:
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Usuario - Insertar Copia

- >
Usuaric - Insertar Copia
HB BB+ -
vy =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Copia Todo Todo Todo Tode
Nombre (Legin) copial Activo
Nombre v Apellido copial
Cargo pruebas
E-mail Epruebas@galac.com

O

E=s Supervisor

Permisologia

@ Principal

@ Carga Anterior
@ Tablas Generales
@ Mantenimiento

@ Seguridad

Ingresa los datos solicitados para el usuario que estas “copiando” y presiona el botdn
Insertar Copia.

En la siguiente ventana que se muestra, ingresa el usuario y contraseiia y presiona

Continuar

Usuario

Muevo Password

Solicitud de Password

Confirme el Password | |

| copial |

| Continuar || Cancelar |

5.3.5 Reiniciar Password

Para reiniciar un Password desde el médulo de seguridad, selecciona el usuario y presiona
clic en el botén Reiniciar Password

Declaracién Electrénica de Rentas

Usuario

+ 5 X
Cambiar Insertar Madificar Eliminar
Password

[} 09
& e « s
Consultar Buscar Desactivar Reiniciar | Insertar
Usuario Password | Copia

El sistema le mostrara la siguiente ventana:

Manual de Usuario

14/02/2024

Pég. 15



[@ Solicitud de Password — X

Usuario | copial |

Muevo Password | | |

Confirme el Password | |

| Continuar || Cancelar |

Ingrese el Nuevo Password y después repita el Nuevo Password, luego presione el botdn
Continuar.

5.4 Salir del sistema

Una vez concluidas las operaciones con el sistema y estando posicionado en el <Men
Principal> del mismo, escoger del menu principal la opcién G = Salir o presionar Ctrl. Q.

El sistema pedira confirmacidn con relacion a la salida, enviando el siguiente mensaje:

Declaracion Electrénica de Rentas

o :Esta seguro de que desea salir? [S/M]
10 w

Si presiona la tecla “N”, el sistema le retornara a la pantalla principal.

Si por el contrario presiona la letra “S” sale del sistema y le envia al escritorio (desktop) de
Windows®.

5.5 Interfaz Grafica

5.5.1 Area del Menu

Este término hace referencia a la parte superior de la pantalla del sistema donde se
presenta una serie de opciones. El titulo de la ventana, ademas de identificar el sistema,
identifica el drea de menu activo.
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[ Der Gélac - w810 - Mend Principal - o 54
G Contnbuyente  Definitva Estimada  Forma 31 RAR23  Forma{2 | Mends
Principal

Naros
Declaraci v cenewes Rentas
Datos de |a Ley
Segundad

= sorTwaRE

La base de datos no ha sido reconve

oberanos

Mantenimiento de Archivos

Carga antesior

COMPANIA: | Egcoger || | Monousuaria-CR | Usrivgonzaler

5.5.2 Herramientas Graficas

El sistema DER Gdlac como la mayoria de las aplicaciones bajo Windows® tiene objetos
graficos que permiten realizar las operaciones bésicas de manipulacidn de datos. Entre
estas herramientas tenemos las siguientes:

Caja e texto: Permite ingresar determinado tipo de dato, tanto de tipo texto como nimero.

Cadigo Tipo de Persona |Persona Juridica vl

N*RIF. | | N NIT. | |
Razdn Social | |
Pais [vE | [Venezuela |
Moneda Local [Bolivar - Bs |

Lista desplegable: Estas listas ofrecen un niumero limitado de opciones de las cuales se debe
seleccionar al menos una de ellas.

Lt
Compariia Anonima
Responsabilidad Limitada
Comandita por Acciones
Asociaciones
Fundaciones
Corporaciones

Ertidades Extranjeras
Comunidad

Otro Tipo

Sociedad Andnima
NoAplica

Sin fines de lucro
Domiciliada (S/MN)

Cambid domicilio Gtimamente

Base fija o establecimiento
pemanente en Venezuela?

Fecha de Cieme (dd/mm})

Ultima Med. - Operador

Lista de seleccion multiple: Esta herramienta presenta una o varias opciones de las cuales
se pueden activar desde ninguna hasta todas.
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Exertode ISLR. [
Exento de |.A.E. O
Exentode RAR. [

Lista de seleccion simple: Esta lista de seleccién presenta dos o mds opciones de las cuales
se debe seleccionar solo una y siempre aparecerd por defecto una de ellas activada.

O Informe x Mes de Ciere
O lista de Declaraciones
O Informe de Estimadas

Boton de accidn especifica: Estos botones ejecutan una accion especifica que generalmente
estan asociada a los datos presentados junto a ellos, es decir, si estamos en una insercién
de datos, lo botones permitiran guardar los datos ingresados o por el contrario, salir de la
ventana sin insertar la informacion.

| Buscar || Salir |

Fichas y sus pestaiias: En algunos casos la insercidn, modificacién o consulta de datos se
presenta clasificada u ordenada en fichas a las cuales se accede haciendo clic en las pestafias
que asoman y las cuales dan nombre a estas fichas.

General  Ctros Datos Generales  Direccién Representante Legal Seguridad |

Tipo de Sociedad |C0mpaﬁ ia Anénima v | | Datos para calculos de Planilla |

Herramienta de fecha: Cuando el dato solicitado es de tipo fecha, aparece esta
herramienta, que permite seleccionar mas facilmente la fecha deseada. Si se desea
introducir los datos por teclado, solo se debe hacer clic la caja de texto y teclear la fecha.
Para moverse a cada uno de los datos que componen la fecha (dia, mes y afio) presione.
(Punto).

08/02/2024 | @~ | Cap
1 febrero de 2024 4

dom. lun. mar. mié jue.  vie. sab.
28 29 30 3N 1 2 3
4 5 6 7 3 10
1m 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 2 23 24
25 26 27 28 29 1 2
3 4 3 & 7 3 9

[ Hoy: 08/02/2024

5.6 Manejo de modulos y opciones

Los Mdédulos fundamentales del sistema, que se encuentra en el drea del menu principal
son: G, Contribuyente, Definitiva, Estimada, Forma 31, RAR 23, Forma 02 y Menus.

Para acceder a las Opciones que se despliegan de cada uno de los Mddulos o mendus, haga
clic con el ratdn en el menu deseado y seleccione la opcidn, o presione la tecla <Alt.> + la
letra subrayada del titulo del menu. También puede utilizar las teclas direccionales para
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posicionarse en la opcién deseada y luego presionar la tecla <Intro>, y asi acceder,
automaticamente, la opcion.

Las teclas direccionales se encuentran identificadas en su teclado por los siguientes
simbolos €« > T y le permite moverse hacia la izquierda, derecha, arriba y abajo
respectivamente.

Al pasar de un Médulo a otro, usted podra apreciar las diferentes opciones que ofrece
cada uno de ellos. Por ejemplo:

En los mddulos u opciones del menu principal aparecen entre otras, las opciones
Consultar, Insertar, Modificar, y Eliminar, las cuales permiten manipular estos conceptos
fundamentales en el manejo del sistema. En la préxima seccién del manual estas opciones
se explican mds ampliamente.

Contador | C.LLU.

Consultar
Insertar

Meodificar

Eliminar

Otra forma de acceder a las opciones de cada menu es presionando la tecla Alt y luego la
tecla que se muestre resaltada.

A continuaciodn, se detalla el uso de cada opcién:

5.6.1 Consultar

El proceso de consulta esta presente en todos los médulos de entrada de datos. La consulta
conduce a un dato especifico donde usted se podra desplazar dentro de esta opcidn, con
los botones anterior y siguiente, permitiéndole guiarse facilmente hasta obtener la
informacién deseada. Si se coloca algun dato errado o simplemente se solicita un registro
no incluido, el sistema le presentara el siguiente mensaje:

CLLU. x

| Mo se encontraron registros con estas caracteristicas,

5.6.2 Insertar

Esta opcion es la que permite la inclusion y registro de todos los datos del sistema.

El sistema presenta de forma automatica la pantalla solicitada, con todos los campos vacios
o con el valor por defecto (por Ej. las fechas aparecen con la fecha del dia actual). Para pasar
de un campo al siguiente presione <Intro> o haga clic en el préximo campo y parair al campo
anterior presione <Shift> + <Tab>. Una vez que haya colocado todos los datos presione la
tecla <F6> para grabarlos o haga clic en el botén grabar.
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Este proceso se efectuard tantas veces como registros se desee incluir.

Nota: Cuando decimos grabar significa que el sistema almacena la
informacion en el disco duro.

5.6.3 Modificar

Para realizar una modificacién de datos contenidos en el sistema, ubiquese y seleccione el
registro a modificar, de forma analoga a la opcidon Consultar. Es imprescindible que
presione la tecla <Intro> o haga doble clic para tener acceso a él, una vez que lo haya
ubicado. A partir de alli, el cursor se posicionara en cada uno de los campos susceptibles
de ser modificados, permitiendo realizar los respectivos cambios. Cuando haya finalizado,
presione la tecla <F6> para grabar o haga clic en el botén Grabar, para guardar dichos
cambios o <Esc> en caso contrario.

5.6.4 Eliminar

Para ejecutar esta opcidn ubiquese y seleccione el registro a eliminar (de forma andloga a
la opcién Modificar), una vez que lo tenga ubicado presione la tecla <Intro> para tener
acceso a él, y luego la tecla <F6> para eliminarlo. El sistema solicita la confirmacién del
proceso, enviando el siguiente mensaje:

Eliminar Contador

o :Estd seguro de que desea eliminar este registro.?

I

Al responder afirmativamente, el sistema procedera.

Nota: Una vez eliminada la informacion no puede ser recuperada pues al
eliminar, borra la informacidn del disco donde previamente se habia
grabado.

5.7 Descripcion del Menu G

Este menu contiene, de forma general, informacién del sistema, asi como opciones de
configuracion:

5.7.1 Acercade...

Presenta una pantalla que muestra informacidn general sobre el sistema DER, su versién,
fecha de ultima actualizacion y serial.
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Acerca de X

Declaracion Electrénica de Rentas®

Versign de Libreria

Informacién de la Base de Datos

Tipo de Base de Datos: Microsoft® SQL 2019 Express Edition (64-bit) RTM
Servidor - Base de Datos:  CCB-61\GALACSQLX13-DERDE
Directorio de Trabajo: C:\ Program Files (x86)% Galach Dert

Informacion Adicional
Fecha del Computador: 08/02/2024
Usuario Actual: vgonzalez

El uso de este programa esta sujeto a los términos expresados en la Licencia de Uso. Al
utilizar este programa, implicitamente acepta dichos términos

Imprirmir.... Versiones Instaladas || Aceptar |

5.7.2 Galac Software

Muestra informacién de la Empresa que creo el sistema, la cual esta dedicada al desarrollo
e implantacién de sistemas computarizados, fundamentalmente en el drea fiscal,
financiera, administrativa y contable.

o} Acerca de Galac Software X

_1 SOFTWARE

‘isite nuestro centro de servicios en www.galac.com

e-mail: info@galac.com

LEI - Auste por Inflacion woM - Nomina Galac

cEx - Declaracion Blectronica de  zx® — Auiliar de Personal
Rentas (ISLR}

IVE - Impuesto al Valor Agregado Sz — Sistema Administrativo

BET - Retenciones Varias Cont - Contabiidad Galac

Aw. Sanatorio del Avila, Centro Empresarial Ciudad Center, Tomre C, Piso 1, Boleita
Morte, Caracas-Venezuela TH: (0212) 718.1811 (Master)

5.7.3 Escoger Empresa

A través de esta opcidn Ud. puede cambiar el Agente de Retencion con el cual estd
trabajando.
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Escoger Contribuyente - O *
Codigo Razén Social

0001 pucbal |

| Escoger | | Salir |

5.7.4 Activar Modo Avanzado

Esta opcién muestra en los menus opciones que, de uso muy delicado, sol para usuarios
avanzados. La incorrecta utilizacién de cualquiera de estas opciones puede causar dafos
irreversibles en las bases de datos.

Es recomendable que antes de utilizar esta opcion se comunique con el Centro de Soporte
de Informatica Galac a fin de asesorarse apropiadamente. De igual manera, es apropiado
gue al momento de usar cualquiera de las opciones se encuentre presente alguien con
conocimientos técnicos o el supervisor de la red (si es el caso)

Mode Avanzado >

Usted ha activado &l modo avanzado,

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

5.7.5 Administre su Licencia...

Este proceso elimina la proteccion de este computador para que la misma sea colocada en
otro computador.
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ol Adrninistrador de Licencia DER Galac
T Stion

Mi Licencia

Contrato Licencia
de Uso

Informacion del Equipo

a los procesos e informacién basica
del Licenciamiento Galac.

Gdlac

| SOFTWARE

En esta seccidon del Menu G, se configuras opciones importantes del sistema tales como
respaldo, notificaciones, envio de correo, impresion. Es importante que se familiarice con
ellas para hacer un uso adecuado y éptimo en su sistema.

5.7.6 Configuracion General

Némina Gélac

Configuracion general

Configurar Configurar Configurar conexidn a histérico

ingreso al sistema  respaldo de respaldos y mi-BackUp

‘ Caonfiguracién general ‘ Configuracién general
Configuracion de Impresién Configuracion de ingreso al sistema
Configuracién para el envio de correo Forma de escoger empresa Por Nombre
Configuracién de Netificaciones Escoger empresa al entrar Si
Configuracién de Doctor PAS Escoger dltima empresa usada Mo

Configurar ingreso al sistema

Configurar [Configurar  Configurar conexién a histérico
ingreso al sistema | respaldo de respaldos y mi-BackUp
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Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana, alli podra configurar la forma

de escoger la empresa y cual accién ejecutar al iniciar el sistema.

[&] Configuracién general - Configurar ingreso al sist... EI = @

Configuracién general - Configurar ingreso al sistema

H B

Configurar Salir
ingreso al sistema

Forma de escoger empresa EPDI’ Nombre

vi

Al iniciar el sistema [Escoger empresa al entrar

M |

Ult. Mod.: JEFE 21/03/2017

Al terminar de hacer su configuracidon presiona clic en el botdn Configurar ingreso al

sistema.
Configurar respaldo.

El Sistema Némina permite ser configurado de forma que realice peridédicamente respaldo
de los datos. Para hacer los cambios necesarios de acuerdo con sus necesidades presiona
clic en el botén Configurar respaldo.

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana

Configuracian general

Configurar Configurar Jonfigurar conexidn a histérico
ingreso al sisternp respaldo de respaldos y mi-BackUp

Configuracién general - Configurar resp

H B3

Configurar | Salir
respaldo

Modo de Compresion
Tipo de Respaldo
Dias de Diferencia entre cada respaldo

Ruta para el Respaldo Automatico

Ult. Mod.: JEFE 21/03/2017

[#] Configuracién general - Configurar respaldo

aldo

Respaldar Automaticamente |a Base de Datos?

Win NT/Me/2000/XP/Vista

[Todas las Empresas

7

C:\Program Files (xB6)\Galac\Sawh

Alli podra configurar, si desea respaldar automaticamente la base de datos del sistema, el
modo de comprensidn, el tipo de respaldo, los dias de diferencia entre respaldos y la ruta
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donde se guardara el respaldo. Al terminar de hacer su configuracion presiona clic en el
botdn Configurar respaldo.

Configurar Conexion a histérico de respaldos y mi-backUp

Al hacer clic aqui se mostrara el siguiente mensaje informativo, presiona clic en Aceptar
para continuar.
IEanomncién .

0 Corfiguracidn gencrml

So establecid cadena de conexidn correctamente

Aceptar

Configuracion de Impresion

En Configuracion de Impresion encontrara diferentes opciones para optimizar y
personalizar a sus necesidades las opciones de impresion. Estas opciones estan
clasificadas en dos grandes grupos:

T Soltms st ]
ortgraatn d drpuman garm Leporier

Impreses Mads Grafcs

[

Tewgresién Mods Texts

[re—p— Indaracion hakal

arstsah CITLIEN O,

T e pe—

Configuraciones Generales

Para ver la ventana de configuraciones generales, haz clic en el botén Configuraciones
Generales.

Configuracion de Impresién para Reportes

= O D B B B B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de Informacion
Generales Generales Especiales  de Sesién impresora  Impresora  Adicional
Manual de Usuario Pdg. 25

14/02/2024



Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

Parametros de Impresién Grafica - Mod

H B8

Medificar  Salir
y Salir

Impresién Grafica

Escoger impresora

Encabezado de Reportes

iEn cudles documentos imprimir el RIF

Ult. Mod.: ALEJANDRA 29,08/2015

Parametros de Impresién Gréfica - Modificar

Impresora Predeterminada: WSVRO5\Epson Operaciones K100 F71%

Especificar calidad de impresién

Calidad de Impresién | Normal v|

Optimizar para impresién en matriz de puntos

Imprimir fecha de emisién

Imprimir nimero de pagina

Tamaric de fuente para nombre de compafiz

ificar

al imprimir

? [Tod os

13

T |

A través de esta ventana es posible optimizar sus impresionas. Ademads, en caso de existir
en su sistema operativo una impresora predeterminada, mostrara el nombre de esta.

Margenes Generales

Para ver la ventana de margenes generales, haz clic en el botén Margenes Generales.

Configuracion de Impresién para Reportes

e O

Generales

Configuraciones Margenes Margenes Parametros
Generales | Especiales de Sesion

Escoger Medelos de Informacion
impresora Impresora  Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

G =]

on - Modificar

P

Margenes Generales de Impresian - Modificar

H B8

Modificar  Salir
y Salir

Equipo YAXPASAH

Margenes Generales

|zquierde 0,500
Superior 0,750
Derecho 0,250
Inferior 0,500

Todas las medidas estdn expresadas en pulgadas

Ult, Mad.: JEFE 21/03/2017

Los Reportes que utilizan Margenes Generales.
tomaran la configuracién que usted aqui asigne
al momento de prepararse para Mostrar &
Imprimir.

Esta configuracidon sélo aplica para este
computador.

Esta opcidn le permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el
sistema (excepto planillas y formatos especiales). Es muy util cuando se requiere ajustar
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los mdargenes en impresoras, que tiene un drea de impresion reducida, lo cual hace que los
informes salgan incompletos o recortados en la parte superior o izquierda. También es de
utilidad cuando los reportes se imprimen en papel con membrete o se van a empastar lo
cual requiere que la informacion se empiece a imprimir mas abajo o mas a la derecha.

Margenes Menor o igual a Mayor o igual a
Izquierdo 1 0.1250
Superior 1 0.1250
Derecho 0.5000 0.000

Inferior 1 0.1250

Cada usuario tiene su propia configuracion, es decir, al cambiarlo solo se aplica al “Usuario
Actual”.

Margenes Especiales

Para ver la ventana de margenes especiales, haz clic en el boton Margenes Especiales

Configuracion de Impresion para Reportes

Configuraciones Margenes Margenes Pardmetros Escoger  Modelos de Informacion
Generales Generales Especiales | de Sesién impresora Impresora  Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

[& Margenes de los Reportes - Modificar E = @

Margenes de los Reportes - Modificar

Salir

Mombre del Reporte

Mirgenes Papel
U=z este Margen Superior 0,000 Vertical
Asignar Orientacidn
Usa este Margen lzquierdo 0,000 Horizontal
U=z este Margen Inferior 000 Usar este Ancho del Papel 0,000
0.000 Usar Tamafio de Papel Carta
Usa este Margen Derecho . \Usar este Alto del Papel 0,000

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacién de Pagina v Tamario del Papel que usted considere necesarias para |a correcta
impresién en su impresora

Las modificaciones aqui realizadas aplicardn para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimiran con la configuracion gue usted haya designado.

Ult. Mod.:  10/05/2017
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Esta opcidn le permite configurar los margenes de su impresora local para la planilla
Forma00030. Debe haberse emitido al menos una vez para que aparezca en la lista.

En esta ventana le apareceran los siguientes datos:

Nombre del Reporte: Mostrard el nombre del reporte o, en nuestro caso, el de la planilla
a las que se le estd modificando la configuracién de los margenes.

Al buscar y seleccionar un reporte aparece la ventana de modificar Margenes de los
Reportes, donde se pueden editar los siguientes datos:

Parametros de sesion

Para ver la ventana de parametros de sesidn, haz clic en el botdn Pardmetros de Sesidon

Configuracién de Impresion para Reportes

e O O B B B B

Configuraciones Margenes Mérgenes Parametros Escoger Medelos de Informacion
Generales Generales Especiales | de Sesién impresora  Impresora  Adiciona

Al hacer clic aqui, el sistema mostrard la siguiente ventana:
[« Parametros de Sesion E = @

Pardmetros de Sesion

Salir

Mostrar Traza de Reportes

Mostrar Reportes siempre por Pantalla

Mostrar SQL en el Reports

Los parémetros de sesidn. son valores que permanecen activos Unicamente
para el usuario actual y se deshabilitan automaticamente cuando usted sale
de la aplicacién

En esta ventana puede activar o desactivar las opciones de su preferencia.

Mostrar Traza de Reportes: clic si desea que el sistema le muestre la ruta completa donde
esta ubicado el informe.

Mostrar Reporte siempre por pantalla: clic si requieres que al momento de solicitar un
informe solo pueda visualizar, sin la opcidén de imprimir.

Mostrar SQL en Reportes: al activar este parametro el informe muestra la consulta SQL
gue genera el reporte que este visualizando.

Nota: esta pestafia esta disponible solo si esta activado el modo avanzado del software G Activar Modo Avanzado

Una vez que configure todos sus parametros de impresion presiona el boton “Modificar”
Escoger Impresora

Para ver la ventana escoger impresoras, haz clic en el botén Escoger Impresora
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Configuracidn de Impresién para Reportes

fumf = F= = =

= O D B B B B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Medelos de  Informacicn
Generales Generales Especiales de Sesion impresora | Impresora  Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

Impresora Actual - Modificar EI‘ =] I@

Impresora Actual - Modificar

H &8

Medificar  Salir
y Salir

Cambiar de Impresora Actual

Nombre de la Impresora I\\SVRDS\EpsDn Operaciones K100 F719 v|

Modelo de Impresora |

Aplica para las impresoras:

Los cddigos de impresién del modelo de impresora que usted seleccione en este
apartado seran los utilizados por este equipo cada vez que se vaya a imprimir una
planilla o cualquier otro informe con extension "1D" que se haya distribuido junto

con su gjecutable

Nombre de la Impresora: De la lista desplegable escoge la impresora que el computador

utiliza.
Modelo de Impresora: Escribe el modelo de tu impresora. Finalmente haz clic en el botén

=

. . Mndiﬁgar
modificar y salir Lx>"
Nota: En el manual de usuario de su impresora puede obtener informacion con que otro modelo es compatible en el caso de que no

aparezca en la lista que le muestra el sistema.

Modelos de Impresora
Para ver la ventana modelos de impresoras, haz clic en el botdn Modelos de Impresora

Configuracién de Impresién para Reportes

s H D B B B B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger |Modelos de Informacion
Generales Generales Especiales  de Sesion impresora | Impresora | Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:
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Buscar Modelo de Impresora ol = ==
Modelo de Impresora
Consultar Buscar
Busca, Pt 4
Modelo de Impresora Aplica Para Puede Imprimir en Modo Texto?
C.ltoh C-315/15 XP C.Itoh C-315/15 XP Si
Citizen 200GX Citizen 200GX si
Citizen GSX-130 Citizen GSX-130 si
Citizen GSX-140 PLus Citizen GSX-140 Plus Si
Citizen GSX-230 Citizen GSX-230 si
Citizen G5X230/Okidata 590-591 Citizen G5X-230 y Okidlata 590/591 si
Epson /Brother Epson 5000/5500/LQ-1010/LQ-2550/LQ-570/LQ-1070  Si
Epson /Citizen / C. ltoh Epson DFX50001000/FX Series/L Q/RX-80/T-100/LX-800/ |Si
Epson 5000/3500 Action Printer Epson 5000/3500 Action Printer si
Epsan DFX-5000 Epson DFX-5000 si
Epson EPL-6200L Epson EPL-6200L No
Epson EX-15000 Epson EX-15000 Si
Epson FX Series Epson FX Series si
Epson FX-850/1050 Epson FX-850/1050 si
4 4 Pagina 1 de3 b M

Esta ventana es util para Insertar, Modificar, Eliminar, Restablecer, Consultar o Buscar
impresoras en su sistema administrativo.

Informacion Adicional
Para ver la ventana de informacién adicional, haz clic en el botén Informacién Adicional

Configuracion de Impresién para Reportes

= H D B =2 B B

Configuraciones Margenes Méargenes Pardmetros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales Especiales de Sesion impresora Impresora | Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:
Infarmacién Adicional [ & =

Informacién Adicienal

e & 5 8

Imprimir Pagina Imprimir Tipsde  Salir
dePrucha  Reglas Impresion

Informes Disponibles

FACTURA PosEpsonTMU220FormatoLibre
FACTURA PosFormatolLibre
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Agregue cualquier informacion que considere necesaria para, aqui puede imprimir una
pagina de prueba, imprimir reglas o ver tips de impresion.

=

Madificar

Finalmente haz clic en el botén modificar y salir L7

5.7.7 Salir

Esta opcidn le permite salir del sistema

5.8 Copiar y Pegar

El sistema DER Galac tiene las facilidades del ambiente Windows®. Por lo tanto, en cualquier
campo numeérico o alfanumérico Ud. puede marcar el texto, presionar el botéon derecho del
Mouse y tendra acceso a las opciones de deshacer (undo), cortar (cut), copiar (copy), pegar
(paste), borrar (delete) y seleccionar todo (select all).

Cortar
Copiar

Eliminar

Estas opciones tienen la facilidad de copiar informacién de un campo a otro tal y como Ud.
estd acostumbrado a hacerlo con otros sistemas.

5.9 Respaldar / Restaurar

Por efectuar un respaldo entendemos la operacidn de trasladar los datos acumulados en
su disco duro durante la operacién del sistema de DER Galac a uno o varios disquetes,
dependiendo de la cantidad de informacidn registrada en el sistema o al mismo disco
duro.

Por recuperar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos respaldados en
uno o varios disquetes al disco duro de su computador.

Es conveniente, para su seguridad, realizar periédicamente la operacién de Respaldar, ya
gue es la Unica manera de recuperar el trabajo efectuado en caso de que se presente una
pérdida de informacién en su disco duro. Ademas, se recomienda hacer respaldo en varios
juegos de disquetes o varios medios magnéticos, pues esto le garantiza que, si uno falla o
el respaldo es defectuoso, siempre puede ir al respaldo anterior, o sea, puede realizar
respaldos diarios y para ello obtenga cinco disquetes (u otro medio magnético),
identificados de lunes a viernes.
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5.9.1 Respaldar

Para realizar el proceso de Respaldo desde el <Menu Principal> seleccione el médulo
Mantenimiento de Archivos.

Menis

Principal

Varios

Tablas Generales
Datos de la Ley
Sequridad

| Mantenimiento de Archivos |

Carga anterior

Una vez ubicado en el médulo de Mantenimiento de archivos escéjale menu Respaldo 2
Respaldar.

[& Der Gélac - v.8.10 - Menu

G | Respaldo | Conversic

| Respaldar |

' Restaurar

Informes

N

Luego el sistema le mostrara la siguiente ventana Respaldo donde el sistema le pedird los
siguientes datos:

Respaldo - X

Tipo de Respaldo |Una Compafiia v |
Nombre del Archivo |pmeb52D24D2DE |

Ruta del Respaldo “\Program Files (x86)\Galac'Der 2 Buscar Campeta

Continuar Salir

Tipo de Respaldo: seleccione de las opciones desplegadas si usted desea realizar el
respaldo de:

e Una Compaiiia, la cual serd, en la que se encuentra trabajando (ver en la parte
inferior izquierda de la pantalla, el nombre de la compafiia activa). El formato del
nombre del archivo de respaldo generado es: nombrecompaiiia + afio mes dia.
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e Todas las Compaiiias. esta opcién crea un zip con todos los datos de todas las
empresas en un archivo de texto. La reestructuracién de la base de datos se hace

bajo este criterio. El formato del nombre del archivo de respaldo generado es:
DERTotal + aflo mes dia.

Ruta del Respaldo: aqui aparece el camino donde sera guardado el archivo del respaldo.

Haga clic en el boton Continuar y debe esperar hasta que aparezca el siguiente mensaje:

Tipo de Respaldo |Una Compafiia §s |
Nombre del Archiva |p|-ueb.321}23[?2[}'3 |
Respaldo x
Ruta del Respaldo [} Buscar Cameta
o El proceso de Respaldo ha concluido.

5.9.2 Restaurar

Si tiene que recuperar la informacién de los Contribuyente, debe primero Activar Modo
Avanzado en el Menu G

Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitird tener acceso a opciones de los menls
que pueden modificar su informacidn de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

Y luego desde el <Menu Principal> seleccione el Médulo Mantenimiento de Archivos
después escoja el menu Respaldo—> Restaurar
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& Der Galac - v.8.10 - Mendi |

G | Respaldo | Conversid
Respaldar

| Restaurar |
= Informes

El sistema le mostrara la ventana Restaurar, donde debera indicar al sistema el archivo de
respaldo que desea restaurar, para ello haga clic en el botdn buscar y ubique en el
directorio archivo de respaldo.

- x

Restaurar

Ruta del Respaldo C:\Program Files (x86)\Galac\Der ‘ |0gBu5car Archivo |

‘prueba20240208 zip

Uenar Lista d= Empresas desde el Zip (Z) Marcar Todas () Desmarcar Todas

Opciones del Proceso Sobreescribir empresa sin preguntar
[ Sobreescribir pardmetros generales

[ Mostrar mensajes

Continuar Salir

Una vez que seleccione el archivo, debe hacer clic en el botén “Llenar lista de empresas
desde el Zip”, lo cual, listara todas las empresas que contiene el respaldo y le permitira
seleccionar las que desee restaurar, haciendo clic en el cuadro a la izquierda del nombre.

— x

Restaurar

Ruta del Respaldo &}ferzgg;nz Files (x..;g]\ﬁalac\Der ‘ B Buscar Archivo

| Llenar Lista de Empresas desde el Zip | (O Marcar Todas (O Desmancar Todas

Opciones del Proceso Sobreescribir empresa sin preguntar
[ Sobreescribir parametros generales

Mostrar mensajes

Continuar Salir

Puede seleccionar todas las compaiiias listadas haciendo clic en la opcién “Marcar Todas”
o por el contrario deseleccionarlas todas haciendo clic en “Desmarcar todas”.
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También aparecen las “Opciones del Proceso”. Si se activa “Sobrescribir sin preguntar” al
momento de restaurar si existe una empresa con el mismo nombre no advertird y
sobrescribird los datos de esta empresa. Si se activa “Sobrescribir Parametros Generales” el
respaldo ademas traerd los pardmetros del respaldo al sistema. Y, por ultimo, si se activa la
opcién “Mostrar Mensajes” el sistema le informara sobre el resultado del proceso.
Seleccione de la ventana “Restaurar” la(s) compaiiia(s) que va a restaurar y haga clic en el
botdn “Continuar”. Una vez que el sistema finalice el proceso, le avisara con un mensaje de
advertencia.

5.10 Teclas de acceso rapido

El sistema hace uso de las teclas especificas y funcionales. Todas estdn indicadas
adicionalmente en las pantallas y menus del sistema:

5.10.1 Teclas de funciones

F2: utilizada en las operaciones de busqueda, permite ir al registro inmediato anterior al
actual. Cuando se estd modificando un registro permite grabar los cambios e
inmediatamente ir al registro anterior para también ser modificado.

F3: utilizada en las operaciones de busqueda, permite ir al registro inmediato siguiente al
actual. Cuando se estd modificando un registro permite grabar los cambios e
inmediatamente ir al registro siguiente para también ser modificado.

F6: es la tecla funcional de la accion. Se utiliza para grabar un registro, eliminarlo, imprimir
un reporte y una vez que realiza cualquiera de estas acciones sale de la subpantalla (volver
a la pantalla anterior).

F7: le permite escoger, desde la pantalla principal, el Contribuyente con el cual se desea
trabajar.

F10: permite el acceso al menu horizontal ubicado en la parte superior de la pantalla.

5.10.2 3.11.2 Teclas especificas
Ctrl: ubicada en la parte inferior izquierda y derecha del teclado. Presionandola sola no
realiza ningln proceso, pero conjuntamente con otra si.
Ejemplo:
Ctrl. + Q: permite salir del sistema

Ctrl. + Home: en la opcidn listar, coloca el cursor en la primera linea de la primera
pagina del listado.

Ctrl. + End: en la opcidn listar, coloca el cursor en la ultima linea de la ultima pagina
del listado.

Ctrl. + C: copia un trozo de texto en un area de texto.
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Ctrl. +V: pega un trozo de texto en un drea de texto, previamente copiado o cortado.

Esc: ubicada en la parte superior izquierda de su teclado, le permite salir de las ventanas y
del sistema.

*: Permite realizar busquedas.
Delete: suprimir, borrar.
End: (Fin).
e Enuncampo: Coloca el cursor al final del texto o nimero que se esta ingresando.
Home: (inicio).
e Enuncampo: Coloca el cursor al inicio del texto o nUmero que se estd ingresando.

Tab: avanza al siguiente campo cuando se estan insertando o modificando datos en una
subpantalla.

Shift Tab: retrocede al campo anterior cuando se estan insertando o modificando datos en
una subpantalla.

5.11 Opciones Especiales

Su sistema, cuenta con una serie de funciones especiales que sélo podran ser utilizadas con
una instruccién especifica.

Estas opciones son, por lo general, de uso reservado para el usuario del sistema y su acceso
debe ser restringido, pues en algunos casos puede causar DANOS IRREVERSIBLES a los datos
registrados en el sistema. Si desea utilizarlos comuniquese con el Departamento de Soporte
Técnico de Informatica Galac.

Para tener acceso a las opciones especiales usted debe entrar al sistema con clave de acceso
total, ir al menu de la letra G seleccione la opcidn Activar Modo Avanzado, y haga clic en el
botén Aceptar.

T‘ Respaldo  Conversion  Impaoi

Acerca de

Galac Software

Escoger Empresa F7

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia..

Configuracion de Sistema

Salir CTRL+Q
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En este capitulo del manual le presentaremos una guia que le ira llevando de la mano a fin
de que usted comience a trabajar de inmediato con su sistema de I.S.L.R. Persona Juridica.

6.1 Ciclo basico

Para que empiece a trabajar con el sistema DER debe seguir los siguientes pasos:

Crear
Contribuyentes
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Escojer
Contribuyentes

Generar Planillas

Eliminar
Contribuyente




6.2 Crear contribuyente

Gdlac

Una caracteristica importante del sistema de DER es que permite al usuario trabajar con
tantos contribuyentes como requiera. Para crear un contribuyente, usted debe seguir los

siguientes pasos:

Para llevar a cabo el proceso de insertar contribuyente desde el <Menu Principal>, escoja

el menu Contribuyente - Insertar

G | Contribuyente | Defi
T Escoger
Consultar
| Insertar |
E —
— Meodificar
I Informes
A continuacion, se presenta la pantalla de entrada.
o= Contribuyente - Insertar EI = @
Cadigo Tipo de Persona |Persona Juridica ~ |
N°RLF. | NNILT. | |
Razdn Social | |
Pais |VE | |"v"enezuela |
Moneda Local |Bo|"\-’ar -Bs |
Direccidn Teléfonos | |
Ciudad  [CARACAS |
Cadigo C.1LL. || |
General  Otros Datos Generales  Direccion  Representante Legal  Seguridad
Tipo de Sociedad [Compafiia Ansrima ~ || Datos para célculos de Planilla
Sin fines de lucro |:| Tipo de Tarifa |Tarifa NeZ -
Domiciliada (5/N) % Tarfa 3 £0.00
Cambid demicilio dttimamente O
- o Exento de ISLR. [
Base fija o establecimiento
pemanente en Venezuela? Exento de LAE. O
Fecha de Cieme (dd/mm) Exento de R.A.R. O
Ultima Mod. - Operador
S e

Introduzca los siguientes datos solicitados:

Caodigo: es el numero de identificacion del contribuyente a insertar en el sistema, el sistema

le sugiere uno.

N° de RIF (dato obligatorio) y N° de NIT.

Razdn Social: o nombre del Contribuyente El sistema permite un maximo de 55 caracteres.

(Dato obligatorio).

Pais: seleccione el pais de ubicacion.

Moneda Local: este campo muestra la moneda local dependiendo del pais que escoja
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Direccidn: debe indicar la direccidon o domicilio fiscal de la empresa.

Teléfonos: debe indicar el nimero de teléfono de su domicilio fiscal de la empresa, en caso
de tenerlo.

Codigo ClIU: escriba el codigo del clasificador de Actividades Econdmicas ClIU para la
actividad principal, o escriba * seguido de <Intro> y el sistema le presentara una lista con
todos los cédigos ClIU.

Pestana “General”

Sin fines Lucro: si el contribuyente es una compaiiia sin fines de lucro, active esta opcidn.

Tipo de sociedad: los tipos disponibles son Compafia Anénima, Responsabilidad Limitada:
Comandita por acciones, Asociaciones, Fundaciones, Corporaciones, Entidades Extranjeras:
Comunidad, Otro tipo, Sociedad Anénima o No aplica.

Domiciliada: indique si el contribuyente se encuentra domiciliado o no.

Tipo de tarifa: los tipos de tarifa disponible para el contribuyente son N°2 6 N° 3

% Tarifa 3: si el contribuyente utiliza tarifa N° 3 indique si se le aplicara el 60% 6 el 67,70%.
Fecha de cierre (dd/mm): indique el dia y mes de cierre fiscal del Contribuyente.

Active o desactive segun sea el caso para la empresa que se esta insertando, las siguientes
opciones:

e Exentodel.S.L.R.

e Exentode l.A.E.

e Exentode R.AR.

e Cambio de domicilio ultimamente.

e (Base fija 0 establecimiento permanente en Venezuela?

Pestafia Otros Datos Generales

General Otros Datos Generales  Direccién  Representante Legal  Sequridad

Fecha de Constitucién 08/02/2024 @~ Capital Inicio Ejercicio | D.DD|
Macionalidad Contribuyente Capital al Final Eercicio | D.DD|
Cadigo Actividad Secundaria | | | |
Fecha de Registro 08/02/2024 [E~ N2 Resolucién | |
Mimero de Registro | | Fechade Resolucion  (08/02/2024 [~

Oficina de Registro | | Ciudad del Contribuyente | |

Indique cada uno de los siguientes datos:
e Fecha de Constitucion: Indique la fecha en que fue creada la empresa.
e Nacionalidad del Contribuyente.
e (Codigo Actividad Secundaria.
e Fecha de Registro: indique la fecha de su Registro Mercantil.
e Numero de Registro: indique el nimero de su Registro Mercantil.
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e Oficina de Registro: indique la oficina en que fue tramitado su Registro Mercantil.

e Capital Inicio Ejercicio: indique el capital que fue declarado en su Registro
Mercantil.

e Capital Final Ejercicio: Indique el capital que posee su empresa en el ultimo
ejercicio Fiscal / Contable.

e N° Resolucion.
e Fecha de Resolucion.
e Ciudad del Contribuyente.

Pestafia “Direccion”

General Otros Datos Generales  Direccién  Representarte Legal  Sequridad

Urbanizacion/Zona./Sector | | Estado | |
Calle/AvenidaVereda | | Municipia | |
Edfficio/Quinta/Casa | | Pamoquia | |
Apartamento/Piso/Local | | FAX | |
Codigo Geografico | | E-mail | |
Zona Postal | |

Indique los siguientes datos para la direccidn fiscal del contribuyente.
e Urbanizacion / Zona / Sector.
e Calle / Avenida / Vereda.

e Edificio / Quinta / Casa.

e Apartamento / Piso / Local.
e (Cddigo Geogréafico.

e Zona postal.

e Ciudad.

e Estado.

e Municipio.

e Parroquia.

e FAX.

e E-mail.

Pestafia “Representante Legal”
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General Otros Datos Generales  Direccion  Representante Legal  Sequridad

Apelidos | | Direccién

N2R.LF. | |

NENLT, [ | Estado | |

Cédula de Identidad | | Ciudad | |

Nacionalidad |\."enezo|ana v| Telefonos | |
E-mail | |

Indique los siguientes datos del representante:

e Apellidos.
e N2R.LF.
e N°N.LT.

e (Cédula de Identidad.
e Nacionalidad.
e Direccién.
e Estado.
e Ciudad.
e Teléfono.
e E-mail.
Pestafia “Seguridad”

General Otros Datos Generales  Direccién  Representante Legal Seguridad
Usuarios con Acceso

Todos

[ copial

[ JEFE

[ pruebas

[] vaonzalez

En esta ficha usted puede determinar cuales usuarios tendran acceso a trabajar con este
Contribuyente, si Todos o algunos de ellos.

Una vez indicados todos los datos, haga clic en el botdn Grabar o presione la tecla <F6>.
6.3 Escoger Contribuyente

Para escoger un Contribuyente siga los siguientes pasos:

Desde el <Menu Principal>, vaya al médulo de Contribuyente - Escoger o Presione la
tecla <F7>. El sistema le solicitard la siguiente informacién:
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Contribuyente: indique el nombre del Contribuyente con el que va a trabajar o escriba
<*>y presione <Intro>, para que el sistema le muestre la lista de todos los Contribuyente
existentes.

Escoger Contribuyente - O *
Codigo Razén Social

0001 | |Ernpresa de Prueba |

| Escoger | | Salir |

Después de seleccionado el Contribuyente, el sistema se lo mostrard en la parte inferior de
su ventana.

Contribuyente: prueba | Escoger || Monousuario-CR | Usr:vgonzalez

6.4 Eliminar Contribuyente
Nota: El proceso de Eliminar un Contribuyente es irreversible.

Desde su Sistema DER Galac haga lo siguiente:

1. Vaya al mddulo G - Activar Modo Avanzado Y luego confirme el mensaje de
advertencia que le aparece.
Luego dirijase al menu de Contribuyente - Eliminar.
La ventana le mostrard una lista con todos los contribuyentes existentes, y puede
hacer busquedas por: Cédigo, Razén Social o Tipo de Persona. Seleccione de la
lista mostrada, el contribuyente que desea eliminar.

4. Si estd seguro de querer eliminar el Contribuyente que le muestra la pantalla,
haga clic en el botdn Eliminar, de lo contrario haga clic en Salir o presione la tecla
<esc.>.

5. Al hacer clic en el botdn Eliminar el sistema le mostrara la siguiente ventana de
advertencia y confirmacién:

Manual de Usuario Pdg. 42
14/02/2024



Eliminar Contribuyente

Usted ha escogido la opcion de Eliminar Contribuyente, Esta
opcidn borra los datos del Contribuyente y, ademas, también
borra sus registros asociados, es dedr, también seran
borradas las planillas DPJ-26, EPJ-28, Forma 31, etc.
CUIDADO!! Este proceso es irreversible, 5i decide continuar,
no podra recuperar los datos del Contribuyente
SUGEREMNCIA: Es recomendable gue antes de continuar con el
proceso de borrado, realice un respaldo de sus datos, como
unica forma de recuperarlos en caso de falla o error.

:Estd seguro de que desea continuar con el proceso?

=

Q

6. Sidesea continuar con el proceso, haga clic en el botdn Si, de lo contrario en el

botdn No.

Nota: Es recomendable que antes de continuar con el proceso de
borrado, realice el respaldo de sus datos, como unica forma de
recuperarlos en caso de falla o error. (Ver capitulo Aspectos generales,

Seccion Respaldar).

6.5 Informes de Contribuyentes

Para ver los informes de contribuyentes haz clic en el mend Contribuyente = Informes

a2 Informes de Contribuyente

®) Informe x Mes de Ciere
(O Lista de Declaraciones Dispositiva Partalla w

O Informe de Estimadas Filtro para el Informe

Informe por Mes de Cierre

o] @ =

.

Eiecutar

Salir

Selecciona el informe que requieras ver, ingresa los parametros requeridos, luego
presiona Ejecutar para ver la informacién del Informe.

Manual de Usuario
14/02/2024

Pég. 43



Gdlac

7. Planillas

7.1 Definitiva

Para insertar la planilla definitiva desde el <Menu Principal> haz clic en el menu Definitiva
- Insertar

Definitiva | Estimada Forma
Acerca de Definitiva

Consultar

| Insertar |

Insertar Sustitutiva

Meodificar
Eliminar
Imprimir
Se mostrara la siguiente ventana:
' Definitiva - Insertar EI = IEI
N° R.LF.-j305125430 Nombre Contribuyente: prueba o=
Tarifa N= 2
Eiercicio Gravable: Desde el (01/01/2023 [E~v | Hasta [31/12/2023 [E~
Morto Unidad Tributaria 17000 Moneda |Bolivar Fuertte Carga P Seniat 2014

Datos Generales  Seccion C  Seccisn D Seccisn E - Seccién F - Seccién G- Seccién H - Seccion | Seccién J  Seccidn K

Datos Sustitutiva Datos
Pramoga para Declarar: |:|
E- M2 Planilla: N2de la Resolucidn l:l
Fecha de la Sustitutiva |01/01/1500 Fecha dela Prémga 01/01/1900
jos iales
Compensar Péndidas O
Ultima Mod. - Operador
14/02/2024 - vgonzakez Impuesto Grabar Salir

La ventana muestra el monto de la UT, el tipo de moneda y la carga.
Ingresa la fecha desde y hasta para el Ejercicio Gravable.

Pestafia Datos Generales

En la seccién Manejo Especiales activa la opcion Compensar Pérdidas.
En la seccidn Datos Prorroga, activa la opcion Prérroga para Declarar.
Ingresa los datos en cada una de las siguientes Pestafias.
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Pestana Seccion C

Datos Generales  SeccionC  Seccisn D Seccién E - Seccidn F - Seccion G Seccién H - Seccién | Seccién ) Seccién K

»

CONCEPTOS 0 Grava Tarifa N2 2
1.Temritorial: Enriguecimiente Neto o Pérdida Fiscal 0,00
2 Territorial: Pérdidas Afios Anteriores 0,00
3 Territorial: Enriquecimiento Gravable o Pérdida Fiscal (1-2) 0.00
4 Extra Territorial: Enriquecimiento Neto o Pérdida Fiscal 0.00
5.Extra Temitorial: Pérdidas Afios Anteriores 0,00
6.Extra Ternitorial: Enriquecimi: G ble o Pérdida Fiscal (4-5) 0,00
7 Extra Terntorial: Renta Neta Mundial Gravable o Pérdida Fiscal (3+8) 0.00
8 Impuesto determinado segin Tarifa N2 2 0.00

ACREDITAMIENTO DE IMPUESTO PROVENIENTE DE FUENTE EXTRANJERA NO PROPORCIONALE 0
9.Impuesto acreditable pagado en el Exterior 0,00
10.Total ir i inad 0.00

IMPUESTOS PROPORCIONALES | Base Imponible | Impto. Temitorial | _ Impuesto | Impuesto a Pagar
11 Territorizl Enrinuecimientn Gravshle | 000! 000l 000 000

Pestaria Seccion D

Datos Generales  Seccién C  Seccidn D Seccién E - Seccién F - Seccién G Seccién H - Seccién | Seccién J  Seccién K

ACTIVOS NO MONETARIOS MONTO A REAJUSTAR REAJUSTE x INFLACION
Activo Fijo 0.00 0,00
Inventarios 0.00 0.00
Cuentas por Cobrar 0.00 0,00
Otros no Monetarios 0,00 0,00

Sub-Tolal Activos 0,00
PASIVOS NO MONETARIOS
Cuentas por Pagar 0,00 0,00
Corto Plazo Reajustable 0.00 0,00
Largo Plazo Reajustable 0.00 0,00
Otros no Monetarios 0,00 0,00
Sub-Total Pasives 0.00
PATRIMONIO NETO
Patrimonio Neto 0.00 0,00

Pestafa Seccion E

Datos Generales  SecciénC  Seccién D Seccion B Seccidn F - Seccion G- Seccidn H - Seccisn | Seccién J - Seccidn K

~
» E. ESTADO DEMOSTRATIVO - FUENTE TERRITORIAL 0
INGRESOS PROPIOS DE LA ACTIVIDAD DATOS CONTABLES
1.Ventas de Exportacion 0,00
2 Ventas Bienes al Sector Piblico 0.00
3 .Ventas Bienes al Sector Privado 0.00
4 Ventas de Inmuebles a Crédito 0,00
5. Ventas de Inmuebles de Cortado 0,00
6.Servicios de Exportacidn 0.00
7.Servicios Prestados al S Publico 0.00
8.5ervicios Prestados al S Privado 0.00
3 Honorarios Profesionales 0,00
10.Regalias No Mineras y Partic. Analogas 0,00

11 Regalias Mineras y Participaciones Andlogas 000 w
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Pestafa Seccion F

Datos Generales  SeccionC  Seccion D Seccion E - Seccidn P Seccion G Seccién H - Seccisn | Seccién J - Seccidn K

» F.PERDIDAS AROS ANT ERIORES PENDIENTES DE

“**** EJERCICIOS TARIFA
FUENTE TERRITORIAL 0
Desde Hasta Monto
01/01/1900 01/01/1980 0,00
01/01/1900 01/01/1980 0,00
01/01/1900 01/01/1980 0.00
TOTAL PERDIDAS 0.00
FUENTE EXTRATERRITORIAL 0
Desde Hasta Monto
01/01/1300 01/01/1980 0.00
01/01/1900 01/01/1980 0.00
01/01/1900 01/01/1980 0.00
TOTAL PERDIDAS 0.00

Pestafia Seccion G

Datos Generales  Seccion C  Seccién D Seccion E - Seccién F - Seccién G Seccion H - Seccisn | Seccién J - Seccion K

3 G. EXCEDENTES DE REBAJAS POR INVERSIONES | 0
“+*+** EJERCICIOS TARIFA

Desde Hasta Monto
01/01/1900 01/01/1980 0,00
01/01/1300 01/01/1380 0.00
01/01/1900 01/01/1980 0,00
TOTAL REBAJAS 0,00

Pestafia Seccion H

Datos Generales  Seccién C  Seccién D Seccién E - Seccién F - Seccién G Seccién H | Seccién |

Seccion J  Seccidn K

> H.CREDITO ACUMULADO DE IMPUESTOS DE ACTI 0

*+*** EJERCICIOS === TARIFA
Desde Hasta Monto
01/01/1300 01/01/1380 0,00
01/01/1900 01/01/1980 0.00
01/01/1900 01/01/1980 0,00
TOTAL CREDITO ACUMULADO 0,00

Pestafa Seccion |
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Datos Generales  SeccionC  Seccion D Seccion E - Seccién F - Seccion G Seccién H - Seccion | SecciénJ  Seccidn K

»
Desde Hasta N*® Declarac. Monto
01/01/1500 01/01/1980 0.00
Impuesto cedido en el gjercicio 0.00
TOTAL CREDITO ACUMULADO 0.00

Pestana Seccion J

Datos Generales  SeccionC  Seccion D Seccion E - Seccidn F - Seccion G Seccién H - Seccisn | Seccion J - Seccidn K

» | _ J. ESTADO DEMOSTRATIVO IMPUESTOS PAGADOS FTE. 0
1.Regalias (Sec C -cas. 3) 0.00
2 Dividendos Mineros (Sec C - cas. 21) 0,00
3 Dividendos Petroleros (Sec C - cas. 22) 0.00
4 Regalias mineras (Sec C - cas. 20) 0.00
5.Ctros Dividendos (Sec C - cas. 23) 0.00
6.Ganancias Fortuitas (Sec C - cas. 24) 0.00
7.Enriquecimienta Neto (Sec C - cas. 9) 0,00
8 Regalias petroleras (Sec C - cas. 15) 0.00

Pestafia Seccion K

Datos Generales  SeccionC  Seccion D Seccion E - Seccidn F - Seccién G~ Seccion H - Seccisn | Seccién J  Seccion K

4
1.Dividendos pagados en efectivo 0.00
2 Dividendos pagados en Acciones 0.00
3.Total dividendos pagados en el ejercicio (1+2) 0.00

Después de ingresar todos los valores en cada una de las pestafas de la ventana, haz clic
en el botén Grabar para guardar la planilla.

dendos pagados en efectiva
dendos pagados en Acciones

tal divid-— L P T I

| Imprimir Planilla

;Desea imprimir 1a planilla Declaracion definitiva de Rentas y
Pago para Personas Juridicas (DPI-26)7

No

Si requieres imprimir la planilla presiona el botén Si
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7.2 Estimada

Para insertar la planilla definitiva desde el <Menu Principal> haz clic en el menu Definitiva
- Insertar

Estimada | Ferma31 RAR2Z:

Acerca de Estimada

Consultar

| Insertar |

Meodificar

Eliminar

Imprimir

Imprimir Porciones

-l Estimada - Insertar EI [=] @
Ne R.LF_: j305125430 Nombre Contribuyente: prueba TT:
Tarifa N= 2 |
Ejercicio Gravable: Desde 01/01/2023 [E~ Hasta |31/12/2023 [E~ [Sin Exclusion del Monto Ajuste por inflacion |
Monto Uidad Tributaria 17.000

Datos Generales  Seccion C  Seccion 0 Seccion E Seccion F - Seccion H - Seccion | Porciones

Datos Sustitutiva Datos
Es Declaracion Sustitutiva: O Prémoga para declarar O
Fecha  |01/01/1300 Fecha |01/01/1500
| Cambiar Tipo de Traslado | Cambiar modelo de Carga |

Excluir Morto de Ajuste por Inflacidn del Enmiquecimienta

Neto
Ultima Maod. - Dperador
14/02/2024 - vgonzalez Grabar Salir

La ventana muestra el monto de la UT, el tipo de moneda vy la carga.
Ingresa la fecha desde y hasta para el Ejercicio Gravable.

Pestafia Datos Generales
En la seccién Datos Sustitutivas activa la opcion Es Declaracién Sustitutiva.
En la seccidn Datos Prorroga, activa la opcion Prérroga para Declarar.

Puedes hacer clic en ellos botones Cambiar Tipo de Traslado y Cambiar modelo de Carga
Ingresa los datos en cada una de las siguientes Pestafias.
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Pestana Seccion C

Datos Generales  Seccion C - Seccisn D Seccién E - Seccién F - Seccion H - Seccién | Porciones

~
CONCEFTOS Grava Tarifa N2 2
1. Fuente Territorial: Enriquecimiento Neto (Ver Seccién D) 0.00
2. Fuente Ternitorial: Pérdidas de Afios Anteriores {Ver Seccion E) 0.00
3. Fuente Territorial: Enriguecimiente Neto Gravable/Pérdida (1-2) 0.00
4. Fuente Extra Temnitorial: Enriguecimiento Neto o Pérdida Fiscal {Ver Seccion D) 0.00
5. Renta Neta Mundial Gravable o Pérdida Fiscal (3 + 4) 0.00
6. Impuesto Segin Tarifa N22 0.00
REBAJAS POR INVERSION
7. Total Rebajas (Seccién F) | 000
IMPUESTO DEL EJERCICIO
9. Impuesto Segin Tarifas (Menos Rebajas) | 0.00
IMPUESTO LIQUIDABLE
11. 75,% Impuesto Determinade en 6 (Tarifa N2 2) ! 0.00 v
Pestafia Seccion D
Datos Generales  Seccién C  Seccién D Seccién E Seccién F - Seccién H - Seccién | Porciones
Fuente Temitorial
Enriquecimienta Neto Temitorial | 0m|

Ejercicio Gravable

Desde 01/01/2022 | Hasta 311272022 ~ Erriquecimiento Neto Tertorial Ajustado 0.00

N2 Declaracién E- | | NE | | Enriquecimiento Neto Estimado (80.%) 0,00

Fuente Extra Temitorial

Eiercicio Gravable

Enriquecimiento Neto Extra Tenitorial 0,00
Desde |m"fm"f2022 ~ | Hasta |31 N2~ | Enrquecimiento Global Neto Ajustado 0.00
Ne Declaracién  F- | | e | Enriquecimiento Neto Estimada 0.00]
| Calculo Manual | | Recalcular |
Pestafia Seccion E
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Datos Generales  Seccién C  Seccisn D Seccién B Seccion F - Seccion H - Seccién | Porciones

» |E. PERDIDAS AROS ANTERIORES
DESDE HASTA Tarifa N° 2
01/01/2020 311272020 0.00
01/01/2021 31127202 0.00
01/01/2022 311272022 0.00
TOTAL PERDIDAS AROS ANTERIORES (Traslade 2 la casilla C-2) 0.00

Pestana Seccion F

Datos Generales  Seccién C  Seccién D Seccién E - Seccién F - Seccién H - Seccién | Porciones

Calculo Automatico

b_ F.INVERSION ESTIMADA DE ACTMDADES DISTINTAS A HIDROCARBUROS
1. Excedentes de Rebajas 0,00
2.1. Actividades Industrizles
Inversidn Anterior 0,00 0,00
Inversién Estimada 80,% 0,00 0,00
Rebaja de Impuesto 10.% 0.00
2.2 Actividades Turisticas
Inversién Anterior 0,00 0,00
Inversién Estimada 80,% 0,00 0,00
Rebaja de Impuesta 75.% 0.00
3. Actividades Agricolas y Pecuarias
Inversién Anterior 0,00 0,00

Caleulo Manual

Pestaria Seccion H

Datos Generales  Seccién C  Seccisn D Seccién E - Seccién F - Seccion H  Seccign | Porciones

(3 = D D p DS A DS EMPRESARIA
DESDE HASTA PLANILLA N2 MONTO (Bs.)
01/01/2020 31/12/2020 0.00
01/01/2021 31127202 0.00
01/01/2022 3111272022 0,00
TOTAL EXCEDENTE (Traslade ala casilla C-20) 0.00

Pestafia Seccion |
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Datos Generales  SeccionC  Seccisn D Seccién E - Seccién F - Seccion H - Seccién | Porciones

[3 1. IMPUESTOS PAGADOS EN EXCESD DE ARDS ANTERIORES

EJERCICIO DECLARACION MONTO
F- Ne 0.00
F- Ne 0.00
TOTAL Excedente (Trasladea |z casilla C-24) 0.00

Pestafa Seccion Porciones

Datos Generales  SecciénC  Seccidn D Seccién E - Seccién F - Seccién H - Seccién | Porciones

N? de Porciones ljl

[> | Presentar A oneda Hectivo DG erttificado onos L Cheque Gcia
30/06/2023 Bs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
31/07/2023 Bs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
31/08/2023 Bs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
30/09/2023 Bs 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
31/10/2023 Bs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
30/11/2023 Bs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

| Recalcular Porciones |

Después de ingresar todos los valores en cada una de las pestanas de la ventana, haz clic
en el botén Grabar para guardar la planilla.

Imprimir Planilla 04

' iy Lo
B 0l

—u ;Desea imprimir la planilla Declaracion Estimada de Rentas y |
f Pago para Personas Juridicas (EF)-28)7 04
;o o
[If]

[ si ]| m

Si requieres imprimir la planilla presiona el boton Si.
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8. Formas

8.1 Forma 31

La Form.31 es la usada para la “Declaracién y Pago del Impuesto a los Activos Empresariales”

Gdlac

U

y debe ser realizada después de la Declaracién de Impuesto sobre la Renta forma DPJ-26.

Nota: Recuerde que el Impuesto a los Activos Empresariales fue
derogado el 17 de agosto de 2004, mediante ley publicada en Gaceta
Oficial Numero 38.002. El articulo 2 de esta Gaceta oficial indica que la
Ley del I.A.E. estuvo en vigencia hasta el 31/08/2004.

Para efectuar la declaracidn siga los siguientes pasos:

Desde el médulo principal, haz clic en el menu Forma 31 - Insertar.

a-' Forma 31 - Insertar EIIEIEI
[N® R.LF.: j305125430 Nombre Contribuyente: prueba T.T.: Tarifa N® 2 |
Periodo: Desdeel  [01/01/2003 ~ | Hasta [31/12/2003 | Es una Declaracién Susttutiva? [
Fecha Hasta en Planilla H- EI N l:l
* Devalorizacidn Fecha Sustitutiva  03/02/2024
Capital al Inicio Prémoga/N? Resoluc.|
Capital Final Fecha Resolucién  [08/02/2024 B~
General / Seccidn C  Seccién D Seccién E Seccién F
A
>
ACTIVOS VALOR AL INICIO VALOR AL FINAL TOTAL
1. Tangibles Ajustados 0.00 0.00 0,00
2. Intangibles Ajustados 0.00 0.00 0,00
3. Total delos valores al inicioy cierre 0,00
4. Promedio Anual Neto de los Activos 0,00
5. Desgravamen por Exportacidn (Art N2 9 Ley [AE) 0,00
&. Base Imponible Neta 0,00
7. |AE Causadodel Ejercicio (1%2) Ajustado del 01/01/2002 al 31/08/2004 (20 meses)... 0,00
8. Impuesto sobre la Renta Causado en el Ejercicio 000 w
[ Pomaten | [ Coneviones |
e, Grabar Salir

Indique el periodo de declaracidn: Desde ... Hasta

Nota: El RIF y nombre de la compaiia el sistema los coloca
automdticamente. Esta informacion es tomada de los datos del
contribuyente.

El sistema le preguntara si desea conectarse con el resto de las planillas.
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Conexiones

o ;Dresea realizar las conexiones con el resto de las Planillas?

No

Si indica “Si” el sistema le traerd automaticamente los montos que se encuentran en las
planillas y se encuentran asociados a la Forma 31.

Ingresa el capital de inicio y el capital final.
Pestafia Seccion D

Para incluir los datos de los Activos Tangibles vaya a la “Secciéon D” indique los datos que se
le solicitan.

Nota: Si al incluir los Activos Tangibles usted desea calcular la
Desvalorizacion Monetaria presione el boton “Calcular Desvalorizacion
Monetaria”.

Pestafia Seccion E

Para incluir los datos de los Activos Intangibles vaya a la “Seccién E” indique los datos que
se le solicitan.

Pestafa Seccion F

Si el contribuyente maneja Desgravdmenes por Exportacion (articulo 9 de la Ley de I.A.E)
y/o tiene excedentes de impuestos de ejercicios anteriores (articulo 11 de la Ley de I.A.E)
vaya a la ficha de la Seccioén F.

Nota: Una vez introducida la informacion precedente, usted debe
informar al Sistema. Sobre el Impuesto a la Renta causado en el ejercicio
(casilla 10), el Impuesto pagado en la declaracion estimada (casilla 11), y

el Impuesto pagado en declaracion sustitutiva (casilla 13). Todas estas
casillas se encuentran en la ficha “General / Seccion C”

Al terminar de ingresar todos lo datos de la planilla haz clic en el botdn Grabar, se mostrara
el siguiente mensaje

Imprimir Planilla

o ;Desea imprimir la planilla Activo Empresarial (Forma 31)7

[

Haz clic en el botén Si
Se habilitara la siguiente ventana:
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Forma 31 - Imprimir

Tipo de Impresidn Imprimir Planilla v

Hoja de la Planilla |Primera Hoja

Modelo de la Planilla |F113 GRAFIBOND

Datos de la Declaracion
N2R.LF. / Nombre
Ao declaracion

j305125430 / prueba
31/12/2003

Datos del Contador

Mombre Contador |

Fecha

N2Cedula / CPLC.

08/02/2024 [E~

Datos del Representante Legal
M2 R.LF. / Nombre /

Fecha / Lugar ||]3,-f|]2;2ﬂ24 Dv| |

Distribucion de la planilla de pago

Impuesto a pagar 0.00 N2 de Porciones | D|
N2 de Liquidacién | | Cheque de Gerencia | ﬂI[H]|
Manto en Efective | ﬂ.ﬂ'ﬂ| Marta en Certfficados | ﬂ.ﬂ'ﬂ|
Manto en Bonos | {|'.{H]|
Ciudad de Pago | |
|‘ NOTA: 5i desea que el valor de fecha no se imprima asigne al respective campo el valor 01/01/1980 |
Imprimir Salir

Haz clic en el botén Imprimir

También puedes consultar, modificar, eliminar e imprimir la planilla Forma 31

Forma3l | RAR23  Forma 02

Acerca de Forma 31
Consultar

Insertar L
Meadificar

Eliminar

Imprimir

Presione <F6> o haz clic en el botdn “Grabar” para guardar la informacién de la planilla

8.2RAR 23

El médulo de RAR-23 le permitira formular el Ajuste Inicial por Inflacién de acuerdo con lo
establecido en la reglamentacion.

Para insertar un RAR-23 vaya al menu de RAR-23 = Insertar
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o RAR 23 - Insertar ===

N2 R.LLF.: j305125430 Nombre Centribuyente: prueba T.T.: Tarifa N® 2 |

Fecha de Cieme |31/12/2023 -~
Tipo Declaracisn |Definitiva - Ded. Modf. N2 [0 ] Fecha 01/01/1300

Seccion C  Secciones C {cont)y D Secciones Ey F  Inf. Comp. (A-D) Inf.Comp.(E-F) Inf.Comp.{G) Inf.Comp.(H) Inf. Comp. {l}

4
Cantidad A_ Costo Histdrico B. Costo Neto Libros C. Valor del Ajuste
1. Inmuebles {Construcciones) 0.00 0.00 0.00 0.00
2. Maguinarias 0.00 0.00 0.00 0.00
3. Instalaciones 0.00 0.00 0.00 0.00
4. Vehiculos 0.00 0.00 0.00 0.00
5. Muebles y Enseres 0.00 0.00 0.00 0.00
6. Hemamientas 0.00 0.00 0.00 0.00
7. Otros 0.00 0.00 0.00 0.00
8. Total Valor Incremento (1+.+7) 0,00
< >
Ultima Med. - Operador
Grabar Salir

Se le solicitara:
e Fecha de cierre.
e Tipo Declaracién: indique si la declaracién sera la definitiva o la modificativa.

Si usted indico que generarad la declaracién modificativa indique el nimero de la declaracion
modificativa y la fecha.

Los datos del Contribuyente seran traidos de manera automatica por el sistema.

Para ingresar los datos de las diferentes secciones que componen la Declaracion del Ajuste
Inicial (RAR-23), vaya a la ficha de cada una de ellas.

Pestana Seccion C

Seccion C  Secciones C fcont)y D Secciones EyF  Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F)} Inf.Comp.{G) Inf.Comp.(H) Inf. Comp. {l}

3
Cantidad A_ Costo Histérico B. Costo Neto Libros C_ Valor del Ajuste
1. Inmuebles ({Construcciones) 0.00 0.00 0.00 0.00
2. Maquinarias 0,00 0,00 0.00 0.00
3. Instalaciones 0.00 0.00 0.00 0.00
4. Vehiculos 0.00 0.00 0.00 0.00
5. Muebles y Enseres 0.00 0.00 0.00 0.00
&. Hemamientas 0.00 0.00 0.00 0.00
7. Otros 0.00 0.00 0.00 0.00
8. Total Valor Incremento (1+..+7) 0,00
< >

Seccion C - Activos No Monetarios (Activos Depreciables): en esta seccion usted colocara
las cantidades, el costo histérico, el costo neto en libros y los valores del ajuste y los
ajustados de los Activos depreciables pertenecientes al contribuyente.
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Pestafa Seccion C (cont) y D

Seccion C  Secciones Cloont )y D Secciones Ey F - Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf. Comp._ (G} Inf.Comp. (H) Inf. Comp. {l)

A
3
Costo Neto Libros Incremento del Valor D. Valores Ajustados
ACTIVOS FRWOS NO DEPRECIABLES 0
9. Temenos 0.00 0.00 0.00
ACTIVOS INTANGIBLES 0
10. Concesiones Mineras 0.00 0.00 0,00
11. Derechos de Fabricacidn 0.00 0.00 0,00
12. Derechos de Marca 0.00 0.00 0.00
13. Patentes de Invencion 0.00 0.00 0.00
14. Otros 0.00 0.00 0,00
ACTIVOS CIRCULANTES o)

Seccion C (cont.) y D - Otros Activos / Pasivos no Monetarios: indique el costo neto en
libros, el incremento del valor y los valores ajustados de los Activos Fijos no depreciables,
los Activos Intangibles, Activos Circulantes, Activos Exigibles y Pasivos No Monetarios.

Pestaia Secciones Ey F

Seccién C  Secciones C (cont)y D Secciones Ey F |nf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf. Comp. (G) Inf.Comp. (H) Inf.Comp. {I)

»
E. DIFERENCIAS DE ACTIVOS Y PASIVOS NO MONETARIOS 0
30. Incremento Patrimonio Neto (Activo = Pasiva) 0.00
31. Disminucidn Patrimonio Neto (Pasivo > Activa) 0.00
F. AUTOLUQUIDACION DEL TRIBUTO 0
32. Total Valor del Ajuste x Inflacion 00 x3%= 0.00
33. Monto Pagado Declaracidn Especial Sustituida 0.00
34, Cantidad 3 Pagar (32 - 33) 0.00
35. Cantidad por Compensar o Reintegrar (32 - 33) 0.00

Seccion E y F Diferencias de Activos y Pasivos no Monetarios / Autoliquidacion de tributos:
indique el monto pagado de la declaracion especial sustitutiva.

Pestaiia Inf. Comp. (A —-D)
Seccion C  Secciones C (cont )y D Secciones Ey F - Inf. Comp. {A-D}  Inf. Comp. (E-F) Inf. Comp_(G) Inf.Comp. (H) Inf. Comp. ()
A. SI TIENE MAS DE UN NUMERO DE R.I.F. ANOTELOS

B. EN CASO DE SER PERSOMA NATURAL INDIQUE

Venezolano? Cédula de Identidad I:I N2 de Pasaporte l:l

Residenciado en el Pais?

Casada? Fecha de Nacimierto [08/02/2024 -

C. EN CASO DE SER PERSOMA JURIDICA INDIQUE TIPO DE SOCIEDAD
Tipo de Sociedad |C0mpaﬁia Andnima ~ |

D. Fecha Inicio Actividades 08/02/2024 Fecha de Constitucidn 08/02/2024
N2 Registro Mercantil | | Fecha de Registro 08/02/2024
(Oficina de Registro | | Ciudad CARACAS
Nac. Venezonala? Domiciiada en &l Pais?
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Informaciéon Complementaria (A - D): indique la informacidn que se le solicito referente al
contribuyente.
Pestaia Inf. Comp. (E —F)

Seccion C  Secciones C (cont)y D Secciones Ey F  Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf. Comp.(G) Inf.Comp. (H) Inf.Comp. {l)
E. TIPO DE ACTIVIDAD (PERSONA NATURAL O JURIDICA)

Tipo de Actividad |Comen:ia| v |
Realiza Act. Comercial como |May0|-ig[a v| Efectia Operaciones como |Importador v|
Nac. Venezonala? [] Maerte de Retencion? ] Maerte Perceptor? [[]

Actividad Principal | Cédigo CIIU

|
Actividad Secundaria |
F.CAPITAL SOCIAL
Capital Suscrito | D.DD| N2 Acciones Preferentes
|
|
|

| 0|
Capital Pagado D.DD| N2 Acciones Comunes | D|
Accionistas (Cantidad) |}|
Capital Artes del Ajuste D.DD| Capital Después del Ajuste | D.DD|

Informacion Complementaria (E - F): indique la informacion que se le solicito referente al
contribuyente.

Pestaina Inf. Comp. (G)

Seccién C  Secciones C (cont)y D Secciones Ey F Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf.Comp. (G} Inf.Comp. (H) Inf.Comp. {I)

»
Apellidos y Nombres N® Rif N2 Acc % Acc. Pref
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0,00 0,00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00

Informaciéon Complementaria (G) Accionistas principales: indique el nombre y apellido de
cada uno de los accionistas de la compaiiia, su nimero de RIF, nUmero de acciones,
porcentaje y cantidad de acciones preferenciales.

Pestaina Inf. Comp. (H)

Seccién C  Secciones C (cont)y D Secciones Ey F Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf. Comp. (G} Inf.Comp. (H}  Inf. Comp. {l)

Apellidos y Nombres N2 Rif Cargo
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Informaciéon Complementaria (H) Personas que obligan a la empresa (Firmas autorizadas):
indique el nombre y apellido de las personas que tienen firma autorizada dentro de la
compaiiia, su numero de RIF y cargo dentro de la organizacion.

Pestaia Inf. Comp. ()

Seccion C  Secciones C (cont.)y D Secciones Ey F  Inf. Comp. (A-D) Inf. Comp. (E-F) Inf.Comp.(G) Inf.Comp.(H) Inf.Comp.{l)

|. OTROS ESTABLECIMIENTOS DE SU PROPIEDAD
Denominacién Comercial

Direccidn | |

Cadigo Postal l:l

Teléfono (Cod-N2-Ext)

Denominacidn Comercial |
Direccidn |

Cédigo Postal I:I

Teléfono (Cod-N2-Ext)

En caso de tener otros establecimientos, anexe relacion conservando la misma secuencia de datos

Informaciéon Complementaria (I) Otros establecimientos de su Propiedad: si le empresa
posee otros establecimientos o sucursales indique la denominacion comercial, direccion,
codigo y teléfonos.

Presione <F6> o haga clic con el ratén en el botdn “Grabar” para guardar la informacién.

Se mostrara el siguiente mensaje:

Imprimir Planilla

:Desea imprimir la planilla Ajuste Inicial por Inflacion
(RAR-23)7

No
Haz clic en el botén Si
Se habilitara la siguiente ventana:
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RAR 23 - Imprimir

— *
Tipo de Impresian Imprimir Planilla ~
Heja de la Planilla |Primera Hoja w |
Modelo de Ia Plarila  [F03 Grafibond v
Datos de la Declaracion
N2R.LF. / Mombre 1305125430 / prueba

Ao declaracion 01/01/2003 | al 31/12/2003

Datos del Contador

MNombre Contador | Fecha 01/01/1980 @~

N2Cédula / CPLC.
Datos del Representante Legal

N2R.LF. / Nombre !
Fecha / Lugar |ﬂg;uy2ﬂ24 B~ | |
Distribucion de la planilla de pago
Impuesto a pagar 0.00
N2 de Porciones 0.00 Fecha planilla pago 08/02/2024 [~
Monto en Eectivo | ﬂ.ﬂ'ﬂ| N de Liquidacién |
Monto en Bonos | ﬂ.ﬂ'ﬂ|

Ciudad de Pago | |

* NOTA: Si desea que el valor de fecha no se imprima asigne al respectivo campo el valor 01/01/1980 |

Imprimir Salir

Haz clic en el botén Imprimir

También puedes consultar, modificar, eliminar e imprimir la planilla RAR 23

RAR23 | Forma02 Menis

Acerca de RAR 23
Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Irprimir

8.3 Forma 02

Con el sistema DER usted tiene la opcién de formular e imprimir la planilla de Pago o
Forma 02 de manera independiente y directamente en el formulario.

Para emitir la planilla, vaya al menu de Forma 02 - Insertar

Manual de Usuario Pdg. 59
14/02/2024



o= Forma 02 - Insertar EI = @
|NE R.LLF.: j305125430 Nombre Contribuyente: prueba T.T.: Tarifa N2 2 |
Fecha 02202 - Modelo Forma 02 FO2 GraficasAlsjandrina ~|
Datos Declaracién Periodo de Pago
Tributo [ ] Fecha Desde 0802204 @~
Tipo de Pago | Autoliquidacién ~| Fecha Hasta 08/02/2024 [E~
N2 Forma |‘|3 | Forma de Pago

| Hectivo D.DD|

Ne Serial o Liquidacién |
0.00]

Cheque de Gerencia

Fecha 03022024 @~ | (9

|
|
Porcion N2 EI De EI Certificado de Reintegro I D.DD|
I
I

Fecha Pago/Plazo en dias | Bonos de Exportacién D-DD|

Bonos DPN 0,00]

Plan inico de cuentas
Cédigo [301010171

Descripeién del Codigo |Impuesto sobre |a Renta Personas Juridicas Ciudad / Lugar | |

Monto total a pagar D.DD|

| * NOTA: Si desea que el valor de fecha no se imprima asigne al respectivo campo el valor 01/01/1980 |

Ultima Med. - Operador

Indica la informacidn solicitada:
Fecha: indique el dia, mes y afio de generacion de la planilla.
Modelo forma 02: seleccione entre las opciones el modelo de la forma de pago.

Seccion Datos Declaracion

Tipo de pago: indique al sistema si va a realizar el pago de una autoliquidacién, una
retencion o una liquidacién.

N° forma: indique el nimero de la forma utilizada para la Declaracién Form30.
N° serial o liquidacion: indique el nimero de serial de la Forma 30.

Fecha: indique la fecha de cancelacién de la porcion.

Porcién N°.: indique cual es el nUmero de la porcidén a cancelar.

Fecha Pago / Plazo en dias: indique la fecha o el plazo en dias establecidos para la
cancelacion de las porciones.

Seccion Plan unico de cuentas:

Cadigo: el sistema le colocara automaticamente el numero del clasificador de ingresos del
Contribuyente el cual se encuentra en la ficha de este (Ver en el capitulo Primeros Pasos la
seccion Crear Contribuyente).

Descripcion del cddigo: el sistema lo trae automaticamente y depende del nimero del
cddigo clasificador de ingresos.

8.3.1 Periodo De Pago

Coloque la fecha desde y hasta que corresponda al periodo a cancelar.
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8.3.2 Forma De Pago

Indique el monto a pagar en la planilla y cuanto cancelara en efectivo, bonos o certificados.
Coloque la Ciudad / Lugar donde se realizara la cancelacién del pago.
Presione <F6> o haga clic con el ratdn en el botén “Grabar” para guardar la informacion.

8.3.3 Informes

El sistema DER, le permite obtener tres distintos informes que le serdn de gran utilidad.

Para solicitarlos vaya al menu de Contribuyentes - Informes le aparecerd la siguiente
ventana.

a5 Informes de Contribuyente EI [=] @

Informe por Mes de Ciemre
®) Informe x Mes de Ciere

(O Lista de Declaraciones Disposttivo
O Informe de Estimadas Filtro para el Informe

Eiecutar Salir

o Informe por mes de cierre: este informe le permitira obtener un informe de
compaiiias que cierren en un mes especifico seleccionado por el usuario, el cual
puede ser ordenado por nombre, nimero de RIF 6 por cédigo.

e Lista de declaraciones: es un listado de las declaraciones Definitiva DPJ-26,
Estimada EPJ-28, I.LA.E. Forma 31 y R.A.R Forma 23 realizadas por cada
contribuyente. Este informe puede ser ordenado por nombre, nimero de RIF o
por cédigo y muestra el Impuesto Causado, el Enriquecimiento Neto y el
Enriquecimiento Por Pagar / Reintegrar de cada contribuyente.

e Informes de estimadas: Este informe muestra las compafiias que deben presentar
estimada del mes que se seleccione, puede ser ordenado por nombre, nimero
de RIF por cédigo.

Nota: Todos los informes puedes ser emitido por pantalla, por impresora
o por disco. Al mostrarlo por pantalla, puede luego imprimirlo a través
del boton “Print”. Al emitirlo por Disco se puede crear un archivo de Hoja
de Cdlculo o un archivo .PDF.
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8.4 Estado Demostrativo

El Estado demostrativo de ingresos, costos y deducciones forma parte de la seccion E de la
planilla de Declaracién DPJ-26, donde se reflejan los ingresos propios de la actividad, el
costo de ventas y deducciones ocurridas en un ejercicio gravable.

El sistema de DER Galac le facilita el calculo de los saldos a declarar y a realizar la conciliacién
fiscal de rentas: (estado demostrativo), requeridos para la declaracién DPJ-26.

Nota: Debe tener activa la opcion “Usa Papeles de Trabajo” en los
parametros.

Para realizarlo vaya al menu de Definitiva = Insertar y active Papeles de trabajo en la ficha
de Datos Generales, luego dirijase a la ficha “Seccién E” de “Estado Demostrativo” e ingrese
el papel de trabajo de las casillas que asi lo requieran, colocandose en la casilla y
presionando el botdn “Papeles de trabajo”.

En la ventana de Papeles de trabajo indique la descripcion, el saldo contable, el monto no
gravable o el monto no deducible, el monto gravable o deducible y la casilla a la cual
pertenece la conciliacion fiscal.

8.4.1 Ejemplo

Imaginemos que una empresa tuvo un gasto de Bs. 200.000.000,00 por Sueldos y Salarios,
de los cuales 20.000.000,00 pertenecen a remuneraciones por servicios personales
prestados por descendientes menores y conyuge del duefio de la compania, y
100.000.000,00 corresponden a sueldos de directores los cuales exceden del quince por
ciento (15%) de la renta bruta obtenida por la empresa.
Como realizariamos la conciliacidn fiscal de rentas, con el sistema de DER Galac:

e Insertamos la planilla de DPJ-26

e Vamos a la seccién E, Estado demostrativo.

o Nos colocamos en la linea 35 que pertenece a sueldos y salarios e
inmediatamente presionamos el botdn “Papeles de Trabajo” donde indicaremos:

e Descripcion: Sueldos y Salarios, Saldo Contable:200.000.000,00

e A continuacion, nos colocamos en la linea dos y colocariamos: Descripcion:
Sueldos por servicios personales, las cuales si nos dirigimos a la Ley de
I.S.L.R. Articulo 27, Paragrafo primero son deducciones no admitidas.

e Entonces colocariamos en la columna de “No Gravable (No Deducible)”, el
monto de los pagos realizados: 20.000.000,00 y le indicariamos en el dato la
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“Casilla” de la conciliacidn fiscal a la cual pertenece, que en este caso seria
por ejemplo la casilla 52.

e En el caso de los sueldos de directores, segun el paragrafo segundo del
Articulo 27 de la Ley de I.S.L.R., se sefiala que estas son deducciones
admitidas parcialmente, por tanto, debemos indicar el monto por excedente
de sueldos de directores en el dato No Gravables (No Deducibles).

e Al dato “Casilla” le asignariamos que pertenece al nimero 50 de conciliacion
fiscal.

Por ultimo, haga clic en el botén Grabar.
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9. Personalizar Sistema

9.1 Parametros

La tabla de valores globales contiene datos de suma importancia que usted necesita
conocer antes de emprender cualquier cdlculo. Para revisarlos vaya al médulo <Menu
Principal> Varios > Parametros - Modificar.

Ments

Principal

| Varios

Tablas Generales

Datos de la Ley

Seguridad

Mantenimiento de Archivos

Carga anterior

Parametros | Moned

Consultar

| Modificar |

Informes

Verifique los valores alli presentes. Si lo desea cambie alguno de ellos y luego haga clic en
el botdn Grabar o presione la tecla <F6> para guardar estos cambios.

' Parametros - Modificar EI = @
Datos Generales
|sa Papeles de Trabajo O Mostrar negativos entre paréntesis Nra. de Lineas Papeles de Trabajo

Redondear Decimal |.P.C. O Ruta Archivo a Importar |

Datos Planillas \ Declaracion

Insertar datos Epj28 en base al modelo F 2006 «| Traslado Definitiva -> Estmada  [En U.T. ~|
Casilla Traslado (Renta Mundial) > EPJ C-1 Enrig. Neto/Pérdida Fisc: | Casila de Promateo Forma 31 |En Casilas 7y 8 v|
Casila Traslado (Renta Mundial) —= EFN |C-4 Enrig. Neto/Pérdida ~w | Excluir Ax| del enriquecimiento neto temitorial O
Pausa Antes Flanilla de Pago O Redondear Porcentaje Seccidn F Forma 31 O
Redondear Mortos en Planilla Imprimir Campos Sombreados en Planillas O
Imprimir mensaje de Promateo en Forma 31 Imprimir negativos en Seccion D Definitiva

Calcular Devalorizacion Monetaria

Uttima Mexd. - Operador

=== =

Nota: Los valores globales son pardmetros que aplican para todas las
empresas ingresadas en el sistema.

Para una mayor comprension del contenido de los valores globales, explicaremos cada uno
de los campos que lo componen, a continuacion:
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9.1.1 Datos Generales
Forma de Escoger Contribuyente: indique si quiere seleccionar el contribuyente por
nombre o por cédigo.
Active o desactive las siguientes opciones segun desee:
e Escoger Ultimo Contribuyente Usado.
e Escoger Contribuyente al Entrar.
e Usa papeles de trabajo.
e Redondear Decimal I.P.C.
e Mostrar negativos entre paréntesis.
e Imprimir Fecha de Emision.

e Imprimir Nro, de Pagina.

9.1.2 Datos De La Planilla / Declaracion

Tipo De traslado DPJ = EPJ: Indique si lo quiere en Unidades Tributaria (U.T.) o en Bolivares.
Casilla de Traslado (Renta Mundial) = EPJ: las opciones disponibles son:

C-1 Enriqg Neto / Pérdida Fiscal.

C-2 Enriq. Gravable o Pérdida.

C-3 Renta neta mundial / Pérd.

Casilla de prorrateo Ult. Ejerc. Forma 31: las opciones disponibles son:
e Encasilla7y8.
e Encasilla.
e Encasilla 14.

Active o desactive las siguientes opciones segun desee:

e Calcular Devalor. Monetaria: si desea que el sistema le calcule la desvalorizacion
monetaria de manera automatica.

e Pausa Antes Planilla de Pago.

e Redondear porcentaje Seccién F Forma 31.

e Imprimir mensaje de prorrateo en Forma 31.

e Redondear impuesto a pagar.

e Imprimir campos Sombreados en Planillas.

e Mostrar negativos al imprimir Seccién D DPJ-26.
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9.2 Tablas

El sistema de DER trabaja con ciertos valores manejados como tablas, como son:
Contador, CIIU, IPC, Parametros y Ciudad los cuales son de mucha utilidad e importancia
para los usuarios en el manejo del sistema.

Las tablas constituyen informacion utilizada por los demds mddulos en las distintas
opciones establecidas en el sistema. Las mismas pueden ser actualizadas y creadas segun
el tipo de contribuyente.

Todas estas tablas estan disponibles en el médulo Varios para ir a ellas haz clic en <Menu
Principal> = Varios.

9.2.1 Contador

El sistema de DER maneja tantos contadores como sean necesarios. Estos deben ser
incluidos en la tabla Contador, para ello haz clic en el menu Contador = Insertar.

Contador | C.LLU.

Consultar

| Insertar |

Medificar

Eliminar

El sistema mostrara la siguiente ventana:

o Contador - Insertar EI = @
Mombre |
NmemCPC. [ ]
Uttima Meed. - Operador
Grabar Salir

Al incluir un contador se le solicita:

e (Cédula Contador.

e Nombre Contador.

e Numero C.P.C: Corresponde al cédigo de colegiatura del contador publico.
Haga clic en el botdn Grabar o Presione la tecla <F6> para guardar los datos.

También podra consultar, modificar o eliminar datos de contadores de la tabla, desde la
opcién del menu correspondiente.

9.2.2 CliU

Los cddigos ClIU son aquellos que identifican la actividad econdmica de los
contribuyentes. Para insertar los cédigos ClIU haz clic en el mend C.1.1.U 2 Insertar
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a C.LLU. - Insertar =R [l=N =<7
Cadiga C.11U. l:l

Descripcidn

Ultima Mod. - Operador

e o

Ingrese el cédigo y la descripcidn de la actividad econdmica a la cual pertenece su
empresa. Haga clic en el botén Grabar o Presione la tecla <F6> para guardar los datos.

También podra consultar, modificar o eliminar cédigos ClIU de la tabla, desde la opcién
del menu correspondiente.

9.23 IPC

En Venezuela, la medicién de la inflacidn se hace a través del IPC (indice de Precios al
Consumidor). indice que se establece sobre la base de una ponderacién o promedio
ponderado, del costo de una cesta bdsica de bienes y servicios de consumo masivo en la
zona Metropolitana de Caracas calculado por el BCV (Banco Central de Venezuela).

Para consultar los IPC haz clic en el menu IPC = Insertar
IPC Parametros  Mon
Calcula Factor

Consultar

| Insertar |

Modificar

Eliminar

Nota: Los IPC desde enero de 1950 hasta diciembre de 1997 fueron
obtenidos de la publicacion realizada por el Banco Central de Venezuela
en Gaceta Oficial.

Nota: Los IPC de los siguientes afios se pueden conocer en los anuncios
que mensualmente realiza el BCV. Para incluirlos vaya al menu de
IPC — Insertar. E indique el Afio, Mes e Indice del I.P.C.

o' |PC - Insertar EI?@
o
Mes Enero -
Indice

Ultima Med. - Operador

= s
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Ingresa el afo, el mes y el indice luego haz clic en el botén Grabar o Presiona la tecla <F6>
para guardar los datos.

Ademas, el sistema DER, permite calcular el factor a aplicar para calcular el valor ajustado
por inflacion de cualquier bien. Para ello vaya al mend IPC - Calcular Factor
IPC | Parametros  Mon

| Calcula Factor |

Consultar
Insertar
Meodificar

Eliminar

Indique la Fecha Inicial y la Fecha Final, luego presiona Calcular.

a2 Calcular Factor 1.P.C. EI@

Fecha Inicial [E02:2024 B~ Indice Inicial
Fecha Final 14022024 B~ Indice Final

Factor

Porcentaje

Caleular | | Salir

9.2.4 Moneda

Para agregar o actualizar datos de monedas que trabajan con el sistema, haz clicen G 2
Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el meni Moneda => Instalar

Re-Instalar Datos — O *
Re-Instalar datos de: Moneda

Este proceso BORRARA los registros de Moneda que usted tiene grabados y
los sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de Galac
Software.

Presione el boton <Re-Instalar Datos> para continuar con el proceso o el boton
<Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

(e >\Program Files (x86)\GalaciDer{Tablas\Monedas.ixt (e
Archivo de
Instalacion

Re-Instalar Datos | | Cancelar

Haz clic en el botén Re-Instalar Datos
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Re-Instalar datos de: Moneda

Este proceso BORRARA los registros de Moneda que usted tiene grabados y
los sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de Galac
Software.

Presione el botdn <Re-Instalar Datos=> para continuar con el proceso o el botdn

I

<Cancelar> para salir sir
Re-Instalar Datos x

ND"‘.bre del C:\Progran o El proceso ha concluido, bxt :'\'Q
Archivo de
Instalacién

Registro 181 de 181

Grabando los registros validos de: Moneda. Espere un momento por favor...

I Re-Instalar Datos | | Cancelar |

Haz clic en Aceptar para finalizar el proceso.

De igual manera puedes consultar datos de monedas desde la opcion del menu
correspondiente.

9.2.5 Moneda Local

Para agregar o actualizar datos de monedas que trabajan con el sistema, haz clicen G 2>
Activar Modo Avanzado, luego haz clic en el menli Moneda Local = Instalar

Re-Instalar Datos — O x

Re-Instalar datos de: Moneda Local

Este proceso BORRARA los registros de Moneda Local que usted tiene
grabados y los sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de
Galac Software.

Presione el botdon <Re-Instalar Datos= para continuar con el proceso o el boton
=Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

Nembre del > \Program Files (x86)\Galac\Der\Tablas\Monedal ocal.txt gy
Archivo de

Instalacicn

Re-Instalar Datos | | Cancelar

Haz clic en el botdn Re-Instalar Datos
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Re-Instalar datos de: Moneda Local

Este proceso BORRARA los registros de Moneda Local que usted tiene
grabados y los sustituird con los que vienen en el programa de instalacion de
Galac Software.

Presione el botdn <Re-Instalar Datos> para continuar con el proceso o el botdn
<Cancelar=> para salir sin efectuar cambios.

Re-Instalar Datos X
Nembre del C:\Program Files (x86)\Galac\Der| 27
Archivo Fle o El proceso ha concluido.
Instalacion
Grabando los registros validos de: Moneda Local. Espere utrmememorporravor
I Re-Instalar Datos I | Cancelar |

Haz clic en Aceptar para finalizar el proceso.

De igual manera puedes consultar datos de moneda local desde la opcién del menu
correspondiente.

9.3 Tablas Generales

Las tablas constituyen informacion utilizada por los demds médulos en las distintas
opciones establecidas en el sistema. Las mismas pueden ser actualizadas y creadas segun
el tipo de contribuyente.

Para actualizar datos en las tablas generales del sistema haz clic en el médulo Tablas
Generales.

Mends

Principal

Varios

| Tablas Generales

Datos de la Ley
Seguridad

Mantenimiento de Archivos

Carga anterior

Se mostrara la siguiente ventana:
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Declaracicn Electrénica de Rentas

Pais

+

Reinstalar

Administrar

Pais

Ciudad

9.3.1 Pais

&L &

Consultar Buscar Imprimir

Lista
Consultas
Pais
Buscar
Codigo Nombre
T
AE Emiratos Arabes Unidos
AF Afganistan
AG Antigua y Barbuda
Al Anguila
AL Albania
A Armenia
AN Antilias Meerlandesas
A0 Angola
AQ Antartida
AR Argentina
A Samoa Americana
AT Austria
Al Australia
AW Aruba

Para actualizar datos de paises en el sistema DER selecciona la opcién Pais luego haz clic

en el botdn

Re-Instalar

Declaracion Electrdnica de Rentas

Pais

+ & L &

Reinstalar = Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar Consultas
| pais | Pais
Ciudad | Buscar
Codigo Nombre
AD Andorra
AE Emiratas Arabes Unidos

En la siguiente ventana haz clic en el boton Re-Instalar Datos
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1[@ Re-Instalar Pais - hd

Pais

e B
L
Re-Instalar  Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA |los registros de Pais que usted tiene grabados

v los sustituira con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con €l proceso o el

botdn <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archivo | C:\Pregram Files (x86]\Galac\Der\Tablas\Pais.txt

Haz clic en el botén Aceptar para finalizar

[# Re-Instalar Pais — *

Pais

P

Re-Instalar  Salir -
Datos Informacion e

0 -

Ests prDC.BETD,ACTU El proceso de Re-Instalar Pais ha concluide.
v los sustituira con | ftware

Presione el botdn.

botén <Cancelar> p|

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Acciones

Mombre del Archive C:\Program Files (x86)\Galac\Der\Tablas\Pais.txt

Ejecutando por favor espere...

Insertando 243 de 244

También puedes reinstalar, consultar, buscar o imprimir listas de paises desde la barra de
botones.

Declaracién Electrénica de Rentas

Pais

+ T O

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Lonsuliias
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9.3.2 Ciudad
Esta tabla almacena las ciudades que se usan en los datos del Contribuyente. Si requiere

ingresar o modificar alguna ciudad, selecciona la opcién Ciudad y luego haz clic en el
botén Insertar.

Declaracion Electronica de Rentas

Ciudad
L
L += 2 L L
Insertar Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista
Pais Ciudad

Ciudad ‘

‘ La blisqueda devolvid mas de 500 registros. Agregue mas condicion

Nombre Ciudad

ACARIGUA

En la siguiente ventana ingresa el nombre de la ciudad, luego haz clic en el botén Insertar
Ciudad - Insertar — *

Ciudad - Insertar

H B8

Insertar  Salir

Nombre Ciudad El i

También puedes reinstalar, consultar, buscar o imprimir listas de ciudades desde la barra
de botones.

Declaracion Electrénica de Rentas
Ciudad
]
Insertar Reinstalar = Ceonsultar Buscar Imprimir
Lista
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10. Datos de la Ley

El sistema DER le permite consultar los datos referentes a la ley que utiliza en su
funcionamiento. Para acceder a estos datos debe ir al <Menu Principal> - Datos de la Ley.

Menus

Principal

Varios

Tablas Generales

Datos de la Ley

Seguridad

Mantenimiento de Archivos

Carga anterior

10.1 Ley

El sistema de DER le permite visualizar las leyes que estan y han estado vigentes en
materia de ISLR. Para insertar una Ley en el sistema haz clic en el menu Ley = Insertar

Ley | Unidad Tributar

Consultar

| Insertar |
Meodificar

Eliminar

Instalar

En la siguiente ventana ingresa los siguientes datos:

Ley - Insertar EI = @
Fecha de la Gaceta
ne [ 1
Crdinaria / Extraordinaria

Comentarios |

General Persona Natural Tarfa 2 Tarfa 1 Persona Juridica

""" DECLARACION ESTIMADA =*==*

Tipo de Limite para Declarar Limite en En Bolivares 0,00
Tarifa 2 Tarifa 3
% Renta Gravable Estimada | D.DD| | D,DI}|
% Liquidable Estimada | D.DD| | D,DD|

Ultima Mad. - Operador

A e Grabar Salir

Fecha de la Gaceta: Selecciona la fecha de publicacidon en Gaceta Oficial
N°: Ingresa el nimero de la gaceta.

Ordinaria / Extraordinaria: Selecciona si es extraordinaria u Ordinaria.
Comentarios: Ingresa comentarios si lo requieres.
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Pestafia General
General Persona Natural Tarfa 2 Tarifa 1 Persona Juridica

""" DECLARACION ESTIMADA ==

Tipo de Limite para Declarar Limite en En Bolivares 0.00
Tarifa 2 Tarifa 3
% Renta Gravable Estimada | D.DD| | D,DD|
% Liquidable Estimada | D.DD| | D,DD|

Tipo de limite para declarar: Selecciona si es en bolivares o en UT
Limite en bolivares: Ingresa el monto limite en bolivares.

% Renta Gravable Estimada para tarifa 2 y tarifa 3: Ingresa el monto del porcentaje de
rentas para ambas tarifas.

% Liquidable Estimada: Ingresa el monto del porcentaje de rentas para ambas tarifas.

Pestafia Persona Natural

General Persona Natural Tarfa 2 Tadfa 1 Persona Juridica

N* LU.T. x Persona Natural N* U.T. Desgravamen Unico
N°U.T. x Cényuge N°U.T. Reb. Act. Agricola
N* LU.T. x Descendiente Porcertaje ISLR Mo Residentes

Inversion Industrial (Art. 57) N/A| — > Solo para actividades distintas de hidrocarburos

Ingresa los montos para:

e N°UT x Persona Natural.

e N°UT x Conyugue.

e N°UT x Descendente.

e Inversién industrial (Art. 57)

e N° UT x Desgravamen Unico.

e N° UT x Reb. Act. Agricola.

e Percentage ISLR No Residente.

Pestafa Tarifa 2

General Persona Natural Tarifa2 Tarfa 1 Persona Juridica

U.T. Desde U.T. Hasta Porcentaje Sustraendo
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En esta pestaia podras listar, insertar o modificar los niveles de renta (tarifa No-2). El
sistema le permitird realizar la busqueda de las tarifas segun la ley de impuesto. Los
niveles de renta dependeran del rango establecido entre las Unidades Tributarias.

Pestafa Tarifa 1

General Persona Matural Tarfa2 Taffa 1 Persona Juridica

U.T. Desde U.T. Hasta Porcentaje Sustraendo

En esta pestaia podras listar, insertar o modificar los niveles de renta (tarifa N° 1). El
sistema le permitira realizar la busqueda de las tarifas segun la ley de impuesto. Los
niveles de renta dependeran del rango establecido entre las Unidades Tributarias.

Pestafia Persona Juridica

General Persona Natural Tarfa 2 Tarfa 1 Persona Juridica

""" INVERSIOM ESTIMADA  (REBAJAS) =

Tarifa 2 Tarifa 3 Tarifa 2 Tarifa 3
Inversién Petrolera (Art. 56) | N;Al | NXA| Servicios Turisticos | N;Al | NXA|
Adicional Petrolera (Art. 56) | N;Al | NXA| Actividades Agricolas | N;Al | NXA|
Inversion Industrial (Art. 57) | N;Al | N,-'A| Adicional por Medio Ambiente | N;Al | N,-'A|

Ingresa los valores para:

e Inversién Petrolera (Art. 56) Tarifa 2 y Tarifa 3

e Adicional Petrolera (Art. 56) Tarifa 2 y Tarifa 3

e Inversidn Industrial (Art. 57) Tarifa 2 y Tarifa 3

e Inversién Petrolera (Art. 56) Tarifa 2 y Tarifa 3

e Servicios Turisticos Tarifa 2 y Tarifa 3

e Actividades Agricolas Tarifa 2 y Tarifa 3

e Adicional por Medio Ambiente Tarifa 2 y Tarifa 3
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11. Unidad Tributaria

Para listar, insertar o modificar el valor de la Unidad Tributaria vigente a la fecha, debe ir al
<Menu Principal> - Datos de la Ley y luego vaya al menu de Unidad Tributaria. Los datos
que contienen son:

e Lafecha en la Gaceta Oficial
e Lafecha de inicio de vigencia
e Y el monto de la Unidad Tributaria.

a5 Unidad Tributaria - Insertar EI = @

Fecha en Gaceta Oficial

Fecha Inicio de Vigencia

Moneda I:I
|

Monto Unidad Tributaria

0.000

Uttima Med. - Operador

14/02/2024 - vgonzaler Grabar Salir

Selecciona la fecha de Gaceta Oficial, selecciona la fecha de inicio de vigencia, ingresa el
monto de la UT, luego presiona clic en el botén Grabar.
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12. Importaciones

12.1 Importar de DOS

El sistema DER Galac importarse datos del sistema en DER en DOS, estos datos son:
e Contribuyentes
e Representante Legal
e Contador

e Los montos del enriquecimiento de la ultima planilla (o planilla mas reciente).

Nota: NO TRASLADA LAS PLANILLAS.

Para poder importar estos datos, vaya al médulo Menus - Mantenimiento de Archivos y
luego acceda al menu Conversiéon = Conversion Dos a Windows Vista.

Conversion | lmportar Datos ~ Mends

Conversion Dos a Windows Vista "_

b e
Le aparecerd la siguiente ventana:

Importacién de Datos Desde DPJ/DPN =x =R ="

Importacion de Datos desde: @® DPJ O DPN

Si su programa DPJ de DOS es anterior a la version 9.34, debe actualizaro primero.

Ruta de Archivos .EXP a Importar
CA

Importar Cancelar

Alli debera indicar la ruta donde tiene instalado el sistema DPJ o DPN en DOS (dependiendo
de que tipo de conversién haya seleccionado), una vez hecho esto haga clic en el botén
Importar.

12.1 Importar Contabilidad

El sistema DER permite importar datos del sistema Contabilidad de Galac.

Importar Datos | Mends
| Importar de Contabilidad "_

Manual de Usuario Pdg. 78
14/02/2024



13. Carga Anterior

13.1 Definitiva Anterior

13.1.1 Acerca de definitiva Anterior

En esta ventana se muestra informacion referente a la declaracion definitiva de rentas y
pagos para personas juridicas.

a5 Acerca de Definitiva Anterior x

Declaracidn Definitiva de Rentas y Pago para Personas Juridicas
Forma DPJ-26

Caracteristicas

* Mjustado a la Ley de Reforma Parcial de la Ley de Impuesto
sobre la Renta, Publicada en Gaceta Oficial Extraordinaria N2 4.300, del
13-08-1991.

* Ajustado a la Ley de Impuesto sobre la Renta Publicada en
Gaceta Oficial Extraordinaria N2 4.727, de Fecha 27-05-1594.

Ajustado &l espaciado de los siguientes modelos de planilla:

* F72006 Clivenca A
* F72007 Corel
* F72007 Grafibond
* F72007 Olivenca
* F72008 teveca
W

El DER te permite consultar, eliminar o imprimir datos de la definitiva anterior

-

Definitiva Anterar | Menus

Acerca de Definitiva Anterior

'| Consultar

Eliminar -4

Irprirnir
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