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IGTF directo en facturas

A continuación, se describe los pasos a seguir en el Sistema Administrativo para insertar una factura con el 
manejo del IGTF directamente en la ventana de Factura.

1
Para realizar este proceso haz clic en Menú 
Principal – Factura / Cotización / Contrato

2

2
Ahora haz clic en Factura - Insertar
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3
Se mostrará la ventana insertar factura, 
la cual te solicitará los datos 
acostumbrados y además te mostrará 
los datos referentes a IGTF:

14/7/2022 4

5
Ahora, haz clic en el botón con las 
flechas para calcular los montos del 
IGTF

Insertar Factura

3

4

7
Haz clic en la pestaña Cálculos

4
Ingresa el monto en divisas ($)

56
Podrás ver en pantalla, los montos 
exactos de la Base Imponible IGTF y el 
Monto del IGTF

6

7



Informe de visita por responsable
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Insertar Factura

8
En esta pestaña puedes ver todos los 

cálculos de los montos de la factura, 

incluyendo el IGTF:

• Cálculos de IGTF

• Cálculos de Totales con IGTF

9
Después de ingresar todos los datos, 

haz clic en el botón Grabar para guardar 

la factura.

9

8
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Reglas de Contabilización para IGTF

1

Para ello, haz clic en Menú – Contabilizar / 

Reglas de Contabilización

2

Ahora clic en Reglas de Contabilización –

Gestionar Reglas de Contabilización

1

IMPORTANTE: Si la empresa está integrada con 

contabilidad, debes configurar la Regla 

Contable del IGTF por Enterar

2
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Reglas de Contabilización para IGTF

Se mostrará la siguiente ventana

4

Se mostrará la ventana Reglas de 

Contabilización

3

4

5

Configura la regla contable para el 

IGTF a enterar

5

3

Haz clic en el botón Modificar

6

Ahora haz clic en el botón 

Modificar y Salir

6



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!


