IVA y Renta: Manejo de impuesto Gdlac
municipal

Gestiona facilmente la retencién de impuestos municipales. Este instructivo te ayuda
a ingresar y modificar datos de contribuyentes y compras, cumpliendo con las
normativas locales y mejorando la precision de tus reportes.

Inicio
Insertar contribuyente

@ Para insertar un contribuyente que maneje retencién de impuesto municipal,
sigue los pasos a continuacion.

1 Haz clic en "Contribuyente - Insertar".

[Vi& Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G | Contribuyente | Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006  Mends

Consultar

| Insertar

'ﬁ- IVA y Renba

Escoger

Eliminar

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Madulo de Activos Fijos
Activar Cierre de Mes

Desactivar Auxiliar

Desactivar Conexign ISLR
Desactivar Conexién con AX|
Activar Informes Financieros

Activar Moneda Extranjera

Activar Exoneracién de Vargas


https://galac.com/
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®

Después de ingresar Nombre, RIF, NIT, tipo de contribuyente, ingresa la direccion

Mombre |D:untri|:uuyente1

|D:untribu_l,lenle1

|2 Yalidar BIF en la web
I'I—

Tipo de Contribuyente  |S=s==E

Mombre Corto:

Mamero R.1LF.

Mimero HI.T.

Datos Generales | [atoz de la Planilla I Mombre para Informes [sucursales]l Contabilidad I Seguridad I

Direccion: Tel
Ciudad: |
Municipio: |

Co
Estado: |

Zona Postal: I

(23 - e e s e - - - [ 5 omra

Miamero de FAX:

léfonos:

I —
)
[ |

I

digo Contribuyente: I

Uza Impuesto Municipal |

—

En este instructivo, insertaremos el manejo de impuesto municipal para la ciudad
de "Guacara" Edo. Carabobo.



3 Escribe "guaca" seguido de un asterisco (*) y presiona la tecla enter.

-
Miamero M_I.T.

L |

—

Tipo de Contribuyente IEspeciaI LI

Direcciin: fv principal

Ciudad: |

Municipio: |

E stado: l

Zona Postal: I

Datos Generales | Datoz de la Planilla I Mombre para Informes [sucursales]i Contabilidad i Seguridad I

Teléfonos:

I —
I
I

I

Miamero de FAX:

Cadigo Contribuyente: I

Uza Impuesto Municipal |

Realiza 56lo Actividadez Exentas o Exoneradas del IVA [
At 1 providencia Serat 20031677 del 14/3/2003

Grabar

Salir

4  En municipio se colocard "Guacara", en Estado incluye "Carabobo"

Direccidn: A principal
Ciudad: |GLACARA
Municipio:  [GUACARA
E stado: |

Zona Postal: I

Datos Generales | Dratoz de la Planilla I MNombre para Informes [sucursales]i Contabilidad i Seguridad I

[ —
|
I

[ |

Teléfonos:

Mamero de FAX:

Cadigo Contribupente: I

Uza Impuesta Municipal I

Realiza 56lo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA [
At 1 providencia Seniat 20023/1677 del 14/3/2003

Grabar |

Salir |



5  Despues de agregar los demas datos solicitado haz clic en "Grabar"

Uatoz Lenerales | Datos de la Flarilla | Mombre para Infomes [sucursales]| Lontabiidad | Segundad |

Direccion: A principal Teléfonos:
|
| —

MNumero de FAX:

Ciudad: |GUACARA

Municipio:  |GUACARS,

Cadigo Contribupente: |
E stado: |Carabobd

Zona Po:tal:| Uza Impuasta Munizipal ]

Realiza Sdlo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA [
Art 1 providencia Semiat 20031677 del 147372003

Grabar Salir |

6 El IVA'y Renta mostrara el siguiente mensaje, 1éelo y haz clic en "Aceptar".

ADVERTENCIA bt

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros
para personalizar el Contribuyente insertado.

Aceptar l




7 Se mostrara la ventana "Parametros de IVA", puedes apreciar que se habilita la
pestafa "Retenciones de Impuestos Municipal”.

VA Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

=

B+ Parametros lva - Modificar EI o IEI

Fetenciones de Impuezio Muni:ipall Imagenes l Libroz L5 ] b
Retenciones de Iva] Retenciones de ISLR ] Reduccidn lva Tranzacciones Electrdnicas [1 Eli'é]l a
General } Compafiia / Contabilidad ] Caompras .-”vfentas]

{Fepetir la Fecha del Documenta Anterior al Ingertar Una Compra o Venta.... [

M oztrar Maguinas Fizcales por zeparado en libro de ventaz..........cel [

Mota EnFabezadD Cormprobants [Ley WA - A 11, Gaceta Oficial B.152 Extraordinario; *La
Hetenc!qn I'va [Agente de Administracion Tributania podra designar como responzables del pago
Retencidn-Ley |va] del impuesto, en calidad de agentes de retencidn, a quienes por suz
funziones publicas o por razdn de sus actividades privadaz
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en ezte Decreto con Rango, Walor o Fuerza de Ley'']

Mata Pie de Pagina Comprobante  |Fste comprobante ze emite en funcion a lo establecido en el articulo

Retencidn [va [Emizidn 16 de la Providencia Admiristrativa N2 SNAT /2015/0049 de fecha
Comorobantel 15N MI0E

8 Haz clic en la pestafia y activa la opcion "Usa Mddulo Retencién Impuesto
Municipal"

V& Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

B3« Parametros lva - Modificar EI = @

Retenciones de Iva] Retenciones de ISLR l Reduccian lva Tranzacciones Electronicas [1 DZ]] L
General | Compafiia / Contabilidad l Compraz .-""v"EI"ItEI&] a

{ Retenciones de Impuesto Municipal l Imagenes ] Libros =15 l

lza Modulo Retencidn Impuesto Municipal........... [
Fecha de Inicio de Uso Retencion de Impuesto Municipal........ 0842025 —
B
M* Copiaz del Comprobante de Retencian de Impuesta Municipal ... Ijl
r

Flartilla de Impresidn ... (pwComprobanteD eFietencionG LACARS

Frimer Mumero Comp. Retencidn de Impussto Municipal ... Ijl

L




Ingresa el valor para el numero de copias del comprobante de retencion de
impuesto municipal, este valor debe ser mayor que cero "0".

3« Parametros Iva - Modificar | Lo

Retenciones de Ival Retenciones de ISLR | Reduccion lva Transacciones Electronicas [10%) L
General | Compafiia / Contabilidad | Compras !‘Jentasl 'a
Retencione: de Impuesto Municipal | Imagenes I Lﬂ]‘m}ﬂ_ﬁ!

Jza Modula Retencian Impuesto Muricipal ... [w
Fecha de Inicia de Uza Retencian de Impuesto Murcipal 0872025 =
Imprimir Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal al Inseitar Compra S |

M* Copiaz del Comprobante de Retencidn de Impuesto Municipal [ H|

Enviar Comprobante Por Mail &1 Insertar ..o I

Flantila de Impresian ... |rpHEnmprnbanteDeHetem:iurﬁUACAFlA | J

Frimer Namero Comp. Retencidn de Impuesto Mumicipal .. Ijl

MOTA: Estoz pardmetroz aplican dlo para la compafiia seleccionada

10 Ingresa el valor para el primer nUmero de comprobante de retencién IVA, este
valor debe ser mayor a cero "0".

R L R T ey w1

Contribuyente Compra Wenta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

Parametros Iva - Modificar El k El | [t

General l Compania # Contabilidad I Compras ;"Ventasl b
Retenciones de Impuesto Munil:ipall Imagenes I LilmusXLSl 'a

Retenciones de Iva | Retenciones de ISLR | Reduccion lva Transscciones Electiénicas (10%) |
Prirer Mamera Cornmp, Retercidn VA | ll;
Mro, de copiaz de Comp, Retencidn V& ... . |—2
Irprinnir Comprobante &l 1nssmar u
Erviar Comprobante Por Mail Al lnsertar o [
Farmnato de Impresidn del Comprobante.................. Vertical =
Plartilla Horizontal.......... ipxComprobanteResumentipaisado | _J
Dl kil = 4 fmrbim =l = T . o . 1 1 |




11  Hazclic en "Grabar" para guardar los cambios.

Plartilla Wertical Resumen |rp:-:E|:mprDbanteF|esumen | J

MOTa; Estos parametro: aplican 26lo para la compafiia seleccionada

Operador [rgenzalez TEI0EA02E - j Grapar Salir

Insertar compra

@ Luego de activar los parametro abre la ventana de "Compras"y en la ventana se
debe visualizar una pestafia que indica “Retenciéon Impuesto Municipal”.



12 Hazclicen "Compra - Insertar".

VA Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente | Compra | Venta Proveedor Cliente Planjlla Forma00030 2006 Mends

Consyltar

\_1nsertar |
Qo VA y Renba

Modificar
Eliminar
Insertar Con Mumere de Comprobante de Retencign
Aplicar Retencidn lva

Comprobante Retencion de [VA

Generar Declaracion Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calcula)

Resurnen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Informes

13  Puedes ver la pestafia "Retencién Impuesto Municipal".

: . - |
Mdirmero: ] Ilza Prefijo Sere [ —
Montos va

Mo, Contral Factura: ] Truncados
Proveedar: J
R.LF. Proveedor
Fecha [18/08/2025 = Fecha Aplicacidn: — [18,08/2025 =l

Calcular Base Imponible CAalcula Expecialj Carnbiar Alicuota J Ayuda
Datos de la Compra ] Fetencidn [va| Retencidn ISLR | Retencion Impuesta Municipal
Tipo de Compra ... iees Monto Exento | D,DE||

Tipo de Transaccion ... 01 Fegistro

0.00 0.00




14 Ingresa el nimero de la compra.

0302006 Mends

IVA y Renta

B3+ Compra - Insertar

Tipo de Docurmento: ]Factura j ‘

]|_ Usza Prefijo Serie [

M imero:

Mo, Contral Factura: r—

Proveedor: ]
R.LF. Proveedar

Fecha: |18/08/2025 - Fecha Aplicacidn: 18/08/2025

Calcular Baze Imponible | Caloulo Ezp

Datos de la Compra l Fetencidn [va| Retencidn 1SLR | Retencian Impuesta Monicipal

15 Ingresa el nimero de la factura.

VA y Renba

F

B3+ Compra - Insertar

Tipo de Documenta: IFac:tura j Bl
‘1| Ilza Prefio Sere [

M mero:

Ma. Cantral Factura: |

Proveedor: I
R.I.F. Proveedar

Fecha [18/08/2025 -] Fecha tplicacion: — [45,08/2025

Calcular Baze Imponible | Caloula Especia

Datoz de la Compra l Retencidn [va | Retencidn 15SLF | Retencidn Impuesto Municipal

el o P

Tinn de Camnra



Escribe "Asterisco (*) y presiona la tecla Enter" para abrir la lista de proveedores 'y
escoge uno.

/A y Renba

for

16

I‘.':.L Compra - Insertar

Tipo de Documento: IFadua Ll Eolivel
I Usa Prefijo Sere [~

Muirnero:

No. Control Factura: 123

Froveedor: |
R.LF. Proveedar

Fecha: |13.-'03}2025 ] Fecha &plicacidn; J18a"f]8-"2f]25 k3

Calcular Base Imponible | Caleulo Especial

Datos de la Compra | Retencion Iva| Retencion ISLR l Retencidn Impuesto Municipal]

Monto Exento

Tipo de Compra ..................

17 Coloca el monto exento.

1 MINcagos

Fecha éplicacion: I!DE;"EDEE ;I

Caleular Base Imporible Cﬂu.iuﬁspedall Cﬂmﬂhﬂa| Ayuda |

ISLR | Retencidn Impuesto Municipal|

:I' Monto Exento llﬂ

Base Imponible “Montos | VA
16,00 % | i j]l]] | |
B.00 % 0 J]ﬂ] | |
.00 % o j]|]| | |
u 0.00 0.00

L

10



18

0842025

stencion |va

Retenzion ISLR

Internas

...... 01 Feagisto

[ educible

Ingresa la base imponible.

Fecha Aplicacidn: |1B.-"[Bm'2‘l]25 ;|

Calcular Base Imponible | Calculo Especial| Cambiar Alicuots | Ayuda |
Retencion |mpuesto Murnicipal I

Monto Exento [ 25[”

0.00 0.00

Base Imponible | G.TF

300 % 0,00 | 0.00)

19 Hazclic en la pestafia "Retencién de Impuestos Municipales".
o e
Montos Iva
123 Truncados
iF'rm-'eedol 1
12
[16/08/2025 B2 Fecha Aplicacién: — [13,08/2025 =l

Calcular Easelmpunihlel Eélculugspeciall Eambiarglicuutal Byuda |

il Retencian Iva| Retencidn ISLR | Retencidn impuesto Municipall

Internas

01 Reqistro

Deducible

Monto Exento | 25EI,EIEI|

0.00 0.00

11



20 En Cédigo Actividad, escribe "Asterisco (*) y presiona la tecla Enter".

s

Fecha [18/08/2025 -]

Fecha Aplicacion:

|18/08/2025

— Datoz Impuestos Municipales

I18HEIE!.-"2D25 = I

Fecha Aplicacian

Murnera Comprobante |

Datos dela Eumpral Fetencidn 1va| Rietencidn [5LA | Retencién Impuesto Municipal i

Codign & ctividad Base Imporible

Totales B aze Imponible

21 Enlaventana que se muestra, selecciona la actividad y haz clic en "Escoger".

Alicucta retencion

0.00

Monto Retencian

=

n.on

Escoger Clasificador Actividad Econgmica

@ Q
oger  Buscar

Acciones | Consultas

P& Escoger Clasificador Actividad Econémica

‘ Buscar

Alicuota Patente

Alicuota Retencion Base Imponible Min

Cadigo Actividad Descripcion .

1.0 Pesca 10.00000 3.00000 100.00000 0,000
1.02 Agricultura }um 3.00000 100.00000 0.000
1.03 Avicultura (0.00000 3.00000 100.00000 0.000
1.04 Ganaderia u.umm 3.00000 100.00000 0,000
1.05 Silvicultura {0.00000 3.00000 100.00000 0.000
201 Extraccion de iﬂ.m 3.00000 100.00000 0,000
2.1.00 INDUSTRIAS DE LA D.m 3.00000 100.00000 0.000
2.1.02 INDUSTRIAS 0.00000 3.00000 100.00000 0,000

12



22

Puedes ver los datos de retencion de impuestos municipales.

Fecha: | 18/08/2025 ~ Fecha Aplicacidr:  [1g,08/2025 -

Cobila Base nporible|_CAlnio xpesid

Datos de la Eu:umpral Retencidn lval Retencidn ISLR Retencidn [mpuesto Municipal I

— Datos Impuestos Municipales

Fecha Aplicacian I 18/08/2025 - I

Murnera Comprobante |2|325|:|EE|DDEIEIEIEI1

Cadigo Actividad B aze Imponible

250,008

Totales Baze |mponible 280,00 Retencidn il

Si el contribuyente maneja moneda extranjera y al momento de insertar una
compra no esta actualizada la tasa de cambio del dia, el IVA'y Renta te mostrara la

ventana de Cambio para que la insertes.

También puedes hacerlo desde Menus - Tablas - Cambios

13



23 Hazclic en "Grabar" para guardar la compra.

800% | 0.00] | |
31.00% | 0.00] | |
Tipo de Transaccion ... 017 Regiztrol 0.00 0.00

Deducible

By a | (e Al B

Base Impaonible |.G.T.F, |.G.T.F|
D,UEI|
Ibzervaciones Total Compra = 250,00

Iperador 11, bMod.

voonzalez  [18/08/2025 -] ' Retener |

Grebar J Sali

24 Cierrala ventana haciendo clic en "Salir".

[ERETEREY | LI,ULIl | |
.00 % DDD| | |

|:| :Eﬂl :f (u]
1 Regist == —

[ educible

Prorrateable
Mo Deducible

aze [mponible LG T.F. HERIER
300 % 0,00] | 0,00)
Total Compra = 0,00

1 FRetener I Grabar I Salir _l

Modificar datos de retenciéon de impuesto municipal



Si necesitas actualizar o corregir la informacién de una compra que ya has

registrado, puedes hacerlo facilmente. El proceso es similar, asi que no tendras

complicaciones.

25 Hazclic en "Compra - Modificar"

[V& Contribuyentes Especiales - Mend Principal

G Contribuyente | Compra | Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

Conzultar

Insertar
( Insertar Compras Informativas

VA y Renba

| Modiicar

Eliminar

Insertar Con Murmere de Comprobante de Retencign

Aplicar Retencidn lva
Comprobante Retencion de [VA

Generar Declaracion Informativa

Libre de Compras (Hoja de Calcula)
Resumen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Informes

15



26 Hazclic en "Buscar" para ubicar la compra.

z5 - Mend Principal

Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Menus

o b © s
i = I Mimero Documento |

Maombre Proveedor |

[ ] Ordenado Por |N-:mem Documento Ll

E Status Retencion |Tndng[ag] 'I Buscar ‘ 5 ali |

27 Puedes hacer clic en la pestafia "Retencidon Impuesto Municipal" y verificar los
datos que requieras modificar.

e e L i =

Niimero: i Usa Prefjo Serie [

Montos Iva
Mo, Contral Factura: [123 Truncados
Proveedor: |F'rcweeu:|u:ur 1

R.I.F. Proveedar 12

Fecha: |18/08/2025 =] Fecha Aplicacidn: [18/08/2025 =]

Calcu's Dase Imponible | Célculo Especial| Cambiar dlicucta | Apuda |
Datoz de la Cnmpral F‘.c-lenmm-._lval Retencién ISLR | Retencitn Impuesto Mwﬁcipal]

Tipo de Compra ..o Monto Exento [ 25|:|’|:||:||

Irnponible bontos WA,

0.00] | |

0.00] | |
Tipa de Transaccion ... 01 Reqgistiol 150.00 22,00

16



28 Aqui puedes verificar y editar los datos de la retencién de impuesto municipal

Modificar

'

Fecha |18/08/2005 |

Fecha Aplicacion: I'lB.f'EIBJ"EDE

Totales Base Imponible

Datos de la Compra | Fetencian lva| Retencian ISLA | Retencisn Impuesto Municipal
~ Datos Impuestos Municipales
Fecha Aplicacion 18/08/2025 =
Numeto Comprobante |20250800000001
Cédigo Actividad™, | Base| i Alicuata retencidn Manta A etenci
b 104 U

250,00 Retencidn

29 Luego haz clic en "Grabar" para guardar la modificacién que realizaste.

= B ase Imponible 25000 Retencidn 7.50

aciones Total Compra = 424,00
o I, bod,

slez  [18/08/2025_- | m | Arterior I Siguierte Salir

o

17



30

Imponible

Cierra la ventana haciendo clic en "Salir"

2R0,00  Retencidn

7.50

Total Compra

Grabar Ainternion

= 424,00

7N
Siguiente | Iir

Fin

iPrEione [ESC] para Saiir|

18



