IVA y Renta - Esquema de balances NIIF

Instructivo



IVA'y Renta

El uso del esquema de balances de NIIF proporciona a tu empresa una serie de ventajas

importantes, incluida la comparabilidad i

nternacional, la transparencia de la

informacidn, la adaptabilidad a diferentes sectores, el

cumplimiento normativo y la mejora en el acceso al capital

Inicio
Permiso de usuario

1. Haz clic en "Ments - Usuario / Parame

es - Men Principal

Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006

tros Iva / Parametros Contabilidad".

Ménl?lé T
L

|| Usuaro/ Parametros lva / Parametros Contabilidad

Jlac ﬁ'lw

ﬂcspéldo / Importar-Exportar Iva
Dashboard
[v]oPCIONES DEL IVA

2. Hazclic en "Usuario - Gestionar Usuario".

%s IVA Contribuyentes Especiales - Menu Usuario / Parametros lva / Pardmetros Contabilidad

G | Usuario | Parametros lva Pardmetros Contabilidad

Menus

—p

Gestionar Usuario |[

3. Hazclic en "Insertar".

ﬁ' IVA y Renba

B Buscar Usuario

Usuario

vgonzalez

4. Haz clic en "Contabilidad".
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IVA'y Renta

Cargo

E-mail

Es Supenvisor ||
v Permisologt’ar

® Menu Principal
®, Parametros

@ Tablas Generales
@ Mantenimiento
@ Sumat

_ 'Q*} Dashboard

(] v) &ontabllldad
/“\ Confguracmn de Sistema

@ Seguridad

5. Hazclic en "Esquema De Balance".

Permisologia

@ Compaiiia

@ Comprobante

@ Concﬁiacién Contable
@ Criterios De Distribucién
@ Cuenta
/O Elemento De| Costo

]' i., thuema De Balance

O informes Contables

@ Parametros Activo Fijo
@ Parametros Contabilidad

6. Activa todas las opciones para esquema de balances.

Permisologia

‘:\}fl Conciliacién Contable
@ Criterios De Distribucion
&) Cueni

@ Elemento Del Costo

@ Esquema De Balance
Consultar

Copiar Esquema Existente f
Copiar Esquemas de Otra
Eliminar |
Informes
Insertar
Modificar

@ Informes Contables
PN

KHENRREE
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7. Hazclic en "Insertar".

IVA'y Renta

e
Usuario
a | B Usuario - Insertar
: Usuario - Insertar
Cambiar Insertd
Password - !' A A S I
Phomm F—
— ipsertar /Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Nombre (Login) Nol Nombre (Login) userNIIF

| JEFE Jgrg Nombrey Apeliido
vgonzalez Cargo
E-mail

8. Ingresa la contrasefa y haz clic en "Continuar".

Todo Todo

Todo Todo

Ms Solicitud de Password — X
Usuario | userNIIF |
Nuevo Password sscssece
Confirme el Password %0:.0:0: . Q

[Continpﬂ[ Cancelar I

9. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

B E
Usuaric
a | F& Usuario - Insertar
. Usuario - Insertar
Cambiar Inserta
Password a r I a e —
—| Insertar| Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Todo Todo

Todo Todo

Nombre (Login) Noi Nombre (Login) |

JVEEE JEIEE Nombre y Apellido
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Insertar Balance NIIF

IVA'y Renta

10. Haz clic en "Ments - Comprobante / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar

Periodo Conciliacion".

Menus

Respaldo / Impertar-Exportar lva
Dashboard

OPCIONES DEL IVA
Principal

Tablas

Impuesto Municipal

O_PVG'TJOﬁNE‘S DE CONTABILIDAD

Cgr’f_wprobanté’.-s / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Cor

Activos Fijus / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Augyiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre La Renta

Estructura de Costos

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

11. Haz clic en "NIIF - Insertar”.

%s IVA Contribuyentes Especiales - Mend Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Conciliacion Contable

Menus

Balances NIIF

Gk 2" \nbabilidad

ndertar ]
% /

Modificar”

12. En la ventana que se muestra, selecciona "Balance General".

B Insertar

-Datos del VErsquremra g

Tipo | <Seleccione Un Tipo> v | Descripcién |

Titulo| <Seleccione U Tipo®,
| Balance General '

Estado de Resuitzde”

-Detalles del Esquema

Soct —

- '} 2 e

;ExpandirTodo Colapsar Todo gNueva Etiqueta Eliminar @ Cortar Pegar
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13. Ingresa una "Descripcion”.

M Insertar

-Datos del Esquema y.

Tipo Balance General Descripcion | |

Titulo Informe |Balance General —

-Detalles del Esquema

- = + 3 ~ ‘

Expandir Todo Colapsar Todo Nueva Etiqueta Eliminar = Cortar Pegar - Mover Arriba Mover

14. Aqui se muestra el titulo del informe.

M Insertar

-Datos del Esquema : =
Tipo Balance General Desripaion |Balances NIIF

Titulo Informe |Balance General \ J
1

-Detalles del Esquema

= = i 9 i . .

ExpandirTodo ColapsarTodo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover

= =

15. Haz clic para "Expandir Todo" Con esta opcién podras visualizar de manera general el
listado de las cuentas que conforman el informe que esta definiendo. La
expansion de las cuentas se realiza de izquierda a derecha y en el orden de los niveles
que se haya definido previamente.

B Insertar

-Datos del Esquema = =
Tipo Balance General Descripcién jBaIances NIIF

Titulo Informe ;Balance General
L

-Detalles del Esquema

o

HIY A = = o 3 -~
é;pandir f,[iodo Colapsar Todo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba
o 0
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16. Haz clic para "Colapsar Todo" De forma contraria a la opcidn anterior, esta te permite
contraer todo el listado de cuentas, mostrando sélo las cuentas

definidas como de tipo: Titulo.

B Insertar

-Datos del Esquema

Tipo Balance General Descripcién |Balances NIIF

Titulo Informe | Balance General|

-Detalles del Esquema

3 g | o

Expandir Todo Colapsariodo Nueva Etiqueta Eliminar

-

Cortar Pegar Mover Arriba Mov

ol

17. Haz clic en "Nueva Etiqueta” El beneficio clave de estas etiquetas es que permiten
estructurar la presentacion de los informes sin afectar la organizacién y jerarquia del
plan de cuentas. Esto brinda flexibilidad y personalizacion en la generacién de informes

financieros.

B Insertar

- Datos del Esquema

Tipo Balance General Descripcién | Balances NIIF

Titulo Informe |Balance General
L

-Detalles del Esquema

= a : l </

Expandir Todo Colapsar Todo Nueva Ftiqueta  Eliminar

18. Ingresa el nombre de la etiqueta.

p e

-

Cortar Pegar _ Mover Arriba ~ Mow

P

Descripcion:

[Texto Etiquets

Tipo: Titulo

Seccién: ACTIVOS
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19. Se puede ver el "Detalles del Esquema" con las opciones de eliminar, cortar y pegar una

etiqueta.

Esquema

ilance General

yme |Balance General

Descripcién | Balances NIIF

iel Esquema

- :

idirTodo Colapsar Todo

‘IVOS
1-ACTIVO
Texto Etiqueta

3 =)

Nueva Etiqueta

Eliminar

\, “ v |

"Cortar Pegar Mover Arriba Mover Abajo  Mover Iz

Descripcion: E}iqueté 1

20. Botones Mover Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha: Con estos botones usted puede
cambiar de forma sencilla la ubicacién de una etiqueta dentro del esquema de balances,
definiendo asi la estructura en que aparecera la informacién de los informes solicitados,
bien sea por pantalla o impresora.

én |Balances NIIF

Etiqueta Eliminar
03/03/2026

Esquema de balances NIIF

Cortar

-

4

Pegar

Mover Arriba

L

Wiover lzquierda

»

Mover Derecha

v

Mover Abajo

Descripcion: Etiqueta 1

Tipo: Titulo

Seccidn: ACTIVOS

Mostrar linea de total
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21. Linea de total usa doble raya: Si activas esta opcion, podras ver una linea de total
destacada con una doble raya en los informes generados en pantalla.

Descripcion:  Etiqueta 1

Tipo:
Seccion: ACT
1. Mostrar linea de total

W! Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

e [T

22. Mostrar linea de total Al indicar que una cuenta es una cuenta de totales, podras ver la
suma de los montos de las subcuentas en esa cuenta en los informes

generados.

yo
Descripcion: Etiqueta 1

Tipo: Titulo

Seccidn: ACTIVOS

|| Mastrar linea de total

[ Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

I Grabar H Salir l

23. Haz clic en "Grabar".
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Descripcion: Etiqueta 1

Tipo: Titulo

‘ Seccion:
Mostrar linea de total
[T] Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

|" Grabar",‘_H Salir ]

Personalizar Balances NIIF

24. Haz clic en NIIF.

%s VA Contribuyentes Especiales - Mend Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Conciliacion Contable Menis

- i‘r«:‘.apces NIIF

wL"xiE—Zj&NALIZAR BALANCES |nbabilidad

Insertar
Modificar

25. Al hacer clic en "Mas Informacidn..." se mostrara el instructivo que muestra como
disefnar un esquema de balance.

M Personalizar Balances — X

A través de este modulo usted podra definir la forma en que desea presentar sus balances . Esta
personalizacion se logra mediante la creacion y actualizacion de esquemas o plantillas de
informes propios.

y

Mé; lnforma;_:;ién... I | Salir
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Consultar Balances NIIF

26. Haz clic en "NIIF - Consultar".

% IVA Contribuyentes Especiales - Menti Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Conciliacion Contable Menus

Balances NIIF

E:nijlmzm BALANCES Inbabilidad

| Insertar 7
Modificar

27. Haz clic en "Buscar".

Buscar para Consultar

Descripcién [ I

Tipo de Esquema ITodo(as) S |

Ordenar Por: I(Con;mwQMultiArdivo.Conse v|

(=
r Salir

Descripcion Tipo de Esquema ‘

28. Selecciona el balance NIIF.

Tipo de Esquema lTodo(as) S
Ordenar Por: |(Consec;utivoMultiArd1ivo.Conse v [
Q (=
Buscar Salir
= Descripcion Tipo de Esquema

29. Haz clic en "Consultar".
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Descripcion Tipo de Esquema

4 44 Pb b -

ons Imprimir Lista
30. Podras ver el balance detallado.
i ExpandirTodo ColapsarTodo i NuevaEtiqueta Eliminar | Cortar Pegar  : MoverAriba Mover Abajc
Buscar el
4 ACTIVOS Descripcion: ACT
| 1-ACTIVO
Etiqueta 1 C—
« PASIVOS Tipo: Tital
| 2-PASIVO
« PATRIMONIO Seccién: ACTI
| 3 - PATRIMONIO
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO A
L
@ Leyenda
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Modificar Balances NIIF

31. Haz clic en "NIIF - Modificar".

. Contribuyentes Especiales - Meni Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacion

omprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo  Conciliacion Contable Mends

IVA'y Renta

Balances NIIF

Gk 2™ " \nbabilidad

Insertar PN
| Modificar [ |
Copiar Esquemas de Mpresa

Copiar Esquema Existente

32. Haz clic en "Buscar".

|Todo(as) v|
Ordenar Por: |(ConsecmivoMultiArd1ivo.Conse v|
(=»
Salir
Descripcion Tipo de Esquema
33. Selecciona el balance NIIF y haz clic en "Modificar".
Descripcién Tipo de Esquema

| 44 Pb Db

Imprimir Lista
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34. Realiza las modificaciones que requieras y luego haz clic en "Grabar".

%) . - - < >

gNueva Etiqueta Eliminar = Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda  Mover Derecha

Descripcion: ACTIVOS

b Tipo: Titulo
Seccion: ACTIVOS
Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

I Actualizar Désde Catalogo ‘ UGmbar ;_| ’ Salir ‘

35. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana Balances NIIF.

3 ) H - - ¢ >
Colapsar Todo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda  Mover Derecha
)")
Descripcion: ACTIVOS
(o}
1
Tipo: Titulo
(o]
) Seccion:  ACTIVOS
MONIO
10 + PATRIMONIO Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya
@ Leyenda

w

‘ActualizarDéedeCata’logol[ Grabar w]’ Sali) ‘
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Copiar esquema de otras empresas

36. Haz clic en "NIIF - Copiar esquema de otras empresas".

B IVA Contribuyentes Especiales - Mend Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF " Informes Periodo Cerrar Periodo  Conciliacion Contable  Mendis

Balances NIIF

Gk 2" \nbabilidad

Insertar
Modificar /'-\ I
Copiar Esque&s-de{_}}a Empresa

Copiar Esquema Existente |

37. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para seleccionar la empresa de la cual
requieres copiar el esquema de balance NIIF.

3. Buscar Compafia 5 O X
Compafiia [ |
sair |
38. Selecciona la empresa (Contribuyente) y haz clic en "Escoger”.
339b42 Formal N 5
1456783 N123456783 Especial N 5
<_"Registlo 2ded LI L'I
o o .y

39. Haz clic en "Aceptar” para continuar.
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B3 Buscar Compafiia = O X

Compania |Ordinariol

Copiar esquema existente

40. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema Existente".

s IVA Contribuyentes Especiales - Meni Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Conciliacion Contable Mends

Balances NIIF

Gk 2" \nbabilidad

Insertar

Modificar

Qopi;f%as de Otra Empresa
| Qoéﬁf{‘f squer a Existente

<

41. Haz clic en "Buscar".

sertar Copia

I |

[Todo(as) v I

Ordenar Por: I(ConsecutivoMultiA:d'livo.Conse vI

(=

car Salir

Descripcion Tipo de Esquema

42. Selecciona el esquema de balance NIIF.
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Tipo deEsquema Todo(as) v
Ordenar Por: |(Consecutivo MultiArchivo Conse v I
Buscar Salir
' -, Descripcién Tipo de Esquema
12

43. Haz clic en "Insertar Copia".

Descripcion Tipo de Esquema

™

Pb PH

Imprimir Lista

44. Verifica el balance NIIF, si estas de acuerdo en copiarlo, haz clic en "Copiar".

ttiqueta Eliminar = Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha

0

Descripeion: | ACTIVOS

Tipo: Titulo
Seccién: ACTIVOS
|/ Mostrar linea de total
V' Linea de total usa doble raya

~  Leyenda

(G ][ = |
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45. Aqui se puede ver la copia del esquema de balance NIIF, lo podras distinguir porque
dice "Copia".

Ordenar Por: l(ConsecmivoMuhiNchivo,Conse v|

Q (+

Buscar Salir
Descn'pcjén Txpo dg Esqgremar
> 2= ;
Balarices NIIF - Copia Balance General
46. Haz clic en "Salir".
1 !

Ordenar Por: {(ConsecmivoMultiArdxivo.Conse VI

Q (=)

Buscar Salir,

Descripcion Tipo de Esquema

| Balance General

Con los pasos descritos anteriormente podras trabajar con los esquemas de balances NIIF.

Fin
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