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Esta guía proporciona un paso a paso para gestionar la retención de impuestos 

municipales, lo que la convierte en un recurso esencial para cualquier persona 

involucrada en el cumplimiento y la contabilidad tributaria. Simplifica las complejidades 

de ingresar información del contribuyente y procesar compras, al tiempo que garantiza 

el cumplimiento de las regulaciones fiscales locales. 

Inicio 

Insertar contribuyente 

1. Haz clic en "Contribuyente - Insertar". 

 

 

2. Ingresa el nombre del contribuyente, el RIF y NIT. 

 

 

3. En tipo de contribuyente selecciona "Especial". 
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4. En ciudad, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar una lista de 

ciudades. 

 

 

5. Escribe, por ejemplo "SanFrancis *" y presiona en el botón "Buscar". 
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6. Selecciona SAN FRANCISCO - ZULIA y presiona en "Escoger". 

 

 

7. En Municipio, escribe "SAN FRANCISCO". 
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8. Haz clic en "Grabar". 

 

 

9. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar". 
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Parámetros de contibuyente 

10. Haz clic en la pestaña Retención de Impuesto Municipal y activa la opción "Usa Modulo 

Retención Impuesto Municipal.........". 

 

 

11. Haz clic en "Grabar". 
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Insertar una compra 

12. Haz clic en "Compra - Insertar". 

 

 

13. Ingresa los datos de la compra. 

 

 

14. Ingresa los montos de base imponible. 
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15. Ingresa por ejemplo el monto de IGTF. 
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16. Haz clic en la pestaña "Retención Impuesto Municipal". 

 

 

17. En código artículo, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar una lista 

de actividades económicas. 

 

 

18. Selecciona la actividad económica y presiona en "Escoger". 
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19. Haz clic en "Grabar". 

 

 

Fin 

 


