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IVA y Renta Manejo de retencion de

impuesto municipal

Instructivo



IVA'y Renta

Esta guia proporciona un paso a paso para gestionar la retencién de impuestos
municipales, lo que la convierte en un recurso esencial para cualquier persona
involucrada en el cumplimiento y la contabilidad tributaria. Simplifica las complejidades
de ingresar informacion del contribuyente y procesar compras, al tiempo que garantiza
el cumplimiento de las regulaciones fiscales locales.

Inicio
Insertar contribuyente
1. Haz clic en "Contribuyente - Insertar”.

IVA Contribuyentes Especiales - Mend Princ

G | Contribuyente | Compra Venta Prove

-

Consuitar

| Irsertar |
Modificar I

Escoger

2. Ingresa el nombre del contribuyente, el RIF y NIT.

o~

85 « Contribuyente - Insertar

Cadigo

Nombre [—

Nombre Corto: [_ 2

Nimero R_LF. [ ValidarRlF enlaweb
Nuamero N_L.T.

Tipo de Contribuyente 'l

Datos Generales I Datos de la Planilla ] Nombre para Informes [sucursales]] Contabilidad ] Seguridad ]

Direccién: Teléfonos:
|
|
Ciudad: | GG

3. Entipo de contribuyente selecciona "Especial”.
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IVA'y Renta

B Cbntribuyente - Insertar g
Cédigo [oo03~
Nombre |EmpSanFrancisco
Nombre Corto: IEmpSanFrancisco

Nimero R.LF. |J45253595 Validar RIF en la web |
Namero N.I.T. I
Tipo de Contribuyente I vl

Datos Generales ' Datos de

Direccidn: Teléfonos: | I

[ [ |
[ ] |
Ciudad: | NimerodeFAX: [ [
Municipio: | Cédigo Contiibuyente: |
Estado: I

4. En ciudad, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar una lista de
ciudades.

[ e ¥ o v
Ndmero N.L.T. I

Tipo de Contribuyente | ESa==E]

Datos Generales | Datos de la Planilla ] MNombre para Informes [sucutsales]l Contabilidad I Seguridad l

Direccidn: Teléfonos: I |

LD | I
Ciudad: 1 ] | —

I b / Niamero de FAX:
Municipio: | B
Cédigo Contribuyente: |

Estado: |
Zona Postal: | Usa Impuesto Municipal |

Realiza Sélo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA [
Art 1 providencia Seniat 2003/1677 del 14/3/2003

Grabar | Salir

5. Escribe, por ejemplo "SanFrancis *" y presiona en el boton "Buscar”.
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IVA'y Renta

Ma Escoger Ciudad

Escoger Ciudad

Acciones | Consultas

Nombre Ciudad SAN FRANC'S’I

Ordenado por l

v

)
{

Nombre Ciudad

ArCARISLIA

6. Selecciona SAN FRANCISCO - ZULIA y presiona en "Escoger".

B Escoger Ciudad

= O X
Escoger Ciudad 9 .
SCOgE I Buscar

Acciones | Consultas
Nombre Ciudad iSAN FRANCIS* ' Qv

Ordenado por[ M l lz

Nombre Ciudad

SAN FRANCISCO - ANZOATEGUI '
SAN FRANCISCO - NUEVA ESPARTA

AN FRANCISCO - ZULIA

SAN FRANCISCO DE YARE

7. En Municipio, escribe "SAN FRANCISCO".
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Nombre Corto:

Numero R.LF.

|EmpSanFrancisco

Namero N.L.T.
Tipo de Contribuyente IEspeciaI v]

]J45253595 Yalidar RIF en la web |

Datos Generales | Datos de la Planilla I MNombre para Informes [sucursales]l Contabilidad | Sequridad I

Direccion:
Ciudad: ISAN FRANCISCO - ZULIA
AN
Municipio: | K )
7
Estado: |
Zona Postal: I

Teléfonos:

[ ] |
[ ] |
[

—r——

Numero de FAX:

Cédigo Contribuyente: I

Usa Impuesto Municipal I

Realiza Sélo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA [

Art 1 providencia Seniat 2003/1677 del 14/3/2003

8. Haz clic en "Grabar".

Uatos Lienerales | Datos de la Flanilla | MNombre para Intormes [sucursales] | Lontabilidad | Segundad |

Direccion:

Ciudad: |SAN FRANCISCO -ZULIA
Municipio:  [SAN FRANCISCO
Estado: jzuLia

Zona Postal: |

| I
| —
[ |

|

Teléfonos:

Namero de FAX:

Cédigo Contribuyente: |

Usa Impuesto Municipal |

Realiza Sélo Actividades Exentas o Exoneradas del IVA [

Art 1 providencia Seniat 2003/1677 del 14/3/2003

IVA'y Renta

(- % I
\

Grabar

\ ,»‘l‘I

Salir |

9. Lee el mensaje
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ADVERTENCIA X

. A continuacién seran pedidos los valores de los parametros
_l_g para personalizar el Contribuyente insertado.

£ r"'"\\.
l?l‘ceptar ]

Parametros de contibuyente

IVA'y Renta

10. Haz clic en la pestafia Retencién de Impuesto Municipal y activa la opcion "Usa Modulo

Retencién Impuesto Municipal......... .

3+ Parametros Iva - Modificar ‘|> = (23]

Retenciones de IvaI Retenciones de ISLR I Reduccion lva Transacciones Electrénicas (1 D‘Z]l

General I Compafiia / Contabilidad I Compras /Ventasl

Usa Modulo Retencién Impuesto Municipal......... { = }

Fecha de Inicio de Uso Retencidn de Impuesto Municipal......... S|

Plantilla de Impresidn ... (pxComprobanteDeRetencionSAN FRANCISCO | _I

Primer Nimero Comp. Retencidn de Impuesta Municipal ..o,

11. Haz clic en "Grabar".

PR T N e A e e I ¢ i T e T i St

4 \\
Operador |vgonzales ]13;03:3025 v { Grabar | Salir

24/02/2026

Manejo de retencion de impuesto municipal

Pdg.5



IVA'y Renta

Insertar una compra

12. Haz clic en "Compra - Insertar”.

G Contribuyente | Compra | Venta Proveedor Cliente Planilla Forma000:

Consultar
L Insertar/
< “incertar Compras Informativas

Modificar

13. Ingresa los datos de la compra.
&5+ Compra - Insertar
Tipo de Documento: IFggtura:, _vJ
Numera: Ii ) Usa Prefijo Serie [~ -
% = ‘ Mol
No. Control Factura: I — | Tru
Proveedor: |
R.I.F. Proveedor
Fecha: [13/02/2025 =1 FechaAplicacién:  [43/02/2025 -]

Calcular Base Imponible \ Célculog_speciall Cambiar Alicucta ] ]

Datos de la Compra l Retencién 1'-.=al Retencion ISLR I Retencidn Impuesto Municipall

Tipo de Compra ... at Monto Exento
858 Base Imponible

18.00% | 0.00] |

annx [ nonl [

14. Ingresa los montos de base imponible.
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Fecha Aplicacion: I13/UZ!2025 _:_I

Calcular Base Imponible‘ CélculoEspecial' Cambial&licuolal Ayuda |

R | Retencidn Impuesto Municipall

(/ \s
_LI Monto Exento | { /) U.UUl
DY
1600% | | |
8.00% | U,UIJI I |
31,00 % | u}gul | |
z 0,00 0,00

15. Ingresa por ejemplo el monto de IGTF.

16,00 % | 300] | |
8.00% | u,ug] | |
31.,00% | u,ogl | |
“““““ 0.00 0.00

Deducible]

Base mpontielG.1.F

0.00]

300% ]
7

N

Total Compra =

E‘ Retener I Grabar Salir

5.000.00
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IVA'y Renta

16. Haz clic en la pestafia "Retencién Impuesto Municipal”.

| —

Nimero: |?B73 Usa Prefijo Serie [
Montos lva
Truncados

Mo. Control Factura: |458
|Proveedor de pruebas 3

Proveedor:
R.L.F. Proveedor J788787978

Fecha: [13/02/2025 | Fecha Aplicacion:  [13/02/2025 -

1600% | 800,00] | 128.00]
800% | 0.00) | )|
31.00% | 0,00 | 0.a0]
800.00 128.00

Tipo de Transaccién .............

17. En cédigo articulo, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar una lista

de actividades econdémicas.

Fecha Aplicacidn: 13/02/2025 -

Fecha: 13/02/2025 2

 Datos Impuestos Municipales
Fecha Aplicacidén I 13/02/2025 ~ I
MNumero Comprobante |

CQdﬁER&yidad Base Imponible | Alicuota retencidn

Monto Retencidn

0.00

Totales Base Imponible 0.00 Retencién

18. Selecciona la actividad econ6mica y presiona en "Escoger".
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B Escoger Clasificador Actividad Econémica

Escoger Clasificador Actividad Econémica

Acciones | Consultas

Buscar

2.1.03 Industria de 0.00000 1.00000 100.00
2.1.04 Fabricacion de aceites | 0.00000 1.00000 100.00
2.1.05 Industrias de 0.00000 1.70000 100.00
210A Induictriac de 0 ANNNN 1 70000 100 00

19. Haz clic en "Grabar".

Totales Base Imponible 5.800,00 Retencidén 58,00

Observaciones Total Compra = 5.934.00

Operador Ult. Mod.

|vaonzalez |13/02/2025 - | @

Salir

Fin
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