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Imprimir libros de compra y venta en una hoja tamaño oficio
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• Propiedades de impresora

• Establecer márgenes

• Calidad de impresión 

• Imprimir

• Ejemplos de libros
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Contenido
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A partir de la actualización de la versión 32.0 se puede imprimir en formato de hoja tamaño A4 (Oficio), y sin necesidad de realizar 

ajustes a las propiedades de impresión, los libros de compras y ventas

Nota: Es importante que el usuario haya realizado la configuración previa de su impresora para imprimir en hoja de papel tamaño oficio.

Para realizar el proceso, sigue los pasos enumerados

1
En Excel haz clic 

en Archivo

2
Ahora haz clic en 

Imprimir

Libros de compra y venta en hoja tamaño oficio
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3
Clic en propiedades 

de impresora

Libros de compra y venta propiedades de impresora
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4
Ahora escoge 

“Definido por el 
usuario”

5
En “Ancho del papel” 

escribe “215,9”

6
En “Largo del 

papel” escribe 
“330”

7
Activa la 

opción “mm”

8
Clic en aceptar 
para guardar

Libros de compra y venta márgenes
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9
En “Calidad” escoge 

la opción “Alto”

10
Ahora haz clic en 

“Aceptar”

Libros de compra y venta calidad de impresión
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Ya para finalizar e imprimir sigue los pasos enumerados:

11
En el tipo de escala, 

escoge “Ajustar todas 
las columnas”

12
Clic en “Imprimir”

Libros de compra y venta imprimir
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Libro de compras ejemplo
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Libro de ventas ejemplo



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
1008/03/2024

Fin del proceso

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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