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El proceso de contabilizacidon en el sistema de Ndmina es a través de la generacidon de comprobantes contables
y luego poder importarlos en cualquiera de nuestros sistemas Galac (Contabilidad, IVA y SAW)




@R@) Compaiiia nueva con integracién contable

Compaiiia nueva con integracion contable o compaiiia existente que sera integrada contablemente

Al momento de insertar una compaiiia es posible indicarle al sistema de Nédmina que este sera integrado con el sistema de Contabilidad.
Para llevar a cabo este proceso, desde el <Menu Principal> seleccione el meni Compaiiia = Insertar.

El proceso también puede ser aplicado a una compania ya existente, sobre la cual se toma la decision de integrarla al sistema de
Contabilidad. En este caso, desde el <Menu principal> seleccione el menti Compaiiia 2 Modificar.

okl Compafifa - Modificar: E=REER =
Razdén Social GEMERACION DEL XML
Mombre Corto GENERACION DEL ¥NL
N2R.LF. V105431348 Walidar RIF en Intemet Maneja calculos de Esta peStana se utiliza si desea que la
Dia/mes cieme k1| 12 Moneda |WEF Status  Activa Companla que esta Insertando o
Datos Generales | Registro/Rep. Legal | Direccién | Niveles Dpto +=Cagiahia modificando se Integre al sistema
Contabilidad Estructura de Cuenta Contable w.. CONtA ble.
i O il Rt Longitud maxma del Lodigo
Generacion Comprobante Contable 1 1 Cuerta ? ?
Para el sistema No aplica 2 2 |Nwel 2 L iciiand axchused del Codigo
3 3 Mivel 3
Usar Aundliares contables ]
. J N?VEI ah Estructura actual del Cadigo
Mansjo Awdiares Mo Aplica 5 0 Nivel 5
6 0  Nivel6 Usa Ceros (Ushaladerecha  []
7 0 Mivel 7
8 0 Mivel & .
: Mota: Sélo los Nombre de los Miveles
9 0 Mivel 9 pueden ser modfficades una vez
10 0 Nivel 10 creada la Compariia
Uttima Mod. - Operador
27/11/2017 - angeldi Grabar Anterior Siguiente Salir




Compaiiia nueva con integracion c

Luego, en la pestafia Contabilizacion, active la opcion Usar Contabilizacion

30/01/2026

Razén Social | GENERACION DEL XNL |

Nombre Corto \GENERACION DEL XNL | Cadigo
N2R.LF. |1""“”]‘5"1‘3'13"'1"53 | | Validar RIF en Intemet | Maneja calculos de Nomina? (Desmarque la opcitn si desea emplear

el sistema solo como un awndiliar laboral)

[ia/mes cieme Moneda I:I Status  Activa W

Datos Generales | Registro/Rep. Legal | Direccién | Miveles Dpto. | Contabilizacién | Contrato/Fimantes | Seguridad |

Contabilidad Estructura ido en Contabilidad)
Usar Contabilizacion [+] 1 PR
ngitud madma igo
Generacién Comprobante Contable 1 d 20 .
. . 2
Para el sistema |Galac v | 2 3 Longitud actual del Cadigo
3
Usar fdliares contables ] 4 0 E
Estructura actual del Cadigo
Maneio Awdliares Mo Aplica L5 e Nwes X000
— 6 Nwel6
- —— S i 0 lUza Ceros (0's) a la derecha ]
xS /| s wes
- Mota: Sélo los Mombre de los Miveles
Establecer reglas de contabilizacion s 0 Nwels pueden ser modificados una vez
10 [0 IO o s oo
| Por departamentos W |

Uttima Mod. - Operador

| Siguiente | | Salir




@&j’a Modificacidon de la estructura de las cuentas contables

Debe asegurarse que la estructura de las cuentas contables definida en esta pestaia coincida con la existente en el plan de cuentas del
sistema de Contabilidad. Para ello ingrese la “Longitud” y el “Nombre del Nivel” que definen la estructura de las cuentas contables.

Nota: En el lado derecho de la ventana se muestran informacion referente al formato de las cuentas contables que debe ser definido en
base al plan de cuentas.

* Longitud maxima del cédigo.
* Longitud actual del cédigo.
* Estructura actual del codigo.

Usa Ceros (0) a la Derecha: active esta opcidn si desea que el cddigo del nivel sea rellenado con ceros a la derecha después del nimero
indicado ej.: 2500000000000.

Generacion Comprobante Contable
Al seleccionar Usar Contabilizacion se habilitara el campo Para el sistema

Datos Generales | Registro/Rep. Legal | Direccién | Niveles Dpto. | Contabilizacién | Contrato/Fimantes | Seguridad

Contabilidad Estructura de Cuenta Contable (debe coincidir con el definide en Contabilidad)
Usar Contabilizacidn Longitud Mambre del Mivel
Longitud médma del Cadi
Generacion Comprobante Contable 1 1 Cuenta e
Fara &l sistema Mo aplical wll 2 Longitud actual del Cadigo
=i = ) r
Usar Aundliares contabll o350 4 Seleccionar el formato en que
SAP -t desea generar el Comprobante Estructura actual del Codigo
Manejo Awdliares Mg SAP -xml 5 ¢ WO 00
Millenium -
6
Manejo o de coslo : |Usa Ceros (0's) a la derecha ]
7 0 Mivel 7
Manejo Mo Aplica vil g 0 Nivel 8
- Mota: Sélo los Mombre de los Miveles
Establecer reglas de contabilizacion 3 0 Nivel 3 pueden ser modficados una vez
10 0 Mivel 10 creada la Compariia
Por partida doble W
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Qm@) Contabilizacion con o sin Centro de Costo

Al tildar la opcion “Usar Contabilidad” en la Pestafia “Contabilizacidon”, se activa la opcion Manejo Centro de Costo, la

cual permite realizar la contabilizacidon de las ndminas por Centro de Costo asociados a los departamentos que desee
crear en cada una de las ndminas existentes en el sistema.

Datos Generales | Registro/Fep. Legal | Direccidn | Miveles Dpto. | Contabilizacién | Contrate/Fimantes | Seguridad

Contabilidad Estructura de Cuenta Contable (debe coincidir con el definido en Contabilidad)
|Usar Contabilizacian : :
= Longitud MNombre del Mivel Longitud mébima del Cédigo
Generacion Comprobante Contable 1 1 Cuerta 20
Para el sistema Mo aplica vl 2 2 hivel 2 Longitud actual del Cédigo
O 3 3 Mivel 3 -
Usar Auxdliares contables ; :
1] Mivel 4
= I Estructura actual del Cadigo
Mangjo Awdliares Mo Aplica 5 0 Nivel 5 X0 00K
& o Mivel & Usa Ceros (['s) a la derecha ]
Manejo centro de cost
@ cerie ge eese 7 0 Nivel7
Manejo g 0 Mivel &
! - Mota: Sdlo los Mombre de los Miveles
Establecer reglad Estilo Némina DOS 3 0 Nivel 3 pueden ser modficados una vez
_ Estilo Contabilidad Gilac 10 0 Nivel 10 creada la Compariia
Por partida doble
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@‘ J :® Establecer Reglas de Contabilizacion

En la opcidn Establecer reglas de contabilizacion, se agrega la opcidn la cual permite indicar de qué manera se va a realizar
la contabilizacidn que desee crear en cada una de las ndminas existentes en el sistema.
En este caso seleccionaremos Por departamentos

| Datos Generales | Registro./Fep. Legal | Direccién I Miveles Dpta. | Contabilizacian |Currtlatm"Firrnarrtes Seguridad

Contabilidad Estructura de Cuenta Contable (debe coincidir con el definide en Contabilidad)
Usar Contabilizacion : :
= Longitud Mombre del Mivel Langitud méxima del Cédigo
Generacion Comprobante Contable 1 1 Cuenta 20
; - 2 Mivel 2
Para el sistema No aplica v 2 v Longitud actual del Cadigo
0 3 3 Mivel 3 g
Usar Awdliares contables N
1] Mivel 4
4 Estructura actual del Cédigo
Manejo Awdliares Mo Aplica 5 0 Nivel 5 FOHH 00K
6 o Nivel & Usa Ceros (0's) a la derecha ]
jo centro de cost
Manejo [11] (1] . 0 7
Mangjo |Nu Aplica ] | s 0 Nivel 8
= Mota: Sélo los Nombre de los Miveles
Establecer reglas de contabilizacion 3 ! iz pueden ser modificados una vez
- creada la Comparniia
For partida doble
| Por partida doble
utPor distibucién de costos y gastos
”F'nr deﬂart'-:_'_memc's Siguiente | | Salir
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@@-@ Crear las Cuentas Contables

En caso de que decida utilizar la contabilizacidon de las ndminas Por departamentos, deben crear las cuentas contables
que asignaran en las reglas de contabilizacion. Menus = Contabilidad = Cuenta Contable = Insertar

Cuenta Contable - Insertar El [=] @
Codigo 41.01.01.001
Descrpcion Cuenta Contable Uno Por Departamento

Uttima Med. - Operador
3012017 - angeldt | | Grahar

Salir
Cuenta Contable - Insertar El [=] @
Cadigo 6.1.01.01.001
Descrpcion Cuenta Contable Dos Por Departamento

Uttima Mod. - Operador
301172017 - angel0t | | Grehar

Salir




@@p Crear Departamentos

Desde el <Menu Principal>, seleccione el médulo “Menus = Tablas Generales” y luego el men( “Departamentos =
Insertar”. Luego inserte los departamentos que van a asociar en las reglas de contabilizacion.

= Departamentos - Insertar: == =] @
Cadigo 02
Descripcion Dpto 1 para Contabilizar
Mivel de detalle Detalle

Uttima Mod. - Operador

2742017 - ang=iD1 (Grabar Salir




@‘ J :® Asignar el Departamento al Trabajador

Los trabajadores deberan tener asignado el departamento correspondiente y tener en cuenta que ese departamento sera el vinculo entre

las cuentas contables donde se establecieron las reglas de contabilizacion entre los conceptos asignados al trabajador y las cuentas
contables. Desde el <Menu Principal>, seleccione el mdédulo Trabajador y luego opcién de Insertar.

Trabajador - Insertar

Codigo 0000002883

Apellidos

Nombres

N2Cl/ RIF v ~| | Validar RIF en Intemet
Categoria Mo Aplica v|

Cargo/Cicio

Fechas Nacimiento/Ingreso Tiempo de servicio- 0 aa 0 mm 1 dd
Nacimierto [01/01/1900 | Edad [ 124 | Afos

ngeso

Salarios

Basico mensual 0,00

Sal. Cotizacién 5.5.0. 0,00| Sal. Cotizacidn R.P.E 0,00

Personales Laborales  Laborales Il Pago restaciones  Carga Familiar Hist. Sueldo  Hist. Car

Tipo contrato | |

Tipo traslada Mo Aplica Motivo retiro/traslado

Crigen/destino traslado |

Recibe tickets alim.

Forma de pago ’
Valor actual ticket alimentacion | 1,50

Walor anterior ticket [
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@Rf‘) Configurar las Reglas de Contabilizaci

Una vez creadas las cuentas contables y los departamentos procederemos a configurar las reglas de contabilizacidn para los conceptos.
Desde el <Menu Principal>, seleccione el médulo “Ments = Contabilidad” y luego el menu “Reglas de Contabilizacion = Insertar”. Se
mostrara la pantalla para seleccionar el Codigo Concepto, las cuentas para |la Regla General y los departamentos con sus respectivas

cuentas asociar en las reglas de contabilizacion.

1010 Descripcid

Bl monto por este concepto es distibuible

Feala General DEEE

HABER

Cuenta de Egresos 1.1.01.03.001

Cuenta cortable Reala General
Cuenta de contrapartida 8

Cuenta Contable Gasto Regla General

6.1.00.01

Cédigo Dpto CTA. DEBE CTA. HABER
> [ 4.0.10.01 6.1.01.01.001

Departamento:

Dpto 1 para Contabilizar

Cta. DEBE

Cuenta Contable Uno Por Departamento

Cta. HABER

Cuenta Contable Dos Por Departamento

Uttinna Med. - Operador

-
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Una vez configurado las reglas de contabilizacion realizamos el

calculo de la ndmina y la pasamos al histérico, esto con la
finalidad que el sistema tome los cambios efectuados para la
contabilizacién Por Departamento al momento de generar el
comprobante contable.

Generar el informe Borrador del Comprobante Contable

Con ndminas pasadas al histérico procedemos a generar el
informe Borrador del Comprobante Contable, para ello nos
dirigimos a Menus = Contabilidad = Reglas de
Contabilizacién = Informes, ubicado en las opciones de los
informes seleccionaremos Borrador del Comprobante
Contable, escogemos la Ultima ndmina pasada al histérico y
damos al botén Pantalla.

El informe mostrara la contabilizacion de los conceptos que
usan las cuentas contables de la Regla General, asi como
también las cuentas contables asignadas para la
contabilizacién Por Departamento.

Calcular la Nomina, pasarla al Historico

EMPRESA 2 CONTABILIDAD - RIF 2000000001 Pag.1
Borrador del Comprobante Contable
Del 16/05/2017 al 31/05/2017
Emitido el 30112017 alas 12:54

Némina NOMINA EMPLEADOS
Numero Descripcion lcec Auxiliar| Debe Haber
1.1.01.03.001 Cuenta contable Regla General 68.520,00 0,00
4010.01 Cuenta Contable Uno Por Departamento 272.26000 0.00
51.01.01.001 SUELDO 11.432 355 990,11 0,00
51.01.01.001 SUELDO 12.021.869 2.382 80 0,00
51.01.01.001 SUELDO 14.176.843 0,04 0,00
51.01.01.001 SUELDO 14.334 899 1.100.00 0,00
51.01.01.001 SUELDO 15.598 608 500,00 0,00
5.1.01.01.001 SUELDO 17.133.467 3.386,35 0,00
1.5.01.01.002 PRESTAMO POR COBRAR EMPLEADOD 14.334 899 0,00 1.100.00
1.5.01.01.002 PRESTAMO POR COBRAR EMPLEADD 15.595.698 0,00 500,00
1.5.01.01.003 CUENTA POR COBRAR EMPLEADO HC 0,00 6.759.30
6.1.00.01 Cuenta Contable Gasto Regla General 0,00 68.520,00
6.1.01.01.001 Cuenta Contable Dos Por Departamento 0,00 272.260,00
Totales 34913930 34913930




@‘ J :® Generar Archivo Plano para Contabilidad

Para poder Generar el comprobante contable es necesario que la ndmina esté en el histérico para su posterior
contabilizacion. Para crear y exportar este archivo (txt) desde el <Menu Principal> seleccione el médulo “Ments 2>

Contabilidad” y escoja el menu “Reglas de Contabilizacion = Generar Archivo Plano para Contabilidad”. El sistema le
mostrara la siguiente ventana:

Exportar Datos para Contabilidad E =] @

Datos para la generacion del archivo plano de contshilizacion

N6mina Nimerm Tipo de separador

1-Enernf2013 (* TAB ¢ Puntoy Coma
Generar asienios contables para
I¥ Conceptos de aportes patronales ¥ Conceptos de prestacidn
¥ Apartado INCES I Conceptos Mo Salariales .
Coloque el Tipo de
Numeracién Comprobante |Ti|:||:| - Mes - Consecutiva ﬂ Tipo Comprobante a utilizar. Esta
Descripeidn Comprobante |1-Enen:-f2D13C OpCIOF.l S€ hat_)lllta sélo al
seleccionar Tipo-Mes-
Fecha del Comprobante 310152013 - Consecutivo.
Mombre del Archivo |C|:-r|t-Em|:||eau:||:|s A Enerc2013 ExP
Futa de generacion C:MovsBranch dotnet®, |

Grabar Salir




@‘ j :® Generar Archivo Plano para Contabilidad

* Tipo de Separacion: seleccione el tipo de separador (TAB o Punto y Coma).

* Asientos contables opcionales: Seleccione los asientos opcionales para contabilizacidon como lo son Conceptos de
Aportes patronales, Conceptos de Prestaciones, apartado INCES, y Conceptos no Salariales. Nota: los mismos deben
estar en la ndmina seleccionada para generar el comprobante contable.

* Numeracion Comprobante: escoja la numeracidon del comprobante. Es necesario que |la opcidn seleccionada coincida
con la existente en el programa de Contabilidad.

* Tipo: Es recomendable crear previamente tanto en Némina como en Contabilidad un nuevo tipo de comprobante para
identificar este tipo de operaciones (pago de ndmina). La opcidn seleccionada debe coincidir en ambos sistemas.

* Directorio: seleccione el directorio o ruta donde desee guardar el archivo.

Después de ingresar todos los datos seleccione el botdn Grabar. Al concluir el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Exportacion datos para Contabilizacién. >

o La generacian del archiva se realizd exitosamente,

Aceptar




Fin
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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