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Este instructivo ofrece un paso a paso para generar la nómina de "Tickets Alimentación" 

en el sistema Nómina Gálac, asegurando una gestión precisa de los beneficios laborales. 

Resalta verificaciones esenciales, como la revisión de ausencia para aplicar deducciones, 

y presenta opciones avanzadas para manejar casos especiales como el trabajo en días 

feriados. 

Inicio 

Insertar nómina especial 

Para generar una nómina de tipo "Tickets Alimentación" sigue los pasos enumerados. 

1. Haz clic en "Otras Nóminas - Insertar Nómina Especial". 

 

2. En "Clase de especial", selecciona "Tickets Alimentación". 
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3. En Categoría especial, puedes escribir un * y presionar la tecla Enter para ver las 

categorías disponibles y escoger una. 

 

 

4. Ingresa la descripción de la nómina. 
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5. Selecciona cada una de las fechas para: Fecha inicial, Fecha final y Fecha de pago. 

 

 

Importante: Debes verificar que el concepto: “Días no Trabajados: 2100” es el usado en los 

trabajadores para indicar faltas o inasistencias, pues el sistema usa específicamente ese 

para el descuento automático de Tickets Alimentación. 

6. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios. 
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Calcular la nómina especial de Tickets de alimentación 

7. Haz clic en "G - Activar Modo Avanzado". 

 

 

8. Al activar el modo avanzado, se mostrará el siguiente mensaje, léelo y haz clic en 

"Aceptar" para continuar. 

 

 

Modo Avanzado: Antes de utilizar esta opción, se recomienda hacer un respaldo de su base 

de datos y contactar al Centro de Soporte de Gálac para recibir la asesoría adecuada. 

9. Ahora haz clic en el menú "Nómina - Escoger". 
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10. Presiona clic en "Buscar". 

 

 

11. Selecciona la nómina y haz clic en "Modificar". 
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12. Aquí se mostrará toda la información de la nómina. 
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13. Verifica la información y haz clic en "Calcular". 

 

 

14. Si se muestra este mensaje, léelo y si estás de acuerdo presiona en "Sí". 

 

 

Verificar ausencia de trabajadores 

Indica el número de las nóminas en las cuales el sistema buscará la información 

correspondiente a ausencias de los trabajadores, para de esta forma descontar el valor del 

Tickets Alimentación de la nómina a cancelar. 

15. Ingresa el número de nómina desde. 
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16. Ingresa el número de nómina hasta. 

 

 

• Asignar Tickets alimentación adicional por trabajo en día feriado: Activa esta 

opción si deseas que los trabajadores que laboren en días feriados disfruten del 

beneficio de la cancelación del ticket alimentación a dicha jornada. 

• Asignar Tickets alimentación adicional por trabajo en día de descanso: Activa 

esta opción si deseas que los trabajadores que laboren en días de descanso disfruten 

del beneficio de la cancelación del ticket alimentación a dicha jornada. 

17. Haz clic en "Generar". 
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18. Se mostrará el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar". 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás generar nómina de ticket de alimentación en 

el Nómina Gálac. 

Fin 

 


