Nomina - Generar nomina de tickets
alimentacion

Instructivo



NAmina

Este instructivo ofrece un paso a paso para generar la nédmina de "Tickets Alimentacién"
en el sistema Ndmina Galac, asegurando una gestion precisa de los beneficios laborales.
Resalta verificaciones esenciales, como la revisién de ausencia para aplicar deducciones,
y presenta opciones avanzadas para manejar casos especiales como el trabajo en dias
feriados.

Inicio
Insertar ndmina especial
Para generar una ndémina de tipo "Tickets Alimentacién" sigue los pasos enumerados.
1. Haz clic en "Otras Néminas - Insertar Nomina Especial”.

ADNémina  Némina  Solicitud de Pago | Otras Néminas | Acumulados @ GH  Menus
Consultar
Modificar /,-—\\

| Insertar Npminp 'Esfpecial |

Eliminar Nominss por calcular

Eliminar Néminas por tipo

2. En "Clase de especial”, selecciona "Tickets Alimentacién".

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B (>

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Clase de especial No Aplica f‘k

Categoria especial No Aplica e ) I
¢Esta némina se calcula pel gidade:d 4l b

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual? O

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Nomina I |

Fecha inicial 16/09/2025 Fechafinal |16/05/2025
Fecha de pago 16/09/2025
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3. En Categoria especial, puedes escribir un * y presionar la tecla Enter para ver las
categorias disponibles y escoger una.

G Compafiia TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Pt

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B (>

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Clase de especial ITickets Alimentacion v ]

Categoria especial |'|

¢ Esta némina se calcula periddicamente?

a

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un (1) registro
Descripcién Némina |

Fecha inicial 16/09/2025 [E@~v | Fechafinal |16/09/2025 [Ev

Fecha de pago 16/09/2025 [~

Datos para generar varios registros
Periodicidad de célculo

4. Ingresa la descripcion de la némina.

Datos de la Nomina

Clase de especial

[Tickets Almentacién v]

Categoria especial

]Tnckets otros pagos

¢ Esta némina se calcula periddicamente?

a

¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Némina vigentes de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un (1) iEGistro
Descripcion Nomina | [ j

e
Fecha inicial 16/09/2025" @+ | Fechafinal 16/09/2025 (G~
Fecha de pago 16/09/2025 [@~v

[Datos para generar varios registros

Periodicidad de célculo

Descripcion genérica (*) [L

Datos inicio 1ra. Némina

(*) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final
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5. Selecciona cada una de las fechas para: Fecha inicial, Fecha final y Fecha de pago.

Datos para generar un (1) registro
Descripcién Némina 1Nomina09

Fecha inicial 01/09/2025 [E@~  Fechafinal [30/09/2025 [@v
Fecha de pago 16/09/2025 | @~

[Datos para generar | 4 septiembre de 2025 4
Periodicidad de calcul dom. lun. mar. mié. jue. vie. sab.
3 1 2 3 4 5 6
Descripciéngenéica{ 7 8 9 10 11 12 13 | ]

14 15 17 18 19 20
Datos inicio Tra. Némif 21 % 23 \24 25 26 27
i Lo | 28 200ESONN 1 2 3 4
A la descrij
LR L PR s s@” 8 9 10 1
[ Hoy: 16/09/2025

Uttimz Mod. - Operador

Importante: Debes verificar que el concepto: “Dias no Trabajados: 2100” es el usado en los
trabajadores para indicar faltas o inasistencias, pues el sistema usa especificamente ese
para el descuento automatico de Tickets Alimentacion.

6. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Comparniia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD P

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

%] (=

Grabar Salir

.

Datos de la Nomina

Clase de especial |T|okets Alimentacion v |

Categoria especial |T|ckets otros pagos |
¢ Esta némina se calcula periédicamente? O

¢Desea replicar este registro en los otros tipos de Noémina vigentes de la compariia actual? O

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Némina INominaOS |
Fecha inicial 01/09/2025 [E@~v | Fechafinal [30/09/2025 [~

Farha de nann ER/na/o2028 Flw
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Calcular la nédmina especial de Tickets de alimentacion

7. Hazclicen "G - Activar Modo Avanzado".

G | Compania TipodeNémina Trabajador Definicién de Conceptos  Préstamos  AD Personal ~ AD Némina

Acerca de

Acerca de Gélac e

e - -
ER . Nomina
Aclivar Modo Avanzado |

Administre’su Licencia...

Configuracion de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

8. Al activar el modo avanzado, se mostrara el siguiente mensaje, 1éelo y haz clic en
"Aceptar"” para continuar.

Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

[Thcior ]

Modo Avanzado: Antes de utilizar esta opcidn, se recomienda hacer un respaldo de su base
de datos y contactar al Centro de Soporte de Galac para recibir la asesoria adecuada.

9. Ahora haz clic en el ment "Némina - Escoger”.
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Noémina | Solicitud de Pago  Otras

Calcular

Calcular un trabajador

Consultar
Pasar al Histérico

Consultar Histérico
Generar archivo plano

Informes

Informes Varios

Inft&de Provisiones

)

6mina histérica

Re-a

Borrar Némina en curso

10. Presiona clic en "Buscar".

G Compafia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal Al

Buscar Otras Nominas para Modificar

™
v J = (=
Modificar Buscar Imprimir Lista Salir
N* Némina |
Generada Todo(as)

Uttima de Mes Todo(as)

Ordenar Por: |(ConseculivoNomina.Consecutiv v

Nimero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Clase CE H

11. Selecciona la némina y haz clic en "Modificar”.
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G Compafia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal A

Buscar Otras Nominas para Modificar

™
Q = g
Buscar Imprimir Lista Salir
N° Némina I
e
e e
Ordenar Por: I(Consecmivo Nomina Consecutiv v
Numero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Clase CE A

[N Tickets Alimentacion 01/03/2023  31/03/2023  05/04/2023

Especial

N4 N7 N0 AL

NOMINA 24072023 AL

I Fonanial

l 11079077 | ne/ne MmN I nA/nQ /N

12. Aqui se mostrara toda la informacién de la némina.

Nomina - Modificar

NAmina

Caleular Salir
Datos para el Calculo
Datos de la Némina [Tnckets Alimentacion Marzo 2023 I Nro de Lunes Uttima némina del mes?
Fechas: Inicial 01/03/2023 Final 31/03/2023 De pago Nro. dias habiles 30 Nro de semana
Proceso Estado
» Reactivar préstamos y verificando contratos Pendiente -_—
Calculando conceptos de tipo asignacion Pendiente [ ]
Calculando conceptos de tipo deduccion Pendiente -_—
Calculando prestaciones Pendiente -_—
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13. Verifica la informacion y haz clic en "Calcular".

G Compafiia TipodeNémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Némina No

Nomina - Modificar

Datos para el Calculo

Datos de la Némina | Tickets Alimentacion Marzo 2023 Nro de Lunes 0
Fechas: Inicial Final 31/03/2023 De pago 05/04/2023 Nro. dias habiles 30
| Proceso Estado

» Reactivar préstamos y verificando contratos Pendiente

14. Si se muestra este mensaje, 1éelo y si estas de acuerdo presiona en "Si".

Generar tickets

La ndmina a calcular es del tipo Tickets de Alimentacidn, sin
embargo en el médulo de AdPersonales no hay registros de
tipo tickets. Desea generar los tickets en este momento?

Verificar ausencia de trabajadores

Indica el nimero de las néminas en las cuales el sistema buscara la informacién
correspondiente a ausencias de los trabajadores, para de esta forma descontar el valor del
Tickets Alimentacion de la némina a cancelar.

15. Ingresa el nimero de némina desde.
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Seleccione la nomina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcion de la némina | ickets Alimentacion Marzo 2023} |

Buscar ausencias en las nominas

Némina desde: I |

Nomina hasta: | e " ]

Asignar tickets de alimentacion adicional por trabajo en: Dias Feriados Dia de descanso

16. Ingresa el nimero de némina hasta.

Seleccione la némina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcién de la némina l'ﬁd(ds Alimentacion Marzo 2023

Buscar ausencias en las nominas

Némina desde: |D1/09f2025|

Némina hasta: I

Asignar tickets de alimentacion adicional por trabaje-en Dias Feriados Dia de descanso

e Asignar Tickets alimentacion adicional por trabajo en dia feriado: Activa esta
opcidn si deseas que los trabajadores que laboren en dias feriados disfruten del
beneficio de la cancelacion del ticket alimentacién a dicha jornada.

e Asignar Tickets alimentacion adicional por trabajo en dia de descanso: Activa
esta opcion si deseas que los trabajadores que laboren en dias de descanso disfruten
del beneficio de la cancelacion del ticket alimentacion a dicha jornada.

17. Haz clic en "Generar".
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Nomina - Generar

Descripcion de la nomina

Buscar ausencias en las nominas

Némina desde: |01/09/2025 |
Némina hasta: [15/09/2025] |
Asignar tickets de alimentacion adicional por trabajo en: Dias Feriados Dia de descanso

18. Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar”.

Informacién X

0 El proceso de generar Tickets de Alimentacidn ha finalizado

Con los pasos descritos anteriormente podras generar némina de ticket de alimentacién en
el Némina Galac.

Fin
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