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A continuación, te mostramos los pasos que te permitirán aplicar un retroactivo en el 

Nómina Gálac de forma rápida y sencilla. Este instructivo está diseñado para 

acompañarte durante el proceso, asegurando que cada ajuste quede correctamente 

registrado. 

Inicio 

Definición de conceptos fijos 

1. Identifica los conceptos fijos que utilizará la compañía para pagar el 

retroactivo Para agregarlos Menús - Tablas del Sistema 

  

2. Ahora haz clic en “Conceptos Fijos – Modificar”. 

 

3. Ingresa los siguientes códigos de referencia: 

• Retroactivo (Asignaciones): 1100 

• Retroactivo (Deducciones): 2110 
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4. Haz clic en “Grabar” para guardar los cambios. 
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Información importante: El aumento de sueldo debe estar dentro del periodo de la 

última nómina histórica calculada 

Ejecución del proceso de Retroactivo 

Antes de calcular la nómina actual ejecuta el proceso de Aplicar retroactivo. 

5. Para ello debes activar el modo Avanzado en el sistema. “G – Activar Modo 

Avanzado”. 

 

6. Ahora haz clic en el menú “Nómina – Aplicar retroactivo”. 
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Indícale al sistema cómo deseas que se gestione el retroactivo, eligiendo una de las 

siguientes opciones: 

• Aplicar las variaciones en la siguiente nómina ordinaria. 

• Aplicar el cálculo retroactivo únicamente a los conceptos de tipo deducción. 
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Calcular la Nómina 

7. Ahora ve a “Nómina – Calcular”. 

 

8. Haz clic en “Calcular”, se iniciará el proceso de cálculo de nómina, al finalizar se 

mostrará el mensaje de proceso finalizado, haz clic en “Aceptar” para continuar. 

 

Consultar la nómina 

9. Para consultar la nómina haz clic en el menú “Nómina – Consultar”. 
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En la ventana se muestra  se observa el concepto 1100 el cual muestra el cálculo del 

retroactivo. 

 

Fin 

 


