Nomina - Aplicar retroactivo

Instructivo



NAmina

A continuacién, te mostramos los pasos que te permitiran aplicar un retroactivo en el
Némina Gdlac de forma rdpida y sencilla. Este instructivo estd disenado para
acompafarte durante el proceso, asegurando que cada ajuste quede correctamente
registrado.

Inicio
Definicion de conceptos fijos

1. Identifica los conceptos fijos que utilizara la compafiia para pagar el
retroactivo Para agregarlos Menus - Tablas del Sistema

Meniis |

Principal
Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismeos Publicos

Contrato Colectivo / Ley

Tablas del Contrato/\

| Tablas del Sistema ( ) |

Tablas Generales

2. Ahora haz clic en “Conceptos Fijos - Modificar”.

Conceptos Fijos | Calendario Perpetuo  Campos/Funciones  Etiquetas Office
Consultg/\

T e ﬁ " Némina

3. Ingresa los siguientes co6digos de referencia:

e Retroactivo (Asignaciones): 1100
e Retroactivo (Deducciones): 2110
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Conceptos Fijos - Modificar

B (>

Grabar Salir
Indique la codificacion empleada para manejar Conceptos Hjos

Asignaciones‘\Deducciones  Prestacidn’\Patronal'\Provisién ~ Otros

Sueldo / Salario Aporte 5.5.0. Empleados
Aporte R.P.E. Empleados
Aporte R.P W H. Empleados
Descuento Ticket Aimentacian

S
3

Anticipo Tra. quincena

Pago Ticket Alimentacion

Trabajo en Feriado

Descanso legal Dias/Horas no trabajados(as)

2020

Descanso convencional Deduccion Caja Ahomos

Hora Extra Diuma Retencion ISLR
Hora Extra Noctuma Sobregiro Pago
Lilidades Pension de Jubilacian

Tickets Aiment. media jomada Pemisos Personales

il

Pago ticket alim. valor anterior Dscto. ticket alim. valor anterior

g

Inces sobre Liilidades
Dscto. Articipo de Ltilidades

Indemnizacidn

Indemnizacién descanso

Salario Tros dias reposo Prestamos
Descanso Tros dias reposo Sindicato
Feriados en base a comisiones Federacion

Pago de Intereses
Anticipo Ltilidades

Retencion ahomo Ipasme

Retencion asistencial lpasme

Retroactivo (deducciones)
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Trabajo en Descanso

N—
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—
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Retroactive (asignaciones) Sindicato UBT

Federacion Funtbcac

Feriado no laborado

]

;%

ED<

Uttima Med. - Operador
4. Haz clic en “Grabar” para guardar los cambios.
Conceptos Fijos - Modificar

(=

Salir

Indique la codificacion empleada para m

AsignacionesDeducciones  Prestacién'\Patronal’\Provisién  Otros
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NAmina

Informacidn importante: El aumento de sueldo debe estar dentro del periodo de la
ultima ndmina histdrica calculada

Ejecucion del proceso de Retroactivo

Antes de calcular la nédmina actual ejecuta el proceso de Aplicar retroactivo.

5. Para ello debes activar el modo Avanzado en el sistema. “G — Activar Modo
Avanzado”.

T‘ Departamentos  Conceptos Fijc
| Acerca de

Acerca de Galac

Escoger Empre Fr

Activar M odo(Avanzadn) |

Administre suw

Configuracién de Sisterna

PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

6. Ahora haz clic en el menud “Némina — Aplicar retroactivo”.

Mamina | Otras Nominas  Acumule

Calcular

Calcular un trabajader

Consultar
Paszar al Histérico

Consultar Histdrico
Generar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisiones
Escoger

Re-abrir Mémina histdrica

Borrar Mamina en curso

Recalcular Prestacién

Afadir Prestaciénf%

Aplicar retroactivo ( ) |

~

Copiar formatos Galac
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NAmina

Calculo Retroactivo

Se ha detectado que hay trabajadores que presentan una
variacion en su salario y tienen un registro de aumento cuya
fecha de vigencia se corresponde a la ditima némina cerrada.
El proceso de Retroactivo calcula las variaciones sobre los
conceptos cancelados en la nomina. Si se cancelaron
vacaciones que se vean afectadas por este aumento, gjecute el
proceso de retroactivo del modulo Gestian de vacaciones.

Si gjecuta el calculo de Retroactivo, se grabaran en el modula
AdPersonal las diferencias por el cambio de salario, y las
mismas se aplicaran en la siguiente nomina ordinaria a
calcular,

;Desea aplicar el proceso de Retroactivo?.

[ [

~—~

Indicale al sistema cdmo deseas que se gestione el retroactivo, eligiendo una de las
siguientes opciones:

e Aplicar las variaciones en la siguiente ndmina ordinaria.

e Aplicar el calculo retroactivo Unicamente a los conceptos de tipo deduccién.

Némina - Modificar

(Grabar Salir
Mdmina afectada por el aumento de salario |1B-Fd:lmf3)26 |
Aplicar varaciones en siguiente némina ordinaria |1—Ma’m!3)26 |

Aplicar calculo retroactive a los conceptos de tipo deduccisn [

Uttima Mod. - Operador

171032026 - Admin
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NAmina

Calcular la Nomina

7. Ahorave a “N6émina — Calcular”.

MNémina | Otras Mamin mule
1 caleular

Calcular un trabajad

Consultar
Pasar al Historico

Consultar Histérico

Generar archivo plano

8. Hazclic en “Calcular”, se iniciara el proceso de calculo de nédmina, al finalizar se
mostrara el mensaje de proceso finalizado, haz clic en “Aceptar” para continuar.

Nomina - Calcular

Datos para el Calculo

Datos de la Némina |2_'-|\’|a|70.-2325 Nro de Lunes Utima némina del mes?

Fechas: Inicial Final De pago Nro. dias habiles Izl Mro de semana Izl
Proceso Estado
Reactivar préstamos y verficando contratos Finalizado
Infermacién
Calculando conceptos de tipo asignacion Finalizado

Finalizada o El proceso de calcular Noémina ha finalizado

Calculando prestaciones Pendiente

Calculando provisiones Pendiente

Procesando la Némina. Espere por favor

Consultar la ndmina

9. Para consultar la ndmina haz clic en el menud “Némina — Consultar”.

23/03/2026

Aplicar retroactivo Pdg.5



MNémina | Otras Néminas  Acumul

Calcular

Calcular un trabajadorh

| Consultar

Pasar al Histérico

Consultar Histérico

NAmina

En la ventana se muestra se observa el concepto 1100 el cual muestra el cdlculo del

retroactivo.

Nomina en Curso

(=

Salir

Datos Nomina seleccionada

Identificacién némina [ 1-Marzo/ 2026

| Del [01/03/2026 | A [15/03/2025

Fecha de pago 13/03/2026 Nro. de Lunes
Trabajadores (Bs.)
Codigo Apelidos Mombres Total Asignaciones Total Deducciones Meto a cobrar

Asignaciones / Deducciones

Prestaciones Aportes Patronales Mo Salariales  Provision mensual

Cadigo Descripcidn Asignacidn Deduccién
3
1100 Retroactivo 183333 0.00
2010 Retencion 5.50. ./ 0.00 12.00
2020 Retencion R.P.E. 0.00 3.00
2060 Régimen Prestacional de Vivienda y Habitat 0.00 6833

Uttima Mod. - Operador
AT/ 2025 - Admin

Fin
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