Administrativo: Manejo de multimoneda

Instructivo



Administrativo

Este instructivo es esencial para aquellos que manejan transacciones en moneda
extranjera, ya que proporciona instrucciones detalladas sobre cdmo configurar y operar
dentro del sistema. Facilita la gestidn de cuentas bancarias, la cotizacion y facturacién
en divisas, asi como el manejo de listas de precios en moneda extranjera.

Inicio
Configuracion
1. Hazclic en "Ments - Usuario / Parametros".

Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas | Menus

Empresa

. e Dashboard
% Mantenimiento de Tablas

Mant&himiiento de Tablas Continuacion

| Usuarios / Perametros

Qoﬁbarnié:n'/ Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos
Inventario
Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar

i 0PCIONFS DF CONTARIIIDAD

2. Hazclic en "Pardmetros Administrativos".

Parametros Administritivos

L

Parametros Contabilidad

2, Seguridad
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Administrativo

3. Haz clic en "Modificar".

B Software Administrativo
Parametros Administrativos
= @

‘Miodificar Consultar

Pardmetros Administrativos Parametros Administrativos

4. Hazclicen "7 - Bancos".

‘1-Datos6enerdes

2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - (XC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8- NotasDél:’r.t.'ega
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Administrativo

5. Hazclic en "Moneda".

M U TS M SR U S i
25
Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

7 - Bancos 7.1.- Bancos

7.1.- Bancos..

7.2-Monec;"a Usa Cédigo Banco en Pantalla [

7.3.- Anticipo Cuenta Bancaria Génerica...... 00000

7.4.- Movimiento Bancario R U s Faare

7.5.- Transferencias Bancarias Impuesto a las Tra iones Fantioree

Maneja Débito Bancario................

Redondea Monto Débito Bancario [

6. Activala opcion "Usa Moneda Extranjera”.
7.2-Moneda
Usa Moneda Extranjera.............cccccciiiniiiniicncceccceis v
Obtener Automaticamente |a Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV... [_.I I Nota: Aplica solo para mor
Moneda EXtranjera............cccocveueeuruereeeeeesessesessessessessssesseseses IUSD | Délar
Usar Moneda Extranjera comoe Moneda Preferida de Operacion........ ]
Usar Limite Maximo Para Ingreso De Tasa De Cambio............. |

Maximo Limite Permitido Para La Tasa De Cambio..................

7. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para ubicar la moneda.
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Administrativo

V!

Nota: Aplica solo para moneda Délar (USD). l

nente |a Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV... [] [

|uso HDéIar (/ \)

"

|

ijera como Moneda Preferida de Operacion........

Para Ingreso De Tasa De Cambio.............

w
=
[
o
&

ritido Para La Tasa De Cambio..............

8. Selecciona Délar y presiona en "Escoger”.

]

Escoger Moneda

Q

ita: Aplica solo par

%

Obten
[ Buscar
b Mene
e o Acciones | Consultas
Usar Buscar Q v
Maxit [ codigo Nombre Simbolo
CcopP Peso colombiano S
EUR Euro €
PEN Nuevo sol peruanc S/
UsD Délar §

9. Haz clic en "Modificar".

10/02/2026

Manejo de multimoneda

Pdg.4



Administrativo

B Parametros Administrativos - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

B

“Modificar Salir

7 - Bancos 7.2-Moneda
7.1.- Bancos
7.2-Moneda Usa Moneda Extranje
7.3.- Anticipo Obtener Automaticam
10. Haz clic en "Mentis - Bancos".
Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas | Mends
Empresa
4 Dashboard

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagjos / Proveedores / Forma 30(IVA)

| Bancos

1nventaﬁb —
Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar

4l OPCIONES DE CONTABILIDAD

Agregar cuenta bancaria

11. Haz clic en "Cuenta Bancaria - Gestionar Cuenta Bancaria".
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Administrativo

Cuenta Bancaria»«l»Mpgimiento Bancario Transferencia entre Cuentas Bancarias Concepto Bancaric Conciliacion Bene

I Gestionar Cuenta épncaﬁa

Informes

12. Haz clic en "Insertar".

me
& Administrabtivo

&."" Administrabi

P Busca

Cuenta

insertar

&

r Cuenta Bancaria

Bancaria

E X @Q

Consultar Buscar

‘Modificar Eliminar

Informes

—7

Recalcular

13. Ingresa el cddigo de la cuenta.

| m&" Cuenta Bancaria - Insertar
Cuenta Bancaria - Insertar

B

] Insertar  Salir

| Datos de la Cuenta Bay'c

| Cédigo

Es Caja Chica [J

| Status
| N2deCuenta I
Nombre |
Tipo Corriente
VED

Nombre Moneda

Maneja Débito Bancario

10/02/2026
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v

Bolivar

Impuesto a las Transacciones Financieras

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros
Saldo Disponible

Cuenta Contable

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico

[

L
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14. Ingresa el nimero de la cuenta.

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Cédigo 5559 ’

Es Caja Chica [

Status ‘ Active s 7
NedeCuenta | =) |
Nombre | = I
Tipo Corriente v

Nombre Moneda VED Bolivar

Impuesto a las Transacciones Financieras

Maneja Débito Bancario

Timm Am Allmiimdm mme M mmdeib wmmbm

15. Ingresa el nombre de la cuenta.

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

O

Na acinnadn

Es Caja Chica [

Cédigo 5555

Status | Activo v

N de Cuenta o1 625362589001 |
Nombre | { : b l

'

Tipo

‘ Corr\iHéqulvE‘"éampo Nombre es requerido. |

Nombre Moneda VED Bolivar

Impuesto a las Transacciones Financieras

Maneja Débito Bancario

S R (NS U R A DG
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Na acianada

Administrativo

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros
Saldo Disponible

Cuenta Contable

1|

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible

Cuenta Contable

Il

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico
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16. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para ubicar la moneda.

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Datos de la Cuenta Bancaria

Datos del Banco

Administrativo

Cédigo | Es Caja Chica [ Cédigo del Banco
Status ET&NO v Nombre del Banco |
N2 de Cuenta E°1525362589°01 Nombre de la Sucursal \
Nombre |Banco internacional Otros
oo | Corriente v " Saldo Disponible |
Nombre Moneda VEP IBOII{E'I ) - | Cuenta Contable I
~ ;
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque
Maneja Débito Bancario O rpxChequeGenerico
Tinn de Alirninta nar Cantribivents No asianado
17. Selecciona Doélar y haz clic en "Escoger”.
B Escoger Moneda == X QN
ba— Escoger Moneda 9 = Saldo
q Q miente. 225,509,838
SENE | jorros 0,00
: Bscat irriente 0,02
2 | Acciones | Consultas rriente 0,97
rriente 0,00
0534 | Buscar Qv | |rriente 49.729,49
riente 194.661,74
Cédigo Nombre Simbolo | = X
cop |Peso colombiano S
EUR Euro € i
PEN Nuevo sol peruane  |S/
uso Délar 5
VED }Boll’var iBs
10/02/2026

Manejo de multimoneda

Pdg.8



18. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", selecciona el banco.

Datos del Banco

Cddigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible

Cuenta Contable

I ;
{ Elzampo Nombre del Banco es requerido.

0.00 I

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico

-]

19. Selecciona por ejemplo BANESCO y haz clic en "Escoger”.

=

ecalcula .-
B Escoger Banco

Escoger Bance

sl Q

| {Escoger| Buscar

{ERICA
|| Cedigo
i 1
2
3

Nombre
100% BANCO

|ABN AMRO BANK
BANCORO

X
Tipo Saldo

.Ahorros 0,00

Q v Corriente 0,02
Corriente 10,97
Corriente 0,00
Corriente 49.729,49
|Corriente 1194.661,74

20. Ingresa el nombre de la sucursal del banco.
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Administrativo

Datos del Banco

ica [ Cédigo del Banco 4
Nombre del Banco BANESCO

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible | 0.00 |

Cuenta Contable I I

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico ,ZI

inado

21. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la cuenta contable.

Datos del Banco

Cédigo del Banco 4

Nombre del Banco BANESCO

Nombre de la Sucursal inortd

Otros

Saldo Disponible | QJ}O.._!_}_

Cuenta Contable I I

Nombre Plantilla Cheque 1 Bebe selec@onar uns Cuenta Contatia

rpxChequeGenerico EI
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Administrativo

22. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el RPX.

Datos del Banco

Es Caja Chica ] Cddigo del Banco 4
‘| Nombre del Banco BANESCO
Nombre de la Sucursal ‘[nortd ‘
Otros
’ Saldo Disponible | 0.00 |
L : Cuenta Contable 1.1.3.230 E

Nombre Plantilla Cheque

O rpxChequeGenerico l El
No asignado .

ypor .G.T.F.

T.F.

23. Haz clic en "Insertar".

— [ Py fmmm et m e e fmmeeme

1M’ Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

lasertar ' Salir

Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco

Cédigo 5555 ‘ Es Caja Chica O Cédigo del Banco 4

Status | Activo v Nombre del Banco BANESCO
N2 de Cuenta 01625362589001 Nombre de la Sucursal norte
Nombre Banco internacional Otros

Tipo Corriente v Saldo Disponible

Kombremensgs Y92 Délar e | Cuenta Contable 11.3.2.30
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque

SN 3 — o T
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24. Cierra la ventana.

- P pm e e e pm e s

Administrativo

A Cuenta Bancaria - Insertar
Cuenta Bancaria - Insertar

Insertar  Salir

Cotizacion en moneda extranjera

25. Haz clic en "Menus - Menu Principal - Factura / Cotizacion / Contrato”.

Solicitudes De Page | Menis

Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco

Cédigo : Es Caja Chica ] Cédigo del Banco

Status | Activo v Nombre del Banco

N2 de Cuenta I | Nombre de la Sucursal

Nombre | | Otros

Tipo Corriente v Saldo Disponible

Nombre Moneda | = iBoh'var Cuenta Contable :
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque

FOSE R E — — Sl

Empresa
Dashboard
Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros
Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
I Mend Principal - Fact-ijra ! Coti}kacién / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor”
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Inventario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar
il OPCIONES DE CONTABILIDAD
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Administrativo

26. Haz clic en "Cotizacion - Insertar".

G Factura Punto de Venta thiuciqn | Cliente Contrato G-Ventas Mends
3 ..
< - - -
& Administrabiy

Eliminar

Insertar Copia

Informes

Importar
Exportar

27. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el cliente.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

||C25-00001 I !zs/m /2025 ~ l I29f01 72025 _x I

os del Cliente
Precio 1 v

Detalle l Dir. Dgspachol Inf. Adicionall Notas Finalesl Qélculosl

Cédigo Articulo Descripcién

Cantidad Pre

e
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Administrativo

28. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para ubicar la moneda extranjera.

No Contribuyente
28/01/2025 =

Reservar Mercancia [

Precio sin V4| %Desc

29. Selecciona délar y haz clic en "Escoger”.

B Escoger Moneda

Escoger Moneda 9

Buscar

Acciones | Consultas !

Buscar Qe
Codigo Nombre Simbolo Tipo de Moneda
cop Peso colombiano S Fisica
EUR Euro € Fisica
———o | PEN Nuevo sol peruano |5/ Fisica
L1 UsD Délar S Fisica
— || /VEB Bolivar Viejo BsV Fisica
VED Bolivar Bs Fisica
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30.

31.

Administrativo

Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para ubicar el articulo.

‘ C25-00001 I Izg;m 12025 ~ I |29/01 12025 _~ I
‘ 0000000021 ll:liente1 /12585236
‘ Jose I |Precio 1 v|

Qe!aﬂel Dir. Dt_aspachol Inf. A(ﬁcionall Notas Finalesl Qélculosl

e

Cédigo Articule™ Descripeidn Cantidad Pre

| >
+

Selecciona por ejemplo Bisagras y presiona en "Escoger”.

Buscar |

Cédigo del Articulo |Descripci6n |Linea De Producto | Disponihilidadl A

o1 Contabilidad Correspondiente al mes de LINEA DE PRODUCTO 0,00
: 06 Preparacion de la Declaracion del Impuesto a lo... LINEA DE PRODUCTO -27,00

10 clavos LINEA DE PRODUCTO 330,00
T Lijas LINEA DE PRODUCTO 433,00
: 12 Listones LINEA DE PRODUCTO 42,00

13 Pega madera LINEA DE PRODUCTO 436,00
O [ isagras ELINEA DE PRODUCTD 490,00

15 Meson de madera LINEA DE PRODUCTO 4,00
: 17 Agua potable LINEA DE PRODUCTO 0,00

18 Aloe Vera LINEA DE PRODUCTO 0,00
K] Alcohal LINEA DE PRODUCTO 10,00 v
< H—— >

ILI L"F!egislro 7del? L.l .>_I.| Salir I
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Administrativo

32. Ingresa la cantidad.

No C
29/01/2025 28/01/2025 =

V12585236
|Plecio 1 vI

Reservar Mercancia |

Precio sin IVA| %Desc Total Reng

agras 0.00

33. Ingresa el precio.

IZS/EI‘I 42025 |

/12585236 l Délar " 60,0000 |
| lPrecia 1 vl

osI

Reservar Mercancia |

Cantidad|
10
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@m‘ Administrativo

34. Haz clic en "Grabar" para guardar la cotizacion.

Tot
o De:
v
Bas
CINA, | Iva
To

Salir

12025

|Presione [F6] para Insertar|

35. Sirequieres imprimir o no la "Cotizaciéon" puedes hacerlo desde este cuadro de dialogo.

Cotizacion

Total renglones
Descuento |

Base imponible
I {

Total Cotiz: - ,00

Salir |
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Administrativo

Facturacion en moneda extranjera

36. Haz clic en "Factura - Insertar".

G Eactural Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends

gfBnsuttar

a ¥

, 3 " p
Whca: Dociimanto on Bspers & Adm’n’Sbrab' \

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Nota de Crédito por Deveolucién/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

Generar Facturas desde Contratos

37. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar el cliente.

G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

B-000000004 | i 10/02/2026 = I I 10/02/2026 = I

Wm

Facturar con Precios Sin VA r_

Detalle | Condiciones de Pagol Dir. Despacho I MNotas Finales l LCalculos I Libro de Ventas I

Cédigo Articulo Descripcién Lote de Inventario

* v
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Administrativo

38. Selecciona el cliente y presiona "Escoger”.

Nombre |Cédigo [N2RIF | Teléfonos [ N2 Fax
Juan Lopez 0000000002 11999989 02122083811

Luis Perez I

OFICINA 0

|_<l L"'Registro 2de3

39. En moneda escribe "asterisco y presiona la tecla Enter”, para seleccionar la moneda

extanjera.

=R
No Contribuyente [ EnEgera |
10/02/2026 _~ [ Factura |

| Contado ]

Reservar Mercancia |

Precio sin I¥4| %Desc
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Administrativo

40. Selecciona USD Délar y presiona en "Escoger".

(]
P& Escoger Moneda = O X
Escoger Moneda 9
Buscar
Acciones | Consultas
Buscar Q v
Codigo Nombre Simbolo Tipo de Moneda
Cop Peso colombiano S Fisica
EUR Euro € Fisica
PEN Nuevo sol peruano  |S/ Fisica
Doélar S Fisica
I—bl‘ VEB Bolivar Viejo BsV Fisica
e IMeentel | VD Bolivar B Fisica
0,00

41. Aqui se muestra el valor al cambio, en este ejemplo "380,0000".

H MNo Contribuyente En Espera
10/02/2026 _~ Factura
[ Contado
Délar 380,0000
o
= Dolar |

= Reservar Mercancia [~

Late de Inventario i Precio sin IVA| %Desc Total Renglon

42. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para seleccionar el o los articulos.
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Administrativo

B 000000004 10/02/2028 x I1D/UZ!2028 -l
|UUUOUUUUD1 ILuls Perez

Precio 1 v

Facturar con Precios Sinlva [~

Qetallel LCondiciones de Pagol Dir. Dgspachol Notas Finalesl l_:élculosl Libro de\/enlasl

Cédigo Atticulo Descripcitn Lote de Inventario

*Iv

43. Selecciona el articulo y presiona en "Escoger”.

Buscar I

Cddigo del Articulo ]Descripcic’.\n ILinea De Producto ] Disponibilidad[ Pr
~|4041 Pastillas001 LINEA DE PRODUCTO 250,00
 |4042 Pastillas002 LINEA DE PRODUCTO 0,00

4043 Pastillas003 LINEA DE PRODUCTO 0,00

» _ Sacapunta de metal HLINEADE PRODUCTO | 59000 |
Sacapunta de plastico LINEA DE PRODUCTO 900,00
: P3 Libreta empastada LINEA DE PRODUCTO 1.100,00
P4 Geometria de plastico LINEA DE PRODUCTO 200,00

Iili"Hegistro 4de7? LILII

Salir

44. Ingresa la cantidad del articulo.
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Administrativo

No Contliﬁuyente
10/02/2026 < L
C—
1 Délar 380,0000
Moneda De Cobro
Preco1 v poor |

Facturar con Precios Sin VA [ Reservar Mercancia [

sl Qélculosl Libro de Ventasl

Late de Inventario

45. Aqui va el precio al cambio, por ejemplo, 3.800,00.

e g e R .
|10/02x2025 ~| Factura ]

L
[ Contado ]
Délar 380,0000

toneda De Cobra

Reservar Mercancia |~

Lote de Inventario Cantidad| o sV ZDesc|  ZIVA

W| 0,00 16,00

46. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar el vendedor.
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Administrativo

bservaciones

Moditicado Por - Dltina Mod.
Jgonzalez 10/02{2026 Grabar |

47. Selecciona el vendedor y haz clic en "Escoger".

B Escoger Vendedor - O X
Escoger Vendedor ‘
Buscar

Acciones | Consultas

Buscar Qv
Cédigo Nombre Vendedor RIF Status Teléfono
00001 OFICINA 00001 Activo
00002 Pedro 1234566 Activo
10/02/2026
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®
m Administrativo

48. Aqui se muestran los montos en moneda extranjera.

Total renglones 38.000,00

“ | Descuento [Z] = 0,00

Base imponible 38.000,00

— T S
Total Factura 44.080,00

Base Imponible |.G.T.F. | 44.080,00]

I.G.T.F. 3,00 % 1.322.40

Total Factura + IGTF m 45.402,40

-

| sail |

49, Haz clic en "Grabar".

Total renglones 38.0

" | Descuento [ %)=

Base imponible 38.0
— EAN R, i

Total Factura 44.0¢
Base Imponible |.G.T.F. 440
I.G.T.F. 3,00 % 123
Total Factura + IGTF 45.4(

Salir |
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Emitir factura insertada

50. Haz clic en "Factura - Emitir"

G | Factura | Cotizacion Cliente Contrato

G-Ventas

Menus

Consultar
Insertar

Modificar Documento en Espera

Administrativo

Eliminar Documento/n Espara

Emitir

5 N -
Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Nota de Crédito
Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

Generar Facturas desde Contratos

51. Haz clic en "Buscar".

Insertar Nota de Crédito por Devolucién/Reverso

gy
M8 Administratit

G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus
= — —

B3« Buscar Factura para Emitir
Numero: I L.
Fecha: J’ ‘
Cliente: I
Vendedor: ]

Status: EnEspera ~ I
Tipo: Todos(as) v l
Talonario: | Todos(as) vl %
(ﬁuscal Salir
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Administrativo

52. Selecciona la factura insertada en los pasos anteriores y presiona en "Emitir".

] Status I Tipo I Nombre Cliente I Total IVA I Total Factura
B EnEspera  Factura Luis Perez 80,00 580,00
6 EnEspera  Factura Luis Perez 80,00 580,00

Factura
Factura

6 En Espera

n =}

— 53]

Luis Perez 2.000,00 14.500,00

IPresione click o [F6), para proceder a Emitir el registro seleccic

53. Verifica los datos de la factura.

Total renglones 38.000.00
Descuento [ %)= 0.00
Base imponible 38.000,00
LV N | 16,00 %) = 6.080,00
Total Factura 44.080,00
Base Imponible |.G.T.F. 44.080,00]
IG.T.F 300% = 1.322,40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Salir I
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Administrativo

54. Y haz clic en "Emitir".

Total renglones

“ | Descuento ([ 0.0000)%)=

Base imponible
l VA [ 16,00 %) =

Total Factura

Base Imponible |.G.T.F.

LG.T.F. 3,00 %

Total Factura + IGTF

Salir |

|Presione [F6] para Emitirl

55. Haz clic en "Si".

Administrativo

Base Imponible |.G.T.F. I 44.080,00]
L.G.T.F. 3,00% 1.322.40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Salir |
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Administrativo

56. Ingresa el nimero de la factura.

B3 Emitir Factura

Tipo de Documento Factura

Numero del Documento en Espera  B-000000004

Ndmero de Factura =

Fecha Factura 10/02/2026

Salir |

i
B
I

T - T

Total Factura + IGTF 45.402,40

57. Haz clic en "Emitir".

B3 Emitir Factura

Tipo de Documento Factura

Nimero del Documento en Espera  B-000000004

Numero de Factura IUDIJ3
Fecha Factura |1 0/02/2026
1 ] s |
8 -
I mpresione [F6] para Emitir! 3220
Total Factura + IGTF 45.402,40

10/02/2026
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@m‘ Administrativo

58. Se abrira la ventana con el nimero de control.

Lote de Inventario

Emitir - Confirmar Numero de Control

Tipo de Documento Factura

Fecha 10/02/2026
N2 Documento a Emitir 0003

Ne¢ Control 00-00000503

|Continuar Emisiénl | Cancelar Emisién I

[ 17
] Salir ‘

59. Ahora haz clic en "Continuar Emision".

Emitir - Confirmar Numero de Control

Tipo de Documento Factura

Fecha 10/02/2026
N2 Documento a Emitir 0003
N Control 00-00000503
| |
u T
Salip |
10/02/2026
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Administrativo

60. Lee el mensaje y haz clic en "Continuar”.

[ Contado
Délar 380,0000
Moneda De Cobro

—

R o Y
Imprimir Factura

Inventario

Coloque original y copias de su factura en la impresora.

— ’ Total renglones 38.000.00
< g

61. Asi se muestra la factura emitida en formato PDF.

|

Factura
N°® de Documento 0003
Fecha de Emision  10/02/2026
Fecha de Vencimiento 10/02/2026
Razon Social Luis Perez
N° RIF 1 Teléfono 2122083811
Direcciéon  Av principal

Correo luispedro@gmail.com

Moneda Délar

_Cadigo Descripcion Cant. Costo Unit._ Alicuota % Dsc. Total
P1 Sacapunta de metal 10,00 3.800.00 16.00 0,00 38.000.00
SON: Cuarenta y cinco mil i dos Délares con 40/100
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Administrativo

62. Mas informacion sobre la factura emitida en formato PDF.

Montos en  Bolivar Cambio a Bs. 380,0000 Tasa de Cambio a Bs. 380,0000
Subtotal Renglones 14.440.000.00 Subtotal Renglones 38.000.00
% Descuento 0.00 0.00 % Descuento 0,00 0.00
Subtotal 14.440.000,00 Subtotal 38.000.,00
Exento 0,00 Exento 0.00
LVA 16,00 % 14.440.000,00 2.310.400,00 VA 16,00 % 38.000,00 6.080,00
LVA 8,00 % 0,00 0,00 VA 8,00 % 0,00 0,00
LVA 16,00 % + % 0,00 0,00 VA 16,00 % + % 0,00 0,00
IGTF 3,00 % 16.750.400,00 502.512,00 IGTF 3,00 % 44.080,00 1.32240
Total Factura + IGTF 17.252.012,00 Total Factura + IGTF 45.402,40
Este pago estara sujeto al cobro adicional del 3,00% del | s Grandes Transacci Fi i (IGTF), de conformidad con la

Providencia Administrativa SNAT/2022/000013 publicada en la G. 0 N 42339 del 17-03-2022, en caso de ser cancelado en divisas. No aplica
en pago en Bs.
1.G.T.F. de referencia sobre Total de Factura: Bs. 502.512,00 a la fecha de emision del documento.

Estedowmmwseexpresaenbotareshnencanoseonsu qui en Bolit al tipo de i del do a la fecha de su

segin lo blecido en el articulo 13 | 14 de 1a Providencia Admini g SNATI2024410071 (..} en concordancia con el
articulo 128 de la Ley del Banco Central de Venezuela (BCV); articulo 25 de |a Ley que establece el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y 38 del
Reglamento General de la Ley que establece el Impuesto al Valor Agregado (RLIVA).

63. Si se imprimi6 satisfactoriamente, haz clic en "Finaliz6é Correctamente”.

Moneda De Cobro
F: Al 2 =
Imprimir Factura

ventario

¢La Impresion de la Factura finalizé correctamente?

Re-intentar i

— Total renglones 38.000,00
¢ Nasmianta (1 1ANONNS = nnn
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Administrativo

64. Este mensaje se mostrara si la empresa tiene configurada la contabilizacién inmediata.

Administrativo

Esta empresa tiene como parametro la contabilizacion
inmediata de la facturacion.

;Desea Imprimir el comprobante contable de cada factura?

— (/:;:;HNoI

- \n':, = <
Base Imponible |.G.T.F. | 44. DBU,UUI
.G.T.F.300% 1.322,40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Salir |

n_n

65. Si presionas en "s{", se mostrara el siguiente mensaje: "Aceptar".

Por favor, Verifique que NO exista ningtin formato de
FACTURA en la impresora.

Se dispone a Imprimir: 1 Comprobante(s) Contable(s).
Asegurese de tener suficiente papel en la impresora.

B.
— [\

T
Base Imponible |.G.T.F. 44,0

I.G.T.F. 3,00 % 1.322.40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Sali |

10/02/2026
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Lista de precios en moneda extranjera

66. Haz clic en "Menus - Inventario”.

zracion Cliente Contrato G-Ventas | Menus

ac y

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversién / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos £ N

Inventario

Gestionar Compras—
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar

M npCIONES DFE CAONTARININDAD

67. Haz clic en "Articulo Inventario - Insertar”.

Gansiitar

Administrativo

G | Articulo Inventario | Grupos de Tallas y Colores Talla Coler Almacen Existencia Por Almacen Nota de Entrada/Salid

I_{lnsedar

Modificar
Eliminar

Consultor de Precios

Reincorporar Articule

Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios

=

ecalcular Existencia

mportar

iy

portar

odificar Serial

odificar Rollo

M
M
Consultar Cortes
A4

10/02/2026
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Administrativo

68. Haz clic en la pestafia "Precios en moneda Extranjera".

r Precio
Precia 1 0,00 I 0,00 %
Precio 2 0.00] | 0.00] | 0.00] %
Preciod | 0.00] [ 0,00 | 0.00]%
Preciod | 0.00] [ 0.00] [ 0.00]%
Unidad de Venta I I
Unidad De Yenta Sec. | []'UU]

69. Se puede apreciar las columnas con los precios sin IVA y precio con IVA, en délares.

IMercancia vI IAh'cuota General vl

Precios / Costos | Estadisticas / Cuenta Contable / Otros | Precios en Moneda Extranjera | Existencia por Talla Color Serial o Grupo |

—Dalar (USD]

Precial  $ | | $]

Precio2 $ | [l

Precind  § | |el

Preciod ¢ | ||

Costo Unitario en

Délar (USD) $ | |

10/02/2026
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Administrativo

70. Haz clic en "Menus - Usuarios / Parametros".

to-Consumos/Retiros  Transferencia Conteo Fisico | Menus

Empresa

Dashboard

) Mantenimiento de Tablas
Mafiférimiento de Tablas Continuacién

I;‘,;jsuarios / Parametros

Cenyersion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Mend Principal - Factura / Cotizacién / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar

71. Haz clic en "Pardmetros Administrativos".

Parametros Administrativos
Parametros Contabilidad

&% Seguridad

72. Haz clic en "Modificar".

10/02/2026
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B Software Administrativo

Parametros Administrativos

=
—#

Moq;ﬁcar Consultar

Pardmetros Administrativos

73. Haz clic en "2 - Facturas".

Administ

Parametros Administrativos
Ventas Con Débito Fiscal |
Usar Ventas con Débito Fiscal Diferido. O

Imprimir Ventas con Débito Fiscal Diferido en el Libro de Ventas.........

Al activar este parametro, las ventas con débito fiscal

10/02/2026

1= m@iﬁ diferido se mostraran en el libro de ventas desde el
momento de su emisién.
2 - Facturz ) =
\ 2 Impuesto Mediante Pago El
S ofacke Aplicar IVA al 7 % O
AN Cabranzas Sustituir Alicuota (VA 7 %) No Apli
5 Inventario Base de Célculo para Alicuota Especial Solo Ba:
S Imprimir Mensaje de Aplicacion del Decreto 3085................ccccoceeeeee
7 - Bancos Solo Aplica para Impresion Fiscal|
8 - NotasDeEntrega
Manejo de multimoneda

rativo
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Administrativo

74. Haz clic en "2.2.- Facturacion (Continuacion)".

B Pardmetros Administrativos - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

2 - Factura

2.1.- Facturacion

2.2.- Facturac'ggn (Cont%ﬂuacién)
2.3.- Impresiér:”d‘e»l-'ﬁ&ilra

2.4.- Modelo de Factura

2.5.- Campos Definibles

2.6.- Punto de Venta

2.7.- Balanza - Etiqueta

2.1.- Facturacion

Factura

Usa Precio Sin IVA.

Verificar Facturas Manuales Faltantes..............

Num. Facturas Manuales Faltantes..................

Permitir Facturar con Cantidad Cero.................

Devolucion / Reverso Se Genera Como...........

Fvinir Infarmacian dal | ikhrn de Vientas al Fmitir

75. Activa la opcidén "Usar lista de precios en moneda extranjera".

Facturacion Extemporanea
ura a mes Especifico....... |
mBarso.iaaian

Facturacién Histérica
sturacion Histérica............

acturacion Histérica

nitir una Factura Histérica [

le Facturacién Histérica aplica tanto par1
31 Nota de Crédito y Nota de Débitos.

Usa Impresora Fiscal

cal

10/02/2026
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Otros Cargos / Campos Extra en Detalle
O

Usar Otros Cargo de Factura

Usa Campos Extras en Renglon Factura [l
Facturacién en Divisas
Usar Lista de Precios en Moneda Extranjera

| Generar CxC en Moneda Extranjera...........ccoooecvcccccens

Mostrar Total en Divisas ]

Nimero Dias a mantener Tasa de Cambio .... 0 ‘
Descuentos en Facturas |

Maximo Descuento en Factura 99,99

Observacion en Facturas

Mostrar Totales en Bolivares Soberanos [

v
20|

O
Nota De

[“1
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Administrativo
76. Haz clic en "Modificar".
M Parametros Administrativos - Modificar
s
Parametros Administrativos - Modificar
Modificar | Salir
2 2.2.- Facturacion (Continuacion)
Moedificar
———— Facturacién Extemporanea
2.2.- Facturacién (Continuacion) Forzar Fecha Factura a mes Especifico....... il Usar!
2.3.- Impresion de Factura Mes Facturacion en Curso............c.ccccooceeee. Mayo Usa C
2.4.- Modelo de Factura
Facturacién Histérica
2.5.- Campos Definibles
P Permitir Incluir Facturacion Histérica............ Emitir
2.6.- Punto de Venta > =
Ultima Fecha de Facturacién Histérica......... 14/11/2018 Usa C

2.7.- Balanza - Etiqueta

Insertar articulos en moneda extranjera

77. Haz clic en "Factura - Insertar".

»

G m Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus
i Consulta™ l

| Insertar
Modificar
Eliminar
Emitir
Anular
Ingertar Factura Manual
Insertar Copia
Insertar Devolucién/Reverso
Insertar Nota de Crédito
Insertar Nota de Débito
Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF
Ingresar Fecha de Entrega
Modificar Vendedor en Factura Emitida

10/02/2026

Manejo de multimoneda

Administrabi\

Pég.38



Administrativo

78. Después al insertar una factura con la moneda Bolivar y escoger el o los articulos, los
mismos mostraran el precio convertido a bolivares tomando en cuenta la tasa de
cambio del dia de la moneda extranjera.

S
5 Izszm /2025 I —
Moneda |:

/12565236
IPrecio 1 v| .

icturar con Precios S Iva [T Bolivar

Notas Finales I LCélculos I Libro de Ventas |

Cantidad V4| %Desc

3,00 0,00

79. Se puede apreciar en la ventana el valor de la tasa de cambios del dia.

Total renglones
" | Descuento (| 0.0000%) =

v

Base imponible
I'id, [ 1600%) =

Divisas % Cambio Actual >> Base Imponible IGTF Total Factura

all | > || | Baseimponible  G.TF. ——

LG.T.F.3.00%

Cambio Actual h 60,0000

Total Factura + IGTF

Grabar I Salir |
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80. Haz clic en "Grabar".

A
v

IDFICINA

Divisas x Cambio Actual >> Base Imponible IGTF
$ | HEES |

Cambio Actual 60,0000

ot - ltirma Mod. K?Z :
291012025 ﬁ =

Fin

Ver instructivo: CxC - CxP v pagos en moneda extranjera

10/02/2026
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https://galac.com/galac/assets/download/manuales/Administrativo/SAW-Instructivo-CxC-CxP-pagos-en-moneda-extranjera.pdf

