Administrativo — Manejo de moneda
extranjera

Instructivo



Administrativo

Este instructivo es esencial para aquellos que manejan transacciones en moneda
extranjera, ya que proporciona instrucciones detalladas sobre como configurar y operar
dentro del sistema. Facilita la gestidn de cuentas bancarias, la cotizacion y facturacién
en divisas, asi como el manejo de listas de precios en moneda extranjera.

Inicio
Configuracion

1. Hazclic en "Ments - Usuario / Parametros".

Menus

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mant€hifiiento de Tablas Continuacion

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

2. Hazclic en "Pardametros Administrativos".

Parametros Administraitivos
Parametros Contabilidad

& Seguridad
3. Haz clic en "Modificar".

M Software Administrativo

Parametros Administrativos

= @

Modificar' Consultar

Pardmetros Administrativos
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Administrativo

4. Hazclicen"7 - Bancos".

[ 1 - DatosGenerales
0
3 - Cotizacién
4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario
6 - CxP/Compras
7 - Bancos' |

8 - NotasDekntrega

5. Hazclic en "Moneda".

Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

7 - Bancos 7.1.- Bancos
7.1.- Bancos.
7.2-Moneda Usa Cédigo Banco en Pantalla [
7.3.- Anticipo Cuenta Bancaria Génerica...... 00000

7.4.- Movimiento Bancario Inpaestn a las Tra Sones Fare

7.5.- Transferencias Bancarias Impuesto a las Tra TS e

6. Activala opcién "Usa Moneda Extranjera”.
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7.2-Moneda

Usa Moneda Extranjera

Obtener Automaticamente la Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV... | Nota: Aplica solo para mor

Moneda Extranjera |USD l ‘Déla' ‘ ‘
Usar Moneda Extranjera como Moneda Preferida de Operacidn........ ]

Usar Limite Maximo Para Ingreso De Tasa De Cambio............. [

Méximo Limite Permitido Para La Tasa De Cambio............. 30,00 %

7. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter” para ubicar la moneda.

era v

nente |a Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV.. [ | Nota: Aplica solo para moneda Délar (USD).
|uso | éDéIar (/ \) \ 5]

ijera como Moneda Preferida de Operacién........ [ ~

Para Ingreso De Tasa De Cambio............ O

sitido Para La Tasa De Cambio.................. 30,00 %

8. Selecciona Délar y presiona en "Escoger".

Escoger Moneda °
Buscar
Acciones ! Consultas
Buscar Q v
Cédigo Nombre Simbolo
| cop Peso colombiano S
EUR Euro €
PEN Nuevo sol peruano S/

9. Haz clic en "Modificar".

04/03/2026

Moneda extranjera en el Administrativo

Pdg.3



P Parametros Administrativos - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

B

“Modificar Salir

7 - Bancos 7.2-Moneda
7.1.- Bancos _
7.2-Moneda Usa Moneda Extranje
7.3.- Anticipo Obtener Automaticam

10. Haz clic en "Menus - Bancos".

Menus

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiente de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

Me 1CID3 ctura
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagjos / Proveedores / Forma 30(IVA)

l Bancos

Inventario-

Agregar cuenta bancaria

11. Haz clic en "Cuenta Bancaria - Gestionar Cuenta Bancaria".

Cuenta Bancaria i Mp\_/imiento Ban

I Gestionar Cuenta Eancaria I

[}

Informes

12. Haz clic en "Insertar".

Administrativo

P& Buscar Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria

TE X @Q B

insertar ‘Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar =~ Recalcular  Informes

04/03/2026

Moneda extranjera en el Administrativo

Pdg.4



13.

Ingresa el codigo de la cuenta.

Administrativo

M Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Cédigo

Status

Datos del Banco

Es Caja Chica [

Nombre del Banco

N2 de Cuenta I

] Nombre de |la Sucursal

Nombre I

l Otros

Tipo Corriente v

Nombre Moneda VED Bolivar

Impueste a las Transacciones Financieras

Maneja Débito Bancario

Saldo Disponible

Cuenta Contable

Nombre Plantilla Cheque

O rpxChequeGenerico

Cédigo del Banco

—

—
A

14. Ingresa el nimero de la cuenta.
Cuenta Bancaria - Insertar
Insertar  Salir
Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco
Cédigo 15553 Es Caja Chica [ Cédigo del Banco
Status | Activo X Nombre del Banco
N2 de Cuenta I g \ | Nombre de la Sucursal
Nombre | o | Otros
Tipo Corriente v Saldo Disponible
tHonbretioneda: [FE2 Bolivar Cuenta Contable
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque
Maneja Débito Bancario O rpxChequeGenerico
Tice Ao Aifnsents ovne Nandeibivnsmanda Non acinnadn
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15. Ingresa el nombre de la cuenta.

Administrativo

Cuenta Bancaria - Insertar

B

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Ceden 20 Es Caja Chica [J
Status | Activo v

NodeCuents 0162536258901 |
Nombre | { : l

Tipo cor,ni'é,v,-;l Bt Eampo Nombre es requerido. ’

Nombre Moneda VED Bolivar

Impuesto a las Transacciones Financieras
Maneja Débito Bancario |

= Ao ALC o Oiile i Me acionada

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible

Cuenta Contable

1l

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico

16. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para ubicar la moneda.

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Cédigo 5555 Es Caja Chica [
Status Activo v

N2 de Cuenta 01625362589001

Nombre Banco internacional

Tipo Corriente Y e

Nombre Moneda VED (Boh"‘_'ia.n{ "‘.; ' =

Impuesto a las Transacciones Financieras
Maneja Débito Bancario O

T Al Fontr No asianado

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible

1l

Cuenta Contable

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico

17. Selecciona Délar y haz clic en "Escoger”.
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B’ Escoger Moneda - O X

Escoger Moneda 9

& a

Eseager  Buscar

B Qw
Cédigo Nombre Simbolo
cop Peso colombiano S [
EUR |Euro € ;
PEN Nuevo sol peruano  |S/ ‘
VED |Bolivar :Bs [

18. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter”, selecciona el banco.

Datos del Banco

Cddigo del Banco

Nombre del Banco

b Elsampo Nomb)

Nombre de la Sucursal

Otros
Saldo Disponible | 0.00 |

Cuenta Contable | I

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico E]

19. Selecciona por ejemplo BANESCO y haz clic en "Escoger".
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B Escoger Banco - O X

Escoger Banco 9

s Q

{Escoger| Buscar

Administrativo

Busca Qe
Cédigo Nombre
1 [100% BANCO
2 |ABN AMRO BANK
3 |BANCORO
20. Ingresa el nombre de la sucursal del banco.
Datos del Banco
ica ] Cédigo del Banco 4
Nombre del Banco BANESCO )
Nombre de la Sucursal
Otros
Saldo Disponible | 0.00 |
Cuenta Contable I I
Nombre Plantilla Cheque
rpxChequeGenerico IZ]
nado

21. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para ubicar la cuenta contable.

Datos del Banco

Cédigo del Banco 4

Nombre del Banco BANESCO

Nombre de la Sucursal énortd ’
Otros

Saldo Disponible | 0.00.

Cuenta Contable

Nombre Plantilla Cheque

rpxChequeGenerico E
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22. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el RPX.

Datos del Banco

Es Caja Chica ] Cédigo del Banco 4
Nombre del Banco BANESCO
Nombre de la Sucursal }"O’td ‘
Otros
L Saldo Disponible I 0.00 |
pr ' Cuenta Contable 11.3.230

Nombre Plantilla Cheql’{e_

(] rpxCHequeGenerico f b III

No asignado

por L.G.T.F.

23. Haz clic en "Insertar".

— P .

4" Cuenta Bancaria - Insertar S e
Cuenta Bancaria - Insertar
a-
I'nggnaf / Salir
Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco
Cédigo 5555 ‘ Es Caja Chica [ Cédigo del Banco 4
Status | Activo ¥ Nombre del Banco BANESCO
N2 de Cuenta 01625362589001 Nombre de la Sucursal norte
Nombre Banco internacional Otros
Tipo Corriente v Saldo Disponible
41 Nombre Moneda usb \Délar L | Cuenta Contable 1.1.3.2.30
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque
aa R B o ) | e - =g |
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24. Cierra la ventana.

- ——— P pmrmm e mm m e .

A Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

B

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco

Cédigo |:| Es Caja Chica O Cédigo del Banco

Status | Activo v | Nombre del Banco :
N2 de Cuenta | | Nombre de la Sucursal
Nombre I J Otros
Tipo Corriente v Saldo Disponible
Heoniid Manads. | TER ‘Bolivar Cuenta Contable
Impuesto a las Transacciones Financieras Nombre Plantilla Cheque
- 5, BRSTR B E — — e

Cotizacion en moneda extranjera

25. Haz clic en "Menus - Menu Principal - Factura / Cotizacién / Contrato”.

Mendus

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

Mend Principal - Fact ra / Cotitacién / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

26. Haz clic en "Cotizacion - Insertar”.

Cotizacion | Cliente !
Conélftar,
l Injertar |

Modiicar

Eliminar
Insertar Copia
Informes

Importar
Exportar

04/03/2026

Moneda extranjera en el Administrativo Pdg.10



Administrativo

27. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el cliente.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

C25-00001 | |29/U1 /2025 > I | 29/01/2025 = I
Teléfonos del Cliente
Precio 1 v

Detalle l Dir. Dgspachol Inf. Adicionall Notas Finalesl Qélculosl

Cédigo Articulo Descripcién Cantidad Pre

B
*

28. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la moneda extranjera.

No Contribuyente
29/01/2025 =

-

Bolivar Reservar Mercancia [

Cantidad Precio sin V4| %Desc

29. Selecciona doélar y haz clic en "Escoger”.
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B Escoger Moneda = O X
Escoger Moneda 9 i
‘ Buscar
-‘:rc;xc Consultas
Buscar (i v
Codigo Nombre Simbolo Tipo de Moneda
cop Peso colombianc S Fisica
EUR Euro € Fisica
PEN Nuevo sol peruanc  |S/ Fisica
UsSD Dalar . Fisica-
VEB Bolivar Viejo BsV Fisica
VED Bolivar Bs Fisica

30. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar el articulo.

£25-00001 l 29/01/2025 ~ I I 28/01/2025 = I

0000000021 (Cliente 1 IV1 2585236
Teléfonos del Cliente Nivel de Precio
Jose 12212158 Precio 1 v

Detalle l Dir. Despacho | Inf. Adicionall Notas Finalesl Qélculosl
Cédigo Aticule”

|Descripcién | Cantidad| Pr

4
*
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31. Selecciona por ejemplo Bisagras y presiona en "Escoger".

Buscar |

Cddigo del Articulo | Descripeién [Linea De Producto I Disponibilidad| A
01 Contabilidad Correspondiente al mes de LINEA DE PRODUCTO 0,00
: 06 Preparacion de la Declaracion del Impuesto a lo... LINEA DE PRODUCTO -27,00
10 clavos LINEA DE PRODUCTO 330,00
: 1 Lijas LINEA DE PRODUCTO 433,00
12 Listones LINEA DE PRODUCTO 42,00
13 Pega madera LINEA DE PRODUCTO 436,00
[ Eisagras
:15 Meson de madera LINEA DE PRODUCTO 4,00
17 Agua potable LINEA DE PRODUCTO 0,00
: 18 Aloe Yera LINEA DE PRODUCTO 0,00
18 Alcohol LINEA DE PRODUCTO -10,00 v

A
v

Lli“Flegis!ro 7del17? L.'Lll @ l Salir

b vd
v .

32. Ingresa la cantidad.

S Noc
29/01/2025 ~ 29/01/2025 =
Moneda
V1256236 P |
Teléfonos del Cliente
12212158 / FAX: Precio 1 v

:ionall MNotas Finales | LCélculos l

Reservar Mercancia |

{Descripcién Precio sin V4| %ZDesc

Bisagras

Total Reng

33. Ingresa el precio.

|23/DT #2025 ~ I
Numera de Rif
/12585236 Ddlar 60,0000

Nivel de Precio
Precio 1 v

1}

Reservar Mercancia [

Cantidad| " Piecio sin IVA| %Desc

000] 000
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34. Haz clic en "Grabar" para guardar la cotizacién.

12025 .

35. Sirequieres imprimir o no la "Cotizacién" puedes hacerlo desde este cuadro de dialogo.

Cotizacion

@ Desea imprimi

Total renglones

Descuenta [ Cotizacion ",UIJ
Base imponible ,00
14 [ 1,00
Total Cotizacrom .00

Salir |

Facturacion en moneda extranjera

36. Haz clic en "Factura - Insertar”.

=

Factura | Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas

_~Consultar
[ Insertir
\Mgdfficar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera

Emitir

Ingertar Factura Manual

Insertar Copia
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37. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar el cliente.

G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends

; B-000000004 | lwmz;zuzs - I |101021'2028 x |

Facturar con Precios Sin v [

Detalle | Condiciones de Pagol Dir. Despacho I Notas Finales I LCalculos l Libro de Ventas l

Cédigo Articulo Descripcién Lote de Inventario

38. Selecciona el cliente y presiona "Escoger”.

Ei
| *

Nombre |Cédigo |NeRIF | Teléfonos | N2 Fax
Juan Lopez 0000000002 11999989 02122083811

Luis Perez

OFICINA 0000000004 O

|_(| L"Hegistlo 2del Ll L'I
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39. En moneda escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar la moneda
extanjera.

H' No Contribugente | En Espera ]
10/02/2026 _~ [ Factura |

[ Contado |

Moneda DaCabro

Bolivar Reservar Mercancia [~

Lote de Inventario Precio sin IV4| %Desc Total Renglon ‘

40. Selecciona USD Délar y presiona en "Escoger".

B Escoger Moneda = m} X

Escoger Moneda 9

Acciones | Consultas

Buscar Qe
Codigo Nombre Simbolo Tipo de Moneda
cop Peso colombianc S Fisica
EUR Euro € Fisica
PEN Nuevo sol peruane |5/ Fisica
juso Délar Fisica
VEB Bolivar Viejo Fisica
VED IBoIl’var Fisica
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41. Aqui se muestra el valor al cambio, en este ejemplo "380,0000".

H No Contribupente | il
10/02/2026 Factura |

[
[
0
Moneda De Cobro \/

Reservar Mercancia [

=
-

Lote de Inventario Precio sin V4| %Desc

42. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para seleccionar el o los articulos.

E-000000004 |1U/02/2026 vI |1U/‘|32."2028 'l
0000000007 |Luis Perez 1

Precio 1 -

Facturar con Precios SinIva [~

Detalle | LCondiciones de Pagol Dir. Despacho l Notas Finales I LCélculos I Libro de Ventas I

Cédigo Atticula Descripcisn Lote de Inventario

*| v

43. Selecciona el articulo y presiona en "Escoger”.

Buscar |

Cédigo del Articulo |Descripeién |LineaDeProducte | Disponibilidad| Pr
a0 Pastillas001 LINEA DE PRODUCTO 250,00
4042 Pastilas002 LINE4 DE PRODUCTO 0,00
T 4043 Pastilas003 LINE4 DE PRODUCTO 0,00
Sacapirta de e [LINEA DE PRODUCTO| 59000 |
P2 Sacapunta de plastico LINEA DE PRODUCTO 900,00

P3 Libreta empastada LINEA DE PRODUCTO 1.100,00
P4 Geometria de plastico LINEA DE PRODUCTO 200,00

Ll _<J|Fiegislto 4de7 _>J LII

Salir

04/03/2026

Moneda extranjera en el Administrativo Pdg.17



44. Ingresa la cantidad del articulo.

Administrativo

v |10.102/2028 e |
Numero de Rif
1
IF’recio 1 v|

3 Qélculosl Libro deVenlasl

Facturar con Precios Sin VA [ Reservar Mercancia [

No Contribuyente

M 380,0000
Moneda De Cobro

Late de Inventario

45. Aqui va el precio al cambio, por ejemplo, 3.800,00.

| 1040242026 = l

[ Contado |
Délar 380,0000

T T CopTTT T

| Factura |

Moneda De Cobro

Délar

Reservar Mercancia |

Lote de Inventario Cantidad|

A %ZDesc|  %IMA Total Renglon|

Eia sifr!
wnuw: 0.00| 1600

46. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter”, para seleccionar el vendedor.

_

b4
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47. Selecciona el vendedor y haz clic en "Escoger".

Administrativo

B Escoger Vendedor

Escoger Vendedor

Q

Buscar

Acciones | Consultas

Buscar

Qe

Cédigo Nombre Vendedor RIF
00001 OFICINA 00001

00002 Pedro 1234566

48. Aqui se muestran los montos en moneda extranjera.

Activo
Activo

Total renglones

Descuento [ %)=

Base imponible
VA | 16,00 %) =

38.000.00
0,00

38.000,00
6.080.00

Total Factura
Base Imponible |.G.T.F.
ILG.T.F.300%

44.080,00
44.080,00]
1.322,40

Total Factura + IGTF

45.402,40

| saic |

49, Haz clic en "Grabar".
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Total renglones 38.0
Descuenta  [| 0.0000]%) =
Base imponible 38.0
— A S
Total Factura 44.0¢
Base Imponible |.G.T.F. 441
G.T.F.300% 1.3
Total Factura + IGTF 45.4(
gabar i Salir |
Emitir factura insertada
50. Haz clic en "Factura - Emitir"
Factura | Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas N
Consultar
Insertar
Modificar Documento en Espera
Eliminar Document erﬁ?pgra
Emitir L )
Insertar Factura Manu\aT—
Insertar Copia
51. Haz clic en "Buscar".
G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus
B3+ Buscar Factura para E @
Nuimero: l I_l
Fecha: l J"
Clente: |
Vendedor: I
Status: lEn Espera 'I
Tipo: ]Todos[as] LI
T alonario: ITodos{as] _v_l /,«—
(_B_uscar\ I Salir I
\‘u
52. Selecciona la factura insertada en los pasos anteriores y presiona en "Emitir".
04/03/2026
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|Status | Tipo | Nombre Cliente Total IVA |
B EnEspera  Factura Luis Perez
6 EnEspera  Factura Luis Perez
6 EnEspera  Factura Luis Perez

3 Factura

53. Verifica los datos de la factura.

Total renglones 38.000.00
Descuento [ %)= 0.00
Base imponible 38.000.00
A 16,00 %) = 6.080,00
Total Factura 44.080,00
Base Imponible LG.T.F. 44.080,00]
I.G.T.F.300% 1.322,40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Salir

54. Y haz clic en "Emitir".
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Total renglones

“ | Descuento (| 0.0000)%) =

Base imponible
Ma [ 16,00 %) =

Total Factura

Base Imponible L.G.T.F.

LG.T.F. 3,00 %

Total Factura + IGTF

AT

55. Haz clic en "Si".

Administrativo

No
Total =+FU0U;
Base Imponible |.G.T.F. | 44.080.00]
I.G.T.F. 3,00 % 1.322,40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Salir l

56. Ingresa el numero de la factura.
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B3 Emitir Factura X

Tipo de Documento Factura

3 Mimero del Documento en Espera  B-000000004
i (i,

A MNumero de Factura )

oy
3 Fecha Factura 10/02/2026
Il Salir |
)
LTI 3&equ
lotal Factura + IGTF 45.402,40
57. Haz clic en "Emitir".
B3 Emitir Factura X
Tipo de Documenta Factura

Nimero del Documento en Espera  B-000000004

Numero de Factura IUUEI3
b Fecha Factura ]1 0/02/2026
/"’H\
£ N
[ Emitic | | sai |
\\_,//
-mm-‘Presione [F6] para Emi’tirll TIZZATT

58. Se abrira la ventana con el nimero de control.

Emitir - Confirmar Numero de Control

Tipo de Documento Factura

Fecha 10/02/2026
N2 Documento a Emitir 0003
Ne¢ Control 00-00000503
[
| | Continuar Emisién| | Cancelar Emisién
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59. Ahora haz clic en "Continuar Emision".

Emitir - Confirmar Numero de Control

Tipo de Documento Factura
Fecha 10/02/2026
N¢ Documento a Emitir 0003

I
N2 Control 00-00000503

¢ N

| Continuar Emisién| | Cancelar Emisién

% /
—

60. Lee el mensaje y haz clic en "Continuar”.

F= 1

| Imprimir Factura

| Coloque original y copias de su factura en la impresora.

L
i A |
i | Continua
i\ 3
o

N

61. Asi se muestra la factura emitida en formato PDF.
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Razon Social Luis Perez

Factura

N° de Documento 0003
Fecha de Emision 10/02/2026
Fecha de Vencimiento 10/02/2026

N°RIF 1 Teléfono 2122083811
Direccion Av principal
Correo luispedro@gmail.com
Moneda Délar
Codigo Descripcion Cant. Costo Unit.  Alicuota % Dsc. Total
P1 Sacapunta de metal 3.800.00 16.00 0,00 38.000.00
SON: Cuarenta y cinco mil cuatrocientos dos Ddlares con 407100
;s .z e
62. Mas informacion sobre la factura emitida en formato PDF.
Montos en  Bolivar Cambio a Bs. 380,0000 Tasa de Cambio a Bs. 380,0000
Subtotal Renglones 14.440.000,00 Subtotal Renglones 38.000,00
% Descuento 0.00 0,00 % Descuento 0,00 0.00
Subtotal 14.440.000,00 Subtotal 38.000,00
Exento 0,00 Exento 0.00
VA 16,00 % 14.440.000.00 2.310.400,00 VA 18,00 % 38.000,00 6.080,00
IVA 8,00 % 0.00 0,00 IVA 8,00 % 0,00 0,00
VA 18,00 % + % 0.00 0,00 IVA 16,00 % + % 0,00 0,00
IGTF 3,00 % 16.750.400,00 502.512,00 IGTF 3,00 % 44.080,00 1.322,40
Total Factura + IGTF 17.252.812,00 _— Total Factura + IGTF 4540240
Este pago estara sujeto al cobro adicional del 3,00% del Impuesto a las Grandes Transacciones Financieras (IGTF), de conformidad con la
Providencia Administrativa SNAT/2022/000013 publicada en la G.O.N 42.338 del 17-03-2022, en caso de ser cancelado en divisas. No aplica
en pago en Bs.
.G.T.F. de referencia sobre Total de Factura: Bs. 502.512,00 a |a fecha de emision del documento.
Este documento se expresa en Dolares Americanos con su equivalente en Bolivares al tipo de cambio corriente del mercado a la fecha de su
emision, segln lo establecido en el articulo 13 numeral 14 de la Providencia Administrativa SNAT /20244/0071 (..) en concordancia con el
articulo 128 de la Ley del Banco Central de Venezuela (BCV); articulo 25 de la Ley que establece el Impuesto al Valor Agragado (IVA) y 38 del
Reglamento General de la Ley que establece el Impuesto al Valor Agregado (RLIVA).

63. Si se imprimio6 satisfactoriamente, haz clic en "Finaliz6é Correctamente”.
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Imprimir Factura

¢La Impresion de la Factura finaliz6é correctamente?

Erolzo | T hoven |
Corrzctamente’ I :

64. Este mensaje se mostrara si la empresa tiene configurada la contabilizacién inmediata.

Administrative

Esta empresa tiene como parametro la contabilizacion

inmediata de Ia facturacion.
;Desea Imprimir el comprobante contable de cada factura?

65. Si presionas en "si", se mostrara el siguiente mensaje: "Aceptar".

I Atencién X
T ALl Por favor, Verifique que NO exista ningtin formato de
b I'\., ) FACTURA en la impresora.

~—  Se dispone a Imprimir: 1 Comprobante(s) Contable(s).

Asegurese de tener suficiente papel en la impresora.

B
I *\
N U Acepta’{ I
Basa NPONDE TG T E 44 08000
LG.T.F. 3,00 % 1.322.40
Total Factura + IGTF 45.402,40

Lista de precios en moneda extranjera

66. Haz clic en "Mendus - Inventario”.
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Menis |
Empresa
Dashboard
Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Menu Principal - Factura / Cotizacian / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos
| Inventario |
Gestionar Compr.

67. Haz clic en "Articulo Inventario - Insertar".

Articulo Inventario | Grupos de Tallas y Colc

Eliminar

Consultor de Precios

68. Haz clic en la pestafia "Precios en moneda Extranjera”.

i STATUS:

Precios / Costos | Estadisticas / Cuenta Contable / Otros | Precios e Moneda Extranjera | Existencia por Talla Color Serial o Grupo |

—Precio
Precio 1 0.00]| 000% || oo
Precia 2 0,00/ 0,00] | 0.00/% [ om%
Preci 0,00 0,00 0,00 % oo
recio 3 I “ ] I |°° 0,00 %
Preciod | 0,00] [ 0,00] | 0,00 % %
Unidad de Venta | |
Unidad De Venta Sec. | 0,00
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69. Se puede apreciar las columnas con los precios sin IVA y precio con IVA, en d6lares.

Precios / Costosl Estadisticas / Cuenta Contable / Otros | Precios en Moneda Extranjera | Existencia por Talla Color Serial o Grupo I

—Dalar (USD]
Preciol  $ | I $ l |
Precio2 $ | I $ | /I
Precio3  § | l ¥ |
Precio4  § | $ [ |
Costo Unitario en
Diélar (USD) $ | |

70. Haz clic en "Menus - Usuarios / Parametros".

Menus
Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

! iento de Tablas Continuacién

Parametros Contabilidad -

&% Seguridad

72. Haz clic en "Modificar".
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B Software Administrativo

Parametros Administrativos

= B

Mog!;lﬁcar Consultar

Pardmetros Administrativos Parametros Administrativos

73. Haz clic en "2 - Facturas".

Ventas Con Débito Fiscal |

Usar Ventas con Débito Fiscal Diferido O

Imprimir Ventas con Débito Fiscal Diferide en el Libro de Ventas.........

; 7 Al activar este parametro, las ventas con débito fiscal
1 - DatosGenerales. diferido se mostraran en el libro de ventas desde el
momento de su emisidén.

ik / Impuesto Mediante Pago |
3 - Cotizacién Aplicar VA al 7 % a
A=CHClCobysan Sustituir Alicuota (IVA 7 %)... No Apli
2= lnveatae Base de Célculo para Alicuota Especial Solo Bay
74. Haz clic en "2.2.- Facturacién (Continuacion)".
B Parametros Administrativos - Modificar
Pardmetros Administrativos - Modificar
= WG
Modificar  Salir
2 - Factura 2.1.- Facturacion
t2.1.- Facturacién’“ . | Factura
2.2.- Facturacign (Conf'iéﬂuacién) Usa Precio SinIVA........ooooovveeeieiieee. v
2.3.- |mp'€Si6T:uh\€‘F’dEtJUf3 Verificar Facturas Manuales Faltantes.............
24.- Modelo de Factura Num. Facturas Manuales Faltantes................ 20‘
2.5.- Campos Definibles Permitir Facturar con Cantidad Cero... ]
Sh-FunioeNents Devolucion / Reverso Se Genera Como........... VNota De
- eyt Evinir Infarmarian dal | ikra ds Vantae al Emitie [71
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75. Activa la opcién "Usar lista de precios en moneda extranjera".

Facturacién Extemporanea

ura a mes Especifico....... |

n Curso.... Enero
Facturacién Histérica

bturacion Histérica............ |

acturacion Historica......

hitir una Factura Histérica [

lle Facturacion Histérica aplica tanto par
Nota de Crédito y Nota de Débitos.

i

Usa Impresora Fiscal

lcal

Otros Cargos / Campos Extra en Detalle

Usar Otros Cargo de Factura................. |

Usa Campos Extras en Renglon Factura (|

Facturacién en Divisas / /‘—\\
Usar Lista de Precios en Moneda Extranjera....www.i,< /)
Generar CxC en Moneda Extranjera............ccccoovevevueeneee. .\[j/‘/
Mostrar Total en Divisas |
Nimere Dias a mantener Tasa de Cambio ............ccccc..... 0
Descuentos en Facturas ‘
Maximo Descuento en Factura 99,99

Observacion en Facturas

Mostrar Totales en Bolivares Soberanos [

76. Haz clic en "Modificar".

B =

Modificar | Salir

Modificar

M Pardmetros Administrativos - Modificar

Parametros Administratives - Modificar

2.2.- Facturacién (Continuacion)
2.3.- Impresion de Factura

24.- Modelo de Factura

2.5.- Campos Definibles

2.6.- Punto de Venta

2.7.- Balanza - Etiqueta

2.2.- Facturacion (Continuacion)

Factyracién Extemporidnea
Forzar Fecha Factura a mes Especifico....... |
Mes Facturacion en Curso...........c.ccccceccnncs Mayo
Facturacién Hlstonca
Permitir Incluir Facturacion Histdrica............
Ultima Fecha de Facturacién Histérica........ 14/11/2018 m|

Insertar articulos en moneda extranjera

77. Haz clic en "Factura - Insertar".
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Factura | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas

Consult
| Inserta ;‘ 1
Modificar——

Eliminar

Emitir
Anular

Ingertar Factura Manual

78. Después al insertar una factura con la moneda Bolivar y escoger el o los articulos, los
mismos mostraran el precio convertido a bolivares tomando en cuenta la tasa de
cambio del dia de la moneda extranjera.

|28#01r’2025 '| I:
Moneda ]
izseszie
Moreda De Cobro
Peciol v
cturar con Precios Sin VA |- Reservar Mercancia [

[Notas Finales I Célculos ] Libro de Ventas I

[ Cantidad| ~ Pretin sin IVA| %Desc| Total Renglon

10,00 25,00{ 0,00 250,00

79. Se puede apreciar en la ventana el valor de la tasa de cambios del dia.

Total renglones

Descuento  [| 0.0000)%) =

Base imponible
[\, ( 16,00 %) =

Divisas % Cambio Actual >> Base Imponible IGTF Total Factura
Cambio Actual 60,0000 | | > | Base Imponible |.G.T.F. .
I.G.T.F. 300%

Total Factura + IGTF

Grabar I Salir |

80. Haz clic en "Grabar".
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OFICINA

Divisas » Cambio Actual >> Base Imponible IGTF —

$ | | > |

Cambio Actual 60,0000

PN

or - Ditima Mod. .
23101/2025 $] Sali

Fin
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