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• Configurar el uso de moneda extranjera.

• Gestionar una cotización y una factura en moneda extranjera.

• Usar lista de precios en moneda extranjera.

• Generar una CxC en moneda extranjera de una factura en bolívares.

• Generar una CxP y un pago en moneda extranjera de una factura en bolívares.

• Generar una CxC y una cobranza en moneda extranjera de una factura en bolívares.
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Configuración

1

2

3

3/21/2024

Para comenzar con la configuración, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic aquí

2
Haz clic en 
Modificar

3
Haz clic en 

Bancos

4
Haz clic en 
Moneda

5
Activa Usa Moneda 

Extranjera
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Para comenzar con la configuración, sigue los pasos enumerados:

6
Clic para buscar 

la moneda

7
Selecciona 

Dólar 

8
Clic en Escoger

9
Clic en Modificar 

para guardar

Configuración



Agregar cuenta  bancaria
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Para agregar una cuenta bancaria, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic aquí

2
Ahora clic aquí

3
Haz clic en 

Insertar
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Para agregar una cuenta bancaria, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa los datos 

solicitados
5

Haz clic aquí

6
Selecciona Dólar

7
Haz clic en 

escoger

8
Haz clic aquí 
para guardar

Agregar cuenta  bancaria
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Para agregar una cotización en moneda extranjera, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 

Insertar
2

Ingresa (Asterisco 
(*) + Enter)

3
Selecciona Dólar y 
presiona  Escoger 

4
Ingresa el valor de la 

tasa de cambio

5
Presiona en Insertar

Cotización en moneda extranjera



Cotización en moneda extranjera
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Para agregar una cotización en moneda extranjera, sigue los pasos enumerados:

Completa la cotización con los datos restantes 
y presiona Grabar.

6
Haz clic en Grabar 

para guardar la 
cotización

5
Presiona en Insertar
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Para agregar una factura en moneda extranjera, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 

Insertar

4
Ingresa el valor de la 

tasa de cambio

5
Presiona en Insertar

Facturación en moneda extranjera

2
Ingresa (Asterisco 

(*) + Enter)

3
Selecciona Dólar y 
presiona  Escoger 



Facturación en moneda extranjera
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Para agregar una factura en moneda extranjera, sigue los pasos enumerados:

Completa la factura con los datos restantes y 
presiona Grabar.

5
Presiona en Insertar

6
Haz clic en Grabar 

para guardar la 
factura



Lista de Precios en Moneda Extranjera
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La opción Precios en Moneda Extranjera, permite al sistema hacer la conversión a bolívares del precio en moneda extranjera registrado en la ficha  
del artículo, tomando en cuenta la tasa del día. Para ver la lista de precios en moneda extranjera, sigue los pasos enumerados

1
Haz clic en esta 

pestaña
2

Haz clic en Usuario 
/ Parámetros 

3
Haz clic en 
Modificar
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Lista de Precios en Moneda Extranjera

4
Haz clic en Factura

5
Haz clic en 
Facturación 

(Continuación)

6
Activa esta opción

7
Haz clic en Modificar 

para guardar
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Insertar artículos en Moneda Extranjera

Después al insertar una factura con la moneda Bolívar y escoger los artículos, los mismos  mostrarán el precio convertido a 
bolívares tomando en cuenta la tasa de cambio del día de la moneda extranjera.

2
Cantidad de 

artículos

3
Valor de artículo 

en dólares

1
Haz clic en Insertar

4
Valor del cambio 

del día

El sistema le pedirá la tasa de cambio 
del día, sino la ha  ingresado hasta ese 
momento, deberá insertarla y  grabar, 
para finalizar complete la factura con 
los datos  restantes.



CxC en Moneda extranjera de Factura en bolívares
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Para ingresar cuentas por cobrar en moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic aquí

2
Haz clic en 
Modificar

3
Haz clic en 
Facturas

4
Haz clic en aquí

5
Activa Generar CxC en 

Moneda Extranjera

6
Haz clic en 
Modificar
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CxC en moneda extranjera de Factura en bolívares
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Para ingresar cuentas por cobrar en moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic aquí

2
Selecciona 

dólar 

3
Ingresa los 

valores 
correspondientes

4
Haz clic en 

Grabar

5
Presiona Sí o No para 

continuar
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Generar cuenta por pagar CxP
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Para ingresar cuentas por pagar en moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic aquí

2
Haz clic en 

Insertar

3
Ingresa (asterisco (*) 

+ enter)

4
Selecciona Dólar, 

luego haz clic aquí
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Generar cuenta por pagar CxP
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Para ingresar cuentas por pagar en moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

En la pestaña “Monto en Bs”, podrás 
observar las cantidades en bolívares de 
la cuenta por pagar

5
Presiona clic aquí

6
Para finalizar, haz 

clic en Grabar

7
Haz clic en 

Imprimir o Salir
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Pago en moneda extranjera
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Para ingresar un pago en moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

2
Ingresa el número de cheque,  

cuenta bancaria, el proveedor, el 
concepto y cheque a nombre de

1
Presiona clic aquí

3
Ingresa el monto 

del pago

4
Para finalizar, haz 

clic en Grabar
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Pago en moneda extranjera
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Para ingresar una cobranza moneda extranjera , sigue los pasos enumerados:

1
Presiona clic 

aquí

2
Ahora haz clic 

aquí

3
Ingresa el 
número 4

Selecciona la 
cuenta

5
Aquí podemos ver el monto en moneda extranjera, 
monto restante, la tasa de cambio establecida, el 

monto total y abonado

6
Haz clic en Grabar



Fin del proceso
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¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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