IVA y Renta IGTF pagado en compras

Instructivo



IVA'y Renta

Este instructivo proporciona pasos esenciales para registrar con precision el IGTF en sus
compras, garantizando el cumplimiento de las normas tributarias. No solo detalla como
ingresar compras con y sin IGTF, sino que también ofrece orientacién sobre como
generar informes para una mejor supervision financiera. Siguiendo esta guia, el usuario
podrd optimizar su proceso contable y mantener registros claros de sus transacciones
financieras.

Inicio
Escoger cuenta para IGTF en compras

1. Haz clic en "Menus - Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizaciéon / Comprobante".

Ments |

Usuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva
r,

t Dashboard

[v]oPCIONES DEL IVA

Principal
Tablas

Impuesto Municipal

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre La Renta

Estructura deCustos

‘ Contabilizar / Cuen:a / Reglas de Contabilizacién / Comprobante

2. Haz clic en "Reglas de Contabilizacion - Modificar".

G Contabilizar Cuenta RegjasdeContabilizaciénl

Copstiltar

Modificar

N

|

3. Hazclic en la pestafia "Compras".
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. -y ag=
a Conbablll a;'Reglas de Contabilizacion - Modificar

Wentas por Cuenta e Iezceros I

[Editar inmediatamente el Comprobante Generadoi [V

Generall Ventas'] Compra};] Prorrateo] Retencion lva enVentasI F

Debe
o 1.1.05.01.01 |
/& Crédito Fiscal Efectivo Restrigido
1A Débito Fiscal I;
4. Selecciona la cuenta para "IGTF Pagado".
1.1.02.02.01

Retencion [V

|.G.T.F. Pagado

1.1.02.02.00
e

Operador Ultima Modificacion

[vaonzalez  [04s02/2028 -]

Grabar [

Salir I

5. Hazclic en "Grabar" para guardar los cambios.

Retencidn [V,

1.1.02.02.01

|.G.T.F. Pagado

Operador Ultima Modificacion

Ivgonzalez [DMDZ!‘.?CIZE_;]

Salir I

23/02/2026

IGTF pagado en compras

Pdg.2



Insertar compra con IGTF

6. Haz clic en "Menus - Opciones del IVA".

Mendis

Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva

DPCIONES DEL IVA

Pringipai

Tablas

Impuesto Municipal

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Period:

Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo!
7. Hazclic en "Compra- Insertar".
es Especiales - Menu Principal

Compra | Venta Proveedor Cliente Planilla Forma0003(
Consultar~,

N
\

I Insertar ;" )

Insertar Camp[as Informativas

Insertar Sueldos y Salarios
Modificar

Eliminar

8. Ingresa el numero de la compra.

IVA'y Renta

P

ﬁ;':'cfbmpra - Insertar
Tipo de Documento: IFactura vi
Numero: 124 Usa Prefijo Serie [~

No. Control Factura: |

Proveedor: |
R.L.F. Proveedor

Fecha; | 0470272025 -] FechaAplicacidn:  [pa/02/2025 -

T Aplicalva 10 %
LCalcular Ival Calcular Base Imponible 1 Calculo gspeciall

Datos de la Compral Retencidn 1\;&] Retencidn ISLR I Retencidn Impuesto Municipal!

[ No Retenida |
Pagada

[ Montosiva |
| Truncados |

Ayuda

Tipo de Compra .......cc.cco...e.. Monto Exento | U,DD]
Tasa Base Imponible
16,00 % |
B00% | 0,00] | 0,00]
31.00% | 0,00 | 0.00]
Tipo de Transaccién ............. v —— —
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IVA'y Renta

9. Ingresa el numero de control de factura.

\B' -"ZC'émpra - Insertar

Tipo de Documento: IFaClura v I Bo

Niimero: 123 Usa Prefijo Serie [~
No. Control Factura: | { }
Proveedor: | &

R.I.F. Proveedor

Fecha: [04/02¢2025 ~| Fecha Aplicacidn: 04/02/2025

Lalcular Ival Calcular Base Imponible | Céleulo Esper

Datos de la Compra I Retencidn 1\.-'-3' Retencidn ISLR | Retencion Impuesto Municipall

Tipo de Compra ........c..cccc.... Monto Exento

10. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar una lista de proveedores.

£ Compra - Insertar =] = =
Tipo de Documenta: |Factura v i | No Retenid
7 l —J | Pagada
Nimero: [123 Isa Prefijo Serie [ te———u
— { Montos Iva
No. Cantrol Factura: [1221] A Truncados
Proveedor: | \ J
R.|.F. Proveedor -
Fecha: |04/02/2025 -l Fecha Aplicacion:  [n4/02/2025 |
A ‘a
LCalcular Iva| Calcular Base Imponible \ Célculo Especial] Ayuda
Datos de la Compra I Relencic’vrllval Retencion ISLR | Retencidn Impuesto Municipall
Tipo de Compra ..........cc.oo..... Monto Exento l U.UU|
! Imponible Monto
16.00% | 0,00 | 0,00]
800% | 0.00] | 0,00

11. En la ventana que se muestra, selecciona el proveedor y haz clic en "Escoger".
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IVA'y Renta

Jombre Proveedor

’roveedor 1

roveedor 1
roveedor 2
roveedor 3
roveedor 4
roveedor 5
roveedor 5
roveedor 5
roveedor 5
roveedor B

|_<| < |[Registia Tde 10

3

0000000003

0000001

0000000002
0000000003
0000000004
0000000005
0000000010
0000000007
0000000008
0000000006

454545488
J457545488
J525696363
V455454875
1454345488
J52565487

J525654878
J524654873
J525654872
V455584875

12. Selecciona la fecha para la compra que estas insertando.

Tipo de Documento: IFactwa ;J

No. Control Factura: {1221

Nuimero: {123 Usa Prefijo Serie [~

Proveedor: |Proveedor 1

R.L.F. Proveedor J454545488

Fecha:

I~ Aplicalvald®

Datos de la Eompral F{etenciénlval Retencidn ISLHI Retel

13. Ingresa el monto exento.
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Fecha Aplicacidn:

| 04/02/2025

No Reteni
Pagada

Montos lve
Truncados

0.0

Tasa hMontos | VA

18.00% | 0.00] | 0,0c

800% | 0,00] | 0.0t
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|Proveedor 1

J454545488

|EE/02/2025 | Fecha Apiicacion: 0470272025 =

Calcular Iva|  Caleular Base Imponible | Céleulo Especial| Ayuda

-ral Retencién lva HetenciénlSLFiI Retencién Impuesta Municipal|

Monto Exento

Base Imponible

16.00% | 0,00 | 0.00]
BOD% | 0,00 | 0.00]
31.00% | 0,00 | 0.00]
PR S aw U,UU U,D[]

.................. =

14. Ingresa la base imponible 16%.
1242025 v Fecha Aplicacidn: | 040272025 -
LCaleular Iva| Calcular Base Imponible l Calculo gspeciall Ayuda

tencidn 1va| Retencidn ISLR I Retencidn Impuesto Municipall

...... Intemas Monto Exento [ SDG}
; . Montas |V A,

1800% | [ oig| 0,00

800% | o | 0.00]

31.00% | 0,00 | 0,00

..... 01 Registro 0.00 0,00

Deducible

Base Imponible |.G.T.F. |.GTF,

300% | 0.00] | 0,00]

15. Ingresa la base imponible IGTF.
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IVA'y Renta

1600% | ad | oog | |

BO0% | 0.00] | 000 | |

31.00% | 0.00] | 0.00)
"""" 0.00 0.00

_______ Deducible)
se lrﬂj:u::rlbl_g_llfi.T.F. |.GT.F.
pad Y
300% i God | 0.00]
‘a.\ = J
Total Compra = 500,00

:' Retener | Grabar Salir |

16. Ingresa una observacion si lo requieres.

[ERainhed?
16.00% | 60.00] | 12,80)
800% | 0.00] | 0.00)
31.00% | 0.00] | 0,00]
Tipo de Transaccion ............. 80,00 12.80
Crédito Fiscal oo Deducible 2
nponible |.G.T.F, .GTF
300% 200,00 | 0.00)
Observaciones e Total Compra = 592.80
()
\,‘\ J/

Operador Ult. Mad.

[vaonzalez  [04/02/2026 - | | Retener | Grabar | Salir

17. Aqui se puede ver el monto del IGTF de la compra.
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16.00% | g0.00] | 12,80]

B.O0% | 0,00] | 0,00]
31.00% | 0.00] | 0,00]
........... 80,00 12.80

Deducible -

IVA'y Renta

3.00% 200,00] | BOGL |
Total Compra = 598.80
E Retener Grabar | Salir |
18. Haz clic en "Grabar" para guardar la compra con IGTF.
1D,UU 7 l BU,UU| | Iz,t‘Ul
B00% | 0.00] | 0.00]
3.00% | 0,00 | 0.00]
Tipo de Transaccién ............ v 80.00 12.80
Crédito Fiscal ..........o..coooo.., Deducible >
Base Imponible |.G.T.F. L.GTF.
300% 200,00] | £.00)
Observaciones Total Compra = 598.80
|
Operador Ult. Mod. —

|vaonzalez [04/02/2025 - | " Retener | Grabar J

NGy

Salir I

Comprobante con IGTF en compras

19. Se genera el comprobante contable con el monto IGTF.
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uenta Corriente Status Il:ontabilizado

Generado Por ICompra El
N*® Doc. |0000000001 <#> 0cH>123
Origen:

IVA'y Renta

ASIENTOS
Auiliar B Descripcidn Debe Haber| Dif. Camb. Tasa
Compra FAC N2 123 Prove... 12,80 0,00 m 0,0000
Compra FAC N2 123 Prove... 0,00 56980 [ 0.0000
Compra FAC N2 123 Prove... 0, 239,00 S 0,0000
Compra FAC N2 123 Prove... 0,00 r 0,0000

Sub Totales 598,80 598,80

Activo/ Dep. Activo Difcianicia: 0.00

ﬂ Anterior Siguiente Salir
20. Haz clic en "Grabar".
I.1.u2ul.uz Ugsugsduga 123-U000... Lompra FAL N*® 123 Frove... uuu
11020201 04/02/2025 123-0000... Compra FAC N2 123 Prove... 0,00

25(123-0000...

Compra FAC N2 123 Prove.

04/0

T Cana o Gostas Sub Totales 538,80

Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo % :
Diferencia:

ador Ultima Madificacion
walez  —|od4/02/205 |

| Anterior Siguiente

obd,5U
23,00

I

598,80
0.00

Salir

|' - : |

IPresione [F6] para Modificar o presione [F4] para Modificar buscar otro}
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IVA'y Renta

Insertar una compra sin IGTF

21. Agrega toda la informacién de la compra en la parte superior de la ventana: tipo de
documento, nimero de la compra, nimero de control de factura, nombre del proveedor

y la fecha.
3 Compra - Insertar ] (=l
Tipa de Documento: lFactura L] Nopl';tzt:
{
Nimero: |456 Usa Prefijo Serie [ ey
‘ Montos
No. Control Factura: {8745 m | Truncad
Proveedor: |Proveedor 1
R.LF. Proveedor 457545488
Fecha: [04/02/2025 =] on: [04/02/2025 ~
[T Aplicalva 10°%
LCalcular Iva| Calcular Base Imponible |  Célculo Especial] Ay
Datos de la Compra I Rtencion lva| Retencion ISLR | Retencién Impuesto Municipal
Internas
Monto Exento | 3

Tipode Compra ........ccco..c.c...

0.00] | 0.

|
| 0.00] | 0.

22. Después de agregar toda la informacion de la compra, agrega los montos exentos y de

base imponible para los impuestos, menos la de IGTF.
Si insertas una compray dejas la base imponible en "blanco" sin montos, se guardara sin

IGTF.
Base Imponikble hMantos |V.A,
800% | 000 | 0.00)
31.00% | 0.00] | 0.00]
o, P 01 Regist v

o de Transaccion 36.00 1536

dito Fiseal oo S
Gse Inpone 6T F
300% [ o] 0,00
rvaciones Total Complé ; = 711.36

ador Ukt Mod.
12alez |U4.f‘D2x'2UZE I Retener I Grabar | Salir |
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23. Agrega una observacion.

IVA'y Renta

16.00% | 96.00] | 15
8.00% | 0.0 | 0l
31.00% | 0,00] | 0l
i e 01 Registro
Tipo de Transaccidn v 35,00 =
T Deduchle s
Imponible |.G.T.F) |.G.T
300% | 100,00] | 2]
Observaciones - Total Compra = 714
{.’ ‘.“’I
Operador Ult. Mod.
Jvaonzalez  [04/02/2025 - | " Retener | Grabar Sali

24. Haz clic en "Grabar" para guardar.

B0 FISCAl .o Jrmainsnscans ==
3.00% 0,0] | 0.00
ervaciones Total Compra = 711.36
rador Ult. Mod. Piee
inzalez ]134/02,’2025 v I Retener I (' _G_rabar"j I Salir |
N 4
—

|Presione [F6] para Insertar|

25. Al insertar una compra y omitir el monto en la "Base Imponible IGTF", el sistema asume

que no aplica, en el comprobante contable, sin IGTF.
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Descripeion [Compra FAC NE 456 Proveedor 1

zolano de Crédito Status lCon!abiIizado
Generado Por lCompra EI
N= Doc. [0000000009<#> 0<H> 456
Origen:
ASIENTOS

srencia | Ausiliar CE: Descripcidn Debe Haber Dif. Camb. Tasa
0000... Compra FAC N® 456 Prove... f 15,36 0,00 r 10,0000
0000... Compra FAC N2 456 Prove... 0,00 3. O 0,0000

26. Haz clic en "Grabar" para guardarlo.

o o L Sub Totales 711.36 711,36
tos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia: 0.00
Ultima Modificacion
it T ll arabar I Anterior | Siguiente Salir
h v
I Nheartratinnes

27. Cierra la ventana de compras haciendo clic en "Salir".

18.00% | 0.00] | 0.,00]

800% | 0,00] | 0.00]

31.00% | 0.00] | 0.00]

[NSACCION ....o.... - 0,00 0.00
o s g

Base Imponible |.G.T.F LG T.F

300% | 0.00] [ 0.00]

aes Total Compra = 0,00

Ut Mod.

“oarozrzaz <]

Grabar I
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Ver informes de IGTF en compras

El sistema también te permite emitir un informe en el cual podras visualizar y tener un
control de todas las compras a las cuales se le aplico el IGTF. Para ver este informe sigue los
pasos enumerados:

28. Haz clic en "Venta - Informes.

Insertar Compras Informativas

Insertar Sueldos y Salarios

Modificar

Eliminar

Aplicar /No-Aplicar Diferimiento

Insertar Con Nimero de Comprobante de Retencién
Aplicar Retencidn lva

Comprobante Retencion de VA

Generar Declaracién Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calculo)

Resumen.de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

I Informes

29. Selecciona "Relacién Gastos I.G.T.F. Entre Fechas".

Lompras Ue un Mes i N* De R.LF:
Compras Entre Fechas £
Descuadre e Fecha Inicial |n1/02/2025 v]
Retenciones de IVA g Fecha Final ]23 /0242025 -]
Créditos Fiscales £
Créditos Fiscales Diferidos
Informe de Promrateo o
Compras Informativas o
Relacién Gastos 1.G.T.F{ -~
Entre Fechas \
Imprimir Pantalla Salir
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30. Selecciona el rango de fecha para ver la informacién.

o 7 =

& Informes de Compras

S Relacion Gastos |.G.T.F. Entre Fechas

Compras a un Proveedor

- a

Fecha Inicial [g1/0272025 7]

Fecha Final |28/02f202§~*'/ v I

Compras De un Mes
Compras Entre Fechas
Descuadre 7

Retenciones de IVA

Créditos Fiscales

Créditos Fiscales Diferidos

PESD T A S @) SoE IQIiR (e

Informe de Promrateo

~

Compras Informativas

IRelacién Gastos |.G.T.F. | &
iEntre Fechas i

31. Haz clic en "Pantalla" para ver el informe.

Lompras a un Froveedor '

Compras De un Mes

‘ Fecha Inicial |01 20242025 vI

Compras Entre Fechas Fecha Final N -

Descuadre
Retenciones de IVA
Créditos Fiscales

Créditos Fiscales Diferidos

B BE M@y 18 RE WY

Informe de Promrateo

B

Compras Informativas

Relacion Gastos |.G.T.F. o
Entre Fechas

Imprirnir | Eantalla J Salir

’

32. Se muestra el informe IGTF percibido en compras.
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No. Documento

Gdlac

Compaiiia de Prueba - RIF J123456789
Relacién Gastos I.G.T.F. del 01/02/2025 al 28/02/2025

Emitdo el 04/02/2025 a las 1:22:58 p. m.

123

Fecha Total Facturasin IGTF Impuesto
04/02/2025 592,80 6,00
Totales: 592,80 6,00

Total de Operaciones: \ 1

IVA'y Renta

Con los pasos descritos anteriormente podras trabajar con el IGTF en compras en el IVAy

Fin
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