IVAy Renta: IGTF en compras

Gdlac

Este instructivo proporciona pasos esenciales para registrar con precision el IGTF en
sus compras, garantizando el cumplimiento de las normas tributarias. No solo detalla
como ingresar compras con y sin IGTF, sino que también ofrece orientacion sobre
como generar informes para una mejor supervision financiera. Siguiendo esta guia, el
usuario podra optimizar su proceso contable y mantener registros claros de sus

transacciones financieras.

Inicio

Escoger cuenta para IGTF en compras

1 Haz clic en "Menus - Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacion /

Comprobante".

nilla Formal0030 2006 | Menuds |

Uzuario / Parametros lva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva

[ L
’VA Dashboard
]

O_PCIONES DEL IVA
Brincipal
Teblas
Impueste Municipal

OPCIOMNES DE CONTABILIDAD
Actives Fijos / Pardametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Importar-Exportar Datos / Lote
Ajuste por Inflacign

Impuesto sobre La Renta

Estructura de Costos

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacion / Comprobante



https://galac.com/

2  Hazclic en "Reglas de Contabilizacion - Modificar".

G Contabilizar Cuenta ReglasdeContabilizacién| Comprobante  Menis

Conzultar

Gcicxc [y Contabilidad

3 Haz clic en la pestafia "Compras".

eglas De Contabilizacion

probante  Mends

. op L L}
& CO”U&b’,’d&E:T:m;Ia: de Contabilizacion - Modificar

WVentas por Cuenta de Teiceros ]

Geneiall Vemas] Eamp:as] F'rarrataﬂ Retencidn |va an‘v‘antasi F
[E ditar inmediatamente el Comprobante Generado| [V

Cuentas

[1.1.05.01.01 |
Efectivo Reszstrigido

P& Crédiko Fiscal

i Débiko Fiacal E



4  Selecciona la cuenta para "IGTF Pagado".

1.1.02.02.0
Fietencidn Wi, [

1.1.0202m

|.G.T.F. Pagado

Operador Litima Modificacion Grabar S alir
|vgu:un2alez 104.-'02.-"2025_"J - -

5 Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

1.1.02.02.0
Fetencian [V,

|.G.T.F. Pagado =

Operador Litima Medificacion Grabar S alir
|vgu:un2alez 104.-’02.-’2025_’,] - —

Insertar compra con IGTF



6 Haz clic en "Menus - Opciones del IVA".

Contabilizar Cuenta Reglas de Contabilizacion Comprobante | Menl.'lsl

Usuano / Parametros lva / Parametros Contabilidad

'_ Bespaldo / Importar-Exportar Iva

OPCIONES DEL IVA

Brincipal

Tablas

Impueste Municipal

OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periad

Activos Fijos / Parametros Active Fijo / Grupo de Activer
Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipo de Comp
Importar-EBxportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacién

Impuesto scbre La Renta
Estructura de Costos

El Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacién / Com

7 Haz clic en "Compra- Insertar".

V& Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente | Compra | VMenta Proveedor Cliente  Planjlla Ferma00030 2006 Mends

Consultar

‘ Insertar |
‘ Insertar Compras Informativas VA y Henba

Insertar Sueldos y Salarios

Modificar

Eliminar
Aplicar /Mo-Aplicar Diferimiento
Insertar Con Mumeroe de Comprobante de Retencién

Aplicar Retencidn lva

Comprobante Retencion de [VA

Generar Declaracion Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calcula)

Resurnen de Créditos y Débitos Forma 00030(2006)

Informes




8 Ingresa el nimero de la compra.

| Henta

5 Compra - Insertar

Tipa de Documento: ;Factura

Ilsa Prefiio Seie [

Mrnero: L]

Ma. Control Factura: I

Proveedor: !

R.LF. Proveedor

Fecha [nds0272025 =1 Fecha dplicaciin. 402,205 -1

[T dplicalvall®
Ealcularlval Calcular Ea$e1mponiblé| Célc':ulc-ﬁspecial_!

Datos de la Compra | Retencidn [va| Retencion ISLR ! Retencidn Impuesto Municipall

=l ® =

No Retenida
Pagada

| Montos Iva
| Truncados

Apuda

Monto Exento |

Internas

0.00]

Tipo de Compra ..o

tdontos | WA

Base Imponikle
16.00% | 0.00] | 0.0q
8.00% | 0.00] | 0.00]
o0 | 0.00] | 0.0q

Tipa de Tranzaccidn

9  Ingresa el nimero de control de factura.

IVA y Renba

B3 - Compra - Insertar
Tipo de Documento: fFaciua
h2d

No. Contiol Factura: |

Mumerna:

B

IUza Prefijp Sere [

Froveedor: l
R.I.F. Proveedo

EIJMEI'Z‘DEE j Fecha Aplicacidn:

Fecha:

[ A

] 04./02/2025

Mlva| Calzular Baze Imponible | Célcula Ezpe

Datos de la Compra | Retencion f'l Retencian ISLA ] Retencidn Impuesto Municipall

Tipode Compra ... Mantn Feentn



10 Mediante la combinacién de teclas (Asterisco(*) + Enter) ubica el proveedor.

Tipa de Documentao: IFactura

Murmero:

Ma. Contral Factura: |1221]

Proveedor: [
R.I.F. Proveedar

Fecha

[T Aplicalva10%

11

=
[123 Usa Prefyo Sesie [~
[ 04/02/2025 =l FechaApicacién:  [04y02/2025 =]

bontos |5 A,

En la ventana que se muestra, selecciona el proveedor y haz clic en "Escoger"."

Jombre Proveedor

*roveedor 1

Mroveedor 1
"roveedor 2
*roveedor 3
*roveedor 4
*roveedor B
*roveedor B
*roveedor B
roveedar B
roveedar B

|_<|L"F|egistru1 de 10

N

0aa0aaanag

0aa0aaonoz
0000000403
0000000004
0000000005
00a0000a1a
nooooo0oao¥
0aa0aqo0og
000000006

J525636369
455454875
J454345433
J52565487

J525E54573
J524654579
J525E54872
Y455584875

E(cu:uger |

(=las

bt

——
s

mp

" Tipo de Transacci



12 Selecciona la fecha para la compra que estas insertando.

=

B 'Cor'npra' - Insertar

=T %

Tipode Compra....................

Tipo de Documento: ;Factura ;i Boliwar No Reteni
Pagada
Mimer: 123 Usa Prefijo Sere [~ e
Montos Ive
Mo, Control Factura: [1221 Truncados
Provveedar: {Proveedor 1
R.LF. Provesdar J454545480
Fecha: immzfzux __v_i Fecha Aplicacidn: ] 04/02/2025 _-_J
[T &gl %
LCalzular Iva] Calzular Baze Imponible | Calcula Espe:ialj Apuda
Datos de la Compra ] Fetencidn [va | Retencidn ISLR I Retencidn Impuezta Municipal!
Monto Exento | 0.0c

Base Imponible

kontos [ A

13  Ingresa el monto exento.

iPrDveedur 1

JAE45 45450
|mE0zs2025 -

Fecha Aplicacidn: ] 04/02/2025 _._J

LCalzular Iva] Calzular B aze Imponible | Calzulo EspecialJ Apuda I
ura] Fetencian [va | Retencidn ISLR I R etencidn |mpuesta Muniu:ipal!
.................. Mohis Exenta | 0.00]
Base Imponikble hortas ] WA,
0.00] | 0.00]
0.00] | 0.00]
0.00] | 0.00)
BHE 01 Hegist 0.00 0.00

b educible




14 Ingresa la base imponible 16%.

1202025 e Fecha Aplicacidr |I]lh"l]2!2‘l]25 ;[

_Qaieularwal Calcular Base Imponible l'.‘almjugspenaﬂ Aguda

tencidn lval Retencian ISLR | Retencion Impuesto Municipall

Ase Montos | W A,

18.00% | 0.00 | 0,00

BOD% | 0.00] | 0.00)

31.00 % 0,00 | 0,00

""" 0.00 0.00

[ educible

EBaze Imponible |.G.T.F GTF,
300% 0,00 | 0.00)

15 Ingresa la base imponible IGTF.

1600% o | 0.00)

800% | 0.0 | 0.00]

3.00% | 0,00 | 0.00)

"""" 0.00 0.00

Deducible

Base Imponible |.G.T.F

300% | 0.00] | 0,0

Total Compra 500,00

:J Retener | Grabar | Salir




16 Ingresa una observacion si lo requieres.

16.00% | 80,00 | 12,80
800% | 0.00] | 0.00)
31.00% | 0.00] | 0.00]
Tipo de Transacoion ... 80,00 12.80
Créclito Fisal ..o Deducible
Base Imponible |.G.T.F |G TF,
300% | 200,00] | 0,00
Observacionss Total Compra = 592,80
Operador 11l Mod.
fvgorzalez  [04s02/2025 -] ' Retener | Grabar Sl

17  Aqui se puede ver el monto del IGTF de la compra.

kontas | A

Baze Imponible |.G.T.F. | G.T.Fi
300 % 200,00 | .00
Total Compra = 598,80

s Betengr | ﬁrabar | 5alir I




18 Hazclic en "Grabar" para guardar la compra con IGTF.

(LTET T | tiLI,LILIl | |£,UL||

800% | 0,00 | 0,00]

31.00% | 0.00] | 0.00)

Tipo de Tranzaccion ... 01 Regiztrol 30.00 12.80

Deducible

Cradite Figeal o

300% | 200,00 | .00

Observaciones Total Compra = 598.80

Operadar LI, bMad.

Ivgu:unzalez ID4,-'EI2.-'2EI2EJ Rietener | Grabar Salir I

Comprobante con IGTF en compras

10



19 Se genera el comprobante contable con el monto IGTF.

uenta Cariente Status I{:an!idlizadn

Generado Por Icmm,a ;I
N® Doc IDDDUDBDBI]H?I}U(#}'IB

Origen:

LSIENTOS
Descripeitn
Compra FAC M2 123 Prove... ooo 0.0000
Compra FAC N2 123 Prove... 12.80 0,00
Compra FAC N2 123 Prove... 0.00
Corpra FAC N2 123 Prove... 000 29,00 | 0.0000
Compra FAC N 123 Prave. . . BOD |

|  Sub Totales 538,80 5980
Activod Dep, Activo Didcecccin: 0.00
Antenior SiguEente I Salir —
[ Observaciones Total Comora i3
20 Hazclicen "Grabar".
LLULULUE USR0S 20D L23-U00.. LOMPra FAaL M= 123 Frove. .. oy DA, G

1.1.02.02.01 04/02/2025 123-0000... Cornpra FAC M2 123 Prove... 0.00 29,00
04024 2025]1: l...

et o Do Sub Totales 535,80 538,50
Agientoz Conciliados Agientoz de Activo/ Dep. Activo Diferencia- 0.00
ador Ultima Modificacidn VAN

? ! ] : ;
e [ |D4f'|]2f"2|]25 ;I J ( ﬁra?ar | Anterior Siguients S alir

| T !

|Presione [F6] para Madificar o presione [F4] para Modificar buscar otro}

Operador LIt Mod.

[+gonzaiez [04/02/2025 -] | Ratenar

Insertar una compra sin IGTF

11



21 Agrega toda la informacion de la compra en la parte superior de la ventana: tipo
de documento, numero de la compra, numero de control de factura, nombre del

proveedor y la fecha.

b e

Bolivar

Tipa de Documenta: JFactura _v_J

Mirmer: 1455 Uisa Prefjo Sene [

Mo, Control Factura:; 18?45 /-\

Proveedor; 1F'n:waedc|r 1

R.I.F. Froveedor 1457545484

Fecha |04/02/2025 =] Fec o [0402/2025
r- Aplica lva 10

=

Calcular Iva| Calcular Base Imponible | Calculo Especial |

Datos de la Campra ] Retencidn l'wa] Retencion ISLR ] Retencion Impuesto Munu:ipall

Tipode Compra ...

Monto Exento

No Rete

 Montos |
| Truncad

kontas 1%

12



22 Después de agregar toda la informacién de la compra, agrega los montos exentos
y de base imponible para los impuestos, menos la de IGTF.

Si insertas una compray dejas la base imponible en "blanco" sin montos, se
guardara sin IGTF.

Fontos |44

o de Tranzaccion ... 01 R egiztro

ditoEisealsssms s
laze Imponible [G.T F GTF.
3.00% 0.00] | 0.00)
TYaciones Total Compra i 1136

ador 1t Mod,

wzalez  |04/02/2025 -] P Retener Grabar Sali

23 Agrega una observacion.

16.00% 36.00] | 15

B.00 % 0,00] | ol

3.00% | 0,00] | 0.

Tipa de Transaccidn ............. 01 Regiztro 96.00 15

Erédito Fizeal i s

1aze [mponible |G T.F. .G,
300% 100,00 | &
Obzervaciones Total Compra - 14

Operador 111t bdod.

fvgonzalez |oas02/2025 -1 | Retener Grabar Sali




24  Hazclic en "Grabar" para guardar.

L= [ R e | R s e e o —

300% | 0.00| | 0,00)

Ervaciones Total Compra ¥11.36

trador LI Mod,
nzalez [04/02/2025 -] | Estener” @J Sali |

|Presione [F6] para Insertar|

25 Al insertar una compra y omitir el monto en la "Base Imponible IGTF", el sistema
asume que no aplica, en el comprobante contable, sin IGTF.

Descripeion |Compra FAC N? 456 Proveedor 1

zolano de Crédito Status I[:mﬁahiﬁzado
Generado Por IEﬂTﬂa j

N® Doc. 0000000003 <t 456
Origen:

ASIENTOS
srencia | Auxiliar AE Descripcian Haber| Dif. Camb.
Camnpra FAC N 456 Prove
Compra FAC NE 456 Prove...
Compra FAC NE 456 Prove...

Sub Totales 711,38 711,36
ntoz de Activad Dep. Activio ~ B
Diferencia: Prorsteahl 0.00
Mo Deducible

2 I Hrahar I Hmbonine I Chrmwonko I Calir I




26 Hazclic en "Grabar" para guardarlo.

e ot it Sub Totales 711,36 711.36
taz Conciliados bzientos de bctived Dep. Activo Dif N 0,00
Liltima Modificacian
z - [oamzrz0s = _ﬂ @ | e Siguients 2ale
S
1 0

|Pres1'one [FE)] para Modificar o presione [F4] para Modificar buscar utro'[

Operador Uk Mod
[voorzalez 047027202 -

[Grabe

27 Cierralaventana de compras haciendo clic en "Salir".

16.00% | 0,00] | 0,00

BO0% | 0.0q] | 0,00]

7.00% | 0.0 | 0,00]

FANEACCION ..., 0.00 0.00

Deducible

| Baelmponble GTFY [GTF]

300% | 0,00] | 0.00]

nes Total Compra = 0.00
Uit Mod

[o4/0272025 =1 | Grabar
—

15



Ver informes de IGTF en compras

®

28

El sistema también te permite emitir un informe en el cual podras visualizary
tener un control de todas las compras a las cuales se le aplic6 el IGTF. Para ver
este informe sigue los pasos enumerados:

Haz clic en "Venta - Informes.

N\

INSErtar Lompras INformatrvas

Insertar Sueldos y Salarios

Modificar

Eliminar

Aplicar /Mo-Aplicar Diferimiento

Ingertar Con Mdmero de Comprobante de Retencidgn
Aplicar Retencién lva

Comprobante Retencion de VA

Generar Declaracion Informativa

Libro de Compras (Hoja de Calcula)
Resurnen de Créditos y Débitos Forma 00030{2006)

VA Yy Henca

Informes

Declaracion Mensual XML

Informes de Retenciones de ISLR

Combinar Archivos XML LS.LE

16



29 Selecciona "Relacién Gastos I.G.T.F. Entre Fechas"

Lompras Ue un Mes
Compras Entre Fechas
Degcuadre
Retenciones de VA
Créditos Fizcales

Créditos Fizcales Difenidos

Informe de Promrateo

Comprag Informativas

Relacion Gastos |.G.T.F.
Entre Fechas

DR e ) R R s

)

N* De H.LF:

Fecha Imcial

Fecha Final

01/02/2025 =

|28/02¢2025 -]

Irmprinair

Pantalla

Salir

30 Selecciona el rango de fecha para ver la informacion.

P

5 Informes de Compras

— Informes

Compraz a un Proveedor
Compras De un Mes
Compras Entre Fechas
Descuadre

Retenciones de IVA
Créditos Fiscales

Créditos Fiscales Diferidos

@ el e ta) W@ el es e

Informe de Promateo

73

Compras Informativas

Relacidn Gastoz | G.T_F_ | o
Entre Fechas

Fecha Final

Relacion Gastos |.G. T.F. Entre Fechas

Fecha Inicial fmmm -
28/02/2025 -

17



31

Haz clic en "Pantalla" para ver el informe.

LOMPras a un Froyeeaor
Compras De un Mes
Compras Entre Fechas
Dezcuadre

Retenciones de IVA
Créditos Fiscales

Créditos Fiscales Diferidos

Informe de Promateo

Compras Informativas

Relacion Gastos |.G.T.F.
Entre Fechas

~ :
Fecha Imcial |q o005 B
-
Fecha Final |oon2/EG -
T
r
r
-
-
~
'y

Impommir Fantalla

Salir

32

Se muestra el informe IGTF percibido en compras.

Compafia de Prueba - RIF J123456789
Relacion Gastos |.G.T.F. del 01/02/2025 al 28/02/2025

Emitido 2 Q4/02/202F a3 las 1:23:58 p. m.

No. Documento Fecha Total Facturasin IGTF Impuesio
123 04/02/2025 552 20 6,00
Totales: 552 20 6,00

Total de Operaciones:

Enviar informe a nimero de WhatsApp

18



33 Hazclic en el menu "Especial - Enviar por WhatsApp - Enviar como PDF".

B3 Informe de LG.T.F Pagado

Exportar a Hoja de Calculo
D Exportar a PDF B

Enwviar a Destinatario de Correo

|]§| Es o | = | oo I-—n.-ﬂ‘aal-lm';‘ Yl‘lﬁ I_.‘jl'lf'l |@ﬂackngrward
i R e

123

34 Ingresa el numero de teléfono asociado al WhatsApp y presiona clic en
"Continuar".

B3, Enviar por Whats&pp *
Especifique...

Teléfono: Icm

Q’@j | Cancelar

No. Documento

19



35

la siguiente imagen de ejemplo:

I DIGITEL & 5 .m. @ @ 81% mm)

<1 g calee §

Hoy

8 Los mensajes y las llamadas estan cifrados de
extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos.
Mas informacién

Compaiiia de Prueba - RIF J123456789
Relacién Gastos |.G.T.F. del 01/02/2025 al 2810212025

. Informedel.G.T.FPagado250204.pdf

Adjunto envio el informe:Informe de I.G.T.F
Pagado

_|_

36 Cierralaventana de informes haciendo clic en "Salir".

R Fecha Inicial |gj00/EiE ]
Compraz Entre Fechas T -
Fecha Final 20022005 |

Descuadre
Retenciones de IVA
Créditos Fizcales &

Créditos Fiscales Diferidos

Informe de Promateo

Compras Informativas

Relacion Gastos |.G.T.F. &
Entre Fechas

Imprimis Pantalla

Llegara el informe en formato PDF al niumero ingresado, tal como se puede ver en

Salir

20



Fin

27



