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Este instructivo es esencial para los contribuyentes especiales que buscan gestionar 

eficazmente el Impuesto a las Grandes Transacciones Financieras (IGTF) aplicado a sus 

ventas. Proporciona instrucciones paso a paso sobre cómo registrar las ventas con y sin 

IGTF, en el IVA y Renta, lo que garantiza informes financieros precisos. 

Te mostramos los pasos a seguir en el sistema IVA y Renta para el manejo de este nuevo 

impuesto. 

(Solo aplica para Contribuyentes Especiales) 

Inicio 

Escoger cuenta para IGTF en venta 

1. Haz clic en "Menús - Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilización / Comprobante". 

 

 

2. Haz clic en "Reglas de Contabilización - Modificar". 
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3. Haz clic en la pestaña "Ventas". 

 

 

4. Selecciona la cuenta para "IGTF Percibido". 

 

 

5. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios. 
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Insertar venta con IGTF 

6. Haz clic en "Menús - Opciones del IVA". 

 

 

7. Haz clic en "Venta - Insertar". 
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8. Ingresa el número de la venta. 

 

 

9. Ingresa el "Número de control de factura". 
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10. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para abrir una lista de clientes 

 

 

11. En la ventana que se muestra, selecciona el cliente y haz clic en "Escoger". 
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12. Ingresa el monto exento. 

 

 

13. Ingresa la base imponible 16%. 
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14. Ingresa la base imponible IGTF. 

 

 

15. Se muestra el monto para el IGTF. 
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16. Se muestra el total de la venta. 

 

 

17. Haz clic en "Grabar". 
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Comprobante con IGTF en ventas 

Visualizar los montos IGTF en Generación del Comprobante: 

• Verás el monto IGTF en la ventana de comprobante. 

• Ten en cuenta que el monto IGTF será mostrado en la cuenta que fue configurada en 

las Reglas de Contabilización. 

18. Comprobante con el monto "6,00" correspondiente al IGTF, al insertar la venta en el 

paso anterior. 
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19. Haz clic en "Grabar" para guardar. 

 

 

Insertar una venta sin IGTF 

20. Agrega toda la información de la venta en la parte superior de la ventana, tipo de 

documento, número de la venta, número de control, nombre del cliente y la fecha. 

 

 

21. Después de agregar toda la información de la venta, agrega los montos exentos y de base 

imponible para los impuestos, menos la de IGTF. 
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Si insertas una venta y dejas la base imponible en "blanco" sin montos, se guardará la 

venta sin IGTF. 

 

 

22. Haz clic en "Grabar". 

 

 

Comprobante sin IGTF 

Al insertar una venta y omitir el monto en la "Base Imponible IGTF", el sistema asume que 

no aplica, veamos un ejemplo en la siguiente venta de generación de comprobante. 

23. Al guardar la venta sin IGTF, se mostrará el comprobante sin IGTF. 
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24. Haz clic en "Grabar" para guardar el comprobante. 

 

 

Ver informes de IGTF en ventas 

El sistema también te permite emitir un informe en el cual podrás visualizar y tener un 

control de todas las ventas a las cuales se le aplicó el IGTF.  

Para ver este informe sigue los pasos enumerados: 

25. Haz clic en "Venta - Informes". 
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26. Activa la opción "IGTF Percibido". 

 

 

27. Selecciona el rango de fecha para ver la información. 
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28. Haz clic en "Pantalla" para ver el informe. 

 

 

29. Se muestra el informe IGTF percibido en Ventas. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás trabajar con el IGTF percibido en ventas en el 

IVA y Renta Gálac 

Fin 

 


