Sistema NOomina

Insertar la Foto del Trabajador en la Ficha
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El Sistema NOmina permite cargar o insertar la foto del trabajador en la ficha. Estas pueden ser cargadas de manera individual o

masivamente a través de un proceso de importacion.

Caracteristicas de la imagen o foto

* Las fotos de los trabajadores deben estar en formato .jpg.

* El nombre del archivo de cada foto debe corresponder al nimero de cédula indicado en la Ficha del Trabajador, sin estar separados
por puntos, por ejemplo: 13309777.jpg

* Para que las fotos se muestren con las proporciones adecuadas, se recomienda que las dimensiones de la foto sean las siguientes: 280
px de Ancho x 288 px de Alto.
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Insertar foto de forma Individual

Uso de la Pestana de Prestaciones

Desde el Menu Principal = Trabajador - Maodificar, selecciona al trabajador, Pestafa: Archivos Adjuntos

Pago / Retenciones

Prestaciones | Carga Familiar | Hist. Sueldo | P. Inactividad | Auteliquidacidn S50 | Otros | Archivos Adjuntos 410

i

o Tipo
Fato

W

9 Descrpcion

Mombre del Archivo

Para cargar la foto sigue los pasos enumerados:
1. Tipo: Selecciona la opcidn: Foto.

& {hula} w | {rulo} {nula}
I Wer I I Escoger I
Uttima Med. - Operador
(Grabar Anterior Siguien

|2maf202-:: - Usuario

5,

2. Descripcion: Permite insertar una descripcidn de la imagen a
insertar, por ejemplo: Foto actualizada al 2020.

3. Botdn Escoger: Presiona este botdn y ubica la foto del trabajador.
Nombre del archivo: Una vez escogida la foto, se visualizara el
nombre de la misma.

4. Boton Ver: Permite visualizar los archivos cargados en la Ficha del
Trabajador.

5. Recuerda Grabar los cambios.



Uso de la Pestana de Prestaciones

Para visualizar la imagen, consulta la Ficha del Trabajador:

Cédigo 0000000001 i
Apellidos Antiquo con vacaciones
Nombres Trabajador
NeCl / RIF vV v 12345678 Validar RIF en Intemet
Categoria Empleado
Cargo/Ofico | Administrador
Fechas Nacimiento/Ingreso Tiempo de servicio: 8 aa O mm 11 dd
Nacimiento 21/02/1977 + Edad Afios
Ingreso 16/08/2012
Salarios
Bésico mensual 17.500.000,00 Referencial en divisas | 5000\
Sal. Cotizacién S.5.0. || 46153846 Sal. Cotizacion RP.E | 92307392‘
["Pago / Raenciones‘[ Prestaciones I”Carga Familiar-I-Hist. Sueldo IP. Inactividad IMoqumdadén S50 l Otros ‘ Archivos Adjuntos ‘ Kl T:\
Tipo Descripcion Nombre del Archivo
> |Foto M Foto actuaizada al 2020 12.345.678pg
Uitima Mod. - Operador : i .
24/08/2020 - Usuario Grabar Anterior |  Siguiente | | Salir \
02/04/2024




@“@ Uso de la Pestana de Prestaciones

Insertar foto de forma masiva:

Crear carpeta FOTOS
En el programa, haz clic en el Menu “G - Acerca

de” y haz clic en la ruta indicada como Directorio
de Trabajo.

02/04/2024

MNomina Galac®
Petrolera Integrada con Administrativo

Wersion del Producto Nemonelibe=a
Mro: 270 Mro: 1801 - 1601
Fecha: 05/08/2020 Fecha: 17042018

Informacion de la Base de Datos
Tipo de Base de Datos: Microscft® SQL 2014 Express Edition SP1
Servidor - Base de Datos:  MHNG-553\GALACSCLX14-NOMDEB

Directorio de Trabajo: CM Users', Public®, Documents', Galac Software®. Moming®,

Informacion Adicional
Fecha del Computador: 0409/ 2020
Usuaro Actual: |suarno

El uso de este programa e=ta sujeto a lns términos expresados en la Licencia de Uso. Al
utilizar este programa, implicitamente acepta dichos términos

Imprimir... Versiones Instaladas




Uso de la Pestana de Prestaciones

En este Directorio de Trabajo, procede a crear una carpeta llamada “FOTOS” y guarda las fotos de tus trabajadores en ella.

NOTA: El nombre del archivo de la foto debe coincidir con el nimero de cédula del trabajador, sin puntos. Ej:
13369651

Picture Tools

Home Share View Manage

i ‘—_:] D 4 cut ‘. 1@ x @ ‘|— | ) New item ~ 2 = Open ~  HH select all
= [%=] Copy path ' \ < | Easy access v [ A Edit oo Select none
Copy Paste Move Copy Delete Rename New Properties

[3] Paste shortcut ~ to~  to~ folder g History G Invert selection
Clipboard Organize New Open Select

T 0 » ThisPC » Local Disk(C:) » Users » Public » Public Documents » Galac Software » Nomina v ¢ Search Nomina

~

2 Name Date modified Type Size

Homegrou,
< R Ji Formatos de Impresion 25/06/201812:12...  Filefolder

* FOTOS 04/09/2020 11:42 a...  File folder
1% This PC “’ i

1. LOGOS 18/08/2020 08:55 ...  File folder
. NomEC 21/07/2020 09:11 a...  File folder
. NomPE 17/07/2020 11:28 a...  File folder
. NomVEPrueba 25/06/2018 03:03 ...  File folder
. Reportes 04/06/2019 11:00 a...  File folder
| Reportesi 07/03/2019 10:45 a..,  File folder
|, RESPALDO DE DATA 19/06/2020 09:16 ...  File folder
| Tablas 05/03/2018 11:22 a...  File folder
e Removable Disk (D:) 2 % 2
) v L ViaMail 11/08/2020 10:28 a...  File folder
Ly FACTINFO (G:)
25 items 1 item selected Stateza Shared

j Desktop

| Documents
& Downloads
W Music

=] Pictures

l Videos

&, Local Disk (C:)
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Dirigete al modulo Trabajador =
Importar Foto en Archivo Adjunto, lee Software\Nomins\Fotos\ Impertar Fote en Archive Adjunte: Procese finalizade.

Uso de la Pestana de Prestaciones

Picture Tools

Home Share View Manage

®©

~
18 This PC
jm Desktop
| Documents
‘ Downloads
R R 1 R ot L] Maadad

W Music

5 Pictures

I Videos

&, Local Disk (C:)
a DATOS-01 (D3)
¢ FACTINFO (G:)

+ 1 L » ThisPC » Local Disk (C:) ":US,E,'SF,’,‘ Public » Public Documents » Galac Software » Nomina » Fotos v & Search Fotos el

v
State: 3 Shared

4 items

Este procesc permite asignar a la Ficha de los trabajadores ‘Activos' de
la Cormpafiia Actual, un archive imagen tipe come 'Foto’ en la seccign
Archive Adjunto,

La foto sera tomada de la ruta: Ch\Users\Publich\Documentsh Galac

y asignada considerande que el nombre del archive se corresponde con

y acepta los siguientes mensajes: el NE CI / RIF de cada trabajador.

;Desea continuar con el proceso?
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Uso de la Pestana de Prestaciones

Dirigete al mddulo Trabajador - Consultar y podras visualizar las fotos de los trabajadores.

Trabajador - Consultar Sufl B ‘
Cédigo 0000000002 Activo
Apellidos Fuenmayor
Nombres Juan Carlos
N2Cl /RIF 6.111.394 Validar RiF en Intemet
Categoria Empleado
Cargo/Oficio Unico
Fechas Nacimiento/Ingreso Tiempo de servicio: 0 aa 8 mm 3 dd
Nacimiento 15/08/1954 Edad l:] Afios
Ingreso 01/01/2020
Salarios
Bésico mensual 10.000.000.00
Sal. Cotizacion S.5.0. 46.154.00 Sal. Cotizacién R.P.E 92.308,00
Personales | Laborales | Pago / Retenciones | Prestaciones | Carga Familiar | Hist. Sueldo | P. Inactividad | Autoliquidacion SSO | Otros | Arck 4 |
Sexo M Zurdo S/N Pais origen Venezuela
Estado Civil Soltero Entidad federal ~ Caracas
Nivel Educativo Primaria Grado Aprobado 0 | Ciudad CARACAS
Inicio profesién 01/01/2020 Municipio Pamoquia
Direccion de
Habitacién
Centro asistencial
Grupo Sanguineo  Desconocido Desconocido Teléfonos
Libreta Miltar E-mail
Neaseguado || Domiciliado? v
ler. periodo de vacacion a calcular con el sistema 01/01/2020
Ultimz Mod. - Operador
Grabar Anterior Siguiente Salir

Cambiar foto del trabajador

Forma Individual: Desde la Ficha del Trabajador selecciona otra foto y guarda el
proceso.

02/04/2024 Forma masiva: En la carpeta Fotos, sustituye las fotos y repite el proceso.



Fin

02/04/2024
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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