Nomina: Insertar foto de trabajador

Insertar foto en la ficha del trabajador

1

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal
Tipo de Némina | Trabajador | Definicion de Conceptos

G

Paso 1. Haz clic en "Trabajador - Modificar"

Compafiia

Préstamos ~ AD Personal

Consultar

Insertar

AD Nomina

Mamina

Gdlac

Solicitud de Page  C

Gk

Modificar

Eliminar

Aumento de Sueldo
Aumento de Suelde por Impertacion

Reversar Aumento de Sueldo

Informes
Cartas
Reporte Combinado

Documentos Office

Trasladar Trabajadores

Reversar Traslado

Periodos de Inactividad

Cambio de Turne

Impartar Foto en Archive Adjunto

Importar valor individual

»mina




2  Paso 2. Busca el trabajador

Noming LAlAc - V343 - IVIENU Frincipal

Compafia Tipode Nomina  Trabajador  Definicion de Conceptes  Préstamos  AD Personal  AD Nomina  Nomina

Solicitud de Pago

Otras

Buscar Trabajador para Modificar

[
|

pelidos

ombres

‘Pradn‘| |

Ordenar Par: |{Conseq.ﬂ.ichomina.Consec1.niv v|
(&[) Salir

Cadiga Apelidos MNombres Status

3 Paso 3. Selecciona el trabajador

o [
|

Apelides

Nombres +Prado* |

Ordenar Por: |(Conseqnichomina.Consec1.niv v|

Buscar Salir

Cédiao Apelidos Nombres Status
3 0255744048 Perez Prade Activo




Paso 4. Haz clic en "Modificar"

{ 4¢

5

4

Pb PH

\/ ™

Modificar Imprimir Lista

Paso 5. Haz clic en la pestafia "Archivos Adjuntos”

M

Anterior Siguiente
diga 0255744043 Activo
ellidos Perez Ingreso 16/09/2024 ~
imbres Prado Tiempo de Servicio |15 0aa Omm 4 dd |
cl v v |14.589.569 |
F V145855630 | Basico mensual 2.500,00
tegoria |Emp|eado ¥ | Sal. Cotizacidn 208,00
rgo/Oficio |CUSTODIO | Sal. Cotizacion RPE 415,00
cimienta 01/01/1900  ~ | Edad | 124 | Afios
rgos  P. Inactividad Ajuste Vacaciones Auteliguidacion S50 Otros  Archives Adjuntos [<]+]
ﬂ Centro asistencial
" Grupo Sanguineo  |Desconocida ~ |Desconoc1'do R |
Libreta Militar M2 azegurado

E Modalidad trabajo | Presencial ~
ado?

Teléfano Local |

Teléfano Celular |+ +BB4T 2HHOHHA

_| Pamoquia

£ il l

Tiene Whatsapp | Mo definido




6  Paso 6. En lalista "Tipo" haz clic en "Foto"

s e Ingreso T 228~
Nombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v [14589.569 |
RIF 145835650 | Bésico mensual 2.500.00
Categoria  |Empleade v] Sal. Cotizacién 208,00
Cargo/Cficio  [CUSTODIO Sal. Cotizacién R.P.E 415,00
Nacimerto  [01/01/1300 | Edad [ 124 ] Ades
Carga Familiar  Hist. Sueldo  Hist. Cargos  P. Inactividad  Ajuste Vacaciones  Autoliquidacion 550 Otros  Archivos Adjurtos EIZ‘
Tipo Descripcion Mombre del Archivo
»
.

Uttima Mod. - Operador

7 Paso 7. Haz clic en "Escoger”

Uttima Mod. - Operador

Tipa Descripcién Mombre del Archivo
L Foto &4 |a foto chicasinfondo jpg
* {rula} ~ | {nula} {rulo}
1
Ver | l Escoger |



8

Organizar «

9

Paso 8. Selecciona la foto

1 <« Usuarios » Acceso piblico » Documentos pdblicos » Galac Software » Momina »

Lal

[ Este equipe

* Descargas
Documentos
B Escritoric

[&] Imagenes
Jﬂ Musica

¥ Objetos 3D

B videos

e Disco local (C)
Disca local (D)
Unidad de DVD (
FACTINFO (G:)
WENTAS (H:)
LIMEA (L)
PRONUICCION 1 Y

FHHH &)

Nambre:

Paso 9. Haz clic en "Abrir"

LU IS BV £ I F P 1T

Nueva carpeta

Nombre

LOGOS

Reportes

RESPALDO DE DATA

Tablas

ViaMail
chicasinfondo jpg
laFoto.jpg

Fecha de modificacidn

wiy

02/2024 4:04 p. m.
10/10/2023 4:45 p. m.

/2024 9:09 a. m.
13/12/2023 4:46 p. m.
21/05/2024 10:11 a. m.
20,/09/2024 2:49 p. m.

20/09/2024 2:55 p. m.

v O Buscar en Nomina
==
Tipo Tamaric

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Archivo IPG

Archive JPG

37 KB
7.961 KB

w ArcHivos JPI—iGt*;jpg]

AL arg

(R [TTRNT]

e

| ArcH ivos J PEG f*:jpg)

Cancelar

I [ 1



10 Paso 10. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios

G Némina Galac - w.34.3 - Mend Principal

G Cempafifa

Presione [FB] para Modificar

(= 4

b

Tipo de Mémina  Trabajador  Definicidn de Conceptos  Préstamos  AD Persenal  AD Mdmina MNdmina  Solicitud de Page

Salir Anterior Siguierte
Cédigo 0255744043 Activo
Apellidos Perez Ingreso 16/09/2024
Nombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v [14589.569 |
RIF 1145895630 | Basico mensual 2.500.00
Categoria | Empleado ~] Sal. Cotizacién 208,00
Cargo/Cficio  |CUSTODIO | Sal. Cotizacién RP.E 415,00
Nacimerto  [01/01/1300 | Edad [ 124 ] Afes
Carga Familiar  Hist. Sueldo  Hist. Cargos  P. Inactividad  Ajuste Vacaciones  Autoliquidacion 550 Otros  Archivos Adjurtos EIZ‘
Tipo Descripcion Mombre del Archivo
» Fota b4 |a foto laFoto jpg
. {nulo} ~ | {nulo} {nulo}

11 Paso 11. Teniendo el trabajador seleccionado vuelve a hacer clic en "Modificar"

- —
Buscar Salir
_ Cadigo Apelidos Nombres Status
3 0255744048 Perez. Prado Activa

44 44

Ph bH

0 8

T Presione click, para proceder a Modificar el registro seleccionade l

C



12  Ahora podrés ver la foto del trabajador ya cargada en la ficha

G Némina Galac - w.34.3 - Mend Principal
G Compafia TipodeNdomina Trabajader Definicidn de Conceptos  Préstames  AD Personal  AD Mdémina Mdmina  Solicitud de Page C

Trabajador - Modificar

B = 7] bl

Grabar Salir Anterior Siguierte

Cédigo 0 Activo
Apellidos Perez Ingreso 16/09/2024
Nombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v [14589.569 |

4 RIF 145835650 | Basico mensual 2.500,00
Categoria  |Empleade v] Sal. Cotizacién 208,00
Cargo/Cficie  |CUSTODIO | 54 Coliziin RPE 41500
Nacimerto  [01/01/1300 | Edad [ 124 ] Afes

Personales  Laborales Laborales Il Pago Prestaciones Carga Familiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. Inactividad = Ajuste Vacaciones EIZ‘

Sexo M
Estado Civil Saltero v Centro asistencial

Nivel Educativo Primaria w Grupo Sanguineo  |Desconocide ~ |Desconocido v|
Grado Aprobado 0 Libreta Militar N2 assgurado

Inicio profesién 01/01/1900 Modalidad trabajo | Presencial ~

13 Paso 13. Cierra la ventana de trabajador

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal
G Compadia TipodeNomina Trabajader  Definicion de Conceptos  Préstamos ~ AD Personal  AD Momina  Momina  Solicitud de Page  C

Trabajador - VjLiJ

Presione [ESC] para Salir

M b

Grabar Salir Anterior Siguiente
Cédigo Activo
) Apelidos Perez Ingreso 16/09/2024

Nombres Prade Tiempo de Servicio | 15:0aa 0mm 4 dd
NeCl v 14589569 |

Y RIF 145895650 | Basico mensual 2 500,00
Categoria Empleada ¥ | Sal. Cotizacion 208,00
Cargo/Cficio  |CUSTODIO | Sal. Cotizacién RP.E | 415,00]
Nacimienta 01/01/1900 ~ | Edad | 124 | Afios

Personales Laborales Laborales | Pago  Prestaciones Carga Famiiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. Inactividad Ajuste Vacaciones E‘I‘

Sexo M
Estado Civil Soltero v Certro asistencial
Nivel Educativo Primaria v Grupo Sanguineo  |Desconocido v |Desconocido v|

Grado Aprobado 0 Libreta Militar M2 azegurado

Inicio profesién 01/01/1900  — Modalidad trabajo | Presencial ~
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e

¥ e e

]

Paso 14. Haz clic en "Si"

|

+h34 1 20000

Trabajador
;Desea salir sin grabar Trabajadaor 7,
Pulse [SI] para salir, [NO] para regresar a la pantalla.

&) w




