Administrativo: Importacion de Gdlac
facturas desde archivo de texto

Este instructivo proporciona un paso a paso sencillo para importar facturas desde un
archivo de texto, lo que facilita a los usuarios la gestién eficiente de sus registros
financieros. Siguiendo los pasos claros descritos, los usuarios pueden optimizar su
flujo de trabajo y minimizar los errores en la entrada de datos. Es un recurso esencial
para quienes buscan potenciar sus tareas administrativas y mejorar la productividad.

Inicio

1 Haz clic en "Factura-Importar".
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Haz clic en "Factura-Importar".

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Devolucion/Reverso
Insertar Mota de Credito
Insertar Mota de Débito

Ingresar Fecha de Entrega

Modificar Vendedor en Factura Emitida
Modificar Tipe de Cobro en Factura Emitida

Imprimir Orden de Despacheo

Generar Facturas desde Contratos
Generar Factura desde Cotizacion
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacidn

Informes de libros

Importar

Exportar

3  Selecciona el tipo de separador de campos.

B4 Importar - Facturas

Datos de para Importar

Formato de Importacian

Mombre del Anchiva a Importar

TxT [Separado por TAB)

C5Y [Separado |:|r Punta y Carna)

C5Y [Separado por Punto y Coma]

Generar CxC de las facturas a
Impartar

r
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| mportar

S alir
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Haz clic en [...] para ubicar el archivo de importacion.

5 Importar - Facturas

Formato de Importacion

irnpiortar

Datos de para Importar

Generar CxC de las facturas a O

Marmbre dzl Archivo a Impartar I

=

Irmpartar

S alir

X

WGivo

5 Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir".

Nueva carpeta

: - Nombre

uipo

CDP
rgas
nentos Esquemas

; Fondos

o

Formatos de Impresion
nes

ImpExp
g Logos
os 3D Logs
5 Reportes
local {3} Tablas
local (D) Q{ articulos.bet
NFO (G Q{ articulos2. bt

Q{ cotizaciones.txt
A5 (H:)
|:{ facturas.txt

(L [ Rest_Hist.tet
uccion ¢ [ TASAS DE CAMBIOS.tet
£ Msur-10 Y

Fecha de modificacion

09,/07/2024 3:42 p. m.

09,/07/202411:39 2. m.

00/07/2024 11:39 a. m.

/07/2024 4:45 p. m.
/07/2024 11:44 a. m.
7/2024 11:39 a. m.
21/08/2024 4:03 p. m.
22/08/2024 8:45 a. m.
2/08/2024 9:22 a. m.
22/08/2024 %:48 a. m.
10/07/2024 10:45 a. m.

772024 1:21 p. m.

Tipe

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Archiva TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT

Ta

mafio

5KB
2 KB
3 KB
5KB
1KE
4 KB

MNombre: | facturas.txt

f: =

i |

~ | :.Archi\fos de Texto (*.txt)

Cancelar




6  Hazclicen "Importar".

5. Importar - Facturas *

Datos de para Importar

Formato de Impartacidn ITXT [Separado por TAB] .:! !.?:enetlar CxC de las facturas & r
importar

-
Morbre del Archivo almportar [F:AProgram Files (BB GalachS awtfacturas bt - 'b’ vo

Irnpirtar | S alir

7 En esta ventana, haz clic en "F6 (Importar)".

5 Mensaje de Importacién - O =

Importacidon de Facturas

B & D @aod afw: |8 | |
. 3o CE LB T 1 B

== = .
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i Al momento de traducir el archivo de importacidn fueron detectados errores en ¢
1 de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los
2 desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se

encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con
;I procesador de palabras. El nombre del misnilo es C\PROGRAM FILES _|;|
1 »

Salir | F5 [Visualizar) | FE [Impaortar) |




Fin

Comenzara el proceso de importacién, al terminar se mostrara el siguiente
mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.

EXITO X

& Flproceso de importacion de Factura ha concluido.
,.-' El ndmero de Facturas importados es: 2
s De: 5 Se realizd el : 40 % de los datos,




