Administrativo — Importar facturas desde
archivo de texto

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un paso a paso sencillo para importar facturas desde un
archivo de texto, lo que facilita a los usuarios la gestién eficiente de sus registros
financieros. Siguiendo los pasos claros descritos, los usuarios pueden optimizar su flujo
de trabajo y minimizar los errores en la entrada de datos.

Inicio
1. Haz clic en "Factura-Importar”.

Imprimir Orden de Despacho

Generar Facturas desde Contratos

Generar Factura desde Cotizacion

Informes Estadisticos
Informes Generales
Informes Generales Continuacién

Informes de libros

Importar

Exportar ./
Importar Borradores de Factura

Exportar Borradores de Factura

Informes de Costos

Emision sin Impresién Fiscal

Emitir y Cobrar sin Impresién Fiscal

2. Selecciona el tipo de separador de campos.

B3 Importar - Facturas X

Datos de para Importar

TXT [Separado por TAE 7 | Generar CxC de las facturas a r
X ; importar
e

. CSV (Separado por Punto y Coma)_ /
Nombre del Archivo a Importar TRT [Sepaisco por TAB) &

CSY [Separado por Punta v Coma]

Formato de Importacién

Importar Salir

3. Hazclicen [..] para ubicar el archivo de importacién.
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B3 Importar - Facturas X
Datos de para Importar
Formato de Importacion Generar CxC de las facturas a r
importar o
£ \
Nombre del &rchivo a lmportar I f\ l )
p R -
Importar Salir
4. Selecciona el archivo de importacién y haz clic en "Abrir".
s2.txt 22/08/2024 8:45 a. m. Archivo TXT 2KB
ones.txt 22/08/2024 9:22 a. m. Archivo TXT 3KB
ixt 22/08/2024 9:48 a. m. Archivo TXT 5KB
stixt 10/07/2024 10:45 a, m. Archivo TXT 1KB
JE CAMBIOS txt 08/07/2024 1:21 p. m. Archive TXT 4KB
it v | ‘ Archivos de Texto (*.txt) Ar

[ Abrir;l Iv Cancelar

7

5. Hazclic en "Importar”.

B Importar - Facturas X

D atos de para Importar

Formato de Importacidn ITXT (Separado por TAB) l.l _Genelrar CxC de las facturas a r
importar

Nombre del Archivo a Importar lt:\Program Files (x86)\Galac\Saw\facturas. txt I

{ Impor\i‘@r | Salir
'«’

s

6. Comenzara el proceso de importacion, al terminar se mostrara el siguiente mensaje, haz clic
en "Aceptar" para continuar.
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EXITO X

@ E proceso de importacion de Factura ha concluido.
@® i nimero de Facturas importados es : 2
—  De: 5 Se realizo el : 40 % de los datos.

Con los pasos descritos anteriormente podras importar facturas desde archivo de texto.

Fin
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