Nomina - Importar trabajador desde
archivo de texto

Instructivo



NAmina

Este instructivo proporciona instrucciones esenciales para importar datos de empleados
desde un archivo de texto al sistema de ndmina, garantizando un proceso fluido y
eficiente. Describe los requisitos de formato especificos y las estructuras necesarias para
el archivo de importacidn, lo que permite a los usuarios evitar errores comunes.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

o El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

e Los campos cddigo compaiiia, codigo tipo de némina y cddigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacion

1. Asidebe ser la estructura del archivo de importacién de "Trabajadores".

Campo Formato Descripcion Campos Obligatorios

Codigo PICX (10) Referencia del empleado

CedulaDeldentidad PICX (10) Cédula empleado X

Nombres PICX (35) Nombresempleado

Apellidos PICX (35) Apellidos empleado X
FechaDeNacimiento PICS9/95/95935 X
SueldoBasico PICS(13).99 X
SalarioSemanalSSO PICS(13).99 X
SalarioSemanalSPF PICS(13).99 X
Fechalngreso PIC99/95/95393 X

SueldoSalarioPromedio PICS(13).99

>

Ejemplo del archivo de importacion

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

0000000001 11.938.649 henrry Ilopez 01/01/1974 270000 20800
0000000002 12.470.588 roi estremera 01/01/1980 270000 20800
0000000003 12.550.588 LOL Herrera 01/01/1980 270000 20800

13/03/2026

Importacion de trabajador desde archivo de texto Pdg.1



Comenzar importacion

3. Hazclic en "Ments - Mantenimiento".

Principal
Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Parametros ..
L

Manteniniigntp )

Seguridad\-/‘/

4. Haz clic en "Importar - Trabajador".

G  Respaldo Im;drtar “Exportar Lote Menis

NAmina

[ bl |

sdulos varios ... -

pu— -
Ganac  [fy Nomina
5. Selecciona el tipo de separador de campos (columnas).

Importar Datos

v (=
Continuar Salir
Importar Datos de: Trabajador
Formato

; o)

TXT {Separado Har TAB) |
CSV {Separado per Puntoy Coma) |

Nombre del Archivo
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6. Haz clic para ubicar el archivo de importacién de trabajadores.
Importar Datos
Continuar Salir
Formato (Se ; )
Nombre del Archivo "
7. Selecciona el archivo "Trabajadores" y haz clic en "Abrir".
{ PlanCuentas. TXT 20/11/2024 10:49 3. m. Archive TXT 1KB
{ Prestamos.TXT 20/11/2024 402 p. m. Archivo TXT 1KB
{ Trabajadores. TXT 20/11/2024 413 p. m. Archivo TXT 3KB
{ Trabajadores-Il.TXT 19/11/2024 432 p.m.  Archivo TXT 3KB
r Trabajadores-lILtxt 19/11/2024 4:33 p. m, Archivo TXT 2KB
lrabajadores. TXT v | |Archivos de Texto (*.txt)
A
([ ] [ ca
\ A
B - g

8. Hazclic en "Continuar" para comenzar la importacion de datos.
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Importar Datos

(=
Salir
Importar Datos de: Trabajador
Fomato [TXT (Separado por TAB) v
Nombre del Archivo |C:\Users\wictor.gonzalez\Documents\Galac Software\Nomina
\Trabajadores. TXT

9. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Este trabajador aplica para las fechas de la Nomina en curso,
por tanto usted debera RECALCULAR la Nomina para que el
mismo sea incluido en los calculos

INFORMACION X

NAmina

10. Al terminar la importacion el sistema mostrara el siguiente mensaje, lee el mensaje y

m

haz clic en "Si" para continuar.

Importar Datos

El proceso ha concluido.
Desea visualizar el archivo de resultado?

Pa
I {SI" D[ No

S
~=

Resultado de la importacion

11. Podras ver el resultado de la importacion.
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Resultado de Importacion

Importacién hacia la tabla: 'Trabajador'
Nimerc de registros a importa;f‘é'\

Se grabarcon un total de: 3 re@iqcpeé en la tabla 'Trabajador'.
Nimero de Lote: 25.

Con los pasos descritos anteriormente podras importar trabajadores desde archivo de
texto.

Fin
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