Nomina - Importar préstamo desde
archivo de texto

Instructivo



NAmina

Instructivo paso a paso para importar datos de préstamo al sistema nédmina desde un

archivo txt.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

e El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

e Los campos cddigo compaiiia, codigo tipo de némina y cddigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacion

1. Asidebe ser la estructura del archivo de importacién de "Préstamos".
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Posicién

Campo

Descripcién

Longitud

Obligatorio

Cédigo de compafiia

Valor correspondiente al
codigo que le asigna el
sistema a la Compafiia.

Si

Cédigo de tipo de ndmina

Valor correspondiente al
codigo que le asigna el
sistema a la Nomina.

Codigo del trabajador

Valor correspondiente al
codigo que le asigna el
sistema al trabajador.

10

Fecha del registro

Dato con el formato de
fecha segin se indica en
la longitud.

dd mm yyyy

Si

Cédigo del concepto

Valor correspondiente al
codigo que le asigna el
sistema al Concepto en
este caso un concepto

que aplique a
préstamos.

Monto del préstamo

Numero entero para el
monto.

12

Monto a deducir

Numero entero para el
monto.

12

Tipo de préstamo

Valor correspondiente al
Tipo de préstamos,
valores aceptados:

Personal,

ACuentaDePrestaciones,

DeCajaDeAhorros

Descripcion del préstamo

Una descripcidn del
préstamo.
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Ejemplo del archivo de importacion

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

0002 0004 0000000001
0002 0004 0000000001
0002 0004 0000000001
0002 0004 0000000001

20112024
20112024
20112024
20112024

Comenzar importacion

2030 000100000
2030 000200000
2030 000300000
2030 000400000

3. Hazclicen "G - Activar Modo Avanzado".

G | Compafia

Tipo de Nomina

00000001000 Personal
00000002000 Personal
00000003000 Personal
00000004000 Personal

Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos

Acerca de

Acerca de Galac

~Esteger Empresa F7

NAmina

El prestamo
El prestamo
El prestamo
El prestamo

AD Personal

r Activir Modo Avanzado

Salir

“Adiinistre su Licencia...
Configuracién de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

CTRL+Q

4. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar” para continuar.

Modo Avanzado

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas

opciones.

l(ceptar 1

5. Haz clic en "Préstamo - Importacién de Préstamos”.
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ila  TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos | Préstamos | AD Personal AD N6émina  Némin

Consultar

e Insertar
e =0
Modificar
Eliminar
Informes

Solventar Inconsistencias en Préstamos

Cancelar Préstamo
Suspender Préstamo

Reactivar Préstamo

Abono E
Importzcion de Préstamos

N

6. En aplica para el calculo, selecciona "Ordinaria".

Importacion de Préstamos

v (=

Continuar Salir

Importacion de Préstamos

Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo v
Thoesme W
Periodo de Aplicacién IPrimera Semana v ]
1ra Deduccién | ]
Nombre del Archivo i / ‘DQ

Todos los tipos de Némina de (*) Se habilitara sélo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia

7. En Periodo de Aplicacién selecciona "Primera Semana".

27/02/2026

Importar préstamo desde archivo de txt Pdg.3



NAmina

Importacion de Préstamos

v (=»

Continuar Salir

Importacion de Préstamos

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo [Ordinan'a v ]

Tipo de especial No Aplica

Periodo de Aplicacion | iuECREw0

o Deduccion AR
Tercera Semaria
Cuarta Semana
Todas las Semanas

Nombre del Archivo ( 5 ’-[

Todos los tipos de Némina de (*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia

8. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para seleccionar la "1ra Deduccién".

v (=»

Continuar Salir

Importacion de Préstamos

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo IOrdinaria v I

Tipo de especial No Aplica

Periodo de Aplicacién | ETEEIRERS . V|
¥ -1

1ra Deduccién | ( ) [

Nombre del Archivo || Al (&l

Todos los tipos de Némina de (*) Se habilitara sélo si todos los tipos de Nomina de la compariia
la compafiia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

9. Selecciona el registro y haz clic en "Escoger”.
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Numero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada U.M.
SO 25 Diciembre/2024 251172024 01/12/2024 29/11/2024 N N
2-Diciembre/2024 02/12/2024 08/12/2024 06/12/2024 N N
9-Diciembre/2024 09/12/2024 15/12/2024 13/12/2024 N N
16-Diciembre/2024 16/12/2024 22/12/2024 20/12/2024 N N
23-Diciembre/2024 23/12/2024 29/12/2024 27/12/2024 N s
30-Enero/2024 30/12/2024 05/01/2025 03/01/2025 N N
44 44 PD PH a8
Escoger Imprimir Lista
10. Haz clic para buscar el archivo de importacién con formato txt.
v (=
Continuar Salir
Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo IOrdinaria v l

Tipo de especial No Aplica

Periodo de Aplicacion IPrimera Semana v |

Tra Deduccin [5-Diciembre/2024 | 25/11/2024 -01/12/2024

Registros Validos del  [25/11/2024 | al|01/12/2024 |

s

Vv

Nombre del Archivo |

Todos los tipos de Némina de (*) Se habilitara sélo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia
la compariia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

11. Selecciona el archivo de importacién y haz clic en "Abrir".
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[3 AD-Personal TXT 20/11/2024 8:40 a. m. Archive TXT TKB
[3 ADPersonales. TXT 22/11/2024 437 p. m., Archive TXT 1KB
[3 AumentoSueldo. TXT 22/11/2024 2:36 p. m. Archivo TXT 1KB
B Cargos. TXT 20/11/2024 10:05 a, m. Archive TXT TKB
[ nuevos.xt 19/11/2024 4:25 p. m, Archivo TXT 2KB
[& PlanCuentas.TXT 20/11/202410:49 3. m.  Archivo TXT 1KB
[z Prestamos. TXT 20/11/2024 4:02 p. m, Archivo TXT 1KB
[ Prestamos-ii.TXT 25/11/20241¢:14 3. m.  Archivo TXT 1KB
[ Trabajadores.TXT 20/11/2024413p.m.  Archive TXT 3KB
[3 Trabajadores-IL.TXT 19/11/2024 4:32 p. m, Archive TXT 3KB
@{ Trabajadores-lIl.txt 19/11/2024 433 p. m. Archivo TXT 2KB
v
ombre: | Prestamos-ii. TXT v | iArchivos Importi

12. Haz clic en "Continuar"” para comenzar con el proceso de importacidn.

Importacion de Prestamos

Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en calculo |0rdinan‘a v |
Tipo de especial No Aplica
Periodo de Aplicacion IPvimera Semana v |
Tra Deduccién |25-Diciembre/2024 | 25/11/2024 -01/12/2024
Registros Vaiidos del  [25/11/2024 v |al [01/12/2024 |

Nambra Adal Arnhiva

13. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar"” para continuar.
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INFORMACION X

Los registros a importar afectan los calculos de la ndmina en
curso por tanto, el usuario debera RECALCULAR la ndmina
para solventar cualquier incongruencia que se hubiere
generado producto de la importacion.

i Acepta

14. Lee el mensaje y haz clic en "Si" para continuar.

_|Importacién de Préstamos

El proceso de importacion ha concluido (Numero de Lote
Asociado: 47).
:Desea visualizar el archivo de resultado?

Resultado de la importacion

15. Se mostrara el resultado de la importacion.

Resultado de la Importacion de Préstamos

Importacién hacia la tabla: 'Préstamos’'
Nimerc de registros a importaf: 4

Se grabaron un total de: 4 redi‘::ids en la tabla 'Préstamos'.
Nimerc de Lote: 47.

Con los pasos descritos anteriormente podras importar préstamos desde archivo de texto.

Fin
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