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IVA y Renta: Importar catalogo de

cuentas

Instructivo



®
IVAy Renta

Esta instructivo proporciona un paso a paso para importar un catdlogo de cuentas al
sistema IVA y Renta, lo que lo convierte en un recurso esencial para los usuarios que
buscan agilizar la gestidn de sus datos financieros. Siguiendo instrucciones claras, las
personas pueden configurar sus cuentas de manera eficiente, asegurando informes
financieros precisos y organizados.

Inicio
1. Caracteristica del formato de importacidn.
e Quitar bordes, titulos, colores y otros formatos de la hoja de calculo.
e Guardar en formato Texto con tabuladores, CSV (separado por punto y coma).

e Los campos alfanuméricos deben ser encerrados en comillas.

e Los campos numéricos no deben tener separador de millares. El caracter separador
de decimales es el “.” (punto).

e No deje espacios en blanco entre campos.

e Chequear que las columnas correspondan a informacién valida segun el formato del
archivo.

Ejemplo del archivo de importacion

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

1 ACTIVO D 0 S N

1.1 ACTIVO CORRIENTE D 0 S N

1.1.01 EFECTIVO Y CAJA D 0 S N

Lol 02500 CAJAS CHICAS D 0 S N

1.1.01.01.001 CAJA CHICA ADMNISTRACION D 0 N N
1.0l.01,.:02 CAJAS PRINCIPALES D 0 S N

1.1.02 BANCOS D 0 S N

Comenzar la importacion

3. Hazclic en "Menu - Importar-Exportar Datos / Lote".
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IVA'y Renta

Menus

Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

Respaldo / Importar-Exportar lva
Dashboard
[v]opcioNES DEL IVA
Principal
Tablas
OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién
Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos
Augyiliares / Cambio / Centro B€ Costos / Tipe de Comprobante / Otros

X

Ajuste por Inflacién -

Importar-Exportar Datos / Lote ]

Impuesto sobre La Renta

4. Haz clic en "Importar / Exportar - Importar Catalogo de Cuentas”.

B |IVA Contribuyentes Especiales - Menl Importar-exportar Datos / Lote

G | Importar/Exportar | Lote Menus

Wl Exportar Datos (Comprobantes)

Exportar Datos (Genérico) ...
Importar Datos (Comprobantesj—.
| Importar Catalogo de Cuentis )
< j/)‘

\,

5. Ensipo de separacion, escoge "TXT (Separado por TAB)".

B3 Importar Catalogo de Cuentas X
DATOS GENERALES
Tipo de Separacion

Nombre File Exportacion

El Cédigo incluye separador [

Crear comprobante de apertura [

Los montos incluyen el signo v
DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

Niamero de Lote l—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre W

Continuar | Salir |

6. Hazclicen "[...]" para buscar el archivo de importacion con el plan de cuentas.
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5 Importar Catélogo de Cuentas

DATOS GENERALES

Tipo de Separacién ITXT [Separado por TAB) Lj

Nombre File Exportacion |
El Cédigo incluye separador r

Crear comprobante de apertura |

Los montos incluyen el signo v
DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIBA LA IMPORTACION

Namero de Lote [—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre WZI—

LContinuar I Salir

7. Selecciona el archivo "Plan de Cuentas.txt" y haz clic en "Abrir".

82024 Errores_C... 12/08/2024 4:16 p. m. Archivo TXT 2KB
:Conversion.txt 12/08/2024 4:10 p. m. Archivo TXT 1KB
B_2024 Errores_C... 12/08/2024 4:10 p. m. Archivo TXT 1KB
8 2024 Errores_P... 12/08/2024 4:08 p. m. Archivo TXT 0 KB
res_Proveedor_L... 12/ 02410:29 a. m. Archivo TXT 1KB
rec Cliente | OTF 12/08/2074 G152 m Archive TXT 1 KR

v | [Archivas de Texto (“xt)

|'l Abrir ;i lvl | Cancelar

8. Haz clic en "Continuar" para comenzar la importacidn.

Tipo de Separacién lTXT [Separado por TAB) _vJ
Nombre File Exportacion “::\F'logram Files (x86)\G alachlva\lmpE xpiPlan de Cuentas. st
El Cédigo incluye separador [

Crear comprobante de apertura |

Los montos incluyen el signo v
DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

Niamero de Lote I—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre W

{ \
anlinuar ‘J Salir

-~ -~
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9. Comenzara el proceso de importacién de datos, al terminar el sistema te muestra un
mensaje indicando que el proceso se completd, haz clic en "Aceptar” para continuar.

DAIUS GENEHALES

Tipo de Separacién ITXT [Separado por TAB) 3

Nombre File Exportacion ]C:\ngram Files (x86)4G alachlvatlmpE xpiPlan de Cuentas. tat

El Cadigo incluye separador [

Crear comproh EXITO X
Los montos in

DATOS DEL PER El proceso de importacion del catalogo de cuentas ha

concluido.
Ndamero de Lol -
Periodo Fiscal E -
| Aceptar ]
Fecha de Ap erreere — - =

311272024

Fecha de Cierre

Continuar I Salir

Ver el plan de cuenta importado

10. Haz clic en "Menus - OPCIONES DE CONTABILIDAD".

Menus

Usuario / Parametros Iva / Parametros Contabilidad

Respalde / Importar-Exportar lva
Dashboard
OPCIONES DEL IVA

Principal
Tablas

OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo / Conciliacién

Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activos

Auxiliares / Cambio / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Importar-Exportar Datos / Lote

Ajuste por Inflacion

Impuesto sobre La Renta

Contabilizar / Cuenta / Reglas de Contabilizacion / Comprobante

11. Haz clic en "Cuenta - Consultar".
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nprobante | Cai Balances NIIF Informes Pt
Consultar

Insertar
q Modificar

Eliminar

Definir Cuentas Informes
Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario

Sustituir Cuentas
Sincronizar Naturalezas
Sincronizar Niveles de Cuentas

ar Estructura de C

12. Haz clic en "Buscar".

ita Balances NIIF Informes Periodo CerrarPeriodo Conciliacion Contable Mends

Es Activo Fijo ITodos[as] 'I

Grupos de Activo ITodos[as] _v_'

3 Naturaleza ITodosIas] vl Ordenads Pai ICc’)di m _'_|
Partida Financiera ITodos[as] ZI (—;Qar I Salir |

\ L
———
13. Podras ver el plan de cuenta importado.
EIAK EFECTIVO Y CAJA 0005 Debe N
1.1.01.01 CAJAS CHICAS 0005 Debe N
110100001 CAJA CHICA ADMNISTRACION 000N Debe N
o2 CAJAS PRINCIPALES 0005 Debe N
e BANCOS 0005 Debe N
oo BANCOS NACIONALES 0005 Debe N
1.1.02.01.001 BANCO VENEZUELA 755 000N Debe N
 1.1.0201.002 BANCO BAMPLUS 00ON Debe N
1.1.02.01.003 BANCO BICENTENARID 000N Debe N
10202 BANCOS MONEDA EXTRANJERA 0005 Debe N
 1.1.0202001 BANCO VENEZUELA 755 000N Debe N
110202002 000N Debe N
 1.1.0202003 BANCO BICENTENARID N

|_<_| _(_’IRegiSNO1 de 304 L]_)I_l Consultar | Imnprimnir Lista l

14. Haz clic en "Imprimir Lista" para ver un listado del plan de cuentas.
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Saldo Inicial| TSC |Naturaleza |Aux.

NTE
I&

ANISTRACION
SLES

NALES

JELA 755

15

ZNARIO

JA EXTRANJERA
JELA 755

de 304 Ll LI] Consultar |

000S  Debe N
000S  Debe N
000S  Debe N
0005  Debe N
000N  Debe N
0005  Debe N
0,008 Debe N
0005  Debe N
000N  Debe N
000N  Debe N
000N  Debe N
0005  Debe N
000N  Debe N
000N  Debe N
Debe N |

Imnprmir Lista

——
15. Listado de cuentas importadas.

BANCO BAMPLUS 000 N  Debe N
BANCO BICENTENARIO 000 N  Debe N
INVERSIONES TEMPORALES 000 S  Debe N
INVERSIONES TEMPORALES 000 S  Debe N
INVERSIONES TEMPORALES 000 N  Debe N
CUENTAS POR COBRAR 000 S  Debe N
CUENTAS POR COBRAR 000 S  Debe N
ADMNISTRADORA SERDECO 000 N  Debe N
CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS 000 S  Debe N
PROVISION CUENTAS POR COBRAR 000 S  Debe N
000 S  Debe N
000 N  Debe N
000 S  Debe N
; 000 S  Debe N
ANTICIP OS PROVEEDORES 000 N  Debe N
ANTICIPOPOR JUSTIFICAR OPERACIONES 000 N Debe N
CUENTAS POR COBRAR RELACIONADAS 000 S  Debe N
CUENTAS POR COBRAR ACCIONISTAS 000 S  Debe N
DANEL GOLDENSTEIN 000 N  Debe N
RUBEN MENDEZ 000 N  Debe N
CUENTAS POR COBRAR EMPRESAS 000 S  Debe N

RELACIONADAS
GRUPO GRAMENCA 000 N  Debe N
GAMENCA ANDINA 000 N  Debe N
GRAMENCA BARINAS 000 N  Debe N
OTRAS CUENTAS POR COBRAR 000 S  Debe N

16. Listado de cuentas importadas.
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DANLUD NALIUNALLDS

BANCO VENEZUELA 758

BANCO BAMPLUS

BANCO BICENTENARIO

BANCOS MONEDA EXTRANJERA
BANCO VENEZUELA 755

BANCO BAMPLUS

BANCO BICENTENARIO

INVERSIONES TEMPORALES
INVERSIONES TEMPORALES
INVERSIONES TEMPORALES
CUENTAS PGR COBRAR

CUENTAS ng COBRAR
ADMNISTRADORA SERDECO
CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS
PROVISION CUENTAS POR COBRAR
PROVISION CUENTAS POR COBRAR
PROVISION CUENTAS POR COBRAR
ANTICIP OS GENERALES

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
ANTICIP OS PROVEEDORES
ANTICIPOPOR JUSTIFICAR OPERACIONES
CUENTAS POR COBRAR RELACIONADAS
CUENTAS POR COBRAR ACCIONISTAS
DANEL GOLDENSTEIN

RUBEN MENDEZ

vuu
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
(]
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
(]
0,00
0,00

T T === === 0

vrue
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe

-

- 480 S5 5B - 8- - 48 G- o - - - - 48 40 - - S0 - -

IVA'y Renta

Tip: Con los pasos descritos anteriormente podras importar catidlogo de cuentas al sistema

IVA y Renta.

Fin
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