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Contabilidad: importar comprobantes
desde un archivo
Este instructivo explica cómo importar comprobantes desde archivos de texto al
sistema Contabilidad Gálac, facilitando la integración de datos externos de forma
rápida y precisa. Es ideal para mejorar la eficiencia contable y reducir errores, incluso
para usuarios con conocimientos básicos.
(12092025)

Inicio

Para importar comprobantes desde un archivo de texto o importación sigue los
pasos enumerados

1 Haz clic en "Menús - Respaldar / Importar-Exportar Datos".

https://galac.com/
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2 Ahora haz clic en "Importar / Exportar - Importar Datos (Comprobantes)".

3 En la ventana que se muestra, selecciona el tipo de separador de columnas,
(tabulación o punto y coma).
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4 Ahora, haz clic en el botón con los cuatro puntos [....] para ubicar el archivo de
importación.

5 Cuando ubiques el archivo de importación este tendrá la extensión (.exp o .txt), en
este instructivo puedes ver que el archivo es de tipo (.exp).
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6 Selecciona el archivo de importación y haz clic en "Abrir".

7 Activa o no la opción "Comprobante de apertura".
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8 Seguidamente haz clic en el botón "Continuar" para comenzar la importación de
datos.

9 Haz clic en "F6 (Importar)".
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10 Al finalizar el Contabilidad Gálac te mostrará el siguiente mensaje, léelo y haz clic
en "Aceptar".

Con los pasos descritos anteriormente podrás importar comprobantes desde un
archivo de importación (.txt o .exp)

Fin


