Contabilidad - Importar comprobantes
desde un archivo de texto

Instructivo



Contabilidad

Este instructivo explica cobmo importar comprobantes desde archivos de texto al sistema
Contabilidad Galac, facilitando la integracidn de datos externos de forma rdpiday
precisa. Es ideal para mejorar la eficiencia contable y reducir errores, incluso para
usuarios con conocimientos basicos.

Inicio

Para importar comprobantes desde un archivo de texto o importacion sigue los pasos

enumerados

1. Haz clic en "Menus - Respaldar / Importar-Exportar Datos".

—v

Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo

Mends

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacién

Impuesto Sobre La Renta

Estructura de-Cestos

Respaldar / Importar-Exportar Datos

Usuarios / Fargmetros Contabilidad.

2. Ahora haz clic en "Importar / Exportar - Importar Datos (Comprobantes)".

G Respaldar/Restaurar

Importar/Exportar | Lote Mendis

GG

=

Exportar Datos (Comprobantes)

Exportar Datus (Generico)

‘ Importar Catos (Corprobantes)

ontabilidad

Importar Catzlogede Cuentas

3. Enlaventana que se muestra, selecciona el tipo de separador de columnas, (tabulacion

0 punto y coma).
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B3+ Importar Comprobantes E@

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion XT (S E ] i |
: T><:T [Separada por TAB] NP
Nombre File Import. ICSV (Separado por Punto y Coma) ;_J

Comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO

Numero de Lote |

2023

Periodo Fiscal 2023 -

Fecha de Apertura 01/01/2023

Fecha de Cierre NN2/2023

LContinuar ] Salir

4. Ahora, haz clic en el botén con los cuatro puntos [...] para ubicar el archivo de
importacion.

B+ Importar Comprobantes E@
DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Nombre File Import.

Comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO

Numero de Lote

Periodo Fiscal

Fecha de Apertura

Fecha de Cierre 3NAN2/2023

Continuar Salir |

5. Cuando ubiques el archivo de importacion este tendra la extension (.exp o .txt), en este
instructivo puedes ver que el archivo es de tipo (.exp).
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Abrir
™ <« Disco local (C:) » Archivos de programa (x86)
Organizar v Nueva carpeta
3 Este equipo *  Nombre i

J Descargas [] cuzibe23.exe
[ Documentos

[ Escritorio

> Galac » Contabilidad > ImpExp

Fecha de modificacion

17/06/2022
27/06/2023

:03 p. m,

6. Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir".

v I (-Exp;d;cion (*.exp)

Contabilidad

Tipo

Archivo EXP

Abri} |v Cancelar

7. Activa o no la opcion "Comprobante de apertura”.

B3« Importar Comprobantes
DATOS GENERALES

Tipo de Separacién

|TXT [Separado por TAB)

Nombre File Import.

I:\Program Files (x86)\G alac\Contabilidad

MmpExpACL270623.EXP

Comprobante de aperturs |

DATOS DEL PERIODOD :
Niamero de Lote [—
2023 - 2023

311242023

Periodo Fiscal

Fecha de Apertura

Fecha de Ciernre

Continuar

| Sali
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8. Seguidamente haz clic en el boton "Continuar"” para comenzar la importacién de datos.

B+ Importar Comprobantes E
DATOS GENERALES
Tipo de Separacién ITXT (Separado por TAB) L]
Nombre File Import. C:\Program Files [x86)\G alac\Contabilidad _j
WmpExpA\CU270623.EXP

Comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO

Numero de Lote |

2023 - 2023

Periodo Fiscal

01/01/2023

Fecha de Apertura

3NM2/2023

QontinuarJ Salir

Fecha de Cierre

9. Al finalizar el Contabilidad Galac te mostrara el siguiente mensaje, 1éelo y haz clic en
"Aceptar”.

Numero de Lote |1

Periodo Fiscal 2023 - 2023
= e
EXITO X

I" ) El proceso de importacion de comprobantes ha concluido.
\ ' El nimero de lote asignado a los mismos es: 1

g

[ Aceptal:l

Con los pasos descritos anteriormente podras importar comprobantes desde un archivo de
importacion (.txt o .exp)

Fin
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