Contabilidad: importar comprobantes (GCakac
desde un archivo

Este instructivo explica como importar comprobantes desde archivos de texto al
sistema Contabilidad Galac, facilitando la integracion de datos externos de forma

rapida y precisa. Es ideal para mejorar la eficiencia contable y reducir errores, incluso
para usuarios con conocimientos basicos.
(12092025)

Inicio

@ Para importar comprobantes desde un archivo de texto o importacion sigue los
pasos enumerados

1 Haz clic en "Menus - Respaldar / Importar-Exportar Datos".

1o Cerrar Perioda  Conciliacian Contable | Menus

_ Cuentaz / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo i

mbilidad Activos Fijos / Pardametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo

Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacign
Impueste Sobre La Renta

Estructura de Costos

Respaldar /' Importar-Exportar Datos

Usuarios / Parametros Contabilidad.



https://galac.com/

2 Ahora haz clic en "Importar / Exportar - Importar Datos (Comprobantes)".

G Respaldar/Restaurar lmpu:urtar_J‘Expu:urtar|I__clte Menis

Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Dates (Generico) » mb -I 'd
Importar Datos (Comprobantes) ‘On , ’ ad

Importar Cataivgo de Cuentas

3 En la ventana que se muestra, selecciona el tipo de separador de columnas,
(tabulacién o punto y coma).

B3 - Importar Comprobantes EI@

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

arado por TAE]

Mombre File Import. C5Y [Separado par Punta v Camal

Comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODO

Nimero de Lote [—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura ]W
Fecha de Ciemne ]W

Continuar | Salir




Ahora, haz clic en el botdn con los cuatro puntos [....] para ubicar el archivo de
importacion.

B3+ Importar Comprobantes

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Mombre File Import.

Comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODD
Nimero de Lote
Periodo Fizcal
Fecha de Apertura

Fecha de Ciemre

-

(=B el

-l

Salir

5 Cuando ubiques el archivo de importacién este tendra la extension (.exp o .txt), en
este instructivo puedes ver que el archivo es de tipo (.exp).

Abrir

Organizar =

[

e

|]_ Este equipo
; Descargas

Mdizica

<« Disco local (C:) » Archivos de programa (x86) » Galac » Contabilidad » ImpExp

Mueva carpeta

Ca) Mombre

22| Documentos
[ Escritorio

[&=] Imdgenes

Ohbjetos 30
Yideos

ij CU270623.EXP 27/06/2023 4:03 p. m.

o Dizco local ()
Disco local (D)
FACTIMNFO (G:)

Fecha de modificacian Tipo

Archivo EXP



6

Selecciona el archivo de importacidn y haz clic en "Abrir".

- | : Exportacion (*.exp)

| Abiir |v Cancelar
7 Activa o no la opcion "Comprobante de apertura".
B3 : Importar Comprobantes E'@

DATOS GEMERALES

Comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO

Niamero de Lote l—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre IW

LContinuar ‘ Salir

Tipo de Separacion |T><T [Separado por TAR]
Mombre File Import. IC:%Program Files [<86]4G alac\Contabilidad
WmpE xphCU 270623 E<P




8 Seguidamente haz clic en el botén "Continuar" para comenzar la importacion de
datos.

B3 - Importar Comprobantes E'@

DATOS GEMERALES

Tipo de Separaciin |T><T [Separada por TAE] j
Hombre File Import. C:\Program Files [#86)4\GalachContabilidad
WmpEwphCU2T0623.EXP

Comprobante de apertura [
DATOS DEL PERIODO

Niamero de Lote l—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Cierre IW

LContinwzr | Salir

9  Hazclicen "F6 (Importar)".

Impontacion de Comprobantes

E| e || 443 @ @ [0 = A ¥ i
0 0 CERCI TR R S B SRCR IR SRR O ORI YR

Rk e | z 4 E ol «B 1T ' a-u---:.-.-ﬂ

Al momento de traducir el archivo de importacion fueron detectados errores en ¢
1 de las lineas gue lo componen. Es conveniente gue revise cuidadosamente los
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Si usted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla FS Estas lineas se

encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con

procesador de palabras. El nombre del misnr:u es C\PROGRAM FILES f
3

S alir F& [Vizualizar] F& [Irnportar)




10 Al finalizar el Contabilidad Galac te mostrara el siguiente mensaje, léelo y haz clic

en "Aceptar".
Hamero de Lote 1
Periodo Fizcal 2023 - 2023
e T | T
EXITO ot
h El proceso de impaortacidn de comprobantes ha concluida. _l
" El ndmero de lote asignado a los mismos es; 1

|: Aceptar

Con los pasos descritos anteriormente podras importar comprobantes desde un
archivo de importacion (.txt o .exp)

Fin



