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Consideraciones

En el caso de la importacion el archivo puede venir de una hoja de cdlculo o de un archivo generado por otro programa, solo que debe cumplir con ciertas

especificaciones que se detallan en este documento.
Las caracteristicas generales del archivo de importacidn se presentan a continuacion:

Texto (separado por Tab):
* El archivo debe ser creado en tipo ASCII. Los campos numéricos no deben llevar separadores de millares y el caracter utilizado como separador de

decimales debe ser punto.
* El caracter separador de campos es el tabulador (tab.).

1 LCTIVO D 0 5 N N 0 3 2 : N Monetaria Monetaria Fiscal
EJEMPLO > 2 PASIVO H 0 S5 N N 0 3 2 N Monetaria  Monetaria Fiscal
3 CRPITLL H 0 5 N N 0 3 2 : N Monetaria Monetaria Fiscal

CSV (Separado por punto y coma)
« El archivo debe ser cargado en tipo ASCII. Los campos numéricos no deben llevar separador de millares utilizandose como caracter separador de
decimales punto.

« Los campos alfanuméricos deben estar entre comillas dobles (“”).

« El caracter separador de campos es el punto y coma (;).

1:ACTIVO:D:U:S:N:N:D:3:2:::N:Monetaria:Monetaria|Fiscal:Activo:Activo:Fiscal:Prima:Diferidos:D:U
EJEMPLO > 2;PASTVO;H;0;S;N;;;N;0;;3;2;:;N;Monetaria;Monetaria Fiscal;Activo;Activo;Fiscal;Prima;Diferidos;0;;0
3;CAPITAL;H;0;8;N;;N;0;;3;2;:;N;Monetaria;Monetaria Fiscalj;ActivojActivo Fiscal;Prima;Diferidos;0;;0
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@“ Sugerencias para realizar la importacion

Para tener una buena importacion de datos debemos recordar:

- Quitar bordes, titulos, colores y otros formatos de la hoja de calculo.

« Guardar en formato Texto con tabuladores, CSV (separado por punto y coma).

« Los campos alfanuméricos deben ser encerrados en comillas.

« Los campos numéricos no deben tener separador de millares. El caracter separador de decimales es el “” (punto).
- No deje espacios en blanco entre campos.

« Chequear que las columnas correspondan a informacién valida segun el formato del archivo.
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Disefio del registro de Importacion

Campo Formato
1 |NUmero de comprobante PIC X (8)
2 |Fecha de comprobante PIC 99/99/9999
3 | Descripcion del comprobante PIC X (40)
4 | Cadigo de cuenta PIC X (30)
5 | Descripcion de la cuenta PIC X (40)
6 |[Tipo de movimiento PIC X (D6 H)
7 |Monto PIC 9 (13).99
8 |Fecha de referencia PIC 99/99/9999
9 | Numero de referencia PIC X (16)
10 |Descripcion del asiento PIC X (40)
11 | Grupo auxiliar PIC X (1)
12 | Cédigo auxiliar PIC X (10)
13 | Nombre auxiliar PIC X (35)
14 | Centro de costo PIC X (5)
15 |[Nombre de centro de costo PIC X (40)
16 |Seccion estado administrativo PIC X ()
17 |Ingresos propios actividad PIC X ()
18 | Costo de venta PIC X ()
19 | Gastos PIC X ()
20 | Afecta efectivo PIC X (1)




Y

Descripcion del registro de los campos

Campo

Descripcion

Numero de comprobante

Indigue el nimero del comprobante contable

Fecha de comprobante

Coloque la fecha del comprobante a importar

Descripcion del comprobante

Coloque la descripcién del comprobante

Cddigo de cuenta

Coloque el cédigo de la cuenta a utilizar en el asiento

Descripcion de la cuenta

Indique el nombre de la cuenta contable utilizada en el asiento

Tipo de movimiento

Indique si el movimiento es deudor (D) o acreedor (H)

Monto

Coloque el saldo del asiento

P|IN| O V1] B W| N| =

Fecha de referencia

Coloque una fecha de referencia para el asiento, Si no la utiliza debe dejar la columna
en blanco

Numero de referencia

Indique el nimero de referencia

10

Descripcion del asiento

Coloque la descripcion del asiento esta puede ser la misma utilizada como la
descripcién

11

Grupo auxiliar

Indique cero (0) si es cliente, 1 (uno) si es proveedor, 2 (dos) si es personal, 3 (tres)
si no utiliza auxiliar

12

Cadigo auxiliar

Indique el cédigo del auxiliar

13

Nombre auxiliar

Indique el nombre del auxiliar

14

Centro de costo

Coloque el cédigo correspondiente a la unidad de trabajo, si no trabaja con centro de
costo deje la linea en blanco

15

Nombre de centro de costo

Indique el nombre la unidad de trabajo

16

Seccion estado administrativo

0 Ingresos Propios de la Actividad
1 Costo De Ventas

2 Gastos

3 Sin Conexion
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Descripcion del registro de los campos

17

Ingresos propios actividad

Indique la descripcion para Ingresos Propios de la Actividad
0  Para Exportaciones
Ventas Brutas Sector Publico
Ventas Brutas Sector Privado
Ventas Inmuebles a Crédito

Regalias No Mineras

Intereses Sobre Créditos
Arrendamientos / Sub Arrendamientos
Otros Ingresos

Menos Devoluciones / Rebajas

BN T s © N

18

Costo de venta

En este campo se guarda el valor que representa los gastos, indique la opcidn que
maneja para “Gastos”

Inventario Inicial

Compras Netas Nacionales
Compras Netas Exterior

MENOS: Inventario Final

Inv. Inicial Materias Prima
Compras Netas Materia Prima MENOS: Inv. Final
Materias Primas

Mano de Obra Directa

Otras Remuneraciones

0. Contribuciones

10. Compra de Bienes / Servicios

11. Inv. Inicial Productos en Proceso
12. MENOS: Inv.Final Prod.en Proceso
13. Inv. Inicial Productos Terminados
14. MENOS Inv.Final Prod. Terminados
15. ? Otros Costos de Ventas

16. @ Costos de Servicios

S S S
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@“@) Descripcion del registro de los campos

19 Gastos En este campo se guarda el valor que representa los gastos, indique la opcién que
maneja para “Gastos”

0 Sueldos y Salarios

1 Intereses Sobre Créditos

2 Contribuciones Sociales

3. Prestaciones Sociales

4.  Gastos Admin Inmuebles

5 Gastos Admin Regalias

6 Depreciacion / Amortizacidn
7 Otros Gastos

20 Afecta efectivo

Este campo indica si el asiento estd afectando el efectivo, se debe colocar "S" o "N",
segln sea el caso. Este campo serd tomado en cuenta sélo cuando esté activada la
Conexién con AXI (Ajuste por Inflacion)
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Realizar la importacion en el sistema

Para importar tasas de cambio, sigue los pasos enumerados:

Contabilidad para Windows < Mend Import/Export >

G BRespaldar/Restaurar lmpu:-rtarfExpu:urtar| Lote Menids

Exportar Datos (Comprobantes) |
Exportar Datos (Generico) 1 "

' . da
Importar Datos (Comprobantes) Haz Aqui

Importar Cataloge de Cuentas |

E3 « Importar Comprobantes | [l .
B3 Mensaje de Importacién — O x
DATOS GEMERALES
Tipo de Separaciin |T><T [Separado por TAR) j Importacion de Comprobantes
Mombre File Import. C:\Program Files (<86)\Galach\Contabiidad - | E|l&pem. D é¢d D0 & &0 |~ e
WmpE=ptCU 27023 ExP > i E .,.1.,.z.l.3.,.4.,.5.,.5.,.?.,.5.,.5.,.1.;..,ﬂ
Comprobante de apertura | Haz clic aqui para ;
ubicar el archivo de : _ _ _ B
DATOS DEL PERIODO . ., n Al momento de traducir el archivo de importacion fueron detectados errores en :
Importacion 1 de las lineas que lo componen. Es conveniente gue revise cuidadosamente los
Mamero de Lote | - desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.
Periodo Fiscal |2023 - 2023 4 - Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se
Froblo d- & o e 7 720 Al finali trara N encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con
Azl e 1 procesador de palabras. El nombre del misnr:n es C\PROGRAM FILES f
| 3 o la siguiente ventana < -

, .
Haz en continuar para S alir F5 [visualizar) FE (Importar]
comenzar el proceso Conlinuar Sl

de importacion
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C—ﬂm@) Fin del Proceso
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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