Nomina - Importacion de cargos desde
archivo de texto

Instructivo
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NAmina

Instructivo paso a paso para importar cargos al sistema ndmina desde archivo de texto.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

e El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.
e Los campos cddigo compafiia, cddigo tipo de ndmina y cédigo del trabajador deben

rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Ejemplo del archivo de importacion

1. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

11.1.11 Sueldo N
22525022 S80O IN
33.3.33 RPE N

Comenzar importacion

2. Hazclic en el mena "G - Activar Modo Avanzado".

Acerca de
Acerca de Galac

EscogerEffipresa

*(ﬂ Compania Tipo de Némina

F7

Ac'ti\.-a} Modo Avanzado

Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

3C ﬁ 4 Noémina

Salir

Administresu Licencia...
Configuracion de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

CTRL+Q

3. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.
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Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los mends
que pueden modificar su informacion de forma irreversible.

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

l Aceptar l

Comenzar importacion

4. Haz clic en "Menus - Tablas del Contrato".

@ GH | Menis

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato

Tablas del “S'I-stgme"v

Tablas Generales

5. Hazclic en "Tabulador de oficios - Importar”.

ses s/Prestaciones T, Antiguedad  T. Utilidad  T. Vacacién | Tabulador de oficios | Mends
Consultar
.. Insertar
Gdalac Y e o
Elin'[ipir\
| Irnportar I
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6. Haz clic para buscar el archivo de importacion (en formato TXT).
Importar Tabulador de Oficios (Cargos)
v (=
Continuar Salir
Contrato Colectivo: GEOS
Nombre del Archivo (l
Importacion de Tabulador de Oficios (Cargos)
7. Selecciona el archivo cargos.txt y haz clic en "Abrir".
Fondos 19/09/2024 11:31 a. m. Carpeta de archivos
. Formatos de Impresion 19/09/2024 11:31 a. m. Carpeta de archivos
Plantillas 19/09/2024 11:31a. m, Carpeta de archivos
. Tablas 19/09/2024 11:31 a. m. Carpeta de archivos
[3 cargos.txt 20/02/2024 1:20 p. m. Archivo TXT T1KB
nbre: | cargos.txt v| IArcMmportacién (*xt)
7 Y
[ { Abir i+ [ Cancelar

—

8. Haz clic en "Continuar".
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Importar Tabulador de Oficios (Cargos)

& @

Contrato Colectivo: GEOS LOTTT
Nombre del Archivo C:\Program Files (x86)\Galac Software‘\Nomina\cargos txt ‘

Importacion de Tabulador de Oficios (Cargos)

9. Al finalizar el proceso de importacién se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Si"
para continuar.

Importar Tabulador de Oficios (Cargos)

El proceso de importacion a concluido.
:Desea visualizar el archivo de resultado?

L=
s || w
N

Resultado de la importacion

10. Se mostrard el resultado de la importacién.
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Resultado de la Importacion

Importacién hacia la tabla: 'IGNom TablaTabuladorOficios'
Nimerc de registros a importar: 3

Oficio(Cargo): Unico -> 0,00

Oficio(Cargo): Unico -> 0,00

Oficio(Cargo): Unicc -> 0,00

Se grabarcn un total de: 3 registres en la tabla 'IGNom TablaTabuladorOficios'.
Nimero de Lote: 11.
Datos importades para el Contrato Colectivo GEOS LOTTT

Con los pasos descritos anteriormente podras importar cargos desde archivo de texto.

Fin
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