Nomina - Importar AD personal desde
archivo de texto

Instructivo



Instructivo paso a paso para importar ad personales al sistema ndmina.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

e El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

NAmina

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

e Los campos cddigo compafiia, cddigo tipo de ndmina y cédigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacion

1. Asidebe ser la estructura del archivo de importacién de "AD Personal”.

Posicion

Campo

Descripcion

Longitud

Obligatorio

Cédigo de compafiia

Valor correspondiente
al cédigo que le
asigna el sistema a la
Compaiiia.

Si

Codigo del tipo de
némina

Valor correspondiente
al codigo que le
asigna el sistema a la
Noémina

Si

Codigo del trabajador

Valor correspondiente
al cédigo que le
asigna el sistema al
trabajador

10

Si

Fecha del registro

Dato con el formato
de fecha segin se
indica en la longitud.

dd mm

Si

Codigo del concepto

Valor correspondiente
al codigo que le
asigna el sistema al
Concepto.

Si

Valor del concepto

Numero entero para
el monto

12

Si
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Ejemplo del archivo de importacion

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

0002 0004 0000000002 30112024 2100 000000000200
0002 0004 0000000002 15122024 3500 000000000150
0002 0004 0000000002 30112024 2100 000000000200

Comenzar importacion

3. Hazclic en "G- Activar Modo Avanzado".

G | Compaiila TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

Acerca de

Acerca de Galac . =
g -
Wi S R Nomina
Activar Modo Avanzado

““Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

4. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Medo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

\ I Acegéa

Comenzar importacion

5. Hazclic en "Menus - Importacién AD Personal".
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bajador  Definicion de Conceptos  Préstamos | AD Personal | AD Némina Némina

Consultar =
. Insertar
[ -~ 3
c NO n Insertar - Carga Masiva
Modificar
Eliminar
Informes

6. Selecciona a que ndmina "Aplica en calculo".

Importacion AD Personal

v (=
Continuar Salir
Importacion hacia AD Personal
Aplicacion de los conceptos aimpurtar
Aplica en célculo ) v |
Tipo de especial No Aplic\a\"‘/
Modo de Aplicacion |Una nomina ~ |

Periodo a calcular | |

7. Selecciona el "Modo de Aplicaciéon” de la némina.

Importacion AD Personal

v (=

Continuar Salir

Importacion hacia AD Personal
Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en calculo |0rdinaria| v l
Tipo de especial No Aplica
Modo de Aplicacion IUna nérr‘pa ] v I

Periodo a calcular | |
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8. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para seleccionar el "Periodo a calcular”.

Importacion AD Personal

v (=

Continuar Salir

Importacion hacia AD Personal
Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo IOrdinaria v |
Tipo de especial No Aplica

Modo de Aplicacion Una nomina v
Periodo a calcular | ( J I

9. Selecciona la némina y haz clic en "Escoger”.

_| Nimero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada U.M.
» N

2-Diciembre/2024 02/12/2024 08/12/2024 06/12/2024 N N
9-Diciembre/2024 09/12/2024 15/12/2024 13/12/2024 N N
16-Diciembre/2024 16/12/2024 22/12/2024 20/12/2024 N N
23-Diciembre /2024 23/12/2024 29/12/2024 27/12/2024 N S
30-Enero/2024 30/12/2024 05/01/2025 03/01/2025 N N
44 44 Pb bh =

Imprimir Lista

10. Haz clic para seleccionar el archivo de importacién de ADpersonal.
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11. Selecciona el archivo con los "ad personales” en formato txt y presiona en "Abrir".

A

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo IOndinan'a

=
Tipo de especial No Aplica
Modo de Aplicacién  [Una némina v

Periodo a calcular |p5-Diciembre/2024

Registros Validos del  [25/11/2024 | al [01/12/2024 |

2034

11/2024 - 01/12/2024

Nombre del Archivo

Todos los tipos de Nomina de (*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la compania
la compariia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

Sy V1 T TS Uy B

Mreins e

'

NAmina

les. TXT 22/11/2024 4:37 p. m. Archivo TXT 1KB
1eldo TXT 22/11/2024 2:36 p. m. Archive TXT 1KB
: 20/11/2024 10:05 a. m Archivo TXT 1KB
19/11/2024 4:25 p. m Archivo TXT 2KB
1. TXT 20/11/2024 10:49 3. m Archivo TXT 1KB
T 20/11/2024 4:02 p. m. Archivo TXT 1KB
s TXT 20/11/2024 4:13 p. m, Archivo TXT 3KB
1s-|LTXT 19/11/2024 432 p. v Archivo TXT 3KB
ss-lllbxt 19/11/2024 4:33 p. m Archivo TXT 2KB
WTXT v | Archivas Importacién (*xt)
Abrir ‘ Cancelar
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12. Haz clic en "Continuar".

Importacion AD Personal

v
Continuar Salir

Importacion hacia AD Personal

Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo IOrdinaria v |
Tipo de especial No Aplica
Modo de Aplicacion IUna némina v I
Periodo acalcular | 25-Diciembre/2024 | 25/11/2024-01/12/2024

13. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar” para continuar.

INFORMACION X

Los registros a importar afectan los calculos de la némina en
curso por tanto, el usuario debera RECALCULAR la némina
para solventar cualquier incongruencia que se hubiere
generado producto de la importacion,

14. Lee el mensaje y haz clic en "Si" para continuar.

Importacion AD Personal

El proceso de importacion ha concluido (NUmero de Lote
Asociado: 43).
;Desea visualizar el archivo de resultado?

PN
si) || mo
4

"

/’_‘i
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Resultado de la importacion

15. Se mostrara el resultado de la importacion.

Resultado de la Importacion de AdPersonales

Importacidén hacia la tabla: 'AdPersonal’
Nimerc de registros a importar: 1

Se grabarcn un total de: 1 registres en la tabla 'AdPersonal’.
Nimerc de Lote: 43.

Con los pasos descritos anteriormente podras importar ADPersonal desde archivo de texto.

Fin
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