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Importacion Ad Personal

El sistema de Nomina le ofrece la opcién de importar registros hacia el médulo AD Personal a
través de los datos generados por otras aplicaciones o realizados por el usuario en el formato
texto.

Importacion Ad Personal

Para ingresar a esta opcién debe primero activar modo avanzado y luego acceder desde el Menu
Principal la opcion AD Personal / Importacion AD Personal. Al seleccionar esta opcion el
programa le pedira los siguientes datos:

g5 Impaortacién AD Persona ||:'| =l |EE|

Importacion hacia AD Personal

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en caleulo Prdinaria vl

Tipo de especial Mo Aplica

Modo de Aplicacidn IUna namina VI

Periodo a calcular I1B—Octubre;’2l}22 I 16/10/2022 - 31/10/2022

Registros Validos del  [16/10/2022 ~| al[31/10/2022 ~ |

Mombre del Archivo C:AUsers‘mariana mantuanoDesktop\AdPersonales4 txt [.‘(5
Todos los tipos de Némina de (*) Se habilitara sdlo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia
la compariia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

Ezpers = =

Figura 1. Ventanade Importacidn de AD Personal.

e Nomina que Aplica: debe indicarse la ndmina en la que se le aplicaran los registros a
importar. Las opciones son: Ordinaria y/o Especial.

e Tipo especial: indique a cuales de las ndminas especiales corresponderd la importacion:
Utilidades, Ticket Alimentacion u Otra especial. Esta opcidn se activa Unicamente cuando
la “Némina que Aplica” es: Especial.

e Modo de Aplicacion: indique si se aplicard a: “Una nédmina”, “Todas las Ndminas” o
“Entre dos nédminas”.

e Periodo de Aplicacidn: seleccione de las opciones disponibles, si aplicara en “Primer
periodo de pago”, “Segundo periodo de pago” o “Ambos periodos de pago”. Este dato
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debe indicarse Unicamente cuando el “Modo de Aplicacién” es: “Todas las Néminas” o
“Entre dos néminas”.

Ndémina Inicial y Némina Final: Seleccione la ndmina desde y hasta en las que desea
apliguen los datos a importar. Se deben indicar Unicamente cuando el “Modo de
aplicacion” es “Entre dos ndminas”.

Registros Validos del: indique el rango de fecha en que se tomardan datos (AD Personal)
del archivo de importacién. Se deben indicar Unicamente cuando el “Modo de
aplicacion” es: “Una ndmina” o “Entre dos néminas”.

Nombre del Archivo: indique la ubicacién, el nombre y la extensién del archivo donde se
almacenan los datos.

Todaslas Nominas:si en el archivo hay informacién de todas las néminas pertenecientes
a la compania seleccionada, active esta opcidn. De este modo se importaran todos los
registros en una sola operacion.

Caracteristicas generales del formato de importacion:
TEXT (separado por Tab)

El archivo debe ser creado en tipo ASCII

El caracter separador de campos es el tabulador (Tab) @ Todos los campos son
obligatorios.

Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

Los campos cédigo compaiiia y cédigo tipo de ndmina deben rellenarse con ceros a la
izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

El campo cadigo del trabajador debe indicarse tal cual esta en el sistema. No requiere
rellenar ceros a la izquierda.

El campo cddigo del concepto debe indicarse tal cual estd en el sistema.

Importacion AD Personal
El archivo suministrado debe contener la estructura que se muestra en el cuadro siguiente.

Posicion Campo Formato Longitud | Obligatorio
1 Codigo de la Valor correspondiente al codigo que le asignal 4 Si
Compaiiia el sistema a la Compaiiia.
5 Cddigo del tipo de | Valor correspondiente al codigo que le asignal 4 si
i
noémina el sistema a la Nomina
3 Cédigo del Valor correspondiente al cédigo que le asigna 10 si
trabajador el sistema al trabajador
Dato con el formato de fecha segun se indica
4 Fecha del Registro . £ f 9 ddmmyyyy Si
en la longitud.
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5 Cddigo del Valor correspondiente al cddigo que le asigna 5 si
. i
Concepto el sistema al Concepto.
6 Valor del Concepto| Numero entero para el monto 12 Si
| AdPersanales4: Bloc de notas — O =
Archive Edicign  Formato  Wer Ayuda
bom 0001 0000000001 12112022 2100 000000000200
Linea 1, columna 1 100% Windows (CRLF) UTF-2

Ejemplo

0001

La informacién debe grabarse en un archivo txt.

0001 0000000001 12112022 2100 000000000200

Otros detalles de los datos del archivo:

El cddigo de la compafiia es un valor que identifica a la misma dentro del sistema
Galac.

El cddigo del tipo de nédmina es un campo que identifica a la misma dentro del sistema
Galac.

El cédigo del trabajador es un valor que permite identificar al mismo.

La Fecha del registroindica el dia, mesy afno en que aplicara el concepto (ausencias,
bono, horas extras, entre otros), el cual debe aplicar dentro del periodo de cdlculo de
la nébmina.

El cddigo del concepto debe identificaral tipo de transaccion que se esta importando:
1030 si es hora extra diurna, 2100 si son faltas, 1080 si es bono nocturno, etc.

El valor del concepto es la unidad en que esta expresado un concepto dado dentro
del sistema de Némina Galac. Si estamos hablando de una ausencia, el sistema espera
un valor expresado en unidades, si se trata de bono nocturno, retardos en la entrada,
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salidas antes de la hora, etc., el sistema Galac espera un valor expresado en horasy
minutos, por ejemplo 120 (una horay veinte minutos).

Al finalizar el proceso, el sistema mostrara un informe de resultado de la importacién de los
AD Personales.

Resultado de la Importacion de AdPersonales

Importacion hacia la tabla: 'AdPersonal’
Nimere de registros a importar: 1

Se grabarcn un total de: 1 registros en la tabla "RdPersonal’.

Wimere de Lote: 5.

Figura 3. Resultado de la Importacién Adpersonal.

Notasimportantes

Si la informacién a importar proviene de un sistema de asistencia, debe coincidir los valores de
codigo compaifiia, codigo tipo de ndmina y cddigo del trabajador de un sistemay otro. Debe
programarse ademas que la informacidn se exporte con un cédigo de concepto que exista en el

sistema Galac.

Sélo deben exportarse aquellos registros que impliquen una variacion en el pago del
trabajador: ausencias, horas extra, retardos, etc.

Fin del Proceso.
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