Nomina: Importar AD personal Gdlac

Instructivo paso a paso para importar ad personales al sistema némina.
Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

1 « El archivo debe ser creado en formato txt

* El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)
 Todos los campos son obligatorios.

 Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se asume
gue los dos ultimos digitos son los decimales.

* Los campos cédigo compafiia, cédigo tipo de ndmina y cédigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacién



2  Asidebe ser la estructura del archivo de importacién de "AD Personal"

Posicién Campo Descripcién Longitud|Obligatorio

Valor correspondiente
al cédigo que le

1 Cédigo de compafiia . g. a 4 Si

asigna el sistema a la

Compaiiia.

Valor correspondiente

Cédigo del tipo de al cédigo que le
ndmina asigna el sistema a la

Némina

Valor correspondiente
al cédigo que le

3 Cédigo del trabajador y i 10 Si
asigna el sistema al
trabajador
Dato con el formato
. 4 dd mm .
4 Fecha del registro de fecha segln se Si
Yyyy

indica en la longitud.

Valor correspondiente
al cédigo que le

5 Cddigo del concepto i 8 . ' 5 Si

asigna el sistema al

Concepto.

Nimero entero para

6 Valor del concepto 12 Si

el monto

Ejemplo del archivo de importacion

3  Asidebe quedar el archivo de importacion separado por "Tabulador"

0002 0004 0000000002 30112024 2100 000000000200
0002 0004 0000000002 15122024 3500 000000000150
50002 0004 0000000002 30112024 2100 000000000200

Comenzar importacion



4 Haz clic en "G- Activar Modo Avanzado"

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal

G | Compafia TipodeNdomina Trabajader  Definicidn de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mémina Mdmina  Otras Nominas  Acu
[l Acerca de

Acerca de Gélac = =
B - -
- Gootnpes 0 Nomina
Activar Mode Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

5 Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar".

Modo Avanzado *

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcian le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Comenzar importacion



6  Hazclicen "Menus - Importacién AD Personal".

Mend Principal

eMomina  Trabajador  Definicién de Conceptos  Préstamos | AD Personal | AD Némina  Nomina
Consultar
Insertar

Insertar - Carga Masiva

Modificar

dlac ﬁ‘.Nc’m ”

Informes

Eliminar dates por tipo

Otras Mominas

Acumulados

& GH

Mend

acion AD Personal

7  Selecciona a que némina "Aplica en calculo".

Importacion AD Personal

v (=

Cantinuar Salir

Importacion hacia AD Personal

Aplicacion de los wmﬁmﬁﬁaq‘ti

Aplica en calculo Z: ~ |
Tipo de especial Mo Apli:;a
Modo de Aplicacidn |Una némina ~ |

Periodo a calcular | |

Mombre del Archivo ‘

B

Todos los tipos de Nomina de

la ramnafis achisl

{*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia

#irnmmnn Al misema masnia Aol aslasia- De s ecefaeseni -l e WE



Selecciona el "Modo de Aplicacion" de la némina.

Importacion AD Personal

v (=

Continuar Salir

Importacién hacia AD Personal

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en célculo |Ordinan'a| v |
Tipo de especial Mo Aplica
Modo de Aplicacion |Una nomina ~ |

Periodo a caleular | |

=

W

Mombre del Archivo ‘

Todos loz tipos de Namina de {*) Se habilitard sdlo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia
la compafiia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

Mediante la combinacion de teclas (Asterisco (*) + Enter) selecciona el "Periodo a
calcular"

v =+

Continuar Salir

Importacion hacia AD Personal

Aplicacion de los conceptos a importar

Aplica en calculo |Ordir|an'a ~ |
Tipo de especial Mo Aplica
Modao de Aplicacion |_|r|.a namina ~ |

Periodo a caleular | |

S

v

Mombre del Archivo ‘

Todos los tipos de Namina de {*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia
la compafiia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME



10 Selecciona la néminay haz clic en "Escoger"

Ordenar Par; |{Ccnsem_rtivoNomina.Consec1.rtiv v|

Q (=

Buscar Salir
Mimero de la Nomina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada U.M.

S 25 Diciembre,/2024 251172024 D1/12/204 9/11/2024 N N
2-Diciembre /2024 0212/2024 08/12/2024 06/12/2024 N N
5-Diciembre/2024 09122024 1541272024 13/12/2024 N N
16-Diciembre,/ 2024 16/12/2024 22/12/2024 20/12/2024 N N
23-Diciembre/2024 231242024 29/12/2024 27112/2024 N g
30-Enero/2024 301272024 05/01/2025 03/01/2025 N N

3

I 44 Pb Db Vv =]

Escoger Imprimir Lista

11  Haz clic para seleccionar el archivo de importacién de ADpersonal.

Importacion hacia AD Personal

oncepltos a importar
|Ordir|aria v|
No Aplica
|Ur|a némina v |
|lp5-Diciembre /2024 | 251172024 - 0171272024
[25/11/2024 ~|al [01/12/2024 |

[ =

mina de (*) Se habilitara =olo =i todos los tipos de Némina de la companiia
tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME




12  Selecciona el archivo con los "ad personales" en formato txt y presiona en "Abrir"

Nueva carpeta

2] Nombre Fecha de modificacian
| ImpExp 22/11/2024 4:36 p. m.,
» B’ AD-Personal THT 20/11/2024 8:40 a. m.
[&f ADPersonales. (T 22/11/2024 437 p. m.
B’ AumentoSueldo TXT 22/11/2024 2:36 p. m.
[&f cargos.TxT 20/11/2024 10:05 a. m.
[Z nuevos.xt 19/11/2024 4:25 p. m.
@' PlanCuentas. TXT 20/11/2024 10:4% a. m.
[Zf Prestamos.TxT 20/11/2024 4:02 p. .
(=) Q’ Trabajaderes. TAT 20/11/2024 413 p. m.
Dy @' Trabajaderes-IL.TXT 19/11/2024 4:32 p. m.
G Q’ Trabajadores-llLbxt 19/11/2024 4:33 p. m.
I
I
sler (Y

Tipo

Carpeta de archivos
Archive TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archive TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archiva TXT
Archive TXT

Tamafio

TKB
1KE
1KE
TKB
2 KB
TKB
1KB
IKE
3 KB
2KB

== -

M @

Mombre: | ADPersonales. TXT

| ~ | | Archives Impertacién (".txt) vl

[ Abir ] | cancear |
13 Hazclic en "Continuar".
G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal
G Compafia TipodeNomina  Trabajador  Definicidn de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Mémina  MNdmina  Otras Nominas

Importacion AD Personal

Vv (=

Continuar Salir

Importacion hacia AD Personal

Aplicacion de los conceptos a imporiar

Aplica en célculo |Ordir1an'a e |
Tipo de especial Mo Aplica
Modo de Aplicacién  [Uina némina v]

Periodo a caleular |25Diciembre,-’202-i

Registros Validos del  [25/11/2024 ~ | al [011/12/2024 ~ |

| 25/11/2024 - 011272024

MNombre del Archiva




14 Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar" para continuar.

Mol
%

ina de la compania
encial en ME

INFORMACIOM >

Los registros a importar afectan los calculos de la ndmina en
curso por tanto, el usuario debera RECALCULAR la nomina
para solventar cualguier incongruencia que se hubiere
generado producto de la importacion,

15 Lee el mensaje y haz clic en "Si" para continuar.

rafia

Importacién AD Persanal

El proceso de importacion ha concuido (Mdmero de Lote
Asociado: 43).
:Desea visualizar el archivo de resultado?

s [




Resultado de la importacion

16  Se mostrara el resultado de la importacion.

Resultado de la Importacion de AdPersonales

Importacidn hacia la tabla: 'AdPersonal'’
Nimerc de registros a importer: 1

Se grabaron un total de: 1 registros en la tabla "RAdPersonal'.

Mimerc de Lote: 43.

Fin




