Guia de Adiestramiento IVA y Renta

GALAC
Av. Sanatorio del Avila Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Piso1, Urb. Boleita Norte, Caracas 1071 - Venezuela. Email:
info@galac.com
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GdC1C®
Comunicaciones

Ejercicio Practico de IVA Renta Integrado con Contabilidad (Contribuyentes Especiales)

Vamos a realizar un ejercicio practico donde podamos conocer el sistema con sus bondades e ingresando datos para poder ver los
informes y estados financieros.

Crear un usuario supervisor

1. Entrar al programa con Usuario JEFE y Clave JEFE, vamos a Menu, Usuario/Parametros de IVA/Parametros de
Contabilidad, seleccionar Usuario, Gestionar Usuario e Insertar, se nos habilitara la siguiente ventana: Agregar el
nombrede usuario, tildar es supervisor, y darle a la opcidn Insertar.
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.3 = B Usuario - Insertar
Usuario Usuario - Insertar

@ B> 8 B = =

Cambiar Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Password Todo Todo Todo Todo

Mombre (Login) E

4 Mombre y Apellido
Nombre (Lg

Cargo
JEFE
userNIIF

vgonzalez Es Supervisor O

1 E-mail

Permisclogia

@ Mend Principal

@ Parametros

@ Tablas Generales

@ Mantenimiento

@ Sumat

@ Dashboard

(¥) Contabilidad

@ Configuracion de Sistema
@ Seguridad

4 4 Pagina |1 del » M

Comunicaciones

2. Agregar contrasefia (letra mayuscula, minuscula, caracter y nimero) minimo con 8 caracteres y presionamos continuar.
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Usuario - Insertar

Comunicaciones

. + e
> NG E =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo
| Mombre (Login) galac0011
{ Nombre y Apellido Galac Software
]
J Cargo analista
- ——| B Solicitud de Password — %
1 E-mail analista@gmnail.cq
1 Usuario | galac0011 |
Es Supervisor
1 Nuevo Password "l "
Permisclogia

@ Menu Principal

@ Parametros

@ Tablas Generales

@ Mantenimiento

@ Sumat

@ Dashboard

(¥) Contabilidad

@ Configuracién de Sistema
@ Seguridad

3. Procedemos a cerrar el programa y volvemos a entrar con el usuario y contrasefa que se acaba de crear.
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Comunicaciones

Crear Contribuyente

Desde el médulo <Menu Principal>, inserte el contribuyente a través de la opcion Contribuyente - Insertar y en la siguiente ventana:

G Contribuyente Compra Venta Proveedor Cliente Planilla Forma00030 2006 Mends

Gdlac My VA y Renta

B3+ Contribuyente - Insertar IEI
Cédigo
Nombre |

Hombre Corto: [
Namero R.I.F. [ vaidaRIF enlaweb
Mimero N.LT. [

Tipo de Contribuyente

[ratoz Generales l D atoz de la Planilla ] Mombre para Informes [sucursales]] Contabilidad ] Seguridad ]

Direccion: Teléfonos: l_ ’7
rr
rr

Ciudad: ! Nimero de FAX: l_ ’7

Sl | Cadigo Contribuyente: ’—

Estado:

Zona Postal: Usza Impuesta Municipal |

Grabar Salir
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Comunicaciones

1. Introduzca los datos de la Empresa, como son el Cddigo (sugerido por el programa), Nombre, No. RIF y NIT y el tipo de

contribuyente (Especial).

Compaiiia: Ejercicio de IVA RentaRif: J-147258001 (No Validar) Tipo de contribuyente: Especial

2. Introduzca los datos solicitados en las fichas de: Datos Generales (Direccién, Ciudad, Estado, Zona Postal, Teléfono y Fax), Datos

de la Planilla y Nombre para Informes (sucursales).

3. Si su empresa pertenece al Municipio Libertador y requiere calcular la Declaracién Jurada de Ingresos Brutos para efectuar la
Autoliquidacién y Pago del impuesto de contribuyente de Industria y Comercio haga clic en el botén “Usa Impuesto Municipal”
e indique los datos del contribuyente requeridos en la siguiente ventana.

Grabar

B3 - Datos Adicionales Compafiia - Insertar
iUsa Impuesto Municipal r Nombre Alcaldia Libertador
Uza UT Impuesto Municipal -
Tipo de Persona Matural Nombre Parroquia
Urbanizacid
Macionaldad \enezolano rhanizacion |
Sector |
Mo De Cuenta Constancia li CalleAvenida m
Mo Sub Cuenta Mombre de la Calle |
CasaEdificio Caza
Mombre de la Caza |
Piso
Local
Email |

Codigo Catastral |

EXS
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Comunicaciones

4. En la ficha “Contabilidad”, indique que usa: Médulo de Contabilidad, Costo de Ventas, Mddulo de Activos Fijos, Auxiliares y
Centros de Costos, activando las opciones como se muestra a continuacioén:

'B- Centribuyente - Insertar @
Cadigo 5052
Nombre |Ejercicio de Iva Renta
Nombre Corto: |Ejercicio de a4 Renta

Niamero R.LF. 147268001 Yalidar RIF &n la weh
Hamero N.1.T.
Tipo de Contribuyente |Especial -

Datoz Generales | Datoz de la Planilla ] Maornbre para Informes [sucursales]  Contabilidad l Sequridad

Usa Costo de Yentas ... v Usa conexion con ISLA_...__.. I

Uza conexidn con AX]

Uza Estructura de Costos: ™

Grabar Salir

5. En laficha de datos Seguridad indique cuales usuarios tendran acceso a trabajar con este Contribuyente, si Todos o algunos
deellos.

Haga clic en el botdn de Grabar o en la tecla <F6>. Luego aparece el siguiente mensaje:
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Comunicaciones

Advertencia X

A continuacion serdn pedidos los datos del primer Periodo

Esto quiere decir que el programa le pedira la informacidn sobre el primer periodo contable que usted trabajara con su Programa
IVAcon Contabilidad.
Crear Periodo contable
.Ea.-?e odo - Inserta |E|

Fecha de Apertura: m:sas202: - Perniodo Corto: [~

Fecha de Cierre: J1M2/2022

Tipo de Numeracidn: |Mes-Consecutivo ﬂ

l l l

Mivel para Asientos: [Hivel ZBRS

Desea copiar un Catalogo de
Cuentaz ya existente?:

Nivel para Impresion:
Nombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [
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Comunicaciones

Fecha de apertura: Se determina el periodo con el que se empezara a trabajar 01-01-2019 al 31-12-2019

Tipo de Numeracién: Mes-Consecutivo

Puede copiar un catadlogo de una empresa precargada, Para ello active la opcion “Desea copiar un Catalogo de Cuentas ya existente”, y
luego en el “Nombre de la Compaiiia para copiar el Catalogo de Cuentas” coloque *, haga clic en el botén Buscar Compafiia” y
seleccione de la compafiia que posee el catdlogo de cuentas con el que desea trabajar, de lo contrario si quiere crear su catdlogo de
cuenta de forma particular no debe tildar “Desea copiar un catalogo de cuentas ya existente” y dirigirse a la pestafia Niveles de
Cuentas e indicar con cuantos niveles de cuentas vamos a trabajar. Para efecto de este ejercicio practico sera con 3 niveles (1.01.001).

Pestafia (Cierre de Mes) tildamos usa cierre de mes a fin de poder ir cerrando por mes en la contabilidad.

B3 - Periodo - Insertar @

Fecha de Apertura: olols2024 - Periodo Corto: [~

Fecha de Cierre: 3412/2024

Tipo de Humeracion: |Mes-C0nsecutiv0 ﬂ

Usa cienes de mes: [

1.-Enero 31./01..2024 7.~Julio 072024
2.-Febrero 29/02/2024 8.-Agosto N/08/2024
3.-Marzo 31/03/2024 9.-Septiembre | 30/03/2024
4. -Abril 30/04/2024 10.-Octubre NA0/2024
5.-Mayo /0552024 11.-Noviembre | 30/11/2024
6.-Junio 30/06/2024 12.-Diciembre | 31/12/2024
Operadar Ultirra Modificacidn

vgonzalez |25||11||2|]24 J Grabar
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Comunicaciones

Pestaifia de niveles de cuentas: En esta pestafia es donde se le dard la estructura al plan de cuenta a utilizar, es muy importanteesta
definicidn ya que una vez grabado el periodo esta estructura no podra ser modificada.

B3+ Pericdo - Insertar @
Fecha de Apertura: 01/0/2024 - Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: AN22024

Tipo de Mumeracidn: |Mes-C0nsecutiv0 ﬂ
Mivel 1 1 Nivel B Longitud maxima del Codigo:
20 Caracteres
Nivel 2 2 Nivel 7
W] & 2 Nivel 8 Longitud actual del Cadigo:
E Caract
Nivel4 [ Nivel9 [ FAEEES
Nivel b Nivel 10
E structura actual del Codigo:
OO
Cambiar Mombre de los Miveles |

Cperador Uitirma Moditicacidn

wgunzalez | 25112024 J Grabar

En la pestaifia de Cuentas Informe agregaremos las cuentas Capital social, Superavit y a su vez, definir las cuentas de Activo,Pasivo,
Patrimonio, Ingresos, Costos y Gastos como se refleja en la siguiente imagen.
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Comunicaciones

Fecha de Apertura: 01/01/2022 - Periodo Corto: [~

Fecha de Cierre: NM22022

Tipo de Numeracion: |Mes-l:0nsecutivo ﬂ
Capital Social: |3_D1_U‘|
Superavit / Pérdida Acumulada: |3,D2,U2
Resultado del Ejercicio Actual |3.02.U'|
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |3.DS.D1
Activos Pasivos Patrimonio Ingrezos Costos Gastos Orden Deudora | Orden Per Contra
FN 2 2 4 5 6 =
2
3
4
LS 1

Después de Grabar aparecera el siguiente mensaje:

' i b |
ADVERTENCIA [

A continuacidn seran pedidos los valores de los pardmetros para
i l'\_ personalizar el Contribuyente insertado.

Guia de Adiestramiento IVA y Renta Pdg.11
25/11/2024



Comunicaciones

Parametros del IVA / ISLR

Pestaina General

B3 - Parametros Iva - Modificar EI = @

Retenciones de Impuesto Municipal] Imagenes ] Libros XLSI

Retenciones de lva| Retenciones de |SLR l Reduccion Iva Tranzacciones Electidnicas [1EI°/=]]

Compatiia / Contabilidad ] Compraz .-’Ventas]

Fiepetir la Fecha del Documenta Anterior al Insertar Una Compra & Yenta..... v

Fastrar Maquinas Fizcales por zeparada en libro de ventas........... v

Mata Erj[:abezado Comprobante [Ley Ivd - Art. 11, Gaceta Oficial £.152 Extraordinario: 'La

Hetenc!?n Iva [Agente de Adminigtracion Trbutana podrd designar como responzables del pago
Retencidn-Ley |va) del impuesta, en calidad de agentes de retencidn, a quienes por sus
funciones poblicas o por razon de sus actividades privadas
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en este Decreto con Rango, Yalor y Fuerza de Ley'

Mota Pie de Pagina Comprobante [F ste comprobants s= emits en funcicn a lo establecido en el articulo
Retencidn |va [Emisidn 16 de la Providencia Adrinistrativa M® SMAT /2015/0049 de fecha
Comprobante) 1540942015

MOTA: Estos parametros aplican para todas las comparias

Opsrador [vganzalea 250 112024 Grabar Salir
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Comunicaciones

Pestaiia Compaiiia / Contabilidad

Fetenciones de Impuesto Municipal] Imagenes ] Libros #LS l

Retenciones de [va| Retenciones de ISLR ] Reduccion va Transacciones Electidnicas (10%)

General | Compafifa / Contabiidad | Compra&f\-’entas]

Fecha de Inicio Contabilizacidn.. 0140142024 -

Pauza antes de planila de paga [zdlo impresicn texta). [

Usza Talonaria........... r
Irnprirnir céntimos en planilla ... [
Fermitir Rif Repetido En Cliente............ v
Fermitir Rif Repetido En Proveedor............... v
Fermitir inzercidn répida de clientes y Proveedores..... N

MOTA: Estos pardmetros aplican sdlo para la compafiia seleccionada
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GdC1C®
Comunicaciones

Tipo de Prorrateo: Este parametro es Unico y exclusivamente para base imponible.

Fecha de Contabilizacion: A partir de qué fecha el sistema va a contabilizar los registros de compras y ventas.

Pausa antes de planilla de pago: Se tilda y utiliza si la impresién de planillas de pagos municipales es por medio de impresorasmatriz
de punto, (de ser necesario).

Usar Talonario: Tildar en el caso de que el registro de las ventas del contribuyente sea por medio de talonarios.
Imprimir céntimos en planillas: Esta opcion es para que el calculo de planilla 0030 sea calculada y mostrada con decimales.

Permitir RIF repetidos en clientes y proveedores: Como su parametro lo indica al tildar estas opciones el sistema no validara si elRIF
del cliente o proveedor existe y permitira crear varios con el mismo numero.

Permitir Insercion rapida de clientes y proveedores: Este pardmetro se refiere a la posibilidad de poder crear clientes y proveedores
en el propio registro de sus ventas y compras respectivamente.

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen.Pestaiia de Compras / Ventas
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Comunicaciones

Fietenciones de Impuesta Municipal] Imagenes ] Libraz #LS l
Retenciones de Iva] Retenciones de ISLR ] Reduccitn |va Transacciones Electdnicas (10%)

General | Compafiia ¢ Contabilidad

Uzar difenimiento para Compras ......... N

Mo Retenida -

Status retencion para compra .

Resumen del ibra de compras........ Solo Corpras

Fregunta =i aplica retencion al insertar compra......... N
Uszar difenimiento para Yentas ... N

Status retencidn para wenta ...

Resumnen del libro de ventas ...

Fepetir Oltima Tipo de Documenta Usado EnVentas [
Fermitir editar Impuesto en ComprasMentas ... N
-
Permitir Truncar Montos lva....... v
-
Uza Mumera Reparte 2 ... N
Fecha de Inicio de so del Mro Reporte £ 1142024 ==
Usza Campos Definibles N

Mombre Campo Definible 1 |

Mombre Campo Definible 2 |

Permitir Editar Retencidn de lva En Compras ...
Ez Agente de Percepcion

Irnprimir Besumen Créditos en Libro de Ventaz Xz » r
Fiezurnen Débitoz en Libro de Campras #ls

i e

[escripeion identificacion M° de documento en

e de compras K [Mimero de Documenta

|Jza Calculo Automatico Anticipos [wa ... r -

MOTA: Estos pardmetros aplican zdlo para la compafiia seleccionada

Usar diferimiento para compras: Se refiere a la posibilidad de diferir compras en los registros a realizar en el sistema posibilidad de
postergar el crédito fiscal en fecha diferente a la factura de compra.

Status de retencidn para compras: Al momento de registrar la compra en el sistema este parametro indica en que status automaticolo
va a sugerir, si Retenida o No Retenida.
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Comunicaciones

Resumen del libro de compras: Al requerir el libro de compras, este parametro nos permite seleccionar si quiere el usuario o no quele
aparezca la informacidn de las ventas.

Pregunta si aplica la retencién al insertar compra: Indica o sugiere si esa compra a registrar tiene o no retencién: Es para que al
momento de insertar compra le aparezca al usuario una pregunta si esa compra aplica o no retencion

Usa diferimiento para ventas: Se refiere a la posibilidad de diferir ventas en los registros a realizar en el sistema, (Sélo si la venta esa
un ente publico).

Status de retencidn para las ventas: Al momento de registrar las ventas en el sistema, este parametro indica en que status
automaticolo va a sugerir, si Retenida o No Retenida.

Resumen del libro de ventas: Al requerir el libro de ventas, este pardmetro me permite seleccionar si quiere el usuario o no que le
aparezca la informacion de las compras.

Repetir ultimo documento usado en ventas: Cuando cargamos la informacidn por las ventas, este pardmetro me va a sugerir siempre
el ultimo tipo de documento que se utilizé a fin de no estar cambidndolo de forma manual en cada registro.

Permitir editar impuestos en compra y ventas: La posibilidad de modificar el IVA ya sea en ventas y compras que el sistema generade
forma automatica.

Imprimir ventas diferidas en libro de ventas: Que las ventas que apliqguen como diferidas el sistema me las muestre en el libro de
ventas.

Permitir truncar montos IVA: Al truncar el IVA el sistema no tomara en cuenta el redondeo de mas de tres decimales en el calculo
automatico.

Contabilizar ventas diferidas: Al momento de seleccionar y grabar la venta con status diferida, el sistema la contabilizara o no.
Usar numero de reporte Z: Este pardmetro se usard solo cuando se registren ventas de maquinas fiscales.
Fecha de Inicio de uso del Nro. De reporte Z: LA fecha (mes y afio) a partir de cuando se empezara a usar esta opcion.

Usa campos definibles: Esta opcidon permite colocar en los registros de compras informacion adicional.

Permitir editar retencion de IVA en compras: El sistema permitira o no modificar el cdlculo de retencion automatica del monto de la
retencion de IVA.
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Comunicaciones

Es agente de percepcion: Tildar este pardametro sdlo si el contribuyente que se vaya a crear hace bebidas alcohélicas, si eres productos
artesanales o importas bebidas alcohdlicas.

Imprimir resumen créditos en libro de ventas Xls y resumen débitos en libro de compras Xls: El pardmetro indica que, al momentode
solicitar el libro de ventas, aparezca también en el archivo Xls el resumen de las compras de igual forma al solicitar el libro de compras
gue aparezca el resumen de las ventas.

Descripcion identificacion Nro. De documento en libro de compras Xls: La informacion que saldrd reflejada en la columna de facturas
identificando las compras, titulo que el usuario desea que salga en la columna que identifica el documento en el libro de compras.

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen.

Pestana Retenciones de IVA
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General l Cormpatiia # Contabilidad ] Cormpraz J\r"entas]
Retenciones de Impuesto Municipal] Imagenes l Librog =LS ]

i:| Retenciones de ISLA ] Reduccion lva Trangacciones Electranicas [1 U‘Z]l

Primer Mumero Comp, Retencion [V

Mro. de copias de Comp. Fetencion VA ...,
-

|mprirnir Carnprobante al Insertar.

Erwiar Comprobante Por Mail &l Insertar ... I

Formato de Impresidn del Comprobante..........o

Flantilla Harizontal......... |rpxComprobanteHesumenﬁ.paisado

Plantilla Wertical ............ |rpeCamprobanteRetencionDelva

Plantilla Yertical Resumen |[pg[:gmpmbanteHesumen

MOTa: Estos pardmetios aplican solo para la compafiia seleccionada

Comunicaciones

Primer numero de Comp. Retencién IVA: Se colocard el nimero de comprobante con el que se iniciard la impresion en el sistema.

Nro. De copias del comprobante de retencidn IVA: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los comprobantes de

retencion.

Imprimir comprobante al Insertar: Si se desea o no que el sistema imprima automaticamente el comprobante de retencién al

momento de registrar la factura.
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Comunicaciones

Formato de impresion del comprobante: Seleccionar si deseamos la impresién vertical u horizontal.

Pestaina Retenciones de ISLR

General | Compafia / Contabilidad l Compras H\-"entas]
Municipal | Imagenes | Libras XLS |

i| Reduccidn Iva Tranzacciones Electrdnicas [1 DZ]I

Retenciones de |

Retenciones de |va i |

|Jza Modula Retencidn ISLR ... I

Fecha de Inicio de Uso Retencidn ISLR........ 1142024 =

M* Copias del Comprobante de Retencion de [SLR ...

Erwiar Comprobante Por Mail &l Insertar ...

-
-

Dia / Mes de Cieme Fizcal....ooe
o

Frimer Mumero Comp, Retencian SR .

Flantila de Impresion ... |ipxComprobanteDeR stencion | J

MOTA: Estos pardmetras aplican sdlo para la compafiia seleccionada
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Comunicaciones

Usa mddulo de retencidn ISLR: Este parametro se activara si el usuario desea que el contribuyente a crear o modificar utilice elmddulo
de retencidn de ISLR a proveedores.

Fecha de inicio: Al activar el pardmetro anterior, el sistema activara para escoger en los siguientes, en este caso se refiere a la fecha
(mes-afo) que el usuario indique a partir de cudndo se empezard a usar el médulo de retencidn ISLR, vale destacar que para poder
seleccionar el mes y el afio no debe existir ninguna compra registrada en la fecha que se indique.

Imprimir comprobante de retencién de ISLR al imprimir compra: Si se desea o no que el sistema imprima automaticamente el
comprobante de retencién de ISLR al momento de registrar la factura.

Nro. De copias del comprobante de retencién de ISLR: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los comprobantes de
retencién de ISLR.

Dia/ mes cierre fiscal: En esta opcion se debera colocar el mes y el afio de cierre fiscal a fin de que el sistema tenga una fecha corte
anual para generar los comprobantes de ARCV.

Primer numero de comprobante de retencion de ISLR: Se colocara el nUmero de comprobante con el que se iniciara la impresién
en el sistema.

Realiza la retencion de ISLR en el pago: Si el usuario desea que el sistema no le genere la retencién de ISLR al momento de registrarla
compra, al activar este parametro podra decidir en qué fecha posterior al registro de la compra desea retener el ISLR.

Pestafia Retenciones de Impuestos Municipal
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Fetenciones de Iva] Fetenciones de ISLR l Feduccidn va Transacciones Electrdnicas [10%]

General | Compafifa / Contabilidad ] Compras H\-’entasl

i Retenciones de Impuesto Municipalél Imagenes ] Libros XLS]

lza Modulo Retencidn Impuesto Municipal....... r
Fecha de Inicio de Uszo Retencion de Impuesto Municipal......... 1142024 =1

-
M* Copiaz del Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal ... Ijl

-
Flantila de Impresidn ... {pxComprobanteD eRetencionlIBER TADOR | J
Frimer Mumero Comp. Retencion de Impuesto Municipal ... ljl

MOTA; Estoz parametros aplican solo para la compania eleccionada

Usa Mddulo De Impuesto Municipal: Este parametro se activara si el usuario desea que el contribuyente a crear o modificar utilice el
madulo de retencién de Impuestos Municipales a proveedores, sdlo aplica si el contribuyente maneja los municipios, (caracas-
libertador, puerto Ordaz — Caroni).

Fecha de Inicio de Uso Retencidn de Impuesto Municipal: Al activar el pardmetro anterior, el sistema activara para escoger en los
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Comunicaciones

siguientes, en este caso se refiere a la fecha (mes-afio) que el usuario indique a partir de cuando se empezara a usar el médulo de
Retencidon de Impuestos Municipales, vale destacar que para poder seleccionar el mes y el afio no debe existir ninguna compra
registrada en la fecha que se indique.

Imprimir Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal: Si se desea o no que el sistema imprima automaticamente el
comprobante de Retencion de Impuestos Municipales al momento de registrar la factura.

Nro. Copias del Comprobante de Retencidon de Impuestos Municipales: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los
comprobantes de Retencion de Impuestos Municipales.

Plantilla de Impresidn: Plantilla predeterminada que trae el sistema para la impresion de las retenciones de impuestos municipales.

Primer Nimero Comp. Retencidon de Impuesto Municipal: Se colocard el nimero de comprobante con el que se iniciara la
impresion en el sistema.

Haga clic en el botén Grabar para guardar los pardmetros.

Grabar Salir |

Parametrizar Activos fijos

Desde el Menus - Activos fijos/Parametros Activo fijo/Grupo de Activos, seleccionar Parametros de Activos Fijos, Modificar
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B3 - Parametros Activo Fijo - Medificar @
Usa Fecha Inicio de Uso EI
Vida Utl Expresada En Meses &
Usza Valor de Rescate r

Depreciar los comprados el dia de cienre [

Depreciar Desde Mes Adquisicion -
Usa Depreciacion Mensual r

Nro. de digitos del Auxiliar 5

Operador Fecha

vgomzalez - |asp il (202t Girabar Salir

Y agregar la siguiente informacion:

Usa fecha de inicio de uso: Active esta opcién

Vida util expresada en: Meses

Depreciacion desde: Mes Adquisicidon

Usar Depreciacion Mensual: Active esta opcion

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen para el ejercicio a realizar.

Haga clic en el botén Grabar para guardar los cambios
Plan de cuentas

A continuacién, crearemos las cuentas con las que vamos a trabajar, agregando nuestro plan de cuentas en Opciones de Contabilidad,
Cuentas, Insertar, Grabar

1.01 CORRIENTES
1.01.01 BANCOA
1.01.02 BANCOB
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1.03 CUENTAS POR COBRAR

1.03.01 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES
1.03.02 CUENTAS POR COBRAR OTROS
1.04 INVENTARIO

1.04.01 INVENTARIO EN EXISTENCIA
1.07 IMPUESTOS

1.07.01 VA CREDITO FISCAL

1.07.02 RETENCION DE IVA CLIENTES
1.07.03 RETENCION DE ISLR CLIENTES
1.10 ACTIVOS NO CORRIENTES

1.10.01 VEHICULOS (TILDAR QUE ES ACTIVO FIJO, SELECCIONAR GRUPO DE ACTIVO VEHICULOS)

1.10.02 DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULO
2.01 CORRIENTES
2.01.01 CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES

2.04 IMPUESTOS FISCALES

2.04.01 IVA DEBITO FISCAL

2.04.02 RETENCION DE ISLR

2.04.03 RETENCION IVA

2.04.04 RETENCION DE IMPUESTOS MUNICIPALES
2.04.05 ISLR POR PAGAR
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3.01.02 RESERVA LEGAL
4.01 VENTAS NACIONALES
4.01.01 VENTAS
4.01.02 VENTAS A TERCEROS
5.01 COMPRAS
5.01.01 COMPRAS NACIONALES
5.01.02 INVENTARIO INICIAL
5.01.03 INVENTARIO FINAL
6.01 GASTOS
6.01.01 SUELDOS Y SALARIOS

6.01.02 AGUA, LUZ
6.01.50 GASTOS (PRORRATEO)
6.01.60 DEPRECIACION VEHICULO

Comunicaciones

Una vez finalizado el registro de las cuentas realizar los siguientes pasos para la cuenta de activo fijo; Menus, Grupo Activo fijo,

Modificar
Vehiculos: Depreciacién 1.10.02 Gastos: 6.01.60
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B3+ Grupo de Activos - Modificar @
Codigo 8
Mombre grupo activo |Veh|'culos
E= Activo Fijo v
Casilla | AE. D11

]

DEPRECIACION/AMORTIZACION
Depreciable r

Cta. depreciacion acumulada

DEPRECIACION ACUMULADA
VEHICULD

Cta. gastos depreciacion |E.D'I.BD
DEPRECIACION YEHICULD

Operador 17 Maditicacién
|vgonzalez |25J;-|-|,;2024J Grabar ‘ Anterior Siguiente Salir

Definir cuentas de Inventario

El sistema, puede generar automaticamente el comprobante de cierre de inventario, pero para ello previamente debemos indicar los
grupos de cuentas de inventario con los cuales trabajara la compaiiia.
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| = SOFTWARE

IVA 'y Renta

Nota: Antes debe asegurarse de que estd activado el médulo de costo de Ventas.
Verifique en el menu Compaiiia que aparece la opcion “Desactivar Costo de Ventas”, si
por el contrario la opcién disponible es “Activar Costo de Ventas”, seleccidnela (pues no
estaba activado el médulo de Costo de Ventas).

Para definir los grupos de cuentas de Inventario vaya a la opcion del menu Cuentas, Definir Grupos de Inventario y en la ventana que
se despliega indique las cuentas como se muestran en la siguiente tabla:

k)

B5.»

HOMERES DE LAS CUENTAS
Inventario de Mercancias: ACTIY0

Inventario Inicial: ACTIVO

Inventario Final: ACTIVD

Nombre del Grupo In¥_.de Mercancias | Inventario Inicial Inventario Final
.- |Materia Prima 1.04.01 5.01.02 5.01.03

.- |Productos en Proceso
.- |Productos Terminados

O 0| OO S| T O e P

—

Grabar Salir
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[ == SOFTWARE

Reglas de Contabilizacion
Las Reglas de Contabilizacidn le indican al programa las cuentas que utilizara para crear los comprobantes contables automaticamente.

Para configurar las reglas de contabilizacién, vaya al mdédulo Menu — Contabilizar /Cuentas / Reglas de Contabilizacién / Comprobante,
y una vez alli vaya al menu Reglas de Contabilizacién — Modificar, y le aparecera la ventana Reglas de Contabilizacion

— Modificar.

Nota: Recuerde antes de modificar las reglas de contabilizacion se debe haber creado las
cuentas necesarias.

= Ficha General

1.07.01 IVA Crédito Fiscal
2.04.01 IVA Débito Fiscal

Wertas por Cuenta de Terceros ]
Ventasl Eomplas] Prorrateo} Retencidn [va en Ventas | Retencidn lva en Compras
itar inmediatamente el Comprobante Generado: v

1.07.01
& Crédito Fiscal WA CREDITO FISCAL

2040

Iviéy Débito Fiscal IVA DEBITO FISCAL

]

[+ Débito Percibido
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[ == SOFTWARE

IVA 'y Renta
En las fichas de Compras y Ventas, encontrara las siguientes opciones:

Tipo de Contabilizacion
= Por Lote. Se crea un comprobante contable de todas las Compras o Ventas de un mes, luego de haber insertado todas las
Compraso Ventas del mes que corresponda.
= Cada Documento: contabiliza la compra o Venta una a una, y puede ser:
- Inmediata: Una vez insertada la compra o venta se crea Inmediatamente el comprobante contable.
- Pospuesta: El comprobante contable se crea posteriormente uno a uno a través de la opcién “Contabilizar” del menu.
= Sila numeracidon de comprobantes es: “Tipo-Mes-Consecutivo” debera indicar la Sigla del Tipo de Comprobante que usard
Ventas, Compras, Prorrateo, Retencidn IVA en Ventas y Retencion IVA en Compras.

Nota: Las fichas “Prorrateo”, “Retencion IVA en Ventas” y “Retencion IVA en Compras” tiene como valor fijo “” Contabiliza -por
Lotes”, pues estos comprobantes se generan mensualmente.

= Ficha Ventas
Banco / CxC Clientes: 1.03.01
Ventas: 4.01.02

Barco / CxC Clientes
CUENTAS POR COBRAR
CLIENTES
liresse
VENTAS A TERCEROS
1.G.TF. Percibido |:|
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» Ficha Compras
Compras: 5.01.01
Cuentas por pagar proveedores: 2.01.01
Retencidn de ISLR: 2.04.02

Retencion de Impuestos Municipales: 2.04.04

“entaz por Cuenta de Terceros ]

General] Yentas Prorraleo] Retencién lva enVentas | Retencidn lva en Campraz
[5.01.01 |
[astos / Activos COMPRAS NACIOMALES
[2.01.01 |
Banco ¢ CxP Proveedor CUENTAS POR PAGAR
PROYEEDORES
Retencidan |SLA
Retencian [mp Municipal
Retencidn [Wa
204,02
.G.T.F. Pagado RETENCION DE ISLR
Guia de Adiestramiento IVA y Renta Pdg.30

25/11/2024



Comunicaciones

= Ficha Prorrateo
Gastos (Prorrateo): 6.01.50
IVA Crédito Fiscal: 1.07.01

Wentar por Cuenta de Terceros ]

General] Ventas] Compra i| Retencion lva en Ventas ] Retencion lva en Compras

Tipo de Contabilizacisn

5.01.60 |
Gastos DEPRECIACION
YEHICULD
L [1.o7.0
Ef;;:&”é:;a[f EEEiDe VA CREDITO FISCAL
= Ficha Retencion lva en Ventas
Retencidon de IVA clientes: 1.07.02
Cuentas por cobrar clientes: 1.03.01
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Wentas por Cuenta de Terceros l

General] Venta&] Compras] Prarraten etencidn [va en Compras

Tipo de Contabilizacion

1.07.02 |
A Débito Fiscal | RETENCION DE IVA
FETEEE ) CLIENTES
[1.02m
C4C Clientes CUENTAS POR COBRAR
CLIENTES

= Ficha Retencién Ilva en Compras
Cuentas por pagar proveedor: 2.01.01
Retencion de IVA: 2.04.03

“entaz por Cuenta de Terceros l
General] Ventasl Eompras] F'ronateo] Retencidn |va enYentas : Retencidn |va en Compras ;

Tipo de Contabilizacion |[EEEIM ==
Debe
1.03.02
CxP Proveedaor CUENTAS POR COBRAR
OTROS
[2.04.03
R etencian [V RETENCION IVA
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= Ficha Ventas por Cuenta de Terceros
CxC Tercero: 1.03.02
Ventas a terceros: 4.01.02

IVA débito fiscal: 2.04.01

General] Ventas] Eomprasl Prorrateol Retencion [va enWentas | Retencion va en Compras

¢ Ventas por Cuenta de Terceros |

Tipo de Contab. Venta (R
Cémo Contabilizar Inmediatal

Debe

Banhco / CHC Clientes

[1.03.02

CUENTAS POR COBRAR
DTROS

Ingresos

[a.01.02

YENTAS A TERCEROS

[ Débito Fizcal

[204.01

IVA DEBITO FISCAL

Crear Comprobante de Asiento de Apertura
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Opciones de Contabilidad, Comprobantes, Comprobante de apertura, agregar la siguiente informacién:
1.01.01 Banco A 300.000,00

1.01.02 Banco B 248.982,88

1.04.01 Inventario 350.000,00

Bolivar

Fecha I /01 /2024 =

Nimero IT - IW

Descripeion [COMPROBANTE DE APERTURA

Mombre de la Cuenta [BANCO & Status Il:ontabilizado
Centro de Costos | Generado Por IApertwa LI
Nombre del Auxiliar | N® Doc.

Origen:

ASIENTOS
Descripcidn

Codigo Cuenta | Fecha Ref. | Referencia | Auxiliar
Jg 1.01.01 0140
01/01/2024
01/01/2024

L0 Caig e Cinstor
Agientos Conciliados

848.300,00 0.00
848.900.00

Salr |

Sub Totales

Diferencia:

ﬂ Grabar |

Asientoz de Activad Dep. Activa

Operadar Ultima Madificacidn
[voorzslez  — [28/11/2024 ]

Registro de un activo fijo por comprobante contable
En este mismo comprobante de apertura agregaremos nuestro activo fijo, ingresando el nimero de cuenta del activo 1.10.01 vehiculo y
se mostrard el siguiente mensaje de advertencia: Haz clic en la opcién Si
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1WA

& Esta cuenta esta relacionada con el médulo de activos fijos, A
! continuacidn podra ingresar la informacian correspondiente
al mismo. ;Desea ingresar el detalle en el madulo de Activos
Fijos?

Si | Mo |

Aparece inmediatamente la ventana insertar activos fijos. Agregaremos la siguiente informacién del Activo.Descripcidén: Toyota Yaris

Fecha de Adquisiciéon 01/01/2019 Costo de Adquisicién: Bs. 250.000,00

Vida util en (Meses): 5 afios (60 meses).

Insertar Activo Fijo desde Comprobante - [nsertar

Cadigo del Auxiliar 00001

Centro de Costos

Descripcién [T oyota varis

Fecha adquisicidn [o101202 <]

Costo adquisicién [ zE0ooo0

Vida Util en [Meses)] m

Valor de rescate [ om

Fecha inicio uso

Usa Calculo Manual I~ [para modificar o ingresar montos de depreciacian)

Depreciacion Acumulada | 5000000

Depreciacion del Periodo | 5i0.000,04
Operador Fecha
[rqemeates _[asmizozs - |

Grabar

Presionamos el botdn Grabar para guardar.
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Agregar la cuenta de depreciacién acumulada de este activo ya que el activo proviene de periodos anteriores

1.11.01 Depreciaciéon acumulada vehiculo 150.000.00

Continuamos ingresando las cuentas en el comprobante de apertura.
2.01.01 Cuentas por pagar proveedores 67.194,86

3.01.01 Capital 550.000,00

3.02.02 Resultado de ejercicios anteriores 681.788,02

El comprobante de apertura del ejercicio queda asi:

B =]

Fecha 01./01./2022

Mimero |01 = [oooom Descripcion [COMPROBANTE DE APERTURA

Hombre de la Cuenta [BANCO & Status |Contabilizado

Centro de Costos | Generado Por |Apertura J

MNombre del Auxiliar | N® Doc. (01000001

Origen:
ASIENTOS
Codigo Cuenta | Fecha Ref.| Referencia | Ausiliar C.C. Dieszcripoion Debe Haber

1 »1.07.00 o/m COMPROBAMNTE DE APE..
2 1.01.02 0/0/2022 COMPROBAMTE DE APE... 248.982.88 0.00
3 1.04.01 0/01/2022 COMPROBANTE DE APE... 350.000,00 0.00
4 1.10.01 01,/01/2022 00001 0oaad Cornpra tovata varis 250.000,00 0,00
) 1.10.02 001 ,/2022 00001 Compra topota paris 150.000,00 0,00
5 201.m /01,2022 000 Compra tovota paris 0.aa E7.194.86
7 201 01/01/2022 00007 Cornpra toyata yaris Qoo 550.000,00
g 30202 01/01/2022 00007 Cornpra toyata yaris Qoo BE1.788,02
9 *

L8 L ol it Sub Totales 1.298.982 .88 1.298.982 .88

Agientoz Conciliados Agientos de Activos Dep. Activo Diferencia: 0.00
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Procedemos a consultar el Estado de Situacidn Financiera en Opciones de contabilidad, Balances, Balance General, Pantalla.

B3+ Informes Financieros

Estado de Situacian Financiera

2

Estado De Resultado
Estado De Resultado Comparativo

Estada De Resultado Comparativa
Acumulada

Estado De Resultado Mes & Mes
Libro kA ayor

Libro b ayor Resumido

Mo, Chas. Patrimonio

Ganancia v Pérdida Monetaria

Movimiento del Efectivo

6 To e Thie Te TS e TS NS

(=8 EoR =>=

Estado de Situacion Financiera

Fecha de Inicio 01./01/2024
Fecha de Corte 3242024 =

Hivel De Detalle Mivel 2 hd

Componamiento del Infarme:

Mombre de la Compaiiia
Incluir Cadigo de Cuenta

1

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Impresora i Pantalla Salir
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]
[

EMPRESA DE PRUEBA
RIF J321456321
Estado de Situacion Financiera
AL 311212022
Expresadaoen Bolivar
Emitido el 18/08/2022 5 las 12:35:43 p. m.
ACTIVO
ACTIVO
CIRCULANTE
BANCO A 300.000.00
BANCO B 245,382 88
TOTAL CIRCULANTE - 548,382 BB
INVENTARIO
INVENTARIO EN EXISTENGIA 350.000,00
TOTAL INVENTARIO - 350.000,00
ACTIVGS NO CORRIENTES
VEHICULOS 250.000,00
DEFRECIACION ACUMULADA VEHICULD (150.000,00)
TOTAL ACTIVOS MO CORREENTES - 400.000,00
TOTAL ACTIVO -
PASIVOD
PASIVD
CORRIENTES
CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES £7.194,28
TOTAL CORRENTES - B7.194,55
TOTAL PASNO -
PATRIMONIO
CAPITAL
CAPTAL SOCIAL
CAFTAL SOCIAL 550.000,00
TOTAL CAFITAL SOCIAL - 550.000,00
RESULTADO DEL EJERCICID
RESLLTADD EJERCICIOS ANTERIORES BE1.TEE.02
TOTAL RESULTADO DEL EJERCICIO - 681.788,02
TOTAL CAPITAL -
TOTAL PASINO ¥PATRIMONIO

6719488

123178802

£982 88
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Ahora vamos a empezar a trabajar registrando las compras y ventas del mes de enero.
Como registrar un talonario y maquina de reporte Z

La empresa cuenta con facturas de Talonario y Maquina de reporte Z, por lo tanto, hay que registrarlas: Menus, Tablas, Talonario,
Insertar, Descripcién del Talonario (Talonario Amarillo)

B3+ Talonario - Insertar EI = @
Consecutivo 000000001
Descripcion |T alonario Amarilcl
Status Bctivd
Maquina Fiscal, Insertar, Grabar
B3+ Maquina Fiscal - Insertar EI =1 @
Cadigo 000000001
Deszcripcion |M.&QUINA 1Bk
Hamero Hegistro MH ZE001 45210
Status & cliva

Registrar ventas

Opciones del IVA, Venta, Insertar

Tipo de documento: Factura

Numero de factura: 1

Numero de control: 001

Talonario: 00001

Nombre del cliente: Jose Gonzalez al agregar el nombre y dar a la tecla Enter, aparecera el siguiente mensaje
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£ IVA [__;J‘

\‘0\ El Cliente que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?

[

Debe indicar que si y agregar el nimero del RIF del cliente V161470015 y Grabar la ficha.Fecha de venta 10-07-19
Bs. 180.000 mas IVA

Clic en el botdn Grabar para guardar.

Tipo de documento: Resumen diario de ventas
Numero: 000001 Numero hasta: 000025
Numero de control: 000001 - 000025
Magquina Fiscal: 00001

Numero de Reporte Z: 0001

Fecha: 12-08-22

Bs. 250.000,00 (cuando insertamos un reporte Z se debe colocar en la pestaiia de base gravable el total con IVA y el sistema distribuird
la base con su IVA correspondiente)

Clic en el boton Grabar
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Registrar compras

Opciones del IVA, Compra, Insertar

Tipo de documento: Factura
Numero de factura: 1458200
Numero de control: 001458200

Nombre del proveedor: Inmuebles AAA, C.A. al agregar el nombre y dar a la tecla Intro, aparecera el siguiente mensaje:

"va J— [ J

\0\ El Proveedor que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?

Debe indicar que si y agregar el nimero del RIF del proveedor J001470015, Retencion del IVA 75% En datos de retencion de ISLR
Persona juridica, Retencidn Usual: ALQUIL* 5%

Grabar la ficha.

Fecha de compra 05-08-22Bs. 75.000,00 mas IVA.

Registrar compras

Tipo de documento: Factura
Numero de factura: 100125
Numero de control: 00100125

Nombre del proveedor: Géminis 3000, .C.A. al agregar el nombre y dar a la tecla Intro, aparecera el siguiente mensaje:
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= —— —

-0} El Proveedor que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?

[ —

Debe indicar que si y agregar el numero del RIF del proveedor J800140142, Retencion del IVA 100% En datos de retencion de ISLR
Persona juridica, Retencién Usual: PUBLIC*

Grabar la ficha.
Fecha de compra 07-07-19Bs. 140.000
Clic en el boton Grabar

Contabilizar retenciones de IVA

Ahora vamos a contabilizar las retenciones de IVA en compras semanal, en la misma opcidon de Contabilizar, Generar Comprobantesde
Retencion de Compras del Mes Detallada y hacemos clic en Generar

Generar libros de compras y ventas
Finalizado esto, procedemos a solicitar nuestros libros de compras y ventas, en compras, Libro de compras (Hoja de calculo)
Generar planilla de declaracion de IVA

Para Insertar nuestra planilla 0030, debe dirigirse al menu principal, Planilla Forma 00030, Insertar, agregar el rango de fecha y
Grabar.

Generar Declaracion Informativa

Para realizar la declaracién de IVA de semana solicitada, el archivo se genera en: Compras, Generar Declaracién Informativa.
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3 Exportacidn de Datos Para Declaracidn Informativa @

Parametros Requeridos Para Generar Declaracion

Fecha Desde Aplicacion Retencion : 01/07/2019 -
Fecha Hasta Aplicacion Retencidn - 11/07/2019 -

Exportar registros con Monto Iva Retenido igual a cero: r

Tipo de operacidn a exportar :

Ruta del archivo a Exportar
Nombre del Archivo : [C:APROGRAM FILESNGALACAYVAADECLARACION INFORMATMANEMPRES

LContinuar | Salir |

Este archivo generado se guarda en la ruta indicada, y es el que se debe adjuntar en la pagina del SENIAT para su declaracidn.

Generar comprobante de depreciacion
En Opciones de contabilidad, Comprobante, Generamos el comprobante de depreciacion, Generar comprobante, seleccionamos ney

grabamos.
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Escoja el mes a depreciar:

Enero - 3l/01/2022 «
| =

Depreciar Mes ‘ Salir |

Generar informe de depreciacion

Opciones de contabilidad, Activo fijo, Informe de depreciacidn, en Grupo de Activos, seleccionar todos los grupos.
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B3+ Informe de Depreciacion EI@
Datos del Infarme
Tipo de Informe Detallado
Activos a Imprimir [vigentes -]
Ordenado Por |Euenta + Aupxiliar ﬂ

Datos de la Depreciac

Tipo de Depreciacion  |Anual -

Depreciacion al Mes  |Enero

Fango de Cuentas

Cantidad de Cuentas |Total -

Mro. Auxiliar Desde

Mro Augziliar Hasta

Gru pos de Activos

Grupos a Imprimir

Mombre del Grupo Hermamiertas =]

Imnprirnir ‘ Pantalla | Salir

Generar comprobante de reservas

Al finalizar el periodo de la compaiiia procedemos a realizar, solo si la compania obtuvo utilidad en el periodo, ya que desde este
comprobante el sistema nos permite rebajar la utilidad por deducciones de ISLR por pagar, aumento de reserva legal, etc:

El Comprobante de Reservas: Opcion de contabilidad, Comprobante de reservas, vale destacar que en este asiento es la Unicaopcién
para tocar la cuenta contable Utilidad del Ejercicio.
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Generar comprobante de cierre de inventario

El comprobante de cierre de inventario: Opcién de contabilidad, Comprobante de Cierre de Inventario, Bs. 150.000,00 Grabar.

Generar cierre de periodo

B3+ Cierre de Inventario =
Nombre del Grupo In¥entario Inicial Inventario Final
| 1.-|tateria Prima 350.000,00 150.000,00
| 2| 0,00
X
4]
=
E.-
EXTO =58

| El comprobante de Cierre de Inventario se generd con el Mro, 12000003

Luego procedemos a realizar el cierre del periodo (Puede ser Definitivo o Pre-cierre), para ello debemos primero hacer un cierre de
cuentas de resultado y luego hacer el cierre del periodo como tal.

En Opciones de contabilidad, Cerrar de periodo, seleccionar Cierre de cuentas de resultado, aparecera la siguiente imagen, dara la

opcién Ejecutar cierre.

Guia de Adiestramiento IVA y Renta
25/11/2024

PGg.46



Comunicaciones

-
5. Cierre de cuentas de Resultado u

Presione el botén para ejecutar el proceso

BITO o v s s w0 (o

:I Comprobante de cierre de cuentas de resultado generado exitosamente

[ | ]
L J

En Opciones de contabilidad, Cerrar de periodo, seleccionar Cierre de periodo, se debe seleccionar el Tipo de cierre: CierreDefinitivo.
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5. Cierre de Periodo

Tipo De Ciemre

Datos Pro.
Periodo

Fecha de A

Fecha de C

IDefinitivc- vI

. ==

) Cierre finalizado exitosamente
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