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Ejercicio Practico de IVA Renta Integrado con Contabilidad (Contribuyentes Especiales)

Vamos a realizar un ejercicio practico donde podamos conocer el sistema con sus bondades e ingresando datos para poder ver los
informes y estados financieros.

Crear un usuario supervisor

1. Entrar al programa con Usuario JEFE y Clave JEFE, vamos a Menu, Usuario/Pardmetros de IV A/Parametros de
Contabilidad, seleccionar Usuario, Gestionar Usuario e Insertar, se nos habilitara la siguiente ventana: Agregar el nombre
de usuario, tildar es supervisor, y darle a la opcion Insertar.

[& Buscar Usuarin [= ===
Usuaric [& Usuario - Insertar (===

25

'8

&2
-

=5

g

&%

Nombre (Login}  galac Active
Nombre (Login)
Mombre y Apellido  Infotax

Id

Menu Principal
Parametros

Tablas Generales
Mantenimiento

Sumat

Contabilidad
Configuracian de Sistema
Seguridad

¢ 4 Pagina 1

Figura 1. Ventana insertar usuario
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2. Agregar contrasefia (letra mayUscula, minuscula, caracter y nimero) minimo con 8 caracteres y presionamos continuar.

# Usuanao - Insertar = = -

Usuario - Insertar

HB 5 3 *

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) galac -
Nombre y Apellide  Infotax

Cargo Consultor

E-mail consulto

[ Salicitud de Password EI' =] '@

Es Supervisor Usuario | galac

Pemt=dg \— Nuevo Password || |

v | Mend Principal

Confirme €l Password | |

v | Parametros

v | Tablas Generales I Continuar ” Cancelar ]
+ | Mantenimiento

v Sumat
v Contabilidad
v Configuracién de Sistema

v | Seguridad

Figura 2. Ventana insertar usuario

3. Procedemos a cerrar el programa y volvemos a entrar con el usuario y contrasefia que se acaba de crear.
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Crear Contribuyente

Desde el moédulo<Menu Principal>, inserte el contribuyente a través de la opcion Contribuyente = Insertar yen la siguiente ventana:

& V& Contribuyentes Especiales - Mend Principal
G Contribuyente  Menis

IVA y Renta

E SOFTWARE
B3 Contribuyente - Insertar @
La base de di™ . " —
Nombre [

Nombre Corto: [

Numero R.LF. Walidar RIF en la web

Numero N.IL.T.

Tipo de Contribuyente |[Z0E]

Datos Generales | Datos de Informes [sucursales] | Contabiidad | Sequridad |
Ordinarios
Especial
L Ertes Piblicos
Direccién: ‘ Teléfonos:
Ciudad: |
Nimero de FAX:
Municipio: |
Cédigo Contribupente:
Estado:
Zona Postal: Usa Impuesto Municipal
Grabiar Saii

Figura 3. Ventana insertar contribuyente

1. Introduzca los datos de la Empresa, como son el Cddigo (sugerido por el programa), Nombre, No. RIFy NIT y el tipo de
contribuyente (Especial).
Compafiia: Ejercicio de IVA Renta

Rif: J-147258001 (No Validar)

Tipo de contribuyente: Especial
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2. Introduzca los datos solicitados en las fichas de: Datos Generales (Direccion, Ciudad, Estado, Zona Postal, Teléfono y Fax),
Datos de la Planilla y Nombre para Informes (sucursales).

3. Si su empresa pertenece al Municipio Libertador y requiere calcular la Declaracion Jurada de Ingresos Brutos para efectuar la
Autoliquidacion y Pago del impuesto de contribuyente de Industriay Comercio haga clic en el botdn “Usa Impuesto Municipal”
e indique los datos del contribuyente requeridos en la siguiente ventana.

B3+ Datos Adicionales Compafiia - Insertar ==
Usa Impuesto Municipal v Nombre Alcaldia Libertadar
Usa UT Impuesto Municipal v

Datos del Contribuyents

Tipo de Persona Natural - Nombre Parroquia ’7
Nacionalidad ,W‘ Urbanizacion
Sector
Mo De Cuenta Constancia ’7 CalleAvenida m
No Sub Cuenta - Nombre de la Calle r
CasaE dificio m
Nombre de la Casa |
Pizo ,7
Local
Email
Codigo Catastral
Grabar Salir

Figura 4. Ventana insertar datos adicionales de compafia

4. En laficha “Contabilidad”, indique que usa: Md6dulo de Contabilidad, Costo de Ventas, Modulo de Activos Fijos, Auxiliares y
Centros de Costos, activando las opciones como se muestra a continuacion:
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B3 - Contribuyente - Insertar @I
Codigo 5082
Hombre |Eiercici0 de V4 Renta
Nombre Corto: |Eiercici0 de V& Renta

Nimero R.1.F. 147258001 alidar RiIF enla web
Mamero M.I.T.
Tipo de Contribuyente |Especial v

Datos Generales] [ataz de la Planilla ] Maombre para Informes (sucwsales]  Contabilidad ] Seguridad

Usza conexidn con ISLR........... I
Usa conexidn con AXI ... ™
Usa Estructura de Costos: ™

-

Grabar Salir

Figura 5. Ventana insertar contribuyente

5. En la ficha de datos Seguridad indique cuales usuarios tendran acceso a trabajar con este Contribuyente, si Todos o algunos de
ellos.

Haga clic en el botdén de Grabar o en la tecla <F6>. Luego aparece el siguiente mensaje:

Advertencia

A continuacién seran pedidos los datos del primer Periodo
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Esto quiere decir que el programa le pedira la informacién sobre el primer periodo contable que usted trabajara con su Programa VA
con Contabilidad.

Crear Periodo contable ‘
E5 [£2 |
Fecha de Apertura: im0 = Penodo Corto: [

Fecha de Cierre: 22022

Tipo de Humeracidn: |Mes-Ennsecutivn ﬂ

l l l

Desea copiar un Catilogo de Nivel para Asientos:

Cuentas va existente?:

Mivel para Impresion:
Hombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con cerog la derecha: [

Figura 6. Ventana ingresar periodo

Fecha de apertura: Se determina el periodo con el que se empezara a trabajar 01-01-2019 al 31-12-2019
Tipo de Numeracion: Mes-Consecutivo

Puede copiar un catdlogo de una empresa precargada, Para ello active la opcion “Desea copiar un Catalogo de Cuentas ya
existente”, y luego en el “Nombre de la Compaiiia para copiar el Catalogo de Cuentas” coloque *, haga clic en el boton Buscar
Compaiiia” y seleccione de la compafiia que posee el catadlogo de cuentas con el que desea trabajar, de lo contrario si quiere crear
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su catalogo de cuenta de forma particular no debe tildar “Desea copiar un catalogo de cuentas ya existente” y dirigirse a la
pestafia Niveles de Cuentas e indicar con cuantos niveles de cuentas vamos a trabajar. Para efecto de este ejercicio practico sera
con 3 niveles (1.01.001).

Figura 7. Ventana ingresar periodo

Pestafa (Cierre de Mes) tildamos usa cierre de mes a fin de poder ir cerrando por mes en la contabilidad.

B+ Pericdo - Inserta [ ==
Fecha de Apertura: 01401 /2022 - Penodo Corto: [
Fecha de Cierre: NM2A2022
Tipo de Humeracion: |Mes-CDnsecutivo j
Uza cierres de mes: [

1.-Enero A01/2022 7.-Julio /0720

2 -Febrero 28/02/2022 8. -Agosto 31/08/2022

3.-Marzo /0352022 9.-Septiembre | 30/09/2022

4.-Abril a0/04/2022 10.-Octubre NA0/2022

5 -Mayo 3052022 11_-Hoviembre |30/11/2022

B.-Junio A0S0EL2022 12 -Diciembre /1242022
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Figura 8. Ventana ingresar periodo

Pestafia de niveles de cuentas: En esta pestaria es donde se le daré la estructura al plan de cuenta a utilizar, es muy importante
esta definicion ya que una vez grabado el periodo esta estructura no podra ser modificada.

B Periodo - Inserta |_§:
Fecha de Apertura: osAos2022 - Periodo Corto: [
Fecha de Cierre: NA2A2022
Tipo de Humeracion: |Mes-Ennsecutiva j
Mivel 1 1 Hivel & 0 Longitud maxima del Cadigo:
20 Caracteres
Hivel 2 2 Hivel ¥ 1]
=) g 2 Nivel 8 0 Longitud actual del Cadigo:
b Caracteres
Hivel 4 n Hivel 9 1]
Hivel 5 1] Hivel 10 1]

E structura actual del Cadigo:
Cambiar Mombre de oz Miveles |
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Figura 9. Ventana ingresar periodo

En la pestafia de Cuentas Informe agregaremos las cuentas Capital social, Superavit y a su vez, definir las cuentas de Activo,
Pasivo, Patrimonio, Ingresos, Costos y Gastos como se refleja en la siguiente imagen.

B | &= |
Fecha de Apertura: me01/2022 - Penodo Corto: [~
Fecha de Ciemne: 22022
Tipo de Humeracion: |MES-EDnsecutivn ﬂ
Capital Social: |2.01.01
Superavit / Pérdida Acumulada: |3_|:|2_|:|2
Reszultado del Ejercicio Actual |2.02.m
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |3_|:|E|_|:|1
Activos Fazivos Patrimonio Ingresos Costos Gastoz Orden Deudora | Orden Per Contra
AL 2 2 4 5 3 =
2
3
4
=5 -
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Figura 10. Ventana ingresar periodo

Después de Grabar aparecera el siguiente mensaje:

- .
ADVERTENCIA -

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros para
! % personalizar el Contribuyente insertado.

Figura 11. Ventana mensaje de advertencia

Ejercicio Practico IVA y Renta Pag. 10
16/08/2022



Gdlac

— SOFTWARE IVA y Renta

Parametros del IVA/ ISLR

Pestafia General

Retenciones de Impuesto Municipall Imagenes l
Retenciones de I\.fal Retenciones de |SLA ] Reduccian va Tranzacciones Electranicas [10%)]
General l Caompafiia / Contabilidad l Campras .-""»-"entas]

Repetir la Fecha del Documento Antenor al Ingertar Lna Compra o Venta,.. [w

M oztrar M aguinas Fizcales por separado en libro de wentaz......oooooeeeee e, [w

Mota Encabezado Comprobante | ey via, - &t 11. Gaceta Oficial £.152 Extraordinario: "La

HEtE”C!'-:'” |vva [Agente de Adriniztracion Trbutaria podra designar como responzables del pago
Retencidn-Ley [+a] del impuesto, en calidad de agentes de retencion, a quienes por sus
funciones plblicas o por razon de sus actividades privadas
intervengan en operaciones gravadas con el impuesto establecido
en ezte Decreto con Rango, Walor v Fuerza de Ley'']

Mata Piﬁ de Pégin@ Enmprubante E ste comprobante se emite en funcion a lo establecido en el articulo
Retencidn |va [Emisidn 16 de la Providencia Administrativa M2 SNAT/20015/0049 de fecha
Comprobarte] 15/03/2015

MOTA: Eztos pardmetros aplican para todas laz compafias

Figura 12. Ventana modificar parametros de IVA
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Pestafia Compafiia / Contabilidad.
E3 - = = =3

Retenciones de Impuesta Munic:ipall Imagenes ]

Retenciones de I'-.r'a] Retenciones de ISLR ] FReduccian |va Transacciones Electranicas [10%])

General Compafiia # Contabilidad ] Compraz / "-.-"entas]

Fecha de Inicio Contabilizacian.. 01./01 /2022 -

FPauza antes de planilla de pago [zdlo impresidn testa)].. [
Usza Talonario .......... v
Irmprimir céntimos enplanilla ... [+
Permitir Rif Repetida En Cliente. ... o
Permitir Rif Repetida En Proveedor............... -
Fermitir inzercion rapida de clientes p Proveedores. .. v

MOTA: Egtos parametros aplican sdlo para la compafiia seleccionada

Figura 13. Ventana modificar parametros de IVA

Tipo de Prorrateo: Este pardmetro es Unico y exclusivamente para base imponible.
Fecha de Contabilizacion: A partir de qué fecha el sistema va a contabilizar los registros de compras y ventas.

Pausa antes de planilla de pago: Se tilda y utiliza si la impresion de planillas de pagos municipales es por medio de impresoras
matriz de punto, (de ser necesario).

Usar Talonario: Tildar en el caso de que el registro de las ventas del contribuyente sea por medio de talonarios.
Imprimir céntimos en planillas: Estaopcién es para que el célculo de planilla 0030 sea calculada y mostrada con decimales.

Permitir RIF repetidos en clientes y proveedores: Como su pardmetro lo indica al tildar estas opciones el sistema no validara si el
RIF del cliente o proveedor existe y permitira crear varios con el mismo namero.
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Permitir Insercion rapida de clientes y proveedores: Este parametro se refiere a la posibilidad de poder crear clientes y proveedores
en el propio registro de sus ventas y compras respectivamente.

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen.

Pestafia de Compras / Ventas

Fetenciones de Impuesto Municipal] Irmagenes ]
Fetenciones de Iva] Fetencionez de ISLR ] Feduccidan lwva Tranzacciones Electronicas [1 D‘Z]]
General ] Compariia #/ Contabilidad Compras / “Yentas ]
U=zar diferimiento para Compras ......... I

Status retencidn para compra ............ Retenida -
b= SOMmpras

Fiezumen del libro de compras=s..........
Fregunta =i aplica retencion al insertar compra........ -
U =zar diferimiento para YWentas ............ I
Status retencidn para wenta ...

Fesumen del libro de wentas ...

1] .'-.". 2k

Fepetir Oltimo Tipo de Documento Lsado En Wentas I
Fermitir editar Inmpuesto en Compras"fentas ... I

—
Ferrnitir Truncar bontos lva v

—
Uza Mumero Reporte = ... v
Fecha de Inicio de Uzo del Mro Reporte =2 a7 /2022 -

I
Mombre Campo D efinible 1 |1
Mombre Campo D efinible 2 |1
Contabilizar Sueldos » Salarios ... v
Fermitir Editar Retencidn de Iva En Compras ....... [
E = fAgente de Percepcidn -
Irnprimnir Resumen Créditos en Libro de Wentas Xz p [

Fezumen Débitos en Libro de Compras s

D ezcripcidn identificacidn M* de documenta en

oo clo meEms 5 |Numer0 de Docurnento

U=za Calculo Automatico Anticipos Iwa ... —
FOTA: Eszstoz parametroz aplican zalo para la compaiiia zeleccionada

Figura 14. Ventana modificar parametros de IVA

Usar diferimiento para compras: Se refiere a la posibilidad de diferir compras en los registros a realizar en el sistema posibilidad de
postergar el crédito fiscal en fecha diferente a la facturade compra.
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Status de retencion para compras: Al momento de registrar la compra en el sistema este parametro indica en que status automatico
lo va a sugerir, si Retenida o No Retenida.

Resumen del libro de compras: Al requerir el libro de compras, este pardmetro nos permite seleccionar si quiere el usuario o no que
le aparezca la informacion de las ventas.

Pregunta si aplica la retencion al insertar compra: Indica o sugiere si esa compra a registrar tiene o no retencion: Es para que al
momento de insertar compra le aparezca al usuario una pregunta si esa compra aplica o no retencion

Usa diferimiento para ventas: Se refiere a la posibilidad de diferir ventas en los registros a realizar en el sistema, (Sélo si la venta es
a un ente publico).

Status de retencion para las ventas: Al momento de registrar las ventas en el sistema, este parametro indica en que status automatico
lo va a sugerir, si Retenida o No Retenida.

Resumen del libro de ventas: Al requerir el libro de ventas, este pardmetro me permite seleccionar si quiere el usuario o0 no que le
aparezca la informacion de las compras.

Repetir altimo documento usado en ventas: Cuando cargamos la informacion por las ventas, este pardmetro me va a sugerir siempre
el ultimo tipo de documento que se utilizé a fin de no estar cambiadndolo de forma manual en cada registro.

Permitir editar impuestos en compra y ventas: La posibilidad de modificar el VA ya sea en ventasy compras que el sistema genera
de forma automatica.

Imprimir ventas diferidas en libro de ventas: Que las ventas que apliqguen como diferidas el sistema me las muestre en el libro de
ventas.

Permitir truncar montos I\VVA: Al truncar el 1VVA el sistema no tomara en cuenta el redondeo de méas de tres decimales en el célculo
automatico.

Contabilizar ventas diferidas: Al momento de seleccionar y grabar la venta con status diferida, el sistema la contabilizara o no.
Usar numero de reporte Z: Este parametro se usara solo cuando se registren ventas de maquinas fiscales.
Fecha de Inicio de uso del Nro. De reporte Z: LA fecha (mes y afio) a partir de cuando se empezara a usar esta opcion.

Usa campos definibles: Esta opcion permite colocar en los registros de compras informacion adicional.
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Permitir editar retencién de IVA en compras: El sistema permitird o no modificar el calculo de retencion automatica del monto de la
retencion de IVA.

Es agente de percepcién: Tildar este parametro sélo si el contribuyente que se vaya a crear hace bebidas alcohdlicas, si eres productos
artesanal o importas bebidas alcoholicas.

Imprimir resumen créditos en libro de ventas Xls y resumen débitos en libro de compras XIs: El parametro indica que al momento
desolicitar el libro de ventas, aparezca también en el archivo Xls el resumen delas compras deigual forma al solicitar el libro de compras
que aparezca el resumen de las ventas.

Descripcion identificacion Nro. De documento en libro de compras Xls: La informacion que saldré reflejadaen la columna de facturas
identificando las compras, titulo que el usuario desea que salga en la columna que identifica el documento en el libro de compras.

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen.

Pestafia Retenciones de IVA

General ] Compatfia & Contabilidad ] Compraszs » ‘-.-"entas]
Retencionez de Impueszto Municipal] Iragenes ]

Retenciones de lva ] Retenciones de ISLR ] Reduccidn Iva Tranzacciones Electrdnicas [1 I:IZ]]

Primer Mimero Comp. Retencion e .

Mro. de copias de Comp. Retencion PWea

Imprirnir Comprobante al lnsertar [

Formato de Impreszion del Comprobante. ... Harizontal p

Plantilla Honizontal......... [rp=ComprobanteResumendpaisado [

Flantilla Wertical ... |rpxComprobanteHetenc:ionDel'-.-'a |

Plantilla “ertical Resumen [ipsComprobanteR esurmen [

MIOTA: Estos parametroz aplican salo para la compaiia zseleccionada

Figura 15. Ventana modificar parametros de IVA

Ejercicio Practico IVA y Renta Pag. 15
16/08/2022



IVA y Renta

| == SOFTWARE

Primer nimero de Comp. Retencion IVA: Se colocara el nimero de comprobante con el que se iniciara la impresion en el sistema.

Nro. De copias del comprobante de retencién IVA: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los comprobantes de
retencion.

Imprimir comprobante al Insertar: Si se desea 0 no que el sistema imprima automaticamente el comprobante de retencién al
momento de registrar la factura.

Formato de impresion del comprobante: Seleccionar si deseamos la impresion vertical u horizontal.

Pestafia Retenciones de ISLR
| Y = =2

General ] Compafiia / Contabilidad ] Compras / “entas

F etenciones de Impueszto Municipal] Imagenesz ]
Retenciones de lwva  FRetenciones de I1SLER ] FReduccian lva Tranzacciones Electranicas (1 D‘Z]]

v
o1/2022 =

Uza Modulo Retencidn ISLER ...

Fecha de Inicio de Uzo Retencian ISLAR.........

Irnprirnir Comprobante de Retencion ISLE al Inzertar Compra.. ..
M™ Copiaz del Comprobante de Hetencidn de ISLE ...
Dia / kMes de Cierre Fiscal.........................

Frimer Mdmero Comp. Retencian ISLE ...

T HI?I
ﬁ_l

Fealiza la Fetencidon de ISLE en el Fago.........

Flantilla de Impresicn ... rp=ComprobanteD eR etencion | |

MHOTA: Estos parametroz aplican zalo para la compaiia seleccionada

Figura 16. Ventana modificar parametros de IVA

Usa mddulo de retencion ISLR: Este parametro se activara si el usuario desea que el contribuyente a crear o modificar utilice el
modulo de retencion de ISLR a proveedores.

Fecha de inicio: Al activar el parametro anterior, el sistema activara para escoger en los siguientes, en este caso se refiere a la fecha
(mes-afio) que el usuario indique a partir de cuando se empezaré a usar el médulo de retencion ISLR, vale destacar que para poder
seleccionar el mes y el afio no debe existir ninguna compra registrada en la fecha que se indique.
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Imprimir comprobante de retencion de ISLR al imprimir compra: Si se desea 0 no que el sistema imprima automaticamente el
comprobante de retencion de ISLR al momento de registrar la factura.

Nro. De copias del comprobante de retencion de ISLR: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los comprobantes de
retencion de ISLR.

Dia/ mes cierre fiscal: En esta opcidn se debera colocar el mes y el afio de cierre fiscal a fin de que el sistema tenga una fecha corte
anual para generar los comprobantes de ARCV.

Primer nimero de comprobante de retencion de ISLR: Se colocara el nimero de comprobante con el que se iniciara la impresion
en el sistema.

Realiza la retencion de ISLR en el pago: Si el usuario desea que el sistema no le genere la retencion de ISLR al momento de registrar
la compra, al activar este parametro podra decidiren qué fecha posterior al registro de la compra desea retener el ISLR.

Pestafia Retenciones de Impuestos Municipal
EH,.

Retenciones de Iva] Retenciones de ISLR ] Reduccian Iva Tranzacciones Electrdnicas [10%]
General ] Compatia / Contabilidad ] Compraz / “entas

Retenciones de Impuesto Municipal ] Imagenes ]

Uza Modulo Retencian Impuesto BMunicipal ... [w
Fecha de Inicio de Uso Betencidan de Impuesto bMunicipal. ... 01/2022 =
Irnprimir Comprobante de Retencian de Impuesta Municipal al Insertar Compra.........._. [w
M* Copiaz del Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal ................
Flartilla de Impreszion ... |[rpxComprobantel eRetencionLIBEERTADOR | J
Frimer Humero Comp. B etencian de Impuesto Municipal ...

MOTA: E=ztogz parametroz aplican zolo para la compafiia seleccionada

Figura 17. Ventana modificar parametros de IVA
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Usa Modulo De Impuesto Municipal: Este parametro se activara si el usuario desea que el contribuyente a crear o modificar utilice el
maddulo de retenciéon de Impuestos Municipales a proveedores, sélo aplica si el contribuyente maneja los municipios, (caracas-
libertador, puerto Ordaz — Caroni).

Fecha de Inicio de Uso Retencidon de Impuesto Municipal: Alactivar el parametro anterior, el sistema activara para escoger en los
siguientes, en este caso se refiere a la fecha (mes-afio) que el usuario indique a partir de cudndo se empezara a usar el moédulo de
Retencion de Impuestos Municipales, vale destacar que para poder seleccionar el mes y el afio no debe existir ninguna compra
registrada en la fecha que se indique.

Imprimir Comprobante de Retencion de Impuesto Municipal: Si se desea 0 no que el sistema imprima automaticamente el
comprobante de Retencion de Impuestos Municipales al momento de registrar la factura.

Nro. Copias del Comprobante de Retencién de Impuestos Municipales: Cuantas copias desea imprimir al momento de generar los
comprobantes de Retencion de Impuestos Municipales.

Plantilla de Impresion: Plantilla predeterminada que trae el sistema para la impresion de las retenciones de impuestos municipales.

Primer Numero Comp. Retencién de Impuesto Municipal: Se colocara el numero de comprobante con el que se iniciara la
impresion en el sistema.

Haga clic en el boton Grabar para guardar los parametros.

Grabar Salir |
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Parametrizar Activos fijos

Desde el Menus - Activos fijos/Parametros Activo fijo/Grupo de Activos, seleccionar Parametros de Activos Fijos, Modificary
agregar la siguiente informacion:

Usa fecha de inicio de uso: Active esta opcion

Vida util expresada en: Meses

Depreciacion desde: Mes Adquisicion

Usar Depreciacion Mensual: Active esta opcion

NOTA: Tildar las opciones tal cual en la imagen para el ejercicio a realizar.

}+ Pararmetros Activo Fijo - Modificar 22
Usa Fecha Inicio de Uso v
Vida Util Expresada En Meses 4
Usza Valor de Rescate -

Depreciar los comprados el dia de cierre [

Depreciar Desde Mes Adguizicion A
Usa Depreciacion Mensual EI
Nro. de digitos del Auxiliar 5

Figura 18. Ventana modificar parametros de activo fijo

Haga clic en el boton Grabar para guardar los cambios

Plan de cuentas

A continuacion crearemos las cuentas con las que vamos a trabajar, agregando nuestro plan de cuentas en Opciones de Contabilidad,
Cuentas, Insertar, Grabar

1.01 CORRIENTES
1.01.01 BANCOA
1.01.02 BANCOB
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1.03 CUENTAS POR COBRAR
1.03.01 CUENTASPOR COBRAR CLIENTES

1.03.02 CUENTAS POR COBRAR OTROS

1.04 INVENTARIO

1.04.01 INVENTARIO EN EXISTENCIA

1.07 IMPUESTOS

1.07.01 IVA CREDITO FISCAL

1.07.02 RETENCION DE IVA CLIENTES

1.07.03 RETENCION DE ISLR CLIENTES

1.10 ACTIVOS NO CORRIENTES

1.10.01 VEHICULOS (TILDAR QUE ES ACTIVO FIJO, SELECCIONAR GRUPO DE ACTIVO VEHICULOS)
1.10.02 DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULO

2.01 CORRIENTES

2.01.01 CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES

2.04 IMPUESTOS FISCALES

2.04.01 IVADEBITO FISCAL

2.04.02 RETENCION DE ISLR

2.04.03 RETENCION IVA

2.04.04 RETENCION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

2.04.05 ISLRPORPAGAR
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3.01.02 RESERVA LEGAL

4.01 VENTAS NACIONALES
4.01.01 VENTAS

4.01.02 VENTAS ATERCEROS
5.01 COMPRAS

5.01.01 COMPRAS NACIONALES
5.01.02 INVENTARIO INICIAL
5.01.03 INVENTARIO FINAL
6.01 GASTOS

6.01.01 SUELDOSY SALARIOS
6.01.02 AGUA, LUZ

6.01.50 GASTOS (PRORRATEOQ)

6.01.60 DEPRECIACION VEHICULO

IVA y Renta

Una vez finalizado el registro de las cuentas realizar los siguientes pasos para la cuenta de activo fijo; Menus, Grupo Activo fijo,

Modificar

Vehiculos: Depreciacion 1.10.02 Gastos: 6.01.60

Definir cuentas de Inventario

El sistema, puede generar automaticamente el comprobante de cierre de inventario, pero para ello previamente debemos indicar los

grupos de cuentas de inventario con los cuales trabajara la compafiia.
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Nota: Antes debe asegurarse de que esta activado el modulo de costo de Ventas.
Verifique en el menti Compariia que aparece la opcién “Desactivar Costo de Ventas”, si
por el contrario la opcién disponible es “Activar Costo de Ventas”, seleccidnela (pues no
estaba activado el médulo de Costo de Ventas).

Para definir los grupos de cuentas de Inventario vaya a la opcion del mend Cuentas, Definir Grupos de Inventario y en la ventana que
se despliega indique las cuentas como se muestran en la siguiente tabla:

B £3 |

MOMBRES DE LAS CUENTAS

Inventario de Mercancias: ACTIVO

Inventario Inicial: ACTIVD
Inventario Final: ACTIVOD
Hombre del Grupo Inv.de Mercanciaz | Inventano Inicial Inventario Final
- |k ateria Prima 1.04.01 5.01.02 5.01.03

- [Productos en Proceso
- [Productos Terminados

D o] 00| =) @) O e | L) )

—_

Grabar Salir

Figura 19. Ventana modificar grupo de inventario

Reglas de Contabilizacion

Las Reglas de Contabilizacion le indican al programa las cuentas que utilizard para crear los comprobantes contables automaticamente.
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Para configurar las reglas de contabilizacion, vaya al médulo Mend ¢ Contabilizar /Cuentas / Reglas de Contabilizacion /
Comprobante, y una vez alli vaya al meni Reglas de Contabilizacion ¢ Modificar, y le aparecera la ventana Reglas de Contabilizacion
— Modificar.

Nota: Recuerde antes de modificar las reglas de contabilizacion se debe haber creado las
cuentas necesarias.

= Ficha General
1.07.01 IVVA Crédito Fiscal

2.04.01 IVA Débito Fiscal
En las fichas de Compras y Ventas, encontrara las siguientes opciones:

Tipo de Contabilizacion
« Por Lote. Se crea un comprobante contable de todaslas Compras o Ventasde un mes, luego de haber insertadotodas las Compras
0 Ventas del mes que corresponda.
« CadaDocumento: contabiliza la compra o Ventauna a una, y puede ser:
- Inmediata: Una vez insertada la compra o venta se crea Inmediatamente el comprobante contable.
- Pospuesta: El comprobante contable se crea posteriormente uno a uno a través de la opcion “Contabilizar” del menu.
« Sila numeracion de comprobantes es: “Tipo-Mes-Consecutivo” debera indicar la Sigla del Tipo de Comprobante que usara
Ventas, Compras, Prorrateo, Retencion IVA en Ventas y Retencion IVA en Compras.
Nota: Las fichas “Prorrateo”, “Retencion IVA en Ventas” y “Retencion IVA en Compras™ tiene como valor fijo “’Contabiliza por
Lotes”, pues estos comprobantes se generan mensualmente.

« Ficha Ventas
1.03.01 Cuentas por Cobrar Clientes

4.01.01 Ventas

Por documento
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« Ficha Compras
5.01.01 Compras

2.01.01 Cuentas por pagar proveedores
2.04.02 Retencion de ISLR

2.04.04 Retencion de Impuestos Municipales

= Ficha Prorrateo
6.01.50 Gastos (Prorrateo)

1.07.01 VA Crédito Fiscal

= Ficha Retencion Iva en Ventas
1.07.02 Retencion de IVA clientes

1.03.01 Cuentas por cobrar clientes

» Ficha Retencion Iva en Compras
2.01.01 Cuentas Por pagar Proveedor

2.04.03 Retencion de IVA

« Ficha Ventas por Cuenta de Terceros
1.03.02 CxC Terceros

4.01.02 Ventas a terceros
2.04.01 IVA Débito Fiscal

Crear Comprobante de Asiento de Apertura
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Opciones de Contabilidad, Comprobantes, Comprobante de apertura, agregar la siguiente informacion:

1.01.01 Banco A 300.000,00
1.01.02 Banco B 248.982,88
1.04.01 Inventario 350.000,00

Registro de un activo fijo por comprobante contable

En este mismo comprobante de apertura agregaremos nuestro activo fijo, ingresando el nimero de cuenta del activo 1.10.01 Vehiculoy
le aparecera el siguiente mensaje de advertencia: Dar a la opcion Si

VA

SEX)

. Esta cuenta estd relacionada con el médulo de activos fijos, A
| . - .- . o . .
' continuacién podrad ingresar la informacién correspondiente al mismo.

;Desea ingresar el detalle en el module de Activos Fijos?

Figura 20. Ventana mensaje de IVA

Aparece inmediatamente la ventana insertar activos fijos. Agregaremos la siguiente informacion del Activo.

Descripcién: Toyota Yaris

Fecha de Adquisicién 01/01/2019
Costo de Adquisicion: Bs. 250.000,00
Vida util en (Meses): 5 afios (60 meses).

Presionamos el boton Grabar para guardar.
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Agregar la cuentade depreciacion acumulada de este activo ya que el activo proviene de periodos anteriores

1.11.01 Depreciacién acumulada vehiculo 100.000.00
Continuamos ingresando las cuentas en el comprobante de apertura.
2.01.01 Cuentas por pagar proveedores 67.194,86
3.01.01 Capital 550.000,00
3.02.02 Resultado de ejercicios anteriores 681.788,02

El comprobante de apertura del ejercicio queda asi:
B Comprobante - Apertura (Saldos iniciales) EZ

Bolivar

Fecha [mi/oisz022 -]

Mamero |01 —|[oooom Descripcion [COMPROBANTE DE APERTURA,
Mombre de la Cuenta [BANCO A& Status |Contabilizado
Centro de Costos | Generado Por I,&pertura ;I
Mombre del Auxiliar | N® Doc. 01000001
Origen:

ASIENTOS

Cadigo Cuenta | Fecha RBef. | Referencia | Avusiliar Dezcripcidn
1 p[1.01.0M1 0101 /2022 COMPROBAMTE DE AFE. .. 200.000.00 0,00
2 1.01.02 om0 /2022 COMPROBAMTE DE APE... 245.982.88 0.0o
3 1.04.01 o/ /2022 COMPROBAMTE DE APE. .. 350.000.00 0.00
4 1.10.01 01./01/2022 0000 oo Compra toyota varns 250.000.00 0.00
5 11002 01401 /2022 00001 Carnpra toypata paris 150.000.00 0.00
E 201.M 01./071,/2022 00007 Compra toyota yans 0,00 EY.1394.86
K 200 01401 /2022 00001 Carnpra toypata paris 0.00 5B0.000.00
] 30202 01./01 /2022 0000 Compra toyata paris 0.00 EE81.788,02
9 *
ET e ol i Sub Totales 1.298.982 88 1.298.982 88
Azientoz Conciliados Azientos de Activos Dep. Activo . .
Diferencia: 0.00
Figura 21. Ventana comprobante de apertura
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Procedemos a consultar el Estado de Situacion Financiera en Opciones de contabilidad, Balances, Balance General, Pantalla.

EMPRESA DE PRUEBA
RIF J321456321

Estado de Situacion Financiera

AL 31M12/2022
Expresado en Bolivar
Emifido el 16/08/2022 a la= 12:35:43 p. m.

ACTIVOD

ACTIVD
CIRCULANTE
BANCO A 300.000,00
BANCO B 248,282 55
TOTAL CIRCULANTE - 545 SEZ,EE
INVENT AR
INVEMTARID EM EXISTEMCIA 350.000,00
TOTAL INVENTARIC - A5 (D0, 00
ACTIVOS NO CORRIENTES
VEHICULOS 250.000,00
DEF RECIACION AGUMULADA VEHICULD (150.000,00)
TOTAL ACTINOS NO CORRIENTES - 400 (D0, 00
TOTAL ACTNO 1298882 80
PASIVO -
FASIVO
CORRIENTES
CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES 67.194,98
TOTAL CORRIENTES - £7.194,58
TOTAL FASNG -

@
=i
I

=

b

PATRIMONIO

CARTAL
CAP TAL SOCIAL
CAP TAL SOCIAL £50.000,00
TOTAL CAPITAL SOCIAL - S50, (DD, 00
RESULTADD DEL EJERCICIKY
RES ULTADD EJERCICIOS ANTE RIORES BB TEE 02
TOTAL RESULTADO DEL EERCICIO - B81.TE8,02
TOTAL CAPITAL - 123178802
TOTAL PASNMO Y EATRIMONID 8582,58

]
0

Ahora vamos a empezar a trabajar registrando las compras y ventas del mes de enero.
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Como registrar un talonario y maquina de reporte Z

La empresa cuenta con facturas de Talonario y Maquina de reporte Z, por lo tanto, hay que registrarlas: Menus, Tablas, Talonario,

Insertar, Descripcion del Talonario (Talonario Amarillo)

B3+ Talonario - Insertar EI =] @
Consecutivo lm
Descripcion |Ta|0nali0 Amarillc|
Status Eictivd

Figura 22. Ventana insertar talonario

Maquina Fiscal, Insertar, Grabar

B3 - Maquina Fiscal - Insertar EI = @
Cidigo 000000001
Descripeidn [MAGUIMA IBM
Mumero Hegistro MH ZE001 45210
Status & cliva

Figura 23. Ventana insertar maquina fiscal

Registrar ventas
Opciones del IVA, Venta, Insertar

Tipo de documento: Factura

Numero de factura: 1

Numero de control: 001

Talonario: 00001

Nombre del cliente: Jose Gonzalez al agregar el nombre y dar a la tecla Enter, aparecera el siguiente mensaje
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IVA (-
\‘}0:\ El Cliente que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?
No |
Figura 24. Ventana mensaje de IVA

Debe indicar que si y agregar el nimero del RIF del cliente V161470015 y Grabar la ficha.
Fecha de venta 10-07-19
Bs. 180.000 més IVA
Clic enel botén Grabar para guardar.
Ejercicio Practico IVA y Renta Pag. 29

16/08/2022



Gdlac

-_— SOFTWARE IVA y Renta

Tipo de documento: Resumen diario de ventas

Numero: 000001 Numero hasta: 000025

Numero de control: 000001 - 000025

Maquina Fiscal: 00001

Numero de Reporte Z: 0001

Fecha: 12-08-22

Bs. 250.000,00 (cuando insertamos un reporte Z se debe colocar en la pestafia de base gravable el total con IVAy el sistema distribuira
la base con su VA correspondiente)

Clic en el botén Grabar
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Registrar compras
Opciones del IVA, Compra, Insertar

Tipo de documento: Factura

Numero de factura: 1458200

Nuamero de control: 001458200

Nombre del proveedor: Inmuebles AAA, C.A. al agregar el nombre y dar a la tecla Intro, aparecer el siguiente mensaje:

"va J— [ J

\0\ El Proveedor que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?

Figura 26. Ventana mensaje de IVA

Debe indicar que si y agregar el nimero del RIF del proveedor J001470015, Retencion del IVA 75% En datos de retencion de ISLR
Persona juridica, Retencion Usual: ALQUIL* 5%

Grabar la ficha.

Fecha de compra 05-08-22

Bs. 75.000,00 mas IVA.

Registrar compras

Tipo de documento: Factura

NUamero de factura: 100125

Numero de control: 00100125

Nombre del proveedor: Géminis 3000, .C.A. al agregar el nombre y dar a la tecla Intro, aparecera el siguiente mensaje:
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rIVA — = an

\0} El Proveedor que ha ingresado no existe ;Desea Agregarlo?

— 4

[€ —

Figura 27. Ventana mensaje de IVA

Debe indicar que si y agregar el niamero del RIF del proveedor J800140142, Retencion del VA 100% En datos de retenciéon de ISLR

Persona juridica, Retencion Usual: PUBLIC*
Grabar la ficha.

Fecha de compra 07-07-19

Bs. 140.000

Clic enel botén Grabar

Contabilizar retenciones de IVA

Ahora vamos a contabilizar las retenciones de VA en compras semanal, en la misma opcion de Contabilizar, Generar Comprobantes
de Retencion de Compras del Mes Detallada y hacemos clic en Generar
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Generar libros de compras y ventas

Finalizado esto, procedemos a solicitar nuestros libros de compras y ventas, en compras, Libro de compras (Hoja de calculo)
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Generar planilla de declaracion de IVA

Para Insertar nuestra planilla 0030, debe dirigirse al mena principal, Planilla Forma 00030, Insertar, agregar el rango de fecha y
Grabar.

Generar Declaracién Informativa

Para realizar la declaracion de IVA de semana solicitada, el archivo se genera en: Compras, Generar Declaracion Informativa.
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5+ Exportacion de Datos Para Declaracian Informativa

Parametros Requeridos Para Generar Declaracion

Fecha Desde Aplicacion Retencion - 1/07/2019 -
Fecha Hasta Aplicacion Retencidn : 11/0742019 t
E xportar regiztroz con Monto Iva Retenido igual a cero: r

Tipo de operacion a exportar :

Ruta del archivo a Exportar
|C:\PROGRAM FILESSGALACAWAADECLARACION INFORMATIVANE MPRE S

Nombre del Archivo :

LContinuar | Salir

Figura 30. Ventana exportar datos para declaracién
Este archivo generado se guarda en la ruta indicada, y es el que se debe adjuntar en la pagina del SENIAT para su declaracion.

Generar comprobante de depreciacion
En Opciones de contabilidad, Comprobante, Generamos el comprobante de depreciacion, Generar comprobante, seleccionamos

mes y grabamos.
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Escoja el mes a depreciar:

Enero - 3170172022 =
| -]

Depreciar Mes | Salir |

Figura 31. Ventana depreciar mes

Generar informe de depreciacion

Opciones de contabilidad, Activo fijo, Informe de depreciacion, en Grupo de Activos, seleccionar todos los grupos.
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B - Informe de Depreciacién EI
Catos del Informe
Tipo de Informe IDetaIIado vl
Activos a Imprimir IVigentes ;I
Ordenado Por |Cuenta + dupiliar ~|
Datos de la Depreciacian
Tipo de Depreciacion IAnuaI 'l
Depreciacion al Mes IEnero vl
Grupos a Imprimir
Mombre del Grupo Henarisntas ;I
Irnprirnir | Pantalla | Salir
Figura 32. Ventana informes de depreciacion
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Generar comprobante de reservas

Al finalizar el periodo de la compafiia procedemos a realizar, solo si la compafiia obtuvo utilidad en el periodo, ya que desde este
comprobante el sistema nos permite rebajar la utilidad por deducciones de ISLR por pagar, aumento de reserva legal, etc:

El Comprobante de Reservas: Opcién de contabilidad, Comprobante de reservas, vale destacar que en este asiento es la Unica
opcion para tocar la cuenta contable Utilidad del Ejercicio.

Generar comprobante de cierre de inventario
El comprobante de cierre de inventario: Opcion de contabilidad, Comprobante de Cierre de Inventario, Bs. 150.000,00 Grabar.

EXITO

.je]

B+ Cierre de [rwentario |?|
Hombre del Grupo Inventario Inicial Inventario Final

| 1.-[Materia Prima 350.000,00 150.000,00

2- 0,00
| 2]
-
| 5]
[ E-]

=X=)

:] El comprobante de Cierre de Inventario se generd con el Mro, 12000003
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Figura 35. Ventana mensaje de éxito

Generar cierre de periodo

Luego procedemos a realizar el cierre del periodo (Puede ser Definitivo o Pre-cierre), para ello debemos primero hacer un cierre de
cuentas de resultado y luego hacer el cierre del periodo como tal.

En Opciones de contabilidad, Cerrar de periodo, seleccionar Cierre de cuentas de resultado, aparecera la siguiente imagen, dar
a la opcién Ejecutar cierre.

B3 Cierre de cuentas de Resultado @

Presione el botén para ejecutar el proceso

S ——————

Figura 36. Ventana cierre de resultado
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e — —

|0D Comprobante de cierre de cuentas de resultado generado exitosamente

Figura 37. Ventana mensaje de éxito

En Opciones de contabilidad, Cerrar de periodo, seleccionar Cierre de periodo, se debe seleccionar el Tipo de cierre: Cierre
Definitivo
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f 53 Cierre de Pericdo | = b .|1
Tipo De Cieme lm
Datos Prgj EXITO - ==
Periodo
|| Cierre finalizado exitosamente
Fecha de A '
Fecha de
Ejecutar Ci
Figura 39. Ventana mensaje de cierre de periodo
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