GH: Manejo de permisos ROL

trabajador

Gdlac

Instructivo paso a paso para cargar solicitud de permiso con el rol de trabajador.

Inicio

1

2

e

Abre la aplicacion WEB GH.

Haz clic en "Mis solicitudes".

Inicio

Mis solicitudes

Informes

Configuraciones

Acerca de

Bienvenido a GH.

Informacién personal
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3  hazclicen "Permisos".

Inicio

Bienvenido a GH.

Mis solicitudes

@

] Informacion personal
Vacaciones
Permisos :
c:,% Permisos
F Informes
£; Configuraciones 0
1 Acercade Por compensar

Insertar solicitud de permiso

4  Hazclic en "+Permiso".

+ Permiso © Ayuda -

lla Trabajador Tipo Dias solicitados Inicio Reincorporacion Estatus

No hay informacién para Mostrar



En "Tipo" solo estaran disponible los permisos a "Cuenta de vacaciones"

Ingresa la cantidad de dias a solicitar.

Permiso

& Datos de la solicitud

Tipo
Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
-
1 1/n/2024 =l Calcular@ n/n/2024
Motivo *

Etiquetas



6

7

Escoge la fecha de inicio del permiso que estas solicitando.

Permiso

& Datos de la solicitud

Tipo
Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
2 v 1/n/2024 =l Cailcular @ n/m/2024
Motivo *
4
Etiquetas

Ingresa el motivo del permiso.

Tipo
Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
2 v 18/1/2024 =l cCalcular @ n/m/2024
Motivo *
O
4
El Campo motivo es requerido
Etiquetas

@ ver etiguetas disponibles




8 Hazclicen "Calcular".

[
alp Datosdela solicitud

Tipo

L1

Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion

2 7 18/1/2024 ] n/1/2024

Motivo *

Diligencia )

El Campo motive es requerido

Etiquetas

9 Para ver las etiquetas disponibles haz clic en "Ver etiquetas disponibles".

Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
| 2 v 18/11/2024 =l Calcular @ 20/1/2024
Motivo *
Diligencia v
4
Etiquetas

© Ver etiguetas disponibles



10 Escoge la etiqueta.

Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
| 2 v 18/1/2024 =l Calcular@ 20/n/2024
Motivo *
Diligencia v
4
Etiquetas

© ver etiguetas disponibles

11 Hazclic en "Guardar".

Dias solicitados * Inicio * Reincorporacion
| 2 v 18/1/2024 =l Caicular@ 20/11/2024
Motivo *
Diligencia .
:
Etiquetas

@ Ver etiquetas disponibles

Editar solicitud de permiso



12 Aqui se puede ver el registro del permiso ingresado con las "Opciones"
disponibles, editar, consultar y borrar.

Estatus solicitudes

Por Procesar

N°® de
solicitud
w
Editar
Consultar
Borrar

Fin

L3

Cédula

22.888.989

Dias
Trabajador Tipo solicitados
Rodriguez A cuentade -
Emmary vacaciones



