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Registro de incidencias Tipo “Dias no trabajados” @Rp

Nueva Incidencia

Trabajador

1. Selecciona
el trabajador

.?. Datos del Trabajador

Cédula Equipo de trabajo Modalidad

Turno

Datos de la Incidencia
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G Registro de incidencias “Tipo Reposo”

Nueva Incidencia

Trabajador

1 Selecciona
el trabajador

& Datos del Trabajador

Equipo de trabajo Modalidad

Cédula

3. Selecciona la
fecha de inicio y
reincorporacion

Turno
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Datos de la Incidencia
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A partir de
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Aplica Pago
porcentaje

Etiqueta
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GH Registro de incidencias Tipo “Horas Extra”
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Nueva Incidencia

Trabajador

DAVID DURAN - 13622822

®  Datos del Tra bajador

[

Cédula Equipo de trabajo Modalidad
13.622.822 Trobajadores Importodos Fresencial
Turna

Tumd DOUNT QUINCEMAL

! Datos de la incldencla

Tipe de Incidencia * Fecha *

2. Selecciona el tipo
de incidencia. Si el
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Horas extras diurnas
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Horario de la Jornada laboral

3 MOdiﬁca Ia hora Hora Inicio Hora Fin * Hora Inicio * Hora

, 08:00:00 a. 12:00:00 01,00:00 p.r 05:00:00
segun la o ® pr o pr o 6:00:00 p. O

entrada/salida real

Madifiqua solo &l campa da horo atectado por o Incldeancia
del empleado. Etiquota
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1. Selecciona
el trabajador

Debes estar familiarizado con las etiquetas
creadas por Recursos Humanos. Las etiquetas
ayudan en la clasificacidn de las incidencias

4. Ingresa
una etiqueta

(Opcional)

s

Ejemplo: Sin un trabajador
cumple una jornada laboral
de 8:00 am a 12:00 PM y de
1:00 pm a 5:00 pm como se
muestra en la imageny el
dia para el cual se esta
haciendo el reporte trabajo

hasta las 7:00 pm, entonces
debo modificar la Hora Fin
de la jornada de la tarde y
cambiar el valor (17:00:00
por 19:00:00) que
corresponde a la hora real
de salida.
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jSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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