GH: Rol trabajador ver informes Gdlac

Instructivo paso a paso para ver los informes con el rol de trabajador
Inicio

1  Abrela aplicacién WEB GH.

2  Hazclic en "Informes".

Gdloc
Inicio

Bienvenido a GH.

Mis solicitudes

@)

Informacién personal
Informes
' -
¥, Configuraciones :;‘,25 Permisos
i Acercade 0

Por compensar

Ver Informes del Trabajador



3 Hazclic en "Informes del Trabajador"

Ak

Inicio

Informes
Mis solicitudes
i |&a informes del Trabajador
Configuraciones
_—n Para ver los reportes es necesario que habilite las ventanas emergentes en el navec

Ver Carta de trabajador

4  Hazclic en "Carta de Trabajo".

<

Inicio

Informes

Mis solicitudes

farmes |&a Informes del Trabajador

Carta de Trabajo

Configuraciones
Comprobante de Retenciones
Acercade .
Estado de cuenta de préstamos
Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Némina



5 Ingresa los parametros para filtrar la informacién que requieres ver.

I8 Galac\+584125587975 [

Carta de Trabajo
Trabajador *
Dirigido a

A guien pueda intcrescr{

sDeseds incluir tu salario?

L1

Si

6 Haz clic en el icono de PDF para ver la carta.

Dirigido a

A quien pueda interesar

cDeseas incluir tu salario?

Si =

tanas emergentes en el navegador. Si necesita ayuda presione aqui.



Ver Comprobante de Retenciones

7

Haz clic en "Comprobante de Retenciones".

=

Inicio

Informes

Mis solicitudes

farmes |&a Informes del Trabajador

Carta de Trabajo

Configuraciones
Comprobante de Retenciones
Acercade "
Estado de cuenta de préstamos
Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Némina



8  Veras la ventana de "Comprobante de Retenciones"

Galac\+584125587975 [

Comprobante de
Retenciones

2024

9  Selecciona el afio.

Galac\+584125587975 [

Comprobante de
Retenciones

2024

L1

(™)

2023
2022
2021

2020




10 Hazclicen el icono de Excel, PDF o WhatsApp

Retenciones

2024

tanas emergentes en el navegacdor. Si necesita ayuda presione aqui.

Ver Estado de cuenta de préstamos

11 Hazclic en "Estado de cuenta de préstamos".

Inicio

Informes

Mis solicitudes

e |&a Informes del Trabajador

Carta de Trabajo
Configuraciones

Comprobante de Retenciones
Acercade .

Estado de cuenta de préstamos

Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Nomina

Para ver los reportes es necesdrio que habilite las ventanas emergentes en el navega



12  Se muestra la ventana "Estado de cuenta de préstamos"

Galac\+584126587975 1

Estado de cuenta
de préstamos

13 Activa la opcion "Incluir detalle de los abonos" si lo requieres.

Galac\+584125587975 [

Estado de cuenta
de préstamos



14 Hazclic en el icono de Excel o PDF.

Estado de cuenta
de préstamos

tanas emeraentes en el naveaador. Si necesita avuda presione aatii.

Ver Periodos causados con detalle



15 Hazclic en "Periodos causados con detalle".

Informes

Mis solicitudes

i dernes |#a informes del Trabajador

Carta de Trabajo
Configuraciones

Comprobante de Retenciones
PERIEAR Estado de cuenta de préstamos

Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Némina

Para ver los reportes es necesario que habilite las ventanas emergentes en el navega

16 Veras la ventana "Periodos causados con detalle"

Galac\+584125587975 [

Periodos causados
con detalle

_ .m =3



17 Hazclic en el icono de Excel o PDF.

Galac\+584125587975 [

Periodos causados

condetalle

Ver Recibo de pago de vacaciones

18 Hazclic en "Recibo de pago de vacaciones".

Mis solicitudes

frrnes |#a Informes del Trabajador

Carta de Trabajo

Configuraciones
Comprobante de Retenciones
Acerca de "
Estado de cuenta de préstamos
Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Nomina

Paraver los reportes es necesario que habilite las ventanas emergentes enelr

10



19 Se muestra la ventana "Recibo de pago de vacaciones".

Galac\+584125587975

Recibo de pago de
vacaciones

2024

Q Buscar

Recibos

20 Selecciona el afio.

Galac\+584125587975

Recibo de pago de
vacaciones

2024

Q Buscar

Recibos

L1

2023

2022
2021

AnaA

11



21 Hazclic en "Buscar".

Galac\+584125587975

Recibo de pago de
vacaciones

2024
f A\
\ J

Recibos

22 Escoge el recibo.

L] b

vacaciones
2024

Recibos

23/09/24

tanas emergentes en el navegador. Si necesita ayuda presione aqui.

"
i

[

12



23 Hazclicen el icono de PDF para ver el recibo.

itanas emergentes en el navegador. Si necesita ayuda presione aqui.

Recibo de pago N6mina

2024

Q, Buscar

Recibos

23/09/24
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24  Hazclic en "Recibo de pago Némina".

informes del Trabajador
nformes

Carta de Trabajo

Configuraciones
Comprobante de Retenciones
fcercade "
Estado de cuenta de préstamos
Periodos causados con detalle

Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Némina

Para ver los reportes es necesadrio que habilite las ventanas emergentes en el navegad

25 Veras la ventana "Recibo de pago N6émina".

-

Galac\+584125587975 [

Recibo de pago

]
o
]
=S
1

Mes

L13

Noviembre

Recibos
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26 Escoge el afio.

Galac\+584125587975 [

Recibo de pago
Noémina

2024 >

Mes

Noviembre =

2024

2023
2022
2021

2020

27 Selecciona el mes.

Recibo de pago
Némina

2024

Mes

L1

L1

Noviembre

Recibos
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28 Hazclic en "Buscar".

A et Lt g

Nomina

2024

Mes

1

L1

Noviembre

Recibos

i
/!k

tanas emergentes en el navegador. Si necesita ayuda presione aqui.

29 Escoge el recibo.

- W

Mes

L1

1

Noviembre

Recibos

L1

EMPLEADOS - I-Noviembre/2024

tanas emergentes en el navegador. Si necesita ayuda presione aqui.
EMPLEADOS - I-Noviembre/[2024
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30 Hazclicen el icono de PDF para ver el recibo.

1

Noviembre

Q Buscar

Recibos

113

EMPLEADOS - I-Noviembre/2024

tanas emergentes en el navegacdor. Si necesita ayuda presione agjui.

31 Clicen "Informes del Trabajador".

<

Inicio

Mis solicitudes
Informes
Configuraciones

Acercade

Fin

Informes

|&a Informes del Trabajador

Carta de Trabajo
Comprobante de Retenciones
Estado de cuenta de préstamos
Periodos causados con detalle
Recibo de pago de vacaciones

Recibo de pago Némina
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