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Inicio 

Para ver los informes es necesario que habilites las "ventanas emergentes" en el navegador 

WEB. 

1. Abre la aplicación WEB GH y haz clic en "Informes". 

 

 

2. Haz clic en "Informes de Gestión Humana". 

 

 

Ver Control de pago 

3. Haz clic en "Control de pago". 
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4. Selecciona la fecha desde. 

 

5. Selecciona la fecha hasta. 
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6. Selecciona el tipo de nómina. 

 

 

7. Haz clic en "Buscar". 

 

 



 
Administrativo 

16/03/2026 
Ver informes rol GH  Pág.4 

 

 

8. Orden a por código o empleado. 

 

 

9. Haz clic en el ícono de PDF para ver el informe. 
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Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas 

10. Haz clic en "Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas". 

 

 

11. Haz clic en el ícono para ver la información. 

 



 
Administrativo 

16/03/2026 
Ver informes rol GH  Pág.6 

 

 

12. Selecciona la fecha "Desde - Hasta", puedes seleccionar "Mostrar por departamento", 

"Mostrar por ingresos" o "Mostrar por egresos", luego haz clic en "Buscar o PDF". 

 

 

Resultado envío nómina 

13. Haz clic en "Resultado envío nómina". 
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14. Selecciona el número del envío. 

 

 

15. Haz clic en el ícono de Excel o PDF para ver la información. 
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Ver Solicitudes pendiente por enviar 

16. Haz clic en "Solicitudes pendiente por enviar". 

 

 

17. Selecciona "Todas" o "Una unidad". 

 

 

18. Selecciona la unidad organizativa. 
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19. Haz clic en el ícono de PDF para ver la información. 

 

 

Ver Trabajadores faltantes en Nómina/GH 

20. Haz clic en "Trabajadores faltantes en Nómina/GH". 
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21. Haz clic en el ícono de PDF para ver la información. 

 

 

Fin 

 


