GH: Ver informes rol GH Gdlac

Instructivo paso a paso para ver los informes con el rol de GH

Inicio

Para ver los informes es necesario que habilites las "ventanas emergentes" en el
navegador WEB.

1  Abrela aplicacién WEB GH.

2  Hazclic en "Informes".
Inicio . B
Bienvenido a GH.
A Administracién

Solicitudes de mi equipo pendientes por procesar en los proximos 90 dias
& Dashboards
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3 Haz clic en "Informes de Gestion Humana".

Informes

B OtrosInformes
ﬁ Informes de Gestion Humana

e Informes Gerenciales

Para ver los reportes es necesario que habilite las ventanas emergentes en el navegador. Si necesit

Ver Control de pago

4  Hazclic en "Control de pago".

Inicio

Informes

Administracion

Bl OtrosInformes

Dashboards

Asistencia E Informes de Gestién Humana

Control tle pago

Aprobaciones

Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas

Informes
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- Solicitudes pendiente por enviar
Trabajadores Trabajadores faltantes en Némina/GH
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5
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6

has

Selecciona la fecha desde.

Selecciona la fecha hasta.

Control de pago

Fecha desde

nmj2024

Fecha hasta

nfnj2024

Tipo de Némina *

Seleccione

Ndmero de la Nomina *

Ordenado por

Control de pago

Fecha desde

01/10/2024

Fecha hasta

nmj2024

Tipo de Némina *

Seleccione

NOmero de la Némina *

Ordenado por

L1
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has

8

has

Selecciona el tipo de némina.

Haz clic en "Buscar".

Control de pago

Fecha desde

01/10/2024 (m]

Fecha hasta
3110/2024 (m]
Tipo de Némina *

EMPLEADOS >

NUmero de la Némina *

1k

Ordenado por

Control de pago

Fecha desde

01/10/2024 (]

Fecha hasta
31/10/2024 @]
Tipo de Nomina *

EMPLEADOS

L1

quscar‘

Namero de la Néomina *

Ordenado por



9 Orden a por cédigo o empleado.

Tipo de Némina *

:has EMPLEADOS

Ndmero de la Nomina *

Ordenado por
Cadigo
itanas emergentes en el navegador. Sinecesita ayuda presione aqui. =
. 4
10 Hazclicen el icono de PDF para ver el informe.
"

Namero de la Nomina *

Ordenado por

Cddigo
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Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas

11 Hazclicen "Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas".

Informes

acion

B Otrosinformes

E Informes de Gestion Humana

s Control de pago
Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas
Resultado envio némina

Solicitudes pendiente por enviar

res Trabajadores faltantes en Némina/GH
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12 Hazclicen el icono para ver la informacion.

Ingreso - Egreso de
Trabajadores Entre
Fechas

shas

13 Selecciona la fecha "Desde - Hasta", puedes seleccionar "Mostrar por
departamento”, "Mostrar por ingresos" o "Mostrar por egresos", luego haz clic en
"Buscar o PDF".

Focha dosde Focha hasta
01/08/2024 a 30/08/2024 a Mostrar por Departamento Mostrar Ingresos Mostrar Egresos

Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas

Resultado envio ndmina



14 Hazclic en "Resultado envio némina".

Administracion

B OtrosInformes

Dashboards
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Etiguetas

Configuraciones
Para var los rebortes es nacasadrio aue habilite las ventanas eameraentes an al navaa

15 Selecciona el nimero del envio.

Resultado envio
nomina
N° de envio

Envio Nro.7 =

:has



16 Hazclicen el icono de Excel o PDF para ver la informacion.

Resultado envio

némina
N° de envio
Envio Nro.l7
has

Ver Solicitudes pendiente por enviar



17 Hazclic en "Solicitudes pendiente por enviar".

BH OtrosInformes

yncia E Informes de Gestién Humana

Control de pago

Jaciones

Ingreso - Egreso de Trabajadores Entre Fechas
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15
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Paraver los reportos es necesario que habilite las ventanas amergames enel navegador. Si
[ Envios

18 Selecciona "Todas" o "Una unidad".

Solicitudes
pendiente por enviar

Ver por unidad organizativa

© Unaunidad Todas

_ Unidad organizativa *

has

L1



19 Selecciona la unidad organizativa.

Solicitudes
pendiente por enviar

Ver por unidad organizativa

© Unaunidad Todas
_ Unidad organizativa *
Desdarrollo

has

20 Hazclic en el icono de PDF para ver la informacion.

Solicitudes
pendiente por enviar

Ver por unidad organizativa

O Unaunidad Todas
_ Unidad organizativa *
Desarrollo

has
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21 Hazclic en "Trabajadores faltantes en Némina/GH".

-obaciones

rmes

mpan ia

bajadores

endario Perpetuo

uetas

nfiguraciones

as | Envios

E Informes de Gestién Humana

Control de pago

Ingreso - Egreso de Trabdjadores Entre Fechas
Resultado envio némina

Solicitudes pendiente por enviar

Trabajadores faltantes en Nomina/GH

‘! Informes Gerenciales

Paraver los reportes es necesario que habilite las ventanas emergentes en el navegador.

22 Hazclic en el icono de PDF para ver la informacion.
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_
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Fin
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