
Selecciona el filtro que requieres usar para realizar la búsquedaAprobación de permisos

Para aprobar solicitudes de permisos 
sigue los pasos enumerados:

2
Ahora presiona 

en Buscar

4
Selecciona el botón 

opciones y luego 
presiona en  Procesar

5
Presiona el botón que corresponda 
Aprobar o Rechazar según sea el 

caso.

6
Ahora presiona el 
botón Rechazar

1
Desde Aprobaciones, 

presiona Permisos.

3
Escoge la solicitud de 

permiso

Sí, seleccionas 
rechazar agrega el 
motivo y 
observación
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