Sistema NOomina

Instructivo - Generar Nomina de Tickets Alimentacion



* Insertar Nomina de Tickets

e Calcular la ndmina especial de Tickets de alimentacion

02/04/2024 2



@@-@ Insertar NOmina de Tickets

Para insertar la ndmina de Tickets Alimentacion siga los siguientes pasos:

1. Desde el <Menu Principal> escoja el menu Otras Ndminas = Insertar Nomina de Tickets Alimentacion el programa le mostrara la
siguiente ventana:

-

o5l Otras Maminas - Insertar Némina Tickets de Alimentacidn E' (=] @ 2. Indique IOS datOS de |a némina:

Datos de la Nomina
Clase de especial [Fickets Aimentacior [ Numero de la Ndmina: Para identificar mejor las ndminas en el
Descripcién Némina | | futuro se recomienda colocarcomo nombre el mes y afo a calcular
Rango de Fechas a Calcular Otros Dalos de la ndmina de tickets Alimentacion.
. R Nimero de Nominas a Generar [ ] Fecha de Inicio: Indique el primer dia del mes en curso.
Fecha de Pago Nemero de Lunes o Fecha Final: Indique el ultimo dia del mes en curso.
imero de diss s cancetar o | Fecha de pago: Indique una fecha de su preferencia para pagar la
ndmina, preferiblemente que esta dentro de las fechas de inicio y
final de la ndmina.
Uttima Mod. - Operador Nidmero NAminas a Generar: Colocar la cantidad ndminas que
TE/01/202% - vgonzakez Grabar Salr desea crear en el afio.

3. Una vez que indique todos los datos presione el boton Grabar.

Observaciones: Debe verificar que el concepto: “Dias no Trabajados: 2100” es el usado en los trabajadores para indicar faltas o inasistencias, pues el sistema
usa especificamente ese para el descuento automatico de Tickets Alimentacion.



@Rﬁ’ Insertar NOmina de Tickets

4. Para asignar Tickets Alimentacién adicionales a los trabajadores se debe insertar el A/D Personal seleccionando el concepto Ticket
Alimentacion.

5. Dirijase al menu A/D personal = Generar Datos de Tickets Alimentacién. Debe indicar lossiguientes datos.

[ AD Personal - Generar li“ﬂllé]

Seleccione la nomina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcion de la nomina || |

Buscar ausencias en las nominas

Mamina desde: | |

Mamina hasta: | |

Asignar tickets de alimentacian adicional por trabajo en dia ferado

OO

Asignar tickets de alimentacian adicional por trabajo en dia de descanso

Uttima Med. - Operador
15/01/2024 - vgonzaler

Generar Salir
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6. Seleccione la Nomina receptora de los datos a generar
Numero de la ndmina: Indique un identificador de la ndmina (Ej.: Némina de Tickets Alimentacién 200X), e indique
cual ndmina sera la designada a recibir la informacion por generar.

7. Buscar Ausencias en las NoOminas
Numero de la Nomina: Indique el NUmero de las ndminas en las cuales el sistema buscara la informacion
correspondiente a ausencias de los trabajadores, de forma de descontar el valor del Tickets Alimentacién de |la
ndmina a cancelar.
Asignar Tickets alimentacion adicional por trabajo en dia feriado: Active esta opcidn si desea que los trabajadores
gue laboren en dias feriados disfruten del beneficio de la cancelacién del ticket alimentacion a dicha jornada.



@@-@ Calcular la ndmina especial de Tickets de alimentacion

1. Activar “Modo Avanzado” desde el menu G.

2. Luego desde el <Menu Principal> haz clic en el mend Néminas - Escoger.

Mamina | Otras Mominas  Acurmula

Calcular

Calcular un trabajador

G | Compafia Tipo de Némina ~ Consultar
1 Acerca de [ Pasar al Histarico
Galac Software Consultar Historico

Escoger Empresa F7 Generar archive plano

Activar Modo Avanzado |[
M Informes
Administre su Licencia... )
Informes Varios

Configuracién de Sisterna

Informes de Provisiones

PAS en linea (Ayuda) | Escoger |I

Salir CTRL+C

Re-abrir Mamina histdrica

Borrar Mamina en curso

Recalcular Prestacion

Anfadir Prestacion faltante

Aplicar retroactive

Copiar formates Galac
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3. Ubique la ndmina correspondiente en el listado y haga
clic en el boton modificar.

Buscar Otras Mominas para Modificar = E X |-

N* Némina |

Generada Todo(as)
Uttima de Mes Todo(as)

Ordenar Por: |{Consec1_rti\roNomina,Consec1_rti\r v|

‘ Buscar | | Salir ‘
Numero de la Nomina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada UM,
Cesta Ticket lera | 01,/08/2021 15/08/2021 15/08/2021 N
2DA QUINCENA DE 16/08/2021 30/09/2021 30/09/2021 N N
1-Febrero,/2022 01/02/2022 154022022 15/02/2022 M N
3 16-Febrero/2022 16/02/2022 28/02/2022 25/02/2022 N 5
1-Marzo/2022 01/03/2022 154032022 15/03/2022 M N
16-Marzo/2022 16/03/2022 31/03/2022 31/03/2022 M 5
1-Abril /2022 01/04/2022 15/04/2022 13/04/2022 M N
16-Abril 2022 16/04/2022 30/04/2022 29/04/2022 M 5
1-Mayo,/2022 01/05/2022 15/05/2022 13/05/2022 M N
16-Mayo./2022 16/05/2022 31/05/2022 31/05/2022 M 5 y
|I| Modificar | Imprimir Lista

Calcular la ndmina especial de Tickets de Alimentacion
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4. Ubique y haga clic en el botdn Calcular

Mamina - Maodificar

Datos para el Calculo

Mimero de Lunes
Mumero de dias habiles

Es dltima MNomina Del Mes

|dentificacion de la Momina | 1-Marzo,/ 2022 |
Fecha Inicial 010372022 |
Fecha Final | 15/03/2022 |
Fecha de Pago 15/03/2022 |

Uttima Med. - Operador
15/01/2024 - vgonzaler | | Caleular |




Fin
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!



https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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