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• Ver tablas
• Categorías.
• Conceptos de Viáticos.
• Competencias.
• Etiquetas.
• Líneas de Productos
• Moneda de uso frecuente.
• Orígenes OV.
• Productos OV.
• Razones de Cierre OV.
• Sectores de Negocios.
• Tipos de Dirección.
• Tipo de Productos OV.
• Rutas de Comercialización.
• Unidades de Ventas
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Para agregar información a las tablas del sistema, sigue los pasos enumerados:

1
Clic en Tablas

2
Aquí veras todas las 
tablas que trabajan 

con el Sistema

Actualizar Tablas
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Para agregar información a la tabla conceptos de viáticos, sigue los pasos enumerados:

1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en 
Conceptos de 

Viatico

Tabla Conceptos de Viáticos

4
Ingresa la 

descripción del 
viatico

5
Selecciona la moneda e 

ingresa el precio 
referencial

5
Luego haz clic 

en Guardar

3
Haz clic en

+Nuevo Concepto de 
Viatico
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en 

Competencias

Tabla Competencias
3

Haz clic en
+Nueva Competencia

4
Ingresa la 

descripción de la 
competencia

5
Luego haz clic 

en Guardar

Para agregar información a la tabla competencias, sigue los pasos enumerados:
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en 

Monedas de Uso 
Frecuente

Tabla Monedas de Uso Frecuente
3

Haz clic en
+Nueva Moneda de 

Uso Frecuente

Para agregar información a la tabla moneda de uso frecuente, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa el nombre 

de la moneda

5
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en 
Orígenes OV

Tabla Orígenes de OV
3

Haz clic en
+Nuevo Origen OVPara agregar información a la tabla orígenes OV, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la 

descripción del 
Origen

5
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en 
Productos OV

Tabla Productos OV
3

Haz clic en
+Nuevo Producto 

OV
Para agregar información a la tabla productos OV, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la 

descripción del 
Producto

5
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Razones 

de Cierre OV

Tabla Razones de Cierre OV
3

Haz clic en
+Nuevo Razón de 

Cierre OV
Para agregar información a la tabla razones de cierre OV, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la 

descripción de la 
razón de cierre

5
Escoge el tipo de 
razón de cierre

6
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Sectores 

de Negocio

Tabla Sectores de Negocios

3
Haz clic en

+Nuevo Sector de 
Negocio

Para agregar información a la tabla sectores de negocios, sigue los pasos enumerados:

6
Luego haz clic 

en Guardar

4
Ingresa la 

descripción para el 
sector de negocio
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Tipos de 

Dirección

Tabla Tipos de Dirección

3
Haz clic en

+Nuevo Tipo de 
Dirección

Para agregar información a la tabla tipos de dirección, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la 

descripción para 
tipo de dirección

5
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Tipos de 

Productos OV

Tabla Tipos de Producto OV

3
Haz clic en

+Nuevo Tipo de 
Producto OV

Para agregar información a la tabla tipos de producto OV, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la 

descripción para 
tipo de producto

6
Luego haz clic 

en Guardar

5
Ingresa  el 

porcentaje de 
proyección de cierre
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Ruta de 

Comercialización

Tabla Rutas de Comercialización

3
Haz clic en

+Nuevo Tipo de 
Producto OV

Para agregar información a la tabla ruta de comercialización, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la descripción 

de la ruta de 
comercialización

5
Luego haz clic 

en Guardar
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1
Clic en Tablas

2
Ahora clic en Ruta de 

Comercialización

Tabla Rutas de Comercialización

3
Haz clic en

+Nuevo Tipo de 
Producto OV

Para agregar información a la tabla ruta de comercialización, sigue los pasos enumerados:

4
Ingresa la descripción 

de la ruta de 
comercialización

5
Luego haz clic 

en Guardar



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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