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Gestionar cotizacion.

. Agregar cotizacion.

Renegociar cotizacion.

Generar borrador de factura.

Adjuntar comprobantes a una cotizacion.
Ver informe de cotizacion.
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Beneficios del manejo de cotizaciones

e Ahorro de tiempo: El G-Ventas automatiza el proceso de creacion de cotizaciones, lo que ahorra tiempo y reduce la
posibilidad de errores humanos.

* Precision: El G-Ventas garantiza la precision de los precios y las cantidades en las cotizaciones, lo que puede mejorar
la credibilidad de la empresa ante los clientes.

e Seguimiento: También te permite el seguimiento de las cotizaciones enviadas y recibidas, lo que puede ayudar a la
gerencia de la empresa a tomar decisiones estratégicas sobre los procesos de ventas.

e Anadlisis: EL G-Ventas permite el analisis de las cotizaciones enviadas y recibidas, lo que puede ayudar a la empresa a

identificar areas de oportunidad en los procesos de ventas.



C—-'élac Personalizar Cotizacion

Para personalizar el formato de cotizaciones sigue los pasos enumerados:

<N = | 2
Seguidamente haz
= Men de filtro... . o .
enudeniro C||c en COtlzaCloneS 1 gue se expresan los Articulos ™
A Inicio olar
B Cotizacionss &5 Cotizacion Dias de vigencia de la cotizacién * Ntimero de decimales a usar *
& Envio de Correo 7 2
w3 Tickets
It Oportunidad de Venta
Infi - L

@ Informes Visita Financiamiento y Formas de Pago

B Clientes 1l Articulo Nimero maximo de cuotas * Nimero maximo de dias de vencimiento para la primera cuota. *
1 30

B8 Contactos = Moneda

P _— Maximo descuento en cotizacion *

[+] isitas
100.00

B, Cambios

)
a  Vendedorse Generar Borrador
1 Moneda en la cual se g

Usar la moneda de la Cotizacion al generar Borrador de Factura Bolivar

Haz clic en

Configuracion de 3 IMPORTANTE:

Empresa Plantilla de Impresion de Cotizacién ’
‘ il do cotizacion” Aqui podras escribir el e El formato de la cotizacidn ya debe haberl
;. Configu ~ Nombre de plantilla de cotizacion ya e e a er O
g\/—/ "~ nombre del formato de

CotizacionFormato-1
N cotizacion

establecido en consultor de Galac.
= Ferodos ge nactvicas ‘ " * Elnombre del formato debe llevar el prefijo

£I% Configuraciones INF...

Tablas

“CotizacionFormato”

i AcercaDe

4
Ahora clic en Guardar
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C—-_élac Gestionar Cotizacidon

Gestiona las negociaciones con tus clientes potenciales desde el mddulo de cotizaciones. En este modulo podras, ver, reenviar,
consultar, renegociar y adjuntar archivos a una cotizacion

BE Cotizaciones
. 1
&) Tickets Haz clic en el botdn . i s
. Selecciona la cotizacion
Acciones CLIENTE 'ECH. VENCIMIENTO ESTATUS MOMNEDA
B informes R ~ \/—/:'“_" VERGIMIERTD Sl AEHERA
B Clientes P23-0017 06/09/2023 13/09/2023 Enviada Bolivar
BB cContactos consultar 3
Ver PDE 22000 Aqui podras consultar, ver pdf, 06/09/2023 13/09/2023 Enviada Dolar
& Visias enviar reenVIar,.lns.e’rtar c:!:)latpor
Aprob 22 reneg?aaClon y? jur! & 06/09/2023 13/09/2023 Enviada Bolivar
O, cambios probar A archivo a la cotizaciéon
Adjuntos .
.?. Vendedores u .23-001% 06/09/2023 13/09/2023 Enviada Diolar



Agregar Cotizacion

Para agregar una cotizacion sigue los pasos enumerados: 2
I Ahora clic en +Nueva
Cotizacion ]
\ _
1 Cotizaciones |
7 Clicen
Cotizaciones
H/—/ Buscar
B3 Cotizaciones
&3 Tickets
g Informes ACCIOMES NUMERO CLIENTE VENDEDOR FECHA VENCIMIENTO ESTATUS 3
_ Nota: También puedes
B Clentes presionar el botén Buscar
B Contactos para ver las cotizaciones
guardadas
& Visitas
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Agregar Cotizacion

3
Selecciona el cliente

Oportunidad de Venta * \\/_/ Fecha Vencimiento

NUEWD 14/09/2023 21/09/2023 5

Escoge el nivel de

Cliente * Mivel de Precio Maoneda Tasa de Cambio .
. o - precio, la moneday la
4 Vendedor * \ tasa de Cambio
q S
Selecciona el vendedor | orona
7

| El Enviar con Copia a | B Historial de Facturas

-y J — Puedes verificar el
historial de facturas del

\

Agrega los articulos a la Puedes agregar un

izacion i
cotizacio B correo para enviar una

00 o
SETrEE =ano 2.00 259.48 0.00 518.08

del Software Administrativo

Bzzims mars Eranramdadar o5

9
Escoge la forma de

cobro P

-
Forma de Pago
Contado e
10 11
Agrega observaciones Observaciones . 518.06
si lo amerita Finalmente, puedes 000
" r guardar y enviar o solo 000
o guardar ) e
Total G01.99

Searery B



Renegociar Cotizacion

Para renegociar una cotizacion sigue los pasos enumerados:

Importante: Para insertar una copia por renegociacion debes buscar la cotizacidn con estatus enviada y que no esté vencida.

Insertar Copia por Renegociacion

Oportunidad de Venta Nro.: 6629 _ ,
m P23-0008686 _ . ) 26/04/2023 03/05/2023 Enviada Délar
Cotizacion Origen Nro.: P23-0008741
Cof 1 Fecha de Vencimiento: 4/5/2023
i i 26/04/2023 03/05/2023 Facturada Délar
z
ver Haz clic aqui Cliente
Renviar - WILLIAM |
: —] 26/04/2023 03/05/2023 Enviada Délar
Insertar Copia por Renegociacion - Vendedor 3
| A “ ”
oo ERICKSON Haz clic en “Guardar” para
LECELEIEE G S 26/04/2023 03/05/2023 Enviada Délar
— T 3 copiar Adjuntos renegociacion - o

2
Cancelar
En la ventana que se muestra

puedes seleccionar la opcion
Copiar Adjuntos

Importante: Para editar la cotizacidn por renegociacion debes hacerlo desde “Oportunidad de venta”



Generar borrador de factura

Para generar un borrador de factura sigue los pasos enumerados:

Importante: Este proceso solo pueden hacerlo los usuarios que tengan permiso.

m P23-0011415 Aprobada Dalar

Generar Borrador de Factura

Consultar :
Ver PDi ! n Cotizacion Nro_: P23-0000046 Borrador Ddlar
1 2 Cliente: AV
Rechal q .
Haz clic aqui , Haz clic aqui para 3 ,
Adiuntc yF ! : . sz ; Qué fecha desea utilizar para . . Facturada Dolar
Junios - ;Deseaenviar|  enviar la cotizacion  nistrativo? Ia tasa de cambio? Ahora haz clic aqui

\/_/ - para generar el

26/04/2023
e n borradi/_/ Facturada Dalar

-m

Generar Borrador de Factura

r—

4
Al finalizar se mostrara el siguiente mensaje

indicando que el borrador se generé La cotizacion P23-0000046 se esta enviando al Sistema Administrativo Q

-




C—._alcz Adjuntar Comprobante a una Cotizacion

Para adjuntar un comprobante a una cotizacion, sigue los pasos enumerados.

Importante: Para adjuntar un comprobante la cotizacion debe estar en estatus enviada y que no esté vencida.

BEE Cotizaciones
- - - b
43 Tickets 1 Administrar Adjuntos Administrar Adjuntos .
H I. i NUMERO P23-00UU045 VENCIMIENTO ESTATUS MOMEDA
@ informes | azclicaqui - Nimero: P23-0011457 N ' e
2
_ Estoesunaprueba pdf : .
B Clientes m ‘ Ahora clic aqui para 3 5] 13/09/2023 Enviada Balivar
S Consultar escoger el archivo Ingresaluna
ontactos .
verpoF ¥ adjunto / Describaelda  descripcién 13 13/09/2023 Enviada Délar
- cargando: —
B Visitas Renviar Elija el archivo Ninguno archivo sele 4
- L | ) a9y i it
& comn Aprobar 23-001145; rciones Nora Esto es una prusba L 13 13/09/2023 Enviada Bolivar
O, Ccambios
| Adjuntos —_— Sugerencias:
'?" Vendedores u Pago Cotizacitn aprobada P 1310972023 Enviada Délar

n Carta de aceptacion B0 elementos ( 5
| Seguidamente haz

¢ m
- clic en Guardar ,
Ahora clic en N Guardr - y

_ Guardar r 0




C—._alcz Ver Informe de Cotizacion

Para ver el informe de cotizaciones sigue los pasos enumerados:

Informes
= Ment de filtro. ..
2
A Inicio Luego haz clicen ciales ~
~ “Cotizaciones” Gestion de
B Coti 1 B Cotizones Cotizaciones
Haz clicen
@Y Tickel Informes Fecha Desde
- 1
Gestion de Cotizaciones
3 Informes | 01/04/2023 4
Puedes filtrar el
B Clientes 3 Fecha Hasta ~ . informe por fechas Ny
; ; (inicio - fin)
Segwdimen.t? haz clic 2710412023
en “Gestion de
Cotizaciones”
B Excel B B PDF £
5

Puedes ver el informe
en “Excel o PDF”




Informe de Cotizacion

Se mostrara un informe similar al siguiente, en el cual podra ver el nimero de cotizaciones enviadas en un
determinado rango de fecha.

Gestion de Cotizaciones Creadas del 01/04/2023 al 20/04/2023
Emitido el: 27/104/2023 03:02 p. m.
Compafiia: INFOTAX, INFORMATICA TRIBUTARIA, S.A.

Gestion General
Cotizaciones
Enviad bada & indose como da  Rerharad
Realizadas Borrador Ap Borrador Factura |
2 17 3 4 0 2 0
65,38% 11,54% 15,38% 0,00% 7,69% 0,00%
Clientes Diferentes - Efectividad
G and, como
Tocados Borrador Ap Borrador Factura '
6 4 3 3 i 2 0
23,08% 66,67% 50,00% 50,00% 000% S 0,00%
Productividad
Monto Monto
Cotizado Moneda Aprobado Productividad
7.804,70 $ 2.860,01 36,76%
Efe yF por O
Moneda: Délar
Operador No. Clientes Facturada Efectividad Monto § Monto Productividad $
Cotizaciones Diferentes Aprobado §
Lyn 17 5 2 40,00% 543907 2.869,01 52,75%
Carolina 7 2 0 0,00%  3.147,08 0,00 0,00%
Lima 1 1 0 0,00% 724,00 0.00 0,00%
ortiz 1 1 0 0,00% 594952 0,00 0,00%
Detalle de Cotizaciones
Usuario Usuario que Modificd
Namero Nombre Vendedor Nombre Cliente Estatus Fecha Vencimiento  Moneda Total Creador por Ultima Vez
P23-0000037  (pORTUTRUIILLO) CA. Facturada  20/4/2023  30/4/2023 § 2.151,00 Lyn Carolina
P23-0000036 o amico) (CALABOZO!  ynTERIALES ELECTRICOS Faclurada  20/4/2023 30412023  § 718,01 Lyn Carolina
PZ30000035 o acico) (CALABOZO!  \\\TERIALES ELECTRICOS Apobada 2042023 301472023 5 2.151,00 Lyn Caralina
P230000034 G apico) MATERIALES ELECTRICOS Aprobada  20/4/2023  30/4/2023 $ 937,00 Lyn Lyn
P23-0000033 DOUGLAS AICA ASESORES INTEGRALES, CA  Borador  18/4/2023  28/4/2023 § 224600  Torres Carolina

P23-0000032 Cartes GALERIAS CA Borrador 147412023 24/4/2023 $ 724 .00 Lima
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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