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CGSlaoc Agregar Clientes

Para ingresar un nuevo cliente al G-Ventas, sigue los pasos
enumerados:

2
Ahora clic en
' 3 Nuevo Cliente

A Clentes - Selecciona si es \_\ —

”Prospecto" o

Nuevo Cliente
 oetiii” ‘o

= Menu de filtro... 5 ~
S ae o Tipo Activo
A Inicio Buscar Prospecto
Prospecto
I  Oportunidades de Venta Nombre o Razén Social * Definitiva

B2 Cotizaciones 4
1 Ingresa: El nombre o razén ¥ Tipo de Documento Niimero * | o B
clicen social, el tipo de documento, el - 5

Clientes numero de documento, niimero

' de teléfono, correo y el vendedor / Teléfono * Correo*
! ~asociado.
B ciientes N ‘ 999-939 99.99

B8 cContactos

Vendedor ®

OFICINA

16/10/2023 2



Agregar Clientes

5
Selecciona el sector de negocio,
nivel de precio, tipo de persona,
tipo de contribuyente, es
extranjero o no, ciudad,
parroquia, la direccion fiscal,
punto de referencia y zona postal /

N 4

6
Haz clic aqui para
agregar contacto

= Datos Generales

—

16/10/2023

Sector de Negocio *

Tipo de Persona

Persona juridica

Ciudad *

Direccion Fiscal *

Punto de Referencia

BB Contactos

Contacto *

=]
m
m

Nivel de Precio

Precio 1 v
Tipo de Contribuyente
No contribuyente ~ Es Exiranjero
Parrogquia *
Nuevo Contacto X
“ Nombre *
Zona Postal
A
Cédula *
7
Haz clic aqui para
agregar contacto Teléfono *
[ 999-999.99.99 0 ]
\
| The Telefone field is required.
|
+ Correo *
[ o]
TELEF al CORREQ ES FRINCIFAL The Correo field is required.

8
Ingresa los
datos y haz clic

R en “Guardar” J

0 - 0 de 0 slementos




Agregar Clientes

@ Direcciones Adicionales

10
Haz clic aqui
para agregar
una direccion
adicional

& Adjuntos

|-/

Elija el archivo Ninguno arc

Notas
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Nueva Direccion Adicional

Tipo de Direccion

Ciudad *

Parroquia *

Direccion *

Punto de Referencia

9

Escoge el tipo de direccion, la
ciudad, la parroquia, ingresa la

direccion y un punto de
referencia 4

11
Luego clic en
Guardar

12

Haz clic para elegir el

Blja el archivo  [§ J archivo adjunto
~N
ACC MES -"':::‘\
13
o . Agreganotas silo
requieres

Notas

N

14
Al finalizar de cargar toda
la informacion en las
diferentes secciones haz
clic en Guardar

4 Q




Gdalac

Agregar Prospectos

Para ingresar un nuevo prospecto al G-Ventas, sigue los pasos enumerados:

Clientes
= Menu de filtro...
A Inicio Buscar
|4  Oportunidades de Venta 3
p— Ingresa: El nombre, el
1 contacto, nimero de
/# Clicen femones -~ teléfonoy correo
Clientes \\electrénico.
@ y
B Clientes
BE Contactos

Para completar la informacidn del prospecto debes hacerlo

desde la ventana cliente, botdn de acciones / editar
(Debes llenar todos los campos requeridos)
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Nuevo Prospecto

Nombre *

Contacto *

Teléfono *

999-999.99.99

Correo *

2
Haz clic en +Nuevo
Prospecto

<+ Importar

<+ Nuevo Prospecto

+ Nueve Cliente

0

a4
Ahora clic en
Guardar
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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