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Para ingresar un nuevo cliente al G-Ventas, sigue los pasos 
enumerados:

2
Ahora clic en 

Nuevo Cliente

1
Clic en 

Clientes

4
Ingresa: El nombre o razón 
social, el tipo de documento, el 
número de documento, número 
de teléfono, correo y el vendedor 
asociado.
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3
Selecciona si es 
“Prospecto” o 
“Definitivo”



5
Selecciona el sector de negocio, 
nivel de precio, tipo de persona, 

tipo de contribuyente, es 
extranjero o no, ciudad, 

parroquia, la dirección fiscal, 
punto de referencia y zona postal
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6
Haz clic aquí para 
agregar contacto

7
Haz clic aquí para 
agregar contacto

8
Ingresa los 

datos y haz clic 
en “Guardar”



12
Haz clic para elegir el 

archivo adjunto

14
Al finalizar de cargar toda 

la información en las 
diferentes secciones haz 

clic en Guardar

13
Agrega notas si lo 

requieres
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10
Haz clic aquí 
para agregar 
una dirección 

adicional 9
Escoge el tipo de dirección, la 

ciudad, la parroquia, ingresa la 
dirección y un punto de 

referencia

11
Luego clic en 

Guardar



Para ingresar un nuevo prospecto al G–Ventas, sigue los pasos enumerados:

Importante:
Para completar la información del prospecto debes hacerlo 
desde la ventana cliente, botón de acciones / editar 
(Debes llenar todos los campos requeridos)

2
Haz clic en +Nuevo 

Prospecto

3
Ingresa: El nombre, el 
contacto, número de 
teléfono y correo 
electrónico.
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1
Clic en 

Clientes

4
Ahora clic en 

Guardar



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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