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Gdlac

1 Introduccion

Bienvenidos al G-Factura de Galac

Este aplicativo ha sido elaborado por un equipo multidisciplinario de especialistas de Galac
y su disefio estd orientado para ofrecerle maxima rapidez y exactitud en las operaciones
administrativas de su empresa.

El manual de usuario es una guia de consejos practicos que le permite obtener un mayor
rendimiento en el uso de su G-Factura.

El G-Factura es:

e Rapido y facil de usar: porque esta disefiado para brindarle mayor rapidez y
eficiencia en el procesamiento de sus datos.

e Muy amigable: las pantallas de entrada de datos han sido estudiadas para brindar
a los usuarios la mayor rapidez y exactitud en el desarrollo de sus tareas.

iDisfruta de todas las ventajas y beneficios que te ofrece el G-Factura!

G-Factura
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2 Ciclo del G-Factura

v
4 5 5
INSERTAR / IMPORTAR ~  ~ >  |NSERTAR/IMPORTAR ~~~~~~~ > INSERTAR/IMPORTAR
VENDEDORES CLIENTES ARTICULOS DE

INVENTARIO
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3 Menu G

Gdlac

En esta seccidn del G-Factura se encuentran opciones importantes que contribuyen a la

operatividad del G-Factura en el dia a dia.

A continuacion, describimos cada una.

3.1 Acerca de

Punto de Venta Caontrol

EI Factura
|

Acerca De
Galac Software '
Escoger Empresa Frl

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracion de Sisterna
PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Al hacer clic en esta opcion el G-Factura abre una ventana con informacion del G-Factura

instalado.

-

[ L) G-Factura®

Versign del Programa:  30.1 del 01/04/2025
Versidn de libreras: 2104 - 1601 del 30/08/2021

www.galac.com
info@galac.com Tipo de base de datos:
(0212) T18.1611 Zervidor base de datos:
Directorio de trabajo:
n Fecha del computador:
Usuario Actual:

Terminos y Condiciones

Imprinnir Mersiones Instaladas

Microsoft @ S0L 2019 Express Edition (84-bit) RTM
CCE-GIVGALACSQLX1T - SAWDSE

CAProgram Files (x86]\GalacSawh,

16/04/2025

wgonzalez

términos

El uso de este programa esta sujeto 3 los términos exprasados en |z Licencia de Uso. Al utilizar 2st= programa, implicitamente 2cepta dichos

En esta ventana el usuario podra ver: nombre del software que tiene instalado, la version
del G-Factura, la version de la libreria y la fecha, la informacién de la base de datos e
informacion adicional. También el usuario podra ver el historial de las versiones instaladas

e imprimir la informacién.

G-Factura
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3.2 Galac Software

E| Factura Punto deVenta Control

Acerca De
| Galac Software "
Escoger Empresa Fr ;

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna

PAS en Linea (&yuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Al hacer clic en esta opcion el G-Factura abre una ventana con informacion de Galac:
Pagina web, productos que comercializa, correo electrdnico corporativo, teléfonos y

direccion fisica.

Visite nuestro centro de servicios en www.galac.com
e-mail: info@galac.com

Nuestros Productos
-
Galac Cloud G-Ventas
Cloud a-vEras
e
GH Gestidn Humana u' Administrativo
me ae
.‘ Contabilidad & IVA ¥ Renta
C
[ L] [ L]
h. Ajuste por Inflacidn m‘ Ndmina
- .
- Auxiliar de Personal & Retenciones Varias

Declaracion Electronica

Av. Sanatorio del Avila, Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Pizo 1, Boleita
Morte, Caracas-Venezuela T (0212) 718.1811 (Master)

G-Factura
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3.3 Escoger Empresa
E| Factura Punto de Venta Control
Acerca De i
Galac Software "
| Escoger Empresa F7 :

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Al hacer clic en esta opcidn el usuario podra escoger la empresa con la cual requiera
trabajar (cambiar de empresa).

5. Escoger Empresa >
Codigo Hombre Empresa:
IDDBE bl |F mpreza (07 Buscar |
Periodo:
|/ /2024 - 311 2/2024 + |
Ezcoger | Salir |

En el nombre de la empresa, el usuario puede escribir asterisco y presionar la tecla Enter
para mostrar un listado con las empresas disponibles y escoger una.

El usuario también puede escribir las primeras letras del término que estd buscando, seguidas de
un asterisco (*), para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes."

Ejemplo: si escribes “empre* ”, el software mostrard todas aquellas empresas que comiencen con
Ilemprell

G-Factura
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3.4

Activar Modo Avanzado

E| Factura Punto de Venta

Acerca De
Galac Software "
Escoger Empresa
Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna
PAS en Linea (A&yuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Esta opcidn muestra en los menus funciones que son de uso muy delicado, sélo para
usuarios avanzados. La incorrecta utilizacion de cualquiera de estas opciones puede causar
dafios irreversibles en las bases de datos.

Importante: Antes de utilizar esta opcion, te recomendamos hacer un respaldo de la base de datos
y contactar al Soporte de Gdlac para recibir la asesoria adecuada. Ademds, es importante que al
momento de ejecutar cualquiera de estas opciones esté presente una persona con conocimientos

técnicos o el supervisor de red, si aplica. Esto ayudard a prevenir errores.

El usuario al hacer clic en esta opcidn se abrird un mensaje que cual debe leer y aceptar

para poder continuar.

Modo Avanzado

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcian le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

3.5

Administre su Licencia

El Factura Punto deVenta Control

Acerca De
Galac Software "

F7 -

Escoger Empresa b

Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sistemna
PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

G-Factura
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Gdlac

Usted tiene una licencia de uso del programa que usted comprd y aqui puede administrar
o gestionar la informacidn al respecto. Al hacer clic en esta opcién el G-Factura mostrara
una ventana con diferentes opciones para el licenciamiento de productos Gélac

ol Administrador de Licencia S8W Galac

ormacion

Mi Licencia

Contrato Licencia
de Uso

Informacian del Equipo

acceso a los procesos e informacidn
basica del Licenciamiento Galac.

| SOFTWARE

Como dice la ventana aqui se podra administrar la licencia del producto Administrativo de
Galac. (Como ejemplo), a continuacion, se describen las diferentes secciones de esta
ventana:

Informacion

e Mi Licencia
e Contrato Licencia de Uso
e Informacién del Equipo (PC)

Operaciones Basicas

. Instalar licencia
. Desinstalar licencia

Operaciones Avanzadas

G-Factura
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. Actualizar Fecha

. Operaciones Via Email
. Generar Solicitud

. Cambiar Solicitud

3.6 Configuracion del Sistema

E| Factura Punto deVenta Control

Acerca De
Galac Software "

F7 -

Escoger Empresa b

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa

Ctrl+Q

Al hacer clic en esta opcidn el G-Factura mostrara una ventana con todas las opciones para
que el usuario autorizado realice toda la configuracidn inicial del G-Factura.

P&’ Software Administrative

Configuracion general

. = —4
Configurar  Configurar Corfigurar conexion a histérico
ingreso al sistema  respaldo  de respaldos y mi-BackUp

Administrar

Configuracién general
Configuracian de Impresién

Configuracin para el envio de correo

Configuracion general
Configuracién de ingreso al sistema
Forma de escoger empresa

Escoger empresa al entrar

Escoger iiltims smpress usads

Configuracién de respaldo

Respaldar automaticamente la base de datos
Modo de compresién

Tipo de respaldo

Dias de diferencia entre cada respaldo

Ruts pars el respaldo automtico

C ion del histérico de resp
Bervidor

Base de datos

‘*G—I‘Fﬂ-deh

Por Nambre
Si

No

si

Win NT/Me/2000/%P/Vista
Todss las Empresas

7

‘CAProgram Files (x86)\Galac\Sawh

CCB-6T\GALACSQLX19

GALACDE

Compafiis:
Empresa 1

El usuario autorizado podra hacer:

o Configuracion General.
o Elingreso al G-Factura.

@ ususrio
M voorzzler

Licenciz: Monousuario

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

o La configuracion del respaldo.
o La conexidn a histérico de respaldos y mi-backUp.
. Configuracion de Impresion.
Configuraciones Generales.
Margenes Generales.
Margenes Especiales.
Parametros de Sesidn.
Escoger impresora.
Modelo de Impresora.
Informacidon Adicional.
. Configuracion para el envio de correo.
o Maodificar.
. Configuracién de notificaciones.
o Configurar Notificaciones.
o Participar en el programa de experiencia del Usuario
. Configuracion de Doctor PAS.
o Modificar.

O O O 0O O O O

3.6.1 Configuracion General

Ingreso al G-Factura

B Configuracién general - Configurar ingres.. — Ed

Configuracién general - Configurar ingreso al sisterna

B &

Configurar Salir
ingreso al sisterna

Acciones

Forma de escoger empresa I Por Nombre v |

Al iniciar el sistema | Escoger empresa al entrar v |

Ult. Mod.: JEFE 09/07/2024

Aqui el usuario debe hacer las configuraciones adecuadas para el acceso al G-Factura, al
finalizar debe hacer clic en el botén Configurar ingreso al G-Factura para guardar los
cambios.

Configuracion de Respaldo

G-Factura
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M Configuracion general - Configurar respaldo
Configuracion general - Configurar respalde

B @

Configurar  Salir
respaldo
Acciones

Respaldar Automaticamente la Base de Datos?

Modo de Compresidn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de Respaldo | Todas las Empresas

Dias de Diferencia entre cada respaldo

Ruta para el Respaldo Automatico C:\Program Files (x86)\Galac!Sawh

Ult. Mod.: JEFE 08,/07/2024

Aqui el usuario debe hacer las configuraciones adecuadas para los respaldos en archivos
de texto comprimidos (.zip) en un directorio del computador, para hacer respaldos directo
en la nube vaya al centro de ayuda en www.galac.com - Mi-backup - Videos

Al finalizar debe hacer clic en el boton Configurar respaldo para guardar los cambios.

Configurar conexion a histdrico de respaldos y mi-backUp

B Informacién

o Conhguracidn general

Se establecié cadena de conexidn correctamente

Aqui el usuario debe hacer las configuraciones adecuadas para la conexién a histérico de

respaldos y mi-backup,

Recuerda que, los historicos de respaldos como su nombre lo indica es un historial de todos los
respaldos que han realizado los usuarios, este informe los puedes ubicar en el menu
Respaldar/Restaurar -al Informes

Al finalizar debe hacer clic en el botén Probar Conexién y luego en Conectar para guardar

los cambios.

3.6.2 Configuracion de Impresion

Configuraciones Generales

G-Factura
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Bs Parametros de Impresion Grafica - Modificar - X
Pardmetros de Impresidn Grafica - Modificar

& (=

Modificar  Salir
y Salir

Acciones
Impresora Predeterminada: Vewr05\HP LaszerJet M404 Operaciones

Impresion Grafica

[ "] Especificar calidad de impresidn

Calidad de Impresion  Borrador

Optimizar para impresidén en matriz de puntos
Escoger impresora al imprimir

Encabezado de Reportes
Imprimir fecha de emisién

Imprimir nimerc de pagina

:En cudles documentos imprimir el RIF? | Todos v

Tamafio de fuente para nombre de companiiz 13~

Ult, Mod.: consultor 14/11/2018

En esta ventana el usuario autorizado podrd modificar los pardmetros para impresion
grafica, al terminar podra hacer clic en el botédn Modificar y Salir.

Madrgenes Generales

Be Mérgenes Generales de Impresidn - Modificar - *

Margenes Generales de Impresion - Modificar

B [

Madificar  Salir
y Salir

Acciones
Equipo CCB-61

Margenes Generales
Loz Reportes que utilizan Margenes Generales,

lzquierdo tormaran la configuracidn que usted aqui asigne
Superior 0,750 f;p:rz::ento de prepararse para Mostrar o
Derecho 0,250 iﬁapuﬁrﬂ?uraclon zdlo aplica para este
Inferior

Todas las medidas estan expresadas en pulgadas

Ult. Mod.: JEFE 09/07/2024

En esta ventana el usuario autorizado podra modificar los margenes generales de
impresién, al terminar debe hacer clic en el botdon Modificar y Salir.

G-Factura
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Margenes Especiales

B Margenes de los Reportes - Modificar - X

Margenes de los Reportes - Modificar

2 [ E

Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

Mombre del Reporte || | |

Margenes Papel
U=a este Margen Superior 0,000 Vertical
0.000 Asignar Orientacicn
sz este Margen lzguierdo : Horizontal
. 0,000 0.000
lsa este Margen Inferior Usar este Ancho del Pape d
0.000 Usar Tamafio de Papel Carta
L=z este Margen Derecho ’ U=zar este Alto del Papel 0,000

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacion de Pagina v Tamano del Papel que usted considere necesarias para la correcta
impresion en su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema tambien lo imprimiran con la configuracion que usted haya designado.

Ult. Mod.:  16/12/2024

En esta ventana el usuario autorizado podra ubicar el reporte y modificar los margenes de
los reportes, al terminar debe hacer clic en el botén Modificar y Salir.

Parametros de Sesion

B Pardmetros de Sesidn - X

Pardmetros de Sesién

& [

Modificar  Salir
y Salir

Acciones
Mostrar Traza de Reportes
Maostrar Reportes siempre por Pantalla

Mostrar S0GL en el Reporte

Los parametros de sesidn, son valores que permanecen activos dnicaments
para el usuario actual y se deshabilitan automaticamente cuando usted sale
de la aplicacidn

En esta ventana el usuario autorizado podrd modificar los pardmetros de sesion, al
terminar debe hacer clic en el boton Modificar y Salir.

G-Factura
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Escoger Impresora

B Impresora Actual - Modificar - *

Impresora Actual - Medificar

& [

Madificar  Salir
y Salir
Acciones

Cambiar de Impresora Actual

Nombre de la Impresora | \\svrOS\HP Laserlet M404 Operaciones

Modelo de Impresora | | |

Aplica para las impresoras:

Los cddigos de impresidn del modelo de impresora que usted seleccione en este
apartado serdn los utilizados por este equipo cada vez que se vaya a imprimir una
planilla o cualquier otro informe con extensidn "10" que se haya distribuido junto
con su ejecutable.

En esta ventana el usuario autorizado podra escoger la impresora que requiera, al terminar
debe hacer clic en el boton Modificar y Salir.

Modelo de Impresora

B Escoger Modelo de Impresora - O X

Escoger Modelo de Impresora

v Q

Escoger | Buscar
Acciones | Consultas
Buscar Qw
Modelo de Impresora Aplica Para Puede Imprimir en Modo Texto?
Brother M-18241L/M1924L Brother M-18241L/M1924L
C. lteh C-315/15 XP C. lteh C-313/15 XP True
Citizen 200GX Citizen 200GX True
Citizen G5X-130 Citizen G5X-130 True
Citizen GSX-140 PLus Citizen GSX-140 PLus True
Citizen G5X-230 Citizen G5X-230 True
Citizen G5X230/0kidata 590-391 Citizen G5X-230 y Okidata 390/391 True
Epson /Brother Epson 3000/5500/LQ-1010/LQ-2550/LQ-570/LQ-1070 True
Epson /Citizen / C. toh Epson DFXS00071000/FX Series/LQY/RX-80/T-100/LX-800/1EM Preprinter/ | True
Epson 5000,5500 Action Printer Epson 5000,5500 Action Printer True
Epson DFX-5000 Epson DFX-5000 True
Epson EPL-6200L Epson EPL-6200L False
Epson EX-13000 Epson EX-13000 True
Epson FX Series Epson FX Series True
Epson FX-850/1050 Epson FX-850/1050 True

'{ {  Pagina de3 | p M

G-Factura
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En esta ventana el usuario podra seleccionar el modelo de la impresora que requiera, al

seleccionarla podra hacer clic en el botén Consultar.

Informacion Adicional

P& Informacién Adicional
Informacien Adicional
= o [+
Imprimir Pagina Imprimir  Tips de Salir
de Prueba Reglas Impresién
Acciones

Informes Disponibles

FACTURA PosEpsonTMU220FormatoLibre
FACTURA PosFormatoLibre

En esta ventana el usuario autorizado podrd imprimir una pagina de prueba, imprimir

reglas y podra ver tips de impresion.
3.6.3 Configuracion para el envio de correo

Al hacer clic en el botén modificar se mostrara el siguiente mensaje:

G-Factura
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B Configuracion para el envio de correo
Configuracién para el envic de correo

v (=

Aceptar  Salir
Contrato
Acciones

Por favor, lea el contrato de uso

Términos y condiciones de uso

Gracias por ufilizar nuestro servicio de envio de emails.

Muestra responsabilidad se limita a proveer un protocolo
comunicacign para utilizar una cuenta de correo gue usted o su empresa
posea y que permita a usted el envio automatico de la informacion que
usted desee de nuestra aplicacion a la(s) personas que usted desee.

Tomar en cuenta que:

[+]} Acepto las cldusulas de este contrato de uso

El usuario debe activar la opcidn “Acepto las cldusulas de este contrato de uso” y hacer clic
en el botén Aceptar Contrato. Al hacerlo se abrird la siguiente ventana:

B Configuracién para el envio de correo - Modificar
Configuracién para el envio de correo - Modificar

& (»

Modificar  Salir
y Salir

Acciones

Forma de Envio
Configuracion SMTP | Opciones avanzadas

Proveedor |N0Asignado -| Usara Mo Asignado v
Host | |

Pustto | |

ssLmsy O

| Enviar correo de prueba |

Ult. Mod.: vgonzalez 16/12/2024

En esta ventana el usuario podra configurar el SMTP para el envio de correo, al finalizar de
ingresar la informacién solicitada debe hacer clic en el botén Modificar y Salir.

G-Factura
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3.6.4 Configuracion de Notificaciones

Configurar notificaciones

M Configuracién de Notificaciones - Modifi... -
Configuracién de Notificaciones - Modificar

B [

Madificar  Salir
y Salir

Acciones

Activar notificaciones emergentes

Frecuencia de sincronizacién Cada hora v

Ult. Mod.: vgonzalez 09/07/2024

En esta ventana el usuario podra configurar la frecuencia con la cual recibira las
notificaciones del G-Factura. Al terminar debe hacer clic en el botéon Modificar y Salir.

Participar en el Programa de Experiencia del Usuario

Al hacer clic en esta opcién se mostrara una ventana en la cual el usuario debe seleccionar

si participa o no en el programa

B Participar en programa de experiencia del usuario —

Participa en Programa de Mejoramiento - Modificar

B [

Modificar  Salir
y Salir

Acciones

Sea parte del programa de mejoramiento de experiencia del usuario. Al ingresar en este programa
usted estard apoyandonos para desarrollar e implementar mejoras en nuestre productos, permitiendo
asi una mejor y mas rapida asistencia para usted y toda la comunidad de usuarios Galac Software
Gilac Software

Recopilara informacion sobre la edicidn de base de datos que utiliza, versién del sisterna operative y
operador que esta recibiendo las notificaciones

Galac Software No

Recopilara informacion almacenada en su base de datos relacionada con su negocio, documentos o
cualquier infermacién que no sea del ambiente de trabajo de nuestros software

Si, deseo participar

Mo, en este momento no deseo participar Ol

Después de seleccionar la opcidn que prefiera el usuario debe hacer clic en el botén

Modificar y Salir.

G-Factura
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3.7

Salir del Programa

El Factura Punto de Venta

Control

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa
Escoger Periedo

Activar Modo Avanzado
Administre su Licencia...

Configuracian de Sistemna

PAS en Linea (Ayuda)

| Salir del Programa

ctl+Q |

Al hacer clic en esta opcidn se abrird un mensaje pidiendo confirmacidn para cerrar el G-

Factura:

Advertencia

@ Desea salir del Programa?

Pulse [SI] para salir del Programa, [NO] para continuar con la
gjecucion

El usuario debe hacer clic en el botdn Si, si esta de acuerdo en cerrar el G-Factura.

G-Factura
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4 Ingreso al G-Factura por primera vez

Para acceder al G-Factura por primera vez el usuario debe colocar la palabra JEFE en el
Nombre de Usuario y Clave (password).

Gdlac [ G-Factura ; i

e Entrada al Programa - Mister x

Importante:

El usuario JEFE es un usuario limitado, para trabajar con todas las funciones del G-Factura
es indispensable crear un usuario diferente desde los parametros administrativos del G-
Factura.

Una vez introducido los datos JEFE JEFE el usuario debe presionar en el boton Continuar
ten en cuenta el siguiente mensaje y presiona en Aceptar para ir al Menu Principal del G-

Factura.
Advertencia - Usuario JEFE - X
Para crear una empresa debe ingresar con un Usuario tipo
Administrador,
G-Factura
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5 Usuarios

5.1 Crear usuario

Para crear un usuario, el usuario debe hacer clic en Menus — Usuario / Parametros

Mends

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
| Usuarios / Parametros |

Conversién / Respaldar / Lote

En la ventana que se muestra, el usuario debe hacer clic en Seguridad.

Parametros Administrativos

Parametros Contabilidad

Ahora se debe hacer clic en el botdn Insertar.

B& Software Administrativo

Usuario
1 o, o a2
a K x @ Q - ad -
Cambiar icar Eliminar | Consultar Buscar | Activar Desactivar Reiniciar Insertar Agregar
Password Usuario  Usuario Password Copia Usuario SENIAT
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones Especial
G-Factura
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B Usuario - Modificar — *

Usuario - Modificar

B> 8 5 ==

Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Todo
Acciones Permisclogia
Nombre (Login) ~ vgonzalez Activo

Nombre y Apellido |"’id°" gonzalez |

Cargo |ana|ista |
E-mail |ana|ista@galac.com |
Es Supervisor

Permisclogia

® Principal

® Compafiia / Parametros / Niveles de Precio
(¥) Cliente / CxC

@ Inventario

@ Vendedor

@ Opciones de Cajero

@ Tablas Generales

@ Mantenimiento

® Configuracién de Sistema

® Seguridad

Selecciona en las diferentes listas, los médulos a los cuales tendrd acceso el usuario que
estas agregando. Puedes ayudarte con los botones ubicados en la parte superior de la
ventana para “Marcar Todo” o “Desmarcar Todo” asi como “Expandir Todo” o “Colapsar
Todo” las opciones, en las diferentes listas.

Nota: La opcién “Es Supervisor” debe activarse Unicamente para aquellos usuarios que requieran
acceso completo a todos los médulos del sistema de facturacion.

Después de hacer clic en el botdn Insertar, se habilitard la siguiente ventana, en la cual
debes colocar y confirmar la contrasefia del usuario que estas creando, luego presiona clic
en Continuar para guardar los datos del usuario.

G-Factura
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M Solicitud de Password - Y

Usuario ‘ Userprueba ‘

Muevo Password ||| "

Confirme el Password " "

| Continuar || Cancelar |

5.2 Agregar usuario SENIAT

Este usuario es para ser creado si se presenta un escenario en el cual se deba dar acceso a

algun fiscal del SENIAT

Importante:

e Esde uso del personal de SENIAT, y son ellos quienes tendran la contrasefia para
ingresar con ese usuario.

e En caso de que el fiscal esté alli y no tenga la contrasefa a la mano debe contactar
a Galac para dictarsela.

Bé Software Administrativo

Usuario
.l. = o, © a ®
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar | Activar Desactivar Reiniciar Insertar Agregar
Password Usuario  Usuario Password Copia Usuario SENIAT
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar | Otras Operaciones Especial

Para crear un usuario SENIAT, haz clic en el botén Agregar Usuario SENIAT al finalizar se
mostrara el siguiente mensaje:

B Informacitin >

o Agregar Usuano SENIAT

Finalizado proceso de creacion del usuario SENIAT

| |

G-Factura
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6 Ingresar al G-Factura

Ya con el usuario creado en los pasos anteriores, el usuario debe cerrar el G-Factura 'y
volver a ejecutarlo, pero esta vez se debe entrar al G-Factura con los datos del usuario
creado en los pasos anteriores.

M Entrada al Programa - Master X

G-Factura
V-30.1

Nombre del Usuario: I| l

Clave (password): ' ] =D

| Continuar | | sair |

Si o= I primera vez que usa o sistena ingrese
Nombre def Usuario : JEFE
Password . JEFE

G-Factura
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7 Modulos del G-Factura

Los mddulos que integran el G-Factura estan ubicados en el item “Menus”, en la siguiente
imagen se puede ver todos los moédulos del G-Factura:

e Empresa

e Mantenimiento de Tablas

e Mantenimiento de Tablas continuacién
e Usuario / Parametros

e Respaldar / Lote

e Factura

e (CxC Cobranza Vendedor

e Inventario

Menus

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacian r
Usuarios / Pardmetros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

Meni Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

Importante: En cada mddulo que el usuario entre existen opciones ocultas, para activarlas
el usuario debe hacer lo siguiente:

Clic en el menu G = Activar Modo Avanzado.

Sistema Integrado Administrative - C
El Empresa  Mends

Acerca De
Galac Software "
Escoger Empresa F7 :

Escoger Perivdo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracion de Sistema

BAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Debe leer, comprender y aceptar el mensaje que se muestra a continuacion:

G-Factura
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Modo Avanzado *

Usted ha activado el modo avanzado,

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Para desactivar el Modo Avanzado el usuario debe hacer clic en G 2 Desactivar Modo
Avanzado.

Sisterna Integrado Administrativo - Ce
El Empresa Mends

Acerca De

Gélac Software

Escoger Empresa F7

Escoger Periodo
Desactivar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Cenfiguracion de Sistemna

Opriones Avanzadas

PAS en Linea (Ayuda)

Calir d&l Pronrama Ctrleiy

G-Factura
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8 Modulo Empresa

Una caracteristica importante del G-Factura es que permite al usuario trabajar con tantas
empresas como requiera, es decir, es multiempresa.

8.1 Crear Empresa

Para crear una empresa, el usuario debe seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en Ment = Empresa

Menus
| Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacion

Usuarios / Parametros
Luego hacer clic en Empresa = Insertar

G | Empresa | Mends

Consultar
I Insertar |

]
G-Facbura

Copiar Parametros Administrativos a Otra Empresa

Escoger

En la siguiente ventana debe ingresar toda la informacion necesaria para agregar una
empresa en el G-Factura.

B3« Ernpresa - Insertar
Coadigo IEIIJEI2
Mombre I
Mumero RIF | Tipo de Contribuyente |Contribuyente j
q Tipo de Cortrib I i -
Mumera M1.T. | dnlaplcll\af.: Ornnupete |Contrlbu}'ente Farial _I
[ Datos Generales || Sequridad
Direccidn Zona Postal I
Teléforos I I
Faiz IVenezueIa I I
Ciudad | I I
| Momero de Fae I I
Muricipia Pergona Fizcal  |(eEEERINNEE
Estada I
Tabla C.1.1.L 2004
Tabla ClIU ] .
Cadigo Contribuyente
Codigo CIIU [F ? perts |
Grabar | Salir |

G-Factura
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Pestafia Sequridad

Madulos I Datos Generales |

Usuarios con acceso a la Compafiia

.|—||—|l—||—||—|

wgonzalez
-

Una vez ingresada toda la informacidén en las diferentes pestaifias de la ventana empresa el
usuario debe hacer clic en el botén Grabar, para guardar la empresa en el G-Factura.

El usuario también puede consultar y modificar la informacion de una empresa, mediante
el menud Empresa.

G Empresal Menus

Consultar

Insertar

=
%o-d.iﬁcar _— G'F aCbura

opiar Parametros Administrativos a Otra Empresa

Escoger

8.2 Escoger Empresa

Otra caracteristica del médulo de Empresas es que, el usuario puede escoger una empresa
desde este menu, para ello solo debe hacer clic en el Empresa - Escoger

G | Empresa | Mends

Consultar

Insertar

- ®
e \ G-Facbura

opiar Parametros Administrativos a Otra Empresa

| Escoger |

Y en la ventana que se muestra especificamente en Nombre Empresa el usuario puede
escribir un asterisco y presionar la tecla enter y el G-Factura mostrara un listado con las
empresas disponibles para escoger.

Recuerda que puedes escribir las primeras letras del término que estds buscando, sequidas de un
asterisco (*), para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto te ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes.

G-Factura
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En cuanto a periodos el usuario puede escoger de la lista el periodo con el que requiera
trabajar. Después de escoger empresa o periodo el usuario debe presionar clic en el botén

Escoger.
5. Escoger Empresa *
Cadigo Nombre Empresa:
IDDD1 bl E rvipreza001 Buzcar |
Escoger Salir
8.3 Eliminar Empresa

Para eliminar una empresa, el usuario debe activar el Modo Avanzado en el G-Factura y asi
habilitar la opcidn eliminar, para ello debe hacer clic en G = Activar Modo Avanzado

EI Empresa  Menus

Acerca De

Acerca De Galac
Escoger Empresa Fr
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sisterna

Salir del Programa Ctrl+

En siguiente menaje debe leer el mensaje y hacer clic en Aceptar

Modo Avanzado *

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los mends
que pueden modificar su informacion de forma irreversible.

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Ahora debe hacer clic en Empresa - Eliminar

G-Factura
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Empresa | Menis

Consultar

Insertar . ]
- .
Modificar

Eliminar |

Copiar Pardmetros Administrativos a Otra Empresa

Escoger

Al hacer clic en eliminar el usuario debe escoger la empresa y hacer clic en el botén
Eliminar, el G-Factura mostrara el siguiente mensaje, el cual debe leer y comprender las
recomendaciones, si esta de acuerdo debe presionar clic en el botdn Si para eliminar la

empresa.
- I !
E3> Empresa - Eliminar @
Cadigo IDD‘I2
Mombre |La Cotufa Ca
Muamero RIF IJESSEEESBEE Tipo de Contribuyente ICDntribu_l,lente ;I
Mimera M1LT. | Tipo de Cantribuyente |Cc-ntribu_l,lente Especial LI
del [,
M iadulos | Datos Generales I Seguridad I
IJza médulo de Contabilidad [
ADVERTEMCIA
Usg
Lz R L. -
Usted ha escogido la opcion de eliminar una Empresa.
s Esta opcion borra los datos de la Empresa y, ademas, también
borra sus registros asociados, es decir, también seran
.- borradas las Facturas, CxC, CxP, etc,
{=
7 CUIDADO !!!, Este proceso es irreversible, 5i decide continuar,
no podra recuperar los datos de la Empresa,
SUGEREMCIA: Es recomendable que antes de continuar con el
proceso de borrado, realice un respaldo de sus datos, como
Unica forma de de recuperarlos en caso de falla o error, Sali |
:Esta seguro de guerer borrar esta Empresa?
Si I No |
. V4 . . .
8.4 Copiar Parametros administrativos a otra empresa
Empresa | Mends
Consultar
Insertar
Modificar i
Eliminar
| Copiar Parametros Administrativos a Otra Empresa
Escoger

Al hacer clic en esta opcion se mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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B3 Compafiia - Copiar Parametros Administrativos — O *

Compania Ongen 0012 - La Cotufa CA

Compaiiia Destino La Empresza - WINCONT |

En Compaiiia Destino, El usuario puede escribir un asterisco y presionar la tecla Enter para
escoger la empresa a la cual se le copiara los parametros administrativos de la compainiia
actual, seguidamente hacer clic en el botdon Copiar.

Recuerda que puedes escribir las primeras letras del término que estds buscando, sequidas de un
asterisco (*), para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto te ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes.
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9 Moddulo tablas del sistema

El G-Factura Galac trabaja con tablas, las cuales son de mucha utilidad para los usuarios.

Para agregar, modificar o eliminar informacion de las tablas del G-Factura el usuario debe
hacer clic en Menus - Mantenimiento de Tablas.

Meniis

Empresa
| Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacion ]

Ysuaries / Pardmetros

Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Menu Principal - Factura

CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

El G-Factura mostrara la siguiente ventana en la cual se puede apreciar todas las tablas del
G-Factura.

G-Factura
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Alicuota Impuesto Especial Alicuota Impuesto Especial
Alicuota ITF Buscar
Banco

Codigo Descripcion Alicuota Fecha |
Cambio 000001 Decreto 2602 10,0024/12/2
Categoria 000002 Decreto 3085 9,00\26/09/2
CLLU 000003 Decreto 3085 7,00|26/09/2
Ciudad

Clasificador Actividad Econdmica
Condiciones De Pago
Forma Del Cobro

Linea de Producto
Impresora Fiscal

Moneda

Moneda Local

Municipio

Municipio Ciudad

MNota Final

Pais

Ruta de Comercializacian
Sector de Negocio
Urbanizacion - Zona Postal
Unidad De Venta

Unidad Tributaria

Zona Cobranza

El usuario debe seleccionar la tabla que requiera modificar la informacidn y se habilitara la
ventana para la edicion de informacion.
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9.1 Alicuota Impuesto Especial

Be Alicuota Impuesto Especial - Modificar - ot
Alicuota Impuesto Especial - Modificar
I
Meodificar Modificar  Salir
y Salir
Acciones
Codigo 000001
Descripcicn Decreto 2602 Diciembre 2016 10 Por ciento
Alicucta 10,00
Fecha Desde |
Fecha Hasta |
Estatus Inactivo
Meonto Minimo 0,00
Monto Maximo 2,00
Sustituye Alicuota J
Alicucta del LVA. a sustituir
Aplicar Por Contribuyente Sole Personas Na
Uit. Mod.:

En esta ventana el usuario puede modificar la alicuota de impuesto especial que requiera 'y
luego presionar el botén Modificar o Modificar y Salir para guardar.

9.2 Alicuota ITF

Alicucta ITF

< @Q

Reinstalar Consultar Buscar

Administrar Consultas
Alicuota Impuesto Especial Alicuota ITF
Alicuota ITF ‘ Buscar
Banco

En esta ventana el usuario solo podra consultar y buscar las alicuotas ITF que requiera.
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9.3 Bancos

M Banco - Insertar - x

Banco - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones

Mombre

El usuario podra incluir tantos bancos como necesite, en esta ventana podra ingresar la
informacidon de bancos y luego hacer clic en Insertar.

También podrd modificar, consultar, buscar, imprimir y eliminar informacién de los bancos
en el G-Factura.

Banco

+BX BQAE +

Insertar Maodificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir | Reinstalar
Lista

Administrar Consultas Procesos

9.4 Cambio

M Cambio - Insertar - x

Cambio - Insertar

% N g

Insertar  Salir

Acciones

Fecha de Vigencia

Moneda | |

Cambio a Meneda Local | 'D.ml

MOTA: a continuacion deberd ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

El usuario podrad incluir la tasa de cambio, en esta ventana debe ingresar la informacién de
la tasa de cambio y luego hacer clic en Insertar.

También podra modificar, consultar, buscar, imprimir, importar cambio y eliminar
informacion de las tasas de cambio en el G-Factura.
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9.5

Cambio
+EB X Q% B
Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir Importar
Lista Cambic
Administrar Consultas Importar
'
Categoria
- *

Be Categoria - Insertar

Categoria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Categoria I| ;

El usuario podra incluir categorias, en esta ventana debe ingresar la informacién de la

categoria que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podrd modificar, consultar, buscar y eliminar informacién de las categorias en el

G-Factura.
Categoria
+E X @ Q
Incertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar
Administrar Consultas
B C.LLU. - Insertar — K
C.LLU. - Insertar
Insertar  Salir
Acciones
Tipo de Tabla | No Asignado v | Estitulo [
S
Descripcion
G-Factura
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El usuario podra incluir cédigos ClIU, en esta ventana podra ingresar la informacién de los
cédigos ClIU que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra modificar, consultar, buscar y eliminar informacién de los cédigos ClIU en el
G-Factura.

C.LLU.

+E X+ BQE

Insertar Mudlﬁcar Eliminar Reinstalar | Consultar Buscar lmprimir
Lista

9.7 Ciudad

B Ciudad - Insertar

Ciudad - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

MNombre Ciudad I| ;

El usuario podrad incluir ciudades, en esta ventana podrad ingresar la informacion de las
ciudades que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podr3, reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de la informacion de las
ciudades en el G-Factura.

Ciudad

+E X4+ QE

Reinstalar = Consultar Buscar Imprimir
Lista

9.8 Clasificador Actividad Econdmica

Para reinstalar los clasificadores de actividades econdmicas el usuario podra hacer clic en
el botdn Reinstalar, el G-Factura mostrara la siguiente ventana:
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M Re-Instalar Clasificador Actividad Econdmica — >

Clasificador Actividad Econdmica

= (
h *

Re-Instalar ~ Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econémica que usted tiene
grabados

v los sustituira con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software

Presione el botdn. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Lina vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive C:\Prpgram Files gng:]\Galac\.\S.aw\Tablas\\re. III
\ClasificadorMunicipalDeActividadEconomica. bt

En la cual debe hacer clic en el botdn Re-Instalar Datos. El G-Factura comenzara a ejecutar
un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

B Re-Instalar Clasificador Actividad Econdmica — b4

Clasificador Actividad Econdmica

[

h '

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econdmica que usted tiene
grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o el
botén <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive C:\Prpgram Files l;x_Sﬁ]\GaIac‘}S.aw\Tablas\ve_ El
“ClasificaderMunicipalDeActividadEconomica bt

Ejecutando por favor espere...
|
Validando 6.035 de 12.238

El usuario debe esperar a que termine el proceso. Al finalizar el G-Factura le mostrara el
siguiente mensaje:

G-Factura
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m Informacian
o Clasificador Actividad Econdmica
El proceso de Re-Instalar Clasificador Actividad Econdmica ha concluido.

Aceptar

También podra, consultar, buscar e imprimir lista de la informacion de los clasificadores de
actividad econdémica en el G-Factura.

Clasificador Actividad Econémica

c QA&

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

9.9 Condiciones de Pago

B Condiciones De Pago - Insertar

Condiciones De Page - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones

Noembre |

El usuario en esta ventana podra ingresar la informacidn de las condiciones de pago que
requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra, modificar, consultar, buscar y eliminar las condiciones de pago en el G-

Factura.
Condiciones De Pago
+E X B Q
Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar
Administrar Consultas
G-Factura
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9.10 Forma de Cobro

M Forma Del Cobro - Insertar

Forma Del Cobro - Insertar

Q>

Insertar  Salir
Acciones

Cédigo P00

Mombre |

Tipo0spago

El usuario podra incluir forma de cobros, en esta ventana podra ingresar la informacién de
las formas de cobro que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podrd, modificar, eliminar, consultar y buscar formas de cobro en el G-Factura.

Forma Del Cobro

+E X @ Q

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Aaministrar Lonsulias

9.11 Linea de Producto

M Linea de Producto - Insertar - x

Linea de Producto - Insertar

= MG

Insertar  Salir

Acciones

El usuario podra incluir lineas de productos, en esta ventana podra ingresar la informacion
de las lineas de productos que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podr3d, reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de la informacién de las lineas

de productos en el G-Factura.

Linea de Producto

+E8 X @Q

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar

Admimistrar LOnsulias

G-Factura
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9.12 Impresora Fiscal

Be Impresora Fiscal - Insertar - >

Impresora Fiscal - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones

S—

Descripcicn | |

Mro.Registro | |

El usuario podra incluir maquinas fiscales, en esta ventana podra ingresar la informacién
de las maquinas fiscales que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra, buscar informaciéon de las maquinas fiscales en el G-Factura.

Imprescra Fiscal

+EX BQE B

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Activar Desactivar

Administrar Consultas Activar | Desactivar

9.13 Moneda

Para reinstalar monedas el usuario podra hacer clic en el botén Re-Instalar Datos, el G-
Factura mostrara la siguiente ventana:

B Re-Instalar Moneda - X
Moneda
é
h *
Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

vy los sustituird con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para =salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive ChProgram Files (x36)\Galac\Saw\ Tablas\Monedas txt El

En la cual debe hacer clic en el botdn Re-Instalar. El G-Factura comenzara a ejecutar un
proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:
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P Re-Instalar Moneda - X
Moneda
q
h *
Re-Instalar ~ Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

y los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive | < \Program Files (x86)\Galac\5aw'\ Tablas\Meonedas.txt II'

Ejecutando por favor espere...

Ingertando 190 de 191

El usuario debe esperar a que termine el proceso. Al finalizar el G-Factura le mostrara el
siguiente mensaje:

B Informacién X

OMoneda

El proceso de Re-Instalar Moneda ha concluido.

Aceptar

En el cual debe presionar en Aceptar para continuar.

También podrd, consultar, buscar e imprimir lista de la informacion de las monedas en el

G-Factura.
Maoneda
+EX+ @AY
Insertar Maodificar Eliminar Reinstalar | Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar Consultas

9.14 Moneda Local

Para reinstalar monedas el usuario podra hacer clic en el botén Re-Instalar Datos, el G-
Factura mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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M Re-Instalar Moneda Local - X

Moneda Local

[

— ‘

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda Local que usted tiene grabados
v lo=s sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

boton <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archivo C\Program Files (x86)\Galac\Saw\Tablas\Monedalocal txt IIl

En la cual debe hacer clic en el botén Re-Instalar. El G-Factura comenzara a ejecutar un
proceso automadtico, como se muestra en la siguiente imagen:

M’ Re-Instalar Moneda Local — *

Meoneda Local

—
P *
Re-Instalar 57— —
Datos B Informacion "

Acciones
o Moneda Local

Este proc?es.loa.ﬁ El proceso de Re-Instalar Moneda Local ha concluida. -

v los sustituird

Presione el bo

e

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archive Ch\Program Files (x86)\Galac\5aw\ Tablas\Monedalocal bt EI
Ejecutando por favor espere...

Insertando 3 de 4

El usuario debe esperar a que termine el proceso. Al finalizar el G-Factura le mostrara un
mensaje, en el cual debe presionar en Aceptar para continuar.

También podra, consultar, buscar e imprimir lista de la informacion de las monedas en el
G-Factura.
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9.15

Moneda Local

+ BQE

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

Municipio

B Municipio - Insertar

Municipio - Insertar

% NG

Insertar  Salir

Acciones

Cadigo I| I

Nombre Municipio

Nombre Rpx

MNombre Taxt

El usuario podra incluir municipios, en esta ventana podra ingresar la informacidn de los

municipios que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podr3, reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de la informacién de las
monedas locales en el G-Factura.

9.16

Municipio

+EB X Q& +

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir

Lista

Administrar Consultas

Municipio Ciudad

Reinstalar

0%

B Municipio Ciudad - Insertar —

Municipic Ciudad - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

MNombre Ciudad ||

Codigo Municipio |

G-Factura
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El usuario podra incluir municipio ciudad, en esta ventana podra ingresar la informacién de
los municipios ciudad que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podr3, reinstalar, consultar, buscar e imprimir lista de la informacién de las
monedas locales en el G-Factura.

Municipio Ciudad

+E X BQE +

Insertar| Madificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir = Reinstalar
Lista

Administrar Consultas Procesos

9.17 Nota Final

B MNota Final - Insertar — *

Mota Final - Insertar

Q>

Insertar  Salir

Acciones

Cadigo El !

Diescripcicn

El usuario podra incluir notas finales, en esta ventana podra ingresar la informacién de las
notas finales que requiera y luego hacer clic en Insertar.

9.18 Pais

Para reinstalar monedas el usuario podra hacer clic en el botén Reinstalar, el G-Factura
mostrara la siguiente ventana:
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M Re-Instalar Pais - X

Pais

—

h »
Re-Instalar ~ Salir

Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA |os registros de Pais que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive | < \Program Files (x86)\Galac\5aw\ Tablas\Pais.txt II|

En la cual debe hacer clic en el botdn Re-Instalar Datos. El G-Factura comenzara a ejecutar
un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

B Re-Instalar Pais — =
Pais

*

2 (»
Re-Instalar ~ Salir - =

Datos B Informacion *

Acciones
o o

Este proceso ACTU
v los sustituird con |
Presione el boton.

botan <Cancelar> pf

MNOTA: Uina vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

El proceso de Re-Instalar Pais ha concluida. e

Nombre del Archive | C\Program Files (x86)\Galac\Saw\ Tablas\Pais.txt D

Ejecutando por favor espere..

Insertando 243 de 244

El usuario debe esperar a que termine el proceso. Al finalizar el G-Factura le mostrara un
mensaje: En el cual debe presionar en Aceptar para continuar.

También podra, consultar, buscar e imprimir lista de la informacion de los paises en el G-
Factura.
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Pais

+ BQE

Reinstalar | Consultar Buscar Imprimir
Lista

Administrar Consultas

9.19 Ruta de comercializacion

B Ruta de Comercializacién - Insertar — »

Ruta de Comercializacian - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Descripcicn |

El usuario podrad incluir rutas de comercializacién, en esta ventana podra ingresar la
informacidn de rutas de comercializacidon que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra, modificar, eliminar, consultar y buscar informacién de las rutas de
comercializacion en el G-Factura.

Ruta de Comercializacian

+8 X BQ

Insertar Modificar Eliminar = Consultar Buscar

A e S Cen b
Administra Consultas

9.20 Sector de Negocio

Bs Sector de Negocio - Insertar — =

Sector de Megocio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Sector de Negocio E| i

El usuario podrad incluir sectores de negocios, en esta ventana podrd ingresar la
informacion de los sectores de negocio que requiera y luego hacer clic en Insertar.
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También podra, modificar, eliminar, consultar y buscar en imprimir listas de la informacién
de las rutas de comercializacién en el G-Factura.

Sector de Negocio

+E X Q&

Insertar Maodificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir

Lista
Administrar Consultas
9.21 Urbanizacion Zona Postal
B Urbanizacién - Zona Postal - Insertar - x

Urbanizacién - Zona Postal - Insertar

Insertar  Salir

Acciones
Urbanizacién || {
Zona Postal | |

El usuario podra incluir Urbanizaciéon y Zona Postal, en esta ventana podra ingresar la
informacidn de la Urbanizacidn y Zona Postal que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra, modificar, eliminar, consultar y buscar en imprimir listas de la informacién
de las urbanizaciones y zonas postales en el G-Factura.

Urbanizacién - Zona Postal

+ 5 X &L

Insertar Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar

A ninietrar Crm $oc
Administra Consultas

9.22 Unidad de Venta

P& Unidad De Venta - Insertar — *

Unidad De Venta - Insertar

= NG

Insertar  Salir

Acciones
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El usuario podra incluir unidades de ventas, en esta ventana podra ingresar la informacién
de las unidades de ventas que requiera y luego hacer clic en Insertar.

También podra, modificar, eliminar, consultar y buscar la informacién de las unidades de
ventas en el G-Factura.

Unidad De Venta

+ 5 X & 8L

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar

Administrar Consultas

9.23 Unidad Tributaria

Para reinstalar el valor de la unidad tributaria el usuario podra hacer clic en el botén
Reinstalar, el G-Factura mostrara la siguiente ventana:

Re-Instalar Unidad Tributaria - X

Unidad Tributaria

e B
r=4

Re-Instalar  Salir
Datos

Acciones

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Unidad Tributaria que usted tiene grabados
y los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidén de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo Ch\Program Files (x36)\Galach5awh Tablaswe\ValorU Tt El

En la cual debe hacer clic en el botén Re-Instalar Datos. El G-Factura comenzara a ejecutar
un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

G-Factura
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1 Re-Instalar Unidad Tributaria - X

Unidad Tributaria

_ -
=4
Re-Instalar [ -

d Datos Informacién %

| Accione

J o Unidad Tnbutana

Este pr N El proceso de Re-Instalar Unidad Tributaria ha concluido. i
4 ylos sustituirg
Presione el by
botdn <Cance Aceptar
MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.
Nombre del Archive | Ci\Program Files (x86]\Galac\Saw\ Tablas\ve\ValorUT.txt El

Ejecutando por favor espere..

Insertando 33 de 34

El usuario debe esperar a que termine el proceso. Al finalizar el G-Factura le mostrard un
mensaje, en el cual debe presionar en Aceptar para continuar.

También podra, consultar y buscar la informacién del valor de la unidad tributaria en el G-

Factura.

Unidad Tributaria
e O
2 Q

Reinstalar Consultar Buscar

Administrar Consultas

9.24 Zona de Cobranza
B Zona Cobranza - Insertar — pod

Zona Cobranza - Insertar

Q>

Insertar  Salir

Acciones

Mombre |

El usuario podra incluir zondas de cobranzas, en esta ventana podra ingresar la
informacidn de zonas de cobranza que requiera y luego hacer clic en Insertar.

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Gdlac

También podra, modificar, eliminar, consultar y buscar la informacién de las zonas de
cobranza en el G-Factura.

Zona Cobranza

+E X B@Q

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar

Administrar Consultas

G-Factura
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10 Mddulo Tablas del G-Factura (continuacion)

En esta parte se explica la continuacién del médulo Tablas del G-Factura

B3 - Mantenimiento de Tablas E

r Tabla:

¥ Alicuota Impuesto al Valor Agregade
Consultar |

Salir

:

Para consultar los valores en las tablas el usuario debe seleccionar la opcidn y hacer clic en
consultar.

10.1 Alicuota Impuesto al Valor Agregado

El usuario solo podra consultar las alicuotas. Los cambios de esta alicuota se manejaran a
través de una actualizacion de la version del G-Factura.

G-Factura
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11 Mddulo de usuarios y parametros

En este médulo el usuario podrd crear los pardmetros para trabajar adecuadamente con el
G-Factura, también podra administrar los usuarios que utilizaran el G-Factura y los
diferentes accesos y permisos por usuario.

Para trabajar con los parametros administrativo el usuario debe hacer clic en Menus -
Usuarios / Parametros

Mends

Empresa

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacian ]

Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

Mend Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

Se habilitara la siguiente ventana:

B Software Administrative - *

Parametros Administrativos

5 B

Madificar Consultar

Acciones

| Parametros Administrativos Pardmetros Administrativos

Parametros Administrativos

&% Seguridad

Compafia: @ uvsuxrio: Licenciz: Monousuaria

Empresa001 M voonzalez CR

G-Factura
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11.1 Parametros Administrativo

En la ventana anterior el usuario debe hacer clic en el botdn pardmetros Administrativos y
luego clic en el botédn Modificar, se habilitara la siguiente ventana:

B Pardmetros Administrativos - Medificar - *

Pardmetros Administrativos - Medificar

B>

Modificar  Salir
Acciones

1- DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Es Asociado en Cta de Participacidn O

Tipo de Agrupacidn Para Libros de Venta........nrnns ‘ POR RESUMEN DE VENTAS v

Auto Rellenar con (0) el Nimero DESDE/MHASTA en Resimen Diario [

Fecha Minima Ingresar Datos. 31/12/19%0 E

Ventas Con Débito Fiscal Diferido

Usar Ventas con Débito Fiscal Diferido. ... O

Imprimir Ventas con Débito Fizcal Diferido en el Libro de Ventas........

Al activar este parametro, las ventas con débito fiscal
diferido se mostrardn en el libro de ventas desde el
rmemento de su emisién,

Impuesto Mediante Pago Electronico

Aplicar VA al 7 2 O
Sustituir Alicuota (VA 7 %), Mo Aplica
Base de Calculo para Alicucts Especial......o..o.cooooeooceeeceeeeece Solo Base Imponible Alicuota Ge

Imprimir Mensaje de Aplicacién del Decreto 3085, ..l
2 - Factura Solo Aplica para Impresién Fiscal|

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas

5 - Inventario

El usuario debe ingresar en cada seccidn para agregar, activar o desactivar los diferentes
pardmetros de una determinada empresa, lo parametros varian segun el tipo de empresa.

A continuacidn, se muestran las diferentes secciones de los parametros administrativos.
1 Datos Generales

1.1 Compaiiia

1.2 General
2 Factura

2.1 Facturacidén

2.2 Facturacidn (Continuacion)

2.3 Impresion de Factura

2.4 Modelo de Factura

G-Factura
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2.5 Campos Definibles
2.6 Punto de Venta
2.7 Balanza — Etiquetas
2.8 Imprenta Digital
3 Cotizacidn
3.2 Nota de Débito / Crédito
3.3 Vendedor
4 CXC / Cobranzas
4.1 Clientes
5 Inventario
5.1 Inventario
5.2 Nota Entrada / Salida
5.4 Verificador de precios
7 Bancos
7.2 Moneda

Al terminar de ingresar toda la informacion sobre los pardmetros administrativos el
usuario debe hacer clic en el botdn Modificar

11.2  Seguridad

En este médulo el usuario podrd administrar los usuarios para trabajar adecuadamente
con el G-Factura.

Para trabajar con los usuarios debe hacer clic en Menus — Usuarios / Parametros

Mends

Empresa

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacian ]

Usuarios / Pardmetros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

Men Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

Se mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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B Software Administrative

Usuario
= o @ a *
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar =~ Activar Desactivar Reiniciar Insertar Agregar
Password Usuario  Usuario Password  Copia Usuario SENIAT
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones =
Usuario Usuario
‘ vgonza*
Nombre {Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
gonzalez Activo Si

En la ventana anterior el usuario debe hacer clic en el botdn Seguridad y en la ventana que
se muestra el usuario puede: insertar, modificar, eliminar, consultar, buscar, desactivar
usuarios, activar usuarios, reiniciar password, cambiar password e insertar copia de
usuarios.
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12 Modulo de Respaldar / Lote

En este médulo el usuario puede trabajar con las conversiones, respaldar y restaurar la
informacidon ademds de trabajar con lotes.

Menis

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacidn n
Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Meni Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

Para trabajar con este mddulo el usuario debe hacer clic en Menus — Respaldar / Lote.

12.1 Respaldar

Para respaldar la informacién el usuario debe hacer clic en Respaldar / Restaurar -
Respaldar.
Respaldar/Restaurar | Lote Administrative  Menis

| Respaldar

Restaurar

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total
Informes

Ver Versian del Respaldo

El G-Factura muestra la siguiente ventana:

G-Factura
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[ Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Cantidad de Empresas

Formato del Respaldo INormaI 'I

Uridad de Respalda I (= LI

Directorio de Reszpaldo

S0 -~
CAPROGRAM FILES (<86
S GALAC

[ Archivossls

CACoP

[CA Esquemas

[C Fondos >

Mombre del &rchiva | |

Ruta del Respalde  [C:\PROGRAM FILES [XBBNGALAC\SAW |

Grabar | Salir |

El usuario debe ingresar la informacion solicitada: cantidad de empresas a respaldar, el
tipo de formato de respaldo, la unidad de respaldo, el directorio para guardar el respaldo,
y el nombre del archivo, luego presionar el botéon Grabar para comenzar y finalizar el
proceso de respaldar la informacién.

12.2 Restaurar

Para restaurar la informacién guardada el usuario debe hacer clic en el menu G - Activar
Modo Avanzado.

E Conversion  Respaldar/Restaurar

Acerca De
Galac Software "
Escoger Empresa ol

Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracion de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

Ahora haz clic en el menu Respaldar / Restaurar - Restaurar

Eespaldarfﬂestaurar| Lote Administrative  Mende

Respaldar

Restaurar |

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total
Infarmes

Ver Version del Respaldo

G-Factura
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Se mostrard la ventana para restaurar la informacién guardada.

[59 Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Formato del Respalda INormaI vI

Urided de Respsico [ET -

Directorio de Respaldo Archivos [*ZIF]
[ | |LAEMPRESADEPRUEBASZI0905. A
S PROGRAM FILES [<86) ReportesSAl_233.zip
EYGALAC Shw221108.21P
SAwW221118 2P
" SAwW2301182ZIP
(3 Archivasiils SAW230216.ZIP
acop SAW2I021E_R1.ZIP hd
[ Esquemas
[C Fondos o

Ruta del Respaldo  [CAPROGRAM FILES [X8EMGALACKSAW |

Grabar | Salir |

El usuario debe seleccionar el respaldo en la seccién Archivo (*ZIP) luego presionar el
botdn Grabar para comenzar y finalizar el proceso de restaurar la informacion, al finalizar
se mostrara un mensaje indicando si se culmind el proceso de restaurar la informacién
culminé o no.

[ Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O *

Formato del Respaldo INmmal vl

Uridad de Respaldr——= -
M exmo X =l

Diirectorio de Resps

[ [
{JPROGRAM Fl @ El proceso ha concluido

Y GALAC
[_acor
[C1 Esquemas Aceptar | N
(Z Fondos
(2 Formatos de Impresion ¥ |

Futa del Respalda |}<88]\GALAE\SAW\LAEMPF|ESADEPHUEBAS 230905.ZIF'|

Restauranda Lib.Installedyersion.... Girabar | Sl |

12.3  Restaurar Empresa desde Respaldo Total

El usuario debe hacer clic en el menu Respaldar / Restaurar - Restaurar Empresa (s) desde
Respaldo Total.

G-Factura
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Eespaldarfﬂestaurar| Lote Administrative  Mend:

Respaldar
Restaurar

Restaurar Empresa(s) desde Respaldo Total
Informes

Ver Version del Respaldo

Se mostrara la ventana para restaurar la informacién guardada.

B3 Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vis...  — O X
Unidad: I (=¥ ;I
Diirectorio:; Archivos (2P
[ [ | | SAW230325. 2P A
| PROGRAM FILES [#88) 54 230905.Z1P
Y GALAC SAW220920.ZIP

S&N/230920_R1.ZIP
ST otalCompr230110.21F

(3 Archivossls ST atalCompr230905 2
(acoP v | [oeedZip.va.a.dl v

Fiuta Completa: |E:\F'F|DGF|AM FILES [<E6MGALACNSAWNSAW T otalCompr230905.21F

Llenar Lista de Emprezas dezde el Zip | " Marcar Todas ¢ Desmarcar Todas

COMNSOLIDADORES, C.A.

[ 0008: W

Opciones del Proceso v Sobreescribir Sin Preguntar [~ Mostrar Menzajes

Bestaurar | Salir |

El usuario debe: seleccionar el respaldo en la seccién Archivo (*ZIP) luego presionar el
botdn Llenar Lista de Empresa desde el ZIP y seguidamente hacer clic en el botén
Restaurar para comenzar el proceso de restaurar la informacidn, al finalizar se mostrard un
mensaje indicando si el proceso de restaurar culmino o no.

124 Lote Administrativo

12.4.1 Consultar Lote Administrativo

El usuario del G-Factura puede consultar los lotes administrativos existentes. Para ello el
usuario debe hacer clic en el médulo menu Lote Administrativo — Consultar

G Respaldar/Restaurar | Lote Administrativo | Mends

| Consultar |
Modificar i -
‘ Eliminar C G-FaCUura

El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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Codigo de Lote
Fecha Lote

Ordenada Por Cidigo de Lote LI

Buzcar

El usuario debe ingresar el codigo del lote luego presiona el botén Buscar, en la siguiente
ventana haz doble clic en el lote que desee consultar, como se muestra a continuacién.

B3 Buscar Lote Administrativo para Consultar [E] @

Cadigo de Lote I

Fecha Late |

Qrdenado Por ICédigo de Late vl
[ oo | sar |

Cddigo de Lote  |Fecha Late
0000000001 1040 7

Céadian |DDDDDDDDD1

Fecha [10/05/2017 -]

b ddula IE:-:E
Dezcripeidn Lote de Cuenta: por Cobrar Generado desde un Archivo de Importacian,

Operador 0. Mod. |

Iu.gmzalez I ST ;I Grabar Aipteriar | Siguiente |

|_(I;“F|egistro1 de 1 LILII LConzultar | Imnprimir Lista |

12.4.2 Modificar Lote Administrativo

Para modificar algun lote administrativo existente el usuario debe hacer clic en el menu
Lote Administrativo - Modificar

G Respaldar/Restaurar LotgAdministrativo | Menus

Consultar

Modificar | ...
T - G-Facbura

El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

Cadign de Lote ||

Fecha Lote I—
Ordenado Por IEédigo de Lote vl

Buscar | Salir |

G-Factura
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Ahora el usuario debe ingresa el cddigo del lote luego presionar el botén Buscar, en la
siguiente ventana debe hacer doble clic en el lote que requiera modificar, como se
muestra a continuacion.

B3 Buscar Lote Administrativo para Modificar E@

Cadigo de Lote |

Fecha Lote I

Ordenadao Par ICc'-digc- de Late LI

Buscar I Salir |

Cadigo de Lote  |Fecha Lote
00020000 5 17

[o000000001  Fecha [15/05/2m7 -]

Médulo [Clientes

D escripcidn Lote de Clien eherado dezde un Archivo de Importacian,

Crperador Ok, Mod. . - B
Iu.go‘hzalez 5052017 ;I Grabar Anterior Siguiente Salir

|_<|i"HBgiSUD1 de 1 LILII Modificar | Inpriir Lista |

Seguidamente modificar la modificacion que considere necesaria luego debe presionar el
botén Grabar.

12.4.3 Eliminar Lote Administrativo

Para eliminar un lote administrativo el usuario debe activar el modo avanzado G — Activar
Modo Avanzado.

EI Conversién  Respaldar/Restaurar

Acerca De

Galac Software

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

Configuracién de Sisterna

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

G-Factura
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Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzadao.

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los mends
que pueden modificar su informacian de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Ahora debe hacer clic en el menu Lote Administrativo - Eliminar

G Respaldar/Restaurar | Lote Administrativo | Menus

Consultar

Modificar -..
G 1c [ G-Facbura

El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

& - Buscar Lote Administrativo para Eliminar

Ciadigo de Lote ||
Fecha Lote —
Ordenado Par ICédigo de Lote vl

Buscar | Salir |

Ahora el usuario debe ingresa el cddigo del lote luego presionar el botén Buscar, en la
siguiente ventana debe hacer doble clic en el lote que requiera eliminar.

G-Factura
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13 Moddulo de Factura

Este mddulo esta disefiado para optimizar y centralizar la gestion comercial de la empresa,
proporcionando herramientas eficientes para la creacién, seguimiento y administracion de
documentos comerciales esenciales.

En el ambito de la facturacidn, este mddulo permite la generacidon de facturas detalladas y
personalizadas, asegurando la precisién en la contabilizacién de productos y servicios.

Con un enfoque en la mejora continua de la eficiencia operativa y la reduccién de errores
manuales, el mddulo se presenta como una solucién integral para la administracién de
documentos comerciales, alinedndose con las mejores prdacticas de la industria y las
necesidades especificas de tu negocio.

Para ir al médulo el usuario debe hacer clic en Menus — Menu Principal — Factura

Mends

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacion "

Usuarios / Pardmetros

OQPCIOMNES ADMINISTRATIVO
| Menu Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

13.1 Facturas

13.1.1 Insertar Factura

Para insertar facturas el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Insertar

G | Eactura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Menus

Consultar

| Insertar

e
Insertar Factura en Espera l G-FBCbur a

Mouodificar Documente en Espera

Eliminar Documento en Espera

Se mostrara la siguiente ventana para ingresar facturas en el G-Factura:

G-Factura
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No Contribuyente
1601 /2025~ 16/01/2025 ~

0000000021 |clients de prusba V11939645
Precio 1 v|

Facturar con Precios Sin Ve |—

Pega para madera

Total renglones 400.00
Descuenta | - .00
Base impanible 400,00
It [ 1B00%)= 144.00
Total Factura 1.044,00
Total Facturado desde el Oltimo Cierie Z
Factura en Espera | | Grabar | Salir

El usuario debe llenar toda la informacion solicitada en esta ventana.

Dir. Despacho I Inf. Adicionall Maotas Finales I LCalculos I Libra de Yentas I |

Cadigo Articulo Drescripcion Cantidad Precio sin VA| %Desc Total Renglon
Silla de madera i 30,00

- 0023 Clavos de Acero 50,00 10000 000 500,00

- onzo Pega para madera 5,00 2000 000 100,00

La ventana cuenta con diferentes pestaiias, las cuales piden informacién también. Al
finalizar de ingresar toda la informacion, el usuario debe hacer clic en el botén Grabar para
guardar los datos de la factura que estd insertando.

13.1.2 Alertas sobre posibles irregularidades fiscales.

Hemos afiadido una advertencia que te ayudara a evitar posibles problemas de evasién
fiscal:

e Antes de insertar o emitir una factura o nota de, el G-Factura revisara si tienes
notas de entrega del mes anterior que aun no han sido facturadas.

e Siexisten notas de entrega sin facturar, veras un mensaje de advertencia. Este
mensaje te indicard que podrias estar incurriendo en una irregularidad fiscal.

e Sidecides continuar a pesar de la advertencia, el G-Factura enviara
automaticamente un reporte al SENIAT.

Mensaje de alerta

G-Factura
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ADVERTEMCIA FISCAL - SEMIAT
ADVERTEMNCIA FISCAL - SENIAT

Se ha detectado una posible imegularidad fizcal.

Existen Maotas de Entrega emitidaz en periodos anteriores que no han sido
facturadas a la fecha, lo que puede constituir un ilicito tibutario, conforme a lo
previzto en el primer aparte del articulo 55 del Decreta con Range, Yalor v Fuerza
de la Ley de VA, [2020).

Debe facturarlas antes de continuar.

;Desea continuar con la accidn: Insertar Factura?

Sl La accidn zerd registrada v la incidencia enviada a auditoria del SEMIAT.
MO: Cancelar la operacion y facturar las Motas de Entrega.

Mata: Par instrucciones de la Supervizion de Facturacidn del SEMIAT v lo
establecido et la Providencia 121, el reporte de incidencia zerd enviado &

Reporte de auditoria enviado a: controlfacturacionf@seniat. gob. ve

51 | N |

13.1.3 Nueva forma de corregir o anular facturas

e Ya no podras anular facturas directamente: Ahora, para corregir o anular una
factura, deberds emitir una nota de crédito o una nota de débito segun
corresponda.

e Las notas de entrega tampoco se pueden anular.

G | Factura | Punto de Venta Cliente Caja Registradora  Menuis

Consultar

Insertar a

Insertar Factura en Espera . G_Facbu’la
Moedificar Documento en Espera l

Eliminar Documento en Espera
Emitir

Emitir y cobrar

Ingertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucién/Reverso
Insertar Mota de Crédito
Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

13.1.4 Emitir Factura

El usuario podra emitir facturas registradas en el G-Factura, para ello debe hacer clic en el
menu Factura - Emitir

G-Factura
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G | Eactura | Resumen Diaric  Punto de Venta Cotizacion
Consultar I
Insertar
Ingertar Factura en Espera
Modificar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera

| Emitir |

Emitir y cobrar

El G-Factura muestra una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que
requiere emitir y presionar el botén Emitir

= e sl |
Mombre Cliente

OFICIMNA
OFICIMNA

Mumera
p :B-000000007

|_<|L"Flegistro1 de 2 LI>_II Sl |

Se mostrara la siguiente ventana:
o BN
Nimero
15/01/2025 -| 16/01/2025 -|
_ m_ HEEE
000000000 [OFICIHA, O ot

Mone 5

Facturar con Precios Sin ¥ |— Reserear Marcancia [0

Detolle | Cordiciores de Paga| Dir Diespacho | Metas Finales | Céloulas | Libro de Ventas |

Cédigo Attioula
P01
p002

Tatal renglones 1.250.00
Descuenta [Z] = 0.00
Base imponibls 1.250.00
(IS [ 16,00 %) = 200,00
Total Factura 1.450,00
Bl ol T
LG.T.F.3.00% 0,00
Total Factura + IGTF 1.450,00

En ella el usuario debe verificar toda la informacidn de la factura y después presionar el
botdn Emitir para completar el proceso de emitir factura.

G-Factura
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Administrative

@ Esta seguro de querer Emitir esta Factura

o

Presiona en Si

13.1.5 Emitir

Para emitir y cobrar una factura el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Emitir y
Cobrar.

G | Factura | Punto de Venta Cliente Caja Registradora  Mends
i | Consultar

Insertar

I.'
Insertar Factura en Espera G-F actum

Mouedificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera |
Ermvifir |

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

El G-Factura muestra una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que
requiere emitir y presionar el botén Emitir y Cobrar.

Mimero |NL’Jm.FiscaI |Serial taquina |Fecha |Status |Tip0 |N0mbre Cliente | Total [V, | Tatal Factura
B-000000001 08/09/2023  Borador  Factura - 584850 4.268.20

L‘IBH'IU;"2023 Borradar  Factura A A A 0.00

I_(IL"HEE“StlD 2de3 Ll)_ll Emitir v Cobrar | | Salir

Se mostrard la siguiente ventana:
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16/ /2025 -

16/01/2025 v|
0000000007 |Perdo Perez V25896632
Frecio 1 v|

Facturar con Precios Sin v |— Reservar Mercancia [0

Detalle | Condiciones de Pago| Dir. Despacho | Notas Finales | Calculos | Libro de Wentas |

Cédigo Articulo Descl
po01 4513
ponz

Total renglones 1.250.00
Descuenta | - .00
Base imponible 1.260.00
00002 \ose Rojas I, [ 1B00%)= 200,00
Total Factura 1.450,00
Base Imponible 1.G.T.F.
LGTF 3.00% 0.00
Total Factura + IGTF 1.450,00

Moditicado For - Dltima Mod. Emia y Cobrar | [

Anterior | Siguiente | Salir |

{E10112025

En ella el usuario debe verificar toda la informacién de la factura y después presionar el
botdén Emitir Y Cobrar para completar el proceso de emitir factura.

13.2 Errores de fecha en las facturas

El G-Factura evita que se emitan facturas con fechas incorrectas: Esta situacién podia
ocurrir si dejabas el G-Factura abierto y al dia siguiente lo utilizabas para emitir facturas. Si
llega a ocurrir el caso, el G-Factura mostrara el siguiente mensaje:

Libreria SAW - Insertar 4

Existe una inconsistencia entre la fecha del Sistema
A Administrativo (11/02/25) y 1a fecha de su computador

[12/02/25)

Cierre el Sistema, vuelva a ingresar, si el problema persiste

comunigquese con Galac

13.2.1 Emision e impresion de facturas forma libre

La alicuota adicional de IVA se muestra como “16% + 15%”

En la descripcidn de los productos y en las observaciones de factura, no se imprime la
palabra “tot”.

G-Factura
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Item Codigo Descripcion Cant. Unidad Precio Unitario % Dsc. % Alic. Total

1 ae Articulo exento 1,00 HORAS 400,00 0,00 0,00 400,00 (E)

2 ag articulo alicuota general 1,00 EMPAQUE 100,00 000 16,00 100,00

3 aa articulo alicuota adicional 1,00 KILOGRAMOS 100,00 0,00 31,00 100,00

4 ar articulo alicuota reducida 1,00 CAJA 100,00 0,00 8,00 100,00

SON: y cinco con 00/100

y cinco con 00/100

Observaciones Venta tot.. Acordada
Total Renglones 700,00
% Descuento 0,00 0,00
Sub Total 700,00
Total Exento 400,00
IVA 16,00 % 100,00 16,00
IVA 8,00 % 100,00 8,00
IVA 16,00 % + 15,00 % 100,00 31,00
Total Factura Bs 755,00

—_—

IGTF 0,00 % 0,00 0,00
Total Factura + IGTF 755.0001

13.2.2

Todos los borradores de factura se imprimiran con la leyenda “DOCUMENTO EN ESPERA".
Esto ayudara a distinguirlos facilmente de las facturas validas. Ten en cuenta que los

Facturas en espera

borradores se imprimiran en un formato estandar y no se podran personalizar.

Ejemplo:

G-Factura
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P v v L 2 3 g s e E e § 7 o [
Pag.1
INFOTAX S.A -RIF J135431601
Documento en Espera NO FISCAL
Para Validar Datos del Documento
En Espera  **axaxraas Ciudad AMACO Fecha dd/MM/azaa
Tipo de Documento ****2xxxx: Moneda Bolfvar F.Vcto., dd/MMiazaa
Condiciones de Pago Contado Forma de Cobro COMNTADO
N° Factura Afectada N® Planilla Exportacién
Para Validar Datos del Cliente

Nombre 0OCO000001 SUPERMERCADO ABC
N° R.LLF. J135431602 Email
Direccion  CARACAS
Ciudad CARACAS Teléfono 021212345678 Fax
Atencién a | |
ltem Codigo Descripeion Gantidad Unidad Precio Unitaic %Deac %Alic Tota E

EXE EXENTO " 1 1,00 UNIDADES 200000 000 000 2.000,00 E

GEN GENERAL 1,00 UNIDADES 82,07 | 000 16,00 82,07

Para Validar Totales
Wontos en Diélar GambioaBs. 60,0000
Total Renglonss 47,70 Total Renglonss 285207
%o Descusnto 0,00 0,00 %o Descusnio 0,00 0,00
% Dezcusato 0,00 0,00 %o Dezcusni 0,00 0,00
Sub Tota 47,70 Sub Total 288207
Total Exento 33,31 Total Exento 2.000,00
1A 16,00% 14,37 2,30 1A 16,00% 852,07 137,93
1A 3,00% 0,00 0,00 VA B00% 0,00 0,00
IVA15,00% +15,00% 0,00 0.00 IMVA 18,00% + 15,00% 0,00 0,00
Total Factus ] 50,00 Totd Factus Bs 3.000.00
IGTF 3,00% 00_ W ww M5 IGTFE 3,00% 3.000,00 90,00
Tetal Factura + IGTF 51,50 Total Factura + IGTF 3.080.00
Manto Abonzdo = =~ O Manto Abonzdo 0,0000
Total Factura Menos Abono 51,50 Total Factura Mencs Abono 3.080,00
13.2.3 Insertar Factura Manual

Para insertar una factura de forma manual el usuario debe hacer clic en el menu Factura -

Insertar Factura Manual.

G | Eactura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Mends

Consultar

Insertar

Insertar Factura en Espera
Medificar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera
Emitir

Ernitir y cobrar

| Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédite por Develucidn/Reverso

Se mostrara la siguiente ventana:

i G-Facbura

G-Factura
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_M

2310572024 = |

LIHICD

Precio 1 v|

1WA para Pago Electisnico 7 Facturar con Precios Sin v l'

Detale | Dir Dgspacho | Int. Adisional| Notas Finales | Céloulos | Otros Cargos | Libra de Vertas |

Insertada Manualmente
Contado

Cédigo Articulo

Precio sin [¥4| #Desc

Tatal Renglan|Campa Extra 1

Campa Extra 2

Tatal renglones 0.00
Descuenta [7»]= 0.00
Ease imponible 0.00
T4, [ 1600%)= 0,00
Total Factura 0,00

Total Facturado desde el Oltimo Ciene 2

Grabar

Salip

El usuario debe llenar toda la informacion solicitada en esta ventana. Y al finalizar hacer
clic en Grabar, para guardar la informacion de la factura.

13.2.4

Insertar Copia

Para insertar una copia de factura el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Insertar

Copia.

G

Factura | Punto deWenta Cliente  Caja Registradora  Mends

Consultar

Insertar

Insertar Factura en Espera
Modificar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera
Emnitir

Emitir y cobrar

i G-Facbura

Ingertar Factura Manual

| Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucién/Reverso

Insertar Mota de Crédito

El G-Factura muestra una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que

requiere copiar y presionar el botén Insertar Copia.

G-Factura
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Murmera Muirn. Fizcal Serial Maquina |Fecha Narbre Cliente Total VA
0000012117 Factura : T .
| 000012775 09/03/2020 Emitida  Factura [ | = e 814 59,39
|| 000013084 19/05/2023 Emiida  Factura A e v 8208 E00.88
| 000013085 19/05/2023 Emiida  Factura Prbttss-amii 41.44 300,44
| |onona0es 19/05/2023 Emiida  Factura - - 41.44 300.44
| |onomane7 19/05/2023 Emiida  Factura Erobibar o oo 165,76 1.201.76
: 000013088 19/05/2023  Emiida  Factura [ Hhsebam i m 207.20 1.502.20
| |Doo01308g 19/05/2023  Emiida  Factura Dot oy« 8288 E00.88
| 000013030 19/05/2023 Emitida  Factura Potttt-nmn 41.44 300.44
| |000013091 19/05/2023 Emitida  Factura 82,88 600,68
| |0o001309z2 19/05/2023 Emitida  Factura 82,88 600,68
| 000013093 26/05/2023  Anulada  Factura 125,28 908,28
| |000013034 26/05/2023 Emitida  Factura Pobi-nprh .73 302,99
| 000013095 26/05/2023 Emitida  Factura - - 16717 1.211.97
000013036 26/05/2023 Emiida  Factura Ers it 208,96 1.514.596
LILIIHEgiSUD 1de 1725 LILlI Insertar Copia | I Salir

Se mostrarad la siguiente ventana y un mensaje:

& Factura - Insertar Copia == =]

N Emitida
0000013117 30/06/2023 < 10/07/2023 =

Contado
0000000086
UNICO [GENERICO Precio 1 vl

IVA para Pago Electionico. 7 Facturar con Frecios Sin v l_

Detalle I LCondiciones de Pagol Dir. Despacha I Inf. Ad\c\ona\l Motas Finales | Lélculos | Ohios Cargos' Libra de Ventas |

‘Eﬁdlgﬂ Articulo Desenipeidn Campo Extra 2

Total renglones
Administrativo Descuenta [ A= 0.00
Base imponible B35S0
@ Esta seguro de querer realizar una copia de esta Factura I, [ 1B00%) = 133.68
Total Factura 969,18

|EL|

a
10712023

El usuario debe hacer clic en el botdn Si para continuar con el proceso de insertar copia de
factura.

13.2.5 Insertar nota de crédito por Devolucion / Reverso

Para insertar una devolucidn o reverso el usuario debe hacer clic en el menu Factura —
Insertar Nota de Crédito por Devolucion / Reverso

G-Factura
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Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Menus

G

Consultar
Insertar ' a

Inzertar Factura en Espera . G_Facb m
Modificar Documento en Espera u
Eliminar Documento en Espera
Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Develucion/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Mota de Débito

El G-Factura muestra la siguiente ventana, el usuario puede escribir un asterisco y
presionar la tecla Enter, para mostrar un listado de clientes registrados en el sistema y
escoger uno.

Recuerda que puedes escribir las primeras letras del término que estds buscando, sequidas de un
asterisco (*), para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto te ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes.

23/06/2024 -

M
Frecio 1 v|

1WA para Pago Electionico 7 Facturar con Precios Sin v I'

Detalle | Dir. Despacho | Inf. Adicional| Motas Finales | Caleulos | Otios Cargos| Libro de Ventas |

Cédigo Articulo Precio sin VA %Desc Tatal Renglan|Campa Extra 1 Campa Extra 2

Tatal renglones 0.00
Diescusnta [ %)= 0,00

EBiase imponible 0.00
_ e e o

Total Factura 0,00

[cam I
Dltirna Mod.

2052024 Eactura en Espera | Grabar | Sl

Se habilitard la pestaia Libro de Ventas:

G-Factura
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Detalle| Di. Despacho I Inf. Adicionall Moatas Finales | LCélculos I Otros Cargos  Libro de Yentas

—Datos del Libro de Ventas
Libro

Tipo de Transaccidn 01 Registra vl

N* de Contral Desde 4545
M* de Factura Afectada 00012418

Tipo de Venta IA Contibuyente LI

Factura en Espera | | Grabar | | Salir |

El usuario debe ingresar o seleccionar el nimero de control desde y el nimero de factura
afectada y luego presionar el botén Grabar para continuar con el proceso de reverso o
devolucién.

13.2.6 Insertar Nota de Crédito

Para insertar una nota de crédito el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Insertar
Nota de Crédito

G | Eactura | Punto de Venta Cliente Caja Registradora Mends

Consultar

Insertar l =}

Insertar Factura en Espera - G_Facbum
Medificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédite por Devolucién/Reverso

Insertar Mota de Crédito
Insertar Mota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Inzertar Mota de Crédito IGTF

El G-Factura muestra la siguiente ventana

G-Factura
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Nota de Credito

Frecio 1 v|

1WA para Pago Electionico 7 Facturar con Precios Sin v I'

Detalle | Dir. Despacho | Inf. Adicional| Motas Finales | Caleulos | Otios Cargos| Libro de Ventas |

Cédigo Articulo ipcidl Precio sin VA %Desc Tatal Renglan|Campa Extra 1 Campa Extra 2

Total renglanes

Descuenta ([ 0.00]%)=

Base impanible
1A, [ 1BO0X=

Total Factura

Cai= i |[la caja |
Mo ma Mod. Factura en Espera | | Grabar | | Salir

El usuario puede escribir un asterisco y presionar la tecla Enter, para mostrar una lista de
clientes y escoger uno.

Recuerda que puedes escribir las primeras letras del término que estds buscando, seguidas de un
asterisco (*) para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto te ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes.

Se habilitard la pestaia Libro de Ventas:

Qetallel Dir. Dgzpacha I Inf. .@«dicionall Matas Finales | LCalculoz I Otros Cargos  Libro de Ventas |

— Datos del Libro de Ventas
Librod

Tipo de Transaccidn

M* de Contral Desde 12241
M* de Fachura Afectada  |00012418

Tipo de Yenta Iﬁ Confribupente LI

Factura en Espera | Grabar | Salir |

El usuario debe ingresar o seleccionar el nimero de control desde y el nimero de factura
afectada y luego presionar el botén Grabar para continuar con el proceso de insertar
notas de crédito.

G-Factura
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13.2.7 Insertar Nota de Débito

Para insertar una nota de débito el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Insertar
Nota de Débito

G | Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradera  Mends

Consultar
Insertar I ]

Insertar Factura en Espera - G_Facbura
Medificar Documento en Espera

Elirninar Decumento en Espera

Emnitir

Emnitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédite por Devolucién/Reverso

Insertar Mota de Crédito
Insertar Nota de Débito

Inzertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

El G-Factura muestra la siguiente ventana:

(=

£ Nota de Débito - Insertar = & E
Nimero No Conlribuyente
B-000000001 16/01/2025 -
000000071 folients de prusha 11333645

| S

Detalle| Condiciones de Pagol Ink. Adicional| Calculos  Libro de Yentas

- Datos del Libro de Ve

Tipo de Transaccién

N* de Control Desde
N° de Facturs Afectada  |101010
Tipa de Wenla 4 No Contribuyerte |

Grabar Sali

Escribe un asterisco y presiona la tecla enter para seleccionar el cliente, se habilitard la
pestafia Libro de Ventas.

En el detalle, ingresa el numero de la factura afectada.

G-Factura
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E=E[EcH =%

Mo Contribuyente

16/01/2025 = |

0000000001 |Perda Perez V25896632

Detalle | Condiciones de Paga| Caloulos | Libio de Vertas

Iy

Cadi el ipcion

| »NDNCIGTF @

41t el 1 G.T F_ pior sambins en la forma de pago

Tatal renglones 0.00
| Descuenta (| 00000 %)= 0.00

Base impanible 0.00
000z \lose Riojas I, [ 1B00%]= 0.00

Carnbio » Divisas »» Base Imporible IGTF———— | Total Factura

| 1‘ x$ ‘ D,DDl oy Base Imponible 1.G.T.F. 200,00 -|
IGTF 300% et
Total Factura + IGTF 6,00

Grabar | S alir

El G-Factura carga inmediatamente el articulo "ND-NC IGTF@".
Ingresa la Base Imponible IGTF a ajustar.
Presiona en Grabar para guardar la note de débito.

13.2.8 Insertar nota de débito en impresoras fiscales

G | Eactura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Menis

Consultar
Insertar l o

Insertar Factura en Espera . G_Facbura
Medificar Documento en Espera
Eliminar Documenteo en Espera
Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédite por Devolucidn/Reverso
Insertar Mota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Podras emitir notas de débito mediante impresoras fiscales para realizar ajustes o
correcciones a tus facturas.

Importante: Esta funcionalidad solo estd disponible para las impresoras fiscales TheFactory.

G-Factura
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NOTA DE DEBITO:
FECHA: 15-82-2825

9eneral (G)
reducida (R)
exento (F)
adicional (4)
EXENTD
BI G (16,487)
V8 € (16,88%)
BI R (8,88%)
V8 R (8,88%)
BI 4 (31,89%)
V8 4 (31,88%)

SUBTTL
V4

NOTA DE DEBITO

84084497
HORA: 18:19

Bs 164,89
Bs 189,89
Bs 149,06
Bs 184,98
Bs 160,04
Bs 184,80
Bs 16,68
Bs 188,08

Bs 8,80
Bs 168,69
Bs 31.08
Bs ugg,6p
Bs 55,68

Bs 455,08
22P9999983

Si no tienes una impresora fiscal autorizada por el SENIAT, se mostrard el siguiente

mensaje:

IMPORTANTE

La emision de notas de débito no es soportada porla
impresora fiscal conectada a este computador

13.2.9 Corregir Vendedor

Para editar el nombre del vendedor el usuario debe hacer clic en el menu Factura —
Corregir Vendedor

G

Eactura| Punto de Venta Cliente  Caja Registradora  Mends

Consultar

Insertar

Ingertar Factura en Espera
Modificar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera
Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucién/Reverso
Insertar Nota de Crédito
Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

i G-Facbura

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Coebro

G-Factura
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El G-Factura muestra una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que
requiere modificarle el vendedor, seguidamente hacer clic en el botén Modificar.

Muimero
000013117 E nitida__[Factura / - :

 |oood 277 09/03/2020 Emiida  Factura Jart (= e v 319

|00 3084 19/05/2023 Emiida  Factuia it e 82,85 £00.88
|00 3085 19/05/2023 Emiida  Factuia Pt it 4144 300,44
 |oooma0ss 19/05/2023 Emiida  Factuia P .44 300.44
|00 3087 19/06/2023 Emiida  Factuia E ol s 165,76 1.201,76
|00 3088 19/06/2023 Emiida  Factwa [ 207,20 1.502,20
|00 3089 19/05/2023 Emiida  Factuia [ bt 51 - 82,85 £00.88
|00 3050 19/05/2023 Emiida  Factuia Pt it 4144 300,44
" |oooot30m 19/05/2022 Emiida  Factwa Pl s 92,83 600,38
| |oooo 3092 19/06/2023 Emiida  Factua T 2288 £00,38
|00 3054 26/06/2023 Emiida  Factwa Pbtaraa o ied 4179 302,99
|00 3055 26/05/2023 Emiida  Factua el b 167.17 1.211.97
 |0oom13095 26/05/2023  Emiida  Factuia E o o 208,95 1.514,96
" |oooo13o0g7 26/05/2023 Emiida  Factwa [ 16717 1.211.97
|_<Ii||Hegistro1 de 1453 LI>_II | Salr |

S

Se mostrard la siguiente ventana en la cual el usuario puede cambiar el vendedor asociado
a la factura, el usuario puede escribir un asterisco y presionar la tecla Enter, para mostrar
un listado con los vendedores registrados en el sistema y escoger uno y seguidamente
hacer clic en el botén Grabar para finalizar el cambio de vendedor.

Recuerda que puedes escribir las primeras letras del término que estds buscando, sequidas de un
asterisco (*) para encontrar palabras similares o relacionadas. Esto te ayudard a realizar
busquedas mds rdpidas y eficientes.

£ Factura - Modificar Vendedor En Factura Emitida [a]= [=]

Niimero M m

0000013117 A0/06/2023 - 1040742023 = 10/07/2023 =
0000000035 | AW BeiE

UNICD [GEMERICD Precio1

I¥A para Pago Electionico. ™ Facturar con Precios Sin v l_ Feservar Mercancia [

Contado

Campo Extra |

Campo Extia 2

Escoger | Buscar

Acciones | Consultas

Buscar Pl 4

W4 pagina 1 | del b )

i3 Mod.
Grber el

G-Factura
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13.2.10 Corregir Tipo de Cobro

Para editar el tipo de cobro en facturas emitidas el usuario debe hacer clic en el menu
Factura — Corregir Tipo de Cobro

G | Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora  Mends

Consultar
Insertar l a

Ingertar Factura en Espera - G_Facbum
Modificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Emitir y cobrar

Ingertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucién/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débite IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

nsertar Factura Histarica

nsertar Mota de Crédito Historica

nzertar Mota de Débito Histdrica

El G-Factura muestra una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que
requiere modificar el tipo de cobro, seguidamente hacer clic en el botédn Modificar.

B3 Listar Factura para E’E

Tatal VA

Icirn. Figcal Naornbre Cliente

Serial M aquina |Fecha
30/

133,68

Factura

09/03/2020  Emitida  Factura CI-— 814 59,33

s

| |oono 3084 13/05/2023  Emitida  Factura A1 8288 B00.85
| |ooooi 3085 13/05/2023  Emitida  Factura P i 41.44 300,44
| o00o30s6 18/06/2023  Emitida  Factura - - 41,44 300,44
| onomang? 19/06/2023  Emitids  Factura Eim 165,76 120178
| ooooianse 19/05/2023  Emitids  Factura L4 207.20 1.502.20
| |oono 3084 13/05/2023  Emitida  Factura [l 8288 B00.85
| |ooooi30s0 18/06/2023  Emitida  Factura P s 41,44 300,44
L e 13/06/2023  Emitidz  Factura PSS i o288 E00.88
| oooomang2 19/05/2023  Emitids  Factura Rl 288 G00.88
| |oono 3034 26/05/2023  Emitida  Factura P Hi% 4173 30299
| |ooooi3095 26/05/2023  Emitida  Factura - —-— 16717 121197
:UUUU'I 3038 26/05/2023  Emitidz  Factura 1 i 208,96 161436

0000 3097 26/05/2023  Emitida  Factura Cl=beit 16717 1.211.97

|_<IL"Heg\stlo1 de 1441 LILII | Salit |

Se mostrara la siguiente ventana en la cual el usuario puede cambiar la forma de cobro
asociado a la factura, seguidamente hacer clic en el botdn Grabar para finalizar la edicién
de la forma de cobro.

G-Factura
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30/06/N23 -| |m/nmnza - 10/07/2023 .|
uuuuuuuuas!
UNICO [GENERICO Frecin 1 v|

IVA para Pago Electionico [ Facturar con Precios Sin IVé |— Fieservar Mercancia 7

LCondiciones de Pago;| Dir. Despacha I Ink. Ad\c\nna\l Motas Finales I LCélculos I Otios Eargnsl Libro de Ventas I

Contado

Detalle

Forma de Pago - r Calculo del Crédito

Descripidn ‘Ennladu
Total Factura 969.18]
Menos: Monta de | Inicial
~Calculo del Honto de la Inicial——— R ——
Resta por pagar = 969.18]
Forma de |a Inicial For Monto -
. P Mimera de cuotas !
Porcentaje l:l % l:l
Montodelalnicil [ 00 Cambier morto de s cucta [

Yencimiento de la Primera Cuota———— Monta de cada cuata = I:l

“Yencimiento Tra. Cuota 10/07/2023 =

Forma de Cobro [

onta dltima cuota

rDias a Mantener Tasa de Cambio

Nro Dias Mantener Cambio l:l
Fecha Limite pera Combio  [50,55/2020 =

Grabar

13.2.11 Informes Estadisticos

Para ver los informes estadisticos de facturacion el usuario debe hacer clic en el botén
Factura - Informes Estadisticos.

G-Factura
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Factura | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Emitir

Insertar Factura Manual
Insertar Yenta con Débito Fiscal Diferido
Insertar Copia

Insertar Devolucion/Reverso
Insertar Mota de Crédito
Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Inzertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega
Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Histérica

Insertar Mota de Crédito Histdrica
Insertar Mota de Débito Histdrica
Imprimir Orden de Despacho
Generar Facturas desde Contratos

Generar Factura desde Cotizacién

| Informes Estadisticos

Infarmes Generales

Se mostrard la ventana siguiente:

Informe: Productos Vendidos x Ciudad x Categoria
Informe

Productos vendidos entre Ciudades » Cateqoria.d @ Entie ciudades {5
Estadistica de Ventas. ... e Entre fechas r
Ezstadistica de Yentaz por Trimestre............... e
Comparativo por af0s. ... e Ciudad Desde I
Resumen mensual .. 8

Ciudad Hasta |

Categoria a Buscar |
Productos vendidos por Ciudad. ... 8

Imprezora Pantalla Salir
G-Factura
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El usuario debe seleccionar el informe que requiera ver y luego en la parte derecha
seleccionar los parametros y filtros que requiera aplicar en el informe, seguidamente hacer
clic en Impresora o Pantalla.

13.2.12 Informes Generales

Para ver los informes generales de facturacion el usuario debe hacer clic en el botén
Factura - Informes Generales.

Factura | Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Emitir

Insertar Factura Manual
Insertar Venta con Débito Fiscal Diferido
Insertar Copia

Insertar Devolucion/Reverso
Insertar Nota de Crédito
Insertar Nota de Débito
Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipe de Cobro

Insertar Factura Histarica

Insertar Mota de Crédito Histarica
Insertar Nota de Débito Histdrica
Imprimir Orden de Despacho

Generar Facturas desde Contratos

Generar Factura desde Cotizacion

Infarmes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion

Infarmes de libros

Se mostrard la ventana siguiente:

G-Factura
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B3+ Informes Generales de Facturacion I |

Infarm s e Facturacian Im P rimir Borrador

dmpnimir Documento en Espera .......... )

Liztado de precios .
. Talonario: ITannario No. 1 vl
Infarmes de Fa

Facturacidn por Clisnte

Mumero de Factura I

Facturacidn por Yendedar . . :

_ Tipo: IFaclura - l
Facturacion por diz ..o, o
Facturacidn entre Fechas ... e

Facturaz por T alonario....

Diocumentos en espera entre Fechaz .. [

Fact. entre Fechas -Linea de s
Froducto-Tipo de Articulo. .

Fact. por &rticulo y por Wendedor......... (o

Motas de Crédito Azociadas a Factura..... &

Matas de Crédito entre Fechas par
Wendedor

Facturacion Entre Fechas
Par Condizidn de Paga..................

Direcciones de Despacho por Factura... &
Fact, entre Fechas por Categoria ... o

Facturacion por Linea de Producta Entre s
Fechas Fesumido......oov

Impresora | Pantalla | Salir |

El usuario debe seleccionar el informe que requiera ver y luego en la parte derecha
seleccionar los pardmetros y filtros que requiera aplicar en el informe, seguidamente hacer
clic en Impresora o Pantalla.

13.2.13 Informes Generales Continuacion

Para ver los informes generales de facturacién el usuario debe hacer clic en el botén
Factura - Informes Generales Continuacion.

G-Factura
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Factura | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Emitir

Ingertar Factura Manual

Insertar Venta con Débito Fiscal Diferido
Insertar Copia

Insertar Devolucian/Reverso

Insertar Nota de Crédito

Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

LCorregir Vendedor

Corregir Tipe de Cobro

Insertar Factura Histdrica
Insertar Nota de Crédito Histérica

Insertar Nota de Débito Historica

Imprimir Orden de Despacho

Generar Facturas desde Contratos

Generar Factura desde Cotizacidn

Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion

Informes de libros

Importar

Exportar

Se mostrard la ventana siguiente:

G-Factura
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M Informes de Factura

Acciones

= EE

Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Dispositivos Archivo
Reportes Condiciones para el Informe

® Facturacién por Articule

() Facturacién por Usuario

Facturacién por Articulo

Fecha desde

Fecha hasta 171272024

Cantidad a imprimir | Todos

Cadigo del Articulo

Meneda del informe | En Moneda Original

v |

Madelo de informe |
Detallado (O]
Resumido 0

El usuario debe seleccionar el informe que requiera ver y luego en la parte derecha
seleccionar los parametros y filtros que requiera aplicar en el informe, seguidamente hacer

clic en Impresora, Pantalla, PDF o Excel.

13.2.14 Informe de Libros

Para ver los informes de libros el usuario debe hacer clic en el menu Factura — Informe de

Libros

G-Factura
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Factura | Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar

Emitir

Insertar Factura Manual

Insertar Venta con Débito Fiscal Diferido
Insertar Copia

Insertar Devolucion/Reverso

Insertar Nota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

LCorregir Vendedor

LCorregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Histarica
Insertar Nota de Crédito Histdrica

Insertar Nota de Débito Histarica

Imprimir Orden de Despacho

Generar Facturas desde Contratos

Generar Factura desde Cotizacion

Informes Estadisticos
Informes Generales

Informes Generales Continuacién

| Informes de libros

Importar

Se mostrard la ventana siguiente:

G-Factura
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B3 - Libros De Ventas/Compras E
Fecha de Aplicacion
Informes
Desde |08/04/2025 ~| Hasta |08/04/2025 ~|
Libro de Yentas Clientes Formales, *
Libro de Wentas ... (@
Informe de Ventas ... (@
Exportar a LS | Irnprirmir | Abrir Ubicacion | Salir |

El usuario debe seleccionar el informe que requiera ver y luego en la parte derecha

seleccionar los parametros y filtros que requiera aplicar en el informe, seguidamente hacer
clic en Exportar a XLS o Imprimir.

Re-impresion de documentos fiscales

Para reimprimir documentos fiscales haz clic en Factura - Re-Imprimir.

G-Factura
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Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Mends

Consultar
Insertar I
Ingertar Factura en Espera

Moedificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucian/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Nota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Histérica

Insertar Nota de Crédito Histarica
Insertar Mota de Débito Histdrica
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion

Informes de Libros

Re-Imprimir

Corregir Ndmero de Control (Decumento Fiscal Forma Libre)
Exportar
Importar Facturas en Espera

Exportar Facturas en Espera

Ahora puedes reimprimir en la impresora fiscal una copia de factura o de nota de crédito:

e Ten en cuenta que esta copia se mostrara como un documento no fiscal.
e Importante: Esta funcionalidad solo esta disponible para las impresoras fiscales
TheFactory.

13.2.15 Corregir numero de control (Documento Fiscal Forma
Libre)

Para corregir el nUmero de control, el usuario debe hacer clic en Factura - Corregir nUmero
de control (Documento Fiscal Forma Libre)

G-Factura
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Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora Mends

Consultar
Insertar '
Insertar Factura en Espera \
Modificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Emitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Develucion/Reverso
Insertar Mota de Crédito

Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF

Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

LCorregir Vendedor

LCorregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Historica

Insertar Nota de Crédito Histérica
Insertar Mota de Débito Histarica
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion
Informes de Libros

Re-Imprimir

LCorregir Ndmero de Control (Documento Fiscal Forma Libre)

Exportar
Impaortar Facturas en Espera

Exportar Facturas en Espera

Se mostrard la siguiente ventana:

E'ﬁ para
Muimero: I
Fecha: I

Cliente: I

Wendedor: I

Status: Im

Tipa: ITodos[as] ;I
T alonario: ITodos[as] j

Buscar | Salir

Ahora debe hacer clic en Buscar para seleccionar la factura

G-Factura
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Mimero Status Mombre Cliente
_B RIEn Ezpera Factura cliente 2
B-000000002  08/04/2025 En Espera Factura Cliente 1

LIL”HEQN[O Tde2 LI)_II Actualizar Salir

Ahora debe seleccionar la factura y hacer clic en el botén Actualizar.

En la siguiente ventana, el usuario puede cambiar el nimero de control y luego hacer clic
en Grabar.

Libro de Wentas |

—Datog del Libro de Yentas

Libro de Yentas

Tipo de Tranzaccion

M de Cantral

Tipa de Venta IA Mo Contribuyente LI

13.2.16 Exportar factura

Para exportar facturas el usuario debe hacer clic en el menu Factura — Exportar

G-Factura
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Eactura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora  Mends

Consultar
Insertar I
Insertar Factura en Espera

Medificar Documento en Espera

Elirminar Documento en Espera

Emnitir

Emitir y cobrar

Ingertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Devolucian/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipe de Cobro

Insertar Factura Histdrica

Insertar Nota de Crédito Histdrica
Insertar Mota de Débito Historica
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion
Informes de Libros

Re-lmprimir

Corregir Ndmero de Contrel (Documento Fiscal Forma Libre)

Exportar

Importar Facturas en Espera

Exportar Facturas en Espera

El G-Factura mostrara la siguiente ventana

[ Exportar - Facturas *
Formato de Esportacian ITXT [Separado por TAE] LI
Mambre del Anchiva a Exportar II::\F'mgram Files [#86]4G alach5 awhfacturacion. bt | i
Exportar | S alir |

El usuario debe seleccionar, el formato de exportacién, en el botén de los tres puntos [...]
ubicar la ruta y darle un nombre al archivo de exportacién, seguidamente debe hacer clic
en Exportar. El G-Factura comenzara el proceso de exportacion, al finalizar se mostrara el
siguiente mensaje:

G-Factura
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EXITO >
@ i5e ha exportado el madulo de Facturas con exito!

Se recomienda al usuario leer el mensaje y hacer clic en el boton Aceptar

13.2.17 Importar facturas en espera

Para importar facturas el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Importar

Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora  Menis

G

Consultar
Insertar I
Insertar Factura en Espera

Moedificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Ernitir

Emnitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Develucion/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Insertar Mota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF
Ingresar Fecha de Entrega
LCorregir Vendedor

LCorregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Histérica

Insertar Nota de Crédito Histdrica
Insertar Nota de Débito Histarica
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion
Informes de Libros

Be-Imprimir

LCorregir Ndmero de Control (Documento Fiscal Forma Libre)

Exportar

| Importar Facturas en Espera |

Exportar Facturas en Espera

Se mostrard la siguiente ventana en la cual el usuario debe seleccionar el archivo de texto
de importacién, seguidamente hacer clic en el botén Importar.

G-Factura
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B3 Importar - Facturas x
Datos de para Importar i
Farmato de Importacian |T><T [Separado por TAE) _I Generar CxC de las facturaz a r
importar l
Nombre del Archivo a Importar ||::‘\F'rograrn Files [#86]4G alachS awhE wportacion00T, bt _I
Impaortar | Salir |

Al finalizar el proceso se mostrara la siguiente ventana, con los resultados de la
importacion.

B Mensaje de Importacion (Mo responde) - -

CAPROGRAM FILES (X86)\GALAC\SAWImpExp\Errores bd

EI&HWIFIMIDEIQQI :I|4~»| |
IR RS R 2 a0 o

Al momento de traducir el archive de importacion fueron detectados errores en ¢
de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se

encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con
procesador de palabras. El nombre del misnim es C\PROGRAM FILES _Ill
3

Salir | F5 [Wizualizar] | FE (Importar) |

13.2.18 Exportar facturas en espera

Para exportar facturas el usuario debe hacer clic en el menu Factura — Exportar Facturas
en espera

G-Factura
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Eactura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora  Mends
] Consultar
Insertar I
Insertar Factura en Espera
Medificar Documente en Espera
Elirminar Documento en Espera
Emnitir
Emitir y cobrar
Insertar Factura Manual
Insertar Copia
Insertar Mota de Crédito por Devolucién/Reverso
Insertar Nota de Crédito
Insertar Nota de Débito
Inzertar Mota de Débito IGTF
Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

Corregir Tipe de Cobro

Insertar Factura Histarica

Insertar Mota de Crédito Histdrica
Insertar Mota de Débito Historica
Infarmes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion
Informes de Libros

Re-lmprimir

Corregir Ndmere de Control (Documento Fiscal Forma Libre)
Exportar

Importar Facturas en Espera

| Exportar Facturas en Espera |

Se mostrard la siguiente ventana en la cual el usuario debe hacer clic en el botén con los
tres puntos y seleccionar la ruta en la cual se guardara el archivo de texto de exportacion,
seguidamente hacer clic en el botén Exportar.

59 Exportar - Facturas *
Formato de Exportacion ITXT [Separado por TAB) LI
Maombre del &rchivo & Exportar ||::‘\F'rogram Filzs [#36)8G alachS awhE xportacion01, bt |
Ewportar | S alie |

Al finalizar el proceso se mostrara el siguiente mensaje, en el cual el usuario debe hacer
clic en el botén Aceptar para concluir el proceso de exportacion

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

EXITO X

@ i5e ha exportado el modulo de Facturas con exito!

13.3  Factura (Modo Avanzado) activado

Para ver las siguientes opciones en el G-Factura el usuario debe activar el Modo Avanzado
haciendo clic en el menu G - Activar Modo Avanzado y aceptar el mensaje que aparece.

13.3.1 Re-Imprimir

Para reimprimir una factura el usuario debe hacer clic en el menu Factura - Re-Imprimir

Factura | Punto deVenta Cliente Caja Registradora  Menis

G

Consultar
Insertar l
Insertar Factura en Espera

Modificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir

Emnitir y cobrar

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Mota de Crédito por Develucion/Reverso
Insertar Nota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Corregir Vendedor

LCorregir Tipo de Cobro

Insertar Factura Histérica

Insertar Nota de Crédito Histdrica
Insertar Nota de Débito Histarica
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion

Informes de Libros

Re-Imprimir

Corregir Ndmero de Control (Documento Fiscal Forma Libre)
Exportar
Importar Facturas en Espera

Exportar Facturas en Espera

Se mostrara una ventana, en la cual el usuario debe escoger la factura que quiere
reimprimir, seguidamente hacer clic en el botén Re-Imprimir.

G-Factura
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M imero Mombre Cliente Total [V
» 0000013117 ; i 12y |l ||Fasiue e :
:00001 2778 Emitida  Factura [t 19 58,39
| |000013084 19/05/2023 Emitida  Factura Hrii-— g2.88 600,88
000013085 19/05/2023  Emitida  Factura Pt am- 41.44 300.44
| |oooo13n08s 190542023 Emitida  Factura - - 41,44 300,44
| |oooo1zoe7 19/05/2023 Emitida  Factura E st i 165,76 12078
:00001 3088 19/05/2023 Emitida  Factura CH 207,20 150220
000013083 19/05/2023 Emitida  Factura Bl g2.88 600,88
| |noootz0a0 19/06/2023  Emitida  Factura eaimanc o, 41,44 300,44
| |oooo1z091 19/05/2023 Emitida  Factura il edes e g2.88 E00.28
| |ooooi3ng2 19/05/2023 Emitida  Factura i ik g2.88 E00.28
:00001 3094 26/05/2023 Emitida  Factura aaiman s 41,73 30293
000013035 26/05/2023  Emitida  Factura - - 16717 1297
| |oooo13098 2670542023 Emitida  Factura e 208,96 151436
| |ooooi3ng? 26/05/2023 Emitida  Factura Coobabibeem = 16717 121197
I_(ILI Registro 1 de 1453 LI)_II | Be-Imprimic | Salir

Se mostrard la siguiente ventana:

B3+ Factura - Re-Imp
Nimero Emitida
0000013117 30/06/2023 =, 10/07/2023 = Factura_
Factura Historica
HBNEas Contado
0000000086 |70 T
LIMICO |GEMERICO Precio 1 v|

IVA para Pago Electiénico [ Facturar con Precios Sin v l' Reservar Mercancia [0

Detale | Condiciones de Paga| Dir Despacho |

Cédigo Articulo Descripoiéy i # Campo Extra 1 Campa Extra 2
03 0

Tatal renglones 635,50
Descuento (| 0.0000]%) = 0.00
Base imponible 835,50
I, [ 16,00 %] = 133,68
Total Factura 969,18

Por - Dltirma Mod.

Salir

N07I02E

En esta ventana el usuario debe verificar la informacién de la factura y luego presionar el
botén Re-Imprimir.

13.4 Punto de Venta

“Este mddulo te permitird emitir facturas con la impresora fiscal que hayas configurado en
el G-Factura”. Para ver como configurar la impresora fiscal a la seccidn Caja registradora de
este manual para verificar como insertar y configurar una caja con impresora fiscal.

El manejo del Punto de Venta en el G-Factura esta disefiado para optimizar y simplificar las
operaciones comerciales diarias, proporcionando una solucién integral que combina la
gestion de ventas, inventarios y finanzas en una plataforma unificada. Al integrar el punto
de venta con el resto del G-Factura, garantiza una administracién centralizada y eficiente,

G-Factura
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mejorando la precisién en el control de datos y la toma de decisiones estratégicas, mientras
se brinda una experiencia de compra fluida y satisfactoria para los clientes.

13.4.1 Manejo de Punto de Venta

Para trabajar con el punto de venta en el G-Factura el usuario debe de hacer clic en el
menu Punto de venta - Insertar

G Factura | Punto de Venta | Cliente Caja Registradora Menus

| Insertar
Gdlac B G-Facbura

Se mostrard la ventana para el manejo del punto de venta:

[ Purto de Vents

Pt de Venta - Insertar

O E @ CHEOEEH B B B BB @
MDD TEET M ol ST o S et T SEER ML M T e
l -]
Items
Codige Deseripcion Cantidad Precio Total
1
Total de ems:  0.00 Exento 0.00
o o Total Factura
Descuents % 0,00/ 0.00 BS 0 oo

PN OFICINA R Bolivar PR —

El usuario puede escribir un asterisco (*) y presionar la tecla Enter para abrir un listado con
el cliente y escoger uno.

De igual manera puede escribir un asterisco (*) y presionar la tecla Enter para abriry
seleccionar e ir agregando articulos.

Aplica también para seleccionar y escoger, el vendedor y la moneda de cobro, igualmente
puede escribir asterisco y presionar la tecla Enter.

Teclas
F6: Agregar articulos.

F8: Insertar una nueva facturacion.

G-Factura
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F9: Colocar factura en espera.

F10: Buscar factura en espera

Alt + F11: Ir al cliente.

F1: Ir al cddigo del articulo

F3: Ir a Cantidad de articulo

F4: Ir los items de la factura.

ALT + F5: Ir al Vendedor

ALT + F11: Consultar el precio del articulo.
F12: Editar la descripcion del articulo.
ALT + F12: Abrir el consultor de precios.
ALT + F10: Seleccionar moneda de cobro.
ALT + F9: Asignar Descuento.

ALT + F8: Consultar Ubicacién de Articulo.

13.5 Clientes

Contar con un médulo de clientes integrado en el G-Factura es crucial para la eficiencia y
efectividad de las operaciones de facturacion y ventas. Este mdédulo centraliza toda la
informacidn relevante de los clientes, permitiendo un acceso rapido y sencillo a datos de
contacto. Al tener esta informacién a mano, se pueden generar facturas de manera precisa
y personalizada, reduciendo errores y mejorando la satisfaccion del cliente.

13.5.1 Insertar Clientes

Para insertar clientes en el G-Factura el usuario debe hacer clic en el menu Cliente —

Insertar

G Factura Punto deVenta | Cliente | Caja Registradora Menis

Consultar

| Insertar
G Modificar
Eliminar
Informes

Informes de libros

Unificar

Importar
Exportar

Cambiar Direccién de Despacho

Insertar Cliente de Resumen Diario

] G-Facbura

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Se mostrara la siguiente ventana:

+ Cliente - Insertar

Codign:  [ODO0OOOOOT

Extranjero Il

NRIF [ validar RIF enlaweb |
Mombre: |

N°MLT,

Clierte Desde  [og05/2024  »|  Status Im 'I

I Tipa de Contribuyente |N-: Cantribuyente

Datos Gererales | Advertencias | Cir. de Despachol

Feglaz de Contabilizacidn | Campoz Def. |

=

 Contacta Oitro

Contacto I Zaoha I

Cobranza

Teléfona I Sector de

Fan I Meqacia

cmail I Mivel de Precio para el Clisnte IP'EC'C' 1 'I
r Direccion

Direccian

Ciudad | Zonha Postal I
 Datos del Yendedaor

Cadiga I Mambre |

erador it Moditic acion
wgamzalez |ze.'05.12024 = I Grabar |

Salir |

El usuario debe ingresar toda la informacién requerida en esta ventana y sus diferentes

pestafias, al finalizar debe hacer clic en el boton Grabar.

El usuario también puede consultar, modificar, y eliminar clientes desde el menu Cliente.

Cliente | Caja Registradora Menus

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Cambiar Direccién de Despacho
Informes

Informes de libros

Unificar

Insertar Cliente de Resumen Diario
Importar

Exportar

Cambiar Direccion de Despacho

Para cambiar una direccién de despacho de un cliente, el usuario del G-Factura debe hacer
clic en el menu Cliente — Cambiar Direccion de Despacho

G-Factura
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Cliente | Caja Registradora Contrato |
Consultar
Insertar
Modificar ‘
Eliminar
Cambiar Direccién de Despacho |

Informes
Informes Continuacion

Informes de libros

Importar
Exportar

Se mostrara la siguiente ventana:

Cadign | Zona de Cobranza |
Mombre | CoadigoVendedor |—
NEAIE l Ordenada Por IEédigo vl
Teléfonos I : Buscar Salir |
MHambre
d clentedeprueba [ALAEARA
OFICIMA 000000000

1| < |[Registo 1 de 2 E N " Diteccidn de e L |

El usuario debe seleccionar el cliente y luego hacer clic en el botén Cambiar Direccién de
Despacho. Se mostrara la siguiente ventana en la cual se debe cambiar los datos del
despacho en la pestaiia Dir. De Despacho, luego hacer clic en el botén Grabar.

Cadige:  [O00O0OGOM Cliente Desde  [2o/05/2028 =] Stetus [N -]
-

N°RIF |119395480

Miormbre: Icliente de prucha

WEMLLT. I Tipo de Contribuyente IND ContribLpente LI

Dir. de Despacho | Reglas de Contabilizacidn | Campos Def. |

Caontacha Direccidn Zana Postal

Chperadar e, Modificasion
I-,-gonzahz Igg.lgsllznz.; ;I Grabar | | Anterior Siguiente Salir
G-Factura
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13.5.2 Informes de Clientes

Para ver los informes de clientes, el usuario debe hacer clic en el menu Cliente — Informes

Cliente | Caja Registradora Contrato |

Consultar

Insertar

Modificar l
Eliminar o

Cambiar Direccién de Despacho

Infarmes |

Informes Continuacion
Informes de libros
Importar

Exportar

Se habilitara la siguiente ventana:

Datos del Informe - Ficha de Cliente

Clientes por Zona ............. . Mombre del Cliente
Clientes por Ciudad ........... «
Listado de Clientes ............ e

Clientes sin Movimientos....

Clientes por Sectar de r
MNegocia

Ancho Papel Impresora |3|] Columnas

Impresora | Pantalla | Salir |

Selecciona el informe que requieras ver, luego ingresa los filtros que prefieras y
seguidamente haz clic en el botdon Pantalla o haz clic en el botén Impresora para imprimir
el informe.

G-Factura
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13.5.3 Informes de Libros

Para ver los informes de libros el usuario del G-Factura debe hacer clic en el menu Cliente
- Informes de libros

Clientel Caja Registradora Contrato |

Consultar

Insertar

Modificar ‘
Elirminar ]

Cambiar Direccién de Despacho

Informes

Informes Continuacién

Informes de libros

Importar
Exportar
Se mostrarad la siguiente ventana:
£+ Libros De Ventas/Compras =
Fecha de Aplicacion
Informes d
Desde |21/04/2026 ~| Hasta [21/04/2025 ~|
ko de’enfas Centes Fomales ]
Libro deWentas ... e
Informe deVertas . o
Exportar a5 | Imnprirnir | Abrir Ubizacion | Salir |

El usuario debe seleccionar el informe que requiera ver, luego debe ingresar los filtros que
prefiera y seguidamente hacer clic en el boton Exportar a XLS o Imprimir para imprimir el
informe o también hacer clic en Abrir Ubicacién.

13.5.4 Unificar Clientes

Para unificar clientes en el G-Factura el usuario debe hacer clic en el menu Cliente -
Unificar Clientes

G-Factura
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Cliente | Contrato  G-Ventas Menis

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Cambiar Direccion de Despacho
Informes

Informes Continuacion
Informes de libros

Unificar

Insertar Cliente de Resumen Diario

Importar
Exportar

Se mostrara la siguiente ventana

B3+ Unificar Clientes EIE
Cliente a Lnificar:

Sustituir por el Cliente:

Grabar | Salir |

El usuario debe de agregar el cliente que requiera unificar y el cliente por el cual requiera
sustituir, seguidamente hacer clic en Grabar

13.5.5 Clientes (Activar Modo Avanzado)

Para ver las siguientes opciones en el G-Factura el usuario debe activar el Modo Avanzado
haciendo clic en el menu G — Activar Modo Avanzado y aceptar el mensaje que aparece.

Antes de utilizar esta opcion, se recomienda hacer un respaldo de su base de datos y contactar al
Centro de Soporte de Gdlac para recibir la asesoria adecuada.

13.5.6 Insertar Cliente de Resumen Diario

Para insertar clientes de resumen diario en el G-Factura, el usuario debe hacer clic en el
menu Cliente — Insertar Cliente de Resumen Diario

G-Factura
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Cliente | Contrato G-Ventaz Menus

Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Cambiar Direccién de Despacho
Informes

Informes Continuacian

Informes de libros

Unificar

Insertar Cliente de Resumen Diario

Importar
Exportar

El G-Factura iniciard un proceso de forma automatica, al finalizar se mostrara el siguiente

mensaje:
EXITD *
Proceso concluido, Se ha agregad 1 Cliente para ser usado en
el Resumen Diario de Ventas.
13.5.7 Exportar Clientes

Para exportar datos de clientes el usuario debe hacer clic en el menu Cliente - Exportar

Cliente | Caja Registradora Contrato |

Consultar
Insertar
Moaodificar l
Eliminar

Cambiar Direccion de Despacho
Informes

Informes Continuacion

Infarmes de libros

Importar
| Exportar

Se habilitara la siguiente ventana:

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

B9 Exportar - Clientes *
Datos de para Exportar
Formato de Exportacion |T><T [Separado por TAE] ;I
Marmbre del Archivo & Exportar |E:\Program Files [=86]4G alachSawclientes. bt |
Exportar | Salie |

El usuario debe hacer clic en el botdn con los tres puntos para ubicar la ruta donde
guardard y darle un nombre al archivo de importacion, seguidamente debe hacer clic en el
botdn Exportar.

Se mostrard el siguiente mensaje indicado el éxito de la importacidn.

EXITO >

@ i5e ha exportado el modulo de Clientes con exito!

13.5.8 Importar Clientes

Para importar datos de clientes el usuario debe hacer clic en el menu Cliente — Importar.

Cliente | Caja Registradora Cgntrato |

Consultar

Insertar

Modificar I
Eliminar "

Cambiar Direccién de Despacho
Informes
Infarmes Continuacion

Informes de libros

| Importar
Exportar
Se habilitara la siguiente ventana:
[3 Importar - Clientes x
Formato de [mportacicn ITXT [Separado por TAB] LI
Mombre del Archiva a Importar IC:\F’[Dgram Files [+8E1MG alach S awhclientes. bt |
Yerficandao la data.... Paorcentaje: 100 %
ENEEEEEEEEEEEEEENENEEENENEEEENEEEENNEEEEEEEEREEE
|mpoartar I S alir |

G-Factura
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El usuario debe hacer clic en el botdn con los tres puntos para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo a importar, seguidamente debe hacer clic en el botén Importar.

Se mostrara el siguiente mensaje indicado el resultado de la importacién.

B3 Mensaje de Importacidn — O X
Importacion de Clientes

E| & .. |®|M|DE§I|QC&|1M ||¢¢|m+ |
[ — RN o

Al momento de traducir el archive de importacion fueron detectados errores en ¢
de las lineas que lo componen. Es conveniente gue revise cuidadosamente los «
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse |a tecla F5 Estas lineas se

encuentran grabadas en un archive de formato texto que puede ser editade con
procesador de palabras. El nombre del misnim es C:\PROGRAM FILES _Iﬂ
»

S alir | F5 [Visualizar) | FE& [Importar) |

13.6  Caja Registradora

El médulo de caja registradora de G-Factura agiliza las ventas en tu negocio, permitiendo
registrar transacciones, emitir recibos y aceptar distintos métodos de pago de forma rapida
y sencilla. Descubre como nuestro G-Factura puede transformar tu punto de venta y llevar
tu negocio al siguiente nivel.

13.6.1 Configuracion para caja registradora.

Lo primero que debes tener en cuenta son los pardmetros administrativos para trabajar con
usuarios tipo cajeros, para llevar a cabo esta configuracion desde el Menu Principal
selecciona el mdédulo Menus - Usuarios / Parametros

Menis

Empresa

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacian ]

| Usuarios / Parametros
Respaldar / Lote

OPCIOMNES ADMIMNISTRATIVO

Meni Principal - Factura
CxC [/ Cobranzas / Vendedor

Inventario

Luego haz clic en Parametros Administrativo = Modificar.

G-Factura
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Ba Software Administrative

Parametros Administrativos

= @ Oy

Madificar Consultar Activar
Imprenta Digital
Acciones Imprenta Digita
| Parametros Administrativos ‘ Parametros Administrativos

Selecciona la pestaia 2-Facturacién luego selecciona el item 2.1 Facturacién y activa la
opcién “Usar Resumen Diario de Ventas”

[ Resumen Diario de Ventas
Uszar Resumen Diarie de Ventas...
Usa Precio Sin IVA ... b

Seguidamente haz clic en la opcién 2.2 Facturacion (Continuacion)

2 - Factura

2.1.- Facturacidn

2.2.- Facturacion (Continuacion)

2.3.- Impresion de Factura

Y en la seccién Cobro Directo activa las opciones “Emitir Directo” y “Cobro Directo” como
se muestra a continuacion.

| Cobro Directo |

Emitir Directo........ccocovovveenne

K

Usa Cobro Directo.......occoeee

[«

]

En la seccién Usa Impresora Fiscal, activa la opcién “Usa Impresora Fiscal”

| Usa Impresora Fiscal ‘

| Uzsa Impresara Fiscal ... ‘

13.6.2 Insertar caja registradora

Para insertar una caja registradora en el G-Factura haz clic en el menu Caja Registradora -
Gestionar Caja Registradora

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Gdlac

G Factura PuntodeVenta Cliente | Caja Registradora! Menus

Gdacm P i G-Facbura

Se mostrara la siguiente ventana:

B Software Administrativo

Caja Registradora

+§/x¢‘ﬂ' @Q

Insertar Maodificar Eliminar =~ CrearCaja =~ Censultar Buscar | Informes

Genérica
Administrar Especial Consultas
Gestionar Gestionar
Configurar ‘ Buscar
Nombre Caja Usa Maquina Fiscal Modelo de Maquina Fiscal Serial Puerto Maq. Fiscal
CAJA GENERICA COM1
caja 001 COM1

Haz clic en el Insertar, se mostrara la siguiente ventana:

Bs Caja Registradara - Insertar - s

Caja Registradora - Insertar

B % % iy

Insertar  Salir Probar Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documente Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal

Caja Registradora | Impresora Fiscal

U=za Gaveta O
FPuerto Com1
Comando #0#0

Llza tecla de acceso rapido para Abrir Gaveta

Permitir Abrir Sin Supervisor

Ingresa la informacidn solicitada, luego hacer clic en el botdn Insertar para guardar la
informacion.

G-Factura
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13.6.3 Impresora fiscal

Pestaia “Impresora Fiscal”

Be Caja Registradara - Insertar - *

Caja Registradora - Insertar

B % % o

Insertar  Salir Probar  Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal

Impresora Fiscal

Fabricante I THEFACTORY v ;

Modelo | Bixolon SRP 270 v

Tipo de Conexidn | Puerto Serial ¥ |

Pusrto | COM1 v

Abrir Gaveta de dinero |

Serial | |

Ultimo Nim. Comp Fiscal | 00000000

Ultimo Nim. Nots de Crédito | 00000000

Ultimo Niam. Nota de Débito | |

Importante: Uso exclusivo de impresoras fiscales

e Siconfiguras el G-Factura para facturar con impresoras fiscales, solo podras utilizar
esta modalidad de facturacion. Toda caja que ingreses sera del tipo “Impresora
Fiscal”.

e No serd posible desactivar el uso de impresoras fiscales una vez que se haya
configurado el G-Factura para utilizarlas.

13.6.4 Clave especial para agregar impresoras fiscales

e Para crear o modificar una caja que utilice una impresora fiscal, necesitaras una
clave especial.

e Para obtener esta clave, deberas comunicarte con Galac.

e Este paso adicional nos permite asegurar que solo se utilicen impresoras fiscales
autorizadas y compatibles.

Ventana para la solicitud de clave especial

G-Factura
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Autorizar ejecucion de proceso n

Usted acaba de solicitar la ejecucion del proceso:
"Configurar Impresora Fiscal"

Llame a Galac Software al (0212) 718.1811 e indique el serial que
aparece en la pantalla

Serial: 6127
Clave:
Continuar Salir
13.6.5 Verificacidon de impresoras fiscales

e El G-Factura verificara automaticamente que la impresora fiscal que estas
configurando en el G-Factura esté homologada por el SENIAT.

e Esto te garantiza que tu impresora cumple con los requisitos fiscales y técnicos
necesarios.

® Esta verificacion requiere conexion a internet.

Mensaje que valida si la impresora fiscal que estas agregando esta homologada o no

M Caja Registradora - Modificar — >
Caja Registradora - Modificar

B M@ %% % 8 %

Meodificar Modificar  Salir Prokar | Obtener Diagnosticar Cancelar

y Salir Gaveta Serial Docurmnento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal
Fabricante | THEFACTORY v
Mod Bs Alerta hd

Tipoj A Caja Registradora - Modificar

P
b La irprasara fiscal THEFACTORY, madelo Bixalon SRP 350, no s2 encuantra

Abrid homelogada.
Ultimo Ntm. Comp Fiscal [ e
Ultimo Nim. Nota de Crédito | 00000029

Motivo del cambio Impresora Dafiada

Ult. Mod.: JORGE-C 10/02/2025

G-Factura
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13.7  Seguridad y control en la facturacion

Verificacion de la impresora fiscal: Ahora, al facturar, el G-Factura verificara que la
impresora fiscal conectada sea la misma que configuraste en el médulo de caja y que esté
homologada por el SENIAT.

Nueva forma de facturar en estaciones de mostradores:

e Sj utilizas estaciones de mostradores, ahora debes insertar las facturas a través de
la opcidn "Insertar factura en espera".

e Esto se debe a que las estaciones de mostradores no deben tener cajas asignadas.

G | Factura | Punte de Venta Cliente Caja Registradora  Menus
Consultar
| Insertar |

]

a
Insertar Factura en Espera G-Facbura
Moedificar Documento en Espera l

Eliminar Documento en Espera

Ernitir

Emitir y cobrar

13.8 Modificar datos de impresora fiscal

Para insertar o modificar los datos de la impresora fiscal, el G-Factura te solicitara una
clave especial tal y como se muestra en el ejemplo en la siguiente imagen.

Autorizar ejecucién de proceso
Usted acaba de solicitar la ejecucion del proceso:
"Configurar Impresora Fiscal"

Llame a Galac Software al (0212) 718.1811 e indique el serial que
aparece en la pantalla

Serial: 3966

Clave:

G-Factura
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P& Caja Registradora - Insertar - *
Caja Registradora - Insertar
B % % g
Insertar  Salir Probar Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal
Impresora Fiscal
Fabricante E THEFACTORY N i
Modelo | Bixolon SRP 270 v |
Tipo de Conexian | Puerto Serial v |
Puerto | comt 3
Abrir Gaveta de dinero O
Serial | |
Ultimo Nim. Comp Fiscal | 00000000
Ultimo Nim. Nota de Crédito | 00000000

A continuacion, ingresa el "Serial" de la impresora fiscal y haz clic en Insertar.

El usuario también podra modificar, eliminar, consultar y buscar impresoras fiscales,
mediante los botones ubicados en la parte superior de la ventana.

Caja Registradora

+EB X %= @@ Q @

Insertar Modificar Eliminar ~ CrearCaja = Consultar Buscar  Informes
Genérica
Administrar Especial Consultas
13.8.1 Informes de Caja Registradora

Para ver los informes de caja registradora, el usuario debe hacer clic en el botén Informes,
se mostrara la siguiente ventana

G-Factura
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B Informes de Caja - >
Acciones
5 BE
= T
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Dispositivos Archivo
Reportes Condiciones para el Informe

® Cuadre de Caja con Cobro
Multimoneda

O

Cuadre de Caja por Usuario

O

Cuadre de Caja por Tipo de Cobro
~

Cuadre de Caja con Detalle de Pago
O

Cuadre de Caja por Tipo de Cobro y
Usuario

O

Cajas abiertas
O

Caja Cerrada

‘Cuadre de Caja con Cobro Multimoneda

Fecha Inicial

Fecha Final 171272024

Maneda En Moneda Origir ~

Cantidad de cperadores | Todos

Totales de Tipo de Cobro

El usuario debe seleccionar el informe que requiera consultar y colocar los filtros
requeridos, luego hacer clic en Pantalla, PDF, o Excel para ver la informacién o hacer clic en
el boton Impresora para imprimir.

Informe cuadre de caja con cobro multimoneda

Este informe te permitird visualizar:

e Eltotal facturado en el dia.
e Los montos correspondientes a las distintas formas de pago que utilizaron los
clientes.
e Podras comparar esta informacion con el cierre Z que imprime la maquina fiscal.
G-Factura
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Informe de Cuadre de Caja con Cobro Multimoneda (Cierre del Dia)
desde 12/02/2025 hasta 12/02/2025
Emitido el 120252025 alas 01:56 p.m.

Operador JORGE

Caja 1
Nombre cajal
Moneda Balivar
Tipe HOTAS DE CREDITO/DEVOLUCIONES
Fecha Hora Numero Doc C. Fiscal Cambio Monto Doc
12022025 0944 0000000313 000000E2 1,0000 Bs -2.000,00
Tipo de Cobro Baolivar Manto
EFECTIVOD -2.000,00
SubTotal -2.000,00
SubTotal por Tipe de Documento -2.000,00
Tipo FACTURAS COBRADAS
Fecha Hora Namero Doa C. Fiscal Cambio Manto Doo
12022025 0225 Q000000015 Qo000 1,000 Bs 4000 00
Tipo de Cobro Bolivar Manto
EFECTIVOD 1.00000
SubTotal 1.000,00
120220258 0895 0000000016 [ululu]u]u}cyl=] 41,0000 Bs 100000
Tipo de Cobro Balivar Maonto
EFECTIVOD 1.00000
SubTotal 1.000,00
12022025 0927 Qo0oo00017 Qoooo0z20 1,0000 Bs 10,0001
Tipo de Cobro Baolivar Manto
TARJETA 10,000 01
SubTotal 10.000 01
12022025 10:21 0000000015 [ululu]u]u}crrd 10000 Bs 100000
Tipo de Cobro Bolivar Manto
EFECTIVOD 1.00000
SubTotal 1.000,00
SubTotal por Tipe de Documento 12,0001
SubTotal por Moneda Bs 11.00001 5 0,00
Total Caja en Bs 1100001 % 0,00

TOTALE 5 DETALLADO S POR MONEDA DE COBRO

Efectivo Bs 1.000 00
Tarjeta Bs 10.000 01
D pos italTransferencia Bs 0,00
Efectivo 5 0,00
DepositofTransferencia $ 0,00

13.8.2 Configurar Caja Registradora

Para configurar una caja registradora en el G-Factura, el usuario debe hacer clic en el
botén Configurar

G-Factura
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Ba Software Administrativo
Caja Registradora

w = % @ Q

Abrir  Cerrar Asignar Abrir Consultar Buscar
Caja Caja Caja Gaveta

Configurar Gaveta Consultas
Gestionar Configurar
Configurar ‘ Buscar
Nombre Caja Nombre del Usuario

13.8.3 Asignar Caja

Para asignar una caja registradora el usuario debe hacer clic en el botén Asignar Caja. Se
mostrard la siguiente ventana:

K& Caja Registradora - Asignar

- x

Caja Registradora - Asignar
Asignar  5Salir

Caja

Configurar
Caja Abierta

Mombre Caja ||caja 001 | |
Operador consultor
Fecha Hora Apertura

Ult, Mod.: vgonzalez 08/11/2024

El usuario debe escoger la caja registradora que requiere asignar y luego presionar el
botén Asignar Caja, se mostrard el siguiente mensaje:

B Informacicn

o INFORMACION

La caja caja 001 fue Asignada con exito.

En el cual debe hacer clic en el botdn Aceptar para continuar.

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Gdlac

13.8.4 Abrir Caja

Para abrir una caja registradora el usuario del G-Factura debe hacer clic en el botén Abrir
Caja.

Ba Caja Registradora - Abrir — >

Caja Registradora - Abrir

= (=

Abrir | 5alir
Caja
Configurar
Caja Abierta
Nombre Caja ||CEJ3 001 | |
Operador |vgonza|ez | |
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura | 0,00 0,00
Fecha Hora Apertura

El usuario debe ingresar la informacion solicitada y presionar el botén Abrir Caja, se
mostrara el siguiente mensaje:

B Informacicn *

o Caja Registradora

La caja caja 001 ya ha sido abierta

El usuario debe hacer clic en Aceptar para continuar.
Notas:

e Sise usaimpresora fiscal y se detecta que no estd homologada el G-Factura omite
la apertura de caja.

e Sila compaiia maneja caja registradora y se requiere llevar a cabo la apertura de
caja se requiere conexion a internet

13.8.5 Cerrar Caja

Para cerrar una caja registradora en usuario debe hacer clic en el botéon Cerrar Caja, se
mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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Bs Caja Registradora - Cerrar X

| Caja Registradora - Cerrar
— [
Cerrar  Salir

Caja
Configurar
Caja Abierta
MNombre Caja ||caja 001 | |
Operador consultor
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura 100,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00 0,00
Tarjetas 0,00 0,00
Cheques 0,00 0,00
Depésitos 0,00 0,00
Anticipos 0,00 0,00
Medios Electrénicos 0,00 0,00
v Detalle de Medios Electrdnicos
Vueltos
Efectivo 0,00 0,00
Pago Mévil 0,00
Cierre 100,00 0,00
Fecha Hora Apertura  Hora Cierre
|

Ult, Mod.: vgonzalez 08/11/2024

B Informacion

o INFORMACION

La caja caja 001 fue Cerrada con exito

El usuario debe hacer clic en Aceptar para continuar.

G-Factura
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13.9 Vendedor

El manejo de vendedores en el G-Factura es esencial para optimizar y mejorar la eficiencia
operativa de una empresa.

13.9.1 Insertar Vendedor

Para insertar vendedores en el G-Factura, el usuario debe hacer clic en el menu Vendedor
— Gestionar Vendedor

G Cliente CxC Cgbranza | Vendedor | Mends
l Gestionar Vendedor |

Informes ...
i G-Facbura

Exportar

Se mostrard la siguiente ventana:

M Buscar Vendedor — x

Vendedor

+E X @Q

Insertar |[Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Adrninistrar Consultas

Buscar Q, v‘

Codigo Nombre N* Identificacion Ciudad Estado Ruta de Comercializacién
00001 OFICINA 00001 CARACAS Activo NO ASIGNADA

< »

4 4 Pagina del b M

El usuario debe hacer clic en el botén Insertar. Se mostrara la siguiente ventana:
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M Vendedor - Insertar

VYendedor - Insertar

% 10

Insertar  Salir

Acciones

Vendedor

Codigo Em

| Status

Activo

Mombre |

N RLF. |

Datos del Vendedor

Datos de Contacto

Direccién

Ciudad

Zona Postal

Ruta de Comercializacidn

N2 Fax

E-mail

MNotas

|NO ASIGMADA | |

Teléfono |

Se mostrara la siguiente ventana:

B Alerta

Avm

Recuerde asignar Comisiones de Venta y/o Cobranza a este Vendedor,

El usuario debe hacer clic en el boton Aceptar para continuar.

También podra modificar, eliminar, consultar y buscar registros de vendedor mediante los

botones de la ventana Vendedor.

13.9.2

Para ver los informes de vendedores en el G-Factura, el usuario debe hacer clic en el menu

E X @B Q

Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Informes de Vendedores

Vendedor - Informes

G-Factura
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Vendedor | Mends

Gestionar Vendedor

| Informes

Comisien Cobranza x Vencimiento

Importar

Exportar

Realizar Reconversion en Comision de Vendedores

Se mostrard la siguiente ventana:

5 Informes de Vendedor — O 4

Listado de Yendedores
Yendedor:

Listado de Vendedares oo Ko
Wendedor a lmprimir ITDdDS vl
Liztado de Wendedares por Comisidn par r
Linea de Producto,. .
Listado de Clientes PorVendedor ... [
Imprezora Pantalla Salir |

El usuario debe selecciona el informe que requiera ver, ingresar los filtros requeridos y
hacer clic en el botén Pantalla, para consultar la informacién, o clic en el botén Impresora
para imprimir el informe.

13.9.3 Exportar Vendedor

Para exportar datos de vendedores, el usuario debe hacer clic en el menu Vendedor -
Exportar

Vendedor | Menus

Gestionar Vendedor

Informes

Comision Cobranza x Vencimiento

Importar
| Exportar

Realizar Reconversidn en Comisién de Vendedores

Se mostrarad la siguiente ventana:
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B Exportar - Vendedores *
Datos de para Ezxportar
Formato de Esportacion |T><T [Separado por TAR] j
Nombre del Archivo a Exportar |E WProgran Files (#8684 alachS awvendedares. THT |
Exportar | Salie |

El usuario debe hacer clic en el botdn con los tres puntos para ubicar la ruta donde
guardard y darle un nombre al archivo de exportacién, seguidamente debe hacer clic en el
botdn Exportar.

Se mostrard el siguiente mensaje:

Administrativo

:Desea incluir el Vendedor Genérico en el proceso de
exportacion?

s I Mo |

El usuario debe escoger si lo importa o no, el G-Factura mostrara el siguiente mensaje
indicado el éxito de la importacion:

EXITO x

@ i5e ha exportado el modulo de Vendedores con exito!

13.9.4 Importar Vendedor

Para importar datos de vendedores, el usuario debe hacer clic en el menu CxC - Importar

Vendedor | Menuds

Gestionar Vendedor

Informes

Comision Cobranza x Vencimiento

Importar
Exportar

Realizar Reconversion en Comision de Vendedores

Se habilitara la siguiente ventana:
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5. Importar - Vendedores

Datos de para Importar

Formato de Importacion ITXT [Separado por TAB) LI

Mombre del &rchiva a lmportar II::\F'rogram Files [«BE]4Galachs awiwendedores. THT

Importar | S alir |

El usuario debe hacer clic en el botdn con los tres puntos para ubicar lar

encuentra el archivo a importar, seguidamente debe hacer clic en el botén Importar.

uta donde se

Se mostrara el siguiente mensaje indicado el resultado de la importacidn.

B3 Mensaje de Importacién — O

Importacion de Yendedors

x

E| & .. |®|M|DE§I|Q&1|1M ||¢¢|m+ |

L] s ERRRERY

desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

procesador de palabras. El nombre del misnim es C\PROGRAM FILES

Al momento de traducir el archive de importacidn fueron detectados errores en ¢
de las lineas que lo componen. Es conveniente gue revise cuidadosamente los «

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse |a tecla F5 Estas lineas se
encuentran grabadas en un archive de formato texto que puede ser editade con

-

»

S alir | F5 [MWizualizar) | FE (Impartar) |
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14 Inventario

Un software de facturacidon con un médulo de inventario eficiente puede ayudar a una
empresa a optimizar sus operaciones, reducir costos, tomar decisiones informadas y
mantener un control preciso de sus activos. Por lo tanto, es esencial elegir y configurar el
G-Factura para que se adapte a las necesidades especificas de tu negocio.

14.1 Insertar Articulos Inventario

Para agregar articulos al inventario, haz clic en el médulo Menus — Inventario

Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retires  Conteo Fisico | Mends

Empresa

- ] Mantenimiento de Tablas

. G_Facbura Mantenimiento de Tablas Continuacién

G Usuarios / Parametros
Respaldar / Lote
OPCIOMES ADMINISTRATIVO
Meni Principal - Factura
Cx(C / Cobranzas / Vendedor

I_ Imventano

Seguidamente haz clic en el menu Articulo de Inventario - Insertar

B Articulo Inventario - Insertar
[Cédign del &nticula | [ Descripoidn N STATUS: VIGENTE |
[Existencia |
0.00)
Linea de Producto Tipo de Articulo | [licuata M, | [Tipo de Mercancia | [Grupos de Tallas p Colores l
Mercancia | |AI feuota General | ISil'ﬂIJ|E =] |
Categoria

[ Preciosinla |[ PrecioconWa | [EGanancia Brutal
Precia 1 0.0 | 0.00] | 0.00] %
Precio 2 0.00] | 0.00] | 0,00 %
Precio3 | 0.00] | 0.00] | 0,00 %
Preciod | 0,00 | 0,00 | 0,00 %
Unidad de Yerta | |

Uridad De Yenta Sec. | D,DD|

Operador  Dltina Modificaciin -
[raemzales  [08/04/2025 -] ﬂl &l

El usuario debe ingresar los siguientes datos:

Caodigo del Articulo: Indica el cddigo asignado al articulo de inventario con el cual trabajara
su compaiiia.

Descripcidn: El G-Factura le permite incluir un amplio texto para que usted coloque el
concepto del articulo.
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Linea de Producto: Indica la linea que corresponde al articulo incluido. Por ejemplo, si
usted tiene una empresa que vende artefactos eléctricos puede clasificarlos en linea
blanca, linea marrén entre otras.

Tipo de Articulo: Indica el tipo que corresponde al articulo ingresado. Este puede ser
Servicio, Mercancia o Producto Compuesto.

Alicuota IVA: Selecciona entre las opciones, si el articulo es exento de impuesto, o se le
aplica el porcentaje de la tasa General, Reducida o Adicional.

Tipo de mercancia: seleccione de la lista desplegable el tipo de mercancia al cual
pertenece el articulo que este insertando.

Pestafia Precios / Costos

Seccion Precios.

Precios / Costos

Otros | Precios en Moneda Extranjera I

[ Preciosin V& |[ Preciocon WA | [#Ganancia Bruta|
Precio 1 0.00]| 0.00] | 0.00]%
Frecia 2 0.00]| 0.0 | 000 %
Preciod | 0.00]| 0.00] | 0.00]%
Preciod | 0.00]| 0.00] | 0.00]%
Urnidad de Yenta | |
Uridad De Yenta Sec. | D,DD|

Precio 1...4: El G-Factura te permite insertar hasta cuatro precios diferentes para cada
articulo de manera que, al facturar podra escoger el precio que desea aplicar tanto en
Moneda Nacional como en Moneda Extranjera (Pestafa precio en Moneda Extranjera).

Unidad de Venta: Coloca cual es la unidad que utiliza para facturar. Por Ej.: unidades, kilos,
cajas, rollos, horas, litros, galones, etc.

Unidad De Venta Sec: Coloca cual es la unidad secundaria que utiliza para facturar. Por Ej.:
unidades, kilos, cajas, rollos, horas, litros, galones, etc.

Pestaia Otros

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

r Ot

Marca | |

Fecha de Yencimiento IDS.-"D4.-"2025 = I

Selecciona la marca y escoge la fecha de vencimiento

Pestafia Precios en Moneda Extranjera

Preciusf:nstnsl Estadisticas / Cuenta Contable / Otros | Precios en Moneda Extranjera || Exigtencia por Talla Color Serial o Grupo

r Frecios en Moneda Extranjera

Precio zin [V [ Precio con & |

Precio 1

Precio 3

|
|
Precio 2 |
|
|

Precio 4

Costo Unitario en
oneda Estranjera | |

En esta pestafia se muestran los precios en moneda extranjera, ademas del costo unitario
en moneda extranjera.

14.2  Consultor de precios

El consultor de precios es esencial para la gestidon de inventario. El usuario podra
personalizar los pardmetros para mostrar precios, optimizar las busquedas y garantizar que
se pueda acceder facilmente a informacion precisa sobre precios. Es un recurso invaluable
para cualquiera que busque mejorar su eficiencia operativa y mantener registros de
inventario.

Para establecer los parametros del verificador de precios, haz clic en Mendus - Usuario /
Parametros

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Meniis

Empresa

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacion
| Usuarios / Parametros

Respaldar/ Lote
OPCIOMNES ADMINISTRATIVO

Meni Principal - Factura
CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

Se mostrard la ventana de pardmetros

Parametros Administrativos

=

Madificar Consultar

Acciones

‘ Parametros Administrativos Parametros Administrativos

El usuario debe hacer clic en Parametros Administrativos y luego clic en Modificar.

Se mostrard la siguiente ventana:

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

A I .- ventario

5.1.- Inventario

5.2- Nota Entrada/Salida

Cantidad de Decimales Dos M

5.4-. Verificador de Precios

Almacén ‘Campos Definibles

Permitir Sobregiro | Ne Chequear Existencia e Campo Definible 1

Campo Definible 2.

Campo Definible 4.

\
\
Campo Definible 3.v v |
\
\

Campo Definible 5........ccoovnn

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CX(/Cobranzas

7 - Bancos

En la cual el usuario debe hacer clic en el apartado 5 — Inventario

En la siguiente ventana debe hacer clic en 5.4 Verificador de Precios

_ 5.4-. Verificador de Precios

3.1.- Inventario

5.2- Mota Entrada/Salida

Verificador de Precios

‘ 5.4-. Verificador de Precios

En esta Seccign se configuran los pardmetros correspondientes al
Verificador / Consultor de Precios

Duracidn en Pantalla | D 3 segundos
Nivel de Precio a Mastrar | Nivel 1 v]
Tipo de Precio a Mostrar | Precio Desglosado » |

Tipo de Busqueda de Articulo | Cédigo

Mastrar Precios en Divisa O

Para poder usar esta funcién debe activar el Uso de Meneda Extranjera, en la seccién 7.2, ‘

Tipo de Conversion De moneda local a divisa

Logo de la Empresa | |

| La Imagen no debe superar IMB y el tamaric ne deberia superar los 200 x 200 pixeles ‘

En la seccién verificador de precios debe selecciona la duracién en pantalla del precio

(expresado en segundos)

También debe seleccionar el nivel de precio a mostrar en el consultor.
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De igual manera seleccionar el tipo de precio a mostrar, con desglose o sin desglose
También definir como sera el tipo de busqueda del articulo, por cdédigo o por descripcion.
Si trabajas con multimoneda, también puede activar mostrar los precios en divisas.

Recuerda que para trabajar con multimoneda, debes activar este parametro en la "seccién
7.2" de los parametros administrativo.

Y seleccionar el logo de la empresa para que se muestre en el consultor de precios.
14.3  Usar consultor de precios

Para hacer uso y verificar precios, haz clic en Articulo Inventario - Consultor de Precios.

G | Articulo Inventario | Existencia Por &lmacen MNota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Conteo Fisico

Consultar

Insertar

.y
Modificar C G-F aCE um

Eliminar

| Consultor de Precios |

Reincorporar Articulo

Desincorporar Articulo

Se mostrard la siguiente ventana:

B’ Software Administrativo - x

Werificader de Precios

+8 X BQ

Insertar |V Consultar Buscar

| Verificador de Precios | \Verificador de Precios
Buscar Q v
Inventario { 4 Pagina ded b M

Compafia: . Usuaria: Licenciz: Monousuario
M voonzalez R

El usuario debe seleccionar la opcion Verificador de Precios y luego hacer clic en Insertar

Se mostrard la siguiente ventana:
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Consulte el precio de su Articulo

Verificador de Precios

Consultar precios

Para consultar un precio el usuario debe buscar el articulo en la barra superior.

Clavos de acero

Precio con IVA Bs.

330

Preciosin VA Bs, 20,00

VA B, 320

Al consultar el articulo se mostrara en pantalla: la descripcion, el precio con IVA, el precio
sin IVA y el monto del IVA.
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Cerrar Consultor de Precio
Para cerrar el consultor de precios, el usuario debe usar la combinacién de teclas
Alt +4

Se mostrara la siguiente ventana

Bs Seguridad *
Introduzca Usuarnio y Password Autonizados

Confirme Credenciales para salir

Nombre del Usuario: |\.rgonzalez |

Clave (password) - |""""| |

| Aceptar || Cancelar |

El usuario debe ingresar usuario y password para poder cerrar la ventana.

14.4 Desincorporar Articulos

Para incorporar o desincorporar articulos de inventario, el usuario debe hacer clic en el
menu Articulo Inventario - Reincorporar Articulo o Desincorporar Articulos.

La opcidn desincorporar permite retirar un articulo de inventario que no se utilice en la
empresa, o que se haya sacado de la linea de venta.

Para desincorporar articulos el usuario debe hacer clic en el menu Articulo Inventario -
Desincorporar Articulos.

B3 - Buscar Articulo De Inventario para Desincorporar E

Codigo del &rticul: |

D escripcidn: I

Linea de Producta: |

Status del Articulo: I\-"igente vl

Tipo de Articula: ITDst[as] ;I

Categoria: I

Buscar Salir

Haz clic en el botdn Buscar, se mostrard la siguiente ventana:
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Cadigo del Articulo Linea De Producta
%] ! e LINEA DE PRODUCTO 0,00
02 e s LINE&A DE PRODUCTO 0,00
o3 i LINEA DE PRODUCTO 0,00
:04 e LINEA DE PRODUCTO 0,00
05 I iy - LINE& DE PRODUCTO 000
s = E[E) UMEADEFRODUCTO 0,00
:g? T RPRIEPRSSSEERT T - LINEA DE PRODUCTO 0,00
0g i i 4 et LINE& DE PRODUCTO 000
o Bt M Ay LINEA DE PRODUCTO 0,00
:1 A 4t LINEA DE PRODUCTO 0,00
10 L LINEA DE PRODUCTO 000
o HHadin LINEA DE PRODUCTO 0,00
2 e - e LINEA DE PRODUCTO 0,00
13 Ll LINE& DE PRODUCTO 000
! i+ AP LINEA DE PRODUCTO 0,00
|_<|L"F‘Egi3t[°1 de 17 LILII Desincorparar | Salir |

Selecciona el articulo que requieras desincorporar y presiona clic en el botén
Desincorporar. Se mostrara la siguiente ventana:

(6. AticuloInvertario - Desincorporar =

_
LIMEA DE PRODUCTO I ,I Alicuota General vllSimpIe v' :

I 2B/03/2013 = l

Desincorporar |

- Precio - Costa:
[ FresesWVA [ Frdoenia | [ommmebud | ismmstes]
Preci %
Precio 2 0.00] | I |% o
Preci 0,00 %
recind | [ | [ ‘°° l—‘%
Precio 4 | 0.00 | | [ |7 [_ooog*
Unidad De Venta Sec. l:l
r Comisidn
Excluir de | isi
e:tcx:eﬂ[rticfu\?....C.:?TI.S.?T.S.?_ = | Monta Comisidn Parcentaje W
Eonidsdminina |  [Confidadmadma | EantidadFeservada | [Disponiblidsd |
0,00 0.00] 0.00] 0.00]
Operador  Dltirna Moditicacion

Salir |

Se recomienda revisar el detalle del articulo, luego debe hacer clic en el botén
Desincorporar

Nota Importante: El usuario debe evitar eliminar los articulos que alguna vez fueron facturados. Si
posteriormente al retiro se desea incorporar nuevamente el articulo selecciona la opcion de
Reincorporar.
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14.5 Reincorporar Articulos

Para reincorporar articulos El usuario debe hacer clic en el menu Articulo Inventario -
Reincorporar Articulos.

Cédigo del Aticulo: |

Descripoidn: |

Linea de Producta: |

Status del Articulo: IDesincorporado vl

Tipa de Articulo: ITDdo&[as] j

Categoria: I

Buscar | Salir

Ahora debe hacer clic en el botén Buscar, se mostrara la siguiente ventana:

Cddigo del Articulo Descripcidn Linea De Producto
p 02 E . LINEA DE PRODUCTO
03 ¢ LINEA DE PRODUCTO

I_(IL"Hegistro'l de 2 LILII | S sl |

Seleccionar el articulo que se requiere reincorporar y presionar clic en el botdn
Reincorporar. Se mostrara la siguiente ventana:
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i —
v o
(Tpodedtios | [Aliowtad ]
LNEADEPRODUCTD [[T050 < [AlicustaGenera -] [5imrle v

— Precia — Caosta:
[ Pedown VA [ PredoconlVA ] Gsnencebutd | | [(amroa et
Precio 1 0.0 0.0 | EE [ oon]%
Precia 2 0.0 0.00) % E
| I \°° 0,0000)
Preciod | 0.00 | 0.00] | % [ oomng%
Preciod | 0.00) | 000 | kS [ ooong%
Unidad De Venta Sec. L o
r Cormigidn
Excluir de | isi
eztc:eLg[rtl'ceuis_..CT?TI.S.?T.S.?_ ¥ | Monta Comisidn Porcentaje [
[Eanidedminima |  [onfidadmésima | [antidad Fesevada | [Disponibiidad ]
0.00) 0,00 0,00 0,00]

Operador Dltira Modificaciin

[raomaales  [22/0972023 <] ml &l

14.6  Ajuste de precios

14.6.1 Ajuste de precios de forma manual

El G-Factura permite ajustar los precios de los articulos, para ello desde el menu inventario
haz clic en el menu Articulos de Inventario - Ajuste de Precios
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B3 Ajuste de Precios =)
— Filtrar por
Linea de Producto ;I I
Salo articulos activos -
Cédig de Aticula |Tades | 2
Descripcidn de Articulo ITDEIDS LI | ?

% Puede escribir un vwalor exacto o usar ¥ como comadin,

Realizar zolo redondeo de precios [~
—Ajustes

Accin a realizar I.&umentar vl

Mivel de precios a ajustar ITDEIDS vI

FParcentaje de ajuste E4
I j‘

Ajustar en moneda Todas
Redondear precio a ISin Redondear LI Tipo de precio a redandear IF'recio Con [4é, vI
Ajustar | Salir |

Seccién Datos para el Ajuste de Precios

Seccion Filtrar por:

Linea de Producto: Escoge de la lista desplegable la opcidn que usted maneje:

Solo articulos activos: Activa esta opcidn si estas de acuerdo con la descripcién.
Cadigo de Articulo: Selecciona todos o filtrar por.

Descripcidon del Articulo: Selecciona todos o filtrar por.

Realizar solo Redondeo de Precios: Activa esta opcidn si asi lo requieres.

Seccion Ajustes

Accion a Realizar: Escoge de la lista desplegable la opcidn que manejes en tu inventario.
Nivel de Precios a Ajustar: Selecciona el nivel de precios a ajustar.

Precio a Ajustar: Selecciona de la lista desplegable el o los precios que vas a ajustar.
Redondear Precios a: Selecciona de la lista la opcidn que requieras.

Porcentaje de Ajustes: Ingresa el valor requerido para redondear por porcentaje.

Ajustar en Monedas: Selecciona de la lista el tipo de moneda con la cual quieres
redondear los precios.
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Tipo de Precio a Redondear: Selecciona de la lista el tipo de precio segin como manejes
los precios.

. Precios con IVA
. Precios sin IVA

Finalmente haz clic en el botén Ajustar

14.6.2 Ajuste de precios desde archivo

El G-Factura también te permite ajustar los precios desde un archivo de texto, para ello,
desde el menu Inventario haz clic en el menu Articulo de Inventario - Ajuste de Precios
desde Archivo.

B Ajuste de Precios desde Archivo — >

Ajuste de Precios desde Archivo

[ @

Importar Ayuda  Salir
Acciones

Seleccione el Archivo en el cual se encuentra la informacidn de nuevos Precios

Ql

Los Precios en el Archivo corresponden a: Precio Sin IVA v |

Desincorporar todos los articulos & incorporar solo los gue vienen en el archivo O

Selecciona la ruta donde se encuentra la informacién de nuevos precios, escoge si los
precios corresponden a: precios sin IVA o precios con IVA, activa la opcién de incorporar
los que vienen del archivo, luego presiona el botén Importar.

14.7 Recalcular Existencia

Para llevar a cabo este proceso haz clic en el menu Articulos Inventarios - Recalcular
Existencias, el G-Factura te mostrara siguiente ventana:

B Ariculo de Inventario - O x

Recalcular
Existencia a:

Recalcular Existencia | Salir

Recalcular Existencia a: Escoja la opcion que requieras recalcular.
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. Todos
. Uno

Luego presiona el botén Recalcular Existencia.
14.8  Exportar Articulos

El G-Factura te permite exportar articulos, para ello haz clic en el menu Articulo Inventario
- Exportar el G-Factura le mostrara la siguiente ventana:

5. Exportar - Articulos de Inventario =
Datos de para Exportar

Farmato de Exportacian

MHombre del Archivo & E=portar I |

| Exportar || Salir |

Formato de Exportacidn: Escoja el formato de exportacion.

. TXT (Separado por TAB)
. CSV (Separado por Punto y Coma)

Ruta del Archivo a Exportar: Escoja la ruta donde se guardard el archivo a exportar puede
utilizar el botén con los tres puntos [...]

Luego presiona el botén Exportar para iniciar el proceso. Al terminar se mostrara el
siguiente mensaje:

EXITO *

4O i5e ha exportado el modulo de Articulos de Inventario con
¥’ exito!

14.9 Importar Articulos

Si requieres realizar importacion de articulos haz clic en el menu Articulo Inventario -
Importar el G-Factura le mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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5. Importar - Articulos de Inventario >
Datos de para Importar
Farmato de Importacidn |T><T [Separado por TAB) LI
Mombre del Archivo a Importar |E:\F‘mgram Files (#86)NGalachS awFeporteshOriginalarticuloss. bt |
Impartar | S alir |

Formato de Importacion: Escoge el formato de importacién

. TXT (Separado por TAB)
. CSV (Separado por Punto y Coma)

Ruta del Archivo a Importar: Escoge la ruta donde se encuentra el archivo a importar
puede utilizar el botdn con los tres puntos [...]

Luego presiona el botén Importar para iniciar el proceso. Al finalizar se mostrard el
siguiente mensaje con informacién acerca de la importacion.

EXITO X

concluida,
El nimero de Articulos de Inventario importados es: 17
De: 17 Se realizd el: 100 % de los datos.

@ El proceso de importacion de Articulo Inventario ha

14.10 Insertar articulos especiales

Para ver esta funcionalidad el usuario debe activar el “Modo Avanzado” en el G-Factura.

G = Activar Modo Avanzado

Antes de utilizar esta opcion, se recomienda hacer un respaldo de su base de datos y contactar al
Centro de Soporte de Gdlac para recibir la asesoria adecuada.

Al hacer clic en el menu Inventario = Insertar Articulos Especiales

G-Factura
02/09/2025



https://www.galac.com

Articulo Inventario | Existencia Por Almat

Consultar
Insertar
Modificar .
Eliminar

Consultor de Precios
Reincorporar Articulo

Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios
Ajuste de Precio desde Archivo

Recalcular Existencia
Importar

Exportar

Insertar Articulos Especiales

Consultar Cortes

Ajustar Precios por Costos
Moedificar Ubicacion
Liberar Reservas

Informes

Ajuste de Gastos Admisibles

Informes Ley Costos

El G-Factura ejecutara un proceso automatico, al finalizar se mostrara el siguiente mensaje

Proceso concluido. 5e han agregado los Articulos de
Inventario para ser usados en procedimientos especiales,

EXITO x

El usuario debe hacer clic en Aceptar para continuar.

14.11 Consultar Cortes

Puede consultar cortes de articulos en inventario para ello selecciona el menu Articulo de
Inventario - Consultar Cortes

B3 - Buscar Articulo de Inventario para Consultar Cortes E

Cédigo del Articulo: |

Dezcripoidn: |

Linea de Producto: I

Statuz del Articulo: ITndos[as] vI

Tipo de Articulo: ITDst[as] LI

Cateqgoria: I

Buscar

Salir

G-Factura
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Ingresa el codigo de articulo o la descripcién luego presiona el botdn Buscar el G-Factura le
mostrard una ventana con el producto detallando el ultimo corte.

14.12 Ajustar Precios por Costos

El G-Factura te permite ajustar precios de articulos de forma masiva (por medio de costos)
para llevar a cabo este proceso seleccione el menu Articulo de Inventario - Ajustar Precios
por Costos

B3 Ajuste de Precios Por Costos - O st

Ajustar Frecios For

Selecionar Bangos de Codigoz de Articulos
’7Desde | Hasta |

—Mivel De Precio—————— — Redondear Precio a
Todos LI ’7|Sin Redondear LI
r Margenes de Ganancia Farmula Alterna
Establecer Muevolz) Margen(es) ... | ear Formula Altema ... Il

targen = 1/([1-*Aumento/100]]

Muewo Precio = costo * Mangen

Dijustar | Salir

El G-Factura Administrativo te permite ajustar precios de articulos por:

. Linea de Producto
. Categoria
. Marca

Dependiendo de la opcién por la cual desee ajustar precios, el G-Factura le solicitara
diferentes datos, escoge la opcidn que requieras, luego ingresa los datos solicitados y
presiona el botdn Ajustar, el G-Factura iniciara el proceso de ajuste de precios al finalizar
le mostrard el siguiente mensaje:

G-Factura
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ﬁ

Todos los precios de los Articulos fueron actualizados!
Recuerde modificar los datos en los borradores de las facturas.

14.13 Modificar Ubicacion

El G-Factura, te permite filtrar un listado determinado de articulos en inventario, para ello
seleccione el menu Articulo de Inventario - Modificar Ubicacion.

3+ Modificar Ubicacion por Serial Rollo E

Orden del Reporte
& Cédigo de Ariculo

¢ Descripzion de Articulo

Buscar | Salir

Filtrar Articulos Por: Activa las opciones, luego selecciona la opcidn e ingresa los
parametros requeridos para realizar el filtrado de articulos luego presione el botén Buscar.

14.14 Informes

Si requieres visualizar por pantalla o por papel los informes de articulo disponibles haz clic
en el menu Articulo Inventario - Informes

G-Factura
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B3 - Informes de Inventario

Datos del Informe - Articulos de Inventario

Articulos de Inventario

Fovimiento de Inventario

Wencimiento de Articulos

Selecionar Rangos de Cadigos de Articulos
’7Desde | Hasta |

Ganancia por Atticulo

T e T T

Ligta de Precios Irnprirnir Detalles ... r

Cantidad a Imprimil..ITDdDS vl
Presentar los...... IF.'E':’i':l Sin VA j‘

Articulos sinYenta

Articulos por Debajo de la
Existencia b inima

Listado de Articulos
Regiztro Detallado
Articulos con reserva
Articulos por Fietirar

Imprezion de Cad de Baras

o e e e B0 T TR S

Inventario Permanente

Exiztencia por Mercancia en
Transito

Regiztro detallado de costoz

Inventario por Cateqaria

Dizponibilidad Articulo

~
r
Costoz Articulos Compuestos
~
Irventario £

Imprezora | Salir |

Selecciona el informe, indica los parametros que solicita y haz clic en Impresora o Pantalla,
segun como requieras ver la informacién.

14.15 Ajuste de Gastos Admisibles

Para realizar un ajuste de gastos admisible en el G-Factura, haz clic en el menu Articulo
Inventario - Ajuste de Gastos Admisibles, el G-Factura mostrara la siguiente ventana:

B - Ajuste de Gastos Admisibles

Linea de Producto
Ajustar Paor ’7|
. Uno LI |

Linea de Producto i*

Cateqoria ... i
W alare:
FPorcentaje de Gastos Admizibles I

Aplicar Cambios | Salir
G-Factura
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Selecciona el ajuste, luego escoge si es una linea de producto o todas, ingresa el
porcentaje de gastos admisible y presiona el botén Aplicar Cambios.

14.16 Existencia por Almacén

El G-Factura te permite visualizar la existencia de articulos por almacén, para ello haz clic
en el menu Existencia Por Almacén - Consultar

Cadigo Almacén: I

Cadigo Inventario: |

Buscar | Salir |

Ingresa el cddigo de almacén y cddigo de inventario luego presiona el botdn Buscar se
mostrard una ventana similar a la siguiente, en la cual podras visualizar el cédigo de
almacén, cddigo de inventario y la cantidad, haciendo clic en alguna de las filas podra ver
la existencia en almacén de ese articulo.

Cddigo Almacén | Codigo Inventario
pAMICD

" |unNico
- |unico 45
" |uNICo 47
- |uNICo 43
- luNICo 50
- luNICo 51
" |unico 52
- |unico 53
- |uwiEo 54
- |uNICo 55

UNICO

|_<|i"HBgiS“U 1del2 LI>_|I Conzltar | Sali

14.17 Informe de Existencia en Almacén

El G-Factura también te permite visualizar e imprimir informes de existencias en almacén,
para ello haz clic en el menu Existencia Por Almacén - Informes

G-Factura
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B Informes de Existencia y Otros EI
Datos del Informe - Existencia por Articulo
Articulo

o)

Cadigo de Articulo I

Evistencia por Almacén

Existencia Entre fechas

Existencia de Articulos por
Almacen y Tipo de Articula

LCosto par Almacén

Motaz de E /5 Entre Fechas
Transterencia
Tranzferenciaz entre Fechaz
Lonteo Fizica

LContens Fisico entre Fechas
Formata de Conteo Fisico
Cozto Promedio por &lmacén
Cozto Promedio General

M ovimiento de Inventario por
Almnacén

Dizponibilidad Articula
Inventario por Almacen

o e BS RS Be Bie Biie Biie Biie e TG e TS BENS BRLS

Salidas de Inventario por
Almacen

Impresora | Pantalla | Salir |

Selecciona el informe, indica los parametros que solicita y haz clic en Impresora o Pantalla,
seguln como requieras ver la informacién.

14.18 Nota de entraday salida de articulos en inventario

Este mddulo permite incluir las unidades iniciales que componen cada uno de los articulos
del inventario. Con esta opcion podrds actualizar la existencia de los articulos en el almacén.
Ademas, podras registrar las salidas de articulos del inventario por autoconsumos y retiros.

Integracidon con produccion: Si utilizas el médulo de produccién, aqui podras visualizar
automaticamente los movimientos de inventario generados por los procesos productivos.

14.18.1 Nota de Entrada

Para insertar una nota de entrada haz clic en el menu Nota de Entrada / Salida /Auto-
Consumos / Retiros - Insertar.

G Articulo Inventario  Existencia Por Almacen | Nota de Entrada.’SaIidafAuto-Consumoszetiros| LConteo Fisico  Menls

Consultar

Insertar |

. Factura

Re-lmprimir Mota E/S

Realizar Anulacion de retiros

El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

G-Factura
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Fecha: |15x'EI1 /2025 @ I

Murmena Documento:

Tipo de Dperacion:; | | EENEREN e

Comentarios: ”

Codigo Articulo

Crperadar Db Modificacian

Ivggnzeﬂez |15.'01.'2025 = | Grabar | Salir |

Numero Documento: Es el nimero correspondiente a la nota de entrada.

Fecha: Indica la fecha en que estd generando la nota de entrada del articulo de inventario.
Tipo de Operacidn: Selecciona “Entrada de Inventario”.

Comentarios: Coloca alguna informacién u observacién que requieras incluir con respecto
al proceso que estds realizando.

Para seleccionar el producto al cual requieras agregar entrada al almacén, en Cédigo
Articulo escribe un asterisco y presiona la tecla Enter, en la ventana que se muestra
selecciona el producto y presiona en Escoger, como se muestra en la siguiente imagen:

G-Factura
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5 Nota de Entrada/Salida - Insertar

Mumera Documento: IDDDD‘I

|Entrada de Inventario j

Tipo de Dperacidn:

Fecha: I 16/04/2025 hd l

Comentarios:

Cadigo drticyln

I3 Listar Articulo De Inventario para Escoger

——

Cadigo

Descripoidn I

Ol Madificacian

Operader

wgonzalez

16/04/2025 _vJ

Cadigo del Articulo
1

inea De Producto

q Precio Sin [V
IINEA DE PRODUCTO 0

2 Bragias

I_(I;"Hegistro‘l de 2

LINEA DE FRODUCTO

r
Eszcoger |

0]

Ahora ingresa la cantidad a agregar en el almacén, en el campo Cantidad y haz clic en

Grabar.
..;-

Numera Documenta: IDDDD'I Fecha: I15a"EI4.-"2EI25 "I

Tipo de Operacion: IEntrada de Inventario j

Carmentarios: ~
v

Cadigo Articulo
Operader Ok Modificacidn
Ivggnzalez |1s.'uuauas;| | Grabar | | Salir |
G-Factura
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”n

En el proceso anterior se ingresé una cantidad de 100 unidades del producto “Abrazadera

14.18.2 Nota de Salida

Para insertar una nota de salida haz clic en el menu Nota de Entrada / Salida /Auto-
Consumos / Retiros - Insertar.

G Articule Inventario  Existencia Por Almacen | Nota de Entrada:’SaIida.r’Au‘to—Consumos.r’Retiros| Conteo Fisico  Mends

Consultar

Insertar |

o Factura

Re-lmprimir Mota E/S

Realizar Anulacion de retiros

El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

Murmena Documento: IDDD2E Fecha: I15£D1£2D25 -I

Tipo de Dperacion:

Comentarios:

Cadigo Articulo

Crperadar Db Modificacian

Ivgnnzalez |15.'01.'3-:-35 -] Grabar | Sali |

Numero Documento: Es el nimero correspondiente a la nota de salida.

Fecha: Indica la fecha en que estd generando la nota de salida del articulo de inventario.
Tipo de Operacidn: Selecciona “Salida de Inventario”.

Comentarios: Coloca alguna informacidn u observacidn que requieras incluir con respecto
al proceso que estds realizando.

Para seleccionar el producto al cual requieres disminuir la cantidad en el almacén, en
Cddigo Articulo escribe la combinacion de teclas (Asterisco (*) + Enter). En la ventana que
se muestra selecciona el articulo y presiona en Escoger, como se muestra en la siguiente
imagen:

G-Factura
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r -~
£5+ Nota de Entrada/Salida - Insertar IE
Mumero Documenta: IDDDD2 Fecha: |1B.-"04.-"2EI25 @ I
Tipa de Operacidn; ISaIida de Inventario LI
Camentarios: A
v

Cadigo Articulo

B3 Listar Articulo De Inventario para Escoger

- O X
Cadigo |
Descripcian I
COperadar Uk,
Ivgonzalez IE]
Buscar |
Codigo del Articulo Linea D'e Producto Disponibilidad
bl | LINEA DE PRODUCTO
2 Eframras LINEA DE PRODUCTO 0,00

|_<| < |[Fegisto 1 de 2 Ll >_|| ‘—nger [ Salt |

= 7}

Ahora ingresa la cantidad a disminuir del articulo en el almacén, en el campo Cantidad y
haz clic en Grabar.

G-Factura
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(6. NotadeEntrada/Salida - Insertar (==l

Mumera Dacumento: IDUDU2 Fecha: |1EHE|4£2EI25 - I

Tipo de Operacion: | ISaIida de Inventario ;I‘l

Comentarios: ”
v

Codigo Articulo

Crperadar Db Modificacian

Ivggnzeﬂez |15.'0.1.'2025 = | Grabar | Salir |

14.18.3 Reversar nota de entrada o salida

Para reversar una nota de entrada o salida de articulos de inventario, haz clic en el menu
Nota de Entrada / Salida /Auto-Consumos / Retiros - Reversar.

uota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros | Conteo Fisico Menus

Consultar
Insertar

mr Facbura

Re-Imprimir Nota E/S

Realizar Anulacion de retiros

Se mostrarad la siguiente ventana:

15 = B |

Murero Documento | Fecha I
Tipo de Operacidn |Todos[as] ;I Comentarios |
Ordenada Par INL]merD Documento LI

Cadigo Almacén |

Murmera Docurmento
| »|000M
noooz

|_(IL"-F|egistm'l de 2 Reversar | Imprimir Ligta |

Haz clic en Buscar, luego selecciona la nota de entrada y haz clic en Reversar.

Se mostrarad la siguiente ventana:

G-Factura
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& Mota de Entrada/Salida - Reversar @
Murmera Documento: IDUDEE Fecha: |15x'El1 £2025 "I
Tipo de Operacion: IEntrada de Inventario ;I
Comentarios: Entrada 1

Codigo Articulo Cantidad | Serial
plin

>

€

Crperadar Db M odificacian

Ivggnzeﬂez |15.'01.'2025 -| Feverzar Salir |

Haz clic en Reversar. El G-Factura mostrard el siguiente mensaje:

EXITO *

La Mota de Entrada/Salida de Inventario 00025 se reversd
correctamente,

14.18.4 Re-imprimir nota de entrada o salida

Para reimprimir una nota de entrada o salida, haz clic en el menu Nota de Entrada / Salida
/Auto-Consumos / Retiros - Re-Imprimir Nota E/S

wentario  Existencia Por Almacen | Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros | Conteo Fisico |

Consultar

Insertar

Facbtura
| Re-Imprimir Nota E/S |

Realizar Anulacion de retiros

Se mostrard la siguiente ventana:

G-Factura
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o =& ==
Murnera Documenta | Fecha I
Tipode Operacion ITDst[as] LI Comentarios |
Ordenada Par INL’JmerD Documento LI
Codigo Al |'—|
odigo &lmacen | Buscar b Sali |
Mumero Documenta |E6d. Cliente |N0mbre Cliente
00000000028 Salida de Inventano UmICO

00025 Ertrada de Inventario JMICO
iSalida de [nventano

Ertrada de [mwentanio

|_(IL"-F|egistr03 de 4 LILII Be-Imprirnir || Imnprirnir Lista |

Haz clic en Buscar, luego selecciona la nota de entrada y haz clic en Re-Imprimir.

Se mostrarad la siguiente ventana:

Numera Documenta: IDDD2E Fecha: |15a"EI'I.-"2E|25 'I

Tipo de Operacion: |Salida de [nventario j

Camentarios: niota de zalida 1 ~

Cddigo Articulo Cantidad | Serial
| pO01

€ >

Operadar Ot bodificacién

|Vgonzalez |15.'n1.'auas - i Re-mprimir Salir |

El G-Factura mostrara el siguiente mensaje:

Administrativo

@ :Estad seguro de querer imprimir la Nota E/57

s ]

Si haces clic en Si, se abrira el asistente de impresién.

G-Factura
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% Imprimir >

General |

— Seleccionar impresora

1= Fax M Microsoft Print to PDF
-{"6 HP Laserlet M404 Operaciones en swrl3 = Microsoft XPS Documen
I-"EHF" Laserlet MA04N Operaciones en svrl3 = OneMote (Desktop)

< >

Estado: Sin conexian [ Imprimir 3 un archivo Preferencias |

Ubicacidn:

Comentario: Eurimpresora_._l

— Intervalo de paginas

* Todo Nimero de copias: |1 3:

 Seleccidn " Pagina actual

" Paginas I

Imprimir I Cancelar

14.19 Insertar Conteo Fisico

Puedes realizar un conteo fisico de los articulos en almacén, para llevar a cabo este
proceso haz clic en el menu Conteo Fisico - Insertar

Consecutivo Conteo I 1 Status
Fecha I.-"D4.-"2El25 j‘

Por Procesar

Cadigo Almacén IUNIED
Seleccione Una o Todas las ITost .l

Lineas de producto :

| |E6digo de Articulo E wistercia en el Sisterna Existencia Fisica

Operador. Ttirna doditicacion -
[vgonzalez [21/0472025 =1 L

Salir |

Consecutivo Conteo: El G-Factura coloca el niUmero consecutivo para el conteo.

Fecha: Escoge la fecha, el G-Factura coloca la fecha actual por defecto.
Codigo Almacén: Ingresa el codigo del almacén.

Seleccione una o todas las lineas de productos: De la lista desplegable escoge la linea de
producto.

Después de ingresar todos los datos solicitados presione el botdn Grabar.

G-Factura
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14.20 Emitir Conteo Fisico

Después de insertar un conteo fisico el G-Factura te permite emitir el conteo para ello haz
clic en el menu Conteo Fisico - Emitir El G-Factura mostrara la siguiente ventana:

Congecutivo Conteo I

Fecha: I
Status: IF'or Procesar - I

Buscar | Salir |

Luego presione el botdn Buscar el G-Factura te mostrard una ventana similar a la siguiente
con una etiqueta en la parte derecha de la ventana la cual indica el estatus del conteo
(procesado o por procesar)

Consecutivo Conteo I 1 Status
Fecha I 26/09/2023 ']

Por Procesar

Cadigo Almacén |253
Seleccione Una o Todas las  [Todo:
Lineas de producto : oo

Cadiga de Articulo Exiztencia en el Sistema Existencia Fizica

d
¥

Ciperador, Thtirna Modticacion
[vganzalez l26/08/2023 =1

Salir |

Consecutivo Conteo: Ingresa el nimero del consecutivo.
Fecha: Seleccione la fecha en la que va a procesar el conteo.

Presione el botén Emitir para completar este proceso.

Recuerda que el G-Factura también te permite consultar y eliminar registros de conteo fisico desde
el menu Transferencias

G-Factura
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Pasos previos

Gdlac

15 ¢Como instalar una impresora fiscal en el G-Factura?

e Conecta la impresora fiscal correctamente al pc y enciéndela.
e Abre la ventana pardmetros administrativo desde el Menu Principal — Usuarios /

Parametros.

e Luego hazclic en 2. — Factura.
e Seguidamente haz clic en 2.2 — Facturacion (Continuacién).
e Ahora en la seccidn “Cobro Directo”, activa las opciones “Emitir Directo” y “Usa

Cobro Directo”.

e Enlaseccion “Usa Impresora Fiscal” activa la opcidn “Usa Impresora Fiscal”.

P& Pardmetros Administratives - Modificar

Pardmetros Administrativos - Madificar

B>

Medificar  Salir

Acciones
2 - Factura 2.2.- Facturacién (Continuacién)
2.~ Facturacion Facturacién Extemporinea
2.2.- Facturacién (Continuacién) Forzar Fecha Factura a mes Especifico....... O
23 Impresion de Facturs Mes Facturacién en Cursc............ee. Enero
24.- Modelo de Factura
Facturacién Histérica Cobro Directo
2.5.- Campos Definibles
P Permitir Incluir Facturacion Histdrica............ [ Emitir Directo.
2.6.- Punto de Venta
Ultima Fecha de Facturacién Histdrica ‘ Usa Cobro Directo.
2.7.- Balanza - Etiqueta
Generar CxC al Emitir una Factura Historica [ Usa Cobro Directo en Multimoneda O
28 Imprenta Digital La configuracién de Facturacién Histérica aplica tanto par; 00000
Factura como para Mota de Crédito y Nota de Débitos. Cuenta Bancaria Cobre Directo. _-
Usa Medios Electrénicos de Cobro.......
Concepto Bancario o [
Cuenta Bancaria para Cobro en Multimoneda
Concepto Bancario para Cobro en Multimoneda
Usa Impresora Fiscal Descuentos en Facturas
Usa Impresora Fiscal Maximo Descuento en Factura 100,00
Bloguear Emisién Al Perder Conexién con la Impresora Fiscal Observacion en Facturas
Eloquear Emisién Al Perder Conexién con |a Impresora Mostrar Totales en Bolivares Soberanos O
1 - DatosGenerales
Mo Bloquear v |
2 - Factura
Facturacién en Divisas
3 - Cotizacién
Usar Lista de Precios en Moneda Extranjera................... O
4 - CXCfCobranzas
Generar CxC en Moneda Extranjera O
5 - Inventario
Mostrar Total €n DiviSas ..o O
7 - Bancos
Numero Dias A Mantener Tasa De Cambio Ijl
8 - NotasDeEntrega
G-Factura
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15.1.1 Agregar caja registradora

1. Haz clic en la opcién Caja Registradora - Gestionar Caja Registradora.

G Factura PuntodeVenta Cliente | Caja Registradora | Menus
| Gesti Caja Registrad
e
G-Facbura

2. En la pantalla caja registradora, haz clic en el botdn Insertar.

Caja Registradora

+E X %= @ Q fF

Insertar Modificar Eliminar | Crear Caja =~ Consultar Buscar | Informes
Genérica
Administrar Especial Consultas
Gestionar Gestionar
Configurar ‘ Buscar
Nombre Caja Modelo de Impresora Fiscal Serial Puerto Mag. Fiscal
AJA GENERICA

COM1

3. En la ventana que se muestra, haz clic en la pestaia “Caja Registradora”, agrega el
nombre de la caja registradora.

Be Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

B % % Uy

Insertar  Salir Probar | Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal

Caja Registradora | Impresora Fiscal
Nornbre Caia

Usa Gaveta O
Puerto Comn1
Comando =0=0

Usa tecla de acceso rapido para Abrir Gaveta

Permitir Abrir Sin Supervisor

4. Seguidamente haz clic en la pestafia “Impresora Fiscal”, haz lo siguiente:

e Selecciona el fabricante.
e Escoge el modelo.
e Selecciona el tipo de conexion.
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e Puerto: Selecciona el puerto, (Importante, debes estar seguro del puerto de
comunicacion por el cual estd conectada la impresora fiscal al PC).
e Serial: Haz clic en “Obtener Serial”.

e Sila conexion de la impresora fiscal esta “correcta” obtendras el “Serial” de la
impresora.

e En caso contrario, sino se obtiene el “Serial” verifica los puertos y el cableado.

Be Caja Registradora - Insertar - X
Caja Registradora - Insertar
B % % Uy
Insertar  Salir Probar | Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal
Impresora Fiscal
Fabricante { THEFACTORY vi
Medelo | Bixolon SRP 270 v
Tipo de Conexidn | Puerto Serial 3 |
Puerto | COomM1 "
Abrir Gaveta de dinero O
Serial | |
Ultimo Nim_ Comp Fiseal | 00000000
Ultimo Nim. Nota de Crédito | 00000000
Ultimo Nim. Nota de Débito | |

5.El G-Factura traerd los siguientes datos:

e Serial.

e Ultimo Num Comp Fiscal.

e Ultimo Num de Nora de Crédito.
e Ultimo Num de Nota de Debito.

Asegurate que estos datos estén completos y luego haz clic en Insertar.
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Fe Caja Registradora - Insertar = X
Caja Registradora - Insertar
B % % Uy
Insertar  Salir Frobar | Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documente Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal
Impresora Fiscal
Fabricante | THEFACTORY v]
Modelo | ACLAS PP9 PLUS 3
Tipo de Conexidn | Puerto Serial ‘|
Puerio { COMs v
Abrir Gaveta de dinero O
Serial | 77P9399983|
Ultimo Nam. Comp Fiscal | 00000358,
Ultimo Néim. Nota de Crédito | 00000036,
Ultimo Nim. Nota de Débito | 00000011

6. Se mostrara una ventana para autorizar el proceso de “Configurar Impresora Fiscal”.

II'

e “jEvita cerrar esta Ventana
e Debes llamar a Galac para solicitar la clave.
e Una vez recibida la clave, escribela en donde dice Clave y haz clic en el botén

Continuar.
B Caja Registradora - Insertar - *
Caja Registradora - Insertar
0
B % % By
Insertar  Salir Probar - Obtener Diagnesticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal
Caja Registradora | Impresora Fiscal |
Autorizar gjecucién de proceso :

Usted acaba de solicitar la ejecucion del proceso:
"Configurar Impresora Fiscal"

Llame a Galac Software al (0212) 718.1811 e indique el serial que
aparece en la pantalla

Serial: 3176

] |

n

7. iListo! De esta manera ya has ingresado una impresora fiscal al G-Factura (G-Factura)
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16 Configurar impresion de facturas segun el papel

Para configurar el G-Factura para imprimir en facturas en hojas diferentes a tamafo carta,
sigue los pasos.

1 Abre la ventana de Pardmetros Administrativos, haz clic en 2- Factura, luego haz
clic en 2.4 Modelo de Factura y en la seccién Talonario 1, en Modelo de Factura
escoge Otro, luego en Nombre Plantilla Factura selecciona la plantilla RPX de
factura y haz clic en Modificar.

B Parametros Administrativos - Modificar - x

Pardametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

Acciones

2 - Factura 2.4.- Modelo de Factura
2.1.- Facturacion Talonario No. 1
2.2.- Facturacién (Continuacién) Modelo De Factura................ | Otro w ‘
2.3.- Impresién de Factura |Nnmbre Plantilla Facturs [PxFacturaFormatoLibre -] |
24.- Modelo de Factura | Factura Pre Numerada..........

2.5.- Campos Definibles Primera Factura

2.6.- Punto de Venta Tipo de Prefijo Sin Prefijo

27 Balanza - Btiqueta Prefio.

2.8.- Imprenta Digital UsarTalonario2 [

Talonario No. 2
Medelo De Factura 2 Forma Libre (Carta)
Mombre Plantilla Facturs 2
Factura Pre Numerada 2........ i
1 - DatosGenerales Primera Factura 2............... | 00000000001
IZ*FIII-: ‘| Tipo de Prefijo 2 Sin Prefijo

3 - Cotizacion Prefijo 2...

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario
7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

2 Imprime una factura de prueba por primera vez en el G-Factura, esto para que
aparezca el RPX en la ventana de configuracién de impresion. Lo puedes hacer
mediante el menu Factura Emitir o activando Modo Avanzado, reimprimir factura.
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Factura | Punto deVenta Cliente Menis

Consultar

Insertar

Meodificar Documento en Espera
Eliminar Documento en Espera
Emitir

Factura | Punto de Venta Cliente Mends

Consultar

Informes Estadisticos

Informes Generales
Insertar . .
Informes Generales Continuacion

Moeodificar Documento en Espera B it

Eliminar Documento en Espera -
Re-Imprimir

Ernitir

LCorregir Ndmere de Control (Documento Fiscal Forma Libre)

3 Ahora haz clic en el menu G - Configuracién del Sistema

E Factura Punto deVenta Cliente

Acerca De

Acerca De Galac

Escoger Empresa F7
Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...

| Configuracion de Sistema |

Salir del Programa Ctrl+Q

4 En la ventana que se muestra has clic en Configuracion de Impresién

Configuracion de Impresién para Reportes

4+ 00DB BB 6B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales Especiales de Sesion impresora  Impresora  Adicional
mpresion Modo Grafico mpresion Modo Texto
Configuracién general Configuracion de Impresién

‘ Configuracion de Impresidn ‘

Configuracion para el envio de correo Configuraciones Generales

Calidad de Impresicn
5 Seguidamente haz clic en el boton Margenes Especiales

Configuracion de Impresion para Reportes

4 0|08 B 8 8

Configuraciones Margenes| Margenes Parametros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales| Especiales  |de Sesion impresora  Impresora  Adicional
mpresion Modo Gratico mpresion Modo Texto
Configuracién general Configuracion de Impresion para |Impresi6n

6 Enlaventana que se muestra selecciona el RPX de factura.
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M Margenes de los Reportes - Modificar

Margenes de los Reportes - Modificar

E& E* =
Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

Mombre del Reports]

| [c:\PROGRAM FILES (X86)\GALAC\SAW\Reportes\OriginalirpxFacturaFormatoLibre.rpx - Cia. 0003-Empresa3

Margenes Papel

Usa este Margen Superior @ Vertical
0.250 Asignar Orientacidn
Usa este Margen lzquierde ) Herizontal

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacion de Pagina y Tamano del Papel que usted considere necesarias para la correcta
impresién en su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte. lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sistema también lo imprimiran con la configuracion que usted haya designado.

UUsa este Margen Inferior Usar este Ancho del Pape
0250 Usar Tamafio de Papel Carta
Usa este Margen Derecho Usar este Alto del Papel

8,500

11,000

Ult. Mod.: vgonzalez 08/05/2025

7 Enlaventana podras:
e Asignar la orientacion del papel
e Activar la opcidn si usas papel tamafio carta

e Siusas papel diferente a tamafio carta, desactiva la opcién anterior (Usar Tamafio

de Papel Carta) e ingresa las medidas en pulgadas para el ancho y el alto.

o Oficio (8.5 x 14 pulgadas)
o Extra-oficio (12.0 x 15.3 pulgadas)
8 Finalmente haz clic en el botén Modificar y Salir.

M Margenes de los Reportes - Modificar

Margenes de los Reportes - Modificar

B (» £

Modificar  Salir  Restablecer
y Salir

Acciones

Nombre del Reports ||c:\pROGRAM FILES (%86)\GALAC\SAW\Reportes\Original\rpxFact:

9 Realiza una impresion de prueba y verifica la factura.
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