G-Factura - Mantenimiento de tablas

Instructivo



G-Factura

El G-Factura utiliza tablas como una herramienta clave para organizar y gestionar la
informacidn del sistema. Estas tablas facilitan la operatividad del software, permitiendo
a los usuarios acceder, visualizar y manipular datos de forma clara y eficiente,
mejorando la experiencia del usuario.

Inicio

1. Para consultar, agregar, modificar y eliminar informacion de las tablas haz clic en el
modulo "Mantenimiento de Tablas".

G Factura PuntodeVenta Cliente Caja Registradora | Menus

Empresa
] |

Man:enimiento de Tablas
@m Mazitenimiento de Tablas Continuacion la

Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

2. Se abrird una ventana con las tablas del sistema G-Factura.

Alicuota Impuesto Especial

+B X + G

Modificar Cons

Alicuota Impuesto Especial i
Alicuota ITF

Banco

Cambio

Categoria

CLLU.

Ciudad

Clasificador Actividad Econdmica

Condiciones De Pago

3. Aqui puede ver mas tablas.
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G-Factura
Linea de Producto
Impresora Fiscal
Moneda
Moneda Local
Municipio
_ Municipio Ciudad
llota Final
Pais
Ruta de Comercializacién
Sector de Negocio
Urbanizacién - Zona Postal
Unidad De Venta
Unidad Tributaria
4. Por ejemplo, para modificar la informacion en la tabla de "Cambio".
Alicuota Impuesto Especial
+EB X+ QG
serta Modlfcar E 3 3 Consultar Buscar Imprimir
Lista
Alicuota Impuesto Especial Alicuota Impuesto Especial
Alicuota ITF Buscar
Banco
Codigo Descripcion Alicuota Fecha Des:
Cambio 30001 ecreto 2602 10,0024712/2016
Categoria 000002 Decreto 3085 9,00/26/09/2017
B 000003 Decreto 3085 7,00(26/09/2017
Ciudad

Clasificador Actividad Econémica

Condiciones De Pago
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G-Factura
5. Seleccidnala y haz clic en "Insertar”.
Be  Software Administrativo
Cambio
+E X Q& E
insertar’ Modificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir | Importar
Lista Cambio
Alicuota Impuesto Especial Cambio
Alicuota ITF Buscar
Banco
Codigo Nombre Fecha de Vigencia Cambio
Cambio yEmY : g
Categoria
C.LLU.
Ciudad

Clasificador Actividad Econémica
Condiciones De Pago

Forma Del Cobro

6. Enlaventana que se muestra selecciona la fecha, por ejemplo, "01/08/2025".

B Cambio - Insertar — X

Cambio - Insertar

Q>

Insertar  Salir

Fecha de Vigencia 30/07/2025 GE
Miieda | 4 julio de 2025 4

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
Cambio a Moneda Local [ =1

29 30 2: 3 78 5

) ] ) 6 7 8 9 10 11 12
NOTA: a continuacidon deberd ingresar la tasa de c 13 14 15 16 17 18_19
contrario se cancelara el proceso en ejecucién 20 21 2 23 o 25 2
7 28 29.30 B

u N
]

-

7. Ahora selecciona la moneda extranjera, ejemplo "USD".
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M Cambio - Insertar X

Cambio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Fecha de Vigencia 01/08/2025 @
Moneda { J
Cambio a Moneda Local { Ei'éampc Cédigo Moneda es requerido. l

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana  [_]

NOTA: a continuacién deberd ingresar |la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

8. Puedes ver que se muestra la descripcidon de la moneda.

M Cambio - Insertar

Cambio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Fecha de Vigencia 01/08/2025

Wi 'usD [ .| Dotk

Cambio a Moneda Local E 0,0000

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana []

NOTA: a continuacidon debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

9. Ingresa el valor de cambio a monda local.
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B Cambio - Insertar

Cambio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Fecha de Vigencia 01/08/2025 (is]
Moneda usb . ... | |Dolar
Cambio a Moneda Local E '),GX)Oi

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana []

NOTA: a continuacién deberd ingresar |la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

10. Ahora para guardar la informacién, haz clic en "Insertar”.
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M Cambio - Insertar

Cambio - Insertar

Fecha de Vigencia 01/08/2025 Eg
Moneda usD [ .| Dolar
Cambio a Moneda Local E 125[0000;

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana [

NOTA: a continuaciéon debera ingresar |la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion
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G-Factura

Con los pasos anteriores se actualiza el valor de la tasa de cambio en la tabla "Cambio".

11. Cierra la ventana.

B Cambio - Insertar — X

Cambio - Insertar

B I

Insert lir
nsertar \I /

—

ACCIONES

Fecha de Vigencia 30/07/2025
Moneda ‘ I
Cambio a Moneda Local I 0,0000|

NOTA: a continuacion deberd ingresar |a tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

A continuacion, otro ejemplo, modificar la tabla "Categoria"

12. Haz clic en "Categoria".

Alicuota Impuesto Especial Cambio
Alicuota ITF Buscar
Banco
) Codigo Nombre Fecha de Vigencia
Capblo\ | g 01 025
| détegon’a) usb |Délar 30/07/2025
— ’7.‘ .
Lol ) v el
Ciudad

Clasificador Actividad Econémica
Condiciones De Pago
Forma Del Cobro

Linea de Producto
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G-Factura

13. Ahora clic en "Insertar".

Categoria

+EB X @Q

Inseiiar Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Alicuota Impuesto Especial Categoria

Alicuota ITF Buscar
Banco

Categoria
Cambio

Categoria

C.LLU.
Ciudad
Clasificador Actividad Econdmica

Condiciones De Pago

14. Escribe por ejemplo "CAT4".

Me Categoria - Insertar 5 X

Categoria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Categoria CAT4

15. Ahora haz clic en "Insertar” para guardar la nueva categoria.
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Me Categoria - Insertar

Categoria - Insertar

B>

Insertar Salir

Categoria CAT4

16. Cierra la ventana.

Me Categoria - Insertar

Categoria - Insertar

B

Insertar  Salir

Categoria ||

17. Aqui puedes ver la categoria agregada.

M Software Administrativo
Categoria

+E X @ Q

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Alicuota Impuesto Especial Categoria

Alicuota ITF Busca
Banco . -

Caiegoria
Cambio

Categoria CAT4

C.LLU.
Ciudad

Clasificador Actividad Econémica
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®
G-Factura

Esa es la forma de actualizar informacién en las tablas de G-Factura.
En algunas tablas solo te permite actualizar mediante proceso automaticos, por ejemplo
"Reinstalar Datos"

Fin
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