G-Factura - Importacion de clientes
desde archivo de texto

Instructivo



G-Factura

Este instructivo permite importar datos de clientes de forma clara y estructurada, lo que
facilita la gestion eficiente de la informacidn. Al seguir los pasos, podras optimizar tareas
administrativas, reducir errores en la entrada de datos, mejorar la productividad y
asegurar la precision en los registros de clientes.

Inicio

1. Paraimportar clientes, desde el ment principal, haz clic en "Ments - CxC / Cobranza /
Vendedor".

Menus

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Pardmetros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

’_ CxC / Cobranzas / Vendedor

inventario

2. Ahora haz clic en el ment "Cliente - Importar”.

I=

Cliente | CxC Cgbranza Vendedor

Consultar

Insertar
Modificar l
Eliminar

Cambiar Direccion de Despacho

Informes

Informes de libros

I Iraportar l

Expartar.-

3. Selecciona el tipo de separador de columnas que tenga el archivo que vas a importar.

B Importar - Clientes X

Datos de para Importar =

Formato de Importacidn

MNombre del Archivo a lmportar I |

Importar Salir
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4. Selecciona el tipo de separador de columnas que tenga el archivo que vas a importar.

B3 Importar - Clientes X

Datos de para Importar

Formato de Importacidn

TXT [Separado por TAH
CSY (Separado por Punta y Comz)

TKT [Separado por TAB) I
CSY [Separado por Punto y Coma)

Nombre del Archivo a Importar

Importar | Salir I

5. Hazclic en el botdn de los tres puntos [...] para ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo que vas a importar al G-Factura.

3 Importar - Clientes X
Datos de para Importar L
Formato de Importacién
Nombre del Archivo a Importar l [N e B
Importar | Salir I

6. Enlaruta que ubicaste, selecciona el archivo de importacion con formato (.txt).

Logos 10, 25 4:05 p. m. Carpeta de archivc
Logs 09/07/2024 4:45 p. m. Carpeta de archivt
Plantillas 10/ Carpeta de archivt
Reportes 09 Carpeta de archivt
RESPALDO DE DATA 23/ Carpeta de archiv¢
Tablas 10/ Carpeta de archivt
[ articulos.txt 21 Archivo TXT
[;..3{ articulos2.txt 22 Archivo TXT
[ -srticuins3.txt Archivo TXT
(& Ciented.txt Archivo TXT
[ EskAciones.bxt Archivo TXT
v o oxClat Archivo TXT

ombre: |

7. Una vez seleccionado el archivo, presiona en "Abrir".
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Luyus WV CUC T s P T “arpeia uc arvinves
Logs /2024 4:45 p. m. Carpeta de archivos
Plantillas Carpeta de archivos
Reportes Carpeta de archivos
RESPALDO DE DATA Carpeta de archivos
Tablas Carpeta de archivos
{ articulos.txt Archivo TXT 5KB
{ articulos2.ixt Archivo TXT 2KkB
{ articulos3.ixt Archivo TXT 1KB
{ Clientes.txt Archivo TXT 1KB
{ cotizaciones.txt Archive TXT 3KB
i oxClixt Archivo TXT 1KB
Clientes.txt v I Archivos de Texto (".txt)

8. Ahora presiona en "Importar" para comenzar el proceso.

B Importar - Clientes X
Formato de Importacién ITXT (Separado por TAB) E]
Nombre del Archivo a Importar lC:\Program Files (x86)\Galac\S aw.old\Clientes. txt |
Importaf's ‘ Salir

9. Comenzara el proceso de importacion de clientes, al finalizar el proceso se mostrara el
siguiente mensaje con el resumen de la importacidn, haz clic en "Aceptar” para finalizar.

EXITO X

& El proceso de importacion de Cliente ha concluido.
J) El nimero de Clientes importados es : 3
De: 6 Se realizo el : 50 % de los datos.

[ Aceptar I

Fin
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