G-Factura: Importacion de clientes Gdlac
desde archivo de texto (.txt)

Este instructivo permite importar datos de clientes de forma clara y estructurada, lo
que facilita la gestién eficiente de la informacidén. Al seguir los pasos, podras
optimizar tareas administrativas, reducir errores en la entrada de datos, mejorar la
productividad y asegurar la precision en los registros de clientes.

Inicio

1 Para importar clientes, desde el menu principal, haz clic en "Menus - CxC /
Cobranza / Vendedor".
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2  Ahora haz clic en el menu "Cliente - Importar".

G | Cliente | CxC  Cobranza Mendedor Mends
i | Consultar
Insertar
Modificar C
Eliminar

Carnbiar Direccién de Despacho

Informes

Informes de libros

Irrportar

Expuortar

" G-Facbtura

Selecciona el tipo de separador de columnas que tenga el archivo que vas a

importar.
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Selecciona el tipo de separador de columnas que tenga el archivo que vas a

importar.

9. Importar - Clientes
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5

Haz clic en el botén de los tres puntos [...] para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que vas a importar al G-Factura.
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6

En la ruta que ubicaste, selecciona el archivo de importacién con formato (.txt).

[&] Imdgenes

J'ﬁ Misica

_J Objetos 3D

B Videos

= Disco local (C)
= Disco local (D:)
= FACTINFO (G:)
= VENTAS [H:)
= LINEA (L:)

=g PRODUCCION {

= virtor.nonzaler (Y

Mombre: ‘

Legos
Logs
Plantillas

Reportes

RESPALDO DE DATA

Tablas
Qf articulos.tet
E‘f articulos2 tet
Q{ artic|os3 bt
B]r Clientes. bt
D[r cotizaciones.bot
[af CxClxt

10/07/2025 4:05 p. m.
09/07/2024 4:45 p. m.
10/07/2025 4:05 p. m.
09/07/2024 11:44 a. m.
23/10/2024 1:46 p. m.
10/07/2025 4:05 p. m.
21/08/2024 4:03 p. m,
22/08/2024 8:45 a. m.
17/07/2025 9:03 a. m.
22/08/2024 3:06 p. m.
22/08/2024 9:22 a. m.
22/08/2024 11:03 a. m.

Carpeta de archiva
Carpeta de archiva
Carpeta de archiva
Carpeta de archivo
Carpeta de archiva
Carpeta de archivo
Archivo TAT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT

7

Una vez seleccionado el archivo, presiona en "Abrir".

Loy A A s

Logs Carpeta de archivos

Plantillas Carpeta de archivos

Reportes Carpeta de archivos

RESPALDO DE DATA Carpeta de archivos

Tablas .M. Carpeta de archivos
[ articulos.txt .m. Archivo TXT 5KB
[ articulos2.txt . m. Archivo TXT 2KB
{ articulos3.txt 17/07/2025 8:03 a. m. Archivo TXT | KB
{ Clientes.txt 22/08/2024 3:06 p.m.  Archivo TXT 1 KB
ﬂ’ cotizaciones.txt 22/08/2024 %:22 3. m. Archivo TXT 1KB
{ cxClixt 22/08/2024 11:03a.m.  Archivo TXT 1KB
Clientes. bt

w ‘ | Archivos de Texto (*.txt)

Abfir |v | Car




8 Ahora presiona en "Importar" para comenzar el proceso.

9. Importar - Clientes

Datoz de para Importar

Formata de Importacidn ]T><T [Separado por TAR] _:]
Mombre del &rchivo a Importar ]E:'\F'n:ugram Files [#86)8G alachs aw.old\Clisntes. bt
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9 Si se muestra esta ventana, haz clic en F6 (Importar) o F5 (Visualizar).

B3 Mensaje de Importacidn = a >

Importacion de Clientes

FESEET: T e

S e o T R R TR - S R R

il Al momento de traducir el archivo de importacion fueron detectados errores en ¢
1 de las lineas que lo componen. Es conveniente gue revise cuidadosamente los
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Si usted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F& Estas lineas se

encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con

| 1 procesador de palabras. El nombre del misnr:u es CAPROGRAM FILES __ILI
»

S alir F5 [Vizualizar] FE& [Impurﬂ




10 Si presionas en F6 comenzara el proceso de importacion de clientes, al finalizar el
proceso se mostrara el siguiente mensaje con el resumen de la importacién, haz
clic en "Aceptar" para finalizar.

& Elproceso de importacian de Cliente ha concluide.
! El nimero de Clientes importados es: 3
De: 6 5e realizd el : 50 % de los datos.

|: Aceptar

Fin



