G-Factura - Agregar usuario

Instructivo



G-Factura

En este instructivo te mostramos como crear usuarios de forma eficiente. Explica paso a
paso codmo crear perfiles adaptados a distintos roles, asignando niveles de acceso y
permisos adecuados. Al seguir estas instrucciones, el usuario podra asegurar que cada
miembro del equipo tenga las herramientas necesarias para operar con eficacia, lo que
se traduce en una mayor productividad y una gestion mas eficiente del G-Factura.

Inicio
Para entrar al sistema por primera vez puede hacer con los datos:

e Usuario: JEFE

e C(Contrasefia: JEFE
Sin embargo este usuario es limitado para poder trabajar con el G-Factura es
necesario que crees un usuario, para ello sigue los pasos:

1. Hazclic en el médulo "Usuario / Parametros".

Mends
1 Empresa
Mantenimiento de Tablas
Wiantenimiento de Tablas Continuacién
ll:gsuarios/ Parametros
Respaidar / Lote

2. Ahorahaz clic en "Seguridad”.

Parametros Administrativos
& Seguridac
Compadia:
Empresa2

3. Enlaventana que se muestra, haz clic en “Insertar”.

B Software Administrativo

Usuario
i C Q & @
Cambiar insertal Consultar Buscar Desactivar Reiniciar Insertar Agre
Password Usuario Password Copia Usuario
l Usuario ‘ Usuario
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4. Ingresa el nombre o login del usuario que estas creando.

G-Factura

M Usuario - Insertar
Usuario - Insertar

B 8 B = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) I |

Nombre y Apellido I El campo Nombre (Login) es requerido. [

Cargo

5. Ingresalos demas datos requeridos, nombre y apellido, cargo y email.

B Usuario - Insertar
Usuario - Insertar

B 8 @ = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) iUsuarioll
Nombre y Apellido
Cargo

E-mail

Asignar permisos al usuario

Activ

Activo

6. En esta parte de la ventana podrds darles acceso a los mddulos del sistema, para hacerlo

debes abrir cada pestafia y marcar las opciones. Mediante los botones superiores podrds

Marcar Todo, Desmarcar Todo, Expandir Todo o Colapsar Todo.

09/02/2026
Agregar usuario

Pdg.2



G-Factura

Nombre (Login) | Usuario| S

Nombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor |
Permisologia

Principal

Compafiia / Parametros / Niveles de Precio
Cliente / CxC

Inventario

Vendedor

Opciones de Cajero

Tablas Generales

Mantenimiento

Configuracion de Sistema

OOOOOOOOO®

Seguridad

7. Sies un usuario "Supervisor" entonces activa la opcion “Es Supervisor”.

Usuario - Insertar

B 8 @ = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) jUsuarioﬂ ;

Nombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor

Permisoclogia

8. Al activar "Es supervisor" se marcaran todas las opciones lo que significa que el usuario
tendra acceso a todas las ventanas y médulos del G-Factura. Por ejemplo, vemos
"Vendedor" con todas las opciones activas.
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Permisclogia

@ Principal

@ Compafiia / Parametros / Niveles de Precio
(%) Cliente / CxC

@ Inventario
@ Vendedor
@ Vendedor
Consultar
Eliminar
Exportar
Importar
Informes
Insertar
Modificar

RHRR KRR E

pciones de Cajero

0,0}
O

—

v) Tablas Generales

9. Hazclic en "Insertar" para guardar.

B Usuario - Insertar
Usuario - Insertar

J
:H &
D& 8 B = =

Insertar/ Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
o Todo Todo Todo Todo

Ejecutar Accion (F6) i:

Ejecuta la accién seleccionada.
INOUTHIDTE Y R PRESTIIOO

Cargo

Agregar contraseiia

10. En la ventana que se muestra, ingresa y confirma el password (contrasefia) de acceso.
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— M Solicitud de Password — X
Usuario | Usuario1 |

- Nuevo Password sscscsse -

-+ Confirme el Password foouuu| \ E
dardmetri e

11. Cierra la Ventana.

M Usuario - Insertar

Usuario - Insertar

B 8 B = =

Insertar | Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre 23lir (Esc)
Salir de la ventana sin guardar los
Nombre cambios.

Cargo

E-mail

Fin
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