G-Factura - Insertar nota de entrada al
inventario

Instructivo



G-Factura

Este instructivo explica de forma sencilla cdmo agregar una nota de entrada al
inventario en G-Factura. A través de pasos detallados, enseia desde la consulta de
articulos existentes hasta la verificacion final de los cambios. Es ideal para mejorar la
gestidn de inventario, mantener registros precisos y optimizar las operaciones
comerciales, tanto para usuarios nuevos como experimentados.

Inicio
Consultar el articulo

1. Para consultar el articulo al cual le daras una entrada en el inventario, haz clic en
"Menus - Inventario”.

Ments

Empresa

Mantenimiento de Tablas

n
Mantenimiento de Tablas Continuacion u
Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

CxE'/ Cobranzas / Vendedor

I Inventario

2. Ahora haz clic en "Articulo Inventario - Consultar".

Articulo Inventario | Existencia Por Alm:

| Cons ltar |

Insertar
Modificar |
Eliminar

Consultor de Precios

Reincorporar Articulo

3. Hazclic en "Buscar".
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£3 + Buscar Articulo De Inventario para Consultar

Cédigo del Articulo: |

Descripcidn: |

Linea de Producto: I

Status del Articulo: ITodos{as] v]

ITodos{as]

=

Tipo de Articulo:

Categoria: I

Salir

,éjtlxyscar A. J

G-Factura

4. Selecciona el articulo, en este ejemplo "Sacapuntas de metal" y haz clic en "Consultar”.

r Articulo Inventario para Consultar

digo del Articulo | Descripcisn |Linea De Producto | Precio Sin IVA|
?{Sacapunta de metal FLINEA DE PRODUCTO 100,00

2 Sacapuntas de plastico LINEA DE PRODUCTO 20,00

3 Libreta estampada LINEA DE PRODUCTO 35,00

4 Lapiz de grafito LINEA DE PRODUCTO £0,00|

3 Libreta cocida LINEA DE PRODUCTOD 35,00

3 Lapiz de cera LINEA DE PRODUCTD 60,00

7 Libreta 1 LINEA DE PRODUCTO 100,00

3 Libreta 2 LINEA DE PRODUCTO 20,00

El Libreta 3 LINEA DE PRODUCTO 35,00

il Lapiz 4 LINEA DE PRODUCTO £0,00

1 Libreta 5 LINEA DE PRODUCTO 35,00

-NCIGTF @ Ajuste del |.G.T.F. por cambios en la forma de p... LINEA DE PRODUCTO 0,00

1_AlExenta @ Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta LINEA DE PRODUCTO 0,00

1_AlExentaNC @ Resumen Diario de Yentas - Alicuota Exenta Pa... LINEA DE PRODUCTO 0,00

1_AlExtendida Resumen Diario de VYentas - Alicuota Extendida  LINEA DE PRODUCTO 0.00f

J!HEQiSlTO 1de21 _ﬂ_il ( Consultar _I Salir

5. Podras ver la existencia actual, "390".
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| [

Existencia

|

390000

| [Tipo de Mercancia | [Grupos de Tallas y Colores
ZI Simple _‘

LI

Caosto Ultima Compra

0,00

6. Cierrala ventana para continuar.

I Antenor ] Siguiente | || Salir J

Agregar nota de entrada al inventario

7. Paraagregar una nota de entrada, haz clic en "Nota/Entrada/Salida/Auto-
Consumo/Retiros - Insertar".

Nota de Entrada/Salida/Auto-Consum

Consultar

Insertar

Reversar

Re-Imprimir Nota E/S

Realizar Anulacion de retiros

8. Enla ventana selecciona "Entrada de Inventario".
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AR

Nimero Documento: |lJlJEll33

Tipo de Operacién;
. Entrada de Inve 5
Comentarios: Salida de Inventario
Autoconsumo
Retiro
Cédigo Articulo

‘ Operador Ok Modiicacidn
r

1 o |

9. Agrega una descripcion para la nota de entrada.

Comentarios: U

Cédigo Articulo

Operador Ok Moditicacién

| PO, lzcsnnionae | Grahar I

10. En cédigo de articulo, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para hacer una

busqueda del articulo.
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Numero Documento: |L'lUlJl]3

|Entrada de Inventario _:]

Tipo de Operacidn:

Fecha: I 30/07/2025 24 l

Comentarios: entrada 003

Cédigo Articulo

DOperader Ukt Moditicacidn

Iscfov {2025 ;]

Grabar |

|vaonzalez

Salir |

11. Selecciona el articulo y presiona en "Escoger”.

Buscar |

Linea De Producto

| Articulo Descripcidn
‘Sacapunta de metal

FLINES DE PRODUCTO

Sacapuntas de plastico
Libreta estampada
Lapiz de grafita

Libreta cocida

Lapiz de cera

Libreta 1

Libreta 2

Libreta 3

Lapiz 4
Libreta 5

sto 1 de 11

S0

LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTD
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO
LINEA DE PRODUCTO

Precio Sin VA

Salir

12. En cantidad, ingresa "100".
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Numero Documento:
Tipo de Operacién:

Comentarios:

|IJEIUIJ4

IE ntrada de Inventario

Fecha: |30/0?/2025 - I

entrada 004

Cédigo Articulo

Operador

Ol Modiicacion

| |vgonealez

|3cmwaoas 1

Grabar I

Salir I

13. Haz clic en "Grabar" para guardar la nota de entrada.

Comentarios:

Tipo de Operacién:

]Entrada de Inventario ;I

entrada 004

Operador

Cddigo Articulo

Okt Moditicacién

|vaonzalez

[womoas j

Salir |
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14. Cierra la Ventana.

Tipo de Operacién: IEntrada de Inventario ;]

Comentarios:

Cédigo Articulo

Operador Dht.Moditicacién

|vaonzalez [acioriaoas ]

Grabar I

‘ﬁaﬁr

Verificar la actualizacion del articulo

G-Factura

15. Para verificar que en el articulo se actualiz6 la existencia con la nota de entrada que
agregaste en pasos anteriores, nuevamente haz clic en "Articulo Inventario - Consultar".

16. Presiona en "Buscar".
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Consultor de Precios
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B - =
£+ Buscar Articulo De Inventario para Consultar [eZm|

Cédigo del Articula: || h

y

Descripcidn: I 4

Linea de Producto: |

Status del Articulo: |Todos(as) v I

Tipo de Articulo: lTOdos[as] _:J

Categoria: |

Eugqar | Salir

17. Selecciona "Sacapuntas de metal" y presiona en "Consultar".

digo del Articulo 1 Descripcién |Linea De Producto Precio Sin VA,

l Sacapuntademetl  [LINEADEPRODUCTO[ 10000
2 Sacapuntas de plastico LINEA DE PRODUCTO 20,00
3 Libreta estampada LINEA DE PRODUCTO 35,00
1 Lapiz de grafito LINEA DE PRODUCTO 60,00
3 Libreta cocida LINEA DE PRODUCTO 35,00
3 Lapiz de cera LINEA DE PRODUCTO 60,00
7 Libreta 1 LINEA DE PRODUCTO 100,00
3 Libreta 2 LINEA DE PRODUCTO 20,00
3 Libreta 3 LINEA DE PRODUCTO 35,00
) Lapiz 4 LINEA DE PRODUCTO 60,00

| Libreta 5 LINEA DE PRODUCTO 35,00
NCIGTF @ Ajuste del |.G.T.F. por cambios en la forma de p... LINEA DE PRODUCTO 0,00
_AlExenta @ Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta LINE& DE PRODUCTO 0,00
_AlExentaNC @ Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta Pa... LINEA DE PRODUCTO 0,00
_AlEstendida Resumen Diario de Ventas - Alicuota Extendida  LINEA DE PRODUCTO 0,00
J[F!egistro 1de 21 L] LII Consttar I Sali I

18. Aqui puedes verificar que se actualizo la existencia del producto "Sacapuntas de metal" a
"490" debido a la cantidad agregada por nota de entrada.
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_Ll Simple

Costos

19. Cierra la ventana.

Grabar Anterior Siguiente ' (§_a|il ) |
N 4

Fin

03/03/2026
Insertar nota de entrada al inventario Pdg.9



