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Este instructivo explica de forma sencilla cómo agregar una nota de entrada al 

inventario en G-Factura. A través de pasos detallados, enseña desde la consulta de 

artículos existentes hasta la verificación final de los cambios. Es ideal para mejorar la 

gestión de inventario, mantener registros precisos y optimizar las operaciones 

comerciales, tanto para usuarios nuevos como experimentados. 

Inicio 

Consultar el artículo 

1. Para consultar el artículo al cual le darás una entrada en el inventario, haz clic en 

"Menús - Inventario". 

 

 

2. Ahora haz clic en "Artículo Inventario - Consultar". 

 

 

3. Haz clic en "Buscar". 
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4. Selecciona el artículo, en este ejemplo "Sacapuntas de metal" y haz clic en "Consultar". 

 

 

5. Podrás ver la existencia actual, "390". 
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6. Cierra la ventana para continuar. 

 

 

Agregar nota de entrada al inventario 

7. Para agregar una nota de entrada, haz clic en "Nota/Entrada/Salida/Auto-

Consumo/Retiros - Insertar". 

 

 

8. En la ventana selecciona "Entrada de Inventario". 
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9. Agrega una descripción para la nota de entrada. 

 

 

10. En código de artículo, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para hacer una 

búsqueda del artículo. 
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11. Selecciona el artículo y presiona en "Escoger". 

 

 

12. En cantidad, ingresa "100". 
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13. Haz clic en "Grabar" para guardar la nota de entrada. 
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14. Cierra la Ventana. 

 

 

Verificar la actualización del artículo 

15. Para verificar que en el artículo se actualizó la existencia con la nota de entrada que 

agregaste en pasos anteriores, nuevamente haz clic en "Artículo Inventario - Consultar". 

 

 

16. Presiona en "Buscar". 
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17. Selecciona "Sacapuntas de metal" y presiona en "Consultar". 

 

18. Aquí puedes verificar que se actualizó la existencia del producto "Sacapuntas de metal" a 

"490" debido a la cantidad agregada por nota de entrada. 
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19. Cierra la ventana. 

 

 

Fin 

 


