G-Factura: Insertar notade entradaa Gcalac
inventario

Este instructivo explica de forma sencilla cdmo agregar una nota de entrada al
inventario en G-Factura. A través de pasos detallados, ensefia desde la consulta de
articulos existentes hasta la verificacion final de los cambios. Es ideal para mejorar la
gestién de inventario, mantener registros precisos y optimizar las operaciones
comerciales, tanto para usuarios nuevos como experimentados.

Inicio
Consultar el articulo

1 Para consultar el articulo al cual le dards una entrada en el inventario, haz clic en
"Mendus - Inventario"

G Factura PuntodeVenta Cliente | Mends
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https://galac.com/

2 Ahora haz clic en "Articulo Inventario - Consultar".

[y}

Articulo Inventario | Existencia Por Almacen  Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros Conteo Fisico  Mends

Consultar |

Insertar ..I
- G-Facbura

Consultor de Precios

Beincorporar Articulo

Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios
Ajuste de Precio desde Archive

Recalcular Existencia
Importar

Exportar

Consultar Cortes
Ajustar Precios por Costos

Modificar Ubicacian

Informes

3  Hazclicen "Buscar".

e

B3« Buscar Articulo De Inventario para Consultar -

Cédign del mtrculoz: iCbur a

D ezcripoidn:

Likea de Producto: |

Statug del Articulo: ITDst[as] j
Tipo de Articulo: | Tedos(as) ~|
Categoria: |

Buscar Salir




4 Selecciona el articulo, en este ejemplo "Sacapuntas de metal" y haz clic en

"Consultar"

digo del Articulo Deszcrpoian Linea De Producto Precio Sin [V,
_5 acapunta de metal

2 Sacapuntaz de plaztico LIMEA DE PRODUCTO 20,00
3 Libreta estampada LIMEA DE PRODUCTO 35.00
L] Lapiz de arafito LIME& DE PRODUCTO 60,00
3 Libreta cocida LIMEA DE PRODUCTO 35,00
] Lapiz de cera LIMEA DE PRODUCTO 60,00
7 Libreta 1 LIMEA DE PRODUCTO 100,00
3 Librets 2 LIMEA DE PRODUCTO 20,00
E] Librets 3 LIMEA DE PRODUCTO 35,00
] Lapiz 4 LINEA DE PRODUCTO 0,00
1 Libreta & LIMEA DE PRODUCTO 35,00
FHCIGTF @& Ajuste del |.G.T.F. por cambios en la fema de p.. LIMEA DE PRODUCTO 0,00
I_AliEwenta (3 Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta LINEA DE PRODUCTO 0,a0
I_AEwentaM C (@ Fezumen Diaro de Ventas - Alicuota Exenta Pa . LIMEA DE PRODUCTO 0,00
I_aJiEwtendida Resumen Diano de Wentas - Alicucta Extendida  LIMEA DE PRODIUCTO 0,00
JIFI egiztro 1 de 21 LI>_II @ | Sali

—

5 Podras ver la existencia actual, "390".

0

0.00




6 Cierra la ventana para continuar.

0.00] | |%

[UNIDADES |
Sec. | |

Siguiente Salie |

|Presione [ESC] para Salirl

Agregar nota de entrada al inventario

7 Para agregar una nota de entrada, haz clic en
"Nota/Entrada/Salida/Auto-Consumo/Retiros - Insertar".

Articulo Inventaric  Existencia Por Almacen | Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros | Conteo Fisico  Menis

Consultar,

=T |
Gdlkac Factura

Re-Imprimir Mota Ef5

Realizar Anulacion de retiros




8 En la ventana selecciona "Entrada de Inventario"

Mdrmero D ocumento: IEIDEIEI3 Fecha: I3EI.-"DF".-"2D25 'I

Tipo de Operacidr: | e ER N Ul
Entrada de [hwentario

Comentarios: Salida de [nventario o
Autoconzuma
Retiro
I L™

Cadigo Articulo

COperador Db Medificacion

9  Agrega una descripcidn para la nota de entrada.

Mimern D ocumento: IDDDDS Fecha: I3EI.-"D?.-"2|325 ‘I

Tipo de Operacidn:

Comentanios:

Codigo Articulo

Cperador Db Medificacién

| [T Ferinnianae [ [Arahar I S alie I



10

11

Mimero Documento: IEIEIEIEI3 Fecha: I3EI.»'EIF"#'2025 'I

En cddigo de articulo, escribe un "asterisco (*) y presiona la tecla Enter" para
hacer una busqueda del articulo.

Tipo de Operacién: IEntrada de [nventario ﬂ
Comentarios: entrada 00 S
L

Cadigo Articula P

Crperadar Uk Moditicacian

voonzalez ISE.’D?.’SDSS - I Grabar | Salir |

Selecciona el articulo y presiona en "Escoger".

Buzcar

1 Articulo

[

Dezcripidn _ Frecio Sin WA
0 acapunta de meldl LINEA DE PRODUCTD 0,00
Sacapuntaz de plaztico LIMEA DE PRODUCTO 0,00
Libreta estampada LINEA DE PRODUCTO 0.00
Lapiz de grafito LINEA DE PRODUCTO 0.00
Libreta cocida LINEA DE PRODUCTO 0.00
Lapiz de cera LINEA DE PRODUCTO 0.00
Libreta 1 LINEA DE PRODUCTO 0.00
Libreta 2 LINEA DE PRODUCTO 0.00
Libreta 3 LINEA DE PRODUCTO 0,00
Lapiz 4 LINEA DE PRODUCTO
Libreta 5 LINEA DE PRODUCTO

stro 1 de 11 LI}_Il Em 5 alir




12

13

| |vgon2alez

En cantidad, ingresa "100".

Muimera Documento: IEIDEIEI4

Tipo de Operacidn; IEntrada de Inventario LI

Fecha: I 3040772025 - I

Cormentanos: entrada 004

Cadiga Articula

001 I
d

Drperador Db Medificacién

ISE.’D?.’QDQS ;'

Grabar |

| |vgu:un2alez

Salir |

Haz clic en "Grabar" para guardar la nota de entrada.

Tipe de Operacidn: IEntrada de Inventario ;I

Comentario:: entrada 004

Cadigo Articulo

o i
d

Cperadar Ok Modificacidn

JOOTIE0EE | Gra

Salir |

|Pr5iune [FE] para Insertar




14 Cierralaventana

Tipo de Operacidn; IEntrada de Inventario LI

Comentanios: -

Cadiga Articulo

| Operador Db Medificacién

| I'-.fgu:unzalez |3c.'n7.'anas -] Grabar |

Verificar la actualizaciéon del articulo



Para verificar que en el articulo se actualizé la existencia con la nota de entrada
gue agregaste en pasos anteriores, nuevamente haz clic en "Articulo Inventario -

Articule Inventario | Existencia Por Almacen MNota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retires  Conteo Fizico  Mends

15
Consultar"
G
—| Consultar |
Insertar
Maodificar
Eliminar

16

Conzultor de Precios
Beincorporar Articulo
Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios

Ajuste de Precio desde Archivo

Recalcular Existencia
Importar

Exportar

Conzultar Cortes
Ajustar Precios por Costos

Modificar Ubicacian

Informes

Presiona en "Buscar".

C [ G-Factura

B3 - Buscar Articulo De Inventario para Consultar

Cédiga del daticulo: |

Dezcripoidn ]

Linea de Producta: ]

Status del Articulo: ]Tudus[as]

Tipo de Articulo: ]Tl:u:lu:us[as]

=]

Categoria: ]

Buzcar

acbura

S alir




17  Selecciona "Sacapuntas de metal" y presiona en "Consultar".

digo del Articulo Dezcripcian Linea De Producto Precio Sin [V,
| S acapurta de metal LIMEA DE PRODUCTO 100,00
2 Sacapuntas de plastico LINEA DE PRODUCTO 20,00
3 Libreta estampada LINEA DE PRODUCTO 35,00
! Lapiz de grafito LIMEA DE PRODUCTO 60,00
3 Libreta cocida LIMEA DE PRODUCTO 35,00
3 Lapiz de cera LIMEA DE PRODUCTO B0,00
? Libreta 1 LINEA DE PRODUCTO 100,00
3 Libreta 2 LINEA DE PRODUCTO 20,00
i Libreta 3 LINEA DE PRODUCTO 35,00
] Lapiz 4 LINEA DE PRODUCTO 60,00
| Libreta & LINEA DE PRODUCTO 35,00
M IGTF @ Ajuste del |G T.F, por cambios en la foima de p... LINEA DE PRODUCTD 0,00
_AlERenta (@ Resumen Diano de Ventas - Alicuota Exenta LIMEA DE PRODUCTO 0,00
_AlE#entalC @ Rezumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta Pa.. LINEA DE PRODUCTO 0,00
_AlEstendida Resumen Diario de Ventas - Alicuota Extendida  LINEA DE PRODUCTD 0,00
JIHegistru 1de 21 LI)_ll E@ l Salir
S’

18 Aqui puedes verificar que se actualizé la existencia del producto "Sacapuntas de
metal" a "490" debido a la cantidad agregada por nota de entrada.

Cogtos




19

L) |

Cierra la ventana.

|

0.00] |

%

IDADES

Grabar

Anterior

Slguientel

=) |

Fin
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