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G-Factura: Configurar caja registradora
Descubre cómo configurar tu caja registradora en G-Factura de forma rápida y
sencilla. Esta guía paso a paso te ayudará a optimizar tus procesos en las cajas
registradoras, mejorando la eficiencia y brindándote una experiencia de gestión más
fluida, sin importar tu nivel de experiencia.

Inicio

Crear caja registradora

1 Haz clic en Menú - Gestionar Caja Registradora.
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2 En la ventana que se muestra haz clic en Gestionar.

3 Ahora haz clic en Insertar.
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4 Ingresa el nombre de la caja.

5 Después de ingresar el nombre y los demás datos solicitados haz clic en Insertar.
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6 Cierra la ventana.

Asignar caja registradora

7 En la misma ventana haz clic en Configurar.
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8 Ahora haz clic en Asignar Caja.

9 En la ventana que se muestra, ingresa la combinación de teclas (Asterisco (*) +
Enter)
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10 Selecciona Caja 2 y haz clic en Escoger.

11 Ahora haz clic en Asignar Caja.
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12 Se muestra un mensaje informativo, haz clic en Aceptar para continuar.

Abrir caja registradora
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14 Para abrir una caja ya creada, haz clic en Abrir Caja.
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15 Haz clic en los tres puntos [...] para seleccionar la caja que deseas abrir.

16 Selecciona por ejemplo, Caja 2 y haz clic en Escoger.
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17 Ahora selecciona haz clic en [...] para escoger el usuario operador.

18 Selecciona el usuario operador y haz clic en Escoger.
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19 Ingresa el monto de apertura.

20 Ahora haz clic en Abrir Caja.
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21 En el mensaje informativo haz clic en Aceptar.

Fin


