G-Factura: Configurar caja registradora (GCakac

Descubre cdmo configurar tu caja registradora en G-Factura de forma rapida y
sencilla. Esta guia paso a paso te ayudara a optimizar tus procesos en las cajas
registradoras, mejorando la eficiencia y brindandote una experiencia de gestion mas
fluida, sin importar tu nivel de experiencia.

Inicio
Crear caja registradora

1 Haz clic en Menu - Gestionar Caja Registradora.

G Factura PuntodeVenta Cliente Cajaﬁ‘.eair*ndu:-ra Mens

Gestionar Caja F{egrstradora

Gdlac & G-Facbura



https://galac.com/

2 En la ventana que se muestra haz clic en Gestionar.

Caja Registradora

+E X = @Q

Insertar Modificar Eliminar = CrearCaja |~ Consultar Buscar | Informes
Genérica
Gestionar Gestionar
Configurar Busca
Nombre Caja Modelo de Impresora Fiscal Seria
Caja 1

3 Ahora haz clic en Insertar.

B& Software Administrativo

Caja Registradora

+E X %= @ Q

Insertar Modificar Eliminar = CrearCaja |~ Consultar Buscar | Informes
Genérica
Gestionar Gestionar
Configurar Buscar
Nombre Caja Meodelo de Impresora Fiscal Seria

Caja 1



4  Ingresael nombre de la caja.

B Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

B % % 8 %

Insertar  Salir Probar @

WCCIOnes Gawvet

Caja Registradora | Impresora Fiscal

MNambre Caja :C

Usa Gaveta CJ
Puerto comi
Comando =0=0

Usa tecla de acceso répido para Abnr Gaveta

Permitir Abrir Sin Superisor

5 Después de ingresar el nombre y los demas datos solicitados haz clic en Insertar.

Ba Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

B %% % By

Insertar  Salir Probar | Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Serial Documento Fiscal
Acciones Gaveta Impresora Fiscal

Caja Registradora | Impresora Fiscal

Membre Caja | Caja 2
Usa Gaveta 0l
Puerto COM1
Comando il

llza tecla de acceso rapido para Abrir Gaveta

Permitir Abrir Sin Supervisor




6 Cierralaventana.

B Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

B *ﬁ

Insertar  Salir Proba 2

Caja Registradora | |mpresora Fiscal

Uza tecla de acceso rapido para Abrir Gaveta

Permitir Abrir Sin Supervisor

Mombre Caja |

Usa Gaveta U
Puerto COom
Comando R

Asignar caja registradora

7 En la misma ventana haz clic en Configurar.

Caja Registradora

+§!x#ﬂ' @Q

Insertar Modificar Eliminar | CrearCaja | Consultar Buscar
Genérica
Gestionar Gestionar

Configurar

Nombre Caja
CAJA GENERICA
Caja 1

Infarmes

Meodelo de Impresora Fiscal

Seria



8  Ahora hazclic en Asignar Caja.

B& Software Administrativo

Caja Registradora

wm o By By @Q

Abrir  Cerrar \Asignar Abrir Consultar Buscar

Caja Caa Caja Gaveta
Gestionar Configurar
Configurar Buscar

Nombre Caja Nombre del Usuario

Monto

9 En la ventana que se muestra, ingresa la combinacion de teclas (Asterisco (*) +

Enter)

Mé Caja Registradora - Asignar - x

Caja Registradora - Asignar

| 2y [+

Monto de A

Asignar  Salir
] Caja
Caja Cerrada
MNombre Caja H ‘
Operador vgonzalez
VED Bolivar

Bolivares (Bs) Cambio 1,0000

Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago

Efectivo 0,00 0,00

EEE ninn nonn
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Caja Abierta



10 Selecciona Caja 2 y haz clic en Escoger.

Axlynar Z2dlir L

Configurar
“—a Cerrada
P& Escoger Caja — O >
MNombre Caja
Escoger Caja '9 r___
Operador Q |
Buscar I
1,0000
Acciones | Consultas 2
Apertura L 0,00
_I Buscar aQw I
Efectivo 0,00
Mombre
Tarjetas CAJAGENERICA | s
e | —
Depésitos 0,00
- non
11  Ahora haz clic en Asignar Caja.
B Caja Registradora - Asignar — e I
Caja Registradora - Asignar .
|| oA [* =
Monte de A ., ; Salir Caja Ab
e
Configurar
Caja Cerrada
Nombre Caja |Caja2 [ |
Operador 'vgonzalez |
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Cfartim 0,00 0,00




12  Se muestra un mensaje informativo, haz clic en Aceptar para continuar.

Mombre Caja Caja 2

Operador vionzalez
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura - e 0,00
P Informacion hd
Efectivo o INFORMACION i
: 0,00
L La caja Caja 2 fue Asignada con exito.
Cheques 0,00
E Aceptar
Depdsitos 0,00
Anticipos 0,00 0,00
0,00 0,00

Medios Electrdnicos 4

¥ Detslle de Medios Electrénicos

Abrir caja registradora



13

B& Software Administrativo
Caja Registradora

+E X = @@ Q

Insertar Modificar Eliminar | Crear Caja Consultar Buscar

Infarmes
Genérica

Gestionar Gestionar
Configurar Busca
Nombre Caja Modelo de Impresora Fiscal Seria
CAJA GENERICA
Caja 1
14  Para abrir una caja ya creada, haz clic en Abrir Caja.
Be Software Adrinistrativo
Caja Registradora
Abrir | Cerrar Asignar Abrir Consultar Buscar
Cajz” | Caja Caja Gaveta
Gestionar Configurar
Configurar Buscar
Nombre Caja Nombre del Usuario Monto



15 Hazclicen los tres puntos [...] para seleccionar la caja que deseas abrir.

B Caja Registradora - Abrir = !
Caja Registradora - Abrir
= (<
Abrir - Salir
Caja
Caja Abierta
Mombre Caja | = |
4
Operador |
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura 0,00 0,00
Fecha Hora Apertura
16  Selecciona por ejemplo, Caja 2 y haz clic en Escoger.
B Fscoger Caja — O ot
Bé Cajs Regist) Escoger Caja 2 e
Caja Registrad v‘ Q
. E* Ezcoger| | Buscar
Abrir  Salir
Caja
Buscar aQw
aja Abierta

Mombre Caja Nombre
CAJA GEMERICA
Operador .Caja 1

Apertura
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Ahora selecciona haz clic en [...] para escoger el usuario operador.

Me ‘33 Kegistradora - Abnir &= X

Caja Registradora - Abrir

= (=

Abrir  Salir
Caja
Configurar
Caja Abieria
Nombre Caja |Caja.7_' | |
Operador | |: | []
VED Bolivar |\El'c"§ﬂp0 Operador es requerido.
Apertura | 0,00 0,00

Fecha Hora Apertura

Selecciona el usuario operador y haz clic en Escoger.

vgonzalezd

B Escoger Usuario — O et
B Cajs Registr)  Escoger Usuario @ X
Caja Registrad | Q
kY [* [ Buscar
Acgjriar Salir -\-u:lc:ne Consultas
Configurar
! { | Buscar aQw |
aja Abierta
Mombre Caja|| Mombre (Login) Mombre y Apellido
JEFE JEFE
Operador |

1,0000

Apertura 0,00



19

Ingresa el monto de apertura.

B Caja Registradora - Abrir s >
Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir  Salir
Caja
Caja Abierta
Mombre Caja Cajal
Operador vgonzalez
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambic 0000
Apertura | ZSD}CI'I}D 0,00
Fecha Hora Apertura
20 Ahora haz clic en Abrir Caja.
B& Caja Registradora - Abrir s x>
Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir | Salir
Caja
Caja Abierta
MNombre Caja Cajad
Operador vgonzalez
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura | 23000,00 0,00
Fecha Hora Apertura

11
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En el mensaje informativo haz clic en Aceptar.

B Caja Registradora

Caja Registradora - Abrir

= (=

Abrir Salir
Caja

B Informacion

taja Abierta
INFORMACION
Mombre Caja

La caja fue abierta con exito.

i

Operador
=7
Bolivares (Bs) Cambio L0000
Aperura 0,00 0,00
Fecha Hora Apertura

Fin

12



