G-Factura - Crear empresa

Instructivo



G-Factura

Este instructivo te ayudard a registrar tu empresa en G-Factura de forma rapiday
sencilla, ingresando datos clave como nombre, RIF y permisos. Ideal para comenzar con

una configuracion eficiente y mejorar tu experiencia en el sistema.

Inicio

1. Haz clic en el m6dulo de “Empresa” para ingresar una empresa.

G Factura PuntodeVenta Cliente | Meniis

| s |

Mzntenimiento de Tablas
w Mantenimiento de Tablas Continuaciéon .-acbura

Usuarios / Pardmetros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

CxC / Cobranzas / Vendedor

Inventario

2. Haz clic en "Empresa - Insertar”.

G | Empresa | Mends

Lonsultar

L Insertar

| —

‘Madificar

Escoger

; G-Facbura

3. Enlaventana que se muestra, ingresa el nombre de la empresa.

p

E} + Empresa - Insertar

Datos Generales I Seguridad ]

4. Agrega el RIF de la empresa.
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Cadigo [EEE

MNombre ]_‘ \

Ndmera RIF ] S Tipo de Contribuyente IContlibuyenke L]

Nimero N.LT. | Lief-l‘?vc:f Contribuyente IEontlibuyente Formal _v_]
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5 Empresa - Insertar
Cédigo |UUO4
Nombre Iempregaé," ~
Nimero RIF | { J Tipo de Contribuyente IConllibuyente _vJ
Nimero N.LT. | = Tipo de Contribuyente |Conlribuyente Formal _v_l
del Iva,
Datos Generales I Sequridad I

5. Selecciona el tipo de contribuyente.

esad
Tipo de Contribuyente - B
Tipo de Contribuyente ; - =
del IV No Contribuyente ‘ .

I Seguridad

| Zona Postal I |

6. Selecciona el tipo de contribuyente del IVA.

(25|
Tipo de Contribuyente [Contribuyente LI
Tipo de Contribuyente %
del V4, -
; Contribuyente Formal -
idad Contribuyente Ordirario
Zona Postal =~ :
Teléfonos |

Datos Generales

7. Enla caja de texto ciudad, escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter”, para abrir un
listado de ciudades y seleccionar la ciudad en la que se ubica la empresa.
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-
63+ Empresa - Insertar

Cddigo 0004

Nombre |empresad

B Escoger Ciudad

Numero RIF |4
Nimero N.LT. I

Datos Generales

Escoger Ciudad

Direccidn ‘ écogerD Buscar
‘,\C’ -
Acciones | Consultas

X ente v I

9 ente Especial

Pais [vvenezl

Buscar

Qe

Ciudad Icarac“

Municipio I

Estado
Tabla ClIU

Codigo CIIU |*

B

8. De igual manera selecciona el municipio donde se ubica la empresa.

Insertar

IEIUIJ4

f
B3> Empresa -

Cadigo

lemnresad

Nombre

N B Escoger Municipio Ciudad

N Escoger Municipio Ciudad

=~

—

Cédigo Municipio

Nombre Municipio

1BARUTA

]VENMIROOOS
e

9. Selecciona si es persona juridica o natural.
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Nombre |empresad
Numero RIF |4 Tipo de Contribuyente |Conlribuyente L]
¥ Tipo de Contribuyente | Contribuyente E special -
Nemero N.L.T. | dOIVA I iy P _]
Datos Generales I Seguridad |
Direccidn Zona Postal
Teléfonos
Pais |Venezuela
Ciudad lmggmg
MNdmero de FAX I I
Muricipio |LBERTADOR
Persona Fiscal ’
Estado I Persona Junv.nca i
Tabla C.1.I.LJ 3
Tabla ClIU : . t —
Cédigo Contribuyente /
Codigo CIIU [+ i ok ~

Grabar |

Salir I

10. Ingresa el resto de la informacién solicitada en la pestafia "Datos Generales".
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Ty S —
B3+ Empresa - Insertar )

Cédigo IIJIJEI4

Nombre |empresad

Nomero RIF |4 Tipo de Contibugente  [Contribuyente vl

Nomero N.IT. | ;3?&: Contribuyente IConlribuyente Especial v

Datos Generales | Seguridad

Direccidn Zona Postal I

Teléfonos I I P
. (“ ‘l’

Pais |Venezuela [ I ‘<,\ /

Ciudad [Caracas [ [ —
Numero de FAX ] I

Muricipio  |LIBERTADOR
Persona Fiscal  |[RESaaERREWE]

Estado I

Tabla C.1.I.LU 2004

Tabla ClIU 2 .
Cédigo Contribuyente

Codigo CIIU [} ? erte]
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Asignar usuario (s)

11. Haz clic en la pestafia "Seguridad" y asigna el usuario (s) que trabajara con la empresa.

£ Empresa - Insertar
Cédigo IUIJEM
Nombre |empresad
Numero RIF |4 Tipo de Contribuyente ]Contlibuyente L]
Numero N.I.T. | ;g?\;d: Contribuyente lContlibuyente Especial _v_‘

Datos Generales

Usuarios con acceso a la Compafiia
[]JEFE

1 Usuariol
V| vizonzalez
|| vaonzalez2

12. Haz clic en "Grabar" para guardar la informacion de la empresa hasta ahora.

Codigo |0o04
Nombre |empresa4
Numero RIF 4 Tipo de Contribuyente  |Contribuyente |
Numero N.1.T. | Lil:l'T\gf Contribuyente IConlribuyente Especial L]
e
Datos Generales I Seguridad
Direccidn Zona Postal ]l
Teléfonos I
Pais |Venezuela I I
Ciudad |caracas I
Nimero de FAX I |
Muricipio |LIBERTADOR
Persona Fiscal  |(RERUEIRERE]
Estado I

Tabla ClIU Tabla C.1.I1.LL 2004

I.__..—. Cédigo Contribuyent |
Codigo ClIU [G727 e 4digo Contribuyente
‘ Grabar I Salir |
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Copiar catalogos de cuentas de otras empresas

13. El G-Factura te enviard el siguiente mensaje sobre la importacién de catalogos, en el cual
debes responder de acuerdo con la empresa que estés creando.

Importacion de catdlogos

( B \ :Desea copiar los datos (Clientes) de alguna de sus otras
L Empresas?

C = 16w |

Parametros administrativos

14. Ahora te mostrara un mensaje indicando que seran pedidos los parametros
administrativos de la empresa, haz clic en "Aceptar” para abrir la ventana.

ADVERTENCIA X

A continuacidon seran pedidos los valores de los parametros
! . para personalizar la Empresa insertada.

| Aceptar

15. La ventana muestra todos los parametros que debes activar o desactivar segiin como
vayas a trabajar con la empresa que estas creando.

M Parametros Administrativos - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

% WG

Modificar  Salir

1- DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Es Asociado en Cta de P

16. Aqui puedes ver el resto de los parametros, haz clic en cada uno para revisarlos.

02/03/2026
Crear empresa Pdg.6



G-Factura

Impuesto

Aplicar IVAal 7 %.......

Sustituir Alicuota (IVA 7 %8)......c.oooereeeereeeeeesenseieennans

1 - DatosGenerales

Base de Calculo para Alicuota Especial

2 - Factura
Imprimir Mensaje de Aplicacion del Decreto 3085...................

3 - Cotizacién Solo Aplica para Impresién Fisca!l

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

17. Al finalizar de parametrizar la empresa haz clic en "Insertar” para guardar la
informacion.

B Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar

B2 =

IModificar, Salir

1- DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Es Asociado en Cta de Participacion..............ccccoocvevennee.
Tipo de Agrupacion Para Libros de Venta........................

Auto Rellenar con (0) el Nimero DESDE/HASTA en Re

Farha Minima lnaresear Natne

Consultar la empresa creada

18. Haz clic en "Empresa - Consultar".

G Emp:esal Menus

I_gonsultar |

Irisertar . @

ST

oty " G-Facbura

Escoger
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19. En la ventana que se muestra haz clic en "Buscar" selecciona la "empresa4" y presiona
en "Consultar”.

Empresas 1 Lontrbuyente N

Cddigo ICIUU4
Nombre |empresad
Nimero RIF |4 Tipo de Contribuyente IContribuyente _v_J
Ntimero N.I.T. | Ti 2 de Contribuyente lContribuyente Especial 3
([ Datos Generales )| Sequidad | SRS
Direccicn ~ Zona Postal l
Teléfonos | I
Pais [Venezuela l I
Ciudad |Camacas I I
Nimero de FAX l I
Muricipio ILIBERTADOR
Persona Fiscal  |Persona Natural ~|
Estado I
Tabla C”U |— jv Lo TR - L PO e

21. Cierra la ventana.
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Nombre |empresad

Ndmero RIF |4

Nimero NIT. |

Tipo de Contribuyente IContlibuyente

I

Tipa de Contribuyente IConklibuyente Especial

del VA

Zona Postal I_
Teléfonos I I

Nimero de FAX | I

Codigo ClIU I

[ Datos Generales ]| Sequidad
Direccion
Pais |Venezuela
Ciudad Ic.gﬂ ACAS
Muricipio  |L/BERTADOR
Estado I

Teblaciy T -

Persona Fiscal IPersona Natural

Cadigo Contribuyente]

#]

Grabar

Anterior | Siguiente |

Qsalsn } |

S >

2|

Fin

02/03/2026
Crear empresa

G-Factura

Pdg.9



